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Кир иш

А х б с р о т  т е х н о л о г и я л а р и  ва к о м п ь ю т е р  к о м м у н и к а ­
ция ти зи м л а р ш н и гн г барча со д а л а р д а  к у л л а н и ш и  х;озир- 
ти д а в р  т а л а б л а р л д а н  би р и д м р . М а м л а ка ти м и з д а  жах;он 
ахборот м а к о л и н и н г  и н ф р а т у з и л м а с и  в а  ахборот -  к о м ­
пь ю те р  т а р м ч э ги га  мос: к е л у в ч и  м и л л и й  т и з и м н и  я р а -  
т и ш  -  б о н щ а р у в , и кд и с о д и ё т , ф ан  в а  та ъ л и м  сам ара- 
дор л и ги  пинг м у х ,м м  ом ил и  б у л и б  хи соб л анад и . Б у л а р - 
и и н г  барчаси  ан ч :а  м у р а кка б  ва ай ни  п а й тд а  р е сп уб л и - 
жамиз х д ё т и д а  е ч и м и  за р у р  б у л г а н  д о л за р  масала булиб, 
^ о з и р ги  в а к ;т д а  о л и б  б о р и л а ё т га н  и к ;т и с о д и й , т а ш к и -  
лий  ва бош к,а у з  га р и ш л а р н и  ам алга  о ш и р и ш д а  мух,им  
ьосита булиб х и з м а т  к;иладис. Д а в л а т и м и з н и н г  бу бора- 
д а ги  ф а о л и я т  й у н а л и ш л а р и  Р е с п у б л и к а м и з н и н г  би р  
ка  тор  к о н у н л а р и ,  П р е зи д е н т ’ ф а р м о н л а р и  ва В а зирл ар  
М ах ;кам асиниш г к ,а р о р л а р и д а  х,ам у з  а к с и н и  топган.

Х усуса н , ^ з б е к и с т о н  Р е с ггу б л и к а с и  П р е зи д е н ти н и н г 
2002 йил  30 м а й  к у н и  и м зо л а га н  “ К о м п ь ю те р л а ш т и р и ш н и  
л на да р и в о я с л а н т ги р и ш  ва а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  т е х -  
в о л о ги я л а р ш н и  ж о р и й  э ти и л  т у т р и с и д а ” 1™  Ф а р м о н и  
а х б о р о т л а и т и р и ш н и н г  м и л л и й  т и з и м и н и  ш а кл л а н т и -  
ри ш , и щ ти с о д и ё т  ва ж а м и я т  х а ё т и н п н г  барча  со хд л а - 
рида з а м о н а в и й  а х б о р о т  те хснол огия л ари ни , ко м п ь ю те р  
т е х н и ка с и  в а  т е л е к о м м у н и к а ц и я  в о с и т а л а р и н и  ом м а- 
е и й  равиш да ж о р и й  э ти ш , х,ам да у л а р д а н  ф ойдаланиш , 
ф ук ,а р о л а р н и п г а х б о р о т га  о р т и б  б о р а ё т га н  та л аб -эх ,ти - 
ё ж л а р л я и  я н а д а  т у л и кр о к ; к о н д и р и ш ,  ж а д о н  а хб о р о т  
д а м ж а м и я т и га  кчж риш  х,амда ж а х ,он  а х б о р о т  р е сур сл а - 
р и д а н  б а д р а м а н д  б у л и ш н и  к е н г а й т м р и ш  у ч у н  к у л а й  
ш а р т -ш а р о и т л а р н и  я р а т и ш га  к ;а р а т и л га н  булиб , Ф а р -  
монда к о м п ь ю т е р  л  а ш т и р и ш  ва а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  
техно  л о г и я л а р и н и  р и в о ж л а н т и р и ш  хам,:-а у л а р н и н г за -

1 У збекис-гон  Р е е з г у б л и к а с и  П р е з и д е н т и н и н г  “ К о м п ь ю т е р л а ш т и р и ш н и  
я а а д а  р и в о ж л а .и т и р к г ш  в а  а х б о р о т - к о м м у н и к а ц и я  т е х н о л о г и я л а р и н и  
ж о р и й  ггошз т у т р и с и д а ”ги  Ф а р м о н и .  2 0 0 2  йил: 30  м ай .
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м онавксй  т и з и м л а р и н и  ж о р и й  э ти ш  бириы чи гал д аги  энг 
м ух,им  в а зи ф а л а р  сиф атида эъ тироф  этилган.

Ш у и и н г д е к ,  Ф армоЕда айник,са, ка сб -хун а р  к о л л е ж - 
л а р и , а к а д е м и к  л и ц е й л а р  ва олий  ук ;ув  ю р т л а р и н и н г  
т а ъ л и м  ж а р а ё н и г а  за м он авий  ко м п ь ю те р  ва а хб о р о т  
т е х н о л о г и я  л  а р и ки  эгаллаш га х;амда улар  ни  ф аол к у л л а - 
н и ш и г а  а со сл а н га н  и л гор  та ъ л и м  ти зи м л а р и н и  к и р и т и ш , 
а х б о р о -т -к о м м у н и к а ц и я  те хн о л о га ял а р и  а д а с и д а  м ала- 
ка л и  к а д р  л  ар тайёрл аш  ва ка й та  тайёрлаш га алох,ида 
а ха м и я гт  б е р и л и ш и  белгилаб берилган.

Д а в  л ат с тр а те ги я си  дараж асида  куй и л га н  вазиф алар- 
дан к е л и б  ч:икдан: х д л д а м а зку р  кул ланм анинг асосий мак,- 
сади А л са д е м и я  тингл овчил ари га  замонавий ахборот т и -  
з и м л а р и  в  а  технология л а р и  х,акида бош лангач  м а ъ л у - 
м от б е р га н : холда, ул арн ин г у з  и ш  ф аолиятида ко м п ь ю ­
тер  иадконкпятларидан ф ойдалана олиш , бошк,арувда я н ги  
и н ф о р ш а ц ксо н  техно логияга  асосланган замонавий д а сту - 
р и й  в о с и т а л а р н и  кул л а ш га  ур гати ш д ан  иборат.

К у л л а к м а  а й р и м  ка м ч и л и кл а р д а н  холи бул м асл и ги  
м у м к и и .  К и т о б х о н л а р н и н г  б у  борадаги барча ф и к р -м у -  
лодаза.ларж -1 ва та кл и ф л а р и  м уал л иф  том онидан м и н - 
н а т д о р ч и л и к  билан ^абул  кил и над и .
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1-боб. Зам онавий а х б о р о т  технологиялари  
хаки  д а  асо«сий: туш унчалар

1.1. А хборот лашттариил сох,асидаги давлат сиёсати

А х б о р о т л а ш т и р и ш  с о х ,а с и д а г и  д а в л а т с и ё с а т и  а х ­
борот ресурсл ар и , а х б о р о т  т е х н о л о ги я л а р и  в а  а хб о р о т  
т и з и м л а р и н и  р и в о ж л а к с 'т и р и ш  х;амда т а к о м и л л а ш т и -  
р и ш н и н г зам онавий  ж а х ;о н  х -ам ойи л л ари ни  х ;м собга ол~ 
га н  х,олда м и л л и й  а х б о р о т  т и з и м и н и  я р а т и ш г а  к д р а -  
т и л га н д и р 1.

А х б о р о тл а ш ти р и с ш  с о х а с  и д а ги  давлат с и ё с а т и н и н г  
асосий й у н а л и ш л а р и  к у й и д а г и л а р д а н  иборат:

• хд р  к и м н и н г  а х б о р о ггн и  э р к и н  олиш  ва т а р к ;а т и ш га  
оид  конституц ия ви й с  х у к ;у ^ л а р и н и  руёбга  ч и к ,а р и ш , а х ­
борот ресурс л а рида  н  ф о  й д а л а н и л и ш и н и  т а ъ м и н л а ш ;

• давлат о р г а н л а р и н и н г  а х б о р о т  т и з и м л а р и , тарм ок; 
ва х ,удудий  а х б о р о т  ти зи м л тса р и , ш у н и н гд е к ,  ю р и д и к  
х,амда ж и с м о н и й  ш а х с л а . рниэнг ахборот т и з и м л а р и  асо - 
сида У з б е ки с т а н  Р е с п у б л и к а с и н и н г  ягона а х б о р о т  м а - 
к о н и н и  я р а ти ш ;

• халцаро  а х б о р о т  т а р м о а у га р и  ва И н т е р н е т  ж а х о н  
ахборот та рм о гад аи  ф о й д а л а н и ш  у ч у н  ш ар o ír г  я р а т и ш ;

• д а в л а г а х б о р о т  р е с у р с л а р и н и  ш а к л л а н т и р и ш , а х ­
бо р о т т и з и м л а р и н и ; я р а т и н и  х а м д а  р и в о ж л а н т и р и ш ,  
у л а р н и н г б и р -б и р и га  м о с л и г и н и  ва узаро  а л о к д д а  и ш -  
л а п ш н и  т а ъ м и н л а ш ;

• ахборот т е х н о л о г и я л а р л н и н г  зам онавий в о с и т а л а -  
ри  иш лаб чик;арили 1 линис та и и ки л  эти ш ;

• ахборот р е с у р с л а р и ,  х ш з м а т л а р и  ва а х б о р о т  т е х -  
нол о ги ял ар и  б о з о р и н и  ш а к л -л а н т и р и ш га  к у м а к л а ш и ш ;

• д а стур и й  м а х ;с у л о т л а р  и ш л а б  ч и к ;а р и ш н и  р и в о ж ­
л а н ти р и ш  ва у н и  р а гб а т л а н п ги р и ш ;

1 У з б е к и с т о Е !  Р е с п у б л и к э с п н и е г  “А х б о р о т л а ш т и р и ш  т у г р и с и д а ” ги  
К ,онуни  Т о ш к е н т  ш а х р и ,  2 0 0  3  й и л  11 д е к а б р ь  JV» 5 63-11



• та д б и р ко р л и кн и  куллаб~к;увватлаш  ва р а гб а тл а н - 
т и р м ш , и н в е с ги ц и я л а  р ж алб  э ти ш  у ч у н  кул а й  ш а р о и т  
я р а т и ш ;

• ка д р л а р  та й ё р л а ш  ва ул а р н и н г м ал акасин и  о ш и - 
р и ш ,  и л м и й  тадк,ик;отларни рарбатлантириш .

А -х б о р о тл а ш ти р и ш н и н г м ил л и й  ти зи м и н и  ш а кл л а н - 
т и р и ш ,  барча  сох,аларда зам онавий  ахбо{гат те хн о л о ­
ги я  л  а р и н и  ж о р и й  эти ш н и  ж а д а л л а ш ги р и ш  х,амда у н и н г  
х у к у  к и й  асосларини  та р ти б га  солиххща ш у  й ун а л и ш д а - 
ги  Р е с п у б л и к а  конун л ари , П р е зи д е н т ф армонлари, В а - 
з и р л а р  М ах ;ка м а си н и н г карорл ари  ва  бош ца м еъ ёрий  
х у ж э к а т л а р  мух,им у р и н  тутадиг.

А-йнищ са, У зб е ки ста н  Р еспуб л икаси  П р е зи д е н ти н и н г 
2002 йил 30 майда чивдан  “ Ком пью тер  л а ш ти р и ш н и  янада 
р и в о ж л а н т и р и ш  ва а хб о р о т-ко м м ун и ка ц и я  те хн о л о ги я ­
л а р и н и  ж о р и й  э ти ш  т у гр и с и д а ” ги  Ф а р м о н и 2да ахб о - 
р о т л а ш т и р и ш н и н г  м и л л и й  т и з и м и н и  ш а кл л а н т и р и ш , 
и кд п с о д и ё т  ва ж а м и я т  хд ё ти н и н г барча содаларида за ­
м о н а в и й  ахборот те хнол огия л ари ни , ком пью тер  те х н и - 
к а с и  ва те л е ко м м у н и ка ц и я  воситал ари ни  ом м авий р а -  
випхда  ж о р и й  э ти ш  х,амда улардан  ф ойдаланиш , ф у кд - 
р о л а р н и н г  ахборотга  ортиб  бораётган та л а б -э х ти ё ж л а - 
р и н и  я н а д а  ту л и кр о к ; к;ондириш , ж а х о н  ахб оро т х,ам- 
ж а м и я т и г а  к и р и ш , х;амда ж а д о н  ахб оро т р е сур сл а р и - 
дан бах,раманд бул и ш ни  ке н га й ги р ш и  у ч у н  к;улай ш а р т - 
ш а р о и т л а р н и  я р а т и ш  ка б и  м асал алар  мак,сад к,илиб 
о л и н га н . М а з к у р  Ф арм онда  ко м п ь ю те р л а ш ти р и ш  ва а х ­
б о р о т - к о м м у н и к а ц и я  те х н о л о ги я л а р и н и  р и в о ж л а н т и -  
р и ш ,  х,амда у л а р н и н г  за м он авий  т и з и м л а р и н и  ж о р и й  
э т и ш н и н г  б и р и н ч и  галдаги  энг мух,им вазиф алари бел- 
ги л а б  б е р и л га н  булиб , ул ар  куй и д а ги л а р д и р :

-  зам онавий  и ш о я чл и  ва  хавф сиз м иллий  м а ъ л ум о т- 
лар  а хб о р о т  б а за л а р и н и  я р а ти ш , ахборот р е сур сл а р и

2У з б е к и с т о н  Р е с п у б л и к а с и  П р е з и д е н т и н и н г  “К о м п ь ю т е р л а ш т и р и ш н и  
я н а д а  р и в о ж л а н т и р и ш  в а  а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  т е х н о л о г и я л а р и н и  
ж о р и й  э т и ш  т у г р и с и д а ’г и  Ф ар м о н и . 200 2  й и л  30 м ай
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ва х и з м а т л а р и н и н г  б о з о р и н и  р и в о ж л а н т и р и ш , ахборот 
а л м а ш у в н и н г  э л е к т р о н  ш а к л л а р и г а  и з ч и л л и к  билан  
босщи'чма-боскич: у т и ш ;

- реал  и к ;т и с о д и ё т  т а р м о к ;л а р и д а , б о ш ц а р ув , б и з ­
нес, фан ва т а ъ л и м  сох;аларида  ко м п ь ю те р  ва ахборот 
те х н о д о ги я л а р и н и  ке н г  ж о р и й  э т и ш ,  ах,оли ту р л и  к;ат- 
л а м л а р и н и н г за м о н а в и й  к о м п ь ю т е р  ва ахборот ти з и м - 
ларидан ке н г  бах,рам анд  б у л и ш л а р и  у ч у н  ш а р т -ш а р о - 
и тл а р  я р а ти ш ;

- м а к т а б л а р , к а с б -х ,у н а р  к о л л е ж л а р и ,  а к а д е м и к  
лицейлар  ва о л и й  у к у в  ю р т л а р и н и н г  та ъ л и м  ж а р а ё н и - 
га зам онавий к о м п ь ю т е р  ва а х б о р о т  те хнол огия л ари ни  
эгаллаш га  х,амда ул а р н и  ф аол к ;у л л а н и ш и га  асосланган 
m iFop та ъ л и м  т и з и м л а р и н и  к и р и т и ш ;

- а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  т е х н о л о ги я л а р и  со:х;асида, 
б и р и н ч и  н а в б а тд а  д а с т у р и й  в о с и т а л а р , м а ъ л ум о тл а р - 
н и н г  а хб о р о т  б а з а л а р и н и  и ш л а б  ч и к;и ш , р е с п у б л и ка , 
та р м о к  ва м а х а л л и й  а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  тармок^ла- 
р и н и  ш а кл л а н т и р и ш , к о м п ь ю т е р  ва те л е ко м м ун и ка ц и я  
те х н и ка с и н и  и ш л а б  ч и щ ш  сох ,ал ари д а  ф а о л и ят ю р и - 
ти ш  у ч у н  ю к,ори  мала ка  .л и  м у ? а х а с с и с  кад рл ар  та й ё р - 
л а ш н и  та ш к и л  к ,и л и ш ;

- а х б о р о т -к о м м у н и к а т д и я  та рм о к^л ари  ва х и зм а тл а ­
ри  к о н в е р ге н ц и я с и н и  н а з а р д а  т у т г а н  х,олда м ам л ака т- 
н и н г барча х у д у д и д а  а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  те хн о л о - 
ги я л а р и н и н г т е х н и к а в и й  и н ф р а т у зи л м а с и н и , ш у  ж у м -  
л ад ан , к у ч м а  а л о к а , IP  т е х н о л о ги я л а р и , б ош ка  за м о ­
на ви й  т е л е ко м м у н и к а ц и я  ва м а ъ л у м о т  у з а т и ш  восита- 
л а р и н и  ж а д а л  р и в о ж л а л т и р и ш ;

- м и л л и й  ва х а л к а р о  а х б с р о т  та р м о ц л а р и га  f o h t  

т е з к о р л и к  б и л а н  к и р и б  б о р и ш н и  ж о р и й  э ти ш , ах;оли 
п у н к т л а р и , ш у  ж у м л а д а  и:, щ иш лок; ахол и  п у н к т л а р и -  
н и н г ул ар га  к и р и б  б о р и ш и н и  татэм инлаш ;

-  си ф атл и  м ах ,ал л и й  д а с т у р и й  м ах,сулотлар иш лаб 
ч ик;ари ш  ва у л а р н и  э к с п о р т  к ,и л и ш н и  р а гб а тл а н ти р и ш - 
н и н г сам арали м ;е х а н и з м и н и  я р а т и ш ;
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-  ма.х;а л  л  и й  ко м п ь ю те р  т е х н и ка с и  ва у н и  б утл о вчи  
1-;исм л ар  иш лаб  чик,ари ш н и  та ш ки л  этиш .

Ш у ы и н гд е к ,  Ф арм онда  ко м п ь ю те р л а ш ти р и ш  ва а х ­
б о р о т -ко м м у н и ка ц и я  те хнологияларини  р и в о ж л а н ти р и ш  
буйича  М ув о ф и кд а ш ти р у в ч и  К е н га ш н и  т у з и т  за. у  :шу 
й у н а л и ш  б у й и ч а  р е сп уб л и ка д а  юк,ори м увоф и 1-;лаш ти- 
р у в ч и  о р га н  хцсобланиш и белгилаб Кцуйилган. М ув о ф и ц - 
л а ш т и р у в ч и  К е н га ш  зим м асига куйи д агил ар  ю кланади:

-  к о м п ь ю т е р л а ш т и р и ш  ва а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  
те х н о л о ги я л а р и н и  р и в о ж л а н ти р и ш н и н г зам онавий халк,- 
аро т е н д е н ц и я  л ар га ва м ам л ака тни  и ж т и м о и й -и ц т и е о - 
д и й  р и в о ж л а н т и р и ш  стр а те ги я си га  мос ке л у в ч и  у с т у -  
вор й у ы а л и ш л а р и н и  белгилаш ;

-  к о м п ь ю т е р л а ш т и р и ш  ва а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  
т е х н о л о ги я л а р и н и  ж а д а л  р и в о ж л а н т и р и ш  у ч у н  к у л а й  
ш а р т -ш а р о и т л а р  хам да  ик,тисодий ом илларни в у ж у д га  
к е л т и р и ш  ю засидан  Х у к у м а т га  та кл и ф л а р  к и р и т и ш ;

-  к о м п ь ю т е р л а ш т и р и ш  ва а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  
т е х н о л о ги я л а р и н и  р и в о ж л а н т и р и ш  содасига  оид  дас- 
т у р л а р , лойихд лар , м е ъ ё р и й -х у к у  к^ш  ж у ж ж а т  л а р н и н г 
иш лаб  ч и к д л и ш и  х;амда э ксп е р ти за д а н  у т к а з и л и ш и н и  
т а ш к и л  этиш ;

-  а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  те х н о л о ги я л а р и  сохдсида  
м а л а ка л и  ка д р л а р  та йёрл аш  ва  ка й та  тайёрлаш , ж у м -  
ладан м у та х а с с и с л а р н и  чет элларда у к д т и ш  борасида- 
ги  и ш л а р н и  м увоф ш -дташ тириш ;

-  а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  те х н о л о ги я л а р и  сохдсида  
р а к ;о б а т  м ух ;итин и  ш а кл л а н ти р и ш га  ку м а кл а ш и ш , и н ­
н о в а ц и и  бизнесини, ш у  ж ум л а д а н , м ахаллий  д а с ту р и й  
в о с и т а л а р  ва ко м п ь ю т е р  т е х н и к а с и н и  и ш л а б  ч и к ;и ш  
х,амда и ш л а б  ч и ц а р и ш н и  в ул л а б -кув в а тл а ш , и кт и с о д и - 
ё тн и н г барча  сохалари  в а  та р м о кл а р и н и  ко м п ь ю те р л а ш ­
т и р и ш  у ч у н  ш а р т-ш а р о и тл а р  яр а ти ш ;

-  а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  те х н о л о ги я л а р и  со^асид а  
х а л к а р о  х ;а м ко р л и кн и  р и в о ж л а н т и р и ш га , а х б о р о т-ко м ­
м у н и к а ц и я ,  т е х н о л о ш я л а р и н и н г  и н ф р а т у з и л м а с и н и
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р и в о ж л а н т и р и ш  у ч у н  х о р и ж и й  и н в е с ти ц и я л а р , :х ;оиий - 
л и к  м а б л а гл а р и  в а  гр а н т л а р н л  ж а л б  э т и ш га , т а ъ л и м  
м уассасал ари нм нг ахб оро т т а р м о к д а р и д а н  ф о й д а л а н и ш  
и м ко н и я ти н и  к е н г а й т и р и ш г а  к у м а кл а х п и ш .

М у в о ф и ц л а х и т и р у в ч и  К е н г а ш га  2002 -20 10  й и л л а р д а  
т е л е к о м м у н и к а ц и я  ва м а ъ л у м э т  у з а т и ш  м и л л и й  т а р -  
м о ри н и  р и в о л с л а н т и р и ш  х а м д а  д а в л а т  б о и щ а р ув та д а  
эл ектрон  те х н о  л о г и я л а р н и  ж о р и й  э т и ш  д а с т у р и н и  и ш -  
лаб чи ц и ш  ва та с д и к^л а ш  у ч у н  В а з и р л а р  М а х к а м а с и га  
та кд и м  этиш  то п и л : м рилган.

Ф арм онда  У з б е к и с т а н  п о ч т а  ва т е л е к о м м у н и к а ц и я -  
лар а гентл иги  У з б е к и с т а н : алок,а  ва  а х б о р о т л а ш т и р м ш  
агентлиги: этиб к д й т а  та ш ки л  э т и ш  х д м д а  у н га  к у й и д а -  
г и  вазиф аларнзи х ,а л  э т и ш  ю к л а т и л г а н :

-  ахборот п и з и з у ш а р и , т е л е к о м м у н и к а ц и я л а р  ва м а ъ -  
л у м о т  у з а т и ш  т а р м о ц л а р и н и  р и в о ж л а н т и р и ш  х д м д а  
т а к о м и л л а ш т и р и ш г а  х о р и ж и й  и н в е с т и ц и я л а р н и  ж а л б  
э ти ш  у ч у н  ш а р ю и т  я р а ти ш ;

-  за м о н а в и р ! х а л ц а р о  с т а ы д а р т л а р н и  ж о р и й  э т и ш ,  
т е л е к о м м у н и к а ц и я :  ва  а х б о р о т  т е х н о л о ги я л а р и га  о и д  
м а ^ а л л и й  с т а н  д а р  гл а р н и . т е х н и к  ш а .р тл а р  ва т а л а б -  
ларни  иш лаб ч и ц и б ,  у л а р н и  т а с д ш у га ш ;

-  а х б о р о т  р > е с ;у р с л а р и  б о з о р и н и  р и в о ж л а н т и р к г ш ,  
д а в л а т  б о ш к ;а р у в 1<1 , б и зн е с , с о гл и к ;н и  сак;лаш , ф ан ва  
та ъ л и м  с о х д л а р и д а , ш у н и н гд е к ,  ж а м и я т  х;аётинин:г б о ш -  
к;а с охала ри да а х б о р о т  а л м а ш у в н и н г  э л е к т р о н  ш а кл  л а ­
р и  га у т и ш  д а с т гу р л а р и н и  и ш л а б  ч и к и ш  ва у н и  а м а л га  
о ш и р и ш н л  т а п л к и л  щ д и ш .

Ш у н и н гд е к , бу  Ф арм онд а  р е с п у б л и к а га  олиб к е л и -  
наётган  к о м п ь ю т е р  м а ъ л у м о т л а р и н п  у з а т и ш  т а р м о к л а -  
ри ни  барпо э т и ш га  л м ул ж ал л анган  асбоб -ускун ал ар , к о м п ь ­
ю те р  те хни кас  и  в а  у н га  б у т л о в ч и  б у ю м л а р , ш у н и н гд е к  
д а с ту р и й  в о с и т 'а л а р , к о м п ь ю т е р  ва а х б о р о т  т е х н о л о ги ­
ял арига  у к ,и т и ш  б у й и ч а  х и з м а т л а р , д а с т у р и й , в о с и т а -  
л а р н и  сотиш , ;у л а  р г а  сервис  хи зм а тл са р и  к у р с а т и п л га  
и м тиёзл ар  б е р и ш  л о з и м л и ги  к ;а й д  э ти л га н .
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М а з к у р  ф арм оннл  б а ж а р и ш  ю засидан  ва а хб о р о т- 
к о м м у н и  к а ц и я  технологияларга сох,асида стр а те ги и  у с -  
т у в о р > л и к л а р н и  ам адта о ш и р и ш га  д о й р  ам алий  ч о р а - 
т а д б гт р л а р н и  та ъ м и н л а ш  м аксадида В а зи р л а р  М ах ;ка - 
м а с и н и н г  2002 мил 6 ию нь 200-сонли “ К окгпью терл аш - 
т и р и ж и н к ! лнада р и в о ж л а н т и р и ш  ва ахборот- ко м м у н и ­
к а ц и я  те х н о л о ги я л а р и н и  ж о р и й  э ги ш  чора -та д б ирл а - 
р и  ту гр х < [с и д а ” ги  1^арори3 чик;ди. У н д а  х у с у с а н , 2002- 
2010 й и л л а р д а  к о м п ъ ю те р л а ш ти р и ш  ва а х б о р о т -к о м - 
м у н и к а щ и я  те хн о л о ги я л а р и н и  р и в о ж л а н т и р и ш  д а с т у -  
р и  т а с д кщ л а н га н  булиб, м а з к у р  д астур  зам онавий т е х ­
н и к  ялнф эратузилмани р и в о ж л а н т и р и ш н и  ж а д а л л а ш ти - 
р и ш г а ,  "ко м п ь ю те р л а ш ти р и ш н и , м ам л ака тм м изд а  д ас ­
т у р  и м  м а х ,сул о тл а р  и н д у с тр и я с и н и  ва э кс п о р ти н и  р и -  
в о ж л а н т т ф и ш н и  ра гб атл анти ри ш , юк;ори м алакали ка д р - 
л а р  п о т е н ц и а л и н и  та йёрл аш , к о н у н ч и л и к н и  т а ко м и л - 
л а ш т и р и ш ,  ахб оро т х а в ф с и з л и ги н и  та ъ м и н л а ш  б у й и - 
ча  н х а р т -ш а р о и т л а р  яр а ти ш га  каратилган . Ж а м и я т н и н г  
а х б о р о т г а  булган э д ги ё ж и н и  к;ондириш , м ам л ака ти м и з  
и щ ти сод зл ётин ин г жал,он бозорларидаги  рак;обатбардош - 
л и г и н и  о ш и р и ш  д а стур н и н г мацсадли вазиф аси х,исоб- 
л а н а д и . Унда а х б о р о т -ко м м у н и ка ц и я  те х н о л о ги я л а р и ­
н и  р п в о э к л а н т и р и ш н и н г  ку й и д а ги  асосий й ун а л и ш л а р и  
б е л г и л а б  берил ган :

• т е л е к о м м у н и к а ц и я л а р  и н ф р а тузи л м а си н и  р и в о ж -  
л а н т з л р и  ш;

• и н т е р н е т  та р м о ги н и н г мсиллий се гм енти ни  р и в о ж - 
л а н т з л р и ш ;

• жомитью тер те хн и ка си  билан таъ м инлаш  ва ко м п ь ­
ю т е р  т а  р м о кл а р и н и  р и в о ж л а н ти р и ш ;

• д а с л у р и й  м ахсулотлар  и нд устр ия сини  барпо эти ш ;

У з б е к и с т о н  Р е с п у б л и к а « !  В а з и р л а р  М а х ;к ам аси н н н г  2002  й и л  б и ю н ь  
2 0 0 —с о п л и  “ К о м п ь ю т е р л а ш т и р и п г н и  я н а д а  р и в о ж л а н т и р и ш  в а  
а х б о р о г -  к о м м у н и к а ц и .я  т е х н о л о г и я л а р и н и  ж о р и й  э т и ш  ч о р а -  
т а д б и р л а р и  т у т р и с и д а ”ги  К д р о р и
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• а х б о р о т  р е сур сл а р х -е ти  ш а к л л а н т и р и ш  ва у л а р  дан 
ф ой  да л а н и т ;

• а х б о р о т - к о м м у н и к а ц и я  т е х н о л о ги я л а р и  с о х а с и д а  
ка д р л а р  т а й ё р л а ш ;

• а х б о р о т - к о м м у н и к а ц и я  т е х н о л о ги я л а р и  с о х а с и д а  
рацобат м ух ,итини : р и в о э к л а н т и р и ш ;

• н о р м а т и в -х у к ;у к ,и й  базангя  ста н д а р тл а ш  в а  с е р т и -  
ф и ка т л а ш н м  т а к о м и л л а  п г г и р и ш .

Д а с т у р н и н г  а х б о р о т  з ка Б ф с и з л и ги н и  т а ъ м и н л а ш  б а н - 
дида, ж у м л а д а н , а х б о р о т н и  р у х с а т с и з  й у к ;о т и ш , у з г а р -  
т и р и ш , б у з и ш ,  к у " ч и р и б  о л га о , т у с и б  к у й и ш  в а  а х б о ­
р о т  р е с у р с л а р и га  к р н у н и й  ара  л а ш у в га  дойр б о ш к,а  х а т -  
т  и -  ха  р а к  а т л  а р н и  н г  о л д р з н и  о л и ш ,  к о н у н ч и л и к  к а  м у в о -  
ф ик; р а в и ш д а  х у ж э к а т л а ш т и р м л г а н  ва э л е к т р о н  ш а к л -  
д а ги  д а в л а т  с и р и н м , а з с б о р о т н и н г  м а х ф и й л и гм н и  сак~  
л а ш , ^зб е кл я с то н  Р е с п у б л и к а с и н и н г  ахборот в а  к о м п ь ­
ю те р  т е х н о л о г и я л а р и  с о х а с и д а г и  ахб оро т х а в ф с и з л и -  
ги н и  т а ъ м и н л а ш  т и з и м и н и  т а и к и л  к ^ л и ш  ва а хб о р о т  
х а в ф с и з л и ги н и  т а ъ м и н л о в ч и  х и з м а т л а р н и  ш а к л л а н т и -  
р и ш , м аълузм от у з а .т и ш  та рм см угари га  >;имоя в о с и т а л а -  
рм ни  ж о р и й  э т и ш  сам а  р а д  о р л и ги н и  бахолаш , л о й и х а -  
л арн и  а х б о р о т  х а в ф с и з л и г и н и  та ъ м и н л а ш  т а л а б л а р и га  
ж а воб  бери ш  н у к т а и  н а з а р и д а н  экспертизад ан  у т к а з и ш  
у ч у н  д о и м и й  и ш л а й д и г а н  (и д о р а л а р а р о ) э к с п е р т  г у р у -  
Х ини  т у з и ш  ва а х б о р о т н и  х и м о я  к и л и ш  б у й и ч а  т а в с и я -  
л а р  иш лаб я и ц и ш ,  м а м гл а к а п и м и з д а  а х б о р о т н и  к р и п ­
то гр а ф и к  х и м о я л а т н  в о с и т а л а  р и н и  иш лаб ч и к ,и ш  ка б и  
тадбирхарнис а м а л га  о ш и р и ш  к у з д а  тутил ган .

К д р о р д а  ^ з б е к  и с т о н  а л о к ,а  ва а х б о р о т л а ш т и р и ш  
а ге нт л и ги  З а з и р л а р  М а х к а м а с и н и н г  Т а ш к и  и к ,т и с о д и й  
ал о ц а л а р  в а  х о р и ж и й  л н в е с т и ц и я л а р  д е п а р т а м е н т а , 
У з б е к и  стон Р е с п у б .л и к а с и  М а кр о и щ ти со ц и ё т  в а  с т а т и с ­
т и к а  в а з и р л и г и ,  м а н ф а а т д о р  в а з и р л и к л а р , 1-хд оралар  
билан б и р га л и к д а  к у р с а т и б  у т и л г а н  2002-2010 й и л л а р - 
да к о м п ь ю т е р л а ш т м р и ш  ва а х б о р о т -к о м м у н и к а ц и я  т е х -  
н о л о ги я л а р и н и  р и в о ж л а и т и р и х п  д а с ту р и н и  а м а л га  о ш и -
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р и ш  у ч у н  а с о с а н  и м ги ё зл и  х о р и ж и й  кр е д и тл а р  ва гр а н т - 
л а р н м  ж а л б  э ти ш и  у к т и р и б  утилган .

$ " з б е к и е т о н  алоь;а ва а х б о р о тл а ш ти р и ш  а ге н тл и ги  
х у з у р и д а г и  К о м п ь ю те р  ва а хб о р о т  те х н о л о ги я л а р и н и  
р и в о ж л а н т и р и ш  хамда ж о р и й  э т и ш  м а р ка зи га  хусусан , 
к у й и д а г и  а с о с и й  вазиф алар ю кл а ти л га н :

-  ^ з б е к и с т о н  алока  ва а х б о р о тл а ш ти р и ш  а ге н тл и - 
г и н и ы г  б у ю р т м а с и  б уй и ч а  а х б о р о т -ко м м у н и ка ц и я  т е х -  
н о л о г и я л а р и н и  р и в о ж л а н т и р и ш  со ха си д а ги  д астурл ар  
ва б о и щ а  н о р м а ти в -х ;у к ;ув ;и й  х ;у ж ж а т л а р  л о й и х д л а р и - 
ни  и ш л а б  ч и р ш ;

-  р е а л  и :к ,ти со д и ё т та р м о ц л а р и , б оп щ арув , бизнес, 
со гл та кд и  с а ц л а ш , ф ан ва та ъ л и м  сох,аларини р и в о ж -  
л а н т м р и ш , ш у н и н гд е к ,  э л е ктр о н  т и ж о р а т  д а с т у р и н и  
а м а л га  о ш м р и ш  у ч у н  ам алий ва м осла.ш тирилган дас- 
т у р м й  в о с и т а л а р , м а ъ л ум о тл а р н и н г ахборот базалари, 
в е б -с а й т л а р  ва бошк;а д а стур и й  м а >; с у л  о т л  а р  н и  иш лаб 
ч и к ,и ш  б у й и ч а  у т к а з и л а д и га н  те н д е р л а р д а  и ш т и р о к  
э т и ш ;

-  к о м п ь т о т е р л а ш т и р и ш  ва а х б о р о г -к о м м у н и к а ц и я  
т е х н о л о г и я л а р и н и  ж о р и й  э ти ш  мае ала л ари  ю засид ан  
б о ш к ,а р у в  о р га н л а р и , бьэджет т а ш ки л о т л а р и  ва х у с у -  
си й  б и з н е с  г а  к е н г  ю щ ё сд а ги  ахборот, сервис ва консал ­
т и н г  х и з м а т л а р и  кур са ти ш .

В а .зи р л и :кл а р , идоралар, К,орак;алпогастон Р еспубли- 
к а с и  В а з и р л а р  К енгаш и. вилоятлар  ва Т о ш ке н т  шах;ар 
х ,о к м м л и к л а р и га  2002 йил  охиригача  Ком пью тер  ва а х ­
б о р о т  те х н о л о ги я л а р и н и  р и в о ж л а н т и р и ш  хдм да ж о р и й  
э т и ш  м а р к а  з и н и н г  кум а ги д а  маха л  ли  й идоравий  ком пь ­
ю т е р  та р м о кд а р и н и  та ш ки л  эти ш  д астурини  иш лаб ч и -  
р ш ,  у л а р н м н г  У з б е ки  стон алока ва а хб оро тл аш тир иш  
а г е н т л и г и д а  экспе р ти за д а н  ва синовдан у т ка з и л и ш и н и  
т а ш к ;и л  э т и ш ,  ш у н и н гд е к , и ч к и  э л е ктр о н  х у ж ж а т л а р  
а й л а н и ш и н и  боск,ичма-боск;ич ж о р и й  этиш , ахборот р е - 
су р с л а р и н и с  И н те р н е т  тарм орига  ж о й л а ш т и р га н  х;олда 
ш а к л л а н т и р и ш  ва доимий равиш да ян ги л а ш  буйича аник, 
ч о р а —та д б и р л а р н и  иш лаб ч и к и ш  тоиш ирилган .
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Ш у н и н гд е к , к ,арорда  з м а з к у р  й у н а л и ш  буйича  м у т а -  
ха сси сл а р н и  т а й ё р л а ш г а  х;ам к а т т а  а хд м и я т  б е р и л га н  
булиб, и х т и с о с л а п л т и р и л га н  о л и й  у к у в  ю ртларида , к а с б -  
х,унар к о л л е ж л а р и д а  ва а к а д е м и к  лицейлард а  д а с т у '-  
р и й  воситаларнм , м аълутм отла р н и н г  ахборот б а з а л а р и - 
ни , м ул ь ти м е д и а , к о м п ь ю т е р  т е х н и к а с и н и  и ш л аб  ч и -  
к и ш  ва уларга  х и з м а т  к у р с а т и ш  буйича  ющэри м ал акал м  
м уга хассисд ар  ва т е х н и к , х о д и  м л  ар, ш ун ин гд е к, к о м п ь ­
ю те р  ва ахборот л е х н о л о ги я л а р и д а н  ф о й д а л а н ув ч и л а р  
та йёрл аш ни  к е н га й т и р и п и  л о з и м л и ги  у кти р и л га н .

С ун тги  й и л л а р д а  з а м о н а в и й  ахб о р о т т е х н о л о ги я л а - 
р и н и  р л в о ж л а н т и р и ш  ва ж о р и й  э т и ш  буйича  У з б е к и с  - 
тон  Рес пуб л ика  си О л и й  ИМ а ж  л и с  и  том онидан бир к ,а то р  
ц о н ун л а р  к;абул к ;илиндж ^. Б у л а р г а  О л и й  М а ж л и с н и н г  
и к к и н ч и  ч а к и р и к  1 3 -с е с с и я с и д а  к,абул ки л и н га н  “ Э л е к ­
тр о н  р а к д м л и  и м з о  ту р р > и с и д а ” ги  ва “ А х б о р о т л а ш т к г-  
р и ш  ту т р и с и д а ” г и  к,онунглар  х ;а м д а  О л ий  М а ж л и с н и н г  
и к к и н ч и  чакмрик; 1 4 -с е с с и я с и д а  кд б ул  ки л и н га н  “ Э л е к ­
тр о н  т и ж о р а т  т у гр и с и д а  ” ги  в а  «Э л ектрон  х у ж ж а т  а й -  
л а н и ш и  т у гр и с и д а » ги  к о и у н л а р н и  м исол ке л ти р и ш  мумс- 
ки н .

Х усуса н , 2003 й и л  13 д е ка б р д а  кабул  ки л и н га н  “ А х -  
б о р о т л а ш т и р и ш  г у г р и с д а ” г и  Ь ^о н ун н и н г я н ги  та зф и р м  
А К Т н и н г  с у н г ги  х ;о л а т и н п  д и с о б га  олган х,олда о л д и н -  
ги си д а н  ке с ки н  ф а р к; цилсиб, у н д а  к у й и д а ги  та м о й и л л а р  
у з  аксм ни  топтан:

• х,а^) ки м н и н г а х б о р о тгн и  э р к и н  олиш  ва т а р к а т и ш га  
домр к о н с т и т у ц и я в и й  х у щ у к д -а р и н и  ам алга  о ш и р и ш и , 
ахб оро т р е с у р с л а р и д а н  э р к и н  ф о й д а л а н и ш и н и  т а ъ м и н -  
л а ш ;

• да в  лат о р га н л а р и н и н г ,  т а р м о к  ва х,;удудий а хб о р о л  
ти зи м л а р и , ш у н и н гд е к ,  ж и с м о н и й  хдм да ю р и д и к  ш а х с -  
л а р н и н г  ахб о р о т т и з и м л а р и  а с о с и д а  р е с п у б л и к а н и н г  
я гона  ахборот м а й д о н и н и  я р а тги ш ;

• ха .щ а р о  а х б о р о т  та р м о ^ л с а р и  ва И н те р н е т  ж азцон 
а хб о р о т  т а р м о ги д а н  э р к и н  ф о й д а л а н и ш  у ч у н  ш а р о и т  
я р а т и ш ;
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• д а в л а т  ахборот р е сур сл а р и н и  ш а кл л а н ти р и ш , а х - 
б о р о т  т и з и м л а р и н и  я р а т и ш  х,амда р и в о ж л а н т и р и ш , 
у л а р ы и н г  б и р -б и р и га  м осл иги ни  ва уза р о  алокада и ш - 
л а ш и н и  та ъ м и н л а ш ;

• а х б о р о т  те хн о л о ги я л а р и н и н г зам онавий  в о ситал а - 
р и н и  иш лаб чик,ариш ни  та ш к и л  э ти ш ;

• а х б о р о т  ресурс лари, х и зм а тл а р и  ва ахборо т т е х ­
но л огтлялари  бозорини  ш а кл л а н ти р и ш га  ку м а кл а ш и ш ;

• д а с т у р и й  мах,сулотлар иш лаб  ч и к а р и л и ш и н и  р и - 
в о ж л а н т и р и ш н и  рарбатлантириш ;

• с  ох;а й ун а л и ш и д а  та д б и р ко р л и кн и  к у л л а б -к у в в а т -  
л а ш  в а  ра кб а тл а нтл р и ш , и н в е сти ц и я л а р н и  ж алб  э ти ш  
у ч у н  к,улай ш ароитлар  яр ати ш .

О л и й  М а ж л и с н и н г  и к к и н ч и  чак^ирик, 13-сессиясида 
К аб ул  к,илинган “ Э л е ктрон  рак;амли им зо  гу гр и с и д а ” ги  
К ,ону:н  ик,тисодиёт, бопщ арув  ва бошк;а содаларда х ,у ж - 
ж а т  ь о р и ти ш н и н г  б утун л а й - я н ги  те хн о л о ги я си га  у т и ш  
у ч у н  х у к у к и й  йурик,ном а вазиф асини  баж аради.

Ш у  вак.тгача “ Э лектрон  ракам ли  им зо  ту гр и с и д а '’ги  
К ,о н у н  ж а д о н н и н г  70 га як;ин м а м л а ка тл а р и д а  ка б у л  
к и л и ы га н  булиб, У зб е ки ста н  Р еспуб л икаси  хам  ана ш у  
м а м л а ка тл а р  к,аторидан ур и н  олди.

А й т и ш  ж о и з к и , х ,озирги  вакдтача Р еспубл икам изд а  
э л е к т р о н  рак,амли им зодан ф акат б а н к ф аолиягида  эл ек­
тр о н  т у л о в л а р н и  амалга о ш ири ш д агин а  ф ойдаланилар 
эди. '“ Э л е ктр о н  р а ка м л и  им зо тутр м си д а ” ги  К о н у н н и н г  
к ,а б у л  к ,и л и н и ш и  б у  ти зи м д а н  ф ой д ал ани ш  к у л а м и н и  
к е н г а й т и р и ш га  х у к у к и й  пойдевор булди. Р есп уб л ика  
д а р а ж а с и д а  эл ектрон  рак,амли имзодан ф ойдаланиш ни 
т у т р м  та ш ки л  э ти ш  энг долзарб ва м у р а кка б  вази ф а- 
л а р д а н  б и р и  х,мсобланади. Электрон: ракам ли  имзо т и -  
з и м и н и  ш а кл л а н ти р и ш д а  ти зи м н и н г тузи л м а си га  к и р у в -  
ч и  б а р ч а  ко м п а н е н га л а р н и н г ф ун кц и о н а л  вазиф алари , 
м а ж б у р и я т л а р и , ул а р га  куй и л а д и га н  талаблар ва ул а р  
у р т а е и д а ги  уза р о  м уносабатларнинг аник,лаб б е р и л и ш и  
э л е к т р о н  рацам ли  им зодан ф ойдаланиш ни та ш ки л  э т и ш - 
д а ги  э н г  асосий  ва б и рлам чи  боск;ич дисобланади.
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В азирл ар  М а х ,к а м а с и н и н г  2004 й и л  7 м айд а  и м з о - 
лантан « У з б е к и с т а н  ал ока  ва а х б о р о т л а ш т и р и ш  а ге н т - 
л и ги  ф а о л и я тм н и  т а к о м и л л а ш т и р и ш  т у к р и с и д а ” ги  к,аро- 
р и д а 4 “ А х б о р о т л а х н т и р и ш  т у г р и с и д а ” г и  К р н у н га  асо - 
сан У з б е к и с т а н  алок,а  ва а х б о р о т л а ш т и р и ш  а ге н т  л и ги -  
ни нт асосий а а зи ф е и п а р и  б е л ги л а б  б е р и л га н . Ш у н и н гд е к , 
бу карорда У з б е к и с т о н  алокд в а  а хб оро тл аш тир иш  агент- 
л и ги  т у гр и с и д а ги  н и з о м  х а м д а  у н и н г  х ,у д у д и й  б о ш ка р - 
м асин ин г н а м у н а в и й  ва м а р к а з и й  а п п а р а т и н и н г  т а ш к и -  
л и й  ту з и л м а с и  та с д и кл а н га н .

У з б е к и с т о н  Р е с п у б л и к а с и  В а зи р л а р  М а х ка м а с и н и н г  
2005 й и л  26 с е н т я б р д а  э ъ л о н  к и л и н га н  “ Э л е ктр о н  р а -  
кам л и  и м зо д а н  ф о й д а л а н и ш н и н г  х у к у к у гй  -  норм атив  
б а з а с и н и  т а  к о м и л л а ш т и р и х и  т у т р и с и д а ” г и  К д р о р и 5 
у ш б у  К ,о н ун я м н г б а ж а р и л и ш и н и  т а ъ м и н л о в ч и  но р м а ­
ти в  х у ж ж а т л а р д а н  х ,исобланади.

Ш у н и н гд е к , 200?) й и л  22 ноябрда  им зол анган  В а зи р ­
лар М ах,кам асининг “ А х б о р о тл а ш ти р и ш  сохасида норм а- 
т и в -х ;у ^ у к и й  база н и  т а к о м и л л а ш т и р и ш  т у г р и с и д а ” ги  
Карорида6 Д а в л а т  а хб о р о т  р е с у р с л а р и н и  ш а кл л а н ти р и ш  
ва Давлат о р га н л а  р и н и н г  а х б о р о т  т и з и м л а р и н и  та ш ки л  
э ти ш  та р ти б л а р и  т-утрисидаги : низомлар тасдикланган.

Х ул о са  цкжлиб а й т га н д а , ю к о р и д а  к е л т и р и л га н  н о р - 
м а т л в -х у к у ц и й  х ,у ж ж а т л а р н и н г  б а р ч а с и  р е с п у б л и к а - 
м изда  а х о о р о т л а ш т и р и ш н и н г  м и л л и й  т и з и м и н и  ш а к л ­
л а н ти р и ш , ба.рча с о х а л а р д а  з а м о н а в и й  а хб о р о т  те х н о - 
ло гиял ари ни  ом м ав;м й  р а в и ш д а  ж о р и й  э т и ш  хам д а  ж а -  
хои  ахборот 5с ,ам ж а.м иятига  к и р и ш н и  т а ъ м и н л а ш  б у й и - 
ча х у к у к и й  а с о с  ва й у р и к ,н о м а  в а зи ф а см н и  у т а ш и  ш у б - 
х,асиздир.

4 У зб е к и с т о н  Р е с п у б л и к а с и  В а з и р л а р  М а х к а м а с и н и н г  V м а й  2004 й и л
2 1 5 -с о н л и  « У з б е к и с т о н  а л о к а  в а  а х б о р о т л а ш т и р и ш  а г е н т л и г и  
ф а о л и я т и н и  т а к о м и л л а ш т и р и ш  т $ т -р и с и д а ” г и  К ^арори .

5 У з б е к и с т о н  Р е с п у б л и к а с и  В а з и р л а р  М а х ,к а м а е и н и н г  2 0 0 5  й и л  26 
с е н т я б р д а  “ Э л е к т р о н  р а ц а м л и  и м з о д а н  ф о й д а л а н ш л н и н г  хук;ук;ий- 
н о р м а т и в  б а з а с и н и  т е .к о м и л л а ш т и р и ш  т у г р и с и д а ”г и  К д р о р и .

6 У зб е к и с т о н  Р е с п у б л и к а с и  В а з и р л а р  М а х к а м а с и н и н г  22 н о я б р ь  2005
й и л  256-сонли  “  А х б о р сх 1'л а ш т 1ф и ш  с о х а с и д а  н о р м а т т ш -х у к у к и й  б а за н и  
т а к о м и л л а ш т и р и ш  т у г р и с и д а ”г и  К д р о р и .
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1.2. А х б о р о т  тизимлари ва технологиялирм  
тугрисида бошлангич тушужчала р

Аэсборотп деганда та кд и м  эти л иш  ш а кл и д ан  к а т ы ш  
н а з а р  б и р о р -б и р  ш ахе ё ки  пр ед м е т ёхуд  далил , ш у -  
н и н г д е к ,  Езокеа ва х,одиса хам да ж а р а ё н л а р  х;ак;идаги 
м а ъ л у м о т .п а р  туш ун и л а д и .

А г а р  агхборот ко м п ь ю те р  те хн и ка си  ёрдам ида у з а -  
т и ш ,  и ш л о в  б ери ш  в а  сак^ганиш  и м ко н и я ти га  эга булса, 
у  компъюппгр ахбороти дейилади.

Ахборот лаилт ирш и - ю р и д и к  ва ж и с м о н и й  ш а х с - 
л а р н и н г  азеборотга булган  э ^ти ё ж л а р и н и  ц онд ирл ш  у ч у н  
а х б о р о т  р>есурслари , а хб о р о т  те х н о л о ги я л а р и  хам д а  
а х б о р о т  тхазимларидан ф ойдаланган х,олда ш а р с и т  я р а - 
т и ш н и н г  т а ш к и л и й ,  и ж т и м о и й -и ц т и с о д и й  ва и л м и й -  
т е х н и к а в и  й  ж а р а ё н и д и р ;

А хб о р о т  ресурси - ахборот ти зи м и  та рки б и д а  м ав- 
ж у д  б у л га н  э л е ктр о н  ш а кл д а ги  ахборот, м аъ л ум отл ар  
б а н к и ,  м а 'ъ л ум о тл а р  базаелдир.

А хборот , технологияси - а хб о р о тн и  т у п л а ш , сак;- 
л а ш , из л а ш  ва ун га  иш лов бериш  х;амда ун и  та р ц а ти ш  
у ч у н  ф о й д а л а н и л а д и га н  ж а м и  усл уб л а р , ку р и л м а л а р , 
у с у л л а р  в а  ж а раёнл ард ир .

А х б о р о т  те хн о л о ги я л а р и  ахборот ти зи м л а р и  билан 
ч а м б а р ч а с  б ои ш кд ир . А хб о р о т  ти зи м и  аник, бир объ ект 
у ч у н  яратяллади. С ам арали ахборот ти зи м л а р и н и  б о ш ка - 
р и ш ,  а м а л и й  сох;алар д а р а ж а л а р и  у р т а с и д а ги  ф арк;- 
л а р н и , ш у 'н и н гд е к , т а ш к и  хол атл арни  эъ тиборга  олади 
ва б о ш щ а р и ш  ф у н кц и я с и н и  сам арали  ам ал га  ошириш 
у ч у н  з а р у р  бул ган  ахборотнигина  беради.

А хб о р о т  тизими  -  ахборотни туп л а ш , сак;лаш, и з - 
л а ш , у н га  иш лов бериш  ва ундан ф ойдаланиш  м м кони- 
н и  б е р а д и г а н  т а ш к и л и й  ж и х а т д а н  та р ти б га  со л и нга н  
а х б о р о т  р е с у р с  лари, ахборот те хн о л о ги я л а р и  ва алок;а 
в о с и т а л а р  и д и  р.

А .хб о р а 'Т  ти зи м и  и ш и н и н г таъ м инловчи  ж а раёнл ари
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ф ун кц и она л  б л о к л а р д а н  и б о р а 'г булиб , улар  1.1—расм да 
кур са ти л га н .

А хб о р о т  т е х н о л о г и я л а р и  к о м п ь ю т е р д а  сак;х1 .а н ув ч и  
магьлумотлар у с т и д а н  ту р у в ч и  т у р л и  м у р а к к а б л и к  д а - 
раж асид а ги  а м а л л а р н и  б а ж а р и ш н и н г  а н и к  р е гл а м е н та м  
щ оидаларидан т а ш к и л  то п га н  (эулади. А хб о р о т  т и з и м и  
ф у н кц и я л а р и н и  унта  й у н а л т и р и л г а н  ахб оро т т е х н о л о -  
гияларини  би л м а сдан  т у р и б  амсалга ош ириб  бул :м айди.

А х б о р о т н и

Ахборотни
к и р и т и ш

1 .1 -р а с м . А х б о р о т  т и з и м и н и н г  т у з и л м а с и  в а  у н д а г и  

э к а р а ё н л г ь р

Ахборот тизим ининг таъми:нотлари. А х б о р о т  т и з и м -  
лари  ка й си  со д а д а  к у л л а н и ш и д а н  к,атъ и  назар ахбор от  
тизимининг таъ м и и оги  деб ю р и ти л а д и га н  к о м п а н е н т а -  
ларни уз и ч и г а  олади. У л а р :  дастурий, техник, х.укукий, 
ахборот, ташкилий, м атематик ва лингвистик та ъ м и - 
нотлардир  (1 .2 -р а см ).

Д а стур и й  т а ь м и и о т  - а х б о р о т  ти з и м и  и ш и н н  ам алга  
ош ириш да за р у р  б у л га  н  ко м п ь ю т е р  д а стур л а р и  т у п л а -  
м идир. Д а с т у р и й  т а ъ м ш н о т н и н г  т у з и л м а с и  х,ак,зида к е -  
й и н ч а л и к  б а т а ф с и л  т у х т а л а м и з .

Т е х н и к  т а ъ м и н о т  -  ахборот ти з и м и н и н г у з  ф у н к ц и я -  
сини  амалга о ш и р и ш  ^ ка р а ё н и д а  иш латиладигазн  барча  
т е х н и к  в о с и т а л а р  м а ж м у а с и д п р .  Б у л а р га  к о м ггь ю т е р -  
лар  ва ул ар  б и л а н  б о гл и к , б у л га н  воситал ар  (та ы щ и  
К ур и л м а л а р , а х б о р о т  т а ш и ш  в о е и та л а р и , м а ъ .л у м о т -

А х б о р о т н и  
к а й т а  и ш л а ш

А х б о р о т н и
ч и к ;а р и ш

К д й т а  а  ло к ;а

К^арор 
к;а бул
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ларни  у зати ш  курилмалари), телекоммуникация воси- 
т а л ар и  (алок;а тизимлари, тармодлар, тармокдаги ап- 
п аратлар  ва х,.к.) киради.

Математик таъминот - тизимдан фомдаланишда ама- 
л п й  м асалаларн и  ечишда кулланиладиган математик 
м о д е л л а р , усуллар ва маълумотлар базасини бошка- 
р и ш  алго ритмлари тгупламидир.

1.2-расм. Ахборот тизимининг таъминотлари тузилмаси 
А хборот таьминоти - жужжат айланмаси ва дуж - 

ж атл ар  ш аклини рационал холга келтиришни уз ичига 
олган ахборотни жойлаштириш ва ташкил к,илиш бу- 
мича услуб  ва воситалар йигиндисидир.

Хук.ук.ий таъминот - ахборот тизимини я рати ш ва 
ф ункциялаш тириш яи  тартибга солувчи хук,ук;ий меъ- 
ёр л ар  ймтиндиси.

Лингвистик таъминот -  инсон ва гизим орасидаги 
1̂ 1улок;отк1/1 ишлаб чикщы, х,амда таъминлаш учун ахбо- 
ротларга ишлов бери ища ва фойдаланишнинг тур л и бо- 
с: кич лари  да ишлатиладиган тил воситалари йигиндиси.

Т аш кш ий таъминот- ахборот тизшмидан фойдала- 
ниш  ва у н га  самарали ахборот хизматини курсатиш  
буйича таш килий тадбирлар ва бопщариш хуж ж атла- 
р и  мажмуасидир.
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Хззмрги жамиятда ахборотни  кайта иш лаш  техноло- 
гияларининг асосий техник воситаси булиб шахсий ком­
пьютер хизмат килаяпти. У технологии ж араёнлар кон - 
цепциясини к,уриш ва ундан ф ойдаланиш га х;ам, к у п  
натискали ахборот тизимига х а м  мух,им гаъсир курсата — 
ди. Шахсий компьютер л  арнинг ахборот сох;асига татбик; 
этилиши ва алоцанинг телеком м уникация воситаларида 
кулланиши янги ахборот технологиясини пайдо були— 
шига олиб келди. Бундай технологияни зсмонавий ахбо- 
р<ут техпологияси деб ю р и ти ш  одат тусмга кирмокда.

Умуман олганда Залгонавиг! ахборот технологияла -  
ри таркибига компьютер технмкаеи, дастурий ва теле— 
коммуникация воситаларини к;уллаган х;олда фойдала — 
нувчининг ф аол  и ш т и р о к и д а  ам алга о ш и р и л ад и ган  
юкори даражадаги дустона и н тер ф ей сл и  ахборот тех-- 
нолош ялари киради.

Демак., замонавий ахборот технологиями деганда на — 
фак;ат компьютер техникаси  в а  унинг дастурий таъм и— 
иотидан фойдаланиш, балки , м асоф ага ахборот узатипи 
(телеком муникация) в о с и т а л а р и  х,амда тизим  билаы  
фойдаланувчи орасидаги бевосита интерактив м улокрт 
к,илиш имконияти (дустона и н т е р ф е й с )  х,ам мавжу,д; 
булиши тушунилади.

Замонавий ахборот технологиялари  дайта ишлана — 
диган ахборотнинг турига к,араб фаркланади. Масаланс, 
маълумотлар устида хисоблазш  ам алларини баж ариш , 
катта х.аэкмдаги ахборот м асси влари га  ишлов берипи 
каби амалларни баж ариш  у ч у н  алгоригмик тизимлар — 
дан, маълумот базаларини бошщариш тизимларидан ё к и  
жадЕал процессорларидан ф ойдаланилади . М атнларга 
ишлов бериш (матнларни кирм тиш , мух,аррирлаш, ке— 
ракли шаклга келтириш , чоп  этиш  ва х,-к.) матн ёк м  
гиперматн процессорлари ёрдам ида амалга ош ирилади. 
Билкмлар базасига иш лов б ер и ш  учун эксперт тизим— 
ларидан фойдаланилади. Р е а л  дунё объектларини ак с  
эттириш учун мультимедиа воситалари  кулланилади в а
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Х.к. Лекин бундай булиниш шартли булиб, улар интег- 
раллашган х,олда кулланкшиши мумкин. Масалан, матн 
процессорларида график ахборотга ишлов бериш ёки 
м ураккаб булмаган х,исобла.ш амалларини баж ариш  
имкониятлари дам мавжуд.

Ш ундай к,шшб, замонавий ахборот технологиялари 
ахборотни кдйга ишлаш жараёнлари хдкцдаги замонавий 
тасаввурларни акс эттирувчи анча кенг тушунчадир.

1.3. А хборот технологиялармнинг турлари

Бодщ арув фаолиятидаги ахборот технологиялари- 
ни функционал вазифаслга ка раб куйидаги турларга 
булиш мумкин:

• маълумотларга ишлов бериш ахборот технологиялари;
• бошцарувдаги ахборот технологиялари;
• офисни автоматлаштирувчи ахборот технологияси;
• к,арор к,абул к,илишни куллаб-кувватлаш  ахборот 

технологияси.
Бу технологияларнинг вазиф алари билан кискача 

танишиб чикай лик.
М аълумотларга ишлов бериш ахборот технология­

лари маълум тузилмага эга булган, бошланрич маълу- 
мотлар ва уларга ишлов бериш алгоритмлари аниц булган 
масалаларни ечиш учун мулжалланган. Бу технология 
бошкдрув мех,натининг айрим майда, доимо гакрорла- 
нувчи амалларини автоматлаштиршп мак;садларида ма- 
лакаси юк;ори булмаган ходимларнинг ижрочилик фао- 
лияти даражасида кулланилади. Шу  боис ахборот тех­
нологиялари гизимларигш бу даражада куллаш ходим- 
лар мех,нати самарадорлигини анча оширади, уларни 
майда операциялардан озод атади. Маълумотларга иш­
лов бериш  технологияси куйидаги вазиф аларни х,ал 
килишда мухим восита булиб хизмат к^лади:

• ташкилот амалга оширадиган операциялар хак,ида- 
ги маълумотларни мтпт, к;айта ишлаш ва саклаш;
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• ташки л от д а  иш ларнинг ах,воли х,ав;ида даврий на- 
зорат дисоботларини тузиш;

• исталган ж о р и й  су р о в л ар га  ж авоб  олиш ва уларни 
догоз д у ж ж атл ар и  ё к и  дисоботлари куринишида рас- 
мимлаштириш.

Бошкарувдаги ахборот технологияларининг мадса- 
ди таш ки лотни н г к,арор д а б у л  к,илиш  билан борлид 
булган ход и м л  а  р мни н: г  ахборотга булган эдтиёжларини 
доидиришдир. У л а р  етк ази б  беради ган  ахборотлар таш- 
килотнивг утмиш и, бугуни ва и стш ф оли  дадидаги маъ- 
лумотни садлатади. Б у  ахборот доимим ёки махсус бош- 
дарув дисоботлари ту р л а р и  кури н и ш и да булади. Бош- 
дариш иазорати дараэкасида к;арор цабул  дилиш учун 
ахборотлар агрегатлахнган кури ни ш да булиб, улардаги 
маълум огларнинг у зга р и ш  теыденци.ялари, юзага кел~ 
ган четга ч и щ ш  сабаблари  ва уларни  дал этиш имко- 
ниятлари курмниб тур ган  булиш и лозим. Бу босдичда 
ма'ъ л ум от л ар и и  дайта ишлаш ж ар аён и д а  дуйидаги ва- 
зиф алар дал э т и  л а д я :

• бошкдрув об ъ екти  томонидан реж алаш тирилади- 
ган адволни бадолаш ;

• реж алаиггириладлган  ахволдан -четга чидишларни 
бадолаш;

• четга чидиш лар сабабларм ни анидлаш ;
• булажак к,арор в а  хатти-:х,ара катларнинг тадлили.
Офисим автош атлаш тирувчи ахборот техвологияси-

нинг асосий ва зи ф аси  таш килот ичида ва унинг ташди 
мудитида компьютер тарм одлари  дам да бошда замона- 
вий воситалар асоси да  м аъ л у м о тл ар га  ишлов бериш, 
ахборот алм аш иниш  ж ар аён л ар и н и  таш кил этиш ва 
к;уллаб-кувваглаш дир.

А втом атлаготирилган офис технологиялари аф зал- 
ликларидан бош ц ар у вчи л ар , м у тах асси сл ар , котиблар 
ва ходимлар ф ойдалаы адилар. Бу эса  муаммоларни гу- 
рудий >:,ал этихида м удим  у р и н  тутади , шунингдек, ко~ 
тиблар ва ходимлар) м ед н ати  сам арадорлигини ошириш--
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га хд м д а  о ш и б  бораёгган  и ш  ц а ж м и н и  е кги л л а ш ти р и ш га  
и м к о н  б е р а д и . Б и р о к  бу аф залликлар муаммоларни хал 
э т м ж  у ч у н  к;урол си ф ати д а  оф и сни  а в том атл аш тири б  
ф о й д а л а н и ш  и м кон ия ти га  киесла. ганда и кк и н ч и  д а р а ж а - 
л и  дисобланади. А н ч а  таком иллаш ган  ко м м ун и ка ц и я  т у -  
ф а й л и  б о ш ц а р у в ч и  к,абул ки л а д и га н  ка рорл арн ин г я х -  
ш и л а н и ш и  та ш ки л о т  ик,тисодий уси ш и н и  таъминлайди.

Х ,о з и р ги  пайтда  оф исни автом атл аш тири ш  техноло­
г и я  сини  т а ъ м и н  л о в ч и  ком пью тер  те хни к воситалар у ч у н  
м у л ж а л л а н г а н  б и р  неча унл аб  д а с ту р и й  м ахсул отл а р  
м а -ь л у м : м а тн  п р о ц е ссо р и , ж а д в а л  пр оцессори , э л е к ­
т р о н  п о ч т а ,  эл е ктр о н  календарь, аудио почта , ко м п ь ю - 
т е р л и  те л е ко н ф е р е н ц и я л а р , видеом атн, та св и р н и  сак,- 
л а ш , ш у н и н гд е к ,  б ои щ арув  ф а о л и яти н и н г м ахсус  дас- 
т у р л а р и  ( х у ж ж а т л а р н и  ю р и т и ш , б у й р у к л а р н и  и ж р о  
э т и ш  у ч у н  на зо р а т ва бош калар).

К д р о р л а р  ка б ул  к;илиш ни  ку л л а б -ку в в а тл а ш  т и з и м - 
л а р и  ва у л а р га  м ув о ф и к  ахборот те хнол о гия л ари  асо- 
с а н  а м ер тл ка  л и к олим ларнинг саъй х а р а ка ти  билан 70- 
й и л л а р  о х и р и  —  80 -й ил л ар  бош ида ю зага  келди. Б ун га  
ш а х с и й  ком пью тер )л а р , ам алий  д астурл ар  стандарт п а - 
к е т л а р и ы и н г  к е н г  т а р ка л га н л и ги , Б ^унингдек, с у н ъ и й  
и н т е л л е к т  ти з и м л а р и н и  я р а ти ш д а ги  м уваф ф ак,иятлар 
и з у е к о н  я р а т д и .

К д р о р л а р  дабул  к и л и ш н и  к ,ул л а б -кувв а тл а ш  ахбо­
р о т  т е х н о л о ги я л а р и н и н г  асосий  хусусш я тл а р и  - инсон 
в а  ко м п ь ю т е р  у заро  алоцасини  та ш к и л  э т и ш н и н г  сиф ат 
ж и д а т и д а н  я х ш и  усл уб и д и р . У л а р  бир нечта  м оделни 
у з  и ч и га  олган к у ч л и  тах ,лилий  а п п а р а тга  э га  булиб, 
н а т и ж а л а р и н и  б а ш о р а т  ки л и ш  м у р а кка б  б ул ган  в а зи - 
ф а л а р га  й ун а л ги р и л га н д и р .

К ,а р о р  ка б у л  к и л и ш н и  к у  л л а б  -  к,у вез а т  л а ш  а хб о р о т  
т и з и м л а р и  ку й и д а ги  алсщида тавсиф ларга  эга  булади:

• т у з и л м а с и  т у л и к  б ул м а га н  м а са д а л а р н и  е ч и ш га  
й у н а л т и р и л г а н л и г и ;

• м а с а л а л а р н и н г м а те м а ти к  модели ва  улар  асосида
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е ч и ш  у с у л л а р и  б и л а н  к о м п ь ю т е р  м а ъ л у м о тл а р и га  к и -  
р и ш  хамда у -л а р га  и ш л о в  б е р и ш д а  а н ъ а н а ви й  у с у л л а р -  
ни  б и р га л и кд а  к у л л а ш  и м к о н и я т и  м а в ж у д л м ги ;

• ко м п ь ю т е р  те х  н и к а с и  сох,а.сида м ута ха сси с  б ул м а - 
ган фойдала н у в ч и г а  й у н а л т и р и л га н л и ги ;

• ф о й д а л а н у в ч и н л н г  т а л а б и  х,амда м а в ж у д  т е х н и к  ва 
д астурий  т а ^ ь м и н о т н и н г  х у с у с и я т л а р и га  т е з  м ослаш а 
олиши.

К д р о р  к а б у л  ц и л и ш н и  к у л л а б -к ;у в в а т л а ш  а х б о р о т  
те х н о л о ги я с и д а н  б о ш к а р и ш н и н г  и с та л га н  д а р а ж а с и д а  
ф ойдаланиш  м у м к и н .

1.4. Л к т и с о д и й  а х б о р о т  т и зи м л а р и

А х б о р о т  т и з и м л а р и  о р а с и д а  и кт и с о д и й  х у с у с и я т г а  
эга булган, б о ы щ а ч а  кц л и б  а й т га н д а  и ц т и с о д и й  ахборот 
ти з и м л а р и  м у х и м  .а х а м и я т  ка.сб этади .

И к т и с о д и й  а х б о р о т  т и з и м л а р и  ф у н кц и о н а л  х у с у с и ­
ятл а р и га  к у р а  т у р л п - т у м а н  т а с н и ф и й  б е л ги л а р га  б у л и - 
нади. Ж у м л а д а н , м а т> м ур и й  б у л и н и ш и га  м увоф ик; и к ,ти - 
со д и й  а х б о р о т  т и з к гм л а р н и  гсо р хо н а , тум а н , в и л о я т  ва 
м ам лакат ж и з ^ а т л а р н га  а ж р а т и ш  м у м ки н  бул са , к у л л а -  
н и ш  со ха си га  к у р а  к у й и д а ги  си н ф л а р га  а ж р а т и ш  м у м ­
ки н :

• солик а х б о р о т  т и з и м л а р и ;
• э л е ктр о н  т и ж о р а т  т и з и м л а р и ;
• электрон м аркетинг тизимлари;
• банк а х б о р о т  т и з и м л а р и ;
• фонд бозори а?сборот тизим лари;
• с у т у р т а  а х б о р о т  т и з и м л а р и ;

• саноат гс о р х о н а л а р и  ва т а ш к и л о т л а р н и н г  а хб о р о т  
т и з и м л а р и ;

• с т а т и с т и к а  а х б о р о т  т и з и м л а р и  ва бош к;алар.
Ю цорида к е л т и р и л г а н  и к ;т и с о д и й  а хб о р о т  т и з и м л а -

р и д а н  б а ъ з и л а р и  у с т и д а  т у х т а л и б  ута м и з.
Солик. ах б о р о т  т и з и и и . Ж а м и я т н и н г  и к,ти со д и й  р и -  

в о ж л а н га н л и гм  и ш т а б  ч и к а р к гш  воситал ари  в а  ж а р а ё н -
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ларнинг ю кор клик даражаси биланглна аникданиб хол­
м ам , б ал к м  солик; тизимидаги муносабатлар ва ахбо- 
р о тл аш ти р и ш  жараёнларининг ривожланиши хам унда 
мух, им омтлл х,исобланади.

С олик тизимш ш  ахбороглаштириш масалаларни узи- 
ч и га  олади : солик, тизимида замонавий ахборот техноло- 
гияларни куллаш, хусусан, компьютер ла штирив г, алок;а 
ти зи м и , коммуникация воситаларини ривожлантириш, 
ком п ью тер  д а с т у р л а р ш н и  жорий этиш, солик, ахборот 
б а за л а р и н и  ташкил этиш, уларни бошкариш, тезкор 
р>уйхатга олиш , назорат килиш. олинган ахборотлар асо- 
с и д а  к,арорлар в;абул кдлиш каби вазифалар киради.

Ш у н и н гд ек , солик ахборот тизими тезкор ва узок; 
м уддатли  башор>ат килищцаги хисобларнинг иктиеодий- 
м а г е м а т и к  моделларини куллаган х,олда солик, йигиш 
д и н ам и к аси , соликка тортишнинг оптимал ва чегара- 
ланган  ста_вкаларини аниклаш масалаларини х,ал этиш- 
ни :>г;ам уз ичига олади.

Э л ек тр он  маркетинг тизимлари. Машхур америка- 
л и к  м аркетолог лардан бири шундай деган эди.: «Биз- 
несни  б о ш к ар и ш - б}' унинг келажагини бошкариш, ке- 
л азк ак н и  бошкариш - ахборотга эгалик килишдир». 
Х,ак,ик,атан хам ахборот молиявий, хом ашё, асбоб-уе- 
к у н ал ар  в а  ишчи кучи каби мух;им бошкариш ресурси 
ва о б ъ е к т м  булиб колмокда.

5С,озиргм кунда, компьютер технологияларининг ривож- 
ланиб бораётгашшги маркетинг тадщщотлари натижала- 
р и н и  корхона фаолиятида унумли ишлатиш учун марке- 
тингнинг автоматлаштирилган ахбороглар тизимлари ёки 
бопткача кдллиб айтганда электрон маркетинг тизимлари- 
дан фойдаланишга кенг имкониятлар яратмокда.

Э л ек тр о н  маркетинг деганда корхона ички ва ташки 
м ух,итидаги  маркетинг фаолиятининг ахборот техноло­
гия с и  асосида интеграллашуви тушунилади.

.Анъана.вий технологиялардан фаркди уларок компь­
ю тер  техилкаси  кулланганда Электрон маркетинг техно- 
лопиясининг устунлиги куйидагиларда намоён булади:
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• конкрет тер р и то р и ал  ё-ки мах;аллий бозорга бок- 
ланмас.лик я ъ н и , х,удудий ч егараларн и н г мавжуд эм ас - 
лити;

• х ,ам корларни  и з л а ш , б и т и м н и  амалга о ш и р и ш  
х,амда янги, ма.х,сулот и ш л аб  чх-1 к;ариш вактларини к ц с -  
кариши.

Банк ахборот ти зм м л ар м . ИГнтеграллашган банк а х -  
борот тизим лари  я  гона д астурш й  технологик мажмуаим 
узида намоён этади, у  м оли я  ¡за кредитнинг белгилан- 
ган ш ароитлари буйи~ча к а з о р а т  килинадиган за х и р а -  
ларни узлаш тириш и, к а й т а р и л и ш и  ва баланслангаы- 
лигини тезлаш тириш  воситасм дир. И нтеграциялаш ган 
банк ахборот тизим лари  б а н к  к-азифалари йигиндисиии 
яхлит холда камраб олади. У  алохида х,олдаги автом ат- 
лаигтирилгаи вази ф ал ар  й и р и н д и с и  эмас, балки мура р е ­

ка б тизимга хос булган к о м п л ек с  дастурлардир). П ого- 
нали тизим лар  мурактсаблиги, функционал м аксадлар- 
нинг куплиги , стохасти к  (э ^ т и м о л и й ) хусусиятга э г а  
бонщарув жараёнларигни таъм игнлаш  ишидаги усувчан- 
лик (динам ика), куп ф у н кщ и о н алл и к  кабилар ш у л а р  
жумласидандир. Ш у боис иы теграллаш ган банк ахборот 
тизимларини ишлаб чш диш да у н га  таъсир этувчи куплаб 
мивдордаги тузилма в а  ом и лларн и нг мазмуни, банкниыг 
умумий х а р а к т е р и с т и к а м  „ у и и н г  ривож ланиш ининг 
як;мн ва узок; мак;садлари, с т р а т е г и к  йуналишлари; ю зага  
келган бош карув тузилм аларигнинг узига хосликлари:, 
банк технологияси тузилиилинкгнг умумий та мой и л л а ­
ри, мулжалланган ар х и тек ту р а  тизимлари ва автомат -  
лаш тириш га тегишли ф ункция л  ар таркиби, ки рити ла- 
диган ва чкщ ариладиган ахвэор'от хажми, киритилади- 
ган хуж ж атлар  сони, а х б о р о т  >савфеизлигига талаблар- 
ни тах;лил этиш ни тал:аб к д л а д и .

Ж амият хдётига и н т е р н е т  ггизимининг кириб к е л и - 
ши ик'гисодий ахборот т и зн м л а р и д а  дам мух,им б у р и -
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л и ш  ясади. Биринчи банк веб-сайт лари Жах,он компью­
т е р  тармопяда. тахминан 90-йилларнинг урталаридан 
бош лаб пайдо була бошлади. Шу вакттача банк х;исоб 
ракдм ларига киришнинг турли йулларм синаб курил- 
га н эди.

Биринчи интернет - банкинг гизимлари АКДНда ггайдо 
бу^лга н булиб, хозирги вацтда ф а кат Bank of America 
ба_нкининг у з и  3 млн. мижозга тар мок оркали хизмат 
курсатм окда. Бу курсаткич банк барча мижозларининг 
2Э фоизини т а т к и л  этади.

У збекистон Республикасида х;озирги вакдда ягона 
банк корпоратив тизими яратилган булиб, мамлакати- 
миздаги банклар “банк-мижоз” электрон технология си­
н и  татбик, этган  х;олда фаолият курсатмовда.

Республикада электрон туловлар тизими ишлаб ту- 
рибди , х а м д а  кундалик банк операцияларига ишлов 
бериш ни автоыаглаштирувчи дастурлар мажмуасининг 
биринчи навбати ишга туширилган.

Автоматлаштирилтан банк тизими ни яратиш концеп- 
цияси  иш лаб чикилган булиб, у  электрон туловларни 
ам ал га  ош ириш , пластик карталардан  фойдаланиш , 
ба_нклардаги иш жойларини автоматлаш тириш , банк- 
л ар н и  м арказлаш ган  ^олда бонщариш, мамлакатдаги 
бош ка ик;тисодий танлкилотлар билан ахборот алмаши- 
ниш ни таъм инлаш  каби функцияларнн а мал га оширув- 
ч и , у заро  алок,ада булган тизимости дастурларининг 
мажмуасидир.

Электрой тижорат тизимлари. Электрон тижсорат — 
махсулот сотишнинг шундай шаклидирки, унта кура то- 
ва_рни танлаш  ва буюртмалар бериш компьютер тармюш 
оркали, у л а р  орасидаги пул х,исоб-китоби эса электрон 
:<;ужжат ва тулов воситалари оркали амалга оширилади.

Электрон: тижорагга кредит карталари пайдо булган 
ва.к,тдан бошлаб асос еолинган эди. Интернет тизими кенг 
ж о р и й  этилгандан  сунг бу сох,а ж уда тез ривожлана 
бошлади. Х,озирги в акт да ривожланган мамлакатларда 
эл1ектрон ти ж о р ат  тизимидан фойдаланиш  кенг йулга
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ж,уиилманда, янги э.лектрон тп ж о р ат  майдончалари пай- 
до булмокда.

Б у  уриеда тез р и во ж  топаётган, х,амда кулланиш да~ 
раж аси буйича ж а х,онда юк;ори урин тутган электрон 
тижорат тизимлари,дан В2В (b u sin ess  to business) элект­
рон савдо майдончаеи х,ак,ида тгухтаб утиш лозимдир. В2В
- электрон савд о  мз1Йдончаси сотувчи ва харидор корхо- 
налар уртасг-гда савдо - сотик, амалларинм бажариш  им~ 
кониятмни я р а т у в ч м  тижорат ахборот тизимидир.

АКД11 мутахассгаслари томсонидан утказилган тадк,и- 
к,от натиж аларига глувофик; ££2В савдо бозорида муома- 
лалар айланмаси 2 002 йилда 57% дан ортик, усганлиги 
кузатилган. Е>у ж аш л савдо хажмигол 482 млрд. АКД1 дол- 
ларига етказиш  имгсониятини -ту гд и ради. 2:004 йилда В2В 
электрон савдо майдончаси оркали  савдо х,ажми 5 баро- 
барга ошди. Б угунги  кунда Р о сси я д а  хам  к;арийб 90% 
йирик корхоналар иснтернетга уланган булиб, ишлаб тур- 
ган В2В; савдо майдончаларин инг сони юздан ортикдир.

А вваларн электрон  тижор>ат тизимларида электрон 
раг-самли и и зо  ти зям и дан  ф ойдаланиш  имконияти йук; 
булган булеа, хози рга  келиб купчилик электрон тиж о­
рат ти зи м л ар и д а  х у ж ж а т л а р н и  расм ийлаш тириш да 
бундай имкотш ятдан ф ойдаланиш  кенг йулга к;уйилган. 
Буларга м исол тарик;асида * ;уйидагиларни келтириш  
мумкин:

В2В -  E n e rg o  - ахборот-тазуш л ва амалий савдо май- 
дончаси;

МИГС - х уд уд лараро  инт'ернет-савдо тармоги.
Булардан М ИТС тизими Россиянинг 90 та Х У Д  У Д  и да., 

4000 дан орти к  фойсдаланувчига хизмат курсатмокда.
У збекисгон Республикасида хам бу сохада кейинги 

вакдларда е е зи л а р л и  узгаригилар руй бермокда. Бунга 
Республика товар  х о м  ашё б и р ж аси д а  з-корий этилган 
электрон би рж а тизим и м исол була олади. М азкур ти- 
зимни кулла ш  Республиками зн ин г четки Х У Д У Д л а р и д а -  

ги иш юрит-увчи т а д б и р к о р л а р г а  зам онавий  ахборот 
тизимлари ор>к,али бирж а м аъ лу м о тл ар и  билан тани-



ш и ш  ва м асоф ада туриб савдо-сотик, амалларини ба- 
ж а р и ш  имгсониятини яратди.

Л екин  Республикада интернет тизимидан фойдалан- 
ган з^олда, ‘"‘Бизнес-истеъмолчи” ва “Бизнес-бизнес” схе- 
м асида ишлайдиган электрон тижорат бозорлари риво- 
ж и паст. Б у н га  сабаб биринчидан, телекоммуникация 
воскггаларининг нархи баланд булса, иккинчидан, сотувчи 
ва х а р и д о р л а р  уртасида электрон гиж оратга булган 
ишончнинг етарли эмаслиги, х,амда и in юритишда ш аф- 
фоф>ликниыг мавжуд эмаслигидир. Ва энг асосий сабаб, 
Р е с п у б л и к  ада электрон тиж оратдан  фойдаланиш ни 
х,озиргача крнуний асосларининг етарли даражада яра- 
ти лм аганлигидир. Сунгги пайтларда баъзи фирмалар 
узлари н и нг товар ва хизматлари тутрисидаги веб-сахи- 
ф аларин и  интернетга куйишаётганлиги х,еч кимга сир 
эм ас . Б у л а р , асосан, озик;-овцат моллари, маиший ва 
э л е к т р о н и к а  ускуналариыи таклиф  этувчи фирмалар 
булиб, уларнинг умумий сони йишрмага етмайди. Бу сайт- 
л ар д а  товарларни кцдириш, буюртмалар бершн ва шунга 
¿Ьсшаш бош ^а хизматлар х,ам мавжуд булишига к,ара- 
масдан битым ^ужжатларини расмийлаштириш ва тулов- 
лар анъана.вий йул билан амалга ошириладн.

1 .5 . А х б о р о т  технологияларининг пайдо булиш и  
ва рмвожланиш мдаги асосий боскмчлар

А х б о р о т  технологияларининг пайдо булиш тарихи 
к,адимги зам онларга  бориб тацалган булиб, унинг би- 
рш гчи боск,ичида, х,исоблаш амалларини бажариш учун 
оддзлй таёкдалар  ва тошлардан фойдаланилган.

1617 йрхли  ихтиро этилган Джон Непернинг лога- 
риф» мик принципда ишловчи таёк;часи х;исоблаш амал­
лари н и  баж ариш ни енгиллаштиришца мух,им кддамлар- 
дан сана л а  ди.

ГСейинчалик Генри Бриггс биринчи маротаба унлик 
логарифмлсар жадвалини тузди. Бу ж адвал ёрдамида 
х,исоблаш амалларини бажариш бирмунча осонлашди. 
1851 -1854 йиллар ораскда француз Амедей Маннхейм 
лого р и ф м и к  линейкани ихтиро этди. Ундан XX асрнинг
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урталаригача, я ъ н и  гэ л е к т р  токи  ёр д ам и д а  кпиловчи 
арифмометрлар пайдо булгунига к;адар ан али ти к  х,исоб- 
ларни бажаришда фойсдаланиб келинди.

Сонларнииг й и и л н д и си н и  х,исоблаш имкониятига эга 
булган биринчи м е х а н и к  машина 1642 йили ф р ан ц у з  
ф изик олими Б л э з  П а с к а л ь  томонидан ярати лди . 1673 
йили немис олими Готсфргад Вильгельм Лейбниц; эса ме­
ханик хисоблагични изстирю к,илди. В у  машина аввалги- 
ларига Караганда анча м укум м м ал булиб, иккилмк санок 
системасида ^уигаш , айкгриш , куиайтириш , бу-лиш ва 
квадрат илдиз ч и кд р и зл  а_малларини бажара оларди.

1822 йилда инглиз м атем атиги  Ч арльз Бэббкщжнинг 
дастур ёрдамида бошь^аригладиган аналитик м аш ина ло~ 
йих,аси :х;исоблаш м аш и н ал ар и н и н г яр ати л и ш и д а  мух;им 
к,адамлардан бирм булди. Аммо уш а д аврлард а  техник 
имкониятдар ч е г а р а л а н г а н л и г и  ту ф ай л и  Б эб б и д ж  уз 
лойих,ас:иви тулик; а м а л г а  ошира олмади. К ей и н чалик  
мазкур лсйихд х;ртсоблаш машиналарининг яр ати л и ш и ­
да асосий там ойил  булгиб хизмат в;илди.

XIX асрнинг 8 0 -й и сл л ар и  охирида А.КД1лик Герман 
Х оллерит п е р ф о к а р г а г а  туш ирилган  маълумсотларга 
автоматик ишлов беру в ч и  статистик табулятор яратди. 
Бундай т а б у л я т о р л ар и и н г  яратилиш и ракамлис анали ­
тик х;иео6лаш м а ш и н а л а р и н и н г  янги  син ф ин и  иш лаб 
чикаришда илк к,адам булди.

Ч Бэббидж ва Г. 5С оллеритларнинг ихтироларидаги  
гояларга асосланган х ,о л д а  Гарвард университетининг 
профессор!! Говард Э й к е н  1937-1943 йиллар давом ида 
электромагнит р еле  асоскжда иш ловчи “МАРК-1 ” х,исоб- 
лаш  машинасини хххтиро этди.

Тахминан шу в а ц т н и н г  узида АКДПда таникдзи м ате­
матик Джон фон Н ей м ан  иш тирокида П енсильван уни­
верситетининг х о д и м л ар м  Джон М очли ва П роспер Эк- 
кертлар томонидан х ;п соблаш  маш инасининг эл ек тр о н  
лампалар ёрдамида а м а л г а  оширилиш и мумкинлигининг 
назарий ва техн и к  а с о с л а р и  яратилди. Бундай хам кор- 
лик натижасида 1946 й и л и  дунёда биринчи электрон
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х,]исоблаш машинаси ENIAC ярагилди. By хисоблаш ма- 
ш и н а с и  18 минг электрон дампадан таш кил топган 
6з 7ли5„ 150 квт электр энергиясини сарф  этарди. Иш 
ж сараёнида Джон фон Нейман 1945 йили хисоблаш тех- 
н п к а с  ининг ривожланишида мух;им илкгий хуж ж атлар- 
д а н  б и ри  булган узининг мак,оласини чоп этган булиб, 
у к д а  янги  авлод ун иверсал  х,исоблаш м аш иналари  
к ,у  р и л  мала рининг функционал вазиф алари  ва иш лаш 
принщ мплари асослаб берилган эди. Бу ихтиро биринчи 
а в л о д  хисоблаш машиналари, яъни компьютерларнинг 
я р ати л и ш и д аги  дастлабки к,адам булган.

Т ран зисторларни н г вуж удга келиши ва уларнинг 
х и со б л а ш  техникасида кулланиши иккинчи авлод хисоб- 
л а ш  м аш иналари  учун асосий мезон булди. Электрон 
л а м п а л а р  урнини транзисторлар эгаллаши натижасида 
ком п ью терларни н г тезлиги ва ишончлилик дараж аси 
о ш д и , шунингдек, курилмаларнинг ^ажми ихчамла- 
щгаб, имкониятлари кенгайди.

19 58 йили АКДПлик Дж ек Килби гомонидан битта 
яурим утказгичли пластинада бир нечга транзисторни 
х,юсил цилиш имконияти яратилдп. 1959 йили Роберт 
Н7.ойс (INTEL фирмасининг асосчиси) эса шундай плас­
т и н  ад аги  транзисторларни маълум схема буйича улаш  
у с у л л а р и н и  ихтиро килди. Бундай куринишдаги элек­
т р о н  схем алар интеграл схемалар ёки чошлар деб юри- 
т ш д и .  1968 йили Burroughs фирмаси интеграл схема­
л а р  асосида биринчи компьютернм яратдн. Шундай кцлиб 
у ч и н л и  авлод комиьютерлари пайдо булишида элемент 
б а з а  асосини интеграл схемалар ташкил этди.

70-йилларнинг урталарида туртинчи авлод компью­
т е р  л а р и  яратилиб, уларнинг элемент базаси катта ва 
у т а  калта  интеграл схемалардан ташкил топган эди.

70-йилларга келиб микроэлектронисанинг ривожла- 
н и ш  шахсий компьютерлар яратишха. имконият очиб 
б е р д и . INTEL фирмаси 1970 йил охирига келиб бирин- 
ч и  In.tel-4004 микропроцессорини яратди. Аввалига бу 
мсикропроцессорлар гурли хил махсус цурилмаларда
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электрон схем алар у р н и д а  и ш л а т и б  келинди. 1973 йили 
INTEL ф ирм аси 8 билли In te l-80  08 микропроцессорини 
яратдгл ва 1975 йили ш у м икропроцессор асосида би- 
ринчи т а х с и й  компью тер А л ь т а и р  - 8800 юзага келди.

1981 йилнинг авгу ст  ой и да  IB M  фирмаси биринчи 
IBM PC типидаги т а х с и й  к о м п ью тер н и  яратиб, кенг 
оммага тавдим этди. В и р -и кки  йилдан cÿHr IBM PC компь- 
ю терлари жах;он бозорида о л д и н ги  уринларга чик;иб 
олди. Хрзирги вакдда IBM F C  компью терлари шахсий 
компьютерларнинг ст ан д а р т и  булиб колди.

1984 йили M icrosoft ф ирм аси  W indow s операцион ти- 
зимининг биринчи намунасиыи яратди . Windows опера­
цион тизимининг яра тилиш ини  америкаликлар XX аср- 
нинг энг буюк кашфюсётлари с и ф ати д а  эътироф этдилар.

1.6. Ш ахсий к о м п ь ю т ер л а р н и н г  архитектурами
Компьютерларнижзгг архитекту-раси одатда фойдала- 

нувчи учун мухим 5у л ган  хю ссалари  мажмуаси билан 
аник^ланади. Бунда, асосан, у н и н г  тузилмаси ва функ­
ционал и мк о н и я т  л а р и  га аз^амият берилади.

1.3-расмда ш ахсий  ком пью терларнинг таркибий схе- 
маси келтирилган  були б , у н д а г и  асосий блокларнинг 
таркиби ва в а зи ф ал ар и  билан  таниш иб чикайлик.

Микропроцессор (МП). Б у  ш ахсий  компьютернинг 
асосий блоки булиб, ком пью тернинг бопща блоклари- 
нинг ишини бошк;арад,и х;ам;да м аълум отлар устида ариф­
метик ва мантикдй ам алл ар ы и  баж арилиш ини таъмин- 
лайди. Унинг тарки&ига ку й и д аги  курилмалар киради:

* Б сш кари ш  к,урмлпиаси ( Б К ) — компьютернинг бош- 
ка блокларига зар у р и й  с о н и я л ар д а  маълум бонщарув 
сигнал (и м п ульс)лари н и  ш а к л л ан т и р ад и  ва юборади, 
амал б а ж ар и л и ш и д а  ц а т н а ш у в ч и  м аълум отлар(опе- 
рандлар)нинг тезкор хоти р а д  аги адресларини тегишли 
блокларга беради.

• А р и ф м е т и к -м а и т и к и й  к .у р и л м а д а  сонли х,амда. бел- 
гили маълумотлар у сти да  ар и ф м е т и к  ва мантикий амал- 
лар бажарилади.
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• М икропроцессор хотира -  арифметик-мантик,ий 
курилм ада амаллар бажарилиш жараёнида л р н  такт- 
ларнинг оралик, натижаларини сак;лаш учун мулжал- 
ланган  булиб, компьютер ишини тезлаштиришга имкон 
яр атад и .

Микроироцессорн инг интерфейс тизими - компью- 
тернинг бошк;а курилмалари билан богланиш ва маълу- 
м от алмаш инишни та/ыминлаб беради.

Тизимли шина - компьютернинг асосий интерфейс 
ти зи м и  булиб, курилиалар орасида богланиигаи таъ - 
минлайди.

Т изим ли  шина маълумот алмаш инишини уч хил 
йуналиш да амалга оимради:

- микропроцессор ва асосий хотира орасида;
- микропроцессор ва ташк,и курилмаларнинг кири- 

ти ш -ч и к ар и ш  портлари орасида;



- асосий х о ти р а  ва таш ци курилмаларнинг киритиш- 
чикдриш п о р т л а р и  орасида.

М икропроцессор х,амда асосий  хотира билан курил- 
малар орасида ахборот алм аш иниш ни амалга ошириш 
учун х,ар б и р  ну рилм а ва ти зи м л и  ш ина уртасида шу 
курилм аларни  бопщ арувчи ва н азо р ат  к,илувчи элек­
трон м ослам алар урнатиладм. Б у  мослама шу курилма- 
нинг ксн тр о л л ер и  ёки адаш гери деб аталади.

Асосий х о т и р а  — маълумотларни еакдаш  ва компью- 
тернинг бон-ща блоклари  срасида тезкор  ахборот алма­
шинишни таъм инлайди . У куйидаги икни  хил куриниш- 
даги м аълум от сакл аш  мосламаларидан ташкил топган:

Доимий х о т и р а  - компью терни иш латиш  жараёнида 
узгармайдиган, я ъ н и  доимий маълум отларни сакдайди. 
Бу м агьлум отларга компью тер курилм аларини текши- 
риш х,амда улар  г а  х;измат курсатиил ва операцион ти- 
зимни юклахи дастурларини  мисол к^илиш мумкин.

Тезкор х о т и р а  - компъютернинг ишлаши ж араёни­
да бевосита. к е р а к  буладиган м аълум отлар сакданади. 
Амал б а ж а р и л и ш и  учун процессор маълумотларни 
тезкор х о т и р а д а н  олади. Б у  маълум отларга дасгурлар 
х,амда уларн и  баж арилиш и учун керакли  булган маъ­
лумотлар ятьни б е р и л га н л ар  ки ради . М азкур хотира 
юк,ори тезли кд а  и ш  баж аргани  учун  “тезкор” деб ном 
олган. Ленин, т е зк о р  хотирадаги маълум отлар компью­
тер учирилганда йунолади, яън и  учнб кетади.

Таш ки х о т и р а  - компъютернинг таш ни курилмала- 
рига кириб, у н д а  узок м уддатга сацланиш и ва лозим 
булганда ка й та  иш пов берилиш и лозим  булган маълу­
мотлар сак^ланади.

1.7. Конушысттерларнинг т ех н и к  таъмииоти

Юк,орида. биз ш ахсий компью терларнинг тузилмаси 
ва ундаги асо си й  блокларнинг функи;ионал вазифалари 
хусуснда с у з  ю ритдик. Э нди  1ВМ ]?С компьютерлари 
мисолида б у  к у р и л м ал а р н и н г  м у ай ян  куриниш лари,
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яъни IB M  P C  шахсий компьютерларининг техник таъ- 
миноти тутрисида батафсил тухталамиз.

IBM PC компьютерларининг электрон схема си бир неча 
модулдан, бохнкача айтганда электрон платалардан таш- 
кил топтан булиб, бу тузилма фойдаланувчининх ихтиё- 
рига к у р а  мосланувшанлик ва таъмирлаш ишларини ба- 
ж ариш ни енгиллаштириш имкониятларини яратади.

М икропроцессор (Central Processing Unit | CPU)- 
марказнй процессор). Юк,орида айтилгандек, компью- 
тер н и н г энг асосий курилмаси микропроцессор булиб, 
м азкур ьурилш ада ахборотларга и:шлов беришдаги барча 
а м а л л а р  х,амда бошк,а к;урилмаларни бопщариш ишла- 
ри б аж ар и л ад и . IBM PC шахсий компьютерларида Intel 
ф и р м аси н и н г микропроцессорларидан танщари у билан 
турдопх булган  бопща (AMD, Cyrix, IBM ва б.) фирма- 
ларн и н г микропроцессорлари х,ам ишлатшшокда. Мик- 
ропроцессорлгарнинг асосий курсаткичи амалларни ба~ 
ж а р и т  тезлигидир. Бу гезлик микропроцессорнинг такт 
ч а с т о т а с и  о р ^ а л и  аю щ ланади . Т акт  частота м ега- 
герц (М гц) ё к и  замонавий компью терларда гигагерц- 
(Ггц)ларда улгчанади. Микропроцессор бирор-бир амални 
(м асалан , кутнув ёки купайтирув амалини) бир нечта 
тактда ёки бош кача айтганда бир неча элементар опе­
рация ёрдам :ида бажариши мумкин. Яъни, хар бир амал 
м и кр о п р о ц ессо р н и н г тактларида баж ариладиган бир 
неча э л е м е н т а р  операциялардан иборат булиши мум­
кин. М икропроцессорнинг вацт бирлигидаги буйрукдар 
им пульси  с о н и  унинг такт частотаси дейилади. Такт 
частотаси  к;анчалик юк;ори булса микропроцессорнинг 
иш у н у м и  х;ам шунчалик юцори булади. Масалан, 850 
Мгц т а к т  частотага зга бÿлгaн микропроцессор бир се- 
кундда 850 миллион элементар амал бажарар экан. Ёки 
3 Ггц т а к т  -частотали микропроцессор бир секундда 3 
млрд. э л е м е н т а р  операция бажарар экан.

К уй  xíда п т  ж а два лд а замонавий микроггроцессорларнинг 
тур л а р и  ва уларнинг такт частогалари кедтирилган.
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М икропроцессор»

тури

Такт

ч а ст от а си
Ф и р м а си

PENT IUM  III 40 0  -ÎOOO Мгц In te l

PEN T IU M  IV 1- 3.8 Ггц In te l

Xeon 3 Г гц  юк;ори In te l

Celeron 85ПМггд дан ортиг-с, In te l

6-[II A th lon бООМггд дан ортик; A M D

Athlon X P 2Г гц д а н  юв;ори A M D

Тизкмли плата (JMotherBoardL - “она п л ата”). Ти-
зимли плата ко м п ы о гер н м н г асосий платф орм аси  булиб, 
бошк,а электрон кургилм алар: м икропроцессор, тезкор  
хотира, тизимлм ш и н а, 3310 S в а. бонща ку р  и л м а л а  р - 
нинг адаптер (к о н т р о л л е р )л а р и  а  на ш у п л атф о р м а га  
урнатилади. Х,оз ирги в а к ,т д а  баъзи ку рил малар нинг адап­
тер лари (ви деоадаптер , товуш  адап тер  ва.х;.ге.) тизим - 
ли платанинг т у з и л м а с м д а  яратилмокда. Б у л а р  интег- 
раллашган тизим ли п л а т а л а р  деб  юритиладм.

Х отира тур л ар и . Ш ах си й  компьютер лард а  хотира­
нинг бир неча к у р и н ш ш л ар и д ан  ф ойдаланилади , куйи- 
да уларнинг т у р л а р и  у сти д а  тухталиб утамиз.

■ Тезкор х о т и р а  (lian d om  Access m em ory (RAM) - 
ихгиёрлй кирмпи iiMKoniiiiTHia эга €>улгав хотира). Компь- 
ютернииг энг мсух,им элем ентларм дан  бири т е з к о р  хо­
тира х,исоблани:б, у н д а  ж-сомпьютернинг иш лахл ж ар аё - 
нида бевосита к е р а к  б улади ган  м аъ лу м о тл ар  (дастур- 
лар ва берилганлар) с ак д а н а д и . Компьютер нинг иш уну­
ми (тезлиги) мать лум матьнода тезкор  хотиранинг х,аж- 
мига бевосита боглик, булади . Т езкор хотиранинг ахбо- 
рот сирими е тар л и  булмсаса., дастурлар  секин  баж ари­
лади ёки баъзилари  у :м ум ан  бажар:илмайди. Ш унинг учун 
тезкор хотиранинг з^аж и и н и  танлгилда вюмпьютерда ба~ 
жариладиган д а с т у р л а р н и н г  талабларидан кели б  чик;иш 
мак,садха м увоф иади р . >С,озирги вак;тда зам онавий ком-



пьжотерларга ахборот сижими 256 Мс», 512 Мб хдтто 1 Гб 
ва ун дан  ортик; булган тезкор хотиралар урнатилаяпти.

■ К эш  (Cache) хотира. Х,озигм вак,тда замонавий 
компью терларнинг ишини гезлашгириш максадида тез­
к о р  хоти ра ва процессор орасида буфер вазифасини ба- 
ж а р у в ч и  тез ишлайдиган кэш хотира урнатилмокда. Унинг 
асосий зазиф аси тезкор хотирадаги куп мурожаат к,или- 
н ад и ган  маълумютларнинг нусхаларини сащгаб, керак 
б у л г а н д а  микропроцессор тезкор хотирага мурожаат 
к,и-лмасдан уларни бевосита кэш хотирадая олади. Бу- 
нигнг натиж асида маълумот к,идири1лга кетадиган вак,т 
анча к;иекаради ва компьютернинг иши тезлашади. Ком- 
пью терларнинг сунгги турларида кэш хотира микропро- 
цессорнинг узига урнатилмокда. Ода/гда кэш хотиранинг 
ах борот сигими 256 Кб ёкм 512Кб нм ташкил этади.

■ B IO S хотира (Read onli memory (ROM) - факдт 
ук^иш у ч у н  хотира) -  IBM PC компьютер лар ид а доимий 
х о т и р а  вазифасини бажариб, унга маълужотлар ком­
пью тер  яратилиш ида урнатиб куйилади ва кейинчалик 
бу м аълум отларни  дастурлар ёрдамида ф>анат уциш 
имсконияти мавжуд булиб, уларни узгартириш мумкин 
эм ас. Х усусан, ВТОЗда компьютер ишга туширилтанда 
операц ион  тизимни юкловчи дастур хам сакданади.

■ деохотира. Видеохотира одатда видеоадап­
т е р а  урнатилган булиб, унда монитор экранига чик,а- 
р и л и ш и  лозим булган ахборот сакланади.

Ташки хотиранинг турлари
■ В^аттик. дискдаги хотира. Бу кур и л м а н и н г но м и - 

ни “В инчестер” ё ки  к;исцача ^аттмк. диск (Hard disk
driver (H D D ) -  каттищ диекдан ущ ш -ёзиш  к;урилмаси) 
д е б  ю рптишади. Унда фойдаланувчининг доимий сак;ла- 
нмлли л о зи м  булган м аълум отлари. операцион тизим 
ва умуман, компьютернинг барча даетурий таъминот- 
л а р и  сац лан ади . Б у  к;урилма барча ахборот сак;лаш 
к у р и л м ал ар и  ичида (тезкор хотирани х;исобга олмаган
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Холда) энг ю ^ори  ах б о р о т  алм аш иниш  тезлигига э г а . 
Унинг асосий х а р а к т е р  истгасаси ахборот сигим идир. 
Х,озирги вакдда зам он ави й  компыотерларга 40Гб д а н  
240Гбгача ва ун дан  о р ти к  ахборот сигимли винчестер- 
лар куйилмокда.

■ Ю мшок д и с к  (F lo p p y  Disk) - юмшок дискдаги 
ахборот ташиш воси тасн  м аълум отларни сакдаш х,амда 
компьютерлар орасида х ,аж м и катта булмаган ахборот- 
ларнинг алмаш иниш и у л у н  к у л ай  мосламадир. Х,озирги 
вак;тда ахборот сигим и 1 ,44М б ва улчами 3,5 дюйм (89 
мм) булган юмшок, д и склардаы  фойдаланилмокда. К ом - 
пьютерда юмшок; дискдан  ахборот алмашинишни д и с ­
ковод (FDD- F loppy  Disk: D riv er) деб номланувчи м а х - 
сус курилма ёрда.мида ам алга  оширилади.

■ Компакт диск л а р  (C om pact Disk-CD). Х,озирги 
вак;тда ахборот таш и ш  в о си таси  сифатида компакт д и ск - 
лардан кенг ф ойдаланилм окда. Компакт дискнинг ах б о ­
рот сигими к а т т а  булгани  у л у н  унга м ультим едиали, 
граф ик ахборотлар, козчяпьютернинг дастурий т а ъ м и -  
ноти ва бошка к а т т а  хаж м га  эга булган м аълум отлар 
ёзилади. Компакт ди склар  уч тгурга булинади. Б иринчи- 
си, фа кат укиш учун. Вундай: компакт диск (СО)ларга 
ахборот уларни иш лаб л и к д р и ш  жараёнида ёзилади ва 
ундаги ахборот (фак,ат у к и ш  у ч у н  мулжалланган б у л а- 
ди. Яъни унинг у сти га  я:иги маълумотлар ёзиб булм ай- 
ди. Иккинчи турдаги  ком пакт дисклар  CD-R деб ном ла- 
ниб, уларга бир м аротаба ахборот ёзиш: мумкин. У чин- 
чи турдаги ком пакт д и ск л ар га  мавжуд маълумот у с т и ­
лал ка»та ёзиш мумкин. Б ун дай  компакт дисклар C D - 
RW деб юритилади. Т у р и д ан  к,атъи назар компакт д и ск - 
ларнинг ахборот сигими 640-700 Мбайтни таш кил э т а -  
ди. Компакт д и ск л ар д ан  ахборот укиш курилмаси C D - 
ROM ёки CDD (C o m p a c t D isli D river) дейилади. C D - 
ROMлap ахборот ÿKnm чгезлиги билан характерланади. 
Бир бирлик ахборот ук,ихн тез ли ги  сифатида секундига 
150 Кбайт ахборот укиш  кабу л  килинган булиб, колган-



лари н_гунга каррали килиб олинади. Масалан, 4 карра- 
ли (4х) тезликка эга булган CD-ROM бир секундда 
150х4=: 600 Кбайт ахборот укдйди. 52х (52 каррали) CD- 
ROM ни: нг ук,иш гезлиги 7800 Кбайт/сек.

Х рзирги вак;тда CD дисклардан ахборот укиш билан 
бирга ун га  маълумотлар ёзиш имкониятига эга булган 
1ури лм :алар  пайдо булди. Бу курилмалар CD RW деб 
юритилади. CD R.W курилмаси уч хил тез.тикка эга була- 
ди: у ниш , найта ёзиш ва ёзиш тезликлари. Кайта ёзиш 
деганда. CD RW дискига ахборот устидан к,айта ёзиш 
туш унилади. Ёзиш деганда CD R дискига ахборот ёзиш 
туш унилади. Бу тезликлар х,ам юк,оридагидек тезлик 
бирлигмга нисбатан каррали куринишда булиб, кетма- 
кет ёзилади. Масалан, CD RW курилмасининг тезлиги 
CD R%r 52x32x44 куринишда ёзилган булса унинг ахбо­
рот уи^мш тезлиги 52 каррали булиб, к,айта ёзиш тез­
лиги 32 ва ёзиш тезлиги 44 карралидир.

■ DVD дисклар (Digital Versatile Disk - универсал 
ракдмлзл диск). Ташки куринишидан DVD дисклар CD 
ди скл ар д ан  фарк, дилмайди. CD дисклардан ф аркли  
уларок DVD дисклар катта хажмдаги ахборот сигимига 
эга булиш  билан бирга уларга ахборот, я'ъни кнги тех­
нология - DVD форматда ёзилади. DVD дискларнинг ах­
борот с j/П’ими турига кдраб куйидагича булиши мумкин:

• D V D -5 - бир томон, бир сатх,ли х,ажми 4,7 Гбайт;
• D V D -9 - бир томон, икки сатх;ли ха ж ми 8,5 Гбайт;
• D V D -10- икки томон, бир сатхли хажми 9,4 Гбайт;
• D‘VD-14- икки томонли диск бир томонида битта 

ва иккинчи томонида- иккита сатхли хажми 13,24 Гбайт;
• D V D - 18 - икки томонли, иккита сатх;ли хажми 17 

Гбайт.
D V D  дисклардан уциш курилмаси DVD-ROM дейи- 

лади в а  унинг тезлиги хам CD-ROM никига ухшаш тез­
лик бирлигига нисбатан каррали булади.

■ Ф л е ш  (F lash ) хотира. Бу энергияга боглик, булма- 
ган, ё зи ш  ва ук,и:ш имкониятлари мавжуд булган ихчам
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хотира тури х,:исо6ланади Ф леш  хотирадаги  ахборот 
шнончли ва узок; м у д д ат  сакданиш и мумкин. Ф леш  х о ­
тира билан а х б о р о т  алм аш иниш  компью тернинг U SB  
порти орк;али а. мал г а  оширилади. Ф леш  хотиранинг а х ­
борот сигими 25 6  ГСБайтдан 1 Гбахстгача ва. ундан ортик, 
булиши х;ам м у м к и н .

■ С трим ер. Тахпк;и хотиранинг бу т у р и  компью тер- 
даги ахборотла рн им г резерв нусхаларини  сакдаш  учун  
ишлатилади. С т р и м е р  магнит лентали кассета (к а р т ­
ридж) кури н м ш и да булиб, унга ахборот ёзиш, к;айта 
ёзиш ва ундан ахборот урдиш мумкин. С тримерларнинг 
ахборот сигами: б и тта  кассетада 20 М байтдан 40 Гбайт- 
гача булиши м ум ки н .

Киритиш  ^урмлмалари
■ К л ав и ат у р а . К лавиатурадан  компью терга ахб о­

рот киритиш у ч у н  ф ойдаланилади. К лави атурада л о -  
тин ва ки рилча  ха. рф лар, рак;амлар, ги н иш  белгилар, 
махсус белгилар, м атем ати к  ам алл ар  белгилари т у г -  
мачалари би лан  б и р га  компьюггерга буйрукдгар к и р и - 
тнш учун ф у н к ц и о н а л  х;а.мда бопщ ариш  тугм ачалари  
х,ам мавжуд. С у н г г и  чицарилаётган  клавиатур>аларда 
мультимедиа восит-аларидан  в а  бошка куп и ш л ати л а- 
диган дасту р л -ар д ан  ф ойдалаы иш ни о со н л аш ти р у вч и  
махсус тугм ачалар хам м авж уд  булиб, булар м ульти - 
медиали клавиатур» а л а р  деб аталади.

н Сичцон. !Х,озирги вактда зам он ави й  дастурлар б и ­
лан ишлаганда а л б а т т а  сичк,ондан фойдаланилади. С ич- 
к;он - кулнинг к а ф т и г а  сижадиган иккита тугмачали мос- 
лама булиб, у н и н г  ёрдам ида ком п ью тер  экр ан и д аги  
объектлар у сти д а  т у р л и  хил м анипуляцияларни  б аж а- 
риш, тугм ачлари  ё р д ам и д а  сигналлар  киритиш  м у м ­
кин. Бу ьурилмсанинг сичк,он дейилиш ига сабаб у к у л - 
ранг булиб, унинг компьютерга уланган сими сичк;он- 
нинг думини э с л а т а д и . Сичк;онни текиссликда х д р акат  
кдлдирганда унинг курсаткичи  эк р ан  буйлаб мос равиш -
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да х ,арак:ат кртлади. Хдзирги вакдда механик (шарикли) 
еичк;онлар урнини опгик синчк;онлар эгалламовда.

■  С канер. Сканер курилмаси кргоздаги матн, гра­
ф и к , ч и зм ал ар  куринишидаги ахборотни компьютерга 
киристишг учун хизмат к,илади.

Чикармш курилм алари
■  М ониторлар. Компьютер монитори экранга матн- 

ли в а  гр а ф и к  ахборотни чицариш учун мулжалланган 
б улиб , б у  тасвирларни компьютеркинг видеоконтрол­
л е р а  ш акллантириб беради. Фойдаланувчи компьютер- 
дан маълум отни аксарият х,олларда монитордан олади. 
М он и тор  лар тасвирларни асосан электрон-нурли труб- 
калк! кинескоп ёрдамида шакллантиради. Хозирги вакт- 
да сую ц  кристалли юпца (LCD) мониторлардан хам фой- 
д а л ан и л м о в д а . Бундам мониторлар авваллари фак;ат 
и х ч а м  к у ч м а  (Ноутбук) компьютерларда к;улланилган 
булса , х,озирга келиб уларни компьютерларнинг истал- 
ган туриста куйиш мумкин булиб к;олди.

Х ,озирги  вагстда, асосан, рангли мониторлардан фой- 
д а л а н и л а д и . Монохром (икки рангли) мониторлардан 
м ахсус электрон  курилмаларда ва зарур холатларда- 
гина фойдалавилади.

М ониторларнинг асосий параметрларидан бири диа- 
г о н а л  у л ч а м и  булиб, уни дю ймларда келтирилади . 
Х о зи р ги  вакдда 15 дюйм (15” ) дан 21 дюймгача улчам- 
д а ги  мониторлар мавжуд. Оддий фойдаланувчилар учун 
15 дюйм: л  и мониторлар да ишлаш етарли булса, нашриёт 
ва кон стр у кто р  лик ишларин:и бажармшда щшмат були- 
ш и га  карам асдан 21 дюймли мониторлардан фойдала- 
н и ш  зарури яти  мавжуд.

Монисторнинг иккинчи параметри бир хил ранг лю- 
м и н а ф о р  (ранг берувчи) нук,талари маркази орасидаги 
м асо ф а  булиб, бу масофа канчалик кичкина булса тас- 
вир ш унчалик равшан булади. Сифатли мониторларда 
бу зм асоф а 0,21-0,26 мм, урта классдаги мониторларда
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0,28 мм ва п а с т  с и ф а т л и  мониторларда 0,31-39 мм ор- 
лигида булади.

Мониторларнинг с и ф а т и н и  белгиловчи пара м етр  л ар - 
дан яна бири унинг имконият даражаси булпб, у  эк- 
рандаги гасвирни ш а к л л  ан т и р у  вчи горизонта л  ва вер­
тикал нуцталар сони б и лан  аник^ланади. Мае алан , од- 
дий 15 д ю й м л и  м о н и т о р л а р д а  им коният д а р а ж а с и  
1024x768, яъни горизонта.ли  буйича 1024та ва вертика­
ли буйи-ча 768та ну- к;та булиш и, 17 дюймли монитор- 
ларнинг и м к о н и я т  д а р а ж а с и  1280x1024 б у л и ш и , 21 
дюймли м ониторларда 1600x1200 булиши мацеацга му- 
вофикдир. А ксар и ят  грасфик а:сборотлар билан  ишлов- 
чиларга им коният д а р а ж а с и  юк;ори мониторлардан ва 
видеоконгроллери ку~чли булгаи компью терлардан фой- 
даланиш тав си я  эти л ад и .

Юк,орида а й т и л га н д ек  мошггор экранига тасви р  ви­
деоконтроллер (ви д еоад ап тер ) деб номланувчи элект­
рон курилм ада ш акл л ан -ти р и л ад и  ва чикдрилади. Ви­
деоконтроллер о д а т д а  т и з и м л и  платага у р н ати л ад и . 
Интеграллашга н тизкгмлкс п латаларда видеоконтроллер 
унинг таркибига к и р и т и л га н  булади. Видеоконтроллер 
чикдрадиган т а с в и р н и  эк ран га  м ос равишда т у р л и  им­
коният дараж асида и н акллан ти рад и  (1024x763, 280x1024 
ёки 1600x1200). Э кранга -чсик;адиган тасвирлар видеокон- 
троллердаги в и д ео х о л и р ад а  сак^ланади. Х,озирги вакдда 
видеохотираларнинг ах б о р о т  с и р и м и  64 Мбай-г ёки 128 
Мбайт булиб, э к р а н г а  таовир  чикдриш да 16,8 млн. хил 
турдаги бири- биридан  ф>арк; к;нладиган рангларни чи- 
к;ариш имкония1тини бера. ди.

■ П ринтерлар. ГПринтер чолг этиш  курилм аси булиб, 
к о м п ью тер д аги  а х б о р о т н и  к ,орозга ч и ц а р и ш  уч у н  
мулжалланган. П р и н т е р га  нафак;ат матн куриниш ида- 
ги, балки раем: ва г р а ф и к  ахборотларни х;ам чикдрса 
булади. Компьютер б и л а н  иш ловчи принтерлар одатда 
куйидаги уч х и л  кур пни гида булади.

• Матгрицалж! приитерлар. Н»у принтерлар к у п  тар- 
к;алган булиб, у л а р н и  и гн али  принтерлар деб х,ам юри-
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тигоади. 1Х,озирги вак,тда бу принтерларни томчили ва 
л а зе р  принтерлари сикиб члкдрмокда. Бунга асосий са- 
баб биршнчидан матрицали принтерларда чоп этилган 
мах,сулот сифати юкррида кайд этилган принтерларни- 
ки дан  юк,ори эмаслиги булса., иккинчидан, тез лиги паст 
ва ф а ^ а т  ок;-к;ора куринишда чоп этади. Шунга к,ара- 
мас дан б у  прингерларнинг эксплуатацияси жуда арзон- 
л и ги  х а м д а  уларнинг аксариятм эни кенг (420 мм) A3 
ф орм атлр-i к;огозга мулжалланганлиги сабабли улардан 
х о зи р ги  ва^тгача  фойдаланиб келинмовда. Турлари: 
EPSO N  L.X-1050+; EPSON LX-1170 ва х-к.

•  Томчили (струйные) принтерлар. Принтер парнинг 
бу 'гурида.н хозирги вак,тда кенг фойдаланилмокда. Бу 
п р и н т е р л а р  асосан рангли булиб, уларда чоп этилган 
м а ^ с у л о гн и н г  сиф ати  м атрицали принтерларникига 
К араган да  анча яхши. Гомчили принтерларнинг тезлиги 
чоп этиш: режими ва чоп этплаёттан тасвирга жуда хам 
боглик; бу'либ, бир бетни чоп этишга 20 секунддан бир- 
неч а м инутгача вак,т кетиши мумкин. Томчили принтер- 
ларнинг аксари яти  A4 (210x297мм) кргозга мулжаллан- 
ган буладди. Чоп этиладиган тасвирнинг сифати ишла- 
ти л ад и га  н  к,огознинг турига хам боглик; бу'либ, оддий 
K,OF03ra к,араганда томчили принтерлар учуй мулж ал- 
лансган м ахсус ^ожоздан фойдаланганда, чоп этилган тас- 
в и р  сиф  а т  ж ихатдан  юцори булади. Турлари: HP 
P h o to s m a r t  7450, EPSON STYLUSCOLOR 900.

* Л а з е р  принтерлари. Лазер принтерлари узининг 
тезли ги  ва чол этиш сифати билан бонща принтерлар- 
данс у с т у п  туради. Чоп этиш сифати асосан хар бир 
дю йм  квадратга тушадиган нукдалар сонига ёки бошка- 
ча айтгаы да имкон даражасига богликдир. Масалан, им- 
кон  д ар аж аси  600 булганда чоп этиш сифати унча кщори 
б у л м а с а -д а , иш юритиш ^уж ж атларини  чоп этиш да 
бемсалол сфойдаланиш мумкин. Имконияст даражаси юкори 
(бир д ю й м  квадратга 1200 ёки 1800та нукта) булган прин­
т е р л а р д а  х у ж ж ат  ва тасвирларни сиф атини юцори
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к,шшб чоп эти1Л1 мумкин. Л а з е р  принтерларининг а к с а -  
риятис ало>;ида. вар о кл м  A4: ф орм атли  K,OFoara ч о п  
этишга м улж алланган . Х,оз ирги вак,тда A4 ф о рм атли  
ок-кора лазер п ри н тер л ар и н и н г к;уйидаги турлари м а в -  
жуд: Е Р  Laser J e t 1320; HP L aser J e t  1020; Canon L B P  
1120. A3 ф орм атли  ок;—к,ора лазер  принтерларига H P  
Laser Je t 5100 ва HP leaser J e t  230(Ж ларни к и р и ти ш  
мумкин.

П ринтерлар ичида р а н г л и  лазер  принтерлари а л о -  
х,ида 5'РИН эгаллаб, у л а р  богхгед принтерларга К араган­
да анча к;иммат туради. Бу принтерларнинг эксп лу ата - 
цияси хам арзон  эмас. ЕПуниж-зг учун рангли лазер п р и н - 
терларидан нус}эузли ^у ^ж атгл ар н и , рангли тасвирларни  
чоп этишда хам да наш риёт иш ларида фойдаланилади. 
Замонавий рангли  л а з е р  принтерларига к,уйидагиларни 
мисол кмлиш мумкин: H P  coLor L aser J e t 2550; HP co lo r 
Laser Jet 5550.

Ц у ш и м ч а  ^ у р и л м а л а р
■ Т овуш  к а р т а с и  (п л а т .а с и ) .  Компьютердан то ву ш - 

ли ахборот (м узика, нутк, в.х:,-к.) чикаршн учун унга гго-- 
вуш картаси к;;уйилади ва ак у сти к  системалар уланади. 
Товуш картасисжз компью те р  фак;ат узининг им кония- 
ти жуда хам п а с т  булган  дигаамиги ёрда мида товуш ч и -  
к,ариши мумкин. Товупл к а р т ас и  ёрдамида ком пью тер- 
дан нафак;ат товуш  ч щ а р и ш , балки товуш ёзиш ва 6orxi- 
ца амалларни х;ам б аж ар са  булади . Товуш картаси с и с -  
темали платага урнатилади  ёки унинг таркибида (и н - 
теграллашган) булиши х,ам м ум кин. Унинг оркд к,исми- 
да бир нечта геш и кч а  б у л и б , улар орк;али акустик сис~ 
темалар уланади. Б улардан  баъзилари кирадиган с и г - 
налларини к,абул щ ш и ш  у ч у н  м улж аллан ган  булиб , 
ударга микрафон ёки бошка. товуш  аппаратураси у л а -  
ниши мумкин Бопщ аларига тговуш колонкаси, науш ник 
ёки -товуш: а п п а р а т у р а с и  у л а ш  мумкин бу’либ, у л а р
о р кал и товуш таш кдри га  чи г;арилади.



Т овуш  картасининг асосий вазифаси компьютердаги 
р акдм ли  товуш сигналларини аналогли, яъни  товуш 
тебранмасининг электр шаклига угказиб акустик сис- 
те м а л а р га  еткази& бериш ва аксинча ташкаридан кела- 
диган  аналогли сигналларни рак,амли сигналлар шакли- 
г а  келтириб компьютерга киритишцан иборатдир.

■ Тармок картаси. Маълумотла рни компьютер тар- 
могида би тта  компьютердан бопщасмга узатиш пайтида 
ком п ью тер  ва а лоща канали идшни му во ф  и кл а шти р у в - 
ч и  плата шаклида. яратилган мосламадир. Гармок кар- 
тгаси компьютер шинасидан параллел равишда келувчи 
в а  ахборот сузларининг иккилик хоналармга мос сиг­
н алларни  алок,а лмнияси оркдли кетма-кет узатилувчи 
ющори частотали  импульсларга угириб беради. Компь- 
кэтерлар локал тармощк,а х,амда модем орк;али глобал 
тарм оед а  ана шу карта орк,али уланади. Одатда тар мок 
ьсартаси компьютернинг тизимли платасига урнатилган 
ёк и  унга интеграллашган холда булиши мумкин.

■ М одем. Модем компьютерлар узаро телефон тар- 
задоги орк,али ахборот алмашишини таъминловчи курил- 
змадир. М одем “модулятор” ва “демодулятор” сузлари­
нинг кдоск.артмасидан олинган булиб, компьютердан олин- 
ган  рацаллли сигналларни телефон тармо™дан утувчи 
аналогли сигналларга айлантириш (модуляция) ва ак- 
синча телеф он  тармотидан келган аналогли сигналлар­
ни ракам ли  сигналларга утказиб (демодуляция) компь­
ю терга киритиш  учун хизмат к^длади.

1.8 К омпью терларнинг дастурмй таъминотлари

Компьютер ахборотга ишлов берищни маълум дас- 
т у р  асосида амалга ошириб, мазкур дастурлар маълум 
алгоритм  асосида яратилади.

А лгори тм  - ахборотга ишлов бериб натижа олиш 
учун  баясарилиш я лозим булган чегсли сондаги амаллар 
кетма-кетлигининг аник тавсифланган тизимидир.

К омпью тер дастури- маълум алгоритм асосида компь­
ю тер туш унадигая тилда ёзилган буйруклар кетма-кет-
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лигидир. Бу б у й р у к д ар  компъютернинг узининг тилида 
(командалар куринизшида) ёки бирон бир алгоритмик тилда 
(операторлар куринзипзида) ёзилиш и мумкин.

Х^озпрги вак,тда шахсий К омпью терра ахборотларга 
турли куриы ш пдагм  иш ловлар  бериш ни таъминловчи 
тайёр д асту р л ар  м а в ж у д  булиб , уларн и  биргаликда 
шу компьютернинг дастурий таъ м и н о ти  дейилади. Дас~ 
турий таъминот к,аычалик бой булса, козуспьютернинг им- 
конияти ш унчалик кенг булади.

Куйида бтаз зам онавий  1В'М РС типидаги компьютер- 
ларияинг дастурий таъм инотига кирувчм дастурларнинг 
асосий тур л ар и  х;акэдда киска ча тухталиб утамиз.

Компьютер дастури й  таъминотини баж арадиган ва- 
зифасига цараб у ч т а  синфга аж ратиш  мумкин:

* тизимли дастури й  таъминот;
* татбикдзй дастурлар ;
* дастурлаш  тизим лари .

Т и зт х л и  дастурий таъминот
Тизимли д асту р и й  таъм инот асосан куйидаги вази- 

фаларни >;ал цилихн учун йуналтирилган  булади:
- бошк;а д асту р л ар н и  иш латиш  учуй операцион му- 

х,ит яратиш;
- компъютерни сам арали  в а  ишончли ипзлашини таъ - 

минлаш;
- компью тер т е х н и к  таъм инотини  диагностика ва 

профилактика щ л и ш ;
- ёрдам чи технологик ж ар аён л ар  (архивация, нус- 

ха кучириш, -ф ай л л ар н и  ти клаш  ва х-к:.)ни бажариш.
Тизимли д асту р и й  таъм инотга кирувчи асосий дас­

турлар билан таниш айлик.
■ О перацион си стем ал ар  (ОС). Асосий вазиф ала-

ри:
- ф ойдаланувчи билан компью тер орасидаги муло- 

к;атни таъммнлайдкг;
- компьютер к у р и л м ал а р п  орасидаги маълумот ал-
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м аш иниш ини бошкаради ва назорат к,илади;
- м аълум отларни жойлаш тирнш да компьютер ре- 

с у р с л а р и д а н  (хотира, ташки хотира ) унумли фойда- 
ланигшни таъминлайди;

- бопща программларни юклайдм в.х.к.
О п ерац ион  система ларнинг тур лари:
- U N IX  (Bell Laboratories) — куп масалали ва куп 

ф ойдалан увчили к  тизимларда ишлатилади;
- O S/2  (Microsoft ва IBM фирма лари) — куп маса­

лали: тизим лар учун;
- MS D O S (Microsoft) - IBM PC типидаги компью- 

т е р л а р  у ч у н  ОС ларнинг стандарт куриниши;
- W INDOW S (Microsoft) - график кобик тизим ОС;
■ 1^об:ик. дастурлар. Асосий вазифаси:
О перацион  система билан фойдаланувчи орасидаги

м улокотни енгиллаштириб беради.
Т у р  л а р и :
- DOS учун  Norton Commander;
- W indow s тизнмлари учун Norton Desktop; Norton 

N ovigator; Windows Commander; Total commander.
■ Д райверлар Асосий вазифалари: Операцион 

систем аниы г киритиш-чикдриш курилмалари (клавиа­
т у р а ,  винчестер , принтер, “сичщш” ва х,.к.)ни бошща- 
риш буйича имкониятларини кенгайтиради.

■ Ё рдам чи  дастурлар (утилитлар). Тизимли дасту- 
рий таъмиыотга кирувчм утилитлар ёки ёрдамчи дас­
т у р л а р  матьлумотларга ишлов беришда ёрдамчи амал- 
л а р н и  баж ари ш  хайда компьютерни диагностика к;илиш, 
а п п а р а т  в а  дастурий воситаларвш тестдан утказиш , 
йуколган ахборотларни кдйта тиклаш каби хизматлар- 
ни утайди .

Е^уйида иш жараёнида куп фойдаланиладиган баъ- 
зи  у т и л и т л а р  устада тухталиб утамиз:

• А рхикаторлар (ихчамловчи дастурлар). -  Асосий 
вазисфаси: Дискларда ахборотларни ихчам (кичик х,ажм- 
да) н усхаларини  х,осил килиб беради, бир нечта файл-
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лар нусхаларини би тта  а р х и в  ф айлига бириктиради.
• Турлари: P K Z IP ; P K U N Z IP ; RAR; W in ra r.
•А нтивирус д а с т у р л а pit. Асосий вазифаси: К ом пью ­

тер вирус и юцишининг о.лдини олиш, тезкор х о ти р а  ва 
дисклардаги вирусларни: топиш ва даволаш. Т у р л ар и : 
N orton antiv irus; DrWefo; AVP; K asp e rsk y  a n tiv iru s .

Т а т б и ц и й  дастурлар
■ Офис дастурлари
• Матн мухдррлрларм. Асосий Базифаси: м атнлар 

тузиш , уларни с а ^ л а ш , м ух,аррирлаш , шакл бериш , 
сах;ифаларга аж р ати ш , ж а д в а л л а р  тузиш  ва  уларда 
математик ам алларни  баз-кариш, W eb —сах,ифалар яр а- 
тнш, матнни ке р ак л и  куршнишга келгириб чоп этиш  ва 
х,.к. ишларни баж аради.

• Турлари: W O R D  нинг турли х и л  версиялари.
• Э лектрон  ж а д в а л л а р .  А сосий в а зи ф а с и : К атта  

х,ажмдаги, ж а д в а л  куриниш идаги м аълум отларга иш - 
лов бериб, турли эцисобсэтлар тайёрлаш  ва у л ар н и  чоп 
этиш каби иш ларни  баж аради . Т урлари: E X C E L  нинг 
турли хил версиялари .

• П резентация дастурлари . П резентация с л ай д л а- 
рини тайёрлаш, у л ар га  дизайн , анимация ва товуш  эф - 
фектларики бериш  х ам д а  уларни намойиш  цилиш .

• Турлари: P O W E R  P O IN T
• Бонщ а офис д а с т у р л а р и .
- Таржима цилиш  дастурлари  (STYLES, СОКРАТ,);
- Орфография ва гра мматиканм текшириш дастур­

лари (ОРОО).
■ М атлум отлар базасини бонгкдриш тизим лари.
Асосий вази ф аси : К ат та  х,ажмдаги ахборот массив-

лари (маълумотлар базаси) ни бошк;ариш учун хиулжал- 
ланган.

Турлари: A ccess; F o x P ro ; O racle; My SQ L.
■ Икдисодиёт дастурлари. Бухгалтерия д асту р л а ­

ри. Мухосиблик ш и л а р и н и  автоматлаш тирувчкг ва мо-
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лия х,исоботларини тайёрловчи дастурлар. Турлари: 1C: 
Б у х галтери я , Инфо- Бухгалтерия.

■ Нашриёт тизимлари. Нашриёт иглини автомат- 
л а ш г и р у в ч и  т и зи м л ар  Г у р л а р и : PA.GE MAKER,  
QUARKXPRESS.

■ Лойихалашнш автоматлаштириш тизимлари  
(-С А П Р). Турли предмет ва механизмларнинг чизмала- 
рини чизиш  ва конструкцияларини яратишни автомат- 
лаш тирувчи  тизимлар, Турлари: AUTOCAD; EUCLID.

■ Б о ш д а  та тб п щ и й  дастурл ар
- компьютер графпкасм, видео ва анимация дастур- 

л ар и  ;
- масофавий ук;итиш дастурлари, электрон маълу- 

мотномалар ва энциклопедиялар;
- »мультимедиа дастурлари ва WEB-сах.ифалар яра- 

тиш дастурлари;
-  к о м п ь ю т е р  уй инл ари ;
- локал  ва глобал гармокда ишлаш дастурлари в.х.к.

Дастурлаш тизимлари
Ш ахси й  компьютерлар учун дастурлаш тизимлари- 

га одатда куйидагилар киради:
■ Компиляторлар - алгоритмик тилда ёзилган дас- 

турларни  компьютер кодларидаги дастурга yri-iри5 бе­
ру в ч и  дастур;

■ Интерпретатор - юк,ори даражадаги алгоритмик 
т и л д а  ёзилган дастурни бевосита бажарилишини таъ- 
минловчи дастур;

■ Дастурлар кутубхонаси - фойдаланиш учун ав- 
валд ан  яратиб куйилган дастурлар мажмуаси.

1.9 Компьютер тизимида маълумотларни с а к л а ш
усуллари

Ахборотни турли хил ахборот ташувчи (магнит. CD 
ва D V D  дисклар, ва х;.к.) ларда йигиш, коммуникация 
тарм оцлари  орк,али ахборотни дунёнинг исталган нук-
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тасига етказиш , компью тер л ар н и  куллаган холда ах б о - 
ротга иш лов беришни автомап\лаш тириш  каби  тех н и к  
юксалмш зам онавий ахборот технологиясинмнг асосини 
ташкил этади.

Компью тердаги х,ар кандай  ахборот иккилик санок; 
тизимидаги сонлар (иккилик кодлари) куриниш ида т а с -  
вирланади (сакл ак ад и ). Компь.ютерга ахборот м ахсус  
аппарат цурилм алари  в а  дасту  рий воситалар ёрдам ида 
киритилиб, :х,ар бир белги (рак;ам, х,арф, тиниш белгл, 
математик ам ал л ар  ва х,.к.) узиага мое иккилик ко д л ар и - 
га алмаш тирилган холда хотирага ёзилади (сакланади). 
Компью терда ахборотларга и ш л о в  уларнлнг ана т т т у  

куринишида, яъни иккилик кодлари  устида амалга оппи- 
рилади. Ах;боротни ч и кд ри ш д а (натижа, оралик; н а т и -  
жа) тес кари амал, яъни и кки ли к  коди узига мос к е л у в - 
чи белги (ракам , харф, тиниш белги, математик а м а л ­
лар ва х-к.) г а  алмаш тирилади. Белгиларни компью тер- 
да кодлаш т^риш га асос цилиЕ> ахборот алм аш иниш и- 
нинг А мерика стандарт коди А;8СН олинган.

Компью тер хоти ралари да  идаълумотларни с а к л а ш - 
даги асосий элементларни к у р и б  чикадиган булсак, а х ­
борот х;ажмининг мини м ал  бирлиги  сифатида бит  т у -  
шунчаси киритилган  булиб, у ахборотни тасви рлаш д а 
ноль ( “0”) ёк:и бир (“1”) щ ш м атн и  аниклайди.

Саккизта битдан иборот ахборот узунлиги бир байтгь- 
ни ташкил этади . Ш у н и н гд ек , ахборот хаж м и  к а т г а  
булганда куйидаги  улчов бирхш кларини хам киритихл 
мумкин:

1 килобайт (Кбайт) — 1024 €5айт;
1 М егабайт (Мбайт) =  1024 Кбай;
1 Гигабайт (Гбайт) = 1024 М б ай т  ва х,.к.
Компью гернинг таш ки  ахборот таш увчилари  (в и н ­

честер, д и скета , СБ, 0 \Т > ) д а  ихтиёрий у зу н ли к д аги  
байтлардан мборат булган ва ыомланган ахборот ё зу в и  
файл деб ю ритилади.

Киска крслиб айтганда, компью тернинг таш ки х о т и - 
расидаги барча ахборотлар: хуж ж атларн и нг м атнлари ,
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расм лар (гр аф и к  ахборот), товушли ахборот, дастур 
кодлари ва х;.к. файл куринишида сакланар экан. Хар 
бир ф айл узининг номига эга бупиб, у икки цисмдан 
иборат б у л ад и : асосий к,исм ва кенгайтма. Асосий кис- 
мини ё зи ш д а  256тагача белгидан фойдаланиш мумкин 
булиб, кенгай тм аси  асосий кисмдан нукга ёрдамида 
а ж р ати л ад и  х,амда с]?айлнинг гипини ёки у  яратилган 
му:х;итни (иловани) аницлаб беради ва купи билан учта- 
гача белги ёрдамида ёзилади. М асалан, HAT23.txt ва 
alfa54.doc ф>айллари магн куринишидаги файллар 6ÿjica 
JIOJIA.JPG фай л и расмли (график) файлни билдиради, 
0B 03 .A V I ном билан товушли ахборот файлини ном- 
лаш мумкин. Word матн мухдррирининг файллари .DOC, 
Excel эл ек тр о н  ж адвалида яратилган ф айллар .XLS, 
Paint графгак дасгуринлнг файллари .BMP, Power Point 
презентация дастурида яратилган файллар Р Р Т  компь­
ютер и ш и н и  бошкдрувчи тизижли файллар .COM, .EXE, 
.BAT, .SYS кенгайтмага эга булади ва х.к. Файлнинг 
иомининг асосий  цисми ва кенгайтмасини ёзишда лотин 
ва к и р и л ч а  алифбонинг катга  ва кичик х,арфлари, 
ракдмлар х,амда к;уйидаги махсус белгилардан фойда­
ланиш  мугдаки:н: _ $ # ( § ) ! ( ) { }  & % '. М асалан, 
M iso I(l 2).?cls, Б алан с4 .й ос, р а с м б .Ъ т р , s la id .P P T , 
comm and.com , avto.exe ва х,.к.

У зи н и н г  вазиф аси , иш латилиш и, вак;ти, тури ва 
бошка белгилари буйича бир нечта файллар битта жилд- 
(папка)га б и р лаш ти р и л и ш и  мумкин. 1>тз  навбатида 
файллар сакланадиган жилдлар хам номлаб кухшлади. 
Битта ж и л д д а  бир нечта турли типдаги файллар були­
ши мумкинлиги учун файллардан фаркли уларок улар- 
нинг ном ида кенгайтма булмайди. Юкорида айтилгани- 
дек, ф айл  ва жмлдлар дискларда сакданади. Хар бир 
жилд ÿ3 на вбатида ф>айллар билан бирга уз ичида бош- 
ь;а ж и лдларни  х;ам сак,лаши мумкин. Бундай тузилма 
киск,а к;илиб айтганда, ахборотларнмнг файлллс струк- 
тураси деб аталиб, иерархии куринишга эга булади (1.4- 
расм).
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1 .4 -  р а е м .  М а  т ь л у м о т л а р н м н г  ф а й  л .л  и  с т р у к т у р а « !

асилдлар; ф айллар

Н & яорат саволлари  ва топ ш ириклар
1. К см п ь ю те р л аш ти р и ш  ва ахборот-ком м уникация 

технологияларини янада ривож лантириш  ва жорий этиш 
буйича Р еспубли ка  да цандай норматив >^укук,ий хуж- 
ж атлар  к;аб;ул килинган?

2. Агхборот р е су р с л ар и , ахборот технологиялари ва 
ахборотг т и зи м л а р и  хак,ида нималарни биласиз?

3. Ахборот ти зи м и д а  кандай  ж араён лар  кечади?
4. Ахборот ти зи м и  таъмсинотларига нималар киради?
5. Замонавий ахб орот  технологиялари  деганда нима- 

ни туш унаемз?
6. Замонавий ахборот технологияларив:инг к,айта иш- 

ланадиган азеборотг тури буйича фарк^анивлини курсатинг.
7. Х ,лсоблаш техникасгянинг ривож ланиш и тарихи 

тугрисида н и м ал а р н и  биласиз?
8. Ш ахсий ком пью тер ларнинг архитектураси к,андай?
9. К см пькотерларнинг т е х н и к  татэминотига нималар 

киради?
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10. "Компьютерларнинг асссмй курмлмалари ва улар 
орасида.ги функционал богланишни курсатинг.

11. 'М икр опроцессорнмнг асосий вазифаси ва турла- 
ри ^а.н,;цай?

12. Л1роцессорнинг такт частотаси деганда нимани 
туш ун аси з?

13. ком п ью тер  хотирасининг турларини келтиринг.
14. Кириллин ва чик,ариш курилмаларига нималар 

киради  ва уларнинг вазифалари к,андай?
15 .'Компь.ютерларнмнт дастурий таъминоти к,андай 

тасниф).ланади?
16. Т и зи м л и  дастурларга нималар киради?
17. ’Татби:кий дастурл:арга нималар киради ва улар- 

нинг в<азифа.лари нималардан лборат?
18. М аълумотларнинг файлли структураси деганда 

н и м ан и  туш унасиз?

2 - б о б .  \ V in d o w s  о п е р а ц м о н  т и з и м и  

и л - и к о н и я т л а р и д а н  ф о й д а л а н и ш  а с о с л а р и

Ф ой далаж увчи  ахборот технологияларини эгаллаш 
учун а в в а л о  компьютернинг узи билан мулок;ат к,илиш- 
ни билиш и лозим. Бунинг учун шу компьютернинг опе- 
рацион г и з и ш н и  урганиши лозим булади. Операцион 
тизим жомпьютердаги шундай дастурлар мажмуасидир- 
ки, у л а р  ёрдам ида компьютер курилмалари х;амда ах- 
боротларга иш лов беришни биргаликда бопщариш мум- 
кин. Баш щ ача к;и«либ айтганда, операцион тизим фойда- 
л ан у в ч и  би лан  компьютер орасида муло^ат урнатиб, 
унинг б ер гаы  буйрук,ларини бажарилишини таъминлаб 
бер у вл и  ва и ш  жараёнида унга максикгал кулайлик яра- 
тувчи д асту р и й  воситадир.

О п ер а ц и о н  тизимларнинг гарихи киск;а булишига 
к,арамасдан уларнинг мукаммаллашиш жараёни них;о-
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.ятда тездир. А й ы и к ;с а Microsoft фирмасиыинг яратгаы 
Windows операцион ти зи м и  нисбатан K;iïCK;a давр ичида 
ф ойдаланувчила р н и н г  компью тер тизим ида иш лаш и 
учун кж,ори дара ж ал и  дастурий воситага айланди. Ш у- 
жинг учун :х;ам 90 -й и л л ар д ан  бошлаб деярли барча IBM 
PC компьюте рин инг я н ги  дастурлари W indows опера-- 
цион тизими му>с;итида ишлашга мулж аллаб ярати ла- 
лпти. Айшщса, W in d o w s  операцион тизимининг охирги 
журинишлари аввал ги л ар и н и  тулдирган х;олда, фойда- 
ланувчи учун ж уда к у п  кулайликларни ÿ3 ичига олади. 
Масалан, W indow s Х Р  ва Windows 2000 операцион ти- 
зимлари х,ам, узяинг аввалги  куринишларм, W indows 
3.10, Windows 95 ва W indow s 93 тизимларининг барча 
имкониятларини узида1 мужассам кдлган х;олда, интер­
нет тизимида ктшлаш, W eb-технологиялармни куллаш , 
тармокда ишлапх, м ультим едиа дастурларидан фойда- 
лаииш, ком пью тер курилм аларининг имкониятларини 
женгайтириш к аб и  ^улайликларга эгадир.

2.1 W IN D O W S ти зи м и н и н г интерф ейсидаги  
асоси й  сохалар

W INDOW S т и з и м и  ишга туш ирилганда, аввало, 
экранга унинг интерс}рейси, бошк,ача к;илиб айтганда 
мулок;ат килиш в о с и т а с и  (дарчаси) чикади. WINDOWS 
тизими и втерф ейси ни н г куринишини икки огиз суз би- 
лан тавсмфлаш а н ч а  дд:ураккаб. Чунки уни ф сйдаланув- 
чи узининг хохц ш и  ва. талабига цараб ш акллантириш и 
мумкин «Пекин W IN D O W S  тизими интерфейсини унинг 
тизим уркатилгандаги бошлангич >;олатидан келиб чик;- 
к,ан х,олда тавси«флаш: кулай булгани учун биз ундан 
ф ойдалатм из.

Тизим урнати л ган д ан  сунг бошлангич холатда унинг 
дарчаси куйидаги сод д а  куринишда булади (2.1-расм).



2 .1 - р .а с м .  ЛУШ ТООЛУв т и з и м и н и н г  и н т е р ф е й с и  в а  у н д а г и

е о х ,а л а р .

Б у  „царчада бир нечга сох,а мавжуд булиб уларнинг 
в а з и ф а л а р и  куйидагичадир:

И и л  ст олп - дарчанинг асосий киемини эгаллаб, унда 
к у п  иихлатиладиган дастурлар, иловалар, жилдлар (пап- 
к ал ар ), курилмалар ва шу каби объектларнинг белгила- 
р:и туради. Иш столига умуман олганда, исталган объект- 
нинг белгисини чикариб :куйиш мумкин. Бундай имкони- 
ятг бирор объектга мурожот к^тлиш лозим булганда кущи- 
р л б  юршасдан иш столидаги унинг белгиси оркали тез 
ю клапхга (очишга) шароит яратиб беради. \^Ш Б О \¥8  
тмзимиш и урнатилгандан сунг агар унга узгартиришлар 
(со зл аш лар ) киритилмаган х,олда иш столида. куйидаги 
объектларнинг белгилари туради:

• Е З  “Мои документы” (Менинг х;ужжатларим) -  

я р а ти л л а н  хужжатларни сакдовчи жилд (папка);

• М  “Мой компью тер” (Менинг компьютерим) -
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компыютердаги барча обтьект (диск, жилд, дастур ва 
Х.-К. ) ларни к у р и ш  хамда улар билан ишлашни таъмин- 
ловчи илова;

“М оё сетевое о к р у ж е н и е ” (Менинг тармок;

мухитим)- компью тер тармогида иш лаш ни таъминлов- 
чи илова;

“К орзи н а” (Саватча) — йук;отилган (учирилган)
объектларни вактинча “х,ар эх;тим:олга к,арши” саклаб 
гурувчи соха;

E x p lo re r”- И нтернетда иш лаш  дастури.

К ел ти р и л ган  о б ъ ек тл ар д ан  та п щ а р и  кейинчалик 
ф ойдаланувчи узининг и ст ак  :ва эх;тиёжига к,араб ис- 
галган объектгнинг белгисини иш столига цуйиши ва 
лозим булганда ундан ф ойдаланиш м мумкин.

М асалаллр панели  одатда экраннинг куй и кис ми да 
жойлашган булиб, хар бир  объект очилганда унга мое 
пиктограмма (тугмача) м асалалар панелидан жой ола- 
ди. Бу м асалалар панелидаги объектлар дарчаларининг 
биридан иккинчисига т е з  утиш, уларни  фаоллаш ти- 
риш (очиш), ёпиш  каби и ш ларни  амалга оширишда 
кулайлик яра.тади. М асалалар панелидаги пиктограм- 
малардан фак,ат фэ.ол объектнинг тугмачаси (пиктограм- 
маси)гина о ч р о к  рангда булиб, богицалардан ажралиб 
гуради (2.2-расм).
ЗВ^к; ! Ф 0  23 :(®|»пК5й«га” Vjtni» <»»»««»■ I ;»*¡

2.2-расм. М асалалар панели.
Ф ойдаланувчи уз хох,мшига ку р а  масалалар пане- 

лини экраннииг бопща жойига кучириб куйиш имкони- 
ятига хам эгадир.

«Пуск» т у г м а ч а с и  асосан, WINDOWS ти-
зими дарчасииинг куйи к;исмида, м асалалар панелининг 
чап т а р а ф и д а  ж о й л аш ган  булади . Унинг вазиф аси  
WINDOWS тизимининг бош  менюсини чицариш булиб,
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бу меню в а  унинг менюоетилари ёрдамида дастурларни 
ишга туипяриш, х,уж.жатларни очиш, тизимни ва компь­
ютер воситаларини созлаш, маълумотнома олиш, файл 
ва ж илдларни  излаш, тлзимдан чик,иш ва компьютерни 
учириш адлалларини базкариш мумкин.

Бош м еню  ёки бошк;а.ча щилиб айтганда «Пуск» ме- 
нюсини о ч и ш  учун сичконча курсаткичи «Пуск» гугма- 
часига келтирилади. Бунда «Начните работу с наж атия 
этой кнопжси» (“Ишни шу тугмачани босишдан бошланг”) 
деган ё з у в  чикади. Сунгра сичкончанинг чап тугмачаси 
(кейинчалик «сичкрнча тугмачаси») босилганда экранда 
бош меню куринади. Буам ални клавиатурадан СНгИ-Евс 
ту гм ач алар  камбинациясини босиб бажарса х;а:м була- 
ди. Бош  м еню  ва унинг бандларининг вазифалари 2.3- 
расмда келтирилган.

2.3-расш. «Пуск» менюсмдаги бандларнинг вазифалари

Т и л  иы. дикат ори - Щ ^ам масалалар панели,ца жой- 
лаш ган булиб, у ёрдамида ж орлй алифбони танлаш 
мумкин. 1Бу пиктограммага сичк;онча курсаткичи кел- 
тирилиб т’угмачаси босилганда компьюгерга урнатил- 
ган али ф болар  руйхати (менюси) к;уйидаги куринишда
чик;ади:
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Б у  м ен ю д ан  ' ™  3
керакли  а л и ф б о  Ш* РУССКИИ
танланиб ж о р и й  ^  Щ  Английский (США) 
к;илинади, я ъ н и  
менюнинг керакли 
бандида сичцонча 
тугм ачаси боси- 
лади. Бошк;а алиф бога утилгаыда тил индикаторидаги 
белги х,ам мос равихпда узгаради.

Вакт  и н д и к а п ю р и - жор'ИЙ вак,тни курсатиб ту- 
риш учун хизм ат к;илади. Агар унга сичк;онча курсатки- 
чи келти ри лса, унмнг юк;ори к;исмида ж орий  санани 
куриш мумкин.

М асалалар панелида ю кррида келтирилган белгилар

билан биргаликда : ^ |  куринпш даги пиктограмма х,ам
мавжуд булиб, у н д а  сичк;ончанинг чап тугм ачаси бо- 
силганда экрандаги: барча очилган  дарчалар  йотилиб, 
масалалар панелига (пиктограмма куриниш ида) туш и- 
риб куйилади.

Булардан таш ка ри к у л аш м к  учун м асалалар пане­
лига ф о й д ал ан у вч м  узининг хох,ишига к;араб бошца 
объектларнинг х;ам пиктограм м аларини куйиш и мум­
кин. М асалан , то в у ш  динам игини  созлаш , электрон  
почта, антивирус дастурлари  в  а  х;.к.

2.2. \y iN D O W S ' ти зи м и да объектларни  ишга 
т у ш и р и ш  (о ч и ш )

ти зи м ида  объе?ктларни очиш (дастур- 
ларни иш га туш ириш , диск в  а  ж илдларни очиш)нинг 
бир нечта усули  м авж уд  були<5, улар куйидагилардир:

— иш  столидан;
— «Пуск» тугм ачаси ёрдамида;
— объектларни  м асал ал ар  панелидан ф аоллаш ти- 

риш;
— объект турган диск ёки ж:илддан;

Узбекский (латиница) 

Отобразить языковую панель
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— Бош менюнинг ‘ Выполнить...” бандидан.
С У ъ б ек т н и  и ш  столидан о-чиш.
А.ввал айтилгандек, куп ипшатиладиган объектлар- 

нинг белгиларини иш столига жойлаш тириш  максадга 
мувофик, булиб. бу ердан уни ишга тушириш кулай ва 
тез бажарилади. Бунинг учун сичк,онча курсаткичи иш 
столидаги керакли  объект белгисига келтиридиб, чап 
тугмачаси икки марта кетма-кет босилади. Бунда экран- 
да тт гу объеклнинг дарчаси пайдо булади, яъни очилади.

М аш к сиф атида «Мой компьютер» иловасини ишга 
туш мринг.

О б ъ ек т л а р н и  «Пуск» т угмачаси ёрдамида ишга 
т уи и и ри ш .

Бунинг учун сичк,онча курсаткичи «Пуск» тугмачаси- 
га келтирилади . Бунда «Начните работу с наж атия этой 
кнопки»  деган  ёзув чикдди. Сунгра шу пиктограммада 
сичк,ончанинг тугмачаси босияса, экранда бош меню 
куринади  (2.3-расм). Аввал айтилгандек бу амални кла- 
виатгурадан Ctrl-fE.sc тугмачалар камбинациясини босиб 
баж арса хам: булади. Бош меню чик^андан сунг сичцон- 
ча курсатки-чини меню буйича хдракатлантирилиб, ке­
р ак л и  бандда тухталади ва сичк;онча тугмачаси босила­
ди. Агар танланган банд бир нечта объектлар гуруз;и- 
дан иборат булса сичконча курсаткичи шу бандга кел- 
тирталганда унинг менюостиси чик;ади ва бу менюости- 
дан керакли объектни гопиб сичконча тугмачаси боси­
лад и . М енюостиси булган бандларда }И куринишдаги 
белги  туради. Ичма-ич куйилган менюлар сони бир неч­
та булиш и х;ам мумкин. Масалан, «Калькулятор» дас- 
ту р и н и  иш га туш ириш  учун куйидаги кетма-кетлик 
баж ари лади  (2.4-расм):

1. Сичконча курсатгичи «Пуск» тугмачаеига келтириб 
босилади. Бунда экранга бош меню чикади.

2  Бош  м еню дан “П рограм м ы ” бандига сичк,онча 
курсаткичи келтирилгаида унинг менюостиси чгщади.



3. Б у  ердан “ С т а н д а р т н е е ”  б а я д и га  ке л и н са , у н и н г  
м ею о сти си  пайдо  б у л а д я .

Чикзцан меню дан: “ К а л ь к у л я т о р ”  п у н к т и га  келтаб с и ч -  
к,онча ту гм а ч а си  б м р  май р т а  босилади. Б ун д а  к а л :ь к у л я -  
то р  иловаси и ш га  т у ш а д и  (о ч и л а д и ).
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2.4-расм. «ПУСК» т у гм а ч а с и  ё;рдамида «Калькулятор» илова- 
сини и ш га  т у ш и р к ш  кетм а-кетлиги.

Б а ж а р и л га н  к е т м а -к е т л х -х к н и  к и с к а  в;илиб, “ П у с к ”  /  
“ П р о г р а м м ы ” /  “С т а н д а р т н ы е ” /  “ К а л к у л я т о р ”  к у р и -  
нгацца ёзиш  м у м к и н .

Худди шу йусигада б о ш  менюнинг бошца объ.ектла-- 
рини х,ам очиш мумкин.

Объектпларпи м а е  ала .лар  п ан ели дан  ф аоллаш - 
ти-риш.

Юк;орида ай т и л та н д ек , м а с ал а л а р  панелида аввал  
очилга н объектларнинг пиктограм м а лари ту рад и. Бир 
вацтнивг 5’зида экранда о ч и л га н  объектларнинг би р  неч- 
тасининг дарчалари кураинииии мумкин. Улардан б аъ зи - 
лари  бошз^а дарчанинг орк,асида булгани учун к у р и н -
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маслиги х,ам мумкин. Батззи объектларнинг дарчалари 
йигилган  зфдда, уларни фак,ат пиктограммаларигина 
м асал алар  п&нелида булиши мумкин. Лекин очилган 
обектларнинг дарчалари экранда булиш булмаслигидан 
цатъм  назар уларнинг пиктограммалари масалалар па- 
нелтада туради. Бир вак;тшгаг узида фа цат битта объект- 
нинг дарчаси фаол булиши мумкин ёки умуман, бирор- 
та х,ам фаол дарча булкаслиги мумкин. М асалалар па- 
нелтада фаол дарчага мос келувчи объектнинг пик- 
тограммаси бопщалардан очрок; рангда булиб ажралиб 
ту р ад и  (2.2-расм).

М асалалар  панелидаги объектнинг дарчасини фаол- 
лаш тириш  учун панелдаги унлнг пиктограммасига сич- 
цонча курсаткичи келтирилиб тугмачаси бир марта бо- 
силади. Бунда агар объектнинг дарчаси экранда булма- 
са у  очилади ва фаоллашади. Объектнинг дарчаси эк­
р ан д а  мавж уд булса у бошкд. дарчаларнинг устида (ол- 
динги  планда) пайдо булади ва фаоллашади. Дарчанинг 
ф аолли гин и  унинг сарлавх,а сатрининг бопщалардан 
ф ар к д и  уларок, бошк;а рангда булишидан билиб олса 
булади. Шунингдек, аввал айтилгандек, масалалар па­
нелидаги унга мос келувчи пиктограмма х,ам очрок ранг­
да булиб к,олади.

К е зи  келганда шуни айтиш мумкинки, объект дар- 
час иши фаоллаштиришнинг яна бир усули унинг экран­
да куриниб турган исталган в;исмида сичконча тугмача- 
еини бир марта босиш йули билан х;ам амалга ошири- 
л и ш и  мумкин.

О бъект на, узи  т урган  диск ёки жилддап очиш.
О бъектни турридан-турри узи турган диск ёки жилд- 

дан х,ам очиш имконияти мавжуд булиб, бунинг учун 
уш а диск ёки жилд жорий к,илиб олинади (очилади) ва 
дарчадаги  объектлар руйхатидан кераклиси танланиб 
унинг белгиси устида сичк,онча тугмачаси икки марта 
кетм а-кет  боеилади. Бунда экранда шу объектнинг дар­
часи  пайдо булади.
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Б ош  м еню 'м .инг “В ы п о л н и т ь . . .” б а п д и д а н  и ш га  
т у ш и р и ш .

“Пуск” тугмачаси ёрдамида бош меню очилади ва унинг 
“В ы п о л н и т ь ...” банди босилади. Ч икдан дарчанинг “О т ­
к ры т:” сох,асиг£1 ишга туширилипш: лозим булган объект- 
гача “йул” киритилади, я ъ н и  манзили курсатилади.

1 И " :

:а »«сг:

пшШ

В в е д е т е  и м я  п р о г р а м м ы ,  л в н » : и ,  д о к у и е н г . э  и л и  
ресурса Интерне та , и \«>Лпс!оу» откроет их -

От» рь т ы  ГБ \П «п а1 \иУЮ А 1> Х В А и19 .ЕХ Е  ~~£ |

Бу ишни ш у  дарчадаги  “О б зо р ...” тугмачаси ёрда­
мида объект ту-рган диск ва ж ш щ ларга кириш йули би- 
лаи хам: баж арса булади.

Объект м ази ли  аник; булгандан  сунг “О К ” тугмачаси 
босилади.

2.3 . \V I N D O W S  т и з и м и н и н г  д а р ч а л а р и н и  
б о ш к .а р и ш

WincLows тзизимида иш ловчи мсталган объект очил- 
ганда эк ранга унинг дарчаси  чик,ади. Шунинг учун х,ам бу 
операцион тизигм Л ¥ тс1 о ^ в , яъни «Д арчалар» деб юри- 
тилади. Илова билан и п л а ш  ж араёнида барча амаллар 
(буйруцлар) т у  дарчанинг сохдсида, унинг элементлари 
(сарлавх,а сатр и , меню, пиктограм м алар в.б.) ёрдамида 
бажарилади. ЛА/тс1о\У5 тгизимидаги х,ар бир илованинг 
дарчаси уз ига з<ослиги билан бирга, куриниши, элемент- 
ларининг ж ойлаш иш и ва. мос тугм ачалари (пиктограм- 
малари)нинг в ази ф ал ар и д а  ухш аш лик мавжудцир.
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W in d o w s дарчаларянинг юцори к,исмида сарлавх,а 
сатри ж ойлаш ган  булиб, унда одатда илованинг номш 
ва д ар ч ан и  бошцариш тугмачалари туради (2.4-расм). 
Унинг ос тида илованинг бош менюси жойлашган булиб, 
барча амгаллар бош менюдаги бандларнинг менюостила- 
ри орк;али бажарилиши мумкин. Бош менюдаги бирор 
банднинг менюостисини очиш учун сичконча курсагки- 
чи шу бандга келтирилиб, тугмачаси бир марта боси- 
лади (2.4-расмда бош менюнинг “Вмд” банди очилган). 
Бош меню дан кейинги сатрда одатда пиктографик меню 
ёки бош кдча к,или5 айттанда, пиктограммалардан таш- 
кил то п ган  анжомлар панели жойлашган булиб, куп 
иш латил адиган амалларни шу ердаги пиктограммалар 
ёрдам ида тез ва кулай бажариш мумкин. Дарчанинг асо- 
сий р;исмини иш юритиш сох,аси ташкил этиб. бу соха- 
да илованинг узига хос турли хил маълумотлари, и п -  
лов бериладиган объекгларнинг руйхатлари ва бонща- 
лар ту р и ш и  мумкин.

W indow s мух,итида дарчаларни бошкариш амаллари 
мавжуд булиб, улар асосан куйидагилардир :

-  дар~чани ёпиш;
-  о б ъ ек т  дарчасини пиктограмма куринишига кел- 

тириб (йютиб), масалалар панелига тушириб куй ит;
-  о б ъ ек т  дарчасини бутун экранга ёйиш;
-  б утун  экранга ёйилган дарчани асл х,олига келти- 

риш;
-  асл  х,олдаги дарчанинг удчамини л?згартириш;
-  асл солдата дарчанинг жойини узгартириш.
Б у  амалларнинг барчаси дарчанинг узидаги тугма- 

чалар (пиктограммалар), клавиатура ёки сичк,онча ёрда­
мида ам алга  оширилади.

W indow s тизимида купчилик дарчаларнинг сарлавх,а 
сатрини кж,ориунг бурчагида; , J  Q |  x ¡  ёки ,  i ¡ff f x j  ку- 
риниш идаги пиктограммалар гурух,иданс бири туриши 
мумкин (2.4-расм). Булар дарчани бопщариш учун хиз- 
мат к;ила_ди.
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Б у  г у р у х ,н и н г  ч а п  ва  унг т а р а ф и д а г и  п и к т о гр а м м а -
тт пик-лар дарчанинг х о л ат и га  безлик  булмаган х;олда, 

тограмма о б ъ ек тн и  ёпи ш  учуй , пиктограммаси
объектни п и к т о г р а м м а  куриниш ига келтириб (йириб) ма- 
салалар панелига. ьу й и б  к;уйиш учун хиззмат килади.

Вош^аришС арлраажл Б еж а юе ая*>

Корзина
Файп

П и к т г  « г р а ф и в  
мета

\
Пр>аека бил Мэбраййв# Сервис О рзека \

/
хугмачаларк

©ис* «¿Павюи ^  1  X
” 3  ^ П в р в х в *  11 Ссылки ”  | М»*ол АЫМгев £

К орзина

С'\а̂ Гй̂ УС1М34~-| 
ОХа&ЗДЗ̂ УСЙУЙ'!'»! 
О\Р0СЦМЕ~3\AkmaiPA6CW~i

Эта папке еолвряежт файпья и 
г ш а ,  котойг*® 6*>№ удалены с  
комгя^отера.

Чтобы «еобратитео удалит г» « а  
объекты и освоболить « с т о  на 
диске, на*«ит* кнопку

Счистить корзину |

Чтобы пояесгигь- &с* уд4/*енио«- 
объекты е исходное ««тс*» 
нажгите кнопку

8оссгоиобкп> ее« |

Выберите зяе!чем т дпя прс*стч>а 
«го описан»».

.Об«*: гое. 3 19,3 МЕ
Л!

.....~ 4

2 .4 -Р асм . "‘Корзина” иловасининг дарчаси

У ртадаги  п и к то гр ам м а  дарчан ин г ^олатига боглик; 
булиб, агар д а р ч а  б у ту н  экранга ёйилган булса, у  & | 

куриниш да б у л а д и  ва б у  пиктограммани босганда 
дарча асл (ё й и л и ы и д а н  олдинги) долита к;айтади. Асл 
холдаги д а р ч а л а р д а  эса уртадаги  пиктограмма Щ | ку-

63



р и н и ш д а  булиб, у акеинча дарчани бутун экранга ёйиш 
у ч у н  х и з м а т  к;илади.

ТТп-р-чпии ёпиш  учун дарчадаги ёпиш пиктог- 
р ам 1масР1 босилади ёки клавиатурадаги «АЬТ+Г4» туг- 
м а ч а л а р  комбинацияси босилади.

О б ъ е к т  д а ’р ч а с и н и  п и к т о г р а м м а  гИ р и н и ш и га  
к е л 'т и 'р и б  ( й и г и б ) ,  м а с а л а л а р  п а п е л и га  т гчш ириб  
к у й и ш .  у ч у н  дарчадаги | | |  пиктограмма босилади. Бунда 
о б ъ ек т  дарчаси  йотилиб, пиктограмма куринишига кел- 
т и р и л г а н  долда масалалар панелига туши5 к;олади.

О б ъ е к т  д а р ч а с и п и  битин, эк р а н га  ёйи.ш ёк и  асли  
х о л и г а  к е л т и р и ш  учун мос равишда ш  (бутун экранга 
ёйиш ) ёк и  & \  (асл х;олига келтириш) пиктограммалари 
босилади. Щунингдек, объектнинг сарлавхд сатрига ке- 
либ, си"чк,онча тугмачаси икки марта бос и л ганда х,ам дар- 
ч а н и  ёй и ш  ё к и  уз аслига келтириш мумкик

А с л .  о^олдаги  д а р ч а п и н г  у л ч а м и п и  у з г а р т и р и ш  
учу-н  ясойи узгариш и керак булган томонига ёки бурча- 
ги га  си ч ц о н ч а  курсаткичи келтирилиб, икки томонга 
г;ар а г а н  стр ел ка  пайдо булгандан сунг сич1.;онча тугма- 
си б о си л ган  х,олда томоннинг ёки томонларнинг контур- 
л а р и  гсеракли  жойгача «судраб» (кейинчалик бу амални 
к;иск;а к;илиб «судраш» деймиз) олиб бориб к;уйиб юбо- 
р и л а д и .

А с л .  х о л д а ги  да.рчанииг ж ойини у зга р т и р и ш  учун 
сич к р и ч а  курсаткичи дарчанинг сарлавх,а сатрига келти- 
ршгмб «судраб» зарурий жойга олиб бориб куйилади.

Э с л а т а и а :  Экранга ёйилган дарчанинг улчамипи ва 
ж о й и н и  узгартириш  мумкин эмас.

2 .4 .  т и з и м и н и н г  м а т ь д у м о г н о м а с и д а н
ф о й д а л а н и ш

\Лг11\ГОО\'У8 тизими ва унинг иловалари шу тизим- 
л ар  т а р к и б и га  кирувчи маълумотномага эга булиб, бу
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маълумотномалар ёрдам ида тизим х,ак;ида тур л и х и л  
маълумотлар олиш мумкин. М аълум от олишнинг уч х и л  
усу ли булиб, улар цуймдагилардир: мундариж а буйглча  
кидириш , алф ави т  б уй и ч а  т арт ибланган т ер м и н  - 
лар  ёрдамигЗа кь,ди-риги ва “кали т ли” (апик.лов -чи) 
сузларни кягрит иб тс,идириги.

'Windo\vs тизим ида маълумотномадан ф ойдаланиш  
учун «Пускэ> тугм ачаси  ёрдам и да бош менюга к и р и б  
«С правка» < маълум от нома) пункти  босилади ва чик,к,ан 
мулок;отли д арчадан  мсаълумот :к;идириш усули ( « С о д е р ­
жание» (мазмун), « У к азател ь »  (курсаткич) ва « П о и с к »  
(излаш) дан бири танланади (1.5-расм).

«Содержание» опцияси изланаётган тушунчага м а ъ -  
лумотноманинг мундартажаси орцали кириб мавзулар м а т -  
нини топишга хизмат килади. «Указатель» опцияси к е -  
ракли тушуннани алф авит буйича тартибланган термин- 
лар ёрдамида. кидириш  имконтаятини беради. «Поиск» оп­
цияси ёрдам:ида кидириш  туш унчага тааллуе^ли булган 
“калитли сузлар”ни киритган х,олда амалга оширилади.

М ундариж а буйич.а к и ди р и ш . Агар дарчадаги «С о­
держание» опцияси тан л ан са , маълумотноманинг м у н - 
дарижаси чикади  ва бундан  кер акл и  боб танланиб и ч и ­
га кирилади (сичкрнча тугм ачаси  шу бобда босилади). 
Боблар “ёпик, китоб” куриниш идаги  тамтага ( # )  эга  
булиб, унинг устида. сичконча тугмачаси босилганда ш у 
бобга тегиш ли м авзулар  очилади. Мавзулар “очик; к и ­
тоб” (£|*Й) ёгси “сурок; белгиси” куринишидаги там гага 
эга булиб, гсеракли м авзуни  очиш учун унинг у сти да  
сичцонча тугм ачаси  босилгаы ида мавзунинг матни ш у  
дарчанинг уыг тараф идаги  панелда чицади (2.5-расм).

“Очик, китоб” там гали м авзулар  мавзуостиларига эга 
булиб, бу м авзуости лар  унг тараф даги  панелда “и ш о - 
р ат” (мазмуьшни очиш  мумкин булган объект) курини- 
шида чикддкг ва уларнинг матнини очиш учун шу и ш о - 
ратлар устида сичк,онча тугм ачаси босилади. М атндаги 
ишоратнинг асосий белгиси, уви нг бопща рангда були-
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Седч>;*.а»-к | ̂  |: ПоИ££\ i l j i
П ар н ая  с  трз***^ *  сл р а гк и  У'йгхЬт 

т  Вп«ЙСЖ? <> ЗДг»09«? ЖО̂ ОТ«
1*0
\  ( й !  О б 4 ^ > ?  С й  <о&*£?НМ  О  ф £ Й « £ Х  И *

|  ? |  О т б ы т и е  ф ь г з м я »  * я н  л е г к и  

?! Ссс.*'£Ш5:«И5г ф9§ДО
1 С£4&$й*4 и&ёт \

кхи одрбмед*
I ¿1 8«п»К>о*аи>*в ф&кде мяи пат 
г ^  Измене*#«* &меикфа$яс1«Л1 
| 31 >*&&№£*«& $>©&№ КПП ПЭГ*;*
| У&-Ш£И48 НОМ МССТОНЭДЛв** ;
| ^| Пахе* >>«ЙГ5?=» ¡иш здОДи  ̂
|  Создаете ф&яым е азг»:*
1 ОТ*р*т«е с*«5*£Й я» я?'
I ^  Измвмодде «*СЙС* !> фбАв*»* 
^8^ И;*?*»** г» ЗДгК'ГДОрЭД ГЮЧШЙ * 

Работ« с грсчр̂ мадаччи 
Ъ пю хс  т с  5рс=*3ии 1ГС«П5*ГГ«ра 

ОСО̂/ДОЗ-- додо
*3 I : I И

Чтобы создать новую О »ПКу
X . Откроя̂ с Ш ПРОВОДНИК ¿пг-доу**.
г< выберите л>*с< тп пять & кото»»# 

иеобхолнио зоздод иодун> «ап*?,
3- & «ДОО фл*п 8&&*р>*,Ъ$ коноида

Создать, а з*т*и &&$ео*те лажу,
•л. &эддог$ имя моэдК р*«ки  *? м$жккт$ 

кпжшу *(%&г,
1<£ Примлчлиис
•  Чтоб« открыть проведи*»:, яю**и~е

К Н О П К У  П у с к  *  Х 'Д О & П Д Ь

Программы, Стамдаргндее и 
Проводник.

♦  Т & К Ж С  Д .П Я  Д О З Д З Н И Я  К 9 0 0 Й П Ф П К И  
иожмо «*$*ю*ут* пр»>о©к кнопкой *>тт 
пустое в яр-аоой области 
проеол̂ п̂ « адт добвчдоо шоп«, 
выбрать команду Создать, а ¿«г«» 
Палку.

&&Л£&££

™1
2.5-расм. Маълумотнома олишда мундарижа буйича киди- 

ри ш  (“Содержание” опцияси) дарчаси

ш и  в а  т а г и г а  ч и зи л га н л и ги д а д и р . М а са л а н  2 .5 -р а см д а ги  
ун:г п а н е л д а г и  “п р о в о д н и к  \¥ т с и > у у 8 ". “д и с к ” х а м  д а  
“ С м .т а к ж е ”  с у з л а р и  и ш о р а т  х ,исобланади . И ш о р а г л а р -  
н и н г  я н а  б и р  бел ги см  у л а р га  сичк,онча к ел т и р и л га н д а  
у ы и н г  к у р с а т к и ч и  к,ул ш ак л и да  б у л и б  к олади .

А л ф а в и т  б у й и ч а  т а р т и б л а н г а н  т е р м и и л а р  
ё -р д а м и д а  к и д и р и ш  л о зи м  б у л га н д а  « У к а з а т е л ь »  о п -  
ц и я с и д а н  ф »ойдаланм лади. «У к азат ел ь »  оп ц и я си  б о с и л -  
г а н д а  ч а п  п а н е л д а  а л ф а в и т  б у й и ч а  та р т и б л а н га н  т е р -  
м и н л а р  р у й х а т и  ч ик ади . Б ун дан  к ер а к л и  тер м и н  т а н л а -  
н а д и  (с и ч к о н ч а  ер д а м м д а  бел ги л ан ади ) ва п ан ел даги  « П о ­
к а з а т ь »  т у г м а ч а с и  б о си л са , д а р ч а н и н г  унг т а р а ф и д а г и  
п а н е л д а  ш у  тер м и н га  теги ш л и  м а т н  ч ик ади . А г а р  ч а п  
п а н е л д а г и  “ В в е д и т е  к л ю ч о в о е  с л о в о  д л я  п о и с к а  ’ (1-;иди- 
р и ш  у ч у н  к ал и тл и  с у з  к н р и ти н г) сох,асига “к а л и т л и ”
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суз киритилса, терм и н лар  ру йхатида уша суз (термин) 
пайдо булади, б у  р у й хатдан  кераклисини  к,идиришни 
бирмунча те зл аш ти р ад и  (2.6-раем ).

31

*>«кк <*»>**>
I  ■■ i . : t  « ‘к ':  $с*. !■ : W ;**<»>*«-»:*
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Ч т о б ы  зд м ш ить  §элс:к.падку к п й в ^ д ? у р ы  
АП» устонош>вм»М)ГО ЯЗЫК« ЙЙОДв
1 О ткр о й *  а объ е кт  #:

?.» *<а пягыъъ упдншйвюь*
£, В  с п и с ка  Я а м х я  ш«->дл м * 

ек.лад»  ̂Язы«и и роскДОАк*'вмФадо* w k ;
¿ гл & ш т д а а  « л и  1;ш д а и ш аа& 
»««topcrr» и у ж й в  мздвнигъ» -гэтвк  М9ХДОГ& К«ОП*?У

3 В Сьийс гв<*
*« зыка ±5йОДе* «йхбйртй **у:#*»ук» 
р а с к л а д ку  KJ? 3i8t iЗ’ГУЗЗД или мвтюд 
КЙ-ЭДД « «.»ЖМ4̂ Г« кнопку <Ж

¿S П§аюмная<м«н$*
# ъ шр&.гь прн/южвмнв пзм&ан

х и о ш у  П !ус«:. 
КОД&44&& и « о *р о **к< 9  и 

ГЧ -анш ш  угф л азл й и и »  я  д$»:#:дз*
э д д о к н к га  «жеге к о  гс доуккций

2.6-Расм. М аълум отноманинг «Указатель» опцияси 

ишлагандаги курин иим

„.1

л!

Покас-гт.

]^ай тац ан  чап панелни  чикдриш  учун шу 
д а р ч а н и н г  п иктограм м аси  босилади. Бунда 
дарча асл х;олига к;айтади.

4? - пиктограм м аси  бир к;адам аввал  очилган маъ- 
Назад лумотга к;айтиш  учун зеизмат к^илади.

- пиктограм м аси олдинга кайтиш ни таъминлайди.

М аълум отном анинг матни панелга сигмаган х;олда, 
унинг бошщ кисм лари ни  кури ш  учун панелнинг унг тара- 
фидаги вертикал утказиш  линейкасидан фойдаланилади.
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(ы ж т ю С * .*  Iъ>ык'*ех>г

Ве6«ыгх.Ф

Г%#<*<1Т4р& фяМ&ОД 
ИдсМ№ММ»га» (Ы&<*ъа*7?*/£ адатс* 
Нздехтро̂ еф <ыачату1 ьп*:г$&п<фъфжс&» 
< У $& щ  £ф$*>т» пеш»тк 
О&ки*? СЬЪ&вРЯН* о дов&евдоу ч'ф£'ЧУ«ДО* с?в»й,в!йиия с* укйог* <.ое,тъ»а 
С*:«сдсг*.а устршшл-«?^^ 2
УС:Т««;>**» «£*К1ЬГ>. <**.*& 1СР&
»Т̂лаье ¿Фкарг

О б з о р  с в о й с т в  п е ч гч т и
Оуш*?ег«ую? гри Г ИГ* А 
параметров, на
процесс г***зтук сдойстод 
ПрЯ*Т#ра, Л̂р.ЗК<“Тр̂< и
с&с с̂теа сгреера печати.
Ш С*шйс г«« Г)̂ НТ*?рЛ
Ш Параметры овчегги 

/К>кум*2«гй
;$& С«?о&сггя>$ с«?{?ивро почвти
Для шлучш«« об
К&М&ЗДДОШ £88ЙС?& ШШШ8§.. 
параметров гдедо«* зджун&нгод и 
стЫч& свр&щш тч&т 
щ&якиш& ссылку «С:м. такж®̂ .
Шь££&££

21'
2.7-расм. Маълумотноманмнг «Поиск» опцияси 

шллагандаги к^риниши

2.5». Ф а й л  н а  ж и л д л а р н и  и з л а ш

« Ф а й л л а р  ва  ж и л д л а р н л  к и ди р и ш н и н г бир н еч та  у с у л -  
л а р и  м а в ж у д  б у л и б , б у  а м а л  « П у с к »  м е н ю с и  о р к а л и  
к ;у л а й  б а ж а р и л а д и .  Б у н и н г  у ч у н  “ П у с к ” /  “Н а й т и ”/  
“Ф а й л ы  и  п ап к м ...” к е т м а -к е т л и к  б а ж а р и л с а , зк р а н д а  
« Р е з у л ь т а т ы  п о и с к а »  (и зл а ш  н а т и ж а л а р и ) м у л о к о т л и  
д а р ч а с и  п а й д о  б у л а д и . Б у  д а р ч а н и н г  ч а п  т а р а ф и д а г и  
п а н :ел  к ,и д и р и ш  п а р а м ет р л а р и н и  к и р и т и ш  у ч у н  м у л ж а л -  
л а н г а н  б у л и б ,  и зл а ш  н а т и ж а л а р и  ун г  п а н ел д а  чик,ади  
(2 .8 —р а е м ) .

И з л а ш  д а р ч а с и  ч и к дан дан  сун г о б ъ ек т л а р  (ф а й л  ёк и  
ж и л д л а р ) н и  к^идириш у с у л и  тан л ан ади .

Объе-гст пларни н о м и  ва. тпирг&и ж ойи бй й и ча к и д и -  
р и гм .  И з л а н а ё т г а н  о б ъ е к гн и  (ф а й л  ёк и  ж и л д )  м у а й я н  
с о х ;а д а  (к о м п ь ю т е р , д и ск  ёк и  ж и л д д а )  ном и, ж о й и  (ди ск  
ё к и  ж и л д )  б у й и ч а  к и д и р и ш  л о зи м  б у л са , чап т а р а ф д а -  
ги п а н е л н и н г  “ И с к а т ь  и м е н а  ф а й л о в  и л и  п а п о к ” (ф а й л -
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Ш Ш
ГфККб ‘МЛ Спрб№» зГ

■ ■■■, . ■■■. #:■ :: 
V..;' ■ ' - ■ \е>- гш*

• Р«:'П» 4Г«»га}«ккг-

' Ьисиник «*> , Гака* * *»» 1

! ';! : : ■ Пл*:<ГУ-4* а ЯГ Э«3;)»Т4с гое.

Прокюе с м* п ч  па 
одному К . • 
кр̂теру-ямч

| С»-/ я ст ■

1 Г Ь Ж Ъ  ... . . .. . $

Хтдобьин : ■} ■ 
произведем!

Дот»»/ гелъ+ь* :;; 
«араме-г̂ы

\ [ Н«е-*А Наш* |

Ш Ш Ш Я Ш Ш

< : ■ - V': ..... : •...•■ : ' ?•

2.8. раем. Файл з а  жилдларни гс,:идириш мулокотли д арч аси .

лар ва ж илдларни и злаш ) сох,асига, агар м а гл у м  булса 
к,идиридаётган объ ектн и н г номи, акс хдпда унинг “мас- 
каси” (тахминий номи) киригилиб, “Где искать»” (к;аер- 
дан излаш) со:х,ае.ига о б ъ ек т  ж ойлаш иш и мумкисн булган 
диск ёки жилд м ан зи л м  киритилади. Диск ёки ж и л д  ман~ 
зилинм шу сох,а.ни очи:€> “ Об:*ор...” пункта орк;али тан- 
лаш  х;аы мумкин.

Масалан, « ц у л л а н м а »  ф айлини С: дискидан и зл аш  ло- 
зим булса дарчанинг ч а п  тараф и даги  “ И с к а т ь  им ена 
ф а й л о в  или п а п о к ” сохдси га  клавиатурадан ф айлнинг 
номи, яъни « к у л л а н м а »  киритилади. Ш у ианелнинг “Где 
и ск ать ” сох,аеига С: к и р и т и л а д и  ёки шу сох,анинг унг 
тарфидаги белгиси босилзиб, чикцан руйхатдан  Л о ­
кальны е диски {С:) таы ланади .

Объект м уай ян  ж и л дд ан  щидирилганда “Где и с к а т ь ” 
с ох, а с иг а уша ж и л д г а  “й у л ” киритилади . М а с а л а н , 
юкрридаги « к у л л а н м а »  ф айлини  С: дискининг “ 1)оси-
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m e r its  a n d  S e t t in g s ” жилди ичидаги '“k ille r” ост жилди- 
д а н  к^щ ириш  лозим булса “И ск ать  имена ф а й л о в  и л и  
п а п о к ” сохдсига файлнинг номи «цулланма» киритил- 
гандан сунг, “Где искать,” сох,асига “аюиарх” жилдига- 
ч а  булган  йул C :\D o c u m e n ts  and S ettin g s\k ille r кури- 
ниш да гсиритилади (2.9-расм),

Б у  и ш н и  “Где и с к а т ь ” сох,асмни очиб, руйхатдан 
“ О б з о р .. .” банди танланиб, жилдларни кетма-кет очиш 
( C : \D o c n m e n t s  and S e t t in g s  \k i l le r  кетма-кетлиги бажа- 
р и л ад и ) йули билан х,ам бажарса булади.

C«Xs»̂

'iJi ix-J: Я&ьь* (ДГ;*

ilOH&awx* о»? «*> «■-> :' x ;

Штттшщ ™
П р о * -ь -л с у . 00 одному Am w.e*t 
крнчирк’йп.
'io'.T:: 4-

К/ППАКИА 

: Cs/Aot, * фЯлЯ*:

ib'9X.is:
'Ъ *  *«а>***ЛЖ*Ф»ГС:;С>:} .V

Когда был« упро-'зееяемыпоследки
Каком р.**««*» У

Яагюятае-къпььае
п г р а м е т р м

*

Г , т
C 'p(K*sr#rt<. ч-tfi I'-fittiyj-i }&w , 14 9<«й КГ- Докумймг Мк-ч

2.9-расм. Жилд ва файлларни номи буйича к,идириш.

М аъ лум  к,онуниятга буйсунадиган файллар гурух,и- 
н и  цидириш  лозим булса файлнинг номи урнига (“Ис­
к а т ь  иIV! сна файлов или папок” сохасига) шу крнуният- 
г а  мос келувчи  “маска” (никоб ёки к;олип) киритилади. 
ПМаскани ёзиш да “?” (сурок белгиси) ва (юлдузча) 
белгила ридан фойдаланилади. Бунда сурок белгиси бит- 
т а  б е л ги  жойида исталган белги туришини англатиб,
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юлдузча- бир ёки  бир н ечта  исталган  белгилар кетма- 
кетлиги туриши мумкинлигини билдиради. Масалан, ATT* 
маскаси, номида биринчи белгиси А  хдрфи, иккинчиси 
исталган белги, уч: инчиси Т  х д р ф и  булган исталган узун- 
ликда номланган ф ай л л ар  гурух;ини билдиради. Булар- 
га А С Т Р А, А К Т , А  8  т р а ф и к  каби в а  шу к,онуниятга буйсу- 
нувчл бошк,а ф ай л л ар  номлари мисол булиши мумкин. 
Яна бир мисол, а га р  W O RD  тизим ида яратилган ф айл­
лар гурух,ини (кенгайтм аси  dot: булган файллар) к;иди- 
риш лоз им булса , :i!.doc м а с к а с и  киритилади. Чап па- 
нелга щ дириш  п ар ам етр л ар и  киритилиб булгандан сунг, 
шу панелдаги “Н а й т и ” ту гм ач аси  босилса, унг панелда 
излаш  н атиж алари  чик,ади.

М ат пли ф айлдан  “к а .л и т л и  сузла р ” буйича из- 
лаш . Агар ф айлы инг ном и  бутунлай  номаълум булиб, 
бу файл матн кури н и ш и да булса, уни шу матнда уч- 
райдиган м аълум  (“к а л и т л и ”) с у зл а р  орк,али к,идириб 
топиш мумкин. Б унинг у ч у н  ш у  дарчадаги «И ск ать  
текст:» (матнни излаш ) со:х,асига матндаги маълум сузлар 
кетма-кетлиги ки рити лади . Сунгра, «Г де и ск ать»  сох,а- 
сига цайси диск ё к и  ж и лдд ан  и зл аш  лозим булса уша- 
нинг манзили (йул) киритилади  ва “Н а й т и ” тугмачаси 
босилади.

Ф а й л  ва ж и л д л а р н и  б о ш к а  п а р а м ет р л а р и  Гп-йича 
и зл а ш .

Агар файл ва эки лдларн и  бош ка параметрлари (яра- 
тилган ёки у згар и ш  кирм тилган  вакди, типи, улчами) 
буйича кддириш л о зи м  булса, т у  панелдаги “п а р а м ет ­
ры  п о и ск а ” (и зл аш  п ар ам етр л ар и ) ишорати босилади 
ва чик;к,ан панелга кераклш  ж авоблар киритилади. М а­
салан, вак,т буйича к,идириш учун  панелдаги « Д ата»  
(сана) белгиси боеилиб, ундаги  сох;аларга мос жавоб- 
лар (вакд оралик,лари) ки рити лади . Файлнинг типи буйи­
ча кидириш у ч у н  “Т и п ’", улчам и  буйича излаш  учун 
“Размер” пунктлари  белгиланиб керакли жавоблар ки­
ритилади Агар ки дири лаётган  объ,ектларнинг жойи маъ-
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лум булса, «Где искать» сохасига унинг манзили кири- 
ти л ад и . М асалан, агар С: дискидаги D ocum ents and  
S e tt in g s  жилдидан 2003 йилнинг 1 мартидан 5 мартига- 
ча узгартирилган  файлларни топиш лозим буж а. Куй- 
мдаги жетма-кетлик бажарилади:

-  «Где искать» сохасига C :\D o c u m e n ts  and S e tt in g s  
куринпш идаги ¿гул киритилади;

-  и  зла ш паыелидаги “ П ар ам етр ы  д о и с к а » ,; ишо- 
рати босилади. Бунда панелнинг куйи кдосмида излаш 
параметрларинм киритиш сох,аси очилади (2.10--расм);

5ил Серлгс
J Пй ягк

ЪМХАХЖ. ПО ПОз̂.'>7?-г-;-•••■ ' • ■ •• ' >'
т»*-*«: .....
■и* лжз.лыл-« с.у]
К огда б м ям : £
про-мведес-сде
1ЮС Я€Д*><£

кжыаде»* иечдолка 
<4s г.гоаелийй ивдв̂О й пр-хиел дх-« мгслм

С 8«рлг«А iiftKroA?

«» ôeri-
КОКвЙ P̂ WSP £ v

i fh««*» ; ?.|4£в4j 85<»5

IVania
С ts*i S«yrQS .
C:\Cfltyr.«rti anc Settings ttjfo* .С rjCoe-iTerts -if»J Srar# v-ier .

9? №. ДХЗДЭДДО N treso?,». 
1 Kt 5 .Чряк
l  Кб Я{№<*:

2.10-расм. Объектларни санаси буйича кддиршя.

-  б у  сох;адан “Д ата” (сана) банди белгиланганда са- 
нага теги  шли параметрларни киритиш сох,аси очилади;

-  ужинг остидаги руйхатли сох,а очилиб -Щ белгиси 
босилкгб), чикдан руйхатдан “Ф айлы , измененны е” бан­
ди танланади;

-  “м еж д у ” (оралик) сохаси белгиланганда, сана ора- 
л и р и  г с и р и т и ш  сох,алари ф аоллаш ади  ва б ул ар га  вак;т
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оралиги ч егар а л ар и  к и р и ти л ад и , я ъ н и  мое равиш да 
биринчисига 01.03.2003 ва иккинчисига 05.03.2003 кири- 
тилади;

-  «Найти» тутм ачаси  босилгандан cÿHr унг тараф - 
даги панелда натгижа чик,ади.

Объектлар бош ка парам етрлари  (типи, ÿлчaми в.б.) 
буйича кидирилганда х,ам мулокотли дарчага худди шу 
йуташда керакли жавоблар киритилади .

Объектлар бош ка парам етрлари  (типи, ¿ллчами в.б.) 
буйича кидирилганда х,ам м у л о к о т л и  дарчага. худди шу 
йусинда керакли жавоблар киритилади .

Излаш сохасини торайтирташ максадида бу параметр- 
ларнинг комбинация лари дан хам фойдаланиш  мумкин. 
Масалан, С: дискгидаги D ocum ents and S eltings жилди- 
дан ох ирг и 7 кун ичида узгартирилган W ord  тизимидаги 
хужжатла рнинг у-лчами 20 Кбайтдан юк;ори булганлари- 
ни топиш л о зи м  булса, и зл аш  панелига 2.11-расмда 
курсатилгандек к,уйидаги ма'ълумотлар киритилади:

• охирги ку н лар  сонини ки рити ш  сох,ас.и белгиланиб 
унга 7 сони киритилади, яъ н и  sa последние р дк кури- 
нишга келтирилади;

• “Тиш” с о х д с п  белгиланади ва ч и кка н  сохадаги р уй ха т- 

дан ф айлнинг т и п и  Документ Microsoft v  то пи б  белгиланади;
• улчамини киритиш  учун “Р а зм е р ” сох,аси белги­

ланиб, чикдан катакчанинг биринчисидан “не менее” тан- 
ланади ва иккинчисига 20 сони киритилади (“20 Кбайт­
дан кам эмас”).

Бу ма'ълумотлар киритилгандан еунг “Н ай ти ” туг- 
мачаси босилса, излаш  баж арм лади ва  унг тараф даги 
панелда куйилгаы шартга. буйсунувчи ф ай л л ар  руйха- 
ти ■чикади.

Кдндай усул щулланиш идан катъи  назар, агар и з­
лаш натижасида х,еч кандай объект топилмаса унг па­
нелда “Поиск не дал  р езу л ь тат о в ” ( И злаш  натижа бер- 
мади) деган м аъ лум от чикади.
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2.11-расм. Объектларни излашда параметрлар 

ком бинация сининг мураккаб куринкши

2 .6 .  Б и р  н е ч г а  и л о в а л а р  б и л а н  и ш л а ш

^У1КГОО\¥8 тизимида бир вак,тнинг узида бмр нечета 
иловани  очиш мумкин. Бу иловалар бир-бирига боглик 
булмаган х,олда юкорида келтирилган усуллар ёрдами- 
да очилади . Очилган иловалар орасида объектларни 
бирида.н иккинчисига утказиш , уларнинг нусхасини 
куч и ри ш  ёки бир вак;тнинг узида улар оилан ишлаш 
м ум кин . Ю корида гаъкидланганидек, хар бир илова 
очилган да масалалар панелида унинг пиктограммаси 
(тугмач:аси) пайдо булади. Очилган иловалардан бир вакт- 
да ф ак,ат битгаси фаол булиб, масалалар панелида унга 
мос пиктограмма ажралиб (ранги очрок, куринишда) ту- 
ради. Очилган: иловаларнинг биридан-иккинчисига утиш, 
яъни бопщ асини фаоллаштириш учун куйидаги усул- 
лардан  бири кз'лланади:
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■ М асалалар п ан ел и д ан  ф аоллаш тирилиш га лозим  
булган илованлнг пиктчэграммаси босилади.

■ Очилган и л о в а  дарчасиниы г куриниб ту р ган  к;ис~ 
мида скчк,онча т у гм ач а си  босилади.

■ Клавиатурадаги AL.T тугмачаси босилган х,олда бир 
неча маротаба T A B  тугм ачаси  боеилиб, чик;к,аы муло- 
к,отли дарчадан к е р а к л и  илова белгилангандан су н г ALT 
тугмачаси куйиб юборзилади.

2.7 , Бопщариш пан ели ёрдамида 1^урилмаларни
созлаш

Фойдал анувч ининг талабига к у р а  WINDOWS тизими 
мухигида урнатилган срга^онча, ьславиатура, экран, прин­
тер ва шу каби курилмаларнинх параметрларини к;айта 
созлаш ммконияти мавясуд булиб, бунинг учун W INDOW S 
тизимида махсус «11анс;ль управления» (Б опщ арит пане­
ли) экилдидаги и ловачалардан  фюйдаланилади.

«4**1 Cti-O '.. <граюм W'

С- ■ $  : > №;:< 1г'Г  ■ ......
Д*» :**..*•*  ̂ Z1 Ц

f t  И И  *  %  ®  #  %  'Р

^  ш  ъ  ф  а
д а . ,  ж  ’•s s t s s s s p

i  ¿ Г  #  § Р  Щ Ш Ш
f c w rw a * «  ?*••*» 5 » х к ч « к а  СЗийй тю » <ег<де«« С и с п я «  С « а и ?? ь :к

в »  Ь  5  i f f  S i  

§ -  %  ' t
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Бошк;ариш панелини очиш учун куйидаги усуллар- 
д а н  б и р и  бажарилади:

■ «П уск» менюсидан П уск/Настройка/Панель управ­
л е н и я  кетм а-кетлиги бажарилади.

■ «1У1ой компью тер» иловаси ишга туширилиб, ун- 
д а ги  «Ш анель управления» жилди очилади.

Б у н д а  «Панель управления» дарчаси пайдо булиб, 
м а зк у р  дарчада созланиши мумкин булган объектлар 
р у й х а т и  намоён булади. (2.12-расм).

Куй и  да иш жараёнида мук,им булган баъзи объект- 
л ар н и  созлаш  усуллари билан танишамиз.

Э к р а н  элем енплари  ва иш  ст олининг параметр- 
ж арин ш созлаш. Бунинг учун «Панель управления»

д ар ч аси д ан  “экран” иловачаси очилади, яъни
у стида сичцонча тугмачаси икки марта босилади. Чик;- 
к;ан мулокртли дарча “Свойства: Экран” (хоссалар: эк­
р ан ) д еб  юритилиб, унинг ёрдамида иш столининг орк;а 
м ан зар аси  (фони)ни узгаргириш, экран пешлав^а (зас­
т а в к а  )си  ва унинг параметрларини урнатиш, тизим дар- 
ч а л а р и н и  куринишларини узгартиргаи, экран имкони- 
я т и  (пикселлар соки)ни урнатиш ва шунга ухшаш амал- 
л ар н и  баж ариш  мумкин (2.13-расм).

И ш сто л и н и н г орка 
м а н з а р а с и  (Ф о н и )н и  
узгартириш.

Бунинг учун “Э кран” 
иловачасининг дарчасидан 
“Ф он” опцияси танлана- 
дл (белгиланади) ва “В ы ­
берите фоновый рисунок 
или  д о ку м ен т Н Т М Ь :” 
(Керакли раем ёки НТМЬ 
хужжатни танланг:) со^а-

2.13-расм. “Экран” иловача- 

сининг дарчаси

- Темы-! РабочвЯ с т о л  З о с т з » < » О ф о р м ч е ю в :■ П ар а  - -тр:.-

Ф оновы й риг )>■ «о*с_ 

Щ  Л ¡рчный цвет««.

М рь.‘£дпку 
Ночной г э о ы о ь  

¿¿Ос&ъ,

| Частрс&хз рабочего сгом

: Располжэие' 
: : растянуть 
. ц вет.
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сидаги pacMLjiap руйхатидан иш столининг орк;а манза- 
раси учун гсераклиси тан лан ад м . Агар манзарани расм- 
ли ф айллардан куйиис л о зи м  булса , “О б зо р ...” тугма- 
часи босилади ва чик^ан  п ан е л д а н  керакли файл циди- 
риб толилиб руйхатга ки р и ти л ад и . Танланган манзара- 
нинг нам унаси панелдаги  э к р а н ч а д а  куриниб туради. 
Расж танлаыгандан сунг унинг и ш  столида жойлашиши- 
ни “О т о б р а ж е н и е :” (а к сл а н т и р и ш ) сохасидаги руйхат- 
дан тавлана_ди. М анзаранинг атроф и га  накдн к,шшш ло- 
зим  булса илу панелдаги  “У з о р . . . ” тугмачаси босилиб, 
чикдан н акш лар  р5ч'!хатидан керакли си  танланади. Ман- 
зара ва унинг ж ойлаш ипю  тганлангандан cÿnr “ П р и м е­
н и т ь ” ва ох:ирида “O le” ту п м ачалари  босилади.

Экранга. пешлавхха к уй ^и ш .  “Э кран” дарчасидаги 
“ Заставка” опцияси экранга. пеш лавха куйиш учун иш- 
латилади. П еш лавха к;уйиигдан асосий ма^сад, фойда- 
ланувчи компью терда. ва клинча. ишлашни тухтатганда 
(чанаффус к;илганда) экран даги  маълумотларни бошк,а- 
лар курмаслигини та 'ьм инлащ л'м р. Бунинг учун компь- 
ютердан ф ойдалан и лм аган да  аввалдан  урнатилган маъ- 
лум  вакддан сунг эк ран га  п еш лавха . чикддиган к,илиб 
созлаб куйислади. П еш лавха сиф>атида турли хил кури- 
нишдаги, х,аракатдаги (аним ацпон) тасвирий лавхалар- 
дан фойдала.нилади. Улар-
да товуш ¡ф ф ек тл ар и  хам . т<мы р<>йоч1вс,м 0_  Пар̂ м 
булиши мумкин. Ф ой да- | 
л ан у в ч и  т а н а ф ф у с д а н  
c ÿ H i  ишини давом этги р и - 
ши учун клавиатура даги  
исталган тугм ачани босса 
ёки сичк,ончани силж итса, 
пешлавха йук,олади ва. эк- 
ранда аввалги  м аъ л у м о т  
пайдо булади. Агар пеш ~

2.14-расм. Экран пешлавха сини 
дарчаси

--------ЩЖ&в&ЩЯ

Злспахл..................
ШШШшшж
Ингв(1»4л; : 10

Тарам^ы ; [ Просмотр j 

G  Зашита «иро-пем

Дея измйнешя пэ;.гмет{гзв питания ьфйитора 
нзжрдое кнопка ‘Питание’.

|  |_0гьлцн9 ; [  Применить];
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л ав д ад ан  чик;иш парол билан мухофазаланган булса 
чикдш да фойдаланувчи уз паролини киритиши лозим.

Экранга оеш лавха куйиш учун “Э к р а н ” дарчасида- 
ги “З а с т а в к а ” опцияси босилади ва чикдан панелнинг 
“З а с т а в к а ” сохасидаги руйхатдан фойдаланувчи узига 
маТзкул булган  пешлавх,ани танлайди (2.14-расм). Ерунда 
дарчадаги  эгсранчада танлажган пешлавх,аюгаг намунаси 
куринади. “И н тер в ал ” сох,аеига иш тухтатилгандан сунг 
пеаллавха ч щ и ш и  керак булган вак;т интервали ( ш -  
ну'гларда) киритилади

Лозим булганда пешлав^адан чикупнни парол билан 
м ухоф аза  к,к1либ куйиш муикин. Бунинг учун “З а щ и та  
п а р о л е м ” сохаси белгилаб куйилади. Керакли м аълу- 
м о тл ар  кирмтилгандан сунг “П р о с м о т р ” тугмачасини 
босиб тан лан ган  пеш лавхани экранга чицариб кур игл 
мумкин. Пехилавх.анм урнатиш учун дарчадаги “П р и м е­
н и т ь ” ва охжлрида “С>к” тугмачалари босилади.

“Э к р а н ” дарчасига «П ан ель  уп р ав л ен и я» иловаси ор- 
к ал и  кирмасдан, бевосита иш столидан хам кириш мум­
кин. Бунинг учун иш столининг буш куге ми да сичцонча- 
иинг унг тугм ачаси бир марта босилса, контекстли меню 
пайдо булади. Бу менюдан “Р а б о ч и й  стол ” /  “ Н а ст р о ­
и т ь  в и д  р а б о ч е г о  ст о л а ” кетма-кетлиги бажарилади. Яна 
Х ам  к,иск,арок; йули, контекстли менюдан “С в о й с т в а ” 
банди босилганда хам “ Э к р а н ” дарчаси очилади.

Экраннинг боища параметрлармни урнатиш хам т у  
йусинда мулок;отли дарчаларга жавоб бериш йули би­
л а  н “Э к р а н е” дарчаси орцали бажарилади. М асалан, 
1№'1пс1о’отз дарчаларининг куринишини “Экран” дарчаси- 
д аги  “ О ф о р м л е н и е ” опцияси, экран пикселлари (нук- 
тал ар и ) с он п н и  урнатиш “Н а ст р о й к а ” опцияси ёрда- 
м и да  баж арилади.

С ана ва ва к т  па'рам ет .рларини у з га р т и р и ш .
Юк,орида баён этилганидек масалалар панелида вак;т 

индикатори жойлаштан бу.тиб, у ёрдамида жорий вак;т 
в а  санани куриш , х,амда лозим булганда унга $гзгарти- 
ргтшлар киритиш  мумкин. Бу амаллар “Свойства: Дата

78



и  в р е м я ” (Х оссала]р: Сана ва вак,т) дарчаси  орк,али ба- 
ж арилиш и м у м к и н  булиб, у н и  куй идаги  усулларнинг 
бирж ёрдам ида очислади:

■ «Панель, у п р авл ен и я»  игловасидаги р; бел-
гисида сичкон’ч а  тугм ачаси  и к к и  м арта  босилади;

■ М а с а л а л а р  п ан ел и д ан  вак,т и н ди катори  устида 
сичжрнча ту гм ач а си  икки м ар та  босилади.

Бунда эк р ан га  “ С войства: Д ата ли в р ем я” дарчаси 
чик,ади (2.15-раем ).

Бу д арчад ан  с а н а  ёки в а щ т а  узгартириш  киритиш 
учун “Д ата  и в р е м я ” опцияси белгиланиб, сана "Д ата” 
сохасидаи ва вак,т “ В р е м я ” сохдсидан  узгартирилади.

Санага у з г а р т и р и ш  киритгишда м илни курсатувчи 
индикаторга к ер ак .л и  йил ки ри ти лад и , ой индикатори- 
дан ойлар р у й х а т и  чикдрилиб, керак.лиси танланади ва 
куйи кисмидазги кален д ар ч ад ан  ж ори й  кун белгиланади.

Ъакдни у з г а р т и р и ш  учун “Время;” сохасидаги вак,т 
индикаторига ж о р и й  вакт (соат, м инут ва секунд) ки­
ритилади.

Б арча у згар ти р м ш л ар  киритилгаы дан сунг “П р и м е­
н и т ь ” ва охирида “ О к ” тугм ачалари  босилади.

дар'часининг “Ч асовой  
буйича йирик шах,ар- 
ларнинг вак;т поясини 
х;ам: куриб олиш мум- 
кинс.

С и ч к о н ч а  п а р а -  
метпр л а р и н и  созлаш .
\\'Ч:пс1о'№гз ти зи м и д а  
сичщончанинг тугмача­
л а р и  функцияларини 
ал м аш ти р и ш , унинг 
курсаткичини  узгар­
т и р и ш , ту гм ач ан и  
кетм а-кет  босиш тез-

2.15-расм , С а н а  в а  в а к ,т  д а р ч а с и  лигини созлаш ва шу

Бундан т а ш ^ а р и  сана ва зак;т 
пояс” опциястани бб^лгилаб, д ун ё

Д з т - я и е р « 'Я  ; Ч а с о в о й  п с * 1

. Дл»:й
1 • 2007

я И н г е  р ч е т а

Ш р : '■

1 2 3
\ 4 Ш 6 7 8 9 10

!11 12 13 И 16 17
: 13 19 20 21 22 23 .24

1 25 26 27 2? 29 30

/ /

1 2 1 :37 :50 V :

Тенгущий чйсово̂ пояс: З а п з д м с я  Азия
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каб и  п ар ам етр л ар и га  узгартириш  амаллари мавж уд 
булмо, бу амаллар сичцончаяи созлаш “Свойства: М ыш ь” 
(Х оссалар : Сичкрнча) дарчаси оркдли бажарилади. Бу 
д а р ч а  «П ан ел ь  управления» иловасидаги белги-
сидаы  очилади. Бу дарчада (2.16-расм) бир нечта опция 
мавясуд булиб. уларнинг вазифалари ку йида. гичадир:

П а р а м е т р *  ^ а з а т е л я  К о л е с и к о

К ж я к и м ь ш и

О  О б и е н я т  ^  назн а ч е н и е  кнопск.

Н о з н а ч а е т  I ¡р зе ую  к н о п к у  д л я  вы по л н е н и я  
т а к . ^ х  ос«ое н ы х  ф ункц и й , к « ,  вь б о р  и  
п е р « г а с к И 8  эние . Ч а с т о  и с п о л н я е т с я  те м и , 
к т о  р а б о та е т  с  м ы ш ь ю  левой  руко й .

Üéopyaosawe

У к а з а т е л и

С к о р о с т ь  а * г ;о п ж ? н и я  д в о й н о го  и д о о д а  

С д е л а й т е  д в о й н о й  щ е л чо к п о  э т о м у  зн а ч ку . 
Е с л и  п а п ка  и«* о т к р ы в а е т с я  или н е  
. з а к и в а е т е  я , в ы б е р и те  б ол е е  н и з ку ю  с ко р о с т ь .

С к о р о с т ь :  Н и ж е  ................  ... Вы ш е

З а д е  т и п е  к н - з п к *  ■ i f o u n  

П  В к л ю ч и т ь  за л и п а н и в

П се зе о /и зв т  в ы п о л н я т ь  в ы д е л е н и е  и п е р е та с ки в а н и е  í e s  
у д е р ж и в з н н  я к н о п к и  наж атой . Д л я  в к л ю ч е н и я  не н а д о л го  
з а д е р ж и т е  к н о п к у  м ы ш и  в  н а ж « г о м  по л о ж е н и и . Д л я  
о с в о б о ж д е н и я  с н о в а  сд ел айте  щ е л ч о к .

2.16 - раем . С.ичк;окча параметрлариют созлаш дарчаси.

“ К н о п к и  м ы ш и” - сичк,онча тугмачаларининг функ- 
ц и я л а р и н и  алмаш тириш  ва тугмачаларни кетм а-кет 
босш п т е з  липши узгартириш;

“ У к а з а т е л и ” - сичк,ончанинг экрандаги курсаткичи- 
нинг куриниш ини узгартириш;
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“П ерем ещ ение” - скгчконча курсаткичини экрандаги  
хдрагсати тезлиги ва тезлан и ш и н и  созлаш;

“О борудование” - с к 1чк,онча ишидаги носозликларни 
бартараф  этиш ва. хоссалари н и  куриш.

Мисол тарикас л д а  сичконча тугмачаларининг ф унк- 
цияларини алм аплгириш ни куриб  чик;айлик. Асосан, сич~ 
к;онча билан и ш л а ш  у нг к ,улда ф ойдаланипг у ч у н  
мулжалланган булиб, бун да »суда куп доллар да. ф ой- 
д а л а н у Е ч л  унинг ч а п  тугм ачаси даи  фойдаланади. Ш у- 
нинг учун ч ап акай  фойгдаланувчи учун кулайлик я р а - 
тиш максадида бу  тугм ачаларнш нг функциялариыи ал~ 
маштириб к;уйиш м ум кин. Бунинг учун с:ичк;онча пара-- 
метрларини созлаш  д ар ч аси д ан  куйидаги ам аллар  кет-- 
ма-кетлиги баясари лади :

а)дарчадан “К н оп ки  м ы ш и”  опцияси белгиланади;
б )“К онф игурация к н о п о к ” (тугмачалар конф игура- 

цияси) еохдеидан “ Для л ев ш и ”  банди белгиланади;
в)дарчанинг куй и  кисмидаги “П рименить” тугадачаси 

босилади. Бунда е л ч ц о н ч а  тугмачаларининг ф у н к ц и я- 
лари алмашиб цолади. Ш унинг учун иш охирида “О к" 
белгиси унг тугм ача ёрдам ида босилади.

Шунингдек, бу  о п ц и я  ёрдам ида сичконча ту гм ач а- 
сини кетма-кет босиш  тезли ги  х;ам урнатилиш и мум~ 
кин. Бунинг учун щ у опцияга тегиш ли  “С корость в ы ­
п о л н е н и я  двойного щ е л ч к а ” сох;асидаги “ю гурдак” (бе­
гунок) чапга (паст тез л и к ) ёки унгга (юцори тезли к) су~ 
рилиб, керакли тезл и к  танланади  х,амда “П р и м ен и ть” 
ва “Ок” тугмачалгари босилади . Тезликни танлахп ж а - 
раёнида. т у  соданпнг у н г тараф идаги  текшириш сох,аси 
(‘ Область п роверки : ”)дца урнатилаётган  тезлик наму- 
насини куриб оли ш  х,ам мумкин.

Сичцончанинг б ош ц а параметрларини урнатиш  ж а - 
раёни хдм кер акл и  опцкгя танланган х,олда, чикк,ан му- 
локотли: дарчага м:ос ж авоблар киритилиб, шу йусинда 
амалга оширилади.
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П р и н т е р н и  ур иатш п.
Яагхи принтерам урнатшн. Бунинг учун куйидаги кет- 

м а -к етл и к  бажарилади:
а )б о ш  менюдан “П у ск ”/  “Н а стр о й к а ”/  “ П р и н тер ы ” 

буйруклар  бажарилади. Ёкм «Панель управления» (Бош-
к а р и ш  панели)дан белгиси очилади;

б )тчик;к;ан “П ринтеры ” дарчасидагм (2.17-расм) “Ус­
тан о вк а  принтера” белгиси устида сичк,он тугмачаси 
икки м арта босилади. Бунда экран да “Мастер установки 
п рин тера” (принтерни урнатиш устаси) панели чик,ади;

в) чиккан панелдаги саволларга жавоб берилган х;олда 
“Д а л е е ” тугмачаси босилиб, кейинги мулок,от панелига 
у т и л ад и  ва т у  йусинда давом этиб, охирги мулок,от 
панелига х,ам жавоб берилтандан сунг “Г о т о в о ” (тайёр) 
тугм ачаси  босилиб иш нихоясига етказилади.

У р н а т и л га и  п ри нтерн и  ф аоллаш  тприш . Компьютер- 
нинг и ш  жараёнида чоп этиш лозим булганда аввал урна- 
ти л ган  принтерлардан бирини фаоллаш тириш  лозим; 
булади. Буни икки хил усул билав: бажариш мумкин: 
биринсчиси вак,тинча, яъни маълум хужжатни чоп этиб 
булгукча, иккинчиси бошк,а принтерни фаоллаштиргун- 
га к ад ар  асосий куринишда. Биринчи усулни бевосита 
х,ужя-сатни чоп этиш буй руги берилгандан сунг “П еч ать ” 
(чоп этиш ) паяелидаги принтерлар руйхатидан керакли 
принтер танлаш йули билан фаоллаштирилади.

Б у  усулда гизимдан (дастурдан) чищилганда вактинча 
урнатилган принтернинг фаоллиги йуцолиб асосий прин­
тер ф>аоллашади. Иккинчи усул билан принтерни фаол­
лаш тириш  учун куйидаги кетм:а-кетлик бажарилади:

а) бош менюдан П у ск /Н а ст  р о й к а /П р и н т ер ы  кетма- 
кетлиги, ёки юкорида курсатилгандек « П ан ел ь  уп р ав ­
л е н и я »  (Бонщариш панели) оркдли бажарилади;

б) "чиккан “П р и н т е р ы ” панелдаги принтерлар руйха- 
тидавг (1.17-раем) кераклиси танланиб, унинг устида сич- 
к,оннинг унг тугм ачаси  босилганда контекстли меню 
чикади;
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2.17-расм . П р и н т е р н и  5 р н а т и ш  д а р ч а си .

в)бу  контекстли меню дан “М спользовать как прин­
тер по умолчанию” банди босилади ва дарча ёпилади.

М асалалар пан>г л и  ва. “П и ск ” менюси (бош мг - 
ню )ни созлаш.

Бунмнгучун “ П у с к ” ту гм ач аси  орк,али бош меню очи:- 
либ, “ П у ск ”/  “ Н а с т р о й к а .” /  “ П а н е л ь  за д а ч и  и м е н ю  
“П у с к ” кетма-кетлгак б аж ар и л ган д а  экранда “С в о й ств а :  
п а н ел ь  зад ач  и мегаю  “П у с к ” (Х оссалар: масалалар п а ­
нели ва “Пуск” менюси) д а р ч а е и  чик,ади. Бу дарчанинг 
иккита опцияси булиб , “ О б щ и е ” опцияси очилганда 
(2.18-расм), м асалалар  п ан ели  :ва “П у с к ” менюси х,амда 
у ердати объектларнинг к у р и н и ш и га  узгарти риш лар  
киритиш имконияти мавясуд б;улади. Масалан, м асала­
лар панели ва “П у с к ” м еню си очилган барча дарчалар- 
нинг устида булиб к ури н и б  ту р и ш и  лозим булса, б у  
дарчадан “Р а с п о л о ж и т ь  аоверзч: в с е х  о к о н ” (барча д а р ­
ча л арнинт устида ж о й л а ш т и р и ш ) банди белгиланадкг.
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А га р  бош м етод а  белгиларнл майдалаштириш лозим 
б у л са  “М елкие значки в  главном меню” (бош менюда 
м ай д а  белгилар) банди белгаланади ва х;.к.

Отображать часы
М ож но избежать sarpi 
зяэчки, по которым йб

: Скрывать неиспс-льз^мые значки | Настроите..

М ож но избежать загромождения облети  ̂ еедомяений, :к рыгая 
значки, по которым аевьо т  ebinöifiHÄWci» щелчки.

[; J  Аетсматичесги екрываг* пз^ель задач 

О  Отображать панель зэдечч говерх остальных сясон 

Щ  Гр;$тпироеагъ сходные к \т т  гтввелк гас.зч 

(7 } Отображать панель быстрого затуеза

-  0$&.угаь.

2.18-расм. Масалалар 

панели ва “Пуск” 

мешоси дарчаси

ТТТу д арчанииг “Д о п о л н и т е л ь н о ” опцияси  белгилан- 
га н д а  бош  м еню ни созлаш, яънм у  ерга тур л и  хи л  объ ект- 
л а р н и  к и р и т и ш  ё к и  олиб та ш л а ш  и м ко н и я ти  турилади  
(2 .1 9 -р а с м ).

2 .19-расм. Бош  менюни 

созлаш  дарчаси

I Jfei :
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Масалан, б о ш  менюнинг “П р о г р а м м ы ”  бандита янги 
дастурни урна.тиш учун куйидаги кетм а-кетлик баж а- 
рилади:

а)ш у дарчадаги  “ Д о б а в и т ь .. .” тугмачаси босилади ва 
чик,к;ан “С о з д а н и е  я р л ы к а ” (белги яратисш) дарчасида- 
ги “У к а ж и те  р а з м е щ е н и е  обт> екта:” сох,асига керакли 
дастурнлнг м а н з ш и  бевосита ё к и  “О б з о р .. .” орк;али ки- 
ритилади ва “ Д а л е е ” тугм ачаси босилади;

б)кейинги -чик;к;с1 Н “выбор п а п к и ” дарчасидан урна- 
тилиш и лозим  булган  дастур белгисининг туриш и ло­
зим булган ж и л д и  (бизнинг мисолимизда “П р о гр а м м ы ” 
жилди) танланиб, ‘ ‘Д алее” тугм ачаси босилади;

в)кейинги дар ча .д аги  “В в е д и т ь е  и м я  я р л ы к а :” сохд- 
сига дастур ксоми ки р и ти л ад и  ва “Г о т о в о ” тугмачаси 
босилиб иш нгс^оясхяга етказилади.

Ш унингдек, бои г меню ва унинг ж илдлари  (менюос- 
тилари)дан о б ъ е к т  ларнинг белгиларини олиб таш лаш  
(йук;отиш) х ,ам  “У д а л и т ь ...” тугм ачаси н и  босиб, ш у 
йусинда мулок,отли! дарчаларга жавоб бериш  йули би- 
лан амалга ош и ри лади .

Бундан т а ш ц а р и , бу д ар ча  орк,али менюни тартиб- 
лаш  (сортировка), охирги вак;тда очилган х,ужжатлар 
руйхатида т о за л а ш  хамда меню параметрларини узгар- 
тириш ам алларини х,ам баж арса булади.

2 .8 . И ш  с т о л и н м ;  с о з л а ш д а  к о н т е к с т  л и  м е н ю д а н
фойдаланиш

W INDOW S тисзимининг и ш  столидаги  объектлар 
устида турли ам ал л ар н и  баж ариш да контекстли меню- 
лардан фойдаланигы бир мунча. кулайликларга эга. Иш 
столида конте кстли: менюни чкщариш учун сичк;ончанинг 
унг тугмачаси бостглади. Сичк;онча тугмачаси босилган 
жойга боглик, х;олда кон текстли  менюнинг куриниш и 
турлича булиш и мумкин. М асалан, иш стодининг буш 
ж ойида унг т у г м а ч а  босилса бир хил контекстли меню 
чик,са, иш сто л и д аги  объектнннг белгисида босилганда
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б о ш к ,а  м е н ю  пайдо б ул ад и , м асалалар панели ус ти д а  
б о с и л г а н д а  б у т у н л а й  боящ а к о н т е к с т л и  м еню  чи к ;и ш и  
м у м к и н .  Х ,а т т о к и , объ ектл ар  белгилари устида чик,ади- 
га н  к о н т е к с т л и  иеню л ар  хам  ш у  о б ъ е ктн и н г б а ж а р а д и - 
га н  в а з и ф а с и  ва хоссасига к,араб м азм унан бопщ алари- 
д ан  с |рарк к и л и ш и  м ум ки н . Ш у  сабабли, биз баъ зи  м у - 
р а к к а б л и к л а р н и  четлаб у т и ш  мак,садида, иш  ж а р а ё н и - 
да к у 'п  у ч р а й д и га н  ам алларнигина  келтирам из.

И ш  с т о л и д а ги  о б ъ е ктл а р н и  та р ти б л а ш , я н ги  белги 
к у й и ш ,  б е л ги л а р н и  ч и к а р и ш  ё к и  ё п и б  к у й и ш , э кр а н  
ф о н и н и ,  п е ш л а в х ;а си н и  у з га р т и р и ш  каби ам аллар и ш  
с т о л и н и н г  б уш  ж о й и д а  ч и в д р и л га н  к о н т е к с т л и  м еню  
о р к а л и  б а ж а р и л а д и .

Иии, с т о л и д а г и  о б ъ е к т л а р н и н г  б е л г п л а р и н и  
'т а р т и б л а ш .

Б у н и н г  у ч у н  и ш  столи сох,асининг б уш  ж о й и д а  к о н ­
т е к с т л и  м :е н ю  ч и ка р и л и б , к у й и д а ги  к е т м а -к е т л и к  ба­
ж а р и л а д и  :

— “ У порядочить значки”’ (белгиларни тартиблаш) бан- 
ди белгиланганда шу банднинг менюостиси куринади.

¡ Ш В Ш : Имя

О б н » ш ть  ^ Размер

ТИП

Измененестеада*

ёГГ»«$Й% Яр =

О т м е н и т ь  п е р е м е щ е н и е  С М + 2 т> г»да»м 

автоматически 

выровнять по сетке.
П анель управления 1<ЙЯМА

С о з д а т ь  ►
у  Отображатьэнзчкирабочегостол з

Свойства Закрепить ееб-элементь на рабочей стзяе

— б у  м е н ю д а н  л озим  булган к у р с а т к и ч  б уй и ч а  т а р ­
т и б л а ш  та н л а н а д и :

■ л о  и м ен и  - бел гиларни  ном лари (алф авит) б уй ича  
т а р т и б л а ш ;

■ н о  т и п у  - тур л а р и  буйича;
■ н о  р а з м е р у  -  х ,аж м и буйича ;
■ по д а т е  - яратилган вак;ти буйича;
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Менюнинг танлаыган банди  устида сичщшча т у г м а - 
часи босилса, иш сто л щ ц аги  белги лар  лозим  б у л г а н  
журинишда тартибланиб к;олади.

Бундан тан щ ар и , шу м еню нинг “ а в то м ати ч еск и й ” 
банди белгиси йукотил ган да фойдаланувчи учун “суд- 
раш” амали ёрдам ида белгиларни у зи  хохдагаы  тар~ 
тибда ж ойлаш тириш  им конияти  пайдо булади.

Я н ги  б ел ги  к у й и ш .
Игл столига бирор объектнинг белгмсини куй и ш  ло­

зим булса иш столпнинг б у ш  жойида контекстли меню 
чикдрилиб, куйидаги  кетм а-кетл и к  баж арилади:

-  контекстли менюнинг “С оздать” бандида сичкрнча 
лугмачаси босилганда унинг менюсстиси чик,ади;

Упорядочить значки 
Обновить

В став и ть  

В став и ть  ярлы к  

Отменить перемещение QH+-Z

Панель управления N V ID IA

Й Р Р - у:

1
:

lililí
ШИ

p l i

¡ l i l i

i w

Папку
Я р л ы к

-  бу менюостидан “Я р л ы к ” банди босилади в а  чик,- 
Кан мулокотли дарчанинг “"Укажите разм ещ ение о б ъ е к ­
та:” еох,асига объектнинг лаанзили киритилади ёю/г “О б­
зор...” сркали унинг тур ган  жойи топилиб белгиланади 
ьа “Далее” тзтм ачаси  босилганда кейинги дарчага  ути- 
лади;

— навбатдаги дарчан ин г “В ведите и м я  я р л ы к а :” со~ 
^асига яратилаётган белгиыинг номи киритилади в а  “Г о­
тово'’ тугмачаси босилганда иш сто л щ а  янги белги пайдо 
булади.
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М ш  ст о л и да п  о б ъ ек т  б ел ги си н и  й й к от и ш .
К ерак булганда иш столидан объект белгисини олиб 

таш л аш  х,ам мумкин булиб, бунинг учун шу белги ус- 
т и д а  сичк,ончанинг унг тугмачаси босилгандаги чикдди- 
ган контекстли менюдаги “ У д а л и т ь ”  тугмачаси босила- 
ди. Бунда мулоцотли дарча чик,иб, йуцотиш хакдда 
тасдик, суралганда “ДА” (х,а) тугмачаси босилса, объект 
белгиси иш столица олиб ташланади ва у  “ С а в а тч а га ”  
туш иб к,олади.

Ъу амални бевосита иш столининг узидан объект бел­
гисини “судраб” саватчага олиб бориб куйиш йули би- 
лан  хам бажарса булади.

Б е л ги  н о м и н и  у з гл р т и р и ш .
Ъунинг учун белги устида контекстли меню чик;ари- 

л и б , “П ереим еновать” бандида сичконча тугмачаси бо- 
силгандан сунг унинг эски номи урнига клавиатурадан 
я н ги  ном киритилади ва Enter тугмачаси босилади.

Б е л ги  хоссалхри н и , к у р и ш .
Ъелги устида контекстли меню чикдрилиб, “ С в о й ­

с т в а ” бандида сичк,онча тугмачаси босилганда чивдан 
д ар  чадан унинг хоссаларини куриб олиш мумкин.

W IN D O W S  т изиж идан ч и к и ш  ва к с м п ъ ю т е р н и  
у ч и -р и ги

"WINDOWS тизимидан чик;иш ва компьютерни учи- 
р и ш  учун, аввало, тизимдаги барча очилган дастурлар 
ёпилади. Сунгра «Пуск» менюсидан «Заверш ение рабо­
т ы »  пункти танланиб «©к» тугмачаси босилади. Замона- 
ви й  компьютерларда бу амал бажарилгандан сунг компь­
ю те р  узини узи  учиради. Б аъзи  компью терларда бу 
ам алдан  сунг учириш мумкинлиги х,ак,идаги маълумотга 
т а с д и ^  берилиб, компьютер системали блокдаги мах- 
сус тугмача (POWER) ёрдамида учирилади.

2 .9 . « М о й  к о м п ь ю т е р »  м л о в а си

«Мой компьютер» иловаси компьютердаги маълумот- 
ларнинг файлли струкгурасини куриш, дискларни фор-
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матлаш, я н гя  ж илд очиш , д м с к л а р , жилдлар ва ф айл- 
ларни оч и ш , нусха к у ч и р и ш , ж ойини узгартириш , 
йук,отиш каб и  иш ларни  баясар ад и

I г ' т ш ш  л |

¡-и«« ■ -  ̂ у, я«-> $"*«« -&ьт<. ■< > -'з; аь
М *|олхп .к»> о: (;; у \  Ч| 1;-.'нчм-« •• *м -

\  \Г*_Л ::̂ЯЙ| и

Л о ка л ьн ы й  д и с к  
(С:)
'№>§;<» едоо+г'удоодюззь-од?
3«#М«1ТЬ Г ИД 5 ЛкТС «■«•

2?;Я '6  

Ш  ЗйИЯТ«: Гб 

О ОобэдцаП-̂ Гб

I у!(»»1ЯЗв£ ¡̂ у/й<0С̂1
В4<т :̂ }кгя«пя̂ ч?ы ££|Нем дйку жЦы

;Ш5.5'?5 ■§̂ ч̂ огй:.<ЙКч Р̂5>Ь̂ З?5« 
«поор \  ->»г&едо?эд№ \

\  \ 4

>&х€м>рде
ПдКСАН

ОФмааглар
&К'ШХ.ЯПЖ

.  ь**_
2 .2 1 -раем . М ой  к о м п ь ю т е р »  и л о в а е и н и н г  и н те р ф ей с и .

1. «М ой к о м п ь ю т е р »  и л о в а с и н и  и ш га  т у ш и р и ш
учун иш еголидан  «1Мой к о м п ью тер »  объекта устида 
сичкрнча тугм ачаси  и к к и  м а р т а  кетм а-кет босилади. 
Бунда экранга «Мой к о м п ью тер »  дарчаси чик^хб, бу дар- 
чанинг асосий кдемида. ком п ью тер , жорий диск ёки жо- 
рий жилдга тегишли объекхлар  руйхати куринади.

2. «М ой к о м п ь ю т е р »  ъ с л о в а с и н и н г  и н т е р ф е й с и  
Д арчаниы г ющори к;исмкгда б о ш  мев:ю жойлаш ган

булиб, барча. амаллар шу м еню  ёрдамида бажарилиши 
мумкин (2.21 -раем). К уп  у чрай д и ган  амалларнинг бажа- 
рилишини тезлаш ти р и ш  макс ад  ид  а унинг остидаги пик­
тографии м ето д а  н ф ойдаланм лади. Куйида пиктографик 
менюдаги пиктограм маларниы г вазиф алари  келтирилган:
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Ф  олдинги  ам алга утиш ;

|В2к
Вп&ред кеиинги амалга кдитиш;

1/ устки жилдга. утл ai;

% объектам буферга олиш (утказиш); 

буферга нусха кучириш; 

буфердагини куйиш;

а*.:̂ 5J

"Ч Пс91ск жилд ва файлларни излаш мухитини 
урнатиш ;

П а п к и
дисклар ва жилдлар таркибинм чик;ариб 
ишлаш мухитини урна.тиш;

журнал мухитини урнатиш;

! '\ >~ ) объектни жоиини узгартириш;

1Г'(у объектдан буферга нусха олиш ва нусхани

*г> |.........I

керакли жоига куииш;

амални бекор цилиш;

объектни йук;отиш (учириш);

объектлар руйхатининг куринишини 
белгилаш.

«Мой ком пью тер» иловаси очилганда унинг дарчаси 
юк,орида келтирилган  куринишда булиб, иш режими 
танланганда. бу дарча ш и сохаеиякгаг куриниши узгари- 
ш и  м ум кин. Масалан, илованинг пиктографик менюси-
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дан /  поиск пм ктограм м аси  босилса, млова “И злаш ” ре-
жижига у тад и  ва дарчанинг куриниш м  бизга таниш  
булган жилд в а  ф ам лларни  и злаш  дарчаси  куринишига 
келади.

П иктографик мзенюдаги Палки пиктограммаси бо- 
силганда илова д и ск л ар  ва ясилдлар таркибини чица- 
риб ишлаш м у ^ и т и г а  утади. В  у  мух,итда «Мой ком пь­
ютер» иловасзининг интерфейс и  «Проводник» иловаси- 
ники каби булиб, у н д ан  фойдалтаниш усуллари  х,ам ай- 
нан бир хил буладз-х.

Пиктограф» и к  меню даги , белгиси босилганда чап
панелда сунгги куи ларда  киркггилган обтьектлар руйха- 
ти (журнали) чик,к1б улар т$трисида (санаси, веб-тугу- 
ни ва х;.к.) м аъ л у м о т  олиш мумкин.

2 .1 0 . Д и с к л а  р , ж « /1л д л а р  ва < ф а й л л а р  б и л а н  и п 1л а ш

Дисклар, ж и л д л а р  ва ф .айллар устида амаллар «Мой 
компьютер» и л о васи д а  х,а.м «Проводник» иловасида ^ам 
деярли бир х и л  ба.жарилади. Ш унинг учун кейинчалик 
илованинг номи алох,ида к;айд килинмаган х;олларда бу 
амаллар иккала иловага хам теги ш ли  деб тушунилади.

О б ъ е к т л а р  р у й х а т и н и  т у у л и  х и л  ш а к л д а  ч и -  
к а р п ш .

Бунинг учун пиктограф ик менюдан ' пиктограм­
маси босилиб, чиц1 ;ан менюдан объектлар руйхатининг 
керакли куриниш м (крупные зн а ч к и - йирик белгилар; 
мелкие зн ач к и - м ай д а  белгилар; список- руйхат кури- 
нишида; таблица- тулик, ахборотли ж адвал  куриниши) 
танланади. Б у  ам алн и  бош менюдаги “В и д ” бандининг 
менюостиси ё к и  сичк;ончанинг унг тугмачаси дарчанинг
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буш сох;асида боси.тиб, чиркан контекстли меню оркдли 
>;ам б а ж а р с а  булади.

К & р а к л и  объектпни ишга тпушщтъи ёки очига учун 
шу о б ъ е к т  белгисига сичк;онча келгирилиб, икк:я марта 
босилади. Бунда,

-  а гар  объект илова булса у ишга тушади;
-  а га р  объект диск ёки жилд булса унинг таркиби 

чик,ад;и;
-  а га р  у х;ужжа.т булса бу хумокат узи яратилган 

илова мух,итида чикдди.
Ост т к и  жилддан. ист ки  жилдга чикиш  у ч у н пик-

тограсфик менюдаги t  белгиси босилади.
О & ъгкт ларни  белгилаш (аж ратиш ) усуллари..
Д а р ч а д а г и  об ъ ектл ар  устида йукотиш , ж ойини 

узгарт 'ириш , нусха кучириш каби амалларни бажа- 
риш  у ч у н  шу объект ёки объектлар гурухи белгилаб 
(аж ратиб) олиыади. Бунда ьулланилган амал фацат бел- 
гиланган объектларгагина таъсир килади. Белгилашнинг 
турлигча усуллари мавжуд булиб, улардан асосийла- 
рини келтираммз:

■ бир  объектни белгилаш учун унинг белгиси усти­
да си'чк.он 'та тугмачасини бир марта босиш кифоя;

■ к е тм а -к ет  турган объектларни белгилаш учун сич- 
цонча курсаткичи белгиланиши лозим булган биринчи 
о б ъ ек т  номида босилиб, Shift тугмачаси босилган >;олда 
р у й х а т д а ш  белгиланиши лозим булган охирги объект 
номи устида х;ам босилади. Бунда ораливдаги барча 
объегстлар ^ам белгиланган х,олга келади:

■ к е т м а -к е т  келмаган объектларни белгилаш учун 
C trl тугмачасини оосиб турган х,олда белгиланиши ло­
зим б у л г а н  х;ар бир объект номи устида сичкрнча туг­
м ач аси  босилади.

«М ой компью т ер» иловасида дискларни форм а т- 
лаги у ч у н  илова очилгандан сунг жеракли диск белги­
си а ж р а т и б  (белгилаб), Бош менюдан “Ф ай л ” банди- 
нинг лменюостисидаги «Форматировать...» бандм бажа- 
рилади . Чицк,ан мулок,отли дарчага керакли жавоблар
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киритилади ва «Ок» тугм ачаси  босилади. Б у  амални 
форматлаш ш ш лозим  булган диск белгиси у сти д а  сич- 
Кончанинг унг тугм ачасини босиб, чик;кан кон текстли  
менюдаги « Ф о р м а т и р о в а т ь ...»  банди оркдли хам баж арса 
булади.

Янги жилд очиги учун ж и л д  очилиши лозим  булган 
диск ёки устки жилд ж орий  килиниб (очилиб), бош ме- 
нщцан “Ф а й л ”/  “С о зд ать”/ '  “П ап к а” кетм а-кетлик ба- 
жарилади. Бунда дарчадаги  руйхатда («П роводпгик» ило- 
васида дарчанинг унг к;исмида) янги «Н овая п а п к а »  мат- 
ни пайдо булиб, бу м а т н  ур н и га  клави атурадан  янги 
жилднинг номи киритилиб EN TER  тугмачаси босилади. 
Шунингдек, бу амал дарчан ин г буш жойида чик,арилган 
контекстли менюдан “ В и д ” /  “С о зд а т ь ”/  “П апк а.” кетма- 
кеглиги орцали х,ам бажариглиши мумкин.

Объект ларнинг пусха .сипи  кучириш .
Нусха кучириш ам али н и  « М ой  к о м п ь ю т е р »  илова- 

сида хдм « П р о в о д н и к »  иловасида х,а.м бош меню , пик­
тографик меню, контекстли меню ёки клавиатура ёрда- 
мида х,ам бажариш мумкин.

Бу усулларнинг х,ар бирида ^ам куйидаги боскич- 
лардан ибсрат кетм а-кетли кн и  бажариш лозим: булади:

а)объектлар ту р ган  ж о й  (диск ёки жилд) очилиб, 
нусхаси кучирилиши лозим  булганлари аж рати б  (бел- 
гилаб) олинади;

б)белгиланган объектларнинг нусхаси буф ерга утка- 
зилади;

в) нусха кучирилиш и лози м  булган жой (д и ск  ёки 
жилд) жорий килинади  (очилади) ва буф ердаги  нусха 
Куйилади.

-  Б ош  иепю дав: б а ж а р и ш  учун куйидаги к е тм а -к ет ­
лик бажарилади:

а)объектлар ту р ган  ж о й  (диск ёки жилд) очилиб, 
нусхаси кучирилиши лозим  булганлари аж рати б  (бел- 
гилаб) олинади;

б)бош менюдан “ П р а в к а ”/ ’ “ К о п и р о в а т ь ”  кетм а-
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к е т л и г и  б а ж а р и л а д и . Б унд а  о б ъ е ктл а р н и н г н усха л а р и  
б у ф е р га  ута д и ;

в )н у с х а  к у ч и р и л и ш и  лозим  б ул га н  ж о й  (д и с к  ё ки  
ж и л д )  ж о р и й  к ;и л и н а д и  (о ч и л а д и ) ва бош  м е н ю д а н  
“П р а в к а ” /  “В ста в и т ь ” ке тм а -ке тл и ги  баж арилади. Б у н ­
да  буф ердаги  н усха  ке р а кл и  ж о й га  утади.

-  К лавиатура ёрдамида оу амалнм ж у д а  осон ам ал- 
га о ш и р и ш  м ум ки н . Б у н и н г  у ч у н  куй м д а ги ча  к е т м а -к е т -  
л и к н и  б а ж а р и ш  за р ур :

а )о б ъ е ктл а р  т у р га н  ж о й  (д и с к  ё ки  ж и л д )  очилиб , 
н у с х а с и  к у ч и р и л и ш и  лозим  б ул ганлари  а ж р а ти б  (бел- 
ги л а б )  олинади ;

б )кл а в и а ту р а д а н  С Т Ш ,+ С  ту гм а ч а л а р  ко м б и н а ц и я - 
с и  босилади (н усха н и  буф ерга  олиш );

в )н у с х а  к у ч и р и л и ш и  лозим  б ул га н  ж о й  (д и с к  ё к и  
ж и л д )  ж о р и й  ц и л и н а д и  (о ч и л а д и ) ва к л а в и а т у р а д а н  
С Т В Ы - У  ту гм а ч а л а р  ко м б и н а ц и я си  босилади (н усха н и  
б у ф е р д а н  к е р а кл и  ж о й га  куй и ш ).

~ К о н т ек с т л и  м е н ю  ёрдамида нусха  к у ч и р и ш  у ч у н  
к у й и д а г и  к е т м а -к е т л и к  б аж арил а д и :

а )о б ъ е к т л а р  т у р га н  ж о й  (д и с к  ё ки  ж и л д )  очил иб , 
н у с х а с и  к у ч и р и л и ш и  л о зи м  б ул ганлари  а ж р а ти б  (бел- 
ги л а б )  ол и над и :

б) белгилантан объ ект усти д а  сичцончанинг у н г  т у г -  
м а ч а с и  босилади. Б ун д а  э кр а н га  ко н т е кс тл и  м еню  ч и -  
к ,и б , ун д а н  “ К о п и р о в а т ь ”  банди танлаб босилади. Б унда  
н у с х а  буф е р га  туш ад и .

в) н у с х а  к у ч и р и л и ш и  лозим  булган ж о й  ж о р и й  к а л и ­
на  д и  ва у н и н г  б у ш  ж о й и д а  к о н т е кс тл и  м еню  очилиб  
у н д а н  “ В ст а в и т ь ” банди усти д а  си чкон ча  ту гм а ч а си  бо­
с и л а д и , я ъ н и  нусха  буф ердан ж о р и й  ж о й га  куйи л ад и .

-  П и к то гр а ф и к  м еню дан ф ойдаланилганда:
■ о б ъ е ктл а р  т у р га н  ж о й  (д и с к  ё ки  ж и л д )  очилиб , 

н у с х а с и  к у ч и р и л и ш и  л о зи м  б ул ганл ари  а ж р а ти б  (бел- 
ги л а б )  олинади ;

■ п и к т о гр а ф и к  меню дан (буф ерга нусха  к у ч и р и ш )
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пиктограммаси ёрдамида буф ерга нусха кучирилади;
■ дуеха кучирилиш и лозим  булган жой жорий кили:-  

нади Щ, (буфердагини куйиш ) пиктограммаси босилади.
Буферга нусха кучириш  ва буфердаги нусхани куйиш  

амалларини к;иск;ача килиб куйидаги жадвалда келтис- 
риш мумкин:

Кулланадиган Б уф ерга н усха Буфердаги
усул кучириш нусхани куииш

Бош меню 
ёрдамвда П р авк а/ опировать Правка/Вставить

Клахиатурадан СТКЬ+С СТКЬ+У

Контекстли
менюдан К опировать Вставить

Пиктограф»ик тменюдан
Кулай булганда бу у с у л л а р н и н г  комбинациясидаи 

х,ам фойдаланиш  мумкин. Мас.а.гган, буферга нусха к у ч и - 
ришни бот меню  оркали ва буф ердаги  нусхани керак ­
ли жойга куйиш ни  эса к л а в и а т у р а  оркали баж ариил 
мумкин.

О бъектлардан нусха кучириш нинг яна бир усулта
пиктотрафик менюцаги обчьектдан буферга н у сх а
олиш ва нусхани керакли ж ойга куйиш) пиктограммасм 
оркали х,ам амалга о ш р и л и ш и  мумкин. Бунинг у ч у й  
нусхаси кучирилиш и лозим  булган объектлар белгилаб
олинади ва пиктограммаси босилади. Бунда “Обзо]р

панок” (жилдлар р5гйхати) панели чикиб, у  ердаги жилд—
лар руйхатидан  нусха к;уйилиш и лозим булган ж и л д
топиб, белгиланади ва “О К ” тугмачаси босилади. А гар
объект нусхаси  янги ж и л д га  к;уйилиши лозим булса.,
ана шу панелнинг узидан “С о зд ать  папку” (янги ж и л д



очиш) тугм ачаси  босилиб, янги жмлдга ном куйилади 
ва у  белгиланиб “О К ” тугмачаси босилади.

О ъ б е к т у 1арнин.г ж ойипи й зга р т и р и ш .
Объектларнинг жойини узгартириш а мал и хам нус- 

ха кучиригига ухшаш уч боск;ичда бажарилиб, фарки, 
юкорида келтирилган кетма-кетликнинг иккинчи боск;- 
ичида б у ф ер га  белгиланган объектларнинг нусхалари 
эмас асли утказилади, яъни объектлар эсгси жойлари- 
дан б у ф е р га  утказилади. Буфер дан керакли жойга 
куйиш худ д и  нусха кучириш каби амалга оширилади. 
Ш у сабабли, аввалги келтирилганларни такрорламас- 
лик учун объектларнинг жойини узгартириш  усулла- 
рини к у л л аш д а  куйида.ги ж адвалдан фойдаланиш  
мак,садга мувофивдир.

Ц у л л  а н  а д и  г ан  
у с у л

Б е л г и л а н г а н  
о б ъ е к т л а р н и  

б у ф е р г а  у т к а з и ш

Б у гф е р д а ги  
н у с х а н и  к у й и ш

Б о ш  м е н ю  
ё р д а м и д а

П р а в к а /  о п и р о в а т ь П р а в к а / В с т а в и т ь

К л а в и а т у р а д а н с т к ь + с С Т К Ь + У

К о н т е к с т л и
м е н ю д а н

В ы р е з а т ь В с т а в и т ь

П и к т о г р а  ф и к  
м е н ю д а н I:: щЬ

Ш унингдек, объектларнинг жойини узгартириш да 
буф ерга о л и ш  ва уни керакли ж ойга куйиш  амали
§Ц (п ерем ести ть  в...) пиктограммасидан фойдаланган

х;олда х;ам бажарилиш и мумкин.
О бъектдан нусха кучириш ёки унинг жойини узгар­

тириш амалининг «Проводник» иловасида узига яраша 
кулайликлари  мавжуд булиб, бунинг учун объект тур- 
ган диск ё к и  ж илд очилиб, дарчаникг унг кдсмидан шу 
объектнинг белгисида «судрахн» амали бажарилганда
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о б ъ е к т н и н г  к о н т у р и  х ;а р а к а т га  к е л и б ,  б у  к о н т у р  чап  
тарасфдаги щ у  й и л  и ш и  з а р у р  б у л г а и  д и с к  ё ки  ж и л д  но- 
м ига  к е л т и р и б  к ,у й и б  ю б ори л ад и .

А га р  бу ам ал б и р  д и ск  и ч и д а  б а ж а р и л с а , объ ектнинг 
ж о й и  у з га р а д и  (в гучирилади). Б у н д а й  у  су л  билан бошк;а 
д и е кка  к у ч и р и л г а н д а  о б ъ е к т н и н г  н у с х а с и  ку ч и р и л а д и , 
я ъ н и  о б ъ е к т  з е к и  ж о й и д а  х,ам к;олади.

А га р  о б т ь е кт н и  «судраш » ж а р а ё н и д а  C t r l  ту гм а ч а си  
босиб т у р и л с а , я н г и  ж о й га  н у с х а  к у ч и р и л а д и . Ш у  ж а -  
раёнда S h if t  т у г м а ч а с и  босилса , о б ъ е к т н и н г  ж о й и  у з га ­
ради .

Б;у а .м ал ни  бг- ip  н е ч та  о б ъ е к т л а р  у с т и д а  б а ж а р и ш  
л озим  б у л с а , у л а р  белгилаб  о л и н г а н д а н  с у н г  юк;орида 
к е л т и р и л га н  т а р т и б д а  « суд р а ш »  а м а л и  баж арилади .

О бъект-аариы йь кот ищ  (учириьи.}  у ч у н  у л а р н и  
олди:н б е л ги л а б  о л и н а д и  ва к ,у й и д а ги  у с у л л а р д а н  би~ 
р ортаси  к,у.л л  а на д  и :

■ оош м е н ю  о р ц а л и  Ф а й л /У д а л и т ь  к е т м а -к е т л и ги  
б а ж а р и л а д и ;

■ б е л ги л а н га н  о б ъ е кт  у с т и д а  с и ч к р н ч а н и н г  у н г  т у г ­
м ачаси  б о си л и б , ч и к ^ а н  к о н т е к с т л и  м е н ю д а н  У д а л и ть  
п у н к т а  бане а рил а  д и ;

■ к л а в и а т у р а д а ги  D e le te  т у г м а ч а с и  босилади;

■ п и кто гр а ф и и ; м еню даги  п и кто гр а м м а с и  босилади;
Б унда  э к р а н г а  й у ц о ти л и ш и  л о зи м  б у л га н  о б ъ е ктн и н г

ном и  ё ки  у ,пар  к у п  бул ганд а  с о н и н и  к у р с а т у в ч и  тасдик;- 
л аш  м у л о к о т л и  д а р ч а с и  ч и ц и б , у н д а ги  ке р а к л и  ж авоб  
ту гм а ч а си  ( Д а -х ,а  ё к и  Н е т -й у к ,)  б осилади .

О бъ ект й у к ;о т м л га н д а  у  б у т у н л а й  й у к ; булиб  ке тм а й - 
ди. З^ар з х 'г и м о л г а  к,арш и у ч и р и л г а н  о б ъ е к т л а р  « К о р ­
зи н а »  (С а в а тч а ) д е б  н о м л а н у в ч и  м а х с у с  со:х,ада сакдана - 
ди. « К о р з и н а »  в а к д и -в а ц т и  б и л а н  «тозалаб»  турил ад и . 
« К о р з и ]ц а » н и н г  б е л ги с и  одатда  и ш  сто л м д а  к5 'риниб  т у -  
р а д и  О б ъ е кт а м  т у т р и д а н -т у т р и  “ с а в а т ч а ” га  т у ш и р и ш  
у ч у н  ун и  б е л ги с и  т у р га н  д а р ч а д а н  “ с у д р а б ”  и ш  стол и- 
д а ги  “ К о р з и н а ”  б е л ги с и га  о л и б  ке л и б  к ;у й и б  юборилади.
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Об'&.ект'ыинг ном ини узгарт ириш  учун у белги­
лаб ол:иниб, бош менюдан Ф айл/П ереим енование кет- 
ма-кет.лиги бажарш ш б, эски ном урнига янгиси кири- 
тилад**. Б у  амални шу объектнинг номи устида сич- 
гфнчанлшг у-нг тугмачаси босилиб, чивдан контекстли 
м еню даги П ереим енование банди орк;али х,ам бажариш  
мумкизз.

О бъект ппинг х о с с а л а р и н и  курыги учун руйхатдан 
уш а о б ъ е к т  белгилаб олиниб, пиктографик менюдаги

гасктограммаси босилади. Бунда чикдад ахборот па-
н ел и д ан  о б ъ ек т  тутрисидага маълумотларни (турган 
жойи, ^ а ж м и , ташкил этилган вак/ш, типи ва х;.к.) куриб 
олиш м ум кин . Шунингдек, бош менюдан Ф ай л /С в о й ­
ства кетм а-к етл и ги  ёки контекстли менюдан Свойства 
банди о р к а л и  х;ам объектнинг хоссаларин куриб олиш 
мумкин.

Баэксарилхан амални бекор к.илиш учун пикто-

Юк;орида айтилгандек, учирилган (йукртилган) объект- 
лар х,ар эхдпмолга кдршк: «Корзина» (Саватча) деб номла- 
нувчи глахсус сох,ага юборилади ва у ерда маълум вакдтача 
сакданади. З а р у р  оулганда бу объектлар уз жойига ёки 
бошкд гжойга кайта тикла.ниб цайтарилиши 1зумкин. «Кор­
зина» учун ажратилган соха чегараланганлиги сабабли, 
в а к т и - з в а к г и  билан ундаги объектларнинг кераксизлари 
учирилипж  ёки у бутунлай тозалаб турилиши лозим 
булади.

«Кс.*рзина.»даги м аъльм  объект (объектлар гури- 
х и )н и  уз жойига кайт а т иклаш  учун шу объект 
(объектлар гуруци) белгилаб олинадк ва куйидаги усул- 
лардан: б и р и  бажарилади:

■ бош  менюдан “ Ф айл/В оестанонить” кетма-кетлиги 
б а ж а р и л а д и ;

грамма, сидан  фойдаланилади.

2.11. “К о р з и н а ” и л ов аси
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* белгилаыган о С ек тл ар  устида контекстли меню очи- 
либ, “П остановить. ’’ б ан д и  бос илади:,

■ «Корзина.» д ар ч аси н и н г  ахборот панелидаги “Вос­
становить” т у гм ач а си  босиладая.

« К о р з и н а » д а г г л  м а ъ л и м  о б ъ е к т л а р п и , й у к о т и ш  
“М о й  к о м п ь ю т е р ” ё к и  “ П р о в о д н и к ” и л о в а л а р и д а  к е л -  
тирислган у с у л д а  б а ж а р и л а д и .

« К о р зи н а .» п и  т о з а л а ш . «К орзина»ни  бутунлай то- 
залаш учун к у й и д а г и  усуллардан  бири бажарилади:

■ бош меню  орк,алсл “Ф ай л /О ч и с т и т ь  корзи н у” кет- 
ма-кетлиги б а ж а р  ш а д и ;

■ «К орзина» д ар ч аси н и н г  а х  борот панелидаги “Очис­
тить корзину”  тугзм ачаси босилтади.

Ву амалнис «К о р з и н а »  иловасини очмасдан, иш сто- 
лидан « К о р з и н а »  б е л г и с и  усти да  сичкончанинг унг туг- 
мачасини босиб, ч и к к а  :н контекстли  менюдан “О ч и сти ть  
корзину” бандини босипх оркали  х,ам баж арса булади.

Юкорида к,айд э т и  л  га н дек « К о р з и н а » д а г и  маълумот- 
лар учун а ж р а т и л г а н  сох,а чегараланган  булиб, лозим 
булганда унинг х а ж м и н и  узгати риш  мумкин. Еунинг учун 
объектларнинг х о с с а л а р и н и  хсуриш усулларидан бири 
Кулланиб, укинг х о с са с и н и  курсатувчи  панел очилади 
(2.22-расм). Б у  па к е л д а  и к к и та  опция булиб, улардан 
биринчиси “Г л о б а л ь н ы е ” ёрдам ида « К о р зи н а »  учун а ж -  
ратилади 1'ан соха копухпьютердаги барча дискларнинг 
умугмий ахборот с и г и м и  (х,ажми)га нисбатан фоизларда 
олинади. Икхгинчи о п ц и я  ф аоллаш тирилганда со^а кат- 
талкхги м аъ лум  ма н т л ц и й  дисхс (расмда, С: локал  диски) 
хджмига нисбатан у  Рнатилади. И ккала холда х,ам « К о р ­
зи н а »  учун а э к р а т и л а д и га н  со^анинг х;ажми танланган 
Курилманинг умумсий сигимига нисбатан фоизни курса­
тувчи “П р е д е л ь н ы й  о б ъ ё м  к о р з и н ы ” сохдсидаги “югур- 
дак” ёрдам ида т а и л а н а д и  ва “ П р и м е н и т ь ” хамда «О к»  
тугмачалари б о с и л а д и .
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' Глобальные ! в&ЩкЗ. (С?) 1аЯ ау^йШ  ф :)  }

О н е з а в и с и н э я  ко н ф и гур а ц и й  д и ско в  

<• -  © Е д и н ы е  парам етры  д п я  все х  д и с ко в :

0  Уничтожать файлы сразу поспе удаления,
не помещая их в корзину

■....О'
10%

Предельный объем корзины 
(е процентах от емкости устройства)

(З з а п р а ш и е а т ь  по д тв е р ж д е н и е  на  уд а л е чи е

ОК ■ I |  Отмена |

2.22-расм. «Корзина» хоссалари панели

Щ  у  паыелнинг узида «К ор *и н а»  иловасининг бошк;а 
х о ссал ар г-г  цам урнатилиш и мумкин. М аеалан, агар 
объек^тларни  «К орзм н а»га жойлаштирмасдан туррхздан- 
т у т р и  йук;оти1г; лозим булса, “У н и ч т о ж а т ь  ф ай лы  сра­
з у  п о с л е  у д а л е н и я , н е  п о м ещ а я  и х  в к о р зи н у ” (учирил- 
г а н  ф >айлларни саватчага жойлаштирмасдан йук,отиш) 
бандисга белги куйилади. Ёки йук;отиш жараёнида тас- 
д и ь ;  б е р и  пхни бекор к,илиш учун “ Запраш ивать п о д т в ер ж ­
д е н и е  н а  у д а л е н и е ” (йук,отишга тасдик; сураш) сохаси- 
д аги  б елги  олиб ташлана.ди.
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1. \У'хис1о\\'з операцион ти зи м и  интерфейсидаги эк р а н  
элементларининг в а зи ф а л а р н н и  келтиринг.

2. «Пуск» менюсидаги бандларнинг вазифаларини к е л ­
тиринг.

3. Масалалар панелининг в а з и ф а с и  к,андай?
4. тизим ида обтьектларни очиш (дастурлар- 

ни ишга туш ириш ) у су л л ар и н и  курсатинг.
5. WШDOWS тизим ида д а р ч а л а р  к,андай бош кдрила- 

ди?
6. '\^'Ш ВО\¥8 тизимининг маълумотномасидан к,андай 

фойдаланилади?
7. Файллар ва ж илдларни к,идмриш (излаш) усу лл ар и - 

ни курсатинг.
8. «Панель управления»  д а с т у р и  ёрдамида экран э л е -  

ментлари ва иш столин и н г парам етрлари  кандай с о з -  
ланади?

9. Экранга пешлавхд куйгап кетма-кеглигини курсатинг.
10. «Мой компью тер» иловасининг вазифаси ва и н тер - 

фейси кдндай?
11. «Мой компьютер» иловасида обектлардан нусха к у ч и - 

риш кегм а-кетлиги ва у с у л л а р и н и  курсатинг.
12. “Мой компью тер" ва “ П роводник” иловаларидаги  

пиктограммаларнлнг в а зи ф а л а р и  кандай?
13. «К орзина» иловасидан ф о й д ал ан и ш  усулларини к е л ­

тиринг.

Назорат саиволларм ва топширик;лар
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З-боб. М атнли хуж ж атларни тайёрлаш  
технологиялари. WORD - матн мухаррмри
M icrosoft office тизимига кирувчи WORD матн му- 

х;аррири матнли ахборотларга ишлов берувчи дастур 
булиб, у куйидаги гопсониятларга эга:

■ м атнларни компью тер хотирасига киритиш  ва 
мух,аррирлаш ;

■ матнда турли хил шрифтларни куллаш;
■ матнга керакли шаклни бериш;
■ матн фрагментлари устида нусха кучириш, жойи- 

ни узгартириш  ва йук;отиш (учириш) амалларинм ба- 
ж ар и ш ;

■ матнни автоматик равишда сах,ифала рга ажратиш;
■ ж адваллар яратиш  ва ундаш  маълумотлар усти­

да математик амалларни бажариш;
■ график объектлар (чизмалар, тасвирлар ва х,.к.) 

билан ишлаш;
■ орфографмяни гекшириш;
* бир вак;тнинг узида бир нечта хуж ж атлар билан 

иш лаш  ва х;.к.

3.1. W O R D  т и з и м и н и н г  э к р а н  э л е м е н т л а р и .
Х у ж ж а г л а р  б и л а н  и ш л а ш

W O R D  т и з и м и и и н г  э кр а н  эл ем ентл ари .
W ORD тизими ишга туширилганда экранга унинг 

интерфейси, ятьни мулокдт к,илиш дарчаси чицади. Уму- 
ман олганда, WORD тизимининг интерфейси турли 
х и л  куринишда чикмши мумкин. Виз тушунтиришни 
осоылаштириш мак,садида энг содда куринишни танла- 
дик (3.1-раем). Унда куйидаги асосий сохалар мавжуд 
булиб, уларнинг вазифалари билан танишайлкк:

Сарлавх;а сатри - ишлов берилаётган хужжатнинг 
номини аникдовчи сох;а.
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3.1-раем. W O R D  - матн мух,аррирнинг интерфейси

WORD ти зкж и н и н г бош  меню см - W ORX^ara барча 
амаллар т у  м еню  бандларининг менюоетисидаги буй- 
ру:^лар ёрцамида баж арилиш и мумкин.

Пикготрафи к  меню - куп  учрайдиган амалларни тез 
базкариш учун бу  амалларнинг вазгифаси буйича турли 
гурухларга аж ратган  х,олда пиктограммаJtap (анжомлар) 
куринишида у зм д а  сакдовчп сох;а. П иктографик менюда 
куйидаш  пикто граммалар гурух,и ё к и  бопщача айтган- 
да анжомлар па.нели булиш и мумгеин:

Стандарт анж омлар панели, одатда, бош менюдан ке-- 
йи.нги сагрда ясойлаш ган булиб, яиги  ёки аввал яра-- 
тилган ^уж ж атии  очиш, сак,лаш, чоп  этиш, матн фраг- 
ментлари устида турли ам:алларн)/1 бажариш, жадвал-- 
лар л ратин  ва. бошка ам алларни  б аж ари ш  имконияти--
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га эга булган  пиктограммалар гурухдцан иборатдир. Бу 
пане л к,уйидагича куринишда булиши мумкин.
olaglsal aHajyj » N & * ? a j t o H ШЙ1а|Щ|JW * ~ 3

Форхухатлаш (шакл бериш) ажжомлари панели, асосан, 
хуж ж атга  шакл бериш, турли хил ш рифт лар дан фой- 
даланипл имкониятигаи яратувчи ва бонща пиктограм- 
м аларда.н  таш кил топган булиб, куйидаги куринишда 
булиши мумкин:
¡о'йя-ыыч"£1 |пгг.;«гт ,? 3  * « |s i4 ^ ¡  ®l»|asféF |£|{HjStíaei ш

--г iM.i.iiij—■<.....I........................*.......— ......................................<......•' ----

X&P бир гурухдаги пикограммаларни фойдаланувчи 
узининг эх,тиёжига к,араб аниклайди ва зарур х,олларда 
уни кугоимча пиктограммалар билан тулдириш ёки ке- 
рак булмаганларини олиб ташлаш имкониягига эга.

Б у л ар д ан  тапщари бопща анжомлар панеллари х;ам 
булиш и мумкин (масалан, раем чизиш, х,ошиялаш ва 
х ; . к ) .

Г о р и з о н т а л  л и н ей к а  - х,ошиялар, абзац, сатр, ус- 
тун ва табуляцияларни чап ва унг чегараларни урна- 
тиш  х,ажда масштабларини анлцлаш учун ишлатилади.

Х р л а т л а р  са т р и  -  жорий ^олатни агощловчи табло 
булиб, ун дан  курсорнинг жорий х,олатини (бет, булим, 
сатр, у с ту п  ва х,.к), х;ужжатнинг х;ажми ва бошк,а маъ- 
лум отларпи  олиш мумкин.

В е р т и к а л  л и н ей к а  ёрдамида сахифанинг юк,ори ва 
пастки х;ошияларининг чегаралари урнатилади.

У гк а зи ш  линейкалари хужжатнинг эк ранга сигма- 
ган в;ис1мини вертикал ёки горизонгал йу н а л и ш л  а рд а 
утказиб куриш имкониятини беради.

Х у ж и с а т н м н г  иш со х а си  - :х,ужжатнинг матни кири- 
тиладиган  сох;а.

Х у ж ж а т л а р  б и л а н  и ш л аш

WOR.D тизимида хуж ж атни бир нечта куринишда 
(реж им да) тайёрлаш мумкин:

Оддюей куринмш. Мухдррирлаш, чоп этиш, формат-
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лаш (ш а кл  б е р и ш )  к а й и  х о л л а р д а , асосан, х ;у ж ж а т л а р ~  
нинг оддий к у р и и и ш и д а н  ф о й д а л а н и л а д и . Б у  р е ж и м га  
у ти ш  у ч у н  б о т  ж е н ю д а н  « В и д » /  «О бы чны й» ке тм а -ке т -- 
л и ги  б а ж а р и л а д м .

W e b -д у ж ж а т  к у р и  н и ш и . Б у  р е ж и м д а  W e b  -  с а х и -  
фалар тайёрлаш : у ч у н  кул а й .

С а хи ф а н и  б е л ги л а :ш  р е ж и м и д а  х у ж ж а т  ч о п  э т и л -  
гаидек к у р и н и ш д а  б у л и б , х у - ж ж а т н и н г  б а р ч а  ф о р м а т - 
лари ва к о л о н т и т гу л л а р и  к у р и н и б  тур ад и . Б у  р е ж и м га  
бош м еню дан « В и д » /«  Р а з м е т к а  стр а ни ц ы »  к е т м а -к е т -  
ли ги  ёрдам ида у т к л а д и .

С т р у кт у р а  р е .ж  и м и д а  х у ж ж а т н и н г  т у з и л м а с и н и  (ф а - 
цат бош  сардавз<а ё к га  х ,у ж ж а т н и  тул а л и ги гч а ) ку р и н и  
м у м к и н  б ул и б , б у  р е ж и м г а  б о ш  м е н ю д а н  к у й и д а г и  
« В и д » / «С тр ук тур а»  г с е тм а  - к  е т л  и г  и  ёрд ам ида  у ти л а д и .

Ю к;оридаги  р е ж и ю г а р н и  уТРн а тм ш  УЧУН м о с  р а в и ш - 
да д а рчан инг п а с т  к ,и с м и н и н г  ч а п  та р а ф д а ги  §  ¡з:1П :з 
тугм ачаларидан д а м  ф ю й д а л а  н са  булади.

Я н ги  х у ж ж а т  я р а г и ш
Янги: х у ж ж а т н и  о ч и ш  у ч у н  ста нд арт а н ж о м л а р  п а - 

нелидаги «С оздать»  Q |  т у г м а ч а с и  босилади ё к и  к л а в и а - 
тур а д а ги  CTFIL4-N т у г м а ч а л а р  ко м б и н а ц и я с и д а н  ф о й ­
даланилади.

Б о ш  м еню  ё р д а м и д а  я н г и  х у ж ж а т  т а й ё р л а ш  у ч у й  
« Ф а й л » / « С о з д а т ь »  к е т м а - к е т л и г и  б а ж а р ш ш б , чик;к,ан 
м улокдтли д а р ч а д а н  к е р а к л и  ш а б л о н  та н л а н а д и  ва “ О К ” 
тугм ачаси  боси л ад и .

Х у ж ж а т  м а тн х гн и  к и р и т и ш  учун : кл а в и а т у р а д а ги  т у г -  
мачалардан ва к у й и д а г и  а м а л л а р д а н  ф ойдаланилади :

Б ош  ха р ф н и  к и р и т и ш  у ч у н  ха р ф  ту гм а ч а с и  S h i f t  
тугм ачаси  билан б и р га л и к д а  б оси л ад и .

Ж о р и й  ж о й д а г и  б е л ги н и  й у к ,о т и ш  D e le te  ту гм а ч а с и  
ёрдамида б а ж а р и л а д и .

Б и тта  о л д и н ги  б е л ги н и  й ук ,о ти ш : у ч у н  B a cksp a ce  т у г -  
ма часидан ф ойда  л а н и л а д и .

105



К уреорни  бошкдриш клавиатурадаги чапга, унгга, 
ю к о р ш а  ва пастга кдраган стрелкали тугмачалар ёрда­
м и д а  баэкариладм.

А б зац  тугагандан сунг кейинги сатрга утиш учун 
E n te r  тугм ачаси босилаци.

End ёрдамида жорий сатрнинг охирига утилади.
Н огте  тугмачаси эса жорий сатржинг бошига утиш ­

и м  таъг/шнлайди.
P a g e  Up ва Page Dawn тугмачалари ёрдамида мое 

р а в и щ а  бир экран кщорига ёки пасгга утилади.
Х уясж атни  сакдаш
Б иринчи  марта тайёр.ланга н хужжатни (файлни) сак- 

л а ш  ё к и  аввал сакланган хужжатнн бошк,а ном билан 
х а м  сак^лаш учун куйидаги кетма-кетлик бажарилади:

1)бош  менюдаги «Ф айл»/«С охранить как...» кетма- 
кетлигис бажарилади;

2)чз<щк,а.н «Сохранить как,...» мулокатли дарчанинг 
“П а п к а “ сохаеига хуж ж ат сакланиши лозимбулган диск 
ё к и  жи.лд очилиб (жорий к,шшниб) “им я  ф айла” соха- 
си га  фа-йлнинг янги номм киритилади ва «Сохранить» 
белгисм: босилади.

А ввал  сакданган файлни мухаррирланганидан сунг 
ном ини  узгартирмаган >;олда к;айта сакдаш учун пик­
т о г р а ф и к  менюдаги («Сохранить») белгиси босила-

д и  ёки бош менюдан «Файл»,/ «Сохранить» кетма-кет- 
л и ги  багжарилади. Бу ишни клавиатурадаги С ^1+8 туг­
м а ч а л а р  комбинацияси ёрдамида хам бажарса булади.

А в в ал  саклаиган хуж ж атни очши.
Б унпнг учун пиктографик менюдан Д |  «О ткрыть» 

п и к то гр ам м а с и босилади ёки бош менюдан « Ф ай л » / 
« О т к р ы т .»  кетма-кетлиги бажарилади. Бу ишни кла- 
в и а т у р а д а н  С1гН О тугжачалар комбинацияси ёрдамида 
б а ж а р с а  хам булади. Чжвдан мулок,огли дарчадан файл 
т у р  га н диск ёки жилд топилиб, файлнинг тулик, номи
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киритилади ёки руйхатдан  танла пади  ва “Открыть” б е л -  
гиси босилади.

Х уж ж атни еи и ш  
Хужжатни ёп и ш  у ч у н  бош меню дан «Ф айл»/ « З а к ­

ры ть» к етм а-кетл и ги  б а ж а р и л а д и  ёки ху ж ж атн и н г
юк,ори кисмидаги |^Х белги  босилади. Агар хуж ж атнинг
охирги узгариш лари сакданм агаы  булса мулок,отли д а р ч а  
чикиб, сакдаш за р у р и я т и га  ж аво б  берилади. Х у ж ж а т- 
ни ёпишда клави атурадаги  C trH -F 4  тугмачалар комбм- 
нациясидан хдм фойдалансса булади.

3.2. Man I фрагмеытлари билан ишлаш
Ф р агм ен тл ар ы и  а ж р а г и ш  у с у л л а р и .
Хужжатнинг ф рагм ен ти  деганда унинг бирор щ м и  

тушунилади. Бу бирор бе-лги, с  уз, ran, абзац, а б зац - 
лар кетм а-кетлиги , х ,уж ж атн ин г бирор булаги, р а е м  
ёки бутун хуж ж атнинг уз и  булиш и мумкин. Фрагменст- 
лар устида йукочгиш (учириш ), гсучириш (жойини у зга р - 
тириш), нусха кучириш , шриф>тини узгартириш  каб и  
амалларни б аж ар и ш  у ч у н  у л а р  аж ратиб (белгилаб) 
олинади.

Фрагментларнм ажратиш нинг турли  хил усуллари бор:
1. Клавиатура! ёрдам ида аж р ати ш

Тугмачалар кшй инацмяси Бажариладиган амал

Shift+ ёки
Жорий ж  ой дан битта олдикги 

ёки кейинги сатрни ажратиш

Shift+ ёки
К урсордан  унгда ёки чапда 

тург-ан белгини ажратиш

Shift+Ctrl+ ёки
К уэсорд ан  унгда ёки чапда 

турган сузни ажратиш

Shift+Ctrl-H ёки

Аб.чацнинг бошидан жорий 

жойгача ёки жорий жойдан 

абзац  охиригача ажратиш
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Shift+ Н оте Жорийсатрдан курсор турган 
жойгача ажратиш

Shift+End Курсор турган ж ой дан 
сатрнинг охиригача ажратиш

Shifn+ Ctrl+ Н оте Хужжагнинг бошидан курсор 
турган жойгача ажратиш

Shifn+ Ctrl+ End
Жорий жойдан х,ужжатнинг 
охиригача б^лган к;исмини 
ажратиш

Ctrl + A Хужжагни тулалигича 
ажратиш

2. С 'ичкон ёр д а м и д а  а ж р а т и ш
А ж рат и ш  лозим булган 

объект

Сичцон ёрдамида 

баясариладиган амал

С#з Суз устида икки марта 
тугмача босилади

Гап Ctrl тугмачаси ушлаб 
турилиб, гап устида босилади

Сатр

Сичк,он курсаткичи керакли 
сатрнинг чап тарафидаги 
белгилаш сох;асига келти- 
рилиб, гугмачаси босилади

Абзац
Абзацнинг белгилаш со^асида 
сичцон гугмачаси икки марта 
босилади

Хужжат
Белгилаш сох;асида сичцон 
тугмачаси уч марта кегма-кет 
босилади

'К.уж гкатнинг катга кисми

К,исмнинг бошида сичк,он 
тугмачаси босилиб, Shift 

тугмачаси босилган х,олда 
к,исмгогаг охирига келиб 
сичкон гугмачаси босилади

Вертикал блок
A lt тугмачаси босилган х,олда 
сичцон ёрдамида керакли 
со^а ажратилади

Объект Объект устида сичцон 
тугмачаси босилади
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А ж р ати л ган  ф р агм ен т у с т и д а  баж ар и л ади ган  амаллар.
а) а ж р а т и л г а н  ф рагм ентнинг экойини узгартириш  

(кучириш) у ч у н  сичк,он курсаткичи  шу фрагментга кел- 
тирилиб, тутм а’часи  босилган х,олда керакли жойга «суд- 
раб» олиб бори лган дан  сунсг к;уйиб юборилади;

б) ф рагм ентни йук,отиш (учириш) учун Delete тугма- 
часи босилади ёки  бош менюдан « П р а в к а » /  «У далить»
кетма-кетлигги бажарилади. Ш у иш ни |j ||| пиктограмма- 
сини босиш м_улх4 билан х,ам бажарипл мумкин булиб, бунда
йук;отилган фрагментнинг ыусхаси буферга тушади;

в) фрагмент-дан буф ерга нусха кучириш  учун стан­
дарт анжолллар панели (САП) даги  |% | гшктограммаси
босилади ё к и  б о ш  менюдан « П р а в к а » /  «К оп и р ов ать »  
кетм а-кетлиги баж арилади;

г) буфер дапп  ф рагм ентни керакли  жойга куйиш учун
курсор к е р а к л и  жойга келтирилиб, САПдаги Щ | пик- 
тограм м аси  б о с и л а д и  ё к и  бош м ен ю д ан  « П р а в к а » / 
«Вставить» кетм а-кетлиги  баж арилади;

д) А ж р ати л ган  фрагментнинг ш риф тини узгартириш 
у ч у н  ф »орм :атлаш  а н ж о м л а р  п ан ел и д аги  
|T im esETU Z.............. | | | | пиктогр аммасидаги руйхатдан керак­
ли шрифтнпнг номи,

(ТЧ | |  п и гстограм м ас  и д ан  у л ч а м и  белгиланади . 
Ш рифтнинг куриниш и: к;уюк;, курсив ва тагига чизи- 
лингани эса  м ос  равиш да -К}:^  пиктограммалари 
ёрдамида у 'рнатилади .

3.3. Х ^ ж с ж а т л а р г а  ш а к л  б е р и ш  (ф о р м а т л а ш )

Абзацл-арн»* ф орм атлаш . А бзацларни форматлаш- 
ни горизонгал лтанейкадан фойдалсанган х,олда осон ба- 
ж ариш  му1м к и н . Бунда абзацвм нг биринчи сатрининг 
(хатбоши) ч егараси н и  линейканинг ю^ори Щ1смидаги ЩР
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белги (м ар к ер ) ёрдамида урнатилади. Долган сатрлари- 
нинг у н г  ва чап чегаралари мос равишда линейканинг 
паст кисзмидаги унг ва чап маркерлар ёрдамида урна­
тилади. Ж аркерларни  уркатиш сичкон ёрдамида «суд- 
раш» й у л и  билан бажарилади.

Абзащни форматлашнинг бошкд у суд и бош меню ор- 
кали б аж ари ли ш и  мумкин. Бунда бош менюнинг “Ф ор­
м а т ” б а н д и д а н  “Абзац...” буйрукига кирилади. Яъни 
'"Ф о р м ат”/ “ А6зац...” кетма-кетлиги базкарилади. Чиц- 
кди “А б з а ц ”  панелидан “Отступы и  интервалы ’ опция- 
си таи ла  над л. Бу ерда абзац чегараларигаи урнатиш би­
лан би рга  абзацлар хайда сатрлар орасидаги интервал- 
ларнинг улчамини х,ам киритиш мумкин.

М ах и  чегаралармни текислаш турт хил куринишда 
булиб, у н и  баж ариш  ;учун форматлаш анжомлари па- 
нелидагис цуйидаги пиктограммалардан ёки клавиатура- 
даги ту гм ач ал ар  комбинациясидан фойдаланилади

лаш  ёк и  С1т1+.1.
Ф о р м атл ар д ан  нусха одиш. Мавжуд форматдан нус-

м атдан  н у сх а  олиш) пикограмм асидан ф ойдаланиш  
к;у лайд п р . Б у н  инг учун куйидаги амаллар кетма-кет ли­
ги баж а.рилади:

Форгчгатдан нусха кучирилиши лозим булган матн

ди. Бу пиктограм м а устида сичкон тугмсачаси икки мар­
та бо си л са , формат нусхасини бир нечта фрагментга 
утказса булади.

-ч а п  тарафга текислаш ёки С1г1+Ь;

-м арказга нисбаган текислаш ёки ОгН-Е; 

--унг чегарага текислаш ёки СШ+В;

-б и р  ващтнинг узида унг ва чап чегарага текмс-

ха о л и ш  учун  стандарт анжомлар панелидаги (фор-

к;исми б елги лаб  олинади ва пиктограммаси боеила
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Формат нусхаста утказили ш и  лозим булган ф раг­
мент ажратиб олиниб, ун ин г устида сичгцон тугмачаси 
босилади. Ф орм атдан  нусха кучириш  режимидан чикупи 
учун Esc тугм ачаси дан  фойдаланилади.

Абзацларнис б е л г и л а ш  (  м а р к и  р л аш ). Бунинг учун 
куйидаги к е т м а -к е т л и к  баж арилади :

Белпиланиш и л о зи м  бултан  абзацлар аж р ати б  оли- 
нади.

Форматлаш ан ж о м лар  гганелидан |Е  (м а р к и р л а н -

ган р у й х а т ) п и к то гр ам м асм  босилади. Бу амални бош 
менюнинг “Ф о р м а т ” банди даги  “С п и сок ,..” менюости ор~ 
к,али ш у банднинг ‘‘С п и с о к ” панелидаги “М а р к и р о в а н -  
пы й” опциясини тан л аб  ж аво б  бериш йули билан х,ам 
бажарса булади. Б у н д а  аб зац ларн и  маркирлаш  белги- 
сининг курини шини т а н д а ш  имконияти дам мавж уд 
булади.

А бзацларни и о м ер л аш  Б у амал куйидаги кетма- 
•кетлик орк;али баж арилиш м  мумкин:

Номерлашшли л о зи м  булган  абзацлар аж ратиб  оли~ 
нади.

Форматлаш анж ом лар  панелидан  н о м ер л а н г а н
руйхат никтограм м аси  босилади. Бу амални бош меню 
орщали баж ариш  ю цорида келтирилган  абзацларни мар- 
кирлаш каби б а ж ар и л и б , ф арк;и  “ С п и сок ”  панели чи- 
к,арплгандан c j/нг “М а р к и р о в а н н ы й ” опция с и Урнига 
“ Номер о в а и н ь к й ” опцияси  белгиланади ва  руйхатдан  
керакли кури ни щ даги  номерлаш  танланади.

'Î.4. С а х _ м ф а  п а р а м е т г р л а р м н м  у р н а т и ш

Сах,ифа п а р а м е т р  л  арини урнатиш  учун бош меню- 
дан “Ф а й л ”/  ‘*П а р а м е т р ы  ст р а н и ц ы ...” кетма-кетлиги 
бажарилади. Ч икдан  “П арам етры  страницы” панелига 
керакли п ар а м е тр л ар  киритилади. Масалан:

Х о ш и я  ( п о л я )  л а р н и н г  у л ч а м л а р и н и  у зг а р т и р и ш  
учун шу панелдан “П о л я ” опцияси  танланади ва “поля”
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сах,аларшга мос равишда. чап, унг, пастки ва изгори хошия- 
л а р  улчам ларининг сон к;ийматлари (сангиметрларда) 
к и р и т и л а д и  (3.2-расм).

С ахм сф ал ар  х о л а т и н и  со зл а ш . Ишлов бериладиган 
х ,у ж ж ат сах;ифала.ри икки хил х;олатда, яъни китоб 
кури ни ш ш да (буйига) ёки альбом куринишида (энига) 
ш акллан'тирилиш и мушсин булиб, булардан бирини тан- 
л а ш  х,аж шу панелда бажарилади. Бунинг учун шу па- 
нелнинг О р и ен тац и я ” сох,аси:дан кераклиси танланади: 
к и т о б  куриниш ида булиши учун “к н и ж н а я ” ва альбом 
к у р и н ш п и  учун “ал ьбом н ая” сохдси белгиланади.

Бу оп ц и я  ёрдамида сахцфанинг бопща куринишлари 
масалан, бир сах,ифада икки бет, са^ифаларнинг кузгу, 
ри сола в а  бошк,а курлнишларини хам созлаш мумкин.

: Поля j Размер бумаги | Источник бумаги \

ЖШМ
Верхнее:

I3BQ3I ] см

Перепяех; ¡Оси Положение переплетам j Слева

Ориентация •

книжная:
.Страницы....

несколько страниц;

альбомная

{Обычный

- Образец - ;- 
Применить:

3.2-расм. Сахдофа параметр ларини урнатиш панели
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Шувингдек, “П ар ам етр ы  страницы ” панелининг “Б у ­
мага'’ опцияси ёрдам ида чоп этиладиган к;сж)знинг ф о р ­
мата, улчами в а  бош ка п ар ам етр л ар и  урнатилипли 
мумкин,

Барча п арам етрлар  урнатилгандан сунг “О К ” т у г -  
мачаси босилади.

3 .5 .  Х у ж ж а т н и  чоп: э т и ш

Х уж ж атга б а р ч а  иш ловлар  берилгандан сунг ч о п  
этиш учун уни олдин дан  куриш  реж ими урнатилжб, 
хужжатни таш ки л  этувчи бир  ёкм бир нечта сах и ф а- 
ларни бир вак,тда куриш  ва керак булса уларнинг ш а к -  
лини туррилаш им конияти мсавжуддир. Бу режимга бош  
менюдан « Ф а й л » /« П р е д в о р и г е л ь н ы й  просмотр» й у л и
билам кирилади. Е к и  стандарт анжомлар панелидаги |
белгисини босиб х а м  бу ремсимни урнатиш мумкин. О л ­
диндан куриш реж им ини  бекор килиш учун пиктогра­
фии менюдаги “З а к р ы т ь ” тугмачаси босилади.

Хужжатни чогт этиш учун бош менюдан “Ф айл”/ ”П е -  
чать” кетма-кетлиги баж арилади. Бунда экранга “П е ­
чать'' панели чиг<;иб (3.3-расм), унга куйидаги чоп эти ш  
параметрлари киритилади: ж орий принтерни танлагп, 
хужжатни чоп этили ш и  лозим  булган сахифалари н о -  
мери, нусхалар сони , нусхалар кетма-кетлиги ва бош - 
Ка курсатгичларддир.

Керскли ж авоблар  киригилгандан сунг “О К ” ту гм а ­
часи босилади.

Чоп этишни гутри дан-тугри  стандарт анжомлар п а -

не л  ид а к Й§| (печать) п и кт о  г р а м м а с ин и босиб баж арса

хам булади. Б у н д а  жорий ж уж ж ат тулалигича бир н у с - 
хада гхринтерга чикдрилади.

Т абуляторлар н и  урн ати ш .
Табуляторлар матнни бмр нечта устун шаклида т у­

зит  имкониятинХ'Г беради.
Линейка ёрдам ида табуляторларнинг турт хил к у р п -
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н и ш и н и  урнатиш  мумкин булиб, уларнинг куриниши 
линейканинг чап томонига жойлахшан табуляция пиж- 
тограммасини босиш йули билан ганланади:

Ч_ -чап тарафга текислаш;

X  -марказга нисбатан текислаш;
гл:“:."";

! -унг чегарага текислаш;

. д . | -у н л и к  н ук тага  н и сбатан  тек и слаш .

Табуляторларвшнг куриниши ганлангандан сунг ли- 
нейкадан  ш у табулятор урнатилиши керак булган жойда 
сич^он тугмачаси босилади. Табуляция устунларига 
утиш  у ч у н  клавиатурада ги “Таи” тугмачасидан фойда- 
ланилади.

Табуляторни бекор к;илиш учун табулятор курсат- 
кичи с1-гчк;он ёрдамида «судраб» линейкадан чикарилади.

»Г*
са :  тсягде-:
т и п  г ':

ПОР?-:
гз-м̂тки:

Г» *:«
С:
Г  *«оера: |
ЙёЦуките нс-ивра г ли д*!аяк*нь» сграй-ни, 
р в : ^ « к и х ы й -  за г  тати Н&;лрип?р:

;. \ Щ  М=зг3е>; 12СС Зегде РС16 

: С*о5одем 
№■ Ыйй’Зё* 12Щ 5еяе* Ра б

; ооЦдо
На̂ти. принту.«

Экл*5?«иг»;
Нас<2:.чамть:

|Есе стрлм щ м диепюо.че 

шзкумент

Г 0£чэть з фзй«
Г  гечать

I ~33
Р” сьз:-осрк-т̂ по когияп :

число с гр ^ .и ц  из л«с те: И ,. г р^м-ша 

по р-з^черу ¿трйв-Я1Ь*

3 !
¡гехдасй 3

П<!рЭ*5“Грь: |  !

3.3-раем. Чоп этиш панели (Печать).

3.6. W o r d д a  ж а д в а л л а р  б и л а н  и ш л а ш  

Ж;:» два л  гс.урнш усуллари .
Бойл меню ёрдамида. Бунинг учун бош менюдан “Таб- 

л и ц а”/ ' “В ставить’’/ “Таблица” кетма-кетлиги бажари- 
лади в г  чикдан “Вставка таблицы” панелига ж адвал-
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нинг устунлар ва сатрлар сони гсиритилади ва “О К ”  туг- 
мачаси босилади.

П и к т о г р а ф и к  м е н ю  
орк ,али , П и к т о г р а ф и к  
меню даги с т а н д а р т  а н -  
ж о м л ар  п а н е л и д а н  Щ|
«Вставить таблицу» п и к- 
тограмаси босилиб, чик,- 
кан катакли панелдан  си ч - 
крн ёрдамида керакли у с -  
тун ва сатр сони белгилаб 
олиниб сичк;он тугм ачаси 
босилади. А гар  к а т а к л и  
панелларда устун  ёки сатр  
сони етарли булмаса сич - 
щэн босилган х;олда т а ш - 
карига сурилиб, керакли сонга етгандан сунг сичкоы тут- 
маси куйиб юборилади.

Ж а д в а л  ч и з и ш  у с у д и .
Бу имконият WordHiifir кейинги куринишлари: (MS 

Office 2000 версияси  ва к-.ейинпллари)да мавжуд булиб, 
у жадвал яратиш нинг энг к,ула:й усулларидан х,исобла- 
нади. Бунинг учун куйидаги кетгма-кетлик баж арилади:

Стандарт анж омлар п ан ел и д ан  Щ  “панель гр а ­
н и ц ” (“ч е г а р а л а р  п а н е л и ” ) тш ктограм м аси  ж о р и й  
^илинади. Я ъни  бу пиктограм м а босилганда п и ктогра- 
фмк меню лар сатрида к;уйидахи куриниш даги “5Ж ад- 
валлар ва ч е г а р а л а р ” д е б  ноглланувчи анж ом лар  п а ­
нели пайдо булади .

j  - - - - - - - - - - - - - - - :—  -  о ,? - ;> - с -  . a  is. и
Бу ердан ij>} ’’С озд ать  таб л и ц у ” ("‘Жадвал я р а - 

тиш ”) пиктограммаси босилганда (жорий цилинганда) 
сичк,он курсаткичи к;алам курмниш ига келади ва сич- 
крннинг чап тугм ачасини босиб туриб (“судраб”) ж а д ­
вал чегараларини  ч и зи ш  им конияти  мавж уд бу-лади.
Чизиш режизмидан чик,игп учун  яна [ у] пиктограммаси
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кайта босилади. “Ж адваллар ва чегаралар” анжомдар 
панелидаги пиктограммалар ёрдамида ж адвал чегара- 
ларини учириш , чегара чизикларининг турини ганлаш, 
калинлигиыи урнатиш, катакчалар х,амда чегараларга 
ранг бериид ва бонща амалларни бажариш мумкин.

Ж а д в а л  ус ту н  ва еатрл ар ин ииг улчамларинш  у зг а р -  
ти ри ш .

Устун (сатр) улчамини узгартириш  учун улчами 
узгартирилиш и лозим булган устуннижг (сатрнлнг) унг 
чегарасига (пастига) ёки горизонтал (вертикал) линей- 
кадаги мос белгига сичщон курсатгичи келтирилиб, «суд- 
раб» керакли  жойга олиб бориб, сунг куй и б юборилади.

Агар бирор катакча ёки жадвалнинг диапазонини 
(кисмини) чегарасини узгартириш лозим булса, шу ка­
такча (диапазон) ажратиб олиниб, кейин юкрридаги амал 
баж рилади.

Ж а д в а л г а  м а ъ л у м о т л а р н и  ки рити ш .
К атакчаларга маълумотларни киритиш учун шу ка- 

такчага курсор келтирилиб, клавиатура, ёрдамида мат>- 
лумотлар киритилади. Катакча ичида янги сатрга утиш 
учун «ENTER» тугмачасидан фойдаланилади. Катакча 
ичида маълумотларни чапга, уртага, унгга ва икки то- 
монга те ют ела ш форматлаш анжомлари панелицан мос
равишда Ж Ш Щ Щ j пиктограммалари ёрдамида баж а-
рилади.

М аълумотларни катакчанинг юк,ори, уртаси ва пас­
тига текислаш  учун ж адвал ва чегаралар («таблицы и  
границы») анжомлар панелидан мос равишда ;Д S  Н  
пиктограммаларидан фойдаланилади.

К атакчаларга маълумот киритиб булга ндан сунг ке- 
йинги катакчага утиш учун клавиатурадаги “Т ав” туг- 
мачаси босилади. Битта олдинги катакчага ^тиш  учун 
Shift+Тав тугмачалар комбинацияси босилади. Боцща 
катакчага утиш учун сичк,он ёки стрелка ли тугмача- 
лардан фойдаланилади. Агар курсор охирги катакчада
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турган булса “Т а в ” тугм ачаси  боеилганда жадвал ости­
та янги сатр к;ушилади.

Ж ад в а л  э л е м е н т л а р и  у с т и д а  а м а л л а р
Устунни тулалигича аж р ати ш  учун курсор уша ус- 

тунга келтирилади ва бош м еню дан  куйидаги кетма-кет- 
лик бажарилади:

“Таблица ”/ “ В ы делит!» ’’/ “С то л б ец ”.
Сатрни тулалигича аж р ати ш  у ч у н  курсор уша сатр- 

га келтирилади в а  бош м ен ю дан  “Т а б л и ц а ”/ “В ы д е -  
л и т ь ”/ “С т р а к а ” кетм а-кетлиги  бажарилади.

Ж адвалдан диапазон (кием) аж рати ш  учун куйидаги 
усуллардан бири куллани л  ад и :

■ диапазоннинг бошига курсор  келтирилади ва S h ift  
тугмачаси босиб турган  з^олда охирига сичцон курсат- 
гичи келтирилиб тугм ачаси  босилади;

■ диапазон бошига курсор  келтирилиб, S h if t  тугма- 
часини босилган х,олда стр ел кал и  тугмачалар ёрдамида 
диапазоннинг охнригача б ел ги л аш  бажарилади.

■ диапазон бош ига сичкон  тугм ачаси  келтирилиб, 
тугмачаси босилган холда диапазоннинг охиригача «суд- 
раб» борилади.

Кушимча сатр куйиш у ч у н  янги  сатр куйиш лозим 
булган жойдан кейинги (олдинги) сатрга курсор куйи- 
либ, бош менюдан “ Т а б л и ц а ”/  “ В с т а в и т ь ”/  “С троки  
в ы ш е” (“Т а б л и ц а ” /  “В с т а в и т ь ”/ '  “С тр ок и  н и ж е ”) кет­
ма-кетлиги бажа рилади.

Кушимча устун  куйиш учун ян ги  устун куйиш ло­
зим булган ж ойдан  унгдаги  (чапдаги) устунга курсор 
куйилиб, бош менюдан “Т а б л и ц а ” / “Д о б а в и т ь ”/ “С толб- 
цы  сл ев а ” (“Т а б л и ц а ”/  “Д о б а в и т ь ”/  “С тол бц ы  сп р а­
в а ” ) кетма-кетлиги баж арилади .

Устунни (сатрни) й у кр ти ш  У"чун курсор шу устун 
(сатр)га келтирилади ва бош  менюдан куйидаги кетма- 
кетлик баж арилади:

“Т абли ца”/ “У д а л и т ь ”/ “  С т о л б ц ы ” (устунни йукотиш);
“Т а б л и ц а ” /  “У д а л и т ь ”у/ “С т р о к и ” (сатрни йукотиш).
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К атакни бир нечта катакчаларга булмш учун кур­
сор ш у  катакчаларга келтирилиб, бош женю ёрдамида 
“Т а б л ю ц а ” / “Р а зб и т ъ  я ч ей к и ” кетма-кетлиги бажари- 
лади ёки  ж адвал ва чегаралар ( “Т абл и ц ы  и Г р ан и ц ы ”)

анж ом лар панелидан Н  (“ Разбить, яч ей к и ”) пиктог- 
раммаси босилади. Чикдан мулок,отли панелга катакни 
иечта устун ва нечта сатрга булиш курсатилиб “ ОК” 
тугмачаси босилади.

Ж ад в ал  катакчаларини бирлаштириш учун бирлаш- 
тирилиш и л озим булган катакчалар белгилаб олинади
ва ж адвадлар  ва чегаралар анжомлар панелидаги О
пиктограм аси босилади.

Ж адвални булакларга ажратиш учун ажралиши лоз им 
булган сатрга курсор келтирмлади ва бош менюдан “Таб­
л и ц а” / “Р а зб и ть  табл и ц у” кетма-кетлиги бажарилади.

Ж адвалларни форматлаш (шакл бериш) учун куйи- 
даги кетм а-кетлик бажарилади:

1)бош  менюдан “Т а б л и ц а ”/ “ А в то ф о р м а т  таблицы!...” 
буйрутс бажарилади ёки пиктографик менюдаги « ж а д ­
в а л  в а  ч егаралар» анжомлар панелидаги Щ  (Стиль ав ­
т о ф о р м а т а  т а б л и ц ) пиктограымаси босилади.

2)т3икк;ан мулок,отли дарчадаги  ф орм атаарн ин г 
руйхатидан формат танланганда шу форматнииг наму- 
наси курииади. Керакли формат танлангандан сунг “ОК” 
тугм ачаси босилади.

Ж а д в а л  м а ъ л у м о т л а р и н и  сор ти р ов к а  к,илиш (тар- 
т и б л а ш ) .

W ordдa жадвалдаги маълумотларни маълуы устуни 
буйича. сортировка к;илиш (тартиблаш) имконияти мав- 
ж уд  булиб, бунда матнли м аълум отларни  алф ави т  
б у й и ч а  тугри ёки тескари тартибда ва сонли м аълу­
м отларн и  усиш ёки камайиш  тартибида сортировка 
к и ли ш  мумкин. Бунинг учун:

а) Б ош  менюдаги “Таблица”/ “Сортир«в:ка...’' кетма- 
кетлиги  бажарилади;
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б) чик;к,а1-:с му"логс,отли д арчад ан  к;айс:и устун буйича 
сортировка щ ы и ш  лзозимлиги т ан л аб  олинади. Агар сор~ 
тировка у с и ш  т а р т и б и д а  (алф ави т буйича А дан Я гача) 
булса, уша у с т у н  у ч у н  « П о  в о з р а с т а н и ю »  сох,аси бел~ 
гиланади. А.гар калаайиш  тартибида (алф авит буйича 51 
дан А гача) с о р т и р о в к а  к,илиш лозим булса «П о  у б ы в а ­
н и ю » сохасга: бе.лгиланади. С ортировка цилинаётган ус~ 
тундаги бир х и л  элем ентлар  ичида бошк;а устун буйича 
сортировка б а ж а р и ш  лозим б у л са , « З а т е м »  пункти- 
дан уша уступи х-шг номи белгиланади ва >;.к. Сортиров­
ка парам етр л а р и  у 'рнатилгандан  сунг “ О К ” тугмачаси 
босилади.

Ж а д в а л л а р д -а  м .а т е м а т и к  ф » о р м у л а л а р  ва ф у н к ц и я - 
л ардан  ф о й д а л а н и к п .

Ж адвалд аги со и  ли  м аълум отлар  усти да  математик 
амаллар б а ж а р и ш  мумкин булиб, бу а:маллар матема­
тик формулалар» ва ф ункциялар ёрдампда бажарилади. 
Математик (ф орзм улалар ва ф ункцияларнинг ёзилишида 
сонлар, ари(фме*тик амаллар, к;авслар, в.а тиниш белги- 
лари ишлаткжл адм. Ф>ормулаларда бирор катакчадаги сон- 
га мурожаат1 к ^ л и и и  лозим булса, шу катакчанинг ж ад- 
валдаги к о о р д и н а т и  курсатила_ди. Катакчанинг коорди­
ната у нинг у с т у т ш и и н г  номи ва  сатрининг номери ёрда- 
мида аникланадм. Уотуннинг ном;и чапдан-унгга усиш тар- 
тибида лотии а л  ифбосининг х арф лари  билан белгилана­
ди. Сатрининз’ зчомеери тепадан-пастга усиш  тартибида 
натурал сонлар б и л а н  белгиланади. М асалан: учинчи ус­
туп 3- сатрдаги катакчанинг координатаеи СЗ булади.

А  В  С  Б

С З

К атакчага ф о р м  ула ёзиш  учун  курсор шу катакчага 
келтирилиб, б о ш  х^енюдан “Х а б л и ц а ” У “ Ф о р м у л а ...”

119



к етм а-к е-тл л ги  бажарилади ва чивдан «Формула» муло- 
к о т л п  д а р ч а с и г а  «=» белгисидан кейин формула ёзила- 
ди. <£>ор»лула. ёзищца арифметик амаллар “+ ” (к;ушу в), 

(а й и ;р у в ) , (“*”) (купайтирув) ва “/ ” (булув) амалла- 
р и д а н  ф ойдаланилади . Агар формулада функциялардан 
ф ойдалаы иш  лозим булса, шу дарчанинг «Вставить функ­
цию»- п у и к ти д ан  керакли функция танланиб, кавс ичига 
у н и н г  арэгудаентлари куйилади. Формула тулик; кири- 
тилга.ндан  су н г “ОК” тугмачаси босилади.

3 .7 .  М а т н н и  с т и л л а р  ё р д а м и д а  ф о р м а т л а ш  
С т и л ь  - ф орм атлаш  парам етрлари  гурух,и булиб 

м атн , а б з а ц , номерланган ва маркирланган руйхатлар- 
ни боэдкд обт>ектларни тез форматлаш (шакл бе-
р и ш ) у ч у н  х и зм ат  килади. Стиль битта амал ёрдамида 
бир в ак .'гн и н т  узида форматлашнинг бир нечта атрибут- 
лар и и и  к;уллаш имкониятини яратиб беради.

К »уйяда ярати лиш и  ва кулланиш и мумкин булган 
стильэ т у р л а р и  кедтирилган:

■ А б за ц  «тили унинг ташки куринишини тулик, аник,- 
л а ш и  м у м к и н  яънм, матнни текислаш, табуляция че- 
гараларкЕни, абзац чегар£1 параметрлари ва сатрлар ора- 
сидаги  кгнтервалларни ашщлаш, шунингдек, белгилар- 
нинг ш а к л и н и  хам аниклаиш мумкин.

Формат числа:

ункаию: Вставить закладку:

Отмене
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■ Белги с т и л и  а ж р а т и л г а ы  фрагментда ш р и ф т  тури, 
куриниши в а  улча ми каб и  м атн  параметрларкгни аник;-
лайди.

■ Жадна л  с т и л и  ч е г а р а л а р  куриниши, к атак ч ал ар - 
даги матнни тек и сл аш , игриф>тини ва рангини а т щ л о в -  
чи па.раметрларни у р н ат ад и .

■ Руйхат стили а б зац л ар н и  номерлаш, м аркирлаш  
х,амда чегараларини: аникупговчи параметрларни урнатади.

Матннинг стили'-ни у згар ти р и ш н и  “Огмллар ва ф о р -  
м атлаш ” (“С т и л и  и  ф о р м а т и р о в а н и е ”) сохасидаги шу 
матн учун кулланкслган с т и л л а р  руйхатидан к е р а к л и - 
сини таилаб к у л л ап т  ёки агар керакли стиль бу руйхат- 
да булмаса я н г и  сти л ь  я р а т и ш  йули билан ам алга оши~ 
риш мумкин.

“Стиллар ва ф о р м а т л а ш ” сох,асини очиш у ч ун  куйи- 
даги усуллардан  би ри  куллагаади:

■ Ф орм атлаш  а :н ж ом лар  панелидан  <л пиктограм - 
маси босилади.

■ Ьош менюдан “ Ф о р м а т ”/  “С т и л и  и ф о р м а т и р о в а ­
ние...’ ’ кетма —кетли ги б аж ар и л ад и .

Бунда д ар  ч ан и н т унг тарас^зида “С тили и ф а о р м а ти -  
ровавш с” сох,аси п а й д о  б у л а д и .

Ш унингдеи, а га р  ф ак,ат сти ллар  руйхатининг узини 
чикдриш ло з им бу л са , ф ю р м атл аш  анжомлар панели­
дан обычный + „ло! - (с ти л ь ) пиктограммасининг стр ел кал и  
тугмачасини босганда х а м  ш у пиктограмманинг пастида 
стиллар) ссдаси  очилади.

Абзац стилини у згар ти р м ш  куйидаги кетм а-кетлик  
ёрдамида ам алга  огш ирилади:

а) стили узгарти рили ы ди  л о зи м  булган ф рагм ент (аб­
зац, суз, ж а д в а л , р у й х а т  ва х,.к.) белгилаб (аж р ати б ) 
олинади;

б)юв;орида к ел ти р и л ган  усулларнинг бири ёрдам и да 
“Стили и  ф о р м а т и р о в а н и е ” сохаси  очилади;

в) бу сох;адан к е р а к л и  с ти л  танланиб, белгилаб оли­
нади. Бунда аж р атм лган  фратментнинг стили мак,садга 
мувофик, равиш да у згар ти р и л ад и .
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Я нги  сти ль учун куйидаги кетма-кетлик амалга оши- 
р и л ад и :

1- Ю щориди келтирилган усулларнинг бири ёрдами- 
да “С ти л и  и ф орматирование” сохаега очилади.

2 . Бу со  ха даги [ создать ..■тпь.,. | (стиль яратиш) тугмача- 
си босилади .

3 . Ч ик^ан  мулокотли дарчага янги стилнинг номи, стиль 
т у р и  (А бзац , белги, ж адвал ва х-к), форматлаш пара- 
м етрлари  киритилади ва “ОК” тугмачаси босилади.

Б у н д а  “  Стиллар ва ф ор м атлаш ” сохасида янги фор­
м атл аш  стзллининг номи пайдо булади.

М атн га  иктибослар куйиш.
И д т и б о с  (сноска) — ыатн ёки сахифаларнинг охири- 

да ж ойлаш гав: кушимча ахборот булиб, у номерланган 
булади. М агадан  икдибосга мурожаат шу номер орк,а- 
ли б ер и л ад и . Матнда икдибос куйиш учун куйидаги кет­
м а-к етл и к  бажарилади:

1 ) К урсорни матннинг иктибос белгиси (номери) куйи- 
л и ш и  лоз и м  булган жойга келтириб к;уйилади.

2 )Б о ш  менюдан “В став к а”/ “С сы лка”/ “Сноска...” 
кетм са-кетлиги бажарилади.

3 ) Чицк;ан “ С н о с ка ”  мулокотли панелидаги куйидаги 
сохаларга  жавоб берилади (3.4-расм): иктибосни ж ой- 
л аш т и р и щ  (саз;ифада ёки матн охирида), иктибос но- 
м ер и н и н г  ф орм ати  (сопли, харф ли, рим рак,амлари 
ёр д а  мида в а  бошк,а), номерлашнинг бошланиши (давом 
эт ти р и ш , :х,ар булимда янгидан номерлаш, сахиф ада 
кай 'га  номерлаш).

4 .  Ж а в о б л а р  киритилгандан сунг “П р и м е н и т ь ” , 
“В с т а в и т ь .”  ва “ОК” тугиачалари босилади.

Б у  а м ал л ар  бажарилгандан сунг курсор ик,тибос но- 
меркгни ку'рсатган холда маълумот жойлашиши лозим 
булган ж ой га  утиб щэлади. Бу жойга ик,тибос матьлумо- 
ти киритилгандан  сунг матннинг исталган кисмида сич- 
к,он ггугмасини босиб матнга утилади.
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3 . 4 - р а е м .  “ С н о с к а ”  м у л о ц о т л и  

п а н е л и

3.8. С ах и ф ал ар н и  
н ом ерлаш  ва 

к о  л о н т и т у л л а р  куймш

С ах,иф аларни  номерлаш  
учун: куйидаги кетма-кетлик 
бажггрилади:

1. Бош менюдан “ В с т а в к а ” / ’ “ Н о м е р а  стр ани ц ...”  ба-
ж арилади.

2. Чик^ан “Н о м е р а  с т р а н и ц ” (3.5-расм) мулок,отли 
панелига куйидаги ж авоблар  киритилади: “П о л о ж ен и е” 
ва “В ы р ав н и в ан и е” со^аларига сах,ифа номерининг ж ой- 
лаш иш и (сах,ифанинг ю ^ о р и ем д а , пастида, уртасида, 
тапщари, ичкари, чапга 5'нгга Е;а марказга) киритилади. 
Агар номер ф орматини тан л аш  лозим булса “Ф ормат...” 
босилмб чи кд ан  м уло ко тл и  п ан ел га  номер формати 
(сонли, х,арфли, рим рак;амли ва бошцалар) киритила­
ди. Шунингдек, бу панелдан номерлаш  нимадан бошла- 
ниши ёки давом этиш ини х;ам j-сурсатиш мумкин. Пара- 
метрлар урнатиб булингач ножер к;уйиш ва матнга чи- 
^иш учун “OK”’ тугм ачаси босилади.

3.5-расм. “Н ом ера 
страниц” мулок;отли 

панели

* |Вни5у страницы z ,i
’ коревые сноски: |

Заменить.,. \

\ Формат номера: 

другой;

¡1.2, 3,

Символ. 11
, 

ti
l

Начать с; Г  d «
Нуиераиия; |прОЛОПЖИТЬ. z .i

Применить изменения
(фименитъ: |ко всему документу r J

! Вставить I Отмена :: 1
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Колонлитуллар са.х,ифанинг кщори ва куйи куюмига 
куйилиб, унга ташкилотнинг номи, манзили, эмблема- 
си, муаллифнинг исми, сана, вак;т ва шуларга ухшаш 
боища м аъ лу м о тл ар  киритилиш и мумкин. Колонти­
тул куй кг ш учун бош менюдан “Вид”/  “К олонтитулы” 
куриниш ш даги буйрук бажарилади. Бунда экранда

;; t  : f  ::: ' ■
Вставите автотвкст '  S  (IP а  з  с р  %

««2 |Р  .«5

“К о л о н т и т у л ы ” анжомлар панели пайдо булади. Ш у- 
нинг билан бирга сах,ифаниснг юк;ори ва куйи цисмида 
колонтитуллар майдони очллади. Колонтитул га кири- 
тиладиган  ахборотлар мана шу майдонларга ёзилади. 
“Колонтитулы ” анжомлар панелидаги пиктограммалар 
баъзи, масалан, сахифа номери, сана, вакт, умумий 
сах и ф ал а р  сони, файлнинг номи, м уаллиф  исми ва 
шунга ухш аш  маълумотлар ни автоматик равишда ки- 
ритиш уч у н  хизмат к^илади.

Н а з о р а т  са в о л л а р и  ва тош ш лри клар

1. W ord тизими кандай имкониятларга. эга?
2. W ord дастури интерфейсидаги экран элементлари- 

нинг вазиф алари  кдндай?
3. Х уж ж  атларни киритиш ва мухаррирлаш  усуллари- 

ни курсатинг.
4. Х у ж ж атл ар  билан ишлаш, уларни очиш на ёпиш 

усулларини амалда курсатинг.
5. М атнда фрагмент аж ратиш  усулларини келтирган 

х;олда шу фрагментлардан нусха кучириш, уларни 
учирихп ва кучириш амалларини бажариб курсатинг.

6. Х уж ж атларга ш акл берлш усулларини келтиринг.
7. Сах;ифа парамегрла рини урнатиш к;андай амалга оши- 

рилади?
8. Табуляторлар нима учун керак ва улар к,андай урна- 

т и л а д и 9
9. W ord тизимида жадвалла. р куриш усулларини курса- 

тиб беринг.
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10. Ж адвал устун  ьза сатрларининг улчам лари  к,андай 
узгартирилади .

11. Ж адвалларга ш ак л  бериш да автоформатдан к,андай 
фойдаланилади?

12. Ж адвал м аъ л у  чуютлари у с т и д а  сортировка амали 
кандай баж арила.ди?

13. Ж адвалларда м атем атик ф орм ула ва ф ункциялар- 
дан кандай ф ойдаланилади?

14. Матнга стиллар ердам и да ш а к л  бериш усулини курса- 
тинг.

15. Матнга ищ тибослар кандай куйилади?
16. Матн сах,и[фала.рини н ом ерлаш  ва колонтитуллар 

куйиш кандай  адяалга ош ирилади?
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4-боб. Excel электрон жадвал и асосида 
м аълум отларга ишлов бериш технологияси

M ic r o s o f t  E xcel дастури Microsoft Office тизимининг 
таркм бига кириб, унинг а.сосий вазифаси катта хажм- 
даги  ж ад вал  куринишидаги маълумотларга ишлов бе­
риш  ва т у р  ли хил хисоботлар тайёрлашдир.

E xcel электрон ж адвали куйидаги имкониятлс.рга эга:
■ матем атика, статистика, молия ва  бошка соха- 

ларнгинг стандарт функцияларини куллаган з^олда му- 
р ак к аб  х; исоблашларни бажариш;

■ ж а д в а л  м аъ лу м о тл ар и га  иш лов берган холда 
х,исоблаш натижаларини график ва диаграмма курини- 
ш и д а  бериш ;

* ресурсларни режалаш тириш  ва гак,симлаш;
■ статистик ва тахлилий молия 'диеоботларини тай- 

ё р л а ш  в а  х- к.
4 .1 .  E x c e l  эл ек т р о н  ж а д в а л и н и н г  и н т е р ф е й с и

E xcel электрон жадвали ишга туширилганда экран- 
га унинг дарчаси, бонщача килиб айтганда интерфейси 
чик,ади. 4.1-рас:мда Excel электрон жадвалининг интер- 
ф е й с и д а ги  асосий элементлар келтирмлган.

О а р л а к х а  сатрмда дасгур ва иш китоби (файл) нинг 
ном лари  курсатилади.

Б о ш  меню  оркали исталган буйрукни бажариш мум- 
кин. У нинг бандларида сичкон тугмачаси босилганда шу 
бандцнинг менюости очилиб ундаги руйхатдан гсеракли 
буй рукни  бажариш  имконияти гугилади.

А л ж о м л а р  панели (стандарт ва форматлаш ) куп уч- 
райди ган  амалларни тез бажариш  учун мослаотирил- 
ган анжозмлар (пиктограммалар) гурухидир. Бу пмкто- 
гр ам м ал ар н и  х,ар бири бирор амални (буйрукни) б аж а ­

риш; у ч ун  мулжалланган булади.
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[C:\p>ta*.v4 ov-'ри} (Boun w t& v j  { Стадорт а«?*'0млар нам**.ш^(Формат дащ аяжолшц) и лдали'

(Х йам ллр caiptf)

4 . 1 - р а с ы .  E x c e l  э л е к т р о н  ж а д в а л и н и н г  и н т е р ф е й с и д а г и  э к р а н

элем ентлари

Ф орм улал ар  еачгри - ж а д в а л  катакчаларига ма-ълу- 
мотлар ва ф о р м у л ал а р н и  киритиш  жараёнида у л ар н и  
курио т у р и т  имкоииятин и  яратувчи  сода.

Катакча и о м и  - содасида ж ори й  (фаол) катакчанинг 
номини, я ъ н и  унинг уступ и  номи билан сатри номерини 
биргаликда гафода этувчкг коордииат(адрес)ини к у р и ш  
мумкин.

4.2. З Ж адва.п  э л е м е н т  л а р и  ва ф а й л л а р

Ехсе1да з ;у ж ж а т  и ш  к и т о б и  деб  ю р и т и л и б , у 
Ехсе1нинг аеоси й  ф ай л и н и  иф одалайди. Х,ар бир  иш  
китоби бир ы ечта еад и ф а  л а р д а и  таш кил топган булиб, 
бу садиф алар и ш  в а р а к .л а р и  (электрон жадвал, иш ж ад~
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в а л и ) деб юритилади. Иш варакдгарининг номлари варак, 
н о м л ар и  сох,асида куриниб туради (жадвалнинг к;уйи 
к;исм ида). <£>аол (жорий) варак,нинг номи ёрур фонда, 
к;уйик;рок ш ри ф тда  булиб, богщалардан ажралиб ту­
р ад и . Ехсе1да янги ш  нитоби учта иш варакдаридан 
та ш к и л  то:пган булиб, керак булганда исталганча янги 
вар ац л ар  к^ушса булади. Агар варакларга ном берилма- 
ган б улеа  у ларга  J I i ic t I ,  Лисгг2, ЛистЗ ва х,.к. куринишда 
ном ланган булади. Вара^ка керакли ном куйиш  учун 
униыг номи: устида сичцон икки марта босилиб, янги ном 
м атн и  киритилиш и мумкин. Зарурмй варакди фаоллаш - 
тирртш у ч у н  унинг номи устида сичк;он тугмачаси бир 
м а р т а  босилади.

Х^ар б и р  иш вараги бир нечта уотун ва сатрлардан 
и борат булади. Сатрлар жадвалнинг чап тарафидаги сатр 
н о м ер лар и  орк;али аникланади. Хдр бир иш варажида 
6553 6 та с а т р  булиши мумкин.

У 'стун лар  лотин алифбосининг х,арфлари ёрдамида 
номланади. Х,ар бир иш варатада устунлар сони 256 та- 
гача булинги мумкин булиб, улар бошида А дан Z гача, 
у н д ан  кейи:н АА, АВ, А<С, ва х-к. AZ дан сунг ВА, ВВ, 
к у р и н и ш и д а  давом этиб, охлри IV билан тугайди.

У^стуи в.а сатрнинг кесишуви катакчани ифодалайди. 
К ат ак ч ан и н г  адреси (манзили, координати) узи турган 
у с т у н  н ом и  ва сатр и  номери ёрдамида белгиланади. 
Мае алан , Ir 14 F устун ва 14-сатрда турувчи катакча- 
нинг адрес мни билдирадгл.

Е хсе1даги  асосий ф айллар иш китоби хисобланиб, 
у л а р  XLS кенгайтмали булади.

Я н г и  и ш  китобинш  оч и ш .
E x ce l дастури  ишга туширилганда у автоматик ра- 

ви ш да я н ги  иш китобшда очади ва у ни Книга 1 деб ном- 
лаб куяди. Excel даетур:и фаоллигида янги иш китоби- 
ни оч и ш  уч у н  куйидаги амаллардан бирини бажариш 
м ум кин:
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■ Бош меню  орк;али “ Ф а й л ”У “С оздать ” кетма-кет- 
лиги баж арилади;

■ С тандарт анжомлар панелидаги  (Создать) пик-- 
тограммаси босилади.

И ш  к и тобл ар и н и  сацлаш .
Биринчи м а р т а  тайёрланган иш китобини (файлни) 

сащлаш учун куйидаги к етм а -к етл и к  бажарилади:
1 ) бо::и меню оркдли « Ф а й л » /« С охранить как...» буй- 

рути баж арилади;
2)чи:к;к,ан «С охр ан и ть  как...» мулокотли дарчанинг 

“папка“ сох,ас:ига ж ужжат сак;лаыиши лозим булган диск 
ёки жилдни очиб (жорий к;илиб), “И м я ф ай ла” сох,аси~ 
га янги ф айлнинг номи ки р и ти л ад и  ва «С охранить» бел - 
гиси босилади.

Авва.л сак^панган ф айлни мух,аррирлагандан сунг но- 
мини ус-гартирмаган х,олда к,айта саклаш учун пиктогра­
фик менюдаги | у |(« С о х р ан и ть » ) белгиси босилади ёки 
б о т  меню дан: «Ф ай л» / «С охранить»  кетма-кетлиги ба­
жарилади. Б у  ишни клавиатурадаги  С М + в  тугмачалар 
коибина.циясм ёрдамида ам алга ош ирса хам булади.

М авж уд и ш  китобини очиш .
Бунинг учун  пиктографик менюдаги [{#| («Открыть») 

пиктограммаси босилади ё к и  бою  менюдан «Файл»/«От- 
крыть» кетмса-кетлиги баж арилади . Б у  ишни клавиату- 
радаи СЫ+О тугмачалар ком бинацияси  ёрдамида амалга 
оширса х;ам булади. Чикк,ан мулокотли дарчадан файл 
турган диск ёк и  жилд топилиб, файлнинг тулик, номи 
киритилади ё к и  руйхатдан танланади  х,амда “О ткры ть” 
белгиси босилади.

4.3. Э л е к т р о н  ж а д в а л г а  м а ъ л у м о т л а р  к и р и ти ш  ва
м у х а  р р и  р л а ш

Элев:трон жадвалдаги маълум отларнинг турлари
юк;орида айтилгандек иш  китоби варак,лари (элек­

трон ж адвал) катакчалардан таогкил топган булиб, х;ар
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бир ка гак чага сон щийматли, магпн. вх формула кури- 
нишидаги :маълумотлардан бирини киритиш мумкин.

Шунинг'дек, Excel иш китоби варакларида графика, 
расмлар, диаграммалар, тасвирлар ва бошк;а объект- 
лар б у  лиши мумкин. Бу объектлар график дараж а- 
да булиб, варакдаги жадвалнинг усгида жойлашади.

С он киМ м атли м аь л ум отл ар  ва уларн и киритиш .
Сонли маълум отлар сон щийматга эга булиб, улар 

устида т у р л и  математик амалларни бажариш , хамда 
улардан ф ормулаларда ва диаграммалар куришда фой- 
даланиш  мумкин. Шунингдек, сон кийматли маълумот- 
лар сана ё к и  вак,т форматида хам булиши мумкин. Ма- 
салан, 24.02.06 ёки 18:12:27.

К атакчаларга киритилаётган сонлар узгармас мик,- 
дор, яъни константами ифодалайди. Ехсе1да сонлар ку- 
йидаги белгилар ёрдамида ифода этилади: 0 1 2 3 4 5 6 
7 8 9 +  - () , /  S % ■ Е е.

Клавиатурадаги булардан танщарл бошка белги­
лар билан исталган комбинция (исталган кетма-кетлик) 
матнли м аълум отни ифодалайди. Манфий сон олдига 
албатта минус ишораси (-) куйилади ёки сон оддий кдвс 
ичига ёзилади. Сон к;иймз.тли маълумотлар киритилганда 
улар катаьсчанинг унг тарафига теки слана ди.

Катакчанинг формати унга киритилаётган маълумот 
типи билан аникдаииб, унинг форматини узгартириш учун 
бош меню дан  “Ф орм ат”/ “Ячейка” кетма-кетлиги (кла- 
виатурадан Ctrl+1 гугмачалар комбинацияси) бажарилиб, 
чшдкдн “Ф ор м ат ячеек” мулок;отли дарчасининг “Число” 
опцияси очилиб, “Числовые форматы” сохасидан керак- 
ли ф орм ат танлаиади (4.2-расм).

С онларж и пиктотрафик меню дан форматлаш .
Ф орм атлаш  анжомлар панелидан сонларни формат­

лаш  учун  бир нечта пиктограммалар мавжуд булиб, 
улар ёрдам ида жорий катакчага керакли формат бе- 
ришни осон  бажариш мумкин. Куйида форматлаш пик­
тограмма л  арининг вазифалари курсатилган:
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Т у г м а ч а Т у г м а ч а  к о м и Б ц у л л а н а д и г а н  ф о р м а т л а ш  а м а л и

т П у л  ф о р м а т а

П у л  б д р л и г и  б е л т и с и н и  щ у ш а д и  

в а  с о н  к , и й м а т и н и  в е р г у л д а н  

к е й и с н  и к к и т а .  р а ц а м и г а ч а  о л а д и

оу/Ь
П р о ц е н т  ( ф о и з )  

ф о р м а т

С о н  к ; и й м а т н и  ф о и з  к у р и н  ш л и  д а  

в е р г у л д а н  с у н г  у т ш м к  

р а ц а м л а р с и з  т а с в и р л а й д и

т
Х о н а л а р г а

а ж р а т у в ч и

С о н  к ; и й м а т н и  в е р г у л д а н  к е й и н  

и к к и  х о н а  а н к щ л ю т и д а  

т а с в и р л а й д и

к о

, У 0

А н и к л и к н и

о ш и р и ш

А н и к ; л и к н и  в е р г у л д а н  к е й и н  

б и т т а  у н л и к  х о н а г а  о ш и р и ш

, 0 0

4 , 0

А  н и к  л и к  н и  

к а м а й т и р и ш

А н и к ; л и к н и  в е р г у л д а н  к е й и н  

б и т т а  у н л и к  х о н а г а  к а м а й т и р и ш

Жадвалнинг бирор диапазоки  (кисми) учун юк,орида 
келтирилган ф орм атлаш  ам аллари  кулланиш и лозим 
булса, диапазон а ж р а т и б  (белгилаб) олиниб, керакли  
форматлаш  пиктограм маси босилади.

[.число > Выржжвзии« 
Числовые форматы:
шшш
Числовой 
Денежный Финансовый 
Дата 
Время 
Процентный 
Дробный
Зкепшзми.изльный 
ТекстовыйДОПОГЖТУ ЛЬНЫЙ
(есе форматы)

Шрифт \ 
Образец

г раница

Обидой формат жгюпьзуется дг̂  
отображения ясаи; текстовых, так «  
числовых значений произвольного типа.

1 1

№

4 . 2 - р а с м .  К а т а к ч а л а р н и  ф о р м а т л а ш  п а н е л и
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М атн  куринишидаги маьлумотлар ва уларми киритиш.
Ехсе1да сонларникт ифодаланишига буйсунмаган ис- 

т а л ган  белгилар кетма-кетлиги матнли маълумот булади. 
М асалан, куйидаги келтирилганларяинг хар бири матн 
куриниш идаги маъдумотларга мисол булиши мумкин: 
Ф ам илия, ALFA21, 21АРК54, 25-954, 321. 48. Бу ми- 
солда охирги иккита маълумотнинг ёзилиши сонли маъ- 
лум отга ухшаса х,ам уларнинг биринчисида белгиси 
ва иккинчисида буш жой (пробел) иштирок этганлиги 
учун у л ар  матнни ифодалайди.

А гар  махсус фарматлаш амали бажарилмаса, кири- 
ти лган  матн катакчанинг чапига текисланади.

Катакчанинг ичида янги сатрга утиш учун клавиату­
ра дан A lt+E nter тугмачалари комбинацияси босилади.

Ф о р м у  л а д а  р.
Ехсе1да. мураккаб формулаларни цуллаган холда тур- 

ли м атем атик х,исоблашларни амалга ошириш мумкин. 
Катагсчага формула киритилганда, ундаги иштирок этув- 
чи огтерандлар (узгарувчилар, сонлар ва х,.к.) устида 
ф орм улада курсатилган амаллар кетма-кетлиги бажа- 
р и л и б , натиж а шу катакчада х,осил булади. Агар ке- 
йинчалик шу формулада иштирок этувчи узгарувчи опе- 
ранднинг киймати (номи формулада иштирок. этган ка­
такчанинг к,иймати) узгарганда, унга мое келувчи янги 
Киймат пайдо булади.

(Ф ор му л а л а. р ни киритиш к;оидалари билан кейинрок; 
таниш амиз).

М аъ л ум огл ар н и  мух;аррирлаш.
К атакчага киритилган м аълум отни йук.отиш (учи- 

риш) учун шу катакчани фаоллаштириб (жорий килиб) 
D e l e t e  тугмачасини босиш кифоя. Катакчани фаоллаш- 
т и р и ш  учун унинг устида сичк,он тугмачаси босилади 
ёки клави атура дан курсорни бонщариш (унгга, чапга, 
п астга  ва ющорига караган стрелкали) тугмачалари ёрда- 
мида ш у катав:чага келтирилади.

К атакчадаги  м аълум отни поникаем билам алмаш ти-
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риш  учун шу катакча ф аол кдлиб олинади ва я  э т и  м аъ- 
лумот киритилади. Б ун да катакч:анинг олдингис форма- 
тининг атрибути сацланиб к;оладм.

Катакчадаги м а ь л у м о т н и  мух;аррирлаш  у ч ун  цуйи- 
даги усуллардан бирмни к;уллаш лозим:

■ Катакча устида сичк,он тугмачаси икки м а р т а  бо- 
силгандан cÿHr катакч а  ичида пайдо булга н курсор ёрда- 
мида у ердаги м аълум отни  мух,аррирлаш  им коиияти 
тугилади.

■ Катакча ф аоллаш тирилиб, “F 2 ” тугм ачаси  бо- 
силгандан cÿnr катакч а  ичида пайдо булган курсор ёрда- 
ыида у ердаги м аълум отни му:х,аррирлаш им конияти  
тугилади.

■ К атакча ф аоллаш тирилиб , ф орм улалар сатрида 
чикдан маълумот устида сичк,он тугмачаси бос и л а  д и ва 
шу ердан мух;аррирла:ш бажарилади.

Д ар учала усулда ф орм улалар  сатрининг чап
тарафида X f* пиктограм малар гурухи пайдо булиб,

X п и кто гр ам м аси н и  босганда м ухарри рлахп  бекор 
килинади ва катакчадаги  аввалги маълумот сакданиб 
цолади (бу а м а л  клавиатурадаы  Esc тугмачаси босил- 
ганда хам баж арилади). М ухаррирлаш  иш лари  баж а-
рилгандан сунг *,,/ пиктограммаси босилса, ян ги  м аълу­
мот катакчага киритилади (бу амал клавиатура д а н  E nter 
тугмачасини босишга эквивалентдир). fx пиктограм ма
‘ф ункциялар м астер и ” пане лини чакириб, ф орм улага  
функциялар куйиш  амалики бажариш  учун ишлатилади.

4.4. Ж а д в а л  э л е м е н т л а р и  у с г и д а  б а ж а р и л са д и га н
ам аллар

У стун ва сатр л ар н и  гулал 1;г мча а ж р а т и ш  (бел ги -  
лаш). Буни ам ал га  огииришниыг бир нечта ус у  ли мав- 
жуд булиб, у л а р  куйидагилардир:
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■ Фак;а.т битта устун ёки сатрни ажратиш учун шу 
уетуннинг ыоми ёки сатрнинг номери устида сичщон туг­
м ачаси  б и р  марта босилади.

■ К етм а-кет келган бир нечта устун ёки сатрни тула- 
лигича аж ратиб олиш учун устунларнинг номи ёки сатр- 
ларнинг номери устида “судраш ” амали бажарилади.

■ К етм а-кет  келмаган устун ёки сатрларни тулик, 
аж р ати ш  учун ажратилиши лозим булган х,ар бир ус­
т у н  номида ёки сатр номерида сичцон тугмачаси ва кла­
ви атура да г и  С М  тугмачаси биргаликда босилади.

Янги у ст у н  ва сатрлар куйиш. Жадвалга янги устун 
(сатр) ёки бир нечта устунлар (сатрлар) куйиш учун 
олдига куйилиш и лозим булган устун (сатр) ёки устун­
л а р  (сатрлар) ажратиб (нечта куйиш лозим булса шун- 
ч аси  аж ратиб) олиниб, бош менюдан “В ставка”/ “Стол- 
б ц ы ” (“В с т а в к а ”/ “С трока”) буйруклар кетма-кетлиги 
б аж ар и л ад и .

Бу амални устун ёки сатрларни ажратмасдан хам 
б аж ари ш  мумкин. Бунда янги устун ёки сатр жсрий ка­
та  кчага нисбатан куйилади.

Ехсе1да. нафакат янги устун ёки сатр, балки алох,и- 
д а  янги катакча куйиш имконияти х,ам мавжуддир. Бу- 
нинг учун бош менюдан “В ставка”/ “Ячейки,..” кетма- 
кетлиги  баэкарилиб, 'пщкдн “Добавление ячеек.” пане- 
лмнинг керакли  сохдси белгиланади: катакча куйиш учун 
юк,оридаги сохдлардан бири, устун ёки сатр куйиш учун 
пастдаги  иккита сохддан моей белгиланади.

У с т у н  ва с а т р л а р н и  
йукотишг Й у коти лиши ло­
зим булган устун ёки сатр 
белгилаб олинади ва бош 
меню орц али  “ П р а в к а ” /  
“Удалить кетма-кетлиги ба­
жарилади.

Устунларнинт эни ва сагр- 
л а р н и н г  б а л а н д л и г и н и
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узгартириш . Устуннинг э н и  ужга сикадиган белгилар сонм 
билан улчанади. У ст у н л а р н и н г  энининг улчамини узгар-- 
тиришда куйидаги  у су л л а р д а  н бир-ини куллаш  мумкин:

■ Энининг улчам и  бмр х и л  куриниш га келтирилишси 
лозим булган устунлар а ж р ат и б  (белгилаб) олинади в а  
уларнинг унг ч егар аси н и  сичк;он билан “судраб” к е р ак - 
ли  жойга олиб бориб к,уйиб ю борилади.

■ Энининг улчам и  у згар ти р и л и ш и  лазим  булган ус~ 
тун лар  а ж р ати б  о л и н а д и  в  а 
бош меню орк;ал:и “Ф о р м а т ” /
“Столбец”/  “ ¡[Ширина...” к е т м а - 
кетли ги  б а ж а р и л и б , ч и в д а н  
“ Ш ири на с т о л б ц а ” п аы е л и га  
устун энининг улчам ини  аник;- 
ловчи белгилар сони  к к ф и т и -  
лади

■ Устунлар а ж р а т и л г а н д а н  сунг боиг меню оркдлм 
“Ф орм ат”/  “Стс&лбец’/ ' “А в т о п о д б о р  ш ири ны » к етм а- 
кетлиги баж арилади  ё к и  аж р ати лган  устуннинг унг ч е -  
гарасида сичк,он ту гм ач аси  и к к и  марта босилади. Б ун д а  
устуннинг эни ундаги эн г у зу н  сатрли катакчанинг энига 
мос булиб крлади.

Сатрнинг баландлигкгни у згар ти р и ш  х;ам худди y c - 
туннииг энини у зга р ти р и ш  к а б и  бажарилади.

Катакиа ва д и а п а з о н  л  ар б и л а н  шила г и
Юк;орида кдйд этилгандек: хар бир катакча узининг 

адресига (координатига) эга булади . М асалан, D17 1> 
устун ва 17—сатрнинг к  е  с и ш:ув и д а ги катакчадир.

Ж адвал д и а п а зо н и  д е га н д а , ж адвалнинг ту р тб у р - 
чак шаклидаги бирор щ с м и н и  таш кил этувчи к атак ч а -- 
лар гурухи туш унилади. Диагказоннинг адреси унинг ч а п  
юкорис Eia унг к;уйи к атак ч ал ар и н и н г адресини икки нук;- 
та ёрдамида аж рати б  кур сати л ад и . М асалан, A1:F1 би> 
ринчи сатрдаги А  устундан  Г  устунгача булган к а т а к ­
ча лар, В2:Е5 дгаапазони В дан Е гача булган 4 т а  
устун ва 2-сатрдан 5 -с а т р га ч а  булган 4 т а  сатрларнинг 
кееишидан таш кмл топган  катакчалар  гурухи булади.
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Д и ап азонлар  устида амаллар баж ариш  (йукотиш, 
ж ойини  узгартириш, нусха. кучириш, шрифтини узгар- 
ти р и ш , форматини узгартириш  ва х-к.) учун уларни 
аж ратиб  олиш (белгилаш) лозим.

Диапазонни ажратиш  ужун куйидаги усуллардан бири 
ку л л а н  и л а д и :

■ К урсор диапазоннинг биринчи катакчасига келти- 
ри лад и  ва Г8 тугмачаси 5осилиб, курсорни бошщариш 
стрелкалари  ёрдамида белгилаш диапазоннинг охири- 
гача етк ази  лганда н сунг бегилаш режимидан чикиш учун 
яна F 8  тугмачаси босиладл.

■ Диапазоннинг биринчи катакчасида сичк,он тугма­
часи босилган х,олда энг охирги катакчагача “судраб” 
олиб борилади.

■ Ж ад в ал  курсори диапазоннинг биринчи катакча­
сига келтирилади  ва клавиатурадан Shift тугмачаси бо- 
силган  х,олда курсорни бошк;ариш стрелкалари ёрда­
мида белгилаш  диапазоннинг охиригача етказилади.

■ Диапазоннинг биринчи катакчасига курсор келтири- 
либ, S h ift тугмачасшда босиб тур га н х,олда диапазоннинг 
охирги; катакчаси устида сичк,он тугмачаси босилади.

Кухини булмаган икки ва ундан ортик сондаги диа- 
пазонларни аж ратиш  учун хар бир диапазонни аж ра­
тиш ж араёнида Ctrl тугмачаси босиб турилади.

Д исапазондан  н усха  кучириш . Диапазондан нусха 
кучирмш  амали цуйидаги кетма-кетликлар ёрдамида 
баж арилади :
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1. Д иапазон аж р ати б  олинади  ва  нусхаси буферга 
утказилади.

2. Нусха к у й и л и ш и  л о зи м  булган диапазоннинг би- 
ринчи катакчасига курсор келти ри либ , буфердаги нус­
ха кугаилади.

Буферга н у сх а  олиш  ва буф ердан  нусха куйишнинг 
бир нечта у с у л и  булиб , у л ар н и  бош  меню, пиктогра­
фик меню х а м д а  к л а в и а т у р а  ёрдам ида куйидагича ба- 
жариш мумкин:

Бажариладиган
амал

М еню  ёрдамидга 
бахсариладиган 

кс'Ж'ма-кстлик

Пиктографик
ментодан К, шв иатурада н

Буферо нусха. Правка /
ш CNRL+Cкучириш кешировать

Куйиш Правка / т CNTRL+V
вставить

Диапазон н и ш  я-еойини у зт а р т и р и ш . Ажратилган диа- 
пазоннинг ж ойини у згар ти р и ш  (кучшриш) учун сичк,оы 
курсаткичи пгу  фрагм ентга келтирилиб, тугмачаси бо- 
силган лолда керагсли жойга. «судраб» олиб бориб куйиб 
юборилади.

Диапазон: н и  йук,отмш. А ж р ати л ган  диапазонни йук;о~ 
тиш (учирипл) учун  D elete  ту гм ач аси  босилади ёки бош 
менюдаз «П р ан к а»  / « У д а л и т ь » кет ма-кетлиги бажари- 
лади. Ш у ш ш ;и  У, | пиктограм м асини босиш йули билан 
х,ам баж ари ш  м ум кин булиб, бунда йук;отилган диапа- 
зоннинг нусх;аси б уф ерга  туш ади.

Катакчага изох куйиш. Ехсе1да исталган катакчага 
ундаги м аълум от :>;ак,ида и зо х  к,уй:иш мумкин булиб, 
бунинг учун куйидаги  кетм а-кетлик. бажарилади:

1. Изох к ,уй или ш и  лози м  булган катакча фаоллаш - 
тирилади.

2. Бош м еню  орк,али “Встгавка”/ ' “Прммечание” кет- 
ма-кетлиги б а ж а р и л а д и . Ё к и  клавм атурадан  Shift+F2 
тугмачалар ком бм нацияси  5осиладм .
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3. Чик,к,а.н сохдга изоз;нинг матни киритилади.
КЕзох, киритилган катакчанинг унг кщори бурчагида 

кичгеина к,исзил учбурчак белги пайдо булиб цолади. Агар 
сичк,онни Р13ох; киритилган катакчага келтирилса унинг 
ён и д а  изох,нинг матни чик;иб, сичкон у ердан олинганда 
маты йуцолади.

4 .5 . Ф о р г а у л а л а р  я р а т и ш  ва ул ар дан  ф о й д а л а н и ш

Ж ,ад Балларда формулалар катакчаларга киритилиб, 
х у д д и  боидка маълумотларга ухшаш  улар устида хам 
ю корида келтирилгая амалларни куллаш мумкин. Фор- 
м у л а л а р д а  арифметик амаллар, матнларга ишлов бе- 
рувч:и ва хматематик амалларни бажарувчи функция- 
л ар , у згар у вчи  ха-мда узгармас операндлар иштирок 
этиыли мумкин.

К.атакча.га формула киритишда биринчи “= ” (баро­
бар) белгиси куйилади ва кейин формула матни ёзила- 
ди. Б а р о б а р  белгиси фсрмулани матнли маълумотдан 
ф арк , к^илувчи оелги хисобланади.

К уйида. формулада ёзилиши мумкин булган мате­
м ати к  ам аллариинг белгилари келгирилади:

Ам ал Номи, в а з и ф а с и

Амаллариинг 
б аж ар ил и ш 

таргиби 
(приормтети)

-ь Д 3?шу в 3

- Айирув 3

*= К ^пайтирув 2

Г Б^лув 2

- Даражага к^тариш 1

&
К онкатенация 
амали белгиси

4

=
М антик,ий 
солиш тириш

5

К атталикка 
мантик,ий 
со лиш тириш

5

с
К ичикликка 
ыантик,ий 
солиш тириш

5
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Ф ормулаларнинг ёзилишига. мисоллар келтирамиз:
Ф ормула Баж ариладиган  аи ал

= 122*0,003 122 сонини 0,003 сонига к^пайтиради.

= (А4+В7)*С2'2 А4 ва В7 катакчалардаги сонларнинг 
йи:еиндиси С2 катакчадаги соннинг 
квадратига купайтирилади.

=  А1< В1

агар А1 катакчадаги сон киймат В1 
катакчадагидан кичик булса, бу 
мантащий формуланинг щиймати РОСТ 
булади. Акс х,олда ЁЛЕОН булади

= 8иМ(Е1:Е15) Р1:Е15 диапазонининг цийматлари 
йигиндисини здясоблайди

Форму лаларда  ариф м етик амаллар куйидаги тар- 
тибда баж арилади : биринчи булиб дараж ага кутариш  
амали, иккинчи булиб  купайтирув ва булув амаллари, 
охирида цушув ва айирув амаллари бажарилади. Амал- 
ларни п рио р и тета  буйича бажарилиш  тартибини бу- 
зиш учун оддий кдвслардан  фойдаланилади. Агар фор- 
мулада оддий кавсларга олинган ифода булса, у олдин 
бажарилади. Мае алан , =( ВЗ+СЗ)*2 ф ормулада аввал 
к,авс ичидаги и ф ода  хисобланиб, кейин дараж ага кута­
риш амали баж арилади.

Формулами катакч ага  киритишда бошка катакча- 
нинг адреси и ш ти р о к  этса, уки клавиатурадан  кулда 
териш ёки уша к атак ч а  адресный курсатиш йули би- 
лан киритиш мумкин. Формула киритиш ж араёнида ка- 
такча адресный ф орм улада курсатиш учун адреси курса- 
тилиши лозим булган катакча устида сичкон тугмачаси 
бир марта босилса, шу катакчанинг чегараси х,аракат- 
даги рамка куриниш ига келади ва формулада ш у ка­
такчанинг адреси пайдо булади. Формулани м ухаррир- 
лаш тутридан-турри катакчада бажарилиш и ёки фор- 
мулалар сатрида амалга оширилиши мумкин.

Ф орм у ладан н у сх а  олиш . Формулаларга нусха кучи- 
риш амалларини куллаганда операнд сифатида иш ти­
рок этган катакча адреслари нусха куй и л га б: катакчага
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нисбатан мос равищца жойлашган катакчанинг адреси- 
га у згар и б  колади. Булар иисбий адреслар дейилади. 
М асалан , С 1  катакчада = А И - В 1  формула ёзилган булса, 
ш у ф орм уладан нусха кучмриб С 5 катакчага куйсак у  
ф орм ула  = А 5 + В 5  куринишда булиб колади. Агар нус­
ха кучириш да формулада ишгирок этувчи адресларни 
узгартирм аган холда колдириш лозим булса уларни аб­
с о л ю т  адрес куринишида ёзиш лозим. Абсолют адрес 
килиб ёзиш учун катакчанинг адресидаги устун но.ми ва 
сатр номери олдига $ (доллар) белгиси куйилади. Ма­
салан , =$1)$3 куринишида ёзилган адрес нусхаси кучи- 
р и лгакд а  ЭЗ катакчани курсатади. Шунингдек, зарур 
булганда аралаш  мурожаатларни х,ам куллаш мумкин. 
М асалан, = $03  формуладан нусха кучирилганда унинг 
ф а к а т  сатрига нисбатан узгариш булиши мумкин.

Ехсе1да КУШНИ катакчаларга нусха кучиришнинг осон 
усули  мавжуд булиб, у куйидагича бажарилади;

1. Н усхаси кучиршгаши лозим булган катакча (диа­
пазон ) жорим :к,илиб олинади.

2. Сичкон курсаткичи катакчанинг пастки унг бурча- 
гига келтирилиб, у белги куринишига. узгаргандан 
сунг сичкон тугмачаси босилган х;олда сатр ёки устун 
буйича судраб керакли жойга келтириб куйиб юбори- 
лади.

Ф ун к ц и я л ар д ан  фойдаланиш . Функциялар куп уч- 
р ай д и ган  амалларнкнг тайёр дастури булиб, Ехсе1да 
улар д ан  кенг фойдаланилади. Масалан, бир нечта кий- 
м атларнинг йикиндисини ёки уларнинт урта циймати- 
ни, логариф м ик ва тригонометрик функцияларнинг ций- 
м атларини  хисоблаш ва х,.к.

О датда формулаларда функцияларни “М астер ф унк­
ц и й ” имкониятларидан фойдаланиб куйилади. Бунинг
учун Формулалар сатри ёнидаги Щ  функция куйиш 
(“вставка  функций”) белгиси устида сичкон тугмачаси 
босилади. Бунда куйидаги панель чикади;
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Поиск функции:

Справка по зтой ф у нкции

Категория: 110 недавно использовавшихся 

Выберите функцию:

СРЗНАЧ
ЕСЛИ
ГИПЕРССЫЛКА
СЧЁТ
МАКС

|51М
СУМИ(число1;число^;...5
Суммирует аргументы.

Бу панелнинг “К атего р и я :”  сох,асидан керакли ф унк- 
циянинг тури танланади. М асалан, математик функция- 
лар , стати сти ка  ф у н к ц и я л а р и , молия ф у н кц и ял ар и , 
мантилий ам аллар ф у н к ц и я л ар и  ва х,.к. Хар бир кате­
гория танланганда “В ы б е р и т е  функцию :” сох,асида шу 
категорияга тегиш ли булган ф ункц и ялар  руйхати чи- 
к,ади. Бу руйхатдан к ер ак л и  ф у н к ц и я  танланади ва чи^- 
к,ан мулсщотлл дарчага  ж авоб  берилади.

4.6. Ж ад в ал  м а ъ л у м о т л а р и н и  с о р т и р о в к а  к и л и ш  
(т а р т и б г а  с о л и ш )  в а  ф ильтрлаж н

Ж адвалдаги м аъ лум отларн и  маълум устуни буйича 
сортировка в;илиш (тартибга солиш ) имконияти мавжуд 
булиб, бунда матнлис м аълум отларни  алф авит буйича 
тутри ёки тескари  тартибда, шунингдек, сонли м аълу- 
мотларни усташ ёки к ам ай и ш  тартибида сортировка
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щ л и ш  м ум кин. Бунинг учун жадвалнинг сортировка 
щ л и н и ш и  лозим булган сох;асн (диапазон«) ажратиб
о.ттдня ди в  а куйидаги кетма-кетлик бажарилади:

1. Бош  менюдан “Данны е’’/ “Сортировка...” буйрук;- 
л а р и  бажа.рилади. Бунда куйидаги “Сортировка диапа-  
з э н а ” мулок;отли дарчаси чик,ади.

Сортировать ПО ; .....................  .... ......... ........ ■

[Ti i i iimi 1— 1...' Z  повозРа а а Ф ю
С 00 убываний

.......................... “ *^ П : ' • ’ П О " О З Н И КI ......J
i" по у быв ЗНИК»

В последнюю очередь., по 
С ................-г 1 ПО BOSpaCTáWK

Г  по убывании:»
Идентифицировать -юля по -

Г ’ подписям (перв ая строк« диапазона) 
í* обозначениям столбцов листа

Параметры.,. {  ̂ ОК | Отмена

2. Мазгсур дарчанинг ‘'Сортировать по” сохдсидан 
цамси устун  буйича сортировка к;илиш лозимлиги тан- 
ланади. А гар сортировка усиш тартибида (алфавит буйи­
ча А дан -  Я гача) булса уша усгун учун «По возраста­
ние ю» сох,аси белгиланади. Агар камайиш гартибида (ал­
ф а в и т  буйича Я дан - А гача) сортировка к,илиш лозим 
булса «П о  убыванию» сохаси белгиланади. Сортировка 
к;илинаётган устундаги бир хил элементлар ичида бош- 
к,а устун буйича сортировка амалини ба:жариш лозим 
булса «Затем  по» пунктидан уша устуннинг номи белги­
л ан ади  ва х,.к.

Сортировка параметрлари урнатилгандан сунг “ОК” 
босилади
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Ж адвал маълум.отларкгни ф>ильтрлаш деганда ж ад~  
валнинг муайян ус тгунид-аги р екви зи тлари н и  м аъ лу  м 
шартга буйсунувчиларини ф ильтрлаб  (ажратиб) о л и т  
тушунилади. М асалан , ж ад вал д ав : миллати узбек ё к и  
лаззозими мухандис: булга н  ходимларни ажратиб оли ш  
ва х,.к.

Ф ильтрация ам алини б а ж а р и ш  учун:
1. Бош меню орк;али “Д а н н ы е ”./ “Ф ильтр”/  “А в то - 

ф ильтр” кетма-кетлиги баж ар и л ад и . Бунда ж адвалнинг 
юкорисида х;ар б и pi устуннинг номи остида белгиси 
пайдо булади.

2. Реквизити бугйича «ф и льтр л а ниши лозим булган  
устундаги -щ> белгиси б о си л ад и  ва чик,к,ан руй хатдан  
кераклисини танлаб белгиланса, жадвалнинг ф акат у ш бу  
устуни буйича танланган кийм атга эга булганларигиыа 
к,олади.

Фильтрлашни м у р а к к аб  м антилий амаллар ёрдам и - 
да х,£1М бажариш  мумкин. Б унинг учун керакли у с ту н ­
даги руйхат очилганда ун дан  “ "Условие...’’ танланади в а  
Ч1щк,ан мулок,отли д а р ч а г а  керакли  шартнинг мантилий 
ифодаси киритилад и.

Фильтрлашни й у к о т и ш  (бекгор к,илиш) учун “Д а н - 
пит”/  “Ф и льтр”/  “  А в г о ф и л ь т р ” кетма-кетлиги б а ж а- 
рилади.

4.7. Д  н а г р а  гам ал ар  к.уриш

Диаг рамма - сон дийм атга эга  булган ж адвал м аъ л у - 
м от лари х,ак,ида т а с а в в у р  хрсил  к,илишнинг энг к у л ай  
усулидир. Ж адвал а с о с и д а  диаграмм а яратиб у  ердаги  
маълумочларниыг тен д ен ц и ял ар и н и  хамда ж араён т а р -  
кибини тез да ва язсдол а н и к л а  6  олиш мумкин. Excel д а  
диаграмма яратиш нинг эн г  icy л а й  усули “М астер д и а ­
грамм” дан ф ойдаланиш д ир.

“Мастер д и агр ам м ”га кириош учун стандарт ан ж о -

малар панелидан ||Q | I (“М а с т е р  диаграмм”) пиктограм-
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С областями 
Кольиев-зя
Лепестковая
Поверхность
Пузырьковая
Биржевая

*Эбь1чная гистограмма отображает 
значения различных категорий.

результата

Огнэва £ Далее > Готово

масис босилади. Бунда куйидагя мулокртли дарча намо- 
ён булади:

“ХМастер диаграм м” бир нечета иытерактив мулокрт- 
ли д ар ч ал ар  кетма-кетлигидан ташкил топган булиб, 
уларнинг х,ар бирига мос. жавобларни бергандан сунгги- 
на зар у р и й  диаграммани олиш мумкин. Ю^орида кел- 
тирилган мулокртли дарча уларнинг ботлангичи булиб, 
бу панелдан керакли диаграмманинг типи ва куриниши 
танланади. Бунинг учун “Т и п ”: сохдсидан диаграмма­
нинг типи танланади. Масалан, гистограмма, график, 
айлана, х,алк;а ва х;.к. Унг томондаги панелдан диаграм- 
манинг маълум бир куриниши танланади ва “Д алее” 
тугм ачаси босилади. Кейинги чжвдан мулокртли дарча- 
л ар га  хам шу йусинда керакли жавоблар берилади ва 
охирх'и дарчанинг “Готово” тугмачаси босилганда керак­
ли диаграмм а х;осил булади. Оралик, мулокртли дарча-
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ларда д и а г р а м м а  ни у с т у н  ёки с а т р  буйича я р а т и ш , 
унинт к о о р д и н а т  ут^лармни н ом лаш , к и й м а т л а р и н и  
куйиш, “а ф с о н а л а р ” (легенда) ёзиш , уни керакли  ж ой- 
га куйиш к аб и  а м ал л ар н и  б аж ари ш  мумкин.

Я ратилган  дж^аграмманинг нусхасини бошка дастур 
му^итида я р а т и л г а н  хуясж атларга х;ам куйиш мумкин. 
Масалан, M S W o rd , MS P o w er p o in t ва б.

Н а з о р а 'т  с а в о л л а р и  ва т« п ш и р и к .л а р

1. Excel э л е к т р о и  жадвалкг кандай имкониятларга эга?
2. Excel эл е к т р о н  ж адвал ининг инхерфейсидаги асосий 

со:чалар 1з а  уларн и н г вази ф аларм н и  курсатинг.
3. Электрон эк ад ьал  ф айлларини  очиш  ва саклагп усул- 

ларини к у р сати н г .
4. Электрон ж ад вал д аги  м аълум отларни уларнмг тур- 

лари буйича киритиш  ва мух,аррирлаш усулларини  
курсатинг.

5. М ате м а ти к  с ф о р м у л ал ар н и  к и р и т и ш  у с у л л а р и н и  
курсатинг.

6. Д иапазонларни  аж р ати ш  усуллари  ва улар устидаги  
амалларн и  ку-рсатинг.

7. Ж адвал эл е м е н т л а р и  устидаги ам аллар кандай  баж а- 
рилади?

8. Ходимларнинг ойлик маошини ш артли хисоблаш  ам а- 
ли:й ж а д в а л и н и  яратинг.

9. М атем ати к  с |:ю рм улаларда ф уи кц и ялардан  кандай  
фойдалангила_ди?

10. Ж адвал м агьлум отларл кандай сортировка к,илина- 
ди?

11. Ж адвал мать л у мот л ар и  усти да ф ильтрация амали 
к,андай б аж ар и л ад и ?

12. Электрон ж ад вал л ар  асосида дмаграммалар кандай 
КУрилади?
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Атам аларнинг изохли лугати

А х б о р о т  -  такдим этилиш: шаклидан к,атъи назар, 
п р ед м ет , д али л , вок,еа, :<;одиса ва жараёнлар х;ак;идаги 
м аъ лум; отла. р.

А х б о р о т  эгаси — к;онун ёки ахборот эгаси томонидан 
белгила гнган: х;укук;лар доирасида ахборотга эга булган 
ва у н д ан  ф ойдаланаётган х,амда фойдаланиш ваколат- 
ларини ам алга ошираётган субъект.

А х б о р о т  излаш  — ахоорот масеивида олдиндан бел- 
ги л ан гаи  и з л а ш  шарти талабини крндирувчи ёзувлар 
бор лиги  ни аникдаш  жараёни.

А х б о р о т  излаш  тизмми - маълумотлар базаси ва 
ж ам и  а х б о р о т  р есу р сл ар и д а  ахборот и злаш  учун 
м у л ж а л л а н ган  тизим.

А х б о р о т  макони — электрон тармокдардан фойда- 
ланган з;олдца пайдо булувчи бирлашган электрон ахбо­
рот м акони .

А х б о р о т  манбаж -  ахборот юзага келишини иденти­
ф и к а ц и и  ловчи  объ.ект.

А х б о р о т  ресурси - ахборот тизими таркибидаги элек­
трон ш а к л д а г и  ахборот, маълум отлар банки, м аълу- 
мотлар базаси.

А х б о р о т  таъммноти - жужжат айланмаси ва хуж - 
ж атл ар  ш аклини рационал х,олга келтиришни уз ичига 
олган ах б о р о тн и  жойлаштириш ва ташкил килиш буйи- 
ча у с л у б л а р  ва воситалар йикиндисидир.

А х б о р о т  технологиями - ахборотни туплаш, саклаш, 
излаш , у н га  ишлов бериш ва уни таркдтиш учун фой- 
д а л а н и л а д и га н  жами услублар, курилм алар, усуллар 
ва ж ар-аёнлар .

А х б о р о т  ти зи м и  — ахборотни туплаш, сакдаш, из­
лаш , у н г а  иш лов бериш х;амда улардан  фойдаланиш  
имконини берадиган, ташкилий жихатдан тартибга со- 
линган жанли ахборот ресурслари.

А хб о р о т н и н г  5еихтиёр чидиб кетиш и - конфиден- 
циал ах б о р о тн и  ташки лет худудидан ёки ишонч билди-
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рилган шахслар орасидан н азоратси з чик,иб кетшыидир.
А хбор отга  с а н и ц и я си сз  к и р и ш  - кириш га х,ук;ук;и 

булмаган шахснинт' конунбузарлик  йули билан к о н ф и - 
денциал ахборотга эга булиш идир.

А хборотга т а х д и д  — азсборотнинг конфиденциалли- 
ги, бутунлиги, тулалиги  в а  у билан танишиш к;оидаси- 
нинг бузилиши тухлунилади.

А хборот х а в ф с ж зл и г н т а  т а х д и д  - манбаларига р а- 
к;иблар, ж и ноятчи лар , корруп щ и ячилар  хамда б о ш кд  
бузгунчилар киради.

А х б о р о т л а ш т и р и ш  -  ю р и д и к  ва жисмоний ш а х с -  
ларнинг ахборотга булган охди ёж ларин и  крндирищ учун 
ахборот р есу р сл ар и , ах б о р о т  технологиялари  х д м д а  
ахборот тизимларидан фогйдала^нган х,олда ш ароит я р а - 
тишнинг таш килий ижтишоий-ик,тисодий ва илм ий -тех- 
никавий жараёни.

А хбор отл аш ти р и ш  сох;аси д аги  давлат сиёсати - ах ­
боротлаш тириш  с о х а с и д а г и  д а в л а т  сиёсати ах б о р о т  
ресурслари, ахб орот  тех н о л о ги я л ар и  ва ахборот ти - 
зимларини р и в о ж лан ти р и ш  ха хода такомиллаш ти риш - 
нинг заионавий ж а х о н  там о й м л л ар и н и  хисобга олган 
холда миллий ахборот ти зи м и н и  яратиш га каратилган- 
дир.

Б айт -  саккиз битга т е н г  булган ахборот м икдори- 
нинг улчов бирлиги.

Билимлар б а за с и  ( Б Б )  -  аыи^ бир предмет сох,аси 
буйича далиллар ва  кридалар  ш аклида расм ийлаш ти- 
рнладиган билим лар туплам и.

Б ит -  ахборот т и зи м л ар и д а  ахборотни и ф од алаш - 
нинг энг кичик бирлиги, “О” (ноль) ёки “1” (бир).

В и д ео х о т и р а  — одатда. в и д е о а д а п т е р а  урн ати лган  
булиб, унда монитор экраыига ч икдрилиш и лозим булган  
ахборот сацланадрг.

Дасгтрий т а ъ и и к о т  - а х б о р о т  тизими ишини а  м ал  га 
оширишда зарур булган  ком пью тер дастурлари т у п л а -  
мидир.
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З а м о н а в и й  а х б о р о т  технологиялариг - компьютер 
техн и каси , дасгурий ва телекоммуникация воситала- 
рини цуллаган х;олда фойдаланувчининг фаол иштиро- 
кида амалга ошириладиган юк;ори дараясадаги дустона 
и нтерф ей сли  ахборот технологиясидир.

К о ш п ы о т ер  дастури - маълум алгоритм асосида ком­
п ью тер  тушунадигав тилда ёзплган буйрукпар кетма- 
кетлигидир. Бу буйруклар компьютернинг узининг ти- 
лида (командалар куринишида) ёки бирон-бир алгорит- 
мик ти лда (операторлар куринишида) ёзилиши мумкин.

Л и н гв и сти к  таъм ниот - инсон ва тизим орасидаги 
мулок;отни ишлаб чикдш х,амда таъминлаш учун ахбо- 
р о тл ар га  ишлов беришда ва фойдаланишнинг турли 
6оск;ичларида ишлатиладиган тил восигалари йигин- 
дисинм узида на моё н этади.

М атем ати к  таъмниот - тизимдан фойдаланишда ама- 
лий м асалаларни  ечиш  учун цулланиладиган матема­
тик моделлар, усуллар ва маълумотлар базасини бош- 
каришс алгоритмлари тупламидир.

М и к роп р оц ессор  (C entral P rocessing  HJnit ( CPU) - 
м аркази й  процессор) - ахборотларга ишлов беришдаги 
барча амаллар! х,амда бопща курилмаларни бошкдриш 
и ш лари  шу курилмада бажарилади.

М о д е м  - компьютерларнинг узаро телефон тармоги 
о р к ал и  ахборог алмашишини гаъминловчи курилма.

Таиикилий таъм инот - ахборот тизимидан фойдала- 
ниш в а  унга самарали ахборот хизматини кзрсатиш  
б уй ича ташкилмй тадбирлар ва бошкдриш хуж ж атла- 
ри мазкмуасидир.

Т е з к о р  хотира - компьютер ишлаш жараёнида бе- 
восита  зарур булган маълумотлар сацланадиган хотира 
тури.

Т е х н и к  таъм инот - ахборот тизимининг уз функци- 
ясини амалга ошириш жараёнида ишлатиладиган бар­
ча техник восигалар мажмуасидир.

Т и зи м л и  плата (M otherB oard - “она плата”) - комиь-

148



ютернинг a c o c i/ïй платф орм аси  булиб, бошкд электрон 
курилмалар: м акропроц ессор , тгезкор хотира, тизимли 
шина, BIOS в  а бошк,а зкурилзугаларнинг адаптер (кон­
троллер )лари а  на ш у п л атф о р м ага  урнатилади.

Электрон бирж а. — ку н  сотувчилар  ва куп харидор- 
лар мавжуд булганда, эл е к т р о н  бизнес доисрасида бир- 
ж ада хи л м а-х и л  товарла.р олди-сотдиси.

Электрон б и з н е с  — к;уш им ча к,ийматнкгаг бирлаш - 
тирнлгаи занж ирини  яр ати ш  Е ; а  ишчан хамкорларнинг 
оптимал узаро кпплашини; таъм м нлаш  учун ахборот тех ­
нология ларида н  ф о й д а л ан и ш га  асосланган интернет- 
бизнес.

Электрон несадвал -  :жадва л  ш аклида мфодаланган 
маъ.лумотларга. ишлов б е р и ш га  мулясалланган амалий 
дастурлар маясмуаси.

Э лектрон п о ч т а  — ксэммунмкация тарлюпг орк;али 
компьютердан компютерг'а хаб.арлар узатизп. Электрон 
почта ÿs  ичига, матнлар, нутк ва тавсиялардан иборат 
бултан хабарларни  олган и хти ёри й  хабарларни фойда- 
ланувчилар ораси д а  узатиш ни автоматлашстириш учун 
Mÿ лж а лла нган.

Электрон т и ж о р а т  -  ахборот технологмялари ёрда- 
мида амалга ош и ри лади ган  товарларн и  сотиш, иш лар- 
ни бажариш в а  х и зм атл ар  к у р сати ш  буйича тадбир- 
корлик ф аолияти.

Хукук.жш т а ъ м и н о т -  ах б о р о т  тизим ини яратиш  ва 
функциллаштигришни тартибга. солувчи х,укукий меъ- 
ёрлар йипш дис ини узида нам оён этади.

BASIC -  B A S IC  (B eg inner-s A ll-p u rp o se  Sym bolic 
Instruction C ode), “Бошлоззчилар>га барча мак,садлар учун 
буйрук, кодлар:и” деб аталган  алгаритм ик тил  булиб, у 
I960 йил уРтал а р и д а  Ж о н  Кемгеней ва Томас Карте то- 
монидан Д арм ут коллеж м тала.балари учун ишлаб чи- 
килган. BASIC ти ли  содда ва к у л ай  булиб чикди ва фой- 
даланувчиларнгинг унча к:атта булм аган  тизимлар билан 
мулок,оти му^им восита булиб хизм ат к,ияди.
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B IO S (Basic input output sistem) - доимий хотира.
CD B O M  ёки CDD - компакт дискдан ÿtç-nn курилмаси.
CPU (Cttral Processing Unit) - марказий процессор.
DVD (Digital versatile Disk) -  куп мак,садли ракамли 

диск.
FDD -  юмшок; дискдан ук;иш курилмаси.
H D D  -  «виачестер» (Hard disk driver), катткк, диск­

дан ÿK^ixii-ёзиш курилмаси.
ВАМ -  (Random Access memory) тезкор хотира.
S V G A  (SuperVideo Graphics Array) -  видеоконтрол­

лер т у р и .
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А Л . У см ан ов

З ам о н ави й  ахборот  

техн о л о ги ял ар и  асослари  

(1-кисм )

Тошкент 2007 
Akademiya

М у х , а р р и р  М .  У м и р о в а  

М у с а х х и х  Т .  С о а т о в а  

Р а с с о м  Р .  С у л т а н о в  

Т е х н и к  м у х , а р р и р  Н .  К у р б а н о в а  

Н а т р  у ч у н  м а с ъ у л  Д .  К , о б у л о в а

Т е р и ш г а .  б е р и л д и  1 . 0 6 . 2 0 0 7 .  Б о с и ш г а  р у х с а т  э т и л д и  1 2 . 0 7 . 2 0 0 7 .  

Б и ч и м и  8 4 x 1 0 3  1 /,  О ф с е т  б о с м а .  Ш а р т л и  б о с м а  т а б о г и  9 , 6 .  

Н а ш р и ё т  х и с о б  т а б о г и  9 , 6 .  А д а д и  5 0 0 .  Б а х о е и  ш а р т н о м а  а с о с и д а .

« A k a d e m - x i z ш a t »  б о с м а х о н а с и д а  ч о п  э т и л д и .  

М а н з и л :  Т о ш к е н т ,  У з б е к и с т а н  щ о х ; к у ч а с и ,  4 5 .
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