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Ushbu kitob Toshkent Moliya institutida
uzoq Yyillar samarali faoliyat kof‘rsatgatgan
ustozlar xotirasiga bag‘ishlanadi.

KIRISH

Hozirgi paytda kompyuterga ega bo‘lmagan zamonaviy tashkilot
yoki muassasani topish ancha mushkul. Zamonaviy rahbarlar, ish
yurituvchilar, menejerlar, iqtisodchi va ilmiy xodimlar kompyutersiz,
elektron pochtasiz, Intemetsiz va ofis programmalari majmuasisiz ish
yuritish mumkinligini tasavvur ham qila olmaydilar. Chunki raqobatchilik
rivojlangan davrda ishni informatsion texnologiyalar yordamida samarali
yuritishgina bozor sharoitlarida yashay olishga va muvaffaqiyatga
erishishga kafolat bera oladi. Ushbu qo‘llanmaning asosiy maqsadi —
kompyuterdan foydalanuvchilarga EXCEL jadval hisoblagichining
turli xil igtisodiy masalalarni yechishdagi juda keng imkoniyatlaridan,
menyularidan, buyruglaridan, makroslaridan va boy kolleksiyasidan
samarali foydalanish usullarini ko‘rsatishdir. Albatta, bu hajmdagi
kitobda ushbu jadval hisoblagichining barcha imkoniyatlarini keltirish
mumkin emas — biz kasbiy mahoratga erishish uchun mutaxassislar
bilishi lozim bo‘lgan imkoniyatlarnigina yoritamiz, xolos. Agar kimda-
kim o‘z mahoratini yanada oshirishni niyat qgilgan bo‘lsa, biz bergan
bazaviy bilimlardan foydalangan holda tirishqoqlik bilan harakat qilishi
ogibatida o‘z bilimini yanada oshirishi va mahorat cho‘qqilariga erishishi
mumkin.

Kitobdagi asosiy mavzular oddiydan murakkabga bo‘lgan yo‘nalishda
tushunarli va keng afkor omma uchun ommaviy tarzda bayon qilinadi.
Keltirilgan mashq va imkoniyatlarni iqtisodiyotda, ishlab chiqarishni
tashkil gilishda, daromadni, xarajatni va soliglarni hisoblashda ishlatish
mumkin. Bunda hisob-kitob subyektlari korxona rahbari, menejer,
igtisodchi, buxgalter, mas’ul xodim, laborant yoki ilmiy xodimlar
bo‘lishi mumkin. Agar ish faoliyatingizda muvaffaqgiyatga erishishni
niyat gilgan bo‘lsangiz va jamiyatda o‘zingizga munosib joyga va obro‘-
e’tiborga erishmoqqa intilsangiz — bu kitob Siz uchun!
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1. Elektron jadvallar haqida asosiy tushunchalar

«Bilim — qaytarish va takrorlash mevasidir»

Beruniy

Faraz gilamizki, Siz qandaydir turdagi tovarlarni sotayapsiz. Bunda
Siz, albatta, tovar sotilgan muddatini va uning sotilish bahosini biror
joyga yozib qo‘yasiz. Bu yozuvlar quyidagi jadval ko‘rinishida bo‘lishi
mumkin:

Tovar turi Bitta tovar narxi | Sotilish muddati Qancha tovar
sotildi

Kostyum 7 200 so‘m 29.04.04 6 dona
Shim 3250 s0'm 30.04.04 12 dona

Ko‘ylak 2625s0'm 01.05.04 24 dona
Tufli 3700 so'm 01.05.04 14 dona
Noski 1 830 s0‘m 01.05.04 64 dona
Sviter 5645 so'm 01.05.04 8 dona

Bu jadvalni tushunish va u bilan ishlash unchalik qiyinchilik
tug‘dirmaydi. Lekin Sizda tovarlar turi, masalan, 400—500 dan ortiq bo‘lsa
va agar har bir tovarning bozordagi sotilish hajmini aniglash, uni ulgurji
narxlarda olish imkonini yaratishini bilish Siz uchun muhim bo‘lsa va
Siz tovarlar assortimentini kengaytirishni ixtiyor etsangiz, vagtni tejash,
to‘g‘ri qaror qabul qilish va tegishli hisobotlami tezda tayyorlash uchun
elektron jadvalni ishlatishingiz magsadga muvofiq bo‘ladi.

Kompyuterni tovarlaringizni sotish haqidagi ma’lumotlarni saglash
uchun ishlatish haqida qaror qabul qildingiz, deb faraz gilamiz. U
holda, agar savdo-sotig‘ingiz juda rivojlanib ketsa, qisqa muddat ichida
jadvalingizdagi qatorlar soni bir necha mingdan oshib ketadi. Ana shunda
Sizga bu katta hajmdagi ma’lumotlarni qayta ishlash uchun elektron
jadval dasturi yordamga keladi. Demak, elektron jadval dasturi xilma-xil
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ko‘rinishdagi hisobotlarni tayyorlash uchun ishlatiladigan foydali dastur
vositasidir, — desak vanglishmaymiz.

Elektron jadvallar unga yozilgan ma’lumotlarni xilma-xil turdagi
diagrammalar, grafiklar, tasvirlar va rasmlar ko‘rinishida ifoda eta
oladi. Masalan, Siz tovarlaringiz sotilishining oylarga yoki fasllarga
bog‘ligligini aniqlamoqchisiz, deylik. Sizning elektron jadval
dasturingiz oxirgi bir yoki ikki yildagi ma’lum bir tovarning yoki
tovarlar guruhining sotuvi hajmi haqidagi ma’lumotlaringizdan
foydalanib, bu yil qanday sotuv hajmi kutilishi mumkinligi haqida
Sizga ma’lumot berishi mumkin. Shunga muvofiq ravishda Siz ulgurji
sotib olinadigan tovar turi va miqdori haqida tegishli qarorlar gabul
qilishingiz mumkin. Demak, Siz bu bilan o‘z sotuv faoliyatingizni
yaxshilab rejalashtirishingiz mumkin. Bu Sizning zamonaviy
texnologiyalarni  qo‘llashingizning boshlanishi bo‘ladi, xolos.
Keyinchalik kompyuter yordamida tegishli hisob-kitoblarsiz gilinishi
mumkin bo‘lmagan ishlarni ham bajara olishingiz imkoniyati yaraladi.
Buning uchun esa matematik statistikadan ma’lum bilimlar majmuasi
kerak bo‘ladi. Bularni bilganingiz va elektron jadval dasturini ishlata
olishingiz Sizga ishingizni rejalashtirishga, maksimal foyda olishga
yordam berib, mablag‘laringizni bekordan bekorga sarf qilishga
ma’lum ma’noda chek qo‘yadi. Shuning uchun ham elektron jadval
dasturida amaliy matematika va iqtisodiyotning xilma-xil usullarini
ishlatish mumkinligi ko‘zda tutilgan.

Elektron jadval dasturining ishlash tezligi kompyuter operativ
xotirasining hajmiga ko‘p jihatdan bog‘liq. EXCEL elekiron jadval
dasturida diagrammalar qurish juda oddiy va soddalashtirilgan. Bu ish
gadam-baqadam olib boriladi. Qurilgan tayyor diagrammalarga kerakli
o‘zgartirishlar qilish ham juda oddiy usulda amalga oshiriladi.

Excel dasturining quyidagi ma’lumotlarni gayta ishlash imkoniyatlari
mavjud:

— Elementar matematik va mantiqiy funksiyalar bilan ishlash.

— Jadvalning qatorlari va ustunlari bilan ish olib borish imkonini
beradigan xilma-xil funksiyalardan foydalanish.

— Statistik funksiyalar, masalan, regression tahlil usulini yoki
dispersion tahlilni amalga oshirish elementlarini ishlatish.
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— Jadvaldagi ma’lumotlar bilan ishlaydigan saralash va tasniflash
funksiyalaridan foydalanish.

— Optimallashtirish va modellashtirishga imkon beradigan
funksiyalarning xilma-xil turlaridan foydalanish.

Excelda boshlang‘ich statistik tahlil amalga oshirilgan bo‘lib, uning
natijalari alohida jadvalga chigariladi. Uning imkoniyatlarini bilib olish
va keyinchalik o‘z faoliyatingizda ishlatish uchun konkret misollarni
yechib ko‘rishingiz foydadan xoli bo‘lmaydi.

Bundan tashqari, unda ko‘p o‘lchamchi teskari masalalarni yechish
uchun mo‘ljallangan keng imkoniyatlar mavjud. Bunday masalalarni
yechish uchun cheklanishlar va ma’lumotlarning o‘zgarish intervallarini
berish kifoya. Yechim berilgan kesmani ikkiga bo‘lish usuli orqali amalga
oshiriladi. Ko‘pgina hollarda bu tahlil uchun yetarli bo‘lgan natijalarni
beradi.

Ushbu elektron jadval dasturida dasturlashtirish tili (VISUAL BASIC),
makrobuyruglar majmuasi, tahrirlash va dasturni sozlash imkoniyatlari
ham mavjud. Unda, masalan, jadvalli hisoblash jarayonlarini maksimal
darajada avtomatlashtirish uchun Visual Basie deb nomlangan dastur
tilini ishlatishi mumkin.

Elektron jadval hisoblagichni informatsiya majmuasi/bazasi sifatida
ishlatish uchun programma dasturida quyidagi imkoniyatlar yaratilgan:

— Saralash (Sortirovka qilish).

— Xilma-xil ko‘rsatkichlar yoki kriteriyalardan foydalanib, tegishli
to‘plamni hosil qilish.

— Ma’lumotlarni gayta ishlash natijasida kerakli informatsion jadvalni
hosil gilish.

— Boshqa amaliy dasturlar bilan muloqot qilish, shu jumladan lokal
yoki global tarmoq vositasida ma’lumotlar almashinish.

EXCELda esa bularga qo‘shimcha ravishda avtofiltr funksiyasi
amalga oshirilgan va u ancha-muncha ishlarni bajarish imkonini
beradi.

Ushbu elektron jadval dasturi ham Windowsning boshqa dasturlari
bilan uzviy dasturiy alogani ta’minlab beradi. Dasturning o‘z o‘rgatuvchi
dasturi, yordam sistemasi va tegishli tugmachalari mavjud. Demak,
bu elektron jadval dasturi nafaqat jadvallar bilan ishlashga, balki ular
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vositasida ifodalangan ma’lumotlar bazasi bilan ham samarali ishlashga
katta imkoniyatlar beradi.

Jadval hisoblagichi bilan ishlash uchun bilish kerak bo‘lgan terminlar
va tushunchalar quyidagilardan iborat:

Manzil — katakchaning nomi bo‘lib, u yordamida ish kitobidagi
istalgan yacheykani topish mumkin. Manzil ustun nomi va gator raqami
orqali aniqlanadi. Masalan, S4 katakcha — S ustunning 4-qator bilan
kesishgan joyida joylashgan.

Katakchani faollashtirish — ma’lumotlar kiritilishidan oldin katakcha
faollashtirilishi kerak. Katakcha sichqoncha ko‘rsatkichi bilan turtish
yordamida faollashtiriladi.

Almashinuv buferi — bu vaqtinchalik xotira bo‘lib, uning yordamida
ma’lumotiar bir joydan boshqa joyga yoki bir dasturdan boshqasiga
ko*chiriladi.

Ajratish — u yoki bu operatsiya bajarilishidan avval unda qaysi
katakchalar ishtirok etishini ko‘rsatish uchun ishlatiladi. Ajratilgan
katakcha yoki katakchalar ramkaga olinadi.

Katakchalarning ajratilgan diapazoni — ish varag‘ining bir nechta
belgilangan katakchalaridan iborat bo‘ladi.

Nom - katakcha yoki diapazonlarga berilgan nom bo‘lib, ular
manzillar va ilovalarda hamda formulalardagi manzillar o‘rnida
ishlatilishi mumkin.

Kitob — jadval hisoblagichida ish varaqlari, diagramma listlari va
makroslar bitta hujjat — kitobga birlashtiriladi. Har bir kitobning minimal
kattaligi uchta ish varag‘i (sahifasi)dan iborat bo‘ladi. Kontekst menyu
yordamida kitobga yangi varaqlar qo‘shish yoki ularni olib tashlash
mumkin. Ish kitobining barcha varaqlari bir faylda saqlanadi.

Kontekst menyu - faol obyektni ishlash uchun mo‘ljallanib,
joriy operatsiya bilan bog‘langan. Kontekst menyu sichqonchaning
o‘ng tugmachasini bosish yordamida yoki Shift + F1 tugmachalar
kombinatsiyasini bosish orqali ochiladi.

Ish kitobi varaqlari — ma’lumot kiritish va hisoblash amallari ish
kitobi varaglarida bajariladi. Ish varag‘i (yoki ish jadvali) katorlar va
ustunlarga bo‘lingan. Unda 256 ustun va 65536 ta gator bor, katakchalar
soni esa 16777216 tadan iborat.



Aloga — deganda bir nechta ish varaqlarini va diagramma varaqlarini
bir-biriga bog‘lash tushuniladi. Aloqa tashqi ilova berilishi bilan
o‘rnatiladi va bir jadvaldagi ma’lumotlar boshqasiga bog‘liq bo‘lganda
katta ahamiyatga ega bo‘ladi.

Ilova — bir nechta katakchalardan foydalanib hisob-kitoblar
bajarilganda ilovalar asosiy elementlar bo‘lib xizmat giladi. Masalan,
agar ikki katakchadagi ma’lumotning yig‘indisini uchinchisiga yozib
qo‘yish kerak bo‘lsa, formulada qo‘shiluvchilar bo‘lgan ikki katakchaga
ilova ko‘rsatilishi kerak. Ilovaning asosiy elementi bo‘lib, katakcha
manzili xizmat kiladi.

Jadval — ustun va gatorlar bo‘yicha tartiblangan ma’lumotlar jadval
deb nomlanadi. Jadval sonlarni, harflarni, formulalarni va boshqa
jadvallarga ilovalarni o‘z ichiga olishi yoki ma’lumot, diagramma,
rasmlar kiritish uchun mo‘ljallanilgan va formatlashtirilgan obyektlardan
iborat bo‘lishi mumkin.

Jadval ko ‘rsatkichi — ramka ko‘rinishida bo‘lib, uning yordamida ish
varag‘ida yoki makros varag‘ida faol katakcha ajratiladi. Ajratilgandan
so‘ng, katakchaga ma’lumotlar kiritish mumkin yoki uning gqiymatini
operatsiyalarni bajarishda ishlatish mumkin. Katakcha ko‘rsatkichi
sichqoncha yordamida yoki kursorni boshqarish tugmachalari vositasida
harakatlantiriladi.

Katakchalarni formatlashtirish — bu amal shrift qandayligini
aniqlash, katakchaga rang va ramka (stil) berish, ma’lumotlar formati
(sonli va boshqga turlardagi formatlashtirish)ni aniqlashni o‘z ichiga
oladi.

Katakcha — ish varag‘ining eng kichik tarkibiy birligi hisoblanadi va
u matnni, sonlarni, formulalarni yoki formatlashtirish ko‘rsatkichlarini o‘z
ichiga olishi mumkin. Jadvaldagi katakchaning balandligi yoki kengligini
o‘zgartirish uchun qator balandligini yoki ustun kengligini o‘zgartirish
kerak. Katakchaga 32000 dan ko‘p simvol sig‘dirib bo‘lmaydi. Ish
varag‘ida hammasi bo‘lib 16777216 ta katakcha mavjud.



2. EXCEL jadval hisoblagichini ishga tushirish
va uskunalar paneli elementlari

Birovlar Sizga bo‘ysunishini istasangiz —
bu ishni albatta o'zingizdan boshlang

EXCELni ishga tushirish uchun, eng avvalo, Ilyck tugmachasini bosib
Windowsning bosh menyusidan Microsoft EXCEL piktogrammasini
sichgoncha ko‘rsatkichi bilan ko‘rsatish lozim bo‘ladi. Natijada dastur
ishga tushib, ekranda EXCELning bo‘m-bo‘sh jadvali hosil bo‘ladi
(Bu oynaning ko‘rinishi hagida to‘liqgroq ma’lumot keyingi mavzularda
berilgan). Jadvalning eng chap tomonidagi katakcha (katakcha) 1- qator
va A ustunning kesishgan joyida joylashgan. Shuning uchun ham u Al
katakcha deb ataladi.
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Totamo

1-rasm. Microsoft Excel asosiy oynasining kompyuter
ekranidagi ko ‘rinishi
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Bu A1l katakchaga biror-bir axborotni kiritishingiz mumkin. Xuddi
shunday usulda boshga katakchalarga ham turli xil ma’lumotlarni
kiritishimiz mumkin. Masalan,

Al Guruh talabalari ro‘yxati.
A2 Talabaning nasl-nasabi.
V2 Talabaning manzili.

S2 Talabaning telefon raqami.

Shunday qilib, hozircha biz hosil qilmogchi bo‘lgan ro‘yxatimizning
tuzilishi tayyor, desa ham bo‘laveradi. Endi talabaning nasl-nasabi,
mangzili va telefon ragamini kiritishimiz mumkin. Lekin talabaning nasl-
nasabini to‘liq kiritmoqchi bo‘lganimizda u jadvalning ajratilgan ustuniga
sig‘may qolishi ham mumkin. Demak, holatdan chigish uchun bu ustunni
kengaytirishimiz lozim bo‘ladi. Buning uchun kursorni ushbu ustunning
nomi yozilgan satrdagi chegarasiga aniq keltiramiz va bunda kursor o‘z
ko‘rinishini o‘zgartirganini ko‘ramiz. Shu zahoti sichqonchaning
chap tugmachasini bosamiz va uni qo‘yib yubormasdan, sichqonchani
kerakli tomonga suramiz. Natijada jadvalning kengligi biz istagan
miqdorga kengayadi. Agar ma’lumotlarni terish jarayonida biror-bir
xatoga yo‘l qo‘ygan bo‘lsangiz, sichqoncha yordamida ushbu katakchaga
faol katakcha (kursor)ni ko‘chirasiz va tegishli o‘zgartirishlarni osongina
amalga oshirasiz.

Jadvallar yoki ish varaqlari «ish kitob»ga birlashgan bo‘lib, har
bir ish kitobida bir nechta ish varag‘i (JIuer) bo‘lishi mumkin. Ish
varaqlari sonini ko‘paytirish uchun Cepsuc menyusidan Ilapamemps:
buyrug‘ini tanlash va undan Q6éwuue rejimiga kirib, Tucmoe 6 nosoi
kuuze ro‘yxatidan keraklicha ish varaqlari sonini kiritish lozim bo‘ladi.
Ekranning pastki chap gismida joylashgan strelkali tugmachalardan
foydalanib, ish kitobining ish varaqlari bo‘yicha harakat qilish ham
mumkin. Agar ularming biriga sichqonchani keltirib, uning o‘ng
tugmachasi bosilsa, kontekst menyusi ochilib, kerakli ish varag‘ini
uning ragami orgali topib olish mumkin. Keraksiz, ortigcha yoki bo‘sh

11



ish varaglarini ish kitobidan yo‘qotish uchun yo‘qotilishi lozim bo‘lgan
Jucmda sichqonchaning o‘ng tugmachasini turtish kerak bo‘ladi va hosil
bo‘lgan menyudan Yoarums buyrug‘ini tanlab olinadi yoki ITpasxa
menyusidan Yoaaucmes aucm buyrug‘i tanlab olinadi.

AobasnTb...

YaamTb

MNepepMeHoBaTH
MNepeMecTUTL{CKONMpOBaTL. ..

BblaennTe BCE AMCTbI
LseT apabiiKa. ..

McxoaHbIM TEKCT

2-rasm. Ish varagqlari (List) ustida bo ‘ladigan buyruglar ro 'yxati
(Kontekstniy menyu)

Ish varaglarining nowmini o‘zgartirish uchun @opmam menyusidan
ketma-ket ravishda JTucm va Iepeumenosams buyruglarini tanlab olish
lozim bo‘ladi.

Yangi ish varag‘ini qo‘shish uchun Bcmaska menyusidan Jucm
buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi.

Ish varag‘ini boshqa joyga ko‘chirish va nusxalash uchun Ilpaska
menyusidan IHepemecmums/Cronupoeams aucm buyrug‘ini tanlaymiz.
Bunda shu nomdagi suhbatli oyna hosil bo‘ladi. Uning B xnu2y degan
maydonida ish varag‘i ko‘chirilishi lozim bo‘lgan ish kitobining nomi
ko‘rsatiladi. Nusxalashtirish uchun Co3dams konure maydonchasiga
belgi qo‘yishingiz lozim bo‘ladi.

Ish varag‘ingizning joylashishini o‘zgartirishni xohlasangiz, HHeped
aucmom maydonidagi (nepemecmums & koney) bo‘limini tanlab, OK
tugmachasini bosish kerak bo‘ladi yoki sichqoncha yordamida bu ishni
osongina bajarib olish ham mumkin.

Oynani bir necha bo‘laklarga bo‘lish uchun Oxwre menyusini ochish
va undan Pazderums buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi. Cuame pazdene-
Hue buyrug‘i esa bu ishni yo‘qqa chiqgaradi.
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3-rasm. Ish varag ‘ini boshqa joyga ko ‘chirish yoki nusxasini
olish suhbatli oynasining ko ‘rinishi

Oynaning ustun yoki qatorlari nomlarini qotirib qo‘yish (fiksatsiya
qilish) uchun Okno menyusidan 3axpenums o6nacmu buyrugi tanlanadi.

Ekrandagi oynalarni tartibga solish uchun Okno menyusidan Pac-
nonoxcume... buyrug'i tanlab olinadi.

PacnonoxuTb

¢ cBepxy BHA3
" cpesa Hanpaso
" kakagom
i Tonbko okHa TeKywer KHrrM

| OK i OTMeEHA

4-rasm. Exceldagi ochiq oynalar ustida bo ‘ladigan amallar ro ‘yxati

13



Bunda quyidagi imkoniyatlar mavjud:

Padom — ckranga ochilgan jadval fayllarini ekranda yonma-yon qilib
joylashtirib beradi;

ceéepxy enu3z — ochilgan jadval fayllarini ekranga pastdan yuqoriga
tartibida joylashtirib beradi;

cnesa nanpaeéo — ochilgan elektron jadvallarni ekrandagi joyini
chapdan-o‘ngga ko‘rinishida almashtirib beradi;

kackaoom — ochilgan elektron jadvallarni ekranda gatlam ko‘rinishida
joylashtirib beradi.

Microsoft Excel oynasini kattalashtirish yoki kichiklashtirish uchun
Vid menyusidan Macuwmaé buyrug‘ini tanlab olish lozim bo‘ladi. Bu
buyrugni suhbatli oynasi ko‘rinishi quyidagi rasmda ko‘rsatilgan:

1O BbIAENEHHIO
7" NPOM3BONLHBIN: ]100 %

o ] omes |

5-rasm. Macmtab sukbatli oynasining ko ‘rinishi

Oynaning asosiy elementlari

R? _ Yordam berish tugmachasi. Menyu buyruqglari hagqida
to‘larog ma’lumot olish uchun ishiatiladi. U bosilganda kursor o‘zining
ko‘rinishini o‘zgartirib, savol belgili strelkacha ko‘rinishini oladi. Uni
menyuning ixtiyoriy biror-bir tugmachasiga olib borilib bosilsa, o‘sha
yo‘nalishda tegishli ma’lumot olish mumkin.

14



D _ Yangi ish kitobini hosil gilish tugmachasi. Bu tugmachani
q
bosish yangi ish kitobini hosil qiladi. Undagi ish varaqlari sonini
o‘zgartirish uchun Servis menyusidan ITapamempsr opsiyasini ochib,
Obuue buyrug‘idagi Yangi ish kitobdagi varaqlar soni — imkoniyatidan
foydalaning.
& _ Ochish tugmachasi. Mavjud faylni ochish uchun mo‘ljallangan

suhbatli oynasini ochib beradi. Bu oynaning ko‘rinishi quyidagi rasmda
keltirilgan:

OTKPLITYE ROKYIEHFA 1o

RZ RS

Sos AoKyMeHT napim
¥ §sMnéc_aowina

@ _grpeme -
Li OtRerid !

6-rasm. OTKpBITHE JOKYMEUT2 oynasining ko ‘rinishi

e Ma’lumotlar jo‘matish tugmachasi. Asosiy ish varag‘ini
ma’lumot sifatida qabul gilib, uni elektron pochta orqali bevosita
uzatishga yordam beradigan tugmacha bo‘lib, foydalanuvchining tashqi
olam bilan mulogotini osonlik bilan amalga oshirishga imkon beradi.

& _ Chop qilish tugmachasi. Faol ish kitobchasini chop/pechat
gilib beradi. Agar chop etish parametrlarini o‘zgartirmoqchi bo‘lsangiz
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@aiin menyusidan Ifewams... buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi. U
holda quyidagi suhbatli oyna ekranga chiqadi va bu oynadan kerakli

tanlovlarni bajarib, so‘ng OK tugmachasini bosamiz. = chop qilish
tugmachasidan foydalanganda suhbatli oyna ochilmaydi, lekin Siz ishlab
turgan joriy jadval chop etiladi.

2ixi

‘nDHHTBD [rvesseven antassaam e raa santasan s

Vis:: Jcs8HP LaserJet 1100 (MS) ¥{ Coolicrsa... |

CocTosnme: CeoboaeH

Tvn: HPLaserlet 1100 {MS)

MopT: LPTL:

3amMeTKH: 1™ nevars B daiin
~[ledatarp- Korwin

= Yucno KormM:
Ceparme | oo 3H -

e TEr o T 1
{" BrAENEHHBHT AXaNA30H .1

' BrygenenHbie MncTol " Boro krmry ¥ PazofipaTthb o Konms

Mpocrorp | [ ok |  omea |

7-rasm. Chop etish (Ileaarn) oynasining ko ‘rinishi

[& — Chop etishdan oldin varaqni ekranda ko‘rish tugmachasi.

Chop etishdan avval uning qanday bo‘lishini ko‘rishga imkon beradi.
Bu suhbatli oynada quyidagi amallarni bajarish mumkin:

Hanee — elektron jadvalimiz bir varaqqa sig‘magan bo‘lsa, bu buyruq
faol bo‘ladi va uning yordamida keyingi varaglarni ko‘rishimiz mumkin.

Hazao — orgaga qaytish, ya’ni keyingi varaqlarmi ko‘rganimizdan
so‘ng, yana undan oldingi varaglarga qaytish uchun bu buyrugdan
foydalanamiz.
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F cnsoit

TPRARAMUTENH -} NPOCMOTY: CTDaAS 1 V8 1

8-rasm. llpensapurennnulit npocmoTp suhbatli oynasining ko ‘rinishi

Macuimab — ekrandagi varaqning masshtabini (o‘lchamini)
o‘zgartirish uchun ishlatiladi.

Heyams... — pechatlashning suhbatli oynasi yordamida chop etib
olishimiz mumkin.

Cmpanuya... — chop gilinadigan varagning asosiy ko‘rsatkichlarini
sozlash uchun ishlatiladi. Bu amal ®a#a menyusining [Iapamerpni
cTpaErubl buyrug‘iga mos keladi. Quyida uning suhbatli oynalari
ko‘rinishi tasvirlari keltirilgan:

ITona — jadval joylashadigan maydon chegaralarini foydalanuvchi
talabiga muvofiq o‘zgartirishga imkon beradi.

Pazmemxa cmpanuyu — jadvalning chop gilinadigan varaqqa qanday
xolda joylashishini ko‘rsatib beradi.

3axpeims — ko‘rish rejimidan chigish imkonini beradi.

Cnpaexu — ko‘rish rejimining asosiy menyulariga tushuntirish olish
mumbkin.
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9-rasm. [lapamerpsi crpannunt suhbatli oynalari ko ‘rinishi

L3
v _ Orfografiya (imlo) ni tekshirish tugmachasi. Tayyorlanilgan
jadvaldagi matnning imlo xatolarini tekshirishga imkon beradi.

b _ Kesib olish tugmachasi (qaychi simvoli). Ajratib ko‘rsatilgan

q
katakcha yoki katakcha guruhlari bo‘lagini kesib olish uchun belgilaydi,
-

so‘ng uni boshga joyga o‘tkazish uchun
foydalaniladi.

E‘ X
— Nusxalashtirish tugmachasi. Ajratilgan katakcha yoki
katakcha guruhlari bo‘lagini almashinuv buferiga nusxalashtiradi.

= — Joylashtirish tugmachasi. Almashinuv buferiga yozilgan
ma’lumotlar bo‘lagini ko‘rsatilgan varaqdagi katakchalar guruhiga
joylashtiradi.

— joylashtirish tugmachasidan
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g Formatni nusxalash tugmachasi. Ajratilgan katakcha yoki
katakchalarning formatini (katakchadagi matn shriftining turini, shrift
o‘lchamini, joylashishini va h.k.) nusxalaydi. Nusxasi olingandan so‘ng
boshqa katakcha va katakchalar guruhlarini tanlab, ularning formatini
ham xuddi nusxasi olingan joydagi kabi ko‘rinishga o‘tkaziladi.

“? ¥ _ Rad etish tugmachasi. Bajarilgan ishlami rad qildiradi va

oldingi holatga gaytishni amalga oshiradi.

- Qaytarish tugmachasi. Oxirgi rad etilgan buyruqni qaytaradi,

ya’ni uni bajarishga o‘tadi.

Z  _  Avtosummalashtirish tugmachasi. Qator yoki ustun

katakchalaridagi sonlarning yig‘indisini hisoblab beradi. Buning uchun
qator yoki ustunning yig‘indisi chiqgishi kerak bo‘lgan joy tanlanadi va
so‘ng Avtosummalashtirish tugmachasi bosiladi. Katakchada quyidagi
yozuv, ya'ni formula paydo bo‘ladi (SUMM (A1:A6)). Bu formulani Al
dan A6 gacha bo‘lgan katakchalar yig‘indisi deb tushuniladi. Shundan
so‘ng klaviaturadan kiritish tugmachasi ENTER bosiladi. Bundan
tashqari, ushbu jadval hisoblagichi yordamida bunga o‘xshash uskunalar
yordamida yana boshqa imkoniyatlardan ham foydalansa bo‘ladi. Bular
quyidagilardir:

CymMmupoBarth ~ ustunlar yoki qatorlar bo‘yicha jamlash.

Cpeanee — ustunlar yoki qatorlar bo‘yicha o‘rtacha qiymatni
hisoblash.

Yneao — belgilangan katakchalarda nechta noldan farqli son borligini
aniglaydi.

Maxkcnmym — belgilangan katakchalardagi sonlarning eng kattasini
topishga imkon beradi.

Mnuaumym — belgilangan katakchalardagi sonlarning eng kichigini
topishga imkon beradi.

Jipyrue ¢pynknuuu... —jadval hisoblagichining boshqa funksiyalaridan
foydalanish imkonini beradi.

= _ ®dyuxkuma mactrepsl tugmachasi. Bu tugmacha f belgisi
bilan ko‘rsatilgan bo‘lib, Funksiyalar masteri suhbatli oynasini ochib
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CyMMMLOBaTb
CpeaHee
Yueno
MakcHMyM

MrHHMY M

Apvyrve byHKIMA, ..

beradi. Bu suhbatli oyna ikkita bo‘limdan iborat. Chap tomondagi
bo‘limda funksiyalar ishlatilish sohalariga qarab guruhlarga bo‘lingan
(®unancoBble, MartemarnueckHe, CraTHCTHYECKHE, ). o‘ng
tomondagi bo‘limda esa funksiyalar nomi ko‘rsatilgan. Undan tashgqari,
bu oynada tanlangan funksiyaning bajarilish formati va shu funksiya
haqida gisqacha ma’lumotni ham ko‘rish mumkin.

MaeTep dyHrL . 2ix
Kaveropms: ByHKaHS:

10 HeAdBHO HCrob30BaBIIMXCA | _}:}

2 i AMP
B3

faTa nepema BHAOX

MaTemaTHyeckre AA0E

CTaTucTHYeck1e A06

{Ccbinky 1 MaccuBbl KMEP

PataTa c 6a3ok AaHHbIX MBCA

TexcToBele HOPMA

JNornueckne HM3

MpoBepKa CBOMCTE W 3HaYeHHH __ﬁ_’ OCHMNAT X

AMI A{cTOMMOCTE MKBUAHAN_CTOMMOC T, M3HbNIEPHOA)

Bo3spalaeT ablero0BYo EEMMUMHY SMOPTH3SUVH MMYLLECTBA ANS YKA33HHOMO (MEPHOAA.

v I OK l OTueHa ;

10-rasm. Master funksiy oynasining ko ‘rinishi
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A

il — Ko*payish bo‘yicha joylashtirish tugmachasi. Bu tugmacha
A Ya harflaridan va strelkachadan iborat bo‘lib, gatordagi yoki ustundagi
sonlarni ko‘payish bo‘yicha joylashtirib berish uchun xizmat qiladi.

A Kamayishi bo‘yicha joylashtirish tugmachasi. Ushbu
tugmacha oldingi tugmacha bajaradigan ishning teskarisini qilib beradi,
ya’ni qatordagi yoki ustundagi sonlarni kamayish bo‘yicha joylashtirib
berish uchun xizmat giladi.

i Diagrammalar masteri tugmachasi. Bu tugmacha ish
varag‘ida diagrammailar hosil gilishga imkon beradigan suhbatli oynani
ochib beradi. Bu oynani ochishdan oldin diagramma yoki grafik chizish
uchun kerak bo‘ladigan ma’lumotlar joylashgan katakchalar guruhi
(diapazon (V1:V14)) belgilab olinishi kerak (Biz misolimizda Cos (x)
funksiyasining grafigini chizishni ko‘ramiz. Buning uchun yuqorida
ko‘rib o‘tgan ®Pyukuua macrtepnl tugmachasidan foydalanamiz).

S Mcrosoft Excel - Hnaral N T =10 x|

_]manu Qpaa«a Bra Bcraexa Ddopar G ne gamue Orvts  Cnpaexa ALE].’_‘J

DSEa é&? &%@0 vz AU BIEEY 2

Arial Cyr ~ 10 xxg:gﬁg % % _vAn‘rod:ogwr @A‘v »
21 ~| =1 =COS(A1)

A B ¢c . Db i E I F 1 6 1 H I Iz

1 0 1 -

7 1] o s40a02)

| 3 2] 041615

mn 3| -0:98909)

9] 4 -0,6534

7 8l

| 8 7L

KR G|

10 | 9

11 ] 10

[ 12 § 1"

| 13 ] 12F4

| 14§ 13

15

16

i 0 AN mert {2 {mer / 14 m

Foromn B RS F T R

H-rasm. Jadvalning belgilangan diapazonining (B1:B14) ko 'rinishi
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So‘ng Cmanoapm uskunalar panelidan yoki Bcmaska menyusidan

L Juazpamma... tugmasi bosiladi. Ekranda quyidagi ko‘rinishdagi
suhbatli oyna paydo bo‘ladi:

Mactep _Awar;)aik_

CTeHAapTHLIE ; HecTanAapTHble !

Tnn: Bra:
M MMcTorpamma -~
B NhHerivatan

I
@ Kpyrosas
L ToueuHan
M € obnactamn

{ @ Kombuesan
iy NenecTkosas
@ NosepxHocTs
®¢ ysbipbroBan
i Brpwesas

i‘ PadHK € MIPKEPEMM, NOMEHAOLLMA
TOHKH Aa3HHbIX.

[pocroTp pesynbrara !
OTMeHa 1 ll Aanee > i [oToso

12-rasm.Standartdiagramma turlarini tanlash oynasining ko ‘rinishi

Bu oynadan diagramma yoki grafik turlari tanlanadi. Keyin IIpo-
cmomp pesyasmama tugmasi bosilib turilsa, belgilangan diapazondagi
ma’lumotlar bo‘yicha diagramma yoki grafik ko‘rinishini olish mumkin.
Quyidagi ikki tasvirda funksiyaning grafigini ikki xil ko‘rinishda
olish mumkinligini ko‘rishingiz mumkin. Ya’'ni, agar Cmanoapmmusie
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imkoniyati tanlansa, siniq chiziqli aniq grafik hosil bo‘ladi va agar
Hecmanoapmnste imkoniyati tanlansa, funksiyaning tekis chizigli
ko‘rinishdagi grafigi hosil bo‘ladi.

Tnm: Obpasel:

M FucTorpamMma A -
E NuHeAvaTan

p \\1 N T

@ Wpyrosan
|_ ToqeyHan

C obnacTsmm o f '11’1 T
M o bk
@@ Konbuesaa

? 05

{8 NenecTrosas v U
i@ NosepxrocTb - ¥

®: MNysbipbkoBan

i Brpxesan R

I'pacdbiik ¢ MapKepamK, MOMEUSHILLHMA
TOUKH 4aHHbBIX.

lim TnocMoTp pe3ynpTaTa i

OTmMEHS ] o ‘ Aanee > FoToBo ]

13-rasm. Nostandartdiagramma turlarini tanlash oynasining ko ‘rinishi

Arial Cyr ¥ — Jadval katakchalaridagi ma’lumotlarning

sliﬂlari turini tanlash.
10~ _ Shriftlarning o‘Ichamini o‘zgartirish.
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14-rasm. Nostandart grafikning ko 'rinishi

X _ Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shriftlarii
qalinlashtirilgan  (ITonyscupneris)  ko‘rinishga  keltirish  yoi
qalinlashtirilgan ko‘rinishdagi shriftlarni oddiy holatga keltirish uchua
qo‘llaniladigan tugmacha.

X _ Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shriftlarini og‘ma
(Kursiv) ko‘rinishga keltiruvchi yoki bekor giluvchi tugmacha.

3_ Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shriftlarini taga
chizilgan (IToduepxnyms) holatga o‘tkazish yoki aksincha vazifi
bajaruvchi tugmacha.
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I

= _ Katakchalardagi ma’lumotlarni katakchaning chap tomoniga
tekislash holatini o‘rnatish tugmachasi (ITo .1eeomy Kkpaio).

i

— Katakchalardagi ma’lumotlarni katakchaning ofrtasiga
joylashtirish uchun ishlatiladigan tugmacha (ITo yenmpy).

=_ Katakchalardagi ma’lumotlarni katakchaning o‘ng tomoniga
tekislash holatini o°‘matish tugmachasi (ITo npasomy Kpaio).

B Belgilangan bir necha bo‘sh katakchalarni bitta katakcha
qilib birlashtiradi va yoziladigan ma’lumotini o‘rtaga yozish holatiga
o‘tkazish uchun ishlatiladi (Oévedunums u nomecmumsv ¢ yenmpe)
yoki birlashtirilgan katakchalar guruhini bekor qilish uchun ham ishlatsa
bo‘ladi;

2 (Jdenexnbli popmar) Belgilangan katakchalarni xalgaro pul
birligi ko‘rinishida formatlashtirishni amalga oshiradi. fI3siku u cTan-
aapret muloqot oynasida tanlangan imkoniyatlarga bog‘liq ravishda
formatlashtirish turli xilda bo‘lishi mumkin.

% _ (IlpouenTtpuiii popmar) Ajratilgan katakchalarda prosent (foiz)
formatini o‘rnatish. Foizlarda ifodalangan kattaliklarning ko‘rinishini
o‘zgartirish uchun ®opmar menyusidagi Crmas buyrug'ini ishlatish
mumkin.

000 _ (@opmar ¢ pasgesenmsmu) Ajratilgan katakchalarda bo‘linish
formatlarini o‘rnatish. Formatning stilini o‘zgartirish uchun ®opmart
menyusidagi Ctaas buyrug‘ini ishlatish mumkin.

) - (YBenuuurth paspagHocTth) Ajratilgan katakchalar uchun
sonning kasr qismi belgilari miqdorini ko‘paytirish.

% (YMenbmuaThL pa3psaHocTh) Ajratilgan katakchalar uchun
sonning kasr qismi belgilari miqdorini kamaytirish.

£ _ (VYmempmuth orcrynm) Ajratilgan katakcha uchun unda
joylashtirilgan simvol joylashishini yarim shrift kengligiga kamaytirish
(surish).

Kobimiaa « Y ietbmmiib O1C1TYI

YMEHDL WEHNE OTCTYNA BLIACNEHHOR Aelikn

NPAMEPHO HA LiWPWHY CHMBONA CTIHAAPTHOM B
mputhTa. -




Thd
itk

— (VBeanunrb otcrynm) Ajratilgan katakcha uchun unda
joylashtirilgan simvol joylashishini yarim shrift kengligiga ko‘pavtirish

KonaHaa «YBLTH4YHTE OTCTYTE:

YBEeNWIeHWe OTCTYTIA BbIAeNEeHHON aYeldku
NPUMERHO HA WHPHHY CUMBONA CTAHAAPTHOMD &
wpnpTa. :

S (I'pammnw1) Ajratilgan katakcha yoki diapazonga chegaralar
qo‘yish. Chegaralarning turi ushbu tugmachaning yonidagi strelkani
bosib tanlanishi mumkin.

&_ Bu tugmacha ish jadvalidagi tanlangan katakchaning yoki
kerakli shakining rangini o‘zgartirishga imkon beradi.

A

== Bu tugmacha esa ish jadvalida terilgan alfavit ragamli
simvollarning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.

&_ Rasm chizish tugmachasi.

Bu tugmacha ekranga rasm/tasvir chizishga imkon beradigan
uskunalar panelini chiqarib beradi. Bu panel, odatda, ko‘proq ekranning
pastki gismida joylashgan bo‘ladi.

15-rasm. Risovanie — har xil chizmalarni chizishda ishlatiladigan
uskunalarning ko ‘rinishi

Masalan, agar jadvalning ichiga uskunalardan foydalangan holda
biror bir shakl, tasvir yoki badiiy matnni joylashtirmoqgchi bo‘lsak, ushbu
uskunalar paneli bizga katta yordam beradi.

Bunda quyidagi imkoniyatlar mavjud:

Heiicmeun — ushbu uskuna tanlangan shakl, matn yoki tasvirni
ekranda kerakli bo‘lgan ko‘rinishda guruhlashtirish, joylashtirish,
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bog‘lash, surish, tekislash, burish va boshga imkoniyatlarni beradi. Ularni
yaxshi tushunish uchun va o‘zlashtirib olish uchun quyidagi menyucha
imkoniyatlari bilan batafsilroq tanishishingiz lozim bo‘ladi.

Mopaaok ’
MpuBsA3aTH »
Casmr »
BbipoBHATL/pacnpeAenvTb »
[oBepHyYTb{OTPasHTE »
M3mennTL aBTodhHrypy '
fefcrena~t

16-rasm. Risovanie uskunalar panelining Deystviya uskunasi imkoniyatlari

by _ (Boibop obvexmos) strelka shaklida ifodalangan bo‘lib, biror
bir amal (meficTBrst) bajarilishi lozim bo‘lgan obyektlarni ish jadvalidan
tanlab olish uchun xizmat qiladi. Agar shu ishni bajarmasak, amal
faqatgina bir obyekt ustidagina bajariladi.

Agmogpuzyper — quyida ko‘rsatilgan tasvirdagi guruhlarga oid xilma-
xil va oldindan aniqlangan shakllarni ish jadvaliga joylashtirish imkonini
berib, uni yana ham chiroyli va ifodali gilishga imkon beradi.

Masalan, xilma-xil ko‘rinishdagi chiziqlar, ulanish belgilari,
asosiy shakllar, figurali strelkalar, algoritmning blok sxemasi belgilari,
yulduzchalar, tasmalar va shunga o‘xshash turli xil shakllarni olish
mumkin.
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17-rasm. Avtofiguri uskunasining ko ‘rinishi

Aemoghuzyperdan keyingi to‘rtta tugmacha ( ~ , \‘, D, O )
to‘g‘ri chiziq chizish, strelkali chiziglar chizish, to‘rtburchak, ellips yoki
aylana chizish uchun bemalol ishlatilishi mumkin.

E_ (Haonucs) ushbu tugmacha shakllar bilan bog‘liq tushuntirishlarni
yozib qo‘yishga imkon berib, ularni yana ham tushunarli giladi.

— bu tugmacha xilma-xil ko‘rinishdagi chiroyli badiiy matnlarni
ish jadvaliga qo‘shish uchun xizmat qiladi va bu uning estetik ko‘rinishini
ancha yaxshilaydi.

o diagramma qo‘shish.

& bu tugmacha ish jadvaliga Micresoft Office kolleksiyasiga
mansub xilma-xil rasmlami qo‘shish imkonini berib, ish jadvalining
psixologik jihatdan qabul qgilinishini ancha engillashtiradi.

&_ ushbu tugmacha ish jadvalidagi tanlangan katakchaning yoki
kerakli shaklning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.

L bu tugmacha tanlangan shaklning chegaralari rangini o‘zgartirish
imkonini beradi.

A ushbu tugmacha esa ish jadvalida terilgan alfavit raqamli
simvollarning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.
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Yugorida ko‘rsatilgan oxirgi uchta tugmacha ish jadvalini va undagi
matnning badiiy-estetik ko‘rinishini ancha yaxshilash va inson ruhiyatiga
ijobiy ta’sir gilishga yordam beradi.

Navbatdagi uchta chiziglar ko‘rsatilgan tugmachalar majmuasi

( =, , = ) chizilgan chiziglarning ko‘rinishini magsadga muvofiq
ravishda of‘zgartirishga imkon beradi, ya’ni chiziglarning qalinligini
o‘zgartirish, ulami shtrixli ko‘rinishga keltirish va ularga strelkachalar
qo‘yish imkoniyati shular jumlasidandir.

B _ (o rtburchak shaklidagi soyali bu tugmacha shakllarning xilma-
xil ko‘rinishdagl soyalarini belgilashga to‘la imkoniyat beradi.

G ushbu tugmacha tekislikdagi shakllarga hajmiy ko‘rinish berish
uchun xizmat qiladi va natijada ish jadvalida hajmiy shakllammi ham
bemalol joylashtirishimiz mumkin.



Microsoft Excel jadval hisoblagichi
oynasining asosiy elementlari
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18-rasm. Excel oynasining ko ‘rinishi

Endi biz 18-rasmdagi raqamlar orqali ifodalangan Microsoft Excel
jadval hisoblagichi oynasining asosiy elementlari bilan tanishib chigamiz:

1. Oynaning nomi yozilgan satri yoki sarlavha satri, ya’ni biz
ish olib borayotgan jadval Asosiy Oynasi nomini va FAYL NOMI ni
o‘qishimiz mumkin.

2. Menyular satri, ya’ni jadval tayyorlayotganimizda kerak
bo‘ladigan har xil amallar (xotiraga saqlash, chop qilib olish kabilar)
shu menyulardagi buyruqlami tanlash orqali bajariladi. Har bir menyu
tanlanganda pastga qarab sirg‘aluvchi ro‘yxat ochiladi va ro‘yxatdan
kerakli buyruqlar tanlanish bilan kerakli amal bajariladi.

3. Standart uskunalar paneli deb nomlanadi. Sababi, jadval
tayyorlashda ko‘p ishlatiladigan buyruqlar foydalanuvchiga oson bo‘lishi
uchun piktografik uskuna ko‘rinishiga keltirilib qo‘yilgan.
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4. Ushbu tugmacha Standart uskunalar paneliga yangi uskunalar
qo‘shish yoki olib tashlash uchun ishlatiladi.

5. Formatlash asboblari paneli — jadvalni formatlashda kerak
bo‘ladigan uskunalar joylashgan panel.

6. Ushbu tugmacha Formatlash asboblar paneliga yangi asboblar
qo‘shish yoki olib tashlash uchun ishlatiladi.

7. Formula satri. Bu satr yordamida faol katakchada yozilgan
kattalikni yoki formulani ko‘rish mumkin. Agar kattalikni o‘zgartirish
yoki unga yozilgan formulani o‘zgartirish talab gilinsa, katakchani tanlash
va kerakli o‘zgarishlarni bajarib, ENTER tugmachasini bosish kerak.
Agar ma’lumotlarni katakchaning o‘zida o‘zgartirmoqchi bo‘lsangiz, u
holda ushbu katakchada ikki marta sichqoncha bilan turtish kerak bo‘ladi.

8. Ustunlar nomi yozilgan satr. Jadvalning har bir ustuni tepa
gismida harflar yoki sonlar orqali ko‘rsatilgan qator. Biror-bir ustunni
ajratib ko‘rsatish uchun uning nomini sichqoncha orqali turtish kerak
bo‘ladi. Agar sichqoncha ko‘rsatkichini bu ustunga keltirib, uning o‘ng
tugmachasini bossangiz, unga tegishli kontekst menyu hosil bo‘ladi.
Ustunning kengligini kamaytirish yoki kengaytirish uchun uning o‘ng
chegarasiga sichqoncha ko‘rsatkichini keltirgan holda kerakli tomonga
tortishingiz kerak bo‘ladi. R1C1 ko‘rsatkichlari bilan ishlaganda ustunlar
harflar orqali emas, balki sonlar orqali ifodalangan bo‘ladi. Bu rejimga
o‘tish uchun CepBuac menyusining Ilapamerps! imkoniyatining O6mmne
bo‘limidagi Ctuas cesuiok P1C1 maydonchasiga belgi qo‘yish kerak
bo‘ladi.

9. Satrlar ragami ekranning chap qismida bo‘lib, unda satrlar ragami
ko‘rsatilgan bo‘ladi. Qatorni ajratib ko‘rsatish uchun uning raqamida
sichqonchani turtishingiz kerak bo‘ladi. Agar sichqoncha ko‘rsatkichini
bu gatorga keltirib, uning o‘ng tugmachasini bossangiz, unga tegishli
kontekst menyu hosil bo‘ladi. Qatorning balandligini kamaytirish voki
ko‘paytirish uchun uning pastki chegarasiga sichqoncha ko‘rsatkichini
keltirgan holda kerakli tomonga tortishingiz kerak bo‘ladi.

10. Vertikal yo ‘lakcha ishchi oynadagi jadvalni vertikal yo‘nalishda
varaqlash uchun ishlatiladi.

11. Gorizontal yo ‘lakcha jadvalni gorizontal yo‘nalishda varaglash
uchun ishlatiladi.
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12. Faol katakcha nomi, diagramma elementi yoki obyekt nomi
formulalar qatorining chap tomonida ko‘rsatiladi. Katakchaga yoki
katakchalar guruhi (diapazon)ga nom berish uchun uni belgilab, Amna
maydoniga kerakli nomni kiritish va ENTER tugmachasini bosish
kerak bo‘ladi. Nomlangan obyektga o‘tish uchun uning nomini — Ums
maydonidan ro‘yxatni ochib tanlash kerak bo‘ladi (ro‘yxatni ochish uchun
pastga qaragan strelkadan foydalaniladi). Bu ishni Beraska menyusining
Hmsa buyrug‘idagi Ipaceonts imkoniyatidan foydalangan holda ham
amalga oshirish mumkin.

13. Faol katakcha.

14, Passiv ish varag‘i (List2).

15. Faol ish varag‘i (Listl).

16. Ish varaqglari ko‘p bo‘lganda, ya’ni ular ajratilgan joyga
sig‘maganda, ulammi ko‘rib chigish uchun ushbu to‘rtta tugmacha
ishlatilishi mumkin. Chapdagi birinchi tugmacha birdaniga birinchi
varaqga o‘tish uchun, ikkinchi tugmacha esa ro‘yxatni chapga surish
uchun, uchinchi tugmacha ro‘yxatni o‘ngga surish uchun, oxirgi to‘rtinchi
tugmacha esa oxirgi varagqni ko‘rish uchun ishlatilishi mumkin.

17. Holat satri (Cmpoxa cocmoanun). Bu satrni ekranga qo‘yish
uchun Buo menyusidan Cmpoxa cocmoanus imkoniyatini tanlab qo‘yish
kerak. Satrning chap tomonida foydalanuvchi uchun kerakli ma’lumotlar
yozilib turadiki, ularni foydalanuvchi o‘qib ishlashini maslaxat qilamiz.
(TotoBo — jadval tayyor, Bmox — jadvalga ma’lumot kiritilayotgan
payt, IIpaBka — jadvaldagi ma’lumot tahrirlanayotgan holat, Ykaxn-
Te — jadvaldan diapazonni ko‘rsatish talab gilinayotgan holat). Ushbu
satrning o‘ng tomonida esa quyidagilarni ko‘rish va o‘gish mumkin:
CAPS — (Caps Lock) bosh harf bilan yozish holati o‘ratilganligini
bildiradi, NUM — (Num Lock) klaviaturadagi sonli tugmachalar
bo‘lagining ishga tushirilganligini bildiradi, SCRL — (Scroll Lock)
shu rejimning ishga tushirilganligini bildiradi. KNS — klaviaturadagi
End tugmachasini bosganda holat satrida bu yozuv paydo bo‘ladi. Bu
paytda yo‘naltiruvchi (=, 'T‘, -, ‘l’)tugmachalarni bosish yordamida
tezda oxirgi (birinchi) ustunga yoki oxirgi (birinchi) satrga kursorni
o‘tkazishi mumkin. Bundan tashgari, holat satrida sichqonchaning o‘ng
tugmachasini bossak, quyidagi ro‘yxat ekranga chigadi.
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Bu ro‘yxatdan foydalanib, biz jadvalimizda belgilangan katakchalarga
yozilgan sonlar ichidan o‘'rtachasini, belgilangan katakchalardagi
yozilgan yozuvlar nechtaligini, belgilangan katakchalardagi yozilgan
yozuvlar ichida sonlar nechtaligini, eng kattasini, eng kichigini va sonlar
yig‘indisini ko‘rishimiz mumkin. Bu imkoniyatni Crangapr uskunalar

panelidagi yig‘indini hisoblash £ uskunasi yordamida ham bajarsa
bo‘ladi.



3. MICROSOFT EXCEL OYNASINI SOZLASH
(VID MENYUSI)

«Ilm-u hunami Xitoyga borib bo‘lsa ham o‘rganinglar».

Hadisdan

Boshqa amaliy programmalarda bo‘lgani kabi jadval muharrirlarida
ham ishni boshlashdan oldin Microsoft Excel oynasini sozlab olishimiz
kerak. Buning uchun biz Bud menyusidan foydalanamiz. Masalan,
Excel oynasining bizga kerakli holatini ushbu menyuning O6branbiii
imkoniyati (opsiyasi)ni tanlagan holda bu ko‘rinishni quyidagi rasmda
ko‘rish mumkin:
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1-rasm. Buo menyusining ko ‘rinishi
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Buo menyusi 4ta bo‘lakka bo‘linganligini ko‘rishimiz mumkin
(1-rasm). Birinchi bo‘lak (Ob6etunstii, Pazmemxa cmpanuyst) oynaning
holatini tanlaydigan bo‘lakdir. Bu bo‘lakdagi Obichniy holati tanlanganda,
ekrandagi jadval sahifalarga bo‘linmagan holda ekranda ko‘rinadi. Agar
Pazmemxa cmpanuyst holati tanlansa, u holda jadvalning ko‘rinishi
saxifalarga bo‘lingan holatda ekranda ko‘rinadi.

Ikkinchi bo‘lakda (ITanenu uncmpymenmos, Cmpoka ¢opmyn,
Cmpoxa cocmoanun) Uskunalar paneli guruhlari tanianishi mumkin.
Ushbu rasmda biz uchun doimiy kerak bo‘ladigan Cmandapm va ®op-
mamupoeanue paneli guruhlari tanlanganligini ko‘rib turibmiz (2-rasm).

Uskunalar paneli guruhlarini tanlash uchun kerakli guruhni
sichgoncha yoki kursorni harakatga keltiruvchi tugmachalar yordamida
tanlanadi, so‘ng kiritish tugmachasi (Enfer) yoki sichgonchaning chap
tugmachasi bosiladi. Klaviatura orqali oynadan keraksiz panel guruhlarini

b NIt (T A e 1., -

forosa i SN
2-rasm. Uskunalar paneli guruhlarini tanlash
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olib tashlash uchun esa tanlangan belgi ustiga kursor keltirilib, kiritish
tugmachasi bosiladi. Buning yanada osonroq yo‘li shuki, sichqoncha
ko‘rsatkichini Menyu satriga yoki Uskunalar paneli satrlariga keltirilib,
sichqonchaning o‘ng tugmachasi bosilsa, Uskunalar paneli guruhlari
chigadi va shu joydan ham tanlanishi yoki olib tashlanishi mumkin
(3-rasm).
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3-rasm. Uskunalar paneli guruhlarini sichqoncha yordamida
menyu satridan o ‘rnatish

Shu ro‘yxatning oxirgisi bo‘lgan Sozlash (Hacmpoiika) deb
nomlangan qatori yordamida har bir Uskunalar paneli guruhiga alohida-
alohida uskunalarni qo‘yish mumkin. Bundan tashqari, bu oynada
buyruglarni tugmachalar majmuasi (klaviatura) yordamida bajarishni
o‘rnatish ham mumkin. Buning uchun quyidagi suhbatii oynalarni ko‘rib
o‘tamiz (4—8-rasmlar).
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4-rasm. Sozlash (Hacmpoiika) suhbatli oynasining Uskunalar paneli guruhlari
(Haneau uncmpymenmos) menyusi ko ‘rinishi.

Rasmda ko‘rib turganimizdek, bu suhbatli oyna uning yuqori
gismida joylashgan uchta menyudan iborat. Birinchi menyu (ITa-
Henu uncmpymenmog) yordamida foydalanuvchi Uskunalar paneli
guruhlarini tanlashi, o‘zining yangi Uskunalar guruhini yaratishi (Co3-
damp...), Uskunalar guruhi nomini ofzgartirishi (Ilepeumenoscams),
keraksiz Uskunalar guruhini o‘chirib tashlashi (¥Yoanume), Uskunalar
guruhi uskunalarini standart holatga tiklashi mumkin (Cépoc...), ya’ni
foydalanuvchi tomonidan Uskunalar guruhlarini sozlash yo°nalishida
gilingan barcha o‘zgartirishlarni bekor gilish mumkin va (Baexcums)
foydalanuvchi tomonidan hosil gilingan uskunalar panelini ish kitobiga
go‘yish uchun xizmat qiladi (4-rasm).

Tkkinchi menyu (Komanost) yordamida Uskunalar paneli guruhlariga
yuqorida aytganimizdek, alohida-alohida uskunalarni, o‘rnatishimiz
mumkin. Buning uchun kerakli uskuna tanlanib, sichqonchaning chap
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tugmachasi bosiladi, qo‘yib yubormagan holda Microsoft Excel asosiy
oynasining kerakli Uskunalar guruhi tomonga sichqoncha ko‘rsatkichi
keltiriladi, bunda uskunalar orasida vertikal chiziq yoki lotincha I harfiga
o‘xshash belgi ko‘rinadi. Belgi ko‘ringan joyga sichqoncha ko‘rsatkichi
keltirilib, sichqonchening chap tugmachasi qo‘yib yuboriladi. Shundan
so‘ng, tanlangan ixtiyoriy uskuna shu guruhga qo‘shilib goladi (5-rasm).
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5-rasm. Hacmpouxka suhbatli oynasining Komanost menyusida
buyrug tanlashni amalga oshirish

Suhbatli oynadagi belgilangan uskuna yoki buyruq (Komartos) haqgida
ma’lumot olish uchun Onucanue tugmachasini bosish kerak (6-rasm).

Ba’zan buyruglaming tezroq bajarilishini ta’minlash uchun ular
klaviatura tugmachalariga biriktirib qo‘yiladi. Buning uchun, asosiy
oynadagi menyu, buyruglar va uskunalar tanlanadi. Bunda Hacrpolika
oynachasidagi 3MeHuTh BbiaeaeHHbIH 06bekT deb nomlangan tugma
faollashadi va uni bosish orqali asosiy oynadagi menyu, buyruglar va
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uskunalarning ko‘rinishini yoki nomini o‘zgartirishimiz va ularning
bajarilishini klaviatura tugmachalariga biriktirib qo‘yishimiz mumkin
(7-rasm).
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6-rasm. Tanlangan buyrugq (Komanowt) hagida
(Onucanue tugmasidan) ma’lumot olish

Nastroyka oynachasining uchinchi menyusi IHapamemps: yordamida
esa asosiy oyna menyu va uskunalar paneli guruhlarining ko‘rinishi
hamda joylashishini sozlash mumkin (8-rasm).

Cmandapmuana namnenv u namneins Qopmamuposanus @ 00HOil
cmpoke deb yozilgan satrga belgi qo‘yish va bu belgini olib tashlash
mumkin (Buning uchun o‘ng tomondagi belgi qo‘yiladigan joyga
sichqoncha ko‘rsatkichi keltirilib, sichqonchaning chap tugmachasi
bir marta bosiladi). Belgi qo‘yiladigan joyda belgi bo‘lsa, Standart va
Formatlashtirish asboblar guruhi bitta satrga joylashadi. Agar ushbu
belgini olib tashlasak, yana uning oldingi holatiga keladi, ya’ni ular
ikkita satrga joylashib goladi.
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7-rasm. Menyu buyruglari yoki uskunalar paneli ko ‘rinishini
yoki nomini o ‘zgartirish

Bcezoa noxazsieamv noanoe mento deb yozilgan satrda belgi
bo‘lmasa, asosiy oyna menyulari ochilishi bilan oxirgi ishlatilgan
buyruglargina ko‘rinadi. Agar belgini qo‘ysak, menyu ochilganda barcha
buyruqlar ro‘yxati ko‘rinadi (Biz sanab o‘tayotgan va o‘zgartirish qilgan
amallar barcha Microsoft Office 2000 va Microsoft Office XP dasturlari
uchun bajariladi). IToxazame nonusie menio nocre Kopomroti 3adepicKu
deb yozilgan satrga belgi qo‘yish yordamida esa menyu ochilgan paytda
oxirgi ishlatilgan buyruglar ro‘yxatini va ma’lum vaqtdan so‘ng qolgan
barcha buyruglar ro‘yxatini ko‘rish mumkin. Agar belgi olib tashlansa,
oxirgi marta ishlatilgan buyruqglargina ko‘rinadi, golgani esa ma’lum
vaqtdan so‘ng ham ko‘rinmaydi. Qolgan buyruqglar ro‘yxatini ko‘rish
uchun, buyruglar ro‘yxatining pastidagi (9-rasm) ¥ belgisini bosish
kerak bo‘ladi. Cépoc yordamida matn bilan ishlayotganda uskunalar
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8-rasm. Sozlash (Hacmpoiika) suhbatli oynasining Ilapamempsi menyusi ko ‘rinishi

paneli uchun o‘matilgan yuqoridagi holatlarni rad qilib, boshlang‘ich
holatga keltirish mumkin bo‘ladi.
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9-rasm. Qisqarma menyuning ko ‘rinishi

Hactpoiika oynasining JIpyrue bo‘lagida mavjud bo‘lgan
Kpynusie 3acmagku opsiyasi yordamida Asosiy oynadagi Uskuna
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(piktogramma) larning ko‘rinishini katta ko‘rinishga keltirish yoki
bu ishni bekor gilish mumkin (Masalan, ko‘zi xiraroq ko‘radiganlar
uchun).

«OTobpaxkaTh Ha3BaHUA WIPAGPTOB TeM ke mpudTom» yordamida
Formatlash uskunalar guruhidagi Shrifilar ro‘yxatini ochganda, har
bir shrift nomi shu shrift yordamida yoziladi. Bu esa shrift turini
(ko‘rinishini) tanlashni osonlashtiradi. Agar belgi yo‘q bo‘lsa, hamma
shrift nomi bir xil shrift bilan yoziladi

Omobpasxcams nodcka3ku OaA KHonok opsiyasini tanlash orqali
xar bir Uskunalar paneli guruhlaridagi uskunalar bajaradigan ishlarini
bilib olish mumkin. Buning uchun unga sichqoncha ko‘rsatkichi olib
borilsa, shu uskunaning bajaradigan ishi (funksiyasi) hagidagi ma’lumot
(podskazka) ekranda hosil bo‘ladi.

SPpexmst npu evieode menio (Hem, Cayuaiinsiii evioop, Pazeep-
nwieanue, Co3kanv3sieanue) yordamida Asosiy oyna menyularining
ochilishini o‘zgartirish mumkin.

Buo menyusidagi Cmpoxa ¢popmyna buyrug'ini tanlab, Excel ishchi
oynasi yuqorisida joylashgan Formula satrini o‘rnatish yoki uni olib
tashlash mumkin.

Cmpoka cocmoanun yordamida esa Microsoft Excel oynasi pastida
joylashgan holat satrini o‘rnatish yoki uni olib tashlash mumkin.

Buo menyusining uchinchi bo‘lagi Keronmumynsi, Hpumeuanun
buyruglaridan iborat bo‘lib, bu buyruqlar yordamida quyidagi amallarni
bajarish mumkin.

Kononmumynws: yordamida jadval har bir sahifasining yuqori va
pastki qismida joylashgan varaq raqgamlari va har bir varaqda takrorlanib
keluvchi matn bo‘laklarini kiritish, tahrirlash va joylashishini o‘zgartirish
mumkin.

Ipumenanua yordamida matndagi tagrizchilar lomonidan kiritilgan
tagrizlarni ko‘rish mumkin. Bu tagrizlarni hosil gilish uchun Beras-
ka menyusidagi Ilpmmesanme imkoniyatidan foydalaniladi. Agar
Bug menyusida Ilpmmeaanue imkoniyati belgilangan bo‘lsa, u holda
tagrizlar jadvalda ko‘rinib turadi, aks holda ular ko‘rinmaydi. Jadvaldagi
primechaniya bor joylar uning katakchalari tepa o‘ng burchagidagi qizil
belgi bilan ifodalanadi.
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Va nihoyat, Buo menyusining oxirgi bo‘lagi (IIpeocmagnenua..., Bo
gech 3KpaH, Macwma®b...) buyruglaridan tashkil topgan bo‘lib, ularning
vazifasi quyidagicha:

Ilpeocmaenenua... buyrug‘i ish sahifasini va undagi ma’lumotlarni
xilma-xil ko‘rinishlarda ifodalashga imkon beradi.

Bo eecy 3xpan buyrug'i joriy oynaning boshqaruv elementlarini
ekrandan o‘chirib, jadvalning ko‘rinib turgan qismini to‘liq ekranda
kattalashtirilgan holatda ko‘rsatish uchun xizmat giladi.

Oldingi holatga qaytish uchun quyidagi oynadan Bepuymb oGsiunsiii
pexcum degan tugmacha yoki klaviaturadan Esc tugmachasi bosiladi.

* Bo Becb 3KpaH

BepHYTL O0bIMHbET PEXM

Macuma6 yordamida jadvalning ekrandagi ko‘rinishini kattalashtirish
yoki kichiklashtirishni tanlash amalga oshiriladi (10-rasm).
Buning uchun quyidagi suhbatli oynadan foydalaniladi.

" npoEBOnbHBLIA; 1100 %

I oK 1 OTreHa i

10-rasm. Macwmab oynasining ko ‘rinishi
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4. JADVAL FAYLLARI USTIDA AMALLAR
(PAIT MENYUSI)

«Olim — ilm beruvchi bo‘l yoki ilm o‘rganuvchi bo‘l,
yoki tinglovchi bo‘l, yoki ilmga va ilm ahliga
muhabbatli bo‘i»

Hadisdan

Jadval faylini xosil qgilish, uni ochish, saglash, yopish, chop qilishdan
oldin ko‘rib chiqish, chop qilish, jadvalni elektron sahifa yordamida
ifodalash, jadvallarning zaxira nusxalarini hosil qilish, jadval sahifalari
ko‘rsatkichlarini o‘rnatish va o‘zgartirish hamda jadvallar ustida boshqa
xildagi foydali amallarni bajarish uchun @ajin menyusidan foydalaniladi.

TEMc1 ot Iven) - K2 R N & o8 xi
00 comam... - L YRR T R BT e

5 Orxputa. .- BE D% EE '4:‘:‘&"&' ;

Fnperms - TOLT = he]

[ g ews yF T 6 W ] U TR LU M T

1 Copawmox...
.2 _ﬁ ConpasmTh KX Web-cTpaeyyy. ..
i CoxparTh pabomo 06gacTh. .,

NpeaBapUTE LM MPICIIT D Web-C TRaB

»»»»»» TlmpamaT o cTDamab .
a OfinacTs nevams >

10 & nevars... P

MG Ay (s LY
Tasoeo

1-rasm. @aiin menyusi ko ‘rinishi
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Quyida @air menyusi va uning bajaradigan ishlari majmuasini,
uning holatlari (opsiyalari) va uskunalar panelidagi piktogrammalar
ko‘rinishi nuqtai nazaridan batafsil ko‘rib chiqamiz:

] Co3zdams... (Cul+N) buyrug'i yordamida yangi jadval fayli
(oynasi) yaratiladi.

& Omxpoims... (Ctrl+0O) buyrug‘i doimiy xotirada mavjud bo‘lgan
jadval fayllarini ekranga chigarish uchun ishlatiladi. Buni quyidagi Om-
Kpsimue ooxkymenma suhbatli oyna yordamida amalga oshiriladi. Ushbu
suhbatli oynaning tasviri va elementlariga batafsil izoh quyidagi 2-rasmda
ko‘rsatilgan.

Cyx Garnu_oiina HOMU YoxyHanap nanenu catpu

U 8
2
3
2 85
g -8 %
=
] g
po1 Qo
g 3
(g x
C 3 c
[
i iMon aocymerTo =
3 "?mum fonos
— ———— @ _ompere -]
OTmeHa i
daitn HomMu £3MNaUraH X ol dain TypW TaHIBHAZUraH X Ol

2-rasm. Suhbatli oynaning ko ‘rinishi

Ushbu elementlarni alohida-alohida ko‘rib chigishga harakat gilamiz:
flanka; ';I Mom AOKYMEHTBI ‘:} @] @ X D‘ ‘v Cepeic ~

Suhbatli oyna o‘zining Uskunalar paneliga ega bo‘lib, ayrim amallamni
shu asboblar yordamida ham bajarish mumkin.
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il i‘“'J :j — bu maydondan
ochilishi kerak bo‘lgan jadvalning papkasi tanlanadi. Buning uchun ushbu

:;.'} tugmacha bosiladi. Bunda quyida ko‘rsatilganidek, papkalar va disk
yurituvchilar ro‘yxati chigadi. Bu ro‘yxatdan kerakli papka tanlanadi.

7] Mom aokymeHTbl v

24] Pabounii cTon ]
& Mori komnbtotep
= Ancx 3,5 (A:)

23 WIN_NT_2000 (C:)
‘1 Documents and Settings
"] AaMMHMCTPaTOp
S B0k A0 MeHTe
SYSTEM (D:)
i } KomnakT-amck (E:)
5 Moe ceTeBoe OKpY¥EHHe
£2y MO AOKYMEHTH!
) MATEMATHKA
™} Paynoe A
) caampP
€3 AapecaFTP
‘ﬁ?}] AobaenTbim3mennT aapeca FTP _\\_j

3-rasm. Suhbatli oynalarda ITankalarni tanlash maydonining ko ‘rinishi

Yuqorida gilgan papka tanlash bilan bog‘liq ishni suhbatli oynaning
chap tomonidagi Kypuanr, Mou ooxymenms:, Pabouuii cmon, H3-
Opannoe va Moe cemesoe okpycenue papkalarini ishlatgan holda ham
amalga oshirish mumkin.

Suhbatli oynaning uskunalar panelini ko‘rib chiqishni davom
ettiramiz.

& _by tugmacha tezda oldingi ochilgan papkaga o‘tishni ta’minlaydi.
& bu tugmacha o‘zidan yuqori bosqichdagi bitta papkaga o‘tishni
ta’minlaydi.
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Q.- bu tugmacha yordamida Internet sahifasidan fayl ochish uchun
ishaltiladi.

X_bu tugmacha yordamida tanlangan papka yoki faylni o‘chirish
mumkin.

I tugmacha yordamida joriy papkaning ichida yangi papkacha
yaratish mumkin.

"— bu tugmacha yordamida suhbatli oynada papka va fayllarning
ko‘rinishini quyidagicha ko‘rinishlarga o‘zgartirish mumkin:

Tabrsma
CBoMcTBa
i potmoTp

YNopRAOYMTD 3HaUKH P

4-rasm. Suhbatli oyradagi Ilpedcmaenenue uskunasining buyruglari ro ‘yxati

Cnucox — bu ko‘rinishda papka va fayllarning nomigina suhbatli
oynada ko‘rinadi (5-rasmdagi ko‘rinish).

11w o~ riyescnTy
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9-rasm.

Tab6auua — bunda papka va fayllarning nomi, hajmi, turi va qachon
o‘zgartirish gilinganligi haqidagi ma’lumotlarni jadval ko‘rinishda
ko‘rish va ularni shu holatlari bo‘yicha saralashimiz mumkin (Masalan,
nomi bo‘yicha saralash uchun Imya deb yozilgan ustunni sichqoncha
ko‘rsatkichi yordamida bosish kerak 6-rasm).

Ceoiicmea — yordamida tanlangan fayl haqida statistik ma’lumot
olish mumkin (7-rasm).

Hpocmomp — yordamida tanlangan jadval fayllarini ko‘rish mumkin.
Bu imkoniyat jadval qidirilayotganda qulay bo‘ladi (8-rasm).

Ynopaooums 3nauku — oynadagi papka va fayllar ro‘yxatining nomi,
turi, hajmi, o‘zgartirish gilingan vaqtiga qarab tartiblash uchun ishlatiladi
(9-rasm).

Cepsuc — suhbatli oynada turib har xil fayl va papkalar bilan ishlash
uchun mo‘ljallangan xizmatlar bajariladi (10-rasm). Masalan:

Haiimu... yordamida fayl va papkalar qidiriladi.

Yoanrume yordamida belgilangan fayl va papkalarni o‘chirish
mumkin.

IMepeumenosams yordamida joriy fayl yoki papkaning nomini
o‘zgartirish mumkin.

ITeyams yordamida joriy faylni printerda chop etish mumkin.
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Cepeuc =

@ Haitn...
x YaannTo Del

Nevatb
AobaBuTb B Nanky "Msbpattioe”

MoAKNOYUTE CETEBOR AMCK. ..

CBOWCTBA

10-rasm. Omkpoims buyrug ‘idagi Cepsuc uskunasining buyruqlari ro ‘yxati

«Tanlanganlary ([Jobaeums ¢ nanku H3bpannoe) papkasiga joriy
fay! yoki papkani qo‘shish.

«Ilookarouums cemeeon oucmy tarmoqdagi disklarga ulanish.

«Ceouicmea» joriy fayl va papka haqida ma’lumot olish.

Mavjud faylni ekranga chiqgarish uchun Fayl nomi yoziladigan
joyga uning nomi yoziladi yoki u Papkalar va fayllar ro‘yxatidan

EF  Orcpers -

tanlanadi, so‘ng tugmachasi bosiladi. Faylning
turi tanlanadigan joydan faylning turi tanlanadi (Microsoft Excel
fayllari uchun Vse fayli Microsoft Excel nomi turishi kerak). Agar

QTMEHS

suhbatli oynadan chiqib ketmoqchi bo‘lsangiz
tugmachasini yoki klaviaturadan Esc tugmachasini bosish kerak.

O‘rganilayotgan @aiin menyusining keyingi 3axpstms buyrug'i joriy
oynani, ya’ni ekrandagi jadvalni yopish yoki ishini tugallash uchun
ishlatiladi.

®aiin menyusining BCoxpanumr; (Shift+F12) buyrug‘i yordamida
esa joriy, ya’ni ekrandagi jadvalni doimiy xotiraga saqlash amalga
oshiriladi. Yangi yaratilgan jadvalni birinchi marta saqlash Coxpanume
kak suhbatli oynasi yordamida amalga oshiriladi (Coxpanums xakx
suhbatli oynasini keyingi buyrugda ko‘ramiz). Coxpanums buyrug'i,
agar Avtosaqlash holati o‘rnatilmagan bo‘lsa, har 5-10 daqiqa oralig‘ida
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jadvalga kiritilgan ma’lumotiarni saqlash uchun foydalanuvchi tomonidan
bajarilib turiladi.

Coxpariums Kak... buyrug‘i joriy jadvalni boshga nom bilan, boshqa
papkaga va boshqacha formatda saglash uchun ishlatiladi. Undan tashqari,
bu buyruq Microsoft Access, Microsoft Excel va Microsoft Word
dasturlarida parol bilan saglash, unga boshqa foydalanuvchilar tomonidan
o‘zgartirish kiritishni taqgiqlash imkoniyatlarini ham beradi. Bu amallar
Coxpanenue doxymenma suhbatli oynasi yordamida bajariladi.

«Coxpanenue Ookymenmay suhbatli oynasining ko‘rinishi xuddi
biz yuqorida ko‘rib o‘tgan «Omxpsimue doxkymenmay suhbatli oynasi
singari bo‘ladi. Ammo bu oynadan fargli ravishda uning yuqori o‘ng
gismida joylashgan tugmachani bosish orqali hosil gilinadigan Servis
menyusida o‘ziga xos holatlar mavjud.

| Cepenc ~

"X yaamro Del
MNepexmerosaTo. ..
dobaenTs B nanky "M3bparHoe”
MNoAKMOUMTL CETEBON ANCK. .,

CsopicTBa

NapameTpbi Web-aokyrenTa. .,

MNapameTpbt,..
CoxpaHnTo BEPCYEQ. ..

11-rasm. Coxparnums xak buyrug ‘idagi Cepeuc uskunasi buyruglari ro ‘yxati

Ikkala oynada ham Uskunalar paneli va boshqa tugmachalarning
bajaradigan ishi ham bir xil. Ular faqat Cepsucda ozgina farq qiladi
(11-rasm). Bularga quyida tushuntirish berib o‘tamiz:

Hapamemps! Beb-0okymenma... — Web-hujjatlar (Be6-cTpanumbr)
bilan ishlagan paytda uning holatlari (parametrlari)ni o°zgartirish mumkin.

IMapamempet... — Hujjatlarni kompyuter doimiy xotirasiga saglashda
o‘rnatiladigan holatlarni o‘rnatish mumkin. Ushbu holatlar bilan quyida
(12-rasm) batafsi] tanishishingiz mumkin:
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CoxpatieHue ;

NapameTpbl coxpatienns

i~ BLET A3 CO3A8BATH PE3EPBHYIO KOO |
™ paspeumth GbiCTpoe coxpaHere
I™ npeanaraTk 3anonHenme cBONCTES AoKymeHTa
™ sanpoc Ha toxpanerme wabnora Normal.dot
™ sreapsTe wprd Tl TrueType
I~
™ coxparats ToneKo Aannble Ana dapm
¥ paspeumtb coxparerme B GOHOBOM pexame

¥ aBToCoXpaHeHHe KaxAe: iS 53‘ MAHYT
coxparaTth batinel Word Kak: ;Aowmem Wword (*.doc) :j

I~ oTkmouwnTb cpeACTBa, HE NoaAePXHBaEMbIe Word 97

Napametpo AocTyna K harny "Microsoft Word-2000"
Naporib ANA OTKPbITHA hatina: Mapone paspellieHst 3armcH;

{“ PEKOMEHANBATL AGCTYN TOMLKO ANA YTeHns

I OK i OTreHa i

12-rasm. Coxpanumps xax suhbatli oynasidagi Cepsuc uskunasining ITapamempui
oynasining ko 'rinishi

Shunday qilib, ekrandagi joriy faylni saglash uchun Coxpauurts Kak
suhbatli oynasidan Fayl nomi yoziladigan joyga uning nomini yozib,
Faylning turi tunlunudigun joyda uning turi tanlanadi (Microsoft Ex-
cel fayllari uchun Knuza Microsoft Excel turi bo‘lishi kerak), so‘ng
|@ COXPAHMTE.

i tugmachasi bosiladi. Agar suhbatli oynadan chiqib
DIMERD

ketmoqchi bo‘lsangiz i tugmasini yoki klaviaturadan

tugmachasini bosish kerak.
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Coxpanums kax Beb-cmpanuyy.. — Faylni HTML formatida
(Web-sahifa ko‘rinishida) saglash uchun (chunki ushbu holda uni
Web-brouzerda ko‘rishga imkon yaratiladi) hamda uning qo‘shimcha
ko‘rsatkichlarini o‘rnatish uchun xizmat qiladi (bular Web-sahifa nomi
va uning qaerda joylashishi).

Coxpanums pabouyio obaacme... — ochiq ish kitoblarining ro‘yxatini,
ularning ekrandagi joylashuvini to‘laligicha saqlash. Masalan, agar
Sizga ishingizni tezkorlik bilan biroz vaqt to‘xtatish kerak bo‘lganda
bu imkoniyatdan foydalanishingiz mumkin. Agar ushbu fayl keyinchalik
PDaiin menyusining OTkpbITh... buyrug‘i yordamida qaytadan ochilsa,
ekrandagi ish oblastiga doir ma’lumotlar bo‘lgan tasvir to‘la tiklanadi va
foydalanuvchi o‘z ishini yana davom ettirishi mumkin bo‘ladi.

Haiimu... — berilgan shartlar bo‘yicha fayllarni, Web-sahifalarni va
boshga obyektlarni gidirib topish.

Ilpeosapumensvnsiti npocmomp Beb-cmpanuyst — Internet Web-
sahifasining ushbu joriy fayli natijalarini modellashtirish magsadida
brauzer (elektron sahifani ko‘rsatuvchi maxsus programma)da oldindan
ko‘rish. Chunki elektron sahifani Internet tarmog‘iga jo‘natishdan oldin
uning qandayligini ko‘rish va kerak bo‘lsa of‘zgartirish maqgsadga
muvofiq bo‘ladi.

Hapamempnt cmpanuysr — jadvalning chap, o‘ng, yuqorigi, pastki
chegaralarini, jadval o‘Ichamlarini, yo‘nalishini va boshqa ko‘rsatkichlarini
talabga muvofiq ravishda o‘rnatish uchun foydalanamiz (13—14-rasmlar).

Ushbu rasmlarda keltirilgan ma’lumotlarni biroz aql tarozisidan
o‘tkazsangiz va ozgina fikrlasangiz yuqoridagi ko‘rsatkichlar qanday
gilib o‘rnatilishini juda yaxshi tushunib olasiz.

Masalan, ko‘rib turganingizdek, Pasmep 6ymarm maydonida
ishlatiladigan gog‘ozning o‘lchami, OpnenTamrs maydonidan ma’lumot
qganday ko‘rinishda qog‘ozga chop qilinishi ko‘rsatiladi. Ma’lumotingiz
uchun qog‘ozga chop qilinish ikki xil usulda amalga oshishi mumkin —
AasGoMHas (uzunasiga) va Knwxnas (ko‘ndalangiga).

®aiin menyusining ObmaeTs meuaTn buyrug‘i o‘z ichiga yana ikki
buyrugni biriktiradi (3axaTs, Y6paTs). Bulaming biri elektron jadvaldagi
chop qilish chegaralarini aniqlashni amalga oshirsa, ikkinchisi bu ishni
yo‘q qilish uchun xizmat qiladi.
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13-rasm. Sahifa maydonlarini o ‘rnatish oynasi

Naparetpr rrpam; ...?..L?g

OpreHTalmMs

Dewarn. ..

@ yocnan T ansbionnan fpocom l
Macwraf CBOHCTBA..» }

& yeranosurp: {100 $1 % OT HaTYpanHO BB

T pasneciTs He Gonee e Hat il a" CTP. & wpraty n |1 Z—]‘ CTP. B BBIEOTY

Pasmep Bymarn: IM

KavecTso newant: lGDD TOUSK Ha AtOHM

44 L

Homep Nepsom CTpaxibe: IABT°

Lo ] omea |

14-rasm. [Tapamempw cmpanuust suhbatli oynasining Cmpanuya menyusi ko ‘rinishi
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®aiin menyusining IIpedeapumensnuiii npocmomp — buyrug‘i joriy
hujjatni chop etishdan oldin u qog‘ozga qanday ko‘rinishda chigishini
ekranda ko‘rish uchun xizmat qiladi (15-rasm).

Bu suhbatli oynada quyidagi amallarni bajarish mumkin:

Exnte] - Nyrvron

NpBABapMTENLH MPOCMDTP: C1p3eaia 113 1

15-rasm. TlpenBapurebHbIH npocMoTp suhbatii oynasining ko ‘rinishi

Hanee — elektron jadvalimiz bir varagqa sig‘magan bo‘lsa, bu buyruq
faol bo‘ladi va uning yordamida keyingi varaqlarni ko‘rishimiz mumkin.

Hazad — orgaga qaytish, ya’ni keyingi varaglarni ko‘rganimizdan
so‘ng, yana undan oldingi varaqlarga qaytish uchun bu buyrugdan
foydalanamiz.

Eslatma: Agar Janee va Hazad buyruglari bu suhbatli oynada
passiv bo'lib ko ‘rinsa, demak, jadvalimizning barcha qismi bir varaqqa
joylashgan ekan deb tushuniladi.

Macwumab6 — ekrandagi varagning masshtabini (o‘lchamini) o‘z-
gartirish uchun ishlatiladi.
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ITeuams... — Chop etishning suhbatli oynasi yordamida chop etib
olishimiz mumkin.

Cmpanuya... — Chop qilinadigan varaqning asosiy ko‘rsatkichlarini
sozlash uchun ishlatiladi. Bu amal ®aiin menyusining Ilapamerpsi

crpannubt buyrug‘iga mos keladi. Quyida uning suhbatli oynalari
ko‘rinishi tasvirlari keltirilgan:
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16-rasm. lapamerpw crpaauust suhbatli oynalari ko ‘rinishi

ITona — Jadval joylashadigan maydon chegaralarini foydalanuvchi

talabiga muvofiq o‘zgartirishga imkon beradi.

Pazvemxa cmpanuysr — Jadvalning chop gilinadigan varaqqa qanday

holda joylashishini ko‘rsatib beradi.
3axpeims — Ko‘rish rejimidan chiqish imkonini beradi.
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Cnpasxu — Ko‘rish rejimining asosiy menyulariga tushuntirish olish
mumkin.

daiin  menyusining navbatdagi Ilewams... buyrug‘i chop etish
holatlarini o‘zgartirib, jadvalni qog‘ozga chiqarishda foydalaniladi.

Endi quyidagi Ilexams oynasining asosiy elementlariga tushunchalar

berib ketamiz:

1 TipwiTep » ; £
Q s ki HP Laserdet 1100 (M5) 7] cooieres.. [
CocTomme: Caofioaen Haritn npuntep... i

[ Tun: HP LaserJet 1100 {M5) /I_
. . 6
MNapr: LPTL: i1
3aneTkn: I~ Nevars 8 dain

Q {leuaTath i orwm

& gee 5 i i
£ coparrmb r“g no: i—g | Hcno Ko m E

-BoiBeCcTH Ha fievaTs |j;1—2| iﬂ
2
" BpyienenHbii aManasos

= BbiAGAeHHDbIS AMCTbI " Boo KHACY 3;'; Pazo0paTs Mo KonnaM

~

Opocworp i A I—_B?_I O'rm%Ha i

17-rasm. ITevame oynasining ko ‘rinishi

1 — Printer 1anlash amalga oshiriladi (Printer). Buning uchun Printer
nomi turgan maydonning o‘ng tomonidagi pastga yo‘naltirilgan tugmacha
bosiladi. Shunda o‘matilgan printerlar ro‘yxati chigadi va ulardan
kerakligini tanlash mumkin (18-rasm). Agar sizga kerakli printer nomi
ro‘yxatda yo‘q bo‘lsa, Pusk tugmachasini bosib, Nastroyka menyusidan
Printeri deb nomlangan papka tanlaysiz. Printeri papkasida Ustanovka
printera buyrug‘i yordamida kerakli printer o‘matiladi.

2 — Chop etilmoqchi bo‘lgan varaglar soni ko‘rsatiladi (ITexwams:):

Bce - hamma varaglar.

cTpaEunnl — ishchi varaq (JImer) dagi chop etilishi kerak bo‘lgan
varaq sonlari kiritiladi.
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{39 HP LaserJet 110U (M5) | el
(i8 Epson FX-1050 &

{8-rasm. llewams oynasidagi Ipunmep tanlash maydoni

3 — Chop etiladigan imkoniyatlar tanlanadi (Vivesti na pechat):

BblJeNeHHbIH xrana3on — jadvaldagi belgilangan bo‘lak chop etiladi;

BhIAeleHHBIe JHCTHI — jadvaldagi belgilangan ishchi varaglar chop
etiladi;

BCl0 KHHry — ishchi kitobining barcha ishchi varaqlari chop etiladi.

4 — Jadvalning qog‘ozga qanday ko‘rinishda chigishini ekranda
ko‘rish holatiga o‘tish ([Ipecmomp).

5 — Chop etish qurilmasi (/Ipunmep) parametrlarini o‘zgartirish
(Svoystva) (Printer turiga qarab suhbatli oyna ko‘rinishi o‘zgarib turadi):

€% Coonctna: HP Lases Job e

Pacronoxense i Bymara/Kawecreo |

Lononmremeo:.,
[Tok ] omess |
19-rasm. Chop etish qurilmasi (Ilpunmep)ning
Ceoiicmea/Pacnonoscenue oynasi ko ‘rinishi
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ﬂqnc_mnprrenbﬂo... ]
oK I Ormena i

20-rasm. Chop etish qurilmasi (IIpunmepjning
Ceoiicmea/bymaza/Kavecmeo oynasi ko ‘riznishi

2
\,9 JORCGAATEALHDIE r'apaﬂe:r;;:-u';r-.asmcnre: P Laser Jet 1100 IM5
&5 BymarajBrieoa
P aameg Hytiani i hd ..‘.'J
Uncac rome: 1 onma
) Moeduira
KauacTse: navuaThk: 905 X HLE) TeusK HY Arkn
tpndgT TiueType: HCNONR30BATE BCTPCEHHNIN LIEWMHT
;igg NapaneTeel JoKssHT
AANOARTEIEHDIE PHABOMETHE: NEYATE BEAMHEHE
NRESAS4a POAYTCHOE! ARTOERINCR
OnTHHMzawita NewaTti: Brareno
| Coclicrsa nomrzena
EconcMoca:
RET: PET - vCTa3H0Rs TOHHTEDA
0K Gz |

21-rasm. Chop etish qurilmasi (Ilpunmep)ning Csolicmea//Jonorrumensuo...
oynasi ko ‘rinishi
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6 — Faylga chop etish (Ileuats B ¢aiin). Agar shu maydonga belgi
qo‘yilsa va OK tugmachasi bosilsa, hujjat biror-bir nomlangan faylga
yoziladi. Endi uni xohlangan chop etish qurilmasida chop qilish mumkin
bo‘ladi.

7 — Hujjat nusxalari sonini ko‘rsatish va uni tartibli ravishda chop
gilish (Konuu).

Bu suhbatli oynada tanlash amallarini bajarib bo‘lganingizdan keyin
OK tugmasini bosib, hujjatni chop etib olishingiz mumkin. Agar bu oyna
ishini chop etmasdan turib tugatmoqchi bo‘lsangiz OTmena tugmasini
bosasiz.

OrtopaBute — ma’lumotlarni elektron pochta orqali, oldindan
kelishilgan marshrutlar orqali yoki almashinuv papkasi orqali boshqa
korrespondentlarga Internet tarmog‘i orqali uzatishni tashkil qilish uchun
ishlatiladi.

CeoiicTBa — faol faylning xossalarini va tarkibini bilish uchun xizmat
giladi.

Bouixon — EXCEL jadval hisoblagichidan chiqish va ishni tugatish
uchun xizmat qiladi.



5. JADVALNI TAHRIRLASHDA ISHLATILADIGAN
BUYRUQLAR

Sadaqaning afzali musulmon kishi ilm o‘rganib,
so‘ngra boshqga birodariga o‘rgatishidir.

Hadisdan
Mavjud jadvalni yoki kompyuterda oldindan terib qo‘yilgan biror-bir

jadvalni tahrirlashda IIpasxa menyusidan foydalanamiz. Quyida ushbu
IIpaexa menyusi buyruglarining vazifalarini ko‘rib chiqgamiz:

lpasa |
¥3 QTMeHWTb BBOA ‘wdwd' BE4  Ctrl+Z
f‘d BepHyTb BBOA 'desdwd BES  Ctri+Y
¥ Bopesats Ctri+x
BE’: KonvpoBaTb Ctri+C
{78 Gydep obmena Office...
BcTagHTs Ctrl+y
CreuransHas BCTaBka. ..
3anonHTL »
OYHCTHTD »
YaammTh...
YaamiTb AncT
TMepeMecTMTL/CKONMPOBATL NHCT. ..
a4 Haiimn... Ctri+F
3aMeHNTb. .. Ctri+H
DepedT™... Ctr+G

l-rasm. Ilpaexka menyusining ko ‘rinishi
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OTtMeTHTs ... — oxirgi kiritilgan amalni bekor giladi. Buning yaxshi
tomoni shundaki, bilmasdan berilgan buyrugni bekor qilib, yana oldingi
holatga gaytib olish mumkin.

BepuyTh ... — bu yuqoridagi amalning teskarisi bo‘lib, bekor gilingan
amalning bajarilishini rad qilishga olib keladi.

Bripezats — Jadvalning faol katakchasidagi ma’lumotlarni yoki
belgilangan katakchalami qirqib, cho‘ntak (6y¢pep o6mena)ga oladi.

KomupoBate — Jadvalning aktiv katakchasidagi yoki belgilangan
katakchalardagi ma’lumotlarning nusxasini cho‘ntak (6yghep oGmena)ga oladi.

BeraBurth — Jadvaldan qirqib olingan (Bstpesams) yoki nusxasi (Ko-
nupoeams) cho‘ntakka solingan bo‘laklarni ko‘rsatilgan joyga qayta
go‘yish.

Coeunaibkas BceraBka — qirgilgan (Besipesams) yoki nusxasi
olingan (Konuposamp) jadval katakchalarini ko‘rsatilgan joyga tanlangan
formatda qayta qo‘yish (Bcmaeums) hamda bu qo‘yilgan katakchalarni
olingan joyidan boshga ish kitobi (boshga fayl)ga qo‘yish yoki ishchi
varag‘i bilan bog‘lash (Bcmasums césazs) mumkin.

Ushbu Creyuansnan écmaeka buyrug'ining foydalanuvchi ishlashini
osonlashtirish magqsadida tashkil gilingan maxsus oynasini quyida
ko‘rishingiz mumkin (Bctaeka va Omepamms bo‘limlariga alohida
e’tiborni garating):

(neqvanbna’aaéi{ BRA 515‘ 2ixi
@ feel € yenosna Ka sHauers
T goprynor € Gea pamH
© maveryn € wypus cronbuos
 doprazns € popuymsi v hopraTel wicen
T nprmeuating € 3naverms v hopHaTs! Ymcen
Onepaums
& per € ymroxnTe
T cowgms * passemite
T syuecrs

™ nponyexats rycrie seros ™ rpanonmposats

Bcrasuts Bazs i | oK l Ornera '

2-rasm. Cneyuaisuan écmaska oynasining ko ‘rinishi
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Masalan, agar ikkita jadvaldagi ma’lumotlarni jamlash lozim
bo‘lsa, birinchi jadvaldagi ma’lumotlarni nusxalaymiz, so‘ngra
ikkinchi jadvaldagi kerakli joylarni belgilab, Cnenmaannas BcTas-
Kka imkoniyatidan foydalanib, uning Onepanus bo‘limidan Caoxnts
imkoniyatini tanlaymiz va so‘ngra OK tugmachasini bosamiz. Bunda
biz ikkala jadvalning yig‘indisi bo‘lgan natijaviy jadvalga ega bo‘lamiz.

BeraBaTh cBa3h yordamida, bir jadvaldagi ma’lumotlarni boshga
jadvallarda ham ishlatsa bo‘ladi. Bu imkoniyat yordamida ikkita
jadval alogasi o‘rnatiladi. Aloqasi o‘rnatilgan jadval katakchalaridagi
ma’lumotlar bundan keyingi bo‘ladigan joriy o‘zgarishlarni avtomatik
ravishda ofzgartirib turishni amalga oshiradi.

BeraBaTh kak ramepecmiky — Giperko‘rsatkich — ostiga chizilgan
rangli tekst yoki grafikani maxsus belgilash usuli bo‘lib, uning
yordamida foydalanuvchi tomonidan belgilangan boshga fayl, fayl
bo‘lagi, tarmoqdagi Web-sahifa yoki HTML-sahifalarga avtomatik
ravishda o‘tish amalga oshishi mumkin. Giperko‘rsatkich (I'mmepcchi/i-
ka) yordamida yangiliklar guruhi, Gopher, telnet va FTP kabi tugun/
uzellarga ham murojaatni tashkil etish mumkin.

3anomMante — bu imkoniyat katakchalarni avtomatik ravishda
to‘ldirish uchun xizmat qiladi. Masalan, bizga biror-bir katakchadan
boshlab pastga qarab yo‘nalishda katakchalarni arifmetik progressiya
tartibida to‘ldirish kerak bo‘lsa, u holda biz to‘ldirilishi kerak bo‘lgan
katakchalarni belgilagandan so‘ng IIporpeccnst imkoniyatini tanlaymiz
va hosil bo‘lgan oynachadan Arifmetik progressiya imkoniyatini hamda
unga mos gadamni tanlaymiz. Undan so‘ng
OK tugmachasini bossak, tegishli natijaga ega
bo‘lamiz, ya’ni belgilangan katakchalar arifmetik
progressiya natijalari bilan to‘ldiriladi. Bums, Brpaso  CtrH+R
Beepx, BopaBo va BaeBo imkoniyatlari esa Beepx
katakchalardagi ma’lumotlarni pastga, yuqoriga, Breso
o‘ngga yoki chapga nusxalash uchun xizmat
giladi. Buning uchun nusxalash chegaralarini
oldindan belgilab chiqish kerak bo‘ladi. Mporpeccks...
BeipOBHATHL

Brms CtrHD
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OumernTs — buyrug'i katakchalardan ma’lumotlarni, ularning
formatlarini yoki izohlarni alohida-alohida o‘chirishda ishlatiladi. Agar
ularning barchasini birdaniga o‘chirish kerak bo‘lsa, Vse imkoniyati
tanlanadi. Demak, bu buyruq yordamida quyidagi imkoniyatlarni bajarsa
bo‘ladi:

Bre

DopmaTel
Coaepxmvoe  Del

Mpmmevarvis

Bce — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi ma’lumotlarni
butunlay tozalashda, ya’ni o‘chirishda ishlatiladi.

®opmarel — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi
ma’lumotlarni o‘chirmaydi, balki bu katakchalar formatini tozalaydi
(masalan, 10% - 0,1; 25 so‘m — 25; va h.k.).

Cogep:xxmmoe — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi
ma’lumotlarni tozalaydi, lekin bu katakchalar formatini o‘zgartirmaydi.
Klaviaturadagi Delete tugmachasi ham xuddi shunday vazifani bajaradi;

IIpameuanna — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhiga
Ipumeuanns (eslatma va tagrizlar) qo‘yilgan bo‘lsa, xuddi shu
IIpameuanmsani o‘chirishda ishlatiladi.

IIpaBka menyusining navbatdagi ¥manmts — buyrug‘i yordamida
jadvaldagi katakchalarni o‘chirish amalga oshiriladi. Bunda quyidagi
so‘rov bilan uning suhbatli oynasi ochiladi

Yaannte

% {queriKn, Co CABMTON BREBO

it

£ AMefiKH, CO CABHIOM BBEDX

€ cipoky
¢ cronbeu

ok ] omea |
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Ushbu so‘rovga binoan:

HAueiikn, co caBurom BJjeBo — joriy katakcha yoki katakchalar
guruhini ofchirib, o‘miga chap tomondagi katakchalar ma’lumotini
o‘tkazib qo‘yadi.

S4eiikn, co caBurom BBepx — joriy katakcha yoki katakchalar
guruhini o‘chirib, o‘miga shu katakcha pastidagi katakchalar ma’lumotini
o‘tkazib qo‘yadi.

Crpokn — joriy katakcha yoki katakchalar guruhi joylashgan satrlar
(qatorlar) ni o‘chirishda ishlatiladi.

Cronbeny —~ joriy katakcha yoki katakchalar guruhi joylashgan
ustunlarni o‘chirishda ishlatiladi.

Hpaska menyusining keyingi  Yaaamrs amner — buyrug‘idan
Excelning ish kitobi (Knural)dagi ish varaqlar (JImerl)ini o‘chirishda
foydalanamiz.

Ish varag‘ini boshqa joyga ko‘chirish va nusxalash uchun IIpaexa
menyusidan Iepemecmums/Cronuposams aucm buyrug‘ini tanlaymiz.
Bunda shu nomdagi suhbatli oyna hosil bo‘ladi. Uning B xuuzy degan
maydonida ish varag‘i ko‘chirilishi lozim bo‘lgan ish kitobining nomi
ko‘rsatiladi. Nusxalashtirish uchun Co3dams konuro maydonchasiga
belgi qo‘yishingiz lozim bo‘ladi.

Ish varag‘ingizning joylashishini o‘zgartirishni xohlasangiz, Ileped
aucmom maydonidagi (nepemecmumes 8 kowney) bo‘limini tanlab, OK
tugmachasini bosish kerak bo‘ladi y0k1 51chqoncha yordamlda bu 1shn1
osongina gilib olish ham mumkin. : ; e

flepeMecTHTb BoOpaHHbIe MCTbt

(NepemMecTHTL & KOHew)

3-rasm. Ish varag ‘ini boshga joyga Co3438Th Konvo
ko ‘chirish yoki nusxasini olish suhbatli [_OK—i

L. ey OTMeHa
oynasining ko ‘rinishi

3
H
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Ilpaska menyusining HaiiTu — buyrug‘i ishlatilishi natijasida hosil
bo‘ladigan oynacha maydoniga jadval ma’lumotlaridan qidirilayotgan
so‘z kiritiladi. Qidirilayotgan so‘z topilgandan so‘ng qidirish to‘xtaydi,
yana qidirishni davom ettirish uchun suhbatli oynadan Ha#iTa nasee
imkoniyati tanlanadi. Qidirishni osonlashtirish magsadida o‘sha so‘z
formatidan ham foydalansa bo‘ladi. Buning ®epmar degan imkoniyatidan
foydalaniladi. Ushbu buyruq imkoniyatlaridan foydalanish uchun uning
maxsus oynasi mavjud bo‘lib, uni quyida ko‘rishingiz mumkin.

Havtv v 3amennTh o . ; o ; _ILXJ

-

Hatirn i 3aMeHMTL ;

Ha¥u: il IR [ BopHaT He 3aaaM J Bopmar... '1

Mekars: famce | I ywnrumars perucrp

I SAuetica uemvixom
MpocuaTpriBaTh: ino CTpoKam vi
OBnacTk Noncka: 1¢0pMV’1bl v! TlapamMeTpbl << 1

Ha#tn sce 1 lHaﬁma.agee i 3aKpriTL l

4-rasm. Haiimu 3amenums oynasining Hatmu menyusi ko ‘rinishi

Hcrkames - qidirishni gayerdan boshlashni amalga oshirish ko‘r-
satiladi: (ma mmeTe — qidirishni joriy ishchi varag‘idan qidiradi; B xamre
— qidirishni joriy ish kitobining barcha ish varaglaridan amalga oshiradi).

Hpocmampusams — qidirish yo‘nalishi tanlanadi: (ITo cTpoxam — bu
imkoniyatda birinchi bo‘lib qidirish satr bo‘yicha chapdan o‘ngga qarab
amalga oshiriladi, so‘ng keyingi satrlardan gidiriladi; Ilo ecTo16mam — bu
imkoniyatda esa qidirish ustun bo‘yicha bo‘lib, yuqoridan pastga qarab
boshlanadi).

O6aacty moncka — qidirilish fragmenti yoki oblasti ko‘rsatilishi
kerak bo‘ladi.

Yuumsigamn pezucmp — bu holatda qidiruv jarayonida shriftlarning
katta-kichikligi ham e’tiborga olinadi.
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Katakcha selikom — Haiitn maydoniga kiritilgan belgilarga aniq
mos bo‘lgan belgilar to‘plami qidiriladi.

Endi IIpaBka menyusining 3amennTs deb nomlangan buyrug'ini
ko‘rib chigamiz. U qidirib topilgan so‘zlarni boshgasiga almashtirish
uchun ishlatiladi. Buning uchun jadvaldan qidirilayotgan so‘z Haii-
TH maydoniga kiritiladi, almashtirilishi kerak bo‘lgan so‘z 3amennTn
Ha maydoniga kiritiladi. So‘ng suhbatli oynaning imkoniyatlaridan
quyidagicha foydalaniladi:

Haivy v 3amen . e 2ix

HaHTH  SaMennTh ;

Hafitu: | =} | ooprarwesaaan | dopmar... M
3ameHnTb Ha: | ] | doprarresanan | dopmar.. -

MekaTte: iHa ncre VI I~ YUNTRIBATD pErMCT

T Auesica ugmaicom
MpocMaTPMBaTL: {NOCTpokam v

OGRacTL Noncka: igcbopmynbl v] [apameTpyl << i
JaMeHHTL Bre I 3aMermTh j HaHTH Bce 1 IHaFrrh panee ] 3aKphIT ]

S-rasm. Haumu u 3amenums oynasining 3amerume menyusi
ko ‘rinishi

Haiitu panee — qgidirishni boshlash va davom ettirish uchun bosiladi.
Bu imkoniyatdan foydalanganda har bir qgidirilayotgan so‘z navbatma-
navbat qidiriladi va ekranda ko‘rsatiladi.

HaiiTn Bce - qidirilayotgan so'z jadvalning qaysi katakchalarida
turganligini birdaniga quyidagi ko‘rinishda ko‘rsatib beradi.

3amennTb — topilgan so‘zni almashtirilishi kerak bo‘lgan so‘zga
bittalab almashtirish uchun ishlatiladi.

3amenurs Bce — birdaniga hamma belgilarni almashtirish uchun
ishiatiladi.

3akpeith — ushbu suhbatli oyna ishini tugatish uchun ishlatiladi.
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HaliTin 1 3amenmts X S 21x1

Haritn 1 3aMEHHTE 1

Hatithn; {aToMOBUNL _v] [ QopMaT He 334aH ] Gopmar. . 'i

MokaTb: lHa amcTe v; ™ yuntemare peructp
™ uetika uemxkon
MpocMaTpHRATD! ino cronbuam ¥
OfnacTb noucka: 1d)opmynbl 'i MapameTpbl << 3

Hanti BCe i IHaﬁ’maagee l 3aKpbITh ]

KHHra ; ey ; Vimsa ; Ayerka i 3HadeHme i Qopmyna i
Kunral — Nnct4 $B$4 AsTOMOBMAL
Knvral  wcr4 $E$43 ABTOMOOMNb
Knvral  Tct4 $G$20 AsTOoMOOMNB

3 AYesK HAHAEHO

Ilapamerpul << — Hai#ita m 3amennth suhbatli oynasining
go‘shimcha qidiruv imkoniyatlarini ko‘rsatish yoki yashirish uchun
xizmat giladi.

IIpaBka menyusining navbatdagi Hepeiitn buyrug‘i Aktiv
katakchani jadvalning biron-bir joyiga (ko‘rsatilgan katakchaga,
formulaga, mpumeuannaga va boshqa obyektlarga) tezda o‘tkazishni
ta’minlaydi. Buning uchun uning Ccwlika oynachasida o‘tiladigan
katakcha yoki diapazon manzili ko‘rsatilishi kerak.

HpaBka menyusining Cssizm — buyrug‘i joriy jadval boshqa jadval
bilan o‘zaro alogada bo‘lsa, bu buyruq faol bo‘ladi va ushbu holatda
alogadagi fayllar bilan bo‘ladigan holatlami ko‘rish va o‘zgartirish
mumkin.

O6bekt — Joriy ish varag‘ida ishlatilgan rasm va diagrammalarni
tahrirlashda foydalanish mumkin. Buning uchun o‘sha rasm va
diagrammalar tanlangan bo‘lishi kerak.
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£~ orveem nio cTpoKas
iﬁzfé --j € ornnes no cronbuan
41618 € prmsmoune Ausdicn
$A$7 £ samncrmpie aueicn
(o
led
€ nocngariono sueiicy
__i ™ nycTuie sy € ToRbKD BHAYMBE SEFKH
€ rexyuyo gfinacts ¢ yonostbe dopmaTel
Ceninka: ) C yexyuy#i maccns ™ mposepka AakHbX
[ | ¢ o5 ®
~

Bbmemm} lTl CMeHa ! I_OK_I Omiena ;

6-rasm. Hepeiimu buyrug 'ining suhbatli oynalari ko ‘rinishi

MsHenenve cBRen

Tharas s LI T OSHnE DT

WspermnTs
OTKpaiTe
PasopsaTthb (Bs3b i
Cocrontme
Pacnonoxerre: CDocuments and Settings\AannncTpaTopiMy Decuments
3neMenT!
OfHoBnienne: ©© aproMaTrueckoe ¢
3a8NpOC Ha BAHCBEHHE CBSREH, .. i 3aKpbiTE

7-rasm. Hamenenue censeii oynasining ko ‘rinishi
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6. JADVAL FAYLIGA QO‘YILISHI
MUMKIN BO‘LGAN
QO*‘SHIMCHA IMKONIYATLAR
(VSTAVKA MENYUSI)

Har bir musulmonga talabi ilm farzdir.

Hadisdan

Jadval fayliga katakchalar, satrlar, ustunlar qo‘shish, kerakli joyda
yangi ishchi varag‘i hosil qilish, diagrammalar qurish, funksiyalardan
foydalanish, jadvalimizga rasmlar joylashtirish va shunga o°xshash
boshqga qo‘shimcha imkoniyatlardan foydalanish uchun quyidagi Beras-
ka menyusidan foydalanishimiz mumkin:

BcTaska -i

Sueikn, .

CTpokmn

Cronbubt

Mncr
il Avampamma...

CumBon. ..

Paspbis CTRaHMbL
5 OyrkunA...

nga »
lj Mpymeyanne

Pucynok »
?'%  OpranvsaunolHas AxarpamMma...

ObbexT. ..

% runepcceInka. .. Ctrl+K

1-rasm. Bcmaexa menyusining buyruglari ro ‘yxati
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Hueiixu — [sh olib borayotgan jadvalimizga bo‘sh katakcha qo‘shish
kerak bo‘lsa, ushbu buyruqdan foydalanamiz.

1 avelien, co caBWrom enpaso

{* ‘auevikn, co CABHTOM BHI3!

€ capoky
€ crongey

| OK i OTmMeHa %

fAveiikh, co caBurom Bupaso — faol katakcha turgan katakni o‘ngga
surib, o‘rniga yangi katak qo‘shib beradi;

saveiixn, co casaroM BEEM3 — faol katakcha turgan katakni pastga
surib, o‘rniga yangi katak qo‘shib beradi;

cTpoky — faol katakcha turgan satrni pastga surib, o‘rniga yangi satr
qo‘shib beradi;

cronbeu — faol katakcha turgan ustunni o‘ngga surib, o‘rniga yangi
ustun qo‘shib beradi.

BeraBka menyusining Crpoxn buyrug‘i jadvalga yangi satr qo‘shib
beradi.

Croabnbt — jadvalga yangi ustun qo‘shish uchun ishlatiladi.

JIueT — jadvalga yangi ish sahifasi (JIaer) qo‘shib beradi.

Hduarpamma — diagramma qurish uchun ishlatiladi. Bu haqda oldingi
bo‘limlarda (1-bo‘lim) tushuncha berib o‘tganmiz.

Cumson — har xil ko‘rinishdagi maxsus belgilar (CamBoa)ni yozish
imkonini beradi.

Pa3puiB cTpaunubl — faol katakcha turgan satrdan yuqorida va chap
tomonida sahifalar chegarasini qo‘yish uchun xizmat giladi. Ya’ni bunda
jadval faol katakcha turgan joyga tog‘liq ravishda sahifalarga bo‘linadi.
Agar ajratilgan katakcha oldindan mavjud bo‘lgan sahifa chegarasiga
to‘g‘ri kelib golsa, u holda menyudagi ushbu buyrugning nomi Yépars
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N 1

Cemont | Cnounansee s |

W e e o = S eomeprerera—

@HBCDEFGH 1[1]K|LIM[N[O*

PIQIR|S|IT|UIVIWIXIY|Z|[|\|]|™_

"la|b|c|d|e|f|glh|i|j|k|l|mn|o

plglr|s|t|u|v|wlx|y|z|{|]]|}|~

P ELEIF XS] (O« -® |°

PaHeE HCNONbIOBABIINECA CHMBObL:

Nel |7 |a|¥| € £|O® ™t |# < |2|+|X
Koa riaka: {0041 i+ {lOwncoa (wecH.) ~]

paspuiB crpanunbl (Sahifa chegarasi olib tashlansin) ga o‘zgaradi.
Sahifalarga bo‘linish katakcha turgan joydan gorizontal va vertikal
yo‘nalishlarda amalga oshiriladi.

Menyuning keyingi buyrug‘i ®ymxuus - jadvallarda har xil
funksiyalar yordamidan foydalanish uchun ishlatiladi. Bu buyruqni
tanlaganimizda bizga funksiyalar ro‘yxati chiqadi. Agar ulaming
argumentlari berilsa, tegishli funksiyaga bog‘liq hisoblarni amalga
oshirish mumkin. Funksiyalar bilan ishlashni yuqoridagi 1-bo‘limda
alohida ko‘rib o‘tganmiz.

o—— HUmsa - ko‘rilayqtgan @enyming
navbatdagi buyrug‘i bo‘lib, uning
Berasue... yordamida katakchalarga nom berish,
Co34aTh... bu nomlarni boshqa yacheykalarga
MpHMEHNTD. .. ko‘chirish, katakchalar diapazoniga
nom berish va boshqa ishlarni amalga
3aronoBKK AMANAsoHDB. .. . . .
oshirish mumkin.
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Hpuceoars menyusi katakcha, diapazon, o‘zgarmas yoki
hisoblanadigan kattalik uchun nom berishga xizmat qiladi. Bu nom
orqgali keyinchalik katakchaga, diapazonga yoki kattalikka murojaat
gilish mumkin bo‘ladi.

BceraBaTh menyusi tanlangan nomni formula qatoriga qo‘yishga
imkon beradi. Agar formula gatori faol bo‘lsa va foydalanuvchi tenglik
(=) belgisini kiritsa, ajratilgan nom kursor turgan joyga joylashadi.

Cozpates menyusi nomlarni ajratilgan diapazondagi ko‘rsatkichlar
asosida yaratish imkonini beradi.

IlpumennTs menyusi ajratilgan katakchalardagi formulalardan
katakchalarga bo‘lgan izohlami qidirishni amalga oshiradi va bundaylar
bo‘lsa, ularni keraklilariga almashtirish uchun xizmat giladi.

3arosioBKH quana3oHoB menyusi ajratilgan diapazon qatorlari yoki
ustunlaridagi matnli nomlardan foydalangan holda formulalarga nomlar
hosil qgilish uchun xizmat qiladi.

Beraeka menyusining navbatdagi IIpmmeuanme imkoniyati kursor
turgan pozisiyaga izohlar qo‘yish uchun xizmat qiladi.

Pacysoxk — deb nomlangan buyrugni tanlaganimizda quyidagi
sirg‘aluvchan menyucha (podmenyu) ochiladi:

I8 KapThHic...

Uz darina. ..

@ Co ckaHepa nnn Kamepbl. .
g% OpraHMsauMoHHas AWarpara
@ AsTodmrypbl

4%1 ObxexT Wordart, ..

2-rasm. PucyHox noo menrosining buyruqglar ro ‘yxati

Kaprankn — ish sahifasiga dastur kolleksiyasidagi rasm va kliplardan
go‘yish. Bu buyruq tanlanganda Excel oynasining o‘ng tomoniga Berag-
ka xkapraakH deb nomlangan savol-javob oynasi chigadi. Bu oynadagi
Ilomck wkamma imkoniyati yordamida qidirilayotgan klip, rasmlar
faylining nomini yozib qidirish amalga oshiriladi. JIpyrae napamet-
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pb1 momcka imkoniyatlari yordamida ushbu qidirishning parametrlari
tanlanadi. Cm. Takxke bo‘limining Konnexkmms kaprurok (MS Office
klip va rasmlari), Koanekuns xaptumoxk B Internete (Internetdagi
klip va rasmlar) va CoBern mo nomcxy xiammoe (Kliplami qidirishni
o‘rgatuvchi maslahatlar) imkoniyatlaridan ham foydalanishimiz mumkin:

DM e bl Kreral % =i®ix
H) oo (pows Bn Boame Copmer Copeac Qaewe Qoo Croews -2
DERSY SR Ll - SEZ-AUL @H o T,
Journal Uzbek XY EREBE TGN R D&
Al - A
A. i B .. € .D .. E G . x  Sermesnaprens
2 Mmmr

-— ':@ FOFTONUYR “ 20 TANK...

@ Kommnns xapripior s e

%S e (i L i S S i @ e e e
Toroso L
Afmmm . - Agar biz MS Office klip va
ﬁ%mm';%ziﬁ:” rasmlaridan  foydalanmoqchi  bo‘lsak,
Y Hexnaccnbrumposanrie shu oynaning Konnexums KapTHHOK
3 Allusers imkoniyatini tanlaymiz. Tanlaganimizdan
, g Sva;:'%s;;:msua‘mpmewp keyin quyidagi oynada klip va rasmlar
B pawmmcrpatop kolleksiyasi ro‘yxati ekranga chiqgadi.
{23 Mon aoKymenTe! Bu ro‘yxatning ba’zilari bilan tanishtirib
Konnexummi Microsoft Office ‘tamiz:
L%y Beb-konnexumm 0'tamiz: .
Mou kosanexnun — foydalanuvchilar
4 | *]  o'zito‘plagan klip va rasmlar kolleksiyasi.
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Kosurexuusi Microsoft Office — MS Office klip va rasmlar kolleksiyasi.
Be6-konnexknan — Internetdagi sahifalardan olinadigan klip va

rasmlar kolleksiyasi.
Bu oynaning klip va rasmlar kolleksiyasi ro‘yxatidan Konjiexnmn
Microsoft Office ro‘yxatini tanlaymiz. Buning uchun ushbu nomli

ro‘yxatning o‘ng tomonidagi + (plus) belgisini bosamiz.

=10l

E__l3,qam«ﬂ - Koanexl
Oafin  [paska Bia  Cepenc  Crpaeka
83 Nonck.. I*ﬁ‘j CrncoK Kgonnexums, . |

Croscox womReKIA < ¥

; Konnexunn Microsoft Offici &

S ABTODYPL!

buzHec

j Beb-anemeHTbI

**3 BpemeHa roaa

% leorpagrueckre kapt

% rocyAapCTEo

Sy flomawHee X03WICTBO

#5 MusoTHoe

_

SapaBooxpaHerie

3HaKkn

HHCTPYMEHTD)

- 5% MekyccTBO

2 Mhoan

@ Koprekuns KapTvHox B bHTepHeTe

3-rasm. Konnexyun xapmunok oynasining ko ‘rinishi

M3 ¢aiina — Ish sahifasi (JIuct)ning faol bo‘lgan joyiga boshqga
papkalardan, qattiq yoki yumshoq disklardan klip va rasmlar faylini
go‘yish imkonini beradi.

Co ckaHepa mJH Kamepbl — qog‘ozdagi rasmning nusxasini Micro-
soft Photo Editor dasturi yordamida skaner yoki raqamli fotokamera
yordamida olib, uni joriy ish sahifasiga qo‘yish uchun xizmat giladi.
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Oprann3anuoHnas amarpamma — Ish  sahifasiga quyidagi
ko‘rinishdagi strukturali sxemaiamni qo‘ymoqchi bo‘lsangiz, bu
imkoniyatdan foydalanishingiz mumkin (ular Microsoft Organization
Chart obyektlari deb ataladi).

“Mager v | Bribpare < | £3

L * Gobaswte drrypy

Yz 2, 27
7 (i
Z

Z&({dm«xz«m///ﬂ//«///»//ﬂ&g

2 Hpexrop 7

L, il
H i 1
. Yo Y ! v
% 1 -mMperrop MyCRMBL { 2-IMPEKTOP MYOBMINL 3 i 3-IMMpexTop MYORMEL
J Y 7%

ZZ 7 77 77

Asrogurypsl — Ish sahifasiga qo‘yiladigan avtoshakllar ro‘yxatini
chiqaradi. Avtoshakllarni qo‘yish uchun Avtofiguri uskunalari ro‘yxatidan
kerakli shakl tanlanadi, keyin u sichqoncha ko‘rsatkichi yordamida
ish sahifasiga chiziladi. Agar kvadrat shaklli chizmalarni ishlatmoqchi
bo‘lsangiz, u holda bunday shakl klaviaturadan Shift tugmachasini
bosish yordamida chiziladi. Unga mos bo‘lgan uskunalar paneli quyida
keltirilgan:

ZDBD B

4-rasm. Aemoguzypul uskunalar paneli

O6bext WordArt — WordArt kolleksiyasiga o‘xshagan badiiy
matnlarni yaratish (8-rasm). Bunday matn tayyorlashingizda Sizga
WordArt uskunalar paneli yordam beradi (5-rasm). Quyida ushbu
uskunalarning vazifalarini ko‘rishingiz mumkin:
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&‘ vamernre Texer... | L 8 ap & Al i =N

S-rasm. WordArt uskunalar paneli

‘ﬁ — WordArtning asosiy belgisi bo‘lib, uning yordamida oddiy
matnga badiiy ravishdagi harflarda ifodalangan matnlar qo‘shiladi.

MamermTe TeKCY.,  _ By asbobning vazifasi (bu asbob badiiy matn
tanlanganidan so‘ng faollashadi) badiiy matn bilan bog‘liq so‘zlarni
tahrirlashdir.

fa _ WordArt kolleksiyasini ochish va kerakli ko‘rinishdagi badiiy
matnni tanlash.

%— WordArt obyekti formatiga kirish (Format yordamida badiiy
matn rangini, obyekt o‘lchamini va joylashishini o‘zgartirish mumkin)
(6-rasm).

2]

@opHaT ohLERTE Wi

user: [ — l -]
WACROH: (e w]  TOmua: |0,75m “3‘

CTpenku

ok | omews |

6-rasm. @opmam obvexma WordArt oynasi ko ‘rinishi

78



A _ WordArt ning matn yozilish shakllarini tanlash

—QAVANGS
el b PR N A R A AR
SMewrmamp®

PUAVSIN Y N\

7-rasm. WordArt obyektining matn yozilish shakllarini tanlash oynasi

G_ Badiiy matnning vo‘nalishini xohlagan tomonga aylantirishga
imkon beradi va hokazo.

20
qtoﬂﬂw{wuﬂﬂ Word Art‘_? W
woetaa | Wor Sd [ '
St [Wi0A e {Mardhet | %
Fradbat lw ] ; -
» orwena |

8-rasm. WordArt obyekti kolleksiyasi oynasi
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OprannzannonHast Auarpamma — bu imkoniyat yordamida quyidagi
ko‘rinishdagi strukturali sxemalarni qo‘yishda foydalanishimiz mumkin.

bubHnuneo:

BuiBeprTe TH AHarpammbi:

OpraHM3aunoHHaR avarpamMa
QOTOBpaKEHHE CTPYKTYDHI OTHOLIEHHH

I OK _ I OTHENS

BcraBka  menyusining ObpexT... I deb

nomlangan imkoniyatida jadvalga quyidagi suhbatli oynadagi barcha
dasturlarni obyekt sifatida qo‘yish mumkin (masalan, rasmni, WordArt
obyektini, matematik formulalarni va boshqa dasturlarni).

Menyuning navbatdagi & rmepccainca... cuvk buyrug‘i joriy

jadvalga yangi giperko‘rsatkich (Giperssilka) qo‘shish yoki belgilanganini
o‘zgartirish uchun ishlatiladi. ©dingizda bo‘lsa, Giperko‘rsatkich deb
matnning shunday bo‘laklariga aytiladiki, avvalo, u boshqalaridan
rangi yoki yorqinligi bilan va ushbu matn bo‘lagi mavzu bilan bog‘liq
tushunchalarni to‘ligroq tushuntirish bilan bog‘liq boshqa alohida matn
bo‘laklari bilan alogada bo‘ladi. Masalan, agar matnda yalpi milliy
daromad degan so‘z ajratib yozilgan bo‘lsa (ya’ni u giperko‘rsatkich
bo‘lsa), ushbu bo‘lakni sichqoncha ko‘rsatkichi bilan turtganimizda, bu
so‘zga to‘lig tushuntirish olishimiz mumkin, o‘z navbatida, bu tushuntirish
ham ma’lum bir giperko‘rsatkichlardan iborat bo‘lishi mumkin. Demak,
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Bcraska obbek N 2]

HosbIF i s parina l

Tvn obvexra;

CAResDenialTree Class
Media Clip
Microsoft Equation 3.0
MIDI Sequence
Package

PhotoBase Document
Rengthrl d r B Bnae 3raqxa

PeByl'bTaT ...........................
Bcraeka Hosoro o6vexTa Bitmap Image B
ACKYMEHT.

I—OK_I Ormera i

9-rasm. Bcmaexa o6vexkma oynasi ko ‘rinishi

giperko‘rsatkichni bir-biri bilan ierarxik ravishda bog‘langan matnlar
majmuasi deb ayta olamiz.
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7. FORMAT MENYUSINING ASOSIY IMKONIYATLARI

Taqdir tasodifiy bir narsa emas,
u tanlov natijasidir:

taqdirni kutib o‘tirmaydilar,
uni yaratadilar.

Ushbu ®opmat deb nomlangan menyu punktlari elektron jadval
katakchalariga yozilgan ma’lumotlarning ko‘rinishini o‘zgartirish,
ustunlar, satrlar yoki ish sahifalarining kattaligini, ko‘rinishini yoki
nomini o‘zgartirish hamda boshqa bir qancha qo‘shimcha ishlarni
amalga oshirish uchun xizmat qiladi. Uning asosiy buyruqlarini quyida
ko‘rishimiz mumkin:

- Gopar |
Quetikn. .. Ctri+1

Crpoka »
Ctonbeu »
Tiner »
AsTocopMarT...

YcnoBHoe opMaTUpoBaHye. ..

CTre...

HAuqeiikn — Faol katakcha yoki belgilangan katakchalar formatini
o‘zgartirish uchun foydalaniladi. Masalan, katakchadagi sonlar
pul Dbirliklari, katakchadagi ma’lumotlar joylashishini o‘rnatish,
ma’lumotlarning shriftlarini tanlash, katakchaga ton berish va hokazolar.
Agar ishchi sahifaga himoya qo‘yilgan bo‘lsa, bu buyruqdan foydalanib
bo‘lmaydi.

Buyruq o‘zining bir necha imkoniyatlariga ega bo‘lib, quyida shu
imkoniyatlar bilan tanishib chiqamiz:

1. Katakchadagi sonlar formatini sonli, foizli, pulli va boshqa
birliklarda ifodalash uchun ishlatiladi. Bu imkoniyatlardan quyidagi
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rasmda ko‘rsatilgan suhbatli oynadan foydalaniladi. Buning uchun
jadvaldagi biron-bir son turgan katakchani yoki katakchalar
guruhini belgilab, @opmaTt menyusidan Katakcha buyrug‘ini yoki
belgilangan katakcha yoki katakchalar guruhi ustiga sichqonchaning
ko‘rsatkichi keltirilib, uning o‘ng tugmachasi bosiladi va ochilgan
KonTtexkcr meniodan ®opmar sidyeek... buyrug‘ini tanlash orqali
o‘zgartiriladi.

®opraT AueeK N 2ix

Yucno I BbipasHHBaHK1e ] WpndT l FpaHvua I Bna ! 3awnta !
Yncnassie popMaTo!: §-‘06pa:*»eu :

Obwnit ____] i

YrCNOBOH
il HuCno AeCATHMHEIX 3HAKOB! m
®rHaHCOBLIA

Jdata OfozHaveHme:

Bpems ]ciu j

[pOUEHTHLIN

Azoléﬂb,ﬁ OTPHUATEALHBIE UMCNA:

SKCMNOHEHUMANbHDINM

TexcToBbIM 1235, ovm

AononHnTenbHbr -1 234,0 cym

{sce dopmaTh) _\__i -1 2340 ovm ‘_i

>u

DopMaT "AeHeNHLIA" NCNONE3YeTCA ANA 0TOOPAKEHHA ASHEKHbIX BENWqHH, Ans
BbIPABHMBAHWMA 3HA4EHWH N0 AGCATHYHOMY PA3AESIMTEMO HCNoMb3yHTe dhopMaT
"(DHHEHCOBLIN

T ox ] omes |

2. Katakchadagi ma’lumotlarni gorizontal va vertikal yo‘nalishlarda
joylashtirish. Buning uchun quyidagi rasm imkoniyatlari bilan tanishib
chigamiz;

BripabaEBanBe — ma’lumotlarning katakchaga ganday joylashishini
tanlash.
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BopMaTt AuEer

2ix

Yicno  BeipasHmBaHWe iU.lpm‘bT ] TpaHHua i Bua i Sammal

BeipapHyBaHHe ~OPHEHTALHMA s
N0 FOpUsOHTanM: [ ey rem
. *
PR~ | oreTyn: .
no BEpTHKanH: lo E‘ e
K Haarmcs <
lno HHNHEMY KPato :J c
T
r .
OTobpaxeHns *

™ nepeHocnTe no cnosam _
{7 asTonoatop umprHb iU 5 rpaaycos

™ ofiveannerue aqeek
HanpasneHne Tekcta

HanpaBrieHne TeKcTa:

an KOHTeKCTY - I

| QK i Otwmena

Ilo ropusonTaanm — Gorizontal yo‘nalishda joylashishini o‘rnatish
(mo 3HaveHHIo, N0 JeBOMY Kpaw (OTCTym), O HeHTPY, 0 HPABOMY
Kpaio (oTcryn), ¢ 3am0/IHeHHeM, HO MIHPHHE, HO NEHTPY BbleIeHM,
pacupenesieHHI0 (OTCTYH))

Ilo Bepruxkanu — vertikal yo‘nalishda joylashishini o‘rnatish (mo
BepXHeMy Kpalo, 10 MEHTPY, N0 HHKHEMY Kpalo, N0 BbICOTE, pac-
npegeieHHIo)

OroGpaxenne — matnning katakchalarda qanday usulda ko‘rinishini
aniqlab olish mumkin. Usullarni tanlash tegishli joyga belgi qo‘yish
bilan aniqlaniladi.

Hepenocars no caosam — matn katakchaning o‘ng chegarasiga
yetganda qolganini keyingi satrga ko‘chirish kerakligini aniglab beradi.
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ABTonoafop wwHpHHBI — katakchadagi matnning oflchamlarini
shunday kamaytiradiki, unda katakchadagi matn berilgan ustun kengligiga
mos ravishda joylashadi. Endi agar ustunning kengligi o‘zgartirilsa, matn
shriftining kattaligi ham unga mos ravishda avtomatik tarzda o‘zgaradi.
Lekin shriftning o‘lchami o‘zgarmaydi.

Oobenunenne siveek — ikki yoki bir nechta ajratib ko‘rsatilgan
katakchalarni bitta katakcha sifatida birlashtirish. Ulaming xohlaganini
belgilash diapazonning chap yuqori katakchasini ko‘rsatadi.

Hanpasnenne Texcra — (po kontekstu, sleva napravo, sprava
nalevo) matnning tekislanish va o‘qgilish yo‘nalishini aniqlashga
yordam beradi.

Opnearamas  — belgilangan katakchadagi matn yo‘nalishini
o‘zgartirish. Buning uchun kerakli ko‘rinishni gradus maydoniga kerakli
sonni kiritish bilan amalga oshirsa ham bo‘ladi.

Doprat aueex Sy : 2ix

Gno | Bopasrmeame  Lpndt ]l‘paunua | Baa | 3aumma ]
Wpndt: Hauepratme:
]MS Sans Serif il‘IOIIV)i(HDHbIﬁ

I MS Outlook {

MS Serif

[ MT Extra =1 Jnonysupreii kypens =
MNoA4epkrBaH1e: UseT:
!/_],BOﬁHlJe, no sYerKe _"_1 } AsTO _:j T Obpirbi
¢ BraorsmeHermre rObpased

™ 3auepkHyTBIN :

Fosowmse | AaBbBefls

{7 Huwerinit wHaexc ;

BKpaHHLEL WPHET. ANs nedaTr GyaeT Mnonb308aH Hanbonee NoAX0AMLHH

wprdT.

I OK i OrMena




3. Katakchadagi ma’lumotlar shrifti turini, uning o‘lchamlarini va
boshga imkonivatlarini o‘zgartirish. Shrift ko‘rinishi o‘zgarayotganini
O6pazen maydonidan ko‘rish mumkin.

4. Katakcha atrofiga chiziglar chizish uchun quyidagi I'panuma
imkoniyatidan foydalanamiz.

DopHaT AveeK .3.3.).53
Hcno i BripagHrBaHie i Wpupt  panmua i Bra i 3awnTa ;
Bce . TIMHAR sy
— THN NHHA:
x HeT  ====*
HeT BHEWHHE —_
OTAaenbHbiE - —
‘[\\ —_— =
| - useT: _
e R i ABTO ';
BoibeprTe THN Nkt v C MOMOWLBID MbiM YKAXHMTE, K KAKOH 4aCTH BblAeieHHoro
ANAnNazoHa OH OTHOCHTCA: BHEWHeH rpaHkile BCEro AranasoHa, BCe BHY TPEHHNM
rPaHMLAM RYEEK MM OT AENLHOH AYekKe.
I OK i OTHEHS' i

5. Katakcha ichini rang bilan to‘ldirish uchun Bapg buyrug‘i orqali
aniglangan imkoniyatlardan foydalanamiz. Katakchaga to‘ldirilgan rang
katakcha foni vazifasini bajarishi mumkin.
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dopraT Aveex ;-

2ix
Yoo i Bblp&maannei Wpndr ] Mparma  Bua i3au.ltrai

3ammsKa Aqeex
tpeT:

EEENENE
MEEZOEEN
B .

;O6pasey

[ 1 omes |

6. Katakchadagi ma’lumotni o‘zgartirib yubormaslikdan saqglash va
katakchaga yozilgan formulani formula satrida ko‘rsatmaslik vazifalarini
bajarish uchun 3ammra buyrug‘i orqali beriladigan

imkoniyatlardan
foydalaniladi.
QopHaT aueer; 21|
¥ 3aunuacnan suefika
™ Cxpoms diopreyne
3AUMTA SMEEK HAN DXPbiTHE GOPrYN AEACTBYIAT TOMBKE NOCHE
33UVITB MMCTA, AR SAUATDI LT SHIGEPNTE KOMBHAY “32iMTa" B
merso "Cepanc”, 3aTem BLINDAATE KOMBHAY “3AUMTHTD MMCT”, ik
2TOM MOXHO YCTAHOBHTD NApofib.
o« ] omea |
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®opmaTt menyusining keyingi buyrug‘i Crpoka — Satrlar (1,2,3,
...,05536) ustida amallar bajarishni aniglab beradi:
Boicora — satrning balandligini (0—

409 punktda) o‘zgartirish; L Borora..
ABronoa6op BBICOTHI — satrning AgTonoaBop BbiCOTL!
balandligini avtomatik ravishda o‘rnatish; CKpBITH
Cxpurb — Joriy )jol_q belgilangan OrobpashTb
satrlarni  yashirish, ya’ni shu satrlar

jadvalda ko‘rinmay qoladi.
Otobpa3uTs — yashirilgan satrlarni jadvalga chiqarish.
Croaben buyrug‘i ustunlar (A,B,C, _
.. 1V) ustida amallar bajarishni 1 LWrpra...

aniqlab beradi. AsTornoabop wHpHHb
INupnsa — ustunning kengligini

. . o1 C
(0—255) o*matishga xizmat qiladi. Nol KPRt
kiritilgan taqdirda ustun yo‘qoladi. OrobpasnTb
ABTOnNOAGOP WIHPHHBI — Ustunning CraHAapTHas WhpHHa.. .

kengligini shu ustundagi yozilgan
so‘zlar kengligiga qarab, unga mos ravishda o‘rnatish

Ckpoith — belgilangan ustunlarni yashirib qo‘yishga xizmat giladi,
lekin bunda ustun yo‘qotilib yuborilmaydi.

OTo6pa3rTs — yashirilgan ustunlarni ko‘rsatish uchun xizmat giladi.

Cranpapraas mupuna — ustun kengligini standart holatga keltirish
uchun foydalanish mumkin.

®opmar menyusining JIner MepeumeHoBaTh
imkoniyatidan foydalanib  ish sahifalari
(Listl, List2, List3, ..., ListN) ustida bir
gancha amallarni bajarish mumkin.

IlepemmenoBaTh —ish saxifasining nomini Moanoxka. ..
o‘zgartirish uchun xizmat qiladi. (Masalan,
Listl — yanvar, List 2 — fevral va h.k.)

CxphiTh — ish sahifasini yashirib qo‘yish.

OTo0pa3aTy — yashirilgan ish sahifasini ochish

Moanokka... — ish sahifasiga turli xil rasmlarni fon qilib qo‘yish
mumkin.

CKpbiTh

LUseT aprbiuka...
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IiBer upabiuka... — ish sahifasi yorlig‘iga rang berish uchun xizmat
qiladi.

Aptodopmar — Popmar menyusining navbatdagi buyrug‘i bo‘lib,
u katakchalar diapazoniga yoki biror-bir hisobotga oldindan aniglab
qo‘yilgan formatlashtirish parametrlarini o‘rnatish uchun xizmat qiladi.
Misol sifatida quyidagi rasmda keltirilgan formatlashtirish usullarini
keltirishimiz mumkin, ya’ni qaysi bir ko‘rinishni sichqoncha orqali
tanlagan bo‘lsak, jadvalimiz xuddi o‘sha usulda formatlashtiriladi
(albatta, tanlovdan oldin jadvalga mos keladigan katakchalar diapazonini
belgilab olishimiz kerak bo‘ladi). Rasmda keltirilgan oynaning Ilapa-
MeTpbl tugmachasini bossak, suhbatli oynaning M3menaTs (o‘zgartirish
kiritish) deb nomlangan imkoniyatlari qo‘shiladi. Bu imkoniyatlarga
erishish tegishli maydonlarga qo‘yilgan belgilarni olib tashlash yordamida
amalga oshirilib, tegishli jadvalga tanlanishi bekor gilingan imkoniyatlami
go‘llamaydi. Masalan, agar biz jadvalimizda ypmana ¥36ex shriftini
ishlatgan bo‘lsak, IIpudT imkoniyatidan voz kechishimiz kerak bo‘ladi.

Asirodopmar . e ‘ g _}J_)_Sj
. — - oK
smB c¢eB map Beearo mus ges map Beere —
BocTok 7 7 5 i9 BocToH 7 7 5 19
3aray 6 4 7 17 3armag 6 4 ki 17
Or 8 7 9 2¢ EOr 8 7 9 24
Beero 21 18 21 80 Bearo 21 18 21 60
Mpocrari

T $AL ¥8) Herro

Becgax 7 1 5 19
Qumpy 6 ¢ 7 17
Wy 8 7T 9 24
Bewo 21 18 21 &0
KRacoymecknli 2
e ad
iy shae sai Searo sB  der sap Beero
[Bocrox Tcaaqe 7 oga 5 o419 axge  {Boctok 7 cxge 7 crxaa 5 cxga 19 exm
3arany 6 4 T 17 3aray 6 4 7 17
EOr 8 7 9 24 EOr 8 T 9 24
1Beeo 21 crpa18 aga 2] cgab0 aaga  {Beero 21 crpal8 crga2l crab0 cxpt
Suriancosusi | DrHaHcoBGHi 2 =4
R
i ™ dopiar wicen ¥ upndr V mepasnmave
| F o ¥ yaopei ¥ umpiry 1 geicoTy
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Chunki, aks holda, AsTrodopmar rejimida tanlangan shrift turi jadvalga
go‘llanilishi kerak bo‘ladi.

VYcnosnoe dopmatapoBanne — formatlashtirishni ajratilgan ka-
takchalardagi formulalar yordamida berilgan shartlarga mos kela-
diganiarigagina tatbiq qilish. Bunda shartlarni kiritish uchun tegishli
oynacha hosil bo‘ladi va undagi shartlarga mos ravishda formatlashtirish
amalga oshiriladi.

Ctune — katakchalarning ajratib qo‘yilgan qismiga bir gancha
qo‘shimcha formatlashtirish ko‘rsatkichlari to‘plamini qo‘llash uchun
xizmat qiladi. Masalan, katakchalardagi ma'lumotlar turi, ularni
joylashtirish va shriftlar turi, ramkaga olish usuli, katakchalar foni va
katakchalardagi ma’lumotlarning himoyalanganligi kabi bir qancha
ko‘rsatkichlarni o‘zgartirish mumkin. Agar katakchalardagi ma’lumotlar
boshqa toifalarga mansub bo‘lsa, UmMa cThaa maydonchasidagi pastga
garagan strelkali tugmachani bosish orqali bu toifalar bilan bog'liq
stillarni tanlash va o‘zgartirish mumkin:

M5t cTHRS: JOBbi4HbN A ..____O_K.___j |

CTrinb BKIROYIET
¥ wcno OCHOBHOM

IV BuipasrmBarme N0 rOpH3DHTaNM OSKINHOE, N0 SEpTHKAM
NG HAMHEMY KDato

W wpugr Journal Uzbek 12

¥ pamca 6es pamok

W y3opei 6es 3aTeHenKa OB LEAHHHTS... i |
¥ sawura 3ab6NOKMPOB3HO
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8. AMALIY MASHG‘ULOTLAR VA MASHQLAR

1-amaliy mashg‘ulot
Berilganlarni formatlash

Agarda bilimni konkret va
real ishlarga aylantira olsak,
u shundagina katta kuchga aylanadi.

Magsad: Exselda beriladigan ma’lumotlarning asosiy turlarini
o‘rganish, katakchalardagi ma’lumotlarni formatlash cperasiyalari:
jadvaldagi gator balandligini, ustun kengligini o‘zgartirish, shrift turini,
o‘Ichamini, shaklini tanlash, katakchadagi ma’lumotlamni tekislash,
sonlar taqdim etish turini tanlash, katakchani ramkaga olish va uni turli
xil ranglar bilan belgilash.

Jadval katakchalariga turli xil formatlar tayinlash uchun dopmar
sizeex muloqot darchasi ishlatiladi. Ushbu darcha ®opmat menyusining
Aueiixn, buyrug'i orkali yoki kontekst menyuning ®opmart sf4e-
ek buyrug'i vositasida yoki [Ctrl+1] tugmachalar kombinasiyasini
bosish orqali ochilishi mumkin. Agar siz bu darchaning Chislo deb
nomlangan qismini bossangiz, formatlar turlari (O6muii, Yuciaosos,
Hewewnonit;—Swrnreonvrit-—ArrrPpemsa, TexcroBoiii va boshqalar)
ekranda ko‘rinadi va kerakli formatni tanlash mumkin bo‘ladi. Agar
kerakli turdagi formatlashtirish amalga oshirilmasa, u holda ish
varag‘ining barcha katakchalariga Q6wuuii formati beriladi. Demak,
hisoblash jarayonini amalga oshirishda, formulalardan foydalanganda
yoki funksiyalar ishlatilganda, siz albatta, katakchalardagi kerakli turdagi
formatlashtirishni tanlab olishingiz kerak. Aks holda hisoblashda turli
xildagi xatolar ro‘y beradi.

1-amaliy mashg‘ulotni bajarish uchun mashq

Yakka tartibda faoliyat ko‘rsatadigan brokerlar hisobotini tuzish lozim
(kerakli ma’lumotlar 1-jadvalda keltirilgan). Jadvalda zarar ko‘rsatkichi
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bor katakchalarni qizil rangda, zararning o‘zini noaysxcupusiii Kypcug
shriftida belgilang.

Amaliy mashg‘ulotni bajarish tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va ishchi kitobini book.xls nemi
bilan saqlang. Yangi list (varaq) yorlig‘ida ikki marta turting va uni
«Aksiyani sotish» deb gayta nomlang.

Aksiyalar sotish
Aksiya Setib .
Firma Broker sotish olish Jorly | Foyda/
Kursi . kurs zarar
ursi kursi
“Toshkent Sebirbek 21 161 175 294
gullari” firmasi
Aviasiya zavodi | Qedirjon 23 388 561 2599
Amato IIB Boburali 30 201 225 720
“Chippolino” Dilshod 15 270 255 -225
supermarketi
Texnolog 11B Sardorbek 31 157 175 558
Fanera IChB Vorisqori 32 155 175 640
SIETL firmasi Bahodir 32 396 501 3360
Mak Donalds Sulaymon 33 150 175 825
Marmar IChB Doniyor 35 223 225 70
Sinema Nodirxon 36 208 225 612
korporasiyasi
Multimedia Karimjon 39 39 501 4290
IIChB
Internet Savdosi | Yusufhoji 42 395 501 4452
IIChB

2. Al katakchasiga jadvalning «Aksiya sotish» sarlavhasini kiriting
va Enter tugmachasini bosing.
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3. 2-qatorga ustun nomlari «Firma», «Broker», «Aksiya sotish»,
«Sotib olish kursi», «Joriy kurs», «Foyda/Zarar» degan yozuvlarni
kiriting.

4. Jadvalda berilgan ma’lumotlar bilan hosil gilinadigan jadvalni
to‘ldiring.

5. A1:F1 katakchalarini cho‘zish (protyagivanie) usuli bilan belgilang
va «®opmat, Sueiikm» buyruglarini bosing. «BeipaBHHMBaHHE»
qgo‘shimchasida esa «Ilo meHTpy» gorizontal tenglashtirishni bering.
«Obbeannenne sueex» belgisini o‘rnating.

6. «lllpudt» qo‘shimchasida 16 o‘lchamli shrift punktini oling va
«Hauepranue» ro‘yxatidan «Iloayxapubiii» variantini tanlang. OK
tugmachasini turting.

8. A2:F2 katakchalari cho‘zish usuli bilan belgilang va shu
belgilangan maydon ustida sichqonning o‘ng tugmachasini bosing, qalgib
chiggan kontekst menyusida «dopmar mueex» buyrug'ini tanlang.
«BoipaBEHBaHHe» qo‘shimchasida «Ilo menTpy» gorizontal bo‘yicha
tenglashtirishni bering va «IlepeHocaTs HO ciaoBam» bayroqchasini
o‘rnating.

9. «Shrift» go‘shimchasida 14 pikselli shrift punktini bering va
«Havepranne» ro‘yxatidan «Iloayxupusbti» variantini tanlang. OK
tugmachasini bosing.

10. Uskunalar panelida «3aauBka siveex» tugmachasini bosing va
sariq rangni tanlang.

11. A1:F14 diapazonini cho‘zish usuli bilan belgilang. Uskunalar
panelidagi «@opmaTupoBanue» dan tashqari «'panuua» tugmachasini
turting va bu katakchalarga keng tashqi ramka bering.

12. A va V, V. va S, § va D ustunlari sarlavhalari oralig‘idagi
chegaralarda ikki martadan turting. Bu holda A, V va S ustunlarining
eni qanday o‘zgarishiga ahamiyat bering.

13. Hosil qgilingan jadval formati Sizga ma’qulmi, ko‘ring-chi?
«IIpeaBapuTenbuslii mpocmoTp» tugmachasini turtib, hujjatni bosib
chiqarishdan avvalgi qiyofasiga nazar soling.

14. A3:D14 diapazonini belgilang, «®opmat», «YeaoBHoe ¢opma-
THpoBaHHe» buyrugini tanlang. «YcioBasi 1: 3Hauenme mMenbue 0»
shartini oling va «@opmar» tugmachasini bosing.
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15. Paydo bo‘lgan muloqot darchasida, «IlIpn¢gm» qo‘shimchasida
«Hauepraune» — tanlanadi, undan «IloxyxnpHetii KypcaB»ni oling.
«Bng» qo‘shimchasida «3anmBka sueex» ichidan «KpacHbifi» rangini
tanlang va OK tugmachasini turting.

16. Book.xls faylida ishchi kitobini saglab qo‘ying.

2. Mustagqil ish uchun mashqlar
1-mashq. Kitob magazinida kundalik kitob sotilish jadvali tuziladi.

Buning uchun jadvalni quyidagi namunada to‘ldiring va undan so‘ng har
bir ustun bo‘yicha gorizontal yig‘indilarni hisoblang.

Sotilgan kitoblar
Shu jumladan
Sana Jami
Ilmiy Texnikaviy Badiiy

15 may 523 150 200 175
16 may 475 124 140 211
17 may 350 104 96 158
18 may 374 132 107 132
19 may 243 150 200 175
20 may 655 124 140 211
21 may 760 104 96 158
22 may 564 132 107 132
23 may 763 150 200 175
24 may 355 124 140 211
25 may 540 104 96 158
26 may 374 | 132 107 132
27 may 643 250 200 175
28 may 875 424 140 211
29 may 760 304 96 158
30 may 564 132 300 132
JAMI ? ? ? ?
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2-mashq. Quyidagi jadvalni to‘ldiring va formatlashtiring.

Kredit qaytarish rejasi
Oy Kredit To‘lov, Asosiy Oylik to‘langan
summasining | ming so‘m |qarzning oylik| badal miqdori,
miqdori, ming to‘lovi, ming ming so‘m
so‘m so‘m
1 1800 285 243 328
1 1500 360 300 336
2 120 300 300 330
3 900 240 300 324
4 600 180 300 318
5 300 120 300 312
6 240 60 300 306
Jami ? ? ? ?

3-mashq. A1:E8 diapazonini ikki xonali ixtiyoriy sonlar bilan
to‘lating. Mazkur diapazonga quyidagicha format cheklab qo‘yilgan
bo‘lsin: agar son 10 dan 20 gacha chegarada bo‘lsa, kursiv bilan; agar 20
dan 40 gacha bo‘lsa, «Iloaxyxupusbiii Kkypeus» bilan; agar 40 dan katta
bo‘lsa, ko‘k havorang fonga qizil rangda sonlar kiritishni nazarda tuting.

1. Kalit so‘zlar: Katakchalarni formatlash, kattalashtirish, ustun,
qator, shrift, chegara, giyofa, shartli format.

2. Nazorat savollari.

1. Excelda ishlatiladigan sonli formatlarning asosiy

turlari nimalar?

2. Ustun kengligi va qator kengligi ganday o‘zgartiriladi?

3.“Shartli formatlashtirish” (Uslovnoe formatirovanie) nimani ang-
latadi?

4. Katakchalarni birlashtirish qanday bajariladi?

5. Katakchada matnni qanday qilib bir necha qator joylashtirish
mumkin?

6. Katakchalarni ragamlash qanday amalga oshiriladi?

7. Sonli formatda son chegarasi qaysi o‘lchamda o‘rnatiladi?
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2-amaliy mashg‘ulot

Har doim yutish mumkin bo‘lgan o‘yinni emas,
balki ahamiyatga molik va naf keltiradigan
o‘yinni o‘ynash lozim.

Formulalar va funksiyalar bilan tanishuv

Formulalar elektron jadval yordamida turli xil masalalarni echishga
mo‘ljallangan bo‘lib, ular yordamida jadvalga kiritilgan ma’lumotlar
tahlil kilinishi va gayta ishlanishi mumkin. Ulaming yordamida sonlar
ko‘shilishi, ayirilishi, ko‘paytirilishi, bo‘linishi, solishtirilishi va turli xil
mantikiy operasiyalar bajarilishi mumkin. Buning uchun kerakli formula
katakchaga kiritilishi lozim. Katakchalarga kiritiladigan formulalar
quyidagi tarkibiy kismlarga ega bo‘ladi:

— arifmetik va mantiqiy operasiyalar belgilari;

— har xil ko‘rinishdagi sonlar;

— turli xil funksiyalar;

— katakchalar mangzillari.

Quyida asosiy operasiyalar ro‘yxati berilgan (operasiyalar ularning
hisoblash jarayonida ta’mir darajasi (prioriteti) kamayishi ketma-ketligida
berilgan):

A — darajaga ko‘tarish;

* — ko‘paytirish;

/ — bo‘lish;
+ — ko‘shish;
— ayirish;
& — konkatenasiya (mantigiy «vay);
= — teng;
< - kichik;
<= - kichik yoki teng;
> — Katta;

>= — katta yoki teng;
<> — teng emas.
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Har qanday formula = (tenglik) belgisidan boshlanishi kerak.
Operasiyalarning bajarilish tartibini o‘zgartirish uchun dumaloq qavslar
ishlatilishi mumkin.

Funksiyalar — formulalarda ishlatilishi mumkin bo‘lgan turli xil
hisoblash imkoniyatlaridirr. EXCELda juda kup xildagi funksiyalar
bor bo‘lib, ulaming har biri nomga ega. Funksiyaning nomidan so‘ng
dumaloq qavs keladi va uning ichida esa unga tegishli argumentlar
bo‘ladi. Funksiyalar quyidagi turlarga bo‘linadi:

— argumentsiz funksiyalar;

— bir argumentli funksiyalar;

— bir nechta argumentli funksiyalar;

— aniq sonli argumentsiz funksiyalar;

— zarur bo‘lmagan argumentli funksiyalar.

Agar funksiyalar ikki yoki undan ko‘p argumentlarga ega bo‘lsa,
birbiridan nuqtali vergul orgali ajratiladi. Bir formulada operasiyalar
belgilari yordamida birlashtirilgan bir yoki bir nechta funksiyalar bo‘lishi
mumkin. Agar funksiyalar argumentlari sifatida boshqa funksiyalar
ishlatilsa, bunday funksiyalar bir-biriga qo‘yilgan funksiyalar deb
ataladi. Funksiyalarni qo‘lga kiritish ham mumkin, ammo EXCELda

master funksiy deb nomlangan tugmacha P bo‘lib, uning yordamida
turli xil funksiyalarni avtomatik ravishda katakchalarga kiritish mumkin.

Funksiyalar masturini chagqgirish uchun uskunalar panelidagi Fa
tugmachani bosish yoki Berasxa/®yuxuns buyrug‘ini bajarish mumkin,
yoki [Shift + F3] tugmachalaridan foydalanish ham mumkin. EXCELda
funksiyalar bir qancha kategoriyalarga bo‘lingan bo‘lib, gandaydir bir
kategoriya tanlanganida uning yonidagi darchada ushbu kategoriyaga
tegishli barcha funksiyalar namoyon bo‘ladi. Shundan so‘ng kerakli
funksiya tanlab olinadi va undan foydalaniladi. Endi quyidagi amaliy
mashqgni bajaring:

T\r A \% S D
I. Sonlar kiritish maydoni
2. Operand ragami Qiymati
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3. 1-son 3
4. 2-son 5
5. Operatsiya bajarilishi
6. 1-son 2-scn Natija
7. Amal
8. Qo‘shish =V3 =V4 =V8§+S8
9. Ayirish =V8§ =S8 =V9-S9
10. Ko‘paytirish =V9 =S9 =V10*S10
11. Bo‘lish =V10 =S10 =V1I/S11
12. Darajaga ko‘tarish =V11 =S1l VI12~C12
13. Ildiz chiqarish =VI12 =S12 VI3~
S13)
Keyingi amaliy mashg‘ulot ham formula va funksiyalarning
ko‘llanilishiga bag‘ishiangan:
Thr A A%
1 QQS (qo‘shilgan qiymat solig‘i) 0,25
stavkasi, %
2 Foyda solig'i stavkasi, % 0,34
3 Pul aylanishidan soliq miqdori, % 0,02
4
5 Tovar QQS bilan sotildi 4573,65
6 QQS siz xarajatlar 4840
7 QQS - soliq krediti 250
8
9 Soliq majburiyati =0KRUGL(V5*(V1/(1+V1));2)
10 Byudjetga to‘lanadigan QQS =V9-V7
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11

12 QQSsiz jami foyda =V5-V9

13 Foyda =V12-V6

14 Pul aylanmasidan soliq =0KRUGL(V12*V3;2)
15 Soligqa tortiladigan foyda =V13-Vi4

16 Foyda solig‘i = OKRUGL(V15*V2;2)
17 Sof foyda =V15-V16

3-amaliy mashg‘ulot

Tekin ovgat fagat
qopgondagina bo‘ladi.

Nisbiy va absolut havolalardan foydalanish

Katakchalardagi havolalar nisbiy, absolut yoki aralash bo‘lishi
mumkin. Nisbiy havolani tushuntirish uchun misol keltiramiz.
Masalan, V2 katakchasiga
=Al

formula kiritilgan bo‘lsin. Bu formula V2 katakchadan tepada va
chapda joylashgan katakchani ko‘rsatadi (ya'ni, Al katakchani). Agar
V2 katakchani S4 katakchaga nusxa qilsak, S4 katakchadagi formula
endi Al katakchani emas, balki V3 katakchani ko‘rsatadi (ya’ni,
undagi formula o‘zgarib, =V3 bo‘lib qoladi va u o‘zidan bir katakcha
tepada va chapda joylashgan katakchani — V3 ni ko‘rsatadi). Agar S4
katakchani D4 katakchaga nusxalasak, u endi S5 katakchani ko‘rsatadi
(va’ni, undagi formula o‘zgarib, =SS bo‘lib qoladi va u yana o‘zidan bir
katakcha tepada va chapda joylashgan katakchani — S5 ni ko‘rsatadi).
Shunday qilib, katakchadagi formulani istalgan joyga nusxalasak, u
o‘ziga nisbatan bir katakcha tepada va chapda joylashgan katakchani
ko‘rsataveradi. Shuning uchun ham bunday ilova turi nisbiy ilova deb
nomlangan.
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Agar formuladagi havola fagat konkret katakchani ko‘rsatishini
istasangiz, u holda absolyut havolani ishlatishingiz kerak bo‘ladi. Bunda
katakchalarning o‘zgarishi va nusxalanishida formulalardagi katakchada
havola o‘zgarmay qolaveradi, chunki dollar belgisi $ bilan ko‘rsatilgan
absolut ilova ish varag‘idagi aniq joyni ko‘rsatadi.

Masalan, agar V2 katakchaga

=$AS81

formula kiritilgan bo‘lsa, uni ish varag‘ining istalgan joyiga nusxalasak
ham, formula o‘zgarmay qolaveradi, ya’ni u har doim $A$1 katakchani
ko‘rsataveradi. Shuning uchun ham bunday ilova turi absolyut ilova deb
nomlangan. Aralash ilovadagi formulada bitta dollar belgisi ishlatiladi —
ustun nomida yoki qator nomida. Masalan, agar V2 katakchaga

=AS1

formuia kiritilgan bo‘lsa, uni ish varag‘ining istalgan joyiga nusxalansa,
faqat ustun nomi o‘zgaradi, qator nomi esa | ligicha kolaveradi. Shunday
qilib, biz qatorga nisbatan absolut havolani, ustunga nisbatan esa nisbiy
havolani olamiz. Xuddi shunday, agar V2 katakchadagi

=5A1

formulani boshga joyga nusxalasak, faqat qator nomi o‘zgaradi, ustun
nomi esa o‘zgarmay qolaveradi. Demak, bunda biz ustunga nisbatan
absolut havolani, qatorga nisbatan esa nisbiy havolani olamiz. Endi
havolaning turli xillaridan foydalaniladigan misollarni ko‘rib chigamiz.

1-mashg‘ulot. Ko‘paytirish jadvalini (I dan 9 gacha) jadval
hisoblagichi yordamida hosil giling:

Tvr A \' C D E FIG

Kiritish maydoni

1. |Vertikal bo‘yicha boshlang‘ich qiymat 2
2. |Gorizontal buyicha boshlangich qiymat 2
3. [Vertikal bo‘yicha gadam 1
4. |Gorizontal bo‘yicha qadam 1
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Hisoblash maydoni

5. =D3 =B7+$D$5 |=C7+$D$5 |=D7+$D$5
6. |=D2 =$A8*B$7 [|=$A8*CS$7 [=$A8*D$7 [|=$A8*E$7
7. |=A8+$D$4 =$A9*BS7 [|=3A9*C$7 |=$A9*D$7 !=SA9*ES$7
8. [=A9+$D$4 |=3A10*B$7 [-$A10*CS$7 |=$A10*D$7 [=$A10*ES$7
9. |=A10+3D$%4 |=$A11*B$7 |=SA11*C$7 [=$A11*D$7 |=SAI1*ES$7

2-mashg‘ulot. Quyidagi formula yordamida hisoblanadigan pul
go‘yilmalari bo‘yicha foizlarni hisoblash jadvalini hosil giling (10 yil
uchun va foiz stavkasining 20 xil qiymatiga):

P1=P0* (1+R) A N

A s | <]

Ma’lumot kiritish maydoni

1. {Pul miqdori, so‘m 25000

2. |Foizning boshlang‘ich giymati, % 0,5

3. |Boshlang‘ich davr, yil 1

4. |Foizning o‘zgarishi, % 0,05

5. |Vagtning o‘zgarishi, yil 1

Hisoblash maydoni

6. Yillar

Foiz

7. =D4 =B9+$D$6 =C9+$D$6 {=D9+3D$6

=D3

=$D$2*(1+$A10)"B3%9

=$D$2*(1+3A10)*C$9

=A10+3D$5

=$D$2*(1+3A11)"B$9

=$D$2*(1+3A11)*C$9

10.

=A11+3D$5

=$D$2*(1+$A12)*B$Y

=$D3$2*(1+3A12)7C3$9

11.

=A12+3D$5

=$D$2*(1+$A13)"BS$9

=$D$2*(1+$A 13)°C$9

=A12+8D$5

=$D$2*(1+$A14)"B$9

=§D$2*(1+$A 14)°C$9
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3-mashg‘ulot. Quyidagi formula bo‘yicha saglanayotgan pul
miqdoriga inflyatsiyaning ta’sirini ko‘rib chiging:

P1=P0: (1+) A N

Bu yerda: 1 - yillik inflyasiya mikdori, % larda.
4-mashg‘ulet. Pulning real bahosini aniglash formulasidan foydalanib
tegishli jadvalni tuzing:

FV=P0 * (1+R) A N: (1+D) * N

4-amaliy mashg‘ulot

Nega ba’zi insonlar boshqalarga qaraganda
ko‘proq pul ishlay oladilar?

Bu ularning faqatgina juda qattiq va

berilib ishlashlaridangina emas,

balki ular o‘z faoliyatlarini aglga va magsadga
muvofiq ravishda tashkil gila olishlari tufaylidir.

Grafik obyektlar bilan ishlash

Magqgsad. Jadval hisoblagichidagi asosiy grafik obyektlar bilan
tanishish. Exselda grafik obyektlarni yaratish va ularni tahrirlash.

1. Nazariy qism. Excel jadval hisoblagichi turli xil grafik
obyektlarni osongina hosil qilish va ularning ko‘rsatkichlarini o‘zgartirish
imkonini beradi. EXCELda rasm chizish uskunalari paneli yordamida
aylana, kvadrat va to‘rtburchaklami ishchi varaqda hosil gilish va bu
bilan jadval giyofasini yanada boyitish mumkin.

Veow - [ wogite. s 2 OB EE ¢-R-T-=s=

«Risovanie» uskunalar paieli

Ushbu uskunalar paneli yordamida grafik obyekt hosil gilingach,
ularni boshga joyga ko‘chirish va o‘lchamlarini o‘zgartirish mumkin.

Matnni formatlash singari rang, uzor, zalivka va ramkalami tanlab,
grafik obyektning tashqi giyofasini bemalol o‘zgartirsa bo‘ladi. Buning
uchun «PucoBanune» panelidagi kerakli tugmachalar bosiladi.
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Obyektni tezda formatlash uchun uning ustiga sichqoncha ko‘rsatkichi
keltiriladi. Sichqoncha ko‘rsatkichi o‘zgarib, kvadrat strelkachali egilgan
strelka ko‘rinishini olsa, sichqonchaning chap tugmachasi ikki marta
turtiladi, natijada «®opmaTt aBrodurypsr» yoki «Dopmar pucyHka»
muloqot darchasi ko‘rinadi. Ung tugmacha bosilganda esa kontekst
menyu paydo bo‘ladi. Unda ham «@opmat aBrodurypni» y0k1 «®op-
MaT pHcyHKa» punktini topishingiz mumkin.

Grafika va rasmlami bir nechta alohida obyektlardan ham hosil qilish
mumkin. Bir nechta obyektlar bilan bir vaqtda ishlash uchun barcha
obyektlar yoki nusxalarini boshqa joyga o‘tkazib, ularni birlashtirib, bitta
murakkab obyektni hosil qilish va uni formatlash mumkin bo‘ladi.

EXCEL ishchi varag‘ida matnlar abzaslariga turli xil yozuvlar
joylashtirish imkoniyati ham mavjud. Ishchi varaqdagi har qanday grafik
obyekt kabi yozuvlar o‘lchamini o‘zgartirish, siljitish va formatlash
mumkin. Formatlashni matndagi mavjud yozuvlarga yoki alohida
so‘zlarga qo‘llasa ham bo‘ladi.

Boshga dastur va fayllardagi rasmlar hamda skanerdan o‘tkazilgan
fotografiyalarni qo‘shish imkoniyati ham mavjud. Boshqa dasturdan
rasm olish uchun «BcraBka» menyusidan «Pucyrok», so‘ngra «Hs3
dainna» buyrug'ini tanlang. «Slip Gallery» nusxasi o‘rnatilgan bo‘lsa,
kitobga rasm jovlashtirish uchun “BeTaBka xaprEEKH” buyrug‘idan
foydalaning.

Ekranda rasm belgilanganda «HacTtpoiika nzo6paxenna» uskunalar
paneli paydo bo‘ladi, bu panel tasvirni kesish, chegara qo‘yish hamda
uning kontrast va yorug‘ligini sozlashga xizmat giladi. Micresoft Of-
fice tarkibida WordArt vositasi bilan hujjatlarda figurali matnlar, harflar
hosil gilish va qo‘shish imkoniyatlari bor.

WordArt dan foydalanib TrueType yoki Adobe Type Manager
shriftlariga turli shakllar va bo‘rtma effektlar beriladi. WordArtdan
foydalanish uchun «BeTaBka, Pucynok, O6bext WordArt» buyrug‘ini
tanlash zarur yoki «Pucosamme» uskunalar panelida WordArt
tugmachasini bosish kerak.
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4-amaliy mashg‘ulotni bajarish uchun mashq

Ushbu amaliy mashg‘ulotda Airwolfs kompaniyasining logotipini
ishchi varaqqa joylashtirish lozim.

Amaliy mashg‘ulotni bajarish tartibi

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

2. Yangi varaq yorlig‘i ustida ikki marta chiqillating va uni
«Rasmcha» deb nomlang.

3. CranpaprHas uskunalar panelidagi «PucoBanue» tugmachacini
bosing: «Pucosanme» uskunalar paneli Excel darchasining pastida paydo
bo‘ladi.

4. Uskunalar panelida «IIpamoyroanuux» obyektini tanlang. Ishchi
varagning rasm chizish boshlanadigan joyga sichqoncha ko‘rsatkichini
keltiring (sichqoncha ko‘rsatkichi ingichka xoch (krest) giyofasini
oladi). Sichqonning chap tugmachasini ushlab turing, uni to‘rtburchak
o‘lchamlarini o‘rnatish uchun cho‘zing.

5. To‘rtburchakni belgilash uchun uning ustida sichqoncha
ko‘rsatkichini turting. Belgilangan obyekt chegarasida uning o‘lchamlarini
o‘zgartirish uchun xizmat giluvchi markerlar paydo bo‘ladi. Sichqoncha
ko‘rsatkichini biror-bir markerga keltiring va ko‘rsatkich ikkilangan
strelka giyofasini olgach, figura o‘lchamini o‘zgartiring.

6. «PuacoBanue» panelida ochiladigan «IlBer 3aauBkM» ro‘yxati
ustida turting va «Cunuii» rangini tanlang. “I{Ber aumun’ ro‘yxatida
turting va «TemMuo-cuHuii» rangini tanlang. Ochiladigan «Tan aunaum»
ro‘yxatidan 3-pt galinligini tanlang.
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7. To‘rtburchaqdan belgilashni olib tashlash uchun ishchi varaqning
boshqga joyida turting.

8. «PucoBanme» panelida «OBaa» obyektini tanlang va
to‘rtburchakning yugqorisida oval chizing.

9. Ovalni belgilang va uning o‘lchamlarini aeroflot logotipi rasmidagi
kabi o‘zgartiring (oval — tuxumsimon shakl).

10. <Ctrl>+<1> tugmachalarini bosing. «®oepmar aBTOPHIYpHD>
muloqot darchasi paydo bo‘ladi. «IiBera m JaHuH» qo‘shimcha «3amuB-
Kka» ro‘yxatidan «CJioHoBasi kocTb» rangini tanlang «/Iuaus» ro‘yxatidan
«ABem, «Kopannosbli», «Tun Juauu» - 3pt tanlashlarni bajaring.

11. «JIpamoyroabHux» obyektini turting va ovalning o‘rtasida
to‘rtburchak chizing.

12. Mazkur to‘rtburchakni belgilang va sichqonchaning o‘ng
tugmachasini turting. Paydo bo‘lgan kontekst menyuda «®opmaTt aB-
Topmrrypei» punktini tanlang. «llBera u JuaME» qo‘shimchasida
«3anuBKa» ro‘yxatidan «CBeT.10-6upI030BbIi» rangini tanlang, «JIu-
Hua» ro‘yxatidan «llBer», «TeMHo-cHHHII», «Tun JuHHH» - 1pt
larni ketma-ket tanlang.

13. Ochiladigan «ABTodHrypbl» ro‘yxatidan «3Be3gbl H JeHTHI» ni
tanlang va undan so‘ng «Bonma» obyektini tanlang. Bu obyekt uchun
quyidagi xususiyatlarni bering: «3amuBka» — «baexHo-3eNeRBIH»,
«BeT auHEM» — «3enennlii», «Tun auaun» — 2 1/, pt.

14. «Risovanie» panelidan «Xo6aButh oObekT WordArt»
tugmachasini turting, yozuv uchun birinchi stil (usul)ni tanlang va “0OK”
tugmachasini bosing. Keyingi «MamMenense Texcta WondArt» mulogot
darchasiga «tel. 134-54-17» matnini kiriting. <OK> tugmachasini turting.

15. «WordArt» panelida «®opma WordArt» tugmachasini bosing,
«Bosma» formasini tanlang, yozuvlar o‘lchamini shunday o‘zgartiringki,
u «Boama» obyektiga joylashsin.

16. «BceraBka», «Pucynku», «KaprmakM» buyruqlarini tanlang.
Paydo bo‘lgan mulogot darchasida «I'pa¢mka» qo‘shimchasidan
«Tpancnopr» ro‘yxatidan samolyot tasvirli rasmni tanlang, «BcraBuTb»
tugmachasini bosing. Rasm o‘lchamlarini ham o‘zgartiring va uni och
moviy rangli to‘rtburchakka joylang.
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17. Rasm ustida sichqonchaning o‘ng tugmachasini turting va «@®op-
MaT pucynka» punktini tanlang. Paydo bo‘lgan mulogot darchasining
«IBeta m Jguumm» qo‘shimchasining «3anuBka» — «Her 3aaus-
km», «/Imanm» ro‘yxatidan «Her amrum» bandlarini tanlang. Rasmni
to‘rtburchakka joylashtiring.

18. «WordArt» tugmachasini turting va yozuvning 10-stilini tanlab,
«Artwolfs» matnini kiriting.

19»WordArt» panelida «@opma WordArt» tugmachasini bosing
va «Mostik vverx» formasini (shaklini) tanlang. Yozuvlar o‘lchamlarini
shunday o‘zgartiringki, u oval obyektida samolyot tasvirining yuqorisida
joylashsin.

20. «WORDArt» panelidagi «®opma o0bekra WordArt»
tugmachasini turting. «llBeta n aunnn» qo‘shimchasining «3aaaBxa»
ro‘yxatidan «3ympyaubiii» rangini, «/Ilmaaa» ro‘xatidan esa «3ee-
HBI#» rangini tanlang.

21. «Shift» tugmasini bosgan holda ushlab, har bir hosil gilingan
obyektda sichqonchaning chap tugmachasini turting. «/lelicTBES»
tugmachasini bosing va «I'pynnupoBate» buyrug‘iini tanlang. Excel
belgilagan obyektlarni bittaga birlashtiring.

22. book.xls ishchi kitobini saglab qo‘ying.

4-mustagqil ish nchun mashqglar.

Quyidagi rasmlarni hosil giling.
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2. Kalit so‘zlar: Ipagux obverma, «Kapmunxu», «Pucynox»,
«Haonucu», WordArt obyekti, « Pucosanue» paneli.
3. Nazorat savollar.

1. Exselda ishchi kitobga rasm qanday qo‘shiladi?

2. Figurali matn qaysi yo‘sinda hosil gilinadi?

3. Grafik obyektlarni nima uchun birlashtirish kerak?

4. Keng hajmli grafik obyektlar hosil gilish ganday amalga oshiriladi?
5. Figurali matnning rangini o‘zgartirish qanday bajariladi?

6. Boshqa formatda yozilgan rasmlarni qo‘yish mumkinmi?

S-amaliy mashg‘ulot

Inson mumkin bo‘lgan barcha narsalarga
erisha oladigan mavjudotdir.

Formulalardan foydalanish

Magsad. Formulalardan foydalanish, absolyut va nisbiy bog‘ligliklar
(havolalar)

1. Nazariy gism.

Excel dasturidagi jadvallarda hisoblashlar formulalar yordamida
amalga oshiriladi. Formulalar matematik operasiyalar belgilari
bilan bog‘langan sonli konstantalar, katakchalar, havolalar va Excel
funksiyalarini saqlashi mumkin. Qavslar bajariladigan amallaming
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standart tartibini o‘zgartirish imkoniyatini beradi. Agar katakchada formula
bo‘lsa, u holda mazkur formulaning hisoblangan natijasi ishchi varaqda
aks etadi. Agar formulaning saglanayotgan katakchasi faollashtirilsa,
u crpoka ¢opmyn qatorida namoyon bo‘ladi. Formulani kiritish teng
(=) belgisi bilan boshlanishi zarur. Formula havolalar saglashi mumkin,
ya’ni u boshga formulalar manzilini (ko‘rsatkichini) o‘z ichiga olishi
mumkin. Bu holda mazkur katakchalar ichidagi hisoblashlar bu formula
bilan bog‘liq katakchaga tegishli bo‘ladi. Formula hisoblashlaridagi natija
uning boshqa katakchadagi sonlarga bog*ligligini bildiradi. Shunday qilib,
formula uni saqlaydigan katakchaga bog‘liq hisoblanadi. Ya’ni, formula
saqlaydigan katakcha qiymati havola ko‘rsatadigan katakchadagi qiymat
o‘zgarishi bilan qaytadan hisoblanadi. Katakchaga havolani ikki yo‘lda
berish mumkin: klaviaturada terib kiritish yo‘li va ishchi varaqdagi
katakchani ko‘rsatish yo‘li bilan.

Birinchi holatda, hisoblanadigan katakcha ustiga havola kiritiladi,
bu yo‘lda xatolar yuz berishi mumkin, ikkinchi yo‘lda kerakli katakcha
sichqon yordamida ko‘rsatiladi. Avvaldan kelishilganidek, formuladagi
katakchaga havola nisbiy deb hisoblanadi. Bu quyidagini bildiradi,
agar havola manzilarida formulalaring nusxalari hosil gilinsa, berilgan
katakchaga nisbatan nusxalardagi formulalar ham mos ravishda o‘zgaradi.

Misol uchun, V2 katakchasida Al katakchasiga havola bo‘lsin.
Demak, havola o‘zidan bitta katakcha chapda va bir katakcha yuqorida
joylashgann katakchaga bog‘langandir. Agar boshqa bir katakchaga
formulaning nusxasi ko‘chirilsa, u holda mavjud nisbiy havolaga
ko‘rsatish saglanadi. Misol uchun, E27 katakchaga formulaning nusxasini
ko‘chirsangiz, havola bir katakcha chap va bir katakcha yuqoridagi D26
katakchani ko‘rsatadi.

Absolyut manzillashda esa havola manzili nusxa ko‘chirganda ham
o‘zgarmaydi. Formulani tahrirlashda manzilash usulini o‘zgartirish
uchun havolali katakchani belgilab, F4 tugmachasini bosing. Absolut
manzillashdan foydalanuvchi katakcha raqami oldida $ belgisi turishi
kerak. F4 tugmasi bosilsa, turli havola variantlari taklif etiladi.

Kalit so‘zlar: Formulalar, nisbiy havolalar, absolyut havolalar.

Nazorat savollari:

1. Katakchaga formula kiritish tartibi qanday?
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2. Formulalarda arifmetik operatsivalar (amallar) qaysi qoida asosida
bajariladi?
3. Formulalarda havolalar qanday beriladi?
. Nisbiy havola nima?
. Absolut havola nima?
. Absolut havola ganday hosil qilinadi?

N oA

o)

S-amaliy vazifani bajarish uchun mashq
Formulalardan foydalanib quyidagi jadvalni to‘ldiring.

O‘lchamlar | Ikki- Kvadrat | Qiymatlar Masshtab Masshtab-
natijalari langan giymat yig‘indisi | ko‘paytmasi lashtirish
giymat
12 24 144 169 5 60
25 50 625 676 5 125
Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring, boek.xls ishchi kitobini oching.

2. Joriy ishchi varaq yorlig‘ida turting va bu ishchi varaqqa
«Ma’lumotlar» degan nom bering.

3. Joriy katakcha deb Al ni tanlang va unga «O‘lchamlar natijalari»
sarlavhasini kiriting.

4. A ustundagi ketma-ket 12 ta katakchaga A2 katakchadan boshlab
ixtiyoriy sonlar kiriting.

5. V1 katakchasiga «Ikkilangan qiymat» qatorini kiriting.

6. S1 katakchasiga «Kvadrat giymati» qatorini kiriting.

7. D1 katakchaga «Qiymatlar yig‘indisi» qatorini kiriting.

8. V2 katakchasiga=2*A2 formulasini kiriting.

9. 82 katakchasiga=A2*A2 formulasini kiriting.

10. D2 katakchasiga=V2+82+1 formulasini kiriting.

11. V2, S2 va D2 katakchalarini cho‘zish bilan beigilang.

12. Belgilangan diapazonning o‘ng pastki ramka burchagidagi
to‘ldirish markeriga sichqoncha ko‘rsatkichini keltiring. Sichqonchaning
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chap tugmachasini bosing va ushbu markerni shunday tortingki, A
ustunida gancha son bo‘lsa, ular V, S va D ustundagi shuncha gatorlarni
egallasin.

13. Ishonch hosil qilingki, formulalar avtomatik tarzda mo-
difikatsiyalashib, A ustunining joriy qatoridagi katakcha qiymati bilan
ishlasin.

14. A ustundagi biror-bir qiymatni o‘zgartirib ishonch hosil gilingki,
V, S va D ustunlarining shu qatordagi mos qiymatlari avtomatik qayta
hisoblansin.

15. E1 katakchaga Masshtab ko‘paytmasi qatorini kiriting.

16. E2 katakchasiga 5 sonini kiriting.

17. F1 katakchasiga Masshtablashtirish qatorini kiriting.

18. F2 katakchasiga=A2*E2 formulasini kiriting.

19. Avtozapelneniya usulidan foydalanib, F ustuni katakchalarida,
A ustunidagi katakchalarni to‘ldirgan formulalar nusxasini hosil
qiling.

20. Masshtablashtirish natijasi noto‘g‘ri bo‘ldi. Ishonch hosil qiling,
chunki bu natija F2 manzili nisbiy havola bilan berilganligi tufaylidir.
Keyingi bandlarda bu xato to‘g‘rilanadi.

21. F2 katakchada sichqonchani turting, so‘ngra uni formula qatori
(stroka formul) ustida turting. E2 havolasi ustiga matnli kursorni
o‘mating va F4 tugmasini bosing. Formula=A2*$E$2 ko‘rinishini
olganiga ishonch hosil giling va Enter tugmasini bosing.

22. F2 katakchasidagi formula bilan F ustunini to‘ldirishni
gaytaring.

23. Absolut manzillashtirishdan foydalanilganligi tufayli F ustuni
katakchalari giymati to‘g‘ri hisoblanayotganiga ishonch hosil giling.
20-banddagi xato to‘g‘rilandi.

24. book.xls ishchi kitobini saglab qo‘ying.

Mustagqil ish uchun mashgqlar.

1-mashq. Xodimlar va ulaming maoshlari ro‘yxati mavjud. Har bir
xodimga 20% mukofot puli belgilash kerak. Biroq, shunday hisoblash
kerakki, agar mukofot puli miqdori o‘zgarsa, qayta hisoblash mos
ravishda yuz berishi lozim.
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T\r Familiyasi 1.Sh. Maosh, so‘m Mukofot puli, so‘m
1. |imomaliyev LI 200 000

2. |Ismoilov P.P. 220 000

3. |Botirov S.S. 180 000

4. {Ahmedov A.A. 140 000

2-mashq. Ravshan Food corporation kompaniyasining 2004-2009
yillardagi sotuv ma’lumotlari bor (6-jadval).

Ravshan Food Corporation kompaniyasi
Yillar Sotuv hajmi, mln. so‘mda
2004 1566
2005 1663
2006 1848
2007 1996
2008 2170
2009 2434

Yildagi nisbiy o‘sishni (joriy yil hajmini avvalgi yilga nisbatan)
va absolyut o‘sishini (joriy yil hajmini 2004-yilga nisbatan) hisoblang.
Hisoblashlar foizda o‘nlik nugtadan bir ragam aniq sonda ifodalanishi
kerak. Ishchi varaqda ustunli diagramma quring (yillar — sotilish hajmi).

3-mashq. «Armon», «Fotima» va «Kam’on» — uch korxonada
avariyalar bo‘lib turadi. Ishchi varagda yillar bo‘yicha avariyalar
to‘g‘risidagi ma’lumotlami joylashtiring.

A B S D

T\r Yillar “Armon” “Fotima” “Kan’on”
1. 1991 2 0 3
2. 1992 1 2 |
3. 1993 2 3 6
4. 1994 1 2 1
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1. Yillar bo‘yicha avariyalarning yakuniy sonini hisoblab ko‘ring.

2. A8:E12 katakchalariga avariya foizlarini joylashtiring, joriy yildagi
avariyalar sonini 100% deb hisoblang.

3. Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
quring. Qiymatlar o‘rniga avariyalar sonini va kategoriyalarni yillarga
almashtirib bajaring.

4-mashq. Avvalgi mashq uchun:

1. Korxonalar bo‘yicha jami avariyalar sonini hisoblang.

2. A14:D19 katakchalariga avariyalar foizlarini joylashtiring, joriy
yildagi avariyalar sonini 100% deb hisoblang.

3. Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
quring. Qiymatlar o‘rniga avariyalar sonini qo‘ying va kategoriyalarni
korxonalarning nomini almashtirib bajaring.

6-amaliy mashg‘ulot

Umrbod magsadsiz yurmaslik uchun
hayotdagi o'z asosiy yo‘nalishingizni
to‘g‘ri belgilab oling.

Funksiyalardan foydalanish

Magsad. Funksiya tushunchasini o‘rganish va funksiya ustasidan
foydalanishni o‘rganish.

Nazariy qism. EXCEL da 300 ga yaqin funksiyalar bor. Ular
yordamida turli-tuman masalalarni yechish mumkin. Funksiyani chagqirish
uchun formulada funksiya nomi (Mmena ¢pyaxnnn) ko‘rsatiladi, gavslarda
esa uning parametrlari ro‘yxati (Crncox mapamertpog) beriladi. Alohida
parametrlar ro‘yxatda nuqta-vergul (;) orqali ajratiladi. Parametr sifatida
son, katakcha manzili yoki ixtiyoriy ifoda ishlatilishi, undan tashgari
boshqa funksiyalar ham ishlatilishi mumkin.

Menyudan BeraBka ¢ynknmm imkoniyati tanlanganida yoki
uskunalar panelidagi shu nomli tugmacha bosilganida punkti tanlanganda
«Macrep ¢pynkuun» ishga tushadi va uning mulokot darchasi paydo
buladi. Bu master kerakli funksiya tanlashni osonlashtiradi. Darchadagi
kategoriya ro‘yxatida funksiyaga tegishli kategoriya tanlanadi (agar
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kategoriyani tanlash qiyin bo‘lsa, «Ilonnbifi andaBHTHLIH NmepeyeHb»
punktidan foydalanilsa xam bo‘ladi). OK tugmachasini bossangiz,
formula gatorida funksiya nomi va parametrlar ro‘yxati qavslari bilan
birgalikda namoyon bo‘ladi. Matnli kursor qavslar oralig‘iga o‘rnatiladi.
Funksiya parametrlarini kiritishda «Aprymentsl dynxuum» muloqot
darchasi ko‘rinishiga ahamiyat berish kerak. Unda parametrlar kiritishga
mo‘ljallangan maydon aks etadi. Agar parametr nomi yarim qalin shriftda
aniglangan bo‘lsa, parametr majburiy bo‘ladi va mos joyi to‘ldirilishi
lozim. Oddiy shrifilarda terilgan parametr nomlarini tushirib qoldirish
mumkin.

Kalit so‘zlar: Funksiyalar, funksiya parametrlari, funksiya palitralari,
master funksiy (funksiya ustasi).

Nazorat savollari:
. Funksiya parametrlari sifatida nimadan foydalanish mumkin?
. Funksiyani chaqirish qanday amalga oshiriladi?
. «Palitra funksiy» nima degani?
. Matematik funksiyalarga qaysilar kiradi?
. Standart funksiyalar soni nechta?
. Funksiyalar argumentlari turlari haqida nimalami bilasiz?
Funksiyalar turlari haqida nima deya olasiz?

N b WN—

6-amaliy vazifani bajarish uchun mashglar. Oldingi amaliy
vazifaning berilganlari-summani, o‘rta qiymatini, eng katta va eng kichik
giymatini, elementlar sonini aniglang.

Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring va beok.xls ishchi kitobini oching.

2. Oldingi amaliy mashkda bajarilgan Ma’lumotlar jadvalining
matnini tanlang.

3. A ustuni pastki gismidagi birinchi bo‘sh katakchani joriy deb
tayinlang.

4. Standart uskunalar panelida ABTocymma tugmachasini turting.

5. Ishonch hosil gilingki, dastur avtomatik tarzda formulaga CYMM
funksiyasini qo‘ygan va yig‘indini (summa) hisoblash uchun katakchalar
dipazonini to‘g‘ri tanlagan bo‘Isin. Undan so‘ng Enter tugmasini bosing.

6. A ustundagi keyingi bo‘sh katakchani joriy deb tayinlang.
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7. BeraBka ¢yHkuum tugmachasini turting (standart uskunalar
panelida).

8. Kategoriya ro‘yxatidan CraTuctugeckoe puinktini tanlang.

9. Funksiya ro‘yxatidan CP3HAY funksiyasini tanlang va OK
tugmachasini turtting.

10. Kerakli katakchalarni to‘sgan holda. formulalarning yoymasi
paydo bo‘ladi. Etibor bering, avtomatik tanlangan diapazon barcha sonli
katakchalarni, shu jumladan summa hisoblanganini ham o‘ziga kiritgan.
Shuning uchun yo formuladan bu katakchaning raqamini chiqarib tanlash
lozim, yoki cho‘zish usuli bilan kerakli katakchalarni belgilab Enter
tugmachasini bosing.

11. 6-10 punktlarda yozilgan amallar tartibidan foydalanib, berilgan
to‘plamning minimal scni (MIN funksiya), maksimal soni (MAKS) va
to‘plamdagi elementlar sonini (CHET) hisoblang.

12. book.xls ishchi kitobini saglang.

Mustagqil ish uchun mashqlar.

1-mashq. Uch yil davomida yog‘ingarchilik miqdori (millimetrlarda)
to‘g‘risidagi meteostansiya ma’lumotlari jadvali berilgan.

Yomg'‘ir yog‘ish miqdori, mm - da
Oylar 1992 y. 1993 y. 1994 y.

Yanvar 372 34.5 8
Fevral 11.4 513 1.2
Mart 16.5 20.5 38
Aprel 19.5 26.9 11.9
May 11.7 455 66.3
Iyun 129.1 71.5 60
Iyul 57.1 152.9 50.6
Avgust 43.8 96.6 145.2
Sentyabr 85.7 74.8 79.9
Oktyabr 86 14.5 74.9
Noyabr 12.5 21 56.6
Dekabr 21.2 223 94
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Uch yil uchun
Yig‘indi * * * *
Maksimum * * * *
Minimum * * * *
O‘rtacha  oylik|* * * *
bo‘yicha

2-mashq. Avvalgi mashq asosida quruq kelgan oylar, ya’ni, 10 mm
dan kam miqdorda yomg'ir yoqqan oylar (CUET ECJIM funksiyasi)
hisoblansin.

Quruq kelmagan oylarda yog‘gan yog‘inlar miqdorining yig‘indisini
hisoblang (CYMM ECIJIN).

Qurugq kelgan oylar soni

Quruq kelmagan oylardagi
yog‘ingarchilik

3-mashq. Ba’zi bir sport musobaqalarida har bir sportchining
chigishini bir nechta hakamlar alohida baholaydilar, so‘ngra barcha
baholar ichidan eng katta va eng kichik baho olib tashlanadi hamda
golgan baholarda o‘rta arifmetik hisoblanadi va u sportchi hisobiga
o‘tadi. Agar eng katta bahoni bir necha hakam qo‘ysa, baribir faqat
bittasi olib tashlanadi, past baholar bilan ham aynan shunday ish gilinadi.
6 ta qatnashchiga 5 nafar hakam tomonidan qo‘yilgan baxolar bilan
jadval to‘ldiring. Maksimal baho — 10. Har bir sportchi uchun ganday
baho hisobga o‘tadi, aniglang.

4-mashq. Oila budjetini hisobga oluvchi quyidagi jadvalni tuzish
lozim.

Oila budjeti

Oila a’zolari Daromad % da

Uy boshlig‘i daromadi 400000 *
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Rafiqasi 350000 *

O‘g‘li 250000 *
Qizi 160000 *
Jami ** 100.0

Guruhlarda foiz hisoblaganda bo‘luvchida absolut manzildan
foydalanish kerak va «*» saglovchi katakchalarga foiz formatini bering.

7-amaliy mashg‘ulot

Barcha yangi narsalar butunlay yoki
gisman unutilgan eski narsalardir.

ESLI funksiyasidan foydalanish

Magsad: Esli mantigiy funksiyasi bilan tanishish.

Nazariy gism. Esli mantiqiy funksiyasidan formula va giymatlarni
shartli tekshirish uchun foydalaniladi. Bu funksiya quyidagi sintaksisga
ega: ECJIM (log-Bbipaxcenne; 3Ha4eHHe €C/IM HCTHHA; 3HAYCHHAE €CH
JI0K).

Agar log-virajenie MCTHHA qiymatini gaytarsa, ikkinchi argu-
mentda ifoda hisoblanadi, agar log-virajenie JIOXKni gaytarsa uchinchi
argumentda ifoda hisoblanadi. Yuqori darajadagi dasturlash tillarida bu
funksiyaga quyidagi operator mos keladi, ecnu  <log_sbipa:kenne>
TO <peHcTBHe 1> mHagYe <geidcTBHE 2>.

ECJIA funksiyasi 7-qavat ichma-ich joylashishi mumkin va ular
argument qiymatlari sifatida 3madeHHe-eC/IH-HCTHHA 3HAYeHHE-eCIH-
Jaox bo‘lishi, undan esa yanada mukammalroq tekshirishlar hosil qilish
mumkin,

Kalit so‘zlar: Rost, yolg ‘on, aks holda.

Nazorat savollari:

1. «Ecam» funksiyasi gqachon ishlatiladi?

2. «Ecam» funksiyasi programmalash tilidagi qanday operatorning
analogi (o‘xshashi) hisoblanadi?
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3. Argument sifatda nechta «Ecam» funksiyasini  joylashtirish
mumkin.

4. Agar «Ecam» doimo Hermma giymatini gilganida, bu nimani
bildiradi?

7-amaliy vazifani bajarishga doir mashq

O‘tkazilgan bitim miqdoridan savdo agenti ma’lum foiz oladi: agar
bitim miqdori 300000 gacha bo‘lsa — 5%; 10080000 gacha bo‘lsa —2%;
1000000 dan ortiq bo‘Isa — 1,5%. Joriy yilda o‘tkazilgan bitimlar miqdori
quyvidagi jadvalda keltirilgan.

Oy Bitimlar miqdori, so*m
Yanvar 250000
Fevral 1400000
Mart 800000
Aprel 750000
May 1200000
Iyun 1000000
Tyul 950000
Avgust 700000
Sentabr 150000
Oktabr 1400000
Noyabr 1700000
Dekabr 250000

Yechim.
1. Excel dastursini ishga tushiring va beok.xls ishchi kitobini

oching.
2. Yangi ishchi varagni oching yoki yangisini qo‘shing. Unga
«Mukofot» degan nom bering.
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3. «Oy» matnini Al katakchasiga kiriting V1 katakchasiga «Bitim
miqdori» matnini, S1 katakchasiga «Mukofot foizi» va DI katakchaga
«Mukofot migdori»ni kiriting.

4. A2 katakchasiga «Yanvar» tekstini Kkiriting va AZ:A13
katakchalarini «ABTo3anonnenue» markeri yordamida to‘ldiring.

5. 82:813 diapazonini belgilang va katakchalar formatini «Prosent»
deb bering.

6. V2:V13 katakchalariga jadvalga mos ravishda berilganlarni
kiriting.

7. S2 katakchasini joriy deb belgilang.

8. Standart uskunalar panelida «BcTraBka ¢ynxuun» tugmachasini
turting.

9. « Kareropum» ro‘yxatida «Jlerugeckune» punktini tanlang.

10. «@yuxkuna» ro‘yxatida «ECJIM» funksiyasini tanlang va OK
tugmachasini bosing.

11. «Jlormvyeckoe BbipaxkenHe» maydonida katakchaga havola
kiriting, chunki ular yordamida giymatlar tekshirilishi lozim, «V2» va
«V2<300000» ifodasini yozing. «3nauenne-eciH-HCTHHA» maydoniga
«5%» giymatini kiriting. «3Hauenne-ecan-oxk» maydonini turting
va yana bir bor «Ecam» funksiyasini chaqiring.

12. Yangi muloqot darchada «JIoraueckoe Boipaxenne» maydoniga
«V2<1000000» ifodasini yozing.

13. «3nauenne-eciiu-mcTRHA» maydoniga «2%» qiymatini kiriting.;
«3Hayenne-ecau-10x%» maydoniga «1,5%» qiymatini kiriting,

14, SZ:S13 katakchalarini «ABro3anonnenue» yordamida to‘ldiring.

15. D2 katakchasiga «V2*S2» formulasini kiriting. D3:D13
katakchalarini «ABrozanonmenus» yordamida to‘ldiring.

book.xls ishchi kitobini saglab qo‘ying.

Mustagqil ish uchun mashglar

1-mashq. O°‘quvchilar guruhining test o‘tkazish ma’lumotlari
quyidagi jadvalda berilgan. Tekshiriladiganlardan har birining umumiy
ballar miqdorini hisoblang va katakchalarga mos baholar qo‘ying: 18

dan kichik bo‘lsa — 2; 18 dan 32 gacha 3; 33 dan 48 gacha — 4; 48 dan
ko‘p bo‘lsa — 5.
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Jadvalni baholar kamayishiga qarab saralang, bir xil baholar
bo‘lganda familiyaga qarab har bir test bo‘yicha o‘rta ballni hisoblang.
5 baho olganlar uchun ustun ko‘rinishidagi diagrammani quring.

Nasl-nasabi i-test 2-test 3-test
Alimov A.N. 20 14 25
Jabborov A.L. 12 3 18
Boltaev N.A. 13 1.4 17
Karimov S.V. 6 19 9
Sohibova L.F. 14 6 12
Qo’chqgorova MLE. 13 17 18
Xalilov V.E. 19 23 17
Ochilov E.P. 6 11 2
Xursanov [.Yu. 4 3 9
Sobitov A.B. 10 21 17
Mamatov G.V. 14 10 8
Odilov G.D. 13 14 19
Bo‘riev A A. 16 13 20
Sodiqov L.A. 17 2 11
Qosimov A.S. 13 13 10
Soliev L.V. 19 14 4
Teshaev N.N. 12 3 13

Y koordinata o‘qgi bo‘yicha — familiya bo‘lsin. Har bir tadqiq etilgan
ko‘rsatkichgaga testlar va yig‘indi uchun to‘rt ustun ajratilsin. Har bir
ustun tepasida esa to‘plangan ball miqdori bo‘lsin.

2-mashq. Avvalgi jadvalni kengaytiring, N ustunidagi har bir baho
qarshisida «qoniqarsiz», «gonigarli», «yaxshi», a’lo» turishi lozim.
Jadvalda gonigarli baholar sonini hisoblang.

119



3-mashq. Xodimlaming maoshini hisoblash lozim. Ishchi varagni
«Izoh» deb nomlang va quyida berilganlami unga kiriting.
Izoh. O‘rnatilgan stavkalar (26 ish kuni uchun).

Razryad Stavka, so‘'m

1 300000
2 350000
3 400000
4 570000
5
6

550000
830000

Daromad solig‘i shkalasi.

62 940 so‘m — minimal maosh (soliqga tortilmaydigan ulush) va

mukofot 20%ni tashkil etadi. Nafaqa solig‘i maoshning 1,5% ini
tashkil etadi. Kasaba uyushmasi badali maoshning 1,0% ini tashkil etadi.

Ikkinchi varaqni «Maosh» deb nomlash va unda tegishli jadvalni
to‘ldirish va rasmiylashtirish zarur: «Nafaqa solig‘i», «Badab»,
«Mukofot» va «Daromad solig‘i» ustunlarini «ECJIA» funksiyasi
yordamida rasmiylashtiriladi (izohga qarang). «Macrtep ¢VHKUHA»
yordamida eng katta va eng kichik maosh, o‘rtacha maosh, ishchilar
sonini hisoblang, maoshni  o‘rtachadan  ko‘p (kam) oladiganlarni
aniqlang.

8-amaliy mashg‘ulot

O¢zgarib turadigan tashqi sharoitlarga
moslasha oladigan mavjudot turlarigina
yashashni davom ettiradilar.

EXCEL da diagrammalarni hosil qilish va bosib chiqarish
Magsad. Diagrammalar hosil qilishni o‘rganish.
Nazariy gqism.
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Diagramma — jadvalli berilganlarni grafik ko‘rinishda tasvirlash.
Exselda 14 turdagi diagramma va shu 14 turning 70 ko‘rinishi
mavjud. Har bir diagramma uchun avvaldan o‘rnatilgan formatni
tanlab yoki foydalanuvchilarning formatlarini qo‘shib, ko‘pgina turli
xil diagrammalarni hosil qilish mumkin. Diagramma berilganlar bilan
alogani saqlaydi, chunki ular asosida qurilgan bo‘ladi va mazkur
berilganlar o‘zgarsa, diagramma ko‘rinishi ham mos ravishda o‘zgaradi.
Diagrammalar «Mactep amarpamm» yordamida hosil qilinadi. «Macrep
amarpamm» ishchi varaq berilganlaridan foydalanib, qadam-baqadam
diagrammani avtomatik tarzda hosil giladi. Diagrammalami joriy ishchi
varaqda yoki joriy ishchi kitobning yangi varag‘ida joylashtirish mumkin.
Diagrammalarni qurishga ishlatiladigan ma’lumotlar gator va ustunlarda
joylashgan bo‘lishi kerak. Bundan tashqari, ma’lumotlarga yonma-yon
bo‘lmagan katakchalar diapazonini belgilash uchun «Ctrl» tugmasini
bosgan holda bajariladi.

Kalit so‘zlar: Diagrammalar, gistogrammalar, aylana formasi,
foizlar, shakllar Master diagramm. Diagrammalarga sxemada berilgan
sharhlar (izohi).

Nazorat savollari:

1. Diagramma nima degani?

2. Diagramma tuzilgandan so‘ng diagramma va ma’lumotlar o‘rtasida
bog'‘liqlik saglanadimi?

3. Diagramma legendasi nima?

4. Diagramma tuzilgandan keyin uning turini ganday o‘zgartirish
mumkin?

5. Diagrammalar va gistogrammalar ko‘rinishlari hagida nimalarni
bilasiz?

6. Turli ishchi varaglarida diagrammalar va gistogrammalar qanday
xosil qgilinadi?

7. Diagrammalar yoki gistogrammalar qanday yo‘qotiladi?

8. Diagramma aktualizatsiyasi nimani anglatadi?

8-amaliy mashg‘ulotni bajarishga mashq

Quyidagi jadval ma’lumotlariga asosan, grafik va enli gistogramma
quring.
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Sotish bo‘limlari
Choraklar
1-bo‘lim 2-bo‘lim 3-bo‘lim
1-kv 145 215 166
2-kv 250 124 345
3-kv 178 165 180
4-kv 190 134 230
Yechim.

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ish kitobini oching.

2. Ishlatiladigan ishchi varaq vorlig‘ida turting. Varaq yorlig‘ida ikki
marta turting va uni «Sotuv bo‘yicha hisobot» deb nomlang.

3. A2:A4 dapazoniga «Sotish bo‘limlari» degan jadval sarlavhasini
kiriting.

4, VZ ustuniga ustun nomi «1-bo‘lim» deb kiriting, cho‘zish usuli
bilan boshga ustunlar nomini to‘ldiring.

5. A4 ustuniga qator nomi «1 kv» ni kiriting va cho‘zish usuli
yordamida boshqga gatorlar nomini to‘ldiring.

6. Elektron jadvalni yuqoridagi ma’lumotlarga asosan to‘ldiring.

7. A3:D7 diapazonga berilganlarning nishoni bo‘yicha belgilang.

8. Standart uskunalar panelidagi «Mactep amarpamm» belgisida
turting.

9. Tun ro‘yxatida 14 ta mumkin bo‘lgan turlardan “TI'pagmx”
punktini tanlang, keyin esa «I'pa¢uk ¢ MapKepamH, MoMe4arONIHMH
TOuKkM AaHHBIX» ko‘rinishini tanlang. «J/lajee» tugmachasini turting.

10. Katakchalar diapazoni oldinroq belgilanganligi sababli master
diagramm uskunalar qgatorini avtomatik ravishda aniqlaydi. Siz o‘z
navbatida diagrammadagi qatorlar to‘g‘ri tanlanganligiga ishonch hosil
giling. «/fanee» tugmachasini turting.

11. «3arosoBku» qo‘shimchasini tanlang. «Ha3panne amarpamm»
maydoniga «Sotish bo‘limlari» sarlavhasini kiriting. Y o‘gi (qiymati)
maydoniga «ming» matnini kiriting.

12. «Jleremma» qo‘shimchasida «/lo6aBuTh Jerenmgy» bayroqchasini
o‘rnating. «BaH3y» joylashuvini tanlang.
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13. «Ilopmuce ganmbix» qo‘shimchasida nugta qiymatini kiriting.
«anee» tugmachasini turting.

14. «OTaeabEoM» yoqqichini o‘mating. Qo‘shimcha kiritilayotgan
ishchi varaqga — «Mening diagrammam» nomini bering. «l'oToBa»
tugmachasini turting.

15. Diagramma tepasidagi o‘ng tugmachasini turting. Kontekst
menyuda «Tun agmarpamm» buyrug‘ini tanlang. «HecTaHnmapTabie»
qo‘shimchasida «IIlupokan auarpammanrni tanlang. OK tugmachasini
bosing.

16. Ishchi kitobini saglab qo‘ying.

Mustaqil bajarish uchun mashglar

1-mashq. Firmaning bir necha yillik faoliyati to‘g'risida
umumlashtirilgan ma’lumotlar mavjud. Ular quyidagi jadvalda shartli
birliklarda keltirilgan.

Yil Kirim Chigim
2002 2000000 1500000
2003 3600000 2300000
2004 4100000 2500000
2005 2000000 1800000

Har yilga bog‘liq kirim va chigimning ustunli diagrammasini
(gistogrammasini) tuzing. Diagrammaga «Ish yakuni» nomini bering.

2-mashq. Avvalgi mashq uchun chiziqli grafik quring. Marker shakli
va rangini o‘zgartiring.

3-mashq. Tekisligda uchburchak girralarining koordinatalari
berilgan. Uni diagrammada tasvirlang. Mos keladigan diagrammani
mustaqil tanlang.

4-mashq. ¥ = sin x diagrammaning qiymatlarini x ning 0 dan 6,5
gacha intervalda qadamni 0,5 ga teng olib, jadval ko‘rinishida hisoblang
va ushbu funksiyaning grafigini quring.
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9-amaliy mashg‘ulot

Inson aqlan tasavvur gilina olinadigan
va ishonsa bo‘ladigan narsalarning
hammasiga erishishi mumkin.

Berilganlarni boshqarish

Magsad: Katta ro‘yxatlar bilan ishlashni o‘rgatish.

Berilganlarning (shakl) formalaridan foydalanish. Ro‘yxatlarni
saralashni bajarish.

Nazariy qism.

Excel yordamida ro‘yxat tuzib, berilganlarni boshqarish mumkin.
Berilganlarni ro‘yxat shaklida hosil gilgandan keyin biror-bir mezonni
gonigtiruvchi ma’lumotlarni izlash va tanlab olish mumkin. Undan
tashqari, aniq bir tartibga joylash uchun ro‘yxatni saralash va berilganlar
summasini hisoblash yoki solishtirish ham mumkin. Ro‘yxat ishchi
varaqning uzluksiz diapazonini gavdalantiradi, u o‘zida berilganlarning
aniq bir strukturasini saqlaydi, ma’lumotlar bazasi sifatida ishlatilishi
mumkin. Ro‘yxatning xar bir ustuni bir turdagi berilganlarni saqlaydi.
Ro‘yxat ustuni maydon deb ataladi. Ro‘yxatning har bir gatori yozuvni
tashkil etadi. Ro‘yxatni ishchi varagning ixtiyoriy joyida hosil qilish
mumkin. Ro‘yxat yozuvlarini kiritish va tahrirlashni soddalashtirish uchun
Excel berilganlar shakli (¢popma amannwix)dan foydalanish imkonini
beradi. Bu vosita berilganlarni ko‘rish uchun ishlatiladi va yozuv
kiritishni bexato va oson bajaradi. ®opma gamabIX muloqot darchasida
maydon nomi, yozuvni kiritish va tahrirlash maydoni hamda yozuvlarni
go‘yish, yo‘qotish va izlash tugmachasidan iborat. Berilganiaming
shaklini chiqarish uchun «/lanusnie, ®opma» buyruglarini tanlang.
Excel ro‘yxatida alohida katakchalar bo‘yicha saralash mumkin. Maydon
bo‘yicha saralash uchun ro‘yxatdagi ixtiyoriy maydondan foydalansa
bo‘ladi. Ro‘yxatni saralash uchun ixtiyoriy katakchani belgilang va
«Jlanabie», «CopTHpoBKa» buyrug‘ini tanlang. «Copraporka» muloqot
darchasida saralash uchun maydon-kalit tanlanadi. Ma’lum shartlami
gonigtiruvchi yozuvlarni tanlab olish uchun tanlash mezonlaridan
foydalanish mumkin. Buning uchun «Janusie», «®opma» buyruglari
tanlanadi va muloqot darchasidan «Kpurtepau» tugmachasi olinadi.
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Kalit so‘zlar: Ro ‘yxat, forma dannix (berilganlar shakli),tanlab olish
kriteriysi, sortirovka (saralash), aviofiltr.

Nazorat savollari:

1. Exselda ro‘yxat qanday ma’noni anglatadi?

2. «/lammbie», «®opma» yordamida qanday ishlarni bajarish
mumkin?

3. Berilganlarni saralash ganday tartibda bajariladi?

4. Avtofiltr nima va u nima ish giladi?

5. Avtofiltr qanday o‘rnatiladi?

6. Ustun va gatorlar blokirovkasi qanday amalga oshiriladi?.

7. Guruhlash (guruh va tuzilishi) uchun nimalar qilish kerak?

9-amaliy vazifani bajarish uchun mashq

Shaharlar bo‘yicha radioapparatura sotilishi ma’lumotlarini  Kkiritish
zarur. Barcha yozuvlamni ko‘rib chiqing va narxi 400 $ dan ko‘p summani
tashkil etgan sotuvlarni ro‘yxatga kiriting, ro‘yxatning «Ammapartypa»
ustunini alvafit tartibida saralang.

Video apparaturalar sotilishi to‘g‘risidagi yozuvlami shunday
tanlangki, ulaming sotilishi 250000 $ dan ko‘p va 400000$ dan kam
bo‘lsin.

sgﬁ?:;a;:jr;i Shahar Firma Oy S(lér:ﬁr.l)a
Radiotovarlar Toshkent AO «Resurs» Fevral 225 000
Foto Termiz TO «Kamar» Aprel 325 000
Audio Toshkent AO “Sinema» May 335000
Audio Buxoro AO “Andrey» Yanvar 250 000
Foto Buxoro AO “Qamar» Fevral 405 000
Radiotovarlar Toshkent AO «Sinema» Yanvar 375 000
Foto Toshkent AO «Andrey» May 500 000
Audio Chirchiq TA «Oynisa» Aprel 150 000
Radiotovarlar Buxoro AO «Qamar» Mart 250 000
Foto Termiz TO «Omega» Yanvar 125 000
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Video Chirchiq TO «Omega» Mart 450 000

Video Termiz TO «Omega» Mart 325 000

Video Buxoro AO «Gamman» Fevral 290 000

Video Termiz TO «Omega» Yaovar 100 000

Radiotovarlar Toshkent AO «Gammay May 225 000

Foto Chirchiq AO «Gamma» Fevral 405 000
Yechim.

Excel dastursini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

1. Foydalanilayotgan ishchi varagning yorlig‘ini turtib tanlang yoki
yangisini hosil giling va uni «Pagmonnaparypa» deb nomlang.

2. Ishchi varagning ro‘yxati hosil gilinadigan joyda ustunlarning
maydonlariga mos ravishda nom bering. VZ-«Anmapartypa» nomi, SZ-
«Shahar», D3-«Firma», EZ- oy, F3-«Summa (doll.)»larni kiriting.

3.Maydonlar nomlari joylashgan gator tagiga ro‘yxatning birinchi
gatoriga ma’lumotlar kiriting, shu bilan ro‘yxatning birinchi qatori
tashkil bo‘ladi.

4. Ro‘yxatdagi ixtiyoriy katakchani belgilang.

5. «/lanAnle», «Popma» buyruqglarini tanlang. Berilganlar forma
(shakl)lari mulogot darchasi paydo bo‘ladi.

6. Ro‘yxatga yangi yozuv qo‘shish uchun, «/[e6aBate» tugmachasini
bosing.

7. Har bir matn maydoni shakliga mos berilganlamni kiriting, keyingi
kiritish maydoniga o‘tish uchun <TAV> tugmasini bosing. Avvalgisiga
o‘tish uchun <SHIFT> + <TAB> tugmasini bosing.

8. Ro‘yxatga joriy yozuv kiritishni yakunlagach, <Enter> tugmasini
bosing. Shu bilan ro‘yxatga yangi yozuv qo‘shish yuz beradi.

9. Berilganlar shaklining muloqot darchasini yopish uchun «3axk-
puITH» tugmachasini bosing.
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10. Berilganlar shakli yordamida berilganlarmi ko‘rib chiqing.
Ro‘yxatdagi ixtiyoriy katakchani belgilang va «/Jdammbie», «@Dopma»
buyruqglarini tanlang. Agar ro‘yxatdagi navbatdagi yozuvni qo‘yish
uchun «/lanHbie» tugmachasini bossangiz, Excel tovushli signal bersa,
bilingki, ro‘yxatning oxirgi yozuviga yetgansiz. Berilganlami ko‘rish
chog‘ida berilganlar shaklining o‘ng yuqori burchagida joriy yozuvning
ragami tasvirlanadi.

11. Berilganlarning shakli yordamida oxirgi 2 ta yozuvni o‘chiring.

12. Berilganlar shakli yordamida shunday yozuvlarni topingki,
maydonda «Cymma (doll.)» >400 dan yozuvlarni saglagan bo‘lsin
(berilganlar formasini chaqiring, «KpuTepuu» tugmachasini bosing,
izlash maydoni shartini mos maydonga kiriting).

13. «Annapatypa» ustunidagi ro‘yxatni alfavit tartibida saralab,
ixtiyoriy katakchani belgilab, «/lamanie», «CopTupoBka» buyruqlarini
tanlang, buni shunday bajaringki, saralashda ro‘yxat maydonida sarlavhali
qatorlar qatnashmasin. «Maenrnduuuposare noas mo» gurvhidan
«IToagmucam (mepBos cTPOKa Auano3opa)» yoqqichini tanlang, maydon
nomini aniqlab belgilang, shu asosda ro‘yxatni saralang, «Ilo Bo3pac-
TaHuwo» yoqqichini tanlang.

14. Ro‘yxatni ABToduasTp vositasi yordamida filtrlang (ro‘yxatning
ixtiyoriy katakchasini belgilang, «/Jlaunbien, «@PuabTp», «ABTO-
¢puasTp» buyruglarini tanlang). «Buaeo» to‘g‘risida hisobot saqlaydigan
yozuvlar tanlang.

15. «YeaoBue» — Shart elementidan foydalanib, 250 dan katta, 450
dan kichik summani saglagan yozuvlarning hammasini tanlang.

16. ABTodmabTp ni o‘chiring.

17. Book.xls ishchi kitobini saqlab turing.

Mustagqil ish uchur mashglar

1-mashgq. Kadrlar bo‘limi o‘zining ishchilari to‘g‘risida berilganlarni
quyidagi jadval bo‘yicha olib boradi.

. . Tabel Tug'‘ilgan Farzand-
Familiyasi | Ismi .| Jinsi o Bo‘limi | Maoshi lari
raqami yili soni
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Omonov Salim 855 e 07.05.56 Bux 200000 2
Bekpo‘latov | Anvar 555 € 12.02.42 Kadr | 340000 3
Olimov Nabi 908 e 30.08.67 APS | 230000 2 o
Aliyev Yo‘ldosh| 833 € 14.03.48 APS | 100600 2
Pirrova Maryam | 244 X 23.02.54 APS | 240000 3
Qilicheva Adiba 768 X 03.01.71 ONK | 230000 1
Dolimov Valijon | 558 e 07.09.76 TKB | 100900 0
Ermekov Alim 136 € 01.02.38 TKB | 200000 0
Xursanov Bahrom | 381 € 06.11.47 TKB | 310000 1
Sobirov Karim 578 e 12.04.39 Sex 200000 1
Kuliboyev Alijon 337 e 18.10.59 Sex 340000 0
Haydarov Bahodir | 673 € 23.11.61 Sex 230000 ¢

Mirsoatov G*ani 402 (3 15.08.54 | Farrosh | 160000 1

Antonova Anna 823 X 19.05.79 | Farrosh | 170000 0
Vershinin Viktor 209 € 18.07.48 ONK | 230000 0
Grishin Oleg 284 e 17.04.43 TKB | 190000 2
Davidenko }Klavdiya; 887 X 29.10.57 TKB | 200000 1
Parfenov Dmitriy | 881 € 13.05.53 TKB | 310000 0
Seyfulina Nailya | 646 X 17.04.47 | ONK | 240000 2

Sobirova Rahima | 619 X 24.07.72 otd 200000 1

Berilganlar shakli yordamida jadvalni to‘ldiring va quyidagi
topshiriglarni bajaring:

a) kriterly kiriting: bolasi bittadan ortiq ayollar;

b) «Jinsi» maydoni bo‘yicha kamayishiga qarab va «Bo‘lim»
maydonida oshishiga garab ro‘yxatni saralang;

d) saralashni bajaring: bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida erkaklar,
ayollar va nihoyat familiyalar bo‘yicha,
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e) d)dagi saralashni bolalar soni kamayishiga qarab, agar soni teng
bo‘lsa, alfavit bo‘yicha bajaring;

f) har bir bo‘limda tug‘ilgan kunni nishonlash grafigini tuzmogqchisiz.
Ro‘yxatni bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida esa tug‘ilgan oyi, oy ichida esa
tug‘ilgan kuniga qarab saralashni bajaring;

g) «Bo‘lim» bo‘yicha ONKga tegishli farzandsiz erkaklarni ekranga
chiqaring;

h) «Bo‘lim» bo‘yicha TKB va ONKga tegishli ishchilarga oid
yozuvlarni chiqaring;

i) «Bo‘lim» bo‘yicha APS ga tegishli ishchilar ro‘yxatida 200 000
dan 300 000 so‘mgacha maoshi borlarini chiqaring;

j) «Bo‘lim» bo‘yicha APS va TKBga tegishli erkaklar
ro‘yxatidan 50-yillarda tug‘ilganlarni ekranga chiqaring;

k) Ismi «na» bilan tugaydigan ishchilar ro‘yxatini chigaring;

) Ismi ichida «na» go‘shimchasi bor ishchilar ro‘yxatini
chigaring.

10-amaliy mashg‘unlot

Menga faqatgina o‘ylaydigan voki
faqatgina ishlaydigan odamlar emas,
balki o‘ylab ishlaydigan mutaxassislar kerak.

Genri Ford
Yakunlarni hosil qilish

Magsad: Avtomatik xulosa chiqgarish vositalari bilan tanishuv.

Nazariy qism

Excel — avtomatik tarzda asosiy va oraliq xulosa (yakun)lar
chigarishning eng qulay wvositalariga ega. Oraliq yakun chigarish
ro‘yxatda berilganlar to‘plamiga asosan bajariladi, so‘ngra umumiy
yakun (itog) hisoblanadi. Yakunlar (Itogi) giymatini hisoblash uchun
funksiyalari, masalan: CYMM yoki CP3HAY. Oraliq yakunlar ro‘yxatda
bir necha turli hisoblashlarni bir vaqtda bajarishi orqali tasvirlanishi
mumkin. Yakunlarni ro‘yxatga qistirishdan avval uni saralash lozim.
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Ro‘yxatga avtomatik yaqunlarni qo‘shishda uning tuzilishi tasvirlanadi.
Agar yakuniy hisobot hosil gilinayotgan bo‘lsa, uning tuzilishini
o‘zgartirish mumkin. Shundan so‘ng fagat ko‘rinayotgan tuzilishning
berilganlari ishlayotgan diagrammani hosil gilish mumkin, bunda oraliq
yakunlar saqlaydigan ro‘yxat nazarda tutiladi. Diagramma yangilanganda
berilganlar yo yashiriladi, yoki ko‘rsatiladi va shunga ko‘ra detallar ham
yashiriladi yoki ko‘rsatiladi.

Kalit so‘zlar: oralig yakunlar, umumiy yakunlar, ro ‘yxat tuzilishi.

Nazorat savollari:

1. Yakun chiqarish uchun ishlatiladigan funksiyalar nimalar?

2. Yakunlar qanday hosil qilinadi?

3. Alohida qator guruhlarining detallarini yashirish qanday amalga
oshiriladi?

4. Diagramma detallarining tasvirlari o‘zgarishi bilan qanday
o‘zgaradi?

5. CP3HAY funksiyasi qanday ishga tushiriladi?

6. CYMM funksiyasi qanday ishga tushiriladi?

10-amaliy vazifani bajarishga oid mashq.

1-mashq. Berilganlar uchun sotuv hajmlarining shahar bo‘yicha
yakuniy qiymatini va umumiy sotuv yakunlarni hisoblash zarur. Yakuniy
natijalar uchun hajmli gistogramma quring.

Yechim tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

2. «Paguoanmapatypa» ishchi varag‘i yorlig‘ida to‘rtta tanlashni
amalga oshiring yoki yangisini hosil qiling va mashqdagi berilganlar
bilan uni to‘ldiring.

3. «Shaharlar» maydoni ma’lumotlarini birinchi navbatda saralang.

4. Ro‘yxatdagi ixtiyoriy katakchani belgilang, «¥Torm» buyrug‘ini
tanlang.

5. «IIpomexyrodnnie uTorm» muloqot darchasi paydo bo‘ladi.
Undagi «IIpu xaxkaom u3mMenemmd B:» guruhi ro‘yxatidan shunday
ustun tanlangki, o‘zidan boshqa guruhlarni saqlaydigan va ularga yakun
{(«Shaharlar» ustuni bo‘yicha) chigaradigan bo‘lsin.
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6. «Onepamms» guruhida shunday funksiya tanlangki, u yakun
chigarishi mumkin bo‘lsin («Cymma).

7. «dobaBurp mTOrM mo:» ro‘yxatida Cymma maydoni qarshisiga
«galochkay belgisini qo‘ying.

8. «OK» tugmachasini turting.

9. Ish wvarag‘ining chap chegarasi bo‘ylab qator tugmachalar
gavdalanadi. Ular kerakli detallarni yashirish yoki ko‘rsatish imkoniyatini
beradi. Alohida qatorlar guruhi detallarini yashirish uchun minus
giyofasidagi tugmachani bosing ( «CkpseiTh geTamm» tugmachasi).

10. Umumiy sotilish yakunlarini ko‘rish uchun «1» tugmachasini
bosing, u tuzilishning yuqorisida joylashgan.

11. Shaharlar bo‘yicha sotish yakunlari olish uchun “2” tugmacha-
sini bosing yoki qo‘shish belgisini turting («OTo0pa3zmTh geTamm»
tugmachasi).

12. Standart uskunalar paneli JImarpammnl nishonini turting va
«'acTorpamma, obneMHas»ni tanlang. Gistogramma quring.

13. «1» belgisini turting va ahamiyat bering, Sizning gistogrammangiz
ganday o‘zgaradi?

14. «3» belgisini turting va Sizning gistogrammangiz qanday
o‘zgarishini kuzating.

15. Ro‘yxatdagi yakunlarni o‘chirish uchun ro‘yxatdagi ixtivoriy
katakchani va «/{annble, mTorm» buyrug‘ini tanlang hamda tegishli
mulogot darchasi paydo bo‘lgach, «IIpomexyrounsie wnToru»dagi
«Yopath Bee» tugmachasini bosing.

Mustagqil ish uchun mashglar

1-mashg.

9-amaliy mashg‘ulot uchun bo‘limlar va umuman korxona bo‘yicha
maoshlar hamda ularning yig‘indisini hosil qiling. Bo‘limlar bo‘yicha
maoshlar summasining doiraviy diagrammasini quring.

2-mashqg.

9-amaliy mashg‘ulot uchun bo‘limlar bo‘yicha maoshlar yig‘indisini
oling, bo‘limning har bir ishchisiga o‘rtacha nechta bola to‘g‘ri kelishini
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aniglang. «/{eTm» ustuniga cheklash qo‘ying: verguldan keyin ikki belgi
bo‘lsin).

11-amaliy mashg‘ulot

Beshikdan qabrgacha bilim olishga intil.
Hadisdan

Excel dasturi vositalari bilan tenglamalarni yechish
(parametr tanlash)

Magsad: Exselning “IToaGop mapamerpa” bandining imkoniyatlari
bilan tanishish. Bir noma’lumli tenglamani echishni o‘rganish.

Nazariy gism.

Parametr tanlash — berilganlarni tahlil etish vositasi Exselning
«ITonGop napamerpoB» buyrug‘i yordamida oldindan prognozlash
amalga oshiriladi. Bu holatda parametr joylashgan katakchadagi
qiymatlar shunday o‘zgaradiki, aniq maqgsadga mo‘ljallangan (ueme-
Boif) katakcha katalogi oldindan aniglanib, tayinlangan giymatiga teng
bo‘ladi. «IToaGop mapamerpoB»dan foydalanish uchun masala qo‘yiladi
va ish varag‘idagi o‘zgaruvchilarga ma’lum giymatlar kiritiladi. Bundan
tashqari, parametrlar tanlashda katakcha ichidagi kattalik formula bo‘lishi
kerak va uning giymati berilgan natijaga etishi uchun o‘zgartiriladi. U
esa, 0°‘z navbatida, ish varag‘ining boshqa katakchalariga murojaat qilishi
zarur. Bunday formula saglovchi katakcha magsadli (ueseroi) katakcha
deyiladi, formula murojaat gilayotgan havolali katakcha o‘zgarishga
moyil (u3mMenmembie) katakcha deb ataladi.

Kalit so‘zlar: parametrlar tanlash, magsadli katakcha o ‘zgarishga
moyil katakcha.

Nazorat savollari:

1. “TlonGop napamerpoB” buyrug‘i yordamida bashorat (prognoz)
qilish ganday bajariladi?

2. Magsadli katakcha nima?

3. O‘zgaruvchi katakcha nima?
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4. “ITonoop mapametpoB” buyrug‘i yordamida yechilgan tenglama
boshlang‘ich giymatlarga bog‘ligmi?

11-amaliy vazifani bajarishga mashq.

Quyidagi tenglamaning yechimini toping x*-3x*+x=-1

Yechim.

1. Excel dasturini ishga tushiring va oldindan hosil qgilingan ishchi
kitobni oching.

2. Yangi ish varag‘ini hosil giling, unga “tenglama” deb nom bering.

3. Al katakchasiga 0 giymatini kiriting,

4. V1 katakchasiga tenglamaning chap qismini kiriting, mustagqil
o‘zgaruvchi sifatida esa A1 ga havolani ishlating. Mos keluvchi formula
mashq uchun quyidagi ko‘rinishda bo‘lishi mumkin:

=A173-3*A1"2+A1

5. Cepsauc, Iloa6op napamerpa buyrug‘ini bering.

6. YcranoBaTh B siuelike maydonida V1 ni ko‘rsating, 3Hauenme
maydonida 1 sonini kiriting, m3mMensisn 3Hauenne svelikd maydonida
Al ni ko‘rsating,.

7. OK tugmachasini bosing va PesyabTaT mnoaGopa mnapameTtpa
muloqot darchasida ifodalangan tanlash natijasini ko‘ring. Amalda
(operatsiyada) qgatnashgan katakchalarda hosil bo‘lgan qiymatlarni
saglash uchun OK tugmachasini bosing.

8. Al katakchada boshqga boshlang‘ich qiymatlarni bering, masalan,
mashq uchun 0,5 yoki 2 berib, hisoblashni qaytaring. Natijalar ustma-
ust tushdimi? Farqni qanday tushuntirasiz?

9. Ishchi varagni saglang.

Mustagqil ish uchun mashglar

Tenglamalaming xaqigiy ildizlarini toping.
a) x7-6x%+ 15x-14=0;

b) x*-2x-8x%+ 13x-24 = 0;

d) -7 -12x+6x + 36 = 0,

e) 6x'19x3-7x?-26x + 12 = 0;
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£) 24x' — 42x7- 77 X2 + S6x + 60 = 0;
g) x° -2x 43 +4x? — 5x+6 = 0;

h) 247+ 10x*-x3-19x°-5x+ 6= 0;

i) 10x* — 13x° + 1522 — 18x - 24 = 0;
i) X 2x3-13x2-38x-24=0.

12-amaliy mashg‘ulot

A’lo mamlakaming a’lo farzandi —
bilib qo‘yki, seni Vatan kutadi!

G ‘afur G'ULOM

Optimal (eng yaxshi) echimlarni topish

Magsad: Chiziqli optimizatsiya masalasini yechishni o‘rgatish.

Nazariy qism.

Ma’lumki, «IloaGop mapamerpa» vositasi yordamida kattalikla
tanlash yo‘li bilan mo‘ljallanilgan qiymat faqat bitta katakchada
topiladi. «Ilouc pememns» vositasi esa talab gilingan natijani bir
necha marta katakchada o‘zgartirish orqali olish imkonini beradi.
Bundan tashqari, parametrlar o‘zgarishiga cheklashlar qo‘yish
mumkin. Masala echishda qatnashadigan katakchalar formulalar
orqali bog‘langan bo‘lishi kerak. Maqsadli katakcha shunday formula
saqlaydiki, u boshqa formulalar orqali o‘zgaruvchi katakchalarga
murojaat qiladi. Maqsadli katakcha saqdaydigan formula to‘g‘ridan-
to‘g‘ri yoki boshqa formulalar orqali of‘zgaruvchi katakchalarga
murojaat qiladi. Masala qo‘yilishi uchun qaysi katakchalar kriteriya
(mezon) sifatida ishlatiladi va qaysi katakchalar formulalarni
saqlashiga ishonch hosil qilish kerak.

Kalit so‘zlar: chizigli optimizasiya, magsadli katakcha.

Nazorat savollari:

1. Exselda gaysi turdagi optimizasiya masalalari echiladi?

2. Coenapusn punkti va uning ishi xaqida tushuncha bering?

3. Magsadli katakcha: matn, son yoki nima saqlashi kerak?

12-amaliy mashg‘ulotni bajarishga doir mashq
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Korxona elektr asboblari ishlab chigarishda 3  turdagi
mikrosxemadan foydalanadi (1-Tum, 2-tEmn, 3-TEn). Mikrosxemalar
ko‘rsatkichlari quyidagi jadvalda berilgan.

Mikrosxema turi Asbob A Asbob V Asbob S
1-tip 2 5 1
2-tip 2 0 4
3-tip 2 1

Tayyorlangan asboblar bahosi bir xil. Kuniga korxona omboriga
500 ta 1-tipdagi, 400 tadan 2-tipdagi va 3-tipdagi mikrosxemalar kelib
tushadi. Agar korxona quvvati kelib tushgan mikrosxemalarni butunlay
ishlatish imkoniyatiga ega bo‘lsa, kunlik ishlab chiqarishda turli asboblar
turlarining optimal nisbati gandayligini aniglang.

Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring va avvaldan hosil gilingan ishchi
varagni oching.

2. Yangi ishchi varaqgni hosil giling va unga «Ishlab chiqarish» deb
nom bering.

3. A2, A3 va A4 katakchalariga mikrosxemalarning kunlik zaxiralarini
mos ravishda (500, 400 va 400) Kkiriting.

4. Cl, DI, E1 katakchalariga nol kiriting. Keyinchalik bu katakcha
giymatlari avtomatik tarzda olinadi.

5. S2:E4 katakchalar diapazoniga komplektasiya xarajatlarini jadval
ko‘rinishida joylang.

6. V2:V4 katakchalarida komplektasiya tiplari bo‘yicha xarajatlarni
hisoblash formulalarini ko‘rsatish kerak.

7. F1 katakchasiga ishlab chigarilgan asboblaming umumiy sonini
hisoblovchi formulani kiriting, buning uchun S1:E1 diapazonini belgilang
va «ABTocymma» tugmachasini standart uskunalar panelida turting.

8. «CepBHc», «Ilonck pemrenus» buyvruglarini bering — «Ilouck
peuieHns» — mulogot darchasi ochiladi.

9. «YcraHoBHTBH 1eJieBylo» menyusi optimallashtiruvchi (F1)
kiymatini  saglovchi katakchani ko‘rsating. «PaBHoH MaKkcHMa/bLHO-
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MY 3Ha49eHHIO» yoqgichini o‘rating (bu ishlab chigarishning maksimal
hajmini talab etadi).

10. «M3menenna ageiikm» maydoniga tanlanayotgan parametrlar
(S1:E1 lar) diapazonini kiriting.

11.Cheklashlar to‘plamini aniqlash uchun «{o6aButn» tugmachasini
turting. «/loGaBnenne orpanugenns» muloqot darchasidagi «Ccbliakn
Ha s4eiika» maydonini turting, V2 : V4 diapazonini ko‘rsating.

Shart sifatida <= belgilarini bering. «Orpaungene» maydonida
A2:A4  diapazonini bering. Bu shart kundalik komplekt materiallari
xarajati zaxiralaridan oshmasligini ko‘rsatadi. OK tugmachasini turting.

12. Yana «/lo6aBuTb» tugmachasini turting. «Ccbliaka Ha si9efiKy»
maydonida S1:E1 diapazonini ko‘rsating. Shart o‘rinda >= belgilarini
bering. «Orpanuvene» maydonida 0 sonini kiriting. Bu shart ishlab
chiqarilayotgan asboblar soni manfiy emasligini ko‘rsatadi. OK
tugmachasini turting

13. Yana bir bor «/lo6aBuTb» tugmachasini turting. «Ccbliika Ha
Ageiixy» maydonida S1:E1 diapazonini ko‘rsating. Bu shart o‘mida
«Ceab» punktini tanlang.

14. Bu shart asboblarni chala ishlab chiqarish imkonini bermaydi.
OK tugmachasini turting.

15. «BeimoanuTe» tugmachasini chiqitlating. Optimizasiya chog‘ida
uning tugashiga qadar «Pe3yabraT noHcka pemerns» muloqot darchasi
ochiladi.

16. «Coxpamuts HaiileHHOe pemeHHe» Yyoqqichini o‘rnating,
shundan so‘ng OK tugmachasini turting.

17. Echim olingandan so‘ng uni tahlil qilib ko‘ring. U chindan ham
anigmi? S1:E1 katakchalar giymatini tajribalar o‘tkazib, gayta-qayta sinab
ko‘rib, uning optimalligini tekshirib ko‘ring. Optimal giymatni tiklash
uchun yechim izlash amallarini istagan daqiqada qaytarish mumkin.

18. Kitobni saqlab qgo‘ying.
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Mustaqil ish uchun mashgqlar

1-mashgq.

A va'V modelida yig‘iladigan kitob javonini bir firma ishlab chigaradi.
Ishlab chigarish mavjud xomashyo kamchilligiga (yugqori sifatli taxtalar)
va mashinada qayta ishlash vaqtiga bog‘liq. Har bir A modeli mahsuloti
uchun 3 m3, V modeli mahsulotiga 4 m? taxta talab qilinadi. Firma
o‘zining yetkazib beruvchilaridan 1700 m?® taxta oladi. Haftasiga 160
soat hajmida mashina vaqti ishlashi mumkin. Agar A modelining har
bir mahsuloti 2 dollar foyda bersa, V modeli mahsulotining har biri esa
4 doliar foyda keltirsa, firma haftasiga qaysi modeldan ganchadan ishlab
chiqargani ma’qul?

2-mashgq.

Uch gotishma bor. Birinchi qotishmada 70% qalay va 30%
go'rg‘oshin, ikkinchisida 80% qalay va 20% rux, uchinchisida 50%
galay, 10% qo‘rg‘oshin va 40% rux bor. Ulardan yangi qotishma hosil
qilish kerak, unda 15% qo‘rg‘oshin bo‘lsin. Bu qotishmada eng ko‘p va
eng kam rux miqdorini foizda aniglang.

3-mashgq.

Firma A, V, S turidagi uch mahsulotni ishlab chiqaradi, I, II, III,
IV ragamli to‘rtta qurilmadan har birida qayta ishlash talab etiladi.

. Qayta ishlash vaqti, soat Bir mahsulotdan olinadigan
Mahsulot nomi
foyda, dollarda
I 11 111 v
A 1 3 1 2 3
v 6 1 3 3 6
S 3| 3 2 4 4

Qurilmalarda umumiy ishlash vaqti mos ravishda 84, 42, 21 va
42 soat bo‘lsa, foydani maksimallashtirish uchun ganday mahsulotni,
gancha miqdorda ishlab chigarishni aniqlang (mahsulot sotish bozori har
bir mahsulot uchun cheklangan).
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4-mashgq.

Firmaga ko‘mir kerak. Uning tarkibida fosfor 0,03% dan va qum
bilan aralashmasi 3,25% dan ko‘p bo‘lmasligi kerak.

Uch turdagi ko‘mir A, V, S mavjud, ularning narxi (bir tonna uchun)
quyidagi jadvalda berilgan

Ko‘mir | Fosfor qorishmasi | Qum qorishmasi tarkibi, Narxi, doll.
navi tarkibi, % %
A 0.06 2.0 30
v 0.04 4.0 40
S 0.02 3.0 45

Berilgan shartlami qonigtirish va narxni minimallashtirish uchun
ularni qanday aralashtirish kerak?

S5-mashg.

Firma ikki xil — A va V maxsulotlarni ishlab chigaradi, ularni sotish
bozori cheklanmagan. Har bir mahsulot 1, II, IIl mashinalarda navbatma-
navbat qayta ishlanishi kerak. Har bir A va V mahsulot gayta ishlanish
vaqti soatlarda berilgan.

Mahsulot I 1 111
A 0.5 0.4 0.2
v 0.25 0.3 0.4

1, 11, III mashinalarida ishlash vaqti mos ravishda haftasiga 30, 36
va 40 soat. A va V mahsulotidan foyda 3 va 5 dollami tashkil etadi.
Firmaga haftasiga A va V mahsulotlari chiqarishning normalarini topish
kerakki, foyda maksimallashsin.

6-mashgq.

Firma parhez taomlar tayyorlash bilan shug‘ullanadi, dieta tarkibi 20
ogsil birligi, 30 uglevod birligi, 10 yog* birligi va 40 vitamin birligidan
iborat. Qanday qilib ko‘rsatilgan besh turdagi mahsulotlarni eng arzon
narxga keltirish mumkin?
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Non, Soya, Quritilgan Xo‘l meva, Sut. 1L
l1kgda 1 kgda |balig, 1 kgda 1 kgda ?
Ogsillar 2 12 10 1 2
Uglevodlar 12 0 0 4 3
Yog'lar 1 8 3 0 4
Vitaminlar 2 2 4 6 2
Bahosi, so‘m 12 36 32 18 10
7-mashgq.

Uchta sinf o‘quvchilari musobaqa o‘tkazishdi. Ma’lum bo‘ldiki, «A»
va «V» sinf bolalari sahnaga chiqganda o‘g‘il bola ishtirokchilar orasidagi
nisbat 2/5 ga teng bo‘ldi. Endi sahnaga «B» va «V» sinf o‘quvchilari
chiqqanda, o‘g‘il bolalar nisbati 3/7 ni tashkil etdi.

Uchala guruhda o‘g‘il bolalar ulushi birgalikda nechani tashkil etadi?
Har bir sinfda 99 ta dan ortiq bo‘lmagan o‘quvchi o‘qiydi deb, faraz
qgilib, har bir sinfdagi tanlangan o‘quvchilar uchun yuqori va pastki
chegaralarni aniglangki, nisbatlar to‘g‘ri kasr shaklida bo‘lsin (o‘gil
bolalar sonini umumiy o‘quvchilar soniga bo‘ling).

8-mashq.

Firma gazon uchun ikki turdagi o‘g‘itlar chigaradi: oddiy va
to‘ldirilgan. Oddiy turga azot — 3 gism, fosfor — 4 qism va 1 qism kaliy
bo‘lgan o‘g‘it kiradi. To‘ldirilgan turga 2 qism azot, 6 qism fosfor va 2
qism bo‘lgan kaliy o‘g‘it kiradi. Ma’lumki, ba’zi gazonlarga azot — 10
gism, fosfor 20 qism va 7 gism kaliy o‘g‘iti talab etiladi. Oddiy turdagi
o‘g‘it 3 dollar turadi, to‘ldirilgan o‘g‘it esa 4 dollar. Tuproqni unumdor
qilish va uning narxini minimallashtirish uchun qaysi o‘g‘itlardan qancha
miqdorda sotib olish kerak?

9-mashq.

Konteynerga uch turdagi mahsulot qismlari joylashtirilgan. Birinchi
maxsuloting giymati 400 so‘m va og‘irligi 12 kg hamda u birinchi
turga mansub. Narxi 500 so‘m va 16 kg lisi ikkinchi turga mansub, narxi
600 so‘m va 15 kg lisi uchinchi turga tegishli. Komplektlashtiruvchilar
umumiy og‘irligi 326 kg. Eng maksimal va minimal summadagi mahsulot
gismlarini konteynerda joylashtirishni aniqlang.
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10-mashgqg.

To‘g‘ri burchakli parallelepipedning uzunligi a, eni v va balandligi
hdan iborat. Uzunligi fagat uchta giymat: 4,5, 5,5, 6,75 qabul qilishi
mumkin. Parallelepiped yuzasi 5 dan oshmaydi. a, v va h ni shunday
tanlangki, parallelepiped hajmi maksimal bo‘lsin.

13-amaliy mashg‘ulot

Hayotni, o‘z ishingizni, atrofingizdagi odamlarni
va o‘zingizni seving, shunda baxt va omad ham
Sizni sevib goladi!

[-mashq. Hafta nomini yozma ravishda ifodalash

Agar sizga biror-bir sananing haftaning qaysi kuniga tug‘ri

kelishini aniqlash kerak bo‘lsa, u holda funksiya masterini chagqirib,
Kareropusa ro‘yxatidan Jama u Bpeums elementini tanlab, JEHBHE]
funksiyasini ishlatishingiz mumkin:

JAEHBHE] (0oama ¢ wucnosom opmame; mun)

Bu funksiyani ishlatish natijasida dama ¢ uucnosom gropmame deb
nomlangan birinchi argumentga mos bo‘lgan hafta kunini olish mumkin.
Hafta kuni 1 (yakshanba) dan 7 (shanba) gacha intervaldagi butun sonlar
bilan ifodalanadi. dama ¢ uucnosom ghopmame argumenti vaqt-sananing
kodi bo‘lib, uni EXCEL sanalar bilan operasiyalar o‘tkazish uchun
ishlatadi. Ushbu argumentni matnli ko‘rinishda ham berish mumkin. Bu
holda uni qo‘shtirnoglar orasiga olish kerak bo‘ladi. Tun — argumenti
hafta kunlarining ganday tartibda bo‘lishini ko‘rsatadigan kattalik bo‘lib,
u ko‘yidagi giymatlarni gabul gilishi mumkin:

1 (yoki bu argument yo‘q) — bunda 1(yakshanba) dan 7 (shanba);

2 — bunda 1 (dushanba) dan 7 (yakshanba);

3 — bunda 0 (dushanba) dan 6 (yakshanba).

Al katakchasiga istalgan sanani kiriting, masalan, 18.02.2000 g. va
katakcha uchun data formatini o‘rnating. Endi A2 katakchasiga o‘ting
va JEHBHE]] funksiyasi panelini chaqiring. Undagi Jara kak uncio
maydonida Al katakchaning manzilini kiriting. Ushbu ishlar natijasida
A2 katakchasida
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= JIEHBHE/I(A1)

formulasi paydo bo‘ladi. TIP maydonida esa kerakli kattalikni
kiriting. Bu formulaning natijasi esa bizni giziqtirgan natija bo‘ladi.
Natijani ko‘rish uchun A2 katakchaga qarang.

Endi hafta kunini yozma ravishda ifodalash algoritmini va dasturini
tuzamiz. Bunda Al katakcha hisoblash modulining kirishi bo‘lib
xizmat qiladi, hisoblash amalga oshiriladigan A2 katakcha esa chigish
hisoblanadi (ya’ni, quyidagi formulalar A2 katakchaga yoziladi):

= ECJIM(IEHBHE/I(A1)=1; «yakshanbay»;

ECJIH(AEHBHE/I(A1)=2; «dushanbay;

ECIH(ZEHBHE/I(A1)=3; «seshanba»;

ECJIU(AEHBHE/(A1)=4; «chorshanban;

ECJIN(AEHBHE/(A1)=5; «payshanba»;

ECIU(AEHBHE/I(A1)=6; «juman;

ECIH(JAEHBHEJ/I(A1)=1; «shanba»))))))

2-mashq. Sanani yozma ko‘rinishda ifodalash

Endi istalgan sanani yozma ko‘rinishda ifodalash qanday amalga
oshirilishini ko‘rib chiqgamiz. Bu ish to‘lov topshiriglarini va yuk xatlarini
yozishda qo‘l kelishi mumkin. Masalan, maqsadimiz — 15.04.2009 deb
yozilgan sanani «I5 aprel 2009 yil» deb ifodalashdir. Bu masalani
hal qilish uchun sanani tashkil etuvchilarga bo‘lib chiqishimiz kerak
bo‘ladi, ya’ni kun, oy va yil. Undan so‘ng bu tarkibiy gismlarni matnli
holda birlashtirsak, masala hal bo‘ladi. Bu masalani yechishda jadval
katakchalari quyidagi funksiyalarni bajaradi:

Al katakchada kerakli sana yoziladi;

A2 katakcha oy kunining ragamini ko‘rsatadi;

A3 katakcha oy raqamini kursatadi;

A4 katakcha yilni aniglaydi;

AS5:AlS oyning nomini yozishni ta’minlab beradi;

A16 katakcha agar oy raqami 9 dan kam bo‘lsa oy raqami oldiga 0
sonini go‘shib go‘yadi;

Al17 katakcha sanani yozma holda ifodalab beradi.

Barcha kerakli formulalar va ragamlar quyidagi jadvalda ko‘rsatilgan:
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T\r A

1 15.04.2009

2 =DENbB(A1)

3 =GOD(A1)

4 =MESYaS(Al)

5 =ESLI(A4=1;«yanvar»;A6)

6 =ECITU(A4=2;«fevral»;AT)

7 =ECITU(A4=3;«mart»;A8)

8 =ECJIN(A4=4;«aprel»;A9)

9 =ECJTN(A4=5.«may»;A10)

10 | =ECJIM(A4=6;«iyun»;All)

I =ECJIM(A4=T;«iyul»;A12)

12 =ECJIN(A4=8;«avgust»;A13)

13 =ECJIM(A4=9;«sentyabr»;A14)

14 | =ECJIN(A4=10;«oktyabr»;A15)

15 | =ECJIM(A4=11;"noyabr”; dekabr™)
16 | =ECITN(A2<=9;0;,"")

17 | ="cana: “&A16&A2&” “&AS&™ “&A3&™ yil”

Bu yerda kontekatenatsiya & simvoli yordamida matnli qatoriarni
va katakchalardagi turli xil ma’lumotlarni birlashtirish amalga oshiriladi.
Ushbu formulalarning va algoritmning bajarilishi natijasida A17
katakchada tegishli sana yozma holda paydo bo‘ladi, ya’ni:

sana: 15 aprel 2009 yil

Quyida keltirilgan funksiyalarni o‘rganib chiging va ulardan tegishli
ko‘rsatkichlarni hisoblashda foydalaning:

14-amaliy mashg‘ulot

Murakkablashtirish oson,
lekin soddalashtirish giyindir.

Ish kitobi funksiyalarini o‘rganish
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1. Moliyaviy funksiyalar

ATM]I (croBMOCTb, OCTATOYHAH CTOMMOCTbL, BpeMs DIKCILIya-
Taumd, nepmox) mulkning ko‘rsatilgan davrdagi yillik amortizatsiya
miqdorini bildiradi

Bu erda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

Cronmoctb — mulkning boshlang‘ich giymati.

Ocrartounas crommocTh — mulk amortizatsiya davrining oxiridagi
qoldiq giymati.

Ishlatish davri — mulk amortizatsiya qilinadigan davrlar soni
(amortizatsiya davri).

Davr - ishlatish vaqti o‘Ichov birligi, yil.

AMP (ctoumoctn, octarox, mnepmox) — mulkning bir davr
mobaynidagi amortizatsiya kattaligi.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

Crommocts — mulkning boshlang‘ich giymati.

Ocratox — mulkning amortizatsiya muddati oxiridagi giymati
(ko‘pincha mulkning likvidatsion narxi deb ataladi)

Ilepuox — mulk amortizatsiya qilinadigan davrlar soni (amortizatsiya
davri).

B3 (craBka, knep, nJjara, u3, THN) — Pul qo‘yilmasining o‘zgarmas
foiz stavkasi va doimiy davriy to‘lovlar bo‘lgan holdagi kelajakdagi
kattaligi.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

CraBka — davr mobaynidagi foiz stavkasi.

Knep - yillik to‘lovlarning umumiy soni.

Ilnara — har bir davrdagi to‘lovlar soni.

H3 — joriy qiymat yoki kelajak to‘lovlarning umumiy kattaligi (agar
bu ko‘rsatilmasa, dastur uni 0 deb qabul giladi).

Tun —~ 0 yoki 1 ga teng Kkattalik bo‘lib, u gachon to‘lov amalga
oshirilishini ko‘rsatadi.

B3PACITAC (ocHoBHOM kanuTaj, cTaBKH) — Asosiy kapitalning
hisoblanganidan so‘nggi kelajak kattaligi. Bu funksiya o‘zgaruvchan foiz
stavkasi sharoitlarida investitsiyaning kelajak kattaligini hisoblash uchun
ishlatiladi. Bu erda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

143



OcHoBHOI# kamATad — investitsiyaning joriy qiymati

Craekn — foydalanilayotgan foiz stavkalari massivi.

BHIOX (3Hauenmsi, nporHo3) — pul ogimlari (cash flow) asosidagi
investisiyalar daromadlari foiz stavkasi. Ular teng vaqt oraliglarida
amalga oshirilib, to‘lovlardan (manfiy giymatlar) va pul tushumlari
(musbat giymatlar) dan iborat bo‘lishlari kerak.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

3nauenns — foiz stavkalari hisoblaniladigan sonli giymatlar bo‘lgan
massiv yoki katakchalarga ilovalar. Ular juda bo‘lmaganda bitta musbat
va bitta manfiy giymatga ega bo‘lishi kerak.

Ilpornos — natija.

MBC/ (3navenns, f—craBka, r—craBka) — pul ogimlari (cash flow)
asosidagi investisiyalar daromadlari foiz stavkasi. Bu funksiya investitsiya
bahosini va reinvestitsiya asosida olinadigan daromadni hisobga oladi.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

3nagenns — foiz stavkalari hisoblaniladigan sonli giymatlar bo‘lgan
massiv yoki katakchalarga ilovalar. Ular juda bo‘lmaganda bitta musbat
va bitta manfiy kiymatga ega bo‘lishi kerak.

F—craBka — to‘lovlardan olinadigan foiz

R—cTtaBka — reinvestitsiya gilingan mablag‘dan olinadigan foiz.

HAKOIIJOXO/] (aaTa BhINycKa, AaTa NepBo# BBLIMIATHI, JaTa
cornaileHus, CTaBKa, HOMHHAJ, NepHOAHIHOCTD, Ga3ne) — foizlari
davriy to‘lanadigan gimmatli qog‘ozlar bo‘yicha yig‘ma daromad.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

JlaTta BeInmycka — gimmatli qog‘ozlarning chigarilgan sanasi (sonli
formatda).

Hdara nepmo#i BhimiaTtel — gimmatli qog‘ozlar bo‘yicha birinchi
to‘lov sanasi (sonli formatda).

Harta cormamennsa — gimmatli qog‘oziar kelishuv sanasi (sonli
formatda).

CraBka — gimmatli qog‘ozlar kuponlari bo‘yicha yillik foiz stavkasi
(sonli formatda).

Hommman — gimmatli qog‘ozlarning nominal giymati (agar bu
argument bo‘lmasa, nominal qiymat 1000 ga teng deb hisoblanadi).
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Ilepnoamunocte — yil davomida kuponlar bo‘yicha to‘lovlar soni
(yillik to‘lovlar uchun 1 ga teng, yarim yillik to‘loviar uchun 2 ga va
choraklik to‘lovlar uchun 3 ga teng)

Ba3nc — kunlar sonini hisoblash usuli. Argument qabul giladigan
kattaliklar quyidagicha bo‘lishi mumkin:

Argument giymati Kunlar sonini hisoblash usuli
0 yoki ko‘rsatilmagan US (NSAD) 30/360

1 Kunlar soni

2 Kunlar soni/360

3 Kunlar soni/365

4 Evropacha/360

2. Boshqa foydali funksiyalar

MOBP (maccuB) — kvadrat matrisaning teskari matrisasi.

Bu erda funksiya argumenti kuyidagini anglatadi:

MaccnB — qatorlari va ustunlari teng bo‘lgan kvadrat matrisa. Bu
massiv diapazon ko‘rinishida (masalan, A1:S3) yoki o‘zgarmas sonlar
massivi ko‘rinishida (masalan, 1;2;3;4;5;6;7;8;9; .....), yoki katakchalar
diapazoni ko‘rinishida berilishi mumkin. Agar biror-bir katakcha bo‘sh
bo‘lsa yoki unda matn bo‘lsa, MOBP funksiyasi #3HAU! ko‘rinishidagi
xato ma’lumot bor degan natija beradi. Xuddi shunday hol massivdagi
gator va ustunlar soni turli xil bo‘lganda ham paydo bo‘ladi.

MOIIPE]] (maccuB) — kvadrat matrisaning determinanti.

Bu erda funksiya argumenti quyidagini anglatadi:

MaccenB — gatorlari va ustulari teng bo‘lgan kvadrat matrisa. Bu
massiv diapazon ko‘rinishida (masalan, A1:S3) yoki o‘zgarmas sonlar
massivi ko‘rinishida (masalan, 1;2;3;4;5;6;7;8;9; ..... ), yoki katakchalar
diapazoni ko‘rinishida berilishi mumkin. Agar biror-bir katakcha
bo‘sh bo‘lsa yoki unda matn bo‘lsa, MOIIPEJ funksiyasi #3HAU!
ko‘rinishidagi xato ma’lumot bor degan natija beradi. Xuddi shunday
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hol massivdagi qator va ustunlar soni turli xil bo‘lganda ham paydo
bo‘ladi.

MYMHOX (maccuB 1, maccus 2) — maccuB 1, macenB 2 lar orqali
berilgan matrisalar ko‘paytmasi. Natija sifatida qgatorlari soni maccue 1
qatorlariga teng bo‘lgan va ustunlari soni maccue 2 ustunlariga teng
bo‘lgan matrisa hosil bo‘ladi.

Bu yerda funksiya argumentlari quyidagini anglatadi:

Maccue 1, maccuB 2 — ko‘paytiriladigan matrisalar. Maccue 1
matrisasining ustunlari soni mMaccue 2 matrisasining qatorlari soniga
teng bo‘lishi kerak va ikkala matritsa ham fagat son giymatlarga ega
bo‘lishi kerak. Ushbu massivlar argumentlari katakchalar diapazonlari
yoki o‘zgarmas sonlar massivlaridan iborat bo‘lishi lozim. Agar biror-bir
matritsada ma’lumot bo‘lmasa yoki unda matn bo‘lsa, u holda xatolik
yuz beradi va MYMHOX funksiyasi #3HAY! Kko‘rinishidagi xato
ma’lumot bor degan natija beradi. Maccue I matrisasining ustunlari soni
maccug 2 matrisasining qatorlari soniga teng bo‘lmaganda ham xuddi
shunday natija olinadi.

PUMCKOE (uncno, ¢opma) — sonlarni arab sanoq sistemasidan
Rim sanoq sistemasiga aylantirish.

Yueao — arab sistemasidagi son;

dopma — Rim sanoq sistemasi sonlarini yozish usullari ( ular 0 dan
4 gacha bo‘lishi mumkin)

SLCPIS ( ) — funksiyasi 0 va 1 intervalida tekis tagsimlangan
tasodifiy sonlamni hisoblab beradi.
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