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Кириш

Компьютер технологи>[ларининг мунтазам такомил-
лашуни, жумладан, дастурий махсулотларга хам тез-тез
узгартириш киритилиши фойдаланувчиларга шу техно-
логияларни тез узлаштиришда па уларни мехнат фаолият-
ларида куллашларвда маълум даражада кийинчиликлар
тугдирмокда.

Ушбу услубий к^лланма тажрибали мутахаесиеларга
хамда комга>ютерда ишлаш б^ч^ича бошлангич маълумотга
эта булган фойдаланувчиларга мулжалланган. Унда Windows
операцион еистемаеинингва Winword амалий дастурининг
имкониятлари етарли даражада батафеид тушунтирижан.

Мазкур кулланма Европа хамжамиятининг "Таълим
тизимини мелох килишда Халк таълими хамда Олий ва
>фта махсуе таълим вазирликларига кумаклашиш" номли
Тасис EDUZ 9602 Лойихаси доирасида Узбекиетонда шу
мавзуда илк бор узбек тилида яратилди ва Лойиха давоми-
да булиб утган махеус семинар ва тренингларда кулланил-
ган.

Ушбу кулланма укувчиларнинг кенг доирасига маъкул
ва фойдали булади деган умиддамиз.

I  кием
1-боб. Windows операцион

системасининг фойдаланиш
интерфейси

1^перацион сиетемантшг (ОС) вазифаси компьютер
ишини бошкаришдан иборат булиб, у дастурларни ишга
туширади, маълумотлар химояеини таъминлайди, фойда-
ланувчиларнинг ва дастурларнинг талаблари буйича турли
сервис амалларини бажаради, принтер ва бошка Компью
терра уланган "ташки" курилмалар ишини бошкаради.



^Компьютерра юкланувчи ихтиёрш дастур Ос хизматидан
фойдаланади, шунинг учун бу дастур факат унта шу
хизматларпи таъминлаб бсрувта ОС бошкару15ида ишлайди.
ОСни танлаш жуда му)у1м, чунки у фойдаланувчи компь-
ютервда кайси дастурлар билан ишлаши мумкинлигипи,
унинг маълумотлари химоясининг даражасини, кандай
аппарат воситалари ксраклигини ва хоказоларни аник-
лайди.

Windows тизими янги опсрацион система хисобланиб,
юкори даражадаги ишончлилиги, яхши бсзакланиши, fi -
узини ривожлантириш учун махсус воситалар мавжуд-
лиги билан ажралиб туради. Система график махсулотнинг
куринипш, товуш ва замонавий технологиялари буйича
яратилган мультимедиа иловаларининг эшитилишини
яхшилайди. Universal Serial Bus (USB) шинаси ташки
курилмаларнинг оеон уланишини ва узиб куйилишини
таъминлайди, телевидение хамда шахеий компьютернинг
имкониятларшш уй шароитида бирлаштиршпга имконият
яратади.

Шунингдек, Windows типидаги системаларнинг янги
вереиялари эекиларида (маеалан, Windows-95) мавжуд
булган технологиялар ва иловалар билан мослигини сакдаб
колган. Маеалан, Windows-98 нинг олдинга версиялардан
асоеий фарки - уни ишлатжидаги ва Интернстга киришдаги
содцалиги хиеобланади. Унда Web технологияси буйича
узгарувчан ёрдам тизими ва компьютер ишлашини
соддалаштирувчи, ургатувчи дастурдар мавжуд. Web-
й^алтирилган интерфейс фойдаланувчига компьютерда,
махаллий (локал) комтй>ютер тармогида хамда Web-техно-
логияда (Web-технологиялар - бу халкдро Интернет тармо
гида кабул килинган World Wide Web (таржимада «жахон
ургимчак тури») ни билдиради) дастурларни ва ахборот-
ларни бир шаклда ифодаланишини таъминлайди, шу билан
бирга ахборотлар кидирувини осонлаштиради."

Wmdows опсрацион сиетемаеи ишлатилаётганда кУ1'5^л-
маларга куйидаги минимал талаблар куйилади:

проце(хор - Pentium-400 МГц ва ундан юкори;



•  тезкор хотираиинг хажми - 32 Мбайт ва ундаи катга;
тизимии стандарт уриатилиши учун каттик диск

(ви1Н1сстсрда)да камида 400 Мб буш жой булиши керак,
лскин тизимнинг конфигурацияси ва танланган
кисмлар сонига караб, 550 Мб гача буш жой зарур
булии[и мумкин;

•  компакт-дисклар ва DVD дисклари учуй дисковод ;

•  монитор - VGA ски уидан хам юкори аиикдикка эта
булган курилма;

'  киритиш курилмалари - клавиатура, Microsoft Mouse
сичкоичаси ёки унта мое бошка курилма;
Агар компыотсрда Windows ОС урнатилган булса, у

компьютер ёкилиши билан ишга тушиб гстз?е^?^
нати-жада,--экранда куйидаги (1- раем) куриииш пайдо
булади;
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'Windows операцион системаси экраыипииг асосий
кисмлари:

•  Иш стели - асосий соха.

• Масалалар панели - одатда, экраииинг куйи томонила
жойлашади.

Иш столида объектлар (расмчалар, нишоилар, шши
"ярлык"лар) акс этади. Масалалар панелида чап томонда
Пуск тугмаси, унг томонда соат, клавиатуранинг таксим-
ланиши акс эттирилган. Агарда сичкончанинг курсаткичи
вакд индикаторига олиб борилса, сана курсатилади. Агарда
сичкончанинг чап тугмасини вакт индикаторида икки марта
босилса, Свойства: Дата\время (Хоссалар: Сана\вакт)
ойнаси пайдо булади. Бу срда сана ва соатни узгартириш
мумкин. Сичкончани клавиатура индикаторида босиб,
алфавитлар руйхатини очиш мумкин хамда керакли
алфавитга - лотин ёки кириллга - jrrnin мумкин.

Агарда сичкончанинг курсаткичи Пусктугмасига олиб
борилса, фойдаланувчига иш бошлашни тавсия этувчи
«Начните работу с нажатия этой кнопки»(« Ишни шу
тугма1ги босишдан бошланг») деган хабар пайдо булади^

"Пуск" тугмаси

Пуск тугмаси Пуск менюси™ акс эттиради, меню-
дан иловалар ва хужжатларга мурожаат этилади. Агарда
Пуск тугмаси босилса, куйидаги тасвир пайдо булади:

Пуск менюсидаги Опциялар(умумий руйхатдан тан-
лаб олинадиган махсус амалий дастурлар) куйидаги вази-
фаларни бажаради:

"Создать документ Microsoft Office" опцияси - Office
иловаларида янги хужжат яратадм;

"Открыть документ Microsoft Office" опцияси Office
иловаларида яратилган ва хотирада мавжуд булган хуж-
жатларни очиб беради;

"Профаммы" опцияси компыотерга урпатилгаи ама
лий дастурлар (программалар) менюсини курсатади. Ушбу
метода фойдаланувчи томоиидан ишлатиладиган дастурлар



руйхати па "Проводник" хамда "сеанс MS-DOS" ти-
зимлари мавжуд. Сичконча курсаткичини шу опция буйича
харакатлантирганда экранда яна бир руйхат павдо булади.
Бу дастурлар блокининг руйхатидир. Фойдаланувчи хохла
тая блокни танлаганда унинг И1тида жойлаштирилган дас
турлар руйхати пайдо булади ва сичк,оича улардан бирининг
устида босилса, ушбу дастур ишга тушиб кетади. Бунда
масалалар панелида тугри турт бурчакли тугма пайдо булади
ва у ушбу дастур бажариластганлигини англатади.
Тугманинг актгашаштирилган холати - туртбурчак "ёруг"
холатда, активлашмагани - "хира срут" холатда булади.
Тугмани активлаштириш учун сичконча маълум турт
бурчак устида босилади.
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2-расм. Пуск меиюстшнг куршшши

Докумстпы опцияси фойдаланувчи томонидан ишла-
тилган охирги 15 та хужжатнинг руйхатини курсатади. Руй-
хатдаги хужжатларни очиш учун сшгконча к>^5саткичи шу
хужжат номи устида босилади. Руйхатни комш.ютер хотира-
сидан 5шириш учун Настройка опцияси активлаштири-



лади ва унда Панель задач булими танланиб, устида
сичкончанинг чап тугмаси бир марта босилади. Пайдо
булган ойнанинг Mejno «Документы» кисмида Очистить
тугмаси босилади (3-расм) .

Свойства, Панель задам

З-расм. Свойства. Панель задач ойнаси

Настройка(Созлаш) кисми Windows мухитини
созлаш ва уни фойдаланувчи эхдиёжларига мослаштириш



учуй хизмат килади. Панель упраш1е1Шя(Бошк,ариш пане
ли) булимида баъзи курилмаларнииг улчовлари, сичкоича
тугмаси ва клавиатуранинг улчовларини фойдаланувчи-
иинг шахсий эхтиёжларига мое равишда узгартириш
M^TVlKHir.

Пришеры булимида принтерни урнатиш ва созлаш
ишлари бажарилади.

Панель задач (Масалалар панели) булимида маса-
лалар паиелинииг такли танлапади. Бунинг учуй Панезш,
задач ойиасида Параметры панели задач (Масалалар
панслииинг вазифалари) булими танланади. Фойдала-
ниш мумкин булган опциялар (булимлар):

Расположить поверх всех окон(барча ойналар
устида жойлаштириш) опцияси Масалалар пане-
лини хар доим (илованинг ойнаси максималлашти-
рилган холда хам) куриииб туршпини таъминлайди. .

Автоматически убрать с экрана (экрандан авто
матик холда олиб ташлаш) опцияси Масалалар
паие;ш1ш бсркитиб туради. Уни куринадиган килиш
учуй сичконча тугмаси к^'фсаткичини экран четига,
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4-pacM. Панель управления оинаси



Масалалар панели жойлашгаи жойга силжитит ксрак.
•Мелкие значки в главном меню (асосий меию-

даги майда белгилар) опцияси Пуск мснюсидаги
расмчалар улчовини камайтиради.

Отображать часы (соатии акс эттирит) опцияси
Масалалар панелиийнг унт томоиида соатни акс
эттиради.

Настройка меню (менюни созлат) булиминииг Пуск
кисмида Программы (Дастурлар) руйхатига Иловалар
номини к,;щ1иш ёки олиб ташлаш мумкии.

Поиск (дидирув) к,исми фойдаланувчинииг ком-
пьютерида кидирув шартлари буйича файллар ва жилд-
ларни хамда Интернет тармогида компьюгерни кидириш
учуй мулжаллаиган (5- раем).

Фойдаланувчи одатда жуда kjhi микдорда файллар яра-
тади, шуиинг учун файлни тез топит вацт ^иши билан
муаммо булиб колиши мумкин. Файллар кцдирувини уиинг
хар хил турдаги шартларини (файлнинг улчови ва узгарти-
рилиш санаси) бажаргагщан cjair амалга ошириш мумкин.
Файллар кидируви к,уйидаги кетма-кетликда амалга опги-

5-расм. Найти все файлы ойнаси

рилади: Файлы и папки булими танлангандаи ксйии 5-
расмдаги савол-жавоб ойнаси пайдо булади. Имя и раз-



Агарда кидирув жуда куп давом этгап булса ёю{
ксракяи объскг топилгаи б>глса, кидмрувни т\^татиш
учун СТОП тугмасини босипд керак.

Фойдаланувчи умумий тавсиф б5^йича маълумотни Со
держание булимидан олиши мумкин. У маълумотномадаги
хар бир мавзунинг кискача таърифини уз ичига олган,
юкори погонадаги бобларни акс этгирадиган мундарижадир.
Х,ар бир боб китобнинг расмчаси билан, хар бир кичик
мавзу - сахифа расмчаси билан ифодаланган.

Предметный указатель булими фойдаланувчига маъ-
лумот мавзусини суз ёки термин буйича кидириш имко-
нини беради. Маълумот индекслари алфавит тартибида са-
наб утилган барча калит сузлар билан олинган китобнинг
реал индексига ^Ьопашдир. Бу булим, фойдаланувчи махсус

ёрдамида файлнинг яратилган ва узгартирилган санаси
киритилиши мумкин. Бунда агар Бее (1ишгы (хдмма (1)айл-
лар) опцияси танланса, кидирув жараёнида файлнинг
Узгартирилиш санаси инобатга олинмайди.

Файлларни диск ёки катта хажмдаги жиддларда ки
дириш куп вактни олиши мумкин. Шунинг учун, уни
бошлашдан аввал, кидирув жараёни имкони борича
кискартирилганлигига ишонч хосил килиш ксрак.

Справка (Маълумот) кисми ёрдам талаб этилганда
ишлатилади. Windows тизими ёрдамчи маълумот олишнинг
бир нечта усулини таъминлаб беради. Улардан бири Пуск
мснюсининг Справка к,исмини танлаш ёрдамида амалга
оширилади. Справка - уч булимли маълумотнома шакли-
да ташкил килинган - Содержание (мундарижа). Пред
метный указатель ( мавзу курсаткичи) ва Поиск
(кидирув).

мещспис булими файл ва жилднинг номини (агар у аник
булса) фойдаланувчи кайси дискда ёки жилдда кидирмок-
чи эканлигини аниклаштириш имкониятини беради.

Файлнинг ёки жилднинг номи урнига "?" ва бел-
гиларини ишлатиш мумкин. "?" - ихтиёрий белги, -
ихтиёрий катор урнини билдиради.



мавзуни Содержаше булимида топа олмаган холларда,
аск,отади.

Агарда термин ёки ишорани бошха йул билан топиш
мумкин булмаса, Поиск булимини танлаш ксракли маълу-
мотни топиш имкониятини беради. Бу усул, битта махсус
имконият буйича барча мавзуларни топиш керак булган
ходда кулайдир.

Windows тизими савол-жавоб ойнасининг ихтисрий
сохаси буйича маълумот олиш учуч шу ойнанинг ихтиёрий
сохасида сичкончанинг унт тугмасини босиш керак. Унда
«Что это такое?» («Бу гаша?») пункти акс этади. Сич-
когиа керакли пункт устига олиб келиб босилса, маъ-
лумотнинг киска куриниши акс этади.

Выполнить (Бажариш) кисми ихтиёрий дастур ёки
файлни ишга тушириш учун ишдатилади (агарда керакди
дастур Программы кисмида булмаса, бу опция жуда зарур-
дир).

Завершение работы (ишии тугатщи) кисми фой-
даланувчига иши тутагач, компьютерни безарар учиришни
таъминлайди. Бундан ташкари, ушбу кием комш>ютерни
янгитдан ишга тушириш ёки тармокда янгитдан руйхатдан
угказиш имкониятларига эта.

Windows тизимидан чи(^иш

Иш тугагач, сичконча тугмасини Пуск менюсида
босиб, Завершение работы опциясини танлаш керак,
хосил булган савол-жавоб ойнасида Выключить компью
тер (компьютерни }^ириш) буйругини танлаб, Да (Ха)
тугмасини босиш зарур. Бундай кетма-кетлик Windows
тизимига уз ишини тугри тугатиш ва файлларини
вакгинчалик "ёпиш"га имкон беради.

Компьютерни учирйшдан аввал, хамиша барча
^чилган иловаларии епиб, "Завершение работы"
>сжимини ишдатиш зарур.



Windows тизимининг иш стели

Юкорида Пуск тугмасинимг амаллари к5фиб чикилди,
куйида Windows иш столида жойлашган белгилар хакдда
суз боради.

Windows иш столида тизим илопаларииииг расмчалари
иа белгилари жойлашган. Тизимиииг стандарт урнатили-
шида Мой компьютер (Менинг комньютсрим). Сете
вое окружение (Тармок мух,ити). Корзина (Сават) ва
бошка тизим ва иловаларнинг белгилари жойлашади .
Лскин фойдаланувчи, заруриятга караб, иш столига фой-
даланастган иловаларнинг белгиларшш узи чикариб олииш
мумкин. Бунинг учун сичконча куреаткичини столнинг
ихтисрий буш жойига олиб бориб унг тугмасини босищ
зарур. Намоён булган бррукдар руйхатида Создазъ (Яра-
гиш) буйругини танлаб, навбатдаги пайдо булган ррхатда

Создание арника

6-расм. Ярлык яратш ойнаси



^лык каторига босиш зарур. Экраида Создание ярлыка
(Белгани яратиш) савол-жапоб ойнаси иамоён булади,
унда Обзор (Куриб чиклт) тугмасини активлаштириш
керак ва пайдо булган жилдлар ва файллар ичида ксракли
илованинг буйрук файлиии топиш зарур. 6-расмдаги ойиа
пайдо булгандан кейин, агар кидирилаётгаи элемент т^гри
булса, Далее тугмасини босиш керак. Кейинги ойнада
Готово (Тайёр) тугмасини босиш керак, бу ерда Бел-
гининг номини узгартириш мумкин. Белги тайёр.

Агар иш столи турли Илова ва Дастур белгилари билан
тулиб кетса, столки «тозалаш» мумкин. Бунинг учун
курсаткични ошикча элементга олиб бориб, сичкончанинг
чаи тугмасигш босиш керак ва уии куйиб юбормасдан,
курсаткични Корзина устига силжитиш зарур, Кор-
зинаншп" устида сичконча тугмасини куйиб юбориш керак.
Бу амал билан фойдаланувчи ошикча белгини Kopaniiain
(саватга) олиб ташлайди. Агарда вакт jhraii сайии Корзина
янги файллар ва жилдлар билан тулиб борса, уни хам
тозалаш мумкин. Бунинг учун Корзина белгисида сичкон
чанинг чаи тугмаси1ги икки марта босиш керак. Бутгда 7-
расмда курсатилган иш ойнаси пайдо булади.

Бу ойна мисолида, умуман ойнанинг асосий элемент-
ларини куриб чикайлик. Биринчи катор (аксарият, бу кук
рангдаги катор) - ойна номидир. Агарда шу катордаги
Илованинг расмчасига босилса, ойна жойланиши ва
улчовларини белгиловчи буйрукдар р^шхати пайдо булади.
Унг бурчакда учта тугма мавжуд.

Бириичиси - Свернуть (йигиб олиш). У Илова
ойнасини масалалар панелидаги туртбурчак тугма шаклида
йигиб олади. Сичкончани тугма устида бир марта босиш,
ошгапи олдшгги улчовигш ва жойлашишигш тиклайди. (Бу
туртбурчак тугмалар барча минималлаштирилган ойналар
куриниши учун унипг улчовини автоматик равишда ^'згар-
тиради).

Иккиичиси - Развернуть (ёйиш). У Илова ойнасини
бугун экран (ёки хужжат ойнасини. бутун илова ойна-
си)га ёйиб ташлайди. Шунга ахамият бериш ксракки, Ма
салалар панели ойна максималлаштирилган холда хам
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7 - раем. Корзина ойнаси

к5^иниб туради. Бу пиктограмма устида босилгандан кейин
унинг урнида бошка икки квадратлик пиктограмма пайдо
булади. Хосил булган пиктограмманинг устида сичконча
босилса, ойна олдинги холатита кайтади.

Учинчиси - ЗакрьШ) (ёпия). У жорий иловани ёпади ва
бажарилаётган ишнинг сакдаб колинмаган натижаларини
сакдайди. (бу операция клавиатурада Alt+F4 тугмалар
комбинацияси ёрдамида амалга оширилади). Жорий
Иловагш ёпиш учун фойдаланувчи илованинг система
менюси тугмаСини икки марта босиши хам мумкин.

Ойнадаги кейинги катор - ме1полар кдтори. Унда бир
нечтадан буйрукларни уз ичига олган менюлар жойлашган
(Файл, Правка, Вид ва х/к). (8-расм).Менюлар катори
остида пиктограммалар катори мавжуд. Бу каторда куп
ишлатиладиган буйрукдарнинг бедгидари жойдашган.



Ундан кейин, одатда, адрес катори жрйлашади. Бу
ерда ко^ьютернинг барча кисмларини, ахборотнинг
ташки сакловчилари руйхатини куриш мумкин. Кейин
Иловани уз ичига олувчи кием жойлашган. Ойнанинг
четларида вертикал ва горизонтал айлантириш тасма-
ларини куриш мумкин. Ойнанинг куйида долат катори
жойлашган.

Корзинани тозалаш учун Файл менюсидаги Очис
тить корзину (Саватни тозалаш) буйругини босиш
керак.
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8-pacM. "Корзина" ойнаси.



Мой компьютер
(Менинг компьютерим)

Windows тизими компыотерда маълумотлар сакдаш
структураларини бошкариш на куриб чикииши икки усул-
да бажаради; Мой компьютер на Проводник.

Мой компьютер (Меиинг компьютерим) ишини куриб
чикип1даи олдип, дискда ахборот кандай холатда сак-
лаиишиии апиклаштирайлик.

Ихтиёрий электрон ахборот, у матн, раем, график ёки
дастур буладими, хаммаси файлларда сакланади. Яъии
дискда ту ахборот учуп ажратилган на бирор ном билан
аталган жой - файлдир. Файллар каталог ёки жиддларга
Ж£1мланади. Бу жилдлар янада каттарок жилдларни1н кисми
булиши мумкин. Вир суз билан айтганда, дисклар (каттик;
диск ёки флоппи-дисклар) уз ичида файллар, жилдлар ва
катта жилдларни сакдайди.

Мой компьютер компыотернинг файлли структура-
сини ва дискларини, жилд ва файлларини, шу жумладан,
Панель управления (Бошк,ари1и панели) ва Прин-
терлар иловалари фаолиятларини мувофикдаштириб бош-
кариб туриш имкониятларини яратиб беради. Мой ком-
пыозер файлларни учириш, кайта номлаш, жойини узгар-
тириш, улардан нусха олиш учун ишлатилипш хам мумкин.

Иш столидаги Мой компьютер объектида сичкон
тугмасини икки марта босилса, илова ойнаси очилади. (9-
расм).

Мой компьютер ойнаси очилганда, унда файллар
структурасининг юкори погонаси акс этади. Барча очиш
мумкин булган дисклар кулранг объектлар булиб, к,олган
ресурслар — сарик жилд куринишида намойиш этилади.

Агар (С) диски устида сичконча бир марта босилса,
ойнани куйидаги холат каторида дисвдаги буш жой мик-
дори акс этади.

Дискдаги файллар ва жилдларни куриб чикиш учун
дискнинг расмчаси устида сичконча икки марта босилади,
ва натижада ойнада диск ичидаги ахборот намоён булади.

ТАГУ KUTUBXONASI
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9- раем. Мой компьютер ойнаеи

Агар диск ичидаги жилд устида сичк,онча икки марта
босилса, ойна ^^згариб монитор экранида жилд ичидаги
ахборот пайдо булади.

Бошка объектларда хам шундай икки марта сичкои-
чани босиш мумкин:

•  агар бу илова б^лса, Илова ишга тушади;
•  агар бу хужжат булса, мое иловадаги хужжат очилади.

Файлли структура погоналарини акс эггириш учуй
экранга Панель инструментов (анжомлар панели)ни
чикариш мумкин. Бунинг учун Вид менюсидан Панель
Инструментов буйруги танланади. Ксйин, Переход на один
уровень вверх (юк,орига бир погона утиш) сарик
пиктограммасини босиб, олдинги погонага утилади.

Адрес каторидан турли дискларга, жилдларга, кат-
тарок жрщдларга утиш учуй альтернатив усул ишлатилиши
мумкин. Бунинг учун фойдаланувчи адрес катори охирида
турган «пастга» курсаткичини босганда турли дисклар ва
жилдлар руйхати чикади. Керакли объект устида сшшонча
босилса, ойнада ундаги ахборот акс эттирилади.



Фойдалануичи ойна ичвдаги объсктлар тасвирланиш
турларини Вид менюсини ски анжомлар панслининг
томонида жойлашган ту1лта пиктограммани ишлатаб узгар-
тириши мумкин. Куриш турлари:

Крушше значки (капа бе;ишир). Мелкие значки (майда
6ejuHJiap). Список (pyiixar) ва Таблица (жадвал). (10-расм).

Мой кошшютерда объсктлар тасвирланиш тартибини
узгартиришнинг икки усули мавжуд:

•  Вид мсиюсидаги Упорядочить значки (белги-
ларпи тартиблаш) руйхатида объсктлар сараланишининг
шартларини танлаш ксрак.

10-расм. Мой компьютер онпаси
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• Таблица режимида хар бир устуннинг тепасида
Имя (иоми), Размер (улчови), Тип (тури) ва
Изменен (узгартирилган) тугмалари акс эттирилган.
Устуннинг сарлавхасига мое ходда усиб бориш ёки ка-
майиш тартибида объсктларни саралаш учун ксракли тугма-
ни босиш керак.



Вид менюсида Как Web страница (Web садифа-
сидек) буйруги мавжуд, уни активлаштириб, РВюваии
Web сахифасидек жидозлаш мумкин (11-расм);

Файл менюсида файллар, жилдлар, дисклар билан
ишлайдиган буйруклар йигилган: Открьнь Найти
(кидириш ), Формазировать (форматлаш), Свойства
(хоссалар), Досхуп ва д.к.

Правка (тузатиш) менюсида форматлаш буйрук-
лари йигилган: Копировать (нусха олиш), Вставить
(киритиш), Вырезать (киркцб олиш), Вьщелить (белгилаб
олиш) ва Д.Л-.
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11 - pacM. Мой комш>1отер ойнасшт Web-сахифа
курюшшида тасвирлаш.

шщ

Переход (jb'ran) менюеида ^иш буйруклари йигил
ган: Назад (оркага), Вперед (олдига), На один уро
вень вверх (бир погона юдорига), На домашшою етраницу
(уй садифаеига), Путеводитель по каналам (каналлар
буйича йул курсатувчи), Поиск в Web (Webдa дидирув)
ва х.к.

Избранное (Танланган) менюсида фойдаланувчига
Итернет хизматларини ишлатиш имконини бсрадиган
буйруклар йигилган (12-расм).



Спраика (маълумот) мснюсида Илоиалар хамда
тизим б>^ича фойдаланувчи узининг кизикгирган савол-
ларига жавоб топиши мумкин.

я. г.
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J2 - раем. Избранное менюси очилгандан сунг Мой
компьютер ойнасининг куриниши



2-боб. Microsoft Word
матн редакторида ишлаш

Microsoft Word матн редактори хисоблаииб, Microsoft
Office пакетигшнг иловаларидан бкриии ташкил этади. У
матиларгш тахрирловчи куп амалш дастурдаи иборат. Уида
бошка дастурлардан олинган ихтиёрий матн хамда график
тасвирни ишлатиш мумкин.

1. Microsoft Word редакторининг
фойдаланиш интерфейси

Microsoft Word редакторининг фойдаланиш интер
фейси 13 -расмда кедтирилган.

Сету зотяата Шт!

JJ - раем. Microsoft Word тзимининг
фойдаланиш интерфейси



Ундаги белгилар lO'MTOara маъноларни англатади:
1 - интерфейс ойнасшинг сарлапхаси
2 - менюлар сатри
3 - гшктограммаларнинг стандарт катори
4 - форматлаш пиктограммаларининг катори
5 - жадваллар ва чегараларни тазиш пиктограммалари

нинг катори
6 - матн киритиш майдони
7 - горизонтал чизгич
8 - вертикал чизгич
9 - вертикал ва горизонтал айлантириш тасмалари
10- сатр холатини билдирадиган бслги.

Бу дастурнинг асосий афзалликларидан бири - матнлар,
факслар, хатлар, тезислар яратиш даврида Wizard ассис-
тснтлари ишлатилади. Бу фойдаланувчгши вактини те-
жайди. Бир суз билан айтганда, Microsoft Word - бу «стол
устидаги» нашриёт тизимидир. Дастур, узининг олдинги
версияларидан бир нечта имкониятлари билан фарк
килади: Улар жумласига:
1. Масалалар бажарилишининг автоматлаштирилганлиги

ёрдамчи маълумот олиш.
2. Матннинг орфографияси ва грамматикасини текшириш.
3. Жадваллар, чегаралар ва ички рангини танлаш.
4. Раем чизиш.
5. Web ва Интернет тизимларида ишлаш.
6. Электрон хужжатларни куриб чикиш.
7. Электрон кутидан олинган хабарларни тахрирлаш.
8. Бир неча фойдаланувчининг биргаликда ишлашини

таъминлаиг.

9. Дастурда iqtt тилларни кУллаш ва бошка имкониятлар
киради.

Хужжат билан ишлаш жараёнида асосий этапларни
куйидагича таърифлаш мумкин: хужжатни яратиш, сак-
лаш, узгартириш, безаш, бир нечта хужжатдан бир бутун
хужжат яратиш ва хоказо.



Янги жужжат я рати ш
1. Янги хужжат яратиш учун Файл менюсида Создагь

(яратиш) буйруги танланади. Экранда Создатгае документа
(хужжат яратиш) ойнаси пайдо булганидан сунг Общие
(умумий) кисми танланиб, Новый документ (янги
хужжат) белгиси устида сичконча тугмаси икки марта
босилади.

2. Хужжатни колип ёки «ургатузчи» ёрдамида яратиш
учун, хужжат турига мое келувчи кисмини танлаб, таклиф
килршган колип ёки «ургатувчи» устида сичконча тугмаси
икки марта босилади.

Агарда хеч кандай талаб куйилмаса, жорий колип б>^-
ча хужжат яратиш учун пиктограммалар каторидаги Соз
дать (яратиш) тугмасини босиш керак.

Агар керакли колип Создание документа (хуж
жат яратиш) ойнасида мавжуд булмаса, Microsofl. Word
колипларининг Тула р5ихатини куриб чикиб, кераклигини
танлаш мумкин. "

Хужжатни саклаш
Word редакгорида янги яратилган, тахрирлаиган (ёки

узгартириш киритилгаи)дужжатни, бир иакуда вир иечта
дужжатни, шунингдек, дужжати боища ном билаи ва
бошда каталогда сакдаш мумкин.

Сакдаш учун куйидаги амалларни бажариш керак:
1. Сичконча Сохранить (сакдаш) тугмаси устида

босилади.

2. Хужжатни бошка жилдда сакдаш учун Панка pjdtxa-
твда керагсли дискни ва жиддни танлаб, унинг устида
сичконча икки марта босилади.

3. Хужжатни янги жилдда сакдаш учун ойнадаги
Создать папку (жилд яратиш) тугмаси босилади ва
Имя файла (файл номи) дарчасида хужжат номи
киритилади (зарурият тугилганда. файлнинг номи узун
булиши,яьни бир нечта суздан иборат хамда хужжатнинг



кискача таърифи булиб хизмат килиши мумкин) ва
Сохранить (caigiaui) тугмаси босилади.

Эслагма: хужжатии тез очиш учун уии Избрашаое
(таилаиган) жилдида саклаш мумкии. Избранное
(танланган) жилдини Папка дарчаеида куришучун
Открыть панку Избранное (танланган» жилдини очиш)
тугмаеини босиш керак.

Маелахаг. Хужжатлар кидирувини осонлаштириш учун
хужжат хоссаларини таърифлаб бериш керак. Бунинг учун
Файл менюсида Свойства (хоссалар) буйруги танлана-
ди ва хоеил булган ойнанинг хужжат кисмида хужжат ха-
кида куишмча маълумотлар киритилиши лозим: сарлав-
Хаси, мавзуси, муаллиф исми, калитли сузлар, изохдар
ва х.к. Шутгдан кейин, файл берилган хоесалари, масалан,
муаллиф номи, мавзу ёки сарлавха буйича изланиши
мумкии.

2. Хужжатни очиш
Открытие документа Word (Word хужжатини очиш)

ойнаси турли сохаларда жойлашган хужжатларни очишга
имкон беради. Компьютер дискида сакданувчи хужжатлар
хаторида тармокдаги диекда (агар унга кириш мумкин
булса) жойлашган хужжатни очиш мумкин.

Агар корхонада Итнерненд уланган Итнранет тармоги
мавжуд булса, унда (масалан, Интернет хизматларини
тат1мигшаб берувчилар оркали модем ёрдамида ёки компью
тер уланган тармок оркали) Ингернентинг Web тизими-
даги HTTP ёки FTP протоколлари ёрдамида Web еер-
верларда жойлашган хужжатларни очиш мумкин.

Каттик ёки тармок дискида
сакланувчи кужжатни очиш

]. Сичконча Открыть (Овдш) тугмаси устида босилади.
2. Папка руйхатидан хужжат сакданувчи диск, жилд

ёки Интернет каталоги танланади.



3. Изланаётгам хужжат жойлатгаи жилд топилмагупча
танлаиган жилдлар устида сичкоича кетма-кст икки марта
босилиб, жилдлар очилавсради.

Агар юдорида келтирилгаи усул билан файлни топиш
иложи булмаса, файлларии кидиришиииг махсус амал-
ларидан фойдалаииш ксрак.

Эслатма. Бописа дастурда яратилгаи хужжатии очиш
учун Тип файлов (Файллар тури) руйхатидап мое
форматни танлаб олиб, ойиада пайдо булгаи руйхатда хуж-
Жат номи устида сичк,оичаии икки марта боси1п керак.

Агар хужжат компьютериииг каттик дискида ски тар-
мокдаги дискда саклаиаётгаи булса, yim иусха холида очиш
мумкин.( масалаи, иш учуй оригииали эмас, пусхаси хам
кифоя кмлса). Шуииигдек, жойлашишидан катьи иазар,
хужжатни «фацат укмш учуи>> режимидан очиш мумкин,
бу уни хар хил тасодифий узгаришлардан саклайди.

Агар хужжатиииг бир иечта 15ариа1[тини сакдаш учуи
Версия (Файл менюсида) буйругидан фойдалаиилгам
булса, хужжатиииг олдшзги версиясига кайтиб, уии очиш
мумкин.

Хужжатни ёпиш

Бунинг учун Файл менюсидаги Закрыть (ёпиш)
буйругини танлаш лозим. Дастур ишини тугатмасдан барча
очилган файлларии ёпиш учун, SHIFT тугмасини босиб.
Файл менюсида Закрьпъ все (барчасини ёпиш) буйругини
танлаш керак.

Са)(ифа чегараларини
узгартириш

1. Аввал Предварительный просмотр (олдиндан
куриш) ёки Разметка (сахифани тадеимлаш) рсжи-
мига утиб олиш керак.

2. Сахифанинг чап ва унг чегараларини узгартириш учун
горизонтал чизгичдаги чегараларга курсаткични олиб
бориш керак. Курсаткич икки томонлама стрелка курини-



шин и кабул килгандан кейин, чегарани керакли томонга
суриш лозим.

Сахифанинг юкори па куйи чегараларини узгартириш
учуй курсаткични вертикал чизгичдаги чегараларга олйб
бориш ксрак. Курсаткич икки томонлама стрелка курини-
шини кабул килтандан кейин, чегарани керакли томонга
еуриш лозим.

Маелахатлап:

Четараларни аник куреатиш учун Фаш1 менюеида
Параметры страницы (сахифа параметрлари) буй-
ругини танлаш керак, кейин - Поля киемига кириш ло
зим. Бу ерда муковалаштириш учун кетма-кет бетларнинг
мое майдонларига жойни аник белгилаш мумкин.

Хужжатнинг бир киеми учун майдонларни узгартириш
керак булеа, 5чца бетларни бежилаб, Файл менюеидаги
Параметры страницы ойнаеининг Поля киемида чета
раларни белгилаш керак. Применить (куллаш) руйха-
тидан К выделенному тексту (белгиланган матнга)
параметрини танлаш лозим. Бунда бежиланган бетлардан
олдин ва кейин автоматик тарзда узилиш бежилари к5^-
лади. Агар хужжа,т булимларга булинган булеа, керакли
булим уетида еичкон тугмаеини'бир марта боеиш керак
ёки бир нечта булимни белгилаб, майдонларни узгартириш
керак (14 - раем).

^ivrv^oBKa полоА

14-раем. Майдонларни узгартириш (регулировка)
ойнаеи



Са)(;ифа улчовини танлаш

1. Файл менюсидаги Параметры .страницы буйру-
гини танлаб, Размер бумаги (когоз улчови) кисмига
кириш керак.

2. Керакли улчовни танлаб, унинг устида сичконча
тугмасини босиш керак.

Маслахат: Хужжатнинг бир кисми учун сахифанинг
улчови узгартирилса, мое бетларни белгилаб, кейин,
одатдагидек, когоз улчови танланади. Примегшть (к5'л-
лаш) руйхатидан К выделенному тексту (белгиланган
матнга) параметрини танлаш лозим. Белгиланган бетлар-
дан олдин ва кейин автоматик тарзда будим узидиш
бслгилари куйилади. Агар хужжат булимларга булинган
булса, керакли булимни устида бир марта босиш керак
ёки бир нечта булимни белгилаб, сахифанинг улчовини
узгартириш керак.

Сах;ифанинг йуналишини
танлаш

1. Файл менюсидаги Параметры страницы буй-
ругини танлаб. Размер бумаги (когоз улчови) кисмига
кириш, керак.

2.^ Ориентация (йуналиш) гурухида Ю1иж1шя (тугри)
ёки Альбомная (куцяаланг) параметрлари танланади.

Маслахат" Сахифа йуналиши хужжатнинг бир кисми
учун узгартирилса, мое бетларни белгилаб, кейин, одат
дагидек, сахифа йуналиши танланади. Применить (кул-
лаш) руйхатидан К выделенному тексту (белгиланган
матнга) параметрини танлаш лозим. Белгиланган бетлар-
дан оддин ва кейин автоматик тарзда булим узилиш белги-
лари куйилади. Агар хужжат булимларга булинган булса,
керакли булим устида сичконча бир марта босилади ёки
бир нечта булимни белгилаб, сахифанинг йуналишини
узгартириш керак.

1!Уг||| - m'-Mil--



Хужжатни ЧОП этиш

Жорий хужжатни чоп этиш учуй Печа!Ь (чоп эгаш)
тугмасиии босиш керак. Хужжатни чоп этмасдаи туриб,
уни капдай курипишда экаилигшш билиш учун Пред
варительный просмотр (олдиндаи куриш) тугмаси
босилади.

Сах;ифаларнинг маълум
х;ажминУ1 чоп этиш

1. Файл меиюсидан Печать (чоп этиш) буйрути
таилаиади.

2. Чоп этилиши лозим булган хужжат кисмиьш Стра
ница (бетлар) кисмида курсатиш керак.

3. Номера элемепга танлапгаида, чоп этилиши лозим
булгаи сахифаиииг ёки бир нечта сахифапинг радамлари
курсатилади.

Эсяатма. Битта булимиинг ёки бир нечта булимнинг
алохид.ч сахифалариии, шунингдек, бир нечта оулимдаги
сахифалар кисмини чоп этиш имконияти хзм мавжуд.

Ундаи ташкари, хужжатиинг ажратилган жойини чоп
этиш мумкин. Бунинг учун Файл менюсида Печазъ буй-
руги танланиб, Страницы кисмида Выделенный фраг-
МС1ТГ (ажрагилган фрашеггг) холати активлаштирилади.

Бир нечта нусхада чоп этиш

1. Файл менюсидай Печать (чоп этиш) буйругиии
танлаш керак.

2. Число копий (нусхалар сони) булимига нусхалар
сонини киритиш лозим. Эслатма; хужжатиинг битга нусха-
сини ксйинги нусхасининг биршгчи бетидан аввал чоп
этиш учун Разобрать по копиям (нусхалар буйича
ажрагаш) катори олдида белги куймок зарур.

Агар, олдин хужжатиинг биринчи бетидаги хамма нус-
халаригш, сушгра ксйинги бетларининг хамма нусхаларигш



ЧОП этиш зарур булса, юк.оридаги белгиии олиб ташлаш
керак булади.

Факат ток ёки жуфт бетларни чоп этиш

1. Файл менюсидан Печать (чоп этиш) буйругини
танлаш керак.

2. Вывести на печать (чоп этилсин) руйхатидап
Нечетные страницы (ток бетлар) ёки Четные стра
ницы (жуфт бетлар) белгисипи танлаш керак.

Берилган бетларни ва
булимларни чоп этиш

Вир ёки бир нечта булимнинг берилган бетларини,
шунингдек, бир ёки бир нечта булимшнг берилган бетлар
кисмини чоп этиш имконияти мавжуд. Бупинг учун Файл
менюсидан Печать (чоп этиш) буйругини танлаш керак.
Чоп этиш учун элементлар; Страница булимидаги
амаллар. Алохида бир нечта бетни курсатиш учун •"''бетлар
номерини вергул билан ажратиб киритиш керак. Агар бетлар
кисмини киритиш лозим булса, биринчи бетпинг номе
рини охирги бетнииг номери билан дефис оркали бирлаш-
тириш керак. Масалан; 2, 4, 5, 6 ва 8 бетлар1ш чоп этиш
учуй 2,4-6,8 гартибда киритиш керак.

Битта булимчадаги бетлар кисми: Бет номери р
билан булим номери s ни киритиш керак. Мисол: 3-булим-
нинг 5 ва 7-бетларини чоп этиш учун р5 s3-p7 s3 пи ки
ритиш керак.

Бутун булим: Булим номери s ни киритиш керак.
Масалан: s3 ни киритиш лозим.

Алох,ида бир нечта булим: Булим номерларини вер
гул билан ажратиб киритиш зарур. Масалан, s3, s5 ни ки
ритиш керак.

Кетма-кет келган булимлардаги сахифалар кис
ми: Бетлар диапазонини булим номерлари билан



биргаликда киритиш керак. Диапазоннинг биринчи ва
охирги сахифаларининг номерини эса дефис билан улаш
зарур. Масалан: p2s2-p3s5 ни киритиш керак.

Бир нечта )^ужжатни бир
ваьдда чоп этиш

1.0гкрьггь (очган) тугмаси босилади.
2. Панка руйхатидан керакли хужжатлар сакланадиган

жилд танланади.

3. Чоп этиш лозим бужан хужжатлар бежиланади.
4. Команды и режимы (буйрукдар ва режимлар)

тугмасини боеиб, Печать (чоп эгиш) буйруги танланади.

3. Расмлар ёки матндан нусха олиш,
жойини узгартириш

Матн ва раемларни бир хужжатни узида, шунингдек,
бир хужжатдан бошкаеига, хатго бошка иловата кучириш,
па улардан нусха олтн мумкин.

Раем ва матнни катта
масофага ёки бошка хужжатга
кучириш, улардан нусха олиш

1. Кучирилувчи ёки нусха олинувчи матн ва расмни
белгилаб олиш керак.

2. Бежиланган фрагментни кучириш учун Вырезать
(киркиб олиш) тугмасини босиш лозим. Белгиланган
фрагментдан нусха олиш учун Копировать (нусха олиш)
тугмасини босиш лозим.

3. Агар матн ёки расмдан бошка хужжатта нусха олиш
керак булеа, шу хужжатта утилади.



4. Курсор матн ёки раем Урпатиладиган жойга куйилади.
5. Встанить (киритиш) тугмаси босилади.
Битта хужжатнинг турли жойларидан ски бир нсчта

хужжатдан олинган бир нсчта объсктни битта гурух килиб,
жамлаш ёрдамида, жорий хужжатнинг бошка жойига
киритиш имконияти мавжуд. Жамлаш туплами объсктлар-
ни автотекст элементлари шаклида йнгади, сунг уларни
бир неча марта керакли жойга киритиш имкониятини
яратади. Жамлаш т5^ламидаги объектлар комплектини
узгартириш учун уни олдин тозалаш керак. Бунинг учун:

1. Жамлаш тупламига жойлаштириш керак булган матн
ёки раемни белгилаб, CTRL+F3 тугмалар.боеилади. Бу амал
жамлаш тупламига жойлаштириш керак б>'лган хар бир
объект учун кайтарилади.

2. Жамлаш тупламидаги объектларни жойлаштириш
керак булган жойга курсор олиб борилади.

3. Жашташ тупламидаги объектларни жойлаштириш ва
тозалаш учун CTRL+SH1H+F3 тугмалари босилади.

Жамлаш тупламидаги объектларни тозаламай жойлаш
тириш учун Вставка менюсидаги Автотекст буйруги
танланади, автотекст элементлари руйхатидан Копилка
(жамлаш туплами)да Вставить (khphthuj) тугмаси
босилади.

Маслахат. Жамлаш туттламининг ичидаги хужжатларни
куриш учун Вставка менюсида Авгогекст буйруги тан
ланади, с^г автотскст элементлари ичида Копилка тан
ланади. Копилка ичидаги хужжатлар Образец (намуна)
дарчасида пайдо булади.

Расмлар ёки матнни ойна
ичида катта масофага кучириш,

улардан нусха олиш

1. Кучирилувчи ёки нусха олинувчи матн ёки раемни
белгилаб олиш керак.

2. Белгиланган фрагментни к>чириш учун уни сичкокча
тугмаси ёрдамида керакли жойга силжитиш лозим.



Бслгилаигат! фрагмситдап иусха олиш учуи силжитиш
ланомида CTRL тугмасиии босиб туриш керак.

Эслатма. Силжитиш давомида белгилангаи фрагмент
куриниш сохасидаи чикиб кстса, экран хам йуналишда
айланади.

Маслахаг. Ундан ташкари, белгиланган фрагментни
силлситиш учун сичкончанинг унт тугмасидан фойдаланиш
мумкин. Сичконча тугмаси куйиб юборилгандан cjHir,
экранда кучириш ва иусха олиш буйруклари пайдо булади.

Амалларни бекор килиш

1. Бекор килиниши зарур булган амаллар руйхатини
чикариш учун Отменить (бекор килиш) тугмаси олди-
даги курсаткич босилади.

2. Сичконча тугмаси бекор килишпии керак булган амал
устида бир марта босилади. Эхтимол, уни топиш учун
руйхатпи айлантириш керак булиши мумкин.

Амал ни бекор килиш жараснида руйхатда ундан олдин
турган барча амаллар бекор килинади.

Маслахат. Охирги бекор килинган амални кайта ба-
жариш j^iyii сичконча тугмаси босилади.

Матн ва расмларни ажратиш

Матн ва расмларни ажратиш учун сичконча ва кла
виатура шдлатилади. Ундаге ташкари, жадвал ва структура
режимида элементларни ажрагши учун махсус амаллардан
фойдаланиш тавсия этилади.

Матн ва расмларни сичконча
ёрдамида ажратиш

- матннинг ихтиёрий фрагментини ажратиш учун
силжитиш амалини ишлатиш керак;



- с>Ьни ажратиш ymnti курсорни суз устига олиб
келиб, сичконча тугмасини икки марта босиш керак;

- расмни ажратиш учун курсорни раем устига олиб
келиб, сичконча тугмасини икки марта босиш керак;

- матннинг каторини ажратиш учун курсаткични
каторнинг чап чезига олиб келиб, у унгга йуналтирилган
етрелка шаклини кабул к,илгандан кейин, сичконча
тугмасини бир марта босиш керак;

- матннинг бир нечта каторини ажратиш уНун
^рсаткични каторнинг чап четига олиб келиб, у 5^гга
йуналтирилган стрелка шаклини кабул килганидан
кейин, курсаткични пастга ёки юкорига силжитиш керак;

- гапни ажратиш учун CTRL тугмасини босиб турган
Холда гапни устида сичконча тугмасини босиш керак;

- абзац ажратиш учун курсаткични абзацнииг чап
четига олиб келиб, у унгга йуналтирилган стрелка шакли
ни кабул килгандан кейин, сичконча тугмасини икки
марта босиш керак. Бошка усули; сичкон тугмасини абзац
устида уч марта босиш керак;

- бир нечта абзацни ажратиб олиш учун, курсаткич
ни абзацнинг чап четига олиб келиб, у унгга йуналтирил
ган стрелка шаклини кабул килгандан кейин, сичконча
тугмасини икки марта босиб, курсаткични пастга ёки юко
рига силжитиш керак;

- матннинг катга блокини ажратиш учун фрагмент-
ни бошида сичконча тугмасини босиб, хужжатни шундай
айлантириш керакки, экранда фрагментнинг охири
пайдо булсин, сунг яна SHIFT тугмасини ушлаб туриб,
босиш керак.

- бутун хужжатни ажратиш учун курсаткични
матннинг чап четига олиб келиб, у унгга йуналтирилган
стрелка шаклини кабул килгандан кейин, курсаткични
уч марта босиш керак;

- колонтитулзшарни ажратиш учун оддий режимда
туриб. Вид менюсидаги Колонтитулы буйру! ини танлаш
лозим. Разметка режимида туриб, колонтитуллар матни



устида сичк,онча тугмасини икки марта босиш керак. С5^г
курсаткични колонтитулнинг чап чстига олиб келиб, у
yinra й^талтирилтан стрелка шаклини кабул килганлан
сунг, курсаткични уч марта босиш керак;

- naojyiapim ажратиш учуй ойнанинг мое сохасила
сичкошшни босиб, курсаткивди матннинг чап чстига олиб
кслиб, у ушта йуналтирилган стрелка шаклини кабул
килгандан сунг, сичконча тугмасини уч марта босиш керак;

- матннинг вертикал блокини (жадвал ячейкаси
ичидаги матндан ташкари) ажратиш учун силжитиш даво-
мида ALT тугмасини босиб туриш керак.

Тугмалар комбинацияси: матн
ва расмларни та)^рирлаш ва

жойини узгартириш

Матн ва расмларни учириш

Амал

Курсорнинг чап томонида
турган белгиии 5^шриш
Курсорнинг унт томонида
тургагг белгиии учириш

Курсорнинг чап томонида
турган бир нечта белгиии
учириш

Курсорнинг унг томонида
турган бир неча белгиии
угириш

Ажрагалгаи фрагментни
алмашиш бу(1)ерига утказиш

Охирги амални бекор KHJtHlU
Ажрагилган фрагментни
копилкага утказиш

Тугмалар
комбинацияси

BACKSPACE

CTRL+ BACKSPACE

CTRL+DEL

CTRL+X

CTRL+Z ,
CTRLrfFS ;  ■



Матн ва расмлар жойини
узгартириш, улардан нусха олиш

Амал

Матн ёки раслщан нусха олиш

Тугмалар
комбинацияси

CTRL+C

Мата ёки расмни жойини
узгартириш

Автотекст элсментини яратиш
Алмашиш буфсри ичидаги
хужжатларни киритиш

Копилка ичидаги
хужжатларни киритиш

F2 (сунг курсорни
силЖ1-1тиб ENTER
тугмаси босилади)
ALT+F3

CTRL+V

CTRL+SHIFT+F3

Махсус белгилар ва
элементларни киритиш

Элемент

Поле (майдон)
Авготекст элемента

Кдторнинг узилиш жойи
Сахифанинг узилиш жойи
Колонканинг узилиш жойи
Катордан-каторга, юмшок
колиб утиш

Тугмалар
комбинацияси

CTRL+F9

ENTER (автотекст
элементи номининг

бир нечта биринчи
символи киритилиб,
ёрдам сузлари пайдо
булга нидан сунг)
SHIFT+ENTER

CTRL+ENTER

CTRL+SH1FT+ENTER

CTRL+ДЕФИС



CTRL+SHIFT+ДЕФИС
CTRL + SHIFT+ Б^Ш
БЕЛГИ

ALT+CTRL+C

ALT+CTRL+R

ALT+CTRL+T

ALT+CTRL+T04KA

Узилмас дефис
У зил мае буш белги

Муаллифлик хукуки белгиси
Химояланган савдо белгиси

Савдо белгиси

Куп нукта

Матн ва расмларни ажратиш
(белгилаш)

Матнни курсор силжитиш тугмалари ёрдамида
SHIFT тугмасини босиб туриб ажратилади.

Тугмалар
комбинацияси

SHIFT+ ^НГ
ТОМОНГА кУр-
САТКИЧ

SHIFH- ЧАП
ТОМОНГА
КУРСАТКИЧ

ctrl+shift+Унг
ТОМОНГА кУр-
САТКИЧ

CTRL+SHIFr+ЧАП
ТОМОНГА КУР-
САТКИЧ

SHIFT+END

SHTFT+HOME

SHIFT+ПАСГГА
СТРЕЛКА

Белгиланишни
кснгайтириш

Унг томонга битга белги

Чап томонга битга белги

Суз охиригача

Суз бошигача

Катор охиригача
Катор бошигача
Битга катор пастга



Битга катор юкорига

Абзац охиригача

Абзац бошигача

Битга экран пастга
Битга экран юкорига
Хужжат охиригача

Хужжат бошигача
Бутун хужжатни ажратиш
Матннинг вертикаль блокини
ажратиш

Хужжатнинг маълум
фрагментини ажратиш

SHIFT+ЮКОРИГА
СТРЕЛКА .
CTRL+SHIFT+ПАСТ-
ГА СТРЕЛКА

CTRL+SHIFT+raXO-
РИГА СТРЕЛКА

SHIFT+PAGE DOWN

SHIFT+PAGE UP

ALT+CTRL+PAGE
DOWN

CTRL+SHIFT+HOME

CTRL+A

CTRL+SHIFT+F8, сунг
курсорнинг ажратиш
силжитиш тугмаларини
ишлатиш лозим; ажра
тиш режимидан чикцш
учун ESC тугмаси боси-
лади '
F8, сунг курсорнинг
силжитиш, ажратиш
тугмаларини ишлатиш
лозим; ажратиш режи
мидан чикиш учун ESC
тугмаси босилади

Маслахдт. Матнни ажратиш учун курсорни силжитищца
ишлатилган тугмаларни SHIFT тугмасини босиб турган
хоада ишлатиш мумкин. Масалан, CTRL-t-УНГ ТОМ.
КУРСАТКИЧ тугмалар курсорни ксйинги сузга олиб
утади, CTRL+SHIFT+S^HF ТОМ. КУРСАТКИЧ туг-
малари эса матнни ксйинги сузгача ажратиб бсради.



Матн ва расмларни жадвалда
ажратиш

Амал

Ксйинги ячсйкадаги маъ-
лумотни ажратиш

Олдинги 5[чейк£щаги
маълумотни ажратиш

кушни бир нечта ячейкани
ажратиш

Устунни ажратиш

Ажратилган фрагментни
кенгайтириш'.

Ажратилган фрагментни
кискартириш

Бутун жадаални ажратиш

Г1И

Тугмалар
комбинацияси

SHIFT+TAB

SHIFT тугмасини босиб
турган холда курсор
силжитишнинг мое

тугмалари бир неча
марта босилади
Устуннинг юкоридаги
ёки куйидаги ячейка-
сини ажратиб, SHIFT
тугмасини босиш керак,
сунг ЮКОРИГА СТРЕЛ
КА ёки 11АСТГА СТРЕЛ
КА тугмасини бир неча
марта босиш зарур
CTRL+SHIFT+F8, сунг
курсорни кенгайтириш
силжитиш тугмаларини
ишлатиш керак; ажратиш
режнмидан чикиш учун
ESC тугмасини босиш
лозим

SHIFT+F8
ALT+5 ракамли клавиа-
турада (NUM LOCK
тугмаси >д1ирилган холда)



Битга кдтор юкорига

Абзац охиригача

Абзац бошигача

Битта экран пастга
Битга экран юкорига
Хужжат охиригача

Хужжат бошигача
Бутун хужжатни ажратиш
Матннинг вертикаль блокини
ажратиш

Хужжатнинг маълум
фрагментини ажратиш

5Н1РТ+ЮК,ОРИГА
СТРЕЛКА .
CTRL+S НIFT+ПАСТ
ГА СТРЕЛКА

CTRL+S HI РТ.+ЮКО-
РИГА СТРЕЛКА

SHIFT+PAGE DOWN

SHIFT+PAGE UP

ALT+CTRL+PAGE
DOWN

CTRL+SHIFT+HOME

CTRL+A

CTRL+SHIFT+F8, сунг
курсорнинг ажратиш
силжитиш тугмаларини
ишлатиш лозим; ажра
тиш режимидан чикиш
учун ESC тугмаси боси-
лади '
F8, сунгкурсорнинг
силжитиш, ажратиш
тугмаларини ишлатиш
лозим; ажратиш режи
мидан чикиш учун ESC
тугмаси босилади

Маслахдг. Матнни ажратиш учун курсорни силжитищда
ишлатилган тугмаларни SHIFT тугмасини босиб турган
хоада ишлатиш мумкин. Масалан, CTRL+УНГ ТОМ.
КУРСАТКИЧ тугмалар курсорни ксйинги сузга олиб
утади, CTRL+SHIFT+^HF ТОМ. КУРСАТКИЧ туг-
малари эса матнни ксйинги сузгача ажратиб бсради.



Матн ва расмларни жадвалда
ажратиш

Амал

Кейинги ячейкадаги маъ-
лу^отни ажратиш

Олдинги ячейкадаги
маълумотни ажратиш

kStuhh бир нечта ячейками
ажратиш

Устунни ажратиш

Ажратилган фрагментни
кенгайтириш'.

Ажратилган фрагментни
кискдртириш

Бутун жадвални ажратиш

Тугмалар
комбинацияси

SHIFT+TAB

SHIFT тугмасини босиб
турган холда курсор
силжитишнинг мое

тугмалари бир неча
марта босилади
Устуннинг юкоридаги
ёки куйидаги ячейка-
сини ажратиб, SHIFT
тугмасини босиш кер'ак,
сунг ЮК,ОРИТА СТРЕЛ
КА ёки ПАСТТА СТРЕЛ
КА тугмасини бир неча
марта босиш зарур
CTRL+SHIFT+F8, сунг
курсорни кенгайтириш
силжитиш тугмаларини
ишлатиш керак; ажратиш
режимидан чикиш учун
ESC тугмасини босиш
лозим

SHIFT+F8

ALT+5 ракамли клавиа-
турада (NUM LOCK
тугмаси >Чирилган холда)



Ажратишни кенгайтириш

Амал

Ажраташ режимини ёкиш

Ажратишни кенгайтириш

Ажратишни кискартириш
Ажратиш режимини >^ириш

Тугмалар
комбинацияси

Энг якин турган бел-
гини ажратиш F8, сунг
ЧАПГА СТРЕЛКА ёки
:унгга стрелка бо-
силади

F8 (бир марта суз ажра
тиш учун, икки марта
ran ажратиш учун ва х.к)
SHIFT+F8

ESC

CTRL+SHIFT+F8, сунг
курсорни кенгайтириш
силжитиш тугмаларини
ишлатиш керак; ажра
тиш режимидан чикиш
учун ESC тугмасини бо-
сиш лозим

Курсорнинг силжиши

Утиш

Бшта символ чапга

Битта символ унгга
Битга суз чапга

Битта суз унгга ..

Тугмалар
комбинацияси

ЧАПГА СТРЕЛКА

^НГГА СТРЕЛКА
CTRL+ЧАПГА
СТРЕЛКА
CTRL+ ^НГГА
СТРЕЛКА



Бита абзац юкорига

Бигга абзац пастга

(Жадпалда) битта ячейка
чапга

(Жадвалда) битта ячейка
унгга

Олдинги каторга
Кейинги каторга
Катор охирипга
Кдтор бошига
Экран бошига
Экран охирига

Битта экран юкорига
Бит1д экран пастга
Кейинги бетнинг бошига

Олдинги бетнинг бошггга
Хужжатнинг охирига
Хужжатнинг бошига
Олдинги узгартиришга
Хужжатнинг охирги
ёпилишидаги курсор
жорий позициясига

CTRL+ ЮКОРИГА
СТРЕЛКА

CTRL+ ПАСТГА
СТРЕЛКА

SHIFT+TAB

ЮКОРИГА СТРЕЛКА
ПАСТГА СТРЕЛКА
END

НОМЕ

ALT+CTRL+PAGE UP

ALT+CTRL+PAGE
DOWN

PAGE UP

PAGE DOWN

CTRL+PAGE DOWN

CTRL+PAGE UP

CTRL+END

CTRL+HOME

SHIFT+F5

SHIFT+F5
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Каторнинг кейинги
ячейкасига

К,аторнинг олдинги
ячейкасига

Каторнинг биринчи
ячейкасига

Каторнинг охирги
ячейкасига

Устуннинг биринчи
ячейкасига

■ Устуннинг охирги
ячейкасига

Олдинги каторга
Кейинги каторга

ар
комбинацияси

SHIFT+TAB
ALT+HOME

ALT+END

ALT+PAGE UP

alt+page down
ЮКОРИГА СТРЕЛКА
ПАСТГА СТРЕЛКА

Жадвалга абзац ва табуляция
белгиларини киритиш

Ячейкага киритиш

Янги абзацни киритиш
Табуляция белгисини
киритиш

Тугмалар
комбинацияси

enter

CTRL+TAB
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4. Жадваллар билан ишлаш

Жадвал ячсйкалар, каторлар ва устунлардан иборат
булиб, уларни матн ва раем билан тулдириш мумкин.
Жадваллардан сонларни ycTjT^a текислаш учуй фойдалани
мумкин; бу ходда уларни саралаш ва улар устида хисоблаш
амаллари бажариш соддалашади. Шунингдек, жадвалларни
матннинг абзацларини ва уларга мое расмларни текислашд
ишлатиш мумкин.

Буш жадвални яратиш учун Добавжь таб.лицу (жад
вал кушиш) тугмасини босиш керак, с5шг зарур булган
каторлар ва устунлар сонини курсаткични силжитиш йули
билан белгилаш керак.

Амалдагй матнни жадвалга айлантириш учун уни ажра-
тиб олиб, еунг Табшца (жадвал) менюсида Преобра
зовать в таблицу (жадвалга айлантириш) буйругини
танлаш керак.

Жадвални узгартириш учун анжомлар панелидаги
Таблицы и .границы (жадваллар ва чегаралар) тугма-
ешш ишлатиш керак. Бу анжомлар панелини чицариш
учун етандарт анжомлар панелида Таблищг и храшпщ
(жадваллар ва чегаралар) тугмаеинш боеиш керак.

Агар хеч кандай талаб куйилмаеа, барча жадваллар
стандарт холда ярим пункт энлигида ингичка чизикди
чегарага эта. Чегараларни узгартириш ёки йукотиш учун
стандарт анжомлар панелида Таблицы и границы
тугмасини босиш керак. Анжомлар панелида чегараларнинг
янги турини, шунингдек, энини, чизикнинг тури ва
рангини танлаш лозим, еунг Нарисовать таблицу (жад-
вазши чизиш) анжоми ёрдамида янги. чегарани чизиш
керак. Чегараларншг янги турини бир нечта ячейкага тез
ишлатиш учун ёки чегараларни тез )^риш учун Таблицы
и границы анжомлар панелидаги чегаралар палитраеидан
фойдаланиш мумкин (чизиц тури, чизиц эни ва чегара
ранги анжомларидан).

Баъзи шгейкаларга диккатни каратиш учун. улар ичини
турли рангларга буяш мумкин. Ячейкаларнинг чегараси ва
ичидаги рангини стандарт комбинациясини танлаш учун
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Автоформат таблицы (жадвал автоформати) тугмаси
босилиши керак.

Таблицы и грани11:ы анжомлар панелидаги тугма-
лардан мураккаб жадвалларни яратиш ва тахрирлашда фой-
даланиш кулайрок,.

Жадваллар чизиш учун янги Нарисовать таблицу
(жадвалии чизиш) анжомини ишлатиш зарур. Аввал
жадвалнинг ташки чегараларини тазиб, кейин унинг ичи-
даги устунлар ва каторларни чизиш керак.

Ячейкалар орасидаги чизикларни олиб ташлаш учун
Ластик (учиргич) тугмаси босилади, сунг уширгич олиб
ташданадиган чизик устйдан юргизилади.

Ячейкаларни бирлаштириш ёки булиш учун, уларни
белгилаб, сунг Объединить ячейки (ячейкаларни бир
лаштириш) ёки Разделить ячейки (ячейкаларни бу
лиш) буйруклари танланади.

Жадвалнинг ячейкаларидаги ахборотни алфавит буйи-
ча, хажми ва санаси буйича саралаш мумкин, Жадвалдаги
ахборотни саралаш учун аввал сараланадиган Ячейкаларни
белгилаб олиб, кейин анжомлар панелидаги ТаблшЦ)! и
границы тизимидаги Сортировать по возрастанию (усиб
бориш буйича саралаш) или Сортировать по убыванию
(камайиш буйича саралаш) тугмалари босилади.

Жадваллардан хисоблаш амалларини бажариш учун
фойдаланиш кулай. Масалан, устунда турган сонларни ку-
шиш учун бу сонларнинг тагида турган ячейкада сичконча
тугмасини бир марта босиб, анжомлар панелидаги Табли
цы и гра1шщ>1 тизимидаги Ашосумма тугмасини босиш
керак. Натижа белгиланган ячейкага жойлаштирилади. Бош-
ка турдаги хисоблаш амалларини бажариш учун Формула
буйругидан (Таблшда мешоси) фойдаланиш керак.

Сахифага чегара куйиб к>^иш мумкин. Бунинг учун.
Формат менюсидаги Граница и заливка буйруги танла-
ниб. Страница (бстлар) кисмига утилади, сунг сахифа-
нинг чегаралари учун керакли параметрлар белгиланади
(тури, ранги, чизик эни) ёки график чегараларидан бири
танланади. Сахифанинг чети ва чегара уртасидаги масофани
курсатиш учун Параметры тугмаси босилади ёки чегара



ичига колонтитуллар киритиш лозимлиги кй'сатилади. Па-
рамстрларни белгилагандан cj^r, чегара хужжатнинг
кайси кисмига крилишини курсатиш керак. Чегаралар
факат разметка (булим курсатиш) рсжимида акс этади.

Сахифага куйилган чегаралар ичини бирор рангга тул-
дириш амали ажратилган матн ёки абзацнинг орка
планини корайтириш учуй ишлатилади. Уни бажариш
учун Формат менюсида Границы и заливка буйруги
танланиб, Заливка кисмига упгилади, сунг керакли накда
ва фон танланади. Юкоридаги ишни ажратилган матнга
куллаш учун руйхатдан Применить к выделенному
тексту (ажратилган матнга куллаш) элементи танла
нади, абзацга куллаш учун Абзац элементи танланади.

Абзацларга ихтиёрий томондан чегара куйиш мумкин.
Бунинг учун Формат менюсида Границы и заливка
буйруги танланади ва Границы (чегаралар) кисмига
утилади, кейгш зарур параметрлар берилади: тури, ранги
ва ЧИЗИК эни.

Ажратилган график объект, масалан, расмнинг,
матннинг ёки WordArt объектининг чегарасини алмаш-
тириш ёки чегара тфииш керак булса. Формат менюсида
мое буйрукни танлаш керак, масалан Рисунок (раем).
Сунг Цвета и линии (ранглар ва чизикдар) кисмига
утиб, чизикдар улчовини бериш зарур.
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Жадвал буйича силжиш
командаларини

клавиатура оркали киритиш

Амални бажариш учун

К,ушни ячейкага угиш
учун

Олдинги ячейкага угиш
учун

Олдинги ёки кейинги
каторга угиш учун

Катордаги биринчи
ячейкага угиш учун

К,атордаги охирги
ячейкага угиш учун

Устундаги биринчи
ячейкага угиш учун

Устундаги охирги ячейкага
угиш

Янги абзац бошлаш учун
учун

Тугмалар
комбинацияси

TAB (агар киритиш жойи
жадналнинг охирги

ячейкаси булса , TAB
тугма'еининг боеилиши
янги катор кушади)

SHIFT+TAB

ЮКОРИГА СТРЕЛКА
ёки ПАСТГА СТРЕЛК

ALT+HOME ёки ALT+7
(клавиатуранинг ракам
блокида NUM LOCK
ёкилган булиши зарур)
ALT+END ёки ALT+1
(клавиатуранинг ракам
блокида NUM LOCK
ёкилган булиши зарур)
ALT+PAGE UP ёки
ALT+9 (клавиатуранинг
ракам блокида NUM
LOCK ёкилган булиши
зарур)
ALT + PAGE HOME ёки
ALT+3 (клавиатуранинг
ракам блокида NUM
LOCK ёкилган булиши
зарур)

ENTER



Жацпалнинг охирига янги
катор кушиш

Жадшлдан олдин хужжат
бошига мата кушиш учун

Сунгги катор охирида
TAB

Биринчи ячейка бошида
ENTER

Жадвал яратиш

Жадваллар маълумотни тартиблаш, сахифада графика
ва матнни устун холатида жойлаштириш учун хам ишла-
тилиши мумкин.

Оддий жадвални, яъни устун ва каторлар сони бир хил
бултан жадвал яратишнинг киска йули Добавит!) таблицу
(жа!и5ал1ш кушиш) тугмасини ишлатиш йули билан амлга
оширилади.

Мураккаброк жадвални, яъни ячейкаларни турли
баландликда хамда катор ва устунлари хар хил бултан
жадвални яратиш учун Нарисовать таблш1у (жадвагаш
тазиш) тугмасидан фойдаланилади. By усул кудда жадвал
чизишни эслатади.

Янги жадвал яратиб, буш ячейкаларни тулдириш мум
кин, ва, аксинча, мавжуд матнни жадвалга айлантириш
мумкин. (маеалан, агар матн табуляция белтилари билан
ажратилган булса). Шунингдек, жадвални мавжуд берилган-
лари срдамида, маеалан, маълумотлар базаси ёки электрон
жадваллар ёрдамида тузиш мумкин.

Жадвалдан ячейкаларни,
каторларни ва устунларни

йукотиш

Ячейкаларни учиришдан олдин ячейка белтиларини
акс эттирувчи рсжимни ёкиш зарур. К,аторларни учириш
дан олдин катор белтиларини акс эттирувчи режимни
ёкиш зарур.

1. Учирилиши зарур бултан ячейка, устун ва катор бел-
тиланади.



2. Таблица менюсида Удалить ячейки (ячсйкаларни
учириш). Удалить строки (каторларни учириш)
ёки Удалить столбцы (устунларни учириш) буй-
рукдари танланади.

3. Ячсйкаларни учиришда зарур параметр танланади ва
^чириш амалга оширилади.

5. Очик )^жжатга бошка
)^ужжатни киритиш

1. Курсор бошка хужжатни киритиш лозим булган жойга
олиб борилади.

2. Вставка (киритиш) менюсида Файл буйруги танла
нади.

3. Имя файла (файлнинг номи) дарчасига киритилиши
лозим булган файлнинг номи киритилади.

Эслатма. Файл кисмини киритиш учун Диапазон дар-
часида унинг номи киритилади.

Бетлар номерини киритиш

1. Вставка (киритиш) менюсида Номера страниц (бетлар
номери) буйруги танланади.

2. Положение (жойланиши) руйхатидан бетнинг номери
Куйиладиган жой аникданади; сахифанингтепасида,
юкори колонтитулда ёки сахифанинг пастки кисмида
- куйи колонтитулда.

3. К,олган параметрлар хам белгиланади.



Бетлар номери (тартиб раками)ни
учириш

1. Вид мсиюсида Колонгитулы буйруги танланади.
2. Агар иомерлар сахифаиииг тагида жойлашган булса,

Колонтитулы анжомлар паиелидан (Вид/Колонтитул
кстма-кетлиги бажарилиб), Верхиий\нижний колонтитул
(юкоридаги\куйидаги колонтитул) тугмаси босилади.

3. Встнинг номери (тартиб раками) белгиланади. Агар
бетлар номери Ветаака меиюсидаги Номера страниц
буйруги ёрдамида крилган булса, бетнииг номери атро-
фидаги рамка белгиланади.

4. DEL тугмаеи босилади.
Эашма. БетнигГг номери хужжатнинг барча бетлари-

дан ририлади. Баъзи бетларнинг номерини учириш учун
хужжатни булимларга булиб улар уртасидаги алокани узиш
керак. Кушимча маълумотлар олиш учун ойнадаги мое
тугмаии босиш керак.

Агар хужжатнинг биринчи бетига алохида колонтитул
ёки ток ва жуфт бетларга хар хил колонтитуллар куйилгаи
брса, бетлар иомеригш хар бир колонтитулдан ририш

Диаграммаларни киритиш

Вставка (киритиш) меиюсидаги Объект' буйругидан
танланган Диаграмма Microsoft Graph 97 (Microsoft
Graph 97 диаграммаси) туридаги объект Microsoft
Graph 97 диаграммасини хамда уига боглик маълумот-
ларии уз ичига олган MS Graph жадвалини акс этгиради.
MS Graph жадвади маълумотларни, уетун ва еатрлар но-
мини кирити-лишида намуиа б^'либ хизмат килади. Диаг-
раммани яратгандан кейин MS Graph жадвалига лиги
мат,лумотларии киритиш мумкин. Ундан ташкари, Word
редакторида яратилгаи жадвал асоеида диаграмма яратиш
мумкин ёки Word хужжатига Microsoft Excel диаграмма-
сини киритиш мумкин.



6. Диаграммалар яратиш

1.Microsoft Word дастурииииг Вставка меиюсидан
Объект буйругиии таилаш керак ва супгра Создание
(яратиш) кисмига утиш лозим.

2. Тип объекта (объектнинг тури) руйхатидан
Диаграмма Mierosoft Graph 97 (Microsoft Graph 97
диаграммаси)ыи таилаш керак.

3. Объектни Рисование (раем чизиш) анжомлар
панелидаги Действия (амаллар) мешоси буйрукларини
ишлатиш мумкин булган график сохада жойлаштириш
учуй Поверх текста (матн устида) байрокчасини актив-
лаштириш зарур. Диаграммани жорий абзанда оддий матн
символи сифатида жойлаштириш учуй Поверх текша (мага
устида) байрокчаси ^ирилади.

4. ОК тугмаси босилади.
5. Маълумотларни узгартириш учун жадвалдаги ячей-

каларда сичк,онча тугмасини бир марта босиб, керакли
маълумотларни киритиш керак.

6. Wordia кайтиш учуй Word хужжати устида сичконча
тугмаси бир марта босилади.

Word жадвалида диаграмма яратиш

1. Word жадвали яратилади, унда 10к,ори каторда ва
чап устунда ёзувлар хамда колгаи ячейкаларда сонлар
туриши керак. Нуктали Диаграммани куришдаги маълумот-
ларнинг баъзи бир узига хос хусусиятлари Microsoft Graph
маълумотли тизимда мавжуд.

2. Жадвал устида сичкоичани бир марта босиб, сунг
Таблица менюсида Выделить таблицу (жадвални
белгилаш) буйругиии танлаш керак.

3. Вставка меиюсидан Объект буйругини танлаб, сунг
Создагше (яратиш) кисмига утиш лозим.

4. Тип объекта (объектнин.г тури) руйхатидан
Диаграмма Microsoft Graph 97 (Microsoft Graph 97
диаграммаси)ни таилаш керак.



7.Раем киритиш

Хужжатга раем киритишнинг бир нечта усули мавжуд,
масалан, Clip Gallery иловасвдан. раем киритиш, бошка
дастурлардаги еканср килинган раемни ёки фотоеуратни
киритиш. Раемни киритгандан с^шг уни график объектлар
тупламига айлантириш мумкин, кейин^^иеовагше (раем
чизиш) анжомлар панслини ишлатиб, ун^тахрйр килиш
мумкин,..масалан, чизиклар ва чегаралар ичидаги соха
рангини узгартириш, элсмснтларни кайта булиш ёки раем-
ларни бирлаштириш мумкин. Раемларни бслгилаш жараё-
нида экранда Настройка изображения (таевирни соз-
лаш) анжомлар панели пагщо булади, ундан таевирни
киекартириш, чегаралар кушиш, ани'кликни ва контраетни
еозлаш учун фойдаланилади. Агар Настройка изображе
ния (таевирни еозлаш) экранга чизмаеа, раем уетида
еичкончанинг )шг тугмаеини бир марта боеиш керак, хосил
булган контекст менюеида Огобразитт. панель настрой
ки изображения (таевирни еозлаш панелини акс
эатиршл) буйругини танлаш керак./

Эамтма.Дгар хеч кандай шартлар куйилмаеа, стандарт
вариантда раемлар еилжиш холатида туради, яъни улар
график еохага киритилади. Бу уларнинг еахифадаги жойи-
ни белгилаб матнда бошка объектлардан олдин ёки кейин
гфгиш имконинини бсради, Раемни >фнатиладиган режим-
га утказиш учун, яъни курсор турган жойга киритиладиган
ва оддий матн белгиеи булиб хизмат килиши учун, раемни
белгилаб Формат менюеида Рисунок буйругини танлаш
керак, сунг Положение (холаг) киемидаги Поверх текста
(матн уетида) холатини бекор килиш керак,'

Раем ва суратларни Clip Gallery
иловасидан киритиш

1. Раем ёки еуратни киритилиши лозим булган жойини
бслгилаш керак.

2. Вставка менюеида Рисунок (раем), сунг Картинки



(cypai'Jiap) буйрукларини танлаш лозим, с^г Clip Art
ёки Picture кисмларини танлаш керак.

3. Категорияни танлаб, керакли раем устида сичхонча
тугмаси икки марта босилади,

Расмни файлдан киритиш

1. Раем киритилиши лозим булган жой белгиланади.

2. Вставка менюсидан Рисунок (раем), с>шг Из файла
(файлдан) буйруклар танланади.

3. Керакли раем турган файл танланади.
.4. Киритиш зарур булган раем устида си1п<,онча тугмаси

бир марта босилади.

5. Расмни график сохага киритиш учун (бу унинг сахи-
фадаги аник жойини курсатиб, матннинг ёки бошка
объсктларнинг олдида ёки кстида киритилишига имкон
бсради) Поверх текста (матн устида) байрокчаси ак-
тгшлаштирилади. Расмни айнан курсор турган жойга
киритиш учун Поверх текста (матн устида) байрокча
си 5^1ирилади.

Маслахат. Хужжат жойлашган файлнинг хажмини
камайтириш учун, унта расмни узини эмас, балки унта
ишора бслгисини киритиш зарур. Бунинг учун, Вставить
рисунок (раем киритиш), (вставка мешосидаги Из
файла мсшбости) ойнасидан керакли расмни танлаб
олиб. Связать с файлом (файл билан ббглаш) катори-
ни активлаштирдш керак, сунг Хранить рисунок в доку
менте (расмни хужжатда сакдаш) байрокчаеини учи-
риш керак.

Шу билан бирга, расмни тахрир килиш имконияти
колмайди, аммо уни аввалгидек экранда куриш ва чоп этиш
мумкин.



Расмни сканердан
киритиш

Бу амални бажариш учун Компьютерра сканер улаш
лозим.

1. Сканер килинган расмнинг киритилиши лозим булган
жойни курсатиш керак.

2. Вставка менюсида Рисунок (раем), cj^r Со сканера
(скаисрдан) буйрукдарини танлаш керак.

3. Расмни сканер килиб, ишлатилаётган сканерга илова
килинган курсатмаларга риоя килиш керак.

4. Экранда Microsoft Photo Editor ойнас'и пайдо булгани-
дан кейин расмга зарур булган узгартирщцларни кири
тиш керак.

Масалан, раем четларини киркиш, унта махсус эффект-
лар кушивз, аникдилигини, контрастини ва рангини
узгартириш мумкин. К^тиимча маълумотлар Photo Edi
tor - срдамчи маълумотлар тизимида мавжуд.

5. Расмни тахрирлаш амалларини тугатгач, Photo Editor
дастуридаги File менюсидаги Exit and Return to
буйругини танлаш керак. Эслатма. Microsoft Photo Edi
tor дастурини урнатиш учун урнатиш дастурини ишга
тушириб юбориш керак. Ёрдамчи маълумот олиш учун
мое тугмани босиш лозим.



и кием
Интернетда ишлаш

Кириш
Хозирги вактла куидалик хаётда купчилик Интернет,

глобат компьютер тармоги тушуичалари билан тукиатади.
Интернет пайдо булиши билан исталтан ахборотни замой
ва маконига боглик, булмаган холда олиш имконияти яра-
тилди. Бундай имкогшят унииг жуда юкори сур1>атда
ривожланишига сабаб булди Интернет компонента-
лариншп" жахон буйича номарказлашуви натижасида бу-
гунги вактда унинг куламигш аниктасаввур к,илиш кийин.
Интернет хизматидан фойдаланадиган компыотерларнинг
сони 1995 йил бахорйда килинган тахминларга асосан, 30
миллионни ташкил этган булеа, бугунги кунга келиб бу
курсаткич 50 миллиоидан ошиб кетди. Вакт )лиши билан
Интернет ва унинг хизматлари-радио, телефон ва теле
видение каби еодда ахборот узатиш воситаларига айланиб
бораянти.

Интернет - бу жахон буйича таркалган компьютер
тармокларидан ташкил топтан яхлит тармок булиб,
ахборот алмашувининг турли хил коидалари билан
ишлайди. Амалда компьютерна ишлаш имкониятига эта
булган исталтан одам уз фаолиятвда "модем" деб ном олтан
курилма ёрдамида Интернетнинт катта хажмдати ахборот
ресуреларидап фойдалаииши мумкин.

Интернет ресуреларита кириш имкониятига эта бултаи
хар бир фойдаланувчи Интернет хизмати, унинг кунда-
лик иш фаолиятида канчалик ёрдам беришини тула таеав-
вур кила олмайди. Шу11инг учун хам мазкур хулланма-
нинг асоеий максади тинтловчи ва фойдаланувчиларта
Интернет глобал тармоги ахборот ресуреларидап фойдала-
ниш усулларини ургатишдан иборатдир.

Мазкур куллаима Европа хамжамиятиниггг "Таълим
тизимини ислох килишда Халк таълими хамда Олий ва
урта махсуе таълим вазирликларига кумаклашиш" Тасис
EDUZ 9602 Лойихаси доирасида '^збекистонда шу мавзуда
илк бор узбек тилида яратилди ва Лойиха давомида булиб



утган махсус семинар тренингларда кулланилган.
Кулланма муаллифи ушбу китоб яратиш вакщда амалий

ёрдам к>фсатган Тасис Лоршхасининг рахбарият гурухига ва
мазку}-) Бази15ликлар мутасадди ходимларига узининг чукур
миннатдорчидигани билдиради.

1-боб
Интернет тармоги )^акида

тушунча

Интернетнинг кискача тарихи

Комтгьютерлар пайдо булгандан сунг улар орасида ахбо-
рот алмашиш зарурияти тугидди. А1звалига бу иш - ахборот
гашиш воситаларига сзилиб, бошка комшдотсрга ку1шриш
йули билан бажаридди. Бунда ахборот ташиш воситалари
сифатида магаит ленгалари ёки перфокарталардан фойдада-
ннлди. 60-йиддарда АК,Ш хукумати компьютер технология-
ларининг таълим тизими ва харбий соха тадкпкотларидаги
роли мухимлигини тушунган холда экспериментал (таж-
риба). комтп>ютер тармогини яратиш учуй пул ажраттпнга
карор килди. Бундам шарош-, албатта, хар хил масофада
жойлашган илмий марказдарда тадкикотлар олиб бориш
ва ахборот алмашиш амалиётига имкон берар эди. У тар-
мокка ARPANET номи беридди. ARPANET турди хид
компыотсрларни узаро богланиши билан бирга, кам хара-
жат килган ходца тугун нуктадарни одиб ташдаш ёки янги-
ларини кушиш имкониятини яратди. ARPANET нинг му-
хим ютукдагидан бири TCP/IP (Transmission Control
Ргогсо1Дп1ете1 Protocol - узатишни бошкариш протоколи/
Интернет протоколи) протоколлари (андозалари)ни ярати-
лишидир. Бошкача килиб айтганда, тармокка уланган
компьютсрларни бир-бири билан узаро дгулокот килиш
"тидининг" яратилишидир. 70-йиллардан бошлаб ТСРДР
пг)отоколи Интернет компьютер тармоги учун ягона стан
дарт будиб хисобланади.

Фойдаланувчилар сонининг усиши электрон почта



(куга) (E-Mail), файлларни узатиш протоколи (FTP - File
Transfer Protoeol), терминал режимда маеофадаги ком-
пьютерга уланиш каби купгина компьютер тармоги
хизматларини пайдо булишига сабаб будци.

Интернет ресурслари

Интернет аввалига маеофадаги компыотерлар орасида
файлларни узатиш ва уларнинг хисоблаш ресурсларидан
фойдаланиш макеадида яратилган эди. Хозирги вактда
Интернетнинг аеосИй "махсулоти" "еервер" ("хост") ком-
пьютерларда файл куринишида сакданадиган ва турли
шаклда курилиши мулгкин булган ахборотлардир. Маълу-
мотларнинг шакли фойдаланувчининг компьютерига урна-
тижан тармок хизматага боглик булади. TCP/IP протоко-
лида ишлаши мумкин булган истажан компьютер хост-
компьютер (ахборот ресурсларига, яъни ахборот база ва
банкларига эта булган компьютер) ^нида кулланилиши
мумкин.

1Ресуреларнинг адреелари Интернетдан ахборот олиш
"калити" хиеобланади! Фойдалануззад керакли жойга элект
рон почта оркали хабар юбориши, лозим булеа, шу
жойнинт манзилини курсатиши керак. Шунга >ч(шаш

'керакли ахборот файлини олиш учун хост-компьютерга
уланиш адреей (host names) куреатилиши керак булади.
Шу сабабли, Интернетнинг хамма хост-компыотерлари
узининг ягона домен номи (domain name) билан
аникланади. Маеалан, WWW. bigeaф.eom. домен номи
нукгалар ёрдамида ажратилган бир нечта кисмдан иборат.
Уларнинг хар бири анйх хоет-компьютерни ва доменлар
иерархияеини аниклайди. Келтирилган мисолда 5шг тарафда
турувчи харфлар юкори еатхдаги номни аниклайди: сот-
ушбу адрес тижорат етруктураеига кирувта ташкилотларга
берижан доменда кайд килинганини билдиради. Bigearp
эса, шу компьютер турган ташкилотни аниклайди. WWW
хоетдаги хужжат гиперматн (гиперматн тушунчаси куйида
тушунтирилади) шаклида эканлигини билдиради.|(



TCP/IP протоколи

протокол - тармокдаги компьютерларнинг аппарат ва
программа таъминотини мослаштиришни таъминловчи
коидалар мажмуидир.

ТСРДР - очик протоколдир. Яъни, протокол ту^и-
свдаги хамма ахборот чоп этилган ва уидан эркин фойдала-
HPffli мумкин.

IP протоколи тармок буйича узатиладиган маълумот-
лар пакетининг форматини (шаклини) тавсифловчи
протоколдир. Бу протоколнинг функциясини оддий мйсол-
да тушунтириш мумкин. Телеграмма олинганда ундаги
матннинг хаммаси (адрес, хабар) когоз тасмага кетма-кет
сзилган булади. Шунингдек, унда каерда адрес туриши ва
каерда хабар туриш коидалари хам мавжуд. Худди шунинг
дек, комга)ЮТср тармогидаги «пакет»лар (яъни, ахборот
фрагментлари) «бит» (0101)лар кетма-кетлигидан иборат
булиб, IP протоколи унинг узатаётган маълумотлари ,
адреси ва бошка ишчи ахборотлари каерда эканлигини
аникдаб беради.

TCP протоколи ахборотларнинг узатилишини ва
уларнинг бутунлилигини назорат килади. Агар одам теле-
фондаги j'aHHHHr сухбатдоши сузини яхши англамаса, у
бу сузни кайтаришни илтимос килади. TCP протоколи хам
компьютер тармокдарида шу ишни бажаради (умумий-
лаштириб тушунтирилганда).

Компьютерлар ГР протоколи асоеида пакетлар билан
алмашиб, уларнинг узатилишини TCP протоколи буйича
назорат килади ва глобал тармокка бирлашиб, Интернетни
ташкил этади. Масаланинг техник томони умумий кури-
нишда шундан иборат.



2 - боб.
Интернетнинг турли хил

хизматлари

Интернетда унинг хизматлари буиича утишнинг ягона
харитаси ёки йул курсаткичи Й5^. Мавжуд хизматдарии
бидиш, конкрет хизматдарга мурожаат кма бидиш ва
куйижан масадани ечиш усулларини т^и т?дгдаш тармокда
ишлаш самарасини бедгидавди.

Интернет хизматдарини куйидаги синфдарга ажратиш
мумкин:

• интерактив хизматдар;

• т^и мурожаат кидиш хизматлари;
• кейинчадик укишга муджадданган хизматдар.

Кейинчадик >^шга муджадданган хизматдар куп тар-
кадган будиб, ударнинг анча универсал ва комп1>ютер
ресуредарига хамда адока тизимдарига будган талабдари
камрок хиеобданади. Бу- синфнинг асоеий бедгиси -
ахборот одишга беридган тадаб бидан уни одиш вакти
ораеидаги тафовут катта булиши мумкин (масадан,
электрон почта).

ТзЛ'и мурожаат кидиш хизматлари беридган тадаб
буйича ахборот )^а вактнинг узидаёк кайтаридищи бидан
характерданади, бирок, бундай хизмат ахборот одувчидан
уша найтнинг узидаёк карор кдбуд кидишни тадаб кид-
майди. Ахборот одйнтандан ej^r тезда Kajiop кабул кидиб,
жавоб беридиши тадаб кидинадиган хизмрдар интерактив
хизматдар дейидади.

Юкоридаги хизматдар тутриеида аникрок таеаввур хо-
еид кидиш учун оддий адока хизматидан миеод кедтиради-
ган будеак, интсрактив хизматни телефон хизматига, тутри
мурожаат хизматдарини факе ва кейинчадик укишга муд
жадданган хизматдарии хат оркади адокага ухшатиш мум- ■
кип.



Интернет хизматларининг
шакллари

Иитериетда курсатиладигаи тармок хизматлари,
асосам, куйидагилардир:
•  ахборот узатиш тармок, тизимлари (FTP, Gopher);
•  ахборот кидириш тизимлари (Yahoo, Lycos, Alta

vista, Rambler ва бошкалар);
•  коммуникацион хизмат, телеконференциялар (E-mail,

Telnet, UseNet ва бошкалар);
• мультимедиа ва информацион тизимлар (Worid Wide

Web);
FTP (File Transfer Protocol) файлларии узатиш

протоколига асослаигаи ахборот хизмати иитериетда би-
риичи яратилгаи тизимлардаи хисоблаиади. Бу хизмат ком-
пыотердаги FTP - дастуридан фойдалаигаи холда масофа-
даги Компьютерра улаииб, кириш мумкии булгаи файллар
руйхати билаи таиишади хамда улардаи уз компьютерига
иусха кучиради. FTP тармок буйича исталгаи шаклдаги
(мати, тасвир, бажарилувчи дастур, товуш ёзилгап ва.х.к.)
файлларии юбориши (жуиатиши) мумкии.

FTP "мижоз-сервер" архитектурали тизимларга мисол
була олади. Буидай тизимларда бир компьютерда "мижоз"
деб иом олувчи махсус дастурдан фойдалаиилади. Фойда-
лаиувчи шу дастур ёрдамида масофадаги сервер деб иом
олгаи компыотердаги бошка дастур билаи богланади. .

Gopher хам Intemetunnr ахборот тизими хисобла
иади. Уиииг афзаллиги шуидаки, у фойдалаиувчи улангаи
Gopher-сервердаги меиюга кириб, таилаигаи пункти (бан-
ди) буйича Иитериетиииг бошка Gopher-серверларига
юбориши мумкии. Масалан, "А" машииадаги Gopher-
сервердан "В" машииадаги Gopher-серверга ишорат
(ссылка) булиши мумкии. У холда бириичи сервер
меиюсида таилаигаи СорЬепшиг "мйжоз" кисми иккиичи
сервер адресйга угказилади (переадресация килииади).
Фойдалаиувчи учуй бу операция, г^ёки у "А" "мижоз"
СорЬегпи ишга тушириб, "В" сервер Gophern билаи
уЛаигаидек булади.



Иш жараёнида ОорЬсг-"мижозни11г" бошка ссрпсрлар
билаи улана олит имкоиияти факат битта ссрпердаги файл-
ларни куриш ва бошка компыотердаги ссрвсрлар билап
енгил богланиш имкониятини беради. Умумий холла
баъзи серверлар «бошкаларига мурожаат килиш» тизим
менюсиии урнатиш йули билаи барча Gopher серверлари
билан ^заро уланишлари мумкии. Серверларнинг буидай
тармоги Gopher-макои деб юритилади.

Интсрнетда турли хилдаги кидириш тизимлари яратил-
ган булиб, бу тизимларнинг асосий максади керакли ахбо-
ротларни осон ва кулай усулда топиб беришдир.

Электрон кути (почта) аник компьютер адреси буйича
бир-биридан турли хил масофада булган фойдаланувчилар
орасида тез уланиш ва катта хажмдаги ахборотлар билан
алмашиш имкониятини беради.

Иитернетда телеконференция таркок холда жойдаш-
ган куш фойдаланувчиларни узаро узлуксиз "мулокот"

• (сузларни «кла1шатура»дан киритиш оркали) килиши учун
мулжаллаггган тизимдир. Usenet Интернетдан фойдаланув
чилар учун телеконференция деб номланган гурухий муно-
зараларда иштирок этиш имкониятини яратув1ш тизимдир.

Worid Wide Web (WWW, таржимаси - "жахон ургим-
чак тури") - Интернет1шнг энг яхши хизматларида1Г булиб,
матн, график ахборот, товушли фрагментлардан ташкил
топтан хужжатлар билан ишлаш имкониятини яратиб
беради. WWW тизими Интернет тармогинииг исталган
кисмида жойлашган сервердаги хужжатни топиб, фойда-
ланувчи компыотерига чакириб беришни таъминлайди.
WWW ни иг м:ухим хоссаларидап бири хужжатларга ги-
перматн (гиперматн тушунчаси куйида тушунтирилади)
ишоратлари («ссылка»лари) киритилиши мумкинли-
гидадир. Бу ишоратларнинг афзаллиги шундан иборатки,
улар ёрдамида фойдаланувчи янги хужжатгги экранга
юклаш жараснини жуда осон йул билан амалга оширади:
сичконча курсаткичи гиперматндаги керакли ишоратга
келтирилиб босилиши кифоя. Исталган хужжат бошка
хужжатларга ишоратларгш мазлум куринишда сакдаши
мумкин. Мурожаати курсатилган хужжат жорий хужжат
тургаи компыотерда (WWW-ссрвер) ёки Иитсрнстнииг



бошка компыотсрларида хам булиши мумкин. Хужжатаинг
ишорат куринишидаги сохаси сифатида суз, сузлар
кетма-кетлиги, график тасвир ёки товушли фрагмент
ишлатилиши мумкин.

Агар матнда бошка хужжатларга ишорат (ссылка)
булса, бундай хужжат ГшЕсрмага дейилади. Бу нарса матнни
укиш жараёнида шу матн билан узининг маъносига кура
мантикан боглик булган бошка матнларга енгил ва тез
утишни таъминлайди. Бундай ишоратлар билан богланган
матнлар шу хужжатнинг узида, ёки алохида хужжат
куринишида ва хаттоки дунёнинг бошка жойидаги хост
компьютсрларда булиши мумкин. Матндан ташкари
узининг ичида цэафик тасвир, товуш ва видеофрагментлар
каби бошка ахборотларни сакдаган хужжатлар гипермедиа
хужжатлари дсб аталади. Шундай килиб, гиперматнли
хужжатларнинг асосий бслгиси шу хужжатларда пшер-
шворат деб номланувчи ишоратларнинг борлигида экан.
Гипсришоратлар "Сю бу ахборотни2-бстдан топает "каби
оддий ишоратлардан фарк килиб, улар хужжатлар орасида
"жонли" богланишни таъминлайди. Яъни, бундай ишорат
танланганда экранга шу ишоратга мое хужжат чикади.
Амалда WWW тизимида барча хужжатлар гиперматн
куринишида булиб, купчилиги гипермедиа хужжатлар,
яъни график тасвир, товуш маълумотлари ва видеофраг-
ментларни уз ичига олади.

Варокловчи дастурлар
(браузерлар)

www тизими билан ишлаш учун фойдаланувчи ком-
пьютсрига WWW-браузер (W\\W- brow.ser) деб ном
ланувчи махсус дастур Урнатилиши лозим. WWW-браузер
WWW тизими билан хамкорликда ишлайдиган дастур бу
либ, талаб килинган хужжатни олиб, экранга унинг мазму-
нини чикаради. Хозирги вактда Microsoft Internet Ex
plorer типидаги браузер кенг таркалган браузерлардан
хисобланади.

Microsoft Internet Explorer - Интернет тизимига



уланиб, катта хажмдагл маълумот омборларига кириб,
ахборот олиш воситасидир. Унинг ёрдамида Интернет
буйлаб одций ва шунинг билан бирга кулай шароитда
"саёхат" кнлиш мумкин. Inlemel Ехр1огегаинт имконият-
лари куйидагилардан иборатдир;

1. Унинг Каналы кием дастури автоматик равишда
тармокдан дунё буйича энг яхши маълумотларни олиш
имкониятини беради.

2. Танланган тугун нуктага обуна булиш ва автоматик
равишда ахборот олиш. Бунда фойдаланувчининг хохишига
караб хар купи, хар хафтада ёки ойда бир маротаба унинг
мазмунини янгилаб туриш мумкин. Internet Explorer янги
Web-сахифаларни олиш ёки улардаги маълумотларни янги-
лаш жараёнида фойдаланувчи узининг компьютерида бошка
ишлар билан шугулланиши мумкин ва кейинчалик узига
кулай булган вактда бу ахборотларни Интернетга уланмаган
холда интерактив (мулокотли) режимда куриши мумкин.

3. Фойдаланувчи кейинчалик "Избрашюе" менюеи ёки
кузатувчи панели оркали тез кириш максадида керакли
Web-еахифани танланган тугун нукталар руйхатига кушиб
куйиши мумкин.

4. Анжомлар панелидаги Канал, Поиск, Избранное,
Журнал имкониятларидан фойдаланиш.

5. Internet Exploreriniiir «HaiiejU) обозревателя» панели
экраннинг чап тарафига чикарилиши мумкин. Унинг
ёрдамида бир вактнинг узида "Журнал" ёки "Katraioa"
хизматларининг ишоратлари ва 54tr тарафида жорий ишорат
сахифаларини куриш мумкин.

6. Фойдаланувчи анжомлар панелидан узига керакли
пиктограммани танлаган холда"Избраш1ое", "Журнал",
«Каналы», ёки «Поиск? жиддларининг мазмунини куриши
мумкин. Бу ишни бош меню оркали Вид / Панель
обозревателя кетма-кетлигини бажариш ёрдамида хам
бажареа булади. Internet Explorer имкониятларининг тулик;
тавсифи 4-бобда келтирилган.



З-боб.
Интернетга уланиш

усуллари

Интернетга улаиишнигн", асосан, турт хил усули мав-
жуд. Конкрет усул фойдаланувчининг эхтиёжига за уиинг
кайеи турдаги хизматдан фойдаланишига караб танланади.

Усуллар кискача куйидагича характерлаиади:
* Интернетга т^чридан-тугри уланиш. Интернетиинг

магиетрал каналларига уланиш учун махеуе компьютер
- шлюз (коммуиикацион еервер ёки IP-маршрути
затор) дан фойдаланилади. Ташкилотнииг барча ком-
пыотерлари ва шу жумладан, шлюз вазифасини бажарув-
чи компьютер хам ягона локал тармокка уланади. Шлюз
компыотерига Интернет ресуреларига киришни таъмин-
ловчи махеуе мослама уланади. Улаиипгаи ташкил крлиш
алок,а каналлари ёрдамида амалга огпирилади. Шшоз Интер
нет архитектураеининг бир киеми булиб, унта доимий
кириш имкогшяги яратилга1г булади. Фойдаланувчи Интер
нет рееуреларига кириш учу]г локал тармокдаги иетажан
компыотердан мурожаат килиш мумкин. Уланишгшнг бу
туридаи йирик компания ва ташкилотлар фойдаланади.
Алохида фойдаланиш ва кичик корхоналар учун ула-
нишнинг бу усули кимматга тушиши мумкин.

• Бошка ташкилотнииг шлюзи оркали уланиш. Бу
усул Интернетиинг хизматларига тулик кириш учун
бошка ташкилотнииг шлюзидан фойдалагшшга рухсат
олишии назарда тутади. Бу холда шлюзи булган ташкилот
"бегогга" фойдаланувчи учуй Интернетдан (1юйдаланишга
узининг тизими оркали кирипгга рухсат бсради. Аксарият
холларда бу нарса модем ёрдамида бажарилади. Лекин
куп ташкилотлар хизмат курсатипншнг бу турига кун-
майдилар. Чуики бу холда"бегона" ^юйдаланувчи ташки
лотнииг локал тармоги ресуреларига кириш имкоггия-
тига эга булади. Бундай усул алохида фойдаланувчилар-
гагина тугри келиши мумкин.



Сервис-провайдсрларминг хизматидаи фойдала-
ниш. Интернет тармотида уз шлюзига эта ва боигка ком-
панияларга ски хусусий шахсларга Интернет ресурс-
ларидаи фойдаланищ имкоииятини яратиб берадиган
ташкилотлар Сервис-провайдерлар деб юритилади. Улар
бу хизмат учу?! абонент хаки оладилар. Шунинг учун
фойдаланувчи Интернстга Сервис-провайдер оркали ки-
РИ1ШШ иазарда тутса, у шу Сервис-провайдернинг хиз-
матлари хакида тула ахборотга эта булиши лозим. Шу-
нингдек, фойдаланувчи Сервис-провайдернинг аппарат
воситалари ва дастурий таъминоти кандай хамда уларга
кимлар хизмат курсатади, абонент хаки ва бу хакнинг
ахборот хажми хамда ишлаш вакти билан асосланган-лиги
ва.х.к.лар тугриеида маълумотга эта булиши керак. Бундай
уеулдаги хизмат курсатишиииг омма]шйси FreeNet булиб,
бу халкаро ташкилот Интернстга уланишнинг арзон усу-
лини таъминлайди.
•  Билвосита Сервис-провайдердан фойдалапиш

(On-line-хизмат). Провайдер билан богланипшинг Оп-
line-хизмати Интернстга улашпппииг энг оддий усули
хисобланади. Буггинг учун модем ва коммуникадион дас-
турлар пакетига эга булиши лозим (Интернетга уланиш
нинг техник томонлари кейии келтирилади). Бу усул-
нинг камчилиги Интернетга т^риган-тугри кира олмас-
лигидадир.

Фойдаланувчининг компыотери Интернетга икки хил
режимда; on-line ва off-line режимларида улашнли мумкин.

On-line режимида фойдаланувчиниг компыотери
Интернетнинг хамма рееуреларига (файлларни кучириш,
почта кабул килииг ва ж^чзатиш, телеконференнияларда
иштирок этиш ва х-к.) кириши мумкин булган компыо-
терга (хоет-машинага) доимо улангап булади. Агар вактбай
хак туланадиган булеа, бу режимдаги хизмат кимматга ту-
шиши мумкин.

Off-line режимида почта ва янгиликларни хост-ма-
пшнадан фойдаланувчининг компыотерига ва пгунингдек,
тескари йуналишда хам пакет'шаклида жунатиш модем ва
коммутация килинувчи албка каналлари оркали амалга
оширилади. Бопгкача килиб айтганда, фойдаланувчи



хост-машина билан модем оркдж богланиб, хост-машинада
шу с1)ойдалану13ЧИ учун охирги алокадан сунг тушган ха-
барлар жойлашган файлни (пакетни) олиши мумкин. Фой-
далануачининг хост-машинага Off-line режимида уланиш
жфасни Уз ичига фойдалаь^танинг руйхатдан утиши
(парол ва электрон почта адреси берилиши) хамда унта
керакли дастурий таъминот берилишини олади.

Бу режимнинг камчилиги Интернет ресурсларига ки-
ришда мулокот йукдигидадир.

Аппарат мажмуига талаблар

Интернетга уланиш учун куйидаги курилмалар - тех
ник поеиталар булиши лозим:

- IBM типидаги шахсий компьютер;
- компыотерни телефон каналига (антеннага) улаш
учун модем (радиомодем);

- ажратилган ски коммутация килинадиган телефон
алока канали;

- ускуналарни ерга улаш шинаеи;
- коммуникацион дастурлар пакети.

Шахсий компьютерга талаблар

Компьютерга куйиладиган умумий талаблар куйидаги-
лардан иборат:

- тезкор хотирага эта булиш;
- каттик, дискда ахборот сакдаш курилмасига (ташки
. хотира) эгалик;
- киритиш/чикариш портларинкнг назорат кцлиш

курилмаси (контроллер)нингмапжудлиги.
Тезкор хотирага галайлар. Off-line ре»шмида ишлаш

учун камида 16 мегабайт тезкор хотирали компьютер
етарлидир. On-line режимида ишлаш Windows-98,
2000 операцион мухитида ишлайдиган Internet Ex
plorer, Netscape navigator ёки Netscape communicator
типидаги махсус дастурлар (браузерлар) срдамида амалга
оширилади.Бу дастурларни нормал ишлаши учун компь-



ютернинг тезкор хотираси 16 мегабайтдан кам булмасли
ЛОЗРШ.

Кзттик: дискда ахборот сакдаш курштасига та-
лаб. Интернетдан олинган ахборот каггик дискда сакдана-
ди. Шунинг учун унинг хажми канчалик катта булса, шун-
ча к5ш ахборот (дас'1-урлар, файллар ва.х.к.). сигдириш
мумкин. Агар фойдаланувчи Интернетдан вакти-пакти
билан узини кизиктирган масалалари (янгиликлар, бизнес,
спорт, дам олиш ва.х.к.) буйича ахборот олишни ва
электрон аеарларга обуна булишни режалаштирса, у холда
каттик диекдаги хотирада камида 50-75 Мбайтли ахборот
сигадиган буш жой булиши лозим.

Клритиш/чидариш портляртшиг лазорот клзшш
курилмаси (коптроллер)га талаблар. Кетма-кет порт-
ларнинг назорат кцншш курилмаеи (бунинг вазифаеини
LJART- универеал аеинхрон кабул килувчи-юборувчи
микроехема бажаради) компьютер ва модем ораеидаги
алокани бошкаради. Модемни урнатишда, уни бирга иш-
лайдиган компьютер тезлиги билан мослигини еозлаш
мухим ахамиятга зга. Бу талаб бажарилмаган холда компь
ютер кетма-кет портдан тушаётган хамма маълумотларни
кабул кила олмаелиги мумкин (16550А типидаги UART
микроехемаларни урнатиш тавеия килинади). Интернетга
уланиш учун компьютер куйидаги минимал талабларга
жавоб бериши лозим:

- такт чаетотаеи 400 МГц дан кам б^'лмаган Pentium
процессорлари;

- тезкор хотира:
а) Mierosoft Windows 95 (ёки 98) тизимларидан фойдала-

нилган холда - 32 Мбайт;
б) Mierosoft Windows NT, ёки Windows 2000 урнатилган

холда - 64 Мбайт;
- каттик диекдаги б^ш жой хажми (кандай тизим урна-

тилганига ботлик холда)- 4 дан 20- Гбайтгача;
- монитор, клавиатура, еичконча;
- модем;
- CD-ROM;
- принтер;



Модемга куйилган талаблар

Молем ишииинг ишоичлижги ва ахборотларии узаташ
тсзлиги уни таплагилаги асосий мезо11лар жсоблаиади- Мо-
лемга куйилалигаи талаблар куйидагиларлир;

- коммутация килувчи 2 ва 4 5^казгичли тизимларла
(алока каналларида) ишлашни таъмиилаш;

- хамма стандарт узатиш андозаларидаи (протоколлар-
дан) фойдаланишни иазарда тутиш;

- узатиш даражасини созлашни кузда тутиш;
- юкори даражадаги ссзгирлик ва "ташки шовкин дан

химояланиш;

- модсмии масофадаи туриб созлаш имкониятига эта
б^лиш;

- берилгаи номерии автоматик тсриш ва коммутацион
тизимда резерв улаиишни таъмиилаш;

- сигпалиииг сифати т^рисидаги максимал тулик ахбо
ротни курсатиш.

Модемпинг тезлик характеристикаси бит/сек (bit per
seconds, bps) бирлигида улчаниб, у алока каналидан бир
секуидда канча бит ахборот узатилишини курсатувчи
парамстрдир (масалан, 52000бит/сск).

Компьютерларни ерга ула1л

Компыотсрларни ерга улаш, уларни яшин, электр
токидаги "сакраш", статик электр заряди ва электр билан
боглик бошка кунгилсизлйкларии олдини олиш учуй за-
рурдир. Бугща компьютер ер билан боглик контурга ула-
нади. Агар буидай контур булмаса, керакли мугахассисларга
мурожаат этиб урнатилади.

Коммуникацией программалар

Фойдаланувчининг Интернет тармогидаги ишининг
унуми куп жихатдан у фойдалаиадига1г коммуниканион
программалар ва модемпинг тугри созланганлигига боглик



булади. Хозирги вактда бир канча коммуникацион
профаммалар мавжуд: Procom, Comit, Telix, Tclix for
Windows ва.х.к. Буларнинг хаммаси бир хил масалани
ечади, яъни компьютерлар орасида маълумот алмашиш
жараёнини амалга оширади. Уларнинг схруктураси ва
функционал хоссалари ухшаш булганлиги сабабли
биттасини урганиб чикиш кифоядир.

.  • 'Г-' i; •. • -ч -



4-боб
Microsoft Internet Explorer

программаси

Inlemct Explorer «браузери» (варакловчиси) фойда-
ланувчига катта хажмдаги маълумотларни куриш имкония-
тини бсради. У комгалотер Интернет провайдерига уланган-
дан сунг ишлайди. Яъни модем >фнатилиб, телефон тармоги
срдамида провайдер компыотери билан богланиб, ахборот
алмашиш коммуникацион программасини созлагандан
Inlemct Explorer дасту15и ишга туширилади. Фойдаланув-
чининг компьютерига Internet Explorer браузерининг
биринчи маротаба урнатишни махеус мугахассислар бажара-
ши лозим. Бунинг учун фойдаланувчининг компьютерида
Windows 95, Windows 98, Windows NT ёки Windows 2000
операцион тизимлардан бирининг булиши зарурий шарт-
дир. Хуйида Фойдаланувчининг компьютерида Windows 98
операцион тизими урнатилган холда Intemet Explorer 4.0
браузерининг ишлаш тамойиллари келтирилади. Вошка
операцион тизимларда хам Internet Explorer 4.0 браузе
рининг иши шунга >^шаш булади.

1. Internet Explorer 4.0
браузерини ишга тушириш

Компьютер ишга туширилгандан сунг MS DOS ,
Wmdows 98 системали программалар кетма-кст юкланиб,
монитор экранида Windows 98 операцион тизимининг
ишчи столи пайдо булади. Ишчи столидаги элементлар
комш>ютерни еозланишига боглик булиб, куйидаги эле-
ментларни уз ичига олиши мумкин: «Мой комггьютер»,
«Сетевое окружение» ,»Intemet Ехр1огеп>, «Корзина» ва.х.к.
«Пуск» тугмаси ва масалалар панели экраннинг паст
кисмида жойлашган булади.

Intemet Explorer 4.0 ни ишга тушириш уч хил усул
билан бажарилиши мумкин:



а) агар ишчи столига "Internet Explorer " элементи
(Ярлыги) чикарилган булса, унинг белгиси устида
сичконча тугмаси икки марта босилади;

б) агар масалалар панелида "Internet Explorer" бслгиси
турган булса, унинг устида сичконча тугмаси бир марта
босилади; -

в) Internet Explorer «Программы» менюсига урна-
тилган буЛеа, бош менюдан Пуск/ Программы/ Internet
Explorer/ Internet Explorer кетма-кетлиги бажарилади.
Бу усулларни кайси бири бажарилишидан катьи наз-

ар, экранда Internet Ехр1огегнинг стандарт бошлангич
сахифас чикади. Internet Ехр1огегнинг стандарт бош
лангич сахифаси бош меню, анжомлар панели на адрес
сатридан ташкил топган булади (15-расм).

Бош меню ва анжомлар панёлининг вазифаларини
куйирокда Internet Ехр1огепшнг имкониятлари билан
танишганда келтирамиз. Манзил сатри Web сахифаларнинг
манзилларини киритиш ва к>риш учун хизмат килади. Бирор
сахифага утиш учун манзил сатрига унинг манзили терилаци.

Дастур ноыи Анжомлар панели Адрес банди

: с X 'АЗ-'лхс-х й

Г"

й((»УЧМ1е4>$.'им

" 1

[ириш банди -Актив дастур . Хдракат бандм

IS - раем Internet Explorer дарчаеи



Интернетга уланиш

Агар фойдалаиувчииииг компыотсрига' Internet Ex
plorer (тармок адмииистратори томонидаи ёки фойдала
иувчииииг узи томоиидаи) урнатилган булса, у холда
компьютер Иитсриетга улаииш учуй тайёр хисоблаиади.

Internet ExpIoreniH меиюсидаги «Вид» пунктида
жойлашгаи «Свойсгво обозревателя» меиюсидаги «Под
ключите» баиди таилаииб, сичкоича тугмаси шу бандда
босилади. Кейиичалик, бошкарув компьютер экранида
чикадиган йурикиома асосида давом эттирилади. Пайдо
булгаи муаммолар буйича мутахассисга (тармок админист-
раторига) мурожаат килиш тавсия этилади.

Internet Explorer
варакловчисига Интернет

I  адресини киритиш"^датда^уу Интернет адреси URL (Uniform Recource
Location дсб хам юритилади) протокол (аидоза)нинг номи
билан бошлапади. Сунгра ташкилотиииг коми келади.
Номдаги кеигайтирма ташкилотнипг типиии аниклаиди.
Масалаи: http: // WWW.msu.ai/ адресда

http: Web - сервернииг http протоколидан
фойдалаиитипи

WWW- тугун пукта Web тизими асосида яра-
тилгаилигипи

msu - Москва Давлат Университети (МГУ) (кеи
гайтирма)

•ш - тугун нукга Роесияда эканлигини билди-
ради.Одатда, тижорат тугуз! нукталарига .com,
давлатникига эса .gov кенгайтирмалари куйи-
лади.

Иитериетнинг адреси Internet Explorer-
нииг бошлаигич сахифасидаги адрес сатрига
киритилади. Агар берилгаи Web тугун нуктага



авиал мурожаат килиигаи булса, автотугатиш
воситаси бу адресии адрсслар руйхатига кири-
тиб кУяди. Кейиыги гал унга кириш учун
руйхатдаи ушг адрес тагшаиади. Адрес кири-
тилгандан cyiir ёки уци таилагандам кейип En
ter тугмаси босилад11.^^К^ида мисол тарикасида
бир почта WEB адреслариипг коми келтирилгаи.

1. WWW.rambler.ni - рус тили морфологиясиии хисобга
олган Rambler излат тизими.

2. WWW.yahoo.com - таиикди Yalioo излаш тизими.
3. WWW.yandex.ru - рус тили морфологиясиии хисобга

олгаи Yandex излаш машииаси.
4. WWW.dials.ru - антивирус программаларини яратувчи

"Диалог-наука" фирмасининг сайти.
5. WWW.eastlink - Eastlink кушма корхонасининг (Узбскис

тондаги Intemct провайдери) сайти.
6. WWW.naytov.com - компьютер ва офис техникаси хамда
компьютер тармокларини яратувчи 1/збекистонда фаолият
курсатаётган фирма.
7. WWW.microsofl.com - Microsoft фирмасининг сайти.
S.WWW.jinr.m - Дубна шахридаги ядро тадкикотлари

олиб борувчи институт.
9. WWW.mos.ru - Москва мерияси.
10. WWW.msu.ru. - М.В.Ломоносов номли Москва давлат

университети. ■
11. WWW.ra.s.m- Россия фанлар академияси.
12. WWW.irexm - тадКикотлар ва алмашинув буйича халкаро
Кенгаш.
13. WWW.whitehous.gov. - АК,Ш Президенти.
14. WWW.lbi.gov. - J^IU федерал разведка бюроси.
15. WWW.gov.uz - 'Узбекистон Республикаси хукумати.
16. WWW.gov.ru - Россия хукумати.
17. WWW.dnd.com - Жахон бозори тугрисидаги бизнес

ахборот маркази.
18. WWW.collegenet.com - Коллежлар ахборот тармоки.
19.WWW.inrormika.ru/windows/goscom/goscom.html
Россия Федерапиясининг олий таълим буйича давлат
К^итаси.

Бирорта Web сахифа курилаётганда адрес сатрида унинг



адрсси чикади. Web са\ифаш1 иккинчи марта ва кейинчалик
куриш учун адрес сатрининг jair томонидаги пастга караган
стрежа тугмаси босилса, адреслар руйхати чшдаб, ундан
ксракли адрес танланиб, сичхонча тугмаси босилади. Яъни,
а1шал киритилган адресни кайта киритишга хожат йук.

Internet Ехр1огегнинг
бошлангич са>;ифасини урнатиш

Inlemet Explorer ни хар доим бир сахифадан бошлаб
ишлатиш лозим булса, куйидаги амалларни бажариш ло-

1) Internet Explorer иш бошлаганда хар гал чикиши
лозим булган сахифа чикарилади;

2) Бош менюдан "ВИД" / "Свойство обозревателя"
бажарилади;

3) "Об1дис" бандита угилади;

4) "Домапшяя слрагшца" гурухвдан "С текущей" тугма
си босилади. Стандарт бошлангич сахифани танлаш учун
юкорида келтирилган 2 ваЗ-амаллар бажарилиб, 4-
амадда "С текущей" 5фнига "С иеходной" ски "С пустой"
амали бажарилади.

Интернетда ахборотларни
кидириш

Интернет тармогида ахборот кидирищнгшг бир нечта
усуллари бор:

1. Анжомлар панелидап кидириш. Анжомлар пане-
лидан "Поиск" тугмаси босилса, дарчанинг чан тарафвда
шархдовчи панели пайдо булади. Унинг срдамида кидириш-
нинг турли хил имкониятларига эга булган ахборот излаш
хизматларига чикиш мумкин. Пайдо булган шархдовчи
панелида керакди с^з ёки жумла танланиб, "Найти"
тугмаси босилади. Олинган руйхатдан керакди ишоратда



(ссылкада) сичконча тугмаси босилса, унг томонда
изланаётган сахифа чикади.

2. Адрес сатри ёрдамида кидирит. Адрес сатрига
«go», «find» ёки «?» лардан бири куйилиб, буш жой кол-
дирилади ва керакли суз ёки жумла киритилади. К,иди-
ришнинг бу куриниши олди?гдан аникдаиган кидириш
хизмати ёрдамида амалга оширилади. Кидириш натижасида
топилган сахифадаги махи билан фойдаланув™ танишиши
мумкин.

3. Фаол сахи(1)ада туриб маппш кшшриш. Бош менюдан
"Правка" / "Найти на этой странице" кетма-кетлиги
бажарилади. Керакли суз киритилади. "Поиск далее" т>т-
маси босилади.

4. Адрееи нотугри терилган тугун нуктани киди
риш. Агар адрес сатрида ёки сахифани узида адрес нотуфи
терилган булеа, экранга тугун нукта тонилмаганлиги туг-
риеида маълумот чикади. Internet Explorer 4.0 да берил-
ган адресга 5^аш адресдар б5шича автоматик кидириш
хам кузда тутилган. Маеалан, агар фойдаланувчи «panora
ma» деган адрес киритган булса, Internet Explorer
«www. Panorama. Com» номли web тугун нуктани кид ириш г
харакат килади. Агар шундай тугун нукда тогшлмаеа, шунга
ухшаш ёки у билан кисман бир хил б^^лган адреслар к,ид-
ирилади. Бунинг учун куйидаги амаллар бажарилади:
1. Бош менюдан ВИД /Свойства обозревателя кетма-

кетлши бажарилади.

2. Донолнигельно бандита 5^илади.
3. Поиск при неправил1)Ном адресе Интернет (URI)

гурухидаги куйида келтирилган амаллардан бири бажа
рилади.
- ухшаш адресларни кидиришга зарурият булмаса, "Ни

когда" танланади.
- хар гал нотугри адрес топижанда, "Продолжит ли
поиск" саволи чикиш'и учун "Всегда спрашивать"
банди танланади.

- кейинчалик кидириш огохлантиришсиз бажарилиши



учун "Всегда искать" танланади.
4. «Избранное» менюси срдамида кидириш.

- «Избранное» менюси очилади.
- киритилган адреслар бири устида сичконча тугмаси
босилади.

Шархловчи панели

Шархлопчи панели бир вактнинг узвда журналы
ёки "каналы" каби ишоратлар руйхати ва бу ишоратлар
буйича дарчанинг унг тарафида очиладиган сахифаларни
куриш имкониятини беради. Масалан, агар фойдаланувчи
анжомлар панелидаги "поиск" ёзуви устида сичконча
тугмасини босса, шархловчи панелини очиб, кидириш
учун керакли Web тугун нукдани ишлатиши мумкин.
Фойдаланувчи анжомлар панелидан керакли тугмани
босиб, "избранные", "журналы", "каналы" ёки по
иск" жилдларини куриши мумкин. Бу элементларга,
шунингдек, бош менюдан "ВИД" бандининг "Панель
обозревателя" менюостисини танлаш ёрдамида хам кирса
булади.

Internet Explorer 4.0 да амалий
ишлаш (Интернет буйлаб саё)^ат)

Бу бутимнинг максади фойдаланувчини Internet Exp
lorer 4.0 мухитида ишлашга ^фгатиш ва унда Интернет
тугун нукгаларшги геофафик жойлашганлига хакида тасав-
вур пайдо килиб, Internet Explorer 4.0 да ахборот киди
риш к5л1икмаларини хосил килишдан иборат.

Топширик: Интернет брлаб саёхат килиш учун
Virtual Tourist дан фойдаланиш.

Вазифани бажариш
http://www.vtourist/corn/webmap адресли web сахи-

фани очинг. Бунинг учун адреслар сатрига http:/Avww.
vtourist/com/webmap// ни киритинг. Адрес т5три кири-



тилса дунё харитаси акс этган Virtual Tourist нииг бот
сахифаси чикади. Бу харитадаи бирорта миитакаии таилаш
учун унинг номи устида сичконча тугмаси босилади ёки
адреси киритилади. Масалам, Европа китаасиии танлат
учун Europe устида сичконча тугмаси босилади ски
адреслар сатридан киритилади hUp://www.vlourlst/com/
webmap /europe.htm. Бундаи Switzerland тапланса ёки
адрес сатридан http://heiwww.unige.ch/switzcrland/
киритилса, Швейцариянинг харитаси ва ту мамлакатиинг
Интернет ресурслари каталоги чикади. Бу каталогдан хох-
лаган кием танланиб урганилипш мумкин. Шунингдек,
мамлакатиинг Интернет ресурсларини автоматик киди-
риш имконияти хам бор. Бунинг учун кидириш дарчасида
"калитли" (илмогли) суз киритилиб, Search тугмаси
босилади. Топилган Web сахифага ишоратлар руйхати
чикади.

Яна Virtual Tourist иинг бош сахифасига утиш учун
куйидаги усуллариинг биридаи фойдалаииш мумкин;

- битта олдинги сахифага кайтиш учун анжомлар па-
нелидан Назад ёки клавиатурадан - BACKSPACE тугмаси
босилади;

- олдин очилган сахифаларни бир нечтасини куришучун
«Назад» ёки «Вперёд» тугмалар ёнидаги стрелкалардан
фойдаланилади ва керакли сахифа топилади;

- олдин киритижан охирги 5 та сахифани куришучун
«Файл» менюси очилади ва руйхатдан керакли сахифа иоми
танланади. Бу руйхат Internet Explorer кайта ишга туши-
рижанда учирилади.

Худди my йул билан ботка мамлакатни танлаб унинг
Интернет ресурсларини курил! мумкин.

Web сахифани «Избранное»
жилдига (папкасига) ёзиш ва

танланган сахифаларни тартиблаш.

Фойдаланувчи узига ёккан сахифаларни «Избранное»
жилдига ёзиб кзтит (саклат)и мумкин. Бу1гипг учун:



1. «Избраштое» жилдига кушиш лозим булган сахифага
5тилади.

2. Бош менюдан «Избрашюе» / «Добавшъ в избрашюе»
кстма-кетлиги бажарилади.

3. Сахифанинг номи курсатилади.
«Избрашюе» жилдидан ксракли сахифани очиш учун

анжомлар панслидаги «Избрашюе» тугмаси босилади ва
руйхатдан ксракли сахифа танланади.

Танланган сахифани танланган жилдга ёки янги
жилдга хам жойлаш мумкин. Бунинг учун « Добавлеше в
папку "Избрашюе''» мулокотли дарчада «Добавить в
избрашюе» тугмаси босилади, сунгра жидднинг номи
танланади. Янги жилд очиш учун «Создать папку» тугмаси
босилади.

Танланган сахифаларни жилдларда тартиблаш учун:
1. «Избранное» мснюсидан «Упорядочит!) избранное»

танланади.

2. «Создание новой нанки» тугмаси босилади ва жидд
нинг номи кир'итилиб, ENTER босилади.
3. Судраш йули билан (сичкон курсаткичини ишоратга

кслтириб, чап тугмаси куйиб юбормаган холда-ишорат
нусхаси руйхатидан ксракли жилдга кслтириб куйиб
юборилади) ишоратни керакли жилдга жойлаш-
тирилади.

2. Олинган ахборотни саклаш
■а ЧОП этиш

Web сахифаларни куриш жараёнида фойдаданувчи
ахборотларни сакдаб, керак бужанда турган тугун нуктага
уланмаган холда сахифага мурожаат килиши мумкин. Сак-
ланган ахборотни фойдаданувчи уз хужжатларида ишлати-
ши мумкин.



Актив сах,ифани саклаш

Internet Explorer дастури Интернетдан олинган ахбо-
ротаи саклаш ва уни }шги ёки мавжуд жилдга ёзиб куйиши
мумкин. Бунинг учун куйидаги буйрукдар кетма-кетлигини
бажариш лозим:
1. «Файл» менюси остидан «Сохранить как...» танланади.
2. Файл жойланиши лозим булган жилд таггланиб сичкоича

тугмаси 2 марта босилади.
3. «Имя файла» сатрига файлнинг номи киритилиб, «Сох

ранить» босилади. Файлнинг номини жорий Web сахи-
фадан кучириш мумкин: матндан суз ёки суздар кстма-
кетлиги ажратилиб, CTRL+C тугмалар комбинацияси
босилиб буферга олинади, курсорни Имя файла сат
рига келтириб, CTRL+V босилади. (Internet Explorer
факдтматнни саклайди). График маълумот сакланмайди.

Сах;ифаларни очмаган х;олДа саклаш

Агар сахифани курит учун очмаган холда унинг номи
билан саклаш лозим булса, куйидагилар бажарилади:
1. Сакланиши лозим булган элемент ишорати устида сич-

кончанинг 5шг тугмаси босилади.
2. Чиккан контекстли менюдан «Сохранить объект как»

танланади.

3. «Имя файла» сатрига файлнинг номини киритиб, «Сох
ранить» босилади.

Ишчи столининг фони учун Web
сакифадаги тасвирдан

фойдаланиш

Web сахифадаги тасвир устида сичкончанинг i'HF
тугмаси босилади ва «Сделать рисунком рабочего етола»
танланади.



Актив дарчадаги ахборотни чоп этиш

Internet Explorer \УеЬ-сахифа11Ш1Г экрандаги кури-
ниишпи ски уиинг а10хида фрагмептини (кадрини) чоп
этиш имкоииятига эга. Бупипг учуй куйидагилар бажари-
лиши лозим:

1. «Файл» мснюсидап «Печать» танланади.

2. Чоп этит параметрлари 5фнатилиб, ОК боеилади.
Ёки, анжомлар паиелидан «Печать» тугмаси боеилади. Баъзи
холларда чоп этиш параматрлариии уриатишгатугри келади.
Бу холдакуйидаги б>шрукдар бажарилади:
•  «Файл» мснюсидап «Параметры страниц» таиланади.

•  «Поля» гурухида майдои улчами курсатилади.

•  «Ориентация» гурухида сахифани жойлаштириш усул-
ларидап бири курсатилади.

•  «Верхний колонтитул» ва «Нижний колонтитул»
майдонларига агар лозим булса колонтитуллар матии
киритилади.

• Созлаш параметрлари текширилиб, «ОК» боеилади.

Кадрни чоп этиш

Сахифадан фрагмент (кием, кадр)ни чоп этиш учун
уни ажратиб олиб, шу фрагмент устида сичкончаиинг Унг
тугмаси боеилади. Сунгра «Файл» ментоси остидан «Пе
чать» танланиб, чоп этиш параметрлари кУиилади ва «ОК»
тугмаси боеилади.

3. Са)^ифадан нужжатга ахборот
нусхасини кучириш

Чикарилган Wcb-сахифанинг маълум киеми (фрагмен-



ти)дан ёки сахифани узидан тулик нусха кучириш учун
куйидаги буйруклар кетма-кетлигини бажариш лозим:
1. Нусхаси к5Н1ириладиган ахборот ажратиб олинади.
2. «Правка» менюсидан «Копировать» танланади (сахи-

фадан тулалигича нусха кучириш учун «Правка»
менюсидаги «Вьщелить всё» дан фойдаланилади).

3. Нусха к>шилиши лозим булган хужжатнинг керакли
жойига курсор келтирилади.

4. «Правка» менюсидаги «Вставить» командаси бажарилади.

4. Куп мурожаат килинадиган
сакифаларни куриш

Интернетда ишлаш жараёнида баъзи сахифаларга тез-
тез (к5т1 маротаба) мурожаат килишга тугри келади. Бу
холларда олдинги курилган сахифа адресини хар тал ки-
ритиб утирмасдан, куйидаги амалларни бажариш мум-
кин ва шуни узи етарли:

Анжомлар панелидан «Журнал» тугмаси босилади.
Шархловчи панелвда очилган сахифалар сакланаётган
жилдларга ишоратлар р>^ати чикдди. Керакли сахифани
куришучун мое ишоратда сичконча тугмаси босилади.
Шархловчи панелини беркитиш учун «Журнал» тугмаси
кайта босилади.

Фойдаланувчининг хохишига кдраб кайта мурожаат
килинадиган сахифаларни неча кун сакданишини кунда-
ликдан узгартириш мумкин. Бунинг учун куйидаги буйрук
лар кетма-кетлиги бажарилади:
1. «Вид» менюсидан «Свойства обозрсштеля» танланади.
2. «Общие» банди танланади.

3. «Журнал» майдонида ишоратларни сакдаш вакти (кун-
ларнинг сони) курсатилади. '
«Журнал» жилдини тозалащ (руйхатни jainpnm) учун
«Стереть» тугмаси босилади.



5. InterneTAa са)^ифани куриш

Сахифадан бирорта ишорат буйича бошка сахифага
утиш учун керакли ишорат танланио, унда сичконча
тугмаси босилади. Ишорат матндаги бошка рангдаги ■
(одатда, тагига чизилган булади) суз ёки сузлар кетма-
кетлиги, раем, уч ул^овли тасвирлар булиши мумкин.
Сахифадаги объектни ишоратлигини бидиш учун сичкон
курсаткичини унта ксдтириш керак. Бунда агар сичкон
курсаткичи кафт курини1пига келса, унда бу объект ишорат
булади.

Маълум жойга ёки маълум
сах;ифага утиш

Керак булган сахифани очиш учун адрее сатрига унинг
адреси киритилиб, ёки адреслар руйхатидан танланиб, EN
TER тугмаси босилади.

Агар сахифани лиги дарчада очиш лозим булса «Файл»
менюсидан «Создать окно» банди бажарилади, ва адрес
курсатилади. Маълум сахифага утиш имконияти куйидагича
амалга оширилади:

«Файл» менюсидан «Открыть» банди бажаридиб,
Cj^HTpa сахифа адреси киритилади.

i

Аввалги курилган са><;ифага кайтиш

Лввалги курилган сахифага кайтиш учун «Переход»
менюсидаги руйхатдан керакли сахифа танланади (бу руйхат
Inlcmet Ехр1огегда11 чикишда тозаланади).

Хамма иш сеансларида очилган сахифаларнинг тулик
руйхатини куришучун «Переход» менюсидан «Открьпъ
папку журнала» банди бажарилиб, керакли сахифани
очиш учун сичконча тугмаси 2 марта босилади. Сахифани
HTML шаклидаги куринишини очиш учун «Вид» меню
сидан «В виде НТМЬ> танланади.



6. Интернетда ахборот
хавфсизлиги нима?

Интернет тармогида маълумотлар уз манзилига етгунча
бир комга>ютердан бошкасига утиб боради. А пунктдан Б
пунктга боргунча ораликдагй хар бир компьютерда бу
маълумотларнинг мазмунини куриш мумкин. Албатта, бу
холда маълумотларнинг бузилиши ва конфеденциаллик
тахликаси тугилади.

Масалан, Сиз Web сахифаларидан кийимлар каталоги-
ни куриб, куйлак олишга карор килдингиз. Бунинг учун
Сиз буюртма когозини тулдириб, кредит картасининг
номерини киритишингиз лозим. Бу маълумотлар компания
(сотувчи)га етиб келгунча бир нечта компьютердан 5Ьиб
боради. Фараз киламиз, бу компьютерларнинг бирида
маълумотлар jT'nmnHn кузатувчи жиноятчилар ^лириб,
сизнинг кредит карточкангиз номерини куриши мумкин.

Хавфсизликнинг яна бошка муаммоси бу Web тугун
нукталар ва сизнинг компьютерингиз орасида файллар ва
программалар алмашиши билан богликдир. Бунда Сиз хи-
моялаш тизимисиз Интернетга мурожаат килиб, програм
малар ва маълумотлар олиб, уларни ишлатишингиз мумкин.
Улар компьютерИнгиз ва ундаги сакданаётган маълумот-
ларга хавф тугдириши мумкин.

Бундай вокеалар содир буладими йукми, лекин кайд
этилган хавф содир булишига техник имконият борлигини
унугмаслик керак. Интернет тармоги кенгайган сари бундай
хавфнинг б5^лиш эхтимоли хам купайиб боради.

Кандай кшшб фойдаланувчи ва унинг файгшариии
химоялаш мумкин?

Web-тугун нукдаларининг ишончлилик даражаси 5^3-
гариб туривчи сабабли Internet Explorer фойдалануггчига
керак булган исталган файЛларни «Хавфсиз зоналарга»
таксимлаш имкониятини беради.Фойдаланувад маълумот-
ларни юборувчи ким ва канчалик ишончлигига караб турли
хавфсизлик даражаларини урнатиб куйиши мумкин.

Интернетнинг куп тугун нукталари утаётган ахборотни
рухсатсиз куришдан химояланган булиб, улар «Хав(1)сиз»



тугун иукталар дсйилади. Internet Explorer бундай тугун
иукталарда хадфсиздик протоколларини сакдагани учуй хам
фойдаланувчи бу ryryir нукталарига ишонч билан уз маъ-
лумотларигш жунатиши мумкии. У «хавфсиз» тугун
иукталаридаи маълумот олаётганда, Internet ЕхрХогегни
Холатлар сатрида кулф белгиси пайдо булади.

Агар фойдаланувчи хавфсизликка таваккал килса,
Internet Explorer бу тугрида огохдантириш беради. Масалан,
у узининг кредит картаси померигш хавфсиз булмаган тутун
нуктага жунатмокчи булеа, Internet Explorer бу тугун
пуктада хавф бор булиши тугрисида маълумот бериши
мумкии.

Хар бир зона учуй х;имоя
даражасини урнатиш

«Вид» менюеида «Свойство обозревателя» бажари-
либ чиккаи дарчадан «Безопасность» бандита утилади.
Сунгра, «Зоны» даги руйхатдан химоя даражаси урнати-
лиши лозим булган зона танланиб, химоянинг даражаси
урнатилади.

Изох: «Хавфсизлик зоналари» нима?
Internet Explorer жахон интернетини зоналарга булган

булиб, хар бир Web-тугун нуктага фойдаланутзчи маълум
химоя даражасини киритиб куйиши мумкин.

Internet Explorer холатлар сатрининг унг к,исмида актив
сахифанииг кайси зонага тегшпли эканигш курсатиб туради.
Сахифани куришёки юклашдан аввал тугун нуктанинг
берилган хавфсиз зонага мое.лиги текширилади. Зоналар-
нинг туртта категорияси бор:

Махаллий хавфсизлик зонаеи. Internet Explo -
1СП1ИНГ административ комплекта (1ЕАК)дан фойда
ланувчи тизим администратори томошдан тагшнлаггеан
адресларни уз ичига олади. Курсатилмаган холда,
одатда, бу зонага химоянинг уртача даражаси белги-
ланади.

•  Ишонч)ш тугун нукталар зонаеи^ Буларга фойдала-



нувчи ахборот ва программаларни юклаганда маълу-
мотлар ва компыотерларии бузилиш хавфи булмаган
ишоичли тугун нухталари киради. Одатда, бу зоналарга
химоя кУйилади.

'  Чегаралаиган тугун иукгалар зонаси. Буларга фойда-
ланувчи ахборот ски программаларни юклаганда хавфли
булган, ИШ01ГЧСИЗ тугун нукталари киради. Одатда,
бундай зоналарга юкори даражадаги химоя белги-
ланади.

*  Интернет зонаеи^ Бу зоналарга, одатда, фойдаланув-
чинигпг компьютерига алокаси куйган ички тармок ёки
боища зонадаги тугун нукталари киради. Бу зонага хам
одатда химоянинг 5?рта даражаси белгиланади.

Фойдаланувчининг компыотеридаги файллар хавфсиз
хисоблагшб, уларга химоя к5^илмайди ва файллар очиш
хамда программаларни юклаш аввалдан огохлантиритсиз
бажарилиши мумкин. Химоя даражасини урнатиш ва Web-
тугун нуктасини химоя зонасига киритиш фойдаланувчига
богликдир. Хар бир химоя даражаси учун амаллар олдиндан
белгиланган булиб, лозим булганда ку1пимчалар киритиш
хам мумкин. Эхтимол, ички тармок тугун нукталарига
химоянинг минимал даражасигга белгилаш максадга муво-
фикдир. Бу холда бундай тугун нукталарда амалда барча
программаларни юклаш огохлантиришсиз бажарилади.

Куриш учун мумкин булмаган
маълумотларга киришни такиклаш

Курилиши ман килингаи материалларга киришгш та
киклаш учун «Вид» менюсидан «Свойство обозревателя»
танланиб, «Контролёр» гурухига утилади ва «Вюиочить»
опцияси танланади. ( Интернет маълумотларининг мазму-
нига караб, у ёки бу турдаги маълумотларга киришга химоя
чегарасини куйиш ку^шш учуй «Кошролёр» опдиясидан
фойдаланилади. Агар контролёр маълум шарт остида
куйилган булса, шу шартда курсатилган магдтумотларгагина
чикиш мумкин). Контролёрнииг имкониятлари:



• Созлашга кириш - фойдаланувчи .«Контролёрга»
кириши ва уни созлаши учун у кириш паролини бе-
риши лозим. Бу парол унга кейинчалик хам созлаш
ишларини бажариш учун керак булади.
Созлаш параметрларини кетма-кет узгартириб, маъ-
лумот мазмунига киришни фойдаланувчининг ихтиё-
рига караб'химоялаш.

•  Фойдаланувчи куллаган тизимни куриб, унинг пара
метрларини созлаш.

Контролёр биринчи ишга туширилганда бир мунча
консерватив созланишга эта булади. Фойдаланувчи уни
узининг талабларига биноан созлаши мумкин.

Кириши чегараланган тугун нукта-ларидан
бошкаларнинг

фойдаланишини таъминлаш

«Панель управления» дарчаеидан (бу дарчани очиш
учун куйидаги кетма-кетлик бажарилади; «Пуск» / «Наст
ройка» / «Папезш управления») «Интернет» белгисида
си'псонча тугмаси икки марта босилади ва «Содержание»
бандидаги «Копгролёр» гурухидаги «Настройка» тугмаси
босилади хамда янги пародь киритилиб, «Общие» танла-
нади ва «Разрешить ввод пароля для просмотра поль
зователями запрещсштых узлов»1а бслги урнатйлади.

Классификация килинмаган тугун
нук;таларини бошка шахсларга

куришга рухсат бериш.

«Панель управления» дарчаеидан Интернстга кириб
«Содержание» банди танланади ва «Контролёр» гу-
рухидан «Вюпочить» тугмаси босилиб, янги пароль ки-
ритилади, «Общие» банди танланади ва «Пользователи
Moiyr просматривать узтшт, не имеющие оценок» да белти
куйилади.



Дюдат: Агар кириш пароли бсрилмаган булса, уни
бериш таклифи чикади. Агар бсрилган булса, уни киритиш
керакмаслиги курсатилади.

Агар соалаш жараснларига биринчи маротаба мурожаат
килинаётган булса, руйхатдан ксракли кисмини танлаб
олиб, «бегунок» куйилиши лозим булган чегарага урна-
тилади. Бу операция чегараланиши лозим булган барча
кисмларда кайтарилади.

Хавфсизлик сертификатини куриш

Сертификат Web-тугун нукталарга хавфсиз уланиш
кафиллигини беради ски унинг эгаси шахсини тасдиклайди.

Сертификатларнинг икки хил куринишидан фойдала-
нилади.

Шахсий сертификат фойдаланувчининг шахсини аник-
лайди. У узи тугрисида маълумотлар (номи, пароли) ни
киритади. Бу маълумотлар Интернетдан сертификат талаб
кцлувчи тугун нуктага ахборот юбориища унинг шахсини
тасдиклайди.

Тугун нукганинг сертификати унинг хакикий эканли-
гини тасдиклайди ва у билан ишлаш хавфсиз эканлигига
кафолат беради. Химояланган тугун нуктага уланганда
Internet Explorer унинг сертификатини ярогли эканлиги
ва берилган санасини текшириб тасдик одади. Агар серти
фикат яроцсиз булса ёки санаси эски булса, огохлантириш
беради.

Хавфсизлик сертификати куйидагича курилади:
«Вид» менюсйдан «Свойство обозреватеш1»га

кириб, ундаги «Содержание» банди танланади. «Серти
фикация» турухидан «Личная», «Узлов» ва «Издате
лей» тугмалари босилиб, жорий сертификатлар аугрисида
маълумот олиш учун унинг юкори кисмидаги сурок тугмаси
босилиб, уша элемент устида хам сичконча курсаткичи
кайта босилади.



7. Бошлангич сахифага кайтиш

Бошланшч сахифага кайтиш учун анжомлар панелидан
«Домой» тугмаси босилади.

Агар анжомлар панели чикарилмаган булса, уни
чикариш «Вид» менюсидаги «Панель инструментов»
оркали бажарилади.

8. Кидириш сахифасига утиш

Анжомлар панелидан «Поиск» тугмаси босилади.

9. Сахифа куринишини
узгартириш

«Вид» менюсидан «Параметры» бажарилиб, «Общие»
бандидаги параметрлар узгартирилади.

10. Матннинг шрифтини
узгартириш

Бунинг учун «Вид»/»Параметры» кетма-кетлиги
бажарилиб, «Общие» бандидан «Шрифты» гурухига >^и-
лади, «Пропорциональный» ва «Монощиринный»
майдонларидан шрифт танланади.

11. Шрифтлар улчамини
узгартириш

Бунинг учун «Вид» менюсидан «Шри(|)ты» бажари
либ, шрифтларнинг керакли улчами танланади.



12. Бошлангич са)^йфани
узгартириш

Internet Explorer ишга тутирилганда оталадигаи са-
хифага утиш учун «Вид» мешосидап «Парамеары» бажа-
рилиб, «Переходы» банди таиланади ва «Текущая!» туг-
маси босилади.

13. Канал мима?

«Канал» Интернет тармогидан фойдаланупчинииг
компыотерига ахборот юборувчи Web-тугун иуктасидир. Бу
- фойдаланувчи1шнг "танланган" Web-тугуи иуктасига
обуна булиш жараёнини эслатади. Фойдаланувчи каналга
унинг таркибини куриш учун обуна булмайди. Канал ёрда-
мида хизмат курсатувчи фойдаланувчига узининг обуна
жадвалинй .таклиф к,илиши ёки уникига мослангтириши
мумкии. Канал ёрдамида фойдаланувчи, нафакат Web са^и-
фагш, балки Web-тугун иуктасига карашли катта харитани
очиш ва ундан узига керакли ма7>лумотларни тез танлаш
ва куриб чикиш имкониятларига эта булади.

Каналлар кандай ишлайди?

Web-тугун оркали кириш мумкин булган ишчи столи-
даги ёки шархловчи панелидаги каналлар руйхатини куриш
учун «Путеводитель по каналам» («каналлар буйлаб й^л
кУрса1увчи»)дан фойдаланиш мумкии. Бу руйхат хизмат
курсатувчилар томонидан таклифлар билан тулдириб
турилади;

• фойдаланувчи каналлар панелига янги каналларни к^чии-
ши мумкии. Каналлар кушиш жараёнида у бу каналларга
обуна булиши хам мумкин. Лекии бу шарт эмас;

• каналларни хам танланган Web-caxи(I)aлap ёки жиJщлap
каби тартиблаш мумкин;
каналларни «Кана;шар» панелидаги руйхатдан танлаб
к^рса булади.



Каналларга обуна булиш

Бунинг учун анжомлар панслидан «Каналы» босилади.
Шархдовчи панелида «Пугсводител!) по канадам» боси
лади на экрандаги курсатмаларга амал килинади.

Шарх;ловчи панелидан
каналларни куриш

Анжомлар панслидан «Каналы» тугмаси босилиб,
шархдовчи панелидан керакди канал танланади.

Канал кушиш

Анжомлар панслвдан «Каналы» босилиб, шархловчи
панслидан «Пугсводитсж по каналам» танланади ва
экрандаги курсатмаларга амал килинади.

14. Излаш са>^ифасини
узгартириш

Издаш сахифаси куринишидан фойдаланидадиган са-
хифага 5т'илади ва «Вид» менюсидан «Параметры» буйруги
бажаридади. «Перехо;ц>1» бандидаги р^шхатдан «Начаш>иая
(лрашпщ» танданиб, «Текущая» тугмаси босилади. Аввдги
сахифани тикдаш учун «Сбрсх» тугмаси босилади.

15. Журналда сакланадиган.
са>;ифаларнинг сакланиш кунлари

сонини узгартириш

Бунинг учун "Вид" менюсидан "Параметры" бажа-
рилиб, "Переходы" банд и танланади ва "Журнал" сахи-
фасида Internet Explorer неча кун давомида сакдаб тури-
ши лозим булган кунлар сонига узгартирилади.



16. Сахифалар чикаришн
тезлаштириш

"Вид" менюсидан "Параметры" буйруги бажарилади.
"Общие" бандита "Рисунки", "Звукозапись" ёки
"Видеозапись" ларга мое келувчи "байрок^1а" лардан бири
ёки бир нечтаси олиб ташланади.

Бу "байрокда" ларни олиб ташланган холда хам,
алохида тасвирлар (расмлар)нинг, видеоёзувларнинг
белгилари (WEB сахифанинг элементлари) танланган ходца
сичкончанинг унт тугмасини босиб, чиккан контекстли
менюдан "Показазъ рисунок" белгиси устида сичконча
курсаткичини босиб чикариш мумкин.

Агар тасвир жорий сатрда байрокчалар олиб ташланган^
дан кейин хам чикса, уларни "Вид" менюсидаги "Обно
вить" буйругини бажариш йули билан бсркитиш мумкин.

Аввал курилган са)^ифаларни
чикаришни тезлатиш

"Вид" менюсидан "Параметры" буйруги бажарилади.
"Другие" бандидан "Настройка" тугмаси босилади. Са-
хифаларни вакдинча сакдашга жой ажратиш учун регулятор
Ушта сурилади. Internet Explorer IntcrnetrnrHr вактинча
файллар жилдидаги сахифалар янгиланмаслиги учун "ни
когда" калити танланади.

InternetHHHr вактинча файллар жилдида сакланган
сахифаларни Хам йук,а1иш имконияти бор. Бунинг учун
"очистить" тугмаси босилади. Лекин бунда сахифаларнинг
чикишига куп вакт сарф этилади. Чунки улар дискдан
очилмасдан, балки Internet дан юкланади.

17. Internetfla жамоа булиб
ишлашни таъминлаш

Интсрнетда коллектив булиб ишлаш Microsoft
Netmeeting кием дастури ёрдамида амалга оширилади.



Бу дастур ачока сёаисларини ташкил килиш, учрашувлар
утказиш, иловалардан умумий фойдаланиш каби
амалларии бажаради.

Microsoft Netmeeting
программасини ишга тушириш

Бунииг учуй "Пуск" менюсидаи куйидаги кетаа-кет-
лик бажарилади:

"Программы" / Internet Explorer / Microsofl Net-meet
ing.

Чакирувни бажариш

"Вызов" менюсидаи "Создать вызов" буйруги ба
жарилади ва компыотернииг номи, яыш IP- адреси кири-
тилади. WINDOWS операцион тизимларида IP адресни
билиш учуй "Пуск" менюсидаи "Выгюлии-гь" бажарилиб,
"Открыть" майдоиига Wlnipcfg киритилади.

Чакирув ахборотини кабул килигл

Фойдалаиувчииииг компыотери узгалар томоиидан
чакирилганда масалалар панели ёнида мулокотли дарча
очилади. Чакирувни кабул килиш учун шу дарчадаги
"Пришпь" тугмаси босилади. К,абул килиш лозим булмаса,
"Ожазагь" тугмаси босилади.

Чакирув амалини бекор
килиги

"Вызов" менюсидаи "Огаенить вызов" танланади. Бу
буйрукни алока боглангуича бажариш лозим.

Учрашувга кушилиш

Фойдалаиувчи учрашувга кушилиш учуй учрашув утка-
зувчи фойдалаиувчини ёки катиашчилардам бирортасини
чакириши керак.



Илова имкониятларидан
биргаликда фойдаланиш

Буиинг учуи алока уриатилгаидаи суиг биргаликда
фойдаланиши лозим булган илова чакирилади. Ушбу буй-
р>ч<; кзгйидаги кетма-кстли'кда амалга оширилади: Nctmce-

■ ting аижомлар панелидаги "Общие" тугмаси, суигра "Имя
приложения" босилади.

Бунда учрашувиинг хамма катиашчилари иловани
курадилар, лекии упда ишлай олмайдилар.

Бош1^а фойдаланувчиларга
иловаларда ишлаш учун рухсат бериш

Умумий иловада ишлаши лозим булгаи хамма катиаш-
чилар Nelmeeting аижомлар панелидаги "Вмеете" тугма-
сиии босишлари лозим. Хар бир катнаптчи умумий иловада
навбатма-навбат курсорни бошкариши мумкин.

Иловадан умумий
фойдаланишни бекор килиш

Nelmeeting аижомлар папелидап "Обшис" тугмаси
Кайта босилади, кейип сичк,онча тугмаси умумий фойдала
ниши бекор хилинадиган илова иомида босилади. Умумий
иловани бекор килшпми факат шу иловани биринчи булиб
такдим этган фойдаланувчигина бажариши мумкип.

Алок;а сеансини тугатиш

"Вызов" меиюсидан "Завершить сеанс связи" буй-
руги бажарилади.



Интернет оркали товушли мулокот олиб
бориш

Nclmccting Интернет мух,итида жамоа булиб ишлаш
режимида товушли мулохот (хат оркали), гаплашиш ва
электрон доскадан фойдаланиш имкониятига хам зга.
Бунинг учун компыотерга товуш картаси, микрофон ва
динамиклар куиилган булиб, Интернетга TCP/IP прото-
коли асосида уланган булиши лозим. Товушли уланиш
факат битта фойдаланувчи билан урнатилиши мумкин,-

Интернет оркали товушли мулокот килиш учун, би-
ринчи навбатда, хамсухбат билан уланиш лозим.

Бунинг учун куйидаги амаллар бажарилади:
1. Звук/видео тугмаеи босилади.
2. Динамик ва микрофонларнинг товуш баландлиги

созланади.

"Текущий вызов" бандидаги "разговор" иловасини
ишга тушириш учун анжомлар панелидан "разговор"
тугмаеи босилади.

Хабар юбориш учун разговор дарчаеита юбориладиган
хабар матни киритилади ва Enter босилади.

Агар хабар битта одамга юбориладиган бз^дса, Enter
тугмасини босишдан олдин "Ог1фа])игь" руйхатидан шу
одамнинг номи танланади.

Хабарнинг шрифтини узгартириш учун «Параметры»
менюсидан «Шриф!'» буйруги бажарилиб, керакли шакл-
даги ва ^'лчамдаги шри(1)т танланади.

«Тещдий вызов» бандидаги «Доска» иловасини ишга
тушириш учун анжомлар панелидан «Доска» тугмаеи
босилади. Шу дакикадан бошдаб, учрашув иштирокчилари
доска (тахта)ни куриб, ундан фойдаланишлари мумкин.
Доскага матн ёзиш учун «Доска» анжомлар панелидан
«Текст» анжоми босилади. Сунгра, доеканинг матн кири-
тилиши лозим булган жойида сичконча тугмаеи босилиб,
матн киритиш бошланади.

Доскага шакл чизиш учун «Доска» иловасининг ан
жомлар панелидан керакли шакл анжоми босилади. Кейин-
чалик бу анжомлар ёрдамида чизикларнинг калинлиги ва



ранги танланади. Анжомлар бор шаклларни чизиш учуй
керакли курсаткич сичконча тугмаси ёрдамида «судраб»
тахтага кедтирилади.

Доскадан объектни йукотиш учуй «Доска» илова-
сининг анжомлар мажмуасидан «Ластик» (учиргич) туг
маси босилади. Сунгра, йукотилиши лозим булган фраг.\^снт
ёки тасвирли объект устида сичконча тугмаси босилади.

Досканинг мазмунини бошка фойдаланувчилар томо-
нидан узгартирилишини ман килиш учун «Сервио> мсню-
сидан «Блокировать содержание» танланади.

Доскадан матн ёки графикага ажратиш учун «Доска»
анжомларидан «Удалёшшгй указатель» да сичконча тугмаси
босилиб, «масофадаги курсаткич»ни сичконча тугмаси
ёрдамида «судраб», досканинг курсатилиши лозим булган
жойига келтириб куйилади. Доскага дарчадан нусха
кучириш учун «Сервис» менюсидан «Сшпъ оюю» буйруги
бажарилади. Агар «Съёмка окна» мулокотли дарчаси
очилса, ОК тугмаси босилади. Сунгра, нусхани кучирилиш
лозим булган дарча ва ундан ксйин доска устида сичконча
тугмаси босилади.

Жорий сахифадан олдин янги сахифа куйиш учун
«Правка» менюсидан «Вставить страницу перед те
кущей» буйруги бажарилади.

Досканинг бошка садифасига утиш (ёки сахифалараро
^иш) учун досканинг . тарафидаги пастки «Предыду
щая страница» ва «Следующая сграница» тугмаларидан
фойдаланилади.



18. Клавиатурадан фойдаланиш

Хужжатларни куришдаги
амаллардан фойдаланиш

Амал Тугмалар
комбинацияси

Кейинги сахифага утиш
Олдинги сахифага утиш
Ишоратучун контекстли
мсиюни чикариш

Рамкалар орасида
харакатланиш

Хужжат бошланиши томон
утгищ

Хужжат охири томон утиш
Хужжатиинг бошига утиш
Хужжатнинг охирига утиш

SHIFT+BackSpace .
Backspace

SHIFT+FIO

SHIFT+CTRL+TAB

Page Up
Page Down
HOME

END

Internet са)^ифалари билам ишлашда
фойдаланиш

Амал

Жорий сахифани янгилаш
Сах1'1фа юклашни тухтатиш
Янги жойга утиш
Лиги дарчага утиш
Жорий сахифани сакдаш
Жорий сахифани ёки актив
рамкани чоп этиш

Танланган ишоратни
аю'ивдаштириш

Тугмалар
комбинацияси

F5

ESC

CTRL+0

CTRL+N

CTRL+ S

CTRL+P

ENTER



5-боб

Интернетда электрон почта
(кути) билам ишлаш

Электрон почта (E-mail) Иитернетдаги кснг фойдала-
ниладиган хизматлардан бири х;исобланади. Бунда ахбо-
ротларни жунатиш, укит, хатларга жавоб бериш ва
маълумотлар узатиш жараёнларини бонгкаринг анча енгил
бажарилади. Электрон почта тезкор ва кулай булиб, одат-
даги почта ёки факсимилз, алокаларига Караганда, Ki'H пара-
метрлари бзтича уступ туради. Оддий когоздаги хатга кара-
ганда "электрон хат" когоз талаб килмайди, осон тайёр-
ланади ва керак булмаган холда осон йукотилади.

Электрон почта сутканинг кайси вакти булитидан
катъи назар, санокди минутлар ичида дунёиинг исталган
нукдасига хабар етказа олади.

E-mail жуда тежамли: электрон почтани юбориш, од
дий хатни юбориш ёки шахарлараро телефонда гапла1нишга
Караганда анча арзон.

Вир суз билан айтганда, электрон почта компьютер
TapMofHnarH таркок фойдаланувчилар орасидаги эпг кулай
воситадир. Интернет глобал тармогида электрон почта
Internet Explorer браузерига урнатилган Outlook Express
дастури асосида амалга оширилади.

1. Outlook Express дастурини
ишга тушириш

Outlook Expess ни ишга туширишнинг бир нечта усул-
лари бор:

1. Агар Outlook Expessnniir ярлыги Windows операцион
системасининг ишчи столига чикарилган булса, сичконча
тугмаси ytira келтирилиб, икки марта босилади.

2. Агар Outlook Expessnnnr ярлиги масалалар панелида



булса, сич[к;онча тугмаси унга келтирилиб, бир марта
босилади.

3. «Пуск» мснюсидан ишга тушириш учун куйвдаги
буйруклар кстма-кстлиги бажарилади:

«Пуск»/»Про1раммы»/»1п1сгпс1 Explorer»/»Outlook
Expcss».

2. Электрон почта оркали хабар
жунатиш

Outlook ExpressHHHT анжомлар панслида «Создать
сообщение» тугмаси босилади. «Кому», «Копия», «Сле
пая» майдонлари вергул (ёки нуктали вергул) билан ажра-
тилади, адрес ва электрон почта олувчиларининг коми
киритилади. Адрес ва номларни компьютерда ташкил
этилган адрес китобидан киритиш имконияти хам бор.
Бунинг учун «Создать сообщение» дарчасидаги «Кому»
тугмаси босилади ва керакли адрес ва ном танланади.

Кейинги навбатда, «Тема» майдонига хабарнинг
сарлавхаси ва хабар матни гсиритилиб, анжомлар панели-
даги «Отправить» тугмаси босилади.

3. Кабул килинган хатларни укиш

Кабул килинган хатларни укиш учун Outlook Express-
нинг анжомлар панелидаги ёки жилдлар ррхатидаги
«Входатще» тугмаси босилади. Хабарни алохдда дарчада
5щиш учун хабарлар р^йхатидан унинг номида сичконча
тугмаси икки марта босилади. Агар сичконча тугмаси бир
марта босилса, хабар кУриш сахифасига чикилади.

4. Хабарга ишорат, раем ёки
файл урнатиш

, Юбориладиган хабарга ишорат ёки раем урнатишдан
аввал, HTML (1юрмати урнатижанини текшириш лозим.



Бу куйвдагича амажа оширилади:
- «Формат» менюсвдан HTML буйруги танланади. Бу

буйрук танланганда, унинг ёнида кора чизик (нукта)
пайдо булади. Сунг, куйидагилардан бири бажарилади:

- файл ёки раем куйиладиган жойга кслиб, сичконча
тугмаси босилади;

-  ишорат куйиш учун анжомлар панслвда «Всганкгь
гиперссылку» тугмаси босилади ва файднинг типи танла-
ниб, унинг турар жойи ёки ишорат адрсси киритилади;

- тасвирлар (расмлар)ни куйиш учун «Всгавка» меню-
сидан «Рисунок» буйруги танланади. Талаб килинган тас-
вирли файлни топиш учун «Обзор» тугмаси босилиб,
ксракли файл топилади ва унда сичконча тугмаси икки
марта босилади;

- файл куйиш учун «ВставиП)» мснюсидан «Вложение
файла» буйруги танланиб, юборилиши лозим булган
файлнинг устида сичконча тугмаси 2 марта босилади.

5. Адрес китобини олиб бориш

Адрес китоби адресатлар хакида турли хил маълумотлар
сакдаш учун кулай жой булиб, Microsoft Outlook Express
иловаси ёрдамида улардан фойдаланиш анча осонлашади.

Адрес китобига янги адресларни кушиш учун хабарни
очиб, унинг китобга кушилиши лозим булган номи устида
сичкончанинг унт тугмаси босилади ва «Добавигь в ад
ресную книгу» буйруги танланади.

Бу амални бошкача бажариш хам мумкин: «Сервис»
менюсидан «Параметргл» буйруги бажарилади ва «Об
щие» бандида «автоматически заносить в адресную
киигу»га «байрокча» (белги) куйилади.

6. Чет эл хабарларини укиш

Хабарлар дарчасидаги «Вид» менюсидан «язык» буй-
ругини курсатиб, керакли тил символ (белги)ларида



сичкоича тугмаси босилади. Агар аижомлар паиелида
«Язык» тугмаси булса, у холда уни босиб, тил символлари
танланади. Очилгаи мулокотли дарчада «Да» тугмаси
босилади.

7. Янгиликлар гуру>^ини аниклаш-

Яигиликлар гурухи алохида фойдаланувчилар томони-
даи яигиликлар сервсрига жойлаштирилгаи хабарлар маж-
муасидир. Яигиликлар гурухи турли хил мавзуларда ярати^
ЛИ1ИИ мумкии. Яигиликлар гурухиии топиш учун жилдлар
руйхатидаги сервер иомидд сичкоича тугмаси босилади ва
аижомлар паиелидаи «Группы новостей» белтиси танла
нади. Сунгра «Показать группы новостей, содержа
ние» майдонига керакли с^з киритилади.

8. Янгиликлар гуру>^ига обуна
булиш

Яигиликлар гурухи - бу алохида фойдаланувчилар
томонидан {шгиликлар серверига муитазам жойлаштирилиб
туриладигаи маълумотлар мажмуаси. Бу маълумотлар хар
хил мавзуда булиши мумкии.

Фойдалаиувчи яигиликлар гурухига обуна булиши
учуп «Сервис» меиюсидаи «Подписаться на эту группу
иовосгей» буйруги танланади. Сунгра жилдлар руйхатидан
сервернинг номи танланиб, аижомлар паиелидаи «Грушы
новосгей» тугмаси босилади ва обуна булиш лозим булган
яигиликлар гурухи таилаийб, «Подписаться» тугмаси
босилади.

9. Фойдалаиувчи обуна булган
янгиликлар гуру>^ини куриш

• Жилдлар руйхатидан «Сервер новостей» танланади ва
керакли яигиликлар гурухида сичкоича тугмаси босилади.



10. Янгиликлар гуру><;ига обуна
булишни бекор килиш

Анжомлар палелидан «Группы новостей» тугмаси
босилади ва ксраюти гурух танлаииб, «Ошисагься» туг
маси босилади.

6- боб

Интернет атамаларининг
глоссарийси

Бу бобда Интернетда куп кулланиладиган суз ва атама-
лариинг тавсифи келтирилади.

ДгсЫ - файлларни тулик ёки кисман номи буйича ftp
серверларидан кидириш тизими.

ARPANET - АК,Шнинг харбий сохада куллаш учуп
лойихалаштирилгаи компьютер тармоги. Бу лойихапи
амалга оширилиши 1969 йилда боишанган булиб, Internet
унинг авлоди хисобданади.

BBS - Электрон эълонлар тахтаси. (Bulletin Boart Sys
tem) Шахсий компыотерлардаи ишга туишрилувчи
коммутацияланувчи тезкор хизмат. Электрон эт>лонлар тах
таси IntemetifflHT кисми хисобланмайди. Вир катор электрон
эълон тахталари фойдаланувчига Internet да электрон
почтами жунатиш ва кабул килиш имкониятини беради.

binary file - оддий матн булмаган файллар (иккилик
файллар). Бу файллар график, товушли, видео ёки бошка
ахборотдарии еакдайди.

Binary mode - матнли булмаган (FTP дастурлардан
фойдаланадиган программалар ва графикалар) файлларни
узатиш усули(иккилик режим). Бу режимда FTP дастурлари
файлларни узгартирмаган холда узатади.



Browser - интернет маълумотлариии куриш блоки.
WEB-сахифаларии куриш дастури. Internet Explorer,
Natscapc communicatorлap куп фойдаланиладиган куриш
блокларидир.

channel - интернет маълумотлари узатиладиган алока
капали, channel operator - каналнинг холатига жавоб
берувчи масъул шахс(каиал операгори).

Client (клиент) - сервер программасидан маълумот
олувчи ва уни фoйдaлaиylз^шra берувта программа Ма-
салаи, Internet Explorer, Natscapc communicatorлap World
Wide Web нинг Web-сервердаи ахборот олиб, компыотерга
чик,ариб берувчи клиеттгларидир.

CompuServe - интерпетга тезкор хизмат курсатувчи
тижорат хизмати. Хусусан, электрон почта, янгиликлар
турухи Usenet, ftp и World Wide Web..

domaim (домен) - ташкилотнинт Интерпетга улан-
гаи махаллий компьютер тармогида шнлахиладиган ном.

domaim name server (DNS) - домен таркибидаги
сервернинг номи. Интернет тармогига улаетан тугун нук-
таларининг иомларини топиб, уларни ракамли адресларга
кслгирувчи дастур. Ушбу сервер DNS даетурини бажарувчи
тугун нукга комныотерига хам мурожаат килади.

edu. - таълим билан боглик ташкилот тухун нуктаси
иоминшн охирги кисми (кенгайтирмаси).

eight-bit fi le (саккиз битли файл) - оддий матндан
фарк килувчи ахбороши сакдовчи файл. Бу файл графика,
товуш, видео ёки бажариладиган код куринишидаги ахбо-
ротларни сакдаши мумкин.

e-mail - элекзрон кути (почта)
e-mail address - электрон почта адреси. Интернетда ски

тезкор гижорат хизматларида электрон почта оркали кабул
кдаувчиниги аникиовчи номи.

freenet-бепул тармок. Бепул умумий фойдаланиш
ахборот хизмати.

РТР - файллар узатиш протоколи (File Transfer



Protocol). Интернет оркалифайлларни бир комныотердан
бошкасига узатитни таьминлайдиган тизим.

ftp eiient - файлларни ftp-сервердан олиш (ёки куйит)
имкониятини яратиб беру1зчи дастур.

ftp server - фойдаланутзчи ftp дан олиши мумкин бул-
ган файлларни сакдовчи дасзур (ftp-сервер).

gateway - бир- бирига ахборот у1увчи иккита тармокни
улайдиган мослама(рус тилидаги номи-ииноз). Масалан,
электрон почта шлюзи Internet ва lasnet тармокларини
улайди.

Gopher - мешо куршпшхида ташкил этилган ва интер
нет тармогидаги комныотерлар орасида таксимланган
ахборот тизими.

Gopher client - Gopher ахборотларини чикарувчи ва
уларга киришгш таъминловчи дасгур.

Gopher server - фойдаланувчиларга ахборотни чика-
риш учун Gopher ахборотларини сакло15чи ва уларни Go
pher клиентига узатувчи дастур. TntcrnctnarH Gopher сер-
верининг дастурий таъминози бажарилувчи гармок ком-
гшютерига мурожаат килади.

gov. — давлатнинг эгп" юкори 6oniKapyi5 тазими номини
билдирувта адреснинг кегнтштирмаси.

hacker - компьютер оламида хеккер - бу гадбиркор ва
иктидорли дастурчи. холларда бу атама кора ни5Г1ли,
маст^улиятсиз ва компьютер сирлариии ошкор килувчи
салбий шахсни агшклайди.

home page — "уй" сахифаси. Мат>лум iiiaxeia ёки таш-
килотга батшпланган Web-сахифанинг бопглапгич беги.

host - тугун нукта. Бевосита Internetra уланган ком
пьютер. Intcrnet/ta хар бир компьютер тугун нукта номига
ва 1Р-адресига эта.

hostname - тугун нукга номи. Тугун нукга номи нукда-
лар ёрдамида ажратилган сузлардан ташкил топтан булади.

HTML - гипер матнларининг ишоратли тили (Hyper
Text Markup Language). Web-сахифаларни ташки ку-



рипимшни апикловчи пунктуация ва буйруклар системаси.
HTML уз ичига сахифага кирувчи асосий сарлавхалар,
сарлавхачалар, титул сатри, бошлаиишлар, графикагш ва
апикловчи буйрукларии олади.

HTML editor - Web-сахифа яратишда ёрдам берувчи
дастур (редактор HTML).

HTTP - гиперматнии транспортировка килиш прото-
коли (Нурег Text Transport Protocol). Web клиент (мижоз)
дастурлари билан (куриш блоклари) Web-cepsep уртасида
алока килиш учун ишлатиладиган махсус дастур.

hypermedia - гипервосита. График, товушли, видео ва
бошка куринишдаги ахборотларни сакдовчи гипермахн.

hypertext - гипермати. Бошка матнлар билан бошланган

Intematil - niiTepnaitT. Internet дан фойдаланувчи одам.
Internet - жахон буйича компьютер тармокларидан

тузилган яхлит тармок. Унда ахборот алмашуви ягона тил-
атгдоза-коидалар мажмуи асосида амалга оширилади.

Internet provider - Intemet га кириш ва унинг имко-
ниятларида1г фойдаланиш имкониятини яратиб берадиган
компания.

IP (Internet Protocol) - Internet протоколи. Inter-
netiniiir барча компыотерлариии бирлаштирувта тармок
ишчи тили.

IP address (IP-адрес) - 1п1егпе1даги тугун нукта
компыотсрининг ракамли адреси. IP-адрес нукталар ёрда-
мида ажратилган туртта сондан ташкил топган.

ISDN (Intergrated Services Digital Network) - хиз-
матлари интеграллашган ракамли тармок.

list adress - адрсслар руйхати. Ахборот жунатиш учун
электрон почта адрсслар руйхати.

Lycos - World Wide Web дан суз ёки жумла б^шича
Web-caxифaлapl^и кидириш имкониятини берувчи киди-
рув тизими.



mailing List - хабарлар жулатилалигап электрон почта
адрсслари р^даати. У адресли хабарларпи адрсслар руйхати-
даги хар бир адрес брича жунатади.

mail server {ш'-пг сервсри) — ахборот жупатиш руй-
хатини боткарувчи дастур.

Microsoft Network (Microsoft тармоки) - Windows-95
операнион тизими билан баробар ишга тушган тезкор
тижорат хизмати.

modem (модем) - модулятор-демодулятор (тулик по-
ми), бошкача килиб айтгамда, компыотерни телефон
тармогига улаш ускунаси.

Net (Network) - тармок. (Internet тармогииинг норас-
мий иоми).

net news - тармок янгиликлари.

Netscape - Windows тизимида Web сахифаии курит
тизими.

Newgroup - янгиликлар гурухи. Usenet тизимииинг
бир кисми хисобланиб, бахслагнув гурухини уз ичига олади.
Usenet - хар бири маълум мавзуии ёритувчи минглаб
янгиликлар мажмуасидан таркиб топтан тизим.

news server - янгиликлар сервсри. Фойдаланувчиларни
ягггиликлар билан таъмииловчи янгиликлар ссрвери.

off-line — автоном. Internetra бсвосита уланмаган
комШ)10тер. Янгиликларни автоном укиш дастури. Янги
ликлар гурухи маълумотларини уз компыотерига юклаб,
уларни фойдаланувчи Internetra уланмаган вактда хам укиш
имкониятини яратиб беради.

org. - нотижорат ташкилотнинг тугун нуктасидаги
компыотер Н0МИНИ1ГГ охирги кисми.

page - сахифа. Worid Wide Web тизимидаги сахифа.
post - почта. Usenet янгиликлар гурухида пайдо була-

диган макола ёки хабар. Фойдаланувчи янгилиюхар гуру-
хига макола юборса, бу иарса почта курипишида маълум
булади.



РРР (Point to Point Protocol) - нукта-нукга протоколи.
Компыотсрни Internet га одций телефон тармоги оркали
уланиш усули.

real time - реал пакт. Сузлашишни узатиш (ёки музо-
кара олиб бориш) учун кетган реал вакт.

Server - сервер. Ахборот сакловчи ёки клиент (мижоз)
дастурига суров аеосида ахборот жунатувчи дастур. Маса-
лан, Ftp-еервер файлларни еаклайди ва уларни клиент
Ар-программаларига get 6>4ipyrHra асоеан жунатади.

TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet Proto
col - узатишни бошкариш протоколи/ тармокдараро про
токол) - тармокка уланган компьютерлар уртасида узаро
маълумот алмашиш андозалари. TCP/IP протоколи интер-
нетга уланган компыотерларнинг аппарат ва дастурий таъ-
минотларини узаро мосланишини таъминлайди.

telnet - бошка тармокдаги компьютер тизимини
IntemetTa кириш имкониятини берувчи даетур.

Unix - 70-йилларда яратилган операцион тизим булиб,
хозирги пактда хам кенг кулланилади. Компьютерлар
Intemetra UNIX мухитида хам уланиши мумгсин.

Usenet - хар бири маълум мавзуга багишланган но-
марказлашган гшгиликлар гурухининг доскаси.

WAIS (Wide Area Information Service) - глобал ахбо-
ротлар хизмати.

World Wide Web - Internet тармогйда ахборот сахи-
фаларига киришни гаъминлайдиган тизим. Web-сахифалар
бошка сахифалар билан боглик холда гиперматн курини-
шида чикади. Web-сахифаларни Intemet нинг Web-еервер
дастурини ишга тушириши мумкин булган истажан ком-
пьютерида сакдаш мумкин. Web-сахифаларни курит
имкониятини берувчи даетурлар куриш блоклари дсйи-
лади.

Xmodcm - бир компьютердан бошкасига файлларни
узатиш протоколи (андозаси).

Yahoo - аъло даражадаги предмет й>тгалтирилган World



WideWeb сахифаси. Индексли Web-сахифаларни
квдириш, куриш ва бошка хизматлар курсатиш тизимидир.

ZIP file (Zip-файл) - PKZIP, WLnZIP ёки бошка
программалар ёрдамида ихчамланган бир ёки бир нсчта
файлларни уз ичига олган файл.

Zone - зона. Тугун нуктанинг номидаги охирги кием
булиб, компьютер жойлашган ташкилот ёки мамлакатни
аникловчи кенгайтирма. АК,Шнинг к5т1чилик компыо-
терлари ташкилот фаолиятини аникдовчи уч харфлик зона-
ларга эта. Дунёнинг бошка кисмидаги компьютерлар номи
охирида икки харфли мамлакат коди зонаси куйилади
(масалан, uz.,ru. ).
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