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Кириш
KliCC ХХШ съездининг хужжатларида совет жамиятини сациал= 

икгасодай риьожлантиришга, мамлакатнинг ишлаб чвдариш ва маъна- 
вий потенциалами жадаллашгиришга хал этувча даражада таъсир 
курсатадиган асосий вазифалар белгилаб берилган.

Съезд карорлвранинг энг мухим хусусията-ооциал сохани ри- 
вожлантиришга оиринчи даражали ахамият берилишадир. Идеология 
муаосасаларв, жумладан болалар ва мактаб кутубхоналари олдига 
кигобхокларшш t- ёш хусусаятлари хамда мазкур муассасаларнинг 
узига хос хусусиятлари билан белгаланадатан мураккаб вазифалар 
куйилмоеда. :.1амлакатнинг ривожланиш истикболлари куп жихатдан 
ёш авлод тарбиясига богливдир. Зеро, КПССнинг ХХУП съездида ва 
Узбекистои Конаартиясининг XXI съездида белгилаб берилган со- 
циал=иктисодий ривожлантиришни жадаллаштириш йула шахсни пси
хологик жихатдан кайта тарбиялашни талаб этади. Хозир муайян 
балимлар йигиндисини узлаштариб олищгина эмас, балки уларни 
муттаоил яигилаб бориш хам лозим. Кутубхона укишга эхтаёжни 
тарбшушши иеракки, токи китоб бутун хает давомада ишлаб чина- 
риш фаолиятида катнашишда хамда умумтаълим ва маданий савияни 
оширашда ёрдам берсин.

Укиш -  интеллектуал мехнат булиб, шу боис кутубхоналар 
зишасига бола ва усмирларда тугри типдаги китобхонлик фаолая- 
тини шакллантириш вазифасини юклаган. Бу эса болалар хамда мак- 
таС кутубхоналарининг умумий таълим ва хунар мактабини ислох 
килишни амалга оширишга реал хиссаси булиши керак. Ислохотнинг 
асссий талаблари орасида" тез тушуниб, ифодали укишнинг мустах- 
кам кунишаларини шакллантариш" талаби хам бор. BepoKi бутун 
фонд хамда справка аппарата пухта ва яхши ташкил ¡далинган тац- 
дирдагина укувчиларга кит* об бойлигидан муваффакаятли фойдала- 
нилда, уз билимларини оширишда, ахборотлар окимани тугри вник
ла вда ёрдам бериши мумкия.

Фондлардан фойдаланшл самарадорлиги, маълумки, биринчи 
навбатда уларнинг состава ва мазмунини тула хамда куп аспектда 
очиб берувчи справка -  библиография аппаратининг (CEA) сифати- 
га боглик. Каталоглар сифатини ошириш кутубхоналар томонидан 
улар олдига жамаят куйган вазифаларнинг бажарилиши сабабларидан 
биридир. Хуматларнинг тавсифи ва системалаштирилиши кутубхона-



ларца, илмий=техника агбороти органларида, кигоб палаталарида, 
редакция ва нашриётларда олиб борилади. Барча курсатнлган гаш- 
квлотларда бу жараёнларга куйиладиган талаблар хар бар ташквл- 
лотнинг вазифаларига караб узига хосдир. Болалар адабиётининг 
тавсифи ва с  истемалаштирилшиида, болалар хавда мактаб кугуб- 
хоналари СЕА ни ташкил килшиида узига хос хусусиятлар бор.

0?ик куйиладиган гокчаларда китобларнинг жойлашгирилиши, 
каталог ва картотекаларда хужжатларнинг *ар томонлама очиб 
берилиши библиографии савсиф сифагига, кутубхона=библиографик 
классификациям, шунингдек кутубхона ходимлари хамда сгудецт- 
лар ва укувчЕларнинг (булажак мутахассисларнинг ) улардая ма- 
лакали фойдаланишларига боглик.

Ушбу кУлланмада Узбекистонда болаларгв мустакил болалар 
кутубхона лари, сммавий кутубхоналарнинг марказлаштиралган ку
гу бхо на лар системаси (ШС)га бирлашган кутубхоналари ва бола
лар кутубхоналарининг мустакил МКС лари хизмат нилиши хисобга 
олинган.

Мазкур укув кУллашаеи болалар адабиё*и ва болалар билаи 
кутубхонечилш иши сохасига ихтисослашган ыаданий=ока.ртув тех- 
иикумлариникх студентлари ва укувчилари учун тайёрлавган. Кул- 
лвнманинг ма ксади о*удвнт ва укувчиларге уларкинг мусдакил иш- 
лашида ёрдам беришдан (ГОСТ 7.1-В4. "Хужжатнин.г библиографии 
гавсифй", янги ГОСТивнг янги 1 авсаф инструвдиясининг 1986 йил
I  январдан ботлаб), шунингдек болалар ва пакта б кугуйхоналари 
учун куту бхонач или к= библиографик ¡сласоифвквция (КЕК) хадвал- 
лари .2= нашрининг тасдиаданиши ва практикага жорий эгилши му- 
носабати белов'укув адабиёгидо (аЖпвдса ыилляй твлда) мавжуд 
булган буш жойнинг урииии гулдиривдан и борат. Бу ыуносабат би
лав укув кулланма шу гарзда тузйлдики, токи ундан керекли маъ- 
лумоглари булган куп сонли манбалзрсиз фойдалашшшинг иложи 
булсин. Ана шу жихагдав ушбу кулланмадай барча типдахи кутуб
хона лвр ходимлари амалий ишларида фойдаланишлари мумкян.
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5
I .  Б о л а л а р  учун кутубхона каталоглари

Каталоглар болалар китобхонлигига рахбарлик «илишнинг му- 
хиы зоситаси ва укувчиларии мустакил китоб ганлашга ургатиш 
усулиаридан биридир. Каталогларнинг бу кимматли хусусиятларшш
Н.К-Крупская бир неча бор таъкидлаган эди. У уларда ички шалар 
учун аппаратпя эмас, балки тарбиянинг мухим омилини курган 
эди, бу омил мустакил билшл олишда, болаларнинг махсус кизи- 
кимарини кулла б-кувватлйшда хамда хар бир боланинг индивидуал 
хусэсиятларини ва ривожланиш даражасини хисобга олиб боришда 
кумаклашади.

Агар каталогларга шу нуктаи назардан каралса, яхши тузил- 
ган , мазмуни, турлари ва формалари жихатидан хилма=хил каталог 
лар гурли ёитаг-и болаларга таълим=тарбия беришда, уларнинг 
дунёкарашини, " ^аваскорли-гини" (Н.К.Крупская ибораси) кенгай- 
тиршда катта ёрдам беради.

Зондни сис темалаштириш ва ташкил этиш, каталоглар тузиш 
чощда болаларнинг ёшини, т.рли ёшдаги китобхонлар грудпалари- 
га хос психологик хусусиятларини щсобга олмок лозим. Каталог
ларнинг мазмуни, струк'.ураси ва жихозланиши болаларнинг талаб 
ва юкониятларнга, гурли синш укувчиларининг билим доирасига-, 
У К 1 Ш  жараёнида улар узлалтирган терглинологияга, синфдан ташка- 
ри Зкиш учун тавсия этиладиган китойлар савиясига тула мос ке- 
лиши лозам. Кутубхоначи бу ыаълумотларни мактаб программалари- 
дан олиши ыумкин.

Болаларга_хизмат циладиган 1КС ларнинг каталог ва капто-
текалар системаси. Совет Есутубхонащунослигида кутубхона ката
логлари системаси дейилгакда "планли равишда уюшган, турли 
аспектларда кутубхона фхмдинииг таркиби ва ^азмунини очиб бера- 
диг&1, бир-бирини тулдирадиган узаро боглик кутубхона каталог- 
ларшинг йигандиси" (ГОСТ 7.26-80) тушунилади.

Каталоглар в а  картотекалар системасининг асосии функция- 
си к у т у б х о н а  олдида турган идеологик, тарбиявий, маданий=маъ- 
рифвй, а х б о р о т  вазифаларининг бажарилишини таъминлашдир.

Болалар хамда мактаб кутубхоналарида каталог ва картотека 
лар с и с т е м а с и н и н г  узига х о с  хусусиятги -  у ни :.итобхонларнинг 
К И 3 1 ; > ; и ш л 8 р и  б у и  и ч а  -  болалар китобхонлиги рахбарлари ва турли 
ё ш д р г и  у к у в ч я  к и т о б х о н л а р  у ч у н  анъанавий равишда ажратишдан



ийорат. Хар еккй кием партиявийлик, илмийлик принциплари асоси 
д е  тузилади ва тарбиялашинг умум=педагоги вазифаларини бажара 
д к . Укувчилар учун каталог ва картотекаларшшг узига хос ху- 
сусияги адабиёт мазмунини очиб бериш ва характерининг турли 
ё шлаги болалар ооциал=ясихологпк хусусиятларига мос келишида- 
дир. Кугу бхоналар-болалар, мактаб, ЖС кутубхонзлари булишидан 
Катъи казар, каталоглар совет дидактикасиникг -  илмийлик, укиш- 
нинг хаёт билан алокадорлиги, укитишнинг тарбияловчилик ва рив- 
ривешгантирувчилкк. онгли ва мусгахкам билим узлаштирувчилик, 
мунгазамлилик ва изчиллилик, хаммабоплилия ва кургазмалилик 
каби ягона принциг.лар аоосига курилиши лсвим.

Республика, область (улка) болалар кугубхоналарининг маз
муни ва структураси "Республика, автоном область, область 
(yj"ta) болалар кутубхонасининг каталоглар ва картогекалар сас- 
теыаси тугриоида намунавий Низои"^га мувофик гузшгади. Бу 
хужжатда умумтаълим макгаблари одцида турган навбатдаги вазифа- 
лар хисобге олинган холда шу тиидаги кутубкояалар учун каталог 
ва кзртотекаларнинг илмий асосланган системаси тавсия этилган. 
Мазкур кутубхоналарнинг каталог ва картотекалари китобхонлар . 
ве ходиылар учун алохида—алохйда тузилган. Каталог ва картоте- 
калвриинг хам мажбурий, хам кушшча минимуми куроатилгзн.

Мажбурий минимумга 2-3= сишф укувчилари учун куп жиддли 
безакли картотека (каталог), 4-8= синф укувчилари учун система- 
лн каталоглар киритиладв. Шунингдек мажбурий минимум лар жумла- 
сигэ 4-8= синф укувчилари учун нулжаллангак система ли мацола- 
лар картотекасе ва улкашунослик картотекаей, бадиий адабиёт 
сарлавхаларининг алфавятли картотекаси киради.

Шу типдаги кутубхоналар учун куишмча минимумлар ка тор ига 
6-8=  синф укувчилари учун алфавигли каталогга, актуэл темалар- 
дагв  картотекаларга, безакли альбомларга, турникетларга, мак- 
тайгача ёшдаги болалар дамща 7= оинф укувчилари учун турли 
жанр ва темалар буйича каталогларга эга булиш тавсия: этилади.

Низом мазкур кутубхоналар заммаейга бон хизмат алфавигли 
каталогики, хизмат алфавятли каталогини, сготемали катологнинг

1
Руководящие материал# по библиотечному делу. -41., 1982. 

I8S,I92= бетлар.



хизмат «асмина, болалар китобхонлаги рахбарлара учун методик 
ва биОлиогрсфик матераалл арнинг сисгемали картотекасанн тузиш- 
нн юклайди.

Базом каталог ва картотекаларнинг намунавий руйхатини бел 
гилаб, уни амалга оширишга ижодий ёндашишни кузда тутади. Ыаса- 
лан, жупгина кутубхоналар (шу жумладан, УзССРдаги кутубхоналар) 
1= санф укувчилари учун мулжалланган тематик жанрдаги шахсий 
карт отекала рни цушимча ыинимумга змас, балки асосий манимумга 
киритшади, чунки булар шу ёшдаги болаларнинг укув вазифалари- 
га мос тушади. Айни пайтда Низом жнддий цушимчалар кариташни 
талаб килмоада, чунки унда республика, область болалар кутуб- 
хоналарида йил сайин кусайиб бораёгган диафвльм, нота, карто
графии материаллар, микрофильм, ёзнб олинган овозларни акс 
эттирувча каталог ва картотекалар тузишга йул=йурик йук. Шу 
хилдага кутубхоналарнинг тажрибасида аудиовизуал материаллар 
фонда учун каталог ва картотекалар гузишнинг турли вариантлари 
ни учратиш мумкин.

Мактаб укувчиларига хизмат курс атувчи марказлаштирилган 
кутубхона системаларидаги каталог ва картотекалар системасанинг 
ыазмуяа ва структураси "Олмавий давлат кутубхоналзрина марка?- 
лаштарвш туррисида Низом" ^амда "Организация работа централи
зованной библиотечной сисгемй: инструкции и учетное формй" 
(Тулдирилган ва к^шимчалар киритилган 2= нашри, М., 1985) туп- 
ламида босиб чакарилган ме тодик^йулланма материаллари билаа бел 
Гила нала.

МКС ларнинг каталог з а  картотекалар састемаси марказий 
кутубхонанинг бутун марказлаштирилган система китоб фондларга 
тузилган китобхонлар *амда хизмат каталоглагадан, марказий 
болалар кутубхонаои ва фаяиал=кутуСхоналарнинг каталог ва кар- 
гогекаларидан ташкил топади. Лгона МКСда марказий ва йагма 
(хизмат) каталоглар етакчи уринни эгаллайди.

Кагталар ва болалар учун ада биёо1 ларнинг Марказий хизмат 
(лисоб=китобли) алфавит каталоги МКС ларнинг комплекмаш ва 
хизмат курсатиш булимининг (К ва ХКБ) ички ишларида фойдалани- 
лади, .эдсоб ва справкг. фуккцияларина бажаради хазда матбуот 
асарларшинг >;амма турларина акс эттиради. Хисоб каталоги кар- 
точкасишнг оборотида китоб ва брошюра нусхаларлнинг МКСлар
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8
структуравий булимлари буйича тацсимланиши тугрисидаги маглумог 
лар курсатилади. У хам кагталар, хам болалар учун фондларда мав 
жуд булга н кит об ва брошкраларга библиографии тавсифни уз ичи 
га олади. Унда рус хамда узбек алфавитида СССР̂ цаги балка халк- 
ларнинг тилларидаги нашрлар бир каторда акс эттирилади. Агар 
нашр .кам катталарга, хам болаларга мулжалланган булса, смыавий 
кутубхюкалар ^амда болалар ва мактаб кутубх она лари учун парал- 
лел равшида к.утубхона=библиографик классификация (КЕК) яадвал- 
лари буйича т^ла индекс куйилади.

ГЛарказий болалар кутубхоналарининг (МШ) китобхонларга мул 
жалланган алфавит каталоги ва филиал кугубхоналарнинг алфавит 
каталоги (АК) кутубхонада конкрет китобншнг бор ёки йунлигини 
ва фондда муайяв авторнинг кайсв асарлари борлигини билиш имко - 
нинг С5еради. Бу каталогда, учёт каталогидан фаркли уларок, ав- 
тордош, редактор, безатувяи, тузувчи, сарлавхага оид барча за- 
рур нушмча тавсифлар: едцирвшши енгиллаштирувчи делил курсата-- 
дигак ва оправка карточка лари булади. Буларнинг хэммаси АК нвдг 
ах бор от ва нидиршя имконштларики кенгайтиради.

АКнинг структураси 1йл белгиси брича тузилади ва хар бир 
тил у з  алфавит «аторига эта булади: рус тиладаги, узбек тилида 
гй, бошка халкларнинг тилларидаги адабвётлар.

Л.К хизмат биноларига яойлаштирилади, ундан кутубхоначилар, 
болалар китобхонлиги рах бар лари уз ишларида фойдалаиадилар. Ей 
нобарин, унга уцувчилар, айникса кжори синф укувчилари хам му- 
"ожяа т  эта оладилар.

Г'арлавхалар картотекаси -  АК га к?пшмча аппарат булиб,
■у фа кат аоарнинг номи маълум бултанда автор фамилиясини белги- 
лаш учун кумаклашади. Унвнг карг очка лари икки элементдан - 
'аплавха во автор фвмилияовдан гашки* топади, Болалар кутубхо- 
чаларн бу картотекага наракат бадиий, балки илмий билим одади- 
ган адабиётларни хам кирЕтадилар. Сарлавхаларнинг картотекаси 
учун китобларга карточкаларни К ва ХКБ ходим тайёрлайди.

Катталар ва болалар учун вактли нашрларнинг Ёигма алфавит -  
ли каталоги шу системадаги чайся кутубхонадан у ёки бу нашрни 
топим мумкинлигвни аниклащда куиаклашади.

Китобхонлар каталогларининг руйхати республика, область 
болалар кутубхоналарининг каталог ва картотекаларига ухшаб



э
кетади.

1. Ьолвлар учун каталог’ ва картотекалар системасини 
ташкил этшд хусусиятлари

Мактабтача ёшдаги болалар ва 1= синф укувчилари учун ката- 
логлар тузаёт^анда, 6-7 ёшли китобхонларнинг укши техникасшш 
ёмок эгаллатанини, улариикг эътибори тез таркалишини, аммо 
куда конкрет фикрлашаи, идрок этиш  эса ута таъсирчанлиги би- 
лан ажрзлиб туришикн хисобга олшя лозим, Шунинг учун хам бу
груша китойхонлари учун автор, жанр белгиси буйича (чунки улар 
бир автор ёки бир жанр китобларики уз ичига сладилар) гузилган 
бир темали каталог=ельбомлар, туряикетлар, "ширма"лар справка 
аппарата функциясини бажаради. Темаларни конкрет ва содда ифо- 
далаш лозим: "Севимли эртаклар**, "Куддус Мухаммадий китоблари", 
"Виз -  октябрятлармиз", "Узбекистон хайзонлари" сингари. Ката
лог хажм жщатдан жуда кичкина булиб, 10-12 та китоб вомидан 
ошыаслиги керак, булмаса бола у ни охиригача курмайди ва янги 
таассуротларга берилиб, унга умуман кайтмаслиги мумкин.

Бошловчи китобзсоалар хала каталоглардан фойдаланшага 
Урганишмаган булади . Уларнинг эътиборини каталогларга хамда 
уларда курсатилгак китобларга жалб этши учун каталогларнк яхши 
иллюстрациядар билан безаш лозим. Уларни раем, ыукова, иллюс
трация-аппликация, кутубхоначи ёки рассом томонидан ишшнган 
иллюстрация, каталог темаса ёки китоб мазмунина очиб берувчи 
болалар ишла ган раем кизицтиради, курув идроки оркали текстга 
олиб келади ва шу гарика доимо каталоглардан фойддланишга урга- 
тади. Яхши иллюстрация болаларда бадиий дидки тарбиялайди.

Каталогларни аппликациялаш йули билан иезаш учун мукова- 
лапдан кейин колган китоб гомларидан, зеки журналларнинг иллюс-  
трацияларидан, откриткалардаи фойдаланилади. Бу материалларнинг 
барчаси кУлда булшаи учун уларни олдшдан йигиш ва тема, жанр, 
азгорлар буйича папналарда системага солиш лозим.

Каталсглардо ккритилган китоблар тугрисидаги маълумотлар 
жуда киска; авторнинг фамилияси ва инициали, сарлавха, кичикрок, 
ашо киска гаплардан иборат, <Золаларга тушук..рли сузларда ёзил- 
ган ифодали аннотациддан иборат булиши керак. Аннотация бериш- 
дан максад -  кичкянтойларни китобга кизиктир«ш ва уларда китоб



увдшга иштнёк y iF O T H u i,

Кагалогларга болалар эътиборини жалб этивда уларнииг фор- 
маси жиддий ахамиятга зга. Болаяарга хизмат килувчи кутубхо- 
наларда картотакелэр кенг ёйилган. Улар у,ар хил рангли 15 х 20 
см форматдаги калин картон карточкалардан тузилади. Карточка- 
нинг катга кисмини иллюстрация ташкил зтади. Текст йирвк бос- 
ма харфларда ёзилади. Асосий карт очкада иллюстрациянинг умуман 
бутун картотекага алокаси булишк керак.

Альбом каталоги учун осонликча олшл ва бовдаси билан 
алмаштириш мумквн булган аяо*йда=алохида вараклардан иборат 
булакларга ажратиладиган альбомдан фойдаланган яхши. Альбом- 
ларкинг муковаларида тема ва жанрнинг яоми, ёзувчшшнг фами- 
лияси к урсатилади ва теыага мос келадиган иллюстрация яойлаш- 
тйпилади.

Каталог -  турникет (вертушка) болакайлар эътиборини узи- 
нинг одатдан таищари формаси билан жалб килади. Турникетаинг 
хар бир томонидан кандайдир бир китоб ; чун фойдаланилади. 
Томонлардан бири асосий хисобланади.

Каталог -  ширма болаларга эрта ёшликдан маълум. Маитабга- 
ча ёищаги болалар учук купгина китобча-расмлар шундай нашр 
килйпади, шунинг учун болалар кит об таилашда уларга бчжонидил 
мурожаазг киладилар. Болелар уйигчок кагалагларгв хам яхши му- 
носабатда буладнлар.

Плакатлар куринишидаги деворга ооиладиган иллюстратив 
каталоглардан кутубхокаларда камрон фойдаланилади. Улардан 
жой етишмаслигэдан каталогларни столда жойлаштириш иложи бул- 
мага н холдагина фойдаланилади. Каталог=альбомлар, турникетлар, 
ширмалар 6-7= синф укувчнларига хизмат курсатадиган ходимлар 
томонидан кулианилади.

2 -3 =  синф унувчиларк учун каталоглар куп жихатдан макгаб- 
гача ёвдаги болалар хамда 1= синф укувчилари учун твйёрланган 
каталогларни зслатади. Уларда иллюсграцияга катта урин ажра- 
тилиб, к-итоблар тема, жаяр ва авторлар буйича ажратилади. Би
рок, уларнинг узига хос х:усусиятлари булиб, улар фаннинг ай- 
рим 'охалари буйича китобларга кизикшпнинг янада кенгайиши, 
мактабда , пионер т а ш к и л огидаги жамоат идларида олинган билим- 
лар, болалар вацтли матбуотидан, радио ва телевидениедан олин-
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ган маълумотлар билан изохланади. 2-3= синф болаларида аллака
чок уциш куникмалари пайдо йулиб, уларнинг эътибори янада барвд 
pop туе олади. Шу боисдан уларга мулжаллакган каталоглар бошка- 
ча темагикада булади ва безатилади.

Форма жилатдан иЯшострацияланган картотекалар ва уз ига бит- 
та тор !емани эмас, балки билим сохасини ёки «атор темаларга 
булинадаган масалани х а м  оладиган каталог-алъбомлар куд- 
дир. Улар карточкалардан .иборат булиб, катталиги 1968 йнлдан 
бошлаб "Книга" нашриёти томонидан чицарилаётган ва иллюстрация 
лар билак безагилган "Что нам читать?!" каталогининг хажмига 
тенг. Унинг биринчи нашри "В.И.Ленин", "Ажойиб коммунистлар 
хаётидан", "Октябрь революцияси ва граждан уруши" сингари тема- 
ларни ?з ичига олган. Бу кагалогнинг яратувчиси В.И.Ленин номи- 
даги СССР Давлат ку тубхонасидир. Каталогни олган кутубхоналар 
биринчидан, карточк аларга шифрлар куйиб чикишади, иккинчидан 
эса, унга «ушимча равишда конкрет кутубхонанинг фондини акс 
эттирувчи предмет=т ематик картотекалар тузишади. Мус так ил равиш
да каталог тузиш учун темаларни тугри группаларга ажратиш ва 
ифодалаш лозим. Бит та каталогда 30 ва ундан купрок тема курсати- 
лиши мумкин. Улар болалар хамда мактаб кутубхоналари учун КВ* 
булимлари ёки кошлекслар бу-йича бирлаштирилади, масалан, билим 
нинг турли со*аларидаги ижпшоий=сиёсий тематикага оид китоб- 
лар: 13,5, 66.6(2) 8 ,63 .3  (2 )  712) булимларда берилади.

Китоб тавсифи берилган карточкада шифр, автор фамилияси, 
китоб сарлавхаси, сарлавхага алочадор маълумотлар, мивдорий ха
рактеристика келтирилади. Ан.нотация библиографик тавсифникг му 
хим элеиентидир, Уни тузишда ёш китобхонлар иштиррк этшшгари 
мумкин. Шунингдек, каталогда китоблар тавсийвдан ташкари туплам 
лар ва болалар журн алларидая ("Звёздочка", 'Тунча", "Гулхан", 
"Пионер", "Мурзилка" ва бошкалар) олинган хикоя, очерк, макола- 
ларнинг аналитик тавсифи xaiA акс эттирилади.

Каталог=альбомлар купияча кандайдир систематик каталогга 
ухшаб кетадв. Хар бир булимга битта альбом ажратилади.

Шундаи к и ли б, 2-3= синф укувчилари учун каталогларда мате
риал ни иуайян даракад- системалаштириш вужудга келади, бу эса 
уларга кутубхонанинг 4-5= синфлар, кей^нрон эса 6-8= синф укув 
чилари учун мулжалланган булимларига утишда каталогни аниклаш-
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га кумаклашади.
4-5= скнф болаларв учун каталогжар бамисоди оралик бос- 

вдчдир. Улар болалар хамдэ макта б ку?убхсналари учун К ЕЛ жад- 
валларигв берилган плова схемаси асосзда тузилади. Улардаги 
тематик рубрикалар КШ булахлари асосида тузилган рубрнкалар 
сингари к а п а  ?рин эгаллашлари шарт эмас. Шуни хам назарда ту- 
тяш керакки, бу каталог юкози синф укувчилари учун тузилган 
системали каталог белая бирлаштирилиот мумкин, бу эса сузсиз 
кейингисига таъсир этади. Бундай хозда хар бар китоб уз "укув- 
чи адрес ига" эга булиши» структураси эса сал "жиддий" булиши 
лозим.

Кутубхонада 6-3= синф удувчилари учун тузилган каталог- 
ларга катта тарбиявай ва маг рафий роль юклатидган. Улар усмир- 
л^рнинг дунёкарашина шакллаитириши за кенгайтириши, уларга 
фанни оилимларнинг арифметик йигиндиси сифатида эмас, балки 
узаро богланган нарса сифатада тавдии этиши, китойхонликка 
кизикиш уйготиши, мактабнииг хаёт бтвн  боглик вазифаларига 
кавоб бершви лоз им.

Ана шу вазафаларнинг хаммасини хал этишда системали ка
талог ёрдам беради, унинг заминида асосий хусусиятлари манти- 
кййлик в а  цисмлар аойлашишидаги изчиллик булган мунтвзамлилик 
сингари мухим принцип ётади.

Болалар учун системали каталогшнг илмий булимларига так- 
рор ёритг е : методидаа фойдаланиб системалаитириладиган бадиий 
адабиёт асарларига берилган кушимча тавсифлар жойлаштарилади. 
Улар ё с5илимнинг мезкур сохасига донр китобларнинг умумяй 
алфавитига киритилади ёки улардан махсус тематик рубрикалар 
тузилади. Карт очка ларя и систематик за тьматик группалашаинг 
кушиб олиб борилипи, яисбатан каырок, урин эгалласа=да, катта 
ёщдагй «Зслалар учун тузилган системали каталогларда куллангла
ди.

Систематик каталоглар 10-11 ёшля ва 12-14 ёшли укувчилар 
учун китоблар, диаметериаллар, овоз ёзиш материаллари тан- 
лашнинг асосий манбаидир. Ду каталогларда катта ёшдаги китоб- 
хоьлар иатадогларидагига нисбатан ажча куп аналитик тавсифлар 
талаб э тиладк. Маколалар танлашни МИ библиографи баяаради. 
Материал таилашда мактабда урганиладиган предметларнинг мазму- 
ни хамда китобхов галаби хусусиятлари эътиборга олияиши лозим.
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Каталог? а матбуот нащрларидан олипган уткинчи ахам пят ли мако- 
лаларни киратиш зарур эмас. Улар маколаларнинг систематик кар- 
тотекасида ва тематик картотекаларда акс эттирилиши мумкин.

Адабиёши системали каталог С СК) да акс эттиришда тил бел 
гиси эътиборга олинмайди. Рус, узбек ва бошка тиллардаги ада- 
биётлар учуи тузилган карточкалар мазмунига караб битта СК га 
киригилади. Сп. нинг ташни ва ички ёзувлари рус ва узбек тилла- 
рида бериледи. СК нинг ташки ва ични ёзувлари (яшиклардаги 
этике ткалава ажраткичлар) параллел равишда икки тилда: узбек 
ва рус тилларида бажаралади.
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I . К.Маркс , $ .Энгельс, В.И.Ленин
Маркс изм=ленинизм.

Асосий булимлар:
Оснсвнве деления:

Ц.Маржзизм=ленинизм асосчи 
ларшинг асарлари.
Произведения классиков 
марйсизм=лениниз ма.

1 3 .К .м а р к е , Ф .Э н г е л ь с ,
В.И.Дениннинг *аётй ва 
фаолияти.
2извь и деятельность 
К.Маркса, Ф.Энгельса,
В.И,Ленина.

ч _____

15.Марчсча=ленинча филосо
фия. Марксистско-ле
нинская философия.

Марксча=ленинча 
сиёсий иктисод, 
царалсин 65.011
Марксистско=ленинс- 
кая политическая 
экономия, см.65.ОН.
Илмий коммунизм, ка
рало ин 66.017.
Научнвй коммунизм, 
см, 66.017.

СК кшг бир рилда, факат миллий тилда тузилиши СССР Мадв- 
ният минисгрлиги кутубхоналарига алокаси булмаган бир тилда 
укийдиган китобхонларга хизмат курсатувчи кутубхо&алардвгина 
кабул килиниши мумкин. Бундай вариантни факат иттифоедош респуб- 
ликаларнинг мактаб кут;у бхоналарида кУллаш мумкин. Масалан, 
Узбекистоннинг укиш уз (Зек тилида олиб бориладиган ва айникса 
куйи ва урга синф укувчилари факат уз тилини биладиган мактаб 
кутубхона.ларида СК ни факат узбек тилида жихозлаш максадга му- 
вофщдир. Юкори синф укувчилари учун СК ни уларни катталарга 
хизмат килувчи ва шунга ухшаш килиб жихозланган каталоглардан 
фойдаланшига тайерлаш максадида икки тг,лда ж. хозлаш макбулдир.

Укктш рус ва узбек тилларида олиб бориладиган аралаш 
маж-збларда СК параллел равишда икки тилда жихозланиши лозим.



Узбекистоининг ¡ВДтиш факат рус тилида олиб боряладиган мактаб 
ларида СК фанат рус тилида жихозланшы хам мумкин.

МЖда алфавит предмет курса ткачи (АПК) булишк шартдир, у 
СК, мацолаларнмг систематик картотекаси (МСК), улкашунослик 
картотекаси буйича йул курсаткичдир. Унга илмеш ом\забои адаби- 
ёг фоидининг мазмунини акс эттарувчи рубрикаларни киритадилар. 
Рубрикаларнкнг таървфи болавинт предмет, тема, тушунчани идрок 
этиш хусусиятларини хисобга олиии лозим. Узбекисгоянянг болалар 
кутубхоналарида иккитадан АПК, бири -  рус гилида, бошкаси -у з
бек тилида олиб борилиши керак.

Болалар китобхонлкги рахбарлари учун систематик каталог 
КЫС яадвадларига иловада берилган структура асосида тузилади.
Бу катапогга кутубхоначилар, педагоглар, вокатийлар, ота=она- 
лар учун уларнинг болалар китобхонлгига рахбарлик сохасидаги 
ИШда зарур булган адабиётлар киритилада.

Мактаб кутубхоналарида укитувчилар учуй илмий=методик ва 
педагогии адабиёгларининг систематик каталоги тузилади, у КБК 
жадвалларига тавоия (Ы )  буйича тузилади.

Нашрларнинг махсус турларя, масалаи, озоз ёзуви материал- 
л а р и , диафильмлар, слайдлар, нота нашрлари учун каталоглар бу- 
тун ЖС фондами акс эттиради ва марказий каталог хисобланади. 
Улар МК, МБКнинг ихтиссслаштирилган булимида ёки ш? нашрлар
нинг асосий фонд и жамланган филиал кутубхонада жойлаштирила- 
ди . Босма йиша каталоглар кутубхоналар материал-техника база- 
синенг ривожлании даражаси буйича бутун КШ фондидан фойдала- 
ниш,д,з кат та роль уйнвйди.

2 . МЕК карт отекалари

Иаколаларвинг систематик картотекаси (ПИК)' 10-Г4 ешдаги 
китобхонларга мулжалланган ва СК га кушимча булиб хизиат кила- 
ди. У  шу ёшдаги китобхоиларга мулжалланган вактли нашрлардан 
олиигаи маколалар тавсифидан и борат. МСКни библиографчар олиб 
борр'чади ва тахргр этишади, ЖС 1ШС жадваллври асосида ташкил 
килинади. СК ве-МСКнинг ички ва гашки безатилиши ухиаш булиб, 
бу э с а  справка-библиография ишида шу аппаратлардан |>ойдаланиш 
чоги л  а аникликни таъминлайди, кигобхонларкинг ншини енгиллашти 
р а д а . Аммо СК дан фаркли уларок, ЫСК да материални деталлашти-

14



рип янада майдалашади, чунки булимлар ва майда булимлар чегара 
сида у каталогга нисбаган купрок материални бирлаштиради.

Булимлвр чегарасидаги тавсифлар куйидаги тартибда заойлаш- 
ти р и л ад и :

-  марксизм=ленинизлл классикларининг асарлари;
-  директив матеркаллар, партия ва хукумат нарорлара, КПСС 

съездлари ва пленумларининг материаллари;
-  бошца эвторларнинг манолалари (тескари хронологик тар- 

тиОда).
Карточкаларни бундай тартибда койлаштиршн китобхонга энг 

янти эълон килинган асарлар билан танишиш имконини беради, ку- 
ту йсоначига карточкаларни жойлаштиришни, эски йилларнинг матери- 
алларини истеъмолдан чикаришни енгиллаштиради.

Системали улкашунослик картотекаси (СУК) улкани урганишга 
кумаклашувчи 10-14 ёшдаги болаларбоп адабиётни тавсиф этади.
У дуплам хамда вактли нашрлардан олинган китоб хамда манолалар- 
нанг тавсифиш уз ичига олади. СУК СК дан далил келтириш, унинг 
улкашунослик материаллари акс эттирилган булимлари билан 6of-  
ланган. Улкашунослик картотекаеи учун энг аввало болалар ва 
усмнрларга ыахсус мулжалланган нашрлардан, у ёки бу республика 
ёки область, щахар, район тугрисидаги китоблардан, бутуниттифок 
("Пионер", "Ьокруг света", "ЮнЯй натуралист") ва махаллий яур- 
наляардан олинган маколалардан фойдаланилада.

Улкашунослик материалларини саё^атчи олимларнинг асарлари- 
дан, номлари у ёки бу яойда булиши билан богланган ёзувчи, рас- 
сом, кошозиторларнинг >^аёти ва ижодига багишланган китоблардан 
топш мумкин, Шунингдек картотекада махаллий ёзувчиларнинг бо- 
лаларга атаб ёзилган бадиий асарлари хам акс эттирилади.

Болалар учун улкашунослик буйича махсус нашрлар булмаган- 
лигя сабабли уцуачиларга тушунарли ва кизикирли адабиётни кат- 
таларга мулявлланган китоблардан пухта танлаб оладклар.

Улкашунослик картогекасини ЫЕКнинг Оиблиографи олиб бора-
ди.

8-S ёшдаги китобхоилар учун махсус улкашунослик картотека-  
сининг булиши тарт эмас, аммо она Ьатан тугрисидаги адабиётни 
шу ешдаги болаларга мулжалланган СК кисмида акс эттириш лоз им.

Болаларга хизмат киладигаи филиал -  кут^бхона томонидан 
олиб бориладнгон алфавит ли каталог болалар ва усмирларга, бола-
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лар китобхонлиги рахбарлаэига мулжалланган филиалнинг бутун 
фондини акс эттиради. У алфавитли каталог тузиш коидалари бу
йича тузилади. Шунингдек рилиал = кутубхона сарлавхаларнинг 
алфавит курсаткичини олиб боради.

Энг кичик ёшдаги(6-7 ёшдаги) китобхонларга иллюстрация 
билан безатилган турникетяар, "ширма", кагалог=аль5омлар тав- 
сиф э  тилади.

8-9 ёшдаги китобхонлар учун СК кисми МБК СК га ухшаш аж- 
раткичлар билан иллюстрашяланган катта формагли карточкаларда 
ташкил «илинади.

10-14 ёшдаги китобхонлар шу группадаги китобхон болаларга 
мулжаллакган СК нисмидан, шунингдек улкашунослик харакгеридаги 
болаларбоп асарларни ако эттирувчи МСК дан. фойдаланадилар.

Катталар ва болаларга хизмат киладиган филиал=кутубхонада 
филиалнинг бутун фондини ако эттирувчи алфавитли каталог таш- 
кил ншшнади. 6-7 ёшдаги китобхонлар учун чиройли безатилган 
каталог=альбомлар, айрим тема ва нсанрлар буйича турникетлар 
тузилади. Укувчилар учун бир неча кисмлардан ибораг СК ташкил 
килинади:

8-9 ёшлилар учун капа хажши карточкаларда ва иллюстра- 
циялг'р билан ;

-10 -1 4  ёшлилар учун стандарт хаявдаги карточкаларда.
Маколаларнинг систематик картотекаси акки кисмдан иборат:
-катталар учун;
-10 -1 4  ёпхли укувчилар учун.
Болалар китобхонлагв рахбардари учун материаллар, методик 

вашрлар катталар учун СК ва МСК да акс этгирилади.

Китобии гавсифлаш -  уни характерловчи, бошкалврдан ажра- 
тиш шконани берувчи асооий белиларини («оида буйича) бериш 
демаддир. Болалар кутубхоналаринянг каталоглари учун кУлёзма 
каргочкалар тузиш ва тавоифлащда унинг барча элементлири сакла 
надн баъзилари аса аникланади.

Библиографкк тавсифлаш -  хукжат тугрисида библиографик 
маъл^модпар, унинг асосй. кием ёки муайян коидалар буйича

3 . Болалар кутубхоналари лужжатларикинг 
тавсифи тугрисида умумий тушунча

ТозЫсеги иш у«?'



келгирилган хамда *ужжатнинг умумий характеристикам ва идеи- 
тиф икациялаш учун зарур ва етарлича хужжатлар гругшаси тугри- 
сидаги библиографик маълумотлар йигиндисидир.

Библиографик тавсиф гузиш амалдаги норматив *ужжатлар би- 
лан белгиланади, шунда'й хуисжатлар жумласига аввало "дужжатнинг 
бийлиографик тавсифи ва библиографии тавсиф тузиш коидалари" 
(ГОСТ-7.I -84) киради. Библиографик тавсиф тузиш кутубхоначи 
дан магбуот асарларининг .гурларини яхши билишяи, уни идентифи- 
кациялашда энг яхши ёрдам бера олувчи библиографик маълумотлар - 
ни аиивдюш кобилиятини талаб цилади.

Библиографик тавсифнинг кулланиши унда нашр тугрисида маъ- 
луыаглар йигиндисини белгилайди. Бу эса кичикрон мактаб ва бо- 
лалар кутубхоналарининг каталогларидаги библиографик ёзувлар 
йирик илмий кутубхоналарнинг, масалан, УзССР болалар кутубхо- 
насииинг каталогларидан энг аввало тавсиф тулалиги ( бу эса 
китобхонлар талабининг характеридаги фарк билан изохланади) 
билан фарк килиши мумкинлигини англатади. Шу мак.садда тавсиф 
элеиентларини мажбурий ва факультатив элементларга булиш жо- 
рий этилган. Мажбурий элементлар нашр идентификациясини таъ- 
минлайди ва у >;ар кандай библиографик тавсифнинг зарурий асо- 
сидир. Факультатив элементлар нашр хакида цушимча ахборот бе- 
радн.

"Умумий цоидалар"...^ вазифасидан цатъи назар, тавсиф ту- 
зишшшг каталоглар, картогекалар, библиографик курсаткичлар, 
бошка ахборот нашрлари учун ягона методикасини тавсиф этади. 
Лнгн давлат инструкцияои "Умумий коидаларида". . .  хужжатлар хар 
хил гурларининг библиографик тавсифи батафсил ишлаб чикилган. 
Лнгн 7.1-84. ГОСТнинг хамда давлат инструкцияларининг мавжудли- 
ги марказлаштирилган каталоглаштиришни амадга ошириш имкснини 
берадк, библиографик тавсифнинг бир хиллигини таъминлайди ва 
каталоглаштириш жараёнини осонлаштириб, кутубхоначи учун даоту- 
риланал булади.

Т
Правила составления библиографического описания (Между- 

вед. каталогизац. комио.при гос. б-ка СССР им. В.И.Ленина.-С, 
198&. -  4 .1 . Книги и сериальнве издания. -  "27.
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4. Тавси|)лаш прищиплари
18

Тавсиф тузиш бевосита нашр буйича олиб борилади, бу эса 
тавсифнинг аник=пухталигини ва туда лиглни таъминлайди. Тавсиф 
тузиш объектлари куйидагилардир: -си то б (бир жилдли ёки кун том 
ли нашр), с ер ияли нашр (ван тли, давомли, серияли), куп томли 
ёки серияли нашрнинг алолвда томи (чикиши, соии), шунингдек 
уларнинг таркибий едсмлари (маколз, булим, боб ва даказолар). 
Тавсиф тузиш жараёнига нашрнинг та л лили, библиографик маълу- 
мотларни аниклаш, тавсиф элементларининг зарурий мивдорини бел- 
гилаш; библиографик тавсифнинг биринчи элементини танлаш; 
маълумотларни белгиланган тартибда ёзшп киради. Хозирги пайтда 
жахон назарияси ва практикасида тавсифнинг икки усули ёки биб
лио-график ёзувнинг икки тури; сарлавха остида ва авторли тавсиф 
лар кароо топди.

Авторли библиографии тасвир ангивидуал автор ноиики, кол
лектив автор номини, материал тура белгисини (тавсиф боши фор- 
маскни ) дастлабки элемент сифатида танлашни англатади.

Сарлавхали библиографик тавсиф асарнинг асосий номини 
дастлабки элемент сифатида танлашни англатади.

Индивидуал авторнинт номи осгидаги библиографик ёзув 
мус га кил равишда ёки бошца шахслар билан авгордошликда асар 
ёзган шахснинг номи дастлабки элемент сифатида танлашини англа 
тади (библиографик тавсиф айни шу автор фамилиясидан бошлана- 
ди) .  Бир неча авторлар томонидан ёзилган асарларга, агар автор 
уч кишидан ортик булмаса, авторли библиографик тавсиф тузилади. 
Тург ва ундан купрок авторлар булганда эса сарлавха остида 
тавсиф бериш усули танланади.

Коллектив автор номи оотидаш библиографии ёзув уз номи- 
дан босиб чикарилган материал мазиуни учун жазобгар муассаса 
(ташкилот) дастлабки элемент сифагида танланганини англатади. 
Коллектив автор номи остидаги библиографик ёзув факаг кутубхо- 
налариинг каталгогларида ва давлат библиография нашрларвда кул- 
ланилади.

Сарлавха форма с и остидаги библиография тавсиф дастлабки 
элемент сифатида шартли равишда иоодаланадиган (мамлакат номи 
ва материал туридан тузиладиган ) сарлавха танланишини англата 
ди, бу эса алфавитли каталопшнг бир жойида хар бир мамлакат



ёки республиканинг конуний материалларини туплаш имконини бе- 
ради.

Сарлавха остидаги тавсиф нашрларнинг куйидаги турларига 
т^зилади: умумий сарлавха остида берилган турли авторлар асар- 
ларининг туплами, гурт’' ва ундап куп авторлар яратган асаряар, 
турли хилдаги справочн иклар ва турли маълумотлар берадиган 
нашрлар, барча турдаги лугатлар ва укув=методик цулланмалар, 
хрестомагиялар, библиографик нашрлар, программали-методик ма- 
териаллар, гавсифномалар, йулланмалар, халк, ижодиёти тупламла- 
ри.

5. Тавс ифнцнг умумий методикаси

Асосий библиографии тавсиф хар кандай кутубхона каталоги- 
нннг тузилиши учун база булиб х:измат килади. Асосий тавсифлар 
етарли эмас. Купинча китобхонлар уч авторли китобни иккинчи ёки 
учинчи авторнинг фамилияси оркали сурайдилар, расмий материал -  
ларнинг тавсифини шу ном остидан кидирадилар ва хоказо. Шу ту- 
файли алфавитли каталог фондни авторлик белгиси буйича энг 
тЗларок очиб бериши учун унда кУшимча тавсщшар ва ёрдамчи 
карточкалар «улланилади.

Хужжатни тавсифлашнинг умумий коидалари
Библиаграфик тавсиф уз вазифаси жихатидан тавсиф сохасига 

бнрлашадиган тавсиф элгементларидан таркиб топади. Тавсиф эле- 
ментлари ыажбурий ва факультатив элементларга булинада. Эле- 
ментлараинг тула йириндиси халцаро китоб алмашадиган давлат 
кутубхонасининг нашрлари, марказлаштирилган каталоглаштириш кар— 
тсчкалари, ахборот нашрлари учун мажбурийдир. Бошйа холларда 
кенгайтирилган библиографик тавсиф (мажбури;. ва бир неча факуль
татив элементларни уз ичига оладиган ёки киска ( факат мажбурий 
элементларки уз ичига оладигаи ) библиографии тавсиф кулланила- 
ди.

/.озирги бпблиограужк тавсифнинг фаркли хусусияти шаотли 
адратиш белгилари (нукта, вергул, нукта ва тире, икки нуцта, 
параллел алоглати, иия чизик ва хоказолар ) булиб, улар тав- 
си £ соха лари за элеме^тларидаа олдин келади, уларни ажратиб 
туради за тавсиф элеменгини балиш имконини беради (у кайси йил 
да тузилишдан катъи назар). Тавсиф сохалари бир=биридан
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(нуи;та ва тире) белгиси билан акралади.
Библиографии ёзув сарлав^аси библиографик тавсифдан ажрала 

ди ва мустакил (факультатив) элементга айланади.
Сврлав>;а -  шахснг.нг номи, ёки ташкилотнинг номи, ёки жуж

жат куринишдаги белги, ёки библиографии тавсишга зга хамда биб
лиографик ёзувларни тартибга солиш ва цидкриш учун фойдаланила- 
диган боцща маълумотлар кайд этилган библиографик ёзув элемент- 
тидир. (ГОСТ 7 . 0-84), Сарлав^ада келтирилган маълумотга ухшаш 
белгиларни -  саналарни, иутахассисликни, фаолият сохасини, ти
тул, номер, географик помни нушадилар.

Китобнинг библкографик тавсифида тавсифнинг етти со*аси 
ажратилган:

-Тавсифбоши, асосий сарлавха ва жавобгарлик тугрисидагд 
маълумотлар сохаси;

-  Г.зшр со^аои;
-  Чикиш маълумотлари со*аси;
-  Мивдорий характеристика соевой;
-  Серия сохаси;
-  Эслатмалар сохаси;
-  Китобнинг Хелкаро стандарт номери, ИСШ бахсси ва тираж 

собеса.
Тавсифнинг цар бир элемент ига шартли ажратиш белгиси булиб, 

унга караб, хагто тавсиф кайси тилда тузилтанини билмай, элемент 
ни аниклаш мумкин. Айрим сохаларнинг тавсифини (серия, ЖБН, 
изогни) такрорлаш чогвда "нукта ва тире" белгиси такрорланади; 
элементларни такрорлаш чогвда улардан олдий келгав белги так- 
рорланади. Рус 'ёки она талигв таржимада тавсиф тузиш имконият- 
лари ^адидаги янги низомга эътиборки карагиш лозим. Стандартда 
хозирги орфография нормаларига рйоя этилияи тугрисидаги низом 
жорий килинган.

Тавсиф боши, асосий сарлавха ва жавоЗгарлик тугрисидаги 
маълумотлар со^аси -  хужкат тугрисидаги асосий маълумотлардан 
иборат. У сарлввха холида унта ботик хужатни тузиш ва уни 
нашр эгишда ижтирок этгая шахелар, муассасалар тугрисгдаги маъ- 
лумогдардан иборат. Асосий с ар лав ла -  китобнинг номи тулалиги- 
чв келтирилади, чунки у гитул варавда берилган. Сарлавхага оид 
маълумоглар асосий сарлазхани очиб беради ва тушуитиради ёки
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кашрнинг характера ва максадини курсатади (бошка сарлавха, тур, 
адабий жанр тугрисида маълумотлар, кайси китобхонларга мулжал- 
дангани ва хоказолар) .  Ана шу маълумотлардан хар бирининг одци- 
да икки нуцга белгиси туради. Агар бундай маълумотлар бул- 
май, сарлавха эса мазм'унии очиб бермаса, мактабда укийдиган 
китобхонни нашр тугрисида тасаввур хосил килиши учун унга кУ~ 
шимча маълумотлар киритиш лозим. иавобгарлик тугрисидаги маъ
лумотлар -  бу шахслар (ааторлар, тузувчилар, редакторлар, 
таржимонлар, безатувчилар ва хоказолар ) ёки асар яратилишига 
хисса кушган ва унинг нашри учун жавобгарлик хис этадиган таш- 
килотлар тугрисидаги маълумотлардир. Шу маълумотлардан даст- 
лабкилари олдига кия чизик " ' " куйилади.

Нашр сохаси -  иашрнинг такрорланиши, унинг хусусиятлари 
тугрисидаги маълумотлардан иборат. 1,зув араб ракамидан бошла- 
яади. Маоалан, "тулд. 6= нашри".

Чяниш маълумотлари сохаси -  нашр, нашриёт, нашр санаси 
(йили ) тугрисидаги маълумотлардан иборат. Нашр жойи (шахар) 
тула ёзилади, Москва, Ленинград шахарлари, кутубхона жойлашган 
республиканинг пойтахти бундан мустаснодир (М., Л., Т .) . Наш
риёт одцига икки нукта белгиси куйилади, нашриёт кискартио- 
рилган формада ёзилади, нашр йили олдига вергул куйилади: 
(М.: Книга, 1987).

Микдорий характеристика сохаси -  хажм (сахифалар сони), 
хужжат хакми, илова килинадиган материал тугрисидаги маълумот
лардан иборат (214 б. : ИЛ; 28 см. + Атлас).

Серия сохаси -  серияли нашр тугрисидаги маълумотлардан 
иборат булиб, хужжат унинг нашр этилишидир. Бу сода: серия 
сарлав^асидан, серия, халкаро стандарт серияли номердан ; се- 
риянинг нашр этилиш номеридан иборат. Серия сохаси тавсифи 
сракультативдир.

Эслатмалар сохаси -  библиографик тавсиф сохаларига ёки 
умуман хужжатга дойр кушимча маълумотлардан иборат (масалан, 
иуковада автор курсатилмаган; -  Улуг СКтябрь социалистик ре- 
волюциясининг 70 йиллигига.) .

Кигобнинг халкар стандарт номери (ИЗЕН), нарх ва тираж 
сохаси -  кигобни регистрациядан утказии, китоб алмашиш, китоб 
савдоси, магбуот статистикаси учун зарур маълумотлардан иборат.
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Китобнинг халкаро стандарт номери -  регистрация харакгеридаги 
херф=ракамли коддир. Биринчи инглйзча сузларнинг аббервиатура- 
си ва ун ракам киритилади, клтобда титул варатнинг оркасида 
чапдан куйи бурчакка нойлашади. Эслаталар cosaca ва "ИСШ, ба 
хоси ва тираж сохаси" учун гавсифлард;а карточкага иккинчи вер
тикал чизаадан янги сатрдан ёзилади ( Бунта тире .-) белгиси 
тушириб колдирилада .

Болалар кутубхоиаларининг ходишари тузувчиникг (яъни 
узига карашли булмаган матерааллардаи асар тузувчи шахснинг ) 
номига эътибор беришлари лоз им. Янги «оидаларга кура, тузувчи 
"индивидуал автор" тушунчасига тенглаштирилмайди, тузувчининг 
фамилияси остида чивдан материаллар эса сарлавха остида тавсиф 
ланади,

Бир ёки икки авгорли китобни таэсифлаш вацтида уларнинг 
фамилиялари инициаллари билаа тавсиф сарлавхасида бош келишик- 
да курсатилиб, (вергул) белгиси билан ажрвтилади. давоб- 
гарлик тугрисидаги маълумотларда улар кайтарилмайди. Автор фа- 
милиясидаа кейин болаларга ш;/ авторнянг бошка фамилиадош автор 
лардан фаркини анивдовчи белгилар келтирилиши мумкин. Айни 
ухшаш белгилар юмалок кавсларда берилади. Автор хаетииинг са- 
налари, мутахассисликнинг номи, "ота” , "угил", "катта1*, "ки- 
чик" сузлари эйнан ухшаш (Зелгилар булиши мумкин.

Глазунов A.A. (ота) Соловьев А.11. (география)
Глазунов А.А.(угил) Соловьев А.И. (биология)
Барто А.Л. (1905—IS6I)
Аристотель (384-322 янга эрадан аввал)
Уч авторли кигобларии тавсифлаи вацтида биринчи автор 

фамилияси курсатилиб, унга "ва бошкалар" сузлари кушилади. ‘ 
Бунда у чала автор фамилиялари жавобгарлик тугрисидаги маълу- 
мотларда келтирилади.
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уллаева К. ва бошка.
Савод ургатиш дарслари = Уроки обу-

че 1"ия грамоте: Укитувчилар учун методик
КУ-
т.

л.( К.Абдуллаева, 1.1 .Юсупов, Х.Гуломова.-
Укитувчи, 1986. -  248 б.

17

(Муковада): 45 т ., 2500 нусха ;
I. Юсупов Ы. П.Руломова X.
Сарл.

—

Аоссий тавсифнинг юза томонида кушимча ёзувлар тугрисида- 
ги маълумотлар рим ракамлари билан номерланиб келтирилади.

Икни ва уч авторли китобларни тавсифлашда кушита равишда 
автордоиларнинг тавсифи ноша=ном келтирилади. Агар авторлар 
муковада курсатшпиаса, сарлавхага кушимча тавсиф бершп керак. 
Келтирилган мисолда кушимча тавсиф -  "персоналия", яъни китоб 
багишлашб ёзилган кшлининг фамилияси келтирилиши лозим.

2= авторга кушимча тавсиф ёзиш намунаси 
Ус̂ пов М.

----- ‘ллаева {(. ва бошк.
Савод ургатиш дарслари: Укитувчи-

чар учун методик кулл. -Т ., 1986. -

—- 18

Кушимча тавсиф сарлавхасида иккинчи, яна битта карточкада 
эса -  учиичи соавторнинг фамилиялари келтирилади. Асосий тав- 
сифнинг сарлавхаси уша формада, узгаришларсиз келтирилади.

3= авторга кушимча тавсиф намунаси
Руломова X.

&бд; ллаева Ц. ва бошк.
Савод ургатиш дарслари: Укитувчилар

----- УЧУ1 методик кУлл. -Т ., 1986. -  248 б.



Сарлаввдга «ушимча ёзув тасвирдаги учинчи тик чизикдан 
бошланади (иккинчи гик чизиидан 0,5 см жой коддириб). -Агар 
сарлавха сигмаса, уяда иккинчи гик чизиидан утилади.

Сарлавхага цудшча тавсиф намунаси 
Савод ургатиш дарслари
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Абдуллаева К. ва бошк.
Савод ургатиш дарслари: Укитувчилар

учун методик яулл. -Т., 1986. -  248 б.

КУшиглча тавсиф тузиш учун асосвй тавсиф (марказлаштирил- 
ган каталоглаштириш карточкаси) фойдаланилиши мумкин булиб, 
унинг сарлавхаси устига кудамча тавсиф сарлавхаси ёки иоми 
ёзиб куйилади. Бундай холда асосий тавсиф карточкада кушимча 
ёзувнинг бош сузлари сифатида кабул килинадиган маълумотлар 
таъкидланиши мумкиа. Масалан, сарлавханинг факат биринчи сузи 
юкоридан ёзилади.

8 А бд; г

ченАя грамоте: Укитувчилар учу а методик
кУлЛ. (К.Абдуллаева, М.Юсупов, Х.Гуломо-
ва.

Савод 
ллаева Ч. ва бош«.
Савод ургатиш дарслари = Уроки обу-

-Т .: Укитувчи, 1986. -  248 б.
(Муковада): 45 гг., 2500 нусха.

I . Юсупов М. ЩГуламова X. Ш.Сарл.

------- [------- {--------------------------------------------------------------------------

4-5 авторли китобга гавошБ
Тавсиф тузиш цоидаларага биноан турт, беш ва ундан куп 

авторларнинг китобларига сарлавха остида тавсиф берилади. 
Бунда агар улар турт киши булса, хаммаларининг фамилиялари 
жавобгарлик тугрисидаги мэьлумот.*арда берилади. Агар- авторлар 
турттадан куп булса.одцинги учта фамилия "ва бошкалар"сузлари 
билан келтирилади. Биринчи авторга ва редакторга «ушимча тав-
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сиф ёзилади.

Бизнинг карвон (О.Умаров, О.Холмирза,
Те оабоев, Т.Холмат. -Т .: Бш гвардия,
1973.-796,: раем. ; 17 см.

25т., 30 ОООнуоха;
■.... ..

•

Сарлавха остидаги тавсиф. Тупламларни тавсифлаш 
Т(овдалари

Сарлавха остидаги ёзув куйидаги нашр турларига тузилади:
1) Турли авторларнинг умумий сарлавха остидаги асарлар 

туплами. Масалаи: Лабиринтв ночи: Повести и рассказв: Пер. 
с.араб. (Сост. В.Э.Шагаев) ;

2) Турт ва укдан ортик авторлар тузган авторлик асарлари 
(юнорига каранг) ;

3) Иаълумот берувчи иашрлар;
4) Царсликлар ва укув кулланмалари;
5) ¿рестоматинлар, укув текстлари, машк ва вазифалар 

туплами ;
6) Лхборот нашрлари: библиографик, реферат ив, обзор;
7) Халк ижодиёги туп лам лари ва айриы асарлар.

Масалан:
Французча—русча-уз бекча иктисодий-

саё :ий лугат (Тузув. Караева М .Х .-Т .:
Уки[■увчи, 1980.-152 б .

1с.21 т., 60 ООО нусха.
— ---------------------— ----------------------------------------------------

Тушамларнинг библиографик тавсифи коидаларини ургааил; 
чогида уларнинг турларига алохида эътибор бериш керак, чуяки 
тудламлар болалар хамда мактаб куту бхоналари фондларининг 
каттагинэ «исмини та^кил «илади.

Тушам -  бир ёки бир неча авторларнинг асарларидан, му- 
айян темада турли раомий, илмий ва ахборот материалларидаи



тузилган китобдир.
Тупламлар умумий сарлавхали, умумий сарлавхасиз тупламлар 

гв  буликади. Тупламнииг турига «араб у ёки бу тарзда каталог- 
лаштириш карорига келадилар.

Масалан, авторлск тупламлари одатдаги авторлар китоблари- 
н йнг ко и д  ала ри буйича тавсифланади.
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Ленин В .И.
Курашчан материализининг а лам ил т и

— тугрисида. -Т .: .Узбекисгон, 1969.-63 б.
(Муиовада): 84 т.

ёки масалан, умумий сарлав^асиз авторлик туплама:

Вас шьев Борис.
Тонглар эди сокин бу ерда...: Кис-

V 8 у Руйхатларда йук эди номи: Роман
(X . Юрохимов, Э.Йусаев т а р к . - Т . : Ада-
биё 1' ва санъат нашриёти, 19 8 1 . -3 8 4  б.
(Ду ;тлик нутубхонаси. СССР халк проза
си )

(Муковада): I с. 60 т .

.Умумий сарлавхага эга болтан гурли авторлар асарларининг 
гупламлари сарлавха остида тавсифланади. Тупламнииг мазмуни ' 
эслатмалар сохасида курсатилади.

Камалак: тупдам (Редкол.: Д.Мухам-Р
?'
го2 а ва бошка.; Гупл;: Е.Холлиев, ¿¡.Оби-

ДОВ ; Суз боши ДЛазирниш. -Т .: Ада-
■ & ' т ва санъат нашриёти. 1983,- 288 б.

(Муиовада): 98 т ., 76 500 нусха.



Умумий сарлавхага эга булмаган бир неча авторларнинг асар- 
лари тупламлари титул: варагида биринчи булиб келтирилган автор 
фамилиясн олдида тавс ифланади.  Кейинрок сарлавха ва жавобгарлик 
гуррисидаги маьлумотлар сохасида хар бир асарнинг сарлавхаси 
хавобгарлик тугрисида унта алокадор маълумотдар билан бирга кел 
гирилади. Зарур холда иккинчи ва кейинги асарларга аналитик тав 
сиф берилади.

2 7

Нас. не нко’ И.Д.
Волшебная шкатулка ; Артемка в цирке

и.. аеилеико. Ташкент -  город хлебньй
А.г <;везров. Мальшок И.Ликотанов. Витя

Мал- ев в школе и дома: Повести Н.Но-
сов Зступ.ст. И.Мотяшова; Ил.Г.Мазурина.-
1.1.: Дет.лит., 1983. -  702 с .,  & л. ил.;
23 «м. - ( Б-ка мировой лит. для детей
(Ре . Алексеев С.П.; т. 27).

(В  пер.): 2 с .20 т. 407 ООО нусха.

Куп томли асарларни ва серияли нашрларни тавсифлаш коида-
дари

Катор нашрлар азвал курисЗ чикилган хужиатлардан бир канча 
том, нашр, китоб.босма би^ликларидан иборат булиши билан фарк 
килади. Bj нашрларга куп жилдли ва серияли (вацтли, давом эта- 
диган ва серияли ) нашрлар киради. Бу нашрлардэ бдр неча том- 
ларнинг мавяудлиги тавсифнинг алохида усулини -  йигма тавсиф- 
лаш усулини куллаш имконини беради.

»¡иша тавсифлаш икки кисмдан: умумий кием ва хусусийдан 
еки барча томлар булгани холда битта умумий киемдан таркиб 
топиши мамкин. Умумий «иемда хамма ёки аксар томлар учун уму
мий маълуиотлар келтирилади. Хусусийда жузъий элементлар булиб, 
айрим тошарни характ ерлаб беради. Умумий «иемда тевсифлаш 
айршл хуо^сиятларни хлеобга олгаа холда гавсифлашнинг умумий 
коидаларнга амал килади.

Куп 5йчли нашрни нг умумий сарлавхаси асооий сарлавха си- 
фаи..да келгирилади. Сарлавхага оид маълумот: ipra нашр неча



жилдда чиадани тугрисидаги маълумоглар «иригилади. Нашр маълу- 
мотлари сохасида биринчи ва охирги том пинг чвдиш йилларв тире 
белгиои билан кушилиб курсатилади ёки агар томлар бир йил мо- 
байнида босилиб чивдан булса, уша йил курсатилади. Тула булма- 
ган комплект ни тевсифлащца энг аввалги йил ва тире белгиси «у- 
йилади. Мивдорий характериотикада барча томларда бир хил булган 
нашр размери хааддаги маълуМотлардан таащари хаж. тугрисидаги 
маълумотлар тушириб колдирилади.

Хусусий умумий иисмдан кейин янги сатрдан ёзилади. Айрим 
томлар тугрисидаги маълумотлар янти сатрдан ёки кетма=кет ёзи
лади. Кетма=кет ёзилганда томлар тугрисидаги маълумотлар нукта- 
ли вергул билан ажратилади. .Умумий киомда булганидек, хусусий- 
да хам турли сохаларга дойр элемеитларнинг иуцтали тире билан 
ажрагшиши ствздартда белтиланган. Еаъзан нуцта ва тиреки вер
гул била!' алмаштаришга хаи йул куйилади. Том иомеридан кейин, 
томнинг ички сардавхаси оадвдан икки нукта чуйилади.
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Тол ;то£ Л.Н.
Таяланган асарлар: 5 жйдцлик. -Т.:

Ада ¡иёг ва санъат цашриети. 1978-1982.
я„2: Уруш ва тинчлкк. I ва' П ки-

тоб -1979.-7826. - I  с .21 г.
В.З: Уруш за тинчлнх. НЫУ китоб.-

190' ). -  8516. -  I о. 48 т.

•
Купгина холларда кутубхоналар тула булмаган комплектларга 

ёки куп тсмли нашрларнинг чала томлар ига эга булшиади. Бунда 
хар бир томга индивидуал гавсиф берилади. Алохида том тавоифи- 
нинг уч вариант булиши иумкйн. Умумий кием ва хусуснйдан ибо- 
раг тавсиф варианти (йигма тавсиЗ) энг куп куляанилади (юкори- 
даги мисол). I

Иккинчи вариант. Куп томли н̂ шрнинг умумий сарлавхаси ос- 
тида томнинг тавсифи айрим нашрлар тавсифи коидалари буйича 
тузилиши мумкин. «Асосий сарлавха сифатида куп томлиншг умумий 
сарлавх^-и, томнинг номери ва унинг ички сарлавхаси келтирила-
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Тол ■ той л.н.
Танланган асарлап: 5 жилдлик. 1.2.

Уру
Ада

и ва гинчл&к: I ва П китоб. -Т.:
Зиёт ва сан-ьат нашриёги, 1979. -  782 6.

....1 с . 21 т. '

Учинчи вариант: Томнинг ички сарлав^аои оркалн берилади. 
Бундай холда томнинг асосий сарлавхаси бош сардав^а сифатиди 
келтирилади. Куп томликпинг ум ум и й сарлавхаси ва томнинг номе
ра серия со*асида келтирилади.

Го./. ;ТОЙ Л.Н.

Ада
/руш ва тинчлик; I ва II китоб.- Т.:
)иёт ва саиъат нашриёти, 1979.-7С2 б .-

1 Ти |Ланган асарлар: 5 жилдлик; лС.2).
1 с .2 1  т. I с . 21 т.

, "  ■
Серияли нашрлар шукга ухшаш гарзда тавсифланади. Серияли 

нашрлар тавоифи ёрдамчи тавсиф булиб, йигма тавсиф усулида ?у- 
зилади. Серияли нашрга йигма библиографик тавсиф тузилвди. 
Нашрнинг ало>;ида номеригха (чикишига) куп томли нашрнинг айрим 
гомини ё з и ш  цоидалари буиича тавсиф тузилади. Серияли нашрлар 
тулдирилиш жихатидан к^п томликларни тавеифпаш схемасидан 
барм.-унча фарк киладиган йигыа тавсиф схемаси буйича тавсафаа •• 
нади. Ниша тавсиф икки кисмдан: умумий кием ва хусуоийдан 
иборат. йигиа тавсиф бигта умумий киемдан ёки иккидан ортик 
кгемдан туз и лиши мумкин. (Масалан, кичик серияларда ёки булим- 
лардя чидадигаи нашрларяи тавсифлаш чогида).

Серияли нашрлар учун сарлав>;а сифятида оллектив автор- 
нинг саплаз^аси ва форма нинг сарлав^аси кулланилади. Сарлав^а

/



жавобггарлик тугрисидаги маълумотлар сохаеи серия ли натр сар~ 
лав^асидан ва шунха дойр маълумотлардан, тунингдек напрни 
тяйёрлавда иштирок атгон муассасалар за шахслар тугрисидаги 
маълумотлардан тузилади. Асосий сарлавха уз характерн ва сое — 
гавига кура турлича булиши м умки и.

3 0

Саодат. Узбекастон КП Мзрказий Ко-
мит< тининг ойлик ютимоий-сиёсий.адабкй-
бад( ий хотин-кизлар журн. -  1325. -

-Т. : КП МарказиЙ Комитеги нашр.
Т92Г . - 1 9 8 7  --Ойлик. -  0134-2223:
20 з

1979, № 2-10.-766677 нусха,'1982,
№ I 12.-766 ООО нусха; 1986. £ 1-2 .-
365 000 нусха.

Ежегодник 
П ром е  тей: Ис т.-би бли огр. альм .сер.

"да гиь замечат.людей.п- т . I . . .  -  М.:
iiO.1T«гвардия, 1966. - . . . - 2 2  см.

100 ООО нусха.
Т .1 .-1 9 6 6 .-3 6 7  с .:  ил.- 1 р .17 к .; Т .2 .-

196г . - 3 6 8  с .: ил,портр.-1р.27к . ;• т. 12 . —
2 иг д ; -1 9 7 7 .-3 6 5  с . :  и л .-1р  6 5 к .- 150-
-лет ию со  дня рождения Л.Н.Толстого пос-
»ещг етоя

Нашр сохасидан кейии: умумий кисмда ндаерлаш сохаси кела- 
ди. Бу биринчи ва охирги чиккан кэмерлар хамда нашрнинг бош- 
ланиш ва тухтатилиш саналарв тугрисидаги маълумотлардир. Уму- 
ыий кием серияли нашрнинг халкаро стандарт номери (ШЖ)нарх 
ва тн]рг'х сохаси бплан тугайди. ИССН -  бу регисграция характе-



ридаги ларф-раыам коди булиб, саккизта ракамни Уз ичига олади, 
наирда муковашнг вкоридан унг б.урчигида жойлашгирилади.

Хужжатникг  таркибий кисмини тавсифлаш (Аналитик тавсиф)
Болалар хамда мактаб нутубхоналарида аналитик тавсиф деяр- 

ли барча каталог ва картотекаларда «улланилади. ГОСТга мувофиц, 
агар таркибий цисм сарлааца ва (ёки) ааторга эга булсагина ана
литик тавсиф тузилади. Нашрнинг таркибий кисмларига куйидагилар 
киради: мустакил аоарлар .(макола, доклад, такриз, повесть, хи- 
кол ёки бошца материал) ; асарииыг мустакил сарлавхага эга бул- 
ган кисми (боб, булим, параграф ва бошн.алар). Нашрнинг таркибий 
«исмига аналитик тавсиф тузилади. Жужжат кисмини тавсифлаш 
структураси "муста^камланди". У икки кисмдан тузилади: биринчи- 
си - хужжатнинг кисмк тугрисидаги маълумотлар, иккинчиси -  шу 
кием жойлашган жужжат тугрисидаги маълумотлар. Бу икки кием 
яти аяратиш белгиси " / /  " (икки кия чизик) билан ажратилади.

Аналигик=библи ографик тавсиф схема с и
Жужжат нинг таркибий кисми тугрисида маълумотлар //  Тарки

бий кием жойлашган жужжат тугрисида маълумотлар. -Эслатмалар.
Таркибий ниемни тавсифиапща шартли ажратиш белгилари уму- 

мии коидалар буйича кулланилади. Эслатмалар нашр тугриевдаги 
маглумотлардаи олдин кетма=кет ёки янги сатрдан ёзилади. Кетма= 
кеп ёзилганда эслатмалардан оддин нукта ва тире куйилади.

Жужжат тугрисидаги маълумотлар унинг турига кара б, ГОСТ 
нинг 2-6= булимида белгиланган коидалар асосида келтирилади.
Куп томли ёки серияли нашрнинг маколаларини Т8всифлашда номер 
(чвкиш) доим томнинг нашр этилиш санасидан кейин келтирилишига 
эъюбор бериш лоз им.
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Тавсифлаш намуналари:
;той Л.Н.
Анна Каренина: Роман. // Танланган 

рлвр: 5 жилдлик. -Т ., ~ 1980Г——Ж. 4. —
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Л о г  и н  В . И . _________________ ___________________ __
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1
рер.
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чев Ш,
Вуюк эътикодяинг улкян тантанаси
.лхаи. -  1987 -  № 5. -Б.2-3.

_ ..

П. Болалар адабаётинш сясгемалаштиршп
Сиетемалаштириш кутубхона=библиография классификацияси- 

•нинг муайян оистемаси жвдвзлларига кура нашриёт асарлари ёки 
бошка хужжагнинг классификация нндексдая уларнинг мазмунита 
мувофик тарзда аниклашдир. Болалар ку?7 бхоналарида сисгемалаш- 
тириш ”Кутубхона= библиография класс ификецияси. Болалар ва мак-- 
таб кутубхоналари учун жадваллар" аашрига кура угказилади.

Спет емалашт иршвнанг ввзифаси -  муайян МКС учун з а аур бул- 
гак даражада тула ва аниклик билан сисгематик кагалогларни 
яратиш ва фойдаланиш, фондларнн систематик тартибда гашкил 
этиш мансадларини кузлаб хужжат мазмунши классификация индекс- 
лари тарзида таздим этивдан йборат. Бу вазйфа классификациянинг 
иш жадвалларк ёрдамида бажарилади, мазкур жадваллар муайян 
системели каталог хамда конкрет фондларня системали жойлашти — 
ршн структураса ва тафеилот куламиншг хусусиятларинн акс эт- 
тиради. Класоифнкациянинг иш жадваллар« - КВОшнг босмахонатш 
чккарилган жадвалларини аниклаш ва цайта ишлаш натижасидир: 
кайси рубрикаларнйнг тавсифлотини б ерш лозимлиги, кайсилари- 
дан аса системали каталогларда фойдаланиш кераклиги, кайси 
бирлари эса китобларни сдстемали жойлаштирилиши учун куллани- 
лиши лозимлиги белгилаб куйилади: рубрикаларнйнг методик кур- 
сатааларига узгартишлар киритилвди. Республика кутубхоналари 
Узбекистон тарихи^ экономикаси, сиёсвти ва маданиятига багиш- 
ланган бу~имларни батафеилрок ишлаб чищпи керак. МКС шэрежти



д а т  к а д в я л л н р н и  а н и к л а ш  м е т о д  и к  а с  и  К .  Л .Т З о р о н к о н и н г  д а р е  л и г и  
( О р г а н и з а ц и я  б и б л и о т е ч н в х  ф о н д о в  и к а т и л а г о в )  - М . ,  1 9 0 1 .  - 1 4 3 -  
1 4 5 =  б е г л а р ) д а  б а т а ф с и л  б а ё н  э т и л г а н .

С и с т е м а л а ш т и р и ш  ж а р а ё и и н и н г  м а з м у н и  " С и с т е м а л а в г г и р и ш .  
У м у м и й  т а л а б л а р " .  7 . 4 4 - Я 4  д а в л а т  с т а н д а р т и  б и л а н  т а р т и б г а  с о 
л и »  а д и .

С и о т е м а л а ш т и р и ш  б и р ~ б и р и  б и л а н  б о г л и к  б у л г э н  в а  к е т м а = к е т  
к е л а д и г а н  « у й и д а г и  б о с в д ч л а р д в и  и б о р а т д и р :  н а ш р  ё к и  б о ш к а  л у ж -  
я а г й и н г  т а з д ш и ,  к л а с с и ф и к а ц и я  н а р о р и г а  к е л и ш ,  А П К  в а  СК у ч у й  
п р е д м е т  р у б р а к а л а р и  т у з и т  в а  ё з и ш ,  л с л а с с и ф и к а ц и я  и н д е к с л а р и н и  
в а  л р е д м е т  р у б р и к а л а р и н и  т а *  л и л  э т и ш ,  к л а с с и ф и к а ц и я  « а р о р и н и  
ё з и ш .

Ж у ж ж а т  т а ^ л и л и  х у ж ж а т  б и л а н  б е в о с и т а  т а н и ш и ш  а с о с и д а  а с о -  
о и й  к л а с с и ф и к а ц и я  к а р о р л ч р и н и  а н и к л а ш  в а  б а * о  б е р и ш д и р .  Т с ч л и л  
у т к а з и ш  у ч у й  х у ж к а т н и н г  б  а р ч а  э л е м е н т л а р и  м а н б а  б у л и б  х и с о б л а -  
н а д в ,  б у  э л е м е н т л а р  у н и н г  м а з м у н и ,  к о я в и й  й у н а л и ш и ,  ф о р м а с и  в а  
у к у в ч и л а р н и н г  ц а й с и  т о и ф а с и г а  м у л ж а л л а н г а н л и г и н и  а н и в д а ш г а  и м -  
к о н  б е р а д и .  Х у ж ж а т н и  т а  у, л и  л  э т и ш  н а т п ж а с и д а  о г з а к и  р а в и ш д а  
д а с т л а б к и  к л а с с  и ф и к а ц и о н  к а р о р л а р  т у з и л а д и .

Х у ж ж а т н н  т а * л и л  э т и ш  к . у й  и д о  г  в б о с к и ч л а р д а н  и  б о р а т :
1 .  Д у ж я а т  б и л а н  б е в о с и т а  т а н и ш у в  ;

2 .  К л а с с и ф и к а ц и я  а л о м а т л а р и н и  а н и к л а ш ;
3 .  К л а с с и ф и к а ц и я  а л о м а т л а р и г а  б а * о  б е р и ш ,  а с о с и й  а  л о м а  т -  

л а р н н и  и л  г а  б о л и ш  ;

4 .  Д а с т л а б к и  к л а с с и ф и к а ц и я  « а р о р и н и  ё з и ш .
Х у х ж а г п  т а х л и л  э т а ё г г а н  с и с т е м а т и з а т о р  т и т у л  в а р а ш ш ,  

а г а р  б у  к и т о б  ё к и  б р о ш ю р а  б у л с а ,  у р г а н и ш и  л  о з и м ;  м у а л л и ф л а р ,  
т у з у в ч и л а р ,  м у ^ а р р и р л а р  т у г  р и с и д а г и  м а ъ л у м о т л а р н и ;  к о м и д а н  
ё к и  ш в т и р о к и  б и л а н  к и т о б  ч о п  э т и л г а н  м у а с с а с а  н о м и н и ;  к и т о б н и н г  
а с о с и й  с а р л а в ^ а с и  м а з м у н и н и  о ч и б  б е р а д и г а н  ё к и  т у ш у н т и р и б  
б е р а д и г а н  м а ь л у м о т л а р н и  х и с о б г а  о л и ш  к е р а к .  Н а ш р и ё т  а н н о т а ц и я -  
с и ,  к и т о б  м у а д а р и я а с и  в а  м а з м у н и н и ,  м у к а д д и м а н и ,  м а ц о л а н и ,  
с у н г г и  с у з н и , с у з  б о ш и н и ,  а д а б и ё т л а р  р у й х а т и н и  у к и б  ч и к и ш и  
л о з и и .  Т а ф с и л о т л а р  ё з и л г а ц  к а т а л о г  к а р т о ч к а с и  м а к е т и  ( к и т о б г а  

к и р и г и л г а н  б у л а д и ) ,  к и т о б д а г и  б е з а ш  м а т е р и а л л а р и  б и л а н  т а н и -  
ш и ш и  м у д а а д и р .  С и с т е м а т и з а т о р  к и т о б д а г и  к а й т а  н а ш р  т у г р и с и д а -  
г и  и а ъ л у м о г л а р г а  э ъ т и б о р  б е р а д и  в а  и л г а р и г и  н а ш р  к у т у б х о н а д а
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б у л с а , у  х о о д а  м а в ж у д  к н д е к с д а н  ф о й д а л а н и ш  м у ы к и н .
А д а б и ё т л а р  р у й х а т о г а  к и р и т и л г а н  м а н б а л а р  ё р д а м и д а  с и с т е м а  

г и з а т о р  м а з к у р  к и т о б  б и л и м р н а н г  н а и с и  с о д а о и г а  о а д л и г и н ц  т у г р и  

а н и к л а б  о л а д и .
Т а  х  л  и л  ж а р а ё н и д а  к л а с с и ф и к а ц и я  ь а д в а л л а р и ,  с п р а в к а  < ф онди , 

а л ф а в и т  в а  с и с т е м а л к  к а т а л о г л а р д а н  ф о й д а л а и и л а д и .  З а р у р  б у л и б  
к о л г а н и д а  с и с т е м а т и з а т о р  м а с л а х а т ч и л а р г а  м у р о ж а а т  э т а д и .

К и т о б  м а з м у н и  б и л а н  т а н и ш и ш  н а т и ж а с и д а  с и с т е м а т и з а т о р  и з -  
ч и л л и к  б и л а н  п р е д м е т н а я  г  а с с с и и  м а в з у с и н и . , п р е ц м 8 ш ш г  у р г а и и ш  
а щ а т и н и  ;  б и л ш  с о х а с и я и  ;  ц у л л а н и ш  с о х а с и н и  ;  п р е д ы е х д а н  ¿ о й  
д а л а н и ш и ; к и т о б  к а й с и  т о и ф а д а г и  к и т о б х о н л а р г а  м у л т л л а н г а н л и -  
г и н и ,  б у  м у л -ж а л  ф о р м а с и  в а  м а к с а д и н и  а н и к л а й д и .

К л а с с и ф и к а ц и я  к а р о р и г а  к е л и ш  б у  д а с т л а б к и  к л а с с и ф и к а ц и я  
н а р о р и н и н г  к л а с с и ф и к а ц и я  и н д е к с и г а  а й л а н и ш д и р ,  м а з к у р  и н д а к с -  

л а р  э с а  К Е К  ж а д в а л л а р  о р к а л в  ц и д и р и б  т о п и л а д и .
К л а с с и ф и к а ц и я  н а р о р и  г у л а  и н д е к с  т а р к и б и г а  к и р а д и г а н  б а я -  

г а .  ё к и  б и р  н е ч а  к л а с с и ф и к а ц и я  и н д е к с л а р и н и  а к с  э г т и р а д и .  д а р а -  
ё н н и н г  в а з и ф а с и  д а с т л а б к и  к л а с с и ф и к а ц и я  к а р о р и н и  х у * * а т н и н г  
г у л а  и н д е к с и г в  а й л а н т а р и ш д а н  и б о р а т д и р .

А г а р  к и т о б д а  м а р ш з л а и и я р и л г а н  с и с т е м а л а ш  и н д е к с л а р и  
б у л м а с а ,  з а р у р  и н д е к о л а р н и  К Е К  д а н  к и д и р а  б о ш л а ш  к е р а к .  Б у н н н г  

у ч у н  т а й ё р  м е т о д и к  е ч и д л а р ,  к л а с с и ф и к а ц и я  ф о р м у я а л а р и ,  м е т о д и к  
в я п а р а т д в н  ф о й д а л а н и ш  м у х и м д и р .  Б у л а р н и н г  х а м м а с и  т у л а  и н д е к с  
г у з и ш г а  и м к о к  б е р а д и .  М а р к а з л а ш т и р и л г а н  с и с т е м а л а ш  и н д е к с л а р и  
б у л с а ,  у л а р н и  т у л а  ё з в б  ч и к и и  х а м д а  г  у л ц и р и ш ,  а н и к л а ш ,  к и с к а р -  
г и р и ш  в а  м у я й я я  к у т у б х о к а  ф о я д и н и н г  к а т т а - к и ч и к л и г и  в а  г а р к и б а  
г а  к а р а б  х а м д а  у к у в ч и л а р н и н г  з х т и е ж а г а  к у р а  т у л а  и н д е к с  т у з ш л  
л о з  и м .

И н д е к с л а р н и  и к к и  к и л  й у л  б и л а н  к и д и р и ш  м у м к и н :  д а с т л а б к и  
к а р о р н и  к л а с с и ф и к а ц и я  к а д в а л л а р и  б и л а н  ё к и  А П К  в а  К Е К  ё р д а м и 
д а ,  а л б а т т а ,  а о о с и й  ж а д в а л л а р г а  м у р о ж а а т  к и л и ш  б и л а н  у з а р о  
к е т м а = к е т  с о л и ш г и р и б  ч и к . и л а д и .  А П К  и н д е к с л а р и д а н  у л а р н и  а с о с и й  
ж а д в а л л а р  б и л а н  т е к ш и р н а й  ф о й д а л а н н ш  к а т ь и я н  м а н  з т и л а д и .

Ш р и н ч и  у о у л д а  с и с т е м а т и з а т о р  « а д в а л л а р н и  г е з  У р г а я и б  

о л а д и ,  у л а р н и  г у з и ш  м а н т и к и н я  а н г л а й д и .  А П К  в а  K S t  б у й и ч а  к и -  
дириб т о п и т ,  т е з  в а  ж у н  к у р и и с а д а ,  к у п и н ч а  м е т о д и к  х а т о л и к л а р -



г а  о л и б  к а л а д и .  С и с т е м а т и з а т о р  А П К  у н и  к а й с и  ф а ц  б и л и м н м н г  
к а й е и  о о ц а с и г а  й у л л а ё т г а н л и г и и и  а и г л а б  о л и о 1й  в а  х у ж я а т  м а з м у н и  

г а  и и х о я г д а  т у л о  и у в о ф и к  к е л а д и г а н  б и л и м  с о х а с т ш  т а н л а б  о л и б ,  
к л а с с п ф ш а ц и я в и н г  а с о с и й  ж а д в а л д а р и  т е  к о т  и г а  м у р о ж а а т  к и л и ш и  
к е р а к .  Б ?  У р и н д а  т о п и л г а н  и н д е к с  м е т о д и к  к у р с н т м а л а р и н и г и н а  
э м а с ,  б а л к и  ю к о р и  б у л и н м а л а р н и  х а м  у р г а н и ш  з а р у р .

К к г о б г а  к у й и л г а н  к л а с с и ф и к а ц и я  и н д е к с л а р и  х а т о  б у л н ш и  
м у м к и и ,  н у  п и н г  у ч у »  у л о р н и  ж а д в а л л а р д п н  т е к л ш р и б  к у р и ш  к е р а к .  
С и с т е м а т я з а т о р н и н г  д а е т л а б к и  к л а с с и ф и к а ц и я  п а р о р и  к и т о б  и н д е к -  
о и д а г и д а и  у з г а ч а  ч и н и в  к о л с а ,  к у ш и м ч а  т а х л и л  т а л а б  э т и л а д и .
У  б а . 'л а р к л г а и  им  н в т и л з с и д а  т у л а  т у з и л а д п ,  б и т т а  в а  б р р  н е ч т а  
и н д е к с л п д о а н  т  а р к и  б  т о п г а н  б у л и ш и  м у м к и и .  А г а р  б и р  н с ч а  и н -  
д а к о л а р д ч н  т а ш к в л  т о л г а н  б у л с а ,  б и р и н ч и - а с о с и й  и н д е к с и г  т а н л а б  
о л и ш г а  а л о ч и д а  э ъ т п б о р  б е р и л а д и ,  з с у д д и  а н а  ш у и н д е к с ,  а г а р  к у -  
т у б х о н а л я г и  ф о н д л я р  с и с т е м а  б и л а в  ж о й л а ш т и р и л г а н  б у л с а  к и т о б -  
н и н г  ф о ч т д а г и  у р н и и ч  б е л г и л а б  б е р а д и .

А П К  д о ш л и й  т у л д и р и б  б о р и л а д и .  К у р с а т к и ч ш ш г  п р е д м е т  р у б р и -  
к а л а р и  к и г о б л а р н и  с и с т е м а л а ш т и р и ш  б и л а н  б и р  в а к п а  т у е  и л е д и .
ЛЫС к а р т о ч к а л а р и  б и л а н  б и р  в а ц т д а  С Н К  ( с и с т е м а л и  н а э о р я с  к а р т о 
т е к а м )  г у я и л а д и ,  О П К  с и о т е м а т н з а т  о р н и н г  ё р д а м ч и  а м а л и й  к у л л а н -  
м а с в д и р .  С И К га  А Н К н и н г  п р е д м е т  р у б р и к а л а р и  у л а р н и н г  к л а с с и ф и 
к а ц и я  и я .аек сл ар и га  к у р а  с и с т е м а т и к  т а р т и б д а  у р н а т и л а д и .  С Н К н и н г  

б и р  и н д е к с а  о о т и ц а  А Н К н и н г  б и р  н е ч т а  р у б р и к а л а р и  т у и л а н а д и .
Я н г и  р . у б р к к а л а р  ж о р и й  э т и л г а н  с и с т е м а  б и л а н  т э к к о с л а б  к у р и л а д и ,  
С Н К  ё р д а м и д а  А П К  т а х р и р  э т и л а д и .  Б у н и н г  у ч у н  СШС т .у з и л а д и ,  у  
т у л а  х а ю а д а  А П К  н и  а к с  э т т и р и л ш  к е р а к ,  ш у н д а н  к е й и н  а с а  к а т а л о г  
х а р  б и р  б у л и н м а с и н и н г  т у л д и р и л и ш и  т а х л и л  э т и л а д и ,  к и т о б л в р н и н г  
м а з м у ч л  А П К  д а г и  р у б р и к а л а р  б и л а н  т а к к о с л а н а д и .  М у р а к к а б  х о л а т -  
л а р д а  б с в о с и т а  к и т о б г а  м у р о ж а а т  э т и л а д и ,  ч у н к и  б у н д а й  в а к т л а р -  
д а  к а р т о ч и а д а г и  б и б л и о г р в ф н к  ё з у в л а р  в а  к л а с с и ф и к а ц и я  и н д е к с и  
к и ф о я  к и л и а й  ц о л а д и .

А Ш 'Н й  с и с т е м а т и з а т о р  в а  б и б л и о г р а ф л а р  т у з а д и л а р .  С К  г а  
п р е д м е т  р д б р и к а л а р и н и  с и с т е м а т и з а т о р л а р ,  м а к о л а л а р н и н г  с и с т е м а 
т и к  к а р т о ю к а с ц ,  у л к а ш у н о с л и к  к а р т о т е к а с и г а  п р е д м е т  р у б р и к а л а -  
р и н и  б и б л и о г р а ф л а р  т у з а д и л а р .  Б у н д а  у л а р  я г о н а  С П К г а  м у р о ж а а т  
э т и ш л а р и  м у м к и я .

А П К  н и  о л и б  б о р и ш  у ч у н  м а с ъ у л и я т  к о м п л е к т л а ш  в а  к а й т а  
иш лаш  б у л и м и  х о д и м л а р и д а н  б и р и  з и ш а с и г а  » к л а в и ш и  г л у м к и н .
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Б у  х о д и м  к у л и г а  п р е д м е т  р у б р и к а  л а р и  ё з и я г а н  к а р т о ч к а л а р  к е л и б  
т у ш а д и .  Р у б р и к а л а р  т а х р и р  к и л к и а д я  ( т а к л и ф  э т и л г а н  и б о р а л а р -  
н и н г  т у г р и л и г и  л у р а т л а р  в а  с ц р а в о ч н и к л а р г а  к а р а б  т е к ш и р и л а д и ,  
г р а м м а т и к  ф о р л а л а р  -  с о н ,  к е л м ш к ,  к а б у л  к и л и н г а н  ц и с ц а р г м а  
л а р ,  с а я а л а р  ё з и л и ш ш и н г  т у г р и ж и г и  в а  б э ш к а л а р  т е к ш и р и л а д и ) .  
З а р у р  б у л а б  к о л е  а  м е х о у с  р у б р и к а л а р  о ч и л а д и .  А П К  д а  н о р и й  э т и л 

г а н  р у б р и к а л а р  С Н К  д а  а к с  э т а д и .
А 1 1 К  и и  ё з и ш  в а  к а р т о ч к а л а и н и  ж о й л а ш т и р и ш  а л ф а в и г л и  к а т а 

л о г  н и  т а а к и л  э г и ш  в а  ю р и т ш и  к о и д а л а р и г а  к у р а  о л и б  б о р и л а д и .  
К а т а л о г  ш и к л а р и н и н г  э т и к е  т к а л а  р и  х у д д и  а л ф а в и т л и  к а т а л о г д а г и -  

д е к  ё з и л а д и .
К л а с с и ф и к а ц и я  и н д е к с л а р и  з а  А П К  п р е д м е т  р у б р и к а л а р и н и  та> ; — 

р и р  э г и ш  ж а р а ё н и  б а ж а р и л и ш и  л о з  и м  б у л г а *  и ш л а р д а е д и р -
Б у н д а н  к у з д а  т у т и л г а н  м а к с а д  м е т о д и к  ё к и  т е х н и к а в и й  х а т а  

л а р г а  б а р к а м  б е р и ш ,  с и е г е м а л а ш г и р и ш  с и ф а т и н и  о ш и р и ш , б и н о б а р и н  
С К  в а  А П К  с и ф а т и н и  о ш и р и ш д а н  ва  н и р о в о р д и д а  к н т о б х о в л а р г а  х и з -  
м а^т д и л и ш н и  я х ш и л а ш л а н  и б о р а г д и р .  Э н д и  т а х р и р н и  т а т к и л  э т и ш ,  
К а н д а й  т е к с т н и н г  т а х р и р  к и л и н и и и  л о з и м л и г и  в а  т а х р и р  ' г е х н о л о  -  
г и я с и  м а с а л а л а р и н и  в у р и б  ч и к а м и з .

К и ч и к р о к  б о л а л а р  к у т у б х о н а с и д а  с и с г е м а т в з а т о р н и н г  у з  и 
м у х а р р и р  в а з п ф а с и н и  х а м  о а а а р а д и .  А г а р  с и с т е м а т и з а т о р л а р  б и р  
н е ч т а  б у л с а ,  у л а р  н а в б а г  б и л а н ,  б е л г и л а б  к у й и л г а н  г р а ф и к к а  к у 
р а  м у х а р р и р л и к  к и л и ш а д и .

М а з м у н и г а  к у р а  г л у а д р р и р л и к  т е х н и к а в и й  в а  м е т о д и к  м у х а р р и р -  
л и к  б у л и ш и  м у м к и н .  Т е х н и к а в и й  С е к и  н а з о р а т )  т а д р и р д а н  к у з д а  
т у т и л г а н  м а к с а д  к л а с с и ф и к а ц и я  и н д е к с л а р и н и  е з и ш  в а  ж и х о з л а ш -  
д а  х а г о л а р г а  й у л  к у й м а с л и к д а н  и б о р а т ,  б у н д а й  т а х р и р  х а р  б и р  
к у т у б х о н а д а  г у л а  х а ш д а  у т к а з и л а д и ,  а н г и  х о д и м л в р н и и г  к л а с с и 
ф и к а ц и я  к а р о р л а р и  х ам  у л а р н и  ( ш г а  у р г а т и ш  ч о р и д а  т а х р и р  э  г  к л и 

ш е  к е р а к .  Т е х н и к а в и й  т а х р и р  ч о г и д а  к у п г и н а  м е т о д и к  х а т о л а р н и ,  
ш у н и н г д е к  б о ш к а  х а т о л а р  ( м а з м у а н и н г  ¡ ю т у г р и  а к с  э т и м и  ё к и  
у н и н г  т у л и к  б у л м а с л и г и ,  к а р о р д а  б о ш к а ч а  к л а с с и ф и к а ц и я  а л о м а т -  
л а р и н и н г  а к с  э т м а г а и л и г и  в а  б о ш к а л а р  ) а н и к л а н и б ,  т у з а т и л ш в и  
м у м к и н  .

М е т о д и к  т а х р и р  с  н о  т  е м  а  л  а  ш г  и  р и ш  о б ь е к т и н и  б а г а ф е и л  т а х л и л  
э т и ш н и  т а л а б  э т а д и  в а  т а н л а б  у г к а з г л и ш и  м у м к и н .  У з  т а р к и б и г а  

г а р м о к .  т а р м о к л а р а р о  п р о б л е м а л а р н и  в а  к о м п л е к с  п р о б л е м а л а р н и  
о  л а д  и г  я н  т а х р и р  п р о г р а м м а с и г а  » . г а  б у л и ш  м а к с а д г а  м у & с ф и к д и р ,
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ъг
бу програшага СК да куп марта акс этган ёки СКда территориал 
аломатлари акс этган методик харакгердаги айршл масалалар хам 
кириши мумкин.

Методик тахрир чогида (МЕК) - методик ечимлар картотека- 
сидан фойдаланиладио Методик ечимлар картотекасида мураккаб 
холлар учук классификация карорлари акс этган булади.

Классификация карори текшириб чикилганидан кейин уни 
жихозлаш керак.

Классификация карорини расмиилаштириш -  хуакатнинг библи
ографии ёзувида кутубхоналар кабул килингак коидаларга кура 
классификация индексларини куйиб чинишдан иборат. Айн и вактда 
С НК дан олинган АПК карточкалари хам ёзилади.

Классификация карорини ёзиш ё к и  расмиилаштириш -  техни- 
кавий жвраён булиб туда ва каталог индексларини карточкаларга 
белгилашдаи, фондларни систематик жойлаштириш пайтида эса ток- 
ча индексини куйишдан иборат.

Батафсил индекс АК ва СК асоеий карточкаларининг олд т о -  
монига, пастдаги унг бурчакка ёзилади. Каталог карточкалари 
кулдв жихозланаётганвда кУшимча карточкаларга гула индекс ку- 
йилмайди.

Тула индексда бир нечта классификация индекслари булгани- 
да уларнинг биринчиси , яьни асосийси кейингиси (кушимчаси) 
дан "плюс” (+) билан а;кратилади. Шундан кейин келадигаи хар 
бир кушимча индекс олдига хам ана шу белги куйилади. Биринчи 
сатрдан иккинчи сатрга бугун индексларни утказшга йул куйила
ди (аммо уларнинг кисмлари ёки элементларини утказиш мумкин 
эмас). Бу ходда сатрнинг охирига албатта "мусбат" (+) аломати 
куйилиши керак.

Библиографик ёзув (ЕЁ) иккинчи ва шундан кейинги карточ
каларга кучирилганида тула индекс факат сунгги карточкага 
куйилади.

СК хар бир карточкасининг чап томондаги бурчагига тула 
индекс цуйилган сатрга каталог индекси ёзилади. Индексларни 
пастдан учанчи катордан куйирокка куйиш тавсия этилмайди, 
чунки уни китобхон куриши керак. Агар библиографик тавсиф кар- 
точкадан бир неча сатрни эгалласа, тула ва каталог индекслари
ни одатдагидан кура юкорирокка жойлаштириш мумкин, аммо биб-



лиографик тавсифнинг сунгга сатри била» апдекслар оралигида 
бит га сатр буш цолаши керак.

Фонд систеыали тартибда жойлаштирилганида токча индекси 
ас о с  ий индексга мос тушшии керак. Унинг деталлащви эса клас- 
сификациянинг иш жадвалларига караб анинланади. Токча индекси 
АК з а  СК карточкаларининг окори чап бурчагининг (Знринчи сатри- 
га к?йилади.

Агар Eli иккинч'и ва шуадан кейинги карточкаларга утказил- 
са, токча индекси кар Оир карточкага цуйнлади, Худди шу тар
тибда СК га киритиладиган кар сЗир карточкага каталог индекси 
куйиб чицилади. Ыарказлаштирвлган кагалоглашгиришнинг босма 
каталог карточкаларидан фойдаланилганда систематизатор каро- 
рига мос тушадиган ва иш жадвалларигё мувофик булган индекс- 
никг1 бир кисмииинг тагига чизаб куйилиши мумкин.

АПК ва СНК учун карт очка л ар ёзиа Гш ни ёзиш билан бир 
вактда утказилади. АПК карточкасвда битта предмет рубрикаси 
ёздлади (бу рубрикада бир неча кичик сарлавкалар булиши мумкин), 
айни вакгда СНК карточкасида классификация ишчи жадвалларининг 
битта индекси остида турли вактларда тузилган бар неча предмет 
рубрикалари тупланиши мумкин. Яна шуии таъкидлашимиз керакки, 
СНК иш усгидаги дастурдир, у системагизаторнинг иш ¡койига 
якин крйилади ва булимда бир нечта систематизатор ишлаётган 
будса, бир нечта тегишли «исмларга б/линиши мумкин.

Систематизатор ишида иш аппарата булишк зарур. Бу аппарат 
таркибига классафикациянинг вш жадваялари булгаа методик апна - 
par, шуникгдек классификация жадвалларининг бошка нашрлари ; 
с и с т е м а л а ш т и р и ш н и н г  уыумий ва хусусик методикаси буйича куллан- 
м а л а р ;  д а р с л и к л а р  ва укув цулланмаларишшг методик булимлари ; 
а й р ы м  м а с а л а л а р  б у и и ч а  м е т о д и к  тавсщиар; иш АПК си (уига СНК 
к а м  илова к и л и н а д а )  ; методик ечимлар картотекам (L1EK-) кира- 
ди.

Методик кулланыалардан фаркли ривашда (уларнинг купчилиги 
уз структурасига кура турли методик ^арорларга кенгайтирилган 
шар:*лардан иборат) кар бир конкрет кутуйхонадаги ЬШК шу жой 
практикаси ва шу кутубхонада ишлаб чикилган, цабул килинган 
ва амал цилаётган ечимларни акс зттириш керак. Илгьри эълон 
К илмнгаи куллакма, консультация ёки иаколадаги карорла; :ииг
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МЕКга киритилгаилиги ушбу кутубхонада бунга амал килаётганли- 
гини англатади.

КШиинг методик аппарати методик характердаги кириш сузи- 
дан, фойдаленилган справка аппаратидан (бу аппаратда класси 
фикация булинмалари уртасщггаги алока ва ажратиш кайд этилган), 
методик курсатмалар па -справка жадвалларидан, шунингдек АПК дан 
иборат. йадваллардаги методик аппаратнинг таркиби, хусусиятла- 
ри ва имкониятларини билиш -  систематизаторнинг энг мухим касб 
фазшатидир.

Болалар ва мактаб куту бхоналари учун КН( жадваллари "Жад- 
валлардан фойдаланиш юзасидан кутуЗхоначиларга методик курсат- 
малар" хамда илова, яьни, Маркс, Энгельс, Ленин асарлари 
айрш нашрларининг руйхати (улар учун тула индекслар курсатила- 
ди) билан таъминланади.

Систематпза торга классификация жадвалларидаги АПК катта 
ёрдв;л беради. Унда предмет рубрикаяари билан ифодаланадиган 
обьектларнииг и оми кичик рубрикалар билан ифодаланадиган яара- 
ёнлар билан бар жоГода бирлаштирилади. Курсаткичда материални 
уюштиришнинг ана шу усули унда жадэалларда берилганидан фаркли 
равишда билимларнинг лсамини узаро алокаларда курсатиш имконини 
беради, уларнинг предмет алокаларини курсатади хамда билимнинг 
турли соу.аларини урганиш предмети булган барча обьектларни 
икки кисмда: прпдмет буйича курсатк.ичларда, система буйича жад- 
валларда акс оттиради. Бунда классификация системасининг икки 
кисмвдан -  «адваллар ва курсаткичлардан бир=бири билан узвий 
богланган б;/с=бутун предмет пайдо булади.

Систематизаторшшг справка аппарати таркибига справка 
нашрлари (булимнинг кУл остидаги фонди ) ва систематизатор туз- 
ган турли справка картотекалари киради. Систематизаторга ши 
жараёнида совет энциклопедии лугатн, С.И.Ожеговнинг рус тили 
лугати, чет тили сузлари лугати, яиги сузлар ва атамалар луга- 
ти, русча=узбекча ва узбекча=русча сузлар лугатлари катта ёр- 
дам беради.

Болалар кутубхонасиникг систематизатори ихтиёрида дунё ва 
СССГнинг .географик атласлари булиши керак, булар территория 
аломатига эга булганида классификация ечимининг тугрилигини 
текпиришга ёки аниклаигга имкон беради.
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40
I .  Кутубхона -  библиография классификациям

Болалар ва мактаб кутубхонаси учун ха два лл ар китоблари 
замонавий системалаштиришнинг иегвзидир. Бу куллаша замонавий 
бклимларнинг ютунларини ва энг лиги даранасини, давримиз ижти- 
моий хаётидаги туб узгаришларни иарксча=ленинча классификация- 
лаш негизида тузилгаи.

КЕК булишарини илыий асосда группалаш ва жойлаштириш 
катта маърифий ахамиятга згадир, бу билшнинг кар бкр сохаси- 
г а  ыуайяи урин гасодифий берилмаетганини шонарли тарзда кур- 
снтади. Асосий жадвалларнинг фан туркумлари буиича булинишини 
гурухларга ажратилиши тезда кузга ташланади ва илгаб олинади

КЕК ( б у л и н ш н и н г  б и р и н ч и  в а  и к к и н ч и  б о с к и ч л а р и  );
1 .  К.Ыаркс, Ф . Э н г е л ь с ,  В . И . й е н и н .  М а р к с и з м = л е н и н и з м .
2. Табиий фанлар (табиат тугрисидаги фанлар).
3 . Техника, Техника факлари.
4. Кишлок хужалиги ва урмон хужалиги.
5. Согликни саклаш. Медицина.
6 /8 . Ижтимои'й ва гуманитар уэанлар.
60. УМумий ижтимоий фанлар. ламиятшунослик.
63. Тарих.
65. Экономика.
66. Сиёоат.
67. Давлат ва хуцук.
68. дарбик фанлар. Харбин ¡ш.
70/79. Уаданият. Фак. Ыаорцр.
80/94. Ф и л о л о г и я .  Ш д и и й  а д а б и ё т .
85. Санъат.
86. Атеизм. Дин.
87. Фалсафа.
88. Психология.

9. Универсал мазмундаги адабиёт. Уйинлар, кунгилхушлик- 
лар ва хоказо тупламлар.

Классификация янги сисгеыасинянг маркуравий йуналиши, 
уиийг партиявийлиги "К.Маркс .Ф.Энгельс, В.И.Ленин. 1.1арксизм= 
ленинизм" булимининг асосий каторида етакчи урин .̂'’аллаши таъ- 
кидланади. Бу булимнинг асосий кат орда биринчи уринда ?уриши 
марксизм=ленинизм табиат, жамият в а  инсон тафаккуранинг асосий



конунлари тугрисидаги фан булганлиги билан хам изохланади.
Иш=фаннинг изчиллиги билимларни марксча = ленинча клас 

сификациялашнинг энг м у х и м  принципларига -  объективлик ва та- 
рихийлиЕ принцшларига мувофи нлигига караб таъминланади. Билим 
оохаларр. туркумлар буйича ани ц=пухта гурухлаштирилган булиб, 
табиатнк урганадиган фанлардан жамиятни урганадиган фанларга 
утиб кевда=кет жойлаштирилган: . Табиат хакидаги фанлар билан 
ж ам и я т д а к и д а г и  фанлар уртасида кишилик жамиятининг табиатга 
гаъсир килиш воситалари ва конунларини урганадиган техника, 
кишлок зужалиги, медицина сиягари амалий билимлар жойлашади. 
Улар табиат хакидаги ф ан  туркумларини ж ам ият хакидаги фан 
туркумлари билан узаро боглайди.

Асосий катор умумий универсал мазмундаги адабиётга:биб
лиографии кулланмалар, справочник характеридаги нашрларга 
багишлакган булим билан якунланади. Айрим туркумлар уртасида- 
ги фанларнинг бирин=кетин жойлашуви хам тасодифий эмас. Наса
лен , табиат хадидах’и фанлар у  урганадиган материя харакати 
формаларига мувофик тарзда, яъни ноорганик табиат фанларидан 
материя харакатининг муарккаброк формалари булган тирик орга- 
низмлар тугрисидаги фанларга утиб боради.

Амалий билимлар туркумида хам соддаликдан мураккаблик 
сари худди ана уша тартиб (бирин=кетинлик)га риоя этилади: 
аввало, ас осан ноорганик дукё конунларидан фойдаланадиган 
технике фанлари, срнгра эса усимлик дунёси ва хайвонот дунёси- 
нинг тераккиёт конунлари билан иш курадиган кишлок хужалик ва 
урмон хужалиги ва нихоят, энт мураккаб тирик организм=одамни 
урганадиган ва унга таъсир этадиган медицина фанлари келади.

Иятимоий фанлар гурух=г урухларга булиниб, маркеизм=лени-  
низмнииг жамият тугрисидаги таълимотига мувофик тарзда жойлаш 
тирилггн: аввало, фанларнинг социал=иктисодий гурухи келади, 
бу фанлар жамият базиси ва ижтимоий хаёт ходисаларини ургана- 
ди, улар билан алоцадор ва уларга богликдир. Шундан кейин эса 
устцуриа-ижтимоий онг, мадаяият, тафаккурни урганадиган фанлар 
жойлашгирилади.

Жадваллар структурасиш. асосий жадваллар (бир канча кенг 
булинмалар уларнинг асосини ташкил этади), умумий , территори- 
вл махсус типовой булинмаларнинг ёрдамчи жадваллари, СССР 
халклари адабиёти белгиларининг руйхати, АПК: жадваллардан
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ф о й д а л а  ниш у ч у н  к у г у б х о н а ч и л а р г а  м е т о д и к  к у р с а т м а л а р  ( у л а р д а  

с и с т е м а л а п п т .р и ш н и н г  к о и д а л а р и  б а т а ф с и л  т у ш у н ш р и б  б е р и л г а н  ) 

т а ш к и л  э г а д и .

КБК нинг болалар ва ыактаб кутубхоналари учун жадваллари- 
га куййдагилар илова килинади: I) 8-6 ёшдаги /кувчилар учун 
СК адабиёти структураси; 2) 10-11 ёшдаги укувчилар учун СК ада- 
биёти структураси; 3) болалар китобхонлиги рвхбарлари учун СК 
адабиёт и структураси; 4) мактаб кутубхоналарида укитувчилар 
учун илилий методик ва педагогии адабиёт учун СК структураси;
5) нота кашрлари СК структураси; 6) ёзиб олинган асарлар СК 
структу_раси; 7) тула индеколари курсатилиб.юкори синф укувчила- 
ри учун тавсия зтилаётган 1С..Маркс, Ф.Энгельс, В.П.Ленин асарла- 
ри руйхати; 8) тула индексдари курсатилиб, урга мактаб укувчи- 
лари уч;ун мулжалланган марказий журналлар руйгати.

^адвалларнинг асосий гексти 12-14 ёшдаги укувчилар учун 
фондлар, систематик каталоглар ва карготекалар ташкил этиш 
учун мулжалланган. Бу универсал классификацияхир.

Жадваллар оммавий кутубхоналар учун КЕ{ варианта билан 
ягона негизга эга булиб, уларга якинлаштирилган. Амгло рубрика 
танлаш ва уларни ифодалашда болалар кутубхоналарига мулжаллан
ган жадзвалларнинг узига хослиги сезилиб колади. Ана шу жадвал- 
ларнинг узига хослаги мактаб програмыаларининг таъсири, бола
лар адабиётининг ыазмуни, рсмир китобхонлар психологиясининг 
хусусиятлари, улара и нг билам олиш имкониятлара ва кизикишлари 
билан изонланади. Бир т шоп дан, жадвалларда тор касб=корга оид, 
илм=гоанга оид адабиётлар учун рубрикалар киригилмаган; иккинчи 
томондан эоа, жадвалларга иактабдаги гаълимга ёрдам берадиган 
адабиёглар учун, болаларнинг камоатчилик ташкплотлари тугриси- 
даги китоблар учун тУлик ишланган булднмалар киритилган, шу- 
нингдек мактаб укувчилари кизикиши хиеобга олинвб, бошка харак- 
терли рубрикалар хам берилган: "85.34. байрашар, арча байрам- 
лари, карнаваллар", "95.2.?йинлар, кунгпл очар уйинлар, буш- 
лар ясаш тупламларя" ва боищалар шулар кумласвдаидир.

Болалар кутубхонаси учун КШ хадзаллари гершнологияси 
хам узилга хосдир. Шалий бялимлар булвшларида юр касб=корга 
оид техника, кишло1с хужалих терминологияои деярли кулланил- 
майди. Илмий, тушунилиши вдйин булган терминлар, рубрг:каларни
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ифода этилаётганида одатда кавс п'чига олиниб изохланади: 
" 26 .22 . Гидрология (табиий сувлар хакидаги фан)", " 5 2 .5 . Уму- 
мий пагалогия (касалликлар хакидаги таълимот)", ”8 7 .8 ,  Эстети 
ка (гузаллик хакидаги, бадиий ижоднинг умумии конуниятлари 
хакидаги фан)”.

Болалар ва мактаб к у  тубхоналари учун КШ вариантининг 
узига хос хусусияти мазмун ва форма аломатлари кайта=«айта 
такрорланадитан, матбуот ас ар лари пинг куп жихатларини акс эт -  
тиришха мулжалланган типовой булинмаларнинг танлаб олинишида 
хам сезилади. Масалан, бун га  омыавий кутубхоналарга мулжаллан 
ган жадваллардан куйидаги умумии типовой булинмалар киритила- 
ди:

б .  Илы -  ф ан  м е т о д о л о г и я с и .

л. Илмий ва маданий алокалар .
3. Ихтирочилик, рационализагорлик. Патент иши.
1ммо оммавий кутубхоналар вариантида булмаган, лекин бо

лалар учун адабиёт характерига эга булган ва мазкур адабиётга 
китобхонларншг нихоятда кизикишига мое тушадиган "я 92. Бо
лалар ва уомЕрларнинг мустакиллиги" типовой булим хам кирити- 
лади.

ЛПКнинг узига хос хусусияти умуман жадвалларнинг мазмуни 
рубриналарнинг ифодаланиши билан <5оглик. Маоалан, курсаткичда 
техникшинг тор тармоцларига оид терминлар йук. Шунингдек, 
ошавкй кутубхоналар учун чикарилган жадвалларда медицина, 
«ишло? хужалиги терминларв хам йук. Бунинг урнига, мактабда 
утилвдаган фшларга тааллукли тушунчалар, жумладан, биология 
буйича "Олий уоимликлар" „ "Умурткасизлар"; география буйича 
"Вулнсилар", "Музликлар" я "Куруклик" ; тарих буйича "XIX аср- 
нинг 60-70 йклларида Россидда буржуазия иолохотлари", "1853- 
-1 8 5 6  йиллардаги Крим уруши" ва бошкалар киритилган. Курсат- 
кич учун ру брак ала р танлаб олишда китобхонларнинг манфаати ва 
машгулотлари акс этган, бу "Болалар темир йуллари", "Янги 
йил арчаси", "Байрамни ташкил зтшл" , "Топишмоцлар", "Туп- 
ламлар" ва бсадаларда куриниб турибди.

ЕШ мактаб укувчилари булган китобхонлар куз унгида хо- 
зирги замондаги инсоният билимларини илмий мантикий алокада 
ва бирликда бутун бойлигн ва турли=туманлиги билан намоён 
этади. КШ жадвалларидан болалар кутубхонаси учун кутубхона
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классификацияси жадвалларини ишаб чициш назари^си ва улардан 
фойделаниш пракшкасида кулга кнритилган барча ижобий нарсалар 
Урия олган. Шу муносабаг балан янги классификация системаса 
макгабдаги таълим доираоидан чикиб кетадиган мавзуларни хам 
цамраб олади. Б} систекада совег болалар ку ту бх он ас к уз олди- 
га к:Уйган кенг куламда гаълим бзришта жавоб берадиган мавзулар, 
мамлакагимизда ёшларня комму кисгик рухда тарбиялаш, уларни 
маънавий ва эстетик тарбиялаш вазифаларига оид мавзулар хам 
инобатга олинган.

2. Системалаштириш ыетодикаси

Адабаётнинт систеыали каталогда акс этиш сифаги, китоблар- 
ни кавонларда тартиб билан жойлаштириш факатгина классификация 
жадвалларага боглик булиб колмаодан, балки системалаштаришнинг 
моддалари, коидалари ва усулларини яхши балишга, яьни система- 
лашгнриш методика с иг а кам боглиндир. Ыазкур система китобнинг 
классификация каторида нщоятда аник Урин олишига, бир хал тид- 
даги адабиётни системалаштиришда бир хилликка эршшшга, карор- 
лар кабул нилинаётганида нохолислшша бартараф эгашга ёрдам 
беради. Пироаард окибатида методларнинг бирлиги к го обхонларга 
хизмат курсаташнинг самарасига, зарур адабиётни тез ва аник 
топишга таъсир этади.

Системалаштиришнинг умумий ва хусусий методикаси бир=би- 
ридан фарк килади. Умуыий методикада исталган мазмукдаги барча 
адабиётлар ёки билимнинг купгина со^алари буйича аашр этилган 
кито бларнинг системалаштириш учун коидалар бор. Хусусий методи
када эса билимнинг айрим со^алари буйича турдош фаилар ёки 
нашрлар турлари буйича гуркумлврга оид мат б;/от асарларинииг 
системалаштириш коидалври басн этилган.

Болалар кутубхоналарида турли ёшдаги группа катобхонларга 
саралаб хизмат килиш зврурати фондларни системалаштириш ва 
уни ташкил этишга турлича ёадашувни талаб этади.

Мактабгача ёшдаги болалар аа биринчи синф укузчалари учун 
мулкалланган киюблар системага солинмайди ва асавокларга уму
мий алфавит ва айрим мавзуларга кура териб куйилади, 2-3= синф 
Укуз-чилари учун мулжалланган китоблар жадваллардага асосий 
текстлар буйича факат лунда (киска) индекслардан фойдал_ниб
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системалаштирилади, 4-5= синф укувчиларига мулжалланган адаби- 
ёглар жадвалларнинг кискартирилган вариантига кура жунрок ибо- 
ралар билан системалаштприлади.

Болалар кутубхонасининг асосий фонди &-&= синф укувчилари- 
га мулжалланган китоблврдир. Асосий жадваллар ва типовий булин- 
маларнинг жадваллари КШ  нашрларининг асосий мазмунини ташкил 
эгвб, худди а на шу китобларни системалаштиришга мулжалланган 
ва шунинг учун болалар кутубхоналарининг катта ёшдаги кию(Ь 
хонлар группалари учун адабиётни системалаштириш методикасига 
т$аталамиз.

3 . Системалаштиришнинг асосий методикаси- 
Китоблор мазмунини хисобга олиш -  системалаштиришнинг 

асосидир

Индексларни ryFpn танлаб олиш: аввало, китобнинг бирлам- 
чи бслгиси булган унинг мазмунини тугри анинлишга богликдир.

Нашр формаси, нима максадга мулжалланганлиги ва бошна 
карорлари иккиламчи булиб, одатда типовий булинмалар ёрдамида 
акс этади. Мае алан, дарсликлар узларида баён этилган билим 
сохаларига оид индекслар билан белгиланади. Фа кат зарур булиб 
колгандагина асосий жадваллар индексига типовий булинмалар 
жадвалидаги и ндекс кУшиб куйилиши мумкин. 6-7= синф укувчилари 
учун зоология дарслиги аавондан урин олнб, СК нинг "28.6. 30 
Зоология (хайвонлар хакидаги фан) " булимида акс этади. Нашр- 
нинг типи ва китобхонларнинг кайси тоифасяга мулналланганлиги 
хая инобатга олиниши мумкин. Бу холда УТБ "я-7" Укув нашрлари- 
дая фойдалани б яна хам майдарок булинма тузилиши мумкин, бунда 
нашр индекси "28.7. я-7" булади.

Матбуот асарлари таллил этнлаётганида унинг мазмунини 
тутри ва аникрок очиб бериш, асарнинг барча жихатлари, идеоло
гии йуналишини яхши руёбга чикадиган булимларда акс эттириш 
учун китобнинг fo h b ju í ва илмий кадри албатта хисобга олинади. 
Бувдай ёндашув, жумладан, марксизм=ленинизм классиклари асар
лари ва партил хужжатлари учун зарур шартдир.

Болалар китобларикинг мазмунини аниклаш кийинлашаётганли- 
гишнг боиси шундаки, мактаб укувчилари учун илмий=оммабоп 
наирларнинг авторлари кигобларга шундай ном кУймокдаларки,
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унда китоб мазмуни мутлако акс зтмайди, баъзан зса китобкинг 
номи мазмундан узилиб колган булади. Шунинг учун хам система
тизатор болалар адабиёти китоблари мазмуниаи таллил этшяга 
алохида эътибор билан параши лозим. Маеалан, И.А.Халифяаннинг 
"Трубачи играют сбор" деган кигобида хашоротлар ха'кида хккоя 
килинади, шунга кура уни зоология булишга киритиш керак.
В .Р.Келлернинг "Возвращэние чародея" китоби классик ва замо- 
навий физикаяинг жуда куп масалалари билан таништиради, Э.Но- 
виковнинг "Планета Загадок" асари номидан куриниб турганидек, 
олисдаги планета хакида эмас, балки ерпинг пайдо булиш форма- 
си , геологик тузилиши, габиат бойликларини асраш аа улардан 
фейдаланшп хаадда хикоя килади. Баъзи холларда кутубхоначига 
асосий сарлавхага анивдик киритадиган кушшлча сарлавха хам 
ёрдаы беради.

Шуни хам иазарда зутиш керакки, сарлавха ёки кичик сарлав
х а  тагидаги "хикоя", "повесть", "саргузашт" каби асар аанрини 
беу1гиловчи сузлар хамиша хам мазкур китобнднг бадиий адабиёт- 
г а  тааллуклигини курсатавермайди. Усмирлар учун чикарилган 
бундай нашрларда купинча чинакам илмий фактлар баён этилади 
в а  улар илмий булимларда акс этиши керак. Ыасалан, П.А.Ман- 
тейфелнинг "Габиатшунос хикоялари" -  ¿8.68 билан, Е.л.Магилевс- 
кийнинг "Хавф=хатарни пясанд килмай яша! Улуг кимёгар Г .Дэви 
гугрисида повесть" асари - "24 г + 20 г" ; А..11вичнинг "йхтиро- 
ларнинг ссргузашти" асари- "30 г " билан белгиланиши керак.

4. Хужжатларнш такроран акс эттириш

Болалар кутубхоналарида китоб фонди снстемали тартибда 
г окчаларда жойлаштирилади. Шу боисдан хам китобларни айни вакт- 
д э  икки макоад учун системали жойлаштярип за системали ката- 
логларда китоблар мазмунини акс эттириш учун системала’штиришга 
тугри  келади. Системалаотиришдан кузда тутилган макоад унинг 
х:;усусиятларинси хам белгалайди. Китоб яавонлари (токчалари) ва 
каталог учун белгиланадаган булвнмаларнинг булиниш даражаси 
билан кайта акс эттириш метода ва аналитик систеыалаштирш 
методи билан каталогда иатбуот зсарлари мазмунини хар гомон- 
лама акс эттириш имконияти бир=биридан ту Сдан фарцлвнади.

Агар киг об СК да уз и турган китоб жавони булимида акс эт-
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гаи булса, унинг токча, каталог ва туда индекси бир хил булади.
47

Т о к ч а

и н д е к с и

22.6 Лев йтин Е .П .

Л.36 Аст р о ф и з и к а  ш к о л ь  н и к ам  :

? к у з ч и л а р  у ч у н  к у л л а н м а . -  М:

П рг з в е г ц е к и е ,  IS 7 7 .-I2 2  б.
69 к . ,  20Г ООО н у о х а ,

22 .6 22 .6
к а т а л о г т у л и «  и н д е к с

и н д е к с  и

_________

Купинча юкча ва каталог учун булинманинг турлича каср 
дв^ажасини белгилашгя т?К'ри келади. Актуал адабиёт учун, 
шунингдек тор доирадаги гласалаларга багигаланган китоблар учун 
ал ехида булим гузишга TÿF'pH келади. Каталог учун батафеил сис- 
темалаштириш туфайли зарур асарларни цидириб топиш осонлашади, 
гарчи буидай асарлар куп булмасада, ыактаб укувчиларини билим- 
нинг бирон=бир сокасига гааллукли бевда масалалар буйича биб
лиографии ёзувларни курий чинит зэруратидан халос этади.

Китоб токчаларпга келгаида эса иш бошкачарокдир. Бу ерда 
аксинча бир канча булимларга булиб юборилганлиги окибатида ки- 
тобларни топиш ва уларнп жой=лоиига куйяш дийинлашади ва бошкв 
бир канча амалий нокулайлгиклар пайдо булади. Шунинг учун хам 
тончалардаги адабиётни жойлаштиришда майда=чуйда булимларга 
ажрагишдан гикилиб, китобларни кеиг куламдаги тематика булим- 
ларидан тор доирадаги мае алэларге караб бирлаштириш керак. 
Ыасалан, болалвр кутубхонасидаги китоб токчаларида геология 
масалаларига балашланган нашрларни * '2 6 .3 . Геология" булимида 
бирлаштириш мдмкин, CIC да эса "26.3 я 92. lin геологлар" були- 
мига, "26,303 Минерология ва петрография", "26.325 Фойдали 
каэялмалар" булимларига а:крагиш мумкин. Бу холда каталог 
индекслари токча индексла_рига К а р а г а н д а  анча майдарок булиши



ыумкин. Системалашгиршл учун рубрикаларни танлаб олиш, токча 
ва каталог индексларни белгилаш классификацая жадвалларияи 
аниклаш жараёнкда хар бир кутубхонада утказилади. Фондда ыав- 
жуд булган токчаларни ажратгичлар а.а СК дага барча каталоглар- 
ни айиргичлар иш жадвалларида белга билан акс эттйрилши, жум- 
ладан, хошияларда классификация индекс ёнида "II" ва "К" билак 
белгиланади. "И" ва "К" урнига бошка кар хил белгнлар куйилиши 
тавсия этилмайди. Хозирча фондда ва СК да кулланилмаган индекс- 
ларни учириб ташлаш керак эмас: экгшдолки, Ьонд купайиши ва 
каталог усиб боргани сайин кейинчалик улардан фойдаланиш мум- 
кин булар.
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Токча
индекси
26.3 Бур! шн Г.
Б91 Царь .камней: Алмаз /  Рис.

н.т: >убковвна.-М.: Дет.лит.,
1671 1. -  124.с. ; 4л.

26 325 0 26.325.
каталог Тула к индекс.
индекси

Куп томонлама мазмувдаги китобларни спстеыалашгириш учун 
дайз-а акс эттиркш методи ва аналитвк системалашгиршн методидан 
фойдаланилади. Бу холда 1ула индекс составите кираднган индекс- 
лар китобни каталогнинг турли булииларида акс эгтиришга ю.’.кш 
беради. Асосий ва «ушимча карточкаяарда каталог индекелари 
узгартирилади, токча ивдекси эса узгармай колади, чунки китоб- 
лар учун токчада битта урин белгиланади. Исгиско тарзида ки- 
тобхонлар навои олдига утишлари муикин булганида, фондда етар - 
ли мичдорда нусхалар булганида К.Маркс, $ .Энгельс, В.Н.Ленин- 
нинт айрим асарларини биринчи булимдагина эмас, балки тармок 
булимларида кам жойлаштириш таклиф этилади. Библиографик ёзув 
тафсилоти асосий иа нУшЕшча карточкаларда кам бир хил ^улади.
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11.5 В.И-Ленин адабиёт тугрисида. -Т.:
Л 39 Узбе шсгон, 1974.-4 02 б.

2с. 18т., 3 05 ООО нусха.

11.5 11.5 +- 83,ЗР

Кушимча карточка

I I .5 В.И.Ленив адабиёт тугрисида. -Т.:
Л 39 Уз бе кист он, 1974. — 402 б.

2 с .  18 т ., 305 ООО нусха.

83 .ЗР

Такро_р акс эттириш методи матбуот асари мазмунини хар 
томоидама очи б беришга имконият яратади, каталогнинг ахамияти- 
ни ошради, бу метод ёрдамида го.явий=сиёсий ва илмий жихатдан 
нихоятда кадрли булганс китоблар укувчига тезрок етиб боради. 
Лекш оммэбий кутубхоиалар, жумладан, болалар кутубхонаси 
ишида такрср акс эттириш усули куп кУлланилаётгани йук. Бу шу 
билан изохланадики, бир китобга анчагина карточкалар тузиш 
каталог хаамининг ортишига ва унга куп мехнат сарфланишига 
олиб келадй. Шу боисдан хам болалар кутубхоналари СК да, одат- 
да, бир китобга купи билан иккитагина карточка тузилади.

Такро| ако эттириш методида н маркоизм=ленинизм классикла- 
ри есарларяни ва партия хамда хукуматнинг йул=йурик курсатув- 
чи зужжатларини классификация кнлишда кенг кулланиляпти.

Такрор акс эттириш методи кулланилиши юзасидан бошка цои- 
даларни бстлар,мактаб кутубхоналари учун фойдаланишга мулжал- 
лантаа жадваллардан фоДдаланиш юзасидан кутубхоначиларнинг



методик курсатмаларидан топиш мумкин (9=15= §).
Куп килдли кашрлар каталогда такроран акс эттирилади. 

Нашрлар, умуман мазмунига кура с и с т ем ала ш т ирилад и, айрш.1 отдц- 
лар ёки нашрларни нг чикарилиши каталогнинг тегишли булинмалари- 
да кущшча акс эттирилади. Ыисол тарикасида И. К.Акимушкиннинг 
5 кит обдан иборат " а̂йвоиот дунёси" ( "Мир животнвх") деб атал- 
ган хикояларшш айтиб угиш мумкин. Бутун нашр фондда койлаш- 
тирилади ва "28.68 хайвонлар экологияси ва географияси. ^айвон- 
ларни мухофаза этиш" каталоги булимида акс этади, айрим жидд- 
лар эса  кушимча тарзда каталог индекс ла рига зга булади, маса- 
лан, ” 28.693.35 ("дарраидалар") ва бошкалар.

Вошка кутубхоналардан фарцли тарзда боладар кутубхоналаря
да айрим бадиий асарлариинг тафсдлотини СК илмий булимларига 
кушимча тарзда кпритиш илгаридан раем булган. ГЛактай укувчила- 
ри СССР ва чет мамлакатжар тарихининг айрим даврларина урганши- 
да, от/ нингдек маш̂ ур килиларнинг хаёти ва фаолиятини урганншда 
беллизгристикадац яхширок фойдаланишлари учун шундай килинади 
Тарихий ва биографик ромаилар, повестлар ва хикояларда ёзувчи 
хаёлиникг махсули булган вокеалар ва кахрамонлар билаа бир ка- 
торда тарихий факглар хам уз ифодасиви топтан, шунинг учун хам 
юкорида биз айтгая карорга келинади. Масалан, С.В.Покровекий- 
нинг "Мамонт овчилари" ("Скотники на мамонтов"), "¡(ул буйидаги 
посёлка" ("Посёлок на озере") повестлари кнтоб аавонларининг 
"84 Р 7. Совет бадиий адабиёти" булимидан урин олади, каталог -  
да эса такроран "53.3/0/ 2 ибтидоой каыият" булимидан урин ола
ди. С.Н.Марковнинг "Тамо=рус Маклай" биографик повести кабул 
килингав методикага мувафик, каталогда икки марта - бадиий 
адабиёт ва география (84 Р 7 - 26. 8 Г ) булимларида акс 
этади.

Каталогнинг илмий Сулшларида бадиий адабкёт банка адаби- 
ётлардан узга рангдаги ажратгич балан булиб куйилэдп.

Аналитик сисгемалаштириш каталогда ёки картогекаларда 
нашрнннг бир кисмини, яьни журнал, тупламдаги макола,кнтобнинг 
боблари ёки кисмларини акс эттириига хизмаг килади. СК да бу 
метод сермехнат булганлиги учун кам кулланилади. Ашо бир кан- 
ча илиий проблемалар буйича болалар учун китоблар хали етарли 
булмаганлиги ва шу сохада фондлар кичкиналагини хис бга олиб
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хамда иактаб укуичилари илм=д)ак, техника ва сакъатдаги хозирги 
актуал масалаларга то бора кизицаётганликларини инобатга олиб 
болалар каталогларида аналитик ёзувларни катталар каталогидаги- 
га нисбатан купрок кайд этим керак. Аналитик сиотемалаштиришни 
«улланиш туфайли каталоглар булимларининг мазмуяи бойиган булур 
эди.

Гарчи кутубхоналарда алохида *олдаги нашрлар . булмасада, 
аммо К.Маркс, Ф.ЭЕзгельс, В.И.Лениннанг асарлар гупламлари ёки 
алохида тулламларга кирган хамда у^увчиларга марксизм^ленинизм 
класс¡оларигшнг тавсиф этилган асарлари аналитик тавсифлар ёр- 
дамвда СК да акс этиши шарт. Системали каталогларнинг булимла- 
рига партия ва хугсуматнинг дастлабки газета ёки журналда эълон 
вдлинган лужкатла ри системали каталог булимларига уз вактида 
киритилиши керак.

Аналитик сист емалаштириш чогида СК учун карточкалар юри- 
тишкинг айрим узига хос хусусиятлари бор.

5. риографик асарлар ва фан тарихигя пир 
адабиётларяи системалаштириш

Биографик асарлар ва фая тарихига оид адабиётларни болалар 
кутубхсжаларида системалаштириш катталар кутубхоиалари практи- 
касига таккослаганда хам муштарак.хам узига хос хусуоиятларга 
эгадир. Ёш китобхонлар ана шу адабиётларга куда кизикадилар.

Системалаштиртшинг умумий методикасига кура фаннинг айрим 
сохалари тарихига оид адабиёт ёки практика фаолия:тга тааллукли 
адабиёг, шунингдек олимлар, ёзувчилар, давлат арбоблари ва 
бошвдларнинг лаёти ва фаолияти тугрисидаги нашрлар тегишли 
гармок булимларига киритилади. Агар айрим тармоклар тарихига 
оид китоблзр кул булев, бир тармовдинг индекси остида "Г" ти
повой булинмаси билан рубрика лар ажратилиши мумкин. Мае алан: 
“22.1 Г Математика таряхи", "39.5 7 Авиация ва завода учиш та- 
рихи" ва хоказо. Акшо ана шу кийматба^о материалнинг сочилиб 
ётиямга йул куймаслик максадида болалар ва мактаб кутубхонала- 
ри учун кадвал тузувчилар СК яинг айрим булинмаларида шундай 
штобларни кошлекс акс эттиршв имкониятини назарда тутади. 
1унинг учун "хаёт ва фаолият" деган рубрика очилзди.

-  Табиатшунослар -  20 Г
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-  Mamxyp сайёхлар -  26. 8 Г
-  Техниклар ва ихтирочилар -  30 Г
-  Олимлар ва кишлок хужалик ходашари -  4 Г
Мазкур рубрикада олимларнинг бизграфиялари туп ламлари

хамда фан тарихи масалалари буйича адабиётлар билан бир катор- 
да тегишш булинмалардан кайга акс эггириш эвазига бутунлай 
фаннинг айрим сохалари тарихига оид адабиётлар, шунингдек ай
рим олимларнинг биографияси ясамланиши мумкин.

Щундай килиб, И.Курчатов, Н.Бор, Г. СМ ва бошка улуг фи
зик ларнинг биографияои каталогда икш карра акс этади, яши 
физика тарихи (22.3 Г ) хамда "20 Г Умуман табиий фанлар та
рихи. Олимларнинг хаёти ва фаолияти " умумий булимида акс эта
ди.

"39.5 Хаво транспорта. Авиация ва хавода сузш" ва "39.$ 
Планеталараро алока Спланеталараро учишлар)" рубрикаларига 
тааллунли адабиётларни системалаштиришда айрим тафовутлар бор. 
Масалан, учувчилар ва космовавтлар г угрисидаги нашрлар факат 
битта -  "39.5 Г* ёки "39.6 Г' индекс ига эга булади ва такроран 
"30 Г Техника тарихи, Олимлар ва ихгирочиларнинг хаёти ва фао
лияти" булимида акс эгтирилиайди. Дамак, Ю.А.Гагарин тугрисида- 
ги хотиралар, яьни кигоблар "39.6 Г " индексига эга булади.
Аммо космик кемалар авиаконотрукторларининг хаёти ва фаолияти 
тугрисидаги адабиётлар хадвалларнинг тегшили булинмаларида хам 
йигилади ва такроран "30 Г" индекси остида акс эттирилади.
А.П.Королёв тугрисидаги китобга "39.6 Г + 30 Г" индекси бери- 
лиши керак,

СК нинг кУшма рубрикаларида худа куп материал йигилади. 
Кулай булсин учуц мазкур материоллврни куйиттаги тартибда «ой- 
лаштириш тавсия этшгади: аввало, авторлар ва китоб номларининг 
умумий алфавит тарибидага фан тарихи ва биографик тудламлар- 
дан иборат умумий ижлар келади, сунгра эса айрим одамларнинг 
биографаяси, улар фамилияси алфавитга кура жойлаштирилади. 
Конкрет одам тугрисидаги китобни топиш осонрок булмоги учун 
карточканинг унг чеккасида мазкур китобда фаолияти акс этган 
одамнинг фамилияси, исми, отасинянг инициаллари курсатилади, 
Китоблар куп булганида кулланиладнган бош̂ а бир усул айириб 
турадиган карточкага муайяа шахснияг фамилияси ва иниц»-алини 
КУйишдан иборат.
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Биографии яанрнинг катта тарбиявий аг.амияти кит об жазон- 
ларидаги барча тарыок булимларида ана шундай китобларнинг куп- 
рок булишини талаб этади. Айни вант да СК нинг к У шла биографик 
рубрикалари ана шу нашрларни бир ткойда туплаш имкониятини бе- 
ради ва шундай килиб уларни цвдириш еигиллашиб, тез топшн 
мумкин булиб колади. Бу китобларнинг руйхатини тезда куздан 
кечириб чивдш мумкин.

Маркс изм=леиинизм классикларининг *амда машхур жамоат ва 
оиёсий арбсбларнинг биографияларини системалештиршн уз метода- 
касяга эга.

Маркс изм=леаинизм классикларининг илм=фан, адабиёт, санъ- 
атни ривожлантириш ва амалий фаолиятдаги роли тугрисидаги иш— 
ларни сиотемалаштириш бир «адар нийинрок. Бу каби асарлар туп- 
лаМлари ва айрим ввторларнинг нашрлари тегишли тармок булимла- 
рига киритилган булиб, 13= булимнинг булинмаларида кай' адан 
ако этмайди. ЬЛасалан, "К .Маркснинг санъат тараадиёгига кушгая 
хиссаси", -  8 7 .8 . "СССР да халк маорифининг вужудга келиши 
за 18равдиёгида В.И.Лениннинг роли" -  704.

Комму нис тик партиянинг машхур арбоблари биографияси "66.
61 2 8 КЕССнинг машхур арбоблари" за "66.61 (3) Айрим чет 
эл мамлака тлари комму нас тик ва шгчи цартиялари. Комму нис тик 
ва шчи дартиялар арбоблари" индексларида тупланади. "66.61 
(2) 8" булимида материал арбоблар фамилвяларииинг алфавитига 
кура жойлаштирилади. Дужжатли асарлар билан бир каторда бу 
ерга бадиий адабиёт булимидан И.В _ Ба бушкин, Н.Э.Бауман, 
М.И.Калинин, С.М.Киров э а  боища машхур ленинчи коммунистлар 
тугрисидаги повестлар хам киритилади. "66.61(3,? " индекси ости- 
да бирон-бир мамлакат партия арбобларининг биографияси партия 
г угрисидаги умумий адабиётлар билан бирлаштирилади, чу яки 
болалар нутубхоналари фондларида ана шу мазмундаги китоблар 
куп эмас.

Гракданлар за Улуг Батан уруши «ахрамоялари хамда шатирок- 
чилари булган коммунистлар ва комсомоллар тугрисидаги адабиёт
лар одатда, "66.61 (2) 2  КПСС тарихи" ва "66.75 (2) 2 ВЛКСМ 
таршси”булишаларида акс эттирилмайди, балки "63.3 (2) СССР 
тарихи" булинмаларида йигилади. Шундай чилиб, Александр Мат
росов, Зоя ва Александр Космодемьяяскийлар тугрисидаги жужжат-



ли асарлар СКиинг "63.3 (2) 722.78 Улут Ватан уруши чахрамок- 
лари ва цатна шчилари" б^линмасидан жой олади, бу кахрамонлар 
"66.75 (2) 8 ВЛКСМ аъзоларияинг биографияси" булинмасига кири- 
тилыайди.

Тарихий шахслар биографияси уларнинг фаолияти кечган мам- 
лакат тарихи даврларига киритилади: шунинг учун Степан Разин 
биографияси -j.63.3 (2) 46 " булимда буладк. Лини вактда хам 
тарихий шахе, хам машхур кумондон булган кишилар хакидаги 
китоблар шундай системалаштирилади, буларга мисол тарикасида 
Петр -  I , Наполеон , МЛ!.Кутузов ни курсатиб утиш мумкин.

Совет Армиясининг харбий кумондонлари ва ра^барлари туг
рисидаги адабиётларда Совет Аршяси тарихининг масалалари хам 
ёритилган булиб, бу китоблар "68. Харбий фанлар. Харбин иш” 
булимида тупланади. Аммо харбий арбобларнинг граздаклар уруши 
ёки Улут Ватан урушидаги иштироки тугрисидаги китоблар СССР 
тарихининг тегишли даврларига тааллукли булинмаларда акс этти- 
рилади. Пасалан, В.И.Чапаев, Н.В.Шчорс, Г.И.Котозский баогра-  ̂
фиялари -  "G3.3 (¿) 712.8 Гражданлар уруши кахрамонлари за 
иштирокчиларн", К.К.Рокосовский, Л.А.Говоров, Д.М.Карбишев - 
"S3.3 (2) 722.78 Улуг Ватан уруши кахрамонлари ва иштирокчила- 
ри" булимига киради.

Айни вантда Коммушстш; партия арбоблари (М.В.&рунзе,
В.К.Блюхер) булган совет кумондонларининг биографияси "56.61 
(2 ) 8 КПОСнинг машхур арбоблара" булимида хам кушгача тарзда 
акс эттирилади.

Шундай китоблар борки, уларда умуыан илм=фан тарихи ёки 
ана шу тарихникг уч ва ундан купроц ёки бир нечта йуналишлари 
ёритилган. Ана шундай нашрлар барон=бир тарыок булимларига ки- 
ритилиши мумкин эмас ва улар" 7¿.3 йан тарихи" индекси билан 
йигилади, Фаолияти куплаб фан сосалари бклан боглик булган 
энциклопедик олимлар (масалан, 11.В.Ломоносов, Леонардо да Вин
чи) биографияси хам шундай системалаштирилади. Аммо ана шу олим 
ларнинг бир сохадагк (иасалан, Ломоносов -  кимёгар) фаолияти 
тугрисидаги китоблар ана шу тармокнинг булимчасига киритилади.

Укув кулланмасининг ана шу булимида келтприлган мисоллар- 
д а н  куриниб турибдики, "Г" Т1шозий булинмасидан изрча булимлар-



да *ам фойдаланилмас экан. УТБ узи фан тарихи ёки предмета 
була туриб, Мус та кил вндексга эга булган ("63. Тарих", "83.3 12) 
СССР адабиёти. Тарих ва  танкид", " 87 .3  Фалсафа тарихи. Айрим 
фашасуфяарнинг хаёти ва фаолияти” ва бошкалар) булиылар ин- 
деколарига кушилмайди -

Болалар кутубхоналари фондларада санъат тарихнга оид, . 
рассомлар, композиторлар, артист-лар ва санъатнинг бошка арбоб
лари фаолгаятига, *аёти ва ижодига тааллукли китоблар куп.
Анашу асарлар системалаштирилаётгганида "Г УТВЗ"дан фойдаланил- 
майди ва барча китобларнинг тафсилоти тегишли булимларга ки- 
ригилади. Укувчилар у тун мулжалланган 'Тарбий Европанинг буюк 
муз пкачилари" хрестоматилсининг индекси "85.313/3" булади;
А.С Дуковнинг "Прислоыихалик Пластов" *ужжагли=бадиин повести- 
нинг индекси -  " 85. 143 (2 )" булади.

6. ^аваскор болалар ва усмирларга ёрдам 
берадиган адабиётни системалвштиршн

Мактабнинг *аёт билан алоадси борасида куйилаётган вазифа. 
лар таълнши вжтимоий фойдали мехнат билан кушиб олиб бориш 
лозимлиги, инсон кобилгиятларини барвактрок илгаб олиш зарурли- 
ги.габиатни мустакил кузатиш туг-рисидаги, турли гажрибалар 
утказии бобидаги "кулбола" машина , приборлар ва моделлар тай- 
ёрлап лавддаги китоблар ахамиятияи оширди. Ана шу китобларни 
кателогдв акс эттириш, уларни яавонларга тартиб билан куйиш, 
китсбхонга якинлаштирши, шу китобларга булган талабни имкони 
борича купрок кокдириш системалаитиришнинг методик вазифалари- 
дан биридпр.

Болалар ва мактаб кутубхоналари учун КШ вариантининг 
Уз ига хос хусусияти шундаки, унта УТБ "я 92 Болалар ва усмир- 
лар хаваскорлиги" киритилди, бундан жадвалнинг асосий булим- 
ларида *ам, унииг булйнмачаларида *аы кенг фойдаланилмовда.

Мактабда табиатшунослик, химия ва бошка фанлардан муста
кил кузатишлар ва тажрибалар утказилкшига асосланиб табиатни 
кузашш ва ёш табиатшуносларнинг табиатшунослик айрим сохала- 
ридаги фаолияти тугрисидаги адабиётларни классификациянинг 
тегишли булинмаларига < физика, химия, биология ва бошкалар) 
кирпгиш керак, СК да бу китоблар ажраткичлар билан "22.1 я 92” ,
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оо
"22.6 л  82", “24 я 92" белгвлари остеда туплакадц.

ГЛактаб укувчиларкниаг табиий ¿¿анлар сохаскдаги хаваскорли- 
ги тугрисидаги умуыий хзрактердагв адабиётлар, табиатнинг ёш 
ихлосмакдлари т угара клара шли хакидаги адабиётлар учуи "20 я 
92 Йш тэбиатшунослар" булимчаси ахратилади.

1£адзалларда баён зтилган системалаштирш коидаларя асосан 
классификациянинг тегишли булимчаларида такроран акс эттириш 
эвазкг*а ёш габиатшуиосларнияг фаояияти туграсидаги барча ада- 
бйётларни "20 я 62 " булимчасига жамлаш муикин. Ашо амалда, 
айникаа катта фонди булган йирик кутубхоналарда бундай методи- 
кадан онда-сонда фондаланилмовда, чунки "20 я 92 " каталоги 
булик^алари мазмунидаа карточкалар сони куп булганлигн учун 
ва авгсорлар хамда китоблар номларага кура алфавит тартибида 
жойлаштирилганлиги гуфайли фойдаланиш кийинлашмовда.

1̂ ш техкикларга ёрдим берадигаи адабиётларни сисгемалашти- 
риш учуй а̂м худди шундай коидалар белгиланган. Болалар техника 
ижвдкорлигига оид умршй характердаги китоблар, ёш тахниклар 
станциялари ва техника гугараклари тугрисидаги турли асбоблар, 
машиналар, моделлар, ум нч онлар ва бошда ад ага ухшаш нарсалар 
ясаш з?уррисадаги мвтеризллар баён этилган тупламлар ва китоблар 
"30 я 92 Ёш техниклар" булимига шритилада. 1,'актаб укуачилари- 
нинг техникаиинг маълуы бир тармоги буйича техника икодкорлиги- 
га оид адабиётлар техника булимининг тегишли булимчаларвдаги 
УТБ " я  92" индексларага йигилади , ка с алан, электронакага оид 
«улбола буюмлар гугрискдагк китоб "32 я 92" индексини олади.

Шуни эода тутиш керакки, жадва/ларда "96.23 Болалар ясай- 
дигаа бушлар тугрксвдаги туплам" булишласи бор, бу булиныа 
болалар ясайдиган техникавий буюы «атори физик, астрономик ва 
бошка буюмларнннг гафсилотя сзнлган яешрларга хам нуг-кал- 
ланган. "99.23" индекса остида барча технакавий бушлар тафои- 
лотини такроран ако эттириш хам кузда туталган, бундак максад 
китобхоанинг ана шундай кушимча булшлчада болалар ясайдиган 
буюмлар тугрисидаги барча адабиётлар билан танишувига имкон 
бершддир. Аммо бундай б̂ лимни тузшп худди " 20 я 92” булимдаги 
сабайларга кура макоадга мувофик змас.

Шуни таъкидламокчимизки, кугубхона ана шу адаСлётларни 
с ис темалаштиришникг кайси мет один и танлаб олласин, кабу- кшш- 
надиган карор мазмуни бюр хил булгак китоблар учун ягона рухда



булши керак.
Ёш дехконлар ва чорвадорлар учун , шунингдек айрим мада- 

нийлаштирилган усимликлар етиштириш ва кшилок хужалик хайвон- 
ларвни бодай учун хам адабиётларни системалаштиришда худди уша 
коидалар амал килади.

Системалаштиришнинг услублари ва коидвларнинг турли=туман-  
лиги ана шу асосш коидалар билан ченланмайди, албатта. Систе
матизатор бнр карорга келаётганда жадваллар структурасини, 
ула  ̂ булиималари тузилишининг бир типда эканлигини хисобга 
олиии, барча справка аппаратидан фойдалана билиши керак.

Хар бир конкрет кутубхонада системалаштирши методларинивг 
бирлигини методик ечимлар картотекаои (МЕК) таъминлайди, бу 
картотекада, карточкаларда системалаштиришнинг барча мураккаб 
ва Сахсли ечюлари кайд этилади.

Зам окав ий кутубхоначиликда "оистемалаштириш интеллектуал, 
технакавий ва хатто психологик жихаглардан нихоятда мураккаб 
карЕёнлар цаторига киради”. Каталог билан шугулланувчи мута- 
хассис кутубхонада жуда мух им ишларни бажаради. Унинг иши ту- 
файли фондншг мазмуни ва таркиби очиб берилади за булар ката- 
логлар ва картотекалар системасида ая.. этади, мазкур система 
ёрдамада эса кутубхонанинг барча ипшари, жуыладан, китобхонга 
х из мат курса тиш иши амалга оширилади. Навонлардаги китоб фонди 
нечсглик яхша уюштирилса ва каталогларда акс эттирилса, мактэб 
Учувчиси булган сиичков китобхоннинг турли=туман эхтиёжлари 
шу цадар тулэрон кондирилади.
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Шартди цисцартмвшр:
АПК -  алфавитли предмет курсаткйча 
БЁ — биб лиографаж ёзув 
АК — алфавитли катадог
КЕК -  куТубхона=библиографик классификациям
МЕК -  методик ечимпар картотекаси
У® -  улкашунослик систематик каталоги
ПР — предмет рубрикаса
СК — система ли каталог
СНК -  системали назорат картотекаси
МСК -  маколадар система ля картотекаси
МКС -  марказлащтирикган кутубхона системаси
УТБ -  умумий тииовой буланмв
КЦБ -  комплект да ш, квйта ишлаш буяими
СУК -  системали улкашунослик картотекаси
К ва ЖБ -  комплектдаш ва хизмат курсаташ булима
МБК -  марказий болалар кутуйхонаси
ИССН- хадкаро стандарт серия ном ер и
ИСБН - хадкаро стандарт китоб номера

Адабиётлар
1. Совет Иттейоки Коммунистик партиясвнинг ХХШ съезда 

материаллари. -Т .: Укитувчи, 1987 .-ЗУ 8= б.
2. КПСС Марказий Комитетининг 14-15 шонъ'1э83 й. Пленума 

материал пар и. 1983.
3. КПСС МК ва СССР Иинистрлар Советининг Удумай таъшм 

мак^абларининг уцувчадарига хаълим=гарбая беришнинг ва унар
на мехнатга тайердаиши шада такоминдаштириш турриоидаги ка- 
рори.КПСС съезд лари, конференция лари ва Марказий Комитет 
Пденумдарининг резолюция ва карорлари.- ! .  "?збекистон",
Г., 12. 522= б.

4. Мехнаткашларна коммуниста* рухда тарбиялаш ва фан= 
техникани таравдий эттиривда кутусхоналарнинг родини отирипг 
турриоида КПСС МН нинг нарора. 1374, 8= май. а .: Узбекистан, 
1 ^ ’? .-  Т Д .-6 .413 . (КПСС съезд даря, конференция лари ва Мар
казий Комитет Плен ум дарин инг резолюция за карсряаря).

58



5. Лоложение о библиотечн см деле в СССР: Утв. Указом Пре
зидиума Берхов. Совета СССР от 13 марта 1984 г .  № 10926-Х 
Библиотекарь. -  1984. -  Jé 5. -  3-7 с.

6. ГОСС 7. 1-84. Библиографическое описание документа.
- Взамен ГОСТ 7. I -  76; Введ. 01-01. 1986. - 62 с. -Группа 
Т 62.

7. ТОСТ 7 .26-80. Библиотечное дело. Основнае термины и 
определения. -  Вввед. 0I.0I.I9S 2. -  13. с. -  Группа ТОО.

8. ТОСТ 7.39-82 Систематизация и предметизация. Термины 
и определения. -Введ. 01.01.1904. -  10 с. Группа ТОО.

9. ICCT 7.44-84 . Систематизация документов. Обшие требо
вания,- Евед. 01.01. 1985. -4 с .  -  Группа Т 62.

10. ГОСТ 7.12-77 (СТ СЭВ 2 0  12-79) Сокращение русских 
слов и словосочетаний в библиографическом описании. Взамен 
ГОСТ 7.£-70, кроме, п .9, ГОСТ 7.12-70; Вавд. 01.01.19^8.
- 25 с. Ipynna Т 62.

11. О внедрении советской Библиотечно=библиографической 
классификации (БШ) в  практику работн массоввх и детских биб
лиотек: Приказ Министра культуры СССР. 29 септ. 1978 г . 735. 
Руководящие материалы по библиотечному делу. -ГЛ., 1982. -С.
58.

12. Библиотечно= библиографическая классификация: Табл. 
для дет. и шк. б-к. Гос. б-ка СССР им. В.I!.Ленина. Изд., испр. 
е доп. -  И., 1986. -  270 с.

13. Библиотечнве каталоги: Учебник для библ. фак. ин-тов 
культура, пед. ин-тов и ун-тов (Под ред. Г.И.Чижковой. -2 
изд., перераб. и доп. -  М., 1977. -  ЗСВ с.

14. Оформление систематических каталогов, построенных 
ло таблицам ЕБК для детских библиотек: Метод.ред. -М, 1980.
-70 с .

15. Шеревод фондов и каталогов детских библиотек на таб
лицы БЕК: Мет од. рек. -  М., 1980. -  48 с.

16. 1равила сосгавления библиографического описания 
(Междувед, каталогизац. комис.при Гос. б-ка СССР им. В.И.Ле
нина. Ч .I: Книги и сериальнйе издания. -  М., 1986. -  528 с.

17. Примерное положения о системе каталогов и картотек 
подразделений централизованной библиотечной системы, обслу- 
аавающнх ^етей и подротков.детей. Библиотечное обслуживания
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детей в условиях централизации. -  М., 1976. -  С. 40-48.
18 . Примерное положение о системе каталогов и картотек 

республика некой СОР, республиканской АССР, областной (краевой) 
детской библиотеки. Руководящие материалы по библиотечному 
делу. -П., 1582. -  С. 186-192.

19 . Сватикова Б.А. Систематизация детском литература:
Учеб. пособие для студентов ин-та культуры. -Л., 1983. -79 с.

Чушимча адабиётлар

2  0. Каталоги и картотеки централизованной библиотечной 
системы: Практ. посбие ( Гос.б-ка СЮР им. В.И.Ленина, -и ., 
1985. -  128 с.

2  1. Систематизация документов. Обшие требования.: 11нс- 
трукт. - метод, указания, (гос.б-к в СССР им. Б.К.Ленина.
Отд. с ист. и преди. кат. ; Сост. Э.Р.Сукиасян. —1.1., 1985. -68 с.

2 2 . Хортюнова Л.В. Систематический каталог детской библи
отеки: Лекция по курсу "Библиотечные каталоги" для студентов 
библ. факт, отд-ний дет. и шк. б-к. -М., 1978. -  24 с.

2 3 . Шапочник Е. "Труднее" случаи систематизации по БЭС 
естественнонаучной литерагуры в детских библиотеках. 
Библиотекарь. -  1982. - й 4. - 56-57 с.

2 4 . Шапочник Е. Чтобы правильно делать вьбор: о "труд- 
ньх" случаях систематизации по ББК детской технической литера- 
турь. Библиотекарь. -  1983. -  й 4. -  39-40 с .
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