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МYК.AДlUIМA 

МИJV1ий ИСТИКllOЛ х.аётимизнинг х.еч бир истиеносиз 
барча сох.аларида булгани каби она тилимиз ривожи учун 
х.ам кенг йул очди. Мустак.ил давлатимизнинг Асосий 
к.онуни - Конcткryциямизда, "Давлат тили х.ак.ида"rn к.онун 
ва бошк.а расмий х.ужжатларда она тилимиз булмиш узбек 
ПLJlининг х.укук.ий мак.оми ва истик.боли аник. курсатиб 
берилган. Неча асрлар мобайнида гох. юксак ривожу 
шух.рат топган, roх.ида нописандлик, турткилаш ва 

камситишлардан кунгли синган, аммо ёрyr кунларга етмок. 
умиди сунмаган тилимиз чинакам мунаввар кунларга 
саломат етиб кеJЩИ. 

Як.ин утмишимизда миллий тафаккурни, миллий 
узликни издан чик.армок.к.а, шу йул билан уз 
х.укмронлигининг умрбок.иЙлигини таъминламок.к.а 
хомтама буман мустабид тузум тилимизни издан 
~к.аришга к.апик. бел боrлаганди. Бу тузум тилимизга 

• ' яroна умумхалк. тили"нинг ун~урларини УРИW1И-уринсиз 
тик.иштиришдан ташк.ари, аини шу "яroна умумхалк. 
тили"ни иккинчи она тилим дейдиганларга "хурозк.анд"лар 
улапщи, wy йул билан уз она тилини билмайдиганлар 
сафини кенгайтиришга УРЮЩИ. Президентимиз Олий 
Мажлиснинг биринчи чак.ирик. XIV сессиясидаги (1999 
йил 14 апрель) нyrк.ида мустабид шуролар тузумининг 
ИJV1атл~ри х.ак.ида гапирар 'экан, хусусан шундай дeraн 
эди: "Уз она тилини, миллий анъана ва маданиятини 
билмаслик куплаб одамларнинг шахсий фожиасига 
.айланиб к.олган эди." Бу, уз навбатида, инсон маънавий 
дунёсининг к.ш.uшок.лawyвига, миллий к.адриятларга бепи
сандлик билан к.арапщан иборат номак.бул ак.иданинг 
"болалаши"га олиб келганлигини англамаслик мумкин 
эмас. 

Бyryн мустак,иллик шарофати билан мамлакатимизда 
маънавий-маърифий ислох.отлар давлат сиёсатининг 
устувор йуналиши деб ЭЪJI0Н к.илиниб, бу борада куламли 
ишлар олиб борилмок.да. 

Таъкидлш.u жоизки, МИJU1Ий маънавиятни она тилидан 
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айри х.олда тасаввур этиб х.ам БУлмайди. Чунки халК,Нинг 
рух.ияти, табиати, бyryн борлиm унинг тилида акс этзди. 
Шунинг учун х.ам инсоннинг маънавий камолотида она 
тилининг урни бек.иёсдир. 

Узбек тили дaRТIaT тиnи сифатида иж:тимоий тур
мушимизнинг барча сох.аларида к.онуний равишда 
к.Улланилмокда, миллий маънавиятимизцинг бетакрор 
кузгуси сифатида, халк.имизнинг борлиm ва бирлиm 
белгиси сифатида урганилмокда, ургатилмокда. Ана 
шундай шароитда, давлатимиз рах.бари таъкидлaraнндек, 
"уз фикрини муглак.о мустак,ил, она 11fЛида равон, Ij38Л 
ва лунда ифода эта олмайдиган мyrахассисни, авваламбор 
рах.бар курсисида :УтиРганларtDf бyryн тушуниш х,ам, ОК,11aПJ 
х.ам к.иЙин". 

Киши уз фикрини аник. ва равон ифодалаши учун 
тилдarи услублардан х.ам хабардор булиши, кундалИIC 
сузлашув тилидан ташк.ари, расмий - иш юритиш тилини 
х.ам билиши керак. Чунки одций ишчим:и, дех.к.онми, 
тадбиркорми ёки зиёлим:и, барибир, х.еч булмaraнда, ариза, 
тилхат ёки ишончнома ёзишига туrpи келади. У ёки бу 
дараж:адarи корхона, муассаса ёки тawкилот рах.бариниJ1г 
фаолиятини эса иш юритиш к.оroзларисиз тасаввур эfиб 
ОулмаЙДи. Шунинг учун х.ам "Дамат 'l'или х.ак.ида"m 
к.онунимизнинг уззк модцалари (8-14-модцалар )да иш 
юритишнинг тилга алок.адор ж:их.атлари к.оидалanпиpилган. 

Иш юритишнинг бевосита асосини х.ужж:атлар ташкил 
к.илади. Мазмунан, х.а.ж:ман ва шаклан хилма-хил булган 
х,уж:жатлар каттаю кичик мех,нат ж:амоаларининг, умуман 

кишилик жамиятининг узлуксиз фаолиятини тартибга 
солиб туради. Зеро, х.уж:ж:атлар кечamна пзйдо булган 
нарса эмас, кишилик ж.~ияти шаклланиши биланок. бу 
жамият аъзолари узаро муносабатларидam музйян му
х.им х.олатларни мунтазам ва к.атъи.й к.айд этиб боришга 
эх.тиёж: сезганлар. Лна шу эх.тиёж:га ж:авоб сифатида, 
табиийки, илк, ибтидоий х.уж:ж:атлар юзага келган. 

Бобилнинг милоддан аввалm 1792-1750 ЙИJUIардam 
шох,и Хаммурапининг адonamеша к.онунлар ~, ундан 
х.ам к.адимрок. шох. Ур-Намму (миnоддан аввалm 2112-
2094 йиллар)нинг к.онунлариl ва бошк.а манбаларнинг 

I J<apaHr: Къера Э. Они писали на глине. М., 1984. -стр. 124. 
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мавжудлиги "х,ужжатлар" деб аТЭJlадиган тартибот 
воситаларининг неЧОFЛИ олис ва мураккаб тарихra эra 
эканлигини курсатади. Ал батта, кишилик жамиятининг 
тарак;К,иёти, ижтимоий-ик:гисодий тузумларнинг алмашина 
бориши, аник,роrи, кишилар уртасидаги ижтимоий, 
ик,тисодий ва сиёсий муносабатларнинг такомиллаша 
бориши баробарида ~атлар х,ам такомил топиб борган. 
Бyryнrи кунда фанга тарихимизнинг турли даврларида 
yPxyh-энасой, сyrд, эски yйryp, араб ва бошк.а ёзувларда 
битилган жуда КУlUlаб х.ужжатлар, умуман, ёзма ианбалар 
маълум. 

Шаркда X-XIX асрларда ёрлик., фармон, нома, 
битимлар, арзнома, к.арзномалар , васик.а, тилхат ёки 
~азмунан шунга як,ин х.уж.жатлар нисбатан кенг тарк.алган. 
ЕРЛИК)1ар мазмунан хилма-хил булган: хабар, тавсиф, 
фармойиш, билдириш, тасдик;таш ва х,.к. Бу уринда 
Тухтамишхоннинг 1393 йилда поляк к.ироли ЯFaЙЛara йул
лаган ёрлИFИ, Темур К,утлyrнинг 1397 йилдam ёрлиrи. 
Зах.ириддин Бобурнинг отаси Умаршайх Мирзонинг 
марrилонлик: Мир Сайид Ах,мад исили шахсга 1469 йилда 
берган ёрлиrи l , Тошкент х,окими Юнусхужанинг 1797 
йWI 2 июнда Петербурrтa - Россия подшосига уз элчилари 
~рк,али юборган ёрлиm2 ва бошк.аларни эслаб утиш 
мумкин. 

Мазкур давр ёрлик.ларида узига хос лисоний к.олип 
шаклланган , ёрлик,лар матн жих,атидан анъанавий 
таркибий К,Исмларга эга БУлган. Масалан, эсл~б утилган 
ёрлик;тарнинг биринчиси - "Тухтамиш сузим ИaFaЙЛara" 
деб, иккинчиси - "Темур Куглyr сузим" деб, учинчиси 
эса - "Султон Умаршайх Бах.одур сузим" деб боUL'1анган. 
БаёJЩа х,ам муайян к.олип бор, шунингдек, албатта, ёр
лик. ёзилган сана ва жой курсатилганЗ 

XIX асрда К,ук,он хонлигида кенг тарк.алган 

I Каранг: СОДИI\ОВ к.. Зски уйryp ёзуви. Т., 1989, 34-35-6етлар. 
1 ЦГВИА РФ, ' Архив внешней политики России. Фонд 

Ташкентские дела, опись IП/l дело Н!! 1, опись 132/1, дело Н!! 6. 
3 ЁРЛИl\JJарнинг хусусияти ва матний таркибий I\исмлари 

·х.аl\ида I\аранг: Григорьев А.П. Конкретные формуляры 
чингизидских жалованных грамот XIП-xv вв. -11: Тюркологический 
сборник. - М. , 1978. -стр . 198-218. 
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х,ужжатлардан бири "патта"лардир4. Паттада маълум 
кишига муайян микдордarn пул, мах.сулот, ypyr (дон) ёки 
бошк.а нарсаларни бериш лозимлиm х,ак.ида маълумот акс 
эпирилган. Папа матнларида х,ам узига хос доимий ва 
муайян таркиб ва нутк.ий к.олип борки, бу х,ам узбек 
(туркий) х,ужжатчилИпt узок. тарихий тажриба ва тадрижий 
такомил мах,сули эканлигининг далилидир. 

Октябрь тунтаришидан кейин шуролар тузуми 
ик.тисодий, ижтимоий-сиёсий ва маданий х,аётнинг барча 
сох,аларини узининг истибдод йуриFИ~ солди. Б~н 
мамлакатдаги х,ужжатчилик, идоравии иш юритиш 

тамойиллари х,ам бу ЙУрик. СИРТМОFИдан четда к.олмади. 
Мох,иятан ута FИрром тил сиёсати туфaйJ1и миллий жум
х,уриятлардаги тилларниl:'Г юктимоий мавк.еи пасайиб 
борди. Туркистон улкасининг 1918 йилдаги Асосий 
к.онунида узбек иа рус тиллари давлат тили деб э'ыюн 
К,ИЛинган. Холбуки, уша даврдarn улка нуфусининг 37 
фонзини узбеклар, 35 фоизини к.ирrn11lар (к.озок.пар билан 
биrга), 17 фонзини тожиклар ва атиги 7 фоизиниmна 
руслар ташкил этар эди. Бу х,ол х,исобга олинса, даВJЧlТ 
тилини белгилашдarn мантиК,Нинг асоссизлигини avик. 
куриш мумкин. Табиийки, расман узбек ва рус тиллари 
давлат ТЮIИ деб ЭЪJlон К,ИЛинган булса-да, ама..1Да идоравий 
иш юритиш рус тилида олиб борилаверган. 

Мех,натни илмий ташкил к.илиш муаммоларига 
баrnшлаб 192] йилда утказилган 1 Бугун Россия кон
ференцияси кун тартибига киритилган бошк.ариш 
мех,натини илмий ташкил К,ИЛиш ва х.ужжатлар билан 
ишлаш масаласи, шунингдек мамлакатда бу ишларни 
мувофик.лаштирувчи ва йулга солиб турувчи махсус 
ташкилот тузиш масаласининг асл мох.ияти х,ам рус 

тилининг ижтимоий мавк.еини янада кучайтиришдан 
иборат эди. 

Шуро сиёсати гуёки узининг "миллатлар ва тилларнинг 
тенглигини таъминлаш" тамойилини амалl'8 оширгандай 
К,ЮlИб курсатиш мак.садида ж:умх.уриятимизда идоравий 
иш юритишни узбекчалаштириш бор.сида баъзи 

4 I<apaHr: Троицкая ЛЛ. Ганчи, ганчнбоши в Кокандском 
ханстве (XIX в.)//: Тюркологические исследования. М.-Л., 1963. 
-стр. 252. 
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х.аракатларни амалга оширган. Узбекистон жум
х.уриятининг ин~обий ~умитаси 1924 йилнинг 31 
декабрида 48-рак.амли бир ~apop ~абул IC,илган. Бу 
к.арорнинг номи айнан мана бундай: "Ишларни узбек 
тилида юргизиш х.ам 'Узбекистон жумх.уриятининг 
ИНк.Илобий к.Умитаси х.узурида марказий ерлашдириш 
х.айЬати на мах.аллалаr,да музофот ерлашдириш х.ЗЙЬатлари 
УузИJUШl(и) ry.pисида '. Ушбу к.арор, унда таъкид11анишича, 
шуро идораларининг ишларини ерли халк.к.а яlc,ин
лаштириш МaJC,сади QИЛан к.абул к.Илинган. 

Карорда х.укумат, кооператив, хужалик идоралари ва 
бошк.а муассаса. ташкилот ва корхоналар жумwиятнинг 
булист (волость) х.ам уяз (уезД) доираларида бyrун ёзув 
ишларини фак.ат узбек тилидarина юрmзишга маж.бур 
этиш вазифаси к.УйиладИ. Бунинг учун корхона, ташкилот 
ва муассасаларда "ишпарни узбек тилида юргузиш 
булмалари(ни) ташкил IC,ИЛМО~", Йурик.номлар нашр этиш, 
"ерлик халкдан амалий ишчилар (иш юритиш буйича) 
ТЗЙёрламок." на бошк.а ташкилий ИlWlарни амалга ошириш 
лозимлиl1t махсус курсатиб утилган. Бу ~арорни жорий 
IC,ИЛиш юзасидан, табиийки, музйян иlWlар амалга оширила 
беIW1аган,хусусан, махсус иш IC,оroзлари т8Йёрланган. 
Dекин 30-йилларнинг 2-ярмидан бошлаб,~ узбек тилига 
булган З'Ьтибор расман сусайиб борган. Уша мураккаб 
тарихий жараён, халк.ларнинг миллий узликларини 
англашларидан х.окимиятнинг дах.шатли к'ур~ви, бу 
к.Yp~ ~POH булган к.атaroн давРИRИНГ аччиК, самараси 
бyryн х.еч кимга сир эмас. 

Айтиш лозимки, яК,Ин утмишимизда бармоlC, билан 
санарли мИltДордarи х.ужжатлар узбек тилида ёзилган. 
Амио бу х.ужжатларнинг тилини соф узбекча деб 8Йтиш 
анча К,ИЙин. Як.ин-яК,Инларгача "БеРWlди уш6у справкани 
фалончueвzа шул -тa~ -тa~ ~aAC бу ypmo~ шул 
жойда яшаб ту ради" к.абилидаги 20-йилларда рус тилидан 
андоза олиш туфайли пзйдо булган, пни шаклан узбекча 
м аълумотном ал ар ёзиб келинди. Рус тилида мазкур 
матннинг ac.rtи "Дана НllсmoяЩШI справка Иванову в том, 
что товарищ Иванов действительно проживает по 
так.оAlУ-то адресу" тарзида булиб, бу матн тил н~таи 
назаридан бених.оя тугал; лунда ва бе~сон. Аммо узбек 
тИлида айни суз тартибини сак.пашнltнг Узиёк. узбек 
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ТИJ1ннннг табиатига иyrлu.o ']IfД. Рус ТИ1Iидан aндma миш 
(айтиш lCервlCИ, бундаА ~OII бошu тимарда, иасалан, 
татар ТИJIи,да х.ам ICYJ811tJUUUt), биеон-бир дapucaдa булсмн, 
Y1HltH ()lCJIай олиаЙДИ. УИУМВJI, узбек ~УЖJlатчилиrnнннг 
бой на УIOк. таРИХНИИ'JНИНI' ИJIIC босlUfчларидан ибтидо 
OJН'СШ 81П.сшш:и иавжуд булса-да. Октибрь тунтариwидан 
кеЙИlt бошк.а жоАларда бr.лгани каби жyv~уря"тиии1да 
~у __ атчилик бевосита узбек тиnи негизида риво_-
JlВJfТИРИJlИади. Бу CO~aдaf1t асосии йуналиw иусха 
КУЧИрИШД8Н иборат булиб к.олдиJ A.ta шуиннг ва боwu 
бир к.анчи оинллаРНННl' ок.ибати наТИЖ&lсида У1бек 
ТИnНflНtlг расмий нш услуби деlpnн твоиил топиади. 

9lf>eK 'гилнга давлат ицаин берилган бyryнги "укда 
У'Jбeк ТИJlида мукаимаJl ~уж_атчИJIИКНИНГ шаlCJV18НИWИ 
учуtl бyryн НИКОНИlтлар ОЧИЛДИ. 

Муассаса, таш к ИЛОТ, корхона ва биpnawиалардаrn 
ИIШIИ ИlWlаб чнuриш тарац.иi!тиr'В иувофик. тawкил 
этишда, умуман, бошк.арув соucида ~уж_атларнннг урни 
ва а~аиИJlТИ бек.и&дир. Айни ШUtтда ~уж.атлар иamиии 
тушш (юшupув аllflарати ф~ОЛИJIтидarи ЭНГ серие~ат 
на сермашиК,JUIТ _аркндир. Бу жарau!ннинг ОI.ИJ10Н8ЛИfи 
ва самарацОРJlИГИНИ ошириасдан 1)1)иб, )'МУМий боwКJфyв 
мадаllИJlТИlIИ юксалтириб БУлиайди. ЖамИJIТ х..а!ти барча 
жабuлариtlинг жадал рино_и зеа бошх.арув иaдaJtИJП1fНИНГ 
даражШ:ИI'а бевоснта боrлик.. Шуиинг учуи х.аи замонавий 
ра~бар ~ap Ulfдай зарурий ахборотни расииА - иш 
ТИnИIfИ",' 'гегиlWlИ шаклларида беи8ЛOn ифодалвй onиwи, 
идоравий нш юритиш иалакалаРИIIИ пухта згanлаган 
6улиши 'JИРУР. 

Ху __ атшунос А.С.Головач шундай тnкидnаАди: 
"Бошк.арув со~асидаги ,камчиликларнинг асосий са
бабларидаll бири айни co~a ходимnарининг купчилнnша 
НИ'Jарнй ва амалий тайi!рГ'8РЛИКНИНГ буlШ1ИГНДИР, улар 
муассаса, ташкилот ва lCорхоналарда к.абул lC.ИJJинган 
~ужжатлар 6ИJ1аll ИlШ1auJ ЙУРИlCJ1ари, усуллари ва Ауллари 

I Шу НУl(fаи нa'J8pдaH к.ГроматО8нчнннr 91б8кнстон Дa8JI8Т 
нашриmда 1930 йилда рус 88 91бек ТИЛЛ8РИд8 нашр пнлган 
"Иш М;OfO'JJlари НIIмунan8РИ Обра1Цbl деловых бумаг" номли 
м;9лланмасиии к9рсатиw МУМКИН. Бу к9манмв рус ТИЛНд8I'И 
тегнlW1И ~лврдан ТУла нусха КУчирнw асосида Jlратнлган, 
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мажмуини етарли даражада билмаЙдилар"2. Баъзан 
х.ужжатларга жиддий муносабатда булинмайди, унга 
шунчах:и бир к,оroзбозлик, нокерак ва ортик,ча бир иш 
сифатида к.аралади. Бу, албатта, номак.бул муносабатдир. 
Мукаммал Щi ок,илона ташкил этилган х.ужжатчилик х.ар 
к.андаЙ идорадаги иш юритишнинг асоси эканлигини 
исботлаб утиришнинг х.ожати йук.. 

Барчага маълумки, х.ар к,андай х.ужжат муайян 
ахборотни у ёки бу т~рзда ифодалаш учун хизмат к,илади, 
демак, х.ар к.анд8Й х.ужжатдаги бирламчи ва асосий унсур 
бу mлдир. Айни пайУда, х.ужжатчиликда тил ахборотни 
фак,ат к,айд этиш вазифасиниrnна бажариб к,олмасдан, 
бошк,арув фаолиятини изчил тартибга солувчи восита 
сифатида х.ам намоён БУлади. Шунинг учун х,ам, аввало, 
уз к.адимиЙ анъаналаримиздан келиб чик.иб ва дунё 
х.ужжатчилиrnдam илroр тажрибалардан ижодий фой
даланган х.OJща, х.ужжатчилигимизни такомиллаштириш 

йулидан бормок, керак. Хужжатларнинг соф узбек 
тилидam яroна андозаларини яратиш, булар билан боrлик, 
атамаларнинг бир хиллиrnга эришиш борасида иш олиб 
бериш бугунги кундаги долзарб муаммолардандир. 
Мамлакатимизда бу йуналиwдam ишлар бошлаб юбо
рилган, анча-мунча натижалар х,ам йук, эмас. 

'9 збек ТИJlидam х.ужжатчиликни такомИJ lЛаштириwда 
мавжуд тажрибалардан куз юмиб БУлмайди. Албатта, бунда 
узбек тилининг уз к,онун-к,оидаларига риоя к,илиш керак. 
Кичкинamна бир мисол: бизда узбек тилида битилган 
х.ужжатларда унинг санасини курсатиш, масалан, "12 
октябрь 1989 йШl" тарзида ёзиш рус тилидан кучириш 
ок.ибатида одат булиб к,олган. Рус тилида "12 октября 
1989 года" тарзида ёзилади ва бу рус тилининг табиати 
da к,онунюrrларига тУла мувофик. келади. Айни иборанинг 
узбек тилидam маъноси х,ам аслида "1989 йШlнинг 12 
октябри" демакдир. Шунд8Й экан, узбек тилининг уз 
табиати ва к,онун-к,оидалари асосида "1989 йШlнинг 12 
октябри" ёки, жуда булмаганда, "1989 UШl 12 октябрь" 
тарзида ёзиw керак. Бу-ку бир мисол. Хужжатларда суз 
ва гап тартиби билан алок,адор, суз к.Уллаш билан боrлик, 

2 К,аранг: Головач А.С. Оформление документов. Киев -
Донецк, 1983. стр. 3. 
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жуда куп муаммолар борки, уларни фак.ат айни тил 
табиатидан келиб чик.иб х.ал этмок. лозим. Акеинча .Йул 
тутиш, бирон-бир даражада булеин, узини ок,пай олмайди. 

Том маънодarn узбек х.ужжатчилигини бугунги кун 
талаблари аеосида шакллантириш ва ривожшurrириш учун 
х.ам марказлаштирилган х.олда ташкилий тадбирлар 
~лгилаш йулидан бориш МаК,еадга мувофик.. Бу борада 
Узбекистон Реепубликаеи Вазирлар Мах.камаеининг 1994 
й!:!л 18 августдarn 424-еон к.арори билан таедик,панган 
"Узбекистон Реепубликаеи вилоят, ша.х,ар ва тyмaн.1tap 
х.окимлари ап~паратларида иш юритиш БУйича Йурик.нома", 
шунингдек Узбекиетон Реепубликаеи Вазирлар Мах.
камаеининг 1999 йил 29 мартдarn 140-еон к.арорига илова 
этилган "Узбекиетон РееiIубликаеи вазирликлари, давлат 
к.Умиталари, идоралари, корпорациялари, концернлари, 
уюшмалари, компанияларида ва бошк.а марказий 
муаееаеаларида, аппаратларида иш юритиш ва ижро 

наl0ратини ташкил этиш буйича намунавий Йурик.
нома"ни алох,ида к.айд этиш керак. 

Кейинги х.ужжатда, умумий к.оидалардан ташчри, 
бошк.арув фаолиятини х.ужжатлаштириш, келган хат
хабарларни к.абул К,ИЛиш, руйхатга о.mtш ва жунатиш, 
х.ужжатларнинг ижро этилиши устидан назорат К,ИЛиш ва 

бошк.а тартиботлар курсатилган. 
Раемий тад~ирлардан ташк.ари х,озирга к.адар узбе~ 

тилида идоравии иш юритиш еох.аеида бир неча амалии 
к.улланмалар яратилди. 

К,улингиздаги китоб муаллифлари 1990 йилда "Узбек 
тилида иш юритиш" номли к.Улланмани тайёрлаб, нашр 
эттирган эдилар. Бу китоб тез тарк.алди. Аммо истик,пол 
шарофати билан жуда куплаб янги тушунчалар пайдо 
булди, куплаб тушунчалар янги мох.ият каеб ЭТДИ, яна 
куплаб тушунчалар эса там оман эскирди. Тилимизнинг 
лyraт бойлигини тозалаш жараёнлари тезлanщи, "эскирган" 
деган Taмra билан к.Улланиши чекланган еузлар к.айтадан 
тирилтирилди, тилимиз табиатига мувоФик. равишда янги 
еузлар яеалди. Ана шу маънода буryн мазкур китобни 
тамоман янгидан тайёрлаш эх.тиёжи тymлди. 

Бу уринда шуни таЪКИДТ1аш керакки, иш юритиш 
х.ак.ида бошк.а тилларда куп адабиётлар, к.Улланма, 
Йурик.номалар мавжуд. Булар тешшли ходимларга иш 
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юритишда услубий ёрдам беришдан ташк.ари идоралар 
иш к.ОFOзларида УМУМИЙJIИК, бир хилл икни таъминлайди. 
Шу манбалар ва амалий тажрибалар, шунингдек юк,ори
да тилга олинган "Узбек тилида иш юритиш" к.Улланмаси 
ас ос ида тайёрланган ушбу китобда мавжуд муасса
саларнинг деирли х,аммасида энг фаол к,улланадиган 
х,ужжатларга, умумий иш юритиш фаолияти масалаларига 
тУхталинди. Халк, хужалиги тармок.лари, сох.аларида, 
шунингдек акциядорлик жамиятлари, тижорат банклари, 
масъулияти чекланга.н жамиятлар, к.Ушма корхоналар ва 
Ш.~.да иш юритишда узига хос хусусиятлар ва бундан 
келиб чик.адиган тартибот х.амда иш к,оroзлари мавжудки, 
булар х.ак.ида келажакда инги-инги к.Улланмалар тзйёр
ланиши табииЙ. 

I<Yлингиздаги китобнинг дастлабки бобларида иш 
юритиш х.ужжатларининг узига хос хусусиятлари, турлари, 
умумий услубий томонлари х.амда идоравий иш юритиш 
тили, шунингдек бошк,арув х.ужжатларидаги зарурий 
к,исмлар (реквизитлар ) ва уларни расМИЙJIauпириш, бланка 
х.ужжатлари талаблари хусусида тухтаб Утилади . 

• Ушбу инги нашрни тайёрлашда к.Улланма муаллифлари 
QИРИНЧИ нашр юзасидан иутахассислар, амалиётчилар 
билдирган фикр-мулох.азалар, таклифларни эътиборга 
олиб, уларга жиддий ёндашдилар. Шу нук.таи назардан 
китоб мундарижаси жиддий узгартирилди, куп х,ужжатлар
ни ёритишда аник.ликлар киритилди. 

Китобнинг асосий к,исмида иш юритишда энг фаол 
к,улланиладиган х.ужжатлар. тавсифланади. Биринчи 
нашрдан фарк.ли уларок" ушбу нашрда бу х.ужжатлар 
амалиётда к.абул К,ИЛинган тасниф rypух.лари ичида алифбо 
тартибида берилди. 

• Хужжатларни ёРlпишда имконияти борича бир хил 
услубга риоя к,илинди: дастлаб х.ар бир х.ужжатнинг 
таърифи, узига хос хусусиятлари, ёзилиш тартиботи, 
зарурий к.исмлари, бу к,исмларнинг айрим изох.лари 
берилди, суlП' уларнинг шакллари ёки амалиётда куп 
к.Улланадиган намуналари келтирилди. Шакл ва намуналар 
аксарият х.олларда музйян х.ужжат ёритилгандан сунг ёки 
музйян булим охирида берилди ва матн ичида тегишли 
жойда уларга х.авола этилди (масалан, 5-иловага к,аранг). 

Маълумки, музйян бир х.ужжат тури турли хизмат 
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вазиятларида турли КУРИНИ1Wlарга зга була,ди, гарчи бунда 
уларнинг зарурий К,Исмлари узгармаса-да, ахбоpo11fИЮ' баён 
тарзи мазкур хизмат вазиятига мувофик. равиuща К,Исман 
узгаради. Ана шуларни х.исобга олиб, айни бир 'О'жжат 
турининг фак,ат биттarина намунаси змас, балки турли 
хизмат вазиятларини акс эттирувчи бир неча намуналари 
берилди. Бу намуналардаm фамилия ва исмлар, муас
сасаларнинг номлари, уларнинг манзиллари, асосан, 

шартли равишда олинган. Айрим аник. номларга х.ам 
шартли мисол тарзида к.араш мак,садга мувофик.. • 

Ушбу к.Улланманинг биринчи нашридан кейинm упан 
вак.т ичида узбек тилида бу сох.ада х.ам атамалар 
барк.арорлашди. Шуларни эътиборга олиб, ушбу нашр 
атамалар луrатини туэишда муаллифлар узбекча 
атамаларни асосий к.илиб олиlIJДИ (алифбо тартибида 
берилди). Лyrатнинг иккинчи устунида лотин ёзувига 
утилишида к.андайдир "куприк" БУЛИ1Wlиm учун атама
ларнинг лотин ёзувидаm шакли, учинчи устунда эса 
сузларнинг русча мук.обили берИJЩИ. 

китоб мук.аддимасини ва "Иш юрИТШll тили ва услубн", 
"Хужжат турлари ва хусусиятлари" каби умумий маьлумот 
берувчи к.исмларини филология фанлари доктори, 
профессор' Н. Мах.мудов ёзди. Кjлланманинг асосий 
К,Исмлари Узбекистон ФА Тил ва адабиёт институгининг 
етакчи ~мий ходимлари А. Мадвалиев ва Н. Мах.камов 
х.амда "Узбекистон миллий энциклопедияси" давлат илмий 
нашриёти булим бошлиrи М.Н.Аминовлар томонидан 
ёзилди. 

Ушбу нашрда х.ам муаллифлар мyrлак, мукаммалликни 
даъво к.илмайдилар. Улар к.Улланмани такомиллawтириш 
юзасидан билдириладиГан барча фикр-мулох.азаларни 
бажону дил к.абул к.иладилар. 

I\Yлланма буйича фикр-мулохазалар кyitидarn ман
зилларга юборилиши мумкин: 
~ 700170, Тошкент шах.ри, Муминов кучаси, 9-уй. 
Узбекистон ФА Тил ва адабиёт институги. 
" 700129, Тошкент шах.ри, Навоий кучаси, ЗО-уй, 
Узбекистон миллий энциклопедияси" давлат илмий 
нашриёти. 
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Узбек х.у:ж:жатчилигини шакллантиуиш ва тако
МИJUlаштириwдаги энг мухим ва долзаpt> масалалардан 

бири х.у:ж::ж:атларнинг ТИ11и ва услуби масаласидир. Ху:ж:жат 
тайёрлаш на расмийлаштирИlIЩа энг аввало узбек тилининг 
барча асосий ~онуниятлари ва ~оидаларини маълум 
даражада тасаввур этиш зарур. Хар бир рцбар, бошк.арув 
муассасаларининг ходимлари, умуман фаолияти иш 
~oroзларини тузиш билан боrли~ х.ар бир киши узбек 
тилининг имлосини, тиниш белгилари ва услубий 
~оидаларини эгаллаган булиши керак. Бусиз бyryнги 
тарак.к.иётимиз талабларига :ж:авоб берадиган ани~, лунда 
ва теран мантик.ли х.у:ж:жатчиликни яратиб булмаЙДи. 
Хисоб-китобларга к.aparaндa, бош~арув со",асидаги хиз
матчилар уз иш вак.тларининг 80 фоизгача к.исмини 
х.ужжатлаштириш ишига сарфлар экан. Мазкур ходимлар 
узбек тили к.онуниятларидан яхши хабардор булмаса, иш 
вак.тларининг х.аммасини - 100 фоизини бу ишга 
сv>Флаганларида х.ам, и:ж:обий нати:ж:ага эришиш к.иЙин. 

Республикамизда узбек адабий тилининг расмий - иш 
услубини уРганиш буйича илк к.адамлар к,уйилган, хусусан, 
бир НОМЗОДJ1ик диссертацияси х,имоя к,илинган I • Лекин 
х,али :ж:уда куп ва хуб ишлар к,илинмоm лозим. 

Узбек х.у:ж::ж:атчнлиmдаги :ж:иддий урганилиши, амалий 
ва назарий тадк.ик. этилиши лозим булган уРинлардан бири 
зйрим х.у:ж:жатларнинг номл~иши масаласидир. Бир неча 
тур х.у:ж::ж:атлар рус тилида к.андЗЙ номланса, узбек тилида 
х.ам шундайлиmча номлаб келинган. Шуролар даврида 
идоравий иш юритиш, асосан, рус тилида олиб 
СЮрилганлиги учун х.ам бунга эх.тиё:ж: булмаган чоFИ. 
УзоК,К,а бормай, мавзуимиз номини ооЗЙЛик. "Иш юритиш" 
дeraн атама русча "делопроизводство" сузидан тар:ж:има 
к.илиниб, тилимизга олиб кирилган. Вцолонки, маълум 
булишича, тарихимизда сарой ва умуман йирик мц
камаларда ёзув ишлариии олиб борувчилар "мунший" 

I I<apaнг: Бабаханова Д.д. Официально-деловой стиль 
современного узбекского литературного языка. Автореферат 
ДИСС. на соискание уч. СТ. канд. филоп. наук. - Ташкент, 1987. 
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(арабча) деЙилган. Аток,ли ёзувчимиз Абдулла 
~одирийнинг "Мех.робдан чаён" романидam к.yiiидam 
сатрларни эсланг: "Анвар девонхона сах,нига eтraндa. 
ичкаридаrи каттадан-кичик, мирзо, .муншuЙЛар янrи 
бошликларини муборакбод ~илгали уринларидан 
I(}iЗFaЛДилар" демак, русчадан таржима к.илинraн "иш 
юритувчи" атамасининг м~обили сифаТИJlа "МУНUfИЙ" 
сузига узакдош ва маънодош булган х.амда утмишда 
боболаримиз ТИЛИда ШIlJlатилган ".муншаот" сузини тавсия 
этиш мумкин. • 

Бyrnна эмас. Бундай х.ол XJ'ЖЖатларнинг номларида, 
маТНlща х.ам куп кузатилади. Узбек тилида УЗО~ вак.тлар 
I(}iлланИlIЩа булган "справка", "рапорт", "инструкция", 
"акт", "характеристика' Кjlби куплаб х.ужжат номлари 
учун тегишли узбекча ~обил сузлар йук.миди?! Изланса. 
тарихимизга, ноёб китобларимизга мурож:аат к.илинса. 
топиларди. lOcуф Хос Х:ож:ибнинг "I(yraдry билиг"(ХI 
аср) асаРИда "ёрлик" нома" маъносидam "билдирryлук" 
сузи бор. Бу суз соф туркий "билмок," феълидан ясалган. 
Шуларни х.исобга олиб, "рапорт" дейиладиган х.ужжатнv 
узбек ТИЛИда "билдириш" сузи БЮlан номлаш мyмк~. 
"Справка" маъносини "маълумотнома" сузи бемалол ифода 
этиб келмокда. 

"Акт" шундай х.уж:жатки, унда аниК)lанган муайян 
х.одиса ёки бирон-бир фактнинг туrpилиги тасдик,Jlанади 
ва бунга бир неча кишининг ryвoх.лиги ке.лтирилади. 
Шундай экан, бу х.ужж:атни узбек тилида "далолатнома" 
сузи билан атайвериш мумкин, бу суз мазкур х.уж:жатнинг 
мох.иятини туrpи ва тулик. акс этгира олади. Мазкур 
сУз.цarи "нома" к,исми х.ужж:атнинг ёзма шаклда экан.аИI1Пa 
ишора ~илади. "Инструкция" сузи урнида узбекча 
··ЙУрик.нома" сузини бемалол ишлатиш мумкинлигини 
кейинrи йиллардarи амалиёт курсатиб турибди. 

Киск,аси, х.ужж:ат номларини узбек тилининг уз 
им~ониятлари асосида шакллантира бориш, х.уж:
ж:атчиликдarи суз ва ибораларнинг узбекча мук.обилини 
излаб топиш ва амалиётга киритиш бyryнrи куннинг 
талабидир. Вазирлар Мах.камаси х.узуридаги 
Атамашунослик I(}iмитаси бу масалани х.ал ЭТИlIЩа ж:иддий 
ва изчил иш олиб бормокда. 

Х:уж:жатлар матнига к,уйиладиган энг мух.им та-
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лаблардан бири холисликдир. Хужжатлар расмий 
муносабатларни ифодаловчи ва к.айд этувчи расмий ёзма 
воситалар сифатида ахборотни холис акс эттирмоFИ лозим. 
Шунинг учун х,ужжатлар тилида суз ва суз шаклларини 
к.Уллашда муайян чегараланишлар мавжуд. Хусусан, 
расмий иш услубида кичрайтириш-эркалаш к.Ушим
чаларини олган сузлар, к)iтаринки-тантанавор ёки бачкана, 
ДaFaJI сузлар, шевага оид сузлар, тор доирадаm киши
ларmна тушунадиган сузлар, ухшатиш, жонлантириш, 
муболarn, истиора, ташхис каби образли тафаккур ифодаси 
учун хизмат к.илувчи усуллар ишлатилмайди. Уларнинг 
ишлатилиши х,ужжатлар матнидаm ифоданинг нохо
лислиmга олиб келади. 

Хужжат маrnи аник.лик, ихчамлик, лундалик, мазмуний 
ТУЛИКJ1ик каби талабларга х,ам жавоб бериши керак. Бу 
талабларга жавоб бера олмайдиган х,ужжат чинакам 
х.ужжат була олмайди, бундай х,ужжат иш юритиш жа
раёнига халак.ит 6ерзди, унинг самарадорлиПlНИ кескин 
пасайтиради. 

Хуж:жатлар иаrnининг холислик, анИКJ1ик, ихчамлик, 
лундалик, мазмуний тУлик.ликдан иборат зарурий 
си~атлари ~атчилик тилининг узиra хос услуби, ундаги 
~ига хос суз к.Уллаш, МОРфолОПlк ва синтактик хусу
сиятлар орк.али таъмин этилзди. 

Хужжатлар тилида от туркумига оид сузлар куп 
к.улланади. Хатто феъл билан ифодаланувчи х,аракат ва 
х,олатлар ифодаси учун х,ам опа як.ин суз шакллари 
танланади, яъни "х,аракат номп" деб аталувчи суз шакллари 
фаол ишлатилади: " ... тайёргаРликнинг борuшu х,ак.ида" , 
" ... к.арорнинг бажарWlUШU туrpисида", " ... ёрдам берuш 
мак.садида", " ... ~бул ISWluшuнгuзнu сурайман" каби . 

• феъл шаклларининг к.улланилишида х.ам бирмунча 
узига хосликлар мавжуд. Хусусан, мажх,ул нисбатдarn 3-
шахе буйрук.-истак майлидаm ёки )iтгaH (ёки х,озирm
келаси) замондam феъл шаклларининг к.УJU1аниш даражаси 
анча юк.ори: тоnшuрWlСUН, тасдU1f.llансuн, бажарwrсuн, 
бушатWlСUН, таЙU1Ulансuн; эшuтWlдu, ~pop ~Шlинди, 
кури6 ЧU~Wlдu, курсатuб утшzди каби. 

Хужжатлардаm гао к.урилиши, одатда, таснифлаш, 
Maifдa К,Исмларга ажратишга, к.айд этувчи ва к.арор к.илувчи 
К,Исмларнинг бирлиmга, умуман, сабаб-ок.ибат ва шарт-
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ок.ибат муносабатларига аеосланади. Шунинг учун х.ам 
х.ужжатларда ниебатан узун жумлалар, мураккаблawJ1Uf, 
уюшик. булакли гаплар куп к.улланади. Лекин гап 
таркибида одатдаги еуз тартибига к.атьий риоя К,ИЛинади, 
бадиий ва бошк.а аеарларда мумкин булган raйриодатий 
еуз тартиби (инверсия)га йул к.УЙилмайди. 

}(ужжатларнинг мох.ияти ва мак.еадига мувофик. 
равишда, уларда еурок. ва УНДов гаплар деярли к.ул
ланмайди, аеосан, дарак ва БУЙРук. ПUUlар ишлатилади. 
Зеро, х.ужжатларда тилнинг икки вазифаеи - хабар бериш 
ва буюриш вазифалари амалга ошади. Масалан, маъ
лумотномада ахборот ифодаланади, буйрукда буюриш аке 
этади, баённомада эса х.ам ахборот ("ЭШUmшlдu ... "), х.ам 
буюриш ("К,арор I)Wluндu.~.") уз ифодаеини ТОПади. 

Хужжатлар матни биринчи шахе ёки учинчи шахе 
тилидан ёзилади. Якк:а ра",бар номидан ёзиладиган 
фармойиш х.ужжатлари (БУЙРук., фармойиш, курсатма 
кабилар) биринчи шахе тилидан БУлади. Шунингдек, 
айрим шахе томонидан ёзилган х.ужжатлар (ариза, 
тушунтириш хати каби) х.ам биринчи шахе. бирлик сонда 
ёзилади. Бошк.а х.ужжатлар эса ё биринчи шахе куПJ1lfК 
сонда, ёки учинчи шахе бирлик сонда тузилади: " ... га 
рухсаm берuшuнгuзнu сураймuз", " ... деб ~uсоблаймuз"; 
"маъмурuяm талаб I)Wlaдu", "боШJ)tlрма сурайди" к:аби. 

Хужжатлар матнини тузишда ТУРf}'НЛawган, к.олип
лашган еуз бирикмаларидан купрок. фойдаланиш лозим. 
Чунки к.олиплашган, яroна доимий шаклга эга булган суз 
тизимл. ари, иборалар, мух.андислик пеихологияеи 
маълумотларига кура, бошк.а суз бирикмаларига к.аралщца 
8-1 О марта тез идрок к.илинар экан. Бунинг устига 
к.олиплашган суз бирикмалари х.ужжатларни тайёpлaw 
ва улардан фойдаланиш жараёнларини анчагина 
тезлаштириш имконини беради. Тайники, х.ар бир х.ужжат 
турининг мох.ияти ва мак.сади билан боrлик. равишда узига 
хос к.олиплашган синтактик тузилмалар шакллана боради. 
Масалан, буйрукда к.уйидarnча к.олиплашган тузилмалар 
к.Улланиши мумкин: 

1) " ... сум маош БWlан .. .лавозuмuzа mauuнлансuн"; 
2) " ... уз хо~uшuга кjpa .. .лавозuмuдан 0300 I)WlUHCUH"; 
3) " .. . БОШl)а uшга уmган.лuгu .муносабаmu билан 

.. JlавозuмUдан озод I)WlUHCUH"; 
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Ёки хизмат ёзишмаларида мана бундай К,ОЛИfU1ашган' 
сузлардан фойдаланиш мумкин: 

1) "еuзга ... ни .маъ.лу.м /fUJla.Миз"; 
"е б д " изга ... ни Шl ирамиз ; 
"еuзга .. . ни эслатамиз" ; 
2) " - д ид " ... ер а.м тapи/fйc а ... 
" .. ..муНоСабати БШlан .. . " 
" ... 1fOpopuza .мувофи/f равuшда ... 
3) " ... га корхона .маь.мурuяти /fйрши э.мас" 
'~ .. гa корхона кафолат беради" Ба х..к. 
Узбек тилидarn х.ужжатчилик такОМИJU1аша боргани 

сари бундай к,олиплашган бирикмалар х.ам купайиб , 
мукаммЗJUIашиб боради . Бунинг натижасида х,ужжатларни 
тузиш Ба расмийлаштириш иши х.ам бир к,адар ен
гиллашади. Лна шу к,олиплашган бирикмаларнинг 
иштирокига кура х.ужжа1ЧИЛар "х.ужжатлар ёзилмайди , 
балки тузилади" деЙДилар. 

Хамонки, х.ар к,андай х.ужжат, . энг аввало, ахборот 
ташувчи восита экан, унинг ахборот сиrимини 
кенгайтириш, фикрнинг теран, мантиК)1И булиши 
~p. Шунинг учун х.ужжатда тилнинг ортик;чалик 
принципини четлаб утиш, сузларни тежаш принциnидан 
ОК,ИЛона фойдалана билиш керак. Бунинг учун к,ис

'к,артмаларни к.Уллаш яхти натижа беради, бунда меъёрга 
к,атьий ва изчил амал к,илмок, лозим. Чунки к,иск,артмалар 
узбек тили:нинг табиатига у к,адар мое эмас, шунинг учун 
х.ам к,иск.артмалар узбек тилида унча куп эмас. Хозирда 
бизда бир к.адар одатга кирган к,иск,артмалар бор: "проф." 
(профессор), ''км'' (километр), "ш. К." (шу каби) , "Ба х.. 
к." (ва х.оказо) ва бошк.алар. Лйни пайтда тилимизнинг 
су з ва суз бирикмаларидаги ички маъновий 
имкониятларидан KeНI'Poк. Ба унумлирок, фойдаланмок, 
зарур. 

Хужжатдаги фикрни аник" лунда баён к,илишда 
хатбоши (абзац)нинг ах.амияти х.ам капа . Хар бир янги, 
алох.ида фикр хатбоши билан ажратилиши, бир хат
бошидан икк:инчи хатбошигача булган матн 4-5 жумлацан 
ошмаслиги Maк.Caдra мувофlЩ. 

Хужжатчиликда имло Ба тиниш белгилари масаласига 
алох.ида эътибор к,илиш керак. Хужжатнинг номини 
~зишда бизда х.ар хиJu1ик мавжуд , xycy~" баъзаНJСИЧИК 



~арф бil11ан. баъзан бow ~арф бмлан ёзилaдll. Хужж811lИНr 
НОМН булraклtlПl учун уни бош ~арф БК11811lhraн Mnкyn. 
шунингдек босма иаТll.llа бош~а усу.'1 билан. мкалан. 
мазк.ур ноr.ши ТУЛИl1fча боw ~арфлар билан ёзиw opuли 
~aм аж:ратнб куРс8ТМШ мумltин: 'nе~мн ~_атнинг номи 
БУ.'1ratL11lf1.1 )"1)11 (сарлацалардam ltа6и) унцан сунг НYI.Т8 
,,"vйиш шарт эмас. 

ХУЖЖАТ ТУРЛАРН ВЛ ХУСУCИJlТЛЛРИ 

Бошк..арув _араё"ининг мураltк:а~иги ва сер
UtРРВ.rIНПlГВ мувофик.. равиwда моравии иw IOрИ11lW 
к..OfOзларн. ~атлар ~aм ХИnИ8-ХКn ва ИИltДоран жуда 

ItY". Хужж.атларнинг ИЦ.СZIИ. Йу"anиwи. ~аж.ми. Ш8lUl1l 
ва боwlt.а бир ~aтop сифатларн ~aм турличадир. Шyнn8Й 
хан. ~ж.)I(атлар ТIIJ1ИГВ булган )'МУМий тanаблар билан 
бир ~aTopдa ~ap бнр тypltyм ~J(атлар ТУЗИW ишиra 
It.jЙН.lацига.н ItУППlна ЛИСОНИЙ таламар ~aм иаажуд. 
MyaiililH Т)'рд8ПI ~_aт. алба1Тв. узигв хос ЛИСОRИ~ 
XYCY"'КIiIТ ва сифатлар бил8Н бeлrилаиади. Бу xycycuт ва 
СИ.1Тларни х.ар тарафпама ва чук.ур ncuвyp It.III1MacдIн 
туриб, мужамиал "'УЖJtа1'lR'1ИIНИ lilpa11tш «'ЦЮl.8 гап ~aм 
б9.111ШН МУМItИН эм8С. Шунинг учун бу yPиюlа xyJCJt8ТЛар 
тасНИф" M8C&il8CH алох.ида цамип Itасб этади. 

~а:жатwунос."lиuа ~атлар бнр неча ЮI~атларга 
ltyPa тасниф I(К11ннalIИ. ТасНJlфпamда мут.'1цо бир хил 
l)P~aumIPHW мавжуц БУлиаса-дв. ~ap ц..,8Й. упарим 
бир lt.aJ1ap lilroнa.rlawraн х.о.rща ryp~аштнриw мумк:ин. 

XJ;ж:жатшунослицаги ана шу акынara Itypa иш 
ЮрНПIUШВnI '..VJtжатлар эlV аввало УуЗМИШ уРниl"8 ltyPa 
тасннф lt.К.'1инаци. Бу ж.их.атдан ИЧItИ ва ~ ~"ЖJtатлар 
фаР~l)анади. И ... ~JI8P айни муассасанинг Yзtmа 
ТузtL1WШган ва шу муассаса ичада ФОЙдаланиn&ЦиПUI 
~ж.IlТ.'1ардир. мyaйIiIн М)'1k.'"Caaгa бош~а Т8ПIItl\i1ОТ ёltи 
айрша шаХС.'1ардан Itеладиганларн зеа таш.,. ~ •. 
аатларц"р. 

~жат.'1ар иазмукига I:Vpa RItИ 1)1111" булаци: 1) 
~a ~..атлар - t.f)'tUWH бир ивсan8ИИ уз ичига onади; 
~) мypuuб ~ ..... ap - lоо(и fUl ундаи оpnnc. МacaJlaюt 
уз нчнга О.llaL1И. 

МIlЗNУН баёнининг wаltли жих.атидан хусусиЙ • 
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намунавий ва к.олипли (ёки трафаретли) х.ужжатлар 
фарк.ланади. Матннинг узига хослиги, бетакрорлиги, 
х.амиша х.ам бир андозада булмаслиги хусусий ~Ж· 
жатларнинг асосий белгиларидир (масалан, хизмат 
ёзишмалари ва шу кабилар). Бундай х.~атларда х.ам 
муайян доиwий таркиб мавжуд буле а-да, бевосита мазмун 
баёни бир к.адар эркин БУлади. Намунавий 'О'жжзтлар 
бошк.арувнинг муайян бир хил вазиятлари билан боrлик., 
бир-бирига ухшаш ва куп такрорланадиган масалалар 
юзасидан тузилган мгпшарни уз ичига олади. К,ОЛИllllи 
~жжатлар, одатда, олдиндан тайёрланган босма иш 
к.оroзларига ёзилади, бундай х.ужжатларда икки турли 
ахборот акс этади, яъни узгармас (олдиндан тайёр босма 
матнда ифодаланган) ва узгарувчи (х.ужжатни тузиш 
пайтида машинкада ёки к.Улда ёзиладиган) ахборотлар; 
шунинг учун бу 1)'р х.ужжатларга ни(.-батан купинча "ёзмок." 
эмас, балки "тулдирмок." сузи ишлатилади. Шу уринда 
айтиш керакки, х.ужжатларнинг к.олипли турлари 
доирасини кенгайтириш - иш юритишни такомил
лаштириUJДаги мак.бул йуллардан биридир. Чунки бу 
тадбир х.ужжат матнларини бир хил К,ИЛиш ва х.ужжат 
т&йёрлаш учун кетадиган вак.т х.аида мех.натни анчаrnна 
'гежаш имкониятини беради. К,олипли х.ужжатлар сирасига, 
масалан, иш х.ак.и ёки яшаш жойи х.ак.идаги 
ма'bllумотномалар, айрим далолатномалар, хизмат сафари 
ryвoх.номалари ва бошк.а куплаб х.ужжзтларни киритиш 
мумкин. 

Хужжатлар тегишлилик жих.атига куРа, хизмат ёки 
расмий х.ужжатлар ва ш~сий х.ужжатл~рга ажратил~и. 
Хизмат х;ужжатлари таиерланишига кура муассаса еки 
мансабдор шахсларга тегишли булса, mахсий хужжатлар 
,кка шахслар томонидан ёзилиб, уларнинг хизмат 
фаоnиятларидан ташк.аридаги ёки жамоат ишnарини 
бажариш билан боrлик. масалаларга тегишли булади 
(масалан, шахсий ариза, шикоят ва х..к.). 

ХужжаТJlарнинг тайёрланиш хусусияти ва даражаси 
х.ам бених.оя мух.им. Бу жих.атига кура х.ужжатлар 
К,}'Йидamча таснифланади: к.оралама; асл нусха; нусха; 
иккинчи нусха (дубликат); кучирма. Аксар х.ужжатлар 
..Qастлаб К,оралама иусхада тайёрnанади, бу х.ужжат 
муаллифи, пни тайёрловчининг к.Улёзма ёки машин-
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каланган дастлабки нусхасидир. Бу нусха тузатилиб. цйта 
кучирилиши мумкин. Айтиш жоизки. К,оралама ~aT 
~Й кучга эга эмас. Асл нусв х.ар к.андай ~атнИhг 
аели, биринчи расмий нусхасидир. Аел нусханинг айнан 
к.аЙТа кучирилган шакли нусха деб юритилади. одатда 
унг томонидаrи юК,ори бурчагига "Нусха" дeraн белrи 
~Йилади. 

Хужжатчилик.да, шунингдек. айнан (факсимил) В8 
эркин нусхалар х.ам фаРlCJlанади. Айван нусха асл 
нусханинг барча хусусиятларини - ~ужжат зарури(i 
к.исмларининг жойлашиши, мавжуд шаклий белгилар 
(герб, юмалОК, мух.р, туртбурчак мух.р, нишон каби), 
матндаги босма, ёзма х.арф шакллари ва шу кабиларни 
анИК, ва тулик. акс эттираци, масалан. фотонусхани шу 
тур х.ужжатлар к.аторига киритиш мумкин. эрк.нн НУСЦЦ8 
зеа х.ужжатдаrи ахборот тула ифодаланса-да. бу нусха 
ташк.и хусусиятлар жих.атидан 6евосита аслига мувофик. 
келмайди, яъни эркин нусхада аел нусхадаги мух.р урнига 
"мух.р" деб. имзо урнига "имзо" деб. герб урнига ''герб'' 
деб ёзиб к.jiЙилади ва х..к. Баъзан муайян х.ужжатга эмас,. 
балки унинг бир К,исмига эх.тиёж тyrилали. Бундait 
х.олларда х.ужжатдан нусха змас, балки к"""ма олинади 
(масалан, баённомадан кучирма, буйрукдан кУчирма ва 
х..к.). Нусха ва кучирмалар, албатrа, нотариус, кадрлар 
булими ва шу кабилар томонидан теntIW1И тартибда 
тасдих.ланган такдирдarина, ~й кучга зга БУлади. Аел 
нусха йуК,олган х.олларда х.ужжатнинг нпннчи нусхасв 
(дубликати) берилади, иккинчи нусха асл нусха билан 
бир хил х.ук,ук..ий кучга згадир. 

МаъмуриЙ-бошк.арув фаолиятида хизмат мавк.еига кУра 
х.ужжатлар х.озирnt кунда, асосан, кyiiидагича тасниф
ланиши мумкин: таmкИJlНЙ ~жаатлар; фармойиm 
1(уЖЖ8тларн; ma1tJlymot-ахборот ~тларн; хнзм8т 
ёзншмаларн. 

Ушбу к.Уманмада иш юритиuща КУП учpaйдJtган асосий 
х.ужжатлар мазкур тасниф асосида берилди. Буларни 
ёритишга Утиuщан олдин аксарият х.ужжатларга хос булган 
зарурий к.исмлар (реквизитлар ) устида тухтаб Утиш 
жоиздир. 



~TJlAPДAm ЗАРУРИЙ К,ИСМJIAP 
(РЕКВИЗИТЛАР) ИА УЛАРНИ 
РАСМИЙJlAштнриш 

J<yж:ж:атларни таиерлаш борасида бугунги кунда 
Ш3К.JUIанган умумий к.оидаларra Kypa~ бошк.арув х.уж:
ж:атлари зарурий к.исмлар (реквизитлар )нинг белПfJlзнгзн 
маж:муига ва уларtшнг барк.арорлашган ж:ойлашиш 
тартибиra эга. Ташкилий-фармойиш х.уж:ж:атлари зарурий 
к.исмлаеининг т:Улик. руйхати ·к.уйидamча: 

1. Узбекистон Республикасининг герби. 

• 

2. Ташкилот ёки корхонанинг рамзий белrnси 
(эмблемаси). 

3. Мукофот тасвири. 
4. Вазирлик ёки юк.ори идоранинг номи. 
5. Муассаса, ташкилот ёки корхонанинг номи. 
6. Таркибий тармок,нинг номи. 
7. Алок.а муассасасининг шартли рак.ами (индекси), 

ташкилот ёки корхона манзили, телефон рак.ами, 
факс рак.ами, банкдarn х.исоб-китоб рак.ами. 

8. Матн сарлавх.аси. 
9. Сана. 

10. Шартли рак.ам. 
1 1. Келадигзн х.уж:ж:атларнинг санаси ва шартли 

рак.амига х.авола. 

12. Тузилган ёки нашр ~инган ж:оЙи. 

14. Хуж:ж:атни олувчи (адресат). 
15. ТасдиlC,113Ш устхати. 
16. Муносабат белrnси (резолюция). 
17. Хуж:ж:ат турининг номи. 
18. Назорат х.ак.ида к.аЙД. 
19. Матн. 
20. Илова мавЖ:УДJ1ИПf х.ак.идarn к.айд. 
21. Имзо. 
22. Келишув устхати. 
23. Розилик белrnси (виза). 
24. M~p. 
25. Нусханинг тасдиlC,11аниши х.ак.идarn к.айд. 
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26. Ижрочининг фамилияси ва телефон рак.ами. 
27. Хужжатнинг оажарилганлиm-ва уни ~ж:атлар 

ЙИfМажилдига йуналтирилганлиm х.ак.идаги к.ай.ц. 
28. Ахборот машинага кУчирилганлиm х.ак.идarn к.айд. 
29. Хужжат келиб тушганлиги х.ак.ида к.аЙД. 
Албатrа, х.ужжатнинг х.ар бир тури мазкур зарурий 

К,Исмларнинг барчасини уз ичига олм3ЙДи. Хужжатнинг 
муайян турига мувофик:. равишда бу К,Исмларнинг айрим 
бир туркуми х.ук:.ук:.ий талабларни таъминлаш даражасида 
к:.УJU1анади. Шу нареа х.ам мух.имки. айни К,Исмларнинг 
х.ужжатда жойлашишида к.атьиЙ тартиб мавжуд. улар 
жойлашишидаги К,атьий кетма-кетлик х.ужжатнинг ~
К,ИЙ кучини таъминлаш, х.ужжатни ЗУдr1ик билан ишлаш, 
бажариш, ундан осонлик билан фойдаланиш учун 
мух.имдир. 

Мазкур 29 та зарурий К,Исмнинr унтачаси нисбатан 
куп к:.УJU1анади, шунинг учун асосий зарурий К,Исмлар деб 
х.ам юритилади: х.ужжат муаллифи (муассаса номи ёки 
шахсий х.ужжатда имзо к:,уювчи шахе), х.ужжат турининг 
номи, еарлавх.а, х.уж:жатни олувчи (адресат), келишув ва, 
розилик белгилари, матн, тасдик.лaIll, имзо, мух.р, илоВf 
мавжудr1ИГИ х.ак.идаги к:.аЙд. К,улланманинг тегишли 
уринларида зарурий К,Иемларнинг к.УJU1аниши ва уларнинг 
х.ар бир х.ужжат турида жойлашиш тартиби билан боrлик. 
хуеусиятлар батафсил баён К,ИЛинган. 

Зарурий к:.исмлар (реквизитлар)ни стандарт к.оrоз 
варaFИга жойлашиши ва улар учун ажратилган жой 1-
иловада келтирилди. f\yйида х.ар бир асосий К,Исмнинг 
мох.ияти ва уларнинг расмийлаштирилиши устида тухтаб 
ут~з. 

UJ-Q). "У'зР герби" , "Мукофот тае.ири" тижорат 
ташкилотлари тузилмасидаги х.ужжатларга к:.УЙWlм3ЙДи. 

Агар ташкилот (корхона) белгиланган тартибда к:.айд 
зтилган товар белгисига зга булеа (згалик х.ук.ук.и 
гувох.нома билан тасдик.ланади), бу белгидан ташКWlот 
(корхона) х.ужжатларида рамзий белги - эмблема сифатида 
фойдаланиш мумкин. Эмблема таевири х.уж:жатнинг чал 
томон ида, ташкилот (корхона) номи к.аторида ёки 
т~W1~ номининг юк:.ори К,Исмида уртада к:,уйWl3ДИ. 

4 -ф. "Вазирлик ёки ю~ори идораlDDlr номи", 
" уаееаеа, таwкИJlОТ ёки корхоианинr номи" х.YJCYК.ИЙ 
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х.ужжатлар: ташККТlот устави ёки низомидаrn номига 
айнан мувофик. келадиган тарзда ёзилади. Ташкилотнинг 
умумий к.абул к.илинган (х.ук.ук.ий х.ужжатларда 
тасдик.ланган) к'иск.артма номи булса, у алох.ида сатрда 
к.авсга олинмзй берилади. Масалан: 

"Узбекистон МИЛЛИЙ энциклопедияси" 
давлат ИJIМИЙ наwриёти 
9зМЭ 

@. "Таркибий тармоlUDDII' номи" одатда фак.ат ички 
х.ужжатларда (аризалар, билдиришнома, тушунтириш 
ха~ри. таЪТК11Лар графиклари ва ш.к.да) курсатилади. 

Q). "ТашкилOТНllllr манЭIIJI ма1tJl)'мотлари" фак.ат 
ёзишмаларда фойдаланилади, ички х.ужжатларда умуман 
к,уЙилмаЙди. ТашlCИЛОТНИНГ манзил маълумотлари 
корхоналар билан почта, телеграф, телефон алок.алари 
учун, шунингдек банкларда пул-х.исоб муомалалари 
(х.ужжатда х.исоб рак.ами курсатилган булади) утказиш 
учун зарур БУЛади. 
• Почта ва телеграф манзили Узбекистон Республикаси 

,Алок.а вазирлигининг ночта к.оидалари талабларига 
мувофик. расмийлaшrирилЗди, яъни алок.а булими рак.ами, 
республика, улка, вилоят, туман, шах.ар, куча, уй в<! офис 
рак.ами к.УЙилади. 

Тезкор алок.алар учун телефон, телефакс, телетайп, 
телекс, злектрон почта рак.амларидан фойдал ан ил ади. 

Банк реквизитлари фак.ат х.исоб-пул муомалалари 
масалалари буйича хатларда, масалан, кафолат хатларида 

к.У~апи. 
ф. "Мam сарлuцси". Ахсарият х.ужжатлар учун 

• х.ужжат мазмунини акс эттирувчи к'иск.а ва аник. сарлавх.а 
булиши керак. Ташкилот номидан сунг катта х.арфлар 
билан ёзилади. Масалан: "к.ОМУСЛАР БОШ 
ТАХРИРИЯТИ" НОМИНИ БА ТУЗИЛМАСИНИ 
клАт А ТАШКИЛ ЭТИШ х,лК,ИДА". }(ужжатнинг чао 
томонидаги юк.ори бурчак.да (баъзи ~олларда уртага) 
бланка реквизитларидан сунг к.УЙилади. 

А 5 (148х210) улчамидаrn х.ужжатларда ва теле
гр~алаt>да матнга сарлавх.а к.УЙилмаслиrn мумкин. 

\..2). "Сана". Имзо чекилиш санаси, тасдик.лаш санаси, 
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J<yжжат ташкилот рах.барига жунатилганда, ТaIlJКилот 
номи олувчи лавозимининг таркибига киради. 

Масалан: 

"'9' 3al]Юк.ишлок.к.урилиш" 
инcтитyrи директори 

С.К.К,аюмовга 

Юк.орида курсатилган тартиб ташкилот ичидаги 
ёзишмаларда, хусусан ТaIDКилот ёки булинма рах.бари 
номига билдиришнома, тушунтириш хати ва ш.к. 
тайёрланаётганда х,ам к.Улланади. 

Arap х.ужжат бир турдaПI - бир неча тawкилотларга 
жунатилаётган булеа, уларни умумлawган ~OJЩа курсатиш 
лозим. 

Масалан: 

Бош бошк.армалар, 
боuж.aрмалар ва булимлар 
боlWlНlC,1lарига 

• Хужжат турли ташкилотларга жунатилаётганда, 
."Олувчилар" реквизититуртгадан ошмаслиги керак. 
"Нусха" сУзи иккинчи, учинчи, ryртинчи олувчилар олдида 
курсатилмаЙди. Хуж:ж:атни турттадан куп манзилга 
жунатганда, тарк.атиш (ю60риш) руйхати ТУЗИЛ8ди ва ~ap 
К,аЙси х.ужж:атда фак.ат битга олувчи курсатилади. 

J<yжжаnm хусусий шахсга ж:унатаётганда, аввал почта 
манзили, кейин исми ва отасининг исми (бош х.арфлари), 
фамилияси ёзилади. 

Масалан: 

700000. Тошкент ш., Хамид 
Олимжон кучаси, 5-уй, 
18-хонадон, 
Т.А.Ах,медовга 

@. "Тасди~лаm устхати" . Уwбу реквизит 
''ТасДИJ(JI8ЙМан'' сУзидан, х.ужж:атни тасдик,лаёпан шахе 
лавозимининг номи, шахсий имзоси, имзосининг ёйилмаси 
аа санадан иборат БУлади. 



)(ужжоmлардагu зоруpuй ~UCМAop 

Масалан: 

ТАСДIIК.JIAЙМAII 
Инcnrryr дИреКторИ 
___ с.Н.Рцимов 
имзо 

2000.17.02 

Агар х.уж:ж:ат бланкага ёзилиаса, лавози.. олдига 
ташкилот ноии к.УЙилади. ~aT юк.ори ёки беroна 
ташкилот рах.бари тоионидан тасдикJIaнraндa uи. лавозим 
номига ташкилот номн к.Ушилади. Масалан: 

ТАСДИкдАЙМАн 
"У ЗПЩРОlUlшлок.к.урилиш" 

ннcnnyrИ дИреКТОрИ 

____ с.Н.Рцимов 
нмзо 

2000.15.03 

Агар х.уж:ж:ат к.арор, буйрук, ёкн баённоиа бил~ 
тасдик.ланаётган булса, у х.олда таСДИlU1аш устхати 
"Т АСДИКЛдНДИ" сузидан, бош келиwикдant х.ужжат 
номидан, унинг санаеи ва тартиб рак.амидан иборат БУлади. 
Масалан: 

Инcтитyr дИреrroрининг 
2000.20.05. дaПI S-coили 
буйрym билан 

ТАСдик,JIAНДII 
ёDt 

Мех,на1 жамоаси ЙИПl1lИ
шииинг 2000.15.06 даги 
3-сон баённомаси билан 

ТАСдик,1IAIЩИ 

ТасДИ1t.Лаш устхати х.ужжатнинг юк.ори yнr бурчantra 
к.УЙиладн. Штат тузилиасн на сони, штат жаднали 
х.уж:ж:атларида тасдик.лаш устхати устига мух.р босилади. 

· · · ~...,·~~~ ..... tIt-...,uc <: :~·.,,~ ............. ~~ 
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Айрим х.уж:ж:ат турлари (далолатнома, шартнома, 
устав, Йурик.нома, х.исоботлар, реж:алар ва б.) учун 
тас~к,паш устхати маж:бурий зарурий к.исм х.исобланади. 

Q.9) . "Муносабат белrиси (реЗОЛЮЦИ8)" хизмат 
х.уж:ж:атлари устига мансабдор шахслар томонидан муайян 
фикр билдириб ёзиладиган К,ЗЙДЛардир. Бундзй к,айдлар, 
одатда, них.оятда к.исК,а, лунда шаклда, курсатма тарзида 
ёзилади; бирор К,оroзга, у хох. юК,оридан келган Йурик.нома 
ёки БУЙРук. булеин, хох. муайян ходимнинг талаби ёки 
шикояти булеин, муносабат белrnсини ёзишдан олдин, 
рах.бар у билан яхшилаб таниwиб чик.иши, мох.иятини 
чукур англаши ва иж:роеини туrpи белrnлаши, вах,т-вах,ти 
билан назорат к.илиб туришга х.ам эътибор бериши лозим. 

Муносабат белrnсининг асосий таркибига к:yiiидarnлар 
киради: 

- иж:рочи ёки юкрочилар фамилияси; 
-к.исК,а курсатма - мазмуни; 
- иж:ро мудцати (зарурият булеа); 
- рах.бар имзоси; 
- сана. 

Куп х.олларда х.ужжатда якка муносабат белrnси 
tryлади. ~ж:ат иж:роеи тартибига ёки унинг иж:рочилари 
'таркибига аниК,Лик киритиш лозим булса, бошК,а 
шахсларнинг муносабат белrnси х.ам к.9Йилади. 

Муносабат белrnси умумий ва аниК, мазмунга зга 
булиши мумкин. 

Умумий муносабат белrnлари: 

Рщбарлuк. учун uнобаmга олuнсuн. 

Ижро учун uно6аmга олuнсuн. 

Маьлу.моm учун uнобаmга олuнсuн. 

Аник. муносабат белгисида рах.бар х.уж:жатнин[' 
мазмунидан келиб чиК,иб, буйсунувчи лавозимдаги 
шахсларга теrnwли топширик,пар ёзади. Уларда, одатда, 
лавозимлари к.айд этилгани х.олда (кичик ташкилотларда 
шарт эмас) аниК, шахслар исми-шарифи курсатилади: 
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Каса6а уюшмасu lfjoМumacu раиси э. 30"иJXНIгa 
/(joМuma ЙUZWluшuда кjрuб чщинг ва ШUlCOJlтчuга 

жаво6 хати тайёрланг. 

(шахсий им30, сана) 

к. Шодueвга 
Уш6у хu.:uшm сафари ~o6omu acocuдa кол.леZllA2а булW4 

~иco60тиHи maйёрланг. 
Муддати 2000.15.04. гача 
Мусаев 2000.05.04. 

имзо 

, 
Муносабат белr1fСИ таркибий булинма тузилишига 

~араб ~уйилмайди (мас., "Режа бjлu.мuга", "ИШJIа~ 
ЧUI)llРUШ бjлuмuга" тарзида эмас), балки мансабдор шахсга 
ёки одатда беВОСlПа уни бажарувчи шахсга Й9нarrrирилa.z&. 
Муносабат белmсида юкрочилар сони БИ1Тадан ошмaraни 
маъ~л, зйрим х.олларда 2-4 та булиши х.ам мумкин: 

с.А.Мавлоновга 

Булu.мда к,урсатuлган "а.мчилuк.ларнu тузатuшга 
эътu60р 6еринг. 

Л. Ходиевга 
Келгусu йШl uш режасuнu тузuшда maк.лифларнu 

ино6атга олинг. 

К. Исло.мовга 

Кайд ~uлuнган ~чuлuк.ларнu ypгaHи~ ай6дорларнu 
топ инг. TaH6e~ учун 6УЙРУ15 лойщасинu maЙёрланг. 

(шахсий ИМ30, сана) 

Муносабат белmсида ижрочилар сони 2 тадан ортик. 
булса, биринчи шахс мазкур х.ужжат учун масъул шахс 
х.исобланади, бош~а шахслар х.ужжатдаги топ-
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ширих.ларни бажаришга ж.алб к,илиниши мумкин. Масъул 
ижрочи бо~ ижрочилардан керакли маълумотларни 
OJIиш ~гa зга. Одатда муносабат белrnсида ~ж.атда 
кУтарилган маеала мох.ипи юзасидан рах.барнинг аниК, 
к.арори ва уни амалга ошириш борасидаги йул-йуриЛf 
курсати.лади. Апtр бундай йул-йуриК, булмаса, уни к.андай 
ихро этиш iuкрочи ихтиёрига берилганини билдиради: 

М. А6думаева. 
М. Мирк.о...,UЛОfJ. 
С. ШаРU1UНlzа 

(имзо. сана) 

"Бажаришингизни сураЙман". '·Иж.ро учун" , 
"Ах,медовни топинг" каби бир К,W1ипдarn мавхум муносабат 
белпurарини к.9ЙМаган маъкул. 

Баъзида иш юзаеидан курсатмадан сунг рах.бар уз 
шахсий фикрини "изох.", "эслатма" тарзида ёзиб к.9Йиши 
х.ам мумкин: 

• Хотrш-ltи3JUlР кенгаши раиси М. АбдУJUlаевага 
АНШf.IUlнг ва ...,енга ""й'Му...,от беринг. 
Изо~: 
Шу йWl феврanда ~a.м шундай ...,асanа кУтаРWlган эди 

Ту.ман ~О"UМUJIтидаги ...,аСЬУJI шахслар БWlан БОlJlанuнг. 

(иизо, сана) 

Муносабат белгилари буйруК, феълида ёзилса-да, 
шароитдан келиб чик.иб (асосий ижро бошк.а шахсга 
юклатилаётганда) "Илтимос к,иламан", "Сурзйман" каби 
~узлар ишлатилиб ёзилгани маък.ул: 

Б. Шарипов. 
Ушбу ...,аса.лани mекшириб берuшингuзни uлтu.мос 

ItWla.мaн. чунки Сиз tlОl)еадан яхшu хабардОРСUJ. 

(имзо, сана) 

Муносабат rer.mеи аник. куриниб туриши учун. одатда. 
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биринчи сах.ифанинг юк.ори К,Исмидаги буш ж:ойга асосан 
матнга параллел к.илиб к.ул билан (сиёхда) ёзилади. 
Баъзида муносабат белгисини х.уж:ж:ат устига ёзмасдан, 
алох.ида варак.чага ёзиш х.ам мумкин. 

Албатта, бунда варак.ча асосий х.уж:ж:атнинг таркибий 
К,Исми булиб к.олзди. Муносабат белгиси аник. куриниб 
туриши учун асосий курсатма билан рах.бар имзоси 
YPT~гa чизик.ча к.УЙилади. 

Q]} . "Хужжат турининr номи" (буйрук., далолатнома, 
маълумотнома ва б.) хатлардан тawк.ари барча хизмат 
х.ужжатларида курсатилади, бланка реквизитларидан суйг 
катта х.арфлар билан ёзилади ва матн сарлавх.аси билан 
БИРАБора сифатида Ук.илади. 

@. "Назорат ~a .к.aiiд" фак.ат ижроси назорат 
остига олинган х.ужжатларга к.УЙилади. Ушбу к.айд рангли 
к.алам ёки махсус штамп билан "Н" х.арфи ёки "назорат" 
сузи орк.али ифодаланзди. Ушбу белги х.ужж:атнинг чал 
чеккасида, "Матн сарлавх.аси" реквизити к.аршисида 
к.УЙ~ади. 
~. "Mam". ~жат матни мазмуни имкони борича 

лунда, к'иск.а иборалар би.riан, зарур х.олларда ж:ад~ 
шаклида, К,Ийин булмаган гал тузилишида баён этилади. 
Агар матнда фамилиялар, географик номлар ёки айрим 
тенг маъмуриЙ-х.удудиЙ бирликлар санаб утилса, улар 
алифбо тартибида жоЙЛawтирилади. Агар узлуксиз боr
ланган матн бир нечта к.арор, хулосалардан ибоуат булса, 
улар араб рак.амлари билан рак.амланадиган булимларга, 
кичик булимларга, бандпарга аж:ратилиши лозим. 

Х,ужжатлар матнларини икки К,Исмга ажратиш тавсия 
этилади. Биринчи К,Исмда х.ужжат тузишнинг асослари 
ёки сабаблари курсатилади; нккинчи К,Исмда таклиф, 
фикрлар, хулосалар, илтимослар баён этилзди. 

Агар х.уж:жат мазмунини тywунтириш ва асослаш 
зарурати булмаса, матн фак.ат хулоса К,Исмдан иборат 
бул~и мумкин. 
~ "Илова мавжудлиrи "а~идаrи ",айд". Агар 

х-ужжатда матнда курсатилган илова булса, у х.олда 
ИЛОЩLТIар борлиm туrpисидam белm к.уйидam waкл б)iйича 
расмийлашЧfРИЛади: Илова: Н) вараlttда, 2 нусхада. 

Агар х.ужжатда матнда курсатилмаган илова булса, 
уларнинг номи, х.ар бир иловадаги варак.лар сони ва 
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нусхапар сони куРсатилган х.олда санаб УПU1Иши керак. 

Масапан: 

Илова: 1. Янm укув йилига мактабларнинг тайёргарлиги 
ryrpисидз мnлyмотнома - 8 варцда, 2 нуехала. 

2. Мактаблар руйхати - 3 варакда, 2 нуехала. 

Агар х.уж.жатга иловаси бор бошк.а бир х.ужж:ат илова 
К,И.I1инса, у х.олда илованинг борлиm ТУFpисидarи бошк.а 
белm К,)'Йидam шакл- буйича расмийлаштирилади: 

Илова: Миллатлараро муиосабатлар масалалари буйича 
доимий IЮМИССЮlНИНГ 2000.25.01 . дaпt хулосаси ва унгз 
илова - жами 21 варакда, 2 нуехала. 

Агар илова х.ужжатда курсатилган барча маНЗИJU1арга 
ж:унатилмаётган булса, у х.олда иловаларнинг борлиm 
ТУFpисидam белm к.уйидam ша.клда расмийлаштирилади: 

I Илова: 5 вapuдa, 2 нуехада биринчи манзилгз . 
• 

, Башарти илова ТИКИЛГ-4lН (брошюраланган) тарзда 
бул~ у х.олда вар,аклар сони курсатилмаЙДи. 
~. "Имэо' реквизити таркибига х.УЖ:Ж:i:tТНИ 

имзолаётган ша.хснинг амалдam лавозими номи, унинг 
ша.хсиЙ имзоси ва ИМ30нинг ёйилмаси (исми, отасининг 
исми бош х.арфлари ва фамилияси) киради. Масалан: 

"Юлдуз" 3JЩИJlДорлик жамИJIТИ бош директори (имзо) 
А.ТошпУлатов. 

Хужжатларни "унинг урнига" дeraн ибора, шунингдек 
лзвозиии номи олдига к.ия чизик. билан имзолашга йул 
к.Уйилм8ЙДИ. 

Икки мансабдор шахснинг имзолари коллегиал 
органлар х.ужж:атларига к.УЙилади. к.арорлар ва ба
ённомалар коллегиал органнинг рах.бари ва котиби 
тоионидан имзоланиши тавсия этилади. Коллегиал 
органларда яккабошчилик тартиби асосида к.абул 
к.илинадиган фаРМОЙИlW1арда битrа имзо БУлади. 

• 
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)(,ужжатлар (далолатномалар, молия ~атлари ва 
Ш.К.) мазмуни учун бир неча шахслар жавобrap булган 
ТaJCДирда, иии ёки ундан ортих. имзолар ж.jЙНЛади. . 

Комиссия томонидан тайёрланган ~атларда уни 
тзйёрлаган шахслар лавозими эмас, бaлIOl комиссия 
таркибидam вазифалари тах.симланишИ- куРсатилади. 
Масалан: 

КомиссИJI ранси 
Комиссии аьзолари 

(имзо) 

(имзолар) 

В.В.Мцмудов 
А.П.Aюtмов 
Р.С.Аброров 

Б.А.Набиев 

~aT бир неча мансабдор шахслар томонидан 
имзоланганда, уларнинг·имзолари эгаллаб тypraн ла

возим.ларига мувофих. устма-уст навбат билан жойлaw
тирилади. Масалан: 

Инсппуr дирсктори 
Бош бухгалтер 

(иизо) 

(имзо) 
З.А.х.оIШlМОВ 
В.В.Собиров 

Хужжат лавоЗИМllари тeнr бир неча шахслар томониаан 
имзоланганда уларнинг имзолари бир ~aTopдa 
жоЙЛauлирилади. Масалан: 

Узбекистон Ресnyбликаси 
МОЛИJI вазири 

(имзо) Р.С.Азимов 

9' збеIC.ИCТOН Республпаси 
Сornик.ни cu.паш вазири 
(иизо) Ф.F.Назиров 

@ "Келиmу. устхати". Келишиш - х.ужжат 
лоЙих.асини дастлабки куРиб чиlC.ИW ва бцолаш усулидир. 
Келишиш ташкилот ичида х.ам (турли таркибий 
булинмалар ва мансабдор шахслар билан), унинг 
тawк.арисида х.ам (х.уж.жат лойщасifдam масалаларга уз 
вак.олатларига мувофик. бевосита муносабати булган 
буйсунувчи ва буйсунмайдиган ташкилотлар билан) амалга 
оширилиши мумк.ин. 

~жат лоЙих.асини ички келишиш имзоловчининг 
шахсий имзоси ва имзолaw санасини уз ичига олган виза 
билан расмиЙлаштирилади. Зарур булган х.олларда 
имзоловчининг лзвозими куРсатилиши М)'МDlН. Унинг 
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имзосини исми ва отаси исмининг бош х.арфлари, 
фамилияси билан курсатиб ёзиш шарт. Маеалан: 

КFЛИШИЛДИ 
УзР МОJlИЯ ваЗИРJlИГИ режа булими бошлиrи 
(имзо) А.В.Уваров. 

Х,ужжат КOJU1еrnал орган билан келишиш лозим булган 
х.олларда "келишув устхати"да х.ужжат номи бош 
келишикда курсати.пи.б, сана ва тартиб рак.ами к.УЙилади. 
Масалан: 

КFJIИШИЛДИ 

"Шарк. I)'ли" масъулияти чек.ланган жамият мех.нат 
ж:амоаси кенгаши йиrnлиши баённомаси. 2000.10.05. 
3- сон. 

Агар х.ужжат келишуви бошк.а х.ужжат воситасида 
амалга оширилса, "Келишув устхати"да уша х.ужжатнинг 
тури, муаллифи (ташкилот нами), санаси, шартли рак.ами 
кУрсатилади. Масалан: 

, 
КFЛИШИЛДИ 
Уздавстандарт хати 
2000.15.05. ~ 7105-09 

Х,ужжат лоЙих.аси буйича мулох.азалар ва к.)iшимчалар 
алох.ида варакда баён К,ИЛинади ва бу х.акда лоЙих.ада 
теmшли белги к.)iЙилади. Усткат белгиси х.ужжатларнинг 
ташкилотда к.олдирилаётган нусхаларига - олд томонига, 

"имзо" реквизити остига к.УЙилади. 
@ "РО3I1J1ИК белrиси (виза)" х.ужжатнинг ички 

келишувини ифодалзйди. "Виза" сузи аслида лотин тилида 
"курилган", "к.араб чик.илган" маъносини бериб, амалиётда 
бирон-бир х.ужжатни тайёрлаган шахснинг бу х.ужжатга 
масъуллигцни тасдик.ловчи имзосини, шунингдек 

мансабдор шахснинг музйян х.ужжатдаги фикрга (илтимос 
ёки талабга) розилигини англатади. Шу уринда пас
портдаги чет элга чик.ишга рухсат берилганлигини 
билдирадиган белги х.ам кучма маънода "виза" деб 
аталишини эслатиб :Утиш мумкин. 
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"Розилик белrnеи", яъни "виза"да шахеий имзо, унинг 
ёйилмаеи, еанаси, зарур х.олатларда - розилик 
билдираётган шахенинг лавозими к.УЙилади. Маеалан: 

~~ маслахатчиси 
(имзо) м.с.Бегматов 
2000.18.05. 

Розилик белrnсини к.Уювчи шахеларда х.ужж:ат матни 
юзаеидан эътироз булган такдирда, бу реквизитга "Рози 
эмасман", "Эьmирозuм бор", "7-бандuга ~Ш/.UlМаЙМа1i', 
"Муло~аJалар uлова ~uлинди" каби иборалар к.Ушилиши 
мумкин. 

Хужжатнинг ташкилот ичидаги келишувини 
белrилашда (розилиrnни ОJDIшда) к.уйидarn кетма-кетликка 
риоя этилади: 

- х.ужжатни тузувчи шахе; 

- х.ужжат туз ил ган таркибий булинма рах.бари; 
- ташкилот ичидаrn бошк.а манфаатдор булинмалар 

манеабдор шахеи; 
- жамоат ташкилотлари (заруриятга к.араб); 
- молия ёки бухгалтер хизмати рах.бари; • 
- ташкилотнинг мазкур йуналиUJ фаолиятига 

рах.барлик к.илувчи уринбоеари; 
- ташкилот адлия хизмати рах.бари ёки х.ук.ук. 

маслах.атчиси . 

Тегишли х.ужжат билан таништириш х.ам "розилик 
белrnси" билан расмиЙJJаштирилади. 

РО]ИJ1ик ёки танишиш белrnси "имзо" реквизити остига 
к.УЙилади. 

Агар жунатилаётган х.ужжат булеа, "Розилик белrnси" 
ташкилотда к.оладиган х.ужжат нуехасига, бошк.а х.уж
жа11Щ.Рда эса биринчи нусхаеига к.УЙилади. 
~. "МуХР" Мух.им х.ужжатлар (пул маблаrлари ва 

моддий бойликларнинг сарфланишини к.аЙд к.илувчи 
манеабдор шахслар, шунингдек х.ук.ук.ий х.ужжатлар -
ишончномалар, шарпюмалар, буюртманомалар, кафолат 
х.атлари ва бошк.аларда назарда ТУТИJ1ган жавобгар шахслар 
имзолари) х.ак.ик.иЙJJиrnни тасдик,nаш учун мух.р к.УЙилади. 
Мух.р гербли (давлат герби тасвири туширилган) ва оддий 
БУлади. Тижорат тузилмаларида оддий юмалок. мух.рдан 
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фоЙДаланилади. 
Мух.р босилгшща, унинг изи х.У'АСжатни имзоловчи шахе 

лажпими номининг бир к.иемини к.OJU1аб туриши керак: 
Мух.р еакланадиган ж.ой иа уни еаК/lаш учун ж.авобгар 

ШCiхс ташкилот ёки юридик шахе рах.бари томонидан 
беЛ1Щ.1анади иа буЙрук. билан раемиЙЛаштирилади. 
~ "Нусханннс тасдик,ланнwн ",ацда к.аЙд" 

Хуж.жатнинг иккинчи ёки кейинrn бошк.а нусхаларини 
тасдик,.ilаш бenrnеидир. Одатда х.ужжат нуехаеи к.улда ёзиш 
ёки машинкада ёзиш уеУJU1ари орк.али, шунингдек тезкор 
матбаа воситалари билан тайёрланади. 

Хужжат нуехасининг биринчи варaЛfга "нуеха" белrnеи 
к.УЙилади. 

Ташки . .'ЮТ фак.ат узида тайёрланган х.ужжатлардан 
нуеха бериши мумкин (бу к.оида архив муаееаеалари ва 
нотариусга к.УJU1анилмаЙДи). 

Фук.ароларни ишга, Ук.ишга к.абул К,ИЛиш, уларнинг 
мех.нат, турар жой иа бошк.а х.ук.ук.ларини к.ондиришга 
тааллуК,JIИ ишларни х.ал к.илишда, шахсий х.ужж.ат 
йиrмажилдларини шакллантиришда ташкилот бошк.а 
таШКИJ10тлар' томонидан берилган амалдаги к.онун 
".,жжатлар.ига мувофик. масалаларни х.ал К,ИЛиш УЧУН 1Зрур 
.х.уж.ж.атлар (маълумот. туrрисидаги дипломлар, 
ryвoх.номалар) нусхалари таЙёрланади. Хужжат нусхаси 
ташкилот рах.барa.t ёки таркибий булинма рах.бари рухеати 
билан берилади. 

Нуеханин" таСДИК,JJаниши х.ак.ндаги к.аЙд "Имзо" 
рекиизитининг остига к.УЙилиб, "Тугри" деб ёзилган 
таСДИК,.,10ИЧИ суз, тасдик.тIOИ~ шахенинг лавозими номи, 
шахеий имзоси, унинг иеми ва отаеининг иеми бош 
х.арфлари иа фамилияси, нуеха таедикланган санадан 
иборат БУлади. 

Масалан: 

Туtpи 
Кадрлар "булими 
нозири 

2000.12.06. 
____ Г.Х.Исроилова 

иизо 

Хужжатдан олинган нуехаларни бошк.а ташкилотларга 



Хужжаmлардагu зарурuй I(uсмлар 

жунатишда ёки уни к,улга беришда тасДИКJIовчи имзо мух.р 
билан тасдикланиши лозим. 

ЖУJlзтма х.ужжатлаРНИНI' ташкилотда К,оладиг~н 
нусхалари соддалаштирилган куринишда 
таСДИК,ЛОВЧИIIИНГ лавозими, тасдик.ланган санаси 

ку~тилмай х.ам тасдиклангани к.айд этилиши МУМКИII. 
~. "Ижрочииинr фамНЛIIJIСН 88 телефон раками" 

Хар бир х.ужжатда унинг ижрочиси (тузувчиси)нинг 
фамилияси ва унинг хизмат телефони рак.ами х.ужжат 
охирги вараrnнинг олд томонига ёки, жой булмаганда, 
орк,а томонни.tг Jlастки чал бурчагига к,уЙилади. Масалан: 

А ,И "ОНО. 144 18 24 ] 
Мусаев 144 85 16 

@ "Хужжатнинr бажарнлraнлигн 88 уни ~ж
жатлар йиrмвжнлднrа йуналтирнлraнлиrи J(аlЦlДаrи 
к.айд" Бундзй беJlГИ х.исобдан чик.арилиб, х.ужж:атлар йиr
мажилдида саК)1аш ва маълумотнома маК,садида фой
далаllишга тааллyк.nи х.ужжатларга, ижроси баж:арил
гаилиги к.айд этил ган х.олда к,уЙилади. ' 

Бундзй к.aйдJJар куйидamлар_ни уз ичига олади: иж:potи 
х.ак.идarn К,Иск,ача маълумот; "х,уж:ж:атлар йиrмзжилдига" 
ёзуви; х.уж:жат сакланадиган йиrмзжилднинг рак.ами. 

К,aйдnар баж:арувчи ёки х.ужжат баж:арилган тawкилот 
таркибий булинмаси рцбари имзоси билан тасДИКJIанади 
ва баж:арилган сана к'УЙилади. Масалан: 

18-12 х.ужжатлар йиf10lUCНЛДИга 
(иизо) 2000.16.05 
"Машьал" фириаси боw бухranтeри 
билан телефон орк.али гаплаш ил иб, 
иасала х.ал этилди 

2000.15.05 (иизо) 

Хужж:ат баж:арилганлиги ва йиrмаж:илдга 
йуналтирилганлиги х.ах.идаги к.айд х.ужж:атнинг охирги 
вap~ олд сцифасининг чал к.уйи бурчamга к.УЙилади. 
~. "Аxбopor маmивara lt~нлraНJIИI'И х.цидаПl 

uйii' Ма'ЬЛумотларнинг машинага утказилганлиги 
тУIPисидаги белги "Ахборот маwинага кучирилди" ёзуви, 



J(ужжаmлардагu зарурuй ~uсмлаg 

маъпумотларни машинага утказиш учун масъул шахс 
имзоси ва утказиш санасидан иборатдир. Бундай к.аЙД 
х.УЖ,Rтнинг куйи К,Исмидam буш жойга к.УЙилади. 
~ . "Хуж.жат келиб тушraнлиrи ха~аrи цйд" 

Бундай реквизит келган х.ужжатларга махсус к.аЙДЛов 
llПампи (ту~урчак мух.р) орк.али ёки к.ул билан ёзилиб 
к.айд этилзди. К,айдлов uпампида х.ужжат олувчи ташкилот 
номи, сана ва к.аЙд/юв курсаткичи (индекси) учун жой 
ажратилган БУлади. 

К,аЙДIIов штамш~нинг намунавий шакли: 

1 -:~::_-aJl_"_АЖ_~~~~_----- - --J 
N!! 

- - - -------

Шундзй штамп булмaraн х.олда, х.ужжат олинган сана 
ва х.ужжат индекси к.Улда ёзилади. 

Бундай белги х.ужжатнинг биринчи вараrи олд 
томонининг унгдaлt к.уйи бурчагидан жой олади . 

• 

I 
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БJIАНКАЛАР - БОСМА нш к.ОFО1J1АРН 
К,АНДАЙ БУЛНШН КЕРА К? 

Хужжатнинг х.ар бир тури (к.арор, фармойиw, БУЙРУк., 
хат ва б.) уз мох.ияти ва вазифасидан келиб чик.иб, 
юк,оридarn реквизитларнинг муайян к,исми мажмуига х.амда 
уларни жойлаwтириw стандарт тартибига эгадирки, булар 
х.ак.ида биз уwбу к.Улланмада уша х.ужжатлар устида фикр 
юритганда алох.ида тухтаб Утамиз. Дарх.ак,ик.ат, юк.орида 
к,айд ЭТW1Г'dН баъзи реквизитлар бир-бирини истисно этади 
- муайян х.ужжатнинг таркибий к,исмига аЙIIИ вак.тда 
кирмайли (масалан, "Хужжатии олувчи" ва "ТаСДИК,1lаw 
устхати" реквизитлари бир вак,тда фоЙЛаланилмаЙДи). 

Шу билан биргаликда, айрим реквизитлар, туридан 
к,атьи назар. х.ар бир х.ужжат учун, албатта, булиши шарт. 
БУlЩай реквизитлаРIIИНГ муайян х.ужжатда булмаслиги уни 
х.ук.ук,ий кучдан мах.рум этади. 

Хужжат бланкаси таркибига кираДИlШI доимий 
реквизитлар х.ужжатда булиши шарт булган мажбурий 
к.исмлардир. Бундай к,исмлар к.оroзниш' СТalщарт варапtr'а 
ОЛДИtщан киритилиб. босмах.она усули билан ёки махсус 
.tJTaMH ёрдамида кУнаЙТIfРИЛ3ДИ. Бундай к.ОЮ'1Jlар БЛШJка' 
'- босма иш к.оr<пи деЙW13дИ. 

Бу УРИlща шуни таъкидлаш к~раККIf. соби,,- ИТ
тифок.да к,абул к,илинган "ТаШКИJlИй-фармойиш х.уж
жатлари ТИ'JИМН. Хужжатларни раСМИЙШНlIТИРИШI 'а 
таJlаБJlар" 6.ЗХ-90 рак.амли даRlJaТ стандарти У'jб~киспш 
Р~СllуБJlикасида х,O'Jирги кунда аМaJщццир2 YIII 'a мувофик, 
ташкилий-фармойиш х.уж"'атлари учун Р~КНИJИТJIaР 
таркибидан келиб чик,иб х.юмат БЛalIК,UlаРИlIИIII ' 2 тури 
жорий ЭТИJl[ 'ШI: хатлар бланкаси 8а умумий бланка. 

. Хатлар бланкаСИI 'а к.уЙидапt реКВИJИТЩ1Р киради: 
"ТашкилотниНl' рам'JИЙ беJll'ИСИ" (аl'<1Р М<1ВЖУД булса). 
"Вазирлик ёки юК,ори ИДОРaJIИНJ' IЮМI"" (ШУНЩ1Й БУЙСУllltш 

I Бу СУ'I асJlИ фраИIIУ'IЧ3 (бланк) 6Y11I16. унии!" лу,'авиii маl.ИОСИ ОК. Тlпа КI)пн,111Р , 

Бу зтама Уlбск тилиrа "бланки" IIIIIK1IHI\8 кнрган , Уин У 'lбекщшпнриб. "(iOCM3 ИIII 

кuпнн" дс6 )(,ilМ ОЛI\НК , Ушбу f(УЛЛ3I1м3.18 жоннга lI;ilрilб ,,-ар ИККИ CYIJI3H 

ФОЙl\aJНIИНЛl\lI, 

'2 У 'lбекнстои РеспуБЛИКВСИl\3 IIIУ гурдвги I\В8ЛIIТ CTIIHJIIlPnt УСТИ,111 ИIII оли6 

60РНЛlII1ТН, 



Бланкалар - босма uш /(огозларu 

манжуд булеа), "Ташкилот номи", "АлоК,а булинмаСИНИIIГ 
курсаткичи, 1I0чта на телеграф манзили, телетайп, факс, 
телефОIl рак.ами, банкдаги х.исоб рак.ами", "CaHaCJ.f", 
"Индекси", "Х,ужжат келиб тушгаш1ИГИ х.ак.ида к.аЙд" 
Хатлар бланкасининг lIамунаси I-илонада кУрсатилди. 

Умумий бланкага к.уЙидаги реквизитлар киради: 
"ВаlИРЛИК ёки юк.ори идоранинг номи" (шуН'nЗЙ буйсуниш 
мавжуд булса), "Ташкилотнинг номи", "Хужжат ТУРИIIИНГ 
номи", "Санаси", "Индекс", ''ТУЗИЛГ'сШ ёки нашр к.илинган 
жойи" Умумий блаllканинг намунаси 2-илонада KYR
сатилди. 

Х,ар икки турдаги бланкада реквизитлар бурчакда 
(х.ужжатнинг чаllдаги юК,ори бурчаги) ёки уртада (юК,ори 
четки буш жойдан пастда) )f:оЙЛаштирилади. Хатлар учун, 
умуман бошк.а бланкалар учун х.ам реквизитларнинг 
бурчакда жойлашгани К,ул келади. 

Бланкалар одатда А4 (2 IOx297 мм) ва А5 (l48х21 О 
мм) бичимдаги К,оroзларда босилади. 

Хужжатлар бланкаларида четки буш жойлар булиши 
керак: , 

чан томонда - 20 мм; • 
юК,орида камида - IO мм; 
унг ва l1астда камида - 8 мм. 
Хужжатларнинг аниК, турлари (буЙрук. бланкалари, 

маълумотнома бланкалари, далолатнома бланкалари ва 
б.) бир йилда 200 дан КУПРОк' тузиладиган булса, шундай 
бланкалар чик.аришга йул к'УЙилади. 

Аксарият х.ужжатларни, масалан, далолатнома, 
маълумотнома, ИШОНЧlюма, шунингдек бухгалтерия 
х.ужжатларини на бошк.аларни тузиш осон булишлиги ~ 
улардаги к.олип сузлар ёзилиб КУIlЗЙТИРИЛган иш К,оroзлари 
х.ам одатда бланка деЙиладit. Булардан фарклаш учун 
юк.оридаги расмий хизмат бланкалари - "фирма бланкаси" 
("фирменный бланк") деб х.ам юритилади. Х,озирги 
ишлатилиш куламида бу атама тор келиб К,олганлиги учун 
УНИIIГ урнига, мазмунидан келиб чик.иб, "хос иш К,оrози" 
атамасини ~уллашни тавсия этамиз. 



• 
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Бланкалар - босма uш l(огозлаРIJ 

Хаmлар бланкаси на.мунасu 

"Бизнес мактаби" Nж 
"Интел-Синтез" 

700036. Тошкент 
Амир Темур ~:iчаси. 3 
офис 620 
Тел/факс: (314) 124-68-09 
УзР МБ "Юнусобод" . 
булими х/р. 1161418 
Тошкент ш. 
____________ -сон __________ _ 
________ ~даги -сонли 

!-uлова 
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1. ТАШКИЛИЙ ~УЖЖАТЛАР 

Ташкилий "Ужжатлар, мазмунан ташкилот, муассаса 
иа корхоналарнинг ]\)'К.уК.Ий макоми, таркибий таРМОК,JIари 
иа ходимлари, бошк.~руи жараёнида жамоа иштирокининг 
к.аЙД К,ИЛиниши, бошк.а ташкилотлар билан алок.аларнинг 
х.ук.ук.ий томонлари каби масалаларни акс эттиради. 
Гувох.нома,ЙуриК,Нома, низом, к.оида,уста8, шартномалар 
ана шундай х.ужжатлар сирасига киради. 

ГУВОХ,НОМА 

Муайян шахснинг хизмат 8а бошк.а х.олатларини, 
шунингдек бирор ишга (масалан, тафтиш утказишга) ОИд 
иаколатини курсатувчи х.ужжат. 

Х,ар бир киши ишга к.абул К,ИЛинганда, кадрлар булими 
tёки кадрлар иши билан шyryлланувчи лавозимдаги шахс)

, дан ryвOX.HoMa олади. Бундай ryвox.HoMa ёfЩа олиб юришга 
мослаштирилиб, дафтарча шаКЛИда таЙёрланади. Унинг 
зарурий к.исмлари: 

1. Х,ужжат номи ("Гувох.нома" сузи одатда мук.овасига 
ёзилади). 

2. Гувох.нома берувчи ташкилотнинг номи. 
З. Гувох.нома берилган J.tJахснинг фамилияси. исми Ба 

отасининг исми. 

4. ЛаБОЗИМИ. 
5. Амал к.илиш муддати. 
6. Идора рах.барининг имзоси. 
7. Шахсий имзоси. 
8. Сурати. 
9. Мух.р (бир к.исми суратга х.ам босилиши керак). 

Х и з м а т с а фар и r у Б О Х. Н о м а с и ходим 
зиммасига сафар Бак.тида юклатилган хизмат вази
фасини бажаришга Бакодат беради. Унинг зарурий 
к.исмлари: 

1. Х,ужжат номи (Хизмат сафари ryвох.номаси). 



Ташкuлuu ::(ужжаmлар 

2. Гувох,нома берилган шахснинг фамилияси, исми ва 
отасининг исми. 

3. Гувох.нома берувчи ташкилотнинг номи. 
4. Бориладиган жойлар (шах.ар ёки бошк.а ах.оли 

манзИJutари) ва ташкилотлар номлари. 
5. Хизмат сафари мудцати (неча кунлиги курсатилади, 

дам олиш кунлари, бориш ва келиш lIунлари х,ам 
шу мудцатга киритилади). 

6. Хизмат сафарига асос булган БУЙРук. ёки фармойиш 
тартиб рак.ами, санаси. 

7. Гувох,номанинг орк.а томонида: хизмат сафарида 
булган жойлар (шах,ар ва муассаса номлари) ва у 
ердан жунаб кетилган вак.тлар к.айди (мух,р ва имзо 
билан тасдиК"Jlанади). 

Хизмат сафари ryвох,номаси муассаса рах.бари буй
pyrnдaн сунг ходим к.улига берилади. Хизмат сафарига 
жунаб кетиш олдидан ва к.айтиб келгаJЩан сунг уша 
санагlарни курсатиб, муассаса мансабдор шахе и гу
вох,номанинг тегишли жойига имзо чекади ва мух.р босади. 
Умуман, хизмат сафари гувох,номасини расмиЙЛаш-. 
тиришда мух,рлар ва имзоларбулишига алох,ида ax,~"1T 
бериш керак, акс х,олда, хизмат сафари билан боrлик. 
сарфлар буйича х,исоб-китоб К,ИЛишда ryвOx,HoMa х.ужжат 
вазифасини утзй олмайди. 

Хизмат сафари гувох,номаси махсус бланкага рас
мийлаштирилади (хизмат сафари х,исоботи х,ак.ида 
бетдаги Хuсобоmга к.аранг). 

Шахсга МУ8ЙWН малака берилганлиги х,ак.идаги гувох,
нома ва шу турдаги бошк.а ryвох,номаларда унинг мудца
ти курсатилмзйди, малака комиссияси раис и ва аъзолари 
имзоси БУлади. 

Бирор шахсга муайян имтиёз берилганлиги х,ак.идаги 
ryвox,HoMa матнида тегиlW1И к.онун ё-ки х,укумат к.арори
га х,авола ёзилиши керак. 



, 

Олд тимони 

..ш& "r4" Q4 

N!! 108 

(адреси) (мух.р) 

Тош"ент ш.дан 

жунаб кетди 

2000. "15" Q4 
(M~P) 

Ташкuлuu ~ужжаmлаfJ 

ХИЗМА Т САФАРИ fYвох.нОМАСИ 

Тош"ент 2-автоеозлаш 
"орхонаеининг БОШJlUi!U 

Диёр Собuровuч А"баровга 
(лавmими, исми, отасининг нсми) 

"Узавто.маш" УЮUL4lаеu 
('увох.Н8ма берган бирлашма, таШККI10Т, 

тo.мoHUдaH берилдu, у 
корхона номи) 

Аеака шщрuга 
(" ЖОИнинr номи~ бирлашма 

"УзДЭУ авто"га хизмат сафарuга 
ташкКI1ОТ, корхона номи) 

юборилди. 

Хизмат сафари муддати - 6 кун 

завод билан шартно.ма ту'JUШ 
(хизмат сафари мак,сааи) 

Асос: 

2000. 14. 04 даrn 21-сонли 
----буйp~(фармойи~ 

____ сериядаrn рак.амли 

(имзо) 

(MyJ.p) 

паспорт курсатилганда х.ак.ик.ий деб 
х.исоблансин 

Бирлашма. корхона. таШКИJJОТ, 
муассаса рах.бари 
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op~a тоМОНU 

Хиз~ат сафар ида булгаw1ИГИ туrpисида к.аЙдпар 
булган жойлари ва жунаб кетган вак.тлари: 

ш. дан жунаб кетди Асака ш. га етиб келди 
2000 й. 2000 й. 

мух.р им]О 

Асака ш. дан жунаб кетди 
2000 й. 

-----~~~ мух.р ИМJО 

____ ш. дан жунаб кетди 
2000 й. ______ _ 

мух.р им]О 

____ ш. дан жунаб кетди 
2000 й. 
мух.р 

-----~:':';::':~ имJO 

-------мух.р ИМJО 

ш. га етиб келди 
2000 й. , _____ _ 

мух.р им]О 

ш. га етиб келди 
2000 Й,;... _____ _ 

мух.р имJO 

ш.га етиб келди 
2000 Й'.:... _____ _ 

мух.р им30 

• 

ИЧКИ МЕХ,НАТ ТАРТИБОТИ К,ОИДАЛАРИ 

Ушбу х.ужжатда муассаеа ёки корхона ишини ташкил 
этиш, ходимлар билан маъмурият уртасидаги узаро маж
буриятлар, таътиллар бериш, ходимларни хизмат са
фарларига юбориш тартиблари, ички тартиб ва бошк.а 
маса.'lалар акс этади. 

Ички мех.нат тартиботи к.оидалари ташкилот мех.нат 
жамоаси умумий йиrилишида мух.окама этилиб тас
ДИК,.ilангаlшан сунг, ташкилот бланкасига кучиртирилади~ 
х.ук.ук. маслах.атчиси имзолаганидан сунг, ташкилот рах.бари 
томонидан тасдик.ланади. Ушбу х.ужжат шакли l-и..10вада 
берилади. 
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Ичкu .мe~Ham mарmu60mu 1fоuдаларu шаклu 
J-u.лова 

Ташкилот 
номи 

Тасдик.лаЙман 
Ташкилот рахбари 

2000.00.00 N~ 00 
Тошкент 

Имзо 
0000.00.00 

ИЧКИ МЕХ,НАТ 
Т АРТИБОТИ к.ОИДАСИ 

МАТН ТУЗИЛМАСИ 
Умумий к.оида 
Ишга к.абул к.илиш, бошк.а ишга утказиш, 
ишдан бушатиш тартиботи 
Ходимларнинг асосий мажбуриятлари 
Маъмуриятнинг асосий мажбуриятлари 

• Иш вак.тн ва ундан фойдаланиш 

Имзо 
ёйилмаси 

'1 Ишдаги ютуклари учун рarбатлантириш 
Мехнат интизомини бузганлик учун жазолар 
Ички тартибот 
Ишни ташкил этиш 

Розилик 6елгиси 

КFЛИШИЛДИ 
Мех.нат жамоаси умумий йиmлиш баённомаси 
0000.00.00 N2 00 

йУРИI(НОМА 

К,онун ёки бошк.а меъёрий х.ужжатларни тушунтириш 
мак.садида чик.ариладиган х.ук.ук.ий х.ужжат. Муаееаеа, 
корхона, ташкилот, юридик шахелар ва бошк.алар 
(уларнинг булинмалари, хизматлари)', манеабдор шахе 

I Бундан буён булар ташкнлот ёкн муассаса ёхуд корхона деб олннадн. 
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ва фук.аРQПарнинг тaшкиrntй. lIJIМИЙ-теХНН1СаВIIЙ. мопнuий 
8а бошК,а фа0;1ЮIIТ томон.l3рИ хусуснда тартиб-к.оида 
уРнаnlШ мак.сa:uща дав.lат ёки жамоа 6ошщув орrанпарн 
тоиоюшан· чиК,арилади (ёки уnарнинr ра~баРJ1ар.' 
тасдltК,.;lаЮ.и) . 

Йурик,номанинr асосий зарурий к,lIСМЛари: 
1. Энг ЮК,ОРИ.'lа тас..1И~,Паш ycтxaTII. • 
2. х..vжжатнннг сзрлав"аси. номи (Йурик.нома). 
3. Мати (кириш К,исми. БУnНМ:lари. кичик БУЛИМ..'IаРII 

ва х..к.). 
4. ЙУРНlVtома тузувчинннг .13803ИМII. НСМН. отасинннr 

IICMII ва фами..1Ю11СII. унинг имзоси. 
5. ЙУРIIlVtома ТУЗн';lratl вакт (санаси) ва тapntб paк.at.tи. 

шартли рак.ами (индекси). 
Зарур"й ti..нсмнинг l-рак.амида тасдик...lО8ЧИ cyj 

ГТвсдик.лайман·'). бошк.арув орraни рах.бари .~Iавозимн 
курсатилган ёзув. унииr нмзоси, санаси булади: 

''Т АСДИКЛАЙМАН" 
У з6еDl,-,-он Респубшп.аси 

Фанлар auдемИJlСИ преЗИденти 

2000. 15. 05 (нмзо) 

• 
• 

Ёки тасдик.rювчи БУЙРук. ёки ЙИПl1lиш к.арорининr 
к.айди (тартиб рак.ами. санаси) келтирилади: 

Узбеl.Иl,-он Респуб!1ИКаси Фаилар 
акадеМИJlСlt ПрезНдН}'NИНЮlr 
2000.12,05 Д8I1t J>ЦDUlИ 
Upoplt би.'1ЗН тасДИ1,11знraн : 

Сарлавх.а бинан х.ужж.ат н<>ми к,ушилган х.олда кevlади. 
Лекии х.ужж:ат номи ("ЙуРик.нома" су]и), одатда. сар
_1авх.адан кеЙIIН хат бошидан капа х.арф билан ё3JLlади. 
Сарлавх.а йуриlVtома талаб...'1ари к.араТИЛraJl мщ:ала, мавзу 
ёКII шахсларнн аШI", чегара"аб ифодалаllШ керак, Масалан: 

Иш ЮРИnlШНИ ж-орнillC,l..,IIШ х.ак.ида 
йУРИКНОМА 
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Йурик.нома матни булимлардан таркиб топади, 
~лимлар модда ва бандларга булиниши мумкин. 
ИуриК,Нома, одатда, "Умумий к.оида" даб аталадиган кириш 
К,Иемидан бошланади. Унда Йурик.номанинг маК,е<Щи, риоя 
К,ИЛиниш доираеи, фойщшаниш тартиби ва бошк.а умумий 
масалал.ар ,,"Уреатилади. Матннинг асоеий К,Исми аник. 
курсатма берувчи хуеуеиятга зга БУлади. БУ'ща "лозим". 
"керак", "зарур", "йул к.УЙилмаЙДи", "мумкин змае" каби 
еУз.пар к.Улланади. Матн учинчи шахе номидан ёки шахееиз 
баён К,Илинади. 

Йурик,номалар ичида ходимнинг л а в о з и м (м а н
е а б) й у р и К. н о м а е Ц алох.ида гурух.ни таШКИJl 
этади. Унда умумий к.ием. ходимнинг вазифалари, 
бурчлари, х.ук.уклари. ишни бах.олаш мезони ва ходим 
масъулияти кУреатилади. (1- ва 2-иловаларга к.араIlГ). 
Лавозим Йурик.номаеини ходимнинг бевоеита рах.бари 
ишлаб чик.ади, еунг булим мудири ёки муаееаса рахбари 
тасдик.лЗЙДи. Чунончи. бош бухгалтер муассаеанинг бошк.а 
бухгалтер ходимлари учун. бош мух.андис к.урилиш-монтаж 
ишидаги ёки бошк.а сох.адаги ходимлар учун лавозим 
Йурик.номалари ишлаб чик.ади. Бундай Йурик.номалар. 
бmu:к.алари каби, муассаса ёки унинг бошк.арув органлари 
.,аСДИк,Jlагандан сунг х.)'I\yК.ИЙ кучга киради. 

Лавозим Йурик.номасининг узига хос зарурий к.ие~пари 
бор: 

1. Муассаеа ёки унинг булинмаси номи (аксарият 
х.олларда х.удудиЙ-маъмуриЙ булиниш асосида). 

2. Хужжат номи (Лавозим Йурик.номаси). 
3. Таедик,Jlаш уетхати. 
4. Санаеи. 
5. Шартли рак.ами. 
6. ЖоЙи. 
7. Сарлавх.аси. 
8. Матни. 
9. Имзо. 
Ko.~a. МtТоДи.~ тавсиянома, методик курсатма каби 

амалиетда куп к.ул.llанадиган х.ужжатлар хам мохият

эътибори билан кенг маънода Йурик.нома х.иеобланади. 
~оида - муайян х.аракат тартиботини белгилайди 

(~асалан. идора жойлашган уй-жойдан фойдаланиш 
к.оидаси; архивга х.ужжат материаплари топшириш к.ои-
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ЛавозlМI ujpulfHoACacu шаклu 

Муассаса 

номи 

ХОДИМ ЛА80ЗИМИНИНГ НОМИ 

2000.00.00. N~ 00 
Тошкент 

ЛА80ЗИМ Й9рик.нОМАСИ 

}-UJIова 

т АСДИКЛАЙМАН 

Муассаса рахбари 

имзоси имзо 

ёйилмаси 

2000.00.00 

МАТН ТУЗИЛМАСИ • 
Умумий К,оида 

Вазифаси 

Лавозим мажбуриятлари 

XNx.и 
Масъулияти 

Узаро муносабати 
(лавозим нук.таи назардан) 

Таркибий булинма 

рахбари 

Розилик белгиси 

Йурик.нома билан 
танишдим: 

И",ЗО 

имзо 

• 

имю 

ёйилмаси 

имзо 

ёйилмаси 
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даси) ёки урнатилган меъёр асосида бажариладиган иш
фаолиятни курсатади (ички тартибот к.оидаси, олий ук.ув 
юртига к.абул К,ИЛиш к.оидаси) . 

Лавозu.м UjPUIfHO.мaCU lUl.Мyнacи 

У~бекистон Республикаси 
Тошкент вилояти 
Чиноз туман и 

ЮК АВТОМОБЮIЛАРИ 
ИlШ1АРИНИ ХИСОБ-КИТОБ 
К,ИЛИШ Т АРТИБОТИ Х,ЛК,ИДА 

Навоий номидаги Гулистон 
К,ИlW10rи ширкат хужалиги 

2000. 11.03 N! 7 

2-Ш1060 

Ширкат хужалиги бошк.а
рувининг 2000.15.03. даги 
2-рак.амли баённомаси 
билан 
ТАСДИК,ЛАНГАН 

ЛАВОЗИМ йУРИКНОМАСИ 

Ширкат хужалиги юк ташувчи машиналаридан тулик. ва 
'нумли фойдаланиш учун мавжуд к.оидага мувофик. юк 
автомобиллари ИlW1арини х.И-соб-китоб К,ИЛишнинг К,уЙидаги 
тартиботи урнатилсин : 

1. Диспетчер юк машиналарининг йул к.оroзини иш 
кунининг боlW1аниши олдидан х.ар бир автомашинага аJ10х.ида 
ёзиб беради (узок. XI ' '1ат сафаридагилар учун истисно 
К,ИЛинади) ва уни х.ар бир х.аЙДовчига тилхат билан (имзо 
чектириб) топширади. Йул к.оroзини бир юк автомобилидан 
иккинчисига беришга рухсат эiилмаЙди. 

2. Йул к.оroзининг барча зарурий К,Исмлари туrpи ва аник. 
тулдирилиши керак. Тузатилган ёки ёзувлари учирилган йул 
к.оroзлари таСДИК,1JО8ЧИ х.ужжат сифатида к.абул к.илинмаЙди. 

3. Енилrи 8а мойлар ширкат хужалиги х.исобчилари ой 
бошида х.айдО8ЧИга ажратган нормаланган микдор курсаТКИЧI1Гd 
мувофик. тилхат билан беРШIади . 

4. Иш куни тугагандан сунг, йул к.оroзи диспетчерга 
к.аЙтарилиши керак. АЙЮI вак.тда идишда к.ОJlган ёнилги 
микдори улчанади ва бу улчов йул к.оroзининг тегншли жойига 
ёзиб к.УЙилади. 

5. Хар бир автомобиль буйича Ю!( автомашиналаРlt ишлари 
.курсаткичи кунма-кун тартибда юк автомоБИJUIари ЛШ:JаРИНИНJ' 
х.исоб-китоби к.аЙдномасида ёзиб борилади, шу асосда 
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диспетчер ~ap бнр ой учун автомобиллар нwларн ~нсоб
китобининг ~шма К,аЙДномасини тузади. 

6. Айрим х.айдовчиларнинг хужалнк ~исобидant баьэи 
юмушларни бажаришларннн мунтазам назорат ЮlЛНб борнш 
учун автокорхонада "Машнналардан фоЙдаланнш дафrари" 
ж:орий К.НJlННади . 

7. Ой тyraraндaн сУнг. кеЙННI1t ойнинr БQшИдан 5 кун 
ИЧИда автокорхона буйнча II:Yшма К,аЙДнома йул Кooro:lrlapH ва 
х.ар бир машина учун ёзилган к.айдномалар билан шнркат 
хуж:алиги бухraлтерlUlCНга топшнрилади. 

Шнркат хужалнги рансн 
Бош бухгалтер 

(нмзо) 
(имэо) 

• 

Б.Р.х.ЗПfWОВ 
Л .С.I<.ОДИРОВ 

, 
• 
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НИЗОМ·УСТАВ 

Ташкилот ёки унинг таркибий булинмалари, кичик 
ёки к.Ушма корхона 8а шу кабилар тузилиши, х.ук.ук.и, 
8азифалари, бурчлари, ишни ташкил к.илишлари 
тарти60тини 6елгилайдиган х.ук.ук.ий х.ужжат. Низом айрим 
мансабдор шахсларга ва турли тадбирлар (курик. мус06ак.а, 
ТaJ1ЛО8 8а бош к.ал ар )га нисбатан х.ам тузилиши мумкин. 

Купинча низом муассасалар таъсис этилиши ёки 
ташкил топиши пайтида тузилади ва юк.ори ташкилотлар 
фармойиши билан (ёки тегишли х.окимият томонидан) 
тасдик,ланади. Муассасаларнинг таркибий к.исмлари 
уларнинг рах.барлари томонид"ан тузилади ва муассаса 
рах.бари фармойиши билан ёки тасдик,лаш устхатини 
к,уйиш билан кучга киради. 

Мувак.к.ат комиссиялар, rypух,JШР ва шу кабиларнинг 
х.ук.ук.ий мак.омлари х.ам низом билан белгиланади. 

Низомнинг асосий зарурий к,исмлари: 
1. Вазифалари низом билан белгиланаётган муассаса 

(таркибий к,исм) номи. 
2. Хужжат турининг номи (Низом) . 

• з. Мазм)'ни (матни): муассаса тузилишининг максад 
ва асослари; асосий вазифалари; муассаса тузилиши. 
х.ук.ук.и, ишни ташкил к,илиш тартиботи. 

4. Муассаса рах.бари имзоси. 
5. Сана ва жоЙи. 
6. Тасдик,лаш устхати (юк.ори к,исмида унг бурчакда 

жоЙЛашади). 
Ташкилот тузилиши билан боrлик. низомларда 

"муассаса рах.бари имзоси" урнига жамоа умумий йиrи
лиши тасдиrи санаси к,уйилади, шунингдек уларда тегишли 
х.окимиятда тасдик,ланган сана, к.арори раками х.ам к.аЙД 
этилади. ПUу муносабат билан уларда реквизитлар 
жойлашиш шакли умумий шаклдан узгачарок. булиши 
мумкин (1-, 2-ИЛО8аларга к.аранг). 

Устав муайян муносабат доирасидаги фаолият ёки 
бирор давлат органи, ташкилот, MyaccacaHhHr тузилиши, 
вазифасини йуналтириб турадиган асосий низом ва 
к.оидалар маж.мУИДир. Устав бирор орган ёки муассаса 
вазифалари ва х.ук.ук.ий х.олатини тавсифлайдиган меъёрий 
аХ:амиятга эга. Бинобарин, устав низомга нисбатан кенг 
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тушунчадир. У купрок. ма'Ы1УМ бир тармоК" сох.алар, йирик 
муассаса,1ар буйича тузилади. Чунончи, давлат нашри
ётлари буйича намунавий устав к.абул к,илинган, шу асосда 
х.ар бир нашриёт уз низомини к.абул к.илади. Уставнинг 
зарурий к,исмлари низомнинг зарурий к.исмларига ухшаш 
БУлади. Лекин уставнинг мазмун к,исмида молиявий ва 
моддий базалари, х.исобот бериш, тафтиш органлари 
ишлари тартиботи ва шу кабилар курсатилади. 

Тармок. (сох.а)нинг узига хос хусусиятидан келиб 
чик.иб, унинг устав ида к.ушимча к,исмлар х.ам булищи 
мумкин. Масалан, акциядорлик жамиятлари уставида 
аъзолик х.ак.идаги к.оида: акциядорлик жамиятига аъзо 

булиш, ундан чик,иш ёки чик.ариш ва шу каби к.оидалар 
БУлади. 

Низом нaмYIUlCU 

TOHJКeHT шах,ар 
ШаЙхонтох.ур тумани 
х.окимиятининг 1997 йил 
"05" 06. даги 
"692/6"-сонли карорига 
биноан руйхатга олинган 

l-ШlOва 

"Тасдиклайман" 
Узбекистон Республикасl\ 
давлат матбуот к.Умита<\и 
раиси 

_____ .(имзо) 

"УЗБЕКИСТОН МЮlЛИЙ ЭНЦИКЛОПЕДИЯСИ" 
ДАRЛАТ IUlМИЙ НАШРИЁТИНИНГ 

НИЗОМИ 

1. УМУМИЙ I\ОИДAJIАР 

1.1. "У-збекистон мW1ЛИЙ ЭНЦИКJ\()[lедияси" дaВ.llaT ИJIМИЙ 
нашриёти У-збекистон Республикаси Вазирлар Мах.ка
маСИЮIIIГ 1997 йил 20 Maprдarn J 54-СОНJIИ карори БИJlан 
ташкнл этилган. Мазкур нашриёт У]бскнстон Республикаси 
давлат матбуот кумитаСII тюимига кирадиган мустакил 
ИJlмий на),lIриёт х.исоблашuщ. 

1.2. "УlбеК~1Спm МИJUIИЙ ЭНlНIКJюпедияси" дaВ.llaT ИJlмий 
нашриёти "Уlбекистон Республикасидаги корхоt!алар туrpи
сида", "Ноширлик фаОJlИЯТИ ТУFрисида"I"И У-збекистон 
Республикасининг конунларига ва бошка меъёрий х.ужжат-
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ларга, шунингдек ушбу Низомга биноан фаолият курсатади. 
1.3. Нашриёт юридик шахс ",исобланади. Хужалик 

",исобида иш кУради. Мустак.ил балавега, бавк муассаса
ларида миллий ",амда ХОРИ2Кий валютада ",исоб-китоб рак.ами 
8а бошк.а рак.амларига, Узбекистон Республикаси давлат 
герби таС8ИРИ туширилган, уз номи ёзи."ган думалок. му",рга 
эга. 

1.4. Нашриётни,tlг дастурий йуналиш фаолиятига КУ" 
жилд1Jи универсал "Узбекистон МИ.ГV1ий ЭВЦИКJlопедияси"ни, 
шунингдек со",а энциклопедиялари, луrатлар, маълумот

номалар 8а бошк.а адабиётларни тайёрлаш ва нашр этиш 
киради. 

11. МАК,САД ВА 8АЗИФAJIАРИ 

2.1. "Узбекистон миллий энциклопедияси" давлат илмий 
нашриётининг асосий мак.сади кенг китобхонлар оммасининг 
энuиклопедик нашрлар, лyraтлар, маыIмотномаларp 8а 6ошк.а 
нашрларга булган эциёжини к.ондиришдир. ~ 

2.2. Нашриётнинг 6ош вазифаси КУ" ЖИЛДТIи "Узбекистон 
миллий энциклопедияси"ни юксак roЯ8ИЙ-ИЛМИЙ савияда 
ва юк.ори матбаа даражасида тайёрлаш ва нашр этишдир. 

2.3. Нашриёт, шунингдек ички ва ташк.,и 6озор, китоб
Х8нлар эх,тиёжи 8а Китоб савдоси ",амда бошк.а ташкилотлар 
<6уюртмалари буйича, кит06-журнал 8а тасвирий caHъaтra 
доир адабиётлар, календарь 8а плакатлар, канцелярия 
моллари, бланклар, ёрлик.(этикетка)лар 6осиб чик.аради, 
ташкилотлар, корхоналар, ширкатлар ва фук.ароларга 
ти.ж:орат ва воситачилик хизмати кУрсатади. 

2.4. Нашриёт узини-узи тула к.оnлаб, ишлаб чик.ариш 
самарадорлиги ва рентабеллигини та~минлайди, илrор 
та",рир-ноширлик технологиясИ'ни жории этади, молия маб
лаrларидан ок.илона фойдаланади, бюджет туловларини 
амалга оширади, уз э",тиёжларига ва фаолиятининг конкрет 
шарт-шароитларига к.араб, нашриёт тизимини таком ил
hаштириб~ 6оради. 

2.5. "Узбекистон миллий энциклопедияси" давлат илмий 
нашриёти уз нашрларида Узбекистон Республикасининг 
ижтимоий-сиёсий, ик.тисодий ва маънавий ",аётда эришган 
ютук.ларини, халк.,имизнинг КУ" асрлик бой тарихи, фани, 
маданияти, к.адриятлари, узбек тилининг кенг имкониятлари, 
мамлакатимизнинг жах,он маданияти тарак.к.иётида тутган 
урн и ва ах,амиятини атрофлича илмий акс эттиришга, 
uрихий вок.еа ва ",одисаларга, шахсларга холисона бах,о 
беришга ",амда уни оммага етказишга ",аракат к.илади. 
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111. х.УК.УК. ВА МАЖБУРИЯТЛАРИ 

3.1. Нашриёт мавзулар буйича матбаа м,!-х.сулотлари чоп 
этиш режасини тузади ва таСДИК,J1аЙди. Уз фаолиятини 
мустак.ил режалаштиради ва хом ашё ресурслари ва матс
риа.,lлаРНIIНI- мавжудлигини х.амда чик.араётган китобларга 
булган тапабларни х.исобга олиб. тарак.к.иёт иctик.болларини 
белгилаЙЛи. 

3.2. Нашриёт барча босмахона.,lар. ташкилотлар ва муал
лифлар билан шартнома асосида иш олиб боради. 

3.3. Мuтбаа мах.су;юти ношир ёки унинг ваколати билаJt 
иш курувчи шахс рухсат бергандан кейингина тарк.атувга 
чик.арилади. 

.. 3.4. Нашриёт jз хужалик фаолиятини юритиши учун 
Узбекистон Республикасинмнг х.амма х.удудларида ва хори
жий давлатларда фирма ДУКOJшари, савдо шохобчалари барпо 
этиш, к.ушма ва кичнк корхоналар очиш. к.онунда белги
ланган тартибда уларнн тасарруф этиш, шунингдек ташк.и 
ва ички ик.ПIСОДИЙ фаолият билан боrлик. булган муома
Шlг.арни амала ошириш, чет эл фирмалари билан бевосита 
шартномалар тузиш, улар билан х.амкорлик.да китоблар нашр, 
этиш х.ук.ук.ига эга. 

3.5. Нашриёт уз мах.сулотларини мустак.ил равищ!а 
даRЛат савдо тармок.лари, тижорат ёки хусусий савдо кор
хоналари ва тарк.атувчилари орк.али нак.д пулга ва пул 

утказиш йули билан сотиш х,ук.ук.ига зга. 
3.6. Нашриёт, даRЛат. тижорат ва бошк.а ташкилотлардан 

улар билан тузилган шартномалар буйича товар биржаларида. 
ярмаркаларда бартер ва х,.к. буйича амалдаги к.онунчилик.да 
белllfЛанган уз х.ук.уклари доирасида чекланмаган мик.дорда 
моддий-техника мах.сулотларини сотиб олиши мумкин. 

3.7. Нашриёт узига тегишли бинолар, иншоотлар, ускуна
лар, асбоблар. маданий-иаърифий ва соrломлаштириш 
МаК,садлари учун мулжалланган мулкларга, пул маблаrлари 
ва бошк.а к.имматбuх,о к.оroзларга х,амда ушбу Низомда кузда 
тутилган бошк.а фаолиятларни модций-таъминлаш учун зарур 
булган маблаrларга эгалик К,ИЛIIШИ мумкин. 

3.8. Нашриётга бириктирилган асосий ва айланма 
маблаrлар унинг Низом жамraрмасини ташкил эт<lди, унинг 
мик.дори нашриёт баланси билан белгиланади. Низом 
жамrармасидан ташк.ари. бошк.а жамrармалар х.ам барпо 
эти.ilиши мумкин. Ижтимоий, захира жамrармалари, ИlШlаб 
чик.аришдаги фавк.улодда х,одисалардан х,имояланиш жам
rармаси шулар жумласидандир. 
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3.9. Нашриёт ходимларнинг мех,нат ва турмуш шаро
ю.lарини ЯХШWIаб бориши. уларнинг ижтимоий ва ик.тисодий 
манфаатларини х,имоя этиши. ходимларнинг малакасини 
ошириб бориши , мех,нат мух.офазаси меъёрларига риоя лиши 
шарт. 

3.10. Моддий рat"6атлантириш тартибини ишлаб чик.ади 
ва таСДИК,.J1аМди х,амда муддатларини бел гилайди. 

3.11. Ишларни бажариш учун УРИНдошлик шартлари 
асосида юк.ори малакали мутахассисларни жалб к.илади, 
уларнинг мех,натига х,ак. тулаш микдори ва тартибини белги
лаЙДи. 

IV. МУЛКИ НА МАБЛАFЛАРИ 

4. 1. Низом жаМf'армасини х,осИJ1 к.илувчи асосий ва 
айланма маблаf'лари, шуни~гдек нашриётнинг мустак.ил 
балансида акс этадИl"3н бошк.а бойли клар нашриёт мулкини 
ташкWI этади. 

4.2. Нашриёт узининг асосий ва айланма маблаrларини 
белпrnанган мак,садга мувофик. ишлаб чик.ариш, хужалик 
фаолияти учун сарф килади. 

4.3. Нашриёт уз тасарруфидаги мол-мулкига нисбатан 
к.онунга зид булмаган х,ар к.андаЙ х,аракатларни амалга 
OIUириши, жумладан, уни бошк.а юридик ва жисмоний 
.шахсларга сотиши, топшириши, айирбошлаши, ижарага 
бериши, вак,тинчалик фойдаланиш учун бепул ёки к.арзга 
бериши мумкин. 

СОЛИК,.J1арни, бюджетга туланадиган бошк.<t туловларни 
тулагаНдан кейин нашриётда к.олган фойла тула-тукис унинг 
тасарруфига утади ва соф фойлани к.аЙси сох,аларга ишла
тишни узи мустак.ил х,ал этади. 

4.4. Нашриёт маблаrлари ишлаб чик.ариш фаолиятидан 
олинадиган даром аддан, кредитлар ва бошк.а тушумлардан 
х,осИJ1 БУлади. 

4.5. Нашриёт энuиклопедик нашрлар таннархини арзон
lIаu.IТИРИШ учун давлат бюджеТНдан ажраТWIадиган маблаr
ларни матбаа хом ашёлари, техника воситалари сотиб олиш 
х,амда ходимларнинг ойлик иш х,ак.nари учун сарф этади. 

4.6. Нашриёт уз манфаатларини х,ук.ук. нук.таи назаридан 
х,имоя к.илишни таъмин этади, пул маблаrларидан ок.илона 
фоЙдалаllИШ буйича чора-тадбирларни амалга оширади. 

4.7. Давлат ва унинг органлари нашриётнинг уз зиммасига 
олган мажбуриятлари юзасидан жавобгар булмаЙди . Худди 
ЦJунингдек, нашриёт х,эм давлат ва унинг органлари олган 

мaJicбуриятлар юзасидан жавобгар булмаЙЛи . 

• 
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4.8. Жорий йилда фоЙДалани.лмай к.олган маблarлар олиб 
1<.УЙилмаЙДи. келryси молия йилига Уткази.лади. 

v. ИJIМИЙ.ТАХ,РИРИЙ РАХ,БАРЛИК 
5.1. "Узбе~истон МИJU]ий энциклопедияси" давлат и.лмиЙ 

нашриётига и.лмиЙ-методик рах.барликни Бош. тах.рир х.ай"ь
ати амалга оширади. Бош тах.рир х.айъати таркибига йирик 
олимлар. жамоат арбоблари ~киради. 

Бош тах.рир х.аЙъати "Узбекистон миллий энцикло
педияси"нинг roявиЙ. илмиЙ. тах.ририЙ ва бадиий даражасинц, 
оширишда. мак.олалар мезонини белгилашда. сузликларни 
тасдик.лашда. мураккаб ва мунозарали масалаларни х.ал этиш
да бевосита к.атнашади. Унинг йиmлишлари йилнинг х.ар 
чорагида бир марта уткази.лади. Бош тах.рир х.аЙъати аъзола
рининг исм-фамилиялари руйхати энциклопедия сарварarида 
бериб борилади. 

5.2. Универсал энциклопедияда фан сох.алари буйича 
илмиЙ-маслах.ат кенгашлари х.ам тузилади. Уларнинг аъзола
ри Бош тах.рир х.аЙъати аъзолари рах.барлигида ишлайди ва 
МУ<lЙЯН сох.анинг сузлиги ва мак.олаларини куриб чик.ади ва 
тасдик.лаЙДи. , 

• VI. БОШК,АРУВ НА НАЗОРАТ 

~ 6.1. Нашриётга Бош директор бошчилик к.илади. Уни 
Узбекистон Республикаси Давлат матбуот к.умитаси лавози
мига тайинлайди ва вазифасидан озод к.илади. 

6.2. Бош директор нашриёт номидан ишонч хатисиз 
иш тутади, нашриёт номидан барча муассаса. корхона ва 
ташкилотларда ваколатли х,исобланади, к.онун доирасида 
вашриёт мулки ва маблаrларини тасарруф этади, нашри
ётнИlН' бутун ишлаб чик.ариш, хуж~ник фаолиятини моддий 
жих,аТДiНf таъминлайди, маблаrлар ва ашё:шрни тежаб сарф
лаш 6уiiича зарур чорапар куради, шартномалар тузади, 
ишонч хатлари, шу жумладан, бошк.а одаМ.lарга ишонч 
х,ук.ук.ини топширади, банкларда х.исоб рак.амлари ва бошк.а 
рак.амларни очади. 

6.3. Бош директор уз ваколати доирасида мех.нат жамоаси 
ходимлари бажариши шарт деб х,исобланган буЙрук.,lар ва 
фармойишлар чик.аради. Ишчи ва хизматчилар билан мех.нат 
муносабатларини амалдаги мех,нат к.ОН}'lU1ари асосида ишлаб 
чик.илган жамоа мех.нат шартномаси ва ички мех.нат тартиби 
буйича олиб боради. Ишчи ва хизматчиларнинг ижтимоий, 
моддий ва бошк.а жавобгарлиги масалаларини х.ал к.илади. 
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Нашриёт фаолиятига доир низом ва тартибларни QeлПUl3ЙДИ. 
6.4. Нашриёт тузилмаси ва лавозимлари "Узбекистон 

миллий энциклопедияси" давлат илмий нашриёти Бош 
директори томонидан тасдикланади. 

6.5. Нашриёт Бош директори нашриёт фаолияти билан 
боrлик. масалалар юзасидан ме"нат жамоаси умумий йиrи
лишида вак.та.вак.ти билан "исобот бериб туради. 

6.6. Корхона "исоб рах.амидан пул маблаrларини "исобга 
утказиш ёки бериш Бош директор, унинг уринбосари ва 
бош "исобчи. унинг уринбосари фармойиши буйича амалга 
оширилади. 

6.7. Нашриёт фаолиятини тафтиш этиш ва текшириш 
амалдаrn к.онунларга мувофик. Ут~азилади. Як)rн натижалари 
ме"нат жамоасига хабар к.илинади. 

VII. КОРХОНАНИ ТУГА ТИШ ИА К,АЙТА 
ТАШКИJI ЭТИШ 

7.1. Нашриёт ме"нат жамоаси Узбекистон Республикаси 
давлат матбуот к.умитаси ёки теrnшли суд к.арори буйича 
тутатилади ва к.аЙта ташкил этилади. 

7.2. Нашриёт к.аЙта ташкил этилганда ва тутатил ганда, 
ишдан бушатилаётган ходимларнинг "ук.уклари ва манфа
а1t1ари к.онунчиликка биноан сакланишига кафолат берилади . 
, 7.3. Нашриёт давлат реестридан чик.арилган пайтдан 
бошлаб тутатилган ёки к.аЙта ташкил этилган деб х.исоб.lа
нади. 

Низом иашриёт жамоасииинг 
1997 ЙИЛ 17 апрелда булиб 
5тraн )'мумИЙ ЙИFИЛишида 
куРиб ЧИlЩЛиб, к.абул к.илинган. 
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Таркuбllй булuн.ма ~alfuOa ниЗ0.м шак.лu 
2-Шlова 

Корхона 
номи 

таркибий 
булинма 

Тасдик,rlайман 
Корхона рах.бари 

Имзо 

2000.00.00 

Имзо 
ёйилиаси 

номи х.ак.ида 

НИЗОМ 

2000.00.00 ~ 00 

Тошкент 

Матн Тузилмаси 

Умумий к.оида 
Асосий вазифалар 
Олиб борадиган ишлари 
~ ва ма.жбуриятлари 
~асъулияти 
Узаро иуносабатлари 
Ишни ташкил этиш 

Таркибий 
булинма 
рах.бари 

Розилик белmси 

Низом билан танишдии: 

Низо 

И-изо 

2000.00.00 

Иизо 
ёйилиаси 

Низо 
ёйилиаси 

, 
• 



Ташкuлuu ~ужжаmлар. 

ТАШКlUIОТ ТУЗWIМАСИ НА ШТАТЛАР 
сони. ШТАТ ЖАдНАЛИ 

Ташкилот Низомига мувофик. унинг тузилмаси ишлаб 
ЧИк'илади, uпатлар (иш уринлари) сони белгиланади. Булар 
тегишли х.уж.ж.атда к.аЙД этилади. Бунда ташкилотнинг 
бутун булинмалари тузилмаси, ташкилотга берилган 
лавозимлар ва х.ар бир лавозим буйича штат бирлиги сони 
курсатилади. ~ж.ат ташкилот бланкасида тузилади, 
ташкилот рах.бари уринбосари томонидан имзоланади, бош 
бухгалтер билан кеЛRшувдан сунг директор томонидан 
тасдиК)lанади (l-иловага к.аранг). Ташкилот тузилмаси ва 
штатлар сони х.уж.ж.атидаги кейинги узгаришлар рах.бар 
буйрym билан амалга оширилади (2-иловага к.аранг). 

• 

Ташкuлоm mУЗll/UUl€и га шmamлaр сони 

Ташкилот 
номи 

ТАСДИКЛАЙМАН 
Корхона рах.бари 

Имзо 

J -UJIова 

• Ташкилот ryзилмаси 
Имзо 
ёйилмаси 

штатлар сони 

0000.00.00 N.! 00 
ТошкеlfГ 

0000.00.00 
Мух.р 

ТАШКИЛОТ ХОДИМЛАРИ' 
(АППАРАТ) 

Таркибий булинма ва 
лавозим.лар номи 

Штатлар сони 

Ташкилот рах.бари 
уринбосарн 
(i!ки БУЛИИ'60шлиm) 

Розилих белmси 

Иизо Иизо 
ёйилмаси 



Тошкилий ~ужжаmлар 

Ташкuлот тУЗUJUCаси ва шmamлар сонига 
jзгаришлар киритиш ~аlfида 6УЙРУlf шокли 

2-u.лова 

Ташкилот 

номи 

ТАШКИЛОТ ТУЗИЛМАСИ БА ШТАТЛАР 
СОНИГА УЗГ АРИlШ1АР КИРИТИШ 
ХАI(ИДА 

0000.00.00 N2 00 
Тошкент 

БУЙРУК. 

_____________________________ муносабати билан 

БУЮРАМАН: 

ТаШКИJlОТ тузилмаси ва штатлар сонига К,уЙlЩaЛt 
узгаришrшр киритилсин: 

1.--------------------2. ________________________________________ ___ 
3. ______________________________________ __ 

Директор 

Разилик белгиси 

Имзо Имзо 
ёйилмаси 

• 
• 

Штат жадвали ташК1tЛот бланкасида ТУЗШ1Иб, унда 
лавозимлар РУЙхати. штат бирлиги сони, лаВОlИМ 
маошлари. устамалар, иш Х,ЩfНинг ОЙJ1ИК ФОfЩи туrpисида 
мамумотлар БУлади. Хужжат ташкилот раХ,бари урин
босари томонидан имзоланади, бош бухгалтер билан 
келишувдан сунг рах.бар томонидан тасдиК,Ланади . 
Тасдиклаш устхатида ташкилот умумий штатлари сони 
иа иш Х,ак.ининг ойлик ФОfЩи алох.ида кУрсатилади. 

Штат жадвали шакли 3-иловада берилди. Штат 
жадвалига узгаришлар киритиш корхона рах.барининг 
буйрyrn билан расмийлаштирилади (4-иловага к.аранг). 



, 

Ташкuлuй щжжаmлар' 

Штат жадtJQЛU шак.лu 

ТашкwlOТ 
"оми 

ШТАТ ЖАДВАЛИ 

00.00.00 
Тошкент 

N~ 00 

3-ШlOва 

Иш х,ак.и ойлик фонди __ _ 
сумли уринли 

штатни 

ТАСДИКЛАЙМАН 
Ташкилот рах.бари 

Имзо Имзо 
ёйилмаси 

D Г1'ашкилот ёКИI 
таркибий булинма 

аппарати 

• 
_______ йил учун 

Таркибий !ланозим Штат- ХИJ-

булинма хос ра- даrn мат 

хос ра- к.ами урин- маоши 

К,ами Ланозим лар (сум 

Таркибий номи сони х.исо-

булинма бида) 

номи 

I 2 3 4 

00.00.00 
Мух.р 

Устамалар Ойлик 

(сум х.исо- иш 

бида) Х,ак.и 

шах- Iбошк.а фонди 

СИЙ тур- (сум х.и-

лари собида 

5 6 7 

изох.j 

I 

8 

Ташкилот рах.бари 
уринбосари 
(ёки булим бошлиrи) ИМJО Имзо 

ёйилмаси 

Розилик белrnси 



• 

Ташкuлuu ~ужжатлар 

Штат жад,алига jзгариlШUlp "иритиш 
~аlfида 6УЙРУlf шакли 

Ташкилот номи 

ШТ АТ ЖАдВАЛИГ А УЗГ АРИlШ1АР 
КИРИТИШ Х,дКИдА 

0000.00.00 N!! 00 
Тошкент 

БУЙРук' 

4-шrова 

била,н муносабат", 

• 
БУЮРАМАН: 

Ташкилотнинг llПат жадвалига ~идаги узгаРТИlШlар 
киритилсин: 

1. 
2. 
З. 

Ташкилот рах,бари 

Розилик бепгиси 

Имзо Имзо 
ёЙИ1lмаси 



Тошкилии 3;lJжжаmлор. 

ТА 'ЬТИJШAP ГРАФИЛI 

Ташкилот ходнилари таъТИ1VJари булинмалар тавсия 
к.илган руйхат асосида тузилади. Ишлаб чик.ариш 
заруратига к.араб рцбар томонидан руйхатга узгаришлар 
киритилади ва тасдиК)lанади. Шулар асосида кадрлар 
булимида таЪТИ1VJар rpафИI1l тузилади (l-иловага к.аранг). 

Тaьmll..Л.lUlp zрафuzu ШlUCЛU 
J-U/lОеа 

Тawкилот ТАсдик.лАЙМАН 
номи Ташкилот рцбари 

ТАЪПШJIАР Jl>АФИЛf Имзо Имзо __ N! __ 
ёйилмаси 

Жойи Сана 

• йил учун 

~. ·UAIJaP ТlI10тилra 

т. Фаиилu- Лuo- тlI10ТИЛПI ЧIU,ИDJ .. НIШ'a ЧИI.НШ .. ишra ТYWИШ 
бет си, ИCМJI u 3ЮOI тywиш санасlUl8Пl caнвcндal1l асо.;ий 

pau ora исми- УЗnPИШIJар Узгарнwпар 
ии иииr боШ 

IUPCbnapН 
112131415161718191 \0111112 

I 2 3 4 5 

Ходимла& Шахсий Имзолар 
булиыи lWIиlИ имзо ёйилмаси 

Таркибий булинма 
рцбарлар., ИМ3WIари 

КFJJИIШIЛДИ: 
Касаба уюwмаси к;умитаси 
ЙИIИ1lИШИ баённомаси 

. N!! 
- - - -

,JtC~',~ ' . ,"'-V"'W\< ........ ~JIOo~ ,.p .... "':-~-Ih~ 



Ташкuлuu ~ужжаmлар 

ШАРТНОМА 

Икки ёки ундан ортик. томоннинг фук.аролик J\YКYКЛари 
на мажбуриятларини белrилаш, узгартириш ёки тухтатиш 
йулидаги келишувидир. Бошк.ача к.илнб айтганда, 
шартнома томонларнинг бирон-бир муносабатлар урна
тиш х.ак,идarn келишуви (битими)ни к.айд этувчи ва иуно
сабатларни тартибга солувчи "-Уж:ж:атдир. Шартнома 
туrpисидаги умумий к.оидалар Узбекистон Республlt
касининг Фук.аролик кодекси (З5З-З85-моддалар)да баён 
этилган. 

Шартнома давлат ёки нода.влат, жамоат тawкилот
лари, корхоналар, муассасалар, шунингдек фук.аролар 
уртасида тузилиши мумкин. Шартнома муносабатлари 
муассаса билан айрим шахс ёки шахслар уртасида урна
тилаётган булса, бунда тузилажак х.ужжат аксар х.олларда 
.мe~нaт бuтu.мu деб аталади. 

Шартномада томонлар баж:ариши лозим булгЩl 
шар-rлар ва бошк.а мажбуриятлар ку(Х:атилади. Баъзи шagr
номаларда олинган мажбуриятни бажармаслик натиж:асида 
келтириладиган зарарни тулаш тадбирлари х.ам белги
ланади. Томонлар шартноманинг бугун моддалари буйича 
бир битимга келганларидан кейин шартнома тузилган 
х.исоб.IJанади 

Шартномалар уз мазмунига кура жуда хилма-хил 
куринишга эга: мах.сулот етказиб бериш х.ак.ида. к.ишлок. 
хуж:алик мах.сулотларини давлат йули билан харид К,ИЛиш 
х.ак,ида, мулкий (моддий) жавобгарлик х.ак.ида, бино ва 
иншоотлар к.урилиши х.ак.ида, турар ж:ой ижараси х.ак.ида, 
уй-ж:ой ёки транспорт воситаларини олди-сотди, х.адя 
К,ИЛиш, алмаштириш, мол-мулкни иж:арага олиш, к.арз 

бериш х.ак.ида ва бошк.алар. Муассасалар уртасида кенг 
тарк.алган шартнома турларига мол (товар) етказиб бериш, 
пудрат, иморатлар иж:араси, асбоб-ускуналарни урнатиш 
х.ак,идarn шартномаларни курсатиш мумкин. 

Хар к,3ндзй шартнома уз мазмуни ва wаклига кура 
к.онунга мувофик. булиши керак. Бу к.оиданинг бузилиши 
шартноманинг к.онуний кучини йук.к,а чик.аради ва уни 
шу ах.волда тузган ёки тузиwга йул к.Уйган мансабдор 

........ ~>": -~. ,' . .... '! .. ~.' 



Ташкuлuu :r;yжжаrnлаt; 

шахсларmt ж:авобгарлихха олиб ке..,ади. 
Шартномалар опахи, ёзма усулда 1)'Зилиши х.амда 

нотариал идоралар томонндан тасдикланган тар:ща х.ам 

булиши мумкин. Шартноманинг айрим турлари, чунончи, 
иморатларни олди-сотди шартномаси теrnшли давлат 

идораларида к.зйд К:,ИЛИНИШИ зарур. Кейинrn x.o.:JaT фак.ат 
к.онунда бeJtrnланган такдирда кУ.;1Ланади. 

Шартнома муассасаларга теrnшли БУлганда. томонлар 
имзолaryнга к.адар, унда МУЗЙЯН муассаса х.исобчиси ва 
ацлия маслцатчисининr РОЗИ11ИК бeлmси (визаси) булиши 
MЦcaдra мувофюсдир. Томонлар ма3К)'р х.ужжaппmr барча 
боб ва IOfсмл3ри оуйича келишиб олиб, уни теrnшли 
равиmда расмиЙЛаштирганИJI.ан кейингина шартнома 
тузилган х.исобланаци. 

Тaшкиnотларда кенг кУJlЛанадиган оддий шартно
МaJ1ЗРНИНГ зарурий к.исмлари QЙИДamлар: 

1. Шартноманинг номи (Мцсулот етказиб бериш 
шарпюмаси, Имopaпm юupara 0100U шщmюмаси, Пудрат 
mapntомаси оби). 

2. Шapntома тузилraн сана. 
З. ШаРl1toма 1YJИЛган J[ОЙ. 

• 4. Шартноwа тузаётган томонларнинг аник. ва тулиж. 
, нouи (мaтннинr кеЙИНl1t уРинлзрида уларим к.искщлириб, 
шартли номлаm мумк:ин: "буюртмачи", "инститyr", 
"муасеаса", "уй-жойлардан фойдаланиш идораси", 
·'баж:арувчи". "ижрочи", "директор", "х.одим" каби); 
томонлар вакилларининr исми ва отасининг исмлари. 

фaмиmw1ари, уларнннr ваколат доираси (уларга шартнома 
тузиш ~и берувчи щолатлар х.ак.ида). 

5. Шарпюма мamи (бу к;исм баъзан бобларга булющци, 
~ap бир боб рим рцамлари билан белrnланади. Боблар 
бандпарга булиниб, уларнинг тартиб рак.щ.шари араб 

• рцамлари билан курсатилади. Худди шу ерда низоларни 
куРиб чщ,иш тартиби, шартноманинг умумий суммаси. 
унинг умуиий аиал к.илиш мудцати х.ам баён к.илинади). 

6. Томонларнинr х.укук.ий манЗИJlЛари . 
7. ТомdНЛарнинг им:юлари ва ~рлари. 
Шарпюмалар уларни тyзmшa ВЗIQIЛ К,ИЛинган шах.слар 

томонидан ИМЗ01Iанади; бунда "имзо" дeraн зарypIfЙ к.исмда 
и .. зо к.уйган шахсларнинг лавозимлари эмас, балки 

. шартномавий муносабатлар уРнатаё1тан ~ (юрИДИJ() 

----------"~.,...,,..~ .~ .... :!'.~-~ ......... ~ .. 



Ташкuлuu щжжаmлар 

шахсларнинг (тУлик. ёки к.иск.арган) номи курсатилади. 
Шартномалар иnи нусхадан кам тузилмаслиги керак, 

чунки х,ар бир х,ук.ук.ий шахснинг х.ужжатлар ЙИf}dас~а 
камида бир нусхаси булиши керак. Шартноманинг барча 
нусхалари бир хил х,ук.ук.ий кучга зга БУлади. 

Шартнома матни варак.нинг х,ар иnала томонига 
~омпьютерда ёки ёзув машинкаСl!.да бир оралик. билан 
езилади, бобларнинг бандлари эса узаро бир ярим оралик. 
билан ажратилади. "Ш А Р Т Н О М А" сузини капа 
х,арфлар билан орасини очик. к,илиб ёзиш тавсия зтилади. 

Юк.орида айтиб утилганидек, шартномалар уз шзклм 
ва мазмунига кура них,оятда хилма-хилдир. К,уйида 
шуларнинг баъзиларига, уларни тузиш на расмийлаш
тириш билан боrлик. омилларга к'иск.ача уУхталиб утамиз, 
зарур уринларда ,!Iамуналар келтирамиз. 

Маълумки, Узбекистон Республикаси Вазирлар 
Мах,камасининг 1993 йил 19 июндаги 297 -сонли ва 
Узбекисон Республикаси Фан ва техника давлат 
к.Умитасининг 1993 йил 26 июндаги к.арорларига ~
фик. укув юртлари ва илмий муассасалар, жумладан УзР 
Фанлар академияси тизимид;rnt: барча илмий тадк.ик.O't' 
муассасалари, лойих,алаш ва конструкторлик бюролари 
1994 йил январь ойидан бошлаб барча ТОИфадаги 
ходимларни шартнома (контракт) буйича ишга ёллашга 
:Утди (кейинчалик олий укув юртлари ходимлари учун 
контракт тизими бекор к,илинди). 

Бундай тизим жорий этилишининг асосий мак.сади 
республикадаги мавжуд илмий ходимлардан унумли 
фойдаланиш, илмий тадк.ик.от ишлари натижаларини 
самарадор К,ИЛИШ, илмий ходлмлар масъулиятини ОШИРИШ 
ва уларнинг мех,натини к.адрлаш х,амда рatбатлaнrиришдан 
иборатдир. 

Контракт низомига кура, у купи билан беw йил 
муддатга тузилади. Унинг муддаТIfНИ илмий муассаса 
рах,бари тегишли илмий ходим билан узаро келишган 
х,олда белгилаЙДи. Контракт-шартноманинг зарурий 
белгилари умумий шартномалар учун юк.орида курсатиб 
утилган белгилардан деярли фарк. к,илмЗЙДи. 1-, 2-илова
ларда контракт-шартномаларнинг муай»н х,олатларга 
мослаштирилган, бир к.адар соддалаштирилган намуналари 
эътиборингизга х,авола к,илинади. 



Ташкuлuu ~ужжаmлар 

Конmракm-шарmно.ма намуналарu 
l-u.лова 

20-СОНЛИ МЕХНАТ ШАРТНОМАСИ (КОНТРАКТ) 

Тошкент шах.ри 2000 йил 5 январь 

1. Узбекистон Республикаси Фанлар акадеиияси 
ПрезидеtПИ (И.О.ФамИЛИJIси) (кейинrn уринларда "Прези
деlП") ва филология фанлари доктори, (И.О.Фамилияси) 
(J(ейинги уринларД& "Институт директори") мазкур 
ШАРТНОМАни к.уйидamлар х,ак.ида ТУЗДик: 

2. Филолоrnя фанлари допори, (И.О.Фамилияси) УзР 
ФА Тил ва адабиёт институти директори лавозимига 
тайинланади. 

3. Шартнома буйича ишлаш муддати бир йил, пни 2000 
йил 5 мнвардан 200 1 йил 3 1 декабргача. 

4. ИНCfИ1Yf ДИРЕКТОРИНИНГ МАЖБУРИЯТЛАРИ: 
а) УзР ФА ва Тил ва адабиёт институти низомлари, 

мех,нат ва технология интизоми (Ички мех,нат тартиби 
~оидалари ва Интизом туrpисидarn ~оидалэ.р)га риоя ~иш; 

б) Президентнинг ~онуний фармойишларини бажариш; 
• в) инcтитyr фаолИJIТИ учун шах сан жавоб бериш ва унинг 
"l)'Зилмасини замон талабларига биноан тахомиллаштириш; 

г) узининг асосий фаолнятини илмий-ташкилий ишл(\рни 
бажаришга сафарбар lGIЛиш; 

д) мех.натни мух.офаза IGIЛИШ. инститyr олимларининг 
уз устида ишлашини мунтазам назорат JUUlиш. хавфсизлик 
техникаси ва хизмат санитарияси талабларига риоя ~ишни 
ташкил этиш; 

е) лавозим йуриlt,Номаларига риоя lGIЛиш; 
ё) ~oнyн х,уж:жатлари ва бош~ меъёрий х,уж:жатларга 

риоя IGIЛИШ; 

ж) жамоа шартномаси шартларига риOl lGIЛиш, институт 
ходимларини нобюджет маблarлар х,исобидан ижтимоий 
х,ииоя К,ИЛиш; 

з) фан тарак.к.иёти учун зарур булган устувор муаммо
ларни танлаш, илмий, ижтимоий-ташкилий ва хужалик 
ишларининг ю~ори даражада бажарилишини таш кил lGIЛиш; 

и) аспирантура ва докторантура ор~али ю~ори малакали 
илмий ва илмий-педarornк ходимлар тайёрлаш режаларини 
бажариб бориш; 

й) и~тидорли ёш олимларга чет тилларни ургатиш ва 

.... ... " 

• 
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уларни тажриба орттириш учу" хорижий давлатларга 
сафарларга юборишни таъминлаш; 

К) халк.аро илмий алок.алар буйича ишларга рах.барли.к 
к.илиш ва белmланган тартибда х.амкорлик ишларини олиб 
бориш; 

л) илмий натижаларнинг амалда к.улланилишини 
таъмиЮ1аш, институгнинг модций-техник базасини яхшилаш, 
асосий фондлар ва бошк.а мол-мулкларнингсакланишнни 
таъмиилaw; 

м) Фан.лар академияси ПреЗИдиуми бошк,армалари ва 
булимларнга инститyrнинг илмий ва илмий-ташкилий 
фаолияти ТУtpИСИда х.исоботлар ТaJCДИм этиб бориш. • 

5. ПРЕЗидЕНТНИНГ МАЖБУРИЯТЛАРИ: 
а) Институг директори мех.натини ташкил этиш, унн 

мех.натни мух.офаза к.илиw ва хавфсизлик техникасн 
к.ОИдалари, жамоа шартиомаси ва бошк,а меъёрий х.ужжатлар 
билан таништириш; 

б) иш х.ак.ини уз ВЗК,ТИда тулаш; 
в) хавфсиз ва самаpa1lИ мех.иат учун шapr-шароитлар 

"ратиш; 
г) малакасини ошириш; 
д) х.ар ойда ягона тарнф сеткасинннг 16-даражасиra' 

МУВОФик. мансаб маоши тУлaw ва белmланган тартиб асOCИJ8l 
хизматда эришган ютyк.nари учун пул мукофоти тУлаш; 

е) х.ар йили 48 иш КУНИдан иборат мех.иат таътили 
бериш; 

ё) хужалик ИIШIари ва танлов ишлари муддати даво
МИда белгиланган тартибда уриндоUJЛИК (0,5 микдорда) 
асосида инстmyr штатида ишлашга рухсат бериш. 

6. Иш куни тартиби - соат 8.30 да бошл ан иб, соат 
17.30 да тамом БУлади . 

7. Мех.нат шартномаси унинг муддати тyrawи билан 
бекор к.илинади. 

8. Мех.натга оид низолар мазкур мех.нат шартномаси ва 
амалдam к.онунлар асосида х.ал этилЩIИ. 

9. ТОМОЮIАРНИНГ МАСЬУЛИЯТИ: 

Томонлар ушбу Мех.нат шартномасИfUIНГ барча 
бaн.wtарига рио" к.иладилар. 

10. ТОМОНЛАРНИНГ МАНЗИЛЛАРИ БА 
ИМЗОЛАРИ: 

.. ..... ... , . ........ . ..... ~#~.....,.:~ .... ~ .,.".'\ ...... . ~:Y\~ ... ~.'::':Jo' .~ : .~";' • .....,... · 1!!:it.;.i.:1. 



Президент И.О.ФамИЛИJIСИ 
700000, Тошкент шах.ри 
Академик Fуломов кУчаси, 
70-уй, 

9'зР ФА. Президиуми . 
тел. 133-59-46 

Имзо 
Тошкент, 2000 й. 5 январь 

Тошкилий ~ужжаmлар. 

Инститyr директори 
И.О.Фамилияси 
Тошкент ша~ри, 
С. Рах,имов кучаси, 
I-TOP кУча, 14-УЙ . 
тел. 40-24-73 

Имзо 
Тошкент. 2000 й. 5 январь 

2-илова 

10-ШАРТНОМА 

Тошкент шах.ри 2000 йил 6 январь 

'9'збекистон Республикаси Фаилар академияси Алишер 
Навоий номидarи Тил ва адабиёт ИНСТИ1уrи маьМУРИJIти 
rlOмндан директор Т.МИРЗАЕВ (кейингн урннларда 
"Директор' деб юритнлади) бир томон, 
______________________________________ (кейинги 
урннларда "Ходим" деб юрнтилади) нккинчи томон булиб. 
ушбу шартнома (контракт)нн ~идarnлар' ~ax.ндa туздилар: 

1. дврепор XOJUDlНH 2000 йил " __ • дан 

2000 йил " __ " гача булган мудцатга 
_--::---==-____ --:::;--__ --::-~лавознмнга тЗЙиилЗЙДИ. 

2. Иш куни тартнби: асоснй нш Вa.JCГИ соат 8.30 дан 
17.30 гача, Т)'IWIИК вак,тн соат 12.30 дан 13.30 гача, хизмат 
жойи эса Инститyr биноси деб белrиланади. 

3. Ушбу шартноманн бажарнш даврида томонларнинг 
мажБУРИJIТлари куйидaлrча булади: 

3.1. ХОдIDIнинг мажБУРИJIТлари ва ~ари: 
- ушбу шартномада кузда тyrилган шартлар асосида 

9'эбекистон~ Республикасининг амалдаги мех.нат к.онунлари. 
меъёрий х.ужжатлар ва Дирек.торнинг БУЙРУк. (фармо
йиш)ларига мувофик. узи тайинланган лавозимга муносиб 
вазифаларни бажаради; 

- шартноманинг амал к,илиш даврида " _____ _ 

_________________ "деб 

_...... ~-':a •• ___ ........ ~ • .....,. .. _= ..... )IV .-• . 
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НОМЛ8Н1'ан реJCали илмиА иw буАича к.уАидагиларни 
бажарадн: ____________________________________ __ 

БаЖ8РИЛГВН иш буАича йилнинг х.ар уч оАида ва АИ1UJИК 
х.исоботлар топшириб rypади; 

- Институт фаОЛИJlТИl 'а алок.адор ИUV1арда иwтирок 
пади; 

- У1 тaJWIК,ОТИ буйича мцолалар Э'bI10И l.И1Iиб бopuи. 
ОММ88ИЙ ахборот lIOCиталарида фам иwтирок этJUUt; 

- Инститyrдаги асосиА ФаолИJIТИГВ зарар eтwaraн х.oлдI 
Диреаторнинг, РОJИЛИГИ ~илаи бошк.а таwкилотларда 
УРИИДОUV1ик асосида ИUV1вwи мywкии; 

3,2, Диреаторнинг мажбуриплари ва х.ук.ук.лари: 
- ХО.llимнинг уз ЗИММlСиr'8 олгаи мажБУРИJlтлариии 

бажариши учун шаРОИТJlар .ратади; унга лаборатори •• 
хоналар. кутубхона. илмий асбоб-ускуна ва JCих.ОЗ1lардан 
фойдаланиш имконини беради; 

- XOJUDlra х.ар оАда -разрц буАича лuooимиА 
ма()ш тУланишини тarьминлаАди; 

- ижтимоии cYJYV1'a ва нафu.a8ИЙ тnминотнинг к.онун-' 
ларда кузда тутилгаи туловnарини тулвwни кафолатлайд8; 

- касабак.Ум билан биргалик.да маданиА-ИJCтииоиА 
имтнё!зnар (сана10РИJI. дам OJ1иш yйJ1ари. модциА ё!рдам каби) 
ва бошка ХИJматлардан фоАдалаииш ииконини Jlратади; 

- х.ар йилги иех..нат т8'ьтилини уз вцтида беради; 
- ИОЛИlllиА ИМКОНИJlтларга к.араб. хО.ll .... га унинг 

к.Ушимча хизматлари. топширик.ларни баааргани 8а 
фаоллигм учун х.амда илмий иш наТИJCаларига кура иахсус 
буАрук. билан к.Уwиича ",ак. ё!ки мукофот тУлаАди. унинг 
маош разрядИ ни оwиради; 

- иех.иат иитизоми XQIUDI томонидан мyrтасил бузиб 
ке.линиши кузатилганда. ХOДlDlнинг сабабсиз иwдa булиaraн 
8ц'ТН учун нш х.ах.идан ушлаб к.олиши. маош разPJIдИНИ 
rlасайтирнши ёкн шартномаJlИ бекор к.илиши муикин; 

- шартнома XOJUDlra боrлик. булмаган сабабларга кура 
муддатидан олдин тухтатилгвн х.олларда. унга к.онунларда 
белmланган МИКдорда ТОlOн ТУJlанишини Т8'Ьминлaiiди; 

4. БажаРИJlган илмий иш ИлмиА кенгаш томонидан t!ки 
унинг к.арори асосида тузилган эксперт КОМИССИJlСИ 

томонидан бах.оланади ва к.абул к.илиб олинади. 
5. Томонлар уртасида юзага lCелJШИган мех..нат НИ)QJ1ари 

9збекистон Респу6J1икасининг Мех..нат кодекси асосида х.an 
к.илинади. 

1.bot~ .• , • • '.~"""."'-""~ .~ '~"J."I#"".~ ......... 
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6. Уwбу wартнои8Лi уэгартириш ва к,ушимчалар КИРlПИш 
тоионларнинг ёзиа розИ1IИ['И (келишуви) билан амалга 
оширилиши мyNI(ин. 

7. Ушбу шaprнома мудцати тугагач, у аввалm wартлар 
бил8Н JIНI'И мyдцaтra узайтирилиши ёки IНПI шартлар асосида 
цйта тузилиши муикин. 

8. ШЩrJIюиа кyitидant х.олатларда муддатидан олдин 
тУхтатилиши мytaИН: 

- Ходим шартноиа иажБУРИJlтларини мунтазам 
бажармагаида; 

- ХOJODlНИНГ тащюцот натижалари х.исобот-экспертиза 
ваоида к.ониupcиз топилганда; 

- дмреатор уз waprноиа иажБУРИJIТларини иунтазам 
равищда бa:iцpиаганда ёо ХО.IIВМнинг ваколат ва х.ук,ух.
ларини бузувчи ё чеКЛО8ЧИ црорлар к.абул IC,ИЛгзнда; 

- Ходни хизwат к;илаётган Инcnnyr штатлари ёки юк.ори 
идоралардан ажратилаётган бюджет Jt.Иск.артирилгзнда. " 

9. Шартноиа, томонларни назарда тyrгaн х.олда, иии 
нусхада тузилади ва тоионлар имзолагаи санадан Э'Ьтиборан 
IYЧга киради. 

10. Тоионларнинг ианзиллари: 
Инcтитyr: 700170, Тошкент - 170, И. Муминов кУчаси, 

9-УЙ. . ~~------------------------------------
Дврепор: (иизо) Ходим (имзо) 

Е т к а з и б б е р и w ш·а р т н о м а си. Амалиётда 
етказиб берувчи корхона истеъмолчи корхонага мах.сулот 
етжазиб бериw буйича узаро муносабатлар Урнатадилар. 
Бу муносабатпар етказиб бериш wартномаси орк.али 
РасмиЙJIawтирилади. Демак, етказиб бериш шартномаси 
икки томоннинг келишуви бупиб, унга кура етказиб 
берувчи корхона муайян мах.сулотни белгиланган 
иу.адатпардц, истеъмопчи ташкилотга мол-мулк сифатида 
ёки амалий бошк.ариш учун етказиб бериш мажбуриятини 
опади; истеьМOJIчи ташкилот эса ма.х.сулотни к.абул к.илиб 
опиш ва унинг к.иЙматини белгиланган нархлар буйича 
тупаш мажбуриsrrини опади. 

Етк.азиб берувчи корхона ва истеъмолчи ташкилот 
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хужзлик шаР"IIOМ<LlIарини уУ1иuща Вазирлар Ma~ltaмaCH 
томонидан тасдик.nаllГnl1 теrnшли низомларга ва амarщant 

к.Оllунларгв рlЮИ к.ИJlИШЛilРИ керак. 

Етказиб бериш шаРТlfомаСI1 к.уЙидаги заруриii 
к.1"':М.J1~РНИ уз ИЧИlll ОЛШ1И: 

1. х.ужжат тури 'юми ва УНИНI' тартиб рак.ШlИ. 
2. Шартнома ТУШ11l'З'1 )КОЙ ва calfa. ' 
3. Шilртltома тузувчи roмонлврниltг номи. 
4. ШартномаllИ ИМЗОJЮИЧИ шахсларнинг нсми, ОТ8-
сини"г исми иа фаМИЛИlIСИ: уларни"г 88ltолаТJlари 
~ак.ида м аълум от . 
5. Етltазиб берилиши зарур булган ма~сулотнинг аник. 
иоми, миltДори, зарурий ~О11Ларда зеа улариинг 1)'РЛари. 
6. ШаРТIIОМaJlИlIГ УМ))IИЙ амал l,ИJ1иш муддати ва 
етказиб беРИШltинг аниl. МУДД8ТЛари. 
7. Мцсулотнинг сифати ва тУлиlt/lиm. 
М. Шарmома суммасн ва мцсулот нархи. 
9. Мцсу.rrотни миltдорий ва сифатий жн~.тдан uбул 
lЩJ1иб OJIИШ тартиби. 
10. ИдиШllарга ва мцсулотнииг жоA.nаниwига булlWf 
талаблар. • 
11. Етказиб 6еркладиган мцсулот ~yн ~исоб-I:итоб 
тартибн. 
12. МУЛКИЙ Ж,авобгарлиlt. 
13. Томонлар уpracИд8ПI низоларни l:уРиб чик.иш JCойи 
ва тартиби. 
14. Томонларнинг ~Уl.ук.иЙ манзиллари [бунда 
корхонапарнинг турли банк (дaanат, хусусий) ~yac
сасапарИдагн ~исоб-Itитоб рцамлари албатта курса
тклади). 
15. ШаРТНОМ8 тузга .. томонларнинг имзолари ва 
му~рлари. 

Барча етказиб бериш шаlПlIОМ8J1арнra етказиб берувчи 
ва истеъМOJ1ЧИ корхоналарНИJlГ масьул ходнмлари (модций
тех.lIика таъмиtlоти ва сотиш булим.ларининг ходимлари, 
бош ёки катта ~исобчнлар, адлии масл~~атчилари) 
олдиttдан рухсат белПtJlарини к,уйиши Kep8lt. Шартнома 
теГИIW1И равишда расмийлаштирилгnндан кейн" махсус 
дафгарда руйхаТI'З олин3дИ. 

ЕТК31иб бериш шартномапари лойи~аси етказиб 
берувчи корхона томоtlИДntl иltки нусхада ТУ1илnди, 

~" ' .' ."" " " ."""""" . -.~'-~.~"""' -." -""_. '.~_ .. ~ ..... .-... _ ... ... ... . ,. ............ -...... .. 
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имзоланади ва келишиш х.амда имзолаш УЧУII ИСТСЪМОJIЧИ 
корхоната юборилади. Истеъмолчи КорХOlШ шартtlома 
лоЙих.асини ОЛГciч. ун кун ичида уни имзолаши ва УНИIIГ 
бир нусхасиии етка"Jиб берувчи ташкилотга к.аЙтариши 
керак. Етказиб бериш шартномаси ТОМОlfлаРНИНl' Уllдаl'И 
х.ар бир бoQ. х.ар бир бшщ буйича тула келишувидаtl 
кейинmна 1YJИ1IГ'ctН деб ~собланади. Келишиш жараёнида 
етказиб берувчи корхона томонидан таклиф к,илингаll 
шартиома юзасидан истемолчи корхонада Э'Ьтирозлар 

"айдо булса. ЗИДДИЯТJ:lар баёни тузилиши мумкин (3-ИJlО
вага к.аранг). 

• 

H4I4'IUJ 

I\yвacoA l,)'pИ1Iиш .И~О1llари 
]88ОJUlиннг "МUlНИIIТ" 1(0/1-

1t01И биJwc туэraн W8p'I1fowa
си 1O'J8CJUI8Н 

З-uлова 

ЗИДДИЯТЛАР БАЙНИ 

Е,... беру81iiWМ 'I8QIIP8 
Е1U3иб 6ерувчи 2000 Аиnдa 
30000 ДОНа rиuп, 
5000 дона шифер 
~ тонна щах еткаэнб бернw, 
ИC1'e'WЮlJЧИ ха эuoд wц,(.'Y
nOТn8рИИИ uбуn I,JUПIШ waж-
6урIl8ТllИИ O/IUИ. 

Етuntб беру8чи (И"1О) 
А.О.СanиWQI 

2000 ЙIUJ 24 'Н88рЬ 

НcrnIЮJI'I1IIIII ТЦPIIPII 
Етu]иб берувчи 2000 ЙИJlда 
ЗSOOO дона fИWТ, 
6000 дона шифер 
40 тонна o~ eтu.Jиб бсриw, 
Иcтew.юлчи ха 188QД "all.cy
nотnарини uбyn IUIJ1ИW "u
бурмnини OnадИ. 

ИC"I'eЪWОJlЧн (иМJО) 
С.И.Алисв 

2000 Аил 24 Iнаарь 

Етк.азиб берувчи Истеъмолчи ТОМОlfидан ИМ'JOJlаJlгаll 
шартнома ЛQЙИх.аси билан 1ИДдиятлар баёНИIIИ OJшшдаll 
кейни уни 10 кун ичида куриб чиК,Иши ва wак.бул та,,
лифларин шартиомага кнритиши зарур. НИ :JOли масанз
ларии эса худди wy муддат ичида х.акaмJIИК мух.окамзсИI'Ci 
х.авола к.илиши ва бу х.акда Истеъмолчигci хабар бериши 
кера. 
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Агар шу 1 О кун мобайиида Етказиб берувчи иизоли 
маеалалариии х.акамлик мух.окамаеига х.авола К,ИЛмаеа, 

шартноманииг Истеъмолчи таклиф этган банд11ари етказиб 
берувчи томоиидан к.абул К,ИЛииraн х.иеобланади. 

И ж а р а шар т н о м а е и. Омборхоиалар, иш 
жойлари (бииолар}ни на турар жойларни, асбоб-ускуналар 
на бошк.аларни ижарага олиuща бир томоига к.арашли 
мол-мулкдан икхинчи томоииииг нак.тинча фойдаланиши 
юзаеидан келишув на узаро мажбуриятлар ижара шарт
номаеи билан раемиЙЛawтирилади. 

Ижара шартиомалари икки корхона на ташкилот 
уртаеида, шунингдек корхоиа, ташкилот бир томои на 
хуеуеий шахе иккинчи томон булиб х.ам ryзилиши мумкин. 

Ижара шартиомаеи мвзмунига к.уЙидаги зарурий 
К,Иемлар киради: 

1. Шартнома мавзуи на ижарага олииаётган мол-мулк
нинг тавсифи. 
2. Ижара мудцати. 
З. Ижара шартлари (бу К,Иемда мол-мулкдан к.андай 
мак,еадца на к.андай к.оидаларга риоя К,ИЛraн х.олда ' 
фойдаланиш курсатилади). • 
4. Ижара х.ак.и на х.иеоб-китоб тартиби. 
Булардаи ташк.ари, шартиомалар учун хос буЛl'аН 

зарурий К,Иемлар (томонлариинг манзиллари, иизо на 
мух.рлари, к.Ушимча шартлар) аке этrирилади. 

т у л и к. м о Д Д и й ж а в о б г а р л и к Х. а к. и
Д а шар т н о м а. Пул маблarnари на моддий-товар 
бойликларини еак.лаш учун масъул булraн шахслар билан 
тУлик. шахеий модций жавобгарлик х.ак,ида ёзма шартио
ма тузилади. 

ТУлик. модций жавобгарлик х.ак,идаги ёзма шартно
малар корхоиа (муаееаеа, ташкилот) билан 18 ёшга тулraн 
на беносята модций бойликларни сакдаш. к.абул К,ИЛиш 
на tарк.атиш (еотиш), ташиш билан БОFЛИк. ишnарии 
бажарувчи ёки шундай лавозимни эгаллаб тypraн шахслар 
уртаеида тузилади. 

Бу шартномага кура, модций жавобгар шахе узи к.абул 
к.илиб олган моддий бойликлар учун тУлик. моддий 
жавобгарликни уз зиммаеига олади на уларии к.абул К,И
лиш, еак.лаш, тарк.атиш на х.иеобга утказиш юзаеидан 
белгиланган к.оидаларга риоя К,ИЛиш мажбуриятини олади. 
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Корхона эса модций ж'авобгар шахсларга унга ишониб 
топширилган к,имматдор буюмларнинг сак,ланишини 
таъминловчи кулай шароитлар яратиб беришни зиммасига 
олaцD. 

УзР Мех.нат кодексининг 20З-моддасига мувофиlt., 
тулик. моддflЙ ж'авобгарлик х.ак.ида шартнома тузилади
ган ходимларнинг тоифалари руйхати Ж,амоа шартно
масида белгилаб к,уйилади, агар у тузилмаган булса - иш 
берувчи билан касаба уюшмаси к.Умитаси ёки ходим
ларнинг бошк,а вакli.ТU1ик органи уртасидаги келишувга 
биноан белгиланади. Бевосита пул ёки товар бойликлари 
билан муомала к.илувчи ХОДИМJIар томонидан биргаликда 
бажариладиган, Ж,амоа (бригада) моддий ж'авобгарлиги 
ж'орий этилиши мумкин булган булинмаларнинг руйха
ти х.ам худци шу тартибда бе.лгиланади. 

Агар ходим талабroр булаётган иш (лавозим) тУлик. 
моДДИй ж'авобгарлик х.ак.ида шартнома тузишни талаб 
К,ИЛса, ходим эса бундай шартнома тузишга рози булмаса, 
иш берувчи уни иwra к.абул К,И11ИШНИ рад этишга х.aк.тrидир. 

Якка тартибдаги ТУлик. модций ж'авобгарлик х.ак.идаги 
I.II2ртномЗfa биноан, к.имматдор буюмлар уларнинг саК,
J1анишини таъминламаганлиги учун шахсан ж'авобгар 
буладиган аник. бир ходимга топширилади. Бундай 
шартнома тузган ходим ж'авобгарликдан озод булиш учун 
узининг айби ЙУк.лигини исботлаб бериши керак. 

ТУлик. модций ж'авобгарлик х.ак.идаги шартноманинг 
зарурий к.исмлари куйидamлардир: 

1. Хуж..ж.ат тури номи. . 
2. Шартнома тузилган ж,ой. 
з. Шартнома тузилган сана. 
4. Томонларнинг номи, шартномани тузнб ИМЗ0ЛОВЧН 
шахсларнннг лавознми, тулик. исмн, отасннинг исмн 
ва фаммияси. 
5. Моддий ж'авобгар шахснннг мажбуриятлари. 
6. Корхона ёки муассасанинг мажбуриятлари. 
7. Шаpmоманинг амал к.илиш муддати. 
8. Томонларнинг манзиллари. 
9. Шартнома тузган шахсларнинг имзолари. 
10. Корхона ёки муассасанинг мух.ри. 
4-иловада тулик. шахсий моддий ж'авобгарлик х.ак.ида 

шартнома тузиш намунаси келтирилди (шартнома тузилган 
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сана х.ужжат номидан кейин ёзилиши хам ёки '\)'Жжат 
сунгида к,уйилиши хам мумкин). 

Намуна 
4-u.лова 

ТулИК, шахсий моддий жавобгарлик х.ах,ида 

ШАРТНОМА 

Тошкент заргарлик буюмлари заводига к.арашли мод
дий бойликларнинг сак,ланишини таъминлаш мак,садида 
корхона номидан иш курувчи завод дИректор и Фарх.од Ази
мович Сафаров (кейинги уринларда "Маъмурият" деб 
аталади) бир томон ва 6-устахона ХОдИми Обид Икромович 
Тох.иров (кейинги уринларда "ХодИМ" деб аталади) иккинчи 
томон булиб, ушбу шартномани К.)'Йидam.лар х.ах,ида ТУЗДИК: 

1. Пул, хом ашё, тайёр мах.сулот ва бошк.а модций 
бойликларни сак.паш билан бевосита алок.адор буЛI'ЗН 
лавuзимни эгаллаб тypraн Ходим узига корхона томонидаи 
ишониб топширилган модциЙ. бойликларнинг сак,лаииши 
учун тУлик. МОДЦИЙ жавобгарликни уз зиммасиr-а олади в8 
шу муносабат билан: 

-унга сaк,nаш ёки бошк.а мак.садларда топшириб к;)iйилган 
корхона моддий бойликларига эх.тиёТКОРЛИК билаи муно
сабатда булиш ва зарарнинг OJЩИНи олиш чораларини куриш; 

-yнra ишониб топ~илган МОДЦИЙ бойликлар сак,ла-
ниши ва бyryюIИГИга х солувчи барча х.олатлар х.ак.ида 
Маъмуриятга уз вак.тида хабар бериш; 

-модций бойликларнинг х.аракати ва к.олган к.исмларини 
х.исобга олиб бориш ва белПtЛанган тартибда пул-товар 
х.исоботларини тузиш ва такдим этиш; 

-узига топширилган МОДЦИЙ бойликларни ЙУк.памадаи 
утказиш (инвертарлаш)да иuпирок этиш мажбуриятларини 
олади. 

2. МаъМ)'l>ИЯТ эса: 
-Ходимга мУътадил иш олиб бориш учун зарур шароит

ларни яратиб бериш ва унга ишоииб топширилган модций 
бойликларнинг тУлик. сахланишини таъминлаш; 

-Ходимни корхонага етказилган зарар учун ишчи ва 
хизматчиларнинг моддий жавобгарлиги х,ак.идаги жорий 
к.онунлар билан, шунингдек унга ишониб топширилган 
модций бойликларни сак.лаш, к.абул к.илиш, ишлов бериш, 
тарк.атиш (сотиш), ташиш ёки ишлаб чик.ариш жараёнида 

, .~ ... ' ........ ,.. ~ ,. ~"..;. ",,,<~ ,,,,,,,,, .,~." . ,, . ::,.,,~Io(,_" '~.,~ ... ,., . ... , ........ ·,. ···, ... 1';.-.... .(8!I.1 .:~ ... 
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к.Умаш БШJaН боrnик. амалдarn ЙУрик.номалар, меъёрномалар 
ва к.оидалар билан таништириш: 

-МОДДИЙ боЙ.тшкларни белПiЛанган тартибда йукламадан 
утказиш ИШИНJI амалra ошириш мажбуриятларини олади. 

3. Ходимнинг айби бliЛан унга ишониб топширилган 
МОДДJIЙ боЙ1шкларнинг сак,ланиши таъмиЮlанмаган "ОJиарда 
корхонага етказJUlган зарар "ажмини анпклаш ва уни ундириб 
олиш амалдаги к:ону.нларra мувоФик. амалra оширилади. 

4. Агар курилган зарарда Ходимнинг айби булмаса, у 
моддий жавобгар "исобланмаЙди. 

5. Ушбу шартнома Ходимга ишониб топширилган 
корхона МОДДИЙ бойликлари билан ишлашдam бутун вак.т 
давомида уз кучини ЙУк.отмайдИ. 

6. Ушбу шартнома июrn нусхада ТУЗИЛДИ, биринчи нусха
СИ - Маъмуриятда, иккинчиси эса Ходимда сак,ланади. 

• 

Шартнома тузувчи томоиларнинг манЗИ1lJlари: 

Маъмуршrr: 
700000, Тоwжент шцрн. 
К,атоproл жучасн. 108-УЙ. 
(ИМ30) Ф.Л.Сафаров 

2000 йил 6 JlНварь (мух.р) 

Ходим: 
700011, Тошкент шцар. 
Янгиобод кучаси. 48-уй 
(имзо) О.И.То"иров 

Юк,орида нотариал идоралар томонидан тасдик.пана
диган шартномалар х-ак.ида айтиб YTraн эдик. Бундай 
шартномалар мазмунан жуда хилма-хшщир: турар ЖОЙ 
ва иморатларни олди-сотди wартномаси, турар жойни 
к,исман ёки тупик. х-адя к,илиш шартномаси; транспорт 
воситасини х-адя К,ИЛиш шартномаси. шахСИЙ УЙ-ЖОЙ
ларни ижарага оnиш (бериш) шартномаси. yt.!)'МиЙ мулкни 
булиш mартномаси ва х.оказолар. Гарчи "Узбекистонда 
нотариат" амалий к.Улланмаси нашр этилган (Тошкент: 
"Адолат" нашриёти, 1998) ва унда бир к,атор х-ужжатлар 
билан бирга, шартномалар ва уларнинг расмийлаш
тирилиши билан боrлик, жих-атлар анча батафсил баён 
этилган булса-да, нотариал идоралар тасдик.паЙдиган 
шартномалар ва умуман нотариал идораларга боrлик. 
х,ужжатлар туркуми махсус урганишни ва узбек тилида 
уларнинг тайёр андозаларини яратишни тцозо этади. 

К,)'йида ана ШУНД8Й нотариал идоралар тасдиrидан 

~"'4» I I • ~"''''''''''''1I8'''··.·~'''''''''''''''~ ,'f'A t', _ .. _ ... '11<. ..... ~ .. ~ .... ,'~ 
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утадиган шартномалар х.ак.ида фихр юритамиз. 
Нотариал таеДИК,J1анадиган шартномалар ичида 

~ а Д я шар т н о м а лари алох.ида урин эгаллайди. 
Узбекистон Реепубликаеи Фук,аролик кодекеининг 502-
модцаеида х.амда юК,орида ЗИК~ этилган "Узбекистонда 
нотариат" китобида берилган "Узбекистон Республикаеи 
Давлат нотариал идораларининг нотариуслари ва хуеуеий 
амалиёт билаи шyryманувчи нотариусларнинг нотариал 
х.аракатларни амалга ошириш тартиби туrpиеида к.Ул
лаима"нинг 72-бандида курсатилишича, х.адя шартно: 
маеига мувофик.. бир тараф (х.адя к.илувчи) бошк.а тараф 
(х.адя олувчи)га ашёни текинга мулк К,ИЛиб беради ёки 
бериш мажбуриятини олa,zщ, ёхуд унга узига ёки учинчи 
шахега нисбатаи мулк ~ (талаби)ни беради ёки бериш 
мажбуриятини олади, ёхуд уни узи ёки учинчи шахе 
олдидam мулкий мажбуриятдаи озод к'илади, ёинки озод 
К,ИЛиш ма:ж:буриятини олади. 

Ашё ёки x.YJ'.YI' мук.обил берил raн ида, ё булмаеа, 
мук.обил ма:ж:бурият мавжуд БУЛl'анида, шартнома x.~ 
деб таи олинмайди ... Бирон-бор шахега ашёни ёки МYJPC 
х.укук.ини теICИНra берИlШfИ ёки бирон-бир шахени мулкий 
ма:ж:буриятдаи озод этишни ваъда К,ИЛиш (х.адя этишни 
ваъда К,ИЛиш), агар ваъда теrишли шаклда берилган булеа 
ва келажакда аник, шахега ашё ёки мулкий х.~и 
текинга бериш ёки уни мулкий ма:ж:буриятдаи озод К,ИЛИШ 
мак.еади аник. куриниб турган булеа, х.адя шартномаеи 
деб таи олинади. 

Ашё, мулк х.укук.и ёки мулкий ма:ж:буриятдаи озод 
К,ИЛиш шаклида х.адя нареаеини аник. куреатмаедан, 
узининг мол-мулкини ёки мол-мулкнинг бир к,иемини х.адя 
этишни ваъда К,ИЛиш уз-узидан х.aJOIк,иЙ эмае. 

Хадяни х.адя олувчига х.адя К,илувчининг вафотидан 
кейин топширишни назарда тугувчи шартнома уз-узидан 
х.ак.ик.ий эмае. Бундай х.адяга ниебатан фКнинг ворислик 
туrpиеидаги к.оидалари к.Улланади. Бошк.ача к.илиб 
айтганда, бундай фармойиш ваеиятнома шаклида 
раемиЙЛаштирилади. 

Енгил автомашина х.адя К,илиш 
шар т н о м а е и. Енгил автомашинани, шунингдек 
ка:ж:авали мотоциклни х.адя К,ИЛиш шартномаеи нотариал 

таедик. К,ИЛиниши керак. Бу шартнома икки нуехада 
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тузилиб, уни х,ар иккала томон - х,адя к.илувчи ва уни 
к.абул к.илувчи имзолайди. Нотариус х.ужжатни урганиб, 
унинг х,ар иккала нусхасига тасдик. белmлари ёзиб чик.ади 
ва гербли мух.р билан тасдик.лайди. Шундан сунг х,адя 
К,ИЛиш шартномаси махсус руйхатга киритилади ва 
тегишли тартиб рак.ами (номер)га эга БУлади. Авто
транспорт воситаларини х,адя К,ИЛишда техник паспорт, 

к.ариндошликни тасдик,ловчи х.ужжат, х,адя к.илувчи тур

муш уртоПf (эри ёки хотини)нинг розилиЛl, транспорт 
йиmмининг х,амда ~влат божининг туланганлиЛl х,ак.и
ДaI1I патгалар албатга курсатилиши керак. 

Транеnорm .осиmaeини ~JI IfIlЛUUl 
uшpmНD.AUlCU НIUIyнaeи 

ШАРТНОМА 

5-wюва 

Towк:eкr шах.ри, ~ МИНПIнчи йил унинчи март 

Биз, ТOШJ(еlП ШЦ3р Охунбобоев кучаси 18-уйда яшовчи Содих. 
Холих.ович Салиwов ва ТоШJt.екr шцар 4-Корасув дцаси, 4О-уй, 
'8-xoHaдottдa яшовчи I<.одир Муминович Иброх.имов, ушбу 
шаpтJfОМани ltYЙидanIJ18р х,ах.иАа ~: 

1. Мен, С.Х.Салимов, Тошкекr шцар ИИБ давлат автоназорат 
руйхатлam ва имтих,он олиш булими томонидан 1993 йил 24 
февралда берилraн ГЕ 434545 рак.амли техник паспортга асосан 
менга теmшли "Жиryли" маркали енПtЛ машинани (1989 йилда 
ишлаб чих.арилraн, шасси рак,ами - 40145, мотор рах.ами - 86517, 
к.изил ранти, давлат рах.ами бeлпtcи Н 01-47 ТН) К,.М.Иброх.имовга 
х,адя К,ИЛДИМ. 

2. Мен К,.М.Иброх.имов, мазкур автомашинанн с.х.СалнмоlЩан 
х,цдя сифатида uбул к.илдим. 

3. Мазкур автомашина шартнома 1)'3УВЧилар томонидан 520000 
~ (беш юз йиrиpма минг) сум микдорнда бах.оландн. 

4. хадв к.илинraн автомашина бу шартномara к.адар х.еч кимга 
сотилraн эмас, гаРОВl"'З ~йилмaraн, ннзода булмaraн. фоЙДaJIаниш 
тах,ик.лаб ~Йилмaraн. 

5. Шартноt.fа уч нусхада тузилди: I-Hycxa нотариал идорада 
С8Х)1анади, к.олraн нусхалар К,.М.Иброх.имовга автомашинани руй
~aTдaH чик.ариш ва руйхатга ~йиш учун берилди. 

(ИМ3о) 
(ИМ3о) 

С.Х.Салимов 
I<..М.Иброх.имов 

(Нотариал идораиииr таСДИЖJIOВЧИ i!зyвnapи ва иYJI.ри) 
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Энди УЙ-ЖОЙIIИ ёки унинг бир К,Исмини х.адя К,ИЛИШ 
шаРТlюмасига намуна келтирамиз: 

На.муна 
6-ШlOва 

Уй-жойни х,адя К,ИJlиш 

ШАРТНОМАСИ 

Узбекистон Республикаси Фарroflа вилояти Марrилон· 
шах,ри, икки минпшчи йил йигирма биринчи май куни 

Биз, Фарroна вилояти Марrилон шах,ар Мустак.нллик 
кучасидаги 25-уйда яшовчи Солижон Холик.ович К,однров ва 
МаРJИ110Н шцар Навоий кучасндarи 40-уйд3 яшовчи К,обил 
Солижонович К,одиров, ушбу шартномани К,}'Йидагилар х,ак.нда 
тущик: 

1. Мен, Солижон ХWlик.ович К,однров, Маpnu10Н шцар 
Мупак.иллик кучасидаги 400 квадрат мeтpJJИ ер майдонига 
жойлашган 25-рак,амли уй-жойимни уrлим К,обил Солижоно8НЧ 
к'одировга ЦIUI к.илднм. • 

хадя К,ИJlинаётган уй-жой яшaw майдони 72 квадрат метр 
булган 4 та хона, 2 та дaJVlИЗ ва 0J1ДИ ойнабанд вйвонли бtrrrа 
бир к,аватли, ПИUIИк. FНштдан I;ypилган уАдан иборат булиб, 
уйнинг умумий фойд&ли майдони 1I о квадрат метр. Шунинr.ца, 
х,ОВJ1ида ёзги ва к.иbJКИ омборхона, х,аммом ва х,ожатхона бор. 

2. Хадя к.илинаётган уй-жой Марrилон шах,ар давлат 
нотариал идораси томонидан 1985 йнлнинг 4 anрелида 1425 
рак,ами билан руйхатга олиниб к.айд зтилган уй-жойни OJJДН
сотдн шартномаси х.амда Маpnu10Н щах.ар техник инвентарлaw 
идорасининг 1997 йил 7 мaйдafи 517 -рак,амли М8'Ь1Jумотномасига 
асосан менга, Солижон ХWlitк.овнч к'однровга те гншл идир. 

3. Мен, К,обнл Солижонович к'одиров, отам Солюкон 
Холик.ович К,однров х,адя к.нлган УЙ-)I(ОЙНИ миннатдорчнлик 
билан к.абул к.илдим. 

4. Уй-жойнинг инвентар нархи 28800 (йигирма саккиз минг 
саккнз юз) сум. 

5. Ушбу шартнома тузилгунга к.адар х,адя К,ИJlJlнаётган уй
жой бошк.а шахсга утказилмаган, гаровга к.УЙилмаган ва бу уй
жой юзасидан х,еч к.андаЙ низо ва ТаК,ИК/lар БУлмаган. 

6. УзР Фук.аролик кодексининг 488-моддасига асосан фук.а
ролар Солижон Холик.ович К,однров ва Зулайх,о Абдуллаевна 
к.ОДНРОВС1нар х,адя этилаётган уй-жойдан фойдаланиш x.yк.yJUtни 

..,-I'U-....... : ... .,.._ 
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УЗ.'1арида саклаб к.ол адил ар. 

7. УзР Фук.аролик кодеКСИJ-lИНГ 185-моддасига кура, ушбу 
шартнома тепшUJИ техник инвентарлаш идорасида руйхатдан 

)iтказилraн пайтдан боUUJаб х,аляни к.абул к.илувчида мулк х.укук.и 
вужудга келади. 

8. Фух.аролик кодексидаm теmUUJИ моддаларнмнг мазмуни 
биэга нотариус томонидан тушунтириб берилди. 

9. Ушбу шартномани тузиш учун кетадиraн харажатларни 
Солижон Холик.ович Кодиров тулайди. 

10. Шартнома уч нусхада тузилиб имзоланди: бир нусхаси 
МарпulOН шах.ар давлат нотариал идорасида к.олдирилади, 
иккинчиси х.адяни ~абул к'илувчига, яна бир нусхаси 
шартномани руйхатга олган техпих инвентарлаш идорасига 
берилади. 

(имзо) 

(имзо) 

с.х.Кодиров 

К.с.кодиров 

(Нотариал идоранинг таСДИКJIовчи ёзувлари ва ~и) 

Кучмзс ва кучар мулкларни, хусусан УЙ-ЖОЙ11арни (ёки 
vAинг бир к.исмини). авt9моБИJUIарни олди-сотди ва 
hйирбошлаш шартномалари ",ам албатта нотариал 
идоралар томонидан тасдиК)1аниши керак. 7 ва 8-ИJlова
ларда ана шундай шартномаларга намуналар келТИРЮlаци 
(уй-жойни олди-сотди шартномзсини тузишда яна бир 
к.атор х.ужжатлар зарур булацики, бундай зарурий х.ужжат
лар руйхати тепшUlИ нотариал идораларда мавжуд булаци 
ва шартнома тузилаётганда улар томонидан талаб к.илиб 
олинаци): 

Намуно. 
7-u.лова 

Уй-жойни олди-сотди 

ШАРТНОМАСИ 

Узбеки стон Республикаси Фарroна вилояти Марrилон 
wах.ри, бир минг тУк.к.из юз тук.сон еттинчи йил йиmрма 
биринчи май куни 
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Биз, Фарroна вилояти Марmлон шах,ри МустЦ.ИЛЛик. 
кучасндam 25-уйда яшовчи Солижон ХолИlt,ович к.ОДИРОВ на 
Фарroна вилоятн ТOIШЮК, тумани Яккатут к.ишлоmда яшовчи 
Исроил ИСМОИЛОВИЧ Комиловлар ушбу шартномани JCYЙидam~ 
лар x,~a ~K: 

1. Мен, Солюкон ХОЛИК,ОВИЧ к.ОДИРОВ, Марпuюн шах,ар 
Мустак.иллик кучасидam 400 квадрат метрли ер майдонига 
жойлашган 25-рцамли уй-жойимни сотдим; мен, Исроил 
Исмоилович Ком ИЛОВ эса юК,орида курсатилган манзилдam 
уй-жойни еотиб олдим. 

Олди-сотди К,ИЛинаё1таи уй-жой яwaw майдони 72 квадрат 
метр булган 4 та хона., 2 та дцлиз на олди ойиабанд айвондан 
иборат битта бир к.аватли, ПИШИК, Пfштдан 1(;)'pИ1П3Н уйдан 
иборат булиб, уйнинг умумий фоЙдали майдони 110 квадрат 
метр. Шунингдек, х,ОВ1Jида ёзги на К,Ишки ошхона, омборхона, 
х,аммом ва х,ожатхона бор ва бу Марmлон шцар техник 
инвентарлаш ндорасининг 1997 йил 12 майдam маълумотно
маеи билан тасдик.панади. 

2. СотилaLVrraн уй-жой Марmлон шцар давлат нотариал 
ндораеи томонидаи 1995 йил 4 апрелида 1836 рак.ами билан 
руйхатга олиниб к.айд этилган ва Маpmлон шцар техник 
инвентарлаш идораснда 1995 йил 4 апрелндан 5445 рак.ама 
билан руйхатга киритилган мерос х,YJ\YК,И ryвoXIIомасига асосан 
меига., Солижон ХОЛИК,ОВИЧ к.ОДИРОвга теГИWЛlWfр. 

3. Уй-жойнинг инвентарлaw нархи 28800 (йигирма сапиз 
минг саккиз юз) сум булиб, томоилар уни 46000 (к.ирк. OJПИ 
минг) сумга бах.оладик ва мен, Солижон Холик.ович к.одиров. 
еотилган уй учун Исроил Исмоилович Комиловдан х:урсатилган 
микдордаги пулни ушбу шартномани имзолawдан олдин тулик. 
олдим. 

4. Ушбу шартнома ryзилryнга к.адар ОЛДИ-СОТДИ к.илииаётган 
уй-жой бошк.а шахсга утказuлмаган, гаровга к.УЙилмаган на бу 
уй-жой юзасидан х,еч к.аидай низо на так.иКJJар БУлмаган. 

5. Сотилаётгаи ушбу УЙ-ЖОЙда '9зР Фук.ароЛlП: кодексининг 
488-моддасига асосан фоЙдаланиш х,ук.ук.ини узнда е3К)lаб 
К,оладигаи шахслар КУк.. 

6. '9зР Фук.аролик кодексииинг 185-моддасига кjpa, ywбу 
шартнома тегиwли техник иивентарлаш идорасида руйхатдан 

утказилган пайтдан боlШJаб уй-жойни сотиб олувчнда мулк 
х,ук.ук.и вужудга келади. 

7. Ушбу шартномани ryзиш учун кетадиган харажатларни 
уй-жой"!.и сотиб олувчи - Исроил Исмоилович Комилов тУлЗЙДИ. 

8. УзР ФуК,аролик кодексндaпt тегиlШJИ моддаларнинг 
мазмуни бизга нотариус томонндан тywунтириб берилди. 

9. Шартнома уч нусхада тузилиб имзоланади. Бир нусхаси 
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МарпulOН шах.ар давлат нотариал идорасида к.олдирилади; 
бошuлари сотиб олувчи И.И.Комиловга берилиб, бир нусхаси 
шартномани руйхапа олган техник инвентарлаш идорасида 
к.олдирилади. 

(имзо) 

(ИМЗО) 

с.Х.I<.одиров 

И.И.Комилов 

(Нотариал идоранинг тасдикJlОВЧИ ёзувлари ва мух.ри) 

Уй-жойларни айирбошлаш шартномаси х.ам деярли 
олди-сотди шартномасидан фарк к,илмайди. Фак,ат бу ерда 
айирбош к,илинаётган уй-жой (квартира)лар алоХ,ида
алох.ида тавсифланади, уларнинг инвентар нархлари х.ам 
айрим-айрим курсатилади. Томонларни ва шартномани 
рУйхатга OЛ)'В'DI техник инвентарлаш идораларини х.исобга 
олган X,Q/1Дa. шартнома беш нусхада тузилиши мумкин. 

Автомашинани олди-сотди шартномасига нисбатан 
автоиашиналарни айирбошлаш шартномасида Х,ам айни 
шундай узгарИlШ1ар булиши мумкин . 

• HиcyНII 
8-илова 

Автомашинани олди-сотди 

ШАРТНОМАСИ 

'9збеltИCТOИ Ресnyбликаси Тошкент вилояти Янmй)iл шах.ри, 
бир минг тукж.из юз тух.сон саккизинчи йил 

ун бешинчи апрель куни 

Биз, Тошхеm вилояти Янmйул шах,ар Яссавий кучасидаm 
45-yйIIИJD" 18-хонадонида ~шовчи TyptyН Иброх.имовнч Турсунов 
ва Тошхеm шах,ар Форобий шщкучасидam 65-уйда ЯШОВЧИ 
Мирпулат Миракбарович Мнра'l.медов ушбу шартномани 
кyiiИДaI1lЛар 'х.Ц,ИДа туздик: 

1. Мен, TypryH Ибро'l.ИМОВИЧ Турсунов, Янгийул 
тумаилараро рУйхатлаш ва ИМТИ'l.он олиш булими томонидан 
1993 йилнинг 26 апрелида берилган ГЕ 654376 рак.амли техник 
паспортга кура менга теmшли булган ВАЗ-21061 маркали, 
1988 йилда ишлаб чик,арилган, шасси рак.ами 616263, мотор 
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ра.к,ами 211221, кузов рак.ами 542432, к.изнл ранrnи,' Н 45-90 
ТШ давлат рак.амли белгисига зга булган автомашинамии 
сотдим; мен, Мирпулат Миракбарович Мирцмедов, юк.орида
к урсати.'1 ratl автомашинани сотнб олдим. 

2. Юк.орнда зикр зтнлган автомашииа 80 от I.учига зга 
булнб, томонлар уни 43000 (к.ирк. уч минr) сумга бцолaдlП( ва 
автомашина ана шу нархга сотилди. . 

3. Мен, TyprYH Иброх.ииович Турсунов, сотилган 
автомашина учун Мирпулат' Миракбарович Мирах.weдоман 
курсатнлган мнкдордaпt пулни мазкур шартномани tDUOJ1аш 

арафасида тулик. ОЛДИм. 
4. Ушбу шартномага к.адар олди-сотди I.илинаётган 

автомашина боwк.a шахсга ~азИЛNanн, rapoвra к;Уйилиаган, 
иизода булмaraн, унга TaJOR, CQЛинмanн. 

5. Ушбу шартноманн тузнw учун I:етадиган харажатларнн 
Мирпулат Мнракбарович мнРцмедов тулaйдR. 

6. Ушбу шартнома М.М.Мирах.иедовга юк.орндaПI автома
шинани Яигийул туманлараро руйхатлаш ва ниrих.ои OJПШJ 
булимидан рУйхатдан чнupиш ~ни берадн. 

7. Ушбу шарl1lОма ДАН идораларнда р)iйxamt ~йилНПIН 
лозим. ШаРl1lОма уч нусхада 1}'ЗИJIнб, бири ЯНl1lЙjл lПЦар 
давлат нотариал идорасида с~анади. к.олганлари авто

машинани руйхатдан чик.ариш 8а руйхатra ~йиш уч)'lt 
М.М.Мирах.иедовга бернладн. 

(имю) 

(и .. ю) 

Т.И.Турсунов 

М.М.Мирцмедов 

(Нотариал идоранинг тacднI,lЮвчи ёзyвrIарн ва ~и) 

Шахсий мулк ~a фук,ароларra upашли буш'ан 
уй-жоЙЛарни. айрим хоналарни и ж а р а r а б е р и 'ш 
Х. а К. и Д а r и шар т н о м _ а л а р амалдam 

к.ОНУНЧИЛИJ(J(а мувофик. ижарага олувчи (ижаparиp) билан 
уй згаси (юкарадор) уртасида тузилади. Бундай х,олларда 
шартнома тузиладиган муддат томонларнинr келишуви 

билан белгиланади. Уй-жой ижараси х.8ЮfДaI1I lDартномада 
унинг мазмуни, муддати ва бош:к.а wартлар куРсатилади. 
Бир к.атор мамлакатлар Фук.аролик кодексларининг 
тегишли моддаларида шахсий уй-жой хоналаридан 
фойдаланraнлик учун х.ак. тулаш томонларнинг келишуви 
билан бел гиланиши , лекин бу уУлоалар к.онунда бeлrи-

.' ........ ' .. ~~ .• mд: 1& 
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ланган микдордан фак.ат 20% гача ошиши мумкинлиги 
курсатилган. 

Агар шартнома турар жойни (хонани) бушатиш шарти 
билан бир ЙИЛICi eTMaraн мудцат учун тузилган булса, 
ижарагир шартномани янги Myдцaтra янгидан тузиш 

х.ук.ук.идан мах.рум булаци, к.олпiН бошк.а х.OJUJарда у бундай 
~аэгадир. 

Уй-ж:ой ижараси х.ак.идаги шартнома муайян уй-жой 
як.инидarn нотариал идора томонидан тасдик.ланади. Ана 
шундай шартнома н~асини келтирамиз: 

НUlуна 

ШАРТНОМА 

ТОШJCент шцри, бир минг тук.к.из юз тук.сон етгннчи 
йил учинчи сентибрь 

Биз, Тowкент шцар Бех.зод кучасидaI1f 15-уйда яшовчи 
Анвар Хамидовнч Каримк.улов ва Тошкент шцар Саroон 
кучасидanl 142-.yiiдa яшовчи Маъмур Тухтаевнч Олимов, ушбу 
шаpmоиани К,}'ЙИДantЛар х,ах.ида ТУЗДИК: 

• 1. Мен, А.Х.Каримхулов, Тошкеm шцар Бех,зод кучаси 
15-уйдаги турар жойнинг 18 (ун саккиз) квадрат метрли 
хонаеини М.Т.Олимовга ижарага бердим. Бу УЙ-ЖОЙ Тошкент 
шцар бош нотариал ндораси томонндан 1990 йил 1 О сентябрда 
тасдиК,11анган ва махсус руйхатда 1404 тартиб рак,амли х.адя 
к,нлиш шартномасига иувофик. менинг номимга (таеарруфимга) 

:Yтraн. 
2. Турар ж:ой нкки йил MYJY1aтra, 1997 йил 4 сентябрдан 

1999 йил 4 сентибргача нж:арага берилади. 
з. Турар жойдан фойдаланиш учун туланадиган х.ак. 

шартлаша!тган томонларнннг "kелишувига мувофик. белгиланади 
ва к.онунда кузда тyrилraн МИlC,Дордан оширилмайди. 

4. Ижарamp турар жойнн теrншлн шаронтда С8К,11аш иа 
~сорнй таъмир ишларини уз х.исобидан амалга ошириш 
мажбурИJIТИНИ олади. 

5. М.Т.Олимовнннг турар )!Сойдан бошк.а мах,садларда 
ФОЙД8Ланншll тaIOtК,11анзди. 

6. Ушбу уй мусодара К,ИЛинraн такдирда, мазкур шартнома 
А.Х-Каримкуловнинг хоx)fши билан муддатндан олдинрок. бекор 
К,ИЛиниши мумкин. 

7. Шартнома муддати тyraraндaн сунг, м.т.Олимов турар 
жойни теrншли тартибда ва яшашra ЯРОКJJи х.олда топшириш 

~"""'~,."~~',f'''''.",,,~ 



Тошкилии щжжаmлар 

мажбурИJIТИИИ олади. 
8. Турар жой ижараси тулови шартнома буйича цр бир. 

квадрат метр учун 100 сум х.исобидан КeJIиб ЧНlt,Иб, оЙИГ8 1800 
сум. жами 10800 сум миJtДорида бenmланадИ. 

9. Шартномани тасДНlUlаш буйича харuатлар уй эracи 
A-Х.Каримк;уловиииг х.исобидан БУладИ. 

Шартиома уч нусхада ryзилди: 
I-нусхаси иотариал идорада СaJ(,llанади. 

2-нусхаси А.Х.Каримкуловга берилди. 
3-иусхаси М.Т.Олимовга берилди. 

(имю) 

(им~) 

А.Х.Кари~лов 

М.Т.ОJПIМО8 

(Нотариал идоранииг ТaCДIR. белrилари ва ~и) 

• 

М е Х. н а т б и т и м и шарпюма турларидан бири 
БУлиl.), у орк.али муассасалар билан улариинг х.исобида 
турмайдиган ходим(лар) уртас_идarи узаро муносабатлар 
расмиЙЛаштирилади. Ходим (ишчи) аник. бир ишни 
бажаришни зиммасига олади, муассаса ~ иш х.ак.ини 
тулаш ва шу ишии бажариw учун шароит яратиб бериш 
мажбуриятини ОJlади. 

Мех.нат битими ryзИlll мyaйJlн муассаса ёки Т8II.IКИJ1atда 
керак.ли мутахассис булмаган ва бажарилиши зарур булган 
ишлар бирон-бир сабабга кура тегиlWIИ муассаса ва 
корхоналар билан шaprнома асосида баж.ариб булмайдиган 
х.оллардamна рухсат зтилади. 

Айрим х.олларда корхона х.исобида турувчи ходимлар 
билан х.ам мех.нат битими тузилади. Бунда ходимn.aр 
бевосита уз асосий вазифалари доирасига кирмайдиган 
~шни бажариш мажбуриятини оладнлар. 

Масалан, шу корхона ходимлари малакасини ошириш 
буйича маърузалар Ук.иш ёки асосий ишдан кейин 
фаррошлик К,ИЛиш каби. 

Мех.нат битими асосида х.ак. тулаш корхонанинг 
х.нсобдан ташк.ари (uпатсиз) ходимлар учун тасдик,панган 
иш х.ак.и фоНдИ х.исобнга амалга оширилади. 

Мех.нат битими камида иии нусхада тузилади. Бир 
нусхаси бажарувчи(лар )га берилади, иккинчиеи зеа 
тегишли корхонанинг х.иеоб булими ёки бошк.а таркибий 
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булинма ~атлар йиncасида сак.панади. 
Мех.нат битими куйидam зарурий к.исмларни уз ичига 

олади: 

1. '<Ужжат номи (Мех.нат битими). 
2. Тузилган санаси ва ж:оЙи. 
з. Мех.нат битими тузаётган томонларнинг тула иа 
аних. номи, уни имзолоичи шахсларнинг лавозими, 

тулlЦ исми, ота исми ва фамилияси. 
4. Шартнома мазмуни (баж:арувчи ва буюртмачининг 
маж:буриплари санаб курсатилади). 
5. ИIIDIИ баж:ариw муддати ва баж:арувчига туланадиган 
иш х.ак.ининг умумий мик.цори. 
6. Иш сифатига ~йиладиган талаблар ва уни к.абул 
к.илиб олиш тартиби. 
7. Бucарувчига х.ак. тулaw мудцати ва тартиби. 
8. Томонларнинг х.укук.ий манзиллари. 
9. Томонларнинг имзолари. 
10. Муассаса (корхона) мух.ри. 
КуРиниб турибдики, мех.нат битимлари х.ам худци 
шартномалар сингари зарурий к.исмларга эга ва 
шapntомалар оби расМИЙЛaurrиpилади. I<yйида мех,нат 

• битимигз намуналар ке.лтирамиз: 

HII.AIYнa 

МЕХМАТ БИТИМИ 

1998 ЙИJI 30 май 
Бектемир к.и1Wl0t1f 

JO-U/loea 

Жамоа хужалиm а"Ь3оларининг 1995 йнл 14 декабрдаги 
УИУИИЙ ЙИJИI1Иwи к.арори буйича ИlWlаб 1)'praн ж:амоа х уж:алиm 
боw~аРJВИ ранен Карим Ра~имович Pa~MOHOB орк.али 
Охунбобоев ноt.t1lи ж:аиоа хуж:алиm бир томон ва Тошкент 
шцар Бил~он I:УЧаси 15-уйда JlWОВЧИ Наримон Абдумаевич 
Салимов ИКК:ИНЧИ томон булиб, ушбу Me~HaT битнмини 
к:yйидaпtлар ~цида ~НIC: 

1. Жамоа хуж:алиm Н.А.Салимовни олти ой муддатга, JlDНН 
1998 ЙИJ1НИНГ 15 июнндан 15 декабригача к:онеерва цехи 
усталиm (мacreрлиm)га ёллайди. 

2. Н.А.Салимов технолоmк: ж:араённи тawкнл этади ва 

~~~~ .... ,~ ..... -"'t ..... ~. ,'\.t' ........ .'~".< ... \;-.J.~~ .. ~. "",-,'.:";.~ 
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цexдam асбоб-ускуналарнинг самарали ИUUlашини таъминлайди. 
3. Жамоа хужалиги уз аъзоларидан зарурА'Й микдорда' 

ишчилар ажратиб беради ва ИUUlаб чиж.аришни транспорт, ХОМ 
ашё. ИДИUV1ар ва бошк.а буюмлар билан таьминлаЙДи. 

4. Н.А.Салимовнинг ойлик маоши 3235 сум микдорида 
белгиланади. Мах.сулот сифати ва режадаги тоruuИРНlC,11арни 
ошириб бажарганлиги учун унга жамоа хужалИПl боwх.а
рувининг 1998 йил 12 январдаги uрори билан тасДJWIанган 
низомга мувофик. ycraмa х,ц туланади. 

5. Н.А.Салимов ва унинг оиласи Ж8МОа хужалlП1fД8Пl иwлaш 
вак,ти давомида кулай шароитли уй-жой билан таъминланади. 
Уй-жой билан боrnик. туловлар UUUlOIc, ЖОЙ1lарда амалда булган 
микдорлар асосида БУлади. 

6. Н .А.Салимов узига '{опширилган барча ишларни 
виждонан бажариш ва жамоа хужалИПl ич~и тартиботи 
I(оидаларнга риоя uлишни зиммасига олади. 

7. Бкrиида куРсатилмaraн боunut барча х.олларда томонлар 
мех.нат х,ак.идаm к.онунларга амал uладилар. 

8. Ушбу битим юзасидан келиб чик.адигаи барча низолар 
к.онунда белrиланган тартибда х.ал ~ииади. 

Томонларнинг х,ух.ух.ий манзиллари: • 
а) жамоа хужалиги - Тошкент внл~ти ~a Чирчик. 

туманидаги Бектемир UUUlOt1f. давлат бан~и Урта Чирчих. 
булимидаги ЖОРИЙ х.исоб рак.ами 81676 

б) Н.А.С а л и м о в - 700147, Тошкеит шах.ар, Бнлимдон 
кучаси, 15-УЙ. Тошкент шцар Миробод тywaн ичхи ишлар 
булими томоиидан 1997 йнл 14 сентябрда бернлган АС 
сериядаги 0868791 рах.амли паспорти бор, телефони 92-10-88. 

Жамоа хужалиm раиси 

Уста (мастер) 

(имзо) 

(имзо) 

МЕх,нАТБИТИМИ 

К.Р.Рах.имов 

Н.А.Салимов 

ll-wюва 

1995 йнл 4 сеJmlбрь Тоwкеит шах.ри 

'9 рта Осиё ирригацИJI илмий Т8дК.ИК.от инcпnym (кейииги 
уринларда "Буюртмачи" деб аталацн) унинг дире~ropи Рцим 

• 
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Однлович Орипов орк.али бир томон, '9'зР ФА Ик.тисод 
инcтиryrннинг катта нлмий ходими. ик.тисод фанлари номзоди 
Мцмуд Собирович Неъматов (кейинm урииларда "Бажарувчи" 
деб аталади) IПCXИНЧИ томон булиб, ушбу мех.нат битимини 
к,yitид8ПIЛар х.цида тywtлар: 

1. БажаРУВЧИННIlГ мажБУРИJIтлари: 
1. 1. И~итyr ходимлари учун "Ик.тисодий кибернетика 

ва унннг тараnнёт истнк.болларн" мавзунда маърузалар 
туркуминн ук.нб бериш. 

1. 2. Маърузаларнн ннститyr ж:амоат ташкнлотлари билан 
х,амкорликда тузнлган дастур асосида х.ар пайшанба кунн икки 
соатдан УЦш. 

1. 3. Маьрузаларнннг 30 соат х,aжJoЩant тулиl. туркумннн 
1995 Аил ~абрь ойн охнрида уJf,Нб тугаллаш. 

П. Бyюp110Iачннннг мажбуриплари: 
2. 1. М8IIII)'лотлар учун хона ва кераклн жнхо3113р aж:paтнw. 
2.2. Тннгловчиларнннг маwryлотларда булишннн таъ-

МНИJJ8W. 

2. 3 хар бнр UlUleMHK соат учун 50 су.. 50 тнйнн 
х.исобидан барча ук,иraн маърузаларн учун бажарувчнга 1515 
(бнр мннг 6еш 103 ун беш) сум ха тjлаш. 

2.4. xu. тулaw маърузалар туркумн тула Yюtб булннraндан 
кейнн аиалга оlllНpИЛaдll. 
-' Ш. Ушбу иех.иат бнтнмн ю38С1ЩaН ннэолар 1.0нуипарда 
ОСЛПl1lанган тартнбда хал Э11IIJ.aдН . 

, IV. Томонларнннг xYJC,YК.НЙ манзкллари: 
Б у юрт м а ч и: 700197, Тошкент w.цpн, 4-к.орасув 

дах,асн, 20-уй, тел. 65-07-08, Саноат-курнлнш банкннннг Мирю 
Улyrбeк туман булн"ндant х.исоб-ккrоб pu.aин 507286343. 

Б а J( а р у в ч н: 700071, Тошкент шахрн, Янmобод 
кjчаси, 23-УЙ. Тошкент шахар Шайхонтщур туман нчки иlШ1ар 
булнмн томонндан 1994 йнл 22 ~абрда бернлган СА сериядаги 
0890906 pцaмmt паспорти бор, тел. 144-45-35. 

• 
и л о в а л ар: 

1. Маърузалар туркуин дacrypи - 2 вapu., 1 нусха . 
2. Тингловчнлар руйхати - 2 варц 1 нусха. 
3. Инcтитyr рцбарияти телефонларннинг рах.амлари-

1 варак.. 1 нусха. 

Буюртиачи 
Баж:арувчи 

(имзо) 
(иизо) 

Р.О.Орипов 
М.с.неъматов 

... ~Jn-г' .,.~ .... . ..... ~ ..... ~ .. ...г.''' •. ·l_·~ '.~", ...... "'".~ : 
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11. ФАРМОЙИШ ~ ТЛАРИ 

Фармойиш х.ужжатлари асосан тзшкилот рцбари 
(директор )нинг буЙ'рух., курсати~ фарМОЙИIWlари асосида 
юзага келади. 

БУйРУК. 

Мазкур х.укук:ий х.ужжат.мyaйяIt муассаса алдида турган 
асосий ва кундалик вазифаларни х.ал IOIЛИШ мак.сацида 
к.улланади. Мо~ият-эътибори билан буйрук.лар иккиra 
булинади: асосий фаолиятга оид ва кадрлар шахсий 
таркибиra оид. Улар кетма-кет тартибда алох.ида рц,ам
ланми ва зйрим сaк,nанзди. 

Асосий фаQ1l11ПГ8 онд БУЙРук.лар ишни TawIOЦI 
к.илиш, муассаса ёки унинг булимлари фаОЛИJlТ1qIИ 
тартибга солиwда к.улланади. Уларда, одатда, юк.ори 
ташкилотлардан к.елган курсатиа ~ужжатлар ходимларга 
етказилади, буларнииг иж:роси юзасидан аних. тадбир
чоралар белrиланади, масъул шахслар ва бажариш иудда
ти тЗЙинланади. БУЙРук. воситасида рах.бар тa.wкил011fИнг 
иwлаб чик.ариш, режалаштириш, ~собот, молиялзш
тириш, кредит ажратиш, мах.сулотни сотиш фаолюrrи, 
ташК,И ик.тисодий фаолИJIТИ, ташкилот тузилмасини 
такомиллаштириш ва ишларни ташкил этиш ва боwк.a 
масалалар буйича амалий иш юритади. 

Ички мех.нат тартиботи к.оидалари, мукофотлаш 
низоми ва шу кабиларни тасдик.лзш билан бornшc. ме'Ьёрий 
буйруклар х.ам асосий фаолЮIТfЗ оид БУЙРYl'Jlар сирасиra 
киради. Бундзй буйруклар )'МУМий тарзда булиб, музйян 
бир шахсra эмас, балки бугун жамоага к.аратилади. 

БУЙРук.нинг асосий зарурий К,Исмлари: 
1. Герб, муассасанинг рамзий белmси (бла.нха 

к.исмлари). 
2. Вазирлик ва бошк.арма номи. 
3. Муассаса хос рак.ами. 
4. ~aT шаклининг хос рак.ами. 
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5. Муассаса номи. 
6. Сарлавх.аеи (мазмунидан келиб чик.иб номланади). 
7. Санаеи . 
8. Рак,ами (~). 
9. БlЙРук. чик.к,ан )Кой номи . 
10. х.уж.жатнинг номи (БУЙРук.). 
11. БУЙРух. матни (башарти иловалари булеа к,айд 

к,илинади). 

12. Рах.бар ёки уринбосар имзоси. 
БУЙРук. лоЙих.аси мyrахаееиелар томонидаll тайёр

ланади; бош ёки етахчи мyrахаееислар, x.~ масла
х.а"иеи, бош бухraлтер билаи келишилади. Хукук. масла
х.атчиеи буйрук,НИ куришда к.уйИАamларга э'ы1tбор беради: 
маеалани буЙрук. билан раемийлаштириш мак.садга 
цнчалик туrpи келиши; буЙрук. лоЙих.аеи амалдаги 
к.онуиларга, х.укумат црорларига к.анчалик мувофик. 
ке.лиши; мазкур идораиинг илгари берилган буйрук.парига 
мое келиши. 

БУЙРук. лоЙих.асига тепtшли имзолар к.}iЙилиб, у блан
кara кучирилгач, тauпcилот рах.бари уни им:юл.айди. Асосий 
фаолИJIТга оид буй рукларда, одатда, мазмунидан келиб 
чик.иб еарлавх.а к.УЙилади (баъзи к.иск.а буйрукларда 
к.Уlилмаслипt х.ам мумкин). Рцбар имзолаган БУЙРук. 
И1U юритиш буйича масъул ходим томонидан теПlШЛИ 
дафrарга цйд этилanи. 

БуЙрук.нинг асосий матни асословчи (кириш) ва 
фармойиш к.иемларидан таркиб ТOIlади. Аеословчи 
(кириw) к.исмида буйрукдан мак.еад, wарт-шароит, 
сабаблар к урсатил ади , асое К,ИЛиб OJIинаётган БУЙРук.к.а 
х.авола К,ИЛинади (номи, рак.амИ, санаси ёзилади). Айрим 
х.олларда БУЙРук.к.а асос булган х.ужжат унинг фармойиш 
к.иеми тегишли бандида х.ам курсатилади. Баъзи 
БУЙРyк.nарни асослawга х.ожат булмаслнПI мумкин, бундзй 
х.Олларда улар туrpидан-туrpи фармойиш К,Иеми билан 
х.ам берилаверади . 

БуЙрук.нинг фармойиш к.исми янги сатрдан, бош 
х.арфлар билан ёзиладиган "БУЮРАМАН" сузи билан 
боwлашщи. Шу суздан сунг икки нук.та к,уйилиб, ЯНПI 
еатрдан фармойишлар берилади. Зарурияпа к.араб 
фаРМОЙИlW1ар банд11аРI'З булиниб, арабча рак.амлар билан 
бeЛmланади. Pu.aмдaн сунг нук.та к.уЙилиб, суз бош х.арф-

• 
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дан бошл;шадн. Фармойишларда, одатда, ким к.андаЙ 
ва:шфани, кдйси муддатда бажариши КУJX8ТИЛаци. Харакат 
мажх.ул феъл шакшща ифодаланади ("Амалга ОШUРWlсuн", 
"Тuъмuн.лUНСUН", "Юк.латWlСUН", "х.uсоблансuн" ва х..к.). 
БаЖ<1РУRчилар - муассаса ёки унинг таркибий к.ис~ари 
(булимлари), мансабдор шахслар (лавозимлари курса
тилгаи х.олда) купинча жуналиш келишигида к.аЙд 
К,ИЛинади. 

Буйрукда ишнинг бажарилиш муддати умумий тарзда 
ёки х.ар бир фармойишда аник. курсатилиши мумкИ1i. 
БУЙРук. ИМЗ0 чекилгандан сунг кучга кираци. Лекин айрим 
бандrlарга оид фармойишда кучга кириш муддати аиик. 
курсатилган булиши мумк.ин. 

БуЙрук.нинг фармойиш к.исми охирида буЙрух.ни 
наэорат К,ИЛиш кимга юклатилГ8W1ИГИ х.ам к.айд к.илиб 
к.УЙилади: "Буйру/S uжросuнu нлзораm /SUЛUШ ____ _ 
зu.м..масuга ЮlUlаmWlадu" (лавозими на фамИЛИJIси ryлик. 
ёЗИ.:lади). 

Баъзи буЙрук.парда шу буЙрук. муносабати бил,н 
илгариги ЖОРИЙ ёки бошц хил х.ужжат бекор IC,ИJIин
ганлиги х.ам курсатиб }iтилади. Асосий фаолиятга Ьид 
буйрук. шакли намунаси 1-, 2-иловаларда берилди. 

Квдрларнинr wахсий тарк.нбиra онд буйр~ ёкн 
индивидуал бyipyк,1l8Р бирор ходим иwга к.абул К,ИЛин
ганда ёки бушатилганда, бошк.а булимга у,.казилганда, 
шунингдек МУ8Йян ходим мух офотл ан raндa, мех.нат таъ
тилига чик.к.аида ва шу каби х.олларда берилади. Бундай 
буйрук.лар, одатда, булимлар рах.барлари тавсияномаси, 
шахсий аризалар ва шу кабилар асосида тайёрланади. 

Куп корхоналарда кадрларнинг шахсий таркибига оид 
буйрук.лар махсус бланкаларда ёзилади. 

3-8-иловаларда кадрларнинг шахсий таркибига оИд 
буЙрук.пар намуналари берИJЩИ. 

Кадрларнинг шахсий таркибига оид БУЙРyкJlар махсус 
босма иш к.оroзлари булмаган такдирда оддий буЙрук. 
к.оro"шга х.ам ёзилади. У х.олда буЙрук. бошига "Кадрлар 
шахсий таркибига оид" деб ёзиб к.УЙиш керак. БУЙРУк. 
сарлавх.алари: "Ишга к.абул к.илиш х.ак. ... да БУЙРук.", "Бошк.а 
ИШI'а утказиш х.ак.ида буйрук.", "Ишдан бушатиш х.ак.ида 
буЙрук.", "Мех.нат таътили бериш х.ак.ида буЙрук.", 
"Раrбатлш-rтириш х.ак.ида БУЙРук." на х.оказо. 



Фармойuш ~ужжаmларlI 

Бундай буйрyк.nарда кирнш IQtсми булмаслнrn мумкнн. 
Фармойнш К,нсмида, одатда, бандлар §уладн. БУЙРук. 
К,l;!смидam "КАБУЛ К,ИЛИНСИН", "Т АИИНЛАНСИН", 
"УТКА ЗИЛ СИ Н" • "ТАШАККУР БИЛДИРИЛСИН", 
"БУША ТИЛСИН" кабн феЪ1Ulар бош х.арфлар билан 
ёзилади. Фамилия х.ам бош х.арфлар била", нсмн ва 
отасининг нсми эса мamдaпt оддий х.арфлар билан ёзилади 
(масалан, Собит Холматович КАРИМОВ). 

• , 

БJЙРJ'f иu:иc.лu 
]-ШlOва 

Герб, МУаСсасанинг рамзнй белrиси, аломати I 
Вазирлиж номи 
Муассаса номи 

САРЛАВХ,АСИ 

00.00.00 N! __ 
жойи 

БУЙРук' 

БУЮРАМАН: 
1. 

АсословloIИ (i:щжw) 1:.JfCМИ) 

2. ______________________________________ _ 

З. 
4. 
S. БУЙРук. ижросиии назорат к.илНW ___________ _ 

зиммасига юклатилсин (лавоэнмн ва фамилиясн тУлнк. 
ёэилади) 

Директор (имзо) И.О.Фамилиясн 

,~t8r.... _ ~'It. ... ~_·.'~·~ ,~"... n - ':и -~ 

• 
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Асосuu фtwJlIlAm2Q ОМ,} 6,йру, Н4ACYНIICM 

ЯНПtЙуЛ "Лаззат" бирлашмnси 

ЯНf"ИЙ'9Л "Л АЗЗА 1'" БИРЛАШМАсидА БУЮМЛАР 
БА МОЛИЯБИЙ й9к,лАМА 9ТКАЗИШ ХАК.ИдА 

1999.25.11. 1'& 405 
Янrniiул ш . 

БУЙРУК, 

• 

га 

"9зозltдовrc.атсаноат" дnмaT nJЩlUlДОРЛl1X концеРНlIНННГ 1 
ЙILIJ 19 н ОJlбрдanl ОЗ-99-рах.амли буйрymНIt бзжаРllШ борасlt)щ 
бирлашм:ща товар-моддий КJtмматдор б~млзр, корхона МУЛКII, 
И1Wlаб ЧllX.аРIfШНIIНГ тугаманмзrnн аСОСЩI маблarлаРII, балансдant 
)\1lсоб-lШГоб вз бош~а бaндnарида тypraн пул маблamари юзаС1Шан 
БУlOмлар ва МОЛИЯВIIЙ iiУк.лама Уп3ЗIIШ }'\I)'R 

Б У ЮРА М А Н: 

1. Буюмлар ва М01UUlВlIЙ йjк.Rама УпззшDдa ~1lJ1{ муддатл 
белПLIJанСIIН : • 

1. ТаЯ~р ЫlЦсулотлаРНIIНГ ишлаб чшс,аришда тyranланмaraн 
хара:жатлари учун - 2000 ЙИЛ 1 я1tвзргача. 

2. БнрлашМil мулкн, аСОСIIЙ маблarлар }'\Iyн - 1999 йил 15 
екабргача . 

. МулжаллnнГ'.1fI зараРНII к.омаш }'\IY1! в:ucrинчnлltlС к.арз 
(дотаЦIIЯ) х.исоб-китоб1t. СО11н:к.лар бадаллари ва бюджетдан бошXJ 
тулов.nзр БУЙllча МОЛIUI оргаклари билан х,исоб-к1t100, пул маблar
ларll, к.нмматдор буюмлар ва ltaтыui х,lIсоботДIlJ1{ хужжатлар, юк.,ори 
ташкилотлар бlLIJан х.исОб-кнтоб х,олаm }'\Iyн - 2000 ЙILIJ 1 iHвap
гзчn. 

П . Ре.жnлаштНРIIЛТnН Йук.лnмаНII Уп3ЗlIШ учун КУЙМI.mLIJардан 
иборат КОМJlССIIЯ тy31U1CIIH: 

1. Каримов Л .К . - ранс 
(касаба уюшмаси ~мнтаси раИСII) 

. ШОДllев Л . - аъзо 
(Сllфат булшщ боШЛllfН) 

З. МШССНМОва А .Ш. - аъзо 
(бош бухгалтер) 

4. Раuншов А. - аъзо 
(режа БУЛНМII бо1Wlиm) 

5. ХОДJIСВ И. Р. - аъзо 
(цех бо1WlИnI) 

БJЙpYJ(НИ t13зорат к.JU1ltш директор уринбосаРII урто" З. ВnЛJlев 
II:ммасига юк.латнлснн . 



Фармойuш ~ужжаmларu 
• 

Kaдp.lUlp шахеuй maр"и6ига оид 6yupy'f нaJНYHaeи 

УзР Тошкент вилояти Бекобод 
тумани Qйбек номидam ширкат 

КЛДРЛАР ШАХСИЙ Т АРКИБИГ А ОИД 

99.14.04. N! 28 
Зафар ш. 

БУЙРУК 
§ I 

3-ШlOва 

Ширкатнинг бош аrpoноми Карим Соатович ХОТ АМОВ 
99.22.04 дан Тошкент дамат arpap университетига 2 ойлик 
малака ошириш курсига хизмат еафарига ЮБОРИЛСИН. 

Аеос: Тошкент вилoкrи К,ИШЛОк. хужалиПf бошк.армасининг 
99.08.04 дапt 212-рак.амли фармоЙиши . 

§ 2 

• , к .с.ХОТ АМОВ ТошкеUJДа 2 ойлик малака ошириш 
курсида булиши даврида ширкатнинг бош аrpoномлик вазифаен 
arpoном Мамедов Раuюн Холик. уrлига ЮКЛАТИЛСИН. 

§ 3 

4-булим arpoноми Хзйрихон КОДИРОВд.. uпат жадвалидаm 
маош билан 2-булимга бригадир к.илиб ТАИИНЛАНСИН. 

Аеос: Ширкат ранеи уринбосари К. Шерматов тавсияеи. 

§ 4 

Зоотехник М. Абдумаликов навбатдаm мех.нат таЪТИllидан 
к.аЙТиб, 99.16.04 дан уз вазифаеини бажаришга тушди деб 
х.иеобланеин . 

Директор (имзо) с. Бойбеков 
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Кадрлар шахеuй mаркuбuга оид буйру~ на.мунаеи 
4-UЛО6а 

"Осиё" фирмаси 

КДДРЛАР ШАХСИЙ ТАРКИБИГА ОИД 

2000.15.05. N~ 3-к 

Тошкевт 

БУЙРУК, 

1. Ишга к.вбул lUIJIиисии! 

• 

1.1. Узаро~ ТУЗИЛf'ан контрактга кура Шух.ратжон 
РУСТ АМЖОН УFЛИ 2000.17.05.дан режа булими боumИF'и 
лавmимига КАБУЛ КИЛИНСИН. 

Ойлик маоши сум МИlUюрида БЕЛГИЛАНСИН. 

Асос: 2000. 16.05.да тузилгati 12-рак.амли контракт • 
БуЙрук. билан танишдим (ИМJо) (сана) 

1.2. Бах.одир ИСМОИЛЖОН УFЛИ 2000.18.05.дан икки 
ОЙJlИк СИllаш муддати билан техника булими етакчи мутахассиси 
лавозимига КАБУЛ КИЛИНСИН. ОЙJIИК маоши штат жадвми 
буйича сум микдорида БЕЛГИЛАНСИН. 

Асос: Бах.одир ИСМОИJlЖОII уtли арюаси 

БуЙрук. билан танищцим: (июо) (сана) 

2. Бошк.в ишга Yrквзилсин: 
Ик:гисод булимИlIИНГ капа мутахассиси А.САдИБЕКОВА 

2000.22.05.дан, уз розилиги била .. , шу булимюtнr етакчи 
мутахш;сиси лавозимига УТКАЗИЛСИН. ОЙJlИК ~аоши штат 
жадваfJИ буйича сум мик.дорида БЕЛГИЛАНСИН. 

Асослар: А. Садибекова аРИ'lаси, ик.тисод булими бошлиrи 
F. СоБИРОВIIИlIГ БИЛДИРИШIJOмаси. 

БуЙрук. билан танищцим: 

ИМJО Сана 



Фармойuш з;ужжаmлаРItI 

3. ИUlll8Н бjmВТИJlСИН: 
Девонхопа мудираси З.И.АЛИЕВА ме,юп шартномаеидаги 

мудцат тугаши муносабати БЮlан УзР МК ... -моддаеи, ... -бuидига 
кура 2000.20.05.дан уз лавозимидан БУШАТИЛСИН. 

Аеос: 1999.15.11. да тузилган 19-рак.амли MeXJIaT 
шартномаеи 

БУЙРук. билан танишдим: 
Имзо Сана 

Фирма 
директори 

Шахеий 
· имзо Л.М .Саидова 

КелишИJЩИ: 
(тегишли шахелар имзоси) 

Ишга 'fабул 'fUЛUШ ~а'fuдагu буй,у'f но..мУIUlСU 
5-ШlOва 

HOiМaHгaH utойи ишлаб 
• чиК,ариш бирлашмаеи 

КАДРЛАР ШАХСИЙ ТАРКИБИГ А ОИД 
99.15.05 . N! 105 

HaмaНI"aH ш. 

БУЙРУК 

Иwra кабул ~НШ X8lUlдa 

0271110 

н'озима Каримовна ОЛИМОВА 1999.20.05 дан 15000 
еумлик маош билан буяш це,ининг катта мух.андиеи лавозимигй 

ТАЙИНЛАНСИН. 
Аеое: Н.к.Олимоиа аризаеи. 

Бош директор 

Имзо: 
Кадрлар булими 

(имзо) Л.К.ТУхтасинов 



• 
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Me~НQm maьmШIU берuш ~а'tuда буйру't намуна.си 

Наманган шойи ишлаб 
чик.ариш бирлашмаси 

КАДРЛАР ШАХСИЙ ТАРКИБИГА аид 

99.20.05. N~ 108 
Наманган ш. 

БУЙРУК, 

Мехнат та'Ьтили бериw ЦlUlДa 

6-ШlOва 

Катта мухандис Бахринисо Каримовна 
FуламаВАга 1999.25.05 дан 24 иш кунидан иборат 
навбатдаl"И мехнат таътили БЕрилеин. • 

Асос: ТаСДИК)1анган ме,нат таътили жадвали ва 

Б.К.Fуломова аризаси. 

• 

Бош директор 

Имзолар: 

Кадрлар булими 
Цех бошлиrn 
Бухгалтерия 

(имJO) Л.к.Тухтасинов 

. 



~ 

а. 
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Ишдан бjшаmuш ~a'fUдa буйру'f на.мунасu 

Наманган шойи ИllU1аб 
чик.ариШ бирлашмаси 

КАдРЛАР ШАХСИЙ ТАРКИБИГА аид 

99.25.05. N~ 112 
Наманган ш. 

БУЙРУК, 

Нощан БУшатнш "цнда 

7-uлова 

Мех,натни илмий ташкил к.илиш БУЛИМIt мух.андиси 
Феруза Неъматовна ШАМСИЕВА УзР МК нинг ... -моддасига 
биноан УЗ х-ох,ишига кура 99.28.05 дан лавозимltдан 
БУШАТИЛСИН . 

• 
Бош директор 

Л.К.ТУх.тасинов 

Имзолар: 

Булим бошлиrn 
Бухгалтерия 

Розилик берди: 

(имзо) 

Касаба уюшмаси к.умитаси 5-йиfИЛИШИ баённомаси. 
1999. 24.05. 



• 

ФаРМОUUlU ~ужжаmларu 

,\' ",мат rафарu .ralJuda tiУЙРУIJ намунасu 

•• \; '0 щ,,(Щ~:1I ~. ,," I ,II " ) [:111 'н" ш.;нmIllОj1 I J11 

)1('"",\ с , ··:п~~ I "'I""lml ':111111 111 

КЛНРJ I ЛfJ "IAxeHA ТАРКИЫ-!! д 01-111 

)0 1 , ЮН u,. N~ 1 

1; У 

Jt 8М" I ('uфа"" 

J() р л м А 11 : 

J l'ip\~" 10" IIМ : '(! 

I'УЙIJУКДЛt4 КУЧИРМЛ 

ЛМilJIIl(lтна а~:щ:ии ф'ШJIИ)!II" IНЩ ()УИРУIVIUРJ1:.lII 
KY'Н1p~a Тilй~rJlШIII<l 'дпtёж ТУtlIJ1ШНt. ХуЖЖaJЩ.lll к'уЧ~lrмu 

; К'': , х.уЖЖilТIНIIII МУitИМII ()ир к.И'МИЮlр . f)УИРУ~lilll 
КУ'IIIРМ<I ()уiirук.llllllt ФаРМОИЮII КJt<:МИJШII ОJlJIИIIJ'И ,,-имми 
t(JI(M: lflPJtlBI II..амра() оmщи . l)у~fрук.IIИIII ' ФиrМОЙИIII 
к.Щ:МIIJЩII ".11.:<1 фак,;\'I ClIIИк. JI.(}JI,п y'ty" ''''РУР ()УJllUlI 
МiII.нумот OJIIllliIJlIt. 

IjуйrУКJliIll к ); 'IИРМU. ОJштmj, БJlUIIКШ U r ' ЩJIИ(), Тш':диК.ш.tб 
б~rИJlаJiИ: "Л(')lU,'{/ m.'при" 'У ' IИ БИJlUII котиб (ёки 
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fiуйрукдан кучирма берувчи шахе) ИМ10 чекади. 9- на 10-
ИJlОВaJшрда буйрукдаll кучирма намуналари берилди. 

Асосий фаолuяmга оид 6yйpy~дaH 
"учuр.ма на.мушкu 

"У ]01И к.овк.атс а, IO<tT" 
дёiВJКlT Afж 

ЯНГИЙУЛ "ЛАТ3АТ" БИРЛАШМАСИДА 
БУЮМЛАР БА МОЛИЯБИЙ ЙУКJ1АМА 
УТКАЗИШ ХАК,ИДД 

1999.25.11. N'! 405 
Янгийул шах.ри 

БУЙРУкдАН КУЧИРМА 

9-uлова 

"Уl01ик.овк.атсаноат" дамат акциядорлик КOIщеРliИtiИНГ 
1999 ЙИJI 19 ноябрдаги ОЗ-99-рак.амли буйрунttlИ баж<tрИШ 
борасида БИРJl~шмада товар-моддий к.имматдор БУЮМJlар, 
корхона МУJlКИ, ИIШlаб чик.аРИШliИIII" тугалJlёillмаl "ЗН асосий 
t.laблашари, uаJlаtlСДШlt х.Исоб-китоб на бошк.а баtUvшрида T)'plilll 
'"ул маБJlаrJlари Юlасидан буюмлар ва МOJIИЯВИЙ ЙУк.Jlимit 
уткаlИШ учун 

Б У ЮРА М А Н: 

11 . РежзлitШТИРИJIГЗli ЙУк.ламани утка'шш УЧУIl к.уйинз
rnлардаtl иборат комиссия ТУ'\I-ШСИН: 

1. Каримов Л.К. - раис . 

• 

(касаба уюшмаси к.умитаси раиси). 

Директор 

АСJlИI "а тУ.])и 

Котиб
рефереtlТ 

. 

1999.29.11 

(ИМJо) 

Шзхсий 
им'ю 

Б.И.ОJlИМО" 

с. Шамсиена 



• 
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Кадрлар шахеuй таркuбuга оид БУЙру1fдан кjчuр.мll 
намунаеи 

Янгuйул "Лаззат" бирлашмаси 

1998 ЙЮ1 ЯКУНИ БУЙИЧА БИРЛАШМА 
ИШЧЮ1АРИНИ МУКОФОТЛАШ Х,АК,ИДА 
1999.05.02. N~ 22 
Янrnйул ш. 

БУЙРУКдАН КУЧИРМА 

/О-Шlова 

1998 йилда бирлашма ишчилари йиллик 
режanарини х.амма курсаткичлар буйича бажардилар. 80 
МИj1ЛИОН сумдан зиёд фома олиtШи. К,иём цехидан ташк.ари 
(бuшлиrи Д.А.Рах.имова) х.амма цехлар уз режаларини 

бажардилар. Йил якуни буйича, аЙник.са, Р. Хамроев, с.' 
Волкова, М. Ризаев, К. Сиддик.ов каби ишчилар мех.натЬ 

anох.ида УРНЗК кУрсатдилар. 
"Узозик.овк.атсаноат" давлат акциядорлик 

концернининг 1999.08.02. даrn JОО-рак.амли буйрyrn билан 
"Лаззат" бирлашмасининг ишчиларини ЙИJI якуни буйича 
мукофотлашга рухсат берилди. Бирлашма мех.нат жамоаси 
кенгаши ва касаба уюшмаси к.Умитасининг к.ушма йиrnлиши 
(1999.10.02, 3-баённома) к.арорига асосан, 

Б У ЮРА М А Н: 

8. Уз вазифасига совук.к.онлик билан к.араганлиrn учун 
"Лаззат" бирлашмаси ишчиларини Йил якунлари буйича 
мукофотлаш низоми"нинг 32-бандига мувофик., цех бошлиrи 
Д.А.Рах.имова йил якуни буйича мукофотдан 100% мах.рум 
к.илинсин. 

Директор (имзо) Б.РХзкимов 

Аслига туrpи: (имзо) КЛ Хотамова 
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куРСАТМА 

Идораларда ахбарот-методик тусдаги масалалар. 
шунингдек БУЙР)'К.Jlар, йуриК,Номалар ва бошк.а х.ужжат
ларнинг ижроси билан боrлик. ташкилий масалалар 
юзасидан чи'к.ариладиган х.ук.ук.ий х.ужжат. Курсатмаларга 
биринчи рах.бар, шунингдек лозим булса, бош мух.андис, 
уларнинг уринбосарлари имзо чекиш х.ук.ук.ига эга. 
Курсатма муассасанинг хос иш К,оroзига босилади. У х.ам 
БУЙРук. каби. одатда. сарлавх.а билан ёзилади, асос (кириш) 
ва фармойиш К,Исмларидан таркиб топади. Асос (кириш) 
К,Исмида, фалОIf "мак,садда", фалон "буЙрук.ни бажариш 
учун" ка§и таомилга кирган иборалар к.улланилади ва 
"ЮКЛАИМАН", "ТАВСИЯ ЭТАМАН" СУ1Лари билан 
фармойиш к.исми бошланади. Муайян ходимга унинг 
хизмат лавозими вазифаларига кирмайдиган ишлар 
юклатилса, "ТАВСИЯ ЭТАМАН" сузи к.улланади. 
Курсатманинг фармойиш К,Исми БУЙРук.нинг фармойиш 
К,Исмига ухшаш БУлади. 

1-, 2-иловаларда курсатма намуналари берилди . 
• 

, Kypcam.мa нtucунасu 
J-ШlOва 

"Узозик.овк,атсаноат" дамат акциядорлнк концерн и 

Янгийул "Лаззат" бирлашмасн 

К,ИЁМ ЦЕХ ИДА ЯНГИ УСКУНАЛАРДАН 
ФОЙдАЛАНИШНИ ЯХШИЛАШ ХАК,ИДА 

99.20.01 

КУРСАТМА 

Янгийул ш. N~ 117 

"Лаззат" бнрлашмасинн к,айта жих.озлаш х.ак.ида J 998 
йил 15 ИЮJшаги 107-рак.амли буйрук.к.а биноан, бирпашманинг 
3 та цехида Германнядан ОJJИНган ЯlfJlf ускуналар урнатилди. 
2 та цехда: шоколад ва ирис l1еXJIaРИl1а машинапардан унумт1И 
фоЙЛаланилмок.да. ЛеКИII к.иём цеХИl1а "т -108 КС" маши
наларидан фойдаланиш технологияси ншчилар томонидан 
яхши узлаштирилмаган, натижада KYn мах.сулотлар чик,ИТПl 



• 

Фармойuш з;ужжаmларu 

айла"иб К,ОJlмокда. Шу муносабат билан цех бошлиrи 
д.д.РАХ,ИМОВАга к.уЙидагиларни 

ЮКЛАЙМАН: 

'. Цсхда ЯНПI маШИН3.I,ар теХIIОЛОГИЯСИ буiiича 3 ой..'lИК 
уК,иш ташки" "илинеин. 

2. Май ОЙIIЩl ИККИ ходимни Берлинга хизмат сафаригз 
ЖУll3ТИШ учун ,ШИ" тавсиялар берилсин. 

директор (ИМ10) Б.И.ОJlИМОВ 

Курсаnucа на.мунасu 
2-uлова 

"Эталон" фирмаси 

2000 йилдаги мех,нат таътиллари жадвали х,аК,rща 

2000.02.01. N~ 28 
Тошкент 

КУРСАТМА 

2000 йил учун ходиt.,шар мех.нат таътили жадвалини 
тузиш х.ак.ида 

ТАКЛИФ ЭТАМАН: 

, 

1. Таркибий булинма рах.барлари 2000 йилда ходимлар
НИJlГ таътилга чиК,ишлари руйхатини муддати курсатилган 
х.олда тузиб, кадрлар БУЛlIМИга топширсинлар. 

рУйхаТНII топшириш муддати: 2000.10.01. 
2. Кадрлар булими фирма ходимларининг 2000 йю, 

таьтиллари к,ушма жадвалИJlИ тузнб, фирма директори 
тасдиrnга такдим этсин. Масъул: Кадрлар БУЛJlМИ бошлиrn 
С. Иброх.имова. 

ЖадвалНI1 такдим ЭТ'IШ муддаТII: 2000. J 5.0 1. 

Фирма директори 
УР~l1Iбосари 

Розилик белгисu 

Имзо Н.А.Умаров 

• 



Фармойuш J;ужжоmлоp#l 

ФАРМОЙИШ 

Муассаса маъмурияти (директор. уtlИНГ уринбосарлари, 
бош мухдндис, YHiiНf уринбосарлари), шунингдек булим
ларнинг рах.барлари томонидан аМafШЙ масалалар юзасидан 
к.абул к.ишmадиган х.ужжат. Одатда, фармойишларнинг 
амал К,ИЛиш муддати чекланган булиб, булимларнинг тор 
доирасига, айрим мансаб}10Р шахслар ва фук.ароларга 
тааллyк.nи БУлади. Фармойиш матни, худди буйрукдаги 
каби зарурий к.иСМJlардан таркиб топади, фак.ат уtlинг 
асос (кириш) к.исмида "БУЮРАМАН" сузи урнига 
"ТАВСИЯ К,ИЛАМАН", "РУХСАТ БЕРАМАН" каби 
иборалар ишлатилади. 3-, 4-иловаларда фармойиш 
намуналари берилди. 

• 

Фар.моЙuш на.мунасu 
З-u.лова 

"Чилангар" фирмаси 

Т АЪМИРЛАШ ИШЛАРИНИ УТКАЗИШ тУFРИСИДА 

2000.15.02. N~ 5 
Тошкент 

ФАРМОЙИШ 

3-цех авария х.олатига тywгаИЛИПI муносабати билан 

ЮКЛАЙМАН: 

1. 3-цехда lУДIJИК билан таъмирлаш ишлари утказилеин. 
Масъул : Таъмирлаш-техника булими бошлиrn Д.И.МакаРО8. 
Бажариш муддати : 2000.21 .02. 
2. Таъмирлаш ишларини назорат к.илиш 3 -цех бошлиrи 

С. Туроповга топширилеин . 

Корхова 
директори 

Розилик белr иеи 

Шахеий 
.tмзоси Р . Шодмовов 
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• 

Фар.иОЙUШ IUUtYIUlCU 
4-UJIова 

"У зозик.овк.атсаноат" давлат акцИJIДорлик ,концерни 

Янгийул "Лаззат" бирлашмаси 

1999.25.11. Янгийул 

"ЛАЗЗА Т" БИРЛАШМАСИДА НОВ ВОТ 
ЦЕХИ ИШИНИ к.дЙТА ТАШ КИЛ 
ЭТИШ ХАк.идА 

ФАРМОЙИШ 

N~ 406 

1998 ЙЮ1 ЯКУН1II'а кура, НОlЩопа зх.тиёж: них.оятда Усган. ~ 
Бу мах.сулотни Яlfада купрок. ИШJlаб чик.ариш учун муайЯ8 
ИШ.:taршt аМ<l.пга ОШИРИШ, Турк.иядаll инги .жих.озлар оли6 
ке.'IИШ зарур. Шу муносабат билан к.уЙидагиларни 

т АВСИЯ ЭТ АМАН: 

Бирлашмага фоiiда 6ермайдигаtt ёрдамчи цехларни 
тугатшu мак.садида 6ирлашмада доимиit фаолият КУрt:атувчи 
комиссияга бу борадаги аник. таклифларни шу йил 22 
декабргача ишла6 чик.иш топширилсин: масъул - комиссия 
раиси К.ЗОКИРОВ. . 

директор Б.И.Олимов 



IП. МАЪJIУМОТ-АХБОРОТ 
~ЖЖАТЛАРИ 

Маълумот-ахборот х.ужжатлари анчзйин капа rypух.ни 
ташкил к.илади, улар иш юритиш жараёнида ЗЙник.са КУI1 
ишлатJU1ади. Бу 'УРух. ариза, баённома, билдиришнома, 
наеиятнома, далолатнома, ишончнома, MaЫJYMOTHOMa, 

тавеифнома, танснянома, таклифнома, таржимаи х.ол, 
тушунтириш хати, эълон, х.исобот каби х.ужжатларни уз 
ичига олади. 

АРИЗА 

Музйян Myaceaeard ёки мансабдор шахе номига бирор 
шпимос, таклиф ёки шикоят мазмунида ёЗWl3диrdН раемий 
х.ужжат. Ариза амалиётда знг куп к.Улланадиган на кенг 
Пl.рк.алган иm' к.оroзидир. Мактаб ук,унчиеи на та"шба, 
~lIежер на агроном ёки фермер, мух.андис на олим, 
'tадбиркор на маllеабдор шахе - жаМИЯТIIИНГ барча аЪЗОСII 
ариза ёзиuщан холи змас. Ариза ёЗУВЧIU1арнинг ёши ва 
ланозими, ариза йулланаётган муаесасапар ва идоралар 
roят XJU1ma-хилдир. Аризалар боf'lа мудираеига, мактаб 
директорига, олий Ук.ув юрти ректориrd, " жамоа хужалиги 
бошк.аРУВИl"а, туман рах.бариятига - ХУШ1ае, оддий ариза
ЧИIIИНГ таклиф, илтимос ёК1t шикояпfНИ куриб ЧИК,llб 
х.ал к.И.Гlа оладиган х.ар к.андаЙ идора, х.ар к.анлаЙ боШГIик. 
номига ёзилиши мумкин. 

Хажми, услуби ва туридан к.атьи назар, ариза узининг 
Умумий зарурий к,иемларига зга ва у ана шу к.иемларнинг 
ИЗЧИJUlиJlt аеосида ТУЗJU1ади. 

Аризанинг зарурий к,иемлари: 
1. Ариза . йулланган муаееаеанинг ёки манеабдор 
шахенинг номи. 

2. Ариза ёзувчининг турар жойи, назифаеи, иеми, ота 
иеми ва фамJU1ияеи. 
3. Хужжатнинг номи (Ариза). 
4. Аеосий матн (таклиф, илтимос, шикоят). 
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5. Ари'шга ЮШRа КJfЛИlщциrШf х.ужжатлар номи (агар 
З<1РУР деб топилса) . 
6. Арюз ёlУRЧИНИНГ им]оси, исми на ота исмининг 
бош х.арфлари, фаМИJlИЯСИ. 
7. Арюа ёЗИJJган вак,т (йил , кун ва ой). 
UJУIIИ 'хлатиб Утмок. жоюки. аризаll и 111 , '3арурий КJfCM

лари барча арюаларда х.ам бирдай такрорланавермаЙди. 
МаСaJШН. ходим узи ишлаёпан корхона ёки идора рах.ба
риятИ/'а арюа ёзганда, увиш' яшаш жойи х.аКJfдаги Ma~ 
лумот зарур булмаЙДи. Бундай х.омарда ходим узи ишлай
диган булим иа лаво'шмини курсатса. КИфШf . ШУlIингдек, 
КУI1ЧИЛИК аРЮaJШР учун иловаларниш' х.ам х.ожати бул
маЙди. 

Юк.орида санаб утилган зарурий КJfС~U1арниНl одатдarn 
жойлашуви I-иловада кУрсатилди. 

• 

Арuза шакли 

J-ШlOва ~ 

Каерга ёки кимга 

Ариза ёзувчининг турар )КоЙи. 

лавозими, тУлик. номи 

[ --лРИзд-J 
,_. Арюа матни (мазмуни) 

илона 

Сана (ЙШJ. кун. ой) I ~ [И.О. ва фамилияси 



Моьлумоm~I60роm ~ужжаmлаpu 

Ариза х.ам бошк.а х.ар к.андаЙ расмий х.ужжат каби 
апик. ва к'иск.а жум'гшлар билан, тушунарли к.илиб ёзилиши 
керак. х,ужжат ТИЛИНИIIГ аник.лиги, тушунарлилиги 
мак.саднинг тезрок. амапга ошишиr"а хизмат к.илади. 

Ариза асосан к.Улда ёlИЛади ва мазмуни эркин баён 
к.илинади. ~азмуни ва услу6ига кура аризалар бир хил 
эмас: у бир неча СУlдан иборат булиши, масалалар 
юзасидан фикр-мулох.азалар билдирилган хат тарзида 
булиши хам МУМКИII. Шу нук.таи назардан аризалар содца 
ва мураккаб турлаРf1l ажратилади. Мураккаб ариза матни 
капа булиши билан бирга, унга илова.'13Р К,Илиниши 
мумкин. Аксар х.олларда аризалар шахсий хусусиятга 
эгздир. Шу билан бирга, хизмат аризалари х.ам БУлади. 
Хизмат аризаси - фук.аролар ёки таШКlLlотларнинг уз 
х.ук.ук.ларини амалга ошириш ёки манфаатларини х.имоя 
К,ИЛиш юзасидан ёзма ахборотларидир. Даъво аризалари 
ана шундай аризалардандир. Илтимос ва шикоят мазму
нидаll{ аризалар таклиф мазмунини акс эnирувчи ариза 
ларга хамда даъво аризаларига нисбатан кун к.УJL'1анади. 

Куйида биз айрим турдаги аризаларш1Н намуналар 
келтирамиз. 

• 2-S-иловаларда ишга кириш хак.идаги аризалардан 
.... амунапар (буидзй аризаларда ариза зарурий к.исм",арининг 
барчасидан фоЙ!1аланилзди) берилди. 

Ишга кuрuш ~tJlfuoaгu арuЗll.lUlpОан намуналар 

2-иJlова 

Тошкент шах.ар халк. таълим бош 
бошх.аЕмаси боШ1Иrn Урток. 
Х. К. Иулдошевга 
Тошкент шах.ар Саrбoн кучасидаl1f 
44-уйда яшовчи О.Р.Рахимовадан 

АРИЗА 

MeH~ Шайхонтохур ёки Собир Рахимов l)'маН.'1арида 
:жойлашган мактаблардан бирига география Ук.итувчиси 
к.нлнб юборншинrnзнн сураЙман. 

2000.03.08 (кмзо) О. РахИМUва 
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З-/Ulова 

АБДУJUJа к'ОДИРI1Й номидаП1 Тошкент 
давлат маданият институги кугуБХОJJачJU1ИК 
факультетиюшг декан и х.. И. Икромовга 
Тошкент шах.ар Yiiryp кучаСIЩЗП1 
) 56-уйда яшовчи Холида Сафаровадан 

АРИЗА 

МеНII факультетга котиба вазифасига ишга к.абу 
К.ИЛИШIIНf11ЗНI1 сураЙман. 

Аризамга урта мзълумот ва махеус иш юритувчилик 
куренни тугатгзнлик тугриеидзш гувох.lIомаларнн илова 
К,llламан. 

2000.10.05 (июо) Х . Сафарова 

4-/Ulова 

"Зарбдор" Ж(l,\юа хужалиги бошк.ару13Ига 
"Навбах.ор" к.ИШЛО.11 Навонй кучасидап 
8-уйда яшовчи Солижон ВUЛl1еВШlJJ 

АРИЗА 

Мени жамоа хужалИПI курувчшtaр бригадасига дурадгор 
еllфатнда ишга к.абул к.ИЛl1ШI1llf1IЗIll1 еураЙман. 

2000.18.05. (июо) С. Валиев 

5-LUlова 

Тошкент вилоят Чиноз тумаllИ 
4-касалхона бош врачи с.Р.Рах.I1МОВга 
даволовчи врач Карима БОТИРОl3llЗ 

Собировадан 

АРИЗА 

Мени 4-касалхонашшг ИЧКII касалликлар БУЛИМIIГ'а врач 
сифаТlща ишга к.абул К,ИЛИШИНГlIЗНИ сураЙман. 

Керакли х.ужжатлар арltЗага илова К,11 . IИIIЩI. 

000. JO.02 (имзо) к. Собllрова 

• 
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Ишдан бушатиш х.ак.идаги аризаларнинг аксариятида 
илова к,исми булмайди, шунингдек ходимнинг яшаш 
жойини курсатишнинг зарурати ЙУк.. 

~ 

Ишдан бjшаmuш ~аlfuдагu арuзалардан на.муналар 

6-ШlOва 

АБДУJUJа I<.одирий номидаги Тошкент 
давлат маданият институтининг 

ректори А. К,осимовга 
ИНСТIfТУТНИНГ катта Ук.итувчиси 
Йулдош Кllримовдан 

АРИЗА 

Мени институтнинг катта Ук.итувчиси лавозимидан уз 
ихтиёримга кура озод зтишингизни сУраЙман. 

2000.20.04 

• 

(имзо) й. Каримов 

7-ШlOва 

Тошкент вилояти Чиноз тумани 
4-касалхона бош врачи с.Р.Рах.имовга 

даволовчи врач Карима Ботировна 
Собировадан 

АРИЗА 

Бошк.а шах.арга яшaJ..U учун кетаётганлигим туфaйJJи 
мени касалхонанинг даволовчи врачи лавозимидан озод 

.этишингизни сурайман. 

2000.12.06 (имзо) К. Собирова 

Аризаларнинг навбатдаги кенг тарк.алl"ан тури УК,уВ 
юртлариrd кириш ёки ~айян жамоат ташкилотларига 
аъзо булиш х.ак.идадир. Ук,ишга кириш учун ёзиладиган 
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аРИ 'ШJ1аРIfИНГ барчасига зарурий ~ужжатлар илова 
1\.И.ilинади . У'к.ув юртларига такдим этиладиган анкета
КО,1ИII шаК:lидаги аксарият арюалар хар турдаги Ук.ув 
ЮрТ.'ШрИI а мослаб таЙёрлаш.ш булиб, YJlap acocall узбек, 
кераКJJИ уринларда рус тилида расмиЙ .lаштириб 
кеJJИIIмокда; бундай арюаларда ортик.ча УРИШJaР хам 
учрайди (Y:lap таржимаи XO:I, каДРJJаРНИIJJ шахсий 
наракаси , маълумотнома каби ху,Жжатларнинr хусуси
ятлаРИtfи умумлаштириб олган). Шунинг УЧУ" хам бир 
к.О.iIИJlдаrn аризаларни КдЙта куриб чик.иб, ихчамлаштириб, 
асоса" У 'Jбек тилидаrn шаКЛИIIИ муомалага киритиш зарур. 
Би] Ук.УА юртларига кириш хак.идаги анкета-к.олип 
тарзидаги ариза намунасини ке.1ТИРJlб утирмадик, чунки 
у ерда ",ар би~. ёlИJlажак жаRобнинг са80ЛИ бандма-банд 
кеJlТИРИJ11 ан БУлади. 

}/fuшга Ifабул Ifuлuш ~01fuдaги 
содда ари1а ~yнacи 

АРИЗА 

• 
8-ШlOва 

Тошкент вилояти ЧИIIОЗ 
туманидаnt 47-ур,пt мактаб 
диреКТОРИ А. Ра~ИМОRга 
9-синф укунчиси 
Одил Салимовдан 

Orз-онам билам бирга ЧИIЮl ryманига доимий яшаw 
УЧУ" кучиб кел .... ,шимИJ сабабли, мени мактабнинг 9-синфиra 
к,абул к.илишинntJ"И сураЙман. 

2000.10.04 (имзо) О. СалИМО8 

• 

Энди таJJабаларнинг таЪЩIМ олиш жараёнида шароит 
так.о]оси билав ёзиши МУМlCиtJ бушан ариза.rJардан 
наму"аJlар (1}-12-И.ilовалар) келтирамю: 



Маьлумоm-ох60роm ~ужжаmлаpu 
- -

Талабалар ёзuшu .tIУМКUН бjлган 
арuзалар на.муналарu 

9-шюва 

1-Тошкент давлат тиббиёт институти 
даволаш факультетининг ,1екани А. х. Хусановга 
I-KYPC талабаси Нажим ТОШ"Уловдан 

АРИЗА 
8илоятдан келганлигимни эътиборга олиб. менга талабалар 

ёток.хонасидан ж:ой беrишингизни сураЙмаrr. 

2000.16.09 (имзо) Н. ТОШ"Улов 

JО-uлова 

Тошкент вилоят давлат педагогика 
институти боumанrnч таълим методикаси 
фа.культетининг декани М.О.Одиловга 
2-курс талабаси Собир Мах.мудовдан 

АРИЗА 
КасаллИJ1fМТУФайли К,Ишки имтих.он ва синовларни вактида 

lопшира олмадим. Ана шу имтих.он ва синомарни топширишга 

рухсат беРИШИНJ1fЗНИ сураЙман. 
Аризамга касаллигим х.ак.идаги врач маълумотномаси И.10ва 

к,илинди. 

2000.20.02 (имзо) с. Мах.мудов 

J J -/LТюва 

Абу РаЙх.он Беруний номидаги Тошкент 
давлат техника университетининг 

ректори га 

механика ФаКУ,lьтетининг 3-курс 
талабаси Рах.има Салимовадан 

АРИЗА 
СОFЛИrnм ёмонлашганлиги ва узок, муддат давшщнишим 

зарурлиги туфайли менга бир ЙИJUlИК ук,ув (академик) таъпtJш 
беришингизни сураЙман. 

Аризамга тиббиёт муассасасининг ху.тюсаоr илова к,И.ПИНДII. 

2000.22.09 (имзо) Р. Са-1имова 

• 



• 

Моьлумоm-ох60роm :QJжжаmларu 

12-Wlова 

Тошкент электротехника алоК,а 
инститyrи касаба уюшмаси ~митасига 
инститyrнинг 2-курс талабаси 
К,обил Рах.имовдан 

АРИЗА 

Стипендия микдорининг камлиги ва хусусий хонадонда. 
ижарада яшаёТГ<tНИМНИ эътибор .. а олиб, менга МОДДИЙ ёрдам 
курсатишингизни ИJПИМОС к.иламан. 

2000.16.01 (UMJO) К. Рах.имов 

Иш жараёнида х.ам ходимлар узпари ишлаб турган 
муассасанинг рах.бариятига турли мавзуларда аризалар 
ёзаJllU1ар. Ариза бошк.а ишга утказиш, нафак.а белrnлаш, 
кSшимча таътил бериш, модций ёрдам курсатиш ва 
х.ОК:ВО.lар х.ак.ида ИЛПIМОС мазмунида ёЗИJlИШИ MYМKI-Ui, 
Куйида (13-21-иловаларда) ана шундай аризалардан 
намуналар келтирамиз: 

• 

Илmu.мос арuзасu намуналарu 

/3-ШlOва 

Тошкент шах.ар 2-ун комбинати 
директори урток х. РaJЩМОВГd 
дон тозалаш булимининг 
ИШЧИСII Толиб К,ах.,оровдан 

АРИЗА 

ОИ-lавий сабабларга кура (отамнинг оrир касаплиги ва 
,;юимий парваришга мух.тож булиб к.олганлиги сабабли), 
MeНl'a 2000 ЙИJlIШНГ 1 О августидан 16 августига -к.адар к.иска 
муддатли маОlllСИЗ таътил беришингизни сурайман. 

Аризамга 3-ша,ар бирлашган касалхонасидан берилган 
маъаумотнома Ш1Ова килинди. 

2000.07.08 (имзо) Т. Ках.х.оров 



• 

~. 

МаьлуJtllоm~Iбороm ~ужжаmлаptJ 

14-u.лова 

"Чевар" фирмасининг директори 
М. Назировага 

умумий цех бичувчиси 
Робия Шукуровадан 

АРИЗА 

Менга 2000 йилнинг 22 февралидан- 22 декабригача, 
пни болам бир ёшга eтryнгa к.адар к.исман маош туланадиган 
таъ'ПtЛ беришинmзни сураЙман. 

Аризамга боланинг тymлганлик х.ак,ИДarи 1999 йил 28 
декабрда берилган V -юс серияли 476244 рак.амли 
ryвох.номанинг кучирмаси илова К,ИЛинди. 

9000.10.02 

• 

(имзо) Р. ШУКУРОRа 

J 5-LL70(1(l 

Тошкент вилояти Чиноз туманидаПl 
47-урта мактаб директори 
А. Рах.имовга 

мактабнинг кимё УlQ>ПУВЧИСИ 
Толиб )\усановдан 

АРИЗА 

J 99912000 ук:ув йили учун 48 иш кунидан иборат 
навбатдаги мех.нат таътилини 2000 йил J июлдан 
беришингизни сУраЙман. 

2000.26.06 (имзо) Т. )\усанов 



Маьлумоm-ох60роm ~ужжаmларu 

M-UJIова 

"'Зарбдор" жамоа хужалЮ'И 
бошК,аруви раиси 
М. Хамидовга, 
шу хужалик аъзоси 
СОJlИЖОН ВalшевдаJl 

АРИЗА 

1995 йЮ1 18 майдан шу жамоа х.УЖalIИrn аыосиман ва 
х.0'3ИРП1Чi.1 УllИШ' к.урУВЧЮ1ар ~риг~асида дурадroр лавозимида 
ишламuк.даман. Бу ерда доимии яшаш учун х.отиним ва 
БОЛallарим х.ам келиш)'ан. бироК, уз яшаш жойимиз йуК,. 

Шуни эыltбор)'а ОJlиб. ОЮ1аМИ'J)'а фойдананиш учун 
жамоа хужали)'и низомида ва х.укумат К,арорларида 
беЛl 'ИJlаlfган х.ажмда томорК,а майдони ажратишингизни 
СУР.lЙман. 

Оиламиз аЫОJlари х.ак.ида К,ишлоК, фук.аролар Йиrнни. 
томонидан 1999 ЙЮ1 28 сентябрда берилган 140-paК,a~ 
маълумотномi.1 илова К,ИЛинди. 

1997.17.10 (имзо) с. Валиев 

АРИЗА 

J7-u.лова 

ТошкеllТ шах.ар техник 
И~lВеll rapJJaw идорасига 
Тошкент шах.ар Бех.зо. 
кучасидаги 20-у'Йда 
яшовчи Х.с.СалИМОВДЭII 

Мен, Халl1Л СоБИРОUIIЧ СаЛl1МОR, узимга теl1ШUll1 УЙIIIIJlГ 
бир К,lICMIIIH1 СОТl1ШИМ МУllосабаТII бllЛШI TexllllJo..aDI1ii х,у""'
жатлар "ycxaclIJlIf тайёрлаб БСРllllllllil1-IЗIIН сураi1МШI. 

2000.12,10 IIМЗО Х.с.С::UIИМОВ 



Маълумоm-охбороm :.(ужжаmлаfJfJ 

/8-uлова 

Тошкент шах.ар Сир.·али тумани 
халк. таълими бошк.армаси 
БОUL1ИШ А. Х,ОЖИХОНОRга 
Тошкснт шах.,ар 5-куй.IIИк. 
дах.аси, 65-уйнинг 105-хонадОНlща 
яшовчи Ойгул Каримовадан 

ЛРИЗА 

К,изим Мох.ира Каримовани '5-ёки б-КУЙЛик. дах.аларида 
к.урилган болалар боrчаларидан бирига жойлаш учун 
йулланма 6еришингизни сураЙман. 
. Аризамга к.изимнинг туrилганлик х.ак.идаги гувох.
номасидан кучирма ва яшаш жойимиз курсаТИ,lган 
MaЪJlyмoTHoMa илова к,илинди. 

2000.24.07 

• 

АРИЗА 

(ИМ'ЗО) О. Каримова 

/9-и.'lова 

Тошкент шах.ар Хамза тумани 
ижтимоий таЪМИIIОТ булими
нинг мудири М. Дада60ев! а 
мазкур тумандаги Висол 
кучаси 68-уйда яшовчи 
11 жах.он урушининг 2-гурух. 
Н<1ГИрони Рах.им Б060евдан 

1- Менга 2000 йил июль ойида юрак-томир касалликлари 
шифохонасида даволаниш учун йулланма ажратишингизни 
сураЙман. 

Аризаига йуллаllмага зх.тиёжим борлиги х.ак.идаги 
тиббиёт муаесасаси берган маъ,lумотнома илова к.иЛИlIДII. 

2000.24.04 (IIМ'ЗО) Р. Бобоев 



• 

Маьлумоm-охбороm ~ужжаmларu 

Баъзан аризапар жамоа, бир rypyx. одамлар номидан 
ёзилиши х,ам мумкин. Табиийки, бундай аризанийг 
мазмуни купчиликнинг манфаатини ифодалайди. 20-21-
иловаларда шундай аризалар намуналари берилди. 

Кjnчuлuк номuдан ёзuладuган uлтu.мос 
арuзасu нa.wуналарu 

20-ШlOва 
К,ашк.адарё вилояти ХЮlк. таълими бош • 
бошк.армаси бошлиrnга Яккабоr туманининг 
Чекшура к.ишлоrn ах,олисидан 

АРИЗА 
Бизнинг к.ишлокда 8()() дан ортик. оила истик.омат к.илади. 

Уларнинг аксарияти КУ" болали оилалар. Ханузгача 
к.ишлоrnмизда тули~ урта маълумот берувчи мактаб ЙУк.. 9-
СИНфШI битирган ёшларимиз Ук.ишни давом эпириш учун 
к.Ушни к.ишлок.к.а ёки туман марказига к.атнашга мажбур 
БУЛ~lOкдалар. 

Юк.оридаПUlарни эътиборга qлиб, к.ишлоrими-ща тУлик. урта 
мактаб к.урилишига ёрдам беришинrnзни сУраЙмl1З. К,JIШЛО, 
ах,ли мактаб к.урилишига х,ам моддий, х,ам х,ашар йули билан 
кумак.лашишга таЙёр. 

2000.07.09 (имзолар) (фамилиялар) 

21-ШlOва 

Тошкент шах,ар Акмал Икромов туманидаги 
хужалик х,исобидаrn 4-уй-жойлардан фойдаланиш 
корхонасининг бошлиrn Х.А.Жураевга 
шу туманнинг Жийдазор кучасидаrn 6-уйда 
яшовчи ах,оли номидан 

АРИЗА 
Биз яшаётган уй к.урилганига ун саккиз йил БУлди. Бу 

давр и",ида ундаrn сув утказиш ва иситиш к.увурлари эскириб, 
занглаб, ярок.сиз х,олга кеЛI'ЗН, йулак эшиклари сtшиб кетган 
ва х,оказо. Жорий таъмирлаш ИUL1ари пала-партиш бажарилган. 

Юк.ОРllдагиларни эътиборга олиб, ёзrn мавсумда мазкур уйни 
тула-тукис таъмирлаб беришингизни 6-уй сох,иблари номидан 
сураЙмиз. 

2000.24.03. (имзолар) (фа~и.;IИЯ.Jlар ) 

• 



Маьлумоm-ах60роm з;ужжаmлар" 

Фук,аролар расмий ва жамоат таШКИЛОТJJарига х,ам 
турли маЗМУtЩаПf аризалар билан мурожаат этадилар. Бу 
аризалар воситасида давлат идоралари ёки жамоат 

ташкилотлари орк.али муайян x,ak.-х,УI\Yк,ларни амалга 
оширадилар. 

Шу билан бирга, шикоят мазмунидаги аризаларда 
фук.ароларяинг х,ак.-х,ук.ук.ларини, к.онун йули билан 
мух,офаза к.илинадиган манфаатларини бузиш ёки 
чеклашларни бартараф К,ИЛИШ х,ак.ида мурожаатлар уз 
аксини топади. 

Теrnшли адабиётларда фук.ароларнинг давлат ва жамоат 
ташкилотларига расмий тарзда ёзадиган шахсий аризалари 
тахминан к.уйидагича тасниф этилган: 

- ижтимоий таъминот масалалари буйича теmшли 
вазирлик, шах,ар, туман, вилоят ижтимоий таъминот 
булимларига ёзиладиган аризалар; 

- маъмурий, х,ук,ук, ва бошк.а идораларга ёзиладиган 
аризалар; 

- фук.аролик х,олати х,ужжатларини к.аЙп этиш (ФХХк. 
- ЗАГС) идораларига ёзиладиган аризалар; 

- нотариал идораларга ва нотариал х,аракатларни 

avалга оширувчи бошк.а идораларга ёзиладиган аризалар; 
• - фук.ароларнинг турли .Ц8ражадarn судлар, прокуратура 
сингари идораларга ёзадиган ва улар томонидан к уриб 
чиК,ИЛадиган аризалари; 

- уй-жой-коммунал идораларига ёзиладиган аризалар. 
Мазкур тасниф асосида муайян rypух.ларга булинган 

аризалар х,ам уз навбатида, мазмун жих,атидан турли-туман 
булапи. Масалан, фук.аролар иж-тимоий таъминот 
булимлариra нафак.а бел rnлаш , уз нафак.аларини к.аЙта 
х,исоблатиш, куп болали ёки ёлrиз оналарга, кам таъ
минланган оилаларнинг болалаРИl'а нафак.а ва ёрпам 
иуллари белгилаш, ишлаб чик.аришда орттирилган 
майиблик муносабати билан ишчи ва хизматчиларга 
етказилган зарарни к.оплаш, уруш к.атнашчилари ва 

ногиронларига транспорт воситаларини (бепул ёки накд 
пулга) бериш, болаликдан ногирон булгаWlарга х,ар ойлик 
нафак.алар бериш, ногирон ва нафак.ахурларга мулжал
ланган интернат-уйларга к.абул К,ИЛИШ, ноmрон ва нафа
к.ахурларни (дам олиш уйлари,даволаш муассасаларига) 
ЙУJU1анмалар билан таЪМИWlаш х,ак.ида аризалар ёзадилар. 



• 

Маьлумоm-аzбороm ~ужжаmларu 

Маса.rшн. нафак.а белrnлаш ёки уни к.аЙта х,исоблатиш 
учун ёзилган аризани тах,лил к,илиб кураЙлик. Арюа 
шах,ар. туман х,окимлипt ёки ижтимоий таъмшют булими 
кошидаги нафак.а белпtлаш комиссиясига ёзилаци. Ариза 
берувчlt УЗII х,акидаПI тУлик. маЪЛУМОТIIИ аризанинг бош 
кисмида курсатиб утади (иш ва яшаш жОйи, паспорт 
маЪJlумотлари, фахрий унвони. илмий даражап3рИ, нуфyз..rtи 
мукофотлари ва б.). Ариза матнида маК,сац ва унинг 
конунийлиги анИК, баён К,IШИНаци. шу билан бирга, нафaJ<.!l 
белгилаll['андаll сунг иш, турар жоЙ. оилавий ах,воли 
буйича буладиган узгаРИlШ1ар х,ак.ида ижтимоий таъминот 
булимини уз вактида хабардор килиб туриш мажбурия
тини уз зиммасига олганлuги ёзилаци. Аризаца нафак.а 
белгилаш учун зарур булган х,ужжатлар (мех,нат дафтар
часининг асл нусхаси. паспорти, олий ук.ув юрти ДИШlОми, 
фахрий унвони нусхапари, муайян давр ичидаги даромаци 
х,аК,идаги маЪ'lумотнома)нинг илова килин['анлиги курса
тила;щ. 

Ишлаб чикаришда бахтсиз х,одиса туфaЙJ1и оpтrирилгаи 
майиблик муносабати билан ишчи ёки хизмаТЧИfа 
еткюилган зарарни к.оплаш ва нафак.а белпшашни сураб 
ёзилган аризага бахтсиз х,одиса х,ак,идаПI даполатнома ва 
касаба К,умитаси мех,нат мух,офазаси буйича комиссияси
нинг хулосаси илова к,илинаци. 

МаъмуриЙ. х.ук.ук.ни мух.офаза этнш ва бошк.а 
идораларra ёзиладиrан аризаларнинг мавзу доирасига 
к.уЙидаПUlар кириши мумкин: апимент тулашдан бош 
тортиб юрган шахсларни К,идириш, УПlрЛИК содир 
булганлиl'И. паспортнинг ЙУк.олганлиги х.аК,ида хабар 
бериш, жиноят натижасИ,J1а моддий ёки жисмоний зарар 
курганлик, муайяи шахснинг бедарак йуколганлиги, турар 
жойда руйхатга OJlИш ёки руйхатдаtl чик.аришни сураш, 
фукарога lIаСIIОРТ бериш ёки lIаспортни алмаштириш, 
автомобиль ёкн ов МИЛТИF1IНИ руйхатга олиш, ов МИЛТИF1l 
сотиб ОЛИШПl рухсат сураш ва бошК,апар. 22-30-иловаларда 
ана шундай аРИЗaJIардан баъзи H3MYHaJlap келТИРJUlади 
(БУIЩ3Й аРИ3aJlарнин[' аЙримлари. хусусан, моддий зарарни, 
алиментни ундириш х,аК,идаги аризалар баъзан даъво 
аРUЗlL"арu деб аталадики. биз улар х,аК,ида кеЙинрок. 
тухталамиз) . 

• 



Маълумоm-ахбороm :J;ужжаmлаРll 

Уzuрлuк содuр бjлганлuгu ~олатuда 
ёзuладuган арuза намунасu 

22-ШlOва 

Тошкент шOlХДР Мирзо Улуr6ек 
тумани ички ишлар булими 
бошлиrига 
700141, Тошкент ш. Хужаев 
кучасидаги 170-уйда яшовчи 
Маъмура алимовна Каримовадан 

АРИЗА 

2000 йил 12 январь куни кечаси, мен ИllЩа булга .. пзйтда, 
номаълум шахе эшиклар члфини бузиб, уйимга кириб. 
чйидаги буюмларни уrирлаб кетган: 1. Бах.оеи 6000 сумлик 
2хЗ м УJlчамл~ гилам. 2. Бах.оси ] 2000 еУМJlИК К,Ишки аёJШар 
ШLПЬJОСИ. З. Ун беш минг сум наКд пул. 

Уrирлик содир этгав шахени ва уrирланган МО.lШий 
БОЙJlикларни к.идирув буйича чора куринишингизни 
сураЙман. 

• 
• 

2000.13.01 (имзо) М.О.Каримова 

Суд-тuббuёт экспертизасига Йjллан.ма 
олuш арuзасu намунасu 

23-и.лова 

Тошкент шах.ар Хамза тумани 
ички ишлар булими бошлиrиJ'а 

700 1 08. ~ойеун кучаеидаги 
18-уйда яшовчи Рамил АйнитдИlЮВИЧ 
UUарафитдиновдан 

АРИЗА 

Менга фук.аро Андрей Фёдорович Николаев томонидан 
етказилган тан жарох.атларининг оrирлик даражасини 

аник.лаш ва таедик.латиб олиш учун суд-тиббиёт 
экепертизаеига ЙУJU1анма беришингизни еураЙман. 

2000.12.06 (имзо) Р.А.UUарафитдинов 



МОЬЛljмоm-аzбороm ~ljжжаmлаpu 

А#уайян ~CHиHг 6еоарак йj~ОЛlаНЛUlU 
.муноса6ати 6UJUlH ёЗUJUlОUlан аРUЗQ IUJ.МYlUl€и 

24-шrова 

Тошкент вилоити Янгийул тумани 
ички ИlWlар булими rIOlWlиmгз 
Гулбах.ор шах.арчаси. Фурк.ат 
кучасидarи 8-УЙ. 15-хоНallоtWа 
ишовчи Яхшибой Сарибоевдан 

АРИЗА 

Oraм, 1927 йилда туrилган Менглибой Сари6оев, 2000 
ЙИJl 15 феВРaJlЬ куни тахми"зн соат 1700 ларда уйдан чик.иб 
кетиб, к.зйтиб келмa!IИ . У rJаришонхотирлик касалига учрзг.m 
ва доим мззкур адресда яшаб кел .. ан. 

БeJll1шари: урта буй, думатюк ажиндор ЮЗ,IJИ, к.иррабурун. 
КУ 'iJlари кора . ОJЩинги икки тиши сарик. мета.ilЛДан куйилган . 

К,ора пальто, КУJlрзtll ' телпак, КaтJиш-мах.си, тук кук 
костюм-шим кийган. , 

М. Сарибоевни кидирув чорасини куришингизни 
сураЙман. • 

2000.24.02. (имзо) Я. Сарибоев 

08 .милтUlU соти6 ОЛUШlа рухсат сjраш 
арuзасu на.мунаси 

25-шrова 

Тошкент вилоити Чиноз тумани 
ички ИlWlар булими бошлиrnга 
u.ry туманнинг "Маданиит" 
жамоа хужалиги х.удудидаги 
Элобод К,Иuuюmда ишовчи 
Мах.муджон Маткаримовдан 

АРИЗА 

Менга 16-катlИбрли куш к.увурли ов милтиrи сотиб 
олишга рухсат беришингизни сУраЙман . 027632 рак.амли 
овчилик чиптаСИГd згаман. 

2000.22.08 (имзо) М. Маткаримов 



Маьлумоm~Iбороm ~ужжаmларц 

о • .мuлтuzuнu руйхатга олuш .Jа1fuдаzu 
арuза наАСунаси 

26-uлова 

Тошкент вилояти Чиноз тумани 
ички ишлар булими бошлиrига 
шу туманнинг "Маданият" 
жамоа хужалиги х.удудидаги 
Элобод к.ишлоrnда яшовчи 
Мах.муджон Маткаримовдан 

АРИЗА 

Мен томонимдан сотиб олинган 16-калибрли к.,уш 
к.увурли (СТВОJU1И) ов МИJПиrини (Тоз N~161873) руйхатдан 
утказишга рухсат беришингизни сураЙман. 

2000.14.09 (имзо) М.Маткаримов 

• 8нги паспорт олuш арuзасu IUl.МYHacи 

27-uлова 

Тошкент шах.ар Акмап Икромов 
тумани ички ишлар булими 
БОШJlИrига 
Тошкент шах.ар "Мевазор" 
кучасидаги 20-уйда яшовчи 
Олимжон Рах.имовдан 

АРИЗА 

Мен 2000 йил 14 август куни ll-йуналишда к.,атнаЙДиган 
ТРОJU1ейбусда кетаётиб, Акмал Икромов туман ички ишлар 
булими томонидан 1995 йилда берилган паспортимни 
ЙУк.,отдим. 

Менга янги паспорт беришингизни сУраЙман. 

2000.20.1 О (имзо) о. Рахимов 

• 



Маьлумоm-ахбороm хужжаmларu 

Тасдu'fЛОВЧU маьлумоmно.JUl ОЛUШ арuзасu 

HlUfYHacu 
28-илова 

'Узбекистон Республикаси Соrлик,ни 
CaJ(,JlaIll вазирлиги марказий 
аРJtивининг директорига 

Тошкент шзх.ар Сирraли 
тумаи 8-Сирraли дах.аси, 4-уй, 
16-х-онадонда яшовчи 
Маюура Алиевна Хамидовадан 

АРИЗА 

Мен 1958-61 йилларда Тошкент шах.ар Собир Рах.имов 
туманидаги 4-1I0ликлиникада навбат'lИ врач лавозимида 
иш.:rагзнман. дна шу ишлаган йилларимни тасдик,ловчи 
Mal,.; rYMoTHOM<1 беришингизни ИЛТИМОС lUtl1амзн. 

2000.12.04 (имзо) М.АХаМИДОIIa 

Авmомобuлнu руйхаmга олuш арuзасu lUUIyнacu 
29-илова 

Тошкент шах.зр Ички ИlWlар 
бошк,армаси давлат автоназорати 
бошл и rига 
700041, Тошкент шах.ар 
Улyrбeк тумани Ф.Хужаев кУчасида.l'И 
6-уйда ЯШО8ЧИ Фарх.од Рузиевич 
I\Yзиевдан 

АРИЗА 

Мен томонимдан 2000 йил 14 сентябрда сотиб олинган, 
кузов рак,ами 0726324, шасси рак.ами 0725240, 'Рама рак,ами 
726893 булган 8аз-21063 "Жигули" русумли автомобилни 
руйхатга олишингизни на унга рак,амли давлат 6елrnларн 
беришинпtЗни сУраЙман. 

, 

2()()(). 15.09 (имзо) Ф.Р.l\Yзиен 



Маьлумоm~Iбороm ~ужжаmлари. 

Даьво арuзасu намунасu 
30-/иlOва 

ОЛМaJlИк., KOII-МСТaJ1ЛУРI'ИЯ 
комбинатшlИШ мех.Ifат Ifизолари 
буйича КОМИССИЯСИl'а х.исоблаш 
маркази ОIIератори Хаким 
Жураевич ХайдаровдаII 

АРИЗА 

Хисоблаш марка1ИНИНI' бошлиПl В,К. СaJIИМОВНИНI 
ФаРМОЙИШИI'а кура, Mell 2000 ЙИJllIИНI' 15,16,17 ва 18 май 
кунлари асucий иш вак.,тидан кейин ишда к.,олиб, к.,ушимча 
16 соат ИШJlадим. В.К. Салимов мен бажарган ИШIа асосий 
иш вак.,тидаll ташк.ари х.ак., тулаШI'а ваъда беРl'аIf ЭДИ. Бирок., 
маош олиш пайтида менга бажарилган иш учун к.,ушимча 
х.ак., ёlилмаI'ани маълум БУлди. Шунда В.К.Салимо" мснга 
шунча муддат дам олиш учун ишдан озод к.,илишлипши 

тушунтирди. Мен унинг мазкур таклифИI'а ро'JИ эмасман ва 
Ьtex.HaT низолари комиссиясидан менин .. аРИ'Jамни куриб 
чиК,Иuши "а маъмурияпа мен асосий иш вак,тим).щн ташк.,ари 
ишлаl'ан 16 соа'lJlИК ишим учу" 1870 сум микдорида х.ак., 
т~лаш мажБУРИЯТИIIИ юклаШIIИ сураЙман. 

" 2000.02.06. (юно) Х.ЖХаЙдаров 

Теl'ИШJJИ х,ОКИМЛИКJJарниш' фук.аролик х.олати 
х.ужжатлариии к.вйд этиш (ёзиш) булимлврига (ФХХК,) 
фук.аролар никох,IIИ к.аЙд ЭТИ!ll ёки УНИ бекор к.илиш, 
тyrnлгаllЛИГИНИ ёки муайян шахенинг вафот этгаllJlИГИlIИ 
к.аЙд этиш (таеДИI<,Jlаш), оталИКIIИ аНИI<,Jlаш на уни к.аЙд 
JТИШ, ушлликка (к.ИЗJlикка) олиш, фамилия, ием на ота 
И'5мИliИ узгартириш, фук.аролик х,олати х,ужжатлари ёзув
ларини узгартириш, к.аЙта тиклаш ва бекор к.илиш, 
Йук.ОЛIШI ёки бекор К,ИЛИllгаll фук.аролик х,олати х,ужжат
лаРИIIИ к.аЙта ТИlUшш ва шу асосда такрор ГУlюх,IIOМШШР 
бериш х,ак.ида Ба бошк.а маЗМУllдаги арюаТ1ар ё'шдилар. 
Бундай аризалаРllЮIГ акеарияти фук.аролик х,олати 
х,ужжатларини к.аЙд этиш булимларида беЛГИJIШlгаll, 
раемий андозалар буйича тулдирилишини эътиборга олиб, 
уларниНl' х,аммасига оид намуна келтирилмай, ИККИIIЧИ 

-, 



• 

• ~ 

Маьлумоm-аz60роm ~ужжаmлаpu 

марта rYR()x.JI(~Ma беРИШllИ сураб ёlИЛадиган аризаларга
вша IIамуналар берилди (з 1-34-иловаларга к.аранг). 

3/-Wlова 

Тошкент шах.ар Мнр'ю 'улу~к 
туманн фук.аРОJlНК х.олатн 
х.ужжаТJlарннн к.аЙд этнw БУJlНМНга 
70(Х)41, TmUKeHT шах.ар Ф.Хужаев 
кучасндаги 80-yitдa JlШОВЧН 
Рах.нм" Хакнмовна ПаРllнеВёlДан 

АРИЗА 

Мсш'а фук.аро Жалил tIабневнч Парпнев билан буЛl"3Н 
'tИКШ(JIМНННI' 6екор к.нлннгаНJ1НГИ х.ак.ИД8I'И Iувох.номани 
к.аЙЦJ1iШ (иккинчи марта) бериwингюнн сур8Йман. Никщ 2()()() 
ЙНJI 17 'Шре.!IЬ кун .. Мнр'Ю У'лytбек туманн ФХХК булнмнда 
к.аiiд К,НЛ НltГ.т . 

Гувох.нома авва;II1tСИНННI ЙУк.ОЛl"ЗНJ1НI1t саба6l1И зарур булнб 
к.О'IJ1И. 

2000.14.12 

АРИТА 

(нмзо) Р.х.паРl1нева • 

32-Шlова 

Марпvюн шах.ар фух.аролнк 
х.олатн х.ужжатларннн к.aitд 
этнlU булнмнга 
713701, МарпvlOН шах.ар 
MycтlUUt111lHK кучасндаги 
4О2-уйда JlШОRЧН Ботнр 
Хасановнч Азнмовдан 

, 

У,лнм, 1997 ЙИЛ 12 ноябрда TytWlrdН Бобур БотнpoIIНЧ 
Хасановнннг туf1t.lll 'анлнrn х.ак.ндаrn lувох.НОМ8НН к.аЙтадан 
6ерншивгНJНН сураЙман. У'tнш' !уt1tJJганлнги 1997 Йн.:1 17 
ноябрl. куни МарfИJЮН шах.ар ФХХК булнмнда к.aitд ЗТИЛlан. 

Oiа-оналари: 
отаси - Ботнр Хасановнч Азимов 
онаси - ГУJlчех.ра Алиевна Азимова 
fYRox.ttoMa aRвaJll1iCHHHHI' ЙУк.OJIГctН.I1нги сабаблн зарур булнб 

к.олди. 

2000.24.11 (нмзо) Б.Х.Азнмов 



, 

Маьлумоm-ахбороm ~ужжаmлари. 

33-uлова 

Фарroна шах.ар фук.аролик 
\OJlати х.ужжатларини к.айд 
зтиш булимига 
712000 Фарroна шах.ар 
Б. Усмонхужаев кучаси 
8-уй, 64-хонадонда яшовчи 
Ойхон КамОЛО8на 
Низомиддиновадан 

АРИЗА 

Менга 1995 йил 4 декабрь кун"' вафот этган зрим Рах.монали 
Каримович НИЗОМИДДИНО8НИНГ вафоти х.ак.идаги гувох.номани 
к.зйтадан беришингизни сурЗЙман. 

Эримнинг вафоти х,ак.идarn ёзув Фарroна шах.ар ФХХ:К, 
булимида 1995 йил 5 декабрь куни 1030-рак.ам билан к.айд 
зтилган. 

Гувох.нома аввалгисининг ЙУк.олганлиги сабабли зарур булиб 
к.олди. 

2000.28.01 

• 
(имзо) О.к.Низомиддинова 

34-uлова 

Тошкент шах.ар Сирmпи тумани 
фук.аролик х.олати х.УЖА<атларltни 
IUiЙД зтиш булимига 

-700198, Тошкеm шах.ар, 
6-J<,yЙЛик. дах.аси 10 I-уйдаги 
Z4-хонадонда яшовчи Норк.обил 
БоЙк.оБИЛО8ИЧ Чориевдан 

АРИЗА 

Менга фук.аро Жамила К,аюмовна Чориева билан буЛI"ЗН 
никох,им х,ак.идаги гувох.номани к.аЙтадан беришингизни 
сураЙман. 

Никох. 1~91 ЙИЛ 10 май куни Сирrали туман и ФХХ,К, 
булимида к.айд зтилган. 

Гувох.нома аввалrnсининг ЙУк.олганлиги сабабли зарур булиб 
к.олди. 

2000.30.06 (имзо) Н.Б.Чориев 



• 

Маьлумоm-охбороm ~ужжаmларu 

Давлат нота риал идоралариrа иулланадиrан 
аризалар х.ам мазмунан хилма-хилдир. Чунончи, жам
rармани васият к.илиш, васиятномани узгартириш ёки 
бекор к.илиш, меросни к.абул к.илиб олиш, меросдан воз 
кечиш, мерос мол-мулкини к.Урик.лаш, мар~умнинг 
жамraрмалари бор-йуК,JIИrnни текшириб куриш, мулкка 
меросхурлик х.ак.идаги гувох.!!омани олиш, нотариал 
идоралар томонидан таСДИК,JIанган ~ужжатларнинг нусха 

(дубликат)ларини бериш, мол-мулкни олди-сотди ва ~ад,я 
к.илиш билан алок.адор шартномаларни расмиЙЛашти-. 
ришни илтимос к.илиш, к.арз шартномаси буйича олинган 
пулларни к.аЙтаришга оид аризалар ана шулар жумла
сидандир. 35-50-иловалаРJ;l,а шундай аризалардан наму
налар берилди. Шуни айтиб утиш жоизки, давлат нотариал 
идоралари булмаган жойларда фук.аролар мазкур мазмун
даги аризалар билан нотариал х.аракатларни амалга 
ошириш х.укук.ига зга булган идораларга, хусусан, шах.арча, 
к.ишлок., овул фук.аролар йиrини (раиси)га мурожаат 
к.илишлари мумкин. , 

• 

Давлат ноmaрuШl uдОРШlарuга Йjл.ланадuган 
аРUЗШlар на.мУНШlарu 

• 

35-илова 

Тошкент шах.ридarn 0725-сонли 
омонат кассасига Тошкент шах.ар 
ШаЙхонтох.ур тумани дилкаш 
кучасидаги 17-уйда яшовчи 
Назира 'пулаТОВJlа Сулаймоновадан 

АРИЗА (ваСИJlтнома) 

Омонат кассадаПI 1320-рак.ам буйича сак,ланаётган пул 
жамrармасини Карим Хамидович Ботировга васият к.илиб 
к.олдираман. 

(имзо) НЛ.СулаЙманова 

ТошкеllТ ш .. БJtр минг туккиз ЮЗ тУк.сон туккизинчи 
ЙИЛIШJlГ ун иккинчи ноябрь куни . 



Маълумоm-ахбороm ~ужжаmларu 

-' 

36-ШlOва 

Тошкент шах.ар 15-давлат нотариал идорасига 
Тошкент вилояти ЯнгийУл шах.ар 
J<ypрият кучасидаги15-уйда яшовчи 
Мах.муд Мансурович МУМИНQВдан 

АРИЗА 

MeH~HГ отам, Тошкент шах.ар Х,амза тумани Паркент 
кучасидаги 45-уйда яшовчи Мансур Муминов, 1997 ЙИЛ 14 
март куни вафот этди. 

Тошкент шах.ар Паркент кучаси 45-уйда жойлашган х.овли
жойнинг туртдан бир К,ИСМИ ва Тошкент шах.ридаги 251045-
сонли давлат омонат кассасида 23456 х.исоб раками остида 
Caк,rIaHaёTraн 12000 (Ун икки минг) сум пул жамraрмасидан 
иборат мерос мулкни УзР Фук,аролик кодексининг 1135-,1142-
моддаларига мувофи~ к;абул к;иламан. 

1997.27.03. (имзо) М.М. Муминов 

37-ШlOва 

Тошкент шах.ар 15 -давлат нотариал идорасига 
Тошкент вилояти Янгийул шах.ар Х,уррият 
кучасидаги 15-уйда яшовчи Мах.муд 
Мансурович Муминовдан 

АРИЗА 

Менинг отам, Тошкент шах.ар Х:амза тумани Паркент 
кучасидаги 45-уйда яшовчи Мансур Муминов, 1997 ЙИЛ 14 
март куни вафот этди. 

Тошкент шах.ар Паркент кучаси 45-уйда жойлашган х.овли
жой, Ф 56-34 ТН давлат рак;амли белгиси булган "Волга" 
русумли автомашина ва Тошкент шах.ридаги 25/045-сонли давлат 
омонат кассасида 23456 х.исоб раками остида сак.ланаётган 
12000 JYJl икки минг) сум пул ж~мraрмасидан иборат мерос 
мулкни УзР Фук.аролик кодексининг 1 1 42-моддасига мувофик; 
к;абул к;иламан. 

Мендан т~ари, акам, Мак;суд Мансурович Муминов х.ам 
меросхур х.исобланади. У меросдан воз кечиб, 1997 йил 20 
март менинг фойдамга меросдан воз кечганлиги х.акида Тошкент 
шах.ар 15-давлат нотариал идорасига ариза берган . 

1997.27.03. (имзо) М.М.МУминов 

• 



• 
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38-lLIlова 

Тошкент шах.ар 14-давлат нотариал идорасига 
Тошкент вюшяти I<.ибрай тумани I<.ибрай 
шах.арчасидаги Норк.обилов кучаси 15-уйда 
яшовчи Фаррух Каримович ХаЧJtдовдан 

АРИЗА 

Тошкент шах.ар Хамза тумани Алиев кучасидаги 114-. 
уйда яшаб келган ва 1998 йил 15 май куни вафот 3Traн 
фук.аро Анвар Каримович Холматовдан к.олган мерос 
мулкини к.урик .. паш чора-тадбирларини куришингизни 
сураЙман. 

1998.18.05. (имзо) Ф.к.Хамидов 

39-ШlOва 

Тошкент шах.ар 14-давлат нотариал идорасига 
700071, Тошкент щах.ар шайхонтох.ур тумани 
Гулираъно кучасидаги 116-уйда яшовчи • 
Лола Неъматовна Комиловадан 

АРИЗА 

Менинг отам, 700071, Тошкент шах.ар Гулираъно 
кучасидаги 116-уйда яшаб келган Неъмат Рах.матович 
Комилов, 1997 йил 3 ноябрь куни вафот этди. Унинг 
вафотидан сунг Тошкент шах.ар омонат кассаларида 
сакланаётган пул жамrармалари олинмай к.олиб KeтraH 
булиши мумкин. 

Мен унинг яккаю яroна 'Меросхуриман. Менинг к.Улимда 
омонат дафтарчалари йуклиги туфайли, нотариал идорадан 
Тошкент шах.ринин[' шайхонтох.ур, Собир Рах.имов, Акмал 
Икромов, Яккасарой туманларидаги омонат кассаларида 
марх.ум отам номида жамraрмалар бор-йуклигини суриш
тириб, билиб беришни илтимос к.иламан. .. 

Омонат кассаларидан маълумотлар олингаНJIан сунг ва 
уларда жамraрмалар бор булган такдирда, мени ушбу мерос 
жамraрмани к.абул к.илган деб х.исоблашингизни сурайман . 

1998.14.01. (имзо) Л.Н.КОМИJ10ва 

• 



• 
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40-Шlова 

Тошкент шах,ар 15-давлат 
нотариал идорасига 

700000, Тошкент шах,ар, Марказ-2, 
85-уй, 68-хонадонда яшовчи вояга 
етмаган 60лалар - 1990 ЙИЛДа 
туrилган Су_пон Турдиевич Бозоров 
ва 1992 йилда тyrnлган Бурх,он 
Турдиевич Бозоровлар номидан 
шахсан х,аракат К.И.паётган Амина 
Икромовна Бозоровадан 

АРИЗА 

Менинг зрим ва болаларнинг отаси Турди Содик.ович 
Бозоров 1998 ЙИЛ 23 май куни вафот зтди. Унинг вафотидан 
сунг мазкур адресдаги хусусийлаШТИрИЛl'ан квартира 
(хонадон), Ф 29-58 ТН давлат рак.амли 6елгиси 6улган 
"Волга" автомашннаси х,амда Тошкент шахар 25-давлат омо
нат кассасидаги 265960-х,ис06 рак.ами буйича CaК,fIaHaёTгaH 
18000 (ун саккиз минг) сум пул жамraрмаси к.олди. 
• Биз, марх.умнинг меросхурлари сифатида, мерос мол
мулкини к.а6ул к.илиб ОЛДИК. Биз мазкур адресдаги меросий 
хонадонда яшаб келмокдамиз. омонат дафтарчаси х,амда 
"Волга" автомашинасининг техник паспорти т.с.Бозоров 
вафот зтган вак.тдан бери 6изнинг к.Улимизда турибди. 

Курсатиб утилган меросий мол-мулк А.И.Бозорова билан 
БУлl].Н никох,гача сотиб олинган. 

УзР Фук.аролик кодексининг I135-8а 1146- модцаларига 
мувофик. бизга тенг улушлаt>да меросга эгалик х,ук.ук.и 
туrpисида ryвox,HoMa беришингизни сураЙман. 

(имзо) 

1998.21.11 

Уз иомимдан ва 80Яга етмаган 
болалар - С.Т.Бозоров ва 
Б.Т.БоЗОРОВJIар номидан 
А.И.БОЗОРО8а 

.\ 

, 
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41-uловQ 

Тошкент шах,ар 40-давлат 
нотариал идорасига 

Тошкент шах,ар Мирзо УлyJбeк 
тумани акад. Абдуллаев кучасидаги 
15-уйда ишовчи . 
Нозик Вох,идовна Алиевадан 

АРИЗА 

Эрим, Тошкент шах.ар акад. Абдуллаев кУчасидаги 15-
уйда яшаб келган Гелди к.осумович Алиев, 1997 йил 25 
январь куни вафот зтиб, ундан мазкур адресдаги уй (х,овли
жой) к.олди. 

Мен ушбу х,О8Ли-жойнинг яккаю иroна меросхуриман. 
Мендан бошк.а меросхурлар ЙУк.. Тошкент шах,ар акад. 
Абдуллаев кучасидarи 15-рaк.aмJ1И иеросий уйда доимий ишаб 
келганлигим туфaйJJи, мерос к.олдирувчининг вафот зтган 
вактидан бошлаб меросий мол-мулкни к.абул к.илиб олдим 
ва амалда уни бошк.аришга КИРИШдим. , 

УзР Фук.аролик кодексининг 1135- ва 1 1 46-моддаларига 
мувофик. менга к.онуний асосда меросга булган х,ук.у\. 
туrpисида ryBox,HoMa беришингизга сураЙман. 

(имзо) 

1997.30.04 

Н.В.Алиева 

42-uловQ 

ТошкеllТ шах,ар 12-давлат 
нотариал идорасига 

Тошкент шах.ар Миробод тумани 
Фитрат кучасидаш 114-уйда яшовчи 
Гулнора Икромовна Дада6оевадан 

АРИЗА 

Менинг отам, Тошкент шах,ар Фитрат кучасидаги 114-
уйда яшаб келган Икром Исмоилович Дадабоев, 1998 йил 
18 октябрь куни вафот зтди. Унинг вафmидан сунг Тошкент 



Моьлумоm-оzбороm ~ужжаmларt1' 

шах,ар Фитрат кучасидаги 1 ]4-уйда бушан х.оми-жоЙ мерос 
К,олди. 1995 йил ]4 anрелда отам бу уйltи менга васият 
к.илган эди. 8асиятнома Тошкент шцар 12-дамат нотариал 
идорасида 3-169 раК,ами билан тасдикланиб. руйхатдан 
утказилган. 

Мен доимий равишда мазкур адресдаги меросий уйда 
яшаб келгаилигим туфаЙJ1И, мерос мулкини К,абул к.илиб 
OJЩим ва мерос К,олдирувчининг вафот этган вак.тидан боumаб 
уни амалда бошк.ара бошладим. Меросдан мажбурий улуш 
олиш х.ук,ук.ига эга булган мех.натга к.обилиятсиз ва BOJlгa 
етмаган меросхурлар. ЙУк.. ЮК,орида айтилганлар ва УзР 
Фук.аролик кодексининг 1135,- 1141- ва 1146-моддаларига 
биноан, мен га васИЯllfOма асосида меросга (курсатилган уйга) 
булган х.ук.ук. туrpисида ryвoX.HoM·a беришингизни сураЙман. 

1999.28.04. 

• , 

(имзо) Г.И,Дадабоева 

43-шzова 

Тошкент вилояти к'ибрай тумани 
дамат нотариал идораl:ИI'а 

К,ибрай тумани ДурМОII К,Ишлоrи 
Янгибоr кучасидаги 5-уЙJJ.а яшовчи 
Карима Салимовна Мух.амсдовадаll 

АРИЗА 

Мен, Карима Салимовна Мух.амедова. зрим Мщмуд 
Икромович Мух.амедовнинг биргатlИКl1ЗГИ никох.имиз даврида 
'tотиб олинган, MaJKYP адрес буйича жойлашган х.оми-жоЙни 
узи XOX,J1araH нарх ва шартлар асосида сотишига рО1илик 
билдираман. 

(имзо) К.С.Мух.амеДова 

2000.18.09 

• 



• 
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44-uлов..а 

Тошкент шах.ар I-давлат 
нотариал идорасига 

Тошкент шах.ар Мyюtwий 
кучасидаrn 16-~a яwовчи 
Неъмат Пулатович Собиров 
х.амда Тошкент шах.ар 
Бех.зод кучасидаги 15-уйда
яшовчи Эркин Файзиевич 

Fуломовдан 

АРИЗА 

Бюнинг номимиздан х.овли-ж:оЙ ОJЩи-сотдиси буйича 
ТУЗИJlган ва Т()шкент шах.ар ) -давлат нотариал идораси 
точ()нидан ) 995 йW1 8 ноябрда 3-131 О-рак.ами БW1ан РУЙх.атга 
ОЛliниб таС:{ИК,JIанган шартномани бекор к,илишингизни 
сУrаЙмиз. 

2000.14.02. 

(имзо) 

(имзо) 
Н.П.Собиров 
Э.Ф.Fулом()в 

" 
• 

45-ШlOва 

Тошкент ВW10ЯТИ К,ибрай тумани 
давлат нотариал идорасига 

К,ибрай тумани Тузел шах.арчаси 
Риск.уJJОВ кучасидаги 45-уйда 
ЯШОRЧИ Энахон Саидк,уловадан 

АРИЗА 

Мен, Энахон Саидк,улова. зрим Иброх.им Солиевич 
Саидк.у-ловнинг биргаликдаги никох.имИJ даврида сотиб 
олинr.ш. Тошкент вилояти К,ибрай тумани Дурмон к.ишлorn 
Хислат кучасидаrn 21-рак,амли х.овли-ж:оЙни х.адЯ к,WJишига 
розилик БШlДираман. 

(имзо) Э.Саидк.улова 

2000.15.04 . 



Маьлумоm-ахбороm з;ужжаmларu 

46-u.лова 

Тошкент шах.ар. l-даалат 
нотариал идорасига 

Тошкент шах.ар Яккасарой 
тумани Бобур кучасидаги 
54-уйда яшовчи Пулат 
Ах.медович Мирзакаримовдан 

АРИЗА 

Нотариал идорадан Тошкент шах.ар Усмон Носир кучаси 
65-уй, 8-хонадонда яшовчи Мумин Эминович Эркиновга 
I\}'йидаги мазмундаги хабарни (аризани) етказишни ИЛПIМОС 
к.иламан: 

М.э.эркинов! 
Нотариал идорада 1997 йил 14 март куни 3-8.119 

раками билан руйхатдан утказилган к.арз х.ак.идаги 
Iнартномага биноан, Сиз мендан бир йил Myддaтra - 1998 
йил 20 мартгача 25000 (йигирма беш минг) сум пул к.арз 
олган эдингиз. Сизга ушбу к.арзни, яъни йигирма беш минг 
сумни 1998 йил 1 майга к.адар ихтиёрий равишда тулашни 
Wiклиф к.иламан. Агар Сиз ана шу кунгача мазкур суммани 
~MeHгa rуламасангиз, мен нотариап идорага мурожаат этиб, 
ижро ёзувини олишга мажбур булишим х.ак.ида Сизни 
оroх.лантираман. 

(имзо) 

1998.30.03 

П.А.Мирзакаримов 

Бу ерда шуни эслатиб утиш керакки, давлат нотариал 
идораларига ёзиладиган аризаларда баъзан уларга 
к.УЙиладиган саналарни рак.амлар билан эмас, тулиrича 
х,арфлар БИЛ~Jf ёзиш жорий к.и.тiинган (бу х,ол рак.амларни 
осонлик билан узгартириш мумкин булган к.онунбузар
ликларнинг олдини олади). Шундай аризалардан бир 
неча намуналар келтирилди. 

• 



• 

Маьлумоm-аz60роm ~ужжаmларu 

47-uлова 

ТошкеllТ вилонти ЧИlЮ1 ТУМШIII 
даИJНlТ НОТUРИaJl идораСИПl 

ЧИl101 тумаШI ЯJlJшма к,ишлопt. 
м.пУЛUТОВ кучасидаги 48-уйда 
ншовчи Мак,судах{1Н Ах.атовадаll 

АРИ3А 

Mell. Мак,судаХОII Ах.атова. турмуш УРТШ'им Турtунбоn 
Мuх.КUМОВИ<1 Ах.атов ТОМОIIИД3Н БИРПVIИк,даги ТУРМУШИМИ'J 
даВРИЩi ОЛИJIПШ. 1993 ЙЮЩ3 ишлаб чик.аРИJll'аll ВАЗ 21061 
РУСУМJlИ. Е 55 44 ТШ давлзт рак,аМJlИ белгиси булган 
автомашинаМИ1НИ унинг У1И хох.лагаtl lIapx ва шартлар 
асосида СОТИШИl'а РОlИЛИК билдираман. 

(ИМJО) Мак,судахон Ах.атова 

ЧИlЮl шах.ри. бир минг ТУК)(.Иl ЮЗ тук,сон еТГИllЧИ ЙИЛ 
май ОЙИIIИНl' ЙИl'ирма учинчи куни. • 

• 
Ма'3КУР намуналар, бироз тах.рир К,ИJ1mfган х,олда, 1998 

йилда lIашр зтилган "9'збекистонда нотариат" амалий 
к,УJLТ1анмасидан ОJJИtlДИ. 

Тах,рирдаll UЛДИIf ушбу арюа намунасида ариза 
берунчининг фамИJJИЯСИ аввал, исми кейин ёЗИЛI • .ш. Ариза 
БИТИШ'atl жой ва сана х,ак.ида маЫlумотлар ИМ10дан аввал 
кеЛТИРИЛl'ан 3;tи. Биз аРИ'щцаги бу уринларни узбек тили 
k,Ollyh-К,оидаJ1<iРИ нук.таи lIа'Jаридан тегишлича тах,рир 

К,ИJщик. 48-50-ИJювалардаги намуналарда х,ам айни тах,рир 
амалга оширилди. 

Суд идора.llарига, хужаJlИК ёки х,акамлик судига, 
прокуратура на бошк.а х,ук.ук.ни мух,офаlа к,илиш идора
ларига ё]ИJщциган на улар ТОМОllидан куриб ЧИК,ИШJДИI'ШI 
арюwшр х,ам МУllдарижu жих,аТИДШI рuш'-барашдир. Бytщu 
фуК,аРОJlар УЗJlаРИIfИШ' амалдаш К,ОIlУlIчиликда БСЛl'ИлаБ 
К,уйилпш х.ук.ук. на мажБУРЮIТJШРИIIИ х,имоя К,илиш ёки 
улаРl-IИНl' ижро к,ИЛИШIШИНИ талаб )тиб, даЪ80, ИJlТимос 
ёки шикоят м,ПМуtJИдаги аризаларни ё'щцилар. Шунии!' 
УЧУН х,ам бундай аризаларнинг аксарияти да'Ьво ариза
лари деб юритилади. Бундай ИДОР3.ilаРI'а фук.ароларниш 



~ 

Маьлумоm-ох60роm :(ужжаmлаРI:I 

48-ШlOва 

Марпuюн шах,ар дамат 
нотариал идорасига 

Чиноз тумани Зеки Тошкент 
к.Иlшюrn, Сох.ибкор кучасидаrn 
45-уйда яшовчи Мамарасул 
Сулаймоновдан 

АРИЗА 

Ушбу ариза орк.али мазкур нотариал идорада 1995 ЙШ1 
17_ноябрь куни тасдик.nаниб, ру'йхатда 1417 раками БШ1ан 
кзид этШ1ган ваСlUIтномамни бекор КШlаман. 

(имзо) Мамарасул Сулаймонов 

Чино'} шах.ри, бир минг тУк.к.из юз туксон еТТИIIЧИ ЙШ1 
май ойининг йиrnрма биринчи куни. 

• 
49-uлова 

МаРtWЮН шах.ар дамат 
н отар и ал идорасига 

Чиноз тумани Зеки Тошкент 
к.ишлоrn. СамаРКЮJ)I кучаси
даrn 50-уйда яшовчи 
А'IИЖОН Собировдан 

АРИЗА 

Мен, Алижон Собиров, ) 997 йил март ойининг 22 КУНlЩа 
вафот этган отам Саидвали Собировнинг меросхури сифаТlЩа 
унинг МУJlКИНИ тасарруф этишга киришмадим ва мерос 
!Мулкидан х.исса олишни хох.ламаЙман. 

(имзо) Алижон Собиров 

Чиноз шах.ри, бир минг тУк.к.из юз ТУкСОН еттинчи ЙИЛ 
май ойининг йиrnрма биринчи куни. 



• 
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50-uлога 

Марrnлон шах.ар давлат нотариал идорасига 
Чиноз тумани Зеки Тошкент К,Ишлоrи, 
СамарК,анд кучасидаrn 50-уйда яшовчи 
Алижон Собироман 

АРИЗА 

Мен. длижон Собиров. 1997 йил март ойининг 22 кунида 
вафот этган отам Саидвали Собировнuнг меросхури сифатида· 
ундан К,олг.ш меросий мулкдан менга теrnUJИ керак булган 
х,иссадан Сурайё Саидвалиевна Рах,монова фойдасига воз 
кечам:!н. 

(имзо) Алижон Собиров 

Чиноз шах,ри, бир минг тУк.к.из юз туК,сон еттинчи ЙИЛ 
маli ойининг йиrnрма еттинчи куни. 

шах(;ий а,ризаларида,н ташк'ари, муассаl.:алар томонидаh 
ё'шладиган хизмат аризалари х.ам ЙУлланади. Бул'ар 
Сltрасига айбдорларни жиноий жавобгарликка тортиш 
х,аК,идаги, даъво мазмунидаги ва шу каби аризаларни 
киритиш мумкиlt. Хизмат аризалари, одатда, махсус босма 
иш К,ОFOзларида ёзилади, бундай босма иш К,оюзларида 
ёзилмаган хизмат аризаларига туртбурчак мух.р к.УЙилади. 

Даъво аризалари муассасаларнинг бошк.а айбдор 
муассасалар ёки (жавобгар) шаХС.'1ардан даъво К,ИJlинаётган 
маблаr ёки бирон-бир мол-мулкни мажбурий равишда 
ундириб беРИШIIИ илтимос к.илиб. суд идораларига ёки 
давлат х,акаМJшгиrа Йу.l1J1аган ёзма мурожаатидир. Ман
ф<lатдор ТОМОНllИнг жанжал (НИЗО)IJИ ихтиёрий равишда 
ижобий х,ал к.илиш йулидаги х.араk.атлари натижасиз 
к.олганда, яъни к.арши томон манфаатдор томоннинг 
даъвосига рад жавоби берган ёки умумаll жавоб бермаган 
х.ОJUшрда даъво аризалари ёзилиши мумкин .. 

Даъво аризаларининг зарурий К,исмлари одатдаги 
аризаларникидаll бирмунча бошК,ачарок.. БУЛ.aJJ.И: 

1. Даъво аризаси ЙУЛЛОВЧИНИIiГ номи, х.ужжатнинг 
тузилган вак.ти ва тартиб рак.ами курсатилган турт
бурчак мух.р. 
2. Суд идораси ёки давлат х.акамлигининг номи 
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(варах.иинг ярмидан боUll1аб унг томонига ёзИ11ади). 
3. Даъвогарнинг тулиК, номи ва манзИ11И (2-к.исмнинг 
остига ёзИ11ади). 
4. Жавобгарнинг тУлик. номи ва манзИ11И (З-к.исмнинг 
остига ёзилвди). 
5. Даъво суммаси (бу к.исм 4-к.исмнинг сунгги сатрлари 
БИ11ан бир чизикда булиши талаб к.илинади). 
6. Хужж:ат номи (Даъво аризаси). 
7. Даъво аризасининг матни (мазмуни) - мапща 
IIИЗОНИНГ мох,ияти, даъвогарнинг низони кунгИJU1И 
равишда х,ал к.илИш йулидаги чора-тадбири ва унинг 
натиж:алари, даъвогарнинг ж:авобгар томонга к.УЙган 
талаблари, талабларниНt Хак.к.ониЙлигига далиллар 
аниК, ва яК,К,ол баён К,Ш1Инади. 
8. Иловзлар (даъвогарнинг талабларини асословчи 
барча х,ужжатлар саналади). 
51-И110вада муассаса фаолияти билан алоК,адор даъво 

аризаси намунаси берИJЩИ. 

• 

Муассаса дамо арuзасu намунаси 

УзР 
Тошкент ВИI1ШlТн 
Тошкент тумани 

"МаданИЯТ" 
жамоа хужалиги 

1997 ЙИl1 8 сентябрь 
БУСТОНК.ИlW10k. 

5/-ШlOва 

Тошкент тумани СУДИl"а 
(суд мтоuлu) 

ДАЪВОГАР: "МаданИЯТ" жамоа х5' ЖШlИlli 
(маюuлu) 

ЖАВОБГАР: Тошкент тумани тайёРЛО8 
идорасн 

(маюuлu) 

Етказилraн зарарнн унднрнш xalUlдa 
Да'Ьво суммасн S60000 сум 

ДА ЪВО АРИЗАСИ 

1997 ЙИЛ 12 мартдаги шартномага мувоФиК" жамоа 
хужалиги l'ошкеtП тумани тайёрлов Идорасига тоnшириш 
учун 80 тонна эртапишар олма тайёрлади. Тайёрлов идораси 
вакили кепиб, 35 тонна олмани кабул к.илиб олди, К,олган 
олмани шу йилнинг 20 июлИдан кечиктирмай олиб кетишга 
.ваъда берди. Леки н ваъда бажарилмай К,олди. 

Бизнинг бир к.анча эслатишларимиздан кейингина 
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тайёрлов идораси шу йилнинг 12 августида, омборхо
наларининг тирбaндlIИГИ сабабли, к.олган ·45 тонна олмани' 
к.абул к.ила олмаслигини, шунинг учун жамоа хужалиги ана 
шу олмаларни узи хох.лаганча тасарруф зтиши мумкинлигини 
маълум к.илди. Хужалик 10 ТОНllа олмани сота олди, холос, 
35 тоннаеини эса к.аЙта ишловга т.опширишга мажбур булди 
(4-lIловадапt комиссия далолатномаси). 

Жавобгар томонидан шартноманинг бузилиши хужа
ликка 56(ЮОО сум зарар келтирди: шартномадаги ва к.аЙта 
ИUL10вга топширишдаги бах.олар уртасидаги фарк. ана шу 
суммани ташкил этади (5-иловадаги х.исоб-китоб). Етказилган 
зарарни к.оплаш х,ак.ида ёзган даъво хатимизга тайёрлов 
идораси ТОМQнидан х,еч к.андай жавоб БУлмади .• 

Суддан УзР Фук.аролик кодексининг 385-моддасига 
биноан, жапобгардан жамоа' хужалиги фойдасига 560000 
сум ундириш х,ак.ида к.арор чик.аришни ва иш юзасидан 
буладиган чик.имни, яъни 461 О сум МИI<..JJ:оридаги давлат 
БОЖIIНИ жавобгар зиммасига юклатишни сураЙмиз. 

ИЛОВАЛАР: 
1) 1997 йил 12 мартдаги шартноманинг кучирма нусхаеи 
- 2 варакда; 
2) даъво хатининг кучирма нусхаси - 2 варахда; • 
3) жавобгарга даъво материаплари юборилгани х.ак.ида 
апок.а булимининг паттаси; 
4) жамоа хужалиги комиссияеининг 1997 йил 15 
августдаги далолатномаси - 2 варакда; 
5) жамоа хужалиги булимининг етказилган зарур 
х,ак.идапt маЫIУМОПlOмаси - I варакда; 
6) 35 тонна олмани к.аЙта ишловга ТОПШИРW1гани 
х,ак.идаги паттанинг кучирма нусхаси; 
7) х.исобчи А. Маъмуровнинг судда даъвогар номидан 
иш олиб боришига х,ук.ук. берувчи ишончнома - 1 варак.; 
8) жавобгар учун даъво ~ризасидан кучирма нусха ~ 2 
варак.да; . 
9) ~бl О сумлик давлат божи маркалари. 

Жамоа хужалиги 
бошк.аруви раиси (имзо) А.И.Рах.имов 

Даъво аРИЗaJlари фук,аролар томонидан х.ам ёзилишини 
юК,орида эслатиб Утдик. Бундай аризалар .кУпинча суд 
идораларига ёзилади ва хизмат ариза..'1аридан фак.ат 
туртбурчак мух.рнинг булмаслиги билан фарк.ланади. 
Фук.ароларнинг даъво аризалари алимент ундириш, 

• 
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~шимча ИUJЛaraнJIик ёки мажбуран бекор к.олганлик учун 
х.ак. ундириш, никох,ни х.ак,иК,ИЙ эмас деб топиш, никох.ни 
бекор к,илиш, мол-мулкни булиш, юридик х.олатларни 
аниК,Лаштириш, меросни к.абул к.илиш муддатини 
узайтириш, МОЛ-МУЛКНИ талаб к,илиб олиш, турар ЖОЙД311 
кУчириб (чик.ариб) юбориш ва кучириб киргизиш, к.арз 
шартномаси буйича к.арз суммасини ундириш, ишга к.аЙта 
тиклаш, турар жой ижараси буйича шарпюма шартларини 
узгартириш каби мазмунда булиши мумкин. Куйида ана 
шундай аризаларга бир неча намуналар келтирамиз (бундай 
х.ужжатларнинг ёзилиш сабаблари ва ас:..ослари тегишли 
к.онунчилик х.ужжатлар~да, хусусан, УзР Фук.аролик, 
Жиноий-процессуал, Мех.нат, Оила кодексларида на боlllК;:1 
К,онунларда. к.Улланмаларда батафсил ифода этилган). 

ФуlfароJUlР дtrЬ80 арuзa.JUlf'U lUlAIуна.ларu 

• ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

52-uлова 

Тошкент шах.ар Х,амза 
тумани судига 

Тошкент шах.ар Алиев 
кучасидаrn 380-уйда 
яшовчи Шоира Каримова 

1968 йилда Тошкентда 
тymлrdН, х.озирда Тош
кент шах.ар Толзор куча
сидаrn 1 О 1-уйда яшовчи 

Анвар Каримов 

ДАЪВО АРИЗАСИ 

Мен, Шоира Каримова, 1993 йил 15 майдан жавобгар 
билан к.онуний к.айд этилган никох.даман. У билан бирга 
яшаган давримязда, 1995 йил 1 О июнда кизимиз - Дилдора 
Анваровна Каримов·а туrилиб, унинг туrилганлик 
гувох.номасида отаси сифатида Анвар Каримов ёЗИЛl'ан. 

1997 йил июлидан жавобгар оиласини таШГiаб, бошК,а 
аёл билан яшамокда, лекин уз кизини бок.иш учун моддий 
ёрдам курсатмаяпти. ~ 

Айтилганларга мувофик. х.амда У збекистон~ Ресl1убликаси 
Оила кодексининг 96-99-, 104-, 116-моддалари асосида 



• 

Маьлу.моm-ох60роm ~ужжаmлаpu 

жавобгар Анвар Каримовдан к.арамоrимдаги к.изим 
ДИJЩорани бок.иш )'Чун менинг фойдамга х.ар ойда унинг. 
барча турдаги иш х.ак.ининг к.онунда курсатилган улуши 
микдорида алимент ундириш х.ак.ида к.арор чик.аришингизни 

сураЙман. 
Аризага илона: 

1998.25.05. 

ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

1. К,изимнинг туныганлик х.ах,JIДЗrn 
ryвох.номасидан кучир~. 

2. НИlШ){, ryвох.номасидан кучирма. 
3. Жавобгарнинг иш х.ах.и х.ак.ида 

Ma'ЫlYМOTHOMa. 

(имзо) Ш. Каримова 

53-ШlOва 

Тошкент шах.ар Мирзо 
УлуЮек тумани судига 

Т ошкент шах.ар Мирзо 
У:lуЮек тумаНJI Хужаев 
'КVI!асидаrn 18-vйда яшовчи 
Равил М Itфтах.Ович • 
Шарипов 

Тошкент шах.ар. Мир060д 
тумани Нор,,-ужаев кучаси
даги 15-уй, 8-хонадонда 
яшовчи Роза Салимовна 
Искандарова 

Б.ОЛАНИ КАЙТАРИБ ОЛИШ 
ХЛК,ИДЛ 

ДА ЪВО АРИЗАСИ 

Мен, Равил Мифтахович Шарипов, 1991 Йи.т1 15 апрелдан 
боlШ1аб Алфия Салимовна Искандарова билан к.аЙД этилган 
нltкох.да будганман. 1993 йил 12 авryстда Уr.rтмиз Азиз 
тynuщи. Биз А.с.Искандарова билан унинг вафотигача, 1997 
ЙШl 5 июнгача бирга яшаганмиз. 

Жавобгар - марх.уманинг туrишган синглиси. Мен 
хотинимнинг вафотидан сунг болани вак.тинча уникида 
к.олдирган эдим. Бир ойдан кейин уrлимни олгани кещщм, 

• 
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лекин ж:авобгар уни менга бериuщан бош тортиб. УШI мендан 
кура яхширок. тарбиялай олишиии аЙтди. 

Мен ж:ав06гар уни деярли билмайдиган менинг УfЛимни 
узида олиб к.олишга х.ак.к.и ЙУк. деб х.иеоблаЙман. Мен 
Тошкент трактор заводида мух.андие булиб ишлайман, уз 
уй-ж:ойим бор. QHaM мен билан бирга яшайди ва болаllИ 
тарбиялаuща менга ёрдам 6ерсщи. 

Айтилганлар аееоеида ва УзР аила кодеке~IНИНГ 74-, 
78-, 88-, 89-моддалар"га мувофик., 1993 йил 12 авryстда 
туrn.1lган уfЛИМ Азизни Роза Салимовна Иекандаровадан олиб, 
менинг тарбиямга топшириш х.ак.ида к.арор чик.аришингизни 
еураЙман. 

Илова: 1. Боланинг тyrnлганлиги х.ак.идаги гувох.нома. 
2. ТомонлаРНИIfГ яшаш шароитлари теКШИРИЛГil

ни х.ак.идаги далолатномалар х.амда ваеийлик 
идораеи булимининг ХУJlосаеи .. 

3. Турар ж:ой улчами х.ак.ида маълумотнома. 
4. аила таркиби ва моддий ах.волим х.ак.ида 

маълумотнома. 

5. Даъвогарга беРIlЛган ишлаб чик.ариш тавсиф
номаеи. 

6. Жавобгар учун даъво аризасининг нусхаси. 

• 1998.14.09. 

ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

(имзо) Р.М.Шарипов 

54-u.mва 

Тошкент шах.ар Хамза 
тумани судига 

Jошкент шах.ар Олтинкул 
кучаеlfдаги 46-уйда яшовчи, 
1958 йилда туrnлган, хуеуеий 
кичик корхона рах.бари 
булиб ишловчи Валиж:он 
Алиевич Латипов 

Тошкент шах.ар Паркент 
кучаеидаги IО6-уйда яшовчи 
1961 йилда туrnлган, 
х.еч к.аерда ишламайдиган 
Каромат Мак.еудовна 
Латипова 
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ДАЪВО АРИЗАСИ 

Мен жаВО()ГdР билан 1988 нил 15 нюлда Тошкеll'Г шах.ар· 
XaМ"Jи тумани фук.аРОJlИК х.ола1И х.ужжатлаРИJJИ к.аjiJ{ ::>ТИШ 
БУЛИМИJ1а Jlикох.даll уп ill lMaJl. БИРI'ШН1кдar и ТУРМУШИМИ 'J 
даврида бола КУРl1lЩ1МИ1 ЙУк.. БУЛИIIНШИ ксрак булган мол
МУJlКИМИ J х.ам ~1Yк., ЖЯRобгаРIIИJII' табиии оила1mй му"оса
баТilарtlИ ме/l(;има~ЛИf1.f туфайли 1996 ЙИJl ИЮЛИД<III бошлаб 
у (ХОТИIIИМ) билан БИРlа яшамаяrtмаll. 

ХО]ИРll1 ку"да ЯJlI и оила к.уриш IIИЯТИД<IМaJ l , БУIIИIII 
учу" жавобl'ар билан расман ажрал l1ШJfМ керак. ЛеКНII 
жаво(kар"инг фххк. БУЛИМИI'а келмаёпаllЛиr'И сабабли, мен 
у ерда аЖрШIИШllИ расмиИл!!штира ОЛМ<Ul lIм аIJ. 

АЙТИЛI аllлаРJа кура 8а УзР ОИ1lа кодеКСИIlИ"Г 38-, 4v-, 
41-МОДЦalНiРИI<l мувофик., MOfI билаll жавобгар уртuсидаги 
никоХ,Ви бекор К,Илишннгиз"и сУраЙмаll. Никох.НJf бекор 

lИШ буйича барча харажаТJIЗР"И уз зиммамга 01laMall . 
Аризаrа никох. гуоох.номаСИ IIИII" IIусхаСJ1I1И И]/Оt:sа 

к.иламан. 

(имJO) 

1998.18.06 

ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

ДАЪВ 

В.АЛатипов 

55-uлова 

ЧИРЧИк. шах.ар СУJtига 

Тошке"т ВИJlОЯТИ 
К,ибрай шах.арчаси Сацаф 
кучасидаги 1 б-уйда яшовчи 
Назира ЗОКИРОВllа 
ШаРИlIова 

ЧИРЧИк. шах.ар, Абай 
кучасидаги 55-уйда 
ЯUIOВЧИ 1lyplКo" АБИЛОВllа 
ЖОll10ева 

АРИЗАСИ 

Мен '1986 йил 11 март ку"и К,ибрай шах.арчз КСllгашида 
МУМИII Содик.ович Шарипов била" никох.цан yтraHMa ll , бу 



Маълу",оm~Iбороm ~ужжаmларtl 

х.акда теrnшли равишда 15-далолатнома ёзуви к.аЙд этилган. 
1990 йилда БИlНИНГ эр-хотинлик муносабатларимиз 

Уllтган булса-да, никох. расмий тартибда бекор к.илинмаган 
эди. 1995 ЙИЛ 28 ноябрь куни Мумин Содик.ович Шарипов 
вафот этиб, ундан узига тегишли буш'ан, Чирчик. шах.ар 
Абай кучасидаПf 55-хонадонда буш'ан х.овли-жой к.олди. 

1997 йил 2 декабрь куни мен М.С.Шарипов вафотидан 
кейин меросни к.абул К,ИЛиб олиш х.ак.идаrn ариза билан 
Чирчик. шах.ар 3-нотариал идорасига мурожаат к.илдим ва 
шунда марх.ум билан никох.дан утган даъвогар х.ам ОЧИ.lган 
мерос учун даъвогарлик к.илаётгани маълум БУлди. 

М.С.Шарипов мен билан к.аЙД этилган никох.и бекор 
булмаган х.олда, иккинчи марта 1993 йил 24 март куни 
Чирчик. шах.ар Никох. уйида жаR(1бгар билан никох.дан Yтraн. 
Бу х.олат 804-х.ужжатда тегишли ёзув билан к.аЙд этилган. 

Шундай к.илиб, ~.С.Шариповнинг иккинчи марта 
никох.дан утишида УзР Оила кодексининг 52- ва 55-
моддаларидаги шартлар бузил ганки , бу нарса никох.нинг 
х.ак.ик.иЙ эмас деб топилишига олиб келади. 

Айтилганлар асосида ва УзР Ои.'1а кодексининг 16-.52-, 
55-, 56-моддаларига риоя К,ИЛган х.олда, 1993 йил 24 март 
куни Чирчик. шах.ар Никох. уйида Мумин Содик.ович 
Шарипов ва жавобгар НУРЖОIf Лбиловна ЖОlfтоеваларнинг 
I6Икох.дан утганликлари х.ак.идаги 804-далолатнома ёзувини 
х.ак.ик.иЙ змас деб х.исоблашингизни сУраЙман. 

Илова: 1. Никох. к.аЙД этилганлиrn х.ак.ида 1986 йил 1 1 
мартда берилган ryвox.HoMa. 

2. 1986 Йи.а 11 мартда никох.дан утгаШ1Ик х.ак.идаги 
15-далолатнома ёзувининг ну~хаси. 

3. м.с.Шариповнинг вафот этганлиги х.ак.идаги 
гувох.номанинг нусхаси. 

4. Чирчик. шах.ар никох. уйининг м.с.Шарипов 
ва жавобгар уртасида никох. к.аЙД этилганлиги 
х.ак,идаги маълумотномаси. 

5. д,аъво аризасининг нусхаси. 

(имзо) Н.З.ШаРИПОRа 

1998.14.07. 



• 

МОЪЛIJмоm-ох6ороm з;ужжаmлорu 

• 

ДДЪВОГДР: 

ЖДВОБГДР: 

56-UЛlNlQ 

Тошкент вилонтн 
ЯНI1tйул шах.ар суднга 

Тошкент шах.ар Навонй 
куча~идаrи 106-УЙ. 
64-ХОJlадонда ншовчнНарпtза 
ПулаТОВllа Комилова 

ТошкеtlТ вилонтн 
Яш1tйул шах.ар Олма:юр 
куча~идапt 35-уида ЯIIIОВЧИ 
Дониёр Шокировнч КОМИJlОВ 

Даъво бах.оси 225(Ю сум 

ДД ЪВО ДРИЗДСИ 

Мен Д.Ш.Комилов {)ю/ан 1993 ин;/ 14 октнбрдан бери 
к.оtIУIIИИ никох.даман. Нико~ Янгииул шах.ар фххк. 
БУJlимиJtё.l к.аИд ЭТИJII ан. Бю бирга.lик.даrи турмушнмНI 
даврида УМУМИЙ суммаси 50000 сум буЛl'аН MOJl-МУЛК сотнб 
()JIДИК. И!юва к.илинаёпан руихатга никох. к.аЙД к.Ю1ингунча 
У'ШМИlr'а теl 'ИШJIИ бутан МОЛ-МУJIК х.змда бола учун сотиб 
ОЛИlflан буюмлар КИРИТИJ1маlаtl . 1997 йил май оинда 
Д.Ш.КомюIOВ ЯllпtЙУл шаХ,рИl'а. у:. ота-оtlа~иникига доимий 
ЯLШЩI учу" кспtб к.олди ва к.аЙтиб келишни ХО'Li"l.маяrrт,и. 

У '!Р Оюа ко;tексиниtIГ 27-28-~luДЛ.аJlари асосида ва Y:tP 
ФКltИlll ' 223- на 226-МОДllаларига аМ8..'1 к.илr'ан х.олда. ме" 
в<t Д.Ш.КОМИJlОВ бирr'3.!lик.да ТОШ311 мол-мулкни булиб. менга 
нархи Х500 сум бутан "УКРЗИtlа" I/ианиноеиtlи. нархи 78(Ю 
сум бут'аll "Дйва" теJlСВИ·ЮРИНИ. умумий бах.оси 6200 сум 
БУШ311 140 доtlа бадиий КИТООJlИ бериш Х,ак.ида к.арор (х.уКМ) 
'шк.аришиtll1tlJlИ сураЙмаtt. 

Илова: 1. НикоХ, гувоХ,номаСИНИIlГ нусхаси. 
2. Булиниши керак бутан МОЛ-МУJlК РУЙхати. 
3. Телеви'юр ва l1иаНИНОIIИНГ naClJepTJlapH. 
4. Даъво арюасиниш' lIусхаси . . 
(иМ]о) Н.п. Комилова 

199R.25.o6 

. 



т 

Маьлумоm-ах6ороm ~ужжаmлаPfJ 

57-Wlова 

Манфаатдор шахе: 

Тошкент шах.ар 
Миробод тумани еудига 
Тошкент шах.ар Норхужаев 
кучаеидаги 25-уй, бl-хона
донда ~шовчи Фарид 
UUамсиевич Хабибуллиндан 
Тошкент шах.ар Миробод туман 
х.ОКИМ.J1ИГИНИНI· молия булими 

АРИЗА 

Онам. Сония Каримовна ХабибУJLlина. 1999 йил 7 сен
тябрь куни вафот зтиб. ундан меросий мулк - Тошкент шах.ар 
Фитрат кУчаеидагн 26-ракамли уйда х.ОRJlИ-ЖОЙ колди. 

Онам вафот килган пайтда мен чет злда узок муматли 
хизмат сафарида здим. 1999 йил ноябрь ойида хизмат 
сафаридан к.aй'rraцдан кейин мен меросий мулкнн к.аБУJJ К}t.lиб 
олиш на уни расмийлаштиришга фурсат топа uлмадим, чунки 
мени яна ЗУДI1ИК билан навбатдаги хизмат сафари га жунатиш
ди, бу еафарим 2000 йил февраль ойининг охиригача даном 
ЗТДИ . 

. 1000 Йи..l март ойида мен Тошкентга кайтиб кеJlДИМ. 
tJотариа.l мора менинг меросий мулкни кабул к.и..ГJиб олиш
нинг конунда белгиланган муматини 5'тказиб J()(Юрганимни 
ба~она JULlиб, меросга бу.lган x.)'ICYК ТУJPисИдaпt J)'ВЩНШlани 
бермаяmи. 

Мен меросни кабул к.илиб олиш учун белгилангаll MY:lДaT
ни У1РJ1И сабаблар бl1Лан утказиб юборгаНМaJl деб УЙЛаЙман . 
Марх.уманинl' мендан бошка болалари ЙУк. унинг К,арамопща 
вояга етмаган, мех.натга К,обшlИЯТСИЗ шахслар булмаган. 

Aйrилraилар асОСНда на УзР'Фух,зролик кодекеltlDtНI " 1146-. 
1157-моддаларига риоя к.илган х.олда. менга меросни кабул 
КRJ1иб олиш муддатини узайтиришингизни сураЙмзн. 
Илова: 1. Онамнинг вафот зтгаилиги х.акидаги 

ryвoх.номанинг кучирма нуехаси. 
2. Менинг туrилганлигим х.акидаПI гувох.номаНJlНГ 

кучирма нусхаси. 
3. Хориждаги хмзмат еафарлари ryвох.номалаРИНШIГ 
кучирма нусхалари. 

4. Менинг 1999 йил 7 сентибрда К,аерда булганлигим 
~ак.ида иаЪ1lумотнома. 

(иизо) 

2000. 28.()4. 
Ф.UU.Хабибуллин 



Маьлумоm-охбороm ~ужжаmларu 

ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

58-Ш108а 

• 
Тошкент шах.ар Бектемир 
тумани судига 

Тошкент шах.ар Бобур 
кучасидаm 4G-уй, 
15-хонадонда яшовчи 
Иван МихаЙ1ЮВИЧ 
Касаткин 
Тошкент шах,ар БоЙк.аро 
кучасидаги 64-уй, 
14-хонадонда яшовчи 
Ирина ПаR1lOвна 
Касаткина 

ДА ЪВО АРИЗАСИ 

Мен жавобгар билан 1978 йилдан бери к.онуниЙ никохда 
здим. Бу никохдан 1985 йилда уrлимиз Сергей тyrnлган . 
1985 йилда бизга Тошкент шах,ар Бобур кучасидаги 40-
уйдан икки хонa.JJИ, яшаш мзйдони 29 КВ. м. булган турар" 
жой беРIL'lган зди. 1994 йилда бизнинг никох,имиз бузилиб,. 
Х:ОТИНИМ уrлим бlшан уз онаСИIfИКИга - Т<;>шкент шах.ар 
БоЙк.аро кучаСИДШ1f 64-уй, 14-хонадонда яшовчи Мария 
Сергеевна Орлованикига кучиб кетди. 1995 . ЙЮ1и Тошкент 
шах,ар Бектемир туман суди хотинимнинг даъвоси буйича 
унинг уй-жойrn (квартирага) булган ~ни ТУFpи деб тоnди 
ва кучириб киргнзиш х.ак.ида к.арор чик.арди. Бирок. фукаро 
ИЛ.КаС<lткина квартирага кучиб киргани ЙУк., 1996 йилда 
эрга тегди ва уrJlИ БЮ1ан эрининг уйида яшамокда. Шундай 
к,илиб, жавобгар аманда 1994 йилдан бери мазкур хонадонда 
ЯШёlМаган ва унга булган х,УКУКИНjf ЙУк.отrqн. 

Баён К,юинганлар асоси.да ва Узбекистон Республикаси
нинг уй-жой туrpисидаги к.онун х.ужжатларидаги теmшли бзнд
ларГd мувофик., Ирина Павловна Касаткинанинг Тошкеm шах.ар 
Бобур КУЧ<lсидаги 40-уй, 15-хонадондаm турар жойга булган 
х.ук.ук.и уз кучини ЙУк.отган деб х,исоблашинmзни сурЗЙман. 

• 

Илова: 1. 10-уй-жойлардан фоЙ,Даланиш идорасининг 
шахсий х,исоб рак.амидан кучирма. 

2. 10-уй-жойлардан фоЙ,Даланиш идорасининг 
маълумотномаси. 

З. 120 сумлик давлат божи марkалари . 

(имзо) И.М.Касаткин 
1998.20.11 



Маьлумоm-ахбороm з;ужжаmларu 
• 

ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

59-ШlOва 

Тошкент шах.ар ХаМlа тумйtШ СУДИJ'а 
Тошкент шах.ар Фарюна Й}'ЛИ 
JUох.к);часидаrn ) 12-yйl1а яшовчи 
Шух.рат Мамарйсулович Рузиев 
Тошкент шах.ар Зомии кучасидаrn 
15-уйда жойлашгаи "Нак,кош" ха;тк. 
х.унармандЧИЛИIИ фабрикаси 

ИШГА к.лЙТА ТИКЛАШ ХдМДА МАЖБУ'РАН БЕКОР 
КОЛГАН ВАКТ УЧУН ИШ ХАКИ УНДИРИШ ХАКИДА 

ДАЪВО АРИ1АСИ 

Мен ) 986 йил июль ойидан бери "Нацош" халк. х.унар
мандчилиrn фабрикасида дурадгор сифатида иuшаб келганмаlt . 
Фабрика буйича 1997 ЙИJl 23 октябрда чик.арилган 372-буЙрук. 
билан штат к'нск.ариши асосида ишдаll бушатилдим. 

Мени ишдан бушатишда фабрика маъмуршlТИ . касаба 
уюшмаси к.Умитаси менинг ишда к'ОЛИШИМl"а имтиёзли х.ук.ук. 
берувчи бир к.атор х.олатларни х.исобга олмаган. 

Мен Афroнистондarn уруш инвалидиман . Менинг к.арамо
fИмда болалик.дан ноrnрон -уrлим. хотиним. 65 ёшли Оllам бор . 
Оилада мендан бошк.а ишловчи ЙУк.. 

Фабрикадаги салкам ун икки ЙИJL1ИК мех.нат фаолиятим 
~аврида бирон марта х.ам жазо олмarанман . Шу билан бирга, 

-' мен ишдан бушатилган х.олда; фабрикада якка БУЙДок.. узлуксиз 
иш стажига зга булмаган ёшлар дурадгор булиб ишламокда. 

Фабрика м~:!,мурия_ти менга бирон-бир бошка ишни таклиф 
к.нли.!llни х.ам уилаб курмади. 

Уз~ Мех.нат кодексининг 89-,103-, ) 11-, ) 12-моддаларига асо
сан ва УзР ЖПКнинг 304-307-моддаларига риоя к.илган х.олда : 

1) мени "Нак.к.ош" халк. х.унармаНДЧИJlИI "И фабрикасига 
дурадгор сифатида ишга к.аЙта 'tиклаш; 

2) жавобl"Зрдан менинг фойдамга мажбуран бекор к.олган 
давр учун уртача иш х.ак.н ундириб бериш; 

3) ушбу даъво буйича суд к.арорини тезлик билан ижро 
зпириш х.ак.нда к.арор 'к.абул К,ИЛишни с У рай м а н . 
Илова: 1. ) 997 йил 23 о .... ябрдаrn БУЙРук.нинг нусхаси . 

2. ~ 1т йил 22 октябрдant КДРОРман кУЧИРМа. 
3. Оила таркиби х.ак.ида уй-жойлардаtl фойдаланиш 

l;I)J.орасининг маълумотномаси. 

4. Уртача иш х.ак.н х.ак.ида маълумотнома. 
5. Ногиронлик х.ак.ида туман ИЖТИМОИЙ таъминот 

БУЛИМИНИIIГ маълумотномаси. 

(имзо) Ш.М .Рузиев 

1998.24.04. 



Маълумоm-аzбороm ~ужжаmларu 

ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

6О-uлова 

Тошкент шах.ар Собир Ра~имов тумани судига 

TOJ,PKeHT шах.ар 2-Корак.амиш дах.аси, 
104-уй, 6-хонадонда яшовчи 

Пулат Гулметович Камолов 

Тошкент шах.ар Сu60н кучасидаrn 
213-уйда яшовчи 
Сарвар Расулович Мирзаев 

Даъво бах.оси 45000 сум 

ДА ЪВО АРИЗАСИ 

. 
1997 нил 23 август куни Сар вар РаСУJJОВИЧ МИРJаев менга 

мурожаат к'илиб, 1998 Йи.:J 1 январгача 45000 сум к.арз бериб туришни 
юпимос k.и.rщи. 

Мен у аИтгаlJ микдордаm пулни к.арзга беришга рози булдим ва 
шу КУlJиёК, с.РМирзаевга 45000 сум бердим. У пулни олгаИЛИI 
х.ак.и.- ; <t 1997 Ни.;, 23 август сан<tси билаfl менга тилхат берди ва бу 
билан мазкур суммани 1998 иил 1 январгача К,антариб бериш " 
мзжбурmпини ОЛД\!. Бизнинг келишУвllМИЗ пайтида Усмон Тураевич 
Ах.атов бор ЭДI' ва у шартнома Т)'1иш х.олатини тасдиклаши мумкин.' 
ШаРТ'IOМ3Н1lt1г ИЖРО муддатн тилхат бунича 199& нил 1 январда 
тугаlCШ БУ! lишиrа К,арамай, жавобгар, менинг ана шу ПУJlСИЗ х.ам 
яшай олишим мумкинлигини айтиб, карзни К,айтаришдан бош 
TopTMOkДa. 

Айтилгаклар ас()("'МДа УзР Фхх.аролик кодексининг 732-,735-, 
736-моддмарига мувофик. ~aмдa УзР ЖПКнинг 5-6обндаrи теmш
ли МОдllаларга риоя К,ИЛган холда, Сарвар Расулович Мирзаевдан 
-менинг фойдамга 45000 сум х.амда 1000 сум суд харажатларини 
(600 сум давлат божи маркалари учун ва 400 сум )I.)'Х,УI(ИЙ ёрдам 
учун х,укук.иЙ маС"laJ\.Зтхона кассасига туладим) ундириб бериш х,ак.и
да К,арор чик.аришни с у рай .. а н. 

Б<tён этил,'ан даъво Т<lЛабларини тасдиклаш учун ryвox. снфатида 
ТОШkент шах,ар 2-Корак.амиш дцаси 102-уй, 18-хонадоида яшовчи 
Шавкат Рах.имович Абдуллаевни чак.иришнИ сураЙман. 

и л О в а 1. С.Р.Мирзаев номидан 1997 Йи.J1 23 aвrycт куни ёзилган 
тилхат. 

• 

2. )\ук.ук.иЙ маслцатхона к<tссасига 400 cy~ тулангани 
.l\ак.ида 1998 йил 22 aBl)'cyдam 003507 рaк.awtи lIana. 

3. bl)() сумлик давлат божи маркалар ... 
4. Даъво аризасининг жавобгар учун нусхаси . 

(имзо) 

1998.22.08 . 
П.Г.Камолов 

• 



дАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

Маьлумоm-аzбороm J;ljжжаmла,Ju 

61-илова 

Тошкент шах.ар Сирrали тумани суди га 
7<ХХХЮ. Тошкеm шах.арЧоuпeпа кучасlЩaлt 
18-уЙ. 8-хонадонда яшовчи Дамира 
Фотих.овна Рах.имова 
Мазкур адресда яшовчи 
Хамдам Содик.ович Рах.имов 

ДА ЪВО АРИЗАСИ 

1991 йилда менга ва жавобгарга юк.орида курсатилган 
адрес буйича бир хонали кварт.ира берилган булиб, мен шу 
адресда руйхатдан Утиб. унга кучиб киргандан то 1997 ЙИЛ 
ноябрь ойигача доимий яшаб келганман. 

Мен 1997 йил октябрь ойида ошр сурункали касаллик 
туфaйJJи операuия к.илиниб, даволанишни давом этrириш 
учун "Чинобод" санаториясига ЙУJU1анма олдим ва у ерда 
] 997 йил 20 декабригача БУJЩИМ. 

Санаториядан уйга к.аЙтиб, жавобгарнинг бошк.а бир аёл 
билан топишиб олганлигини. мен билан эса оилавий 
муносабатлар,!и узишга к.арор к.илгаtuJигини, узбошимчалик 
билан мени квартирадан учириб, буту н МОЛ-МУЛКИМНI1 
'дугонам Собира к.осимовна к.озиеваникига олиб бориб 

,. к.9Йганлигини бwIДИМ. У ЭUНIК к.улфларини х,ам алмаштириб. 
мени квартирага киритмаяпти. 

к.онунга мувофик., оила аъзосининг турар жойrcl БУJlган 
х,ук.ук.и унинг ВаК,тинча даволаш муассасасида булган буrун 
ВаК,ти давомида сак.ланиб к.олади. Мен инг Тошкент шах,рида 
бошк.а турар жойим ЙУк.. ~ 

АЙТИЛI~tuJар асосида ва .УзР (Dук.аролик кодексининг 
9-11-. 13-, 210-моддаларига риоя к.илган х,олда: 1) мени 
Тошкент шах.ар Чоштепа кучасидаги 18-уй, 8-хонадонга 
кучириб КИРГlf3нш х.ак.ида к.арор чик.аришни; 2) судга 
l)'Вох,лар сифатида Тошкент шах,ар Мук.имиЙ кучасидаги 
19-уйда яшовчи Наримон Каримович Кабировни х,амда 
Тошкент шах,ар Чоштепа кучасидаги 59-уйда яшовчи Собира 
к.осимовна к.озиевани чак.иришни с у рай м а н. 

Илова: 1. Никох. х.ак.идаги гувох,номанинг нусхаси . 
. 2. Ордернинг кучирма нусхаси. 

3. "Чинобод" санаториясининг 
маълумотномаси. 

(имзо) 
1998.17.0] . 

Д.Ф.Рах,имова 



Маълумоm-аzбороm ~ужжаmларu 

ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

62-lUlооа 

Тошкент шах.ар Акмал 
.Икромов тумани судига 

700000, Тошкент шах.ар 
Маннон Уйryp кучасидarn 
607-уйда яшовчи Икром 
Пулатович Рах.имжонов 

Мазкур адресда яшовчи 
Вох,ид Алиевич Турдибеков 

ДА ЪВО АРИЗАСИ 

Мен юк,орида курсатилган адресдаги уйга хусусий мулк 
х,ук,ук.ида эгалик к:иламан. 

] 996 йил сентябрь ойида жавобгар мен билан турар 
жоi1 ИЖ;iраси х,ак.ида ёзма шартнома тузган булиб, бу 
шартномага мувоФиК" у оиласи -{)илан уйдarn иккита яшаш 1 . 

хонас~щан биттасини эгаллаган ва йил охирида уни бушатиб • 
бериш мажбуриятини олган эди. 

Мен билан шартнома тузар экая. жавобгар шу йил 
давомида давлат квартираси ол'иши кераклипiНИ, шундай 
булган так.дирда, менга к,арашли хонани белгиланган 
муддатдан олдинрок. бушатиб беришни таъкидлаган эди. 
Гарчи шартнома мудцати 1997 йил 15 октябрда тугаган 
булса х,ам, унинг ваъдалари амалга ошмади . Жавобгар турар 
ЖОЙЮI бушатиб беришга рози~ БУлмаяпти . 

Айтилrаюtaр асосида ва УзР Фук,аролик кодексининг 
357-, 382- ва 554-моддаларига риоя к,Шlган х,олда, Вох,Нд 
Алиевич Турдибеков ва унинг оила аъзоларини бошк.а турар 
жой бермаган х,олда КУЧIIРИШ х,ак.ида к.арор чик,аришни 
с у рай м а н. . 

Илова: 1. Турар ж:ой иж:араСIf х,ак.ида ~apTHOMa. 

2. 600 сумлик давлат БОЖII маркаси . 

(нмзо) ИЛ.Рах,I1МЖОНОВ 

1997.22. 10. 



ДАЪВОГАР: 

ЖАВОБГАР: 

Маьлумоm-охбороm ~ужжаmлаРIJ 

63-ШlOва 

Тошкент шах.ар Миробод тумани судига 
700198, Тошкент шах.ар к.уЙЛик. дах.асидаrn 
16-уй, 17-хонадонда яшовчи 
Раъно Вох.идовна Рах.имова 
700000, Тошкент шах.арФитрат кучаси. 
70-уйда :ж.оЙЛашган "Чилангар" заводи 

ДА ЪВО АРИЗАСИ 

Турмуш уртоrим, Зргаш Каримович Рах.имов. Тошкент 
шах.рндarn "Чилангар" -заводнда бош мух.андис булиб ишлаган. 
1996 йил 14 декабрь куни, XJiзмат вазифасини ба:ж.ара туриб. бахтсиз 
х.одиса ок.ибатида х.алок БУлди. 

Мен икки бола билан - 1991 йил 12 май куни тyrnлган к.изим 
Зебо ва 1995 йил 17 март куни тyrnлган уrлим Вох.ид билан 
бок,увчисиз к.олдим. 

Мен узим болаларнинг ёши жуда кичиклиги вCI. тез-тез 
касалланиб туриши сабабли ишлай олмаЙман. 

Оиламизнинг яroна маблaF манбаи - асосий бокувчининг улими 
муносабати билан ижтимоий таъминот идораси томонидан 
тайИНЛCl.нган 2400 сум михдоридarn нафак.адир. Зрим х.аётлигида 
унинг 6000 сумлик уртача ойпик яш х.ак.идан 45()() суми мен ва 
болаларнинг УЛYIDига ТУFpи келар эди. 

Шундай к.илиб, хавфсиз мех.нат шароитларини таъминлай 
&Maraн завод маъмуриятининг айби билан эримнинг х.алок булиши 

"ТУФaЙJ1и оиламиз х.ар ойда 2100 сум кам пул олмохда (4500 -
2400 = 2100). 

Мен завод маъмуриятига, кейин унинг касабак.Умига эримнинг 
улими сабабли курилаётган зарарни тулаш х.ак.нда илтимос билан 
мурожаат этдим. пекин рад ж~в06и олдим. 

Айтилганлар асосида ва УзР Фук.аролик кодексининг 1009-
IOIO-МОДДCI.Ларига риоя к.илган х.олда. болаларни бок.иш учун 
жав06гардан менинг фойдамга 1 fj96 йил 14 декабрдан бошлаб 
болалар 14 ёшга eтryнгa к.адар х.ар ойда 2100 сумдан ундириб 
берилишини с у рай м а н. 
Илова: 1. Бахтсиз х.одиса х.aк.идarn далолатноманинг кучирма нусхаси. 

2. Улим х.ак.идаrn ryвOX.HoMa нусхаси. 
3. ЭрИМНИIiГ иш х.ак.и х.ак.ида MaMyмoTHOMCI.. 
4. Болаларнинг тyrnлганлик х.ак.идаги 

ryвох.номаларининг нусхалари. 

5. Никох. х.ак.идаrn ryвох.номанинг нусхаси. 
6. Нафак.а мик.дори х.ак.ида мамумотнома. 
7. Завод директорининг хати. 
8. Завод касабак.Уми к.ароридан кучирма. 

(имзо) 
1997.26.04. 

Р.В.Рах.имова 



• 
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• 

64-uлова 

Тошкент шцар Мирзо 
Улуroек туман и судига 

Тошкент шцар Буюк 
И"ах йули шох.кучаСидa.rи 61-УЙ. 
51-хонадоида яшовчи С06ир 
Содик.ович Эрназаровдан 

А РИЗ А 

1989 ЙШJ 24 июнь куни ЭлеКТРОНИkа JL'JМИЙ TaдкJfК.OТ инcrитyrи 
кадрлар булими томонидан менинг номимПI мех.нат дафтарчаси 
берилган булиб. унинг "Фами.JVfЯСИ" дeraн к.аторида "Эназаров" 
де6 ёзилПlН эди. х.олбуки. тулыгаилик х.ах.ндаrn ryвoX.HoMaм ва 
паспортимда "Эрназаров" ёзилПlН. 

Мен Бекободда "шлаган давримда завод Кiiдрлар БУJ1ИМИ 
бош1НЛf мех.нат дафтарчамга теrnшли тузатнш киритиб, уни имзо 
ва мух.р билан гасдик.лаraн эди. Лекин туман и.жтимоиЙ таъминот 
БУЛIIМИга нафак.а тайинлаш х.ак.нда илтимос билан мурожаат 
этганимда. мех.нат !J.афтарчаенда..-и тузатиш фак.ат уни берган 
ташкнлот томонндан к.нлиниwи мумкинлигини тушунтириwди. • 

Мен ушбу маеала буйича Электроника ИТИ кадрлар булимиra 
мурожаат к.нлиб, теrnшли узгартириш кирtrrиUlНИ сурадим. Бу 
нлтимосим к.ондирнлмади - менга фак.ат мех.нат дафтарчасининг 
дубликати (к;lЙта ТИlUJанraн нусхаси)ни беришди. 

Мех.нат дафrарчасининг менПI теrnшлнлиrnни аник.лаш нафах.а 
тайинлаш х.ах.нда нлтимос к.нлиш учун зарур булиб It.ОЛДИ. Менга 
1997 йнл 12 декабрда беРИ!1raн MeJUtaT дафтарчасига к.истирма 
варах. ТУFpИ , паспоpтra мувофик. ТУЛдирнлraн. 

Баён к.илинганлар асосида ва амалдаги к.онунчилик 
x.yJI(жатларига МУВОФик.. 1989 йнл 24 июнда С06ир Соднх.О8ИЧ 
Эназаров номига бернлraн M~x.HaT дафrарчасини, менга, С06ир 
Содик.ович Эрназаровга тегишлилиrnни аник.лаб беришинrnзни 
с у рай м а н . 

Суд мажлисига гувох. сифатида Тошкент шах.ар Хамза 
кучасндаги 10S-уйда яшовчи Тох,ир Солиевич Муминовни ва 
Беко6од шцар ~нлиш ~асндarn Ботир Хасанович Пулатовни 
чах.иришни сурЗЙман. 

Илова: 1. MeJUtaT дафтарчасининг кучирма нусх,аси. 
2. Электроника ИТИ маълумотномалари. 
3. 1 ~O сумлик давлат божи маркалари. 

(имзо) с.С.Эрназаров 

1998.16.01 . 

.. 



Маьлумоm-ахбороm ~ужжаmлари. 

Уй-жой-коммунал идораларига йулланадиган 
ари'Ja1l8Р муайян к.олип (аlЩоза) асосида ёки эркин баён 
усулида ёзилади. БУlЩай аризаларда ФYJ(аРОЛ:lР узларини 
квартира олувчилар руйхатига к.Ушиш, уй-жой к.урилиш 
ширкатига аъзо к.илиб олиш, турар жойларни аамаш
тиришга рухсат бериш ва бошк.апар Х,ак.Иllа илтимос 
к.ил ад ил ар. Булар одций, содца ариза турларидан булгани 
учун, уларнин[' шакли ва турларига намуналар берилмади. 

Аризаларнинг СУНПll турларидан бири Х,исоб-китоб 
аризасидир. Хисоб-китоб ~ризаеи бажарилган ишларга 
Х,ак. тулаш х.ак.идarn ёзма ёки ОFЗaКи мех.нат шаРТlюмапари 
асосида муайян ишларни бажаргаи айрим ишчи (хизматчи) 
лар томонидан муассаса раХ,бари номига ёзилади. 

Бажарилгаи ишra туланадиган пул микдори 500 еумдан 
кам булса, аризанинг остиra бажарилraн ишларни к.абул 
к.илиб олувчи манеабдор шахе, масалан, хужалик мудири 
белгиланган иш бажарилганлиги Х,ак.ида ёзиб к.)iяди. Агар 
туланадиган пул микдори катта буле а, бажарилган ~ш 
махсус комиссия томонидан к.абул к.илиниб, бу Х,акда 
далолатнома тузилади. Х,ар иккала Х,олатда х.ам Х,иеоб
китоб аризаеининг юк.ори чал томонига муаесаса рах.бари 
ичзо к.)iЙиб, ~соб булимиra бажарилга» ишларга (к.анча) 
х.ак. тулаш х.ак.ида курсатма беради, х.исоб булими ана шу 
~атлар асосида х.ак. тулайди. 

Хисоб-китоб аризалари х.ам эркин УСУ.1да ёзилади, 
лекин уларда к.уйидаги зарурий К,Исмлар БУ.1ИШИ керак: 

• 

1. Муассаса х.амда ариза ЙУlU1анаётган манеабдор 
шахенинг номи. 

2. Аризачи х.ак.ида маъ.лумотлар (манзили, 
паспорт рак.амлари, ким томонидан ва к.ачон 

берилгани; исми, ота исми ва фамилияси; 
зарур х.OlU1арда тymлган йили ва СОЛИК,11ар 
буйича имтиёзи борлиги курсатилади). 

З. Х,ужжат номи (х.исоб-китоб аризаси). 
4. Ариза матни. 
5. Арнза берилган сана. 
6. Аризачининг шахсий имзоси . 
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х.исо6·киmо6 аризаси нtlACУНIJЛQРU 
65-uлова 

Чорток. туманидаги 81-урта мактаб 
директори Х.А.Рах.имовга 

Чорток. шах.ар Икромов кучаси, 
18-уйда IШОВЧИ, шах.ар ички ишлар 
булими томонидан 1997 йил 
24 декабрда берилган СА сеРИЯJlИ, 
0708914 раlUiМЛИ паспорт эгаси 
(5 та болапи) СалимПулатович Алимовдан 

ХИСОБ-КИТОБ АРИЗАСИ 

1998 йил 28 майдсн'и шартномаl'а мувофик. мактаб 
жих.озларини тузатиб созлаганич учун (12 та парта ва 6 та 
сто: I СОЗJlанди, 5 та дераза роми тузатилди ва уларга ойиа 
солинди) MeHI'3 4700 (турт минг етти юз) сум х.ак. тулашинrизни 
с.УраЙман. 

(имзо) 

1998.18.06. 

, 
СЛ.Алимов • 

66-uловQ 

2-сабзавот омбори директорига 
Ох.ангарон кучаси, 4О-уй,18-хона
донда яшовчи, Тошкент тумани 
ИЧКlt ишлар булими томонидан 
1997 йил берилган СА серияли, 
0614194 рак.амли паспорт эгаСJl 
Зокир Икромович Маматовдан 

ХИСОБ-КИТОБ АРИJАСИ 

Са6завот омборини к.исман тузаТИШ-СОЗJlаш юзасидан 1997 
йил 18 сентябрда тузилган мех.нат битимига биноан, дах.лиздаги 
К,опламаllарни БУядим. иситиш к.увурларинн тузатиш-созлаш, 
дераззларгз ойна солиш ишларини бажардим. Хаммаси булиб 
8350 (саккиз минг уч юз 3J1JJик) сумлик иш бажарилди. Менга 
анз шу суммаllИ тулашингизни сураЙман . 

(имзо) 

1997.20.10. 
З .И . Маматов 



Маълумоm-ахбороm ~ужжаmлар~ 

БАЁННОМА 

Турли ЙИFШ1иш, кенгаш ва бошк.а тур анжуманларнинr 
боришини, м~ис К,атнашчиларининг чиК,Ишлари ва улар 
к.абул К,ИЛган к.арорларни аник., СИк'ик. х,олда к.аЙД К,ИЛувчи 
расмий х,ужжат. У вок.еликнинг урни, вак.ти ва х,олати 
х,ак.ида маълумот бериш билан биргаликда, к.арорларнинг 
туrpи к.абул К,ИЛингаJt!1ИГИНИ текшириш ва уларнинг ба
жарилишини назорат К,ИЛишга имкон беради. доимий иш 
курувчи органлар (илмий кенгаш, х,айъат ва бошк.алар), 
шунингдек вак.тинчалик иш курувчи органлар (конферен
циялар, ЙИFШ1ишлар, анжуманлар, комиссиялар) фаолият
ларида, ал батта, баённома ёзилиши керак. Баённомани 
ёзишни ташкил К,ИЛиш котибнинг асосий вазифаларидан 
биридир. Баённома турли органларнинг доимий котиблари 
томонидан тузилади ва расмиЙЛаштИрилади. Вак.тинчалик 
иш курувчи органлар мажлисларида эса ЙИFШ1иш жараё
нида сайланган котиб айнан шу ишни бажаради. 

Баённомада уз аксини топган ахборотларнинг аник.пиги 
учун бутун масъулият ва жавобгарлик мажлис раиси ва 
~)Тиби зиммасигаюклатилади. 

Баённома ёзиб олинишига кура, к'иск.а, тУлик., сп'но
график, фонографик, конспектив шаклларда булиши 
мумкин. К И С К. а баённомада фак.атгина кун тартиби. 
маърузачи ва музокарада к.атнашувчилар фамилияси ва 
к.абул К,ИЛинган к.арор курсатилади. Уларда маърузалар 
мазмуни батафсил баён К,ИЛинмаЙДи. Бундай баённомаIJар 
масалани мух.окама К,ИЛиниши х.ак.ида тУлик. тасаввур бера 
олмаЙДи. Шу нук.таи назардан ЙИFШ1ишда сузга чик,к,ан 
барча к.атнашчиларнинг баён К,ИЛган фикр ва мулох.аза
ларини к.амраб олган т у л и К. м а ж л и с баёшюмаси 
афзалдир. Мажлис баённомасининг тулик. шакли фак.ат 
йиrилиш хусусида эмас, балки уша жамоанинг фаолияти 
ТУFP.исида х.ам фикр юритишга имконият беради. 

ЙИFШ1иш стенография усулида (с т е н о г раф и К) 
ёки магнитофон ёрдамида ёзиб олинаётган (ф о н о г р а 
Ф и к) булса, к'иск.а баённома тузилиб. стенограмма раис 
ва котиб томонидан имзоланади ва асосий баённомага 
илова К,ИЛинади . 

• 
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Баённоманинг асосий зарурий К,Исмлари: 
1. Муассаса номи. 
2. Сарлавх.а (бамаслах.ат иш курувчи орган ёки 

йиrилишнинг ноr.ш). 
3. ~жжатнинг номи (Баённома). 
4. Ииrилиш санаси. 
5. ЦJаРТJIИ рак.ами. 
6. Ииrилиш жоЙи. 

• 

7. Тасдик,Jlаш устхати (агар баённома таСДИК)JaНИWИ 
lapyp булса). 

8. Ииrилиш раиси ва котибининг фамилияси. 
9. Marн: 

а) к.атнашувчилар руйхати ёки сони; 
б) кун тартиби; 
в) ЭШИТИJЩи; 
г) сузга чикдилар; 
д) к.арор К,ИЛинди. 

10. Иловалар (агар улар мавжуд булса). 
11. Имзолар. • 

• 
Баённомани тузиuша уларнинг х.ук.ук.и,й жих.атдан тула-

к.онлигини таъминлаш керак. Бунинг учун баённомада 
барча асосий зарурий К,Исмлар мавжуд булиши, улар туrpи 
расмийлаштирилиши лозим. 

Доимий маслах.ат орган и йиrилишининг баённомасида 
йиrилишда иштирок этувчилар сони курсатилиши жуда 
мух.имдир, чунки бу х.ук.ук.ий ах.амиятга эга. Мажлис к.арор
ларини к.абул к,илиш па унинг к.онуний булиши учун 
иштирокчиларнинг низом буйича етарли эканлИJ1i (кворум) 
асосий шарт х.исобланадИ. 

Маъмурий идораларда баённома умумий ёки махсус 
босма иш к.оroзларида расмиЙЛаштИрмади. Баённома бир 
неча сах.ифадан иборат булса, фак.ат биринчи сах.ифа 
босма иш к.оroзида, к.олган бетлари эса оддий к.оroзда 
ёзилади. 

Йиrилиш утказилган кун баённоманинг санаси 
х.исобланади. Мунтазам иш курувчи органлар баённома
сининг тартиб рак.ами календарь йили буйича изчил даном 
этади. 

Мажлис баённомасида к.атнашувчи.ГШр руйхати берил
ганда, доимий аъзолар ва таклиф этилгаЮlар фамилияси 
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алох.ида-алох.ида алифбо тартибида к.айд этилади. Таклиф 
этилганлар сони 15 кишидан ошмаса, уларнинг фамилия
сини, к.авс ичида эса иш ж.оЙини курсатиш керак. 

Кенгайтирилган маж.лисларда иштирок этувчиларнинг 
сони курсатилади ва к.атнашувчилар руйхати мажлис 
баённомасига илова К,ИЛинади. 

Мажлис баённомаси J(ИРИШ ва асосий К,Исмдан иборат 
булиб, кириш К,Исми кун тартиби билан тугайди. Кун 
тартибидан сунг икки нук.та кjйилиб, куриладиган маса
лалар тартиб рак.ами билан берилади. Хар к.зйси масала 
алох.ида сатрдан ёзил8,.'Uf. Уларнинг узаро тартиби маса
ланинг долзарблиПl ва мух.имлигига к.араб белгиланади. 
Мажлис баённомасида КУН Т АРТИБИни бош келишикда 
ифодалаш ва Kaтra х.арфлар билан ёзиш керак. 

Кун тартибидam масалаларни баён К,ИЛишда маъруза
чининг исми, фамилияси, лавозимини алох.ида ж.умла 
билан ёзиш мак.садга мувофикдир. 

Баъзан кун тартибининг охирrn К,Исмида "Турли маса
лалар" сарлавх.аси билан алох.ида К,Исм бериладики, бу 
мак.садга мувофик. эмас, чунки кун тартибидаги х.ар бир 
масала аник. ва равшан булиши лозим. 

Матннинг асосий К,Исми кун тартиби масалалаРИlа 
муАофик. ж.оЙЛашади. Хар бир булим уч К,Исмдан иборат 
б'лаДи: ЭШИТИЛДИ, С9ЗГА ЧИКДИЛАР, к.АРОР 
к'илинди. Бу сузлар бош (катта) х.арфлар билан ёзил~. 
Агар кун тартибида икки ёки ундан ортик. масала курила
диган булса, "ЭШИТИЛДИ" сузидан олдин кун тартиби
дaПI масалаларнинг рак.ами кjйилади, суздан кейин эса 
икки нук.та к,уйилиб, янги сатрдан маърузачининг исми, 
фамилияси бош келишикда ё!зилади. Фамилиядан сунг 
чизик,ча (тире) к,уйилиб, маъруза ёки хабарнинг к'иск.ача 
мазмуни баён К,ИЛинади. Агар маъруза матни тайёр х.олда 
б~~са, тиредан кейин "Матн u.лова ~u.лuнадu" деб ёзиб 
к.уиилади. 

"с'9'зг А ЧИКДИЛАР" бирикмаси х.ам айнан шу 
шаклда ёзилади. Зарурият булratЩа, к.авс ичида х.ар бир 
сузловчининг иш ж.оЙи ва лавозими курсатилади. Масалан: 
crЗГ А ЧИКДИЛАР: А.И.Рах.имов (лицей директори) -

Мажлисда берилган саволлар х,ам баённомада ёзил3дИ. 
Маърузачига савомар ва уларга бериладиган ж.авоблар 

• 
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ЭШИ т ИЛ Д И: 

Биринчи масала юзасидан Инститyr директори, филология 
фанлари доктори, проФессор Т. Мирзаев сузлади: 

х'урматли илмии кенraш аъзолаги! Сизларга маълумки, 
~HcT ьerмaToB инститyrимизда 1 % йилдан бери ИUUlайди. 
Бу ЙИJUIар давомида у кичик илмий ходимликдан фан доктори, 
профессорлик даражасига кутарилди. У инститyrнинг капа 
илмий ходими, етакчи илмий ходими, бош илмий ходими, 
булим мудири, инститyr директорининг илмий ИUUlар буйича 
муовини лавозимларида х,алол мех,нат к.илди. 1998 йилдан 
инститyrда знг капа булим - х,озирги узбек тили булимини 
бошк.армокда. 

э. Бегматов узбек тилшунослигининг лексикология, нутк. 
Nаданияти, морфология, алифбо ва имло, у~шунослик, адабий 
норма назарияси сох,аларида к.aлtiМ тебратиб келмокда. Аммо 
унинг энг куп мех,нат сарфлаган, бутун республика доирасила 
ва ундан ташк.арида х,ам танилишнга сабаб булган сщаси узбек 
номшу- нослиги (ономастика) сох,асидир. э. Беrnатов 1961 
йилдан бери узбек исмшунослиги (узбек аНТРОПОНИМl!Каси) 
сох,асида илмий тадк.ик.от ишлари олиб_ б.?ради. Узбек 
тилшунослигида номшунос- лик илмии иуналиши ва 

мактабининг пайдо булиши х,амда асосланиши э. Бегматов 
номи билан боrликдир. 

э. Бегматовнинг 1999 йилгача нашр этган монография, 
алох,ида китоб ва рисолалари 35 та булса, деярли ярми (14 
таси) исмшунослик ва топонимия масалаларига баrиUUlанган . 
'U.Jy даврга к.адар э. Беrnатов 250 га як.ин илмий ва илмий
оммабоп мах.олалар эълон к,йлган. Шулардан 117 таси узбек 
исмлари ва узбек топонимияси муаммоларига баrиUUlанган. 
Унинг "Номлар ва одамлар" (l96б), "ИСМИНГИIНИНГ маъноси 
"има?" (1968), "Киши номлари имлоси" (х,аммуаллиф, 1970), 
"Узбек исмлари имлоси" (1972), "Узбек исмлари" (1991), "Ием 
чиройи" (1994) к~би ишлари купчиликка маъпум. 

1998 йилда "Узбекистон миллий знциклопедияси" дамат 
илмий нашриёти э. БегматовtUfнг "Узбек исмлари маъноси" 
китобини нашр к.илди. 38 босма табок. х,аж:мли ушбу китобда 
16400 дан ортик. узбек исмларининг маънолари талк.ИIi 
К,ИJJинган. Бr.идаЙ тадк.ик.от нафах.ат узбек тилшунослиrида. 
балки тхркии тиллар ономастикасида биринчи бор яратилди 
ва респуолика ж:амоатчилиги томонидан к.изrин кутиб олинди. 
х.озирнинг узила китоб х,ак.ида 2 тах.риз чик.к.ани. республика 
телевидениеси ва радиосида 4 марта ушбу луrат х.ак.ида 
эшипириш берилгани фикримнинг исботидир. 

Луraтда узбек исмларини англатувчи маънолар асосли ва 
кенг изох,ланиши билан бирга х,ар бир номнин!' манбаи 
курсатилган, исмлар кирилл ва лотин ёзувида к.аЙД этилган. 
Исмлар маьносини тушуниш ва изох.лашнинг илмий асос ва 
тамойиллари китобнинг "Лyraтнинг таркиби ва тузилиши" (5-
·6-бетлар), "Узбек исмлари зтнографияси" (587-594-бетлар), 
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"Исм ва фамилиялар танлашнинг айрим муаммолари" (595-
604-бетлар) ICИсмларида тах,лил к;илинган. "Узбек исмлари 
маъноси" ккrоби билан батафсил танишиб ЧИК:ИШ бу асар· узбек 
тилшунослиmга к.Ушилган улкан ва муносиб х,исса, ориmнал 
х.амда фундаментал та.ЛК.ИJФJ:' дейишга асос беради. 

Мен юк.оридаm фикрларимга таяниб, Э. Бегматовнинг 
'~Узбек исмлари маъноси" китобини Беруний номидаги 
Узбекистон Республикаси Давлат мукОФотига тавсия этишга 
лоЙик. деб х,исоблЗЙман. Биз бу масалада З. Беrматовнинг узбек 
тилшунослиm ривожига к;:Ушган улкан х,иссасини х,ам х.исобга 
олишимиз керак. ~ узбек тиmnyнocлиmнинг нутк. маданияти, 
лексикология, алИ!роо ва имло, услубшунослик сох,аларига х,ам 
муносиб х,ис~ к.Ушган ТЗЩИХ:ОТЧИДИ1>. Э. Бегматов х,озирда 
куп жилдли "Узбек тили изох,ли лyraти нинг энг фаол ва асосий 
тузувчиларидан бири. Хуллас, бyryн ушбу масала БУЙJ!Чii илмий 
кенгаш аъзоларининг мулох,азаларини билиш учун туnлзндик. 

ЭWUt ана l!IY~~~ал~нг мух.окамасига утзмиз. 
СУЗГ А ЧИКДИJlAP' 
Н.Каримов (филология фанлари доктор и , профессор, 

Узбекиcvoнда хизмат к:YpcaTraн фан арбоби): 
- "Узбек исмлари маъноси" лyraти - куп йиллик мех,нат 

самaJ~аси. Китобда узбек исмларининг лисоний маънолари, 
динии маънолари, этиографих ' маънолари т:Улщ изох,ланган. 
Лyraт охирида берилган иловал~а лyraтнинг илмий асослари 
баён К,ИЛинган. Ушбу лyraт узбек номшунослиmга к;ушилГЗJil 
муносиб х,иссасидир. 

Э. Бегматов тилшунослик сох,асида инcтитyrдamRа эмас, 
республикамизда х,ам етакчи мутахассисдир. Унинг лyraт
шунослик, лексикология, имло ва алифбо муаммоларини х,ал 
к.илишга к.ушган х,иссаси илмий :ж:амоатчилик томонидан 
иуносиб бах,оланиб келмок.да. Тилга олинаётган иш нафак:ат 
узбек тилшунослиm, балки туркийшуносликнинг улкан юту
ПfДир. Ушбу тадк.ик.от ~ м азмунан , х,ам х,а:ж:ман, шупингдек 
назарий-амалий жих,атдан оригинал, фундаментал ишдир. Шу 
сабабли мен китобнинг Бер~ !I0мидam Давлат мукофотига 
таисия этилиши асосли деб уилаиман. 

с. Мамажонов (УзФА мухбир аъзоси, филология фанлари 
доктори, профессор) : 

- Маълумки, х,озирда миллий к.адрия:глар, халх: маънавияти, 
маданиятига катта эътибор берилмок.да. Тилга олинган сох.алар 
буйича К,ИЛинадиган ишларнинг таркибий К,Исмларидан бири 
халк. MaдaнJ9i, маънавий меросини т:Уплаш ва илмий талк.ин 
lCИЛишдир. Узбек исмлари, исм бериш одатлари узбек халх,и 
тили, тарихи, маданияти ва маънавиятиуинг таркибий К,Исмидир. 
Мана шу маънода Э. Бегматовнинг "Узбек исмлари маъноси" 
fS:итоби х,озирm куннинг долза~б, мух;им масаласига бarnшлан
гани ва унда 16000 дан ортик. узбек исмларининг изох,лангани 
жуда катта мех,нат натижасидир. Тадх:их:от - тамоман янm ва 
узига хос бир иш. Шу сабабли биз уни Беруний мукофотига 
тавсия этсак, янтлишмасмиз деб уйлайман. 
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А. Аб.ll.Vl'8dмюв (филО1lОПtЯ Фанлари доктори, профессор): 
- э. ))erМaToB узининг узбек номшунослиги ривожига 

к9шган ~и~саси билан Беруний мr,кофотига тавсия к.илишга 
арзнЙДИ. "Узбеж. исWlари ма'Ьноси' х.ар бир оилага, барчага 
керак. Китобдан болаларга исм к.jiЙишда., исм ва фамилияларни 
ж.ирИ1U1 ва л011fН алифбоёlCда тУtpИ ёзишда фойдaJ1аниш мумкин . 
Булар э. Беn.tатов китобининг нафак.ат назарий, балки катта 
амалий I,Имvапа х.ам эга эканини курсатади. 

А. Хайвтметоа (филолоГИJI фанлари доктори, профессор): 
- У3бемар болага исм бериш масаласига азалдан катта 

масьУЛИJlт бман ёндошади. Хозирm исмлар узбек халк.ининг 
цдимий даврлардаи бери амал lOIЛиб келган расм-русумлари, 
ЭЬ~ОД/lари, маданиЙ·мnнавИЙ, эстетик ва этикавий к.аРauvJари 
самарасидир. Шу сабабли, номлар халк. маданияти ва ма'Ьна
вurининг, тарихи, Э'ПIографИJIСИНИНГ узига хос, ноёб мероси
JtИp. э. Беntатов мана шу меpotни деJlРЛИ 40 йилдан бери 
СИНЧJ(ОlUlик билан тУплаб келМОКД8. Бугун мух.окама lOIЛинает
ган иш .. ана шу СИНЧIов ва тинимсиз илмий изланишлар 
туфайли юзara 1:ел,дИ. Унинг Беруний мукофотига тавсия этила
ёпани муаллифиинг узбек иомшунослиm мактабини Jlратгани
ни, унинг ривожига салМОК)1и х.исса к.ушганини холисона 
эьтиРоФ IOIЛИUIДНр. 

't. Ш8МСlIДЦввоа (филолоГИJI фанлари номзоди): 
- э. Беn.tатов узбек ИСWlарининг бой материалларини 

тУплaw ва тадк.ик. этиш билан деJlРЛИ 40 йилдан бери шyryл
ланади. Унинг 'бу co~aгa оид тадк.ик.отлари йилдан-иилга 
l8}'1:амМlIlVнuuиб БОрди ва них.оят б~ мух.окама к.илинаётган 
иw - "Уэбеl: исмларининг маъноси киТоби юзага келди . У 
материалга 6оЙ1lИПt, талк.инларнинг мукаммал ва I,Изик.арлилиги, 
х.ctЖМан салмоlC,IJИЛИГИ билан дик.к,атга моликдиr· 

М3'ЬЛ)'МltИ, 1993 йилда "Лотин ёD'ВИга асосланган узбек 
алифбосини жорий этиш тУrpисида" Узбекистон Республика
сининг к.онуни ва ушбу К,онунни амалга ОШl1Pиш буйича Давлат 
дастури к.аб~Л lOIЛинган . Ушбу дастурда "Узбек исмларининг 
имло лyt'8ТИ 'ни тайёрлaw ва нашр этиш х.ам ку:ща тутилган. 
Биз БУ9'" мух.окама lOIЛаётган иtцда 16000 дан ортик. исмнинг 
лотин езувидarи иМJ1ОСИ х.ам курсатилган. Демак. э. Бегматов 
исилар маъносини ИЗОJVIaw билан бир к.аторда мазкур дастурда 
кУзга ТYnt.1!Г8Н ва дрлат цамИJIТИга эга булган ишни х.ам амалга 
.оwиуган. Демu:. "Узбек исилари ма'Ьноси" ушбу куннинг дол
эарО муа ..... оларига жавоб берувчи ва амалии ах.аМНJlТИ 
жи~атидан дик.к.апа молИIC тадк.ик.отдир . 

М. ж.Jpaeа (филолоПUI фанлари доктори ): 
..... "УзОеl: исилари мЗ'Ьноси" китобида исмлар ма'Ьноси 

мукаммал И3OXJJанган. Маълумки. исмлар ма'Ьноси. уни талК,Ин 
JCJI11ИWдa фанда турли фИJCрлар мавжуд. МуаЛIlИф бу к.аРauvJарни 
китобда эслатнб- r.rraH ва асосан. исмларнннг этнографик 
М8'Ьнолари берилаетганнни 8ЙТган. Демак. бу иш тилшунос
ликдан ташк.арн ЭТИОf1>афИJI, диншунослик, адабиётшунослик. 
фольклор каби фанлар учун х.ам к.имматли маълумот беради . 
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Маеалан, Бури, Буриниео, кУчк.ор, Сотиболди, Топнболдн 
исмларининг талк.инида бу Jl.ол ёрк.ин курннади. Э. Беrматqв 
иемлар х,ак,нда лингвистнк TaыlMoтнHгннa эмас, БЩIКН тарихии, 
диний, этно."афик маыlмотларнии яхши билади. Уйлайманки, 
домла келгусида бу масалаr..a х,ам баrншлаб ало~ида бир 
мукаммал иш К,WIади. Мен "Узбек нсмлари маъноси" китобн 
БеруtlИЙ номидаги мукофотга лоЙик. тадк.ик.от де6 Jl.исоблай.,ан. 

Маж.лисда филология фанларн докторлари И. Хак.к.улов, 
Б . Бафоев, К. Имомов, Р", Доннёровлар Jl.aM сузга чик.иб, 
юк,оридаги фикрларни к.увватлашди. 

Т. Мирзаев - Кт тартибидагн масала, чамамда, мукаммал 
мух.окама к,ИJlИНДИ.· Уйлайманки, бу кнтоб Jl.ак.ида матбуотдl 
чик,ишлар к,илганнмизда, у) фнкрларнмнзнн янада тулик.рок.. 
кенrpoк билдирамиз. Яширнн 080) бериw учуи санок. комис
сияси тузсак. Комиссия М. Жураев, Б. Бафоев. К. ИмОN08l1ардаи 
иборат булсин деган таклиф .бор. 

Комиссия таркиби бир 080здан маък.уJU1анди. 
Илмий кенгаш аъзоларнга яширин 080) беришлари учун 

бюллетенлар таркатилди ва барча илмнй кенгаш аъ)олари 
яширин 0801 бердилар. Санок комиссияси аъзолари к.утичадан 
БЮjJлетеилаРllН олиб, санаб чик.дилар. -

Т. Мирзиев - ОВО1 бериш натижаларини Э'ЬJ10Н К,ИЛиш 
учу" СУ1 санок, КОМИССЮlси раиси К. Имомовга берилади. • 

К. ИМОМО8 - Санок коми~ияси к.утичадагн овоз бериш 
варак.аларини санаб чик.ди . Натижалар 8С.УЙндШ1tча: филолопtя 
фанлари доктори, проф. Э. Беrматовнинг "Узбек иемлари 
маъноси" китобини Беруний номидаПt Республика Давлат 
мукофотига тавсия этиш учун 080З беришда lfнетит илмий 
кенгашининг 22 аъзосидан 16 киши IUlтнашди (илмии кенгаш 
аыоси Э. Бегматов овоз беришда IUlтнашмади). Кyrичада 15 
та 080З бериш варщyiСИ борлиги аниКJJанди . Уларнинг 15 тасида 
Э. Бегматовtlинг "Узбек исмлари маъноси" китОбини Беруиий 
номидаrn Республика Да8l1ат мукофотига тавсия К,ИЛиш учуи 
0801 бе~ИJIГdtl. Бузилган варак.алар ЙУк.. 

Т. и заев - Демак, илмий кенгаш аыолари Э. Бегматов'!инг .. з&к исмлари маъноси" китоби Беруний номидаrn 
У'Jбекисто" Рес"убликаси l1авлат мукофотига тавсии к.илини
шини бир 080'Щан к,УJVlаб-х.увватладилар. Э. Бегматовга кейннrн 
(юск,ичларда х.ам муваффак.ият тилаЙиИ1. 

ИЛМИЙ КЕНГЛШ К.Арор КИЛАдИ: 

ФИJюлоrnя фанлари ДОК тори. профессор Э. БеlJtlатовнннг 
"Узбек ИСМllари маъноси" китоби Беруний номидant Узбекистон 
Республикаси давлат мукофотига тавсия к.илинсин. 

Илмий кеНl'аш раиси 

ИJlМНЙ кенгаш котиби 

(имзо) 

(имзо) 

Т. Мирзаев 

Р. Барuаев 



Маьлумоm-оzбороm ~ужжаmларu, 

Баённо.ма lШlJUlU 
2-uлова 

Сирrали туман ук.увчи ва ёшлар илмий-техника юкодиёти 
маркази жамоаси йиrnлишининг 3-рак.амли 

БАЁННОМАСИ 

2000.15.02. 
Тошкеtп шах.ри 
Ране - м.с.Рах.имов 
Котиб - с.П.Мах,мудов 
К,атнашдlt.1!ар: 65 киши (руйхат илова к.илинди) 
КУН Т АРТИБИ: 
1. Узбекистон Республикасинwнг ''Тамим туrpисида"ги 

к.онуни ва "Кадрлар тайёрлauJ МИJUlИЙ дастури"да 
мактабдан ТaIlIX,aри тарбия муассасалари OJЩИга !<'уЙи.лган 
lIDItфlf1ap ва)mpНИ aмaлra oшиpю.u. МаЬрузачи О.Каримова. 

2. Марказ ·жамоасининг биринчи ярим йи.л учун ryзи.лган иш 
режасини тасдиК)1auJ. Маърузачи О.Р.Солиева. 

3. Навруз байрамига бarишланган адабий-бадиий кеча 
уюштириш. с.Каримов ахбороти. 

1. ЭШИТИЛДИ: 
о. Ка12имова - _~~,!>руза матни илова к.илиНди. 

СУЗГА qиКДИЛАР: 
и. Миракбарова - (Нугк.ининг к.иск.а r-tазмуни ёки саволи баён 
«.ИЛинади). 
п.с.Чориев - (Нугк.ининг к.иск.а мазмуни ёки саволи баён 
к.илинади). 

К.Арор К,ИЛИНДИ: 
(К,абул к.илииган к.арорлар баёни ёзи.лади). 

2. ЭШИТИЛДИ: 
1. О.Р.Солиева - (Маърузасиниuг к.иск.ача ёки ТУлик. баёни 
ёзилёЩJt) 

СУЗГА ЧИКДИЛАР: 
Т. A~eдoвa - ....... . 

К,АРОР К,ИЛИНДИ: 
tК,абул к.илинган кдрорлар баёни ~зилади). 

3. ЭШИТИЛДИ: 
С. ~арИМОВI!~?!>~И - (Ахборотнинг мазмуни баён к.илинади). 

К,Арор ~l1.11ИIЩИ: 
(К,абул к.илинган к.арорлар баёни ёзи.лади). 

• 

Ране 
Котиб 

(имзо) 

(имзо) 

м.с.Рах.имов 
с.п. Мцмудов 



• 

МОЬЛУ./flоm~Iбороm :J;yЖЖоmлоpu 

БАЁННОМАДАН кfчИpМА 

Зарурият туфaйJIи мажлис давомида к.абул к,илииган 
к.арорлардан кУчирмалар расмиЙЛanrrирилзди. Буйруждан 
кУчирмада булганидек, баённомадан кучирма х.ам имзо 
билан тасдик.nанади. 

Баённомадан кУчирма куйидam асосий IOfсмлардан 
иборат: 

1. Ташкилот номи. 
2. )(ужжат номи (баённомадан к:УЧИРма). 
З. Сана (мажлис санаси). 
4. Шартли рак.ам. 
~. Баённома тузилган жоЙ. 
6. Матн: 

7. Имзолар. 

а) КУН ТАРТИБИ; 
б) ЭШИТИ1lДИ; 
В) К,АРОр К,ИЛИНДИ. 

8. Нусха тасдик.nанганлиги х.ак.ида белrn. 

• 

Баъзан баённомадан кучирмаларда йиrилиwда 
к.атнашувчиларнинг фамилияси ёки сони, шунингдек 
курилган масала буйича мух.окамада иwтирок этганлар 
фамилияси х.ам курсатиб' утилади. 

Баённоманинг матн IOfсмидан фак.ат ташкилот ёки 
шахсга етказилиши керак булган булакларrnна O1Iинади. 
Агар кун тартибида уч масала мух.окама этилган булса, 
керакли масала буйича к.абул IOfЛинган к.арор O1Iинади. 

З-иловада баённомадан кУчирма ШaIOlи. 4-иловада эса 
унинг намунаси берилди. 



Маълумоm-охбороm ~ужжаmларt1 

Баённом.адан кjчuр.ма шак:лu 
3-uлова 

Корхона мех,нат жамоасининг 2()()() йил "_" даги 
умумий йиrилишининг рах:амли . 

БАIННОМАСИДАН К'ЧИРМА 
. 

Корхона билан мех.нат муносабатида турувчилар __ киши. 
К,атнашганлар __ киши. 
ИшТИРОК этмаганлар __ киши. 

Шулардан узряи сабабларга кура (бода тарбияси 
таътилида, касаллиmга к:ура, мех,нат ва бошк:а 
таЪТИJUlарда, хизмат сафаридarnлар) __ киши. 

ЭШИТИЛДИ: 
Корхона жамоа шартномаси лойих,аСИНJf маъкуллаш х,ах;ида. 

СУЗГА ЧИКДЮIАР: 
1. 
2. 
3. 
ваХ.К. 

к. А Р О p ~. к. и л и н Д И: 

1. Жамоа шартномаси ва унинг иловалари маъкуллансин. 
2. Шартномани мех,нат ж:амоаси номидан имзолаш вакояати 

корхона касаба уюшмаси кУмитасининг раисига топширилсин. 
Унда мех.нат ж:амоасидан JCYЙидаги вакиллар иштирок этсинлар: 
1. 
2. 
3. 

3. Жамоа шартномаси ИМ3ОЛанган кундан эътиборан к:учга 
кириши бe.лrилаб кУйилеин. 

УМУМИЙ маж:лис раиси, ____ _____ _ _ 
котиб ... 



• 

Маълумоm~Iбороm ~ужжаmларu 

Баённомадан кjчuр.ма намунасu 
4-Ш108а 

Узбекистон Республикаси q)анлар академияеи 
Алишер Навоий номидаrn Тил ва адаби~т институти 

ИJJМИЙ кенгаши йиrилишининг 17 -рах.амли 

БАЁННОМАСИДАН кУчИРМА 

1998.26.01. 
Тошкент шах.ри 

КУН ТАРТИБИ: 

3. "Ижтимоий-еиёсий атамаларнинг изох,ли лyraти" китобини 
нашрга тавсия этиш. Р. Дониёров ах60роти. 

3. ЭШИТИЛДИ: 

Р. ДОНИёров - Илмий кенtaш аъзоларини "Иж:тимоиv 
еиёеий атамаларнинг изох,ли лyraти" билан батафсил 
таништирди. Ушбу лyraт 10 минг еузнм I(амраганлиrn, 
уларнинг х.ар бири х.озирrn кун талаби дараж:асида 
изох,ланl'анлиrnни курсатиб утди. 

3. КАРОР К,ИЛИНДИ: 

1. "Иж:тимоий-еиёеий атамаларнинг изох,ли лyraти" 
нашрга 

тавсия этилеин. 

, 

2. МаC1tул мух.аррир этиб филолоmя фанлари доктори 
э. Бегматов таеДИКJIанеин. 

Раис 
Котиб 

(имзо) 
(имзо) 

Т. Мирзаев 
Р. Баракаев 



Маълу.моm~Iбороm ~ужжаmларu 

урганuш UlШШрuнuнг борuшu ~щuда). Музйян вазифа ёки 
мажбуриятларнинг бажарилиши х.ак.идam х.исобот билди
ришномаси амалиётда рапорт х.ам деЙилади. Аели фран
цузча булиб, рус тили орк.али бизга кирган бу сузнинг 
мук.обили сифатида "БИЛДИРИШ' атамасини к.Уллаймизl 

Билдиришноманинг зарурий К,Исмлари: 
1. Билдиришнома йулланган рах.барнинг лавозими, 
исми ва ота исмининг бош х.арфлари х,амда жуналиш 
келишигидam фамилияси. 

2. Билдиришнома тайёрлаган шахснинг лавозими, исми 
ва ота исмининг бош х.арфлари х,амда чиК,Иш 
келишигидаги фамИЛИЯСI1. 

з. Матн сарлавх,аси. 
4. Хужжат турининг номи (Билдиришнома). 
5. Билдиришнома матни (мазмуни). 
6. К,анча варак.лиm: куРсатилган иловалар руйхати (агар 

иловалар булса). 
7. Билдиришнома тайёрловчи ходим ёки рах.барнинг 

имзоси 

(агар бир неча шахс томонидан тайёрланган булса, 
у барча муаллифлар томонидан имзоланади) . 

• 8. Билдиришнома такдим этилган сана (сана муаллиф 
ёки муассаса рах.бари томонидан билдиришнома 
имзоланаётган пайтда к.УЙилади). 

Юк.оридагилардан куриниб турибдики, зарурий К,Исм
лари ва ёзилиш шакли жих.атидан билдиришномалар 
хизмат маълумотнома (справка)ларига яК,Ин туради. Фарк.и 
шундаки, маълумотномаларда асосан талаб к.илинган, 
суралган вок.еа-х.одисалар х,ак.идагина ахборот берилади, 
билдиришномаларда эса вок.еа-х.одисаларни санаш билан 
бирга, уларни келтириб чик.арган омилар та.V1ил к.илинади 
ва тегишли хулосалар К,ИЛиниб, таклифлар аЙтилади. 

• Билдиришнома тайёрлаётган шахснинг хулоса ва 
таклифлари аник.. равшан ва ишонаршt булмоrи керак. 
Шунинг учун х,ам билдиришномаларда чик.арилган хуло
саларни тасдиК,JlОВЧИ, вок.еа-х,одисаларга, К,онунчилик 

1 1990 йилда нашр этилган "Узбек тилида иш юритиш" 
ISYлланмасида ушбу хужжат "билдирги" номи билан берилган эди. 
Утган йилларда амалиётда бу ном сингишмади. Шунинг учун 
муаллифлар "рапорт" терминини "билдириш" тарзида ифодалашни 
MaI\Caдгa мувофик; деб топдилар. 



Маьлумоm-оz60роm щжжаmлаpu 

БИJiДИPНШНОМА, БИЛДНРНШ 

Муайян муассаса (тарк.ибиЙ к.исм) рах.барига хизмат 
фаолияти билан алок.адор мух,им масалалар юзасидан ёки 
юК,ори идора, мансабдор шахсга бирон-бир вок,еа ва хдциса 
х.ак.ида хабардор К,ИЛИШ зарурати тymлганда так.диv 
этиладиган муфассал ёзма ахборот. Унда, одатда, баён 
К,илинаётган масалалар буйича тузувчи (ёзувчи)нинг 
таклифлари акс этади. \ 

Кимга йулланганига к.араб билдиришнома ички ва 
тawк.и турларга ажралади. 

И ч к и б и л д и р и ш н о м а рах.бар шахе ёки 
булим мудири номиra ёзилади. У тоза К,оroз варamrз кУлда 
ёки машинк~а ёзилиши мумкин. Бунд8Й билдириш
HOMC:lJlap муаллиф томонидан имзоnанади. Т а w К, и 
б и л Д и р и ш н о м а, пни рах.бар томонидан ЮК,ОрlI 
идорага ёк.и мансабдор шахсга ёзиладиган билдириwнома. 
одатда, хос иш К,оroзига иnи нусхада ёзuлади. Хужжат
IIИНГ ИККИНЧИ нусхаси муассасанинг узида к.олдирилади. 
Бундай билдириwнома рцбар томонидан имзоланади. 

Билдиришнома тawаббус, ахборот ва х.исобот хусу
сиятига зга. Бу хусусиятлар ~aT матни сарлавх.асидаёк, 
уз аксини топадн. Т а w а б б у с б и л д и р и w н о -
м а с и матнида теrишли масала юзасидан умумий ёки 
аниК, таклифлар илгари сурилиб, рах.барни уnарни х.ал 
К,ИЛишга ундайди (масалан, Навоий НОАСидаzи жамоа 
хужалuгuда .мук.офоm.лаш нuзо.мuнuнг бузuлганлuzи 
.fа~ида). . 

А х б о Р о т б и n Д и р и ш н о м а с и. одатда. 
умумий х.олати рах.барга мnлyм МУ8ЙЯн жараён туrpисида 
хабар беради. Масалан, Чиноз mу.мани Навоuй но.мидаги 
жа.моа хужanиzида чuгum эк.ишнuнг боришu (1999 йWI 10 
аnре.лдаги .fолатu) .fa~Uдa. 

Х. и с о б о т б и л д и р и ш н о м а с и маълум бир 
ишнинг тугалланиши х.ак.ида ёки бирон-б ир курсатма, 
тавсия, режанинг ижроси туrpисида рах.барни хабардор 
К,ИЛиши керак булади (масалан, 9зР Фанлар акаде.мuясu 
Тарuх институтида янzu mоnилzан ~У.!lёз.маларнu 



Маълумоm-аzбороm щжжаmларu 

БwrоuрuшlUUUl ШlUCЛU 

Мирзо улytбeк иомидaПt 
'9' збекиcroи МИJlЛий универскrети 

география факультети 

2000.21.09 

КАФЕДРАГА МЕТОдИк ЁРдАМ 
К'9'РсА тиш Х,Лк.идА 

5-u.лова 

Декан уриибосари 
А. Рцимовга 

БИЛДИРUШНОМА 

Билдириwнома мат"и (уиинr ёзнлиwсабаблари, хулосалар, 
талаб ва ТaIUlифлар). 

Itлова: (агар зарур буле а) 

Кафедра мудири (имзо) и. А~адхужаев 

...... 
, Агар билдириwнома мантик,ан иа мазмунан туrpи, 
иwонарли далил на исботлар билан ёзилс~ унинr х.ар 
ипала wаклндан х.ам фойдаланавериw МУМКИН. 



• 

Маьлумоm-az6opom щжжатлаpu 

куРсатмаларига. теrюwm ~атларнинr рак.ам ва caнacНl1i 
х.амда баён этилган масалани бевосита муассаса миеQ1lида 
урганиш ёки еинаб куриш натиж:аеида олинraн бошк.а 
далИJUlарга х.аволалар К,ИЛиниши зарур. Билдиришнома 
мarnи асосан ИIOOf к,иемдан иборат . БирlПfЧИ gtCмда yнинr 
ёзилишига еабаб булган далиллар. вок.еалар баён 
К,ИЛиниши, иккинчи к,иемида эса хynосалар ва аюц, иш

х.аракатлар х.ак.идаги таклифлар аке ЭТМOfИ зарур. Муал
лифнинг фикрича, бундай иш-х.аракатлар баён К,И.Л1ПП'aIIo 
вок.еалар муносабати билан юк.ори идора ёки маиеабдор 
шахе томонидан баж:арилиши керак. 

Агар би.тщиришномада баён К,ИЛинаётган маълумотлар 
аник. бир сана ёки ВaJCr оратflИга тааллук.ли булса, худци 
маълумотномадanщeк, ушбу вак.т мanщан ало~а зарурий 
К,Исм сифатила аж:ратилиб, матн алдидан ж:оЙЛanпиpилади. 
Маса.lан "/997 йШl/ январдагu ~ОAШnга ,..-ура" ёки "1999 
Йu.л.нuнг / Jlнварuдан 1 сентя6рuzача 6j'лган давр )'чун" 
Бу маЪ..lумотларни матн сарлавх.асига к.}iшиб юбориш х.ам 
мумкин. 1-4-иловаларда би.jщиришнома намуналари,' 
5-иловanа унинг бир шакли берилди. • 

БuлдuрuшноAUl нaмylUl.lUlpu 
l-WЮtIЙ 

СоаТСО3.1ИК завоДИНlПfГ директори К,.Б.Каримовга 
завод к.арамorидaги бо.лалар OPOMro~ННHГ боWЛИПl 

Л. Комиловадан 

БОЛАЛАР ОРОМroхи ЁТОК 
БИНОЛАРИНИНГ УМУМИИ 
АХВОЛИ ХЛКИдА 

БИЛДИРИШНОМА 

СИЗНIIНГ курсатманппга бнноан, мен техник-наэоратчн С. 
Бакиров билан бирга.1ИJtДа шу Йи." 7-8 май ~ари завод 
к.арамопщaлt бола.:1ар оромrщ,и ётОК, бнноларннн те~wириб 
чикднм. 

Барча ётоК, бино.'lари К,оннк.аР,lИ цволда. Б'!JК>к' I-бинода 
дераза ойнапарнни уРнатиш, 2-бинонн к.исман БУIШ, 3-бинода 
зса ЗШИlCJlарни таьмирлаш зарур деб ~исоб.'1аАман. 

• 

Бо..lалар оромгох,н 
боШ.:1Нrи 
1999.10.05 . 

(имзо) Л. Коми.'lова 
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, 

2-uлова 

"I(opacyв" жамоа хужалиm 
бошк.аруви раиси А. Рах.моновга 

жамоа хужалиm cyr-тоRар 
фермасининг мудири 
Р. Ниwоновадан 

БИЛДИРИШНОМА 

Фермамизга автосyroрmчлар урнатиш х.ак,идаm жамоа 
хужалИI1l бошк.аруви к.арори Сизга маълум. Бирок. бу ишнинг 
мудцати сув утказувчи кувурларАинг уз вак,тида ва етарлича 
келтирилмаганлИI1l ок.ибатида кечикиб кетмокда. 

Шуни х.исобга олиб, зудлик билан 50 метр сув утказувчи 
Jt.YByp сотиб олиш юзасидан зарурий чора куришингизни 
сурайман. 

• 

Cyr-товар фермасининг 
мудири (имзо) Р. Нишонова 

1999.26.08 . 

3-uлова 

"У'завтотранс" даалат акциядорлик 
корпорациясига к.арашли 4-автосозлаш 
корхонасининг бошлиf1t 
С .1(. Курбоновга 
корхона бош техниm М. Дадабоевдан 

БИJЩИРШПНОМА 
Корхона томонидан СОЗ11анган автомашиналарни шу ернинг 

узида текwириш ва назорат синовини утказиш бир к.анча 
С0З110вчи-слесарлар ва х.aitдовчиларни белгиланган вак,тдан кейин 
х.ам бир оз мудцат к.олиб ИUU1ашини так.озо этмоltДа. Бирок. 
биз белmланган вак.тдан ташк.ари бwкарилган ишларни х.исоб 
булииида расиийлаштиришnа к.иЙинчиликларга дуч 
КeJlИОJrД8МИ:t. 

Сизцан ywбу иасалани trжобий х.ал этишни сураЙман. 

Корхона бош 
теХНИI1l 

1999.09.10. 
(иизо) М. Дадабоев 
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4-ШL08а 

"'У'зфармсаноат" давлат 
ак.циядорлик концерни 

раиси М.Н.Рцматовга 
маъмурий-хужалик 
булимидаи 

БИЛДИРШnНОМА -
'У'збекистон кимё саноати корхоналари уюшмаси 

"'У'зкимёсаноат" раисининг 1998 йил 4 июндаm 46-фар
мойишига асосан концерннмнг шу йил биринчи ярмидаm 
фаолияти ~~a материаллар тайёрланди. 

Ахборот-маъ.лумот м атери алл ар микдорининг них,оятда 
кУJUlиrn, шунинrnек концерн ихтиёридarn х.исоблаш маркази
нинг тУла JCYВвaT билан ишламаётгани туфайли, тоnширилган 
вазифани сифатли бажариш учун бошк.а х,исоблаш марказ
ларини жалб к,илиш зарурати пайдо БУлди. '9зР ФА Ик;rисодиёт 
институтининг ~исоблаш маркази ана шу иnrnи амалга оmира 

M~. • 
Мазкур масалани инcтитyr билан келишган x,01IДa юкобий 

~ал к,илишингизни сурайман. 

Булим мудири (имзо) М. Хмматов 

1998.24.07. 

Юк.орида келтирилган билдиришнома намуналарининг 
деярли барчаеи ариза шаклига ухшаш ёзилган. Билди
ришноманинг яна бир шакли х,ам борки, унда таркибий 
к.иемларнинг жойлашиши бир 03 бошк.ачарок.. Бундай 
билдиришномаларда муасеаеа, таркибий булинма номи, 
х,ужжат номи, унинг ёзилиш еанаеи х,аида матн еарлавх,аси 
К,ОЮ3 варamнинг юК,ори чал бурчarnra ёзилади, билдириш
нома йулланаётган шахе номи уз Урнида. пни варак.нинг 
юК,ори унг бурчamга ёзилади (5-uловага ~paHг). 



" 
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2-u.лова 

ВАCИJlТНОМА 

Фаproна IIИJIOIIТИ Мapmлон шцри, бир минг тУЦ.ИЗ ЮЗ тУх.сон 
eтrинчи ЙИ11нинr ун биринчи июль куни 

Мен, Фаproна ИIU1О11ТИ Мapmлон шцар У&аЙСИЙ кучасидarи 
212-yiiд& JlШО8ЧИ СолиltОН Олимович Fафуров, ушбу васиятномам 
орк.али ~1tПI тоnши'pИJC.НИ бераман: 

1. Менинг вафотим ОJ1ДlЩан менга теmшли булган барча мол
М}'ЛЮIИНИ, унииг нималардан ибо--.РатлиПlдaн ва uерда жойлаш
ганлигидан Jt,aТЬИ назар, хотиним СЗломатхон Собировна Fафурова 
И& УFЛИМ Салимжон СОЛИЖОНОВИЧ Fафуровларнинг )(.ар 
ипалалариra WHr х.нссада 8аСИIIТ l(И1Iиб 1C.00000раман. 

2. М"еиra Узбекистон РесnyБJlИltаси Фух.аролик кодексидam 
I 142-.. одданинг мазмуни, пни .. еpos:дан маж6урий улуш олиш 
~ эга булган меросх}ipлар )(.ак.ида нотариус томонидан 

'JYШYНТИPиш берилди. 
Ушбу васюrrнома IККИ иусхаша 'fYJК11ДИ ва ИМ30ЛаидИ: уларнинг 

бири СЦ,llаш учун Мapmлон шцар давлат нотариал идорасида 
1C.000000илди, икхинчиси эса васият к.илувчи Солижон Олимович 
FафурОвга берилди. 

(И .. 30) с.О.Fафур'оВ 
(Нотариуснинг тасдик.ловчи ёзуви) 

, ВА 

Фарroна вилопи Мapmлон шах.ри, QИР минг ТУЦ.ИЗ юз тУх.сон 
eтrинчи йилнинr ун сап:изинчи ИЮЛЬ куни 

Мен, Фaproна иилonи МарFИЛОН шцар УвaiiСИЙ кучасидаm 
212-yiiдa Jlmовчи СолИltои Олимоиич Fафуров, ушбу васипномам 
орк.али кyiiидаги тоmпириlC,НИ бераман: 

1. Менинг вафотим олдидан менга теmП1llН булган барча мол
мулкимни, унинг нималардан и()оратлигидан ва JC,aeрда жойлаш
ганлиmдaн цТltи Н8.:Щ', жияиларим Эркин Обидович Fафуров ва 
Эргаш Обидоиич FафуРовларнинг )(.ар ипалаларнга тенг )(,Иссада 
васият l(И1Iиб lC.олдираман. 

2. Уларга менга теmшли булган ~XOHaнH (узим йицан 
китобларни) Ma~OH шах.ридагн 45-урта мактабга топшириш 
мucбурипини JOu8ЙМан. 

З-. -Meнra Уэбекистон Ресnyблик:асн Фук.аролнк кодеl:СИДaлf 
H42-моДII8НИНГ мазмуни, пни меросдан мажбурий улуш олиш 
х.у.:;ук.ига эга буш'аН меросхурлар )(.ак.ида нотариус томонидан 
тушунтириш. берилди. 
. Ушбу иаСЮП1tOма ипrn нусхаша 'fYJилди ва имзоланди: уларнинг 
бири cu,лaw учун МаpFИЛОН шцар давлат нотариал идорасида 
IC.ОЛДИРИ11дИ, иккинчиси эса васият lC.ИЛувчи Солижон Олимович 
Fафy(ioвга берИ11дИ. 

с.О.Fафуров 
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туфaйJIи васиятномани уз к.Ули билан имзолай олмаса, 
унинг илтимосига биноан, нотариус ёки к.онунга мувофик. 
васиятномани тасдик,лайдиган бошк.а шахс х.озир булгани
да, васият к.илувчи уз к.Ули билан имзалай алмarзнJJиmнинг 
сабаблари курсатилган х.олда, васиятномага бошк.а шахс 
имзо к.Уйиш .. мумкин. Леки н нотариус ёки васиятномани 
тасдик,ловчи бошк.а шахс, васиятномадан манфаатдор 
шахслар ва уларнинг оила аъзолари, васият к.илувчининг 

к.онуний меросхурлари, тУлик. муомала лаёк.атига зга 
булмаган фук.аролар. васиятномани Ук.ий олмайдиган 
бошк.а шахслар, ёлroн f1Вох,лик бергани учун илгари 
судланган шахслар васиятномага имзо к.УЙИши мумкин 
змас. 

Нотариал тасдикланган васиятнома васият к.илувчи 
томонидан ёзилган ёки унинг сузларидан нотариус 
томонидан ёзиб олинган булиши керак. Васиятномани 
кейинги х.олатда ёзиб олиш пайтида умумий к.абул 
К,ИЛинган техника воситаларИдан (ёЗув машинкаси, шахсий 
компьютер ва х.оказодан) фойдаланиш мумкин. 

Васият к.илувчининг сузларИдан нотариус ТОМОНИдан 
ёзиб олинган васиятномани имзолашдан олдин васият 
к.JIЛYВчи унинг матнини нотариус ОJЩида тУлик. Ук.иб чик.и
ши лозим. Агар васият к.илувчи айрим объектив сабабларга 
кура васиятномани шахсан ук.ий олмаса, унинг матни 
васият к.илувчига нотариус ТОМОНИдан ук.иб эшиттирилади, 
бу х.олат васиятномада тегишлича к.аЙД зтилади. 

Васият к.илувчининг хох.ишига кура, васиятнома 
нотариус томонидан унинг мазмуни билан танишиб 
чиК,ИЛмасдан (махфий васиятнома) тасдик,ланади. Махфий 
васиятномани васият к.илувчи х.ак.ик.ий саналмаслик хавфи 
(зх.тимоли) борлигидан уз к.Ули билан ёзиши ва имзолаши 
керак. Васиятнома иии ryвox. ва нотариус ИШТИРОКИда 
\атжилдга солиниб, хатжилд елимланиши лозим. Гувох,пар, 
тУлик. исми шарифлари ва доимий турар жойларини 
KypcaTraн х.олда, хатжилдга имзо к,уялилар. Ушбу хатжилд 
мазкур одамлар ИШТИРОКИда бошк.а хатжилдга соли нади 
ва бу хатжилд х.ам елимланиб, нотариус унга таСДИК)1аш 
устхатини ёзиб к.Уяди. 

1-6-иловаларда нотариал тасдик,ланган васиятнома 
цамуналари келтирилди. 
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ВАСИЯТНОМА 

Васиятнома бир шахснинг (васият к.илS'&чининг), у 
вафm к.илган такдирда. узиra к.аР3lWlи бупган мол-мупкни 
тасарруф зтиш буйича XOJUfw-иродаси баён к,илинган 
х,ужжатдир. У муайян андоза буйича тузилиши, белПlJ1ан-. 
ган талабларга (ваСИJlТ К,ИЛувчининг х.ук,ук.иЙ муомала 
лаёк.ати. фармойишнинг к.онуниЙJ1иrи, васият к,илувчи 
томонидан узининг сунП1f хох.иш-иродасини баён К,ИЛиw 
ЗРКИW1иПf) жавоб бериши ~epaк. 

8аСИЯТIIома буйича х.ар к.андаЙ шахс (жумладан, 
к.онунда белгиnанган меросхурлар доирасига кирмвйдиган 
шахслар х.ам), шунингдек давлат, жамоат, кооператив 
таШКИJ10тлари меросхур булиши мумкин.Васият к.ипувчи 
уз мсл-мулкини (унинг бир к.исмини) бир ёки бир неча 
меросхурга, шу билан бирга, юридик шахcnарга, дaвnaтra. 
ёки фук.ароларнинг узини узи бошк.ариш идоралариliВ 
васият К,ИЛиш x.~гa зга. У, wyнингдек, васиятномада 
улимидан сунг уни IUiЙси цбристонга кумиw, ёдroрпик 
к.УЙиш ёки к.УЙмас.лик, к.андВЙ маросимлар Yrкaзиw х.ак.ида 
ва шунга ухшаш фаРМОЙИlW1ар бериш х.ук,ук.ига эга. 

Васият к.илувчи ёки мерос к.оnдирувчи васиятнома 
тузилгаШlДан кейин уни ист3лiн пвйтда бекор К,ИЛиш ва 
узгартириш борасида эрltин бупиб, бунда у бекор К,ИЛиш 
ёkи jlгартириш сабабларини курсатиwга мажбур эмас. 

Узбекистон Республикаси ФyJuiропик кодексининг 
1124-11 ЗЗ-моддалаРИД8 Ifасиятнома, унинг шакnи 8а 
ёзилиш уcnуби, турлари, уни беltор К,ИЛиш ва узrщ:mtриш, 
васиятнома билан боrnиlt, бошlt,а х.олатлар батафсил 
курсатиб берилган. 

Васиятнома. одатда. ёзилraн ж:ойи ва вmcrи курсатилган 
x,onдa ёlма шaкnда тузилиши лозим. Куйидаrи васиятно
малар ёзма Ш8lUlда тузилган х.исобпанади: а) нотариал 
тасдик.ланган васиятномалар; б) нотариan тасдих.ланган 
ваСИ~ТlIомаларга тенглаштирилган васиятномanар. 

Ёзма шаклдаги ваСИЯПlома васият К,КJ'I)1Iчининг уз кули 
билан имзолаJlИШИ керак. Агар васият к.нлувчи бирон
бир жисмоний нук.сони, касаллиги ёки саВОДСИЗJlИГИ 

• 



• 
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4-u.лова 

ВАСИЯТНОМА 

Тошкент вило~ Бекобод шцри, 
бир мниг тУк.к.из юз тук.сон саккизинчи йилнинг 

йигирма ипинчи май куни 

Мен, Тошкент ВК1IОЯТИ Бекобод шцар Гулистои кучаскдаги 
24-уйда яшовчи Мирзакарим Мирзарах.имович Хамидов, ушбу 
васюrrиома орк.anи кyiiидаги топширик,ни бераман: 

1. Менга тегишли булган мол-мулкимдан Бекобод шцар 
Гулистон кучасидаги 24-рах.амли х,овли-жойимни уrлим 
Мирзаали Мирзахаримович Хамидовга, Тошкент вилоят ДАН 
Бекобод тумани руйхатлaw ва иытих,он олиш булимида 1994 
йилнинг 17 алрелидан руйхатда турувчи ВЕ серЮlJ1И 943934 
рах.амли техник паспорт буйича менга тегишли булган Г АЗ-24 
"Волга" русумли ох. рангли, давлат рах.амли белгиси М 58-78 
ТШ булган автомашинамни уrлим Мирзавалlf Мирзахаримович 
j(амидовга васият к.нлиб х.олдираман. 

2. Менга '9збекиcrон РеспубликасИ Фух.аролик кодеКСIIДаги 
1142-моманинг мазМУНИ, пни меросдан мажбурий улуш uлиш 
x.yJtyК.Ига эга булган меросХYJшар х.ах.ида нотариус томонкдан 
тywyпrириш бериладн. 

Ушбу ваСИJIтнома икки нусхада тузилди ва имзоланди: 

уларнинг бир нусхаси сaк.nащ учун Бекобод шах.ар давлат 
нотариал идорасида х.олдирилди, иккинчиси эса васИJIТ к.илувчи 

Мирзахарим МирзарЦ,ИМович Хамидовга берИJЩИ. 

(Имзо) М.М.Хамидов 

(Нотариусиинг тасдиlC,J1ОВЧИ ёзуви) 
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5-uлова 

ВАСИЯТНОМА 

Тошкент вилоSIТИ Бекобод шцри, 
бир минг тук:к.из юз ,.ук,сон саккизинчи йилнинг 

йигирма ТУк:к.изинчи май куни 

Мен, Тошкеtп вилояти Бекобод шцар Гулистон кучасидanr 
24-уйда яшовчи Мирзакарим Мирзарцимовнч Хамидов, ушбу 
васиятнома орк,али к.уйидanr ТQПШИРИК,НИ бераман: 

1. Менга тегишли мол-мулкимдан Бекобод шах.ар Гулистон 
кучасидаги 24-рак,амли х.оми-жоЙимни уmлларим Мирзаали 

Мирзакаримович Хамидов ва Мирзавали Мирзакаримович 
Х,амидомарнинг х,ар иккалаларига тенг х.иссада васият к.илиб 
к.ОЛДJlраман. 

2. Менинг вафотим олдидан ~eHгa тегишли булган бошк.а l' 
барча мол-мулкимии, уиинг нималардан иборатлигидан ва к.аерда, 

жойлашганлигидан к.атъи назар, к.изи,.. Мук.аддас 

Мирзакаримовна Мух.амедовага васият к.илиб к.OJщираман. 

3. Мен KypcaTraн меросхурлардан бирортаси вафот зтган 
ёки меросни к.абул К,ИЛмаган такдирда, у (лар )нинг х.щ:сасини 
набирам Мирзапулат Мирзаалиевич Хамидовга утиши 
кераклигини васият к.иламан. 

4. Мен га Узбекистон Республикаси Фук.аролик кодексидаги 
1 1 42-модданинг мазмуни, пни меросдан мажбурий улуш олиш 
х.ук.ук.ига зга булган меросхурлар х,ак,ида нотариус томонидан 
тушунтириш берилди. 

Ушбу . васиятнома икки нусхада тузилди ва имзоланди: 
уларнинг бир нусхаси саклаш учун Беiшбод шцар давлат 
нотариал идорасида к.олдирилди, иккинчи нусхаси васият 

к.илувчи Мирзакарим Мирзарах,имович Хамидовга берилди. 

(Имзо) М.М.ХамИДОD 

(Нотариуснинг тасдикловчи ёзуви) 

• 
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6-u.лова 

ВАСИЯТНОМА 

Фарroна ВИJ10ЯТИ К,ува шах.ри, 
бир минг туциз юз тУк.сон саккизинчи йилнинг 

йиmрма саккизинчи апрель куни 

Мен, Фаproна ви.лояти кува шах.ар Фарroний кучасидam 
158-уйда яшовчи Содик. С06ирович Икромов, ywбу васиятиома 
орк,али к.уйидam топширик.ни 6ераман: 

1. Менинг вафотим олдидан менга тегишли булган барча 
МОЛ-МУЛIC.имни, унинг нималардан иборатлигидан ва к.аерда 
жойлawгаилигидан к.атьи назар, шунингдек, хотиним Сан06ар 

Каримовна Икромова билан биргаликдam нико~миз даврида 
орттирилган ва унинг номига расмийлawтирилган, юк.орида 

курсатилган адресда жойлawган х.овли-жоЙнинг менга тегишли 

булган 1/2 IUtсмиии к.нзим Назира Содик.овна Абдукаримовага 
васИJIт х.илиб к.олдираман . 

2. Менга 'Узбекистон Республикаси Фух.аролик кодексидam 

i 1142-моданинг мазиуни, пни меросдан мажбурий улyw олиш • х.укук.ига зга булган меросхурлар х.llЮfДа нотариус томонидан 
тywyнтириш 6ерилди. 

• 

3. СавоДСИЗJlиmм туфзйли илтимосимга куРа васиятиомани 
меиинг урнимга кува шах.ар Олтиитепа кучасидam 14-уйда 
яшовчи Шух.рат Муминович Жаб60ров имзолайди. Васиятнома 
иатии менга овоз чик.ариб ук.нб зшиттирилди. 

Ушбу васиятнома икки иус}tада тузилди ва имзоланди: бир 

иусхаси CaJ(,JlaIll учун I(,yвa шах.ар давлат нотариал идораснда 
к.олдирИ11дИ, икхиичи иусхаси васият к.илувчи Содик. С06ирович 
Икромовга 6ерилди. 

(Имзо) с.с.Икромов 
урниra Ш.М.Жаб60ров 

(Нотариуснинг Т8Сдиx,I10ВЧИ ёзуви) 
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Нотарим тасдикланl'аll9'аСWlтномалffГ8 тснглащ
ТИРИllган васиятномалар.збскистон еспубликаси 
Нотариат l'уrpисндаm к.онунининг 26-моддасига х.амда 
'91fJeКИСТОН Республикаси Фук.аролик кодеКСИIIИ1.Г 1126-
моддасиr'а БИflоан. нотариус булмl:tган жойларда иа 
х.олларда к.уЙндаПlЛар нотариал тасдик.nаllгаи васиятнй
маларr'а тснглаштирилгаи васиятномалар х.исоблвиади: 

- касалхоналар. rocпиталлар. бошкв craционар давопаш 
муассасаларнда даволанaё'lТaн ёки к.ариялар ва ноmронлЩl 
yй.rtарнда яшаб rypraJf фук.ароларнинг виа шу к.асалхоналар. 
ГОСlIиталлар. бошк.а даволаш муассасаларииинг боw 
врачлари. уларнинг даволаш ишлари буйича уринбосар
лари ёки навбатчи врачлари, шунинrдек rocпиталларнинг 
бошлиКftари. к.ариялар ва ногиронлар уйларининг 
директорлари ёки бош врачлари томонидан тасдик.nангаи 
васиятномалар; 

- фук.ароларнинг Узбекистон Республикаси б8Йроm 
остидam кемаларда сузиб юргаи вак.тидаm аиа шу ~сиа
ларнин.. капитаклари TOMOНltдaн тасдик.пангаи васИJIТ-' 

номалари; • 
- к.идирув экспедиЦИJlJlари ва шу каби боwк.а э~спс

дициялардапt фук.ароларнинг ана шу ЭКСПСДИЦИJIЛар 
бошлик.rrари томонидан тасдик.панган В8СИJlтноиалари; 

- х.арбиЙ хизматчиларнинг. нотариуслар булмаган 
ерларда жойлашган х.арбиЙ к.исиларда эс&, бу к.исиларда 
ишлаёпан х.арбиЙ булмаган фук.аролар. уларнинг оила 
аъзолари ва х.арбиЙ хизматчилар оила а'Ьюларининг х.ам 
х.арбиЙ к.исмларнинг комаJfдирлари томонидан тасдик.
ланган васИJIтномалари; 

- озоДТIИкдан мах.рум эТиш жоАларида ёки К,aМOIд8 
caк.rraнaётraн шахсларнинг тсmшли муассасалар бошлик.
лари томонидан тасдикланган васиятноиалари; 

- нотариус булмаган ах.оли маскaиnарнда яш~тган 
шахсларнинг к.онунга мувофик. нотариал х.арватларни 
амалга ошириш х.ук.ук,ига эга булган маисабдор шахслар 
томонидан тасдик.rrаНГ,1fI васиятномалари. 

Юк.орида айтиб утилганндек. RacИJIт к.илувчи исталган 
вак,тда уз васиятномасИIIИ тулалиrича бекор к.илишга ёхуд 
унда мавжуд буш-ан айрим васият фармойиlW18рИНИ яJtm 
васиятнома тузиш орк.али бекор К,ИЛишга. узгартиРИWl"а 
ёки ТУЛДИрИШI'3 х.ах.пи. 
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8асиятнома васият к.илувчи томонидан ёки васият 
к.илувчининг ёзма фармойишига биноан нотариус ёки 
бошк.а мансабдор шахслар томонидан унинг барча 
нусхаларини ЙУк. к.илиб ташлаш йули билан бекор 
к.илиниши мумкин. 

Янги васиятнома тузиш орк.али олдин тузилган 
васиятнома тулалигича ёки унинг кейинПI васиятномага 
зид к.исми бекор К,ИЛинади. 

Нотариус, васиsrпюмани таедик,rIOВЧИ бошк.а мансабдор 
шахе, шуниюдек васият к.илувчИlfИЮ' урнига васиятномани 
имзолаган фук.аро мерос очилryнга к.адар ваеиятноманинг 
мазмунига, унинг тузилиши, бекор к.илиниши ёки 
узгартирилишига дахлдор маълумотларни ошкор К,ИЛишга 
х.ак.ли эмае. 

8асиятнома билан боrлик. бошк.а бир к.атор х.ух;ук,ий 
жих.атлар, хусуеан. ваеиятни талк.ин К,ИЛиш, ваеият

номанинг х.ак.ик'ий эмаслиПl, васиятномани ижро этиш, 
ваеият мажбурияти ва бошк.алар хуе~сида тухталиб 
утирмадик, чунки бундай х.олатлар У зР Фук.аролик 
кодексининг 1 129-1 1 33-модцаларида батафсил ёритилган. 

7 -иловада нотариал тасдик,ланган ваеиятномаларга 
ТiНГЛаппирилган васиятнома намунаси келтирилди. 

Но11UlfJШIJI l1UlCдU1pUlнzан васumно.маларzа 
mеНZJUlШmuрuлzан васumно.JШl на.мунаси 

ВАСЮl'I'нОМА 
7-u.лова 

ТОШJ(ент шцрн, бнр минг тjx.к.нз юз тук.сон eтrннчи йилнинг 
йигирма сlUtXИЗ.инчи НОllбрь I:УНИ 

Мен, ТОШJ(ент шцар К,аТОРТoll кУчасидarи 80-уй, 15-хонадонда 
!lШОIЧИ ва Тошк:ент шцридаги ОНКOIIОГИ!l В8 радИОЛОГИII нлмий 
тадк.нк.от институги к.лИИИJ(асида даволанувчи Наси·м Икромовнч 
К,однров, ушбу васюrrнoма 6рJt,allИ К,}'Йидаги топширнJC.НИ бераман : 

Тошхент шцридаги 007/1320 рцамли омонат кассасида 3456-
х.исоб рах.амн бнлан CalC,ТlaнaёTraн жамraрмани барча х.исобланган 
фоЮ/Jари билан бирraлИIда уши .. , Латиф Насимович К,одировга васият 
~иб ~W1ДИраман . 

Ушбу васМIПНома икх:и нусхада 1)'3илдн ва ИМЭ01lанди . Бир нусх.асн 
сu.nаш учун васият к.илувчининг ДОИМИЙ JlШаш ЖОЙИ буйича Чнлонзор 
ДIUIJIaт Нотариал идорасИI'а ЖУН8ТИЛДИ, ИJ:КИНЧИ нусхаси В8CНIIТ JUUlувчи 

Насим ИJtРОМО8ИЧ К,однровга бернлди. 
(Имзо) Н.И.К,ОДИРОв 

mlUI01IaID wyaccасасИНИНГ тасДИJ:,/lО8ЧИ ёзуви ва м~ри) 
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дAJIОЛАТНОМА 

Муассаса ёки айрим шахслар фаолияти бман боrлик. 
бирон-бир булиб утган (содир буЛI'аН) вок.еа, х.одиса, иш
х,аракатни ёки мавжуд х.олатни тасдикдаш, унга ryвох.лик 
бериш ма.к,садида бир неча киши томонидан тузилган. 
х,ужжат. Далолатнома тузишда хилма-хил мак.садлар 
кузланади, лекин уни тузишдан асосий ма.к,сад содир 
булган вок.еа-х,одисаларни ёки мавжуд х.олатни к.онуний
х,ук:ук.ий жих.атдан исботлаш ~ки тасдик;1ашдир. Бир к,анча 
х,омарда далолатнома тузиш махсус х.Yl')'К.Ий меъёрлар 
билан к.атьиЙ белгиланган. Масалан, корхоналарнинг 
х,исоб-IU1Тоб булимлари фаолиятида далолатномалар 
аввалдан белrnланган мазмун ва даврийликка асосан 
тузил ми ва х.ук.ук.иЙ жих,атдан мух.им урин тутади. 

Далолатнома деярли барча х.OJтарда пул маблаrлари. 
Ба моддий бойликларга боrлик. тузилади (х.атто баХТСIQ 
х,одиса ёки табиий офат х,а.к.идarи далолатнома асосида 
х,ам моддий масала бор), бинобарин, у купрок. тадбиркор
лик, молия-хужалик фаолиятида, х.исоб-китоб, олди-сотди 
Ба савдо сох.аларида кенг к.Уманади. 

ДалолаТНQмалар тегиllU1И тафmш Утказилгандан кейин, 
рах.барлик алмашинаётганда, моддий бойликларни бир 
хусусий ёки юридик шахсдан иккинчисига утказишда, 
к.уриб тугалланган иншоотларни к.абул К,ИЛишдан олдин 
Ба кейин, машина ва ускуналарнинг янги нусхаларини 
синовдан утказиш чоrида. к.имматдор буюмл~рни х.исобдан 
утказиш ёки х.исобдан чик.аришда, ТОБарларни микдор ва 
сифат буйича к.абул К,ИЛиб олишда, бахтсиз х.одисалар 
ёки табиий офатлар ок.ибатларини теКШИРЮIЩа, суд-тергов 
ишлари ва тиббиёт сох,асида, ходимларнинг моддий, яшаш 
шароитларини урганишда ва бошк.а х.омарда тузилади. 

Молиявий фаолият Ба савдо-тижорат сох.аларида тузи
ладиган далолатномалар тасдиклаш (камомад ёки нук.сон
лар булмаган х,олларда) ёки айблаш (пул камомади ёки 
моддий бойликлар етишмаслиги анИК,11анганда) учун х.амда 
теmшли (к.аЙд этувчи, раrбатлантирувчи, жазоловчи) 
буйруклар ЭЪJlон К,ИЛиш учун асос БУлади. 
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Аксар х.OJшарда далолатнома олдиндан белrnланган 
к.оидавий намуна асосида тузилади. 

Далолатномалар вок.еа-х.одисаларни х.а~ониЙ акс 
эттириш мак.садида бир неча шахслар (муассаса рах.ба
рининг буйрyrn билан комиссиялар, доимий комиссиялар) 
ёки махсус ваколатли якка шахс (тафтишчи, назоратчи) 
томонидан тузилади. Кейинги х.олатда ва умуман далолат
нома якка шахс томонидан тузилганда, ryвох.ларнинг 

иuпирок этиши ва имзоси булмоm шарт. Айрим х.омарда 
далолатномалар вок.еа-х.одисанинг к.атнашчилари ёки унга 
ryвox. булган кишиларнинг ташаббуси билан х.ам тузилади. 

Далолатноманинг зарурий к.исмлари: 

1. Идора, муассаса ва таркибий булинма номи. 
2. Тузилган санаси ва жоЙи. 
З. Тартиб рак.ами ва тасдик. белгиси (зарур х.омарда). 
4. Матн сарлавх.аси. 
5. ~жат тури номи (Далолатнома). 
6. )(ужжатни тузиш учун асос (муассаса рах.барининг 

буйрyrn, идоранинг к.арори ёки курсатмаси каби 
лар). 

• 7. Комиссия таркиби (раис и ва аъзолар). 
8. Иштирок этувчилар (ryвoх.лар). 
9. Далолатнома матни. 

10. Иловалар (х.ар бир илованинг неча бетлиги курса
тилади). 

11. Тузган ва иштирок ЭТraюIарнинг имзолари. 
12. Ижро х.ак.идаги белги. 

Хар бир далолатноманинг ушбу зарурий таркибий 
к.исмлари к.аторига айрим х.OJU1арда бошк.,а маълумотларни 
х.ам к.:Ушиш мумкин. Чунончи, ишни к.абул К,ИЛиш-топши
риш чоrида тузиладиган далолатномаларда ходимлар 

томонидан топширилаётган к.имматдор буюмлар, х.ужжат
лар санаб утилади (иловалар тарзида), топшириш вак.тида 
ги иш ах,волига бах.о берилади, бажарилмаган ишлар к.айд 
этилади ва ~казо. 
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ДалОJUlmноAUl uuuc.лu 
J-uловй 

Вазирлик, юК,ори идора. 
муассаса номи 

ТАСДИКЛАЙМАН 
ТАСДИКЛАНГАН 

МА ТН САРЛАВХдСН ( ........ Хдк.идА") 
дАЛОЛАТНОМА 

сана 

тузилraн жойи 

Асос: (муассаса ра.х.барииинг (caнaдam) - рак.амли буйрущ 
ёки юК,ори lfДё>ранинг - РaJC,aWIи к.арори) 

Ранси (шахе лавозими, исми ва ота исмининг бош х.арфлари, 
фамилияси) 

• Аъзолари: 1. (лавозими, исми ва ота исминнr бош х.арфлари, 

Иловалар 

фаиилияси) 
2. (лавозими, исми ва ота исмииинг бош х.арф

лари, фамилияси) 
3. (лавозими, исми ва ота исмининг бош х.арф

лари, фамилияси)дан иборат комиссИJI 
ТОМОffидан (шахе ёки шахслар лавозими, 
исми на ота исмининг бош х.арфлари, 
фамилияси) иuпиРОJUtДа тузилди. 

МАТН 

Комиссия ранси (имзо) 

Комиссия аъзолари (имзолар) 

Нuпирок этraнлар (имзолар) 

Нсми на ота исмининг бош 
х.арфлари, фамилJP1 
Нсми ва ота исмларининг бош 
х.арфлари, фамИЛИJIЛар 
Нсми ва ота исмларининг бош 
х.арфлари, фамилиялар 

. 
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Далолатноманинг мазкур шакли умумий Х,олатни акс 
этrиради. Бирок. баъзи Х,ОЛЛарда зарурий к.исмларнинr урн и 
бошк.ачарок. булиши Х,ам мумкин. Чунончи, Х,уж:жат номи 
варак. уртасида, тузилган санаси х.ужжат номи остида чал 
томонда, ryзилган жойи эса унг томонда ёзилиши мумкин. 

Далолатнома матнининг сарлавХ,аси урганилаётган на 
к.айд зтилаётган нок.еа-Х,одисанинг ёки Х,олатtnlнг мазму
нидан келиб чик.иб к.)iЙилиши керак. 

Масалан: Институт кадрлар булuмuда ~ужжат
ларнинг са~анuш Щ80ЛU ~~uдa 

Матн сарлавХ,аси ·' .... ~~uдa" шаклида булиши Х,ам, 
шунинrдек, бош келишихда (" ... ~жжшnлapнuнг сшvюнuш 
Щ80ли") булиши Х,ам мумкнн. 

Далолатнома матни муракхаб тузилишга эга булиб, 
кирнw на таъкид (к.ай,д, тасдик,) к.исмларидан ташкил 
топадн. 

Кириш к.исми кyifидarн тартибга эга: асос (Далолаrnома 
юк,ори идораларнинг меъёрий Х,ужжатлари ёки муассаса 
рах.барининг ёзма буйрyrига асосан тузилади; иштиро
кчиларнинг шахсий таwаббусига кура тузиладиган 
далолатномаларда бу к.исм булмаслиги мумкин); тУЗWlдu 
(ким томонидан - якка, хусусий wахсми ёки комиссиями); 
ulЛmuрок эmzан.лар (асосий тузувчилардан ташк.ари ryвoX, 
~фатида Х,ознр БУЛГ31U1ар ёкн таклиф этилганлар). дало
латнома тузишда к.аrnашган шахсларни санаганда, YJlap
нинг лавозими, нсмн на ота исмининг бош Х,арфлари, 
фамилиялари курсатилади. Агар далолаrnома комиссия 
томонидан тузилса, биринчи булиб комиссия раиси, кейин 
шу тартибда комиссия аъзолари курсатилади. Комиссия 
аъзоларининг фамилиялари, шунинrдек иштирокчилар
нинг фамилиялари, одатда, алифбо тартибида ёзилади. 

Далолатноманинг таъкид к.исмида комиссия томони
д!l" амалга оширилган ишларнинг мак.сад ва вазифалари, 
моХ,ият ва хусусиятларн баён этиладн, ншнн амалга ошн
риwra асос булган х.уж:жатлар курсamб }iтиладн, зниК)lЗН
ган Х,олатлар к.аЙД этилади. Зарурий Х,олларда далолатно
манмнг таъкид к.исмида анИК)lанган Х,олатлар юзасидан 

хулосалар на таклифлар К,ИЛннадн. 
Далолаrnома матни сунгида унннг неча нусхалиги кур

сатилади. Далолаrnома, одатда., уч нусхада тузили6, бнрнн
чиеи - юк,ори идорara, нккинчиси - муассаса рах.барнга 
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ЖУШ1ПtJЩЦИ. УЧИIIЧНСН оса ~жжuтшар АИtМWКНJUl.ИI'В СОJlнб 
~йиш УЧУJI ТОIIIIJНРНJIВДИ. ШУIIИ х,ам аИтиш керакки, 
ДШЮJШТIIОМU "усхшraриtlИllI' микдорн МUllфauтдор TOMOII-
1IUPIIHIII' СШIИ ёКIf ушбу ~ЖЖU]'lIИ 'IУШUJIIИ M81JIYМ ТUр'rиб
I'U СOJIУltчlt Ме'I,ёрий х.ужжа-rJlUР курсuтмuсИJ'U бш·никднр. 
ДШIOJШТlЮМUlI И 111' Ilечu IIYCXWIHrH х.UК,ИДIU1t MU'hJJYMOT 
uсосий маТJI БНJНШ ИЛОВUllUр (Ш1!Р бор булса) ~ки ИМ'ЮЛUР 
Ор'ШlИt·идu ЖОЙJlаштириJIC1дИ. ДалОJ1UТIЮМ8Пl иловwшр 
БУШl111 такдирда, улар ДWЮЛ8ТIюма IIУСХIUIUРИ х,nК,ИД811t 
ма'l.JlумmЩlll СУШ'. ИМ:ЮJlаРДUII UННШI ЖОИЛUШТИРИJlUДН: 

ДШIOJJaТIЮМU соднр БУШ'UII boK,ea-х,ОДИС3J1UРIIН ,ШНК,
mшщu на маНЖУJ1 х,олаТJlUРНИ ТUСДНК;IIШWU нштнрок ';jТI1Ш 

барча llIаХСШ1Р ТОМОIIИДUlI н М'ЮЛ alН&ДH , Бунд.. х.ужжат 
ТУJУН'IItJШР ёки ТУJИШДU ИlLJтнрок этrё1tUlаРIIНШ' ЛОИО'JИМ
нари к,айта КУРСUТИJlМаИди. ДarЮJlUТIЮМWl1 авВ8J1O комиссия 
ра~tCи. КСЙИII а ... ·юнири. ~ш· охирида УJlИ TY'JHUlJla иштирок 
::>ТIШUlар ИМ'JО ~иди. КомиссЮl i1ЪзолuрнttНlII' фUМНJIНJlJlUРН 
х.пм. ИШТИРОКIlнлаРIIИШ' фПМНЛИЯJlUРИ х.км uлифбо 
тартибндо КCJ1ТИРНJщци. ИМ:ЮJl<1Р тик ёки БУWlамu тарти.б 
БИЛШI К,УЙиmщи. 

ТуtУН'IItJШ(ЩUII бироr.тuси ДaJЮJlUТIЮМU Ma:JMYIIHllI Аи 
У"ИIII' бирор б3l1ДИlё1 К,УШНJlмаr.ш чоrда. бу х.ик.дu ИМ'Ю
JlарД<111 СУIII' ::>СJlатиб YTНJlёlJ1H. дгар БНJWНРНJIГUl1 ЭЪТИр<)'J 
х.ажми ку" БУJlмас .. , ДWIOJlаТlюм.шннr· У'JНДИ, им'юлардан 
кеЙИ11 ё'\и6 К,УЙНJНЩИ. Акс х.шща. комиссии RЫОСИ У'\ 
ЭЪТИр<)'IИlIИ aJюх,ида нарик.кд ё'Jиб берадн на у ДWЮJlат
IIOМШ'<1 НJJOна К,И.1lИШЩИ. 

ДaJЮJl<1ПЮМU ОJJДИЙ БИЧИМДUI1t наракда С!ки УМУМИЙ 
(ЮСМ<1 иш К,Ш'О'JИ)Щ РUСМНИJIШlll'ИРНJIИШИ МУМКИlf. У оддий 
КilР<1КДU ТУ'Ш.1lПlllда. туртfiурчак MYX.PIIH К,УJlJlUШ маК,С8дl'а 
МУВОФИКJlИР. ЧУIII~И бир К,uнча доимий 'JUРУРИЙ к.исмлuр 
аII<1 IIJУ мух.рда aK~: :JТиши МУМКИII, 

ДШIOJIUТIЮМU 'fY'lltJlraHJtUII кеЙИII. комиссия RоК,еwнарпt 
шюК"щор на IЮМИ курсатилпш ШUХСJ1UР"И х.УЖЖUТllИlil· 
ма'JМУНИ 6ИJJUII таllИIIIТИРИШИ "а 6у х.ак;ш уларДUII тuсдиК,. 
ёки rунохлик ИМ'ЮСИIIИ олиши керак, 

ЮК,оридu аЙПUlIими'щек, JlaJIOJl31'1ЮМW1ар турли XНJ1 
lюК,са на х.олаТJJар МУllосабuти 6НJIШI 'I.УJИЛади, БИIl06арин. 
УJlаРllИlII' ХНJIШ1РИ. МU'JМУIIИ ка шаКJlИИ ТУ'JИЛНШИ х.ам бир-
6иридан у'шро фарк;ншади. I<.yйида YJlapJla11 бю,'JИЛUРИIIИ 
куриб У'I·ами's. 
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Рах.барлар, МОдlJ.иЙ жих.атдан масъул ходимларнинг 
алмашинуви вак.тида тузиладиган ишни т оп ш и р и ш

к,абул к,илиш далолатномаларида 
муассаса фаолияти ах.волини аник, курсатувчи куйидаги 
асосий маълумотлар к,амраб олиниши керак: рах.барлар 
алмашувида - режадаги ишларнинг асосий ишлаб 
чик.ариш курсаткичлари буйича бажарилиши, молиявий 
ва бошк,а сифат курсаткиtUIари (даромад, самарадорлик, 
сарф-харажат мик,дори ва б.), шартномаларнинг бажари
лиши х.ак.идаги маълумотлар, кадрлар билан тулдириш, 
мех.натга х.ак. тУлaw ф6ндидан фойдаланиш, х.исоб булими
даги ишлар аХ,воли, иш юритиш ва архивнинг ах.воли ва 

бошк.алар. Бош ёки катта х.исобчиси алмawувида - асосан 
х.исоб булими фаолияти атрофлича к,амраб олинади; 
кадрлар булими бошлиm алмawyвида эса асосан ходимлар 
иш фаолияти билан боrлик, ва кадрлар булимида 
сак.ланувчи барча х.ужжатларнинг умумий ах.воли ургани
лади. 

Ишни топшириш-к.абул К,ИЛиш далолатномаларининг 
зарурий к.исмлари юк,орида курсатилганидан деярли фарк. 
К,ИЛмайди. Унинг "Имзолар" К,Исмида комиссия аъзолари, 
иштирокчилар билан бирга ишни топширувчининг х.амда 
к.аf)ул .к.илувчининг имзолари х.ам БУлади. 
, Кадрлар буйича назоратчининг ишни топшириши 
х.ак,ида тузиладиган далолатнома намунасини келтирамиз: 

"Мах.аллий саноат" 
давлат корпорацияси 

"Шарк. I)'ли" масъулияти 
чекланraн ж:амият 

КЛДРЛАР БУЙИЧА НОЗИРНИНГ 
ИШНИ ТОПШИРИШИ ХАК,ИДА 
ДА.ЛОЛАТНОМА 
2000 ЙИЛ 15 сентябрь 

ТАсдик.пАЙМАН 
Бошк.арув раиси 
(имзо) с.Fаииева 
2000 йил 15 сентябрь 

Тошкент ш. 

Асос: Бошк.арув раисининг 2000 йил 12 сентибрдаги 112-
рак.амли БУЙРym· 

}Камиятнинг собик. кадрлар буйича назоратчиси 
с.в.дамииова ва янги тайинланlан кадрлар буйича назоратчи 
Р.А.Салимовалар томонидан, мех.натни ташкил к.илиш 

• 
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булимининг бошлиrи Р. Шарипов ва иш юритувчи 
P-Х.Олимоалар иштирокида тузилди. 

~амиятнинг кацрлар буйича назоратчиси лавозимида 
иwловчи с.в.даминова ишни топширди, Р.А.Салииова к.абул 
к,илиб ОJЩи. 

Ишни топшириш-к.абул к.илиб олишда к.уЙидагилар 
ан и КJlанди : 

1. Жамият ходимларининг барча wахснй х.ужжатларн ва 
картотека (х.ам умумий, х.ам х.арБИЙ иажбурлар учун) батартиб 
ва бус-бутун х.олатда. 

2. 1997 йилгача булган шахснй ~атлар жамият архнвига" 
топшнрилган; 1997-99-йил х.ужжатлари бирлаштириб 
тикилмаган, алох.ида ЖИЛД11арда турнбди. 

К,абул к,илнб олинган нарсалар: 
1) фабрикада нwловчи 126 ходимнинг шахсий х.ужжатларн 

(руйхат илова к,илннди); 

2) 2 та картотека; 
З) 1997-99-йиллар учун 76 ~aT (руйхат илова цлнндk); 
4) архивrn топширилган ~атларнннг руйхати; 
5) "Шарк. гули" масьулИJIТИ чекланган жамият 

"Кадрлар булими" ёзувлари акс этrирилган мух.р. 

Илова: ~амиятда нwлаётган ходимларнннг шахсий хужжатлар1t 
руйхати: 8 бет, 2 нусха. 

1997-99-йиллардam х.ужжатлар рУйхати: 4 бет, 2 нусха. 
3 нусхада тузилди: 
l-нycxa - жамиятнинг кадрлар буйича назОр'атчнсига. 
2-нусха - бирлawиа кадрлар БУлнмнга. 
З-нусха - х.уж:жатлар ЙИfИажилдига солиб к,уйиш учун. 

Ишни топширдим 
Ишни к.абул к.илиб олдим 
Иuпирок этганлар 

(низо) 
(низо) 
(низо) 
(иизо) 

С.В.Даминова 
Р.А.Салниова 
р.х..Олимов 
Р.Шарипов 

, 

МолиявиЙ-хУж:алик. фаолиятинн т а Ф т н ш э т н ш 
Д а л о л а т н о м а е н, одатда, тафгнш утказган бнр 
шахе (тафгиIIIЧН, назора1'lН) томонидан тузилади. Бундзй 
далолатномаларнннг зарурнй к..иемларн юК,орида тавснф
ланган умумнй туедarn далолатномаларнюrnдан деярлн 
фарк. к.илмаЙДн. Бунда тузувчн ва иштирок.чилардан 
ташк.арн, фаолияти тек.ширилган шахслар х,ам далолат
номага имзо к.Уядн. 
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Далолатномада мазмунни баён К,ИЛиш услубида кескин 
ибораларни к.УШIaмаслик ("уt"(>ИЛИК БШlан шуryJL'lанган", 
"узлаштириб юборган" каби) керак. Бундай уринларда 
"камомад аникланди" деб ёзиб. суммаси курсатилади, 
лекин камомаднинг келиб чик.иш сабаби курсатилмаса 
х.ам БУлади. Шу билан бирга, харидор, мижоз х.ак.ига 
метрда, тарозида ва бошк.аларда улчашда, чутда (х.исоб
лашда) хиёнат К,ИЛиш юзасидан аник.Ilангаll х.олатларни, 
уларнинг мох.иятини ойдинлаштирган х.олда (ишончсиз 
асбобларни. тегишли (алок.адор) булмаган ёрликларни 
ишлатиш) к.аЙд к;илмоК, зарур. Изох.талаб сузларни 
(масалан, 03, ка'м, к)'n, анча каби) К,уллаш тавсия 
этилмаЙДи. 

• 

Молuявuй-хjжалuк фаолuяmuнu mекшuрuш, 
mафmuш IfUЛUШ юзасuдан .mузuладuган 
далолаmно.ма на.мунасu 

9"зР Соrлик.ни сак,лаш 
вазирлиЛt 

Тошкеtrr ВWlОJilТИ ЧИНОЗ 
тумани соrлик.ни саКJ1аш 

• БУJ1ИМИ 

3-uлова 

Т ЛСДИКЛЛЙМАН 
Чиноз туман 2-касалхонасининг 
бош шифокори 
(Имзо) Э.А.Содик.ов 
1998 ЙИЛ 22 сентябрь 

ЧИНО] ТУМАН 2-КАСN1ХОНАСИДЛГИ 
ЮМШОК, ЖИХОЗJlАРНИ Т АФТИШ 

К,ИЛИШ ХАК,ИДА 
ДдЛОЛАТНОМА 

1998 ЙИЛ 21 сентябрь Чиноз шах.ри 

Мен, Узбекистон Республикаси Соrлик.ни сак.лаш 
вазирлигининг х.исобчи-тафrишчиси Кодир Салимович Рах.ИМОR, 
Вазирликнинг 1998 йил 12 сентябрдаги 453-рак.амли буйрyrn 
асосида иш к,урган х,олда, касалхонанинf' бош х,исобчиси Эл вира 
Салимовна Ибодулина иштирокида мазкур касалхонага к.аРЗUL1И 

ва Хамида Каримовна Собирова масъул булган юмшок. 
жих,озларни тафтиш к.илдим. 

ТеКШИРИЦlда К,уйидаПU1ар аник.панди: 
1. Барча юмшок. мебель, шунингдек жун ёпинrичлар. 

тушаклар мик.дори х.исоб маълумотларига мое келади. 
2. Хар бири 104 сумлик 15 та чойшаб ва х,ар бири 46 

сумлик 30 та ёстик.жилд - х,аммаси булиб 2940 сумлик жих,озлар 

• 

• 
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еТИШ"1аелиrn кайл ЭТИJЩИ. 
Утказилган текшириш асосида к.уйидarилар таклиф этиладl;l: 
1. Модций бойликларни еак.лаш ва х.иеобга олиш ишига 

JlокаЙ.LI "1уноеабатда булганлиrn "1ОДЦИЙ жих.атдан "1асъул шах.ега 

курсатиб утилеин. 
2. ЕТИШ"1аr'ан буюмлар киймати Х.К .Собироваминг иш 

х.ак.идatt ушлаб к,олинеин. 
Вазирлик х.иеобчи
тафтишчиси: 
Касалх.она бош х.исобчиси: 
Моддий жавобгар: 

(имзо) 
(И"1З0) 

(имзо) 

К.с.Рах.и"1ОВ 
Э.с.Ибодулин 
Х. к.Собировl 

Кассан, И тафтиш ~илиш пайтида 
т у з и л а Д и r а н д а' л о л а т н о м а л а р Х,ам 

МОЛИЯБИЙ-ХУЖалик фаолиятини текширишдаги дало
латномаларга я~ин туради. 

Касса ишларини юритиш низомида муассасаларга 
~арашли кас(ада сакланаётпlН пул маблaFларини Ба бош~ 
~имматдор буюмларнинг сак.Jlаниш аХ,БОЛИНИ назорат 
~лиш учун режали (Х,ар ойда) Ба тусатдан тафrиш ~иШ .. . 
куща тyrилган . 

Кассада тафтиш утказиш учун муассаса раХ,барининг 
буйрyrи билан корхона ходимларидан комиссия тузилади. 
Комиссия ишида корхона Х,исобчиси Ба кассирининг 
иштирок этиши шарт. 

КаССalШ тафтиш ~илишда ундаги бор накд пул бирма
бир санаб чи~илади, ca~aHaёTгaH моддий Ба бош~а 
бойликлар учун патrалар, ~MMaтдop ~оroзлар, лимит
ланrdН чек дафтарчш13РИ ва ~а1ЪИЙ Х,исобда ТУРУБЧИ босма 
иш ~оroзлари . шунингдек касса дафтарини юритиш Ба 
пулни С3К/Iаш тартиби текширилади. 

Тафтиш натижалари далолатномада расмийлаш
тирилади, касса,цаги накд буюмлар (пул Ба бош~алар) 
Х,исобга олиш маълумотлари билан тацослангач, пул 
маблаrларининг орти~чалиги ёки камомади ани~анади. 
Далолапюма кассада тафтиш утказилган куннинг узида 
расмийлаШТИРИЛМОfИ керак. Комиссия аникланган камо
мад ёки орти~чалик сабаблари X,a~дa кассирдан ёзма 
тушунтириш хати талаб ~иши керак. 

Бу ерда Х,ам умумий хужалик далолатномаларида була
диган зарурий ~смлар бор. Фак.ат асосий матн бир 03 
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бошк,ачарок" яъни унда пул к,олдик,лари, ортик,ча нак.д 
пул ёки пул етишмаслиги каби маълумотлар батафсил, 
рак.амлар билан баён этилади. Кассирнинг тушунтириш 
хати илова к,илинади. 

Тафтиш далолатномаси икки нусхадан кам 
тузилмаслиги керак, моддий жавобгар шахс х,исобланган 
кассирга х,ам бир нусхаси берилади. Далолатнома тузилгач, 
ташкилот рах,бар томонидан тасдик,ланади. Тафтиш 
натижалари кейинчалик х.исоб булимининг х.исоб-китоб 
амалларида уз аксини топади: ортик,ча пуллар даром ад 
х.исобига киритилади; камомад эса моддий жавобгар шахс 
(кассир) иш х.ак,идан ушлаб к.олинади. 

Юк.орида далолатнома зарурий к,исмларининг турлича 
уринлашуви х.ак.ида айтган эдик. Рус тилида бу х.ужжатнинг 
матн сарлавх.аси, х.ар к.андаЙ шаклда .9улса х.ам, "акт" 
(далолатнома) сузидан кейин келади. Узбек тилида эса, 
она тилимизнинг к.онуниятларига кура, матн сарлавх.аси 
х,ужж(!т номидан аввал х.ам ёзилиши ва у билан бир 
бутунликни ташкил этиши мумкин. Бунда далолатнома 
тузилган сана (чаrща) ва жой номи (унгда) буйлама х.олда 
жойлаштирилади (4-иловага к.аранг). 

, • Кассани mафmuш эml,l.Ш 
да.лолаmно.масu на.мУlUlCи 

4-ШlOва 

Т АСДИКЛАЙМАН 
"Шарк. ryли" масъулияти чекланган 
жамият бошк.арувининг раиси 

(имзо) с.Fаниева 
1995 йил 9 февраль 

"Шарк. ryли" масъулияти 
чекланган жамият кассасида утказилпНl тафтиш 

ДАЛОЛАТНОМАСИ 

1995 йил 8 февраль Тошкент шах.ри 

Раиси - жамият бош х.исобчисининг уринбосари Эркиной 
Рах.имовна Олимова, аъзолари - режалаш булимининг 
ик.тисодчиси Наима Икромовна Каримова ва х.исобчи Ой ша 
Нуъмоновна Пулатовалардан иборат жих.озларни ЙУКJIама к.илиш 
'kомиссияси жамият бошк.аруви раисининг 1995 йил 7 
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февралдаги 19-рак,амли БУЙРУFига мувофик, "Шарк, гули" 
масъулияти чекланган жамият кассасида 1995 йил 8 февралдаm 
х.олат асосида тафтиш Утказди. Тафтиш жамият кассири 
Наримон Убайдуллаев иштирокида Утказилди. 

Тафтиш утказиш натижасида: 
1) кассадаm нак,д пул к,олдиFИ 184 сум эканлиm, 
2) касса дафтари буйича пул к,олдиFИ 184 сум ЭКaIlЛиm 

аникланди. 

Жамият кассасида бошк,а к,имматдор буюмлар топилмади, 
бу х.ол х.исоб маълумотларига мос келади. 

Касса дафтарини юритиш ва пулларни саклаш тартиби 
"Давлат, кооператив ва жамоат корхоналари, ташкилотлари ва 
муассасалари томонидан касса ишларини юритиш х.ак,ида 

низом" талабларига мое келади. 

Комиссия раиси: 
Комиссия аъзолари 

Кассир 

(имзо) 
(имзо) 
(имзо) 

(имзо) 

Э.Р.Олимова 
Н.И.Каримова 
о.н.пулатова 

Н. Убайдуллаев 

Кассани тафтиш к.илиш ЧОFИДа унда пул К,абул К,илиш 
ёки бериш юзасидан барча ишлар тухтилади. Корхона 
ишларининг узлуксизлигини таЪМИЮIaШ маК,садида KaCCj 

тафтиши, одатда, икки булиб утказилади: кассадаги бор 
нарсалар (пул ва буюмлар)ни йуклама К,илиш ва касса 
ишларини Урганиш. 

5-иловада кассадаги бор нарсаларни йуклама К,илиш 
асосида тузиладиган тафтиш далолатномасига намуна 
келтирилди. 

Кассани тафтuш этuш далолатно.масu на.мунасu 
5-uлова 

Т АСДИКДАЙМАН 
Навоий номидаm жамоа 
хужалиm раиси 
(Имзо) И.Рах.имов 
1995 йил 10 март 

НАВОИЙ НОМИДАГИ ЖАМОА ХУЖАЛИГИ 
КАССАСИДА 1995 ЙИЛ 9 МАРТДАГИ 
Ах,ВОЛГА КУРА ТАФТИШ УТКАЗИШ 
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ДАЛОЛАТНОМАСИ 

1995 ЙИЛ 9 март l(иЗИJJтепа К,ИшлоПl 

Асос: Жамоа хуж:алипt тафrиш комиссиясининг 1995 йил 
4 мартдаги 26-рак.амли фармоЙиши. 
Тафтиш комиссиясининг аъзолари Ф. Салимова, А. 

Усмоновлардан иборат комиссия томонидан тузилди. 
Далолатнома тузишда ж:амоа хуж:алипt кассири А. Иззатов 

ва бош х.исобчи И. Камолиддинов иштирок этдилар. 
Шу йил 9 март куни комиссия ж:амоа хуж:алипt кассасини 

текширди ва к,уЙИДaгИJ.арни аник.лади: 

• 

1) кассир томонидан курсатилган накд пул 2074 сум (икки 
минг етмиш турт сум); 

2) Дёiвлат банки БУЛИМИДёiпt жорий х.исобга мувофик. чек 
дафrарчаси (рак.амлари 00 187 дан 00 197 гача); 

3) 1995 ЙИЛ 4 мартдапt тулови тугалланмаган 32-рак.амли 
к.ЗЙДнома (ведомость) буйича к.урувчиларга БУllак 
таРИI<.ёiСИДёi туланган пул 3000 сум (уч ми"г сум); 

4) ЙУк.лама к.илиш чоrида касса дафrаРИДёiпt пул к.олдиПl. 
кассирнинг сунГпt х.исоботи буйича санапганидек. 

5314 (беш мию' уч юз ун турт) сумни таШКИJl :нади; 
5) кассада Ш1КД пул х,исобидан камомад 240 (икки юз к.ирк.) 

сумни ташки.il ЮU1ади. Кассир А. И1Jатов KёiMOMaдГёi 
да.ГJИЛ сифатида хуж:алик мудири А. Камоловнинг 

хусусий 

ТИЛХёiТИНИ КУРСёiТДИ, лекин комиссия буни касса чи~ям
лари х,исобига киритишни маък,уJLГJамадн ва кассирг:! 
мазкур камомад суммасини дарх,ОJl кассага ТОПШltрИШни 

таклиф этди: 
6) кассир А. Илатов касса ишларини юритиш к.оидалuри

НИЮ' келгусида бундай бузилишига йул к.УЙиб булмас
липt х,ах.ида оroх.лантирилди. 

Далолатнома 2 нусхада тузилди. 

Тафrиш комиссияси 
аъзолари: 

Кассир: 
Бош х.исЬбчи: 

(имзо) 

• (имзо) 
(имзо) 

(ИМЗО) 

Ф. Салимова 
А. Усмонов 
А. Иззатов 
И. Камолиддинов 

Муассаса ходимларининг у й-ж о й шар о и т и н и 
т е к ш и р и ш асосида тузиладиган далолатномалар 

ulаклан умумий тусдаги далолатномаларга ухшаса-да, 

~ "'А .. 

• 



МаЬЛУJtllоm-охбороm ~ужжаmларu 

м.вму .. ан бир к.адар узгачарок. таЙёрланади. Бундай 
далолапюмалар ташкилот касаба уюшмаси к.умитаси 
Т3ЙИЮJaЙДИПlН даврий ёки доимий комиссиялар томонидан 
тушлади. ДалолаПJOманинг асосий матнида ходимнинг 
к.аерда яшаши, унинг ОW1аси згаллаб турган турар жой 
майдонининг х.ажми, oW1a аъзолари х.ак.ида тУла маълумот 
бери.,'1ади. 

МаЛI сунгида ходимнинг яшаш шароити, унга 
(к.Ушимча) турар жой майдони ажратиш зарурлиги (ёки 
аксинча) х.ак.ида комиссия хулосаси берилаци. Далолатно~ 
камида 2 "усхада ТУЗW1ади. 

Уй-жой шароuтu ~а1fuдагu далолатно.wа 
намунасu • 

УзР ФаWJ<.IР академияси 
ТЮJ иа адабиёт инститyrи 

ИНСТИТУГ КА ПА илмий 
ХОДИМИ И.А.эРГАШЕВНИНГ 
ТУРАР жой ШАРОИТИНИ 
ТЕКШИРИШ ХАКИдА 

ДAJlОЛАТНОМА 

1995 ИWJ 28 май 
Тошкент шаJ\РИ 

6-UЛОfJа 

• 

Асос: И.д.Эргашевнинг аРИlаси ва институт касаба 
уюшмаси к.Умитаси к.uрори .• 

Институт касаба уюшмаси к.умитаси аыолари М. Сафаров 
(раис), Э. Умаров вз касаба уюшмаси зыоси А. Бозоровлардан 
иборат комиссия ТОМОllидан тузи.1ДИ. 

Комиссия кзттu И:IМНИ ходим Икром Ах;медович 
ЭРl'ашевнинг турар жои шаРОИТИIIИ урганиб, к.уЙидаl1fЛарни 
аНИК,;I3дИ : 

И.А.эргашев У1 ОИ:JЗСИ бипан Муминов кучасндаги Тошкеm' 
шаJ\ЗР МирlО УjlУFбек тумани J\окимлигига к.арашли ЗЗ-уйнинг 
18-хонадоннда яшзйди . Ушбу хонадОIШИНГ фойдали саl'J\И 47 
кв. м; тYJYr хонада" иборат. И.А.эргашев оюасида 10 киши 
бор. улар х.ак.иДЗI"И мамумотлар к.уйндагича: 



~ 7;lj.ЖЖQmAQPU 

[1- 1 к.,иПUOOL~ 1 Ш~ фза 1 Иш 
1\.0 

Эргашев 11.A. 1946 Оll.1д бошн 
Эргашевз. А .К. 1950 хоnши 1966 "УК)П)'ВЧИ " 

н ашрll ёn. 
Эргашев с.И . 1970 51':111 1970 ТГЗ..1а 

MyxaJЦH 

гашев М.И . 1971 уг.ш 1971 ТоwЛY..1а 

1976 
У>оrrувчи 

Эргашев Р.И. Vг.ш 1976 Механика 

I{II 

Эргашевз Н.И. 1985 КJBH 19- -

Эргашева Л.Н. 1972 ке:uпш 1991 
хоиаси 

Эргашевз М .Ф. 197.t ке.1JfЮf 199.t Та.lабз 

Эргашева Н.С 1992 неварвсп 1 
гашен К,с. 1т неварВСII 199 

Р5iiХЗТ..1ан "'i~Р"НJlб туриб':Щ IШ. уmбу ~OHa.10JЦa учта 
• \fycтaKH.l 011.13 11СТШ,.0~Jат KJI.la..1Il: ОИ.1З бош.1JIПt II.А.эрraше 
.хОnIЮf, бёLl0ГЗтra eтraн 5т.n! РУСТёLЧ ва кпзи Ншtма бll.1ЗН бlfр 
Oll:laнJt тatПЫLl зтади. Капа уг.ш Соб"р 5"3 :(OТ1OOI ва I\~I , 

бо.13Сrl БIL1ЗН lпа..'IНЧJI 01L1ЗНJf ва. н",ОП, 5'ртанча УI':Ш Муро..1 
уз .хОТННН бlпаR уч1tНЧIl 0lП3Юf ташКILl зтаzlU. XOH:t10H 

за.\tОRав"ii К;У':ПППIfК,lарга зга б5.,са-..1а. саНIrтария та.lзб.lарш"З 
беp<tiМaJЩIl, УR1З умуман !.t)ъnt.:ULl 5'ЮIШ ва Iпмнjj 11Ш 

JVL1JfШ учун шаропт Й5-к. 
,ОрД13 баён }VLlltНraН.1ЗР acocraa КО!.OIссия кзпа 1['IЧII1' 

.хозш! И.л.эргашев ОIL'1ЗСJfНlmг кSШИ.\tча турзр :Аоfiгз 5n 
М)"'<;тож.llmlЮI -"aib. ЭТЗДII. 

КОЧllССНЯ PaJtcJt 
КО\ШССIU1 аЪ30.1ар" 

\ fYX.p) 

IШ3О) 
(и}.no) 

шво) 

-IL1ОВ3,.1anf .1алолатно~{а нусхаси. Х,окиt.UlИК"lарга 

.арanLlИ кУп к.ават:тп )'-Llард.а sшoвчиларнинr турар жойи 
Т~КШIfРJL"lган паЙТ:JaР.1а ту:ш.;Тган. МЦ3JLlаларда. хусусий 
yiLlарда ЯШОВЧlL'lарнинг rypзр жой ахволини reкширганда 

• 



• 
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тузиладиган далолатномаларда хам юК,оридarидек зарурий 
К,исмлар мавжуд, бироК, унинг асосий матнида оила 
аЪЗО.'1ари хаюшаги маЪ.'1умотлардан ташК,ари, муайян 
ховли-жой кимнинг номига расмийлаштирилганлиги, 
яшаш хонапарининг умумий ахволи (янrnлИПl, 3СКW1ИПl, 
ёруr.1ИГИ, алохидалиПl) ва майдони, турар "'ой шароити 
текширилаётган шахсга шу майдоннинг к.анчаси тепtшли 
экани. хов.,lИ-ЖОЙНИНГ санитария ЦВО.1И каби холатлар 
х.ам акс эттирилади. • 

Машина. асбоб-ускуна, хилма-хил моддий ашё ва 
боЙЛИl<..,lарни ЙУк.лама К,ИЛиш ишлари хам маъмурият ёки 
касаба уюшмаси к.Умитаси тайинлайдиган комиссия.rraр 
томонидан амалга ОШИРИЛ,ади иа теПlШЛИ далолатнома 

билан расмиЙЛаштирилади. Бундай далолатнома асбоб
ускуна ёки ашёнинг бундан кейин истеъмолга ярок.ли ёки 
ярок.сиз эканлигини исботлаб беради. Ускуна ва 
БУЮ~Llарни ЙУк.лама К,ИЛишда хам. хисобдан чик.аришда 
хам У.1lарнинг аник. номи, к.иЙмати, микдори, умумий 
бах.оси курсатилиши зарур. Маъмурият ёки тепtшл .. 
жамоат ташкилоти рах.бари томонидан таСДИК,:lаНГiН 
далолатно~f3 нусхаларининг биттаси, ал батта, тегишли 
хисоб булимига топширилади. 7 -иловада муассаса касаба 
уюшмаси к.Умитасига к.арашли спорт анжомларини 
ЙУк.лама к.илиб, х.исобдан чик.аришда тузиладиган 
далолатномага намуна келтирилади. 

УзФА БИР,1ашгdН касаба 
уюшмаси к.умнтаси 
Илмий тадк.ик.от инститyrи 
касаба уюшмаси к.умитаси 

7-u.лова 

ТАСДИК)1АЙМАН 
Касаба уюшмасн к.YMкraCII 
ранси 

(имзо) Р.А.Мнрсалнмов 
1995 ЙЮ1 8 февраль 

ДАЛ ОЛ АТНОМ А 

1995 Йи.l 7 февра.1Ь 
Ярок.сиз спорт анжомлар"ни 
х,ис06дан чик.ариш 

Т ошкент шах,ри 

Асос: ИНСТIIТyr касаба уюшмаси к.УмитаСИНIIНГ 1995 НИЛ 
31 IIнвардаПf к.арори . 

• 
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Институт касаба уюшмаси к.Умитаси к.арорига биноан 
ташкил этил ган касаба уюшмасн к.умитаси раиси"инг 
УРИllбосари .А.У.Эргашев (раис), тафтиш комиссиясининг 
аъзолари з. Ек.убова 8а С. Исмоиловлардан иборат комиссия 
ТОМОНl1дав тузилди. 

Комиссия ИШИ).l.а ва далолатнома тузишда институт капа 
х,исобчиси и. СалИМО8 иштирок этди. 

Комиссия институт касаба уюшмаСIt к.УмитаСJI х.исобида 
турувчи барча спорт анжомлаРlIlIИНГ умумий ах.волнни 
атрофлича урганиб чикди ва ~даги спорт анжомларини 
бундан кейин ишла111Шга ярок.сиз деб топди: 

CrlOpT аllЖОМИНИНГ 
номи 

Шахмат 
(тахтаси билан) 

Волейбол тупи 

олейбол т5·ри 

Теннис шарчалари I 

Секунд улчагиq 

Сони 

2 та 1 

3 та 

1 та 

30 та I 
1 та I 

Алох.и
да НУС-

хаси-

нинг 

бах.оси 

45с. 

50с. 

120с. 

0,80с. 

145с. 

УМУ
мий 
бах.оси 

Изох. (сотиб 
олинган йили , 

ах.ВОJlИ) 

9oc.11991 ЙИЛ (ка-
таклари учиб, 
доналари йу-

к.олган) 
150с. 1991 йил 

(тешилган) 

120с. 1986 йил 
(турлари узи-
либ кетган) 

24с. I 1993 йил 
(ёрилган) 

L45c. I 1992 йил 
(ойнаси 
синиб мили 
тушиб кетган) 

Комиссия юк.орида курсатилган ва умумий бах.оси 529 (беш 
юз йигирма тУк.к.из) сум булган спорт анжомларини 

. х,исобдан чик,ариш (У<lИриш) зарур деб х.исоблаЙДи . 

Комиссия раиси: 
Комиссии аъзолари 

Катта х.исобчи: 

-

• 

(имзо) 
(имзо) 
:имзо· 
(имзо 

А.~.Эргашев 
З.Ек.убова 
с.ИСМОI1ЛОВ 
И.Салимов 



• 
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НотаРИaJ1 идора томонидан таСДИК,Iшнадиган дап0-
лаТНОМaJ1ар х.ам буладики, буларга меросни х-атлашда, 
мерос мулкини сак,IШШ имконияти булмаган х.олларда 
ТУЗlЦlадиган ДaJ10лаТНОМaJ1арни курсатиш мумкин. 

УзРнинг Нотариат туrpисидаги к.онунига асосан мерос 
очилган жойдаги нотариус жисмоний ва IOpидик шахс
ларнинг хабарига кура ёки уз ташаббуси билан мерос 
мол-мулкининг к.урик.ланишига доир чора-тадбирлар 
куриши лозим. • 

Агар мерос к.олдирувчининг мулки (ёки унинг бир 
к.исми) мерос очилган жойдан ташк.арида булса, мерос 
очилган жойдаги нотариус мерос жойлашган нотариусга 
ёки нотаРИaJ1 х.аракатлаРНI1 амапга оширувчи фук,аролар 
йиrини раисига хабар бериб, мерос мол-мулкини к.УриК,Jlаш 
чора-тадбирларини куриш х.ак.ида топширик. беради. 
Тегишли нотариус эса мерос мол-мулкини к.Урик.лаш 
мак.садида уни руйх-атга олади (x-атлаЙДи). 

Хатлаш далолатномасида мерос мол-мулкини к.Урик.
лаш юзасидан чора куриш туrpисида ариза олинган куц. 
хатлаш амапга оширилган кун, хатлauща ишrnрок этаётfilН 
кишиларнинг исми, отасининг исми, фамилияси ва адреси, 
мерос к.олдирувчининг исми, ота исми, фамилияси, вафот 
этган в ак.т и , хатланаётган мулклар турган жой, мерос 
мулкининг нотариус келryнча булган х.олати, хатланаётган 
буюмларнинг муфаС~aJ1 тавсифи, эскирганлик фоизи 
курсатиб Утилади. Буюмларнинг бах.оси, уларнинг эскир
ганлигини х.исобга олган х.олда, чакана нарх буйича, чакана 
нархлари булмаган буюм.ТJарнинг бах.оси эса шу сох.адаги 
мутахассисларнинг хулосаси асосида белгиланади. 

Нотариус томонидан кjйилган бах.оларга рози булмаган 
такдирда, меросхурлар бах.оловчи мутахассисларни таклиф 
к.илиш х.ук,ук.ига зга. Хатлаш ДaJ10Л:lТномасининг х.ар бир 
сах.ифасида буюмлар сони ва к.иЙматининг якуни 
чик.арилади, хатлаш туга.ТJ)"шнгандан кейин зса буюмлар 
сони ва к.иЙматининг умумий якуни чиК,арилади. 

Хатлаш Щli10латномаси охи рида мол-мулкни Сaк,тJаш 
учун топширилган шахе (сак,IЮВЧИ)НИНГ исми, отаеининг 
исми, фамилияеи. туrилган йили, турар жойи ва унинг 
шахсини гувох,лантирувчи х.ужжат х.ак.идаги маълумотлар 

кУрсатилади. Хатлаш ДaJ10латномаси камида уч нусхада 
тузилиб, хатлашда иштирок зтган барча шахслар -

• 
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нотариус, манфаатдор шахслар, мол-мулкни еаклаш учу" 
к.абул к.илган шахе, холие ryвох.лар томон ида н имзоланади 
(8-9-иловаларга к.аранг). 

Хаmлаш да.лолаmно,М,асu на.муна.ларu 

8-uлова 

МЕРОС МУЛКИНИ ХАТЛАШ 

ДАЛОЛАТ}lОМАСИ 

Чиноз шах.ри, 1997 йил апрель ойининг 19 куни соат 1 О 
дан 45 дак.ик.а утганда тузилди 

Мен, Чиноз шах.ар давлат нотариал идорасининг давлат 
нотариуси C.ToraeB, Чиноз шах.ар "Бирлик" мах.алла 
~митасининг раис и Шодмон Эшонк.уловнинг берган м aЪJl у
МОТИl'а асосан, 1997 йил апрель ойининг 15 кун ида вафот этган 
К,ах.рамон Камоловrd теГИШЛli булган мулкни унинг К,Изи Сурайё 
К,ах.рамоновна Рах.матова х.амда холис гувох.лар - шу мах.аJlJIaJ,Щ 
fшовчи ф~ролар Шах.ноза Каримовна Абдуллаева, Малика 
Жураевна Мах.мудова, Хамрtж.ул Сатторовлар иштирокида 

хатладим. 

Марх.умнинг ворислари: 

К,изи - Сурайё Kax.paMOHOBJ;la Рах.матова, Тошкент шах.ар 
5-Ю!!усобод дах.асидаги 45-уйнинг 56-хонадонида яшаЙди. 

Уrли - Шух.рат к.ах.рамонович Камолов, к.озоrистон 
Республикасининг Чимкент шах.рида яшаЙДи . 

Нотариус келгунга к.адар мерос мулки жойлашган уй-жой 
-1997 йилнинг J 6 апрель куни шу мах.алла к.умитасининг раис и 
томонидан беркитилиб. мух.рланган. Мух.р бузилмаган, калитлар 
мах.алла к.умитасининг раиси Шодмон Эшонк.уловда сак.панган . 

Мерос мулки ЖОЙ"lашган уй-жой икки хона, олди ойнабанд 
айвOtV1И х.о8.1ТИ булиб, марх.умнинг номида (эгалИl"ида) булган . 

Уйга кираверишдаги ойнабанд айвонда ва дах,лиз саналган 
биринчи хон ада хатлашга арзигулик х.еч нареа ЙУк.. Уйнинг 
3х5 х.ажмдаги катта хонаснда к.уЙидаги мул клар борлиги 
аник,ланди: 

• 
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• 

Тар-
тиб МулкниlIГ номи ва Мулкнинг Мулкнинг I Изох, 
рак.а- унинг тавсифи сони умумий 

ми бах.оси 

1. Сандик.лар (фойда-
ланиб келинган) 2 500 50% 

2. Икки тахмон курпа 8 1600 50% 
3. Хива гилами 1 3400 80% 
4. Лаnос 2 800 30% • 
5. Юмшок. матрасли 

каравот 600 50% 
6. Доира шак.лидаrn 

стол 1 800 50% 
7. Юмшок. стуллар 4 800 50% 
8. Кийим жавони t 800 50% 
9. Ок.-к.ора тасвирли 

"Рекоrд" телевизори 1800 50% 
10. ФоЙ)J.аланишдаrn 

идиш-товок.лар 25 1600 50% 
11 . Омонат дафтарчаси 2 6000 • 

Жами 48 18700 

Хатлаш далолатномасида 11-тартиб рак.ами билан к.аЙД 
этилган 2 та омонат дафтарчаси омонат кассасида сак.лашг.t 
топшириш мак.садида нотариус томонидан олинди. 

Далоmпнома уч нусхада тузилди . 

Далолатномани тузишда itштирок этганлар: 

(имзо) 
(имзо) 

(имзо) 

(имзо) 

(имзо) 

с. ToraeB 
С. Рах.матова 
Ш. Абдуллаева 
М. Мах.мудова 
Х. c;aтropoB 

Ушбу далолатномада курсатилган мулкларни саклаш 
чорасини куриш буйича жавобгарликни марх.умнинг Тошкент 
шах.ар 5-Юнусобод дах.асидаrn 45-уйнинг 56-хонадонида ЯШОRЧи 
к.изи Сурайё К,ах.рамоновна Рах.матова уз зиммасига Шlди . 
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Нотариус томонидан унга 'УзР Фук.аролик кодексининг 1144-
моддаси ва ЖКнинl' 167-моддаси 1)'Шунтирилди. 

Хатлаш даполатномасида курсатилган мулкларни сак.паш, 
мерос мулкини бошк.ариш мажбуриятини к.абул к.илдим. 

(иМJО) с. Рцматова 

1997 йнл апрель ойининг 19 куни соат 14 дан 40 ,/J,ак.ик.а 
упанда хатлаш тyrаллаиди. 

Мерос ишларини руйхатга олиш дафтарига 434 рак.ами 
бнлан к.айд этнлди. 

Давлат нотариуси: (иhUО) с. ToraeB 

Далолатноманинг бир нусхаСJIНИ олдим. 

(иМJО) с. Рах.матова 

9-ШlOва 

Мерос мулкини сак.лаш чорасини куриш имконияти 
булмаганлиги х.ак.ида 

• ДАЛОЛА ТНОМА 
Чиноз шах.ри, 1997 йм май ойининг 19 куни соат 1 О дан 

45 лак.ик.а утганда тузилди 

Мен, Чиноз шах.ар дамат нотариал идорасининг давлат 
нотариус и C.A.ToraeB. Чимкент шах.рида яшовчи Шух.рат 
КОМНЛОВНИНI' отаси, 1997 йнл ~ай ойининг 15 кун ида вафот 
этган Ках.рамон Комнловнинг мерос мулкини сaк.,nаш чорасини 
куриш х.ак.идагн аризасига биноан. Чиню шах.ар У. Юсупов 
кучасидаги 25-уйда яшовчи марх.умниНl' хотини Шах.одат 
.Комилова х.амда холис I'увох.лар - шу мах.аллада яшовчи 
фук.аролар Шах.ноза Каримовна Абдуллаева. Маllика Жураевна 
Мах.мудова, Хамрок.ул Сатторовлар иштнрокида ушбу 
далолатномани туздик. 

Марх.ум Ках.рамон Комилов Чино) шах.ар У. Юсупов 
кучаси.дагн 2S-уйда 1993 йилдан буён никщда булган хотини 
Шах.одат Комилова билан умрининг охириrd.ча яшаб келган. 

Марх.умнинг хотинига меросга булr-ан х.ук.ук. меъёрлари 
1)'Шунтирилиб, уни марх.умнинг уши томонидан берилган ариза 
билан таништирилганда, у марх.умнинг мерос мулкини 
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курсатltшдан бош ТОРl'иб, марх.умдан К,имматга зга бушан 
БИРОJl-Бнр мулк К,олмаганини, уйдзrn унинг шахсий буюмлари 
эса фоiiдаланиб келинаёl'ган, К,иммаТl'а зга булмаган уй-рузroр 
БУЮ~~lаридан иборатлигини маълум к.илди. 

ЮК,орида баён К,ИЛинганларга асосан мерос мулкини сак.rшш 
чораси курилмади . 

Дамат нотариуси: 

Марх.умнинг хоти"и : 
Холис ГYВ0x,Jlap: 

(имзо) 

(имзо) 

1. (имзо) 
2. (имзо) 
3. (имзо) 

с. ToraeB 
Ш. Комнлова 
Ш. АБДУJUlаева 
М. Мах.мудова • 
Х. Сапоров 

Мерос мулк~ни хатлаш 'ЩUlОлатномасига доир бошк.а 
маълумотлар "Узбекистонда нотариат" номли амалий 
к.улланмада батафсил баён к.илинган. 

Биз далолатномаларнинг rypларини куриб утдик ва 
уларнинг намуналари билан танишдик. Булардан ташк.ари, 
янrn техникани ишга солиш, синаб куриш пайтида, caвд~ 
ва умумий овк.атланиш муассасаларининг санитария 
ахволини текшириш чоrида, муайян жой ёки корхонада,," 
ЭКОJJОrnк ахволни урганишда, турли фалокат ва табиий 
офат натижалари хак.ида хамда тиббиёт сохасида 
тузиладиган далолатномалар хам бор. Биз уларга намуналар 
бермадик, чунки далолаТJlомаJlИНГ зарурий К,Исмлари ва 
уларнинг к.аЙси тартибда жойлашуви билан танишиб олган 
хар к.андаЙ соха эгаси уз сохасига тааллук.ли булган 
далолатномани бемалол туза олади . 

& f;.~ 
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ИШОНЧНОМА 

Муайян муаееаеа ёки айрим шахе уз номидан иш 
куриш учун иккинчи бир шахега ишонч билдирадиган 
ёзма ваколатли J\YЖжат. Ишончномалар уз мазмунига кура, 
мол-мулкни бошк.ариш, пул ва моддий-буюм бойликларини 
олиш, суд х,амда нотариал идораларда, ШУНИlfгдек бошк.а 
Да&lат ва нодавлат идораларда иш олиб бориш ва бошк.а 
ИШJ1JlРНИ амалга оширишни ифодалайди. 

Узбекистон Республикаси Фук.аролик кодекеининг 134-
моддаеида ишончномага К,)'Йидагича таъриф берилган: 
"Бир шахе (ишонч билдирувчи) томонидан иккинчи шахе 
(ишончли вакил)га учинчи шахслар олдида вакиллltк 
к.ИJ1ИШ учун берилган ёзма ваколат ишончнома х,иеоб
ланади. Ишончли вакил узига ишончнома билан берилган 
ваколатлар доирасида иш олиб боради" 

Муайян иш-х,аракатни бажаришга ваколат бериш ким 
томондан (муаееаеа томониданми ёки айрим шахе 
Т<У-40ниданми) раемийлаштирилишига к.араб, ишонч
чомалар раемий (хизмат) ва шахеий турларга БУлин<щи. 

Р а с м и й (х и з м а т с о Х, а с и Д а г и) и ш о н ч
н о м а л а р давлат муаесаеалари, каеаба уюшмаеи, 
жамоа хужалиm, жамоат ташкилотлари муайян лавозим
ли шахега унинг музйян ташкилот томонидан иш юритиш
га вакил к.илинганини билдириш учун берилади. Бунд ай 
ишончномалар муассаса рах,б~ри томонидан имзоланиши 
ва мух,р билан таеДИк,Jlаниши керак. Айрим х,олларда 
ишончнома к.онун талабига кура нотариал тасдик.дан ути
ши зарур БУлади. 
• Мазмун х,амда ваколатнинг куламига кура, ишонч
номалар бир гaJ1Jlик, махсус ва умумий турларга булинади . 
Бир гаi1ЛИК ишончнома муайян бир ишни амалга ошириш, 
вазифани бажариш учун (маеалан, фак.ат бир мартаПfНа 
пул ёки к.имматдор буюмни олиш учун) берилади. Муайян 
давр давомида бир к.анча бир турдаги ваЗИф<Llарни 
бажариш ваколатини беру'Вчи ишончномалар махеус 
ишончномалар дейилади (масалан, 2000 йил давомида суд
х,акамлик идораларида корхона НОМИдан вакиллик к.илиш 



Маълумоm-ахбороm ~ужжаmларu 

учун берилган ишончнома). Умумий ишончнома мулкни 
бошК,ариш билан алоК,адор турли-туман ишларни амалга 
ошириш х,ук.ук.ини беради. 

Расмий ишончномаларда уларнннг амал К,илиш (уз 
кучини сак.паш) муддати, албатта, курсатилган БУлади. 
Улар бир неча кундан бир неча ЙИJlгача булган (лекин уч 
йилдан ОрТИК, булмаган) муддат учун берилиши мумкин. 
Агар ишончномада унинг aMaJI К,илиш муддати аниК, 
курсатилмаган булса, бундай х,олларда у берилган кундан 
БОШJIaБ бир йил давомида уз кучини сак.паЙди. Берилган 
купи курсатилмаган ишончнома х,аК,иК,ий эмас. 

Ишончнома берилган шахс уз ваколатидаги х,аракат
ларни шахсап амалга ошириши шарт. Мабодо, ишончнома 
берилган шахснинг манфаатларини х,имоя К,ИЛишга туrpи 
келиб К,олса, у х,аракатларни амалга оширишни бошК,а 
шахсга утказиши мумкин. 

БошК,а шахсга утказиш буйича ишончноманинг амал 
К,ИЛиш муддати унинг берилишига ас ос булган асосий 
ишончноманинг амал К,Илиш муддатидан ошиб кетмаслиги 
керак. 

Расмий ишончномалар, одатда, юК,ори статистика 
идораси тасдиК,Лаган тайёр, намунавий шаклдаги БО~fa 
иш К,ОFOзида расмиЙлаштирилади. Бундай босма иш 
К,ОFOзларида ишончноманинг барча зарурий К,исмларини 
туrpи ва аниК, расмийлаштириш (тулдириш) уЧун махсус 
урин ва курсатмалар мавжуд. Босма иш К,ОFOзлари 
булмаган ЧОFДа ишончномалар оддий К,ОFOзга ёзилади ва 
унинг юК,ори чап томонига ишончнома берувчи муасса
санинг туртбурчак мух,ри к'УЙилади. 

Моддий-буюм бойликларини олиш учун ишончно
маларни расмий.паштириш ва бериш борасида алох,ида 
К,шщалар белгиланган. Бундай ишончномалар белгиланган 
шаклдаги босма иш К,ОFOзларида корхона рах,бари ва бош 
х,исобчисининг имзоси билан расмийлаштирилиб, фаК,ат 
шу корхона ходимларига берилиши мумкин. 

Расмий ишончноманинг зарурий К,Исмлари: 
1. Ишончнома берувчи муассасанинг номи. 
2. Ишончнома тартиб рак.ами ва берилган вак:ги 
(санаси). 

3. 'Ишончнома берилаётган (ишонч билдирилаётган) 
шахснинг лавозими ва тулик' номи (исми, ота исми, 
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фамилияси). 
4. К,имматдор буюмлар олинадиган (берадиган) 

муассасанинг номи. 

5. Ишончноманинг берилиш сабаби. 
6. Ишончноманинг aMaJI к,илиш муддати. 
7. Ишончнома берилаётraн шахс имзосининг намунаси. 
8. Моддий-буюм бойликларини олувчининг 

шахсиятини таСДИКllOВЧИ х,ужжатнинг номи (пас
норт, гувох,нома). 

Ишончноманинг зарурий к,ис:!vmари аниК:, БУЗlmмасдан, 
тузатишларсиз расмийлаштирилиши керак. Акс х,олда, 
моддий-буюм БОЙJIИКJJaРИНИ бериш рухсат этилмайди, 
бундай ишончномаларни расмийлаштириш, бериш ва к.айд 
этиш тартибига риоя к.илиш, шуни:нгдек улардан фойда
ланиш юзасидан назорат К,lmиш корхона бош (катта) х,и
собчисининг вазифасидир. 

Ишончномаларнинг иккинчи хили шах с и Й, яъни 
айрим шахс томонидан бошк.а бир шахсга муайян ишни 
бажариш учун ишонч билдириб берилган ёзма х,ужжатдир . 
.иуаЙЯн ташкилотдан пул ёки к.имматдор буюм, зарурий 
х,ужжатлар олиш, автомобилни бошк.ариш, олди-сотди 
шартномаларини расмийлаштириш, мулкни бошк.ариш ва 
бошк.а хусусий ишларни бажариш учун ишонч билди
рилади. 

Шахсий ишончномаJJaРНИНГ энг куп тарк.алгани пул 
(маош, нафак.а ва бошк.алар) олиш учун ёзилган ишонч
номадир. БУНДаЙ ёзма ваколат баъзан ваколат берувчининг 
талаби, хох,иши билан нотариал тасдиК,Ланиши х,ам 
мумкин, лекин уни мажбурий нотариал тасдикдан утказиш 
шарт эмас. Ишонч билдирувчи шахснинг имзоси у ишла
ётган ёки Ук.иётган жой рах,барияти, у ётиб даволанаётган 
тиббий муассаса маъмурияти, х,арбий к.исм к.Умшщоилиги 
ва шу кабилар томонидан тасдиК,Ланиши мумкин. 

Шахсий ишончнома эркин усулда, одатда, к.Улда 
ёзилади, лекин унда, а,'lбатта, к.уйидаги зарурий к.исмлар 
булмоfИ керак: 

1. Х:УЖЖаТНИНГ номи (Ишончнома). 
2. Ишонч билдирувчининг тУлик. номи (исми, ота исми, 

фамилияси). 
3. Ишончли шахс (ишончнома берилган шахс)нинг 

тУлик. номи. 
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4. ИШОIIЧlюма МсПМУНИ (ТОllширилгаll вазифапаРllИ 
.шик. ICУрсатиш). 

5. ТОШШIРИJlПlll Rа'шфшшр aMaJlI'3 ОШИРИJlИШИ 'tapyp 
БУJlПlll муш.:сш:аIШJII ' IЮМИ. 

6. ИШOlIЧ БНJlДИРУВЧИIIИШ ' ИМЗОСИ. 
7. БСРИJlПlll (ё ' ШJlI'i.1ll) как.ти. 
Х. ИШОIIЧ БИJlJ..IИрУкtIИJIНШ' ИМ'ЮСИIIИ таСДИк,/lапш 

ШUХСltиш' JJа"о'шми "а ИМ'Ю~И. 

У. ИШОIIЧ БИЛДИРУКЧИllИШ ' имшси таСДИк,/lwн'аll сана 
IШ юмалок. мух.р. • 

ИIJJOIIЧIЮМCI ё'tиШJЩ к.уЙидаПfЛарпt ::>'hтибор бериш 
керик: ИIJЮIIЧJюмаllИШ' :sарурий К,Исмлари Ma'SKyp тартибда 
БУJlИUНl X.ClM МУМКИII. ШУIIИI~l'ltек У"ИШ' 3-рак.амjIИ К,ИСМИ 
5-рак.аМJlИ К,Исмидаll СУШ' ё'lИJIИШИ х.ам мумкин; 'шрурий 
бушаll x.OJlJlaplta ишонч БИJlДИРl 'ан шахеllИ ... ' Jlавозими. 
ИШШII ЖОЙИ. ИШОIIЧIЮМU беРИJII'ШI КИ11IИIIИIII' шаХСИИТИIIИ 
БСJlПIJЮКЧИ х.ужжuт (IШСJЮРТ) ма'ЬJlУМОТJlUРИ х.им ИШОJIЧ
JIOМU 'Щ акс ::>тиши МУМКИII; al 'ap ИШОlltUJИ какил ОJJИШИ 
керак fiYJII'a11 ПУJJ ёки к.имматдор буюм микдори ани,\ 
БУж:а. унар аН"ШJ рик.ам БИЛ31t. кеЙИlt к.анс ичи)щ C~l 
БИJJШJ ё'шб курсаТИJJИШИ МУМКИII; 7-рак.аМJlИ ка 8-рак.аМJ1и 
к.ИСМJШР" opuc .. ltu ПlCДИк,JЮ"ЧИltИш ' .. .... kUHl им :ЮСUНU 
f1lll('()Шi.JllIш"а,," дсl'<Ш к.аЙди жой ШЩДИ. 

UJахсий ИШОIIЧJIOМUШlрда х.ам УJlClРJtИJII ' аМШI К,ИJIИШ 
МУJI.Iщти кУрсатиmши. Мудцат бсвосита ( .... лtча амал к,и
JщДJ .... деб) ёКli билносита (" ЙИJIIIИШ ' январь ойи маошини 
OJJИШ учу" ... " дсб) кУрсатИJЩЦИ. Нафак.а ОJlИШ УЧУ" беРИJJ-
11111 ИШОII'IIIOМШIИШ ' аМШJ К,ИJIИШ му.ЦДати. одатда. УЧ ойr'3ча 
fiУшщи. 

AI'Up ИШОJlЧlюма берувчи ка ~РИJII 'ШI шаХ<':JlUРНИШ ' 
х.ар JlККШШСИ fiир муас<.:асада ИШJl8<':U (Ук.и<.:а). I1УЛ ёки 
к.имматдор fiУЮМJlUРIIИ ИШОIIЧlюма БИШlll OJшшда ИШOlIЧ 
fiИJl)ЩРИJlI ,111 КИ11lИllиtll' ШClХСЮIТИIIИ fiСJ/lWIORЧИ х.ужжат 
(IШСIЮРТ. 1)'"OX.1IOMU) КУРСClТИJlИШИ шарт ::>ма<.:. БошК,u 
бuр'ш х.OJШТJШJща ИllJOIIЧlюма куреатувчи У'! наСIIОРТИ ёки 
У"ИIII УРIIИIIИ fiщ.'увчи х.УЖЖUТlIИ х.ам кУр<.:атнши шарт. 

ТUСJ1ИК.JlClllишюа КУРCl ШClХСltй ИUЮIIЧIIOМШШР ОдJ{ИЙ 
КCI IIOТUРИШI TypJlapl 'u БУJlИШШИ. ОщПщt ИШ х.UК,И. шtфUК .... 
СТИllеIЩИИ. IЮlJта ЖУIШТМШШРИIIИ OJlltш учу" ё 'ШJII'Ш1 ОjЩИЙ 
IIШOlIЧIЮМШШР УIШ t:'JI'Ul1 uшхс ИIШЮ8ЧИ ёК.1 пt'lAiIИМ ОJlУИЧИ 
MyaccCl<':u. УК,У8 юрти рuх.fiUРИIIИШ ' ИМ'Ю~И ка чух.ри БИJlаll 
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таСДИК,JIанади. Нотариал ишончномалар нотариал идо
ралар. улар булмаган жойларда шах.арчапар, к.ишлоклар 
ва овуллар фук.аролар йиrинлаРИIIИНГ раислари, оК,со
к.оллари томонидан тасдикланадиган ишончномалардир. 

Буларга нотариал идоралар расмийлаштирадигаll хилма
хил шартномаларни (масалан, турар жойни х.аця к.илиш, 
сотиш, меросни утказиб бериш, мулкни бошк.ариш, eHГWI 
автомобилдан фойдаланиш, меросга х.акдорлик х.ук.ук.и 
хак.идаги ryвOx.HoMa олиш кабилар) амалга ошириш учун 
ёзилган ишончномалар киради. Шахарчалар, к.ишлоклар 
ва овуллар фук.аро.riар йиrинларининг раислари (оК,со
К,оллари) ТОМ.9нидан lIотариал расмийлаштирилаётган 
хужжатларга Узбекистон Ресnyбликаси Давлат герби акс 
Э1ТИрилган, шахарчалар, к.ишлоклар ва овуллар фук,аролар 
йиrинлзрининг номлари к.аЙД этилган мух.р к.УЙилади. 
Нотариал ИШОIIЧlIомаларнинг оддиЙ.паридан яна бир фарк.и 
шундаки, уларда х.ужжат 1I0мидан кейин унинг тузилган 
жойи ва санаси курсатилади. 

• 

Рас.миЙ (хuз.мат co~acидaги) uшончно.ма на.мунаси: 
J -lL'юва 

ИШОНЧНОМА 
Жаиоа ХУЖaJIИПIНИНГ Fафур Fулом номидаги жамоа хужа-
тУртбурчзк мух.рн (ху- лиги бош иК,тисодчиси АХ,мад Са..шмо 
ЖaJIНКНИНГ тулнк. но- вич РаХ,имовга Беко6<щ к.урилиш жи-
мн, ишончнома рак.а- ' )злари корхонаси билан 2000 iiил-
мн 83 83К,ТН акс лади) нинг 2- ва 3- чорапtда жамоа хужа-
2000.26.01 . ЛИI 'Ига 60 мингrа к.урилишбоп rишт 

ва 100 ·тонна оХ,ак етказиб бериш 
ТУFpисида шартнома тузиш Х,амда мазкур топшириК, билан 
боrлиК, барча ИUVIарни бажаРИШГd ваколат беради. 
Ишончнома 2000 йилнинг 5 февралигача амал К,И.lади. 

Жамоа х.уж:алиги раиси (имзо) А . Бобобеков 

(мух.р) 

l-иловадаги ишончнома бир галлик булиб , у лаво
зимдор шах.сга к.иск.а муддат ичида биргина ишни бажа
риш, яъни шартнома тузиш ваколатини беради. 2-4 илова
л.арда мах.сус ишончнома намуналари берилган. 
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Махсус uшончно.иа намунaлtlpU 
2-wюва 

Тошкент шах.ар I-уйсозлик 
комбинатинин.- туртбурчак 
мух.ри (комбинатнинг тУлик. 
номи, ишончноманинг рака

ми ва берилган вак,ти) 

2000. 15.О5. 

ИШОНЧНОМА 

Комбинат aдr1ИJl маслцатчиси 
(юрисконсульт) Анвар Сатrорович 
к'одировни барча суд (х.акамлик) 
идораларидаги комбинат 
ИUV1арини даъвогар. жавобгар 

ёки учинчи шахс учун к.ОНУНга мувофик. белrилаuган жами 
х.ук.уклар БWIан (жумладан. ишни тинчлик БWIан тухтатиш, 
даъво талабини тан олиш, УН" тула ёки К,Исман рад этиш, суд 
к.арорлари юзасидан шикоят К,WIиш каби) олиб боришга вакил 
К,WIади. 

Ишончнома шахсан А.С.К,одировга берилди ва 2000 
ЙИЛIЩНI' 31 декабригача амал к.илади. 

Комбинат директори 

Мактабнинг ТУJЛбурчак 
мух.ри 

(ишончнома рак.ами 8а 

берилган вак.ти) 

1999.1О.О5. 

(имзо) А.Б.СоБИРОII • 

(мух.р) 

3-wюва 

ИШОНЧНОМА 

Зарафшон туманидаги 7 -мактаб 
хужалик мудири Халим Хасанович 
Собировга ~aH маданий моллар 
мага:ЩНlfдан х.исоб буйича 

мактабга ажратWIган 21460 (йигирма бир мингтурт юз олтмиш) 
сумлик спорт жих.озларини олишга ишонч билдиради. 

ИШОНЧJЮма 1999 ЙWI 19 майгача амал к.иладJi. 

Мактаб директори (имзо) Х. К,осимов 

(мух.р) 

• 
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4-шюва 

ИШОНЧНОМА 
Корхонанинг туртБУРЧак 
мух.ри 

(Ишончнома рак.ами на 

берилган ,.ах.ти) 
1998.20.01. 

1999 Йилнин.- 20 январигача 
амап к.илади 

Мирзо УлyF6eк тумани савдо булими бошк.аруви аъзоси 
Халим Махмудович Икромовга бошк.арув номидан барча суд 
идораларида даъвогар. жавобгар ва учинчи шахс учун беришан 
х.ух.ук.лар билан иш юритишга ваколат беради. 

Х.М.Икромов имзосини тасдик.nаЙман. 

Туман савдо булими 
бошк.арувининг раиси (имзо) 

(мух.р) 

М.И. ТШ'аев 

Махсус босма иш к.оroзларнда расмийлаштириладиган 
хизмат ишончномаларига намуна келтирилмади, чунки 

бундай ишон4номани, босма иш к.оrозлари тула 
у1бекчалаштирилгач, тулдириш х.еч к.андаЙ к.иЙинчилик 
"YFдирмаЙДи. 

5-9-иловаларда оддий шахсий ишончнома намуна'13РИ 
берИJЩИ. 

Шахеuй uшончно.ма на.муна.ларu 
5-WlOва 

ИШОНJ.IНОМА 

Меи, Тошкент шах.ар. 2-Корасув дах,аси. 214-уЙ. 5-
хонадонда яшовчи Ах.ад Исмоилович Бах.одиров ёll к.ушним 
Jiаим Абдуллаевич Ках.х.оровга шах.арнинг 7-алок.а булимидан 
менинг номимга келган почта жунатмасини олиш учун ишонч 
билдираман. 

2000 йил . 14 сентябрь (имзо) А.И.Бах.одиров 

А.И.Бах.одиров имзосини тасдик.nаЙман. 
Кадрлар булими бошлиrи (имзо) И.Толипова 

(мух.р) 

2000 йил 14 сентябрь 
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6-uлова 

ИШОНЧНОМА 

Мен. Олим к.одирович Рах.имов, турмуш УРТОFИм Аниса 
Нуьмоновна Рах.имовага Мад:шият саройи кассщ;идан менинг 
2000 ЙИJl lIоябрь ойи учун ёзилгаll маошимни олишга ишонч 

билдираман . 

2000 йил 28 ноябрь (имзо) 

О.КРах.имовнинг имзосини тасдик.лаЙман. 

МадаllИЯТ саройи кадрлар' 
булимининг боUUJИrи 

(мух.р) 

2000 йил 30 ноябрь 

(имзо) 

ИШОНЧНОМА 

О.К.Рах.имов 

с.Комилова 

• 7-UЛО8а 

Мен. Исмоил Дех.к.онович Неъматов, касаллигим туфайли 
У] укам, Иброх.им Дех.к.онович Неъматовга (СА сериядаги 
041461 О рак.аМJJИ паспортга зга) "Шарк. гули" масъулияти 
чекланган жамият кассасидан 2000 йил сентябрь ойи учун 
ё]ИЛПIН маОШИМJlИ олишr·а ишонч билдираман. 

~ .. 

2000 ЙИJl 7 сентябрь (имзо) 

ИД.Неъматовнинг имзосини тасдик.лаНман. 

Тошкент шах.ар 3-бирлашган 
касаJJхонанинг бош врачи (имзо) 

(мух.р) 

2000 ЙИJl 7 сентябрь 

И.Д.Неъматов 

f·с.содик.ов 



~ 
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8-ШlOва 

ИШОНЧНОМА 

Мен, механика Факультетининг '-курс талабаси к.одир 
МирзаеВJtч Ёк.убов. курсимиз талабаси Шавкат Туробович 
Х,акимовга (АС сериядаги 0686520 рак.амли паспортга зга) 
институт кассасидан менга тегишли 2000 йил июнь ойи 
стипендиясини олиш учун ишонч билдираман. 

2000 йил 28 май (ИМЗ0) к..M.Ё~OB 

к..М.Ёк.убовнинг ИМЗ0СИНИНГ тасдик.лаЙман. 

Механика факультетининг 
декани 

2000 йил 28 май 

(имзо) 

ИШОНЧНОМА 

К.Т.Турсунов 

9-ШlOва 

• Мен, Собир Каримк,улов. курсдошим Мах.кам Шодиевга 
шах.арнинг 3-алок.а булимидан менинг номимга келr'ан 5(){)() 
(беш минг) сум микдоридаги пул жунатмасини олиш учун ишонч 
билдираман. 

2000 ЙИЛ 20 май (имзо) с. Каримк.улов 

с.Каримк.улов имзосини тасдик.лаЙман. 

Инститyr кадрлар булимининг 
бошлиrи (ИМЗ0) О. Муминова 

(мух.р) 

2()()() ЙИЛ 21 май 

Ишончномалар. иловаларда келтирилганидек, оддий 
ёзма шаклда ёки нотариал шаклда расмиЙЛаштирЮ1ади. 

Нотариал шаклни талаб к.илувчи битимларни тузиш 
ёхуд юридик шахсларга нисбатан х.аракатларни aMarJra 
ошириш учун берЮ1ган ишончнома нотариал тасдик,ланган 

• 



• 
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булиши керак: УзР ФуК,аролик кодексининг 136-, 137-
ва 138-МОДДШlарида кузда тутилган х.оллар ва К,онун 
х.ужжатлари билан ишончноманинг узгача шакли белrnлаб 
к.Уiiилган бошк.а х.оллар буlUЩН мустаСIЮ. 

ИШОlIчноманинг амм К,ИЛИШ муддатлари юК,орида 

айтиб Утилди. Кjшимча раВИlllда шуни ай1Иш кер3Jtки, 
нотариус томонидан таСДИК)13ниб, Узбекистон Респуб
ликасицаtl ташК,арида х.аракатларни амалга оширишга 

мулжаruшнган, амал К,ИЛИШ муддати курсатилмаган ишонч; 
1I0ма уни берган шахс томонидан бекор К,ИЛинryнича уз 
кучини саклаЙllИ. 

Фук.аролик кодексининг 141-моддасида ишончно
манинг бекор булиш х.оллЩJИ баён К,илинган. Ишончно
маНИIlГ амал К,ИЛИШИ К,)'Йидаги х.олларда бекор булади: 1) 
ИШОlIчнома муддатИIIИНГ тамом булиши; 2) ишончнома 
берган шахснинг уни бекор К,илиши; 3) ишончнома 
берилган шахснинг бош тортиши; 4) номидан ишончнома 
берилган юридик шахс фаолиятининг тухтатилиши; 5) 
номига ишончнома берилган юридик шахс фаОЛИЯТИНИНi 
тухтатилиши; 6) ишончнома берган фук.аронинг муомалara 
лаёк.атсиз, муомала лаёК,ати чекланган ёки бедарак 
йуК,олган деб х.исобланиши, ёхуд унинг вафот этиши; 
7) ишончнома олган фук,аронинг муомалага лаёК,атсиз, 
муомала лаёК,ати чекланган ёки бедарак йуК,олган деб 
х.иеобланиши, ёхуд унинг вафот этиши. 

ИШОНЧIюма берган шахе истаган вак,тда ишончномани 
бекор К,ИЛИШИ, ишончнома берилган шахс эса ундан воз 
кечиши мумкин. 

Нотариал шаклни талаб К,Илувчи битимларни тузиш 
учун беРЮlган ишончнома, К,онунда кузда ТУТЮlган х.ол
лардан ташК,ари, нотариал тасдикланиши керак. Юридик 
шахс номидан бериладиган ИШОНЧ1l0ма унинг рах.бари 
ёки таъсис х.ужжатларига биноан ваколат берилган бошК,а 
шахс томонидан имзоланиб, унга ушбу юридик шахснинг 
мух.ри бос~U1ади; пул ва бошК,а мулкий бойликларни олиш 
ёки пmшириш учун берю13ДИПiН ишончнома, юК,орида 
аЙти.пганидек, шу юридик Illахенинг бош (капа) х.исобчиси 
томонидан х.ам имзоланиши керак. Юридик шаХСllИНГ 
талабига биноан, унинг номидан бериладиган ишончно
малар нотариал тасдикланиши х.ам мумкин. БУНllай 
х.олларда ишончномани имзолаган мансабдор шахснннг 

• 
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ВaJшлатлари текширилиши керак. 

Юридик шахс номидан берилган ишончномада юридик 
шахснинг тУлик. номи, рах.бариЙ идоранинг манзили 
(адреси) ва ишончномани имзолаган шахснинг мансаби 
курсатилиши шарт. 

14 ёшгача булган вояга етмаганлар номидан, шунинг
дек, суд тартибида муомалага лаёк.атсиз деб ТОlJилган 
кишилар номидан ишончномаларни уларнинг ota-оналаj>И, 

фарзандликка олувчилари ёки х.омиЙЛари тузадилар (УзР 
ФКнинг 29-моддаси). 

14 ёuщан 18 ёШГ<IЧа булган вояга етмаганлар номидан 
ишончномалар уларнинг ота-оналари, болаликка олувчи
лари ёки х.омиЙЛари розилиги бnлан тузилган такдирдагина 
тасдик,ланиши мумкин (ФК, 27-модда). 

Мансабдор шахс бир ёки бир неча шахе номидан бир 
ёки бир неча шахсга бериладиган ишончномаларни 
тасдик,лаЙДи. 

Бир неча шахслар номидан берилган ИШШIЧIJOма, агар 
унда курсатилган х.аракатлар ваколат берувчи шахслардан 
х.ар бирининг змас, балки х.аммасининг бир турдаги 
манфаатларига тааллук,ли булгандагина тасдик,ланади 
(~еалан: бир неча вориеларнинг номидан уларнинг мерос 
ишларини юритиш учун ишончнома берилиши). 
• Ваколат берувчи узи берган ишончномани бекор 
к,илиш х.ук.ук.ига зга. Бу х.олда ваколат берувчи шахс 
ишончнома к.аЙси муасеаса, ташкилот ёки корхонага 
такдим этиш учун берилган булса, шу муаесаса, ташкилот 
ёки корхонага берган ваколатлари бекор К,ИЛинганини 
билдириб, ёзма равишда арИЗfl юборади. 

Нотариал тасдикдан утадиган ишончнома икки нусхада 
таедик,ланади. Ишончнома матнида, юк.орида айтил
ганидек, унинг тузилиш жойи ва вак.ти, ваколат берувчи 
ua ваколат олувчининг иеми шарифлари ва яшаш жойлари 
тУлик. ва аник. курсатилади. Ваколат олувчининг яшаш 
жойи ваколат берувчининг СУ~lЗрига асосан курсатилиши 
МУМКИII. Автотранспорт воеиталаридан фойдаланиш 
х.ук.ук,ини беl'УВЧИ ишончномаларда ваколат олувчининг 
яшаш жойи унинг х.ужжатлари асосида курсатилади. 

Ишончномада ваколат олувчига берилган ваколатлар 
аник. курсатилиши керак. Ишончнома уни бераётган шахс 
томонидан имзоланганидан кейингина мансабдор шахс 

• 
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томонидан таедик,ланади. У тузилиб таедик,лангач, ваколат 
берувчи шахе к.улига берилади ёки унинг илтимосига кура 
ва унинг х.иеобидан ваколат олувчи шахсга юборилади. 

Нотариал таедикдан утадиган ишончномалар х.ам 
хилма-хил мазмунда БУлади. Масалан, мулкни умумий 
бошк.ариш, уй-жойни еотиш учун, ойлик иu) х.ак.ини ёки 
нафак.ани олиш, вориелик х.ук.ук.и гувох.номаеини олиш, 
автотранспорт воеитаеидан фойдаланиш ва уни еотиш, 
уй-жойни (квартирани) еотиш ёки еотиб олиш, жамrар; 
мадан IlУЛИИ олиш учун ишончномалар берилади. Эьти
борингизни ана шундай ишончнома намуналарига к.ара
тамиз. 

Мулкнu БОШlfарuш бjйuча uшончно.ма на.мунасu 

/O-ШlOва 

ИШОНЧНОМА 

Тошкент шах.ри, бир минг ryК,К.из юз тУк.сон саккизинчи 
йил сентябрь ойининг саККИЗИIIЧИ куни • 

Мен, Тошкент шах.ар Ширин кучасидаги lO-уйда яшовчи 
Наима Содик.овна Пулатова, ушбу ишончнома билан Марrилон 
шах.ар Навоий кучасидаги 56-уйда яшовчи Ботир Валиевич 
Маматовга менинг барча МОЛ-МУЛКИМIIИ, унинr нимадан иборат 
экаНЛИПf ва к.аерда жойлашганлипщан I(aТЬИ назар. боШl(aришга 
ва тасарруф этишга ваколат бераман. 

у шу ваколатни бажариш юзасидан к.онун билан 
таК,ИК,JJallмаган барча БИТИ~U1арни 'IУjИШ, жумла.цан, сотиб олиш, 
сотиш, х.а.ая ЭПfШ. х.адя сиф.нида к.абул К,WIиш, аЙlfрбошлаш, 
гаровга к.уйиш, уй-жойлар ва бошк.а МУЛКЛ"РНIf rapoBra олиш. 
тузилгаll бlfТlfмлар буйича х.исоб-кJtтобларни "малга ошириш, 
меросни к.абул к.илиш ёки унщНl В01 кечнш, барча шахслар. 
муассасалар, КОРХОllалар. таШКИЛОТJlар, шу жумладан. 

УзбеКlfСТОII РеСllуБJlикаси Марказиii банки БУлинмаларидан. 
бошк. .. банклар. а!Юк. .. булимлари ва телеграфJlардан, барча 
асослар БУЙича. Meнr'a тегишли мулкларни. (oMoHat) ПУJU1арни. 
К,Имматдор к,оЮ'iпар ва х.ужжатларни к.абул К,Илиш, менинг 
банкдаги х.исоб рак.амимдан фойдаланиш, почта, телеграф ва 
бошк.а барча турдаl'И хат-хабарларни олиш, дав,iШГ муассасалари, 
кооператив ва жамоат ташкилотларида мен инг номимдан менга 

таамук.пи ишларни олиб борищ шунингдек барча суд муас
сасаларида к.онун доирасида даъвогарга, жавобгарга, учинчи 
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шахега, жабрлаllУВЧНга берилган барча х,ук.ух.лар била .. Melll'a 

алоК,адор ишларШ1 олиб БОРI1Ш, жумладаll, даъвOIiИ К,иемаи 
ёки тулик' таи олмаслик, даъвони тан олиш, даъво предметини 
узгартириш, кеЛI\ШУВ битимиии тузиш. суд к.арори устидан 
шикоятнома бериш, IIЖрО варак.аеИНIf ундиришга таКДJlМ этиш. 
мулк ёки ПУЛНI1 к,абул к.илиш х.ук.ук,ларига зга . 

Ишончнома УЧ ЙИЛЛИК МУДДАТГА берилди. 

(Имзо) Н.с.пулатова 

(Нотариал идоранинг ишончномани тасдиКJ)ОВЧИ ёзувлари 
ва мух.ри) 

УЙ-ЖОЙНU сотuш uшончномасu на.м.унасu 

l/-ШlOва 

ИШОНЧНОМА 

Тошкент шах,ри, бир минг туК,К,из юз тук.сон саккизинчи 
йил март ойининг ун биринчи куни 

Мен , Тошкеит шах,ар Бобур кучасидаги 40-уйнинг 8-
онадонида яшовчи Султон Каримович Рах.имов , ушбу 

I1шончнома билан Самарк.анд шах.ар Тинчлик кучасидаги 14-
уйда яшовчи Лола Йулдошевна Каримовага СамарК,анд шах,ар 
Олмазор кучасидаги менга тегишли булган 21-уйдаги х.ОВJlи
жойюt узи хох,лаган lIapx ва шартлар асосида сотншига ваколат 

бераман. 
Шу билан бирга, унга ваколатни бажариш чоrида зарур 

буладиган барча маълумот ва х,ужжатлрни олиш, олди-сотди 
буйича шаРПlOма тузиш ва ун}! имзолаш, менга тегиши керак 

булган пулларни олиш х,амда мазкур ваколаТНI1 бажариш билан 
БОFЛИк. барча зарурий х.аракатларни амалга ошириш х.ук.ук.ини 

~epaмaH. 
Ушбу ишончнома ВЗК2латларни бировга утказиш ~tСИЗ 

х.ук.ук.и билан) ОЛТИ ОИЛИК муддатга берилди. 

Имзо) с.к.Рах.имов 

(Нотариал идоранинг ишончномани тасдиКJ)ОВЧИ ёзувлари 

ва мух,ри) 

• 
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УЙ-ЖОЙНII соmи6 ОЛII'" у"ун IIl1U1lPUUJAUJ lUUI,нaeU 
12-UIIlНIа 

ИШОНЧНОМА 

9збекн(.,он Респy6nикасн Тошкент ВИJ1OJ1ТИ .Чино] шцри. 
бир мннг тУк.к'иЗ юз тУк.сон саккизинчи ЙИЛ июль ойининг 
уттизинчи куни 

Мен. ТошкеllТ вилояти Чиноз тумани Яллама к.ишлоrи 
М.Узок.ов кучзсндагн 24-уйда яшовчи Тyptунбой Ma~KaмOB~ 
Пулатов. ушбу ишончнома билан Тошкент ша~ар Яккасарой 
тумани Бобур кучасндаПI 25-yiiнинг 8-хotlадОIlИдIl яшовчи фук.аро 
ХуршИl! Жураевич Алиевга менинг номимга Тошкент шцринннг 
исталган х.удудндан узи ХЩ.Jl~ган нарх ва шартлар IIсосида уч 

ХОНallИ квартира (УЙ-ЖОЙ) сотиб олншга ваколат бераман. 
Yllгa ушбу ВII)(О.'1аТlIИ бажариш учун зарур булrliН ~ap К,8ндай 

х.ужжатлар"и шшш. меllИНГ IIOМИм.:.lЗJI ариза билан мурожаат 
К,lIЛlIШ. имзо к.УЙltш. олди-сотдlt шзртномасннн ТУJиб имзолаш. 
СОТII6 ОЛИНГЗII кваРТllра (УЙ-ЖОЙ) УЧУII rlУЛ ту.1аш х.ук.ук.нни 
беР;lмаll. 

ИШОlIчнома ушбу ваколатни Dажарltш билан боr:шк. БУлr-aн. 
Яllа бошк.а барча х.аракатларни бажариш х.ук.ук.1I билан Б"W 
ЙИЛЛИК му:шапа беР.IЛЛИ. 

(Имзо) Т.'М.ПулаТО8 
(Нота[lИУСНИIIГ тасдиt\.J10ВЧJt ё'JУRJ1арlI ва мух.ри) 

Иш ~a~UHU олuш uшончно.wасuнuнz на.м.унаСll 
/3-LUlооа 

А 

Навоиii ВИЛОЯТII Учк.уду,,- шах.ри. бl1р миш ТУI\ДЮ юз гУк.СОII 
ОЛПlllЧИ ЙИll сентябрь оiiишшг беШI\НЧII "'ун" 

Мен, Учкудук. шах.ар С. Рах.ш.юв кучаСllдалl 45-yiiШIIIГ 18-
ХОllадонида яшовчи Содик. СОJ1'неВIIЧ ХолмаТО8. ушбу ишоtlЧlIома 
билзн мазкур манзюща ЯШОВЧJl Лола Каримовна Сописвага Навоиii 
кон-металлургия комБИIIЗТНlIIlIIГ Учк.удук. фltЛlla.J1II кассаСllдаl, 
1997 йилшшг маЙ-IIЮЛЬ ОЙ1lари УЧУll менга теrnшлн бут ан нш 
х.аХ.ИЮI олишга ваколат бераман. 

Унга иш х.акинн ОЛraJU1ИК ~аКJЩа мешmг УРIIIIМга "М30 ...,уiiнш 
ва ушбу ваколаТНII бажарнш юзас~щан ЛОЗIIМ буладlJгаJJ бошк,а 
х,аракатлар"и амалга ошириш X.~11Н1 бераман. 

(Имзо) с.С.Холматов 
(НотаРНУСJJИIIГ таСДIiК,flОВЧII ёзувлаРII ва МУХ.Р") 
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Нафаlfil nулuнu олuш UШОНЧНО./ШlCuнuнz 
lUUIуш«u 

14-WlOва 

ИШОНЧНОМА 

Тошкент шах.ри, бир минг тУк.к.из юз тУк.сон тук.к.изинчи 
йилнинг йигирма саккизинчи май куни 

Мен, Тошкент шах.ар Сирrали туман" 5-I(jЙЛик. дах.асидаrn 
75-уйнинг IO-хонадонида яшовчи фук.аро Тщир Каримович 
Рах.имов. ywбу ИШОНЧJfома билан Тошкент вилояти 3аНПtOта 
тумани Эшонryзар шахарчасининг Навоий кучасидаги 25-уйда 
яшовчи Ботир То)(.ирович Ра)(.ИМОВГd Тошкент шах.ар СИРFal1И 
туманидаги 198-алок.а булимидан .бир минг тУк.к.из юз тУк.сон 
тУк.к.изинчи йилнинг январь-июнь ойлари учун менга тегишли 
булган пенсия IlУЛИМНИ олишига. пенеи!! пулини олганлиrи 
учун имзо к.jЙишига ва ушбу оаколатни бажариш учун .:юзим 
булга" бошк.а х.аракатлаРНIi амалга ОШИРИШИГ<t Itшонч 
бrtлдираман. 

(Имзо) Т.К.Рнх.имов 
(Нотариуснинг тасдик..гюочи ёзув.пари оа мух.ри) 

Жамгар.шu}ан nулuнu 
• олuш Uшончно.масuнцнz намунасu 

• 15-шюва 

ИШОНЧНОМА 

Узбекистон Республикаси Тошкент вилояти Чиноз шах.ри, 
бир минr' тУк.к.из юз тук.сон еттинчи йилнинг йиrnрма биринчи 
май куни 

Мен. Тошкент шах.ар Хамза тумани "Fа.лабюIИНГ 40 
йиллиги" дах.асидаrn 9-уйниtlг 5-хонадонида яшовчи фук.аро 
Шотурсун Шоах.медович Шорасулов, ушбу ишончнома орк.али 
Тошкент вилояти Чиноз шцар Навоий кучасидаrn 25-уйла 
яшовчи Шомах.муд Шотурсунович Шорасуловга Халк. банкининг 
Тошкент шах.ар Хам за туманидаrn булимида менинг номимдаrn 
х.исоб рак.амида сак"lанаётган жамraрма пулидан 4500 (турт 
минг беш юз) сумни олишига, пулни олгаилиrn х,ак.ида имзо 

к,уйишига в.а ylliбу ваколатии бажариш учун лазим булraн бошк.а 
х.аракатларни амалга оширишига ишонч билдираман. 

(Имзо) Ш.Ш.Шорасулов 
(Нотариуснинг тасдик,.rrовчи ёзувлари ва Мух.ри) 

• 
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Авmо.моmоmранспорmдан фойдаланиш ва уни 
сотиш .fY~Y~UНll берувчи ишончно.малар на.мунасu 

16-uлова 

ИШОНЧНОМА 

Узбе"истон Республикаси Фарroна шах,ри , бир минг тук;киз 
юз тук.сон еттинчи ЙИШIИНГ йиrnрма биринчи май куни 

Мен , Фарroна шах,ар Ойбек кучасидаги 27-УЙНИIIГ 23-
хонадОflида яшовчи Холмат Мух,амедович Эшматов, ушбу" 
ишончнома орк.али Фарroна шах.ар ТУк.имачи кучасидаrn 8 J
уйда яшовчн фук.аро Олим Ах,адович Салимовга Фарroна вилоят 
Давлат автоназоратининг руйхатга к.уйиш ва имтих,он олиш 
булимида руйхатда ТУРУВЧЙ ГЕ 434445 рак.амли техник 
паспортга кура менга теrnшли булган ВАЗ-21061 маркали, 
1995 йилда ишлаб ч иК,арил ган , ок. рангли, шасси раками -
22214, мотор (Двигатель) раками - 84156, кузов раками - 453476, 
давлат рак.амл и белrnси - Б 80-06 ФЕ булган автомашинадан 
фоiiдаланншга, яъни х,айдаб юришга, автомашинанинг техник 
х,олатидаll хабардор булиб туришга, ДАН идораларида менинг 
вакилим булишга ва ушбу ваколатни бажариш учун лооим булган • 
барча х,аракатларни амалга оширишга ваколат бераман . • 

Ишончнома ваколатни бошк.а шахсга утказиш ва 
автомашинаllИ сотиш х,ук.ук.исиз БИР ЙИЛЛИК муддатга 
берилди. 

(Имзо) Х.М.Эшматов 

(Нотариуснинг тасдик,ловчи ёзувлари ва мух,ри) 

17-ШlOва 

ИШОНЧНОМА 

Узбекистон Республикаси Фарroна шах,ри , бир минг тук.к.нз 
юз тУк.сон саккизинчи йилнинг ун еттинчи август куни 

Мен, Фарroна шах,ар Ойбек кучасидаги 27-уйнинг 27-
хонадонида яшовчи Холмат Мух,амедович Эшматов, ушбу 
ишончнома орк.али Фарroна шах,ар ТУк.имачи кучасидаrn 81-
уйда яшовчи фук.аро Олим Ах.адович Салимовга Фарroна вилоят 
ДaВJIaT автоназоратининг руйхатга к,уйиш ва имтих,он олиш 
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булимида руйхатда турувчи ГЕ 434445 ракамли техник 
паспортr-а кура менга тегишли булган ВАЗ - 21061 маркали, 
1995 йилда ишлаб чикарилган, ок рангли, шасси раками -
22214, мотор (двигатель) рцами - 84156, куюв рцами - 453476, 
давлат рцамли белгиси - Б 80--Q6 ФЕ булган автомашинадан 
фойдаланишга ва, зарур булган х.олда, узи истаган нарх ва 
шартларда сотишга ваколат бераман. 

Ушбу ваkолатни бажариш учун унга мен инг номимдан х.ар 
кандай таШ1СИЛОТга ариза билан мурожаат килнщ керак булган 
х.ар кандай х.ужжатни олиш, имзо куйиш, олди-сотди 
шартномасини тузиб имзолаш. сотилган автомашина пулини 
олиш каби х.ук,ух.ларни бераман. 

Ишончнома ушбу ваколатнн бажариш билан боrлик булган 
яна ~шк;а барча х.аракатларни амалга ошириш х.ук,ук,и билан 
БИР ИИЛЛИК муддатга берилди. 

• 
• 

(Имзо) Х.м.эшматов 

(Нотариуснинг таСДИКllOВЧИ ёзувлари на мух.ри) 

МУЛК .fYIfYIfU ZYB0.fHOMacuHU ОЛUШ УЧУН 
6ерuладuган uшончноманuнг на.мунаси 

ИШОНЧНОМА 

J8-lulOва 

Тошкент вилояти Янгийул шах.ри, бир минг тук.к.ю ЮЗ 
туксон еттинчи йилнинг ун саккизинчи aBrycT куни 

Мен, Янгийул шах.ар С. Рах.имов кучасидаги 15-уйнинг 8-
хонадонида яшовчи Султон Каримович Нормух.амедов, ушбу 
ишончно~а орк.али юкорида к~рсатилган маюилда яшовчи 
Нодира Иулчиевна Каримовага Тошкент вилояти Янгийул 
шах.ар давлат нотариал идорасидан марх.ум отам Карим 
Нормух.амедовдан колган мулкка меросхурлик х.ук.ук.и 
гувох.номасини олишга, мерос мулкини олиш х.ук.ук,и билан 
!аколат бераман. 

Ушбу ваколатни бажариш учун унга менин .. Iюмимдан арюа 
бериш, зарур буладиган бошка MaЪJJyмoT ва х.ужжатларни олиш 
ва мен учун имзо куйиш х.ук,ук.ини бераман . .. 

(Имзо) С.К.Нормух.амедов 

(Нотариуснинг тасдиК,ТIОВЧИ ёзувлари ва мух.ри) 

• 
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MAЪJlYМOTHOMA 

Булг",н вок.еа ёки манжуд х.олаТJlаршt билдириш
ахборот БСРltш маЗМУJlида ифодалайдиган х.ужжат. 
МаЪЛУМОТlюмалар. одатда. юк.ори идора, маtlсабдор, 
хусусиii в ... юридик шахслар х.амда оддин кишиларнинг 
КУРСi.lтмаси. талаби ёки илтимосига кура тузилади х.аМД8 
БИРОIl-Бир Мi.lСaJшда ИЛТИМОСllИ к.ондирадиган ахборот на 
маЪЛУМОТJlаРIIИ узида акс эпиради. 

МаЪЛУМОТlIома уз хусусияти ва мазмунига кура иккига: 
Хlпмат маЪJlУМОТlюмаси 'ва шахсий маълумотномага 
БУШIШЩИ. 

Х И З м а т м а ъ л у м о т 11 О М а с и - муассаса 
фаоmlЯПН'i.l JЮIlР bok.ea-Х,одисалаРIlИ расмий равищда акс 
э'гr"Р.ЩII 8 ... Пlсдик.лаЙДи. ахборий хусусиятга эга булган 
хилма-ХШI маълумотларни уз ичига олади. зарур х.олларда 
ха рак.аМJlИ жадналлар КУРИf1ишида таЙёрланади. Такди~ 
ЭТИJшёпан маЫlумотлар ишлаб чик.ариш ва МОJlИЯв\tй 
фаолият. ходим (uпат)лар сони, то"ширик.ларнинг 
бажаРIЫIIШII. МОдl1I"й-товар бойликлаРНlIНJlГ саК,JJаниши, 
мех.нат ИНТИЗОМИНJtlIГ ах.вощt х.ак.ида ва бошк.а хилма-хИJI 
масалалар туrpисида х.озирланади. 

Хизмат маълумотномаси уз lIанбатида иккига - ички 
ХlIЗмат ва ташк.11 хизмат маЪЛУМОТllOмаларига булинади. 
Ички хизмат маЫIУМОТllOмаси - муассаса ички ишлари, 
хужалllК фаолияти, бирор таркибий булинма ёки айрим 
ХОДИМlшtlГ ИIШI, фаОJlИЯТИ х.aк.Jща тайёp.nаниб. шу муассаса 
рах.бариr'а ЙУJlланади. Бундай маЪЛУМОТllOмалар бен<Х..'Ита 
тузувчlt (бушltlма бошлиrи. кадрлар булими БОШJlиrи, иш 
юритувчи. оддий ходим на бошк.алар) томоtlидан 
ИМ 'ЮЛШШДlt ва оддин к.ОF'Л вараrига к.улда ёзИJIИШИ х.ам 
МУМКИII. Ташк.и хизмат маЪЛУМОТlIомаси - муайян муассаса 
tlOмидан юк.ори идора ёки МШlсабдор ша:\сларга, улар 
курсатмаСИl'а. талабига муноФик. тайёрланиб жуtштишщи 
хдмда хос иш к,оннига ёКII махсус босма иш К,оroЛlга 
ё:шлади ва муассаса рах.бари ТОМОJlидаll им:юлаllади. 

Х,ар к.atщаЙ ХlIЗмат маЪJlУМОТlIомаси бошк.а бироtl-бир 
х.ужжапlИ lувох..IIантириш ёки муайяtt к.арор к.абул к,илиш 
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учун асос БУлади. Мамумотнома санаси у имзоланган ва 
ЙУJL'1анган куни ~ЙlU1ади, чунки У жунатма х.ужжатлар 
дафrарида к,айд этlU1ади. 

Хизмат ма'bl1умотномасига матн мазмунини очиб 
берувчи сарлавх.а к.УЙилади. Масалан, "Корхона JШbACурuй
бош~рув ходw.uшри сони ~a~идa". Мамумотномада к.айд 
ЭТlU1аётган хабарлар тааллукди булган сана алох.ида 
ажратилиб, асосий матн олдидан ёзилади. Масалан: "2000 
йил J июндаги ~олатга кура (мувофи~)" ёки "2000 йил J 
январдан J сенmя6ргача булган давр учун" каби. Ушбу 
ма'bl1умотларни матн· сарлавх.аси таркибига киритиб 
юбориш х.ам мумкин. 

Расмий хизмат мамумотномасида босма иш к,оroзидam 
ёзувлардан ташк.ари, яна куйидam зарурий К,Исмлар булади: 

1. Хужжат жунаТW1адиган юк,ори идора ёки манеабдор 
шахенинг номп (босма иш к,ОFOзининг ярмидан унг 
томонга ёзlU1ади). 

2. Хужжат номи (Мамумотнома). 
3. Мамумотнома матнига еарлавх.а (хат бошидан 

ёзlU1ади). 
4. Аеосий матн (маЫ1умотнома мазмуни). 
~. Мансабдор шахе (тузувчи ёки корхона рах.бари) 

.. имзоси. 

Молиявий маеалаларни аке эттирувчи раемий маму
мотномаларда бош (катта) х.иеобчининг имзоеи ва мух.ри 
БУлади. 

1-, 2-1U10валарда ички хизмат маълумотномаеи намуна
лари келтирWIДИ. 

Н.,,,и AUAlIу.моmно.ма lUl.Мyнaeи 

• Охунбобоев НОМНДaлt жамоа 
хужалнпt ранен А. Рцимовга 

• 

MAЫIYМOTHOMA 

Жамоа буйича 1998 йил 
мобайннда аьзолар ва боwn 
wахслардан тywraн ШНl:оятлар 

х,ак.ида 

l-u.лова 
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1998 йилда жамоа хужалиm рах,барияти номига хужалик 
аъзолари ва УlЩа яшаб ишловчи бошк,а шахслардан 65 та ариза 
ва шикоят тУШДи, улардан 47 таси ариза ва 18 таси шикоятдир. 

Мазкур х,ужжатларнинг барчаси к,онунда белгиланган 
муддатларда куриб чик,илган. 

Маълумотномага асос: Мех,наткашларнинг 1998 йилдam 
ариза ва шикоятларини к,айд К,ИЛиш дафгари. 

Котиб(а) (имзо) О. Салимова 

1999 йил 20 январь 

Нчкu .JШlЬЛу.мотно.ма на.мунасu 
2-uлова 

Корхона 
номи 

Корхона директори 
Р.У.АБДУЛЛАЕБга 

МЕБЕЛЬ БА ЖИХОЗЛАР СОТИБ 
ОЛИШ ХАК,ИДА 
0000.00.00 N~ 00 
Тошкент ш. 

МАЪЛУМОТНОМА 
• 

Корхона идораларининг эскириб кетган жих,озларини 
янгилаш мак,садида 2000 йилнинг 1-чорагида I<,yЙидагилар харид 
к,илИlщИ: 

Жих,оз Сони Нархи Урнатила-
тури (дона) (сум) диган жойи 

Маълумотнома ______ асосида таЙёрлаlЩИ. 

Бош х,исобчи имзо Б.Р.Хакимов 
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Шах с и й м а ъ л у м о т н о м а - муассасалар 
томонидан фук.ароларнинг турмуши ва иш фаолиятида
ги аксар во~еа-ходисалар ва холатларни тасдиклаб 
берадиган хамда талаб К,ИЛинган жойларга курсатилади
ган расмий хужжатдир. Масалан, муассаса ходимга унинг 
~aepдa, ким булиб ва ~анча маош олиб ИIW1аши хцида; 
у~чи ва талабага эса ~aepдa у~ши хцида; фук.аролик 
холати хужжатларини ~айд К,ИЛиш (ФХХК - ЗАГС) ва 
нотариал идоралари хамда фук.аролар йиrинлари раисла
ри шахснинг тyrnлгаW1ИГИ ёки вафот этганлиги туrpиси
да, никох булганлиги ёки ажралганлиги хцида (хужжат
лар йу~олганда); туман ва шцар ижтимоий таъминот 
булими шахснинг ногиронлиги, наф~асининг микдори, 
автомобилга эга эмаслиги xa~a; шифохоналар киши
нинг СОFЛИrи (касал эмаслиги) xa~a; махалла к.Умита 
йиrинлари ёки уй-жой бош~армалари шахснинг яшаш 
жойи, эгаллаб турган уй-жойининг майдони ёки оила 
аъзоларининг сони хцида маълумотномалар беради. Бу
лардан ташцри, ички ИIW1ар ва адлия идоралари томо

нидан хам фук,ароларга тасди к,тlOвч и , гувох.лантирувчи 
ма'Ы1умотномалар берилади . 

• Ю~оридаги ма'Ы1умотномалар зарурий хисобланади. 
'иро~ идораларда утириб олган айрим расмиятчи 
мансабдорлар хохиши билан зарур булмаган кезларда хам 
ма'Ы1умотнома талаб К,ИЛинадиган холлар булиб туради. 

Республика Президентининг бир ~aTOp нутклари ва 
муло~отларида, Вазирлар Мах.камасининг тегиIW1И ~apop 
ва курсатмаларида фук.ароларни ишга ~абул К,ИЛишда ва 
фук.ароларнинг маиший талабларини хал К,ИЛишда бузи
лишлар, жумладан, фук.аролардан куплаб хилма-хил 
маълумотномалар талаб К,ИЛган корхона ва ташкилотлар 
рцбарларининг нотуrpи хатти-х.аракатлари к,ораланган. 
Купгина зарурий ма'Ы1умотларни паспортдан, мех.нат 
дафrарчасидан ёки бош~а хужжатлардан билиб олиш 
мумкин, бинобарин, давлат ва нодавлат, хужалик 
идоралари, муассасалар зиммасига айрим зарурий ма'Ы1У
мотлар киши шахси ва мех.нат фаолиятидан далолат 
берувчи хужжатлар курсатилганда тасдикланиши мумкин 
булган холларда ундан ёзма ма'Ы1умотномалар талаб 
К,ИЛмаслик мажбурияти юкланган. 

. Шахсий ма'Ы1умотнома узининг зарурий к.исмлари 

• 
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жих.атидан расмий хизмат маълумотномасига яК,Ин тура
ди, чунки У х.ам аксар х.олларда хос иш к,ОfOзига ёки 
олдиндан тайёрлангаи босма иш к,oroзи (бланка)га ёзилзди. 
Ушбу иш к,ОfOзларида бир к,анча зарурий К,Исмлар ва 
такрорланувчи иборалар уз аксини топган БУлади. Шах
сий маЪJ1умотномаларда улар йулланган идора ёки шахс 
номи булмаЙДи. Бунинг урнига маълумотноманинг асо
сий матнидан сунг унинг мак,сади: "Иш жойuга (яшаш 
жойuга) кУрсaтuш учун берwrдu", "Тошкентдагu 507-60-
ЛaJlар богчасuга тшфuм эmuш учун 6ерилдu" тарзиДа 
курсатилади. Босма иш к,ОfOзлари булмаган х.олларда 
маЪJ1умотномалар оддий к,ОfOзга к,улда ёки ёзув машин
касида ёзилади ва унинг чац бурчarnra корхона ёки жамоат 
ташкилотининг туртбурчак ~ри к,уй илади , унинг к.ар
шисига, унг томонига МА ЪЛУМОТНОМА сузи ёзилади. 

Шахсий маълумотномалар кyйидam зарурий К,Исмларни 
уз ичига олади: 

1. MaЪJ1YМOТHoMa берувчи ташКlUlотнинг номи. 
2. МaЪJ1умотноманинг тартиб рак.ами ва берилган , 

санаси. 

3. Хужжат турининг номи (Маълумотнома). 
4. Маълумотнома берилаётган шахснitнг исми, 

отасининг исми ва фамилияси. 

• 

5. Маълумотнома матни (у тасдиxJlаётган вок,еа ёки 
х.олат баёни). 

6. МаЪJ1УМОПЮМанинг мак,сади (маълумотнома 
курсатиладиган, такдим этиладиган жой номи). 

7. Мансабдор шахс(лар )нинг имзоси (лзвозими ва 
фамилияси). 

8. Мух.р. 
Дастлабки уч зарурий К,Исм босма иш к,ОfOзида (босма 

иш к,ОFOзи булмаган х.олларда туртбурчак мух.рда) уз 
аксини топган БУлади. 

Иш х.ак.ини тасдик,лаш х.ак.идam ва пул билан боrлик, 
бошх.а шахсий маъл}'Мотномаларга теmшли муассасанинг 
бош (катта) х.исобчиси х.ам имзо к,уйиши керак. 

Маълумотномаларнинг бу тури х.ам жунатма х.ужжатлар 
дафтарида к,айд этилиб, ходим к,улига берилади. 

3-1 З-иловаларда шахсий маълумотномаларга бир неча 
намуналар келтирилди. 
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Шахеuй AUrЬЛу.м.оmно.малар на.м.УНШUlрu 
3-шrова 

9"збекистон Республикаси Фанлар академи.яси 
NIИШЕР НАВОИЙ номидаrn 

ТИЛ БА АдАБИЙТ ИНСГИТYfИ 
700170, Тошк:ент ш ., Муминов кУч., 9 тел. 162-42-64 

~-НQ.. 1999 йил ".J!L" апрель 

~АЪЛУМОТНОМА 

Хамид Каримович Хусанов х.ак.их.атан х.ам 9"збекистон 
Республик:аси Фанлар академиясининг Алишер Навоий 
номидarn Тил ва Адабиёт инститyrида 

• 

4533 (турт .мuнг беш юз уттuз уч) су,м маош билан 

катта u..л.мuЙ ходим лавозимида ишлЗЙДи . 

Маълумотнома Тошкент шщрuдаzu 22-'мактаб га 
курсатиш учун бёрилди. 

Илмий котиб 
Бош х.исобчи 

муассаС8 ва у 

~ 51/84 

(имзо) 
(имзо) 

Р. Баракаев 
Н. Субх.онк;улова 

4-uлова 

2000.28.06 

МАЪЛУМОТНОМА 

Абдулла Рах.матиллаевич Умаров Фарrона пойабзал 
корхонасида СО1110ВЧИ булиб иwлайди. 9"ртача ойли]( маоши 
18000 (ун саккиз минг) сум. 

Маълумотнома Фарroна шах.ар З-уй-жойлардан фой'цаланиш 
бошк.армасига тахдим этиш учун берилди. 

Кадрлар булимининг бошлиrn 
Бош х.исобчи 

(мух.р) 

(имзо) 
(имзо) 

А. Мах.мудов 
У. Рустамова 



Маълумоm-аzбороm ~ужжаmларu 

Муассасанннг ryртбурчак 

М)'JЦ)H . Муассасанинг тушп. 

номн, адресн. 

Ма"hllyt.lотиоманниг PaJUU.lH 
ва берИ1Iган санаси. 

5-uловd 

MAЪ1IYМOТНOMA 

Наби Сапорович К,одиров 
Низомий номидam Тошкент давлат 
педагогика университетида капа 

Ук.tn)'Вчи булиб ишлаЙДи. Ойлик • 
маоши 6085 (олти минг саксон 
беш) сум. Маьлумотнома Тошкент 
давлат aJl)ap универснтетига 
такцим этиш учун берилди. 

Кадрлар булимининг бошлиrи 
Бош х.исобчи 

(имзо) 
(имзо) 

М. Каримова 
Ш. Ах.медов 

КорхоианИнr туртбурчак 

мух.РИ . ВазИРЛИk ва муас

саса иоми. Мa"hJIyt.lотиома 

РaJUU.lИ ва берИ1Iган 

санасИ. 

(~p) 

6-uлова 

МАЪЛУМОТНОМА 

Назира Сапоровна Зокирова 
корхона тикувчилик булимида 
3235 (уч минг икки юз :Yтrиз беш) 
сум ойлик маош билаи тнкувчи
мураббий булиб ишлайди. 

~ 

Ма'ЬЛумотнома Хамза туман х.окимлиm уй-жойларни тц
симлаш ва х.исобга олиш булимига такдим этиш учун берилди. 

.' 

Корхона директори 
Бош х.исобчи 

(~p) 

(имзо) 
(имзо) 

Д. Рах.имов 
И. Мавлонов 



• 

" 

• 

Маьлумоm-охбороm ~ужжаmлаРIJ 

Жамов ху,алИПIНииг тУрт

бурчп: ~. ВИЛОАТ, '!)'Мвн' 
&вмов ХУ:&allИl1l НОИН. 

МllWlумarиoмвиииг pauми 

ва беpилraн санаси. 

7-uлова 

МА ЫIYМOTHOMA 

Мурод Тухтасинович Олимов 
1989 йилдан бери Чиноз тумани
дaпt Навоий номидаПl ж:амоа 
хуж:алИПIДа катта х.исобчи 
лавознмида ишламокда. 

Маълумотнома туман иж:ти
моий та'Ьминот булимнга курсатиш учун берилди. 

Жамоа хужалИПl 
бошк.арувн ранси 
Котиби 

Заводиииг 1jртбурчп: 

(мух.р) 

(нмзо) 
(нмзо) 

О. Рах.имов 
Р. Камолов 

8-uлова 

МАЪЛУМОТНОМА 

иух.ри. Ввзир11П, бошцрмв. Исмоил Бахтиёрович Икромов 
38IIOД иоим. 

мв'ыJyмoтIIманингr 

pu:.aми 8в берилrвн 

свнвси. 

"Микоид" заводининг I-булин-
масида чилангар вазифасида 
нuтайди. '9ртача ойлик маоши 
12500 (ун икки минг беш юз) 
сум. Маълумотнома 432-болалар 

6of'Iасига топшириш учун берилди. 

~ap булимининг 
бошлиПl 
Бош х.исобчи 

(мух.р) 

(нмзо) 
(имзо) 

У. Турсунов 
К. Султонова 



Маьлумоm-ахбороm ~ужжаmларu 

Инститyrнинт туртбурчак 

мух,ри . Вазирлик 8а инС'ги

туг поип . Маълуиотнома 

ракдми ва берилraн 

санаси. 

9-uлова 

МАЪЛУМОТНОМА 

Равшан Олимович Валиев 
кириш имтих,оиларидан ижобий 
бах.олар олиб, Абу райх.он Беруний 
номидаги Тош:кент техника 
университети энергетика 

фа.кулътетининг l-кypc 
талабалиrnга к;абул К;ИЛИНДИ. 

Маълумотнома иш жойига кУрсатиш учун берилди. 

Кадрлар булимининг 
бошлиrn (имзо) Н. Рах.имова 

(мух.р) 

Инстнтугнннг туртбурчак 

иух,ри. Вазирлик ва и:нсти

тугнинг номи . 

Маълуиотнома рак.аин 

ва берилган санаси . 

• ,.. 
JO-uлова 

МАЪЛУМОТНОМА 

Садриддин Нуриддинов 
Фарroна давлат универси
тетида жисмоний маданият 
факультети сиpтICИ булимин:инг 
З-курс талабаси х.исобланади. 

Маълумотнома Тошлок; туманидаги l-мактаб маъмуриятига 
к:урсатиш учун берилди. 

Кадрлар булимининг 
бошлИJ'И 

(мух.р) 

(имзо) О. Назарова 



'1 

• 

• 

Маьлумоm~Iбороm ~ужжаmларu 

Мцама фyupoлар itнlИНИ

НННГ туртбурчц мух.рн. 

Туман, wцap 18 WЦ&II1UI

нннr ИONll. 

МII"WJYIЮ11fOW8Н puJlМИ 
ва 6epllllraи санаси. 

• 
ll-ШlOва 

МАЪЛУМОТНОМА 

Рашид Мажидович Файзиев 
Фарroна шах.ар Олмазор 
кучасидаm 75-уйда яшаЙДи. 
Мaълyt.tотнома олий укув 
юртига тахдим этиш учун 

берилди. 

"Озод Шарк." мцалла фук.аР,О-
пар ЙИПlни ранси (имзо) А.Бобоев 

М.Самадов Котиби (имзо) 

ТОШIснт шцар Юнусобод 

1pWIКII8ПI 41-уй-жOЙ/lар

дан фоitдan8Ннw бошup

масинннг ТУртбурчu. 

М)'JI.pИ . 

N! 18 
2ООО.ol.05 . 

(~p) 

12-ШlOва 

МАЪЛУМОТНОМА 

Х,амида Х,акимовна Йулчиева 
Тошкент шцар 7-Юнусобод 
дцасидarи 37-уйнинг 
IO-хонадонида истик.омат 

к.илади. Хонадон уй-:ж:ойининг 
фойдали саци 18,0 кв. м. 
Мазкур хонадонда яна 
кyifидагилар яшайди: 

1. Мурод Мцму.цович Йулчиев - эри. 
2. Шерэод Муродович Йулчиев - уmи. 
3. Шоцда Муродовна Йуnчиева - к.изи. 
MaЪJ1YМOТHoMa институт касаба уюшмаси ташкилотига 

курса11lШ учун берилди. 

41-уй-жойnардан фойдаланиш 
бошupмасининг боШЛИПl (имзо) А. Гулова 

(~p) 



• 

МаЬЛflмоm-охбороm щжжаmлаpu 

I;.,..юр\, IIМJюwrи 8I1БJ.е,rr 

l)".ИИ КУМYU'J.е,п J..НW· 
I Юr.. фyuJIIUlIIJI Аи,'Миииии,' 

rуp1flурчu "УЧ* . 
N! 2~ 
2000.24.ОМ . 

J J -WlOtlU 

МА lJ1YMOTHOMA 

Куцушкент IVШVЮк. ФYJt.8рсmвр 
АИ",IIИ ТОИОНН1tан СуJfro.IИУРОД 
Олимов", берНJUlи. Ma'JKyp шахс 
1988 инлrdЧВ Кумушкснт к.нuuюк. 
ксн.1t1Uиra Uр8lW1и К,нpt1ПОН 
К,ИWJIO.1tда Iшаган. Унинг IIOMIШa. 

шахсий иулк х.~аnt уА ·жоЙи Й)iк.. 
M8'ЬJ1YMOTHOM8 ТlLlIlб этнлraн жоАra Т8lШИМ этиш учун 

беРИJlДН. 
КУМУШkент IVIWJюк. фуцролар 
ЙНПlнининг раисн . (нмзо) 

Котиби (иию) 
(иух.р) 

с. Мух.lWIИиов 
А. РЦМ8ТОв 

Ба'Ь38И Ma1aJ1YМOТHoManap басма иw ~oro1Ида эмас. 
бlLl1К и ОДЦИЙ ~оroэга ёзилиб. БИРI1tна иу~р ва имэо бнлан 
тасднм8НВДИ. ' 

9 'jp Ф8JVlар uа.цеиКlСИ АсосиА кyryбхонасининг 
МА ЪЛУМОТНОМАСИ 

• 

МILЖНД Сафаров кyryбхона.а1И O11raн барча китобларии 
ТОП IUирди. х.О1ирда кyryбхона.ц8Н х.еч цндаА uрзи АУк.. 

АбоllемеllТ булими 
иудмри 

2000 НИЛ 5 декабрь 
(имзо) 

(иух.р) 

ФамН11ИI 

СOFлик.ни СaJ(JIаш иуассасалари ТОМОННДШ. берИlllШИган 
маълумотномалар ~aм капа бир туркумни тawкил :пади. 
БОJlаJlар соrлиrи ~ак.идаl·И ма'Ь.'lУМОТlюма болалар 
боt'Часида тарБИЯJlаниш. болалар 0POMro~ll1 ЙУJU18Нма 
миш. бирон-бир спорт билан шyryJU1аниш, урта ёки мий 
ук.ув юртларНl'8 кириш имти~онларини топширнш ва 
~ока'ЮJlар учун имкои яратади. МуаЙ1lН Ш8Х"Сда M81aJ1YМ 
касаJlJlИК боРJlИI1tни тасдик,1IОВЧН маы1мотномаa зеа уша 
шахсга orнp ИШJlарда ИUVlвмаслик. корхонanардан t!ки 

ижтимоий таъминот булимларидан даВOJI8НИШ учун 
йулланма олиш, .. афак.а ундириш ва бошк.а кафолаТJlарни 
берми. 



Мaълy.ItIоm"z6ороm х;ужжаmлаpu 
• 

ТАВСИФНОМА,ТАВСИЯНОМА 

Tucвtнoмa 

Маълум бир шахснинг Me~aT ва ихтимоиw фаолияти, 
шунингдек унинг узига хос хислат ва фазилатларини акс 
ЭТПtрувчи расиий ~ужж.ат. 

Тавсифнои.а иуассаса иаъМУРИJIТИ ёки хамоат тawки
лотлари (агар улар ма.вжуд булса) тоионИдаН ходимга бир 
к.анча иncадлар учун (ук.ув юртига кириwда. хорюкий 
мам.лакатларга иwлаш ва бошu юм}'1Ш1ар учун кетиwда. 
лавозиига тайинлаwдa ёки шцодатлантириш ва бошк.а 
~OJUlapдa) берилади. 

Тавсифномада ходиининг жамоатчнлик ва хизмат 
фаолияти. униНl" ишчанлиfИ ва ахлок.ий сифатлари ~ 
курсатиб jтилзди. 

Тавсифноианинг асосий зарурий к.исилари к.yifида
ПVJардан иборат: 

• , 

1. Тавсифланаётгаи шахе цк.ида асосий маьлуиотлар: 
а) неми. отасининг исии ва фамилЮlСИ; 
б) ТУfИЛган йили; 
В) ииллати; 
г) партияВИЙЛИI1l; 
д) иnлyиоти; 
е) лавозиии; 
ё) илмий даражаси ва унвони. 

2. Хужжат номи (Тавсифнома). 
з. Матн. 
4. Иизолар. 
5. Сана. 
6. Мухр. 
Тавсифнома матниии у13РО мантик.ан боrланган уч 

таРJ(Jtбий к.иеига ажратиб курсатиш муикин. 
Биринчи К,Jfcмдa шахенинг мехнат фаолияти, яъни 

иyrахассиCJQffИ, айнан wy корхона, ташкилот ва бошк.а 
жойларna К,аЙси муддатдан буён иwлаётганлиfИ, хизмат 
вазифасидаl1l узгариwлар ва бошк.алар ~ак.ида маълуиот 
берилади. 

ИкIcинчи J()teмдa ходимнинг шахсий т3IICИфи, пни 

~;-... ,' II'Ot.: .S, _ 

• 



• 

Маьлумоm-оz6ороm ~УЖЖQmлQPU 

ишга муносабати, мyrахасеислик буйича мах.орати, еиёсий 
савияси, тawкилотчилик к.обилияти, жам"оат ИU1Тlарида 
иштироки, оилавий ах,иоли, хулк.-атвори, х.а17О баъзида 
сийрати, ж.амоа аъзоларига муносабати, к.андай мукофот
ларга сазовор булгаилиПl на бошк.а аеосий рarбaтлан
тиришлари к.айд этилади. Холие булиш учун камчИЛИПl 
х.ам курсатилиб, истак билдирилади. 

Учинчи к.иемда зеа юк.орида баён к,илинганлардан 
хулоса чик.арилади на тавсифнома к.андай мак,еадда ёки 
нима учун берилаётгаилиПl курсатилади. • 

Тавсифнома матни учинчи шахе тилидан баён к,или
нади. Ходимни тавсифлanща "х.алол " , "топширих.парни 
иак,тида бажарадиган", "мех.натсевар", ''талабчан'', "тawаб
бускор", "тезкор", "принцишiал", ''интизомли'' каби еифат
лардан фоЙДаланилади. Агар тавсифнома жамоат тawки
лотлари ЙИПIЛишида таедиlt,11анган булеа шу ЙИПIЛиш 
баённомаси рак.ами на еанаеига х.авола БУлади. к.оидага 
кура тавсифномага икки шахе: муассаса (ёки булинма) 
бошлиЛf иа каеаба уюшмаеи тawкилотининг ранеи имзо, 
чекади ва улар имзоси юмало~ мух.р билан тасдиlt,11анад.,. 

Тавсифнома ходимнинг к.Улига топширилади ёки уни 
шахсан хабардор к,илган х.олда, тавсифномани талаб к,ил
гзн муаесасага ж:унатилади. 

Тавсифномаларнинг "ИU1Тlаб чик.ариш тавсифномаеи", 
''тавсифий тавсиянома", "хизмат тавсифномаси" каби тур
лари мавж:уд булиб, улар айрим хусуеиятлари жих.атидан 
узаро фарКJ1анади. 

Та8СUфноAUJ НlUIyнaeu 
J-WЛlНlQ 

'9'з МУ Ф .. зи~а фuyльтетниинг 
5-курс ТiL1Iабаси, 1979 йнлда 

тyntлraн, узбек 
Назар Шукуровга 

ТАВСИФНОМА 

Назар Шукуров урта мактабни тугатгач, 1995 йилда физика 
факультетининг l-курсига ук.ишга кирди. 

Университетда тцсил олиш даврида у интнзомли, зийрак 
ва зукко талаба сифатида узини курсатди. Билимларни lt.}'IП 

• 



• 

Мuьлумоm-охбороm ~ужжаmларu 

билан урганишга х.арахат к.илади. Физика фанларига алох.ида 
К,Изикдци. У 1998 йилнииг апрель ойида талабаларнинг Халк.аро 
ИЛМИЙ конференциясида маъруза билан к.атнашди. Маьрузаси 
конференциянинг фахРИЙ ёрлиЛf билан тахдирланди. 

Н. ШУКУРО8 факульте:гнинг жамоат ишларида фаол 
к.атнаwади, факультетнинг "Ёш физиклар" де80РИЙ газетасига 
мух.аррирлик к.илади. 

у камтарин 8а ТУFpисузлиги, мех.рибонлиги туфайли 
х.амкурслари х.урматига сазо80р булган. 

Та8сифнома Собир Рах.ИМО8 туман х.окимиятига тахдим 
к.илиш учун берwщи. 

Декан (имзо) О.Р.Азизов 

Касаба уюшмаси 
раиси (имзо) А.Р.Мирвалиева 

(мух.р) 
(сана) 

Тисuфuй nuиCWlHO.tUl Н4A1yнaeu 

• 

2-uлова 

9эбекистон Республикаси Фанлар академияси Алишер 
Навоий номидaI1t Тил ва адабиёт институтннинг катта 

илмий ходими, филология фанлари номзоди, 
1951 йwща тyrилган, узбек, 

ОЛИЙ ма-ьлумотли 
Салим Каримовга 

ТАВСИФИЙ ТАВСИЯНОМА 

Салнм Каримов ТОШIеIП давлат универсmeтннинг узбек 
фИЛОЛОПlJlСИ фuyльтетииин тугатиб, 1974 ЙИЛ октябрь ойидан 
бoumаб 9зР Фанлар aц.!IeМIUIсининг ТИ11 ва адабнёт ннcnrrynща 
лаборaкr, 1980 йилдан JCИЧИJC ИЛМИЙ ходнм, 1985 йилдан х.озирги 
пайтгача Kaтra И11МИЙ ходим вазифасида ишлаб келмокда. 

Инcтитyrдarн фаолюrrн давомида узбек тмшунослнгинннг 
мух.им ва долзарб масалаларини мустак.ил тадк.ик. к.нлишга 
лсМ!к.атли олии сифатида танИ11дИ. 

с. КариМов 1983 йилда "9эбек линпюпоэтикасининг тадри
жий тарациeтtt" мавзуида фан номзоД1lИГИ диссертациясини 
муваффц.юrrли х.иИrnl КИЛди. У журнал ва тумзмларда 24 та 
ИЛИИЙ ва илмий-оммабоп мцолалар э'ЬЛон этди. Купгина 
·ресnyблпз, ресrtyближалараро ва халк.аро илмнй анж:уманларда 
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иuпирок :пди. 

у институтнинг реж:али ИlW1арини бажариuщa ва ж:амоат. 
ИlW1арИда фаол иштирок :пади. Инститyr ёш ОЛИМ11ари кенлt
шининг раиси, касаба уюшмаси ташкилоти бюросининг аъзоси. 
Жамоа ораСИда алох,Ида х.урмаТлt эга. 

С. КаРИМО8 мунтазам равишда республика радиоси, 
матбуоти орк.али узбек филологияси эришган lO1)1O'Iарни тapntб 
к.илиб келади. Илмий ва ж:амоат ИlШ1аРИда фаоллиm учун бир 
неча марта инститyr маъмуриити томонИдан пул мук:офотлари 
ва ташаккурномалар билан такдирланган. 

С. Каримов доимий равишда уз малакасини, илмиЙ-иа.зариЙ 
савиисиии ошириш УСТИда к.атъиит ва саБJ}-ТОк.ат билан ИJШ1айди. 

у х,ар ишда ташаббускор, туrpисуз, касбдошларига 
мех,р'Ибон ва raмxyp. Уйл ан raн. иккита боласи бор. 

Узбекистон Республикаси. Фанлар академияси Алишер 
Навоий номИдаги Тил ва адабиёт институтининг маъмурияти, 
касаба уюшмаси ташкилоти Салим Каримовни "Узбек тнли ва 
адабиёти" мутахассислиПf буйича АЮllда 2 йил муддатга 
ук.итувчи сифаТИда ИlШ1аш учун тавсия :пади. 

Тавсифнома илмий кенгашда тасдикJJанган (1999 йил 15 
майдаги 10-баённома). 

УзР ФА Тил ва адабиёт 
институти директори (юно) Т.Мирзаев 

Касаба уюшмаси к.Умитаси 
раис и (имзо) Н.Мах.камов 

(мух.р) 

(сана) 

Т88СlUlнома 

• 

Бирор шахсни MaЪJlYМ ·лавозимга ёки турли ташки
лотларга аъзо булиш учун тавсия этиш мак.садида тузила
диган расмий х.уж:жат. 

У маъмурият ёки алох.ида шахс томонидан берилиши 
мумкин. Тавсиянома матнида тавсия к,шIИнаётган шахс
нинг хусусиятлари - мутахассис сифатидarn малакаси, 
оилавий, ах..тюК,Ий жих.атлари ва фаолиятига бах.о берила
дИ, у тавсия этилаётган лавозим ёки ташкилотга аъзо бу
лишга муносиб эканлиrn юзасидан ишонч бющирилади. 

Тавсиянома баъзи хусусиятларига кура тавсифномага 
ухшайди, шу сабабли уларнинг купчилиги тавсифий 
тавсиянома шаклида БУлади. Улар орасидarn асосий фарк. 
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шундакн, тавснфномаларда шахснннг барча ижобий, 
салбий хусусиятлари к.айд К,ИЛинадн. Тавсияномanарда эса 
унннг нжобий хусусиятларн курсатилнши билан бирга, 
кейннчалик унинг зиммаснга юклатиладиган вазифани 
бажара олишига ншонч БИlЩИРИЛади ва таисия этилади. 

Турпн мукофотларга тахдим этиш - Т а К. д н м н о м а 
(ходатайство) х.ам тавсиянома шаклида БУлади. 

Тавсияноманинг асоснй зарурнй К,Исмларн: 

• 

1. Хужжатнннг номн (Тавснянома). 
2. Матн. 
З. Тавсиянома берувчи шахснинг лавозимн, нсмн, 

отасннинг нсми, фамилиясн. 
4. Иизо. 
5. Сана. 

TucllJlНO.мa нtUlyнacu 
3-шrова 

ТАВСИЯНОМА 

• Мен Хаим Шамсиддиновни 1974 йилдан бери яК,Индан 
танийман, 1984 йилдан бошлаб 9эФА Тил ва адабиёт институ
тида бирга ишлаймиз. Бу давр ичида У атамawунослик сщаснда 
етук мутахассис сифатида танилди, филология фаилари ном
зади БУлди. Унинг диссертация иши, бир к.анча мак.олалари 
ИЛМИЙ пухталИI1f билан ажралиб rypади. 

х.. Шамсиддинов ИИТИЗОМ ва к.аТЬИЯТЛИЛИI1f билан жамоада 
обру к.озонган, тотув оиланинг бошлиrи. Институт илмий ва 
И)l(ТИМОИЙ ~аётида фаол ИШТИlfOк этиб келМОКда. 

Шу сабабли мен х.аким Шамсидциновни 9збекистон 
РеспубликасИ Вазирлар Мцкамаси х.узурндаги Атамашунослик 
к.умитасида ишлaw учун тавсия к.иламан. 

(имзо) 

2000 ЙИЛ 16 февраль 

филология фаилари 
номзади А.К,осимов 
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т АРЖИМАИ Х,ОЛ 

Маълум бир шахе томонидан уз шахсий х,аёти ва 
фаолияти х,ак.ида баён К,ИЛинган ёзув. Таржимаи х,ол бир 
хил андозага эга эмае, муфаееал ёки мухтасар ёзилиши 
мумкин. У муаллиф томонидан мустaJOfЛ тузиладиган 
х,ужжатдир. Гарчи у эркин (ихтиёрий) тузилеа-да, бироt 
таржимаи х,OJща айрим к.иемларнинг булиши шарт. 

Таржимаи х,олнинг аеосий зарурий к.исмлари: 

1. )(,ужжатнинг номи (Таржимаи х.ол). 
2. Матн: 

а) муаллиф фамилияси, иеми ва отаеининг иеми; 
б) тyrn:Iraн йил, кун, ой ва тyrnлган жойи; 
в) миллати, ижтимоий келиб чик.иши; • 
г) ота-онаси х,ах.ида к.иск,зча маълумот (фамилияси, - ) . исми ва отасининг иеми, иш жоии ; 
д) маълумоти (к.аерда, к.андай ук.ув юртини тyraT-

ганлиm ва маЪТIУМОТИга кура мyrахаесислиm); 
е) иш фаолиятининг турлари; 
ё) охирm иш жойи ва лавозими; 
ж) мукофот ва раroатлантиришлар; 
з) жамоат ишларида иштироки; 
и) оилавий ах,воли ва оила аъзолари; 
й) паспорт маълумотлари; 
к) турар жойи (уй адреси), телефони. 

3. Сана. 
4. Имзо. 

Таржимаи х,ол одций к.ОFOзга, айрим х,олларда, пни 
ишга, Ук.ишга КИРИllЩа махеуе босма иш к.ОFO'1ГIарига к,ул
да ёзилади. Матнни баён К,ИЛиш шакли х,икоя услубида 
булиб, биринчи шахс тилидан ёзилади . 

Барча маълумотлар даврийлик (хронолоrnя) аеосида, 
аник. саналар билан (иложи борича йили, ойи, куни 
курсатилган х,олда) берилади. Барча рак.амлар араб рак,ам
ларида ифодаланади. Таржимаи х,ол шундай 'гузилиши 
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керакк:и, у билан таиишган киши МУЭJUlифнинг х.аёт йули, 
фаолияти х.ак.ида муайян тасаввурга зга булеин. l-иловада 
таржимаи х.ол намунаеи берилди. 

ТарЖUAUlU ~ОЛ IUUlYIUJCU 

J-uлова 

ТАРЖИМАИ х.ол 

Мен, Салимов Карим Олимович, 1955 йил 15 сентябрда 
Тошкент шах.рида, хизматчи оиласида туmлдим. Отам -
Салимов Олим Орипович TowкeHT педaroПfка билим юртида 
Ук.итувчи, онам - Рцимова Гулнора Азимов на 122-болалар 
боrчасида бош тарбмчн булиб иumайдилар. 

1962 йилдан 1972 йилгача Тошкент шах.ридаги I-ypтa 
мактабда ук.идим. 1972 йилда Тошкеит Политехника инсти-
1)ТИнинг курилиш факультетига }il(ишга кирдим. 1973-1975 
йилларда армм сафnдa х.ак.ик.ий хизматни утаб к.afrrгач, Ук.ишни 
давом эттирдим ва 1979 йилда wy инстИ1)ТНИ имтиёзли диlUJОМ 
билан тугатиб, к.урувчи-мух.андис мутахассислиПfга эга БУлдим. 
Йулланма билан Тоwкеитдam 166-~илиш трестининг 94 меха
низациялашган кУчма корхонасига ишга юборилдим. Дастлаб 
wyx.андис лавозимида. 1984 йилдан буён бош МуХандис лаво
зимида ИWЛaJIПМан. 

1986 йилда режадаги топширик,ларни муваффак.иятли 
бажарганимиз ва эришилган натижалар учу" Республика 
Курилиw вазирлигининг фахрий ёрлиПf билан тахдирландим. 

Бир неча жамоат иwларида х.ам к.атнашаман, жумладан, 
166-к.урилиw трести касаба к.Умитаси бюросининг аъзосиман. 

1995 йилдан ХДП аъзосиман. 
УЙЛанганман. Хотини .. - Р4СУЛОва МуХаббат, 1959 йилда 

'!)'ПIЛган. 2-шцар касалхонасида х.амшира булиб иwлаЙДи. 
Уrлим - Салимов НОдИр, 1980 йилда тymлган, УзМУ талабаси. 
К,изим - Салимова Лола. 1985 ЙИЛда fyrилган, 261-мактабда 
-УuЙДи. 

Меиинг турар жойим: 700210, Тошкент, Усмон Носир 
кУчаси, 5-уй, 27-хонадон. Тел.: 72-28-61 

(имэо) К. Салимов 

2000.14.01. 
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ТIUIХАТ, ТУШУНТИРИШ ХАТИ 

Тилхат 

Пул, х.ужжат, к,имматбах.о буюмлар ёхуд бошк.а бирор 
нарса олинганлиmни таСДИК,J10ВЧИ расмий ёзма х.ужжат. 

Тилхат бир нусхада тайёрланади х.амда пулли вА 
к,имматбах.о х.ужжат сифатида СaК,JIан3дИ. 

Тилхатнинг асосий зарурий к,исмлари: 

1. ~жатнинг номи (Тилхат). 
2. Матн: 

а) тилхат берувчи шахснинг лавозими, исми ва 

отасининг исми, фамИЛШlси. 

б) пул, х.ужжат, буюм ёки бошк.а бирор нарсани 

берувчи шахснинг лавозими, исми ва отаСИНИНi 

исми, фамИЛЮlси (зарурЮIТ булганда муассаса 

номи); 

в) пул, х.ужжат, буюм ёки бошк.а бирор нарсанинг 

номи ва уларнинг микдори (зарурЮlТ булганда 
бах.оси); 

г) олинаётган буюмнинг техник х.олати (агар у 
машина, аппаратлар ва ш.к. булеа). 

з. Тилхат берилган сана. 

4. Тилхат муаллифининг имзоси. 

Олинадиган пул микдори ёки буюмнинг бах.оси ва 
унинг сони тилхатда рак.амлар билан курсаmлади, к.авс 
ичида эса СУ:111ар билан х.ам берилиши шарт. 

Матн ва имзо оралиmдant буш жойлар чизилади. 
Тилхатдаm ёзувларни учириш ёки тузатиш мумкин эмас, 
акс х.олда, бундай х.ужжатнинг х.ак.ик.иЙЛиm шубх.а остига 
олиниши мумкин. 

I-З-иловаларда тилхат намуналари берwщи. 
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TlLuam IUl.tIУIUlJlЩlU 
J-uлова 

ТИЛХАТ 

Мен, Тошкент давлат маданият институгининг хужалик 
ишлари булимининг мудири Бах.одир Олимов, Тошкент миллий 
чошу асбоблари заводининг тайёр буюмлар омбори мудири 
Эркин Каримовдан институг буюртмаси асосида тайёрланган, 
умумий бах.оси 13500 (ун уч минг беш юз) сум буЛl'аН 100 (юз) 
дона рубобНIf к.абул к.илиб олдим. 

1999 .12.08. (имзо) Б.Н.Олимов 

2-uлова 

ТИЛХАТ 

Мен, Тошкент марказий универмаги хужалик моллари 
булимининг мудири Анвар Маматович Собиров, фук.аро Рах.им 
Каримович Рах.моновдан бах.оси 122000 (бир юз йигирма икки 
минг) сум буЛl'аН "Бирюса-6" маркали совyrxични бошк.а 
маркали совугкичга алмаштириб бериш учун к.абул к.илиб олдим . 

• (И1dзо) А.М.Собиров 

2000.15.04. 

3-uлова 

ТИЛХАТ 

Мен, Навоий номидаги жамоа хужалиги бригада бошлиm 
Карим Салимович Рах.имов, жамоа хужалиги кассири Дилбар 
Салимовадан бригада аъзоларининг июнь ойига тегишли 164500 
.(бир юз олтмиш турт минг беш юз) сум мик.доридarn иш х.ак.ини 
тарк.атиш учун олдим. 

(имзо) К.с.Рах.имов 

2000.05.07. 

Баъзан тилхатда ryвox,Jlap исми-шарифи х.ам курса
тилади. Бундай х.олларда ryвox,Jlap уз имзолари билан 
х.ужжатни тасдик,паlWlари керак . 

........ 't, • 

• 
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Тymyиrнриш хата 

Хизмат сох,асидarn, хизмапа алок,адор масалани, унинг 
айрим жих,атларини ёзма изох,лончи на муассаса (булим) 
рах.барига (ички) ёки юк.ори тawкилотга (тawк.и) йул
ланувчи х,ужжатдир. 

Юк.оридаги таърифдан куринадики, тушунтириш хати 
худди маълумотнома на бющиришнома сингари ички на 
ташк,и хусусиятга эга. Кейинги х,олатда, пни тушyнrириU! 
хати юк.ори ташКШ1отга юбоРШ1аётганда, у купинча бирор 
асосий х,ужжат (режалар, х.исоботлар, лойих,алар)га ило
ва тарзида булиб, мазкур х,ужжатни умуман ёки унинг 
баъзи уринларини к,исман изох,лаб, тywунтириб беради. 
Бу хилдarn тушунтириш хати, ШУНИНlДек муассасада булиб 
YTraн нок.еа-х,одисага, рах.барнинг баъзи хатти-х,аракатига, 
режалаштирШ1ган ИlШ1арнинг бажарилмай к.олишига х,ам 
изох, беради ёки далиллЗЙДИ. Демак, бу x,QJ1Дa тyшyнrириш 
хати мустaк,ШI х,ужжат х,исобланмайди, шунга к.арамай, ~ 
муассаса хос иш к.оroзида расмийлаштирилади на рах.бар • томонидан имзоланади. 

Ички, бошк.ача айпанда, шахсий тушунтириш хатлари 
асосан ходим (ишчи, хизматчи, жамоа хужалиги аъзоси, 
талаба) томонидан, баъзан булинмалар рах,барлари 
томонидан муассаса рах.бари номига ёзилади. Унда иш 
(ук,иш) жараёнида ходим (талаба) томонидан содир этилган 
баъзи хатти-х,аракатлар (масалан, иш ёки Ук.ишга кеч 
к.олиш, келмай к.олиш, режа ёки айрим топшириК,Ни 
бажармаганлик, белгиланган тартиб-к.оидаларга риоя 
к,илмаганлик на бошк,аиар) на уларнинг сабаблари 
изох,ланади, далwщанади. Беносита ходим (муаллиф) 
томонидан имзоланадиган бундай тушунтириш хати од
дий к.оroзга ёзШ1ади. Шахсий тушунтириш хатлари одатда 
мансабдор (рах.бар) шахснинг талаби БШ1ан ёзШ1ади, чунки 
у кейинчалик ходим х,ак.ида музйян к.арорга келиш, )'нга 
нисбатан тегиlШ1И интизомий жазо чораси к.Уллаш ёки, 
далиллар асосли (узрли) булса, к.Улламаслик учун асос 
назифасини уташи мумкин. 

Умуман, тywyнтириш хати Кj'Йидаги зарурий к.исм
лардан иборат булади: 

1. Хужжат йулланаётган таШКШ10Т ёки мансабдор 

• 
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шахснинг тУлик. номи. 
2. ~аmи тайёрлаган (ёзган) муассаса ёки шахснинг 

тУлик. номи. 
3. ~aT турининг номи (Тушунтириш хати). 
4. Хужж:ат матни (мазмуни). 
5. Имзо. 
6. Сана (х.ужжат ёзилган вaкJ'). 
Ташк,и, хизмат юзасидан корхона, муассаса ва х.ока

золар номидан ёзиладиган тушунтириш хатлари хос иш 
к.ОFOзида расмийлаштирилади ва уларнинг тУлик. номи 
ушбу иш к.OFOзида акс лади. Ички тушунтириш хатларида 
эса рах.бар ёки ходимнинг тУлик. номи дейилганда, у 
ишлайдиган (}iк.иЙДиган) булинманинг номи, шахе лаво
зими, исми, ота иемининг бош х.арфлари ва фамилияеи 
назарда тyrилади. 

Зарурий к.иемлари ва ёзилиш шакли жих.атидан 
тушунтириш хати аризадан деярли фарк. К,Илмайди, 
таркибий К,Иемларининг ж:ойлашиши х.ам бир хил. Фак.ат 
шахсий тушунтириш хатининг муаллифи аризадamдай 
чик,иш келишигида эмае, балки к.аратк,ич келишигида 
раемийлаштирилгани маък.улрокдир . 

• 4-9-иловаларда шахеий хусусиятдаги тушунтириш 
хатларига бир неча намуналар берилди. Муассаса номидан 
tзиладиган тушунтириш хатлари бошк.а аеоеий 
х.ужжатларга боrликдиги сабабли, уларга оид намуналар 
берилмади. 

ШQXсuй mУUlунmuриUl хата IUl.МYНD.JUJPIl 
4-u.лова 

"Кумир" акЦЮIДорлик бирлашмаси 
AнrpeH ~НПfр кумир КОНИ шахта 
бошлиm Э.СЛатиповra 

Ишлаб чик.ариш интизомининг 
бузилraилиги х.ак.ида 

ТУШУНТИРИШ ХАТИ 

2000 йил 9 июнь куни мен навбатчилик к.илган биринчи 
сменада кумируйгич машинани таъминлайдиган кабель узнлиб 
кетди . 

• 



MUbIIlJmom-<1х6ороm :z;yжжаmлаpu 

Кабслнинг узилиши кy}iидaПI еабабга кура руй берди: иwчи 
М.К.Салимов биринчи конвейерни боunc.apиш чomда к)iмируй-. 
гич кабелини ураб к.УЙмаган. натижада конвейер блоки кабелга 
ишк.аланиб. уни узиб иищан чик.арraн ва машина тУхтаб к.олraн. 

Ишчи М.К.Салимов аввал J\.aм техника хавфси1ЛИПf к;,Оl(llа
ларини бузиб келraн ва тегишли равиища жзэосини олraн эди. 

Юк.оридamларни ~исобга олган ~олда, м.к.Сanимовга янада 
к.атъиЙрок. интизомий жазо чораларини к;,уллаш зарур деб 
~исоблайман. 

Tor-кон мух.андиси 
2000.10.06. 

(имзо) П.Т.Мu.еуДов 

5-ШlOва 

ТОlIJкент к;,ишлок. хужалик 
машинасоЗ1lИГИ заводи Т3'Ьминот 

булимининг бошлиrи А.З.Азимовга 
~овчи Х.Р~имовнинг 

ТУШУНТИРИШ ХАТИ 

Топшириrингизга мувофи~ iny ЙИЛ 14 июнда Бекободдаги 
Узбекистон металлургия заводи бизга ажратган к.уЙм! 
шаКlUlарни олиб келиш учун кетган эдим .. Бирок;, автома
шинамнинг НОСОЗ1lиги туфайли ярим йулдан юксиз к;,айтиб 
келишга мажбур БУлдим. 

1999.15.06. 
(имзо) Х. Ра~имов 

6-UЛlНJа 

"Шарк. I)'ли" масьулияти чекланraн 
жамият каеаба уюшмаеи 
таUlКИЛОТИНИНГ ранеи с.Абдуллаевга 
жамият фабрикасининг З-булим 
тикувчиеи Дwюром Бобоеванинг 

ТУШУНТИРИШ ХАТИ 

К,изимни болалар шифохонасининг мавсумий куриГIШан 
утказиш учун олиб борганим сабабли ишга ярим соат кечикиб 
келдим. 

Илова: Болалар шифохонасидан берилган маълумотнома. 

(имзо) Д. Бобоева 
2000.30.06. 

• 

1·"'''' ,. '. -......... 'S-" , 
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МОЬЛIj/tfоm-оzбороm ~ljжжаmлаРIJ 

7-ш/Ова 

Тошкент дав.лат педаrornка 
университети узбек ва к.озок. 
филолоrnяси Факультети 
декани Н. Абдурах.моновга 
3-курс талабаси 
Одил Салимовнинг 

ТУШУНТИРИШ ХАТИ 

Мен 2000 йилнинг 21 сентибридан 1 О октибрнгача булган 
даврда онамнинг каттик. бетоблиrn ryфайли 46 соат Машf)'Лoтra 
катнаша ОЛМЗДИМ. 

• 

Илова: Оиамнинг касаллиги uк.идаги врач мaъnyмотномаси. 

2000.12.10. 
(ИМЗО) О.Салимов 

8-ш/Ова 

СамДУ х.ук.ук.шунослик факУЛЬ
тетининг сиp110f булими 
буйича декан уринбосари 
М. Ботировга 
l-курс талабаси 
Ах.маджон ДадахУJКаевнинг 

ТУШУНТИРИШ ХАТИ 

Сурхондарё вилоитида бир неча кун самолётлар учиши 
учун КУЛай об-х.аво булмагани ryфайли 1999 йил 28-29 октибрь 
кунларига белгиланган машf)'лотларга етиб кела олмадим. 

(имзо) А. ДaдaxYJКaeB 

1999.31.11. 

Тушунтириш хати х.ам билдиришнома сингари, юК,о
ридamлардан бошк.ачарок., мураккаб усулда х.ам ёзилиши 
мумкин. Чунончи, тушунтириш хатининг бу турида 
варак.нинг юК,ори чал бурчагига булинма ва х.ужжат тури 
номи, тушунтириш хатининг еанаеи ва матн еарлавх.аеи 

жойлашади, юК,ори унг томон ида тушунтириш хати 
ЙУJU1анган шахе номи ёзилади. 



• 

Маь.лумоm-ах60р0m х;ужжаmлоpu 

9-ШlО(lQ 

Тошкент шцар 
47 -х.унар-техиика КOJVJежи 

Тошкент шцар 
47-~ар-теXlfика к:оллежи 
директори 

ТУШУНТИРИШ ХА ТИ 

1999 ЙНЛ 16 сентябрь. 
12-rypyмa машt)'лот Yrк~нлмай 
к.миwи ~ак.ида 

Н. ШОдИевra 

1999 ЙНЛ 15 сенпбрь соат 9.00 да фук.аро мудофааси 
машryлотига 30 Ук.увчидаи 3 тасигииа к:елди. Натижада 
машt)'лотии к.олдириwra тjtpи келди. 

• 
(имзо) • 

В.БобомуроДов Ук.итувчи 



Моьлу",оm-ахбороm ~ужжаmлар" 

Э'ЫIОН 

Купчиликни ёки маълум rypyxдam шахсларни як.ин 
орада (келryсида) буладиган бирон-б ир тадбир - мажлис, 
учрашув, сух.бат, шунингдек ишга, Ук.ишга к.абул к,илиш 
ва бошк.алар х.ак.ида хабардор к,илиш учун к.Уманувчи 
ёзма ахборот. 

Эьлоннинг зарурий к.исмлари: 
1. Номи (Эьлон). 
2. Эьлон к,илинаётган тадбирнинг вак,ти, утказилиш 

жоЙи. 
З. Тадбирнинг мавзусини узида акс этгирувчи матн. 
4. Тадбир утказувчилар номи (одатда, буладиган 

тадбирни ЭЪТIон к,илаётган ташкилот, орr,aннинг но
ми:"Маъмурият", "Кузатув кенrawи", "Езувчилар 
уюшмаси", ''Ташкилий к.Умита" тарзида берилади). 

Эьлон мавзусига ва ундан кузланган мак,садга кура 
турпи wакллар,ца булиши мумкнн (l-S-иловаларга к.аранг) . 

• 
Эuон IШ.МУН4lUlpU 

]-ШlOва 

эълон 

Шу йил 12 июль куни соат 15.00 да "9зР ФА Тил ва адабиёт 
институтииинг мажлислар залНда институт касаба уюшмаси 
к.Умитасининг х.исобот-с8ЙЛов ЙИПIЛиши БУлади. 

• 

Кун тартиби: 
1. Касаба уюшмаси к.УМ1Пасининr х.исоботи. 
2. Тафmш комиссиянинг ~соботи. 
З. Касаба уюwмаси к.Умнтасининг янги таркибини 

с8ЙЛаш. 

Касаба уюшмаси к.Умитаси . 



Моьлу.моm~Iбороm ~ужжаmлаpu 

Узбекистон Республикаси Халк. 
таълими вазирлиПf 

27 -)(УНАР-ТЕХНИКА 
КОJUIЕЖИ 
КУЙИдаги мутахассисликлар буйича 
1999-2000 ук.ув йили учун 
УI<.УВЧИЛАР КАБул К,ИЛдДИ: 

• 

2-шrова 

Юк.ори малакали ёroчсоз-дурадroр (ук.иш муддати - 1 йил), 
дурадroр (Ук.иш муддати - 3 йил), бадиий на моделли мебель 
дурадroри (ук.иш муддати - 3 йил), к.урувчи- дypaдrop (Ук.иш 
муддати - 3 йил), пардозловчи (Ук.иш муддати - 3 Йил). 

КОJUIеж:га 9-11-синф маъriyмотига зга булгаи 16 ва уидан 
катта ёшдаги ЙИПfт ва к.излар к.абул К,ИЛинади. 

Ук.ишга кириш учун к.уйИдаПf х.уж:ж:атларни топшириш 
талаб К,ИЛинади: директор номига ариза, маълумоти х.ак.идаги 
ryвox.HoMa (асли), rypap Ж:ОЙИдан маълумотнома, 4 дона 3Х4 
улчамли фотосурат. 

МашF)'лотлар I сентябрдан боUVlанзди. 

КOJUIеж: манзили: 
Тошкент шах.ри, Аулдош дах.аси, 4-квартал. 

Анrлll.8 "GESC" МВКТ8бининr расмий 
иmончли 88КИJlИ юк.ори синф 
jIQтIилври 88 мапаб 
бнтирувчилвриии 

Англияда Ук.иш учун 

• 

3-wюва 

3 ойлик ёзПf курсларга х,амда 9 ойлик курсларга ПУJUIик
контракт аСОСИда Ук.ишга таклиф зтади. 

Батафсил маълумотлар'НИ Сиз 56-54-78 рак,амли телефонга 
к.Унrирок. к.илиб ёки Узбекистон Касаба уюшмалари 
федерацияси кенгаши биноси - Бухоро кУчаси, 24.УЙ, 5-к.ават, 
43-хонага ташриф буюриб билиб ОЛИШИНПfз мумкин. 

Барча х.уж:ж:атларни расмийлаштириш ишларини уз 
зиммамизга оламиз. 

Мулж:ал: Алишер Навоий НОМИдаги театр биноси . 

• 



Маьлумоm-аzбороm ~ужжаmларtJ 

4-Ш108а 

ТОШКЕНТ ДдВЛАТ АГР АР УНИВЕРСИТЕТИ 

буwаб к.олган чет тиллар кафедрасининг мудири лавозимига 
Т АИЛОВ ЭЪЛОН КИЛАДИ. 

Танлов мудnати - 29 декабргача. 
Хужжатлар танловлар х.ак.идаги низомга мувофик. 

тайёрланиб, к.уйидаги манзилга юборилсин: Тошкент wах.ри, 
183-алок.а булими, Тошкент давл~т arpap университети. 

5-UJIО8а 

"ЁРКИН НУР" ОЧИI( 1УРДдrи ХИССДДОРЛИК 
ЖАМИЯТИ 

АКЦИЯДОРЛАРИ ДИКК,А ТИГА! 

2000 ЙИЛ 28 июнь соат 10.00 да корхона маж.лислар залида 
АКЦИЯДОРЛлР УМУМИЙ ЙИFИЛИШИ БУЛИБ УТ АДИ . 
• 

, Кун тартиби: 

1. Хиссадорлик жамиятининг 1999 йил фааJlИЯТИ 
натижалари ва 2000 йил вазифалари. 

2. Жамиятиинг молиявий-хужалик фаолияти х,исоботи. 
3. 2000 ЙИЛ учун жамият аудиторини таСДИl(,J1аw. 

Кузатув кенгаwи 

• Эьлонлар х.амиша х.ам расмий тусга зга булмаслиги, 
улар х.азил-мyroЙиба ёки реклама куринишида тузили
ши "ам мумкин. Бу нареа ук.увчидаги К,ИзиК,Ишни ку
чзйтиришга хизмат к.илади. Тижорат мак.садидаги зйрим 
эълонлар реклама мазмунини х.ам к.амраб олиши мумкин. 
Купчиликни чорлаш мак.садида уларда бадиий суз ВО
ситаларидан усталик билан фоЙдаланилади. Бундай 
эълонлар купинча газеталарда берилади (6-7-иловаларга 
к.аранг). 



• 

Маь.лIJ",оm~I6ороm з;ужжаmлаpu 

6-UЛlНlа 

зиtРАТГА ЧОРЛАRмиз! 

Барча &орхова, муассаса рц6арлари, 
ucaбa YJOIIDI8Л8ри фlПlШ8ри ДIIЦII'I1IПI! 

MYCYJUlOH ола.мининz энг азиз, .4Iy~ac зuёраm
гo~apUдaH 6ири ~uc06.лан.миш И.4l0.м ал-Бухорий .4IйЖ
.муасини ва ШУ 6шан 6ирга, ~дu.миЙ CaAlap~ндHиHг. 
ОЛaAlШУМУЛ а~aAluяmга эга 6улган ёдгорликларини 
уюшган ~олда зиёрат ~шишга maклuф Эma.Alиз. 

Биз сизларга ~йидaги хиз.мшnларни maвсuя ~uлa
.4Iиз: жойлаштириш, овIWmланmuриш, экскурсu..ялар, 
транспорт хиз.мати ва ~оказолар. 

СЛВОБ ИШГЛ ШОШИЛИНГ! 
Манзилнмнз: "Лфросиёб" мех.монхона мажмуасн, 703000 

- Самарк.анд шах.ри, РеПIСТОН кучасн, 2. 
Факс: 3662311044. 

Тел.: 3662312080~ 

7-UЛ(}(Jа 

ДИК,КАТ! ДИКК,АТ! ДИКК,АТ! 

Хазил-иyroйиба, КУЛl1t, шух к.УШIЦ ва Pu.c мухлисларини 
IIНПI йИЛ кечаснга так.лиф этамиз. Учрawyв жойн - мажлНCJ1ар 
зали. вак.ти - 28 декабрь соат 17.00 да. Самнмий табассумсиз 
залга кирнш мумкнн эмас. 

УзМУ талабалари 

Б и л д и р и ш х.ам эълоннинг бир тури х.исобланади. 
8-9-иловаларда унинг баъзи намуналарwбeрилди. Концерт, 
к-инофильмлар намойиши ва театрлар х.ак.идаm Э'ЬJ1ОН 
а Ф и ш а деб юритилади. 10-иловада унинг намунаси 
берилди. 

8-Wlова 

ЁШ МУХБИРЛЛР ДИКК,АТИГЛ! 

"Хуррнят" газетаси к.ошндагн ёш мухбирлар 
универснтетннинг навбатдam мawryлоти 8 декабрь - жума куни 
соат 17.00 да тах.ририят биносида утказилади. 



МаьлУ/lJlоm~Iбороm ~ужжаmларli 

9-uлова 

БИЛДИРИШ 

. Шу йИ1\ 15 декабрь куни соат 18.oq да 9збе.кистон 
Ёзувчилар уюшмасида ёш иж:одкорларнинг "Ешлик", "Ёш куч" 
ж:уриаллари тцририят ходимлари билан учраwyви БУлади. 

• 

" 

" 

Учрашувга барча К,Изицан уртоклар к,атнашиши мумкин. 

АфuUUl IUU4УН«U 
JO-uлова 

"9ЗБЕКНАВО" 

гастрол-концерт бирлашмаси ·'Туркистон" саройида 
9 ва 10 декабрь ~ари соат 16.00 ва 19.30 да 

11 декабрь куни соат 19.30 да 

9збекистонда хизмат KypcaTraн 

"ЯJJЛА" АНСАМБЛИНИНГ 
"ЧО8ХОНАДА ДУВ-ДУВ ГАП" 

эстрада концерт дастурига таклиф :пади . 
Ансамб..'1нинг бадиий рах.бари - 9збекистон халк. 

артисти 

ФАРРУХ ЗОКИРОВ 

Билетлар "Турltистон" саройи кассасида соат 11 дан сотилиокда. 



• 

Маъ.лIlNоm~:r6ороm ~жжаmлаpu 

х,иСОБОТ 

МуаЙ" .. вак.т учун рсжалаштирнлган Hu.i ~KH ва.зифа, 
тоrrШНРИlVlаРННlfГ бажарнлишн, амanнй долэарб н шла", 
ХИ'Jмат ва ИJlмнй сафарлар JlКУНН х.цида мa1tJ1уиот берувчн 
~жжат. • 

х.исо6отда кe.nтирилган мa1tJ1yt.tотлар аннк., ншонарлн 
булиши керак. 

Хисоботда к.уЙидагиларга Э'Ьтиоор берилади: "ниа 
мулжалланrсш ёки ТОflШИРИllган :)Дн, у к.андаЙ бажарилди, 
нималарга Э'Ьтибор берилдн, к.андаЙ етишиовчилнклар 
(ryлди, уларffИ бартараф этиш учун нималар К,ИЛиш керак. 
х.исо()(n· охирида иуай"н тorrширнк. бажарилиar-ан булеа, 
УffИШ еабаби курсатнлади. бу бораца таклнфлар к.аЙд 
этил.щи. РежалаWТИРИЛf'8Н нш uк.и.цaJ1t х.исоботлар аиал
да KCllf к.улланади (I-иловага , каранг). Х,исобот шакл )l(Н' 
х.атдзrr х.ам, MalMyJr жих.атдан х.аи билдирншнома (кара ... ) 
х.ужжатига ухшаЙди. 

УffИНГ lарурий IUfсилари: 
1. Сарлавх.аси: х.исобот к.аАси давр учун, к.андаЙ булни 

~ки шахе тоионидан беРИЛIfП1f. 
2. Хужжатнннг ноин (Х,исобот). 
З. Х,исобот иатни. 
4. Лав<пнии, немн ва ота иемннннг бош х.арфларн, 

фаМИJrИlСИ. иизо. 
5. Сана. 
6. х.исоботни тасдик.пОвчн рах.бар нмзосн. 

РеЖ4JUlшmuрuлzан IlШ .JtJlfш)(uU 
.Jllco6om IШ.ACJIUleIl 

/-UJIОtIU 

Навоий ноиидаги жаиЬа хужалн,,, 
5-бри,OiJШСННННГ 1998 AНJ'дa 
ре",алаfU'rнрнлган нwларннннг 

ба",арКIJНWИ цrutдa 

х.иСОБОТ 

t. Jт .' 



• 
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5-бригада тасарруфидаl"1f экин экиладиган 100 гектар ерга 
йил бош ида 1 О турдаrn экин экиш режалаштирилган эди. 
Шундан 8 тур экин эки.лди. Икки тури - укроп иа кашнич 
шароит ЙУк.пиrn туфaйJIи экилмай I<,олдн. Йил охирида режадarn 
2000 тониа урнига 2030 тонна сабзавот мах.сулотлари олинди. 
3 гектар токзорда 90 тонна хураки узум етиштири.лди. Бу 
режадarnдан 26 тонна куп. Картошка. помидор. пиёз. сабэи 
гектар бошига аllвалrn Йи.лдаrnга цраганда бу йил 2-3 тонна 
купроl<, етиштирнлди. Пиёз режадаrnдан 3 тонна кам олинди. 
Сабаби - ун-шудринr тушди. вal<,TJЩa arpoтехника тадбири 
утказилмади. Жамоа хужалиrn a.rpoноми 1<.. Солиев сусткашлик 
к.илди. 

Бригадамиз ишида урнак Kypc.aTraн аъзоларимиз J<.YЙидarn-
ларднр: 

1. Т. Туробов 
2. С. Рустамбеков 
3. К. Хужаев (оила пудратнда ишлади). 
4. Л. Собирхужаев (оила пудратнда ишлади). 
Аил якуни буйича модций ва маънавий рaroатлантиришда 

буларнинr хизматини инобатга олишинrnзни сурайман. 

• 
5-бриraда ~ШЛИf1f 
1999 йил 5 январь 

(имзо) И.К.Рах.монов 

Хизмат сафари ва рах.барнинг муайян топшириt"Ини 
бажариш буйича х.исоботлар маълум давр ишлари буйича 
х,исоботдан К,Исман фарк. к.илади (2-З-иловаларда шундай 
х.исоботлар намуналари берилди).ЗаруриЙ К,Исмлари: 

• 

1. Сарлавх.аси: идора рах.барининг лавозими, исми ва 
ота исмининг бош х.арфлари, фамилияси, ким 
томонидан к.андай топширик. учун х.исобот берил
япти. 

2. ~жатнинг номи (Х,исобот). 
з. Х,исобот матни ("Сизнинг ТОПШИРИПlнrnзга биноан" 

каби иборалар билан бошланади, топширик. к.андай 
бажарилганлиги аник. маълумотлар билан баён 
К,ИЛинади; хулоса ясалади). 

4. ил овал ар курсатилади (куп х.омарда). 
5. Хисобот берувчининг лавозими, исми ва ота 

исмининг бош х.арфлари, фамилияси, имзо. 
6. Сана . 



Мuьлумоm-Qхбороm ~ужжоmлорu 

Xu:wam сафари ,аlfида ,исо60m IUUIJIUl.IUJlIU 

2-UЛ08Q 

HaмaHraн "ДиJ1oром" 
к,андолатчилик фабри
касининг директори 

Б.И.Олимовга 
к.нём цехи бошлиПt 
Д.д.Рах,имованинг 

Тошкент вилояти 

ЯНПfйул шах,ри "Лаззат" 

бирлawмаСИда YTraн 
хизмат сафари х,ак.ида 

х.иСОБОТИ 

Мен, д.д.Рах.имова, 1998 йилнинг 18-24 декабрь кунларидf 
ЯНПfйул шах,рининг "Лаззат" бирлawмасида хизмат сафарИда 

БУлдим. Сафардан мак.сад "Лаззат" бирлawмасидam к.иём ишлаб 
чик.ариш илrор теХНОЛОПfJlСИ билан танишиш ва тажриба 
алмawиш зди. Сафар давомида бирлawманинг шоколад, ирис 

цехлаРИда х,ам БУлдим. К,иём цехИдаги иш жараёни билан 
батафсил танишдим. Бирлашманинг к.иём цехи кейинги 
йилларда янги ускуналар билан к.аЙта жих,озланганлиги 
натижасида ишлаб чик.араётган мах,сулотлари сифати 
яхшиланган, хили купайган ва хом ашё анча тежалган. Цех.да 

иш бригада nyдрати усулИJtа тawкил зтилган. ишчиларнинг 
маоши олдинги йиллардamга к.aparaндa анча opтraн. 

Бизнинг цехга х,ам ана шундай уск)'налар урнатилса, к.нём 

хилини янада купайтирса БУлади. Бирлawма рах,барияти билан 
ускуналарни к.аердан олиw мумкинлиги ХУСУСИда фикрлawдим. 

Цех бошлиrи (им:ю) Д.А.Рцимова 

1998 йил 25 декабрь 

• 

• 
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1999 ЙИЛ 15 апрель 

3-илова 

"Пахтакор''' ширкат хужалИПfнинг 
ранСИ о. Йулчиевга 
капа иК,тисодчи МЛатиповдан 

ХИСОБОТ 

Ширкат хужалИПfнинг шу йил 12 апрелдаПf К,арорига 
биноан Кувасой шцрига хизмат· сафарига борднм. Бундан 
МаК,сад к.урилиш жих.О1l1ари комбинати билан ширкатга 1999 
йилнинг 3-чорагида 80 мингта юК,орн навли к.урилишбоп rишт 
етказиб бериш х.ак.ида шартнома тузиш эди. 

Топwирик' бажарилди. Махсус навли rиwт wy йилнинг 1 О 
июнидан кечикмай хужаликка келтирила бошланади. 

Илова: 1999 йил 14 апрелда тузилган шартиома - 2 бет. 

Капа ИК,ТИСQЦЧИ (имзо) М. Латипов 

• , 

• 



• 

IV. ХИЗМАТ ЁЗШПМA1IAPИ 

Хизмат ёзишмалари мазмунан хилма-хил БУлади. 
у ларда муассаса фаолиятининг rypли масапалари БИJ1~ 
боrлик. талаб, ИJlтимос, таклиф, кафолат кабилар акс 
эттирилади. Бу Maъ~oдa хизмат ёзишмалари х.ужжат.:
ларнинг юк.орида курсатилган rypух.лари билан узнии 
алок.адордир. Шуларни х.исобга олиб, хизмат ёзишмалари 
х.озирги замон х.ужжатwyнослигида мазкур rypух.лардан 

кейин алох.ида гурух. сифатида таснифланган на бу 
мантик.ан уринли. 

Хар к.андай ёзишмада, умуман куп х.ужжатда адрес 
ёзишга туrpи келади. Адрес аксарият х.ужжатларнинг 
таркибий К,Исми - рекниЗИТИДИр. , 

• 
АДРЕС 

Почта жунатмалари (хат-хабар, буюм на пул жунат
малари кабилар) устидаги ёзув булиб, унда жунатма етиб 
бориши зарур булган жой (к.аерга), уни олувчи шахс ёки 
муассаса (кимга) номи ва ж}iнатувчи х.ак.идаги маълумотлар 
(жунатувчи адреси) курсатилади. 

Киши адрес ёзиш билан болаликданок. танишади, 
чунки уйига хат ёки бошк.а почта ж:унатмалари келганда, 
улар устидаги ёзувга кузи ТУШади, Ук.увЧИJ1ик йилларида 
эса дустлари ёки к.ариндош-урyrлари билан хат ёзишади, 
улардан rypли хил жунатмалар олади ёки узи юборади. 
Ана шунда адрес ёзиПJНИ, пни хатжилд (конверт) ёки 
бошк.а жунатмалар устига улар етиб борадиган жойиинг 
на олувчинииг номини, шунингдек узи х.ак.идаги айни 
шундай маълумотларии ёзишни Урганади. Бунинг устига, 
хаТЖ:ИЛЩIар устидаги йуналтирувчи ёзув ва белrилар х.ам 
адрес ёзувчинииг ишиии енmллаштиради. 

Адрес сузи рус тилида фа.к.ат жунатмалар устидаги 
ёзувнигииа ифодалаб к.алмай. шахсНlПlf яшаш жойи ~aмдa 
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муассасанинг урнашган ж:ойини, шунингдек бирон шахе ни 
табриклаб ёзилган матнни х.ам ифодanаЙДи. Шунинг учун 
узбек тилида бу маъноларни фарк.rrаш учун адрес сузи 
билан бир к.аторда тегишли равишда .манзuл, mурар жой, 
.макон, mабрuкно.ма сузларини к.уллаш мак.садга муво
фиК,Дир. 

Хат-хабар ва бошк.а жунатмanарни тегишли ж:ойга ва 
эгасига тезрок. х.а..ща адашмай етказиб беришда адресни 
туrpи, аник. ёзишнинг ах.амияти каттадир. Шу жих.атдан 
расмий иш юритишда, умуман турмушда почта жунат
маларига адрес ёзиш мух.им урин тутади. 

Хатларни курсатилган манзилларга тезрок. етказиб 
беришни осонлаштириш мак.садида собик. Иттифок. Алок.а 
вазирлиги хат саралаш автоматларини жорий зтган. 
Жунатмanарни муайян адресларга аж:ратиш х.ар бир anок.а 
булимига тегишли булган шартли рак.амлар (индекслар) 
асос~ида амanга оширилади. 

Уша пайтларда жорий зтилган ушбу индекс тизими, 
~устак.ил давлатлар х.амдустлиги мавжудлиги, х.али 
Узбекистон Ресnyбликаси учун махсус индекс тизими 
яратилмагаНЛИI1f сабабли, х.озиргача амan к.илиб келмокда . 

• Индексларнинг дастлабки учта рак.ами собик. Итти
фок.ilан аж:рanиб, мустак.ютикни к.Улга киритган респуб
ликалар - мустаК,Ил давлатлар ва улар таркибицаги 
вилоятларни, рак.амларнинг иккинчи ярми эса шах.ар ва 

к.ишлок. алок.а булимларини ифодалаЙди. МаСШ1ан, 
Марrnлон шах.ридarи 7-anок.а булимининг шаQТЛИ рак.ами 
- 713707. Бундаги дастлабки уч рак.ам Узбекистон 
Республикаси Фарroна вилоятини ифодanайди, туртинчи 
рак.ам Марrилон шах.ри ва унинг атрофини, 5- ва 6-
рак.амлар эса шах.ардаги anок.а булимларини англатади. 

Шартли рак.амлар хатжилд чап томонининг пастки 
IOiсмида курсаПL'1ган катакчanарга ёзилади. Унинг к.андаЙ 
ёзилиш шакли хатжилд орк.а томонидаги намунада кур
сатилган. Шартли рак.ам сарик., К,Изил ва яшилдан бошк.а 
рангдаги сиёх. билан ёзилади. 

Хат-хабардан бошк.а почта жунатмanари (боrламли 
юклар, тyryнлар. к.имматдор хатлар. буюм ёки пул жунат
мanари)га anок.а булими шартли рак,амлари адресдан олдин 
оддий рак.амлар билан ёзилиши керак. Телеграммаларда 
оса ()лти рак.амли почта индекси к.УЙилмаЙДи, фак.ат шах.ар 
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алок.а булимининг тартиб рак.амигина ёзилади. Масалан: 
Тошкент, 47; МарFИЛОН, 8. 

Почта адреси, алок.а назирлиги Йурих.номасига муво
фик., к.уйидarи куриниuща булади: нилоят, республика 
ах,амиятидarи шах,арларга юборилаётган почта жунатма
ларида шартли рак.ам ёзилгандан сунг, аввало' шах,ар номи, 
кейин хат-хабарни етказиб берувчи алок.а булими (рак.а
ми ёки номи) кУрсатилади. Булардан кейин куча номи, 
уй на хонадон рак.ами на, них.оят, олувчининг исми, OTi\ 
исми на фамилияси ёзилади. Олувчининг номини ёзганда, 
купинча унинг исми на ота исмининг бош х.арфларини 
курсатиш кифоя: унинг фамилияси эса жУнanиш ке.лиши
гида ("га" к.Ушимчаси билau) ёзилади. ХатжИJЩНИНГ к.yiiи 
к.исмида эса жунатунчининг адреси бош ке.лишикда 
расмиЙЛаштирилади. 

Адрес ёзuш нa.мYlUVUlpu 

703046 
(~y.JI~" 
aм~ 6jA/UlU 
ШQРmA~U) 

700083 
(~Y.JI ~Y/I"U 
ало~ 6)'л/ulu 

UШPmJIU pa~и) 

1(аерга 

KU)4za 

J-UIIlНIЙ 
. ~Яr.tяПIC8Н.II шахои_ 46 
БQfНЩамOJJ фАСи. 41-уй 
Рахим Исломович Алиев@ . . 

ААЩа 6jA/UI" IIIЩНIU" pщa.tI" /la жjнamуnu 
адрес" 

700198 Тоwк;еtп шцри. 5-КуЙIJИI\ 
..I18ХаСи. 42-VЙ. l4-хоиапои 

Махмуд СоБИРОВИЧ Кдримов 

7-UJЮва 
К,аерга TOUll\ ..... e-tп~-ш-ах-D-и-. "'8"'3'--

~tP~~ КlUlга ~ о" 
1'8XDИDИПИга 

AAo~ 6j.JI/Ulu UШPmJI" pщa.tI" /la жjНШnУ/l'Ш 
adfисu 

717313 Haмaнraн вилOJТИ. ЧQPТОк' '0'
Мани. ОхУНбобоев uщш9l( ФУJCaрмар 

ЙИlИии. Валиев к)iчаси. 13-УЙ 
О. дanабоев 

... v .Qr, ~~I«"<." C",WI,. :м,~ . .. ~ 
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Республика, вилоят ах.амиятида булмаган ёки марказ 
х.исобланмаган шах.арлар х.амда К,ишлоК, жойларига 
юбориладиган почта жунатмаларига аввал вилоят ёки 
ах.оли яшайдиган манзиллар, алоК,а булими рак.ами ёзила
ди. Кейин куча номи, уй ва хонадон рак.амлари, олувчи 
шахе ёки муассасанинг номи курсатилади. Купинча 
К,ИШЛОК, жойларидаги куча номларини эслаш К,ийин 
БУлади. Бундай пайтларда муассасанинг номини курса
тиш адресни аниК,Лашда ёрдам беради. Масалан, юК,орида 
келтирилган намунадаги жунатувчи адресини олувчи 
адрес и сифатида курсатиш мумкин (З-иловага К,аранг). 
Шунингдек, хатжИJiдда ипита олувчининг номи курса
тилиш х.оллари х.ам булади: бири булмаса, ипинчиси 
олиши мумкин (4-иловага К,аранг). 

• 
~ 

Адрес ёзuш Н4A1YlU1.lUlpu 

717313 
(I{Q6YJl lplJIувчu 
aJI04Q 6j.JIlLWu 
uшpm.!IU ptЦILI1ClI) 

3-uлова 

l(aepza Намангвн ВИlJовти. Чорток 
JYМани. Охунбобоев кишлок 
mvкaooлaD йиrиниra 
Валиев кVчаси. 13-УЙ 

Ким га __ О. Дадабоевra 

АлО4Q 6jAILWU ШЩJmлu pa1flJAШ ва жjшuпувчu 
адреси 

'Ш3044 Самарканд шцри. 44 
~пvний к\iчаси. 15-vй 

Р. Салимов 

~~~ •• ~_}~:;'I!'?"_""':::W<-~1:#.~~~:t:'-:,"-.-.м."<:'1n,;',_ .. :-. .. 9,.;.:.""1.,-.... ; ,rA"""'t";" " 

• 
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713344 
("а6ул "UJlY""U 
ало"а 6j'ЛIL4IU 

шарmлu pa/SiUIu) 

4-Wlова 

/(аерга Фаproна вилояти, Риwтон 
~aнH, 44, 4-урта мактаб 

Кшсга ~. Бок.невra SKH 
ш. С. I(Обиловга 

Адща 6jJ/UAfu IIШpntЛU pa~и .а жуноmу ... u 
адреси 

700083 Тошкеm шах.~н, 83 
МаТбуотчилар ччаси,2-УЙ 
"уЗбёкистон овози" газетаси 

та",рирlUIТИ 

Адрес ёзuш lIQ,A4yнacu 

700047 
I\ООул I\L/.Л)'вчu 

I1ЛО/SO бул tW и 

uшр/t/.ЛU pa/iOМи) 

5-UЛl1ва 

/(аерга Тошкент шах.ри, 47 
Талаб К,ИЛиб олинади 

Ku.мгa Олим Хайдарович 
К:осимовга 

Ало~ 6улuмu Ulарmлu paJ\ilМ1I fJa :Ао.УltоmУfJЧU 
адресu 

717313 HaмaHraн внлояти, ЧортоК, 
~ани ОхунБОБоев К,ИшлоК, 
ФТчарола~ йиrnни Валиев 
кучаси, l-уЙ_ О. ДадаБОев 

Жунатувчи баъзан хат-хабарни аllИК, адресе из, талаб 
к.илиб олинадиган тарзда юбориши МУМКИН. Бу хилда хат 
жунатиш усули олувчи бирон-бир ах;оли яшаЙДИГЗIJ 
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манзилда мук,им яшамаса, маълум иш билан вак,тинча 
турган булса ёки ушбу хат-хабарни бошк.аларга ошкор 
К,ИЛмаслик хох,иши булган х.олларда к.Улланади. Бунда 
мya~H шах.арнинг ёки ах.оли яшайдиган манзилнинг но
ми ёзилиб, ало~а булими рак.ами курсатилади ва 
олувчининг исми, отасининг исми, фамилияси тУлик. 
ёзилади. Шах.ар номи курсатИJ]гандан кейин "Талаб к,шuб 
олuнадu" деб (5-иловага к.аранг), агар хат республикадан 
ташк.арига жунатилса - "до востребования" деб ёзилади. 

Почта жунатмаларида. адрес маълумотларидан ташк.а
ри, зарурий х.олларда юк.ори чап ёки унг бурчагига 
к.ушимча белгилар к.УЙилади. Хатнинг ёки буюмнинг 
жунатиш усули ("авиа", "шошилинч" каби) ёки тури 
("оддий", "буюртма", "К,ИММатдор" каби) х.ак,идarn белПU1ар 
шу жумладаlЩИр. Шунингдек, жунатувчи ташкилотнинг 
адреси жунатмаларга к.Улда ёзилмасдан, ташкилот 
томонидан тайёрланган, унинг тУлик. hОМИ ва адрес и акс 
этrирилган махсуе мух,р босиш орк.али куреатилишини 
х,ам ёдда тутмок. керак. 

Юк.орида почта жунатмалари устига адрес ёзиш усули, 
унинг хусуеиятларига тухталдик. Муайян ташкилотларга 
Щ>риладиган хат-хабар куринишидarn х.ужжатларга адрес 
ё;lишнинг х.ам узига хос томонлари бор. Хужжатлар 
ташкилот ёки унинг таркибидаги бирор булинма номига, 
шунингдек аник. манеабдор ёки хуеусий шахе номига х.ам 
жунатилиши мумкин. Агар х,ужжатни олувчи таркибий 
булинманинг ёки мансабдор шахснинг номи жунатувчи
га маълум булмаеа, х.ужжат туrpидан-туrpи муассаеа 
номига йулланади, у ерда иш юритувчилар - котиба ёки 
таъминотчи - х.ужжат мазмунидан унинг кимга, к.айеи 
булинмага юборилганлигини дарров аниклаЙДи. 

Шахсан мурожаат К,ИЛиб хат ёзиш уеули масала аник. 
бир шахе томонидан куРилиши зарур булган х,олдагина 
к.Улланади. Бундай х,олларда хат жунатилаётган шахе 
фамилияси олдидан "шахсан" еузини ёзиш тавсия этилади, 
зеро бундай ёзувли хатлар олувчига, яъни уз эгасига 
очилмасдан оnиб кирилади(топширилади). 

Хужжат олувчи муассасаларнинг номлари фак,ат бош 
келишиК,Да ёзилади. Масалан: 

УзР Маданuят ИULЛари вазuрлuгu 
Саньат иULЛaри бош бошк,ар.масu 

~-.:;:~":'"-4.' ~6.""""'~-· 
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Хатлар йулланаётган аник, шахслар эса жуналиш 
к.елишигида ёзилади (фамилия к.урсатилмаслиm х.ам 
мумк.ин). Масалан: 

"Малика" ишлаб чи~риш биРJЮшмаси 
Режа-и~тисод 6'УЛUAfи бош.лuгига 

Агар олувчининг исии, отасининг исын х.ам аник. БУлса, 
фамилия олдидан уларнинг бош х.арфлари ёзилади. 
Масалан: • 

Паркент туман матлу60т жа.мияти 
бош~рувининг раиси 
с.М.Шариnoвга 

Агар хат х.арбиЙ унвон, илмий унвон ёк.и дараж:ага эга 
булган шахсга йулланаётган булса, шахснинг теmшли 
ланозими, уннон ёк.и дараж:аси ёзилади. Масалан: 

Андижон давлат университети • 
биология факультеmuнинг 
декани, профессор . 
И.Р.Муmaловга 

, 

Бир турдаги ташк.илотлар гурух.ига йулланаётган 
х.ужжатларда олувчиларнинг номи умумлawган х.олда 

курсатилиши мумк.ин . Масалан: 

Туман жа.моа ХУЖШlUlUlари раисларига 
Республика енгuл саноат КQрхоналари 
БОШllи'У'арига 

Хужжат (хат ёки бошк.а буюмлар) олувчиларнинг поч
та адреси, юк,орида куРиб утилганидек., почта жунатмала
ри адреси к.аби ёзилади. Бу ерда шунга эътибор К,ИЛиш 
керак.к.и, х.ужжат Myac~aca ёк.и унинг таркибий булин
масига йулланаётган булса, почта манзили муассаса 
номидан к.еЙин ёзилади; агар х.ужжат хусусий тарзда, аник, 
бир шахсга йулланаётган булса, почта манзили на умуман 
адрес шахснинг номидан олдин ёзилади. Масалан: 



ёки: 

Хuзмаm ёзuшмалар. 

3-lfYрuлиш бо~р.масu 
режа-Atолuя булUAtu 
7()()()()(), Тошк.енm ~и, Гулисmoн 
кjЧйСи, 16-уй 

703046, CQ..4Cap~Hд шщри, 46 
Охунбобоев кjЧйси, 6-уй, 8-хонадон 
Академик х..У.КоAtuловzа 

Хукумат ва мар~азий муассасаларга иулланадиган 
х.ужж:атларда ж:унатувчилар олувчиларнинг почта ман
зи.лларини курсатишлари шарт эмас, чуики бундай муас
сасаларнинг адреслари тарк,атувчиларга аввалдан Ma'bllYМ 
БУлади. 

ТАК.JIИФНОМА 

Бирор бир тантанали тадбирга таклиф этиш учун 
~аниладиган ёзма ахборот . 

• 
Таклифноманинг асосий зарурий К,Исмлари: 
1. Номп (Таклифнома). 
2. Матн: 

а) таклифнома турига к,араб: таклиф К,ИЛинаётган 
шахснинг фамилияси ёки исми ва отасининг 
исми; 

б) таклиф К,ИЛувчи муассасанинг номи; 
в) к,андай тадбирга таклиф К,ИЛинаётганлиги. 

З. Тадбирнинг утказилиши санаси ва вак.ти. 
4. '9тказилиш ж:оЙи. 
5. Имзо (тадбирни ташкил эпан ташкилотнинг номи). 
Тадбир бир неча ташкилотлар томонидан уюштирил-

са, таклиф К,илувчилар номи матнда алох.ида-алох.ида 
курсатилади, лекин таклифнома сунгида имзо урн ида 
тадбирни ташкил этувчиларни курсатиш шарт эмас 
(l-uловаzа ~paHг) . 

• 



ХUЗJllаm ёзuшмалаpu 

Раемuй nuJ1UIuфно.AUI JUlAIyнaeu 
J-илова 

ТАКЛИФНОМА 

Му~mшрам (а) ________________ __ 

"9'збекистои Республикаси Фаилар академияси Алишер 
Навоий номидam Тип ва адабиёт инcrlflYJ'и ва "9збекиcrои 
Йзувчиnар уюшмаси Сизни улyr узбек адиби 

АБДУЛЛА к,однрия: 

тymлганинииг 104 ЙИЛЛIIПfга бamlW1анган илмий анжу
манга таклиф этади. 

Илмий аюкуман шу йил 12 "нварь эрталаб соат 10.00 да 
Алиwер Навоий номидаПf Тип ва адабиёт ииститугининг 
мажлислар залида боwлаиади (Академик Иброх.им Муминов 
кучаси, 9-уй, 2-к.ават). 

Таклифномаларда тадбирнинг кун тартиби ёки да~и 
х.ам берилиши мумкин. Илмий анжуманларra мулжал
ланган таклифномаларда купинча алох.ида илмий дастур 
илова К,ИЛинади. 

Таклифномалар ёзув машинкасида ёки босмахонада 
куп нусхада таЙёрланади. Таклиф К,ИЛинувчининг исми 
ва фамилияси таклифнома турига к.араб к.УЙилади. 
Чунончи, расмий таклифномаларда исми ва отасининг 
исми, фамилиянинг узи ("Нозима Муродовна", 
к.А.Зуфаров), туй таклифномаларида таклиф К,ИЛинув
чиra яК,Инлик муносабатидан келиб чик,иб, исмининг узи 
("к.одиржон ака", "Саидбурхон ака"} ёки yнra х.урматловчи 
сузлар, унвонлар к.Ушиб ("Домла Азизхон ака", "профессор 
Рустамжон ака") ёзилиши мумкин. 

Таклифномалар к.андаЙ тадбирга мулжалланганлиm
га кура шакли ва бадиий безатилиши жих.атwдан турлича 
таЙёрланади. Масалан, юбилей муносабати билан тай
ёрланган таклифномада юбилярнинг сурати, нишон
ланаётган ёши (70 йил, 100 йил) акс эттирилиши, баъзан 
юбилей муаллифининг шеърларидан парча х.ам берилиши 
мумкин. 

Таклифномалар матни асосан З-шахс тилидан ёзилади 
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" иф д " .." uф -~~ " ва .... maкл ~u.лa и еки ..... malUl Э"шиuлар тарзида 

тугалланади. Агар таклифнома маълум бир оила номидан 
берилган булса, бундай х.олларда матн 1 шахе КУlU1икда 
ифодаланади ва, албапа, имзо урнида таклиф к.илувчи 
оиланинг номи берилади. 

Шу уринда таклифномаларда, айник.са, туй таклиф
номаларида нотуrpи к.улланадиган иборалар хусусида 
тухтаб утиш жоиздир. Баъзи таклифномаларда "лутфан 
malUlиф ~UЛlL4CUЗ" деган ибора ишлатилади. Бу ибора 
чак.ирик. одобига зид эканлиги "Суз хусусида суз" китобида 
(Тошкент, 1987, 136-137 бетлар) алох.ида таъкnдланган: 
"Мех.мон чак.ирувчи киши чак.ирилувчига, мен сизга лyrф 
к.илиб мех.монликка чак.ираман !{еса. бу одобдан БУлмайди. 
Чак.ирилувчининг к:унглига "Мен бундай лугфинrтa мух.тож 
эмасман", дeraн фикр келиши мумкин. Аммо чак.ирилуВ
чи "лугфан чак.ирганингиз учун рах.мат" дейиши муомала 
одобига мувофикдир. Агар чак.ирувчи чак.ирилувчига 
"Лyrфан марх.амат к.илишингизни сурайман" ёки "лyrфан 
ташриф буюришингизни илтимос к.иламан" деб ~жаат 
к.илса" унинг х.урматини урнига к.)iЙган БУлади. Уша олим 
таклифномаларда "ташриф" сузи х.ам купинча нотуFpИ 
к.jлланишини к.айд этади: "Ташриф" сузининг лyrnвий 
\fаъноси шарафлаш, юксалТИРИlIЩир. Шунга биноан, улyr 
кичикнинг уйига келса, шу билан кичикнинг шарафи 
ортди, обруйи юксалди, деган маънода бу келишни 
"таш риф" деб атайдилар. Шундай экан, капага х.ам, 
кичикка х.ам юбориладиган таклифномаларда "таш риф 
буюришингизни сураймиз" дейиlW1ИК мазмун жих.атдан 
ноУриндир. 

Айрим х.OJU1арда таклифномаларда бадиий туе берилган 
к.уйидагича жумлалар х.ам учрайди: 

"Сизни фарзандларимиз Алишер ва Зумрадхонларнинг 
иикох. туйлари муносабати билаи 1999 йил 4 декабрь 
шанба куни кеч соат 19.00 да буладиган висол оК,Шомига 
таклиф этамиз". "Висол оК,Шоми" келин ва куёвнинг хос 
кечаларидир. Бунак.а кечаларга одамларни так.лиф этиш 
эриш туюлади. Бу мисоллар ташк.арига ёзиладиган х.ар 
бир мактубга, хусусан, так.лифномаларга х.ам эътибор ва 
масъулият билан к.араш керак.лигини курсатади. 

~~.~_ ~·~·~ ·"1INi"''''~~"""",",t'''''-.с::~ ~ , ,, ... ' .. ~.( ..... .. _ ... y c. ·. ""'"' .' .. -~~-··'~· 



• 

Xu3ftllom ёзuш",олорu 

Гарчи туй ёки баъзи маросим таклифномалари "Хизмат 
ёзишмалари"га кирмаса-да, мавзу устида ran кетганлиги 
учун, фойдадан холи булмас дeraн ниятда туй таклиф
номаларидан наиуналар к.елтирдик (2-, 3-иловаларга 
к.аранг). 

Туй 1IUl1UlUфНОAUlJUlрu НIl.МYНlLlUlpи 
2-UЛОВQ 

Хурматли __________ _ 

Сизни фаРзaндl1аримиз ФАЙЗУJUIА на МОХИРАХОН
ларнинг иикох. туйи муносабати билан 2000 йил 21 январь 
куни эрталаб нцорга ошга тахлиф этамиз. 

Э~mUРОAl ила, 

l(AJ(PAМOH ШАМСИЕВлар оиласu. 

Манзил: Кукча дцзси, "Исломобод" ryзapи . 

3-uлова 

Хурматли _____________ _ 

Сизни 2000 йил 4 декабрь шанба куни 
кеч соат 19.00 да фарзaнд1Jаримиз 

тохиржон ва ФЕРУЗАХОНлариинг 
никоJl, туйлари тантанасига таклиф этамиз. 

Э~mUРОAl билан 
Хайрума Абду.л.лаевлар оиласu. 

Манзил: Содих. Азимов кучаси, 49-уй, МК1U1ИЙ баш. ryзaри. 
72-, 148-~услар, 17-, 5-троллейбусларнинг'1Гравматолоrия 
шифохонаси" бекати. 

Кейинги йилларда мотам маросимларига хам 
"таклифнома" ёзиш холлари раем БУляlПИ. Уларда шундай 
иборалар учрайди: "Сизни куни нахорга волидаи 
мухтарамамиз Тожихон аянинг хотираларига бamшлаб 
ёзиладиган дастурхонимизга таклиф этамиз" Бу ерда 
"дастурхон" сузи хам, "таклиф этамиз" ибораси х.ам 
зиёфатларга нисбатан к.улланиб к.елгани учун к.улоца 
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эриш туюлади. Бизнингча, мотам маросимларига яхшиси 
''номалар'' ёзмай, 0fЗaКИ айтишнинг узи етарлидир. Мабодо 
ёзиш жоиз курилса, хотирлаш, эх.сон к.кпиш кунини иа 
манзилини эслатиш маъносида к.yiiидamча ёзишни таисия 
ламиз: 

Ёдно.АСЙ Н4JНYНlJ€и 
4-uлова 

Болидам мух.тарамамнз Тожнхон аянннг 
Хотнра маъракасн 2000 йW1 15 нюнь соат 1200 га 

белГW1андн. 
Fофуржонлар ОШlаси. 

МанзW1: Марказ-14, 15-уй, 15-хонадон. 

Таклнф хат. Бундай хатлар маъ.лум кишиларга ёки 
бир неча шахсларга Йулланади. Таклиф хат матнида 
маълум бир йиrилиш, мух.окама ёкн кенгашга таклиф 
к,илиш билан бирга, шахснинг таклиф к,илинишидан 
кузланган асосий мцсад х.ам аник. курсатил~и (5-7-
иловаларга к.аранг). 

Таклиф хт-, одатда, муассасанинг хос иш к.оroзига 
6вилади. 

• 

Тйuuф хат Н4JНylUVUlflu 
5-uлова 

'9збекнстон Мнллнй универ
снтетинннг профессорн 
о. Шарафнд.цнновга 

Х,ур.маmлu Озод Обuдовuч! 

'9збекнстон Республнкасн ФаW1ар академнясн Алншер 
Навонй номидЗПt ТW1 ва адабнh ннcтиryrннннг W1мнй кенгашн 
С»зга ннcтнтyrнинг Адабнёт назаРИJIсн булнмида тайёрланган 
"Узбек адабнй танк.идн тарнхн' номлн ншнн тах.рнз учун 
ЙуллаЙДИ. 

Апрель ойнда буладнган нлмнй кенгашнннг шу нш 
MY'l.OKaMaCHra баrнlW1анган йнrнлншнда тах.рнзчн сифатида 
нuпнрок этАшннгнз сУраладн. 

Иnмий кенгаш йиrилншннннг муддатн 'l.ак,ида Снзга алО'l.ида 
хабар к.нлннадн. 

Илмнй кенraш ранен 
(сана1 

. • ' . . ... "'._OW"'!! 

(нмзо) Т. Мнрзаев 
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6-uлова 

Узбекистон Республикаси 
Мeъwорлар уюшмасининг 
аъзоси 

К. Рах.моновщ 

Мух.тарам Кодир Рахмонович! 

Шу йнл 15 октябрь соат 10.00 да Рассомлар куРгазма залида 
Жалолиддин Мангуберди таваллудининг 800 йиллиги 
муносабати билан урнатиладиган ёдгорлик лойи,асининг 
мух.окамаси булади. Сох.анинг йирик мутахассиси 
булганлигингиз сабабли Си~ х.ам ушбу мух.окамада иштирок 
этиб, уз фикр ва мулох.азалаРИНГИ1НИ баён к.ил ас из , деган 
ум иддам из. 

Узбекистон Бадиий 
академияси котиби (имзо) Х. Самиев 

• 

L-________________________________________________________________ ~, • 

"Узбекистон МНJlЛий энцик.лопедияси" 
нлмий маслах.ат кенraши раиси 

My~~paм, __________________________________________ _____ 

• 
7-uлова 

Сизни 1999 ЙНЛ 11 июнь соат 11.00 да "Узбекистон МНJlЛий 
энцик.лопедияси" бош та",рир ",айъатининг "9збекистон" 
нашриёти мажлислар залида (Навоий кУчаси, 30-уй) утказила
дигаи кенгайтирилгаи йиmлишига тахлиф паииз. 

Хурмат билан 
(имзо) Н. Тухлиев 

Баъзи таклиф хатларида имкон 6орича бадиий туе 
берилади:давлатарбоблари,мутафаккирларнингчиройли 
еузларидан иетилох,пар келтирилади, турли шиорлардан, 
шеърлардан фойдаланилади (8-иловага к.аранг). 

~ ~ )-~~_. , ." 
'-~:;1\ ' 
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8-u.лова 

ФарзшWlUIpU согло.м. юрт lfJдратлu 6jлш)u, 
J(yдратлu юрmнuН2 фарзшW.IIЩ1U coZJJOAI 6jJUU}u. 

My~тapaм(a) _______ _ 

Сизни 2000 йнл 28 JlНварь соат 14.00 да Чнлонзор 
тумани 

16-мавзесида булиб у,.адИг3н 

"Оила - С_ЛОМ аалод 
бemlll1l" 

номли давра сух.батига таклиф зтамиз 

Тадбвр дастурв 

1. Кириш ери "СorЛОМ ~ - еorлом аалод". 
Тошкент шах.ар Чилонзор тумани х.окими уринбосари, 

rотин-х.излар к.Умитаси ранси, п.ф.н. М.А.Соди&оа&. 

2. Мехр еаpчawмacв - оила. 
Республика "Оила" илмий-амалий маркази катта И.lмий 

ходими, ф.-м.ф.н. М. Имииоаа. 

3. Xy1Q1uIй билим оиладан бошланади. 
Республика "Оила" илмий-амалий маркази нлмий ходими 
У. Хайдарова. 

4. Бадиий ЦСМ. 
173-махтаб бадиий х,аваскорлик тугараrининг чих.ишлари. 
Бадиий рах.бар: Фарида х,вйдароаа. 

Манзилимиз: Чююнзор тумани 
16-мавзеси, 164-махтаб биноси, 

"Буюк ипах йули" банкининг олдида 



• 

Хuзмоm ёзuшмолорu 

ТЕЛЕГРАММА, ТЕЛЕФОНОГРАММА 

Те.леrpaмма 

Мух.им хабарнинг телеграф орк.али берилган них,оят
да К,Иск,а шакли. У бир муассасадан (ёки шахсдан) ИКJQfн
чисига йулланган расмий х,ужжат х.исобланади. Хизма't: 
ёзишмаларининг бошк.а турлари белгиланган манзилга 
хабарни уз вак.тида етказилишини таъминлай олмаса, уни 
зудлик билан етказиш учун телеграфдан фоЙДаланилади. 

Телеграф ёзишмалари фак.ат турли шах.ар ёки ах.оли 
яшайдиган жойлардаги муассаса, шунингдек шахслар 
орасида БУлади. 

Телеграмманинг бошк.а иш к.оroзларидан фарК,И унинг 
узига хос ихчамлиm ва к'иск.алигидир. Хизмат телеграм
малари икки нусхада тайёрланaдJI. Биринчи нусха жуна
тиш учун алок.а булимига топширилади, иккинчи нусха. 
эса корхонанинг узида сaк,Jlаш учун к.олдирилади. • 

Телеграмма, к.оидага биноан, махсус босма иш к.оroз
ларида расмиЙЛаштирилади. Хизмат телеграммаларининг 
матни купинча одатдаги к.оroзга ёзув машинкасида бош 
х,арфлар билан икки интервалда ёзилади. Телеграмма 
жунатувчининг адреси, мансабдор шахснинг имзоси ва 
сана кичик х,арфлар билан ёзилади. кулда ёзилганда, 
х,арфлар йирик-йирик, сузлар ораси эса аник. ва равшан 
булиши керак. Телеграмма босма иш к.оroзининг ёки ок. 
к.оroзнинг фак.ат бир томонига ёзилади. 

Телеграмма матни "телеграф услуби" деб юритилувчи 
к'иск.а ва СИк'ик. услубда ёзилади. Унда тУлик.сиз nuшардан 
кенг фойдаланилади, сифатлар, равишлар, ёрдамчи суз
лар, тиниш белгилари фак.ат зарур булгандагина, яъни 
уларсиз raпнинг мазмуни узгариб кетса ёки икки хил 
маънода к.абул к.илинсагина к.Улланади, бошк.а барча 
х,олларда улар туширилиб к.олдирилади. Хабарни баён 
к.илишда ихчам сузларни танлаш, к.иск.артмалардан унум
ли фойдаланиш лозим. Тил бирликларини тежаш теле
rpаф усл)6ининг энг асосий талабларидан биридир (l-З-ило
валарга к,аранг). 

Телеrpаммада бир сатрдан иккинчи сатрга буmв кУчи-

• 



Xu3/ltlom ёзuшмолоptl 

рилмайди. Хаmoшисиз барча к.аторлар тУJЩИриб ёзилади. 
Кунлар ва рauмларни суз (х.арф)лар билан ёзиш тавсия 
этилади. Бнр иеча рак.амдан иборат булган мура..к.каб 
сонларин узича ёзиш мумкии. 

Телеrpамманииг асосий зарурий к.иСWlари: 
1. )(ужжаmинг номи (Телеrpамма). 
2. Тури UЮlдant бе...'IПf (х.ук:умат телеrpаммалари, 

халк.аро телеl1'аммалар, mошилинч ва оддий 
телеrpаммалар ). 

3. Телеrpамма ~б бориши зарур булган )Кой адреси, 
уни оладиган шахснииг исми ва фамилияси. 

4. Матн. 
5. Жуиатувчи муассасанюrr" к.иск,ача номи ва матнини 

им3Wlaraн мансабдор шахснииг фамилияси (имзо 
эмас). 

6. Хабар жуиатувчининг адреси. 
7. Матн кимнииг иомидан жуиатилаёпан булса, уша 

шахсиинг имзоси. 

8. Мух.р. 
9. Сана. 
Телеrpаммаиииг матии адресдан ажралиб туриши 

lC.С8раж. Агар телеrpамма ж-авоб тарик.асида юборилган 
QУЛса, матн олдидан жавоб к.aiiтарилаё1Тан х.ужжатнииг 
шартли рак.ами (индекси), матн охирида эса уз жунатма 
wартли рцами ёзилади (2-иловага к.аранг). 

TиezptUUUl IU1ACYIl4lUlpU 
J -UЛlН1а 

ТFЛЕГРАММА 

КА 11 AК,9ProH БOf"К'9ЧA 25 ПАХТА ЗАВОДИ 
КАРИМОВ Г А ТЕ3ДА БЕШ ВАГОН ПАХТ А ТОЛАСИ 

• ж'9нА тшп- ШАРТНОМА ХИСОБ РАКАМИ 
1356 тоurr9к.ИМАЧИЛИК КОМБИНАТИ САЛИМОВ 

162 

700 160 Т OIШ.екr ТYuм8ЧИЛ3р 5 
ТОlПIC.ект тУцмаЧИJПП: к.ом6инати 
диреrroр Салиwов 
1999.02.04. 
мух.р 

.... ц . ....:... ..... ..' ... \ .... .. ~: . 



XUJ",am ёJUш/tЮлаpu 

ТЕJШГРАММА 

100160 ТОШКЕНТ т9к.иМАЧИЛАР ~ 

2-илоtlQ 

ТОШКЕНТ т9к.иМАЧИЛИК КОМБИНАТИ С~ИМОВГА 
162 БЕШ ВАГОН ПАХТА Т01IАСИ O1IТИНЧИ АЛРЕЛДА 
ЖЯНАТИЛДИ ЕТИБ БОРГАНЛИГИ ХАк.идА ХАБАР 
К,ИЛИНГ КАРИМОВ 

21 

703260 Капцуpt'OН Бon:уча 25 
Пахта заводи 
директор Каримов 
1999,07,04, 
мух.р 

1 елеграммалардан шахсий Maк.Caдnapдa х.ам кенг 
фоЙдаланил8ДИ. Улар тузилишига кура хизмат теле. 
граммаларидан кескин фарк. к.илмаАди (З-кловага к.apaнl'). 

ТелеZJЮAC.A'tJ НIJAIyнtиll 

ТЕЛЕГРАММА 

ФАРFОНА 12 КАТТ АБОF 18 
САЛИМО8ГА 

йиrnРМА OJlТИНЧИ ДЕКАБРдА 123 РЕЙС 
БИЛАН УЧАМАН КУТИБ OJlИНГ CAA~PA 

7()() 187 Тоwкент 187 С~аф кучасч 4-уи 

J-илоtlQ 

ТелеграммаНИIIГ х.ар бир сузи учун пул тулвнади. нархи 
УIIИНГ туриr'а ва су '111 ар микдорига боrлик.. 

Телеграмма маТНИllИ тах.рир к.илиш ва к'иск.артириш
да телеграммани кдбул к.илувчи ТОМОНИДaJl хабаРНИIIГ туrpи 
тушунилишиl"'U х.ам эътибор бериш зарур. К,айси СУ111И 
тушириб К,олдириш мумкинлиги фак.ат телеграммани 
ЖУllаТУ8ЧИI 'aI'Иltа эмас. балки телеlрзмма ЙУJUIа1ШlН шахе
IIИIII"' Jlима х.ак.ида хабар берила~тгаtlлигидаll 3B8W1Д311 

.:' 
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к.исман вок.иф булганлигига х,ам БОFЛИк.. Масалан , 
телеграмма жунатувчи уз танишини туйга таклиф 
к,илмок.чи. Агар хабар телеграмма йулланган шахсга 
бyryнлай инrnлик булса. матнда к.аерда. к.андЗЙ ва кимнинг 
туйи эканлИl1f алох,ида курсатИJlИШИ керак. Агар туй 
х.ак.ида у к.исман хабардор булса, теле!Р8!-fманинг тахми
ний матни ~идarича булади: ТУЙ УН ИККИНЧИ 
ИЮНГ А БEJ1ГИЛАНДИ ЕТИБ КEJlИНГ. 

Зудлик, тезкорлик талаб К,ИЛинадиган барча вазият
ларда хатлар аллак.ачон уз урнини телеграммаларга, 
телеграммалар эса фnсларга бушатиб бермокда. Бyryнги 
кунда буЙрук.,лар, фармойишлар, шошилинч хатлар, 
аризалар ва. бошк.алар телеграф ёки факс орк,али йул
ланмокда. 

4-ШlOва 

ТfЛЕГРАММА 

САМАРК,АНД 27 НАВБАХОР 18 МАРКА3ИЙ ЖАМF АРМА 
БАНКИ ФИЛИАЛИ ЖОРИЙ х.иСОБЛАР Б9ЛИМИГА МЕН 
СОБИР АЛИМОВ 2621 РАК,АМЛИ 9з ЖОРИЙ ХИСОБИМ-

• ДАН 7451 (ЕТТИ МИНГ т9РТ Ю3 ЭЛЛИК БИР) с9мни 
, МАШИНА т9ЛОВИ УЧУН ТОШКЕНТДДrn 9н т9РТИНЧИ 

СПОРТ МАГАЗИНИНИНГ 000441523 РАК.дМЛИ МАХСУС 
х.иСОБ РАК.АМИГА 9ТКАЗИШИНГИЗНИ с9РЛЙМАН. 

Паспорт: АС N!! 0706924 
1997 ЙИЛ 20 январь Самарк.анд 
шах.ар ички ИlW1ар булими 
томонидан берилган. 

имзо 

Тошкент 187 Садаф кучаси 
4-УЙ. 

(Телеrpафчи имзони тасдик. 
л&ЙдИ) . 

Бундай телеграммаларни к.абул К,ИЛишда телеграфчи 
муаллиф паспортидаги х,амда телеграммадаги к,аЙД11арни 
солиштиргач, телеграмма жунатувчининг имзосини тас
дик.паЙДи. 

Телеграммадarи адрес почта адресига нисбатан анча 
К,Иск,а булади ва "телеграф адреси" деб юритилади. Баъзи 
йирик корхоналар шартли телеграф адресига ёки корхо
нанинг хос . рак.амига эга БУлади. Агар корхона алох,ида 



Хuзмаm ёзuшмаларu 

телеграф а,цресига эга булмаса, одатдarn адрес курсатилади. 
Адресни мустак.ил х.олда к,иск.артириш мумкин эмас. 

Юк.ори дамат х.окимияти органларига телеграмма 
ЙУJU1анганда, фак.ат уларнинг номи курсатилиб, почта 
адре~слари курсатилмЗЙДИ. Масалан: , 

УЗБЕкистан РЕСПУБЛИКАСИ алий МАЖЛИСИ, 
УЗБЕкистан РЕСПУБЛИКАСИ ВАЗИРЛАР 

МАХКАМАСИ. 
Телеграммани кузланган манзилга тезрок. етказиш учун 

унда алок.а булимининг тартиб рак.амини курсатиш шар1. 
Фототелеграмма телеграммаларнинг алох.ида тури 

булиб, техникавий ахборотларни, чизмаларни, график ва 
схемаларни аник. етказиш УЧУН хизмат к.илади. 

Телефоноrpaмма 

Шошилинч хабарнинг матнини белгиланган жойга 
телефон орк.али етказишдир. Телефон воситасида бул~ 
диган бундай мулок.от расмИй х.ужжат сифатида к.аб~л 
к.илинади ва иш к.ОFOзининг бир тури х.исобланади. 

Хизмат муомаласининг бу тури кушntча бир шах.ар 
ёки туманда ж:ойлашган муассасалар уртасида к.Ума
нилади. 

Хар к.андай телефонограмма бир нусхада тзйёрланиб, 
рах.бар ёки масъул шахс томонидан имзоланади, одатда, 
тайёр матн асосида етказилади. 

Телефонга чак.ирилган киши телефонограмма бери
лиши х.ак.ида ,огох. этилиши ва у к.абул к.илишга тайёр 
булгач, матн к.абул к.илувчи уни ёзишга улгурадиган суръ
атда баён к.илиниши керак. 

Матн баён к.илингач, к.абул к.илувчи етказувчига ёзиб 
олинган матнни К,аЙТа ук,иб эшиттириши керак. Хар икки 
томон телефонограмма матни туrpи к.абул к.илинганли
гига ишонч х.осил к.илгач, к.абул к.илувчи телефонограм
ма берилиш вак.ти ..на санасини, шунингдек етказувчи
нинг лавозими, исми ва фамилиясини курсатиши шарт. 
Етказувчи х,ам к.абул к.илувчининг исми ва фамилиясини, 
телефонограмманинг берилиш санаси ва вак.тини ёзиб 
к.Уяди (S-6-иловаларга к.аранг). 

Телефонограмма матнини тайёрлашда мантщан туrpи 
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на к'иск.а (матндarи сузларнинг сони 50 дан ортмаслиги 
керак) булишига, муракк.аб жумлалар ёк.и жуда к.ам 
ИIW1атиладиган сузлар к.Улланмаслигига Э'ьтибор бериш 
лозим. 

Телефонограмма к.абул к.илувчи, к.абул к.илинган хабар 
кимга теПfIW1И булса, уни телефонограмма мазмуни билан 
таништириши керак:. 

Телефонограмманинг асосий зарурий к.исмлари: 
1 Адрес. 

" 
• 

2. Хуж:жатни йулловчи муассасанинг номи. 
3. Телефонограммани етк.азувчи ва к.абул к.илувчининг 

лавозими, исми, фамилияси, телефон рак,амлари. 
4. К,абул К,ИЛиш вак;ти. 
5. Номи. 
6. Тартиб рак.ами. 
7. Сана. 
8. Матн. 
9. Имзо чеп:ан шахс. 

ТелефоноzJНLtUUI IUl.МYlUl€и 

"Кибернетика" ИЛМИЙ-ИUШi1б 
чищиш бирлашмаси. 
Етказувчи - котиба 
Рах.имова 
Тел.: 62-68-05 

5-uлова 

18-х.унар-те)(ника билим 
юрти директорига 

Кабул ЮVJYВЧИ - котиGа 
Собирова 
Тел.: 76-14-22. Соат 11.30. 

ТFJlЕФОНОJl>АММА 

1998.10.05. Тошкент ~ 15 

9' збекнстон Республикаси Фаилар академияси Президиуми
нииг фариойишига кура билим юртинrизга институтимиз 
тоионидан IВM РС-I40 компьютери ажратИJ1ДИ. Уни к.абул 
к.илиб олиш учун Сиз ишончнома билан биргаликда уз 
вакилинrизнlt йуллашинrиз керак. 

Директор К,обулов Б.К,. 

' .< ",, · f <t~А-~:t':.:"".~·"""" ~ '~."'--, 
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Агар телефонограммани бир неча ж:ойга йуллаш 
назарда тугилган булса. унга етказилиши лоэим булган 
муассасалар номи ва телефон рак.амлари курсатилган 
руйхат х,ам илова К,ИЛинади. 

Хамза тумани х.окимлиги 
Етказувчи - Йурик.чи 
Олимов. Тел.: 68-25-11. 

6-uлова 

директорига 

I(абул к.илувчи - К011iба 
Рах.имова. 
Тел.: 67-01-18. Соат. 16.00 

ТЕЛЕФОНОГРАММА 

1998.29.05. Тошкент ~ 16 

1998 ЙИЛ 12 сентябрь куни соат 15.30 да Хамза тумани 
х.окимлигининг мажлислар залила к,ишк,и мавсумга тайёргарлик 
маСCLJJаси БУЙИ'lа ЙИПfЛиш БУлади. Йиrилишда K<JpXOHa рцбари 
ва Кilсаба уюшмаси ташкилоти раиен к.атнашиши шарт. 

Хамза тумани х.окимлиги 
котиби 

• 
Л.К.Солиев 

Телефонограммани ёэиб олиwда таиер босма иш 
к.ОfOзларидан фойдаланиш мак.садга мувофикдир (7-
иловага к.аранг). 

ТелефоногРa...IUCQ Ш4КЛU 
7-ШlOва 

Кимга: ________ _ 
(ЙУ1V10ВЧН ташкилот) 

Телефонограмма етказувчи l(aбул к.илувчи 

(лавознмн, нсмн, фамИЛНIIСН) (лавознмн, нсми, фамили.сн) 

~'--------~-----------------
(кдбул ~инган ~TH) 

... . !""". <A:I~ ' \' '''~.' ' .... - .• ~ ...,.: ........ ·~"4, ... ~· :";'О;~· .... ~;II • .-. , ..,. ....... · ·_ ~4..e8r._t:,:S...,..~~.,..".~. 



Хuзмаm ёзuшмалар. 

ТЕЛЕФОНОfPАММА 

сана: _________ __ 

жойи: _________ __ 

Маmн 

______________________________________________ и~зо. 

ХАТЛАР 

Муассасалар орасида хизмат алок.аларини амалга 
08lИрУВЧИ ас:осий х.уж.жатдир. Хат орк.али бажариладиган 
масалалар кулами кенгбулиб, бундай ёзиwмалар 
воситасида турли курсатмалар, суровлар, жавоблар, 
туwунтириwлар, хабарлар, таклифлар, илтимослар, 
кафолатлар берилади ёки к.абул К,Илинади. Мазмун 
жих.атдан турлича булган бундзй х.ужжатлар умумлaw
тирилган х.олда хизмат хатлари деб юритилади. Хизмат 
хатлари хусусиятларига кура узаро фарк.ланади. Хатларни 
бажарадиган вазифасига к.араб куйидаги турларга булиш 
мумкин: 

1) жавоб хатни талаб к,илувчи хатлар (даъво хатлар, 
суров хатлар, ИJПИМОС хатлар). 

2) жавоо хатни талаб к,илмзйдиган хатлар (илова хат, 
тасдик. хат, эслатма хат, ахборот хат, кафолат хат 
на боwк.алар). 

Уwбу хатлар маълум бир МаК,садда ёзилади, масалан, 
кафолат хатларда кафолат бериш ифодаланса, илова 
хатл-арда хатга илова К,Илинаётган х.ужжатлар х.ак.ида 
ахборот берилади. Бирок. wyндзй хатлар х.ам учрайдики, 
уНинг мазмунида х.ам кафолат бериш, х.ам илтимос, х.ам 

' .•• _~~'::'j)~:...ot1""'~~;.~$, .. ~Jf,.,~ ~~ 
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эслатиш маъиолари ифодапанади. 
Хизмат хатлари одатда хатлар учун тайёрланган босма 

иш К,оroзларига ёзилади. Махсус босма иш К,оroзлари 
булмаган х.олларда хизмат хатлари хос иш К,оroзига ёки 
одций К,оroзга ёзилади. Хат одций к.оroз варак.к.а ёзилса, 
унииг чал томоиидam юк.ори бурчamга хатжуиатаётган 
муассаса иоми курсатилган туртбурчак мух.р к.)iЙилади. 

Зарурий К,Исмлари бурчакда жойлашган босма ёки хос 
иш К,оroзларида зарурий К,Исм аввап узбек тилида, cyнr 
рус ёки ииглиз тилида берилади. Зарурий к.исмлаР 
узунасига (буйига) жойлашган босма иш к.оroзларида улар 
чал ТОМOIща узбек тилида, уиг томоиида рус ёки ииглиз 
тилида берилади. 

Хизмат хатлари куйидam зарурий К,Исмларии уз ичига 

УзР герби. 
Муассасанииг рамзий белги (эмблема)си. 
Мукофотлар. 
Вазирлик, бошк.арма исми. 
Ташкилот иоми. 
Булинма номи. 
Тасиифлamч буйича х.ужжатиииг· хос рак.ами. 
Муассасанинг хос рак.ами 

• 

олади: 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. Почта, телеграф адрес и , банкдam х.исоб-китоб 

рак.ами . 

10. Сана. 
11. Шартли рак.ам (индекс). 
12. Келгаи х.ужжат шартли рак.ами. 
13. Хужжатиииг келиш санаси. 
14. Хужжат жуиатиладиган адрес (хатии олувчи 

муассасанииг иоми). 
15. 
16. 
17. 
18. 
19. 
20. 
21. 
22. 
23. 
24. 

Муносабат белгиси (резолюция). 
Назорат х.ак.ида белги. 
Матн сарлавх.аси (хатиииг К,ИсК,ача мазмуни). 
Матн. 
Иловалар х.ак.ида белги. 
Имзо. 
Розилик белгиси (виза). 
Келишув х.ак.ида белги. 
Бажарувчи х.ак.ида белm ва унииг телефои рак.ами. 
Бажарилганлик х.ак.ида белm. 

,-Й ..... ; ··' .. 

, 
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l-иловад.аги шаклда хизмат хатларидаги ушбу зарурий 
к.~смлар андазавий улчамдаги жойлашиш тартиби 
ку~атилди. 

_ Чизмадarn узук. ЧИЗИК,J1ар зарурий к.исмлар чегарасининг 
узгарувчанлиrnни бющиради. ХалК,а11ар ичида эса зарурий 
К,Исмлар тартиб рак.ами берилган. 

Хар к.андай хизмат хати мантик.ий жихатдан узаро 
боrлик. булган уч к.исмдан иборат БУлади. Хатнинг бирин
чи (кириш) К,Исмида, одатда, хат билан тегишли муассаса
ra мурожаат К,ИЛИШга мажбур этувчи асосий сабаб курса
тилади. Иккинчи к.исмида хатда к.УЙилаётган масалани 
хал К,ИЛИШ зарурлиrn далИJU1ар асосида баён К,ИЛинади. 
Хатнинг учинчи (хулоса) к.исмида эса хат ёзишдан КУЗ
ланган асосий маК,Сад ифодаланади . 

Хизмат хатлари имкони борича К,ИсК,а булиши, бироК, 
бу к'иск.алик унинг аник. ва равшанлиrnга таъсир этмас
лиги керак. К,оидага кура, хизмат хатлари бир бетдан 
ошмаслиrn лозим. Фак.ат жуда мухим масалалар ёзилган, 
бирмунча муфассал баён талаб к.илувчи хатларrnна ис
тисно тарик.асида уч бетгача булиши мумкин. 

Расмий хаТJlарни тузувчи шахс маълум малакага эга 
бjllиши керак. Расмий хатларни тУfJ>И ва тез тузиш, аввало, 
узбек тилининг узига хос хусусиятларини, шунингдек 
замонавий расмий услубни ва унга к.УЙиладиган талаб
ларни билишни ТаК,ОЗО этади. Ушбу талабларни бажар
маслик, биринчидан, хатлар билан ишлашни К,ийин
лаштиради, иккинчидан, уларнинг х.ук.ук.ий ва амалий 
ах.амиятини ЙУк.отади. 

Расмий хатлар матнида ИJ(ки хил мазмунда тушуни
ладиган жумлалар булмаслиrn учун кучма маънодаrn суз 
ва ибораларни к.Уллашда эхтиётк.орлик, синчковлик талаб 
этилади. 

• Расмий хатлар тилида аник,тIИК ва к'иск.алик асосий 
мезон хисобланади. Бундай хатлар тили ва услуби к.онун
лар тилига к.УЙиладиган талаблар даражасида булиши 
зарур. 

Хизмат хатлари икки нусхада ёзилади ва имзоланади. 
Биринчи нусха жунатилиб, иккинчи нусха муассасанинг 
узида сак,панади. Arap хат икки ва ундан ортик. жойга 
йулланса, хат жунатилаётган 'асосий муассаса ёки рахбар 
ходимнинг номидан cYHr бошк.алари берилади. Бирrnна 
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х.ужжатда уни ОЛУВЧЮlарнинг номи турттадан ошмаели
ги керак.. Хизмат хатлари, одатда, муаееаеа номига юбо
рилади. Фак.ат масаланинг х.ал К,илиниши бевоеита 
рах.барга боrлик. булеа, хат рах.бар номига жунатЮlИШИ 
мумкин. 

Хизмат хатларида матн учун еарлавх.а Kawa ах.амюпга 
эга. У лар х.ужжатнинг К,Иек.ача мазмунннн, яъни хат нима 
х.акда эканлигини кУрсатади. Масалан: "Макmaб ре.монти 
учун IfYшu.мча .маблаz ажратuш ~a~идa", "Туловларга 
кафолam берuш ~~идa". Матн учун еарлавх.алаРНI!НГ аниК. 
ва К,Иек.а берилиши иш юритиwда к.атор к.улаЮlиклар 
яратади. 

Сарлавх.а бир жумладан иборат булиб, хат матнидан 
олдин чал то~юнда жоЙЛawади. Одатда еарлавх.а "~a~идa" 
ёки "т.Угрисида" каби кумаКЧЮlар ёрдамида тугаТЮlади. 

Сарлавх.а икки к.атордан ошмаелиги зарур. 
Хизмат хатлари матнидан еунг хатга имзо чекувчи 

рах.бар лавозимининг номи аник. курсатилиши керак. Агар 
хат хое иш к.оroзида ёЗЮlмаган булеа, хатнинг имзо, 
К,Иемида лавозим номидан таl.Dк.ари муаееаеа номи х.ati 

тУлик. кУреатилади. 
~жжат муаееаеа рах.барн томонидан имзоланади. Иш 

юритиш жараёнида баъзан хатга рах.бар вазифаеини 
бажарувчи шахе ёки унинг уринбосари хатда к.айд ЭТЮlган 
лавознм номи олдига чизик.ча к.)iЙиб (гУё уринбосар имзо 
чекаётганлигини ук.тираётгандек) имзо чекади. Бу иш 
юритишга масъул булган шахе тегишли Йурик.номадан 
хабардор эмаелигидан далолат беради. Хатни тайёрлaw 
жараёнида тузувчи хатга ким имзо чекишини олдиндан 
билиши керак. Рах.бар булмаган х.олларда шундай 
ваколатга эга булган шахе, яъни унинг вазифаеини 
бажарувчи ёки уринбосари, лавозими аник. курсатЮlган 
х.олда ("директор вазuфасuни бажарувчи", "директор 
уринбосари" тарзида), имзо чекиши мумкин. 

Хатда баён К,ИЛинган маеалсL'1ар буйича жавобгарлик 
бир неча шахе зиммаеига юклатилган булеа, имзолар сони 
икки ёки ундан ортик. булишн мумкнн (масалан, тулов 
х.ак.идаги кафолатномаларда, молиявий х.ужжатларда). 

Хатда нмзолар маълум тартиб аеосида, яъни эгаллаб 
турган лавозимига кура жоЙЛашади. Имзодан еунг имзо 
чекувчининг фамилияеи к,авсга олинмай, нем и ва ота 
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исмининг бош х,арфлари фамилиядан олдин ёзилади, 
масалан: L 

Корхона директори, 
Бош х,исобчи 

(ИМЗ0) 

(имзо) 

Б.с.Каримов 
Х.А.Самиев 

Arap хатrз бирор-бнр х.ужжат И110ва к,илинаётган БУлса. 
хатнинг куйи К,Исми чал томони х,оluиясига "Илова" сузи 
к,уйилади, сунг тартиб paк.aмl:l билан илова К,ИЛинаётган 
х,ужжатлар номи, нусхаси ва бети курсатилган х,олда 
берилади. Хар бир 'илова к.илинаётган х,ужжат номи 
алох,ида к.аторда жоЙЛашади. 

"Илова" сузининг остидан хеч к.андай ёзув ёзилмайди, 
масалан: 

Илова: 1. "У'зкейсмаш" к.Ушма корхонаси билан тузилган 
шартнома нусхаси" узбек ва инглиз тилида - 3 

бет, 1 иусха. 
2. "У'зкейсмаш" к.ушма корхоиаси мугахассислари 

хулосаси - 5 бет, 1 нусха. 

Хат матнида к.аЙД этил ган илованинг мавжуДJ1ИГИ 
~идarи тарзда х,ам ифодаланиши мумкин: 

Илова: бет--;-- ___ о -----;схад; - --J 

Ушбу реквизит босма иш к.оroзида тайёр х,олда х,ам 
булиши мумкин. 

Агар илова К,ИЛинаётган х,ужжат мух,им (мустак.ил) 
булса, яъни асосий мак.сад ·мазкур х,ужжатни маълум 
таШКИ.JIотга етказиш булса, бундай х,ужжатлар алох,ида 
ююва хатлар ёрдамида ЙУJU1анади. 

Хизмат хатлари вазифаси ва мазмунига кура бир неча 
туРга булинишини юк.орида таъкидлаган эдик. Хатлар
JШНГ узига хос хусусиятларидан яна бири шундаки, 
уларнинг номи (кафолат хати, илова хат, таКJlИф хат, 
суров хат ва ,бошк.алар) ёзилмаЙди. Уларнинг к.андаЙ хат 
эканлиги матн ма·Jмунидан билиниб туради. Бю к.уйида 
иш юритищца кенг тарк.алган хат турлаРИIIИ алох,ида

alюх,ида куриб чик.амиз . 

• 
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Ахборот хат 

Бундзй хатлардан кузланган мак.еад маълум ташкилот 
ёки шахени амалга оширилаёпан тадбирдан хабардор 
К,ИЛиuщир. 

Ахборот хатларнинг х.ажми оддий маълу~отнома 
куринишида булиб, бир жумладан то бир неча еах.ифага
ча булиши мумкин. Баъзан ахборот хатлардан айрим 
ташкилотлар уз фаолиятини тарmб К,ИЛиш мак.еадида х.ам 
фоЙДаланади. 

Ушбу хатларга референт ёки котибнинг имзоси етарли. 
Бирок. хатда баён К,ИЛинаётган вок.еа ёки тадбирнинг 
ах.амиятига к.араб, хат теrnшли манеабдор шахе томони
дан имзоланиши х,ам мумкин. 1-2-иловаларда шундай. 
хатлардан намуналар келтирилди. 

Ах60роm zanr IUUIYIUI.IUlpU 
J-wrова 

""1г 

• ДАРСЛИКЛАР БИЛАИ ТА ЪМИНЛАШ ХАк.идА 

"9~итувчи" нашриёти узбек тилида у~у"чилар учун 
к:yiiНдаГИ дарсликларни нашрдан чик.аргаилИПlни Сизга маьлyN 
к,илади: 

"Жцон тарихи" - 7-синф учун 
"Жцон тарихи" - 1 О-синф учун 
"Умумий биолоl"Щl" - 10-11-синфлар учун. 
к.. АБДУJlllаева. ""Ёзишни урганамиз". 
Ушбу дарслик ва кнтобларни етказиб бериш учун теПlШЛИ 

нусхада буюртмалар uбул к,илинади. 
У лrypжи харидорларга дарс11ИJ(J1арни сотиб олиwда чеПlрма 

(скидка) бериnади. 

2-ILЯова 

ИЛМиА-АМАЛИЙ СЕМИНАР УтКАЗИШ ХАк.идА 

УзР ФА Алишер Навоий номид8ПI Тип ва адабиёт инсппуrи 
1999 йил октябрь ойида ""Хужжатлар тиnи ва услуби" мавзуида 
кЛмий-амалий семинар утказишни реж:алawТИРМОlЩа. 

,~~,_ "'._ "J'jI,_. '~""~,..!""Зo:tW, --..... -..,' ............ ,.,.,. 
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Семинардан КУ1Ланган мак.сад - х.ужжатлар тилининг 
назарий ва амалий томонларига баrишланган масалааарни 
мух.окама к.нлиш. Семииар ~жатшуносларга, иш юритувчи
ларга, фук.аролик х.олати хужжатларини расмийлашти
рувчнларга, шунингдек тнлшуносларга мулжалланган булиб, 
унда к.yitидаги масалалар куриб чик.нлади: 

- х.ужжатлар ТНЛИIIИ тартибга солиш ва иш юритиш атама
ларини бир хиллаштириш; 

- иш юритиш атамаларини тартибга солишнинг янги 
ахборот технологияси шароитидаги с амарадорлиги; 

- х.ужжатларни таснифлаш ва х.ужжатлар тизими; 
- х.ужжат тайёрлаш ва расмийлаuпиришнинг умумий 

К,оидалари; 

- х.ужжатларнинг Давлат яroна нусхасини яратиш. 
Сизни илмий-амartий семиНарда уз маърy.wtгиз билан К,Зтна

шишга таклиф зтамиз. Маърузаларни махсус TYJUlaм шаклида 
2000 йилда нашр К,ИЛиш режалаштирнлган. 

Илмий-амалий семинарда иштирок зтиш ва маъруза мавзун 
х.аК,нда 1999.01.09 гача к.уйидаги манзилга мурожаат к.нлишин
гизн и сураймиз. 

7.00 170, Тошкент шах.ри, Муминов кучаси, 9-уй, 
УзР ФА Тил ва адабиёт институги. 
Маълумот учун телефон: 162-64-14. 

Институт директори 

Да ... во хати 

Т. Мирзаев 

• 

Маълум бир муассасанинг бошк.а бир идора ёки 
транспорт ташкилотларига нисбатан талаб ва эътирозла
ри баён килинган хатлар - даъво хатлари (рекламация) 
ёки даъвономалар деб юритилади. 

даЪВО хатлари товар етказиб бериш, к.урилиш ишлари, 
ижара, юк ташиш ва шу каби бир канча ишлар буйича 
тузилган шартномалар бажарилмай колганда, уз к.онуниЙ 
х,ук.укларини ва манфаатларини х,имоя килиш МаК,садида 
тузилади. 

Даъво хатларида асосан шартнома (битим)га кура уз 
зиммаснга олган мажбуриятини бузган томон етказган за
рарни К,оплаш талаб к.илинади. 
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Даъво хатларининг асосий зарурий к.исмлари к.уйида-
rnлардан иборат: 

1. Даъво к.илувчи муассаса номи ва адреси. 
2. Хатнинг ёзилиш санаси ва тартиб рак.ами. 
3. Даъвони к.абул к.илувчи муассаса номи ва адреси. 
4. Даъво бах.оси (к.иЙмати). 
5. Хат матни. 
6. Иловалар руйхати (сах.ифалар сони курсатилган 

х.олда). 
7. Мансабдор шахсларнинг имзоси. 

Одатда даъво хатлари уч нусхада таЙёрланади. Хат
JfИНГ I-нусхаси айбдорга, 2-нусхаси даъвогарнинг узида 
к.олдирилади. Айбдор муассаса даъво хатда курсатилган 
талабларни бажариuщан бош тортган такдирда, хатнинг 
3-нусхаси даъво аризасига к.,Ушиб, судга ёки х.акамликка 
топширилади. 

Даъво хатларида даъвогар талабини асослайдиган х.ам
да таСДИК,flайдиган далиллар, курсатмалар ва экспертиза 
далолатномаси, к.абул к.илиш далолатномаси, савдо 
далолатномалари (коммерция акти) ва х.оказолар хатга 
илова к.илиниб, уларнинг руйхати курсатилиши керак (3-
4-.Ьоваларга к.аранг). , 

• 

Даъво хатларига к.уйидarnлар илова к.илинади: 
1. Товар-транспорт юкхати (накладнойи) (темир йул 

юкхати, аэрофлот юкхати, автотранспорт юкхати 
ва бошк.алар). 

2. Савдо далолатномалари (юк к.исман ЙУк.олганда ва 
бузилганда). 

3. Юкнинг ташиш учун к.абул К,ИЛинганлиги ТУfPисида 
патта (квитанция) (юк бyryнлай ЙУк.олганда). 

4. Жунатилган мол (товар)нинг руйхати ва бах.оси 
курсатилган х.ужжат (счёт-фактура), тулов талаб
номаси, нарядлар, мах.сулотни жунатиш учун берил
ган х.ужжат. 

5. Даъво ~соб-китобининг суммаси (бундай х.исоб
китоблар агар матннинг узида курсатилмаган бул
СaI1lна илова этилади). 

6. Даъвогарнинг фикрига кура даъвонинг х.aк,тIигини 
тасдиКJJай оладиган х.ужжатлар . 

• 



XU3/rllom ёэuшмолоpu 

дtrЬ80 хати lUl.Мyнaeи 

"9зР 
Навоий вилоят матлубот жамияти бошх.аруви 
Навоий тумаилараро улrypжи савдо базаси 
704170, Навоий шах.ри, Темирйул кУчаси, 4. 
тел. 8-14-76, х.исоб-китоб рак.ами 000721 О 

1998.26.02. N.! 24 07-46 

3-UJlоtlа 

Тошкеm "Малика" трикотаж 
иwлаб чик,ариш бирлашмаси 
:700612, Тошкеm ш. Уста 
Ширин кучаси, 21. 

3150 сумлик камомад товарлар 
бах.осини ундириш х.ак.ида 

1998 йил 5 январда Сизлар томондан 10428 рauмли х.исоб (счёт, 
орк.али юборилraн трикотаж буюмларни o.лдиI. юк Тошхекrдан Навоий 
станциясига 1998.10.01. да 462481 рах.амли темир йул Юl:Xатн БУйи\а 
6004821 рах.амли темир йул коmeйнерида, ЮК жунатувчи ("Малика" 
бирлашмаси)нинг тамraси (пломбаси) бузилмаган J(.олда етнб келдн. 

1998.10.01. да трикотаж буюмларни к,абул к.илиб олиш жараёнида 
х.ар бирининг бах.оси 700 сум булган спорт костюмидан (артикули 
4621) беш дона етншмаслиrn анИJ(,1l8Нди. Камомад жами - 3500 сумни, 
савдо чеrnриаси (скидкаси )ни (10%) х.исобга олмаганда, 3150 сумни 
ташкил :пади. 

Камомад жамоат ташкилотннинг вакили Т. Рах.имов ишТирокида 
амалдаги 197 -рак.аили ryвox.HoMaгa асосланиб, 10 январда тузилган 
далолатноиада к.айд :пилди. 

Жорий йилнинг 10 январид,а ушбу камомад х.ах.ида Сизни хабардор 
к.илиш мак.садида, шунингдек трикотаж буюмларни к,абул к.илИUIДа 
иштирок этиш учун уз В8ХWU1аринrnзни юборишни сураб Сизга 
жунатraн телеrpаммамиз жаво6сиз к.олди. 

Курсатилган товар учун Сизнинг х.исоб варак.анrnзд8 к.айд этилган 
сумма тулик. тулангаилиrn муносабатн билан Си:щан 10 кун муддат 
ичида бизнинг х.исоб-КИТоб рак.аиимизra 3150 сум пул УТК8Зишинrnзни 
сураЙмиз. 

Илова: 1. Камомад х.ак.идаги далолатнома (2 бет, 1 нусха). 
2. Жамоат ташкилоти вакили ryвoх.номасининг 

нусхаси (1 бет, 1 нусха). 

База директори (иизо) Р.И.Салимов 



ДаыJO хати шаклu 

Товар етказиб 6ериш 
кечиктирилгани учун 

жарима туцаш х.ак,ида 

ДАЪВО 

Хuзмаm ёзuшмаларu • 

4-шова 

_____ дant рак,амли шартномага биноан 

(сана) 

Си~ га бах.ос" булган 
(ташкилor, фирма номи) (сум су] билан) 

____ дона етказиб 6еришинrnз керак эди. 

(товар номи) 

Бирок. курсатилган шартноманинг шартлари бузил ган х.олда 
товар __ кун кечикиб етказиб берилди (шу кунгача етказиб 
берилмаДи). 

Шартноманинг __ - бандига мувОФик., фирма муддатнда 
етказиб берилмаган сумлик товар бах.осидан % 
МИlCДорда Сизнинг х.исоБИНПlЗга сум жарима ёзди . 

Курсатилган жарима суммасини ЗО кунлик муддатда бизнинг 
• х.исоб-китоб рак.амимизга утказишинПlЗНИ сУраЙман. 

Мазкур сумма 6елrnланган мудцатД8 тУланмаган х.олда. иш хужалик 
с~ига оширилади. 

Фирма директори И.О.Фозилов 
(ИМЗО) 

Ило. хат 

Хатни к.абул к.илиб олувчиларни жунатиладиган 
х.yjcжатлар х.ах.ида ёзма хабардор к.илиш учун к.улланувчи 
к,иск.ача хабар к.оroзидир. Илова хат иш юритишда кенг 
тарк.алган . Муассасаларда бундай хатлар шартнома 
ЛОЙИl,алаРИНI1. зиддиятлар баённомаларини, даъво 
материалларини жунатишда к.улланади. 

Илова хатларда шартномалар, даъво материалларининг 

жунатилиш вак.ти ва турли х.ужжатлар лоЙих.асини куриб 
чик"иш муддатлари х.ам к.аЙД к,илинаци, шу саба6ли даъво-

:--< -Н< ... 

• 



Хизмаm ёзuшмаларu 

шикоят ишларида у ёзма далил сифатида к.Улланиши 
мумкин. 

Илова хатнинг асосий зарурий к.исмлари: 
1. Хатни олувчи муассаса ва мансабдор шахснинг номи. 
2. Матн (кириш ва хулоса билан). 
3. Илова (жунатилаётган х.ужжатларни·санaw). 
4. Рах.барнинг имзоси. 
Илова хатлар бошк.а х.ужжат материаллари билан бирга 

к.ушиб жУнатилади. 
Илова хатларнинг матнида, одатда, хулоса к.исм асосий 

урин ни тawкил этади. Унда илова к.илинаётган х.ужжатлар 
ва уларни жунатиllЩан кузланган мак.сад х.ам курсатилади. 
Хужжатларни жунатиш~а х.ар доим х.ам илова хат 
тузилиши шарт эмас. Бирrnна х.ужжатни (маълумотнома, 
буюртманома ва бошк.алар) жунатишда илова хатлар 
тузилмаЙди. Агар илова к.илинган х.ужжатлар к.Ушимча 
изох,лар, маЪ.l1умотлар, так.лиф на илтимослар билан боrлик. 
булса ёки илова к.илинаётган х.ужжатлар бир неча 
к.исмлардан таш кил топсarnна илова хат тузиш Maк.caдla 

мувофикдир. Бошк.а барча -х.олларда илона хат ОрТИf.ча 
х.исобланади. Илона хат дамат интизомига риоя к.илишни 
ва жунатиладиган х.уж.жатларнинг яхши сак,панганлиrnни 
назОрjiТ к.илувчи ишончли воситадир. 

"Иуллаймuз", "ШlOва ~uламuз", "~aйтa йуллаймuз", 
"ma~диM ~uламUЗ" каби суз ва бирикмалар илова 
хатларнинг узига хос белrnси х.исобланади. 5-иловада 
илова хат намунаси берилди. 

Илова хат на.мунасu 
5-uлова 

Узбекистон Респуб~икаси 
Вазирлар Мах.камаси х.узуридаги 
Атамашунослик к,умитаси 
раиси О. Ё~убовга 

"У~итувчи" нашриёти томонидан 1998 йилда нашр этиш 
режалашТИРИЛl'ан "Физикадан русча-узбекча атамапар ~yrnти" 
(муаллифлар - Р.Б.Бекжонов, Ш.КамолхУжаев, Х. Ризаев) ва 
"Физикадан русча-узбекча тушунчмар изох,ли лyrnти" (муаллиф 
- П. Нурматова) номли китоблар ~улёзмаларини ~умита 
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томонидан куриб чик.иш ва тегишли таисия бериш учун 
ЙуллаЙмиз. 

Луг.lТларниtlГ к,jлёзмалари илова к.илинади: 
1. Р. Бекжонов ва бош к.ал ар. "Физикадан русча-узбекча 

атамалар луrати" (805 сах.ифа). 
2. П. Нурматова. "Физикадан русча-узбекча тушунчалар 

изох,ли ЛУlаТИ" (323 сах.ифа). 

Бош мух.аррир (имзо) И.F.Ах.маджонов 

Илова хатларнинг шартнома.куринишидаги тури х,ам 
бор. Бундай хат шартнома жунатилганлигини тасдиК)lОВЧИ 
далил х,исобланади. Унинг намунаси 6-иловада берилди: 

Илова хат шак.лu 

рак.амли шартномани 

имзолаш х.ак.ида 

6-ШlOва 

• Сизга да биз томондан имзоланган ва мух.р 
qилан тасдик,Jlанган =-рак.амл"" шартномадан нусха 
Йуллаяпмиз. 

Ушбу шартномани расмийлаштириб, бир нусхасини бизга 
К,аЙтаришинПlЗНИ сурЗЙмиз. 

Агар Сиз к.ЗЙтарган шартномада шартнома реквизитлари 
тулдирилмаган х.олда булса, ушбу шартнома Сизнинг айбингиз 
билан расмийлаштирилмаган х.исобланади. 

_____ ..да тузилган рак.амли шартномани 

иизолаб ва мух.рлаб Сизга к.аЙта йуллаяпмиз, шунингдек 

_______ ни Jl,ЗИ илова К,ИЛДИК, ушбуни шартноманинг 
(~JIUI(aT иоми) 

ажралмас К,ИсМfl деб х.исоблашинПlЗНИ сураЙмиз. 

(лавозим) 

• 

(имзо) (исми, ота исми бош 
х.арфлари, фамилияси) 
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)(исоботларнинг барча шакллари, одатда, юк.ори 
ташкилотларга илова хатлар орк.али жунатилзди. Ушбу 
хатлар матни жуда к.иск.а ва аник. булзди: 

7-ШlOва 

Сизга "Чевар" тикувчилик ишлаб чик.ариш бирлашмасининг 
1999 йил учун йиллик х.исоботини йуллаймиз. 

Илова: 1. Бирлашманинг йиллик х.исоботи (18 бет) . 
2. Бирлашмада 1999 йилда ишлаб чик.арилган 

мах.сулот турларининг к.иск,ача руйхати (4 бет5. 
3. Рак.амли х.исобот (1 бет). 

Илтимосх8Т 

Муассасалар маълум бир ишни амалга ошириш ё~ 
тугатиш мак.садида бошк,а муассасаларга расюtй хат ОРGUlи 
илтимос к,я.лиши мумкин. Муассасалар уртасидarn бундай 
узаро ёзишмалар илтимос хат воситасида бажарилзди. 
Илтимос хат хизмат хатлари орасида энг куп тарк.алган 
турлардан х.исобланадИ. Илrимос хатлар ~ бошк.а хатлар 
каби муассасаларнинг хос иш к.оroзига ёзилади ва албатта 
жунатилиш санаси ва жунатма тартиб рак,ами курсатиладИ 
(8-9-иловаларга к.аранг). Бундай хатларнинг энг содца 
куриниши шахсий ва жамоат аризаларига ухшаш БУлади. 

Илтимос хатларнинг асосий зарурий к.исмлари: 
1. Хат олувчи ташКИJЮт ва мансабдор шахснинг номи. 
2. Матн. 

з. Илова (зарур булган х.олларда). 

Агар хат матни З-шахс тилидан баён к.илинса, 
илтимос бирмунча расмий тусга эга БУлади. 

Ахборот ёки х.ужжатлар юборишни сtpаб ёзилган 
илтимос хатларга жавоб купинча илова хат характерида 
булиб, уларнинг матни 10-иловадаги каби ТУЗWIиши 
МУМКИН. 
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Нлmu..м.ос хаmu IUUfУlU1.Ларu 
8-шюва 

Информатика кафедрасининг 
мудири К. Рах.имовга 

Бирлашмамиз мух.андис-механиги О. Салимовни х.исоблаш 
техник аси буйича малака ошириш мак.садида 2 ой муддатга 
(1998.15.01. дан 1998.15.03. I 'ача) тажриба уташга к.абул 
к.илишинПtзни сураймиз. 

• 

Тошкент злектр-рузroр 
буюмлари ИUVlаб чик.ариш 
бирлашмасининг бош 
директори уринбосари (имзо) У. Шокиров 

9-шюва 

Хамза НОМИДarn Узбек давлат 
академик др'ама театри 

директори Е. Ах.медовга 

, "Малика" трикотаж ишлаб чик,ариш бирлашмаси 
маъмурияти ва касаба уюшмаси ташкилоти театрингизда 
16 Jlнварь соат 19.00 да намойиш этиладиган "Чнмилдик." 
спехтаклини томоша к.нлиш учун жамоамиз ходимларига 

45 (к.нрк. беwта) билет ажратнwингизнн сурЗЙДи. 
Билет к.нЙматн нвд туланадн. 

Касаба уюш.иаси 
к.Умитасинннгрансн (нмзо) Б. Шоумаров 

/О-шова 

Сизнинг 1999 .12.01. даги 146-рак.амли хатннПfЗга жавобан 
23 бетдан иборат корхонани к.айта жих.озлаш лоЙих.асини 
жунатаяпмиз. 

1999.25.12. даги A-2-12 рак.амли суров хатингизга биноан 
таъмирлаш учун 1)'Зилган сметани (7 бет, 2 нусхада) ЙуллаЙмиз. 

Мазкур ~атнинг имзоланган ва ~p билан тасдих.ланган 
бир нусхасини бизнинг адресимизга юборишингизни сураЙмиз. 
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12-uлова 

Хурматли Бах,ром Каримович! 

Бизнинг бирлашмамиз Сизни к.урилиш буйича бош 
мух,андис лавозимига ИШГd к.абул к.илишга таЙёр. 

Сизга ва оилангиз аъзоларига шу йилнинг иккинчи ярмида 
фойдаланишга топшириладиган. бирлашмага к.арашли бинодан 
икки хонали уй ажратилади. 

Бирлашма директори (имзо) Н.Р.Носиров 

Баъзан кафолат хати матнида, кафолат бериш билан 
бирга, хабар бериш, сураш, ИЛТИМОС каби маънолар х,ам 
ифодаланиши мумкин. lЗ-иловада ана шундай хат 
матнларидан намуна келтирилди. 

Кафолат хати нa.wyнacи 

• , 

13-uлова 

Узбекистон Ёзувчилар 
уюшмаси таржима 

кенгашига 

Навоий номидаги Самарк.анд давлат унив~рситети шу 
йилнинг сентябрь ойида "Бадиий таржима ва узбек 
адабиётининг халк.аро алок.алари" мавзуида илмий-методик 
конференция .. утказишни мулжалламокда. Конференцияни 
утказишда Езувчилар )'JOшмасининг таржима кенгаши 

х,амкорлик к.илишини сураймиз. 
Конференция тезисларини нашр этиш, таклифномалар 

чик.ариш, мех.монларни кyrиш каби юмуш ва харажатларни 
~иверситет уз зиммасига олади. 

СамДУ ректори (имзо) И.О.Фамилияси 

ТаШКИЛОТ.Dар томонидан кутубхоналарга бериладиган 
тайёр андазавий кафолат мажбуриятлари х,ам ана шундай 
хатлар жумласига киради. Бундай мажбурият варак.аларида 
хусусиi!, зарурий к.исмларгина тулдирилади холос. 14 ило
-вада УзР ФА Асосий кутубхонасига мулжалланган 
кафолат маж:бурияти шаклини келтирамиз . 

• 



• 
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Кафолаm .мажБУРUJImu ШllICJIU 
/4-u.лоtlG 

КАФОЛАт. МАЖБУРИЯТИ 
'У1Р ФАНЛАР АКАдЕМИЯСИНИНГ АсосиА 

КYfYБХОНАСИГА 
(7()()205. Тошкент. Муминов кучаси. 13-уй, тел. 62-74-56) 

(муассаса номи, адреси, х.исоб булимиШtнг телефони) 

(ходимнинг лаНОJJIМИ на тулик. номи) 

номига шахсий аъзолик аарак.асн очишинrnзни сурайдн. 

_________________ ишдаH бушаган ТВlUtирда, х..исоб 

булимига кyryбхона маълумотномасини топширмaryнча. у билан 
х.исоб-китоб К,ИЛмасликка кафолат берамиз. 

Ушбу мажбуриит бажарилмаган х.олатда 
. _____ ~---ТOMOHндaн кyryБХОНiira к.aiiтарилмаган 

адабиётлар учун бyryн моддий ж:авобгарлнкни уз знммамнзга" 
оламнз. • 

МУВСС8са рцбари 
(ИN30) 

Мух.р Бош х.исобчи 
(НNЭО) 

сана _____ _ 

СуРов xa~ 

Жавоб талаб к,иладиган бунд8Й ёзишмаларда маълу
мотлар, х.уж:жатлар ёки бошк,а зарур нареалар суралади. 

Биргина хатда турли масалаларга доир бllР неча суров 
акс этмаслиги, унда баён к,илинаётган масалэлар аник. ва 
ра8шан ифодаланиши лозим. Фак,ат шу х.олдагина йул
ланган суровга тез 8а мукаммал жавоб олиш мумкин. 

Суров хати, одатда. икки асосий К,исмдан - кириш 8а 
хулосадан иборат БУлади. Киришда СУРО8НИНГ ю60рилиш 
сабаби куреатилади, хулоса К,Исмда эса хат йулланган 



Хизмаm ёзuшмаларu 
• 

ташкилотдав жавоб талаб К,илинаётган масалалар 
ёритилади. 

15-16-иловаларда суров хатларидан намуналар 
келтирамиз. Улар хатлар учун мулжалланган махсус хос 
иш К,ОFO'lJ1арида расмиЙЛаштирилади. 

Суров хати lUJ.ACyнacu 
15-Ш108а 

"У збеккимёмаш" заводининг 
директори Т.А.Салимовга 

"Узбеккимёмаш" заводида 1998 йилнинг иккинчи ярмидан 
БОUIЛаБ даволаш барокамераси . ишлаб чик.арилаётгаfL1ИГИ 
матбуот орк.али маълум х,илинди. 

Бу замонавий ускуна бизни жуда к'изик.тирi.\ДИ. Шу сабабJJИ 
Сиздан ушбу барокамеранинг муфассал тавсифи. Йурик.номаси 
ва теПtIWJИ фотосуратларини зудлик билан юборишингизни 
сураймиз. 

• .. 

Хурмат билан 
Самарк.анд шах.ар I-клиник 
касалхонасJf бош врачи (имзо) А. Мадумаров 

Муассасалар уртасида к.УJU1анувчи суров ва жавоб 
хатлари матни К,)'Йидагича булиши мумкин . 

Суров хати lUJ.ACyнacu 
16-ШlOва 

Самарк.анд туман 
х.ОКИМЛИГllга 

1- "Узбекистов овози" газетаси тах.ририяти Шредер номидаПf 
Боrдорчилик. ТOJ(\,илик 8а виночилик илмий ишлаб чик.ариш 
бирлашмасининг Самарк.анд филиали бир rypyx. JtшчипаРИ,;1ан 
тах.ририятга келган ушбу шикоят хатини куриб ЧIiК,ИШ учун 
Снзга йумайди. Текшириш натижалари х.ак.ида тах.РИРliятнJt 
хабардор к.и.iJИшинПtзни сураЙмиз. 

Хатлар Ба оммавий иumар 
булими мудирн (имзо) Ю.Бердиев 
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Суров хатuга жавоб хаmu намунасu 
17-U.llова 

"Узбекистон овози" газетаС~1 
хатлар ва оммавий ишлар 
булю.НIIIИВГ мудири 
Ю.Бердиевга 

"Узбекистон овози" газетаеи тах.Р"РИЯТIf ТОМОllи.qан 
1999 . 12.0l.да юборилган Б- 122-О8 рак.амли суров хаТИIIПfЗга 
жавобав Сизга шуни маълум к.иламJ13КИ, Шредер НОМlщаги 
БоrдОРЧИЛ Ill(, токчилнк ва ВИIfОЧИЛИК Ш1МИЙ ишлаб чик.ариш 
бирлашмасининг Самарк.анд филиали бир турух. ишчилаРИJllfНГ 
тах.ририятга йуллаган шикоят хапща курсатилгаll масалалар 
ТУМЗlJ х.ОКИМЛИГИIIИНГ шу йил январда институт филиалида 
уткаlНЛган кучма Itиrилишида куриб чиJ(и11ди. 

Япгиарик. шах.арчаси ах.ОЛИСИКИ тоза ичимлик сув билан 
таЪМliнлаш учун мавжуд артезиан к.удyrининг насосларини 

таъмирлаш, ах.олига томорк.а yqyн ер ажратиб беРl1Ш каби 
масалаларни х.ал К,илиш филиал J1Аректори д. Мусаевга, элеКТJt 
тармок.ларини тузатиш идора БОШЛИП I Г. Бнлоловга, мактаб ва 
БОFЧадаги мавжуд каычиликларни бартараф этиш халк. таълими 
бошк.аруви мудири Х. Зулфановга топширlU1дИ. 

Ушбу тадбирларнинг бажарилиши lI азоратга оли нди. 
Уларнинг ижроси х.ак.llда тах.ририятга к.Ушимча хабар к.иламиз . 

Самарк.анд туман 
х.ОКИМИJJИНГ УРlfибосари (имзо 

ТаСllИН; хат 

А.С.Саидов 

Мамум бир муассаса ТОМОНlщан юборилган илтимос 
ва суровларга жавоб таРЗlЩа ёзиладиган хатлаРНИ Il Г бир 
ТурlЩир. 

Тасдик. хатнинг к.аЙси хатга жавобаll битилгаwп,ml 
и:южи борича ,шиК, курсатилиши керак . Бytщай хат 
матнида к,улланувчи асосий сузлардан бири "тасдш.;.1lQМО1)," 
феъ..шдир. Масалан: 
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Тасдu" хат .мamнu lUUCуналарu 
/8-ШlOва 

Сиз,.,u,.,? ХОМ ашё сура6 2000./2.0/.да жунатган А-22-/8 
ра~а.млu хатинги1Ни олганлuгu.мuзни тасдu~аЙ.мuз. Бу 
т.Vгридагu жаво6uмиз 2000.22.0/. гача ха6ар ~W/u,.,aOu. 

/9-W/ова 

Бугун. 5 uюнда Сизда,., 6уюрm.мамиз 6уйича мщсулоm ишла6 
чи~араётганлuгuнгuз .~a~идa хабар 6epW/la,., телеграммаllU 
олдик. 

Уз вa~идa ~umapW/laH жаво6 учун Сюларга миннат
дорчW/ик 6W/дuрамиз. 

20-ШlOва 

15 uю,.,дагu 2(}()()()() (икки юз минг) гuшт сура6 ёзган 10/25 
pa~./Iи хamuнгuзнu олганлuгuмuз,.,и maсдu~аЙМuз. Бuрщ айнu 
naйmда завод узuда мавжуд буюрm.маларнu бажаришга улгур
маёmганлиги са6а6лu I.UImuмосингuз,.,и 6ажара uл.маслигимиз
,.,и маъ.лум ~l.UIамuз. 

• Тасдик. хатлар уз вак.тида жунатилса, эслатма хатлар 
~yн х.еч к.андаЙ эх.тиёж -сезилмайди, натижада хизмат 
ёзишмаларининг х.ажми к.иск.аради. 

Фармойиш хат 

Бир тармок.к.а теПfШЛИ к.уйи муассасаларниНl' барча
сига йулланган расмий х.ужжатдир. Фармойиш хатлар 
хизмат алок.аларининг купгина сох.аларида к.Улланади. 
у ларнинг асосий вазифаси айнан бир хил мазмундаги 
~абарни бир неча маllзилга етказишдир. Масалаll, 
Узбекистон Республикаси Фанлар академияси уз к.арамо
rидаги барча илмий муассасалар ва ташкилотларга бир 
хил курсатма бермок.чи. Бу курсатма хат шаклида расмий
лаштирилади ва руйхат буйича барча инститyrларга тар
к.атилади. 

Фармойиш хатларнинг узига хос хусусияти шундаки, 
у ташкилот к.арамоrидаПf корхонапарни у ёки бу масала 
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х,ак.ида хабардор к.илади ёк.и тегиwли фармойиwлар 
беради. . 

Баъзи фармойиш хатларда матнга нисбатан манзиллар 
номи кУпрок. жойни Э[(lJ1J1аЙДи. Шу сабабли х,ам уларда 
хат йулланаётган ташкилотларнинг умумий номини ёзиw 
мак.садга мувофикдир, масалан: . 

Барча ~урuлuш 60ш~р.маларuга 
Барча жамоа хужалuгu раисларига 
Барча .макта6 директорларига каби. • 
Фармойиш хатлар бош Myac~aca рах,бари томонидан 

имзоланади. Агар хат матнида х,исоб булимига оид 
масалалар булса, бош х,исобчи хам имзо чекади. Бош 
рах,бар имзолаган l-Hycxa .муассасада аслият сифатида 
сакланади. Бошк.алари зса умумий булим ёки муассаса 
котиби томонидан тасдикланиб, нусха сифатида тарк.а
тилади (21-иловага к.аранг). 

Фар.моЙuш хат lUl.Мyнacu 
2/-uлова " 

• '9зР Фанлар академиясннннг 
илмий тадк.ик.dr ннстнтyrлари 
ва ИЛМИЙ-И1Ш1аб чик.ариш 
бирлашмалари рах.барларига 

'9зР Фан ва техника давлат комитетннннг суровига биноан 
Фанлар ака,цеМШII;И Президиуми Сищан '9зР Фан ва техника 
давлат комитетннинг 1996 йилда таСДИК,JJаган "Узлуксиз таъ.'1ИМ 
тизимида илмий ва илмий-педаroгик ходнмлар тайёрлаш 
туrрисида низом" х.ак.идаtи фикр-мулох.азалаРJlНГИЗНИ 
1997.31.10. гача Илмий кацрлар бошк.армасига йуллашингнз
ни сураЙДи. 

Сиз билдир. 'ан фикр-мулох.азалар янги Ннзом тайёрлаш 
жараёнида аск.отади, деб УЙЛ<tЙмиз. 

"Узлуксиз таълим тизимида илмий ва илмий-педагогнк 
Х,одимлар тайёрлаш туrpнсида низом"дан КУЧJ\Pма илова 
К,ИЛинади. 

Вице-президент М.И.КОМИЛОВ 
(ИМЗО) 

• 
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ЭCJI8ТМ8 хат 

Жунатилган илтимос ва суров хатларга жавоб ОЛИН
маса, шунингдек тузилган шартномалар мудцати бузилган
да ёки унга амал К,илинмаган х,олларда эслатма хат 
юборилади. 

Ма,зКУР хатлар мазмун жиХ,атдан унча катта булмаЙДи. 
у лар мазмун ва Х,ажм жих,атдан телеграммаларга як,ин 
туради. 

Одатда, эслатма хат бир ёки икки жумладан иборат 
булиб, котиб ёки референт тоионидан имзоланади. 22-
26-ЮlОваларда эслатма хат матни намуналари берилди. 

Эсла1l1.Nа хат .матни lUl.AIуншzарu 

22-uлова 

1998 йuлнинг 15 ОКmJl6рuда КОрХОНilМЮ учун ]()()()(х) (Ю1 
.,.,инг) дона шифер ажрamишни с.СУра6. Си1га хат й.Умаган эдик., 
6"po~ хат ЖQtl*из ~олди. ИлтUAfОСUAfи1Ни ~ондиришинги1НU 
tla 1999.23.12. гача 6изга 6у .Ja~дa хобар 6еришuнгu1НU такроран 
"раu...uз. 

23-uлова 

Мева-са6завотларнu йuгuштириб олиш бошлангаН.'Iигu 
еабаблu. еа6завот ca~aUt о.,.,60рхонаеuни еовуmuш ускуналарu 

бwrан ~йma жrqозлаш"и ~иc~a вa~тдa mугаmllшни яна бир 
60Р СИ1дан uлmlLWое ~UЛа.МU1. • 

24-uлова 

Бир неча .,.,ар11Ш эслаmwzга1Uluгuга 15apa.мaU. шу nllйmгача 
• корхонангuз "елаеu йшz uшлаб чщ.арuш режасuнu m(lедu~аш 
учун f1I{Щдuмэmwaдu. Курсаmuлган .мшneрuалнu 2000.22.04. гача 
тасдu~аш учун тa~1LW ~uлuшuнгU1НU e.YpaйAfaH. 

25-uлова 

Шарmно.,.,а mУ1uлгандан кейuнгu 10 кун uчuда етка1uб 
беРUШUН2U1 керак б5'лган ""Щ('улоmни .~алuгача I)lIбул ~ШL"адuк. 
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26-uлова 

ш .. .,.,ш эслатu6 J'mмЩЧUМUJКU, uнстuтутuнгuз 20()(}. J 2.02. 
да mузилlllll 126-pa~u шарmноманuнг 2-бандuга БUllоан 
йилНU/I? б/ll'UНЧU ярмuда uшчилар ШЩllрчасuнuнг бош ло
liu.\Ш·UНU mайёрл{/шu керак. Шунга кУра, ЛОЙЩQIIU тайёрлаш 
uuuшрu ~aHдaй 6ораёmганлu<,u .fа~uда бuзнu ха6ар()ор ~илu
шuнгuзнu c.\.'pali.мu'J. 

ДИIШОМАТИК ИА ТИЖОРАТ 
ЁЗИШМАЛАРИI 

Дипломатик ва тижорат ёlишмалари х,ужжат турлари 
орасида энг ёш~и ва аЙIIИ пайтда знг к.адимиЙси х,исоб
лашщи. Чунки У1бекистон мустак.ил давпат сифатида тан 
ОЛИl"'lШЩШI КСЙИlfлша шундай х,ужжатларни узбек тилида 
ёзиш масаласи кутарилди. бунга эсз х,али куп вак.т булгани .. .. , 
иук.. 

Аслида ушбу ёзишмалар янгидан к.ЗЙта туt1tJ1ДИ. десАк 
х,ам булади, чунки бундай ёзишмалар. ушбу к.улланма 
мук.аддимасидн таъкидлаllганидек, Х-ХII асрлардаёк. 
мзнжуд булr·ан. Улар "ёрликлар" деб аталган ва УЗИГ'd хос 
ЛИСОlfИЙ к.ОJlИ rJJlaprd. маъновий таркибlfЙ к.исмларга зга 
БУлгзн. Хозир х,ам цииломатик ва тижорнт х,ужжатлари 
шакл ва лисоний жих,атдан узига хос хусусиятларга эга. 
Улзрни ёзишда ниманн ёзиш масалаСИГИllа эмас. унн к.аЙ 
йусинца ёзиш масаласи х,ам мух,им булиб, бу унинг 
тузувчиларидан чук.ур малр.ка ва капа тажрибани талаб 
зтади . 

Дипломатик ёЗИШМ8Jlарда х,ужжат турнни унин" 
маЗМУНИДШf келиб чик.к.ан х,олдз Т)'rpи танлаш ва ёЗIIШ 
к,онун-к,оидаларига тула ва аник, амал К,ИЛиш. х,ужжат 
йулланаётгаtf мамлакат анъаналарини х,исобга олиш 
:шрурдир. ДИlIломатик х,ужжат, албапа, ж;lвоб талаб 
к,илади. ХужжаТIIИНГ к.аЙси тури юборилган булса, шу 
тури билан жавоб к,айтарилиши шарт. Баёнотга баёнот 
била .. , шахсий xaтra шахсий хат билан жавоб берилади. 

Ушбу булимни тайёРЛliшда Х.с.Мух,ИДДИНОВIi, Н.А .АБДУЛJlаева 
тадкикотлари асос килиб олинди. 



• 
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x,aтro юоо i\Yйиб юборlL'1l"аН wахсий хапа фак.зт IКМН
I~ ё1ИlП'8Н. лeюm m.no 1t$''ЙИJIМaraн шахСlfЙ хат 6илан 
жUoБJULЙТариш ~маТСИ1J1Иk х.исоб.1ЗН3J1И. ДНIl.l0матик 
Х,У •• ЗТJlЗРНИНГ жавобсиз J;,.О:1ДИРИ.1ИШII кзмдан-кзм 
х.о..'113рда юз ~ради ва энг сanби" t.lаънони англатази . 

Диn..1ONатик х.у •• аТ.lарда ~'Ж.ат юбоРILТJaётratt мам
лuзтникг ttOМ.1аНlIWIЩЗ. шахснннг лаВОЗIIМИ. нсмн

шарифИ1tИ ёзишда. yнra t.lурожаат шак. "1.'1ар1ша бнрон-бир 
xaTOГil ii~;.l КS'ЙНW мyr.'1цo ~КИН эмас. 

ДН1l110t.IaТИК ~vж.жаТJlар тawlOl КУРIШИШИ Жltх.аnшан 
х,ам бенук.<.."Он БУ.'111WИ шарт. У .. lар а1а.l0 сифат.ll1 кOfOЗf3 
бир теКИ\.' _oit.'1au.rmptLlraH х.о..1да бехато ёЗII.1НШII. х.еч 
ка.ндаЙ харф 5·ЧИРII.1Jмас.1ИПt ва ryrplLlанм3С.1МПI. М)o~P уз 
уРННда к,уИк.1ИШН .10JИМ. 9ТМИUlд.а нома. а.lбапа. х.УКМ
.!юр Т8Мf'aCH бlLl8Н tof)"P-,аНI'3I1. Шох му~и :\уКМд.ор.;ll'" 
белrисн х.и\.."Об",аниб. бунда" t.lух.рланган х..V»i.жаТ.lарra 
фц.ат ИКIШНЧИ бир шох. мухри ОР~1ИП4на жав06 бериш 
мyw~и" булган. Бу. а.lбатта. маМ.1зкатлаРНИIlГ тенг 
~1ILlИПШННГ ифодаси булr-аll. Хозир х.эм дlII1ЛОМ8-
тик ~жаТJ'1ар давлат reрби бк.l3Н wyx.p.laHa.1It. У.l8р 
асосан давлат ~рби тасаир.. ТУШНРИ..'lraJf к.оmзга ёЗILlа
~ .. Мух.рнм туrpи ва уз урннra ~ЙlI.:lИШНга а.l0х.иза эъти
(!OIJ цpamnааи. MYJ.P к.иЙw8Йlm к.о..lмас.1НПf. УНдant герб 
,\СвирМ. шунинrпe~ ИN10 хам аник ltуРиннб rypиШ11 таJ1аб 
ICИ11И1faJIИ. ДИП;IONатмк хуж_атJ18р со..lнб tnбopк.laI1l11"аН 
пu.ст (~oнвepт) хат (~oroз) хаж.ми билан биг XltJl БУJ1НWИ 
Itepal(. дипломатик ~ .. атларКlt почта ОJЖ.IL'1и юбоpиw 
тавсll8 зткnмайди. ул., mUcall ТOnWИРИJ1НШИ ёltИ Kypt.Cp 
(чопар) орк.~1И юбоРИJ1иши МУМКИН. Чопар пакетнн 
~o.1aT;)aнraн шахсга roпшиpllши ва ytШ3Н 11I.1XaT OJIНWИ 
Itера. 

Диnлома11l... ~атларнинг ш3kли. тзwки КУJМtНИ
IUII uнчaлИJ: N)'ЦW бу .. 1Масин. днu.aт-э'Ьntбop асосий 
к:нcмn. }lOIНГ мa.1N)'НIП'8 ~L'1МOf1I.'ЮЗИМ. Фlllq>ни ~ 
ту.,... M8If1'1Ot.IIМ ИЗЧRЛ. асос.1И хвмда If1(кикчи томоннинг 
~yqcи8ТJ1Iр11НИ хиcoбna О.'IГ8Н XOJ1дa баfн этиш зарур. 
Yw6y ~ЖIII'ларца ноанИt.;..lJR.: • .13Jlи.'1.13рНИ tЮТ~;fl>И КУР
Can811 буJlМ8CJ1ИПl JIOзим. Ч)'IIIII уни кеймн туrpн..'lаб ёзиш 
ёю8 ~чо~ ТУFpll1lаб мп...1УМОТ бериш ЫУМICИН эм ас . 

Дипnoмana ~зиwмanар ТВШU HUL1ap вазнр.lItL'18р1t 
NNOНИJI8Н шу NtМ1IВ811IИНГ дuлат ТИ1IИд3 0JQIб борилацм 

• 
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ва бирор халк.аро тилдаги таржимаси илова к,илинади. 
Элчихона.llар х-ам ёзишмаларни уз давлат ТИJUlаРllда ё~и 
узлари турган мамлакат тилида олиб боРИUV1ари мумкин. 
ДИШlОматик х.ужжатларда сузга Э'ьтибор жуда кучли бул
моrи керак. Уларнинг тили содда, равон булиб, кучма 
маыюлардан холи булмоrи, суз мазмун БИЛaJi мyrлок. мое 
БУлиши. ундан бошк.ача маъно аllглашилмаслиrn керак. 
"Коса тапща ним коса" к.абилидаrn ифодаларга дишlО
матик х.ужжатларда урин ЙУк.. Агар суз маъносида к.андай
дир маъно нозиклиги ёки мавх-умлик булса, яхшиси, ун" 
бошк,а суз билан алмаштириш зарур. 

демак, ДИWlОматик х-ужжатлар узига хос лексик-услу
бий, грамматик, морфологик ва синтактик хусусиятларга 
эга. 

Л е к с и к-у с л у б It Й Ж И х- а т Д а н дипломатик 
ёзишмалар уз атамалар ТИ1имига, к.олиnлашган TYPryн 
бирикмаларига. синоним, антонимлар каби турли ифода 
ВОСIПil.llаРИГd Jгa. Шуни шюх-ида таъкидпаб утиш керакки, 
ХИЗМilТ хатлари x-иссиЙ-БУёк.дор сузлардан холи булиши 
та..'шб этилса, дипломатик ёзишмалар, аксинча, х-иссий~ 
буёкдор сузларга бойлиrn, мак,тов ва илтифот сузлариtа 
ЭПIJШrn билан ажралиб туради. Мак.тов сузлари диnло
MaТlIK ёЗИШМil.паРНИНI ' энг асосий тури булмиш нота
баёнотларнинг зарурий к.исмларидан бири х-исобланади. 
Уларнинг оз-куп к.улланишига кура ушбу х-ужжатлар 
маълум бир турларlll х-ам ажратилади. Чунончи. ноталарда 
"Жан оби олuUларu". "Х,ур.маm.лu ЖllНОб", "Сuзга б.Vлган 
юксак .п'р.матuмга uшонч бuлдuргайсuз" каби х-урмат
ЭЪJОЗ сузларининг КУ" к.УJU1зниши унга дустоналltК, оз 
к.умаНJIШИ эса расмий TY~ беради. 

Дипломатик ёзишмаларда СIШОНИМИК к.аторниtlг 
кУIlРОк. услубий нейтрал сузлари эмас, балки ижобий 
х-иссий буёК)ш ва китобий ус . .1уБГ.l хос СУ:lJ1ари кун к.Ул
ланади. ЧУНОIfЧИ, БЮlдUРll.ман сузи урнида uз~vр Э11ШJrlан, 
вa~ урнида фурсшn, бuр .44артll урнида 6ир бора, Мllнсаб 
урнида лавозuм. рlцмат УРllида ташаккур, хурсанд сузи 
урнида .мllМНУН сузлари к.Улланади. ДИlUlOматик баён
номада кучма маънода к.УJU1анувчи TYPryн суз бирикма
лари, жумладан. бош }'стига, бошlUlUЗ к.Укка етдu, 
кунглuнгuзнu ч.Vкmuр.манг, бuр ё~дaH бош чщарuб, бuр 
тану бuр жон б.Vлuб каби иборалар, шунингдек халк. 
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М~ОJLflари, Донолар бисотидан олингаll афоризмлар кенг 
к.уJLl1акади. Бу.щаЙ ТYPf)'Н бирик.мапар ёЗИШМaJll кутариltl(И 
рух- беРИШI'а, таъсирчаwJИКНИ ОШИРИШПl хюмат К,илади. 
К,ади~а халК, иборал&lРИ ДИlUюматик х.ужжаТJШРД&l аЙШIК,
са кун k.YJUlaHI-L1I'СiН БУJlиБ, х.о:шр х.ам айрим расмий шах
сий х-атларда тез-те] учраб туради. '"' 

УМУМ311 OJII 'анда, дипломатик х.УЖЖ3ТJlзрда дуст 
к,иладИl'ан х.ам, душман К,Иладиган x.a~ суздир. "дЙТИJll'CiН 
су] - ОТИJlган УК," дейди халl(,Имю. У] УРlllща аЙТИJlIШI 
ёки ё'jШlПlII су] хаЛК,Jlарни бир-бИРИl'а ЯК,ШU1iiШТИРади, 
6аъзи кеJlИШМОВЧИJ1t1кларни бартараф этишга ёрдам 
беради. дксинча, tЮтУ.'РИ ёки ноурин айТWlПtН CY'j эса 
саJJбий ок.ибатларга олиб кслиши МУМКИII. ШУШIIIГ УЧУ" 
ДИШlОматик ёзишмаларда Хa.iIК,ИМЮНИНГ 'Т'ШI'а ихтиёр
сиз - ЭJШl эътиборсю", "Суздаll сузtlИНI ' фарк.и бор. уттю 
икки tJак.rш бор" ка6и доаJO уrnтларини х.амишз ёдда ТУ
тиш керак. ЮК,орида айти6 Утrdнимиздек. щшломатик 
ёзишмалар алок-ида атамалар ТИЗIIМИl'а ЭI'<I. УлаРlшtlГ 
асосий К,иеми хаJlк.аро МИК,ёсдаш атама БУлга .. и учу .. 
таржимасиз к.УллаIЩДИ. 

Раемий УСJl~БIlИIII' ушбу тури г Р а м м &l Т И К Ж И -
Х. а т д а 11 х.ам УJиги хос хусусиятларга 31 'и. ДИJlломатик 
ёзltwмаJIарда фикр КУlJинча 1 ёки 111 шахс JJOMltД<l1I 
~фода.: lаltади, шу сабабдан гаrU1арнинг кеснми 1 ёк" 111 
шахе шаклида БУлади. Шуни aJlok-ида К,айд к.или6 утиш 
керакки, ДНIU10матнк мактуБДii насснв КОН(:ТРУКЦИЯJlар KYII 
к.УJU1анiiдИ. Хатто баённн 1 шахс томонидан ёки "бю 
томон.цаll К,абул к.илинган К,ирор" ка6и мажк-ул шакллар
да ифодалаш K-ОJLГшри кун уttраЙди. Га" ва суз БIlРИК
малаРННИIII' кУ"рок. бириктирувчи боtJ10ВЧШШР (.rllM, во, 
-rа.мда) ёрдамида, эргаш гаlJJlИ к.Ушма П1JU1аРШIIIГ JC<I -ки, 
шунuнг учун. ш)' сабаблu, шу mуфайлu К<lби ::JрпtШТИРУ8ЧIf 
r~rJ10НЧWIaР, равишдошшшг -б, -иб шаКJ III НОСIП&lСIIД&l 
бшлаllltши кузатнлади. ДИJlломатик ё]ИШМШI<lРШl КllрllШ 
су] IШ кириш бирикмалар куп к.УЛJlаtlади. 
М о р Ф о л о l' И К Ж И к- а т д а tI КI1ШIIJlЮ,. Y'lJНIK, 

курсатиш оомошлариlННН, ТУСJlаllмаЙДИПlll феЫI 
ШaкJU1ари, зйниК,са, х.аракат IЮМИНИШ -МО''t шакли. мажх.УJI 
lIисбат ШaкJU1аРИllИtII ', ШУIIИlllдек умuд ISUJUШ"t. муяп:ар 
БУ.л.мо~, бекор ~UJLWo~, мамум "tUJUC0"t, гУJUlаб ЯШНQ.МО"t 
каби к.Ушма ва жуфт феЪJlларнинг куп ИШJl3ТИЛИШИНИ 

• 
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кузатиш мумкин. Бу уринда шуни алох.ида таъкидлaцJ 
керакки, диrulОматик ёзишмалар кутаринки рухда ёзил
ганлиги учун кутаринкиликка хизмат к.илувчи rpамматик, 
морфологик шакллар куп К,УJUJанаци. Чунончи, х.аракат 
номининг -.м.m; шакли, феълларнинг uшонч бuлдuргайсuз, 
~а6ул эmгайсuз каби архаик иа китобий Ш8КJLlарининг 
К,улланиши иа х. к. 

С И Н Т а к т и к ж и Х. а т Д а н сабаб, м ак.с ад , 
тулдирувчи, шарт иа ТУСИК,СИЗJlИК маъноларини ифода
ловчи эргаш гапли к.ушма гаплардан кенг фойдалани~ 
лади. Сифатдош, равишдошли бирикмалар, шунга боzлu~ 
;rолда (ёки равuшда), шу йуналuшда, шунга асосланuб 
ёки шунга асосланган ;rолда\ шунга кура ёки шунга бuноан 
каби бирикмаларниНl' ; "Вазuрлuк uшонч бuлдuрадu" , 
...... шунu бuлдuрuш шарафuга .м.уяссар буладu (ёки 
б.Vлдu-м)" , "Фурсаmдан фойдаланuб, яна 6ир бор ......... га 
Uluонч 6uлдuрадu (бuлдuра.ман) ёки у.м.ид бuлдuрадu 
(бuлдuра.ман)· ' , "Ишонч бuлдuрuб аЙmа.манкu", "Менинг 
........ ... 1о;а6ул эmгайсuз" каби конструкцияларнинг Kyq 
к.УJU1аниши кузатилади. • Бириtlчи К,арашда ноталарнинг "Шунu .м.аълу-м 
~uладuкu .... " ёки "Шунu -маьлу-м ~UЛUШ шарафига -муяссар 
буладuКu .... " тарзида бошланишининг унчалик фарк.и 
йукдек туюлади. БироК, бу даматларнинг узаро муно
сабатига таъсир к.илувчи мух.им ОМWlЛардан бири булиб 
К,олиши мумкин, чунки бетакаллуф айтилган суз, мак.
товларсиз ёзилган х.ужжатлар давлатларнинг узаро 
муносабатида келишмоичиликлар маижуДl1ИГИНИ англа
тади. Агар бирон-бир дамат узи томонидан юборилган 
хужжатда шунга йул к.УЙса, иккинчи томон хам худди шу 
тарзда жавоб беради ва натижада давлатларнинг ypta
сига соиук.чилик тушади. 

ДИll1lОмаmк ёзишмаларнинr турлари 

ДИIL10матик ёзишмалар жуда кенг к.амров.1И булиб, 
уларда мамлакатларнинг уз мустак.иллиmни Э'ЫlOн К,Или
~и ва бошК,а даматлар била" дипломатик алок.алар 
урнатишга оид масалаларгина эмас, халк,nарнинг так.ди

рини хал этишга к.аратилган тинчлик, бетарафлик, к.у
ролсизланиш каби сиёсий масалалар, узаро иК,тисодий ва 
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маданий х.амкорлик IQi11ИШга оид турли масалалар х.ам 
ёритилади. Шунга кура, ДИШ10матик х.ужжатларнинг тури 
х.ам х.ар хил булиб, х.ар бирини ёзишнинг узига хос к.онун
к.оидалари борки, уларга к.а1ЪИЙ риоя К,JUIиниши шарт. 

Хозирги вак.тда давлатлараро алок.аларда ДИlJломатик 
ёзишмаларнинг к.уйидаr'И турлари фаол к.УJUlанмокда: 

1. Нота ва баёнотлар. 
2. Расмий хатлар. 
3. Илова хатлар. 
4. Ярим расмий щахсий хатлар(номалар) . 
5. Эсдалик ёзишмanари. 
6. ДИШ10матик протокол(К,аЙДнома)лар. 
7. Меморандумлар. " 
Бу уринда шуни к.аЙд этиб утиш керакки. ушбу х.уж

жатлар асосан узаро ёзишмалардан - хатлардан иборат 
булгани учун уларни дипломатик ёзишмалар деб аташ 
маък.улрок. куринади. 

Санаб утилган анъанавиЙ. барча томондав эътироф 
этилган х.ужжатлар к.аторида купчилик давлатлар к.Ул
лаЙДиган. аммо унчалик к.а1ЪИЙ бир к.олинга. шаклrd эга 
булмаrdН х.ужжатлар х.ам мавжуд. Бу гурух.А" декларация
лар (баённома). давлат рах.барлариниНl " мурожаатлJ.РИ. 
Ц1УНlIнгдек телеграммanар киради . Кейинrn l1айтда теле
граммалар юбориш кенгаЙДи. Улар МИJU1ий баЙраМ . lар. 
таваллуд кунлари. юбилейлар муносабати билан ю60-
рилади. Телеграмма'lIl уз вак.тида юборишнинг х.ам 
ах.амияти капа. ЧУНОrt'"!И, давлатга янrn рах.бар тайин
ланиши муносабати билан уз вак.тида юБОРИЛI"8Ji теле
грамма давлатлар уртасидаги алок.ани яхшилашга хизмат 
к.илади. 

Нота. Давлатлараро ёзишмаларнинг энг асосий ва кенг 
тарк.алган тури булиб, бирор мух-им масала юзасндан 
ахборот берувчи олий даражадаги х.ужжатдир. Унга 
бевосита давлат боШлик.лари, президентлар. вазирлар. 
элчилар ва бошк.а юк.ори мансабдор шахслар орасидаги 
ёзишмалар киради. Шунингдек, нота бирор-бир шахсга 
6евосита мурdжаатсиз, купинча давлатларнинг давлатлар
га. вазирликнинг вазирликка ёки элчих.онага ЙУJU1аган 
ах60роти сифатида х.ам ёзилади. Шунга кура. х-озирrn 
вак.тда жах.он х.амжамиятида ноталарнинг икки хил тури 

кенг к'улланилмок.да: шахсий нота ва вербал нота . 

• 
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Буларнинг х.ар иккиси х.ам х.урмат-эъзоз сузларининг 
к.Улланишига кура дустона ёки расмий тусда булиши 
мумкин . Нота дустона, МИК, муносабатда ёзмганда, х.ур
мат СУЗJlарининг меъёрдан ОРТИК, к.Уманиши, расмий, яъ
ни уртача муносабатни ифодалаганда, шунингдек таъзия 
билдирмганда, мак.тов сузларининг бир оз qегараланган 
",олда К,улланиши кузатмади. 

Шахсий ва вербал ноталарга хос умумий хусусиятлар 
куйидагилар: • 

1. Ноталар юК,ори К,Исмига давлатнинг номи ёзилган 
ва давлат гербининг тасвири туширмган энг таза, 
сифатли К,оroзга ёзlU1а,ЦИ. 

2. к.оroзнинг юК,ори YHF бурчагига нота йумаётган 
давлат пойтахтининг номи ва сана ёзмади. 

3. Нотанинг х.ажмидан К,атьи назар, биринчи бетнинг 
пастки чал томон ига у ЙУЮlанаётган давлат номи 
ТУЛИК, ё -шлади, конверт устида х.ам ХУДДИ шу манзил 
курсатмади . 

ЭНДИ уларнинг х.ар бирини алох.ида-алох.lща куриi 
чиК,амиз. • 
Шах с и й н о т а - бевосита даlЩат бошлик.лари 

ёки юК,ори мансабдор шахслар уртасидаги ДИfUlОматик 
ёзишмадир. Бунда ywбу мансабдор шахсларнинг лаво
зим даражалари тенг булиши талаб К,илинади. Шуни 
ало,ида К,айл этиш керакки. нота ва баёнотларда дав
Jlатларнинг. лавозимларнинг номланишида йул К,уйилган 
",ар к.андаЙ хато ёки камчмик менсимаслик ёки бепи
саНДЛIfК аломати сифатида К,абул К,ИЛинади ва мамла
катларнинг узаро алоК,асига жиддий таъсир кУрсатади. 
Ш)'l-tинг учун дипломатик' х.ужжатлар билан шyryлланув
чи шахслар ",ар бир давлатга алоК,адор апьана ва ном
лаНИlШ1арни авиК, бмиши талаб К,Uлинади. Давлат рах.
барларивинг, вазир ва бошК,а олий мансабдорларнинг 
исми-шарифлари ТУЛИК" х.еч К,андай к.исК,артиришсиз ёзи
лиши керак . Исми шариф, лавозимларни аслига муво
фИК, ёзиш х.урмат-эътибор белгиси хисобланади. Баъзи 
мамлакатларда исмлар жуда узун булиб, унда деярли барча 
авлодларни саllаб курсатиш керак БУлади. 

Нота юбораётган шахснинг номи ва лавозими тулик' 
х.олда баёнотнинг юК,ори чап бурчагига, герб тасвири ёни
га ёзмиши керак . Нота юбормаётган wахснинг номи ва 
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лавозими пастки чао К,Исмига ёзилади. 

Шахсий ноталар к.уЙидаги масалалар буйича 
юборилади: 

1) ишонч ёРЛИК,l1арини топшириш; 
2) элчихона, ваколатхоналарнинг очилиши муносабатн 

билан; 
З) давлатнинг ташкил топган ёки мустак.иллик эълон 

К,ИЛинган куни билан к.утлаш; 
4) миллий байрамлар муносабати билан к.yrлаш; 
5) преЗJЩентлик сайлови ёки референдум муносабати 

билан кyrлаш; 
6) мамлакатда руй берган м)'Хим юктимоий-сиёсий 

вок.еа муносабати билаll; 
7) мамлакатда ЮЗ берган табиий офат (зилзила, сун 

тошК,Ини, ва х..к.) муносабати билан х.амдардлик 
билдириш; 

8) преЗJЩент ёки юк.ори мансабдор шахсга алок.адор 
мусибат муносабати билан таъзия биллириш. 

Шахсий нота муайян таркибий К,Исмлар ва узига хос 
лисоний к.олипларга эга булиб, муро Ж аат , асосий к.исм 
ва хулоса к.исмJlарига булинади ва 1 шахе томонидан 
ёзWlади. 

, 1. Мурожаат шахсий нота- йулланаётган шахснинг уша 
давлатдаrn м авк.е и , лавозими даражасига кура к.УJUшна
ди. Чунончи, дустона шахсий нотада мурожааmинг куйи
даги шакллари мавжуд: 

"Президент жаноби олuЙЛарu". 
"к.uрол ~азраmu олuйларu", 
"к.uролича-"rазрати олuяларu", 
"Бош вазир жано6u олийларu", 
"х.ур.мamли жано6 Ва1ир", 
"X.ypManulU жано6 Элчи", 

• "х.ур.маmли жано6 Вакш" ва бошк.алар. 

Нота расмий тусда булса ёки таъзия изх.ор этилпuща. 
эъзоз сузлар'И тушириб к.олдирилади ва .. Жано6 
Президент", l'Жано6 Бош вазир", "Жаноб Элчи" тар
ЗJЩа ёзилади. Башарти нота мунак,к.ат ишончли шахсга 
юборилаётган такдирда, мурожаатда.муваl)~т сузи ёзил
маЙДИ. 

'2. Асосий К,Исмда х.уж:жат мазмуни ёритилади. Агар 
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нота дустона тусда ёзмадиган булса, бу К,Исм х,ам х,урмат 
ифодаловчи сузлар билан бошланади. Чунончи: "Сизга 

б " "С ~)'pMam Шlан шуни маълум ~Шlаманки, ...., изга ЧУ1fYР 

ltypMam ва э~mиромu.мни из~ор эma.ман ва шуни бwr.дириш 
шарафига муяссаР"манки", "Мен Сиз жаноби олuйларига 
)'1 ~ypMamUМHи ичор эmи6, шуни 6wr.дщjиш шарафига 
муяссарманки" каби. Бирок. нота расмий тусда ёзмганда, 
эътироз ёки таъзия билдирилганда, х,урмат на эъзоз 
сузларисиз "Сизга шуни маълум ~wr.амизкu" деб, тУFVид3.l}
туrpи асосий мазмунга Утилади. Сунг асосий манзу 
к.уйидагича берЮ1ЗДИ: 

"Сизни .... 6айрами (куни) 6Шlан caмu.миЙ umлайман 
ва ма.м.лакаmларu.миз ypтacUдaги дустона "муноса6аm
лар бундан кейин ~aм ривожланиб 60ради, деб умид 
бwr.дира.ман"; "Си1нинг .fY1..:у.матингиз ва ..... РеCnУ6ликаси 
S'pmacuoa дurиlOмаmик ШIO~а.лар урнатШlди ва дипло
матик ваколатхоналар уз ишини бошлади"; " ..... 
м.,,'uосабати 6Шlан чу~ур таыuя из~ор этаман ва ~ули
миздан келган ёрда.мни llRАCJ1,слигu.мизни .маълу.м ~шlli
ман"; "Биlнинг ~уку.4штu.миз .... ни рад ~LLlU!ди"; " .... Р,с
nу6ликасига .маъlfYЛ э.маслигини .маъ.лу"м .~иламан" каби. 

3. Хулоса к.иеми х,ам дустона ёзилган ноталарда 
х,урматни ифодаловчи сузлар билан тугалл ан ади : 

"Фурсатдан фоЙда.ланuб, яна 6uр бор Сизга ~yp.мam 
ва э~mиро.мu.мнu uчор эmаман"; "И.мконияmдан фой
д{ulaниб, Си1га булган .fypMam ва э~тиромuмни яна бир 
бор ичор ,этаман"; "Менинг .rypMaт ва э~тиРО"мu.мга 
RHa 6ир бор uшонч 6wr.дuргаЙсuз" каби. 

Сунг унг томонга кимдан, чап томонга эса кимга 
юборюшётгани ёзЮ1ЗДИ. 

Имзо к,уЙЮ1ишдан аввал х.ам х.урмат ифодаси ёзилиши 
мумкин: 

"3нг 31г)' mwr.ак.лар Шlа". 
"Камолu 3.'fmupOM ила", 
"Хурмаm ва чтиро.м 6uлан", 
"Сизга чуuр ~yp.мaт 6Шlан" каби. 
В е р б а л н о т а - х,озирги вак.тда давлатлараро 

ташК,И алок.аларда энг куп к,улланувчи х.ужжат булиб, 
ташк.и ишлар вазирликлари, элчихоналар. ваколат

хоналарнинг асоеий ёзишмасидир. Вербал нота шахе 
номидан ёзЮ1ИШИ на кенг к.амровлилиПf бман шахсий 
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lIота,цан фарк., к.,И.llади. Унда х.укуматлзрr'а мух.им. дамат 
<1х.амия'fИf'3 МОJJИК масаJlзлар 83 СУРО8J1ир Ю'J<1сидав 
маЪJlУМОТШ1Р бериш. ЗЛ'lИХОI13 8<1 ваКOJI<1тх(щanардuги 
У:Jlllришлар к)]асищш хабар бериlU. июа бериш ёки у-
1lИIIГ муддаТИIIИ чУщш. бирор MaMJН1Kи1Тa ташриф ёки 
йирик аllжуманда иштирок этиш учуt-I таКJlИф ёки рухсзт 
ОJlИШ, бирор-бир ЖОИl'а деJlеl'ации ЖУII<1ТИШ каби турни 
маСWlшta ~РИТИJlИШИ МУМКИII. 8ербаll IIOTa беносита шахс
лар уртасида эмас, балки х.укумзтлар, па'ШРJlИКJlар. 
элчихuналар, ваКU.l1зтхOtIЗJШР уртасидаПI ДИllЛоматик 
ё'Jишма БУЛI'аIIJ1ИГИ УЧУII у"да мурuжаит К,lIСМ.' БУJlмаiiди. 

Вер6aJ1 IlOтаlllШГ 'J(фурий !Utсмлари: 

1. Давнот герби таСRИРИ ТУШИРИJJJ'a11 махсус К,ш'{)'ml 
ёЗИJlади. 

2. К,ОЮ'Ш ИlII , юК,ори чаll бурчагига вота йуллаётган 
х.укумат, ва'JИРЛИК. ЭJlчихони ёки даИJШ1' мах.кама 
СИIIИIII" тУлик. номи ёзилади 8а жорий рак.ами 
к.,уЙилади. 

З. Мати бевосита асосий К,Исмдаll бошлашщи ва 111 
• шахе tюмндав ёзилаци. 
4. Мапщаll су ... ' нота ЙУJlJЮВЧИ давлат lюйтаХТИllltш' , .. 

номи ва сана с:шлаци. 

5. Пастки чаll бурчаl1fl'Ц ВО1'а йулланаёп all мах.кама 
ва ушз дама1' lюйтаХТИllИВГ номи курсuтиладв. 

6. Нота Ташк.,и ишлар вззирлиги ёltи ваколаТХОllаJlар 
мух.ри билан таеДИК.llанади. 

7. Вербan lIoтar .. ИМ10 к.,УЙWIмаЙДи. 
ВерБШI нота х.ам дУспща. илик., муносабатни ифода

лагаtlдВ, х.урмат ва ЭЪ'ЮЗ СУ :fJlари билан бо.-лаllиб. х.урмат 
СУ:JJlари билан тугаллаиади. Акс х.олда. БУlщай СУ ·lШl.р 
тушириб к.,олдирилзди. 

НО1'аJlар бошк.,ача шзклларда ёзилиши х.им МУМКИlI. 
ЧУ"ОIIЧИ, баъзи ноталарда к.,аерl'В юбор.mаёТI1Шltltи юк.о
рига ёзиlU ёки х.ар икковини х.зм lIacTKIf К,ИСМlll ё :шш 
х.UJlлари учраАди. ШУНИllщек. бзъзиларида маТlIЩlll ОJl
дин "Верб8Л нота" ёки "Нота" деб ё'Jиб к.,уЙиладн. Герб 
тасвири чекка К,НСМД3 эмзе, УР1'ада булиши х.ам мумкин. 

Илова хат. Вербал 1I01'ur'з к.ушимча ёКII жавоб 
тарик.асида ёзиладиган х.ужжат булиб. унда бирор масала 

__ "~~""-~""""""",,,,~·,,-· ,,,,_~ ,~,,,,,,,,,, .""""' · \ -Ii,_;.JO.Ii..с~-~-· ~ 
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буйича кенгайтирилган маълумотлар берилиши, аввал 
юборилган' нотага маъ.аум тузаТИlШlар киритилиши, 
келишилаётган шаРТНОМaтJар мудцатини белгилaw ёки 
узгартириш х.ак.ида хабар берилиши мумкин. Иловада 
аввалги нотаllИНГ жорий рак.ами ва у юБОРИJlган сана ва 
ююва неча бетдан иборатлиги албатта курса'JИЛИШИ шарт. 
Илова вербаl1 нота каби ёзилиши ёки илова номи билан 
ШlОх.ида ёзилиши мумкин. Хар икки х.олда х.ам lVlЙси 
нотага к.ушимча К,ИЛинаётгани эслатиб утилади. Илова 
БИJlан юборилаётган вербал HOTCL'Iap х.ам дуcrона ва расми1i 
тусда булишига кура умумий к.онун-к,оидалар асосида 
ёзилади. 

Илова хатлар бирор в,акил орк.али шахсан топши
рилиши х.ам, курьер (чопар) орк.али жунатилиши х,ам 
мумкин. Илова нота билан к.ушиб юборилса, манзил ва 
сана ёзилмайди. Агар алоХ,ида юборилса, жунатувчининг 
МaJf1ИЛИ ва сана курсатилиши шарт. 

Расмий хат - вазирликлар, элчихоналар, вако
:l3тхоналар уртасидаги ёзишма булиб, бирор мансабдор 
шахе номидан ёзилаци. Хат сунгида шу шахсларнинг ис~
шарифи, лавозими курсатилади, бирок. имзо к.)iЙилмаЙ
ди, чунки бундай хатлар умумий ташкилот номидан 
юборилади. 

Баёнот - бирор мамлакатнинг дамат ах.амиятига зга 
масалатшр юзасидан берга.. мурожаатномаси. Баёнотда 
асосан жах.он Х,амжамиятига тааллyкJlИ масалалар: уруш 

ва тинчлик, чегара хавфсизлиги, мамлак.ат ички ишла
рига аралawишга нисбатан раддия бериш каби масала
лар ёритилади. ШУНИIIГ учун у купинча тawк,и ишлар 
вазирликлари томонидан ' ёзиладИ ва оммавий ахборотда 
х.ам ЭЪ.;lон к.илинади. Баъзи х,олларда к.ушма баёнотлар 
берилиши Х,ам мумкин. Бундай баёнот бир хм к.арашга 
зга БУ:1ГaJl 2-3 м~tЛакат томонидilН берилади. 

Баёнот расмий тусда ёзилгаllИ учун х'урмат-эъзоз 
сузларидан холи булади, фикр бевосита KYTapIL'JrciH ма
салага к.аратилиб, баёнот к.аЙси даматга к.андаЙ масалада 
йулланаётгани ва баёнот йулловчи мамлакатнинг ушбу 
масалага муносабати аник. баён этилади, зарур уринларда 
датнuшар билан атрофлича тушунтирилиши х,ам мумкин. 
Баёнот сунгида баёнот ЙУJшаётган давпат пойтахтининг 
номи ва сана курсатилади, имзо, мух.р к.УЙилмЗЙДи. 
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Шахсий хат. Ярим расмий тусда булиб, мух.им шахсий 
протоколлаштирилган масалалар буйича юборилади, 
шунингдек унда расмий ёзишмалар ва музокараларда 
курсаТИJП-ан масалаларни х.ал К,ИЛишга к.арапmган илти

мослар к.аЙта эслатилади. 
UUахсий хат к.уйидаги масалалар муносабати билан 

ёзилади: 

1. Шахсий ва ОИТIавий х.аётдaпt (таваллуд куни. "измат 
лавозими кутарилиши, фарзанд тyrnлиши, таъзия 
маросимлари ва х..к.)узгаришлар, янгиликлар . 

2. Эсдалик совrariари таК,Дим К,ИЛиш. 
3. Ташриф пайтида курсатилган эътибор учун мин-

натдорчилик изх.ор этиш: 

UUахсий хатларнинг шаклий белrилари: 
1. Оддий к.оroзга к.Улёзма х.шща ёзилади. 
2. Баъзан чап бурчагида юборувчининг исми-шарифи, 

шунингдек расмий лавозими курсатилган шаклда 
босмахонада тайёрлаб чик.арилган махсус бланка
лардан фоЙДаланилади. 

3. Охирида мак,тов сузлари билан тугалланади. 
4. Имзо ва сана к.УЙилиши шарт . 

• Эсдалик ёзиmмалари к.абул к.илинган халк.аро 
Ц1артномалар, битим ва музокаралар юзасидан кенгай
тирилган маълумот берувчи х.ужжатдир. Унда шартнома 
ва битимларнинг амал К,ИЛиши ва кучга киришининг узаро 
келишилган к.онун-к.оидалари баён этилади. Ушбу к.онун
к.оидалар билан кимлар, к.айси давлатлар ва мах.камалар
ни таништириш зарурлиги, уларнинг к.ушимча йиrnлиш 
муддатлари ва ушбу х.ужжат. учун жавобгар саналувчи 
идоралар курсатилади. 

Эсдалик ёзишмаси оддий К,оroзга х.еч к.андаЙ х.урмат
эъзоз сузларисиз ёзилади, матн бевосита асосий К,Исмдан 
боlШ1анади, мурожаат К,Исми х.ам булмаЙДи. Бошланиш 
К,Исмида шартнома ва битимлариинг асосий мазмуни ва 
умумий хулосаси баён этилиб,сунг уларии амалга оши
риш ЙУЛ-ЙУРИКJIари курсатилади. Матн охирида ушбу 
х.ужжатни, пни эсдалик ёзишмасини кимларга етказиш 
зарурлиги баён этилади. Сунг манзил (у к.аерда ТУЗИЛГ'dН 
булса) ва сана ёзилади, мух.р ва имзо к.УЙилмайди. 

к.аЙДнома (ПРОТОКQ1I) ДИlUIоматик алок.алар, муно
с~батлар, шартнома, битим, музокаралар баённомаси 
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булиб. у х.ам дипломатик х,ужжат х,исобланади на бошк.а 
баённомалардан тамомила фарк. К,ИЛ3ДИ. Унда ишmир(ж 
этдu.лар, кун тартиби, эшитu.лди, СУ1га чиl)дwшр, I)llPOP 
~илинди к.исмлари. маж.лис раиси, котиби кабилар 
БУлмаЙЛи. Айтилган фикр-истаклар, к.арорларнинг х,ар 
бири алох,ида хатбошидан берилади. Сар.Jtаих,а урн ида 
протокол к.аЙси масала юзасидан тузилганлиги, сунг унда 
иштирок этган давлатлар номи к.ЗЙд этилади. Охирm 
хатбошида протокол к.ачон ва к.аерда, неча нусхада, к.3ЙСI;;f 
тилда тузилгани ва к.ачондан бошлаб кучга кириши 
курсатилади. Сунг х,ар икки давлат номидан иштирок 
этган вакиллар лаиозими, исми-шарифи ёзилиб, имзо ва 
мух.р билан тасдик.ланади .. 

Меморандум-даRЛатларнинг бирор масала юзасидан 
узаро к.абул к.илган к.арорлари юзасидан берган баённо
маси. Ушбу х.ужжатда х,ар томонлама тах,лил К,ИЛинган 
масалалар буйича х.ар бир давлатнинг фи~ри на узаро 
келишуви баён к.илинади. Меморандум х,ам ноталар 
ёзиладиган тоза, сифатли к.оroзларга ёзилади, фак.ат унда 
герб тасвири ва тартиб рак.ами БУлмайди. Шунингдt1lC, 
нотага и.l0ва тарзида бериладиган ёки курьер (чопар) 
орк.агш ·юбориладиган меморандумлар х.ам бор. Бунда 
томонлардан бирининг ушбу масала юзасидан уз мавк.е
ини сак.лашга к.аратилган фикрлари баён этилади. Бундзй 
меморандумлар нотага илова тарзида беРК.1lса. герб, мух.р, 
тартиб рак.ами иа сана БУлм3Йди. Чопар орк.али алох,ида 
юбориладиган меморандумлар эса ноталар ёзиладиган 
гербли махсус бланкаларга ёзилади, сана иа манзили х,ам 
курсатилиши шарт. 

ТИ1lшрат ё1ишмалари 

Бундай ёзишмапар ташкилотларнинг битим (шарт
нома)лар тузиш ва уларни бажариш билан боrлик. булган 
ташК,И ик.тисодиЙ расмий фаолиятининг турли томон
ларин и ифодалаб, уз Йуналиши. узининг х.ук.ух.иЙ иа 
и~тисодий ах,амиятига эга. 

Халк.аро алок.аларда к.абул к.илинган тижорат хатлари
нинг х,озирги шакли, унинг ёзилиш Qflоби бундан 150 
йил мук.аддам Англияда юзага келган. Узбекистон муста
К,ИЛЛикка эришгач, ташК,И ИК,тисодий а.'10к.алар йулга 



Хuзмаm ёзuшмаларu. 

~йилиши билан, уз-узидан хanк.аро иш юритишда удум 
булган х.ужжатлар, жумладан, тижорат ёзишмanари х.ам 
йулга к.УЙилди. 

Хизмат хатларининг асосий турлари - илтимос хат, 
миннатдорчилик хати, ахборот хат, кафолат хати, ИЛ08а 
хат, инкор хати, таклиф хат кабилар тижорат сох.асида 
х.ам кенг к.YJшанади. Тижорат ёзишмanарида шартно
масимон х.ужжатлар - суровнома, оферта (таклиф хат), 
буюртма хат, акцепт (шартномага розилик хати), шунинг
дек банк х.ужжатлари - счёт, фактура, авизо х.ам узига 
хос куринишда кенг ишлатилади. 

Тижорат хатларининг ёзилиш услуби, гап к.урилиши, 
суз бирикмanари кУпрок. дипломатик х.ужжатларга яК,Ин 
rypади. Улар мужмan, ноаник. фикрдан холи булиши, изчил 
8а тугал таклифларни ёритиши, энг мух.ими, илиК" илти
фотли, самимий рух.да баён этилиши лозим. 

Тижорат хати дипломатик хатларга яК,Ин лисоний 
к.олипларга, суз бирикмanарига эга. Чунончи, хатнинг 
мурожаат К,Исмида к.уйИдаги эъзоз-х.урмат сузлари ишла
тилади: "жаноб .... '" ··МистеР .... ", ··Му.'}таРа.м ..... ", 
"Х " "1( д ""А " б они.м. ..., а рли...... ]и3.... ва ошк,anар. 

Хатнинг хулоса К,Исми х.ам илтифотли суз ва ибора:шр 
б~ан якунланади: "Сизга ЧУ"rУР ;rypMam бlUЮН", "Камоли 
э~тиро.м ила", "3нг эзгу тlUlаклар ша" ва х..к. 

Тижорат хатларининг асосий матнида к.уЙидаги 
бирикмanар куп к.Улланади:" баён этuлган"; .. 
(сана) ёЗlUlган хатингизни олиб .мамнун булдик"; "Бизнинг 
таклифuмuз ~a~идa Сиз ни.ма дейсиз"; "Сиз битuм 
лойщасига розимисиз"; .. ..... буйича Сизнинг штuмо
сингизни I)jJL"аб-~увваmлQймиз"; "Уиlбу .мQктуб ор~а.ли 
СUЗ2Q .миннатдОРЧlUlик из~ор Эl1'lМо~чи.ман"; "Буюрm
.мангизни куриб чи~ишга таЙёр.миз ва Сизлар бlUlан 

д " " б ~амкорлик ~lUlиш ан .мамнунмиз; ...... ка и .маса.лшюр 
буйича Сизлар бlUlан узаро фойдали и~тиcoдий а.ло~а 
урнат.мо~чи эдик"; "Бу бизнинг истакка ~aм .мувофu~ 
келади"; "Сизларнинг дастго.vшригuзни олuшдан .манфа
атдор.миз, БУlOрт.ма беришнu .мулжаллаяnмиз" 8а х..к. 

Тижорат хатлари 8азифасига кура асосан 2 турга 
булинади: СУрО8 - суровга жавоб; оферта (таклиф) -
таклифга жавоб. Амanиётда тижорат хатларининг даъво 
(рекламация) - даЪ80га жавоб шакли х.ам учраб туради . 

• 



• 

Хuзмаm ёзuшмалаpu 

Тижорий хатларнинг айнан шу турлари томонлар 
уртасидаги х.ужжат алмаштириш жараёнини белгилаЙДи. 

СуРов(хати) - тижорат х.ужжати булиб, харидорнинг 
сотувчига, четдан мол олувчи (имrIOРТЧИ)НИНГ четга мол 
чиК,арувчи (Эl(СПОРТЧИ)га товар (хизмат ва бошк.алар) 
х.ак.ида мухтасар маълумот беришни сураб ёки товар 
етказиб беришни таклиф этиб мурожаат К,ИЛишини узида 
акс эпиради. 

К,оидаrCi кура, суровда товар (хизмат)нинг номи, шу
нинщек мол олувчининг товарни олиш шартлари, яъtrll 

товарнинг микдори ва сифати, андозаси, тури (маркаси), 
бахоси, етказиб бериш муддати ва тулов шартлари курса
тилади. Суровнинг бу тури шартнома х.ужжатлари rypух.ига 
киради ва ундан битимни 'тайёрлаш ва амалга ошириш 
жараёнида фойдаланилади (1-2-иловаларга к.аранг). 

Суров хати lUl.Мyнми 
J-uловй 

"Узкейсмаш" Узбекистон-Америка' 
к.Ушма корхонасига • 

1999.03.08. N~ 21-107/11 

Бyrлов К,Исмлар учун 

таклифra суров х.ах.ида 

Сиздан тавсия этилган тафсилот руйхатига мувофик. пахта 
териш машиналари бункерларининг зичлов к.исмларини eтк~
зиб бериш учун ман'3илимизra 3 нусхада таклиф юбоРИШИНПlзни 
сураб К,оламиз. 

Таклифда зичлов кисмларининг тулик' номи, тури, техник 
тавсифи, материали (зарур уринларда), бах.оси ва массаси. 
шунинглек етказиб бериш муддати ва )'МУМий х.ажми х.ах.ида
ги маълумотларни курсатишингизни илтимос к.иламиз. 

Таклифингизни бизнинг манзилимизга юборишиинг мум
кин Кадар аник.роК, санасини маълум этсанrиз мамнун булардик. 

Маълум сабабларга" кура таклифни ишлаб· чик.ишнинг 
имконияти булмаса. киска вак.тда бизra бу х.акда хабар берарсиз 
деган ум иддам из. 

Камоли эх.тиром ила 
(имэо) 



Хuзмоm ёзuш.молорu • 
Сурог хаmuнuнг Alamн ~uc.мU на.мунаеU 

2-uлова 

ФирманПfЗ бизга намуна сифатида тавсия к.илган ___ _ 
(товар номи) 

дан микдорда (нусхада) бизга сотиш учун к.атьиЙ 

таклиф берdШинПfЗНИ сурайМИЗ. 

)(урмат билан 
(имзо) 

Суров хати матнига МИСOJшар: 
"ШартНОАШzа .мувофu~ ШlOва ~Шlинаётган руйхатда 

курсатШlган 1fYрWluш ашё (.м.атерuaл)ларuzа таlUlUф 
берuшuнzuзнu сурай.мuз" 

"1999.27.11да Тошкентда тУЗWlzан савдо бuтuмuzа 
асосан 2000 йШlнинг N чораzuда 5 та ко.м.nрессор етка
зuб берuш учун бuзzа уз таlUlUфUНZUЗНU юборuшuнzuзнu 
сурай.мuз" . 

• "Тавсuя этuлган тафсWlот руйхати (сnецифuкацuя)га 
~увофu~ бuзzа злек.тр I)O.Ндuллар учун так.лuф йулла-

" шuнzuзнu штuмос ~Wlа.АШЗ . 

"Бuзzа йуллаzан нархноАШ учун Сuзzа .м.uннатдорчWlUК 
БWlдuра.мuз. 

Бuзzа 2 та IВМ РС 140 ко.мnьютерu учун так.лuф 
....... " 
uулласанzuз 

Суровларга жавоб к.аЙтаришда сотувчи харидорга 
бирданига таклиф жуната олмаса, унга хат йуллаб, унинг 
с·абабларини маъ.пум к.илади. Улар К,)'Йидагилар булиши 
мумкин. Масалан: суров к:Урuб чщuш учун ~абул ~Шlин
ганлuzu; суров шартuнuнz узzарzанлuzu (масалан, товар 
.ми~орининг • .маркасuнuнг, етказuб берuш .муддатининг 
узzарzанлuzu ва бош~р); харидорни ~uзu~тuраётган 
товарни етказuб берuш uмконuятларu aHи~aHaётгaH
лuzu. 

Агар сотувчи харидорнинг талабини бирданига 

• 



XUVfam ё.Juш.малаpu 

К,OII)ЩРИlШI, И''''IИ YHI'O тонар етка1иб бериш ИМКОllИJlТИro 
';ll1t fiYJI,-=а, ХUрИДОрl'U ТUК.IIиф (оферта) I1УJUlайди, 

Оферта (тимиф) '-=ОТУltIJИ ~KII '~KCllOPT К,И./IУВЧИНИШ' 
ию.JlУМ IJIi\lПJшr'" КУРСUТИЛI1t11 t)итим (ОJlДИ-'-=(У)'ДИ) ТУJИШru 
рmШIIIIIIIШ ~tф(щruЮII'1И х.уЖЖuТДИр. 

()фt:РПL1ШР ХUрИДОрl'U, II~ТЩ'II тонар ОJlУ.НЧИl'8 УllИlII' 
<:УIЮНИI'n жuноfi <:ИфUТИJ!1l ЖУlluпtJIQДИ ~КИ '-=О'ГУВЧИ ташаб
()Y~H fiшшtl ХНРИJlорпt тuкдим К,ИJlиtlИIIIИ мумкиtl. 

()фt:рп,ща, О)lu'ща, ТUВ"'ИИ к.иJlиtlО~ТПIII тонир IЮМИ, 
МIIIЩОIШ 1111 тонир ,-=ифU1'И, t)u",оси, ~ткаlИ() бериш МУJU!UТИ. 
TYJlOH IIшrП'JНtРИ, уром тури НИ ТОВНР ч,-=усиити БИJliШ 
()mJШК, fiошК,u IшtРТJlIlР KYP'-=ИТИJIU,llИ 0-6-ИJlОВW1llрпt 
.... UpUIll ). 

Оферта (таuuф) xamUHUHI .мат н 'fUС.МU 
IIа.му"аларu 

.. -UJIоtltl 

_ JlIIM С~ТIШ'IИ~ бериUl ~IM 
It'lIllII) Iltlllltp КI)МИ) 

t'УРЩIIIIIIIII Y'IY" МIIIIIIUIJIOР'IНJlИk t)tIJIJtИрИМJI'I, АИ~IИ IШЙТД"
t'i"1 ('Iflll" 1'.Jl'IнК,пtРU~·1I иlI то"ир Y'IY" ТUКJlИф 'IUkДИМ k.ИJlИШ 
"М~IIII1II1'IJIilР"IIИ кУри(i ЧИКДJIIIМИ'I, • 

KUPOPllMlf'I \UIUIJIII 111(,1111 KYIIJIUP)t8 MU'bJIYM К,ИJlltМИ'I, 

4-uлоtltl 

.лt&f1t ~'уpt)8ИIIIМ'1 )"tytt миtIIIИЩОР"Н1IИК БИJ1Jtи-
I t'ШIII) 

римИ", J;ир()К,_ _ С~1'"и'lиб (~РИUI учyt, II.О1ир СИ'ЩI 
(1'II""р "ОМ И ) 

UII"k.. ТllkJШф ('i~риш tIМI(()II~IIТИI'U 11'П ':jМt&I:МИ'I, Ушбу MUI:WIU 
()У~.tЧII ._ . _____ ,_ ...Jt11 МУРОЖI1t&Т к,иJIИШИШЮНИ СУРt&ItМИ'I, 

II:IIIЩ) 

5-tl.IIOIШ 

('II'IIIИIН' 1999.17.oM, Jt811f 1 ()() J~OIIИ W1К1МttllиIIДUII 1'I1Ш~Р
JIIШПIII JI~plI'ill (ЮМJllIРИ учу" СУР()КИIIIМ1I1И ОJЩltК. Бир()к. ушt\у 
TOKUPIU ('iУЩ'11tt kU'fТU :lII.ТИ~Ж ТУфll~JlИ '1I1В'ЩИМИ1 БОШl(,а 
"УlCIртмtIJIар ('iИJIIIII t)ш 1)1 , Шу l:uбll(iJ1И ('iy I'ORUР"И СИ'Н'U ЙИН 
JIU"ОМIЩU t''I'kil'lи(i f'ieРИ 111 ПI kuфОJIUТ бери ОJIМUЙМИ'I, 



Хuзмаm ёзuшмалаРIJ 

Оферта (таКJlUф) хати мат н IfUCMU 
шаruru намунаеu 

6-uлова 

. ___ Д,аги суровинrnзга миннатдорчилик билдирамиз 

(сана) 

ва Сизга таклиф к.ил ам из. 
(михдори) (товар "оми) 

Сифати -
Урами -
Бах.оси-
Етказиб бериш муддати -
Тулов шартлари -. 
Ушбу таклиф гача амал к.илади. 

Офертага ж:авоб к.айтаРИllЩа харидор таклифнинг бар
ча шартларига рози булса, сотувчининг таклифини тас
дик.лайди ва битим тузилган х.исобланади. Буюртма бериш 
ёки шартнома тузиш таклифнинг к.абул К,ИЛиниши х.и-
собланади. . 

Агар харидор таклиф шартларига рози булмаса ёки 
т~иф этиnаётraн товарнЦ.. ~отиб олишга К,ИзиК,Маса, уни 
l.абул к'илИllЩан бош тортади. 

Харидор таклифнинг бирор шарти (маса'1ан: мик.1ЮРИ, 
товар сифати, нархи, етказиб бериш муддати иа бошк.а
лар)га рози булмаса, бу х.ак.да сотувчига хабар беради иа 
битимнинг барча шартлари буйича тУлик. келишиб олгун
ча, улар уртасида ёзишма (музокара) даиом этади (7-8-
Ю1Оваларга к.аранг). 

Офертazа жавоб хати матн IfUCMUHUHZ 
JШ.Муналарu 

7-U,лова 

______ ~дa учун Сизнннг такли-

(сана) (товар номи) 
фингизни олганлигиммзни миннатдоруилик била" маълум 
к,иламиз. Сиз таклиф к.илаётган товар ии сотиб олиw х.аК,ндаги 
К,ароримизни кун давомида сизга маълум этамиз. 



Хuзмаm ёзuшмоларu 

8-uлова 

_____ ---..Jда учун ЙУJVJанган Снзнннг 

( сана) (товар номн) 

таклифинmзни олганлИПfМНЗНН тасдик.лаймиз ваундан фойда
лана ОJlмаСJ\ИГИМИЗНИ маъпум к.иламиз, чунки TO'\tap учун Сиз 
таклиф lUtЛаётган нарх би:ща иавжуд булган бошк.а фирмапар 
таклифида курсатилгандarnга x.aparaндa ю~ориро~. 

Башарти Сиз ушбу товарни бизга сотмо~чи булсанПfЗ, 
бах.осини к.аЙта куриб чи~б, ЯНПf нархни бизга маъпум к:иласнз· 
деган ум иддам из. 

Сизнинг жавобингизни гача кутамиз. 
(сана) 

Эх.тиром ила 
(нмзо) 

, 
• 

' iN.»"" ' -- ~ . " "'.'~" .... ' , c; ~ . .• ~: ( .. ...... . ( . 



ХОДИМЛАР ФАОЛИЯТИГА ДОИР 
хУЖЖАТЛАР 

МЕХНАТДАФТАРЧАСИ 

УзР Мех,нат кодексига биноан, мех,нат дафтарчаси 
ходимнинг мех,нат стажини таСДИК)10ВЧИ асоеий х.ужжат

дир. Иш берувчи корхона беш кундан ортик. ишлаган 
барча ходимларга мех.нат дафтарчасини тyrиши шарт, 
уриндошлик асоеида ишловчилар бундан мустасно. Иш 
берувчи мех.нат дафтарчасига ишга к.абул К,ИЛиш, бошк.а 
доимий ишга утказиш ва мех.нат шартномасини бекор 
К,ИЛиш туrpисидаги ма'bllумотларни ёзиши шарт. Ходим
нинг илтимосига кура, мех,нат дафтарчасига уриндошлик 
асосида ишлаган ва ВаК,тинча бошк.а ишга утказилган 
даврлар х.ак.идarn ёзувлар киритилади. Мех.нат шартно
масини бекор к,илиш асослари (сабаблари) мех.нат дафтар
часига ёзилмайди (81-модда). 

hшга кирувчи х.ар бир ходим маъмуриятга белгилан
raJ\ тартибда расмийлаштирилган мех.нат дафтарчасини 
топширишга мажбурдир (мех.нат дафтарчасисиз ишга к.а
бул К,ИЛинмайди). Биринчи бор ишга к.абул К,ИЛинаётган
лар учун улар ишга к.абул К,ИЛинган кундан бошлаб бир 
х.афта ичида инги мех,нат дафтарчаси тУлдирилади. 

Мех.нат дафтарчасидarn барча ёзувлар кадрлар шах
сий таркибига оид буйрyк.nар оилан 8Йнан мое келиши 
керак. Мех.нат дафтарчасида тузатишларга, к.Улда устидан 
ёзиб к.УЙишларга ёки :Учиришга йул к.Уйилмайди. Башар
ти jiЙрИМ тузатишлар кйлишга туrpи келса, бу х.олат "mу
заmuш mугрu" сузи билан к.айд К,ИЛиниб, имзо ва мух.р 
билан тасдик.ланади. 

Мех.нат дафтарчасининг биринчи сах.ифасида (сарва
рamдз) уиинг Эl'3си туrpисидarn умумий МЗ'bllумотлар (фа
милияси, исми, отасининг исми, тyrилган санаси, мамумо

ти, касби, ихтисоеи) курсатилади. Фамилияси узгарганда, 
ма'bllУМОТИ ошганда ва шу кабиларда сунгги иш жойида 
мех.нат дафтарчасига керак.ли узгартишлар кирнтилади . 

• 



• 

Ходuмлар фаолuяmuга доир ~!Jжжаmлар 

Мех.нат дафтарчасининг "И Ш и т у r р и с и д а 
м а ъ л у м о т л а р" булимида муассасанинг тУлик. по
ми сарлавх.а тарзида курсатилади. Сунг ишга к.абул К,ИЛИШ 
туrpисида. бошк.а доимий ишга утказиш ва ишдан буша
тиш туrpисида маълумотлар ёзилади. Ходим к.абул К,ИЛин
ган ёки утказилган иш ёки лавозими НОМИ,У1ЛУКСИЗ мех.
нат стажининг тикланиши ва СЗКJIаниши туrpиеидаrn 
ёзувлар к.ЗЙД К,ИЛинади. Башарти иш давомида ишчига 
янги малака дараж:аеи берилеа, бу х.акда х.ам тегиШJ}И 
ёзув к.аЙД зтилади. 

Мех.нат дафтарчасининг "М у к ? Ф_ о т л а р т у r
р и е и Д а г и м а ъ л у м о т л ар булимида теrnшли 
фармонлар аеосида орденлар ва медаллар билан 
мукофотлаш, фахрий УНВOfтар ва давлат мукофотлари 
бериш ТУFpиеидаги, юк.ори ташкилотлар томонидан 
кукракка так.иладиган нишонлар, дипломлар, фахрий 
ёрлик.лар берилганлиги туrpиеидаги маълумотлар к.ЗЙЛ 
эти.l3дИ. 

"Р а r б а т л а н т и р и ш т у r р и е и д а м а '1»
л у м о т л а р" булимида К,)'Йидаги маъ.лумотлар ёзил~и: 
ички мех.нат тартиб-к.оидалари ва интизом уставларида 
кузда тyrилган ишдаги муваффак.иятлар учун раmатлан
тиришлар (ташаккур зъ.лон к.илиш, мукофот бериш. 
к.имматбах.о совraлар билан мукофотлаш ва бошк.алар); 
амалдаги к.онунларга мувофик. бошк.а рaJбатлантиришлар; 
дипломларга сазовор булган кашфиётлар туrpисида, 
фойдаланилган ихтиролар ва рационализаторлик так
лифлари ва шу муносабат билан туланган пул мукофот
лари туrpисида. Иш х.ак.и тизимида кузда тутит-ан 
мукофотлар, шунингдек мун тазам бериб бориладиган 
мукофотлар мех.нат дафтарчаеига киритилмаЙди. 
Танбех.лар х.ам мех.нат дафrарчаеиra ёзилмаЙДи. Мех.нат 
дафтарчаеининг СУНП'И, "Н а Ф а К. а т а й и н л а ш 
т у r р и с и Д а м а ъ л , м о т л ар" булимида ходимга 
нафак.а тайинлаш х.ак.идarn БУЙРук. кучирмаси, санаеи 
курсатилган х.олда ёзилади. 

Ходим ишдан бушатилганда, муайян ташкилотда 
ишлаган ва.к.тида мех.нат дафтарчасига киритилган барча 
ёзувлар рах.бар (ёки унинг махеус ваколатига зга булган 
шахе) имзоси билан таедиКJIанади ва МУХР босилади. 

Мех.нат шартномаеи бекор к.илинган куни маъмурият 

J/ 
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(иш берувчи) ходимга унинг мех,нат дафтарчасини ва 
мех.нат шартномасининг бекор к,илиниши х,ак,идаги 
БУЙРук.нинг нусхасини бериши шарт (УзР Мех,нат кодекси, 
l08-мома). 

Мех,нат дафrарчасининг бирор булимидаги сах.ифа
лар тулиб к,олган х,олларда улар орасига сук.ма варак. 
к,УЙилади. 

Мех,нат дафrарчаси бир марта берилади. Башарти у 
йук,олган ёки ярок,сиз х,олга келиб к,олган булса, унинг 
эгасига мех,нат дафrарчасининг иккинчи нусхаси (дуб
ликати) берилади. Бувдай х,олда ярок,сиз булмб к,олган 
мех,нат дафrарчасининг биринчи сах.ифасига "У р н и r а 
и к к и н ч и н у с х а б е р и л Д и" деб ёзиб к,уйилади, 
дафrарча эса эгасига к,айтарилади. 

Мех,нат дафтарчалари ишхоналаjща махсус темир 
жавомар (сейфлар)да сакланади. 

323-325-бетларда "Мех,нат дафrарчаси" сах,ифалари 
шакли ва уни тулдириш намунаси берилди. 

МЕХНАТ дАФТАРЧАСИ 

• 
• Фамилиясн Б060ева 

Иемн Зулфuя 

OraeHHHHr немн Нур.матовна 

Тyrилган ВЗl(тн /968. 09. 04 
• (НИЛ, кун, он) 

Маълумотн урта 
(ТУЛНк.сНJ урта. урта, ОЛНН) 

Каебн, мyrахаеенслнги соmувчu 
--------~-------------------

ТУJЩнрилган ваци /996 й. "16" август 

Дафrарча згаеннннг нмзосн (ШВО) 

Мех.нат дафrарчаеннн беришга 
Мухр УРНН масъул шахенинг имзоси 

(UAfзо) 

· • .f~ .. "",t",","::',~'W···~'·:';''''''·''' -, 
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Иши туrpисида маълумотлар 

Санаси Ишra J<;iбул х.иляш, бошх:а Нимага асосла: 

К,айд йил кун ой ишга утказиш ва нищам бу- ниб ёзилган 

N~ шатиш ТУFpИСИда маълумот- (~JКaT, унинг 
лар (сабаблари , К,онуннинr санаси ва 

моддаеи , банди JCурсатнлади) рак.ами) 

1 2 3 4 
"Тошкент " фUр.АШсuzа 842-pa~u 
~бул ~UJШнгунuzа ~дap гувЩНО'ма 

(1993.01.09. дан 1996.01.07. 
гача) 30-mexиHIUЦl бшUAl 

юртида y~гaH -
.. Тошк:енm "фU/J.AШси. 9-дvк:он 

1 1996 09 08 Соmyвчu J/l./вОЗUAluга ~6ул 93-p~и 
~инcиH буйру~ 

1996.JJ.08 

2. 1998 01 04 9з хо~uшuга ?; uшдан 34-ра~а.млu 
бушаmшсин ( зР МК, 97- буйру~ 
'модда) 1998.30.03 

"МЕХНАТ'НАШРИЁТИ 

3. 1998 03 04 Каmma -кассир лаIJОЗUAluга 21-pa~u 
~аБУЛlfилuнсuн буйру') • 

1998.31.03 

4. 1999 05 05 Катта бухгалтер лавозu- 37-pal)ilМAи 
,Мига уmк:азилсин буйру~ 

1999.12.05 

5. /999 10 07 Тарафларнuнг к:елuшувuга 38-pa~и 
биноан ишдан бушаmилсин буйру~ 
(9зР МК, 97-'модда) /999.09.07 

-------- - - ---

Мукофотлар ryrpисидаrn маълумотлар 

Сан аси Орден ва медаллар билан Ни:мага асосла-
К,айд · йил кун ой мук.офотланиши, фахрий »иб ёзИJIган 
N!! УНВОl:IЛар берИJIИШИ туrpи- (хужжат, унинr 

СИда ма'ЫJум<>Тлар санаси ва ра-

ками) 
1 2 1 4 

"МЕХНАТ" НАШРИ1m1 
/ /999 30 03 Х,алОА ва са.маралu 'мцна- 212б7-ра~а.млu 

mи vчvн "Мехнат "нашпи- шаходаmнО'ма 
.' ёmuнuнг кamma бухгалтерu 

ЗЯ.Бо6оева 9збек:истон 1999.12.03 
Ресnублuк:аси Президент и-
нинг ФаР'монuга бuноан 
.. Шу~раm" 'медали билан 
.м.vк:лdют.ланnu_ 
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Рaroатлантириumар ryrpисида маълумотлар 

Саиаси Нкиаr'З асосла-~opXOHa, муассаса ёJ(И таш-
к,айд ИЛОТllа111 ИШ фаолЮJТИ би- нкб i!lИЛган 
N! ЙИЛ кун ОЙ лаи боrлкк. рaroатлaнnt- (хужжат, унииг . 

ришлар туrpисидаги маълу- j::aнаси на РaJW4иj 
UN1'П"n 

I ? ':\ d 
(' 

,. "МЕХНА 1'" НАШРИЁТИ 

1. 1999 06 03 _ СаА4аралu ..чцнamu учун во 
8 .март 6аЙраА4и ..чуносаба-.: . с ти БUllйН 2 та ..чаошu l7-pa~ 
..чшr,дорида "УА БUllйН та,.- бyilpy~ 

... дUРJlaНСUН 1999.05.03 
---

ШАХСИЙ х;УЖЖАТЛАР ЙИFМАЖИ1IДИ 

Ходим х.ак.ида МУМКИН к.адар батафсил ма'bllУМОТ 
берадиган х.ужжатлар мажМУИ. Бундай йиrмзжилдлар 
муассаса фаолиятини урганишда мух.им манба х.исоб
J1iИади, 

Иwга к.абул К,ИJ1ИШ х.ак.ида буйрук. чик.к.андан сунг, 
ходиининг шахсий х.ужжатлар Йиn.tаж:ИJЩИ расмийлаш
тирилади. 

Шахсий х.ужжатлар ЙИПdаж:илдида куйидаги х.ужж:атлар 
сaк.nанади: 

1. Йиrмucющдаги х.уж:жатлар ички РУЙхати. 
2. Ишra к.абул IC,И1IИШ х.ак.идam ариза; йулланма ёки 

тaвcюrнома. 

З. Кадрларни х.исобга олиш буйича шахсий варак.а 
ёки суровноиа. 

4. Таржииаи х.ол. 
5. Маьлумоти ~аги х.ужж:атлар нусхалари. 
6. Тавсифнома. 
7. БУЙpyж.rfap (иwra цбул IC,ИJ1ИШ х.ак.ида, бошк.а 

лавозимга утказиш х.ак.ида, ишдан бушатиш х.ак.и
да)дан кучирма нусхалар. 

8. Кадрларни х.исобга олиш буйича шахсий варак.ага 
к.ушимча. 

:... .... , . ..,.". 
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9. Шахсий ~ужжатлар Йиn.tажилдига к.jшиича. 
10. Мазкур шахсга тааллукли маълумотнома ва бош~ 

х.уж ж атл ар. 

Йиn.tажилддаги х.ужжатлар тартиб билан тикилади. 
Жилднинг мук.оваси муайян талаб буйича тулдирилади. 

Хужжатлар Йиn.tажилдига юк.оридam 't}'Жжатлардан 

ташк.ари зйрим тоифадam мутахассисларни ишга ~бул 
К,ИЛиш билан бorлик. баъзи узиra хос ~ужжатлар х.ам кири
тилиши мумкин. 

Масалан: 
- илмий НПLlар, асарлар ёкн кашфиётлар руйхати; 
- институт илмий кенгаши ЙИЛlJlиши баённомаси 
кучирмаси (буш лаво~,:!мларга эълон ~и~ган тан
ловга к.атнашувчи илмии ходимлар ва олии укув юрт

лари ук.итувчилари учун); 
- мех.нат жамоаси йиПUlИШИ баённомаси кучирмаси 

(MeVlaT жамоаси мансабнга сзйланувчи рах.барлар 
учун). 

Кейинчалик х.ужжатлар Йиn.tажилди куйидаги Х,)'ЖЖ3\
лар билан тулдириб бориладм: 

~ . 
- ходимнинг таржимаи ~олидant узгаришларни 

таСДИJ()lОВЧИ Х,)'Жжатлар (масалан, никохдан Упан
лиги х.ак.идаги ryвo~HoMa); 

- ходимнинr ишига доир, сиёсий ёки шахсий сифаl1tни 
курсатувчи х.ужжатлар: тавсифномалар. тавсиянома
лар, тaфrиш далолапюмаси нусхалари ва шу кабилар. 

Аксарият ташкилотларда амалда шахсий х.ужжатлар 
йиrмажилдига бошк.а ишга утказиш, лавозимидан буша
тиш х.ак.идаги, рaJ6атлантириш, интизомий жазони бериш 
ва олиб Т3lШ1аш, фамилиясини узгартириш туrpисидam 
буйруклар нусхалари (ёки уларнинr' кучирмаси) х.ам 
киритилади. Леки н буларнинг х,аммаси "Кадрларни 
х.исобга олиш шахсий варак.асига к.Ушимча"да ёзилганли
rn учун юк.орида тилга олинган хужжатларнн шахсий 
х.ужжатлар йнrмажнлднга кнритиш тавсня этнлм3Йди . 

Шахсий х.ужжатлар йнrмажнлди уюк. B~ сак,ланадн. 
Шу сабаблн унга вак.тинча (узоrn билан 10 йил) сак.ла
надиган иккинчн даражали х.ужжаТ.llар к.Ушилмаслиги 
.10JИМ. Турар ЖОЙ11ан маълумотнома, уй-жой шароитинн 
яхшилаш х.ак.идаrn маълумотнома, соrлИЛt туrpнсндаги 
маъпумотнома, х.ужжатларнинг к.зйта тикланган нусхалари 

- • ....,. ~ . ........ "»-"" " 
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шулар жумлас идандир. 

Х,ужжатлар йиrмзжилдига тушадиган барча х.ужжатлар 
хронологик тартибда жоЙЛаштирилади. 

Х,ужжатлар йиrмзжилди устида ишлаганда, унга кири
тиладиган х.ужжатларнинг туFpИ тузилишига ва расмий
лаштирилишига алох.ида эътибор бермок. керак. 

Шахсий х.ужжатлар йиfМЗЖИЛДИДarn асосий х.ужжатлар 
х.ак.ида ушбу китобдarn ариза, таржимаи х.ол, тавсиянома, 
буйрук. каби х.ужжатларга оид мак.олаларни Ук.иб, керакли 
маълумот олишингиз мумк.ин. ~ида биз х.ужжатлар 
ЙИFИзжилдидam боШIQ1 х.ужжатлар х.ак.ида тухтаб Утамиз. 

"х,у.жатлар ЙlUМа.жилдидarи 
~тларнниr нчки рУйхати" 

Бу руйхатда йиrмажилдда жойлашган х.ужжатларнинг 
тартиб рак.амлари, уларнинг курсатк.ич (индекс)лари, 
санаси, сарлавх.алари БУлади. 

Йиrмажилд Сax,J1аниш учун топширилаётганда, ички 
руйхатда я.кунло8чи ёзув ёзилиши лозим. Унда йиfМЗЖИЛД
дзqt х.ужжатлар сони ва ички руйхатдаги Bapaк.rIap сони 
рак.ам ва суз билан курсатилади. 

, ИЧКИ руйхат уни тузувчи томонидан имзоланиб, 
имзонинг ёйилмаси ва руйхат тузилган сана к.:УЙилади. 

р:уйхат I-иловадаги к.аби тулдирилади. Ички руйхат
нинг варак.лари алох.ида рак.амланади. 

"К.адрларни хисобra OJIИID 
бjйичa шахсий 88рца" 

• Бу х.ужжат ишга к.абул к.илишда асосий х.ужжат 
х.исобланади. Унда ходимнинг таржимаи х.оли, маълумоти, 
мех.нат фаолиятининг бошидан бери бажарган ишлари, 
чет элда булиши, СaЙJ10В органларида иштироки, оилавий 
х.олаm ва бошк.алар х.ак.ида саволлар БУлади. 

Шахсий варак.а ходим ишга кираётганда уз к.:Ули билан 
тУлдирилади. Хар бир саволга тУлик. ва аник. жавоб 
берилиши лозим; жавобда к.иск.артмалар к.уллашга йул 
к.УЙилмайди; аник.-равшан, тузатишларсиз ёзилади. 

~1··· "":....,. . .... ~. ~\,.:~aI,,'''~)о(':"~., .... ,,.,, 



Ходuмлар фаолuяmuга доир ~ужжаmлар 

Шахсий варак.адаги саволларга беРШIадиган жавоб
лар ходимнинг шахсий х,ужжатларидаги ёзувларга айнан 
мувофик. келиши керак. Шахсий варак.ани ТУЛДИРИШда 
к.уйидаги х,ужжатлардан фойдаланШIади: паспорт, мех,нат 
дафтарчаси, х,арбий БШIет, маълумоти х,ак.идаги х,ужжатлар 
(диплом', гувох,нома, шах,одатнома), илмий даража 
олганлиги ~ки ШIмий унвон берШIГанлиги х,а:к.идаги Олий 
аттестация комиссиясининг х,ужжатлари (диплом, шах,о
датнома), ихтиролари х,а:к.идаги х,ужжатлар. 

Шахсий варак.анинг айрим К,Исмларини ТУЛДИРИШда 
купинча хатоларга йул к..УЙШIади ёки нот)iFpи т.УЛДИРШIади. 
Шунинг учун баъзи К,Исмларни тулдириш устида тухтаб 
Утамиз. 

"Маълумоти" еуралган жойга, ходимнинг к.андаЙ 
х,ужжати борлигига к.араб, "олuй", "тугалла1-l.Магаll олuй", 
"урта махеус", "урта", "тулu~сuз урта" , "бош.лаllгuч" 
сузлари ёзШIади. 

"Мехнат фаолияти бошлангандан буён килинган 
ишлар" К,Исмида мех,нат дафтарчаеидаги ёзувларга муво
фик. маълумотлар куреатШIади. Башарти ходимнинг мех,
нат фаолияти олий ёки урта махеус Ук.ув юртидаги УК,ИШ 
давридан бошланган булса, бу давр х,ам ушбу графадан 
урин олади, х,арбий хизмат, уриндошлик БШIан ишла-· 
ганлик х,ам киради. Варак.ча ТУЛДИРШIаётганда, ташкШIОТ 
уз вак.тида к.андаЙ аталган булса шундай ёзиш зарур. 

"Шахсий варакани тулдириш вактидаги оилавий 
ахволи" к.иемини тулдиришда аввал "уйлаllгаllмаll" 
("турмуш ~pгa1-l.Мall"), "ажралuшга1-l.Маll", "бевамаll", 
"буйдо~аll" ("турмушга чu~агаllмаll") сузларидан 
тегишлиеи ёзШIИШИ, сунг ОШIа аъзолари кимлиги куреа
ТШIгани х,олда (отам, 01lам, xoтиllUМ, эрuм, углuм, ~uзuм 
ва х,.к.) санаб УТШIади. Бунда х,ар бир ОШIа аъзосининг 
фамШIияеи, иеми, отаеининг иеми ва тyrnлган ЙШIИ кур
еатШIади. 

Шахе ий варак.анинг К,Иемларидаги еаволларга инкор 
(масалан "йу~") БШIан жавоб беРШIадиган буле а, у х,олда 
еаволни к.аЙтариш шарт х,иеобланмаЙДи. Масалан: ШIмий 
даражаеи, ШIмий унвони - йу~; чет элларда булганлик 
х,ак.ида маълумот - БУлмага1-l.Маll. 

Кадрлар БШIан ишловчи ходим ишга кирувчининг 
"Кадрларни х,иеобга олиш буйича шахсий варак.а"еини 
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(~-иловага к.аранг) к.абул К,ИЛар экан, у к.анчaтIИК тУлик. 
тулдирилганлигнни, yндarн маълумотлар тзкдим К,ИЛинган 

х.ужж:атларга мувофик. келишлигнни текшириб куриши 
лозitм. 

Айрим ташкилотларда амалда "Кадрларни х.исобга 
олиш буйича шахсий варак.а" билан бир к.аторда бошк.а 
шакл - с у р о в н о м а (анкета)дан х.ам фоЙДaтIанилади. 
Ундаги саволлар, айрим к.УШИМЧaтIарни х.исобга олмаган
да., wахсий нapaк.aдarн билан бир хил БУлади. Лекин унда 
иwга кирувчи (тулдируичи)нинг имзосндан ташк.ари кадр
лар билан шytyлланувчи (х.ужж:атни текwириб олувчи)нинг 
х.ам имзоси булади (З-иловага к.аранг). 

Шахсий варак.а (суроинома} тулдирилгандан кейингн 
х.амма узгаришлар "Кадрларни х.исобга олиw буйича 
wахсий варак.а (суроинома)га к.Ушимча" х.ужжатнда к.аЙД 
этиб борилади (4-IЩОвага к.аранг). 

Шахсий х.ужж:атлар йиRtаж:ИJЩИНИ Шaк.JUlантириwда 
зарур х.ужж:атлар, MacaтIaH, шах.одатнома, ДИШ10М иа шу 

кабилар нусхасини тайёрлawга рухсат берилади. Бу х.олда 
нусха фак.ат асл нусхадан олинади. Паспорт, депугатлик 
мандати, х.арбиЙ билет иа шу кабилар нусхасини олиш 
тЦ,Ик.ланади. 

• Муайян ходим ишга к.абул к.илингандан кейин, 
муассаса кадрлар булимида нозир (ёки боШ1(8 масъул шахс) 
томонндан wахсий иарак.ча тулдирилади (5-иловага 1(8-
ранг). Бу варак.ча шахсий х.ужж:атлар йиRt8ЖИЛДНДан aтIo
х.ида сак.паниб, муассаса кадрларини х.исобга олиш на 
таркибини тцлил К,ИЛиwда хизмат К,ИЛади. Варак.ча ходим 
Kypcaтraн х.ужж:атлар (паспорт, ДИШ10М, х.арбиЙ билет, 
мех.нат дaфrарчаси на шу кабилар) асосида тУлдирилади. 

Иwга к.абул К,ИЛинувчи шахс варак.чада курсатилган 
ж:ойга ИМ30 чекади на нарак.ча тулдир,илган санани кУяди. 
Вврак.чанинг "КУшимча маъпумотлар , деб aTaтIraн 5-к.исми 
бошк.а к.исмларда уз аксини топмаган маълумотлар (урин
дошлик иши, к.аерда Ук.иётганлигн, иккинчи касби ва 
бошк.алар)ни ёзиб бориш учун мулж:алланган. Ушбу 
к.исмда, шунйнгдек ишлайдиган ногиронлар х.ак.идаги 
маълумотлар: ногиро~лик сабаби ва гурух.и, к.ачон 
аник.ланганлигн, тиббии-мех.нат экспертиза комиссияси 
(ВТЭК)нинг таисия этаётган мех.нат тури ва шароити х.ам 

к.aiiд этилади . 

• 
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Ходим нищан бушатилганда, шахсий варцчara х,ам 
буйрук,нинг санаси ва рак.ами, бушатилиш сабаби ёзилaдJl. 
Бу маыумотни жуда эътибор билан тулдириш лозим. 
Чункн У КУl1инча мех,нат стажини тасдиК,l1ашга асос булиб 
хизмат к.илади. 

Йиrмажилддан фойдаланиш тартиби: 
1. Кадрлар булимидан олинган шахсий х.уж.жатлар 
йиrмажилди хизмат юзасидан фойдаланиладиган 
§ошк.а х.ужжатлар билан тенг х.укукда СaJC,ТIанади. 

2. ИИfМажилдни 3 кУНДан ортик. ywлаб туришга, идора 
биносидан тa.wк,арига олиб чик.ишга рухсат этил
мЗЙДи. 

3. ЙИn.tажилдцан фойдаланганда, ундaI1l ёзyвnарга к.ан
дзйдир тузатиш ёки инги к.}iшимчалар киритиш; 
бирон-бир х.ужжатни олиш, шунингдек янгисини 
рухсатсиз к.ушиш так.ик.панзди. 

J-WlOfJа 

X,yJIUIUIIrIJUIP ;'IIUUlжwи>lItNuu UJlf.1IUUIIlUIpHUIU 

""а р;UturI" • 
• 

Ичuрjйxат 

)(,ужжатлар йи~аж:нлди N!! ___ _ 

Т/б '<уж жат Сана- Хужжатлар АиПolaJКИЛД И)щ 

ра- индеJ(СИ си сарлаах.аси варЦllарИ 

к.ами pauии 

I 2 3 4 S 6 
--

Жами х.уж&ат 
(рак.8М ва су) билан) 

ИЧКИ руйхат ваРUJ1ари сони ___________ _ 

РУйхатни тузувчн шахснинг 
лавозими 

Сана 

(рцам ва суэ БНllан) 

иизо ИNЗОИИИГ 

ёйилиаси 

" '. "'IP", ...... " ,a:o :... -- .... ,.,.,. ...... .. ' .~ 
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2-ШlOва 

к,удда сиi!х. биnaн &иц 1}'Э8ТИUV1арсиз ёзил8ДИ. 
КадpJl8р1111 ucOOra WIИIП бjйичa I 

I ШАХСИЙ ВАРАК,А 

1. Фамилияси 

EJ неми ота иеми учун JКОИ 

2. Жинси 3. Тymлган йили, КУКИ,ойи 
4. Т}'ПIJ1ган ]Койи 

(виЛon, шах.ар, 1)'Ман, КИUV10J(.) 
5. Миллати 
6. Ижтимоий ке.лнб чиК,Иши 
7. ПартиявийлиПl партия стажи __ партия 

(UНд8Й ПapтиJl) 

билети 
(oprвн ой. ва йнли) Наз0р8Т варцчаеи 

8. Маълумоти 

9кув юртииииг Ф. КнРI1Ul Тамом- Агар таиомла- 9кув юртиии тамОМ-
иоми ва уиинг II:УЛ.- Аили лanн маган бул- лаши ИВПlJ(ВСида 

waнзили тет ~и ЙИIIИ са. uAcи КJlНдай мутахассис-

БУли"И ItУРСДВИ лиlt олraн. ДИIVЮМ 

• ItC'l11lll i!ltи I)'IIO)l.ИО"В 
pu.aии ltуРсantJlсии 

1 2 3 4 5 6 

9. К,андай ХОРЮICИЙ ТИJV1арни биласиз 

• 
(лyraт ёрдамида укий алаеИJ ва nPJlCима килаенз, бемалол УIUIЙ маею 
ва raпnawа оласИЗ. ЭpПIН ranлawа маею) 

10 . Илмий даражаси, илмий УКВОНН 

....... 3 ~ =~JIW~~~4'-~ ___ ,,·n:<l+~'-.~~_ ''''--~'~~~ 
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11 . Илмий ~рлари ва ихтиропари . 

. 
12. Мех.иат фaonИJIТИ бowлaнПIIШ8Н бyi!и Jt)II1Инган 19II118P (01IИЙ ва 
урта махсус ук.ув юртларида Ук.иw, х,арбий хизмат, уриидоl1l1lП 
билан иuиагаилик х.ам кирми). 

Уwбу кисмни тУлдиpal!тгвма муасеаса, Т8Wltилcrr ва корхона уз вах.ТНдв 
"аидай аталгаи булев шундай !знш зарур, харбиill хизwат да.риии 
ёзишда лввсвим I.урсатилади. 

ЙИЛ 18 ой Лмо:utNи (муассаса. Муассаса., Т8W-

Hwra ниш8И ТIUlIJ(ИJ1ОТ, корхона. шунннlДeк. КИЛОТ, корхоиа 

Jtиpr8Н буwaraн аазиpnик i!ки MЦJ(вмa номн М8ИЭИЛН 

uм К ypc8'l1llllUUl) 

• . 
---
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t3. Чет ЗI1J1арда буnraнnИIt uк.идa ИlПoII)'Мот ______ _ 

(иш биnан. хиз .. ат сафари. делсГ8ЦИ.II бнлан бирra) 

8мg roi ч .. _ 
l(,aIk:и l(,aAcи КаАси .. lМ1Iaaтnвp... булиWдВН 
вц,тдан вц,тraча WU,Caд 

• , 
14. Вuолатли оргаиларда х,атнawуви 

ВЦОЛ8ТЛИ ВЦОЛ8ТПИ Ким Аили 
органнинr оргаииииг бупиб саА- свАлан- Jtcт-

..... 'JИ/Iи НО"И панган ган ган 

• -



• . . 
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OP'fIJ тcwoн .. 

11. Х ... 8IUCIII _,..."" 'I1U"РI'8I1Д8И кeI"и 
UbII08 ............. tJnришлар UIUU8 мtrМyМOrЛ8Р 

• 
t. 96ltИСТОН РесП)&lиltlCИ орцен 18 медa1tllВрн БИJII\Н 

мукОФОТlllllratUlиrм х.цида ~зyв.nвр 

Ка'ЮН МYJ.oфor- Н ..... Y'lY" ОрдеМIp. Й1У' УЧ)'Н 
"IНI"UI (1м, муа.офотn_ган • II8eД&IU1Ip uЙдrЮII 

КУИ'"01) НONM М:ОСII 

1J 

2. 6ериnraн М ..... урнА .а:юnар R8 уни о,/lнб таШJ1:tН
Г8НЛИI1l х.u.идarн !1yanар 

Сам. М ..... урмА Ним. КаМА.А Й'YI Ж.,0 f11Y1 
(Ам, .00 IММ 

(~II"r '1'10 )"IYН UЧОН учун 

I)'Н, ТONOНIUIIН беPИnI'Ut ~ t'lek ор k.M- ~ 

01) бермI'8Н NO~IIIТM) .!IМН"Ш 

-

" 
--
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з. Ходимнинг боw~ к,айдлов бeлrnларидаги узга
ришлар х.ак.ида ёзувлар 

Содир булr'ан 
"9згаРИlW1ар тавсифи Ёзув учун асос узгаРИlW1ар санаси 

(йил, кун, ой) 

.... ... • 

,,. 

, . • ·г ц 

Шах~й х.ужжат-I Шах~сий ~-I' Шах~сий ~-I ШахснА ~-, 
лар ИИlМажилди лар ИИn.ll1ЖИ1lJlИ лар ИИn.l8Жll1UUf лар lиntazилди 

теювиpиiWI тecпиpнnди Тe&IIIIIPII1UDI ТCUDIPIIJUDI· 

2000 Й ... .. , 2000 Й . .. .. '2000 Й ... ., '2000 Й ... 

ии30 ___ _ Имэо. ___ _ имэо. ___ _ Иwэo. __ _ 



:о ~ ;-J о- ~ ~ 1'1 :---~ ii i ~) i i j'l -~;.i ~ 

tlll 1~ 111 J' ПI I ~ Н· f -11 1,,1 1-
1 " I 

j ! j 11 Н " ' 

(" 
; ~ 1'1 

"<) ~ ." .g 
О 
Q:I t :r: 
о I 3: ~ 
> ~ 

f 

Q] ~ ~ 
i ! 
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10. Як.нн к.аРННЦOU1fl3рннrю, (ХUПIН (эр), ота. она, au-yк.a, ona<ННПI11 ва бonaлap) 

Канак.а ФawИЛИJI, нсм Тymлган Иw JIЮЙИ Турар 

карин- на ота исми йили на на лавозими JIЮЙИ 

ДОШ )Койи 

• Лraр хотии эрнинг фамИЛИJIсида булса у тypмywгa чнцунга к.адар булraн 
фамИЛИJICННН КУРС3ПIWН зарур 

• 

-::'1~ .-,q"s; . ... _ ................. :1 .......... ·'1"-н:..;.;·: .... :."......,,';" ......... ,.,.~ ..... 1! 

, 
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Й .. л ... ой ЛU01НW жор,юна, иуассаса, вазнрлнж, Корхона, иуасса-
Кирсан &eтnut ююра НОМЛaptl кjрсатклган санинг манзнли 

ВЦ,11I lIIICПt 1I.000а ё:Jилиши кера 

• 

. 

. 
-

________ • ______ ... iW$~· .... , .... ;:r ;· r"'"'~ .... ,' ....... ~ · .. ~ ~, ..... 

• 
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12. 9эР Опий Мaжmtси. wах.ар. туман кенгашлари ва боwк.а сзйланадиган 
opraнnapцa к,атнawraнлигинги.з 

Сайлов орrвиинииг Сзйлов оргаин Ким булиб йил 
.. ВИ3IIJIИ номи сайлaиraн сзйланган мудцат ту-

raraи кун 

" 
-

I 
с -

< ~ , 

~ 

" 
1 З . К,анд3й давлат мукофотларингиз бор (UЧОН ва ниwa бllЛан мукофотлaнraн) 

14. Харбнй ХJlЗмaтra муносабатингиз ва х.арбиЙ унвонивmз, ______ _ 

Таркиб JGшии тури ---''----'-____ _ 
(кУМОНДОНЛНJ: , сиi!cНЙ, Маъиурнй, ТСJUIJШIВIfЙ ва X.L) 

15. Суд JКавобгарлиrиra тортилrан бупсанЛtЗ, к,ачон ва кима учун ___ _ 

16. МанЗИЛИНfИз _____________________ _ 

200 й. " .. 
(тулдирилrnн вах.ти-"""""') ---

200_ й. " 

телефон рак.аии, _____ _ 

Шахсий иизо,_-=-__ _ 

Кадрлар билан шyryлnанувчи 
имзоси ___ _ 

" 



, 
~ 
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Op~ moАСОНU 

11. Хо_ 1llUc8 _ .. -_ tfJWI ......... ~ .......... 
6eJmiJ1ap1цarи j1nPНIВJI8P UUI.1I8 1I8'IoJIYIIO'.II8P 

1. У'збекнстон РесП~lUICн орден ва loICД8.IIIIари бнлан МУКофотЛUlПIИIIИПt 
х.м.ида ё:J)'lJlар 

к..чон 
W)'koфmлаи
ган (йм. 
I(УНИ . oI1) 

Нимаучун 
W)'kофотлaнЛIН 

Орценлар меда1!
лар номи 

Еэуа учун 
UAAлoa 

8COCII 

Сана 
(йм 

I(Y.'I 
ОН) 

2. Бернлnн IoIlI'ЪМурнй .&a:I01Щ) ва унн OIIнб Т3ID1IанПIИIIИПt 
~цида ёзумар 

Мnмy
pиii .uэo 
ю. томо
_бе-
рклган 

нима К,aН.UII 

(Снкг ~ 
IЮJUtII'ПI 

~1Y8 
учун 

8СОС 

ж.эо 
uчон 
бе&ор 
КИЛИН-

ган 

3. ХОДИlolнинr боwlд UЙд1IО8 бenrнларндaлt узraришлар 
x.u.ндa ёзyanар 

СодИР БУJII~ 
узгарншrшp 

санкн (Аил. ~.ОЙ) 

9згapи1W1ар 
тавснфИ 

~зyII учун 
асос 

fby. 
учун 

8СОС 

• 

Шахсий х,уаJUrЛар 
йиncllЖКIIJlИ Yeкwн-

Шахснй х,}'ЖЖ8Тлар 
ЙНt'WlU[КIIJlИ ТCI(WH-

Шахснй ~лар 
ЙНfМ&aК/ШII ТCl[ШН
I'НJШН 

Ш"снй~лар 
iiиПIII&КIUIII 1'е1ШlИ-

~КIIДН _ 00_ й . ~~ Й. 200_ й. ~_ Й.~ __ 

Иизо ____ _ Имзо ____ _ и .. 30 ____ _ Имэо ___ _ 

":""" ~ ..... ~~,.. ..... ... ;~."~""". ",").",~,.~.""",,,,,,,,,~. , 



• 
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5-ШlOва 

корхона. r.uuкиnот 

Е wж I T~ь pauми I Али4Юо I 

:х .. 
Ii' .. 
о. 

u 
Q 
о( 

• I :1: .... ., .... 
EI 
.. I 
:а 

~I .. ... 

ШАХСИЙ ВАРАк,АЧА N!!_ 

1. умуМий МАЪЛУМОТЛАР 

1. ФамК1\И8си 10: 
------~~~~"~А~~~Кб~~"-----

(wyrахВСCIICJIнПI ) 

немИ 

ота ИСIolИ 

WYfЦICCIICJIИПI ~a 
кw crwut 

2. Т)'ПIЛЛUI ЙК1\И 1. Умуиий иш стааи 

J(УИИ ___ ОЙИ 

3. Тyntлraн .ОЙи 12. У1ll)'ltсиз кш tТaJlИ 

13 . 
ОJIИpl1l "Ш :&оАН. IlUUЭIIМ" 

4. МИII1\ати 

5. ll.apтиuиiUJИЛI 
бywlПИЛИW C8t18CИ • CIIIiIliII 

14. Онлавий ЦВOJJИ 

:1 .. 
Ii' .. 
О. 

u 
О 
>ос 

:z: .... 
:r ..... 
3 
'" :а 
о. ., 
u 

'" CI 
:z: 
:1 ., ~ I IПOO бjJIПUI IIнnIl 

! 6. касаба )'IOIIIМ&Сига ОИ1lIC" ~и--- I g, 
'" .. .. 

z :1: 
:t .. ... 
z 

ЦР~=-ИИIIГ I~ :: 
:1: 

IIЪЭ01IИI'И са 
о( u,1tYi 
u 
~ 7.M~ 

:с 
са 

15. ~YPCIl11lJlC1llt~ __ 1 ~ I _ 

a)_~_ 
16. _______ _ 

OIIIdI.jpn. YP!I МP~. 
ТУJUЩ:И1 урп, 

бoawIlIIIfII'I (нсча смнф) 
17. ______ _ 

• , ~._ .. ~.)" ... ~'.., ~_.:;J ......... ~~,-~,~ .. ""' •• , .... ..... _ .. -.• ,, -• ._, ">6. ~. >G 



• • • I I I 

i- i .. I i I J ! ~I ! J J IZ 
>-

.о ~ 

~ . 
S I . 11 

• 



• -. . 
111. ИШГА ТАЙИНЛАНИШИ БА БИР ИШДАН ИККИНЧИ ИШГА YrКАЗИЛИШИ IV. ТАЪТИЛ 

Сан. Цех (БУnим). Касби (nВВО1ИМи) Мanак.а Асос Мех.иат Твъ11tЛ К,айси сака 
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J(УЖЖАТЛАР УСТИДА ИIIIЛАШ 
ТАРТИБОТИ 

Тawкилотга келган ~жжат х.аракатда булади - кучган 
маънода айтсак "юради". Бу х.аракат х.ужжат келган ёКI! 
тузилган пайтдан боumаб, то ижроеи бажарилиб, Йиn.tа
жилдга юборилиши ёки топширилишигача булr'аН жа
раённи к.амраб олади. 

><Ужжатлар оК,Имини уч .турга ажратиш мумкин: 
1. Олинма х.уж:ж:атлар - бошк.а ташкилотлардан 

келадиган х.ужжатлар. 

2. Жунатма х.уж:ж:атлар - бошк.а ташкилотларга 
юбориладиган х.уж:ж:атлар. 

3. Ички х.уж:ж:атлар - ташкилотнинг ичида тузилиб, 
боwк.арув жараёнида х~димлар томонидан 
фойдаланиладиган х.уж:жатлар. 

Олинма х.уж:жатлар к.уйидаги жараёнлардан утади: 
-к.абул к.илиш; 
-дастлабки куриб чиК,Иш; 
-к.айд этиш; 
-рах.бар томонидан куриб чиК,Иw; 

• 

-ижро учун топшириш. 

Хужжатларни к.абул к.илиш ва дастлабки иwлаw 
марказлаштирилган х.олда иumар боwк.армаси, умумий 
булинма, девонхона ёки котиб l томонидан амалга оши
рилади. 

Хужжатлар солинган хатжилд (конверт) ёки пакет 
олинар экан, улар х.ук.ук.иЙ жих.ат,в.ан к,анчалик туrpи 
расмийлаштирилганлиги, уларга иловалар бор-ЙУк.лиги 
(бус-бутунлиги) текшириб курилади, сунг очилади. Хуж
жатлар етишмаслиги ёки ярок.сизланганлиги аник.лан
гаида, икки нусхада далолатнома тузилади. У.11ардан бири 
девонхонада к.олади, иккинчиси х.ужжат келган ташкилoтra 

I Бундан кейннгн уринларда булар ~ЙтарилмаЙ. "девон хона" деб 
олинзди. 
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жУнатилади. Жунатилаётганда к.ЗЙТарилиш сабаби курса
тилиб, илова хат ёзилади. Адашиб жунаm.лган х.ужжатлар, 
х.ужжатга бирга келган конвеprnи илова к.илган х.олда, 
белПUlанган жойига янrn конвертларда жунатилади ёки 
юборувчига к.аЙтарилади. Келиб тушган х.ужжатлар 
конвертлари жунатувчининг манзилини, х.ужжатнинг 
жунатилган ва олинган вак,тини фак.ат конверт буйича 
аник,лаш мумкин булган х.олларда ЙУк. к.илинмаЙди. 
"Шахсий" устхати булган ёки жамоат ташкилотлари 
номига йулланган х.ужжатлар очилмай, белгиланган 
олувчига берилади. 

Х,ужжатлар девонхонада дастлабки курувдан уткази
лаётганда, бевосита ташкилот рах.бари курадиган х.ужжат
лар алох.ида ажратилади. Бундай х.ужжатларга ташкилот 
фаолиятининг асосий масалалари буйича ахборотлар 
мавжуд булган ва рах.барият к.арорини талаб этувчи 
х.ужжатл~, хусусан Узбекистон Республикаси Президенти 
девони, Узбекистон Республикаси Вазирлар Мах.к.амаси 
ва юк.ори ташкилотлардан олинган х.ужжатлар киради. 

К,олган х.ужжатлар рах.бар уринбосарларига улар уртасида 
вазифаларнинг так.симланишига мувофик. Йулланади. 
Кylщалик т~зкор маълумотларни уз ~ ~чига олган, тайин 
б'линмага еки мансабдор шахсга иуналтирилган х.уж
жатлар рах.бариятга курсатилмасдан утказилиши х.ам 
мумкин. Бу рах.барни бошк.а масъул ижро~илар х.ам х.ал 
к.илиши мумкин булган М3Йда-чуйда ИlШlардан озод к.илиш 
имкониятини беради. 

Х,ужжатларни дастлабки ку'риб чик.иш ва ижро этув
чиларга бериш уларнинг келиб тушган кунида ёки, иш 
пайти булмаган вак.тда келиб ryшганда, биринчи иш кунида 
амалга оширилиши керак. Бир неча таркибий БУлинма.гшр 
ТQ.Монидан ижро этиладиган х.ужжатлар уларга навбат 
билан ёки бир вак.тнинг узида нусхаларда берилади. 
Х,ужжатнинг асли муносабат белгиси (резолюция)да би
ринчи курсатилган ижрочига берилади. )(ужжатларни 
купайтириш эарурати ва нусхалар сони ижрони ташкил 
этувчи шахс томонидан белПUlанади. 

Келган х.ужжатни шошилинч равишда ижро этиш 

зарурати тyrnлганда, ташкилот рах.бари куриб чик.к.унгача, 
унинг мазмуни билан ижрочини таништириб чик.ишга йул 
к.УЙилади. Узбекистон Республикаси Президенти девони 

." .... .J'>. ;,-ж",' 

• 
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кн Вtl'lИРJIUР Мuх,каМUСИДl1lt О.lIИIll1111 х,УЖЖI1ТJlар. ОJlИIll1Ш
JЩIl1,I,II' fiиr сои'!' мобuИшtДU ижро :1IУ8Ч~IUРIU етка:IКlIiU1И, 

ушатм" &УЖЖUТШ1DIIИ ИIIIJlШII на ЖУllатиlU. аМWЩUI'И 

IIO'Пil К,оищulUРШU муиофиk,. МI1РКULI1Ш1Jпtрилпш х,wщu 
JIt:IЮIIХOllil 'IOМOItиДШI fittжаришuщ. КOIшеРТll1 ЖОЙJlашти
РИIIЩUlI UIIIНlJl х,УЖЖII'I'JIUРIIИIII' тУ.'ри Р~СМИЙШtшпt
РИJIIШUlИI1t. КlЮКШlиttl' БОр.1IИI1t ва бyt.:-()УIУНJIИI1t. Hyt.:XW1BP 
СОIIИIIИIII' ОJlУНЧИJlВР СОИНll1 МУВОФИК)IИI1t теl.IUНРИЛади. 
ТУJlИk, Рl1СМНЙJlUlUТИРКlIМUl1Ш ~KH IЮТУ.РИ PHCMHRlIBWTH
РИJIIЩI х,УЖЖUТJlUР IIYX'I'U НIШIUIU УЧУ" ИЖрОЧНl'll к,вЙТМ
РИJlltlllИ керак, I>уюртмu хит-хиБUРIIИ ЖУIIUТИIll РУЙХI1ТИ 
'I'У'IИJIUДИ, уши деНОШЮllU ходими У'JИIIИШ' фl1МКlIИИСИ 8а 
ЖУШIТИIll СUIII1СИНН к.Уиди. МI1IIJИII1IД8 УК,ИJIIIДИI1Ш х,у •• вт
JIUРIIИ ЖУIII1ТИIII КlЮВI1 хатн бор БУJlГ8llДа I1МWlll1 оширн
JlilдH. ИJЮRI1 хат IIУСХасн умумнй аСОСJlарда Йнt'Ми.илдга 
ТИКНJlIIДН, 

ЖУllатнш учун ТИЙ~p.lII1НllIll х.УЖЖВТЛI1Р уwа K)1IHHHI' 
У'IИЩI (!кн ке.JIIУСН иш КУННДИJI кечнктнрмш.:дан HWJlaнHWH 

ки il~~В:КlIИWН KCPIU(. 
&уЖЖВТJЩР таРl.ибнЙ БУЛИНМaI1ВРД8J1t ТСПtIWItI 

мш.-I.УJI IШlхслаРll1 UйдНОМI1 щафТI1РНI'В нм'ю чеl.ТНРИШ8lН 
х,OJIДИ (!ки РУЙХ8'1'111 ОЛИНI'8Н UllUU1Д8 берlVl8ДН. 

ТИIIIККlIOТ х,у*жатларн (айрнм таРl.ибнЙ БУJlИНМалар 
IШ х,уЖЖUТJlИР ТУРl.уми буйнча) х.мм тУлнк.. х.ам ТIUUlвб 
х,нсо6lВ ОJlнб БОРМJIIIДН, Фук.иропар ТlW1нфпарн, аРНWlари 
ни IlIИКОИТJlари MYCTUI.,HJI рввнwдв х.исобl'а ОЛННВДН. 
Х,ужжаТJlар СOIIИlIИ х,нсо6J1иб ЧИk,ИIUДИ х.ар uйси нусхв. 
IlIУ ЖУМJlIIДИlt кушаЙТИРНJlr1Ш ни маШНIIКIIДU ~3ИJlnUU1ВРН 
х,им бнр БИРJlНК СНфlпнда х.исоБJlанади. х.у_жаТJ1ВР 
11~IИIIНIUНllиtll' х,нсоб-КН'I'о:б ШIТи*аси ТlUuкИJЮТ рuх,БI1РНI'U 
ИИk,ТИ-RИk,'I'ИДI1 Сn'И'lнб ТYPHJIIUtH. Бу х.У*Ж8ТЛВР У(,.'ТидaПt 
НUUlирtlН 'rВКОМИJU1вw'rнрнwдв чоралвр НlWlвб ЧНI,НWI1i 
~PJtI1M берlIДН. 

""."тларни pJAX8TI'8 OJIIIШ 

()UЖI1РИIU "И х,нсобl'И ШIИWIIН талаб I.,WIIlдИГUlt БИРЧI1 
х,ужжu'rJlОР - ()JIИlIМI& х.уЖ-ЖI1ТJII1Р х,ам, ~rtW1'МИ х.УЖЖ8ТJlUР 
х.ам, ичкн х.уЖЖIПJlI1Р х,им. WlБВl"ru. РУИХUТll1 O.lIHHIIДH -
k,UИД к,нJlнtllЩИ, Х,уЖЖ-II'rJII1Р fiHP Ml1pTU: ()JIИtlмu х,УЖЖU1'JlI1Р 
- КСJlнб ТУШI'Ul1 kУIIИ; жуtlUТМI1 х,У*ЖUТJlUР ItМ'ЮJlЩlllШ 
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ёки тасдикланган куни руйхатга олинади. Руйхатдан 
)iтказилган ~aT бир булинмадан бошк.асига берилганда. 
у к.аЙта руйхатга олинмаЙДи. Лекин умумий булимда 
(марказлашган девонхонада) руйхатдан утказилмаЙДИПlll 
~жжатлар х,ам булади (I-иловага к.аранг), улар тегишли 
булинмаларда руйхапа олинади (умумий булимда фак.ат 
келган санаси к,уЙилади). 

Олинма, ж:унатма ва ички х.ужжатлар алох,ида-агюх,ида 
руйхатга олинади. Олинма ва жуиатма х,ужжатларнинг 
еуйхатга олиииш шартли рак.ами (индекси) руйхатдан 
утказиw тартиб рак.ами ва Йиn.t8ЖИЛД11ар номенклатураси 
буйича йиn.t8ЖИЛД индекси рак.амларидан иборат булади: 
Масалан: 

1165103-191 Буерда: 
165 - руйхатдан утказиш тартиб рах.ами 
03-19 - х.ужж:ат ёки унинг нусхаси тикиладиган 
Йиn.tажилд рак.ами. 
Ички ~атлар руйхатга олинаётганда. х.уж:жат турига 

к.араб rypух,ланади ва уларнииг х,ар бири алох,ида-алох,ида 
К,аЙДПанади. Масалан, асосuй фаолuяm 6jйuча 6УЙруlf.Лар, 
ш!J.xсuй maрк.u6 6jйuча 6УЙРУlpfар, maфmuш далолаm
"о.масu, баённо.малар, ~uco60m.JIap, бwrдUРUШНОАСалар, 
арuзалар ва х,.к. рУйхатга олинишнинг тартиб рш..ами 
(индекси) х,ар бирида алох,ида БУлади. 

рУйхатга олиш индекси йил давомида к,уйилади ва 
йил бошидан К,аЙТа тартибланади. Хуж:ж:атнинг нисбатан 
03 ёки куnлиrnra к.араб, руйхатга олиw дафгари (журнали) 
ёки руйхатга олиш-назора1 варак.часи (карточкаси) 
к.Улланилади. 

рУйхатга олиш дафгари ~жж:атлар сони унча КУ" 
бjлмаган ташкилотларда ~лаЙДир. Юк.орида к.айд этил
ганидек, бундай дафгарлар олинма (кириш) к.айд дафгари, 
ж:унатма (чик.иш) к.айд дафгари, ички х,ужжатлар к.аЙД 
дафrари тарзида алох,ида тутилади. Уларнинг шакли 2-
илонада берилди. Ички х.ужжатлар к.айд дафтари ичида 
х,ужжатлар тури буйича алох,ида к.аЙДЛов булимлари 
БУлади. 

J<yжжатлар к.аЙд дафтари шакли улар ижросини 
иазорат к.илИllЩа к.иЙинчилик тyrдиради. рУйхатга олиш-



Хужжаmлар устида uшлаш mарmu60mu 

назорат варак.часи бу жих.атдан анча кулайдир. Бундай 
варак.чанинг таркибий К,Исмлари мyaiiян шaкnда (З-илоВ8Лi 
к.аранг) босма йул билан керакли нусхада кУПЗЙТИриладя. 

рУйхатга олиш-назорат варак.часи жорий этилганда, 
девон хон ада х.ар йилнинг бошида рак.амланган махсус 
бланка тайёрланади (4-иловага к.аранг). Унда х.ужжат 
руйхатга олинаётганда навбатдаги тарти~ рах.амидан 
фойдаланиш белгилаб борилади. Варак.чанинг календар .. 
шкаласидан х.ужжатларни баж:ариш муддатларига риоя 
К,ИЛинишини текwириш учун фоЙДаланклади. Унда х.уж; 
ж:атдarn топширц баж:арилиши лозиы булган сана куРса
тилади. 

Ху&жаТJlар _роении назорат IUIJIIIIП 

Руйхатдан утказилган барча х.уж:ж:атларнинг иж:ро 
этилиwн назорат К,ИЛинади. Иж:рони назорат К,ИЛишга 
к.yiIидarнлар киради: 

1. Хуж:ж:атни назоратга олиш. 
2. Хуж:жатнинг ижрочигача уз вак.тида етиб бориwини 

текwириw. • 
3. Иж:ронинг бориwини текшириw ва йjналтириб 

туриw. 

4. Хуж:жатлар иж:роеини назорат К,ИЛИlIIНи умумлаш
тирищ ва х.исобга олиw. 

Иж:рони назорат К,ИЛиwни ташк.ил этишдан асосий 
мак.сад х.ужжат ижроеини уз вак,тида ва сифатли таъмин
лашдир. Назоратни рах.барлар. девонхона ходимлари, 
масъул ижрочилар олиб борадилар. 

Узбекистон Республикаси Президентининг фар~мон
лари, фаРМОЙИIШIари ва топширик.пари, шунингдек Узбе
кистон Республикаси Вазирлар Мах.камасининг к,арор
лари ва фармойишлари баж:арилИillИНИ назорат к,илиш 
Вазирлар Мцкамасининг 1999 йил 12 январдam 12-сонли 
к.арори билан тасдикланган Асосий к.оидаларига мувофик. 
амалга оширилади. Унда бундай х,ужжатларни назорат 
к.илишнинг махсус тизими иumаб чик.илгзн. 

Вазирлар Мах.камаси топширик,лари, агар бошк.а 
муддат белrnланмаган булса, ~aT жунатилган кундан 
бошлаб 1 О календарь кун мобайнида баж:арю1ИШИ керак. 
Шу тарзда х.ужжатлар ижросининг муайян х,укук;ий муддати 

..... ... 1:.4' .. 1'-.. "" .... 
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даалат х.окимияти ва бошк,арувининг олий органлари, 
шунингдек бошк.арувнинг марказий ва тармок. органлари 
х.ужжатлари билан белПlЛанади. Ижронинг якка тартибдarn 
муддатини оса ташкилот рах.бари к.Уяди. 

Ижро этиш муддатлари х.ужжат имзоланган (тасдик.
ланган) санадан боumаб календарь кунларда х.исобланади. 
Ижро этишнинг охирrи сан аси х.ужжат матнида ёки рах.бар 
резолюциясида кУрсатилади. 

Х.ужжатларнинг ижро этилишини тухтатиб к.УЙиш, 
шунингдек уларни беl(ОР к,илиш ёки узгартириш х.ук.ук.ига 
фак.ат х.ужжатни тузган юк.ори ташкилот ва давлат назорат 
органлари эгадирлар. Ижрочиtfинг узрли сабаби билан 
х.ужжатнинг бажариш муддатини узгартиришга туrpи 
келса, ундан бу х.акда билдиришнома олинraч, рах.бар 
томонидан амалга оширилади. Ижро муддатини бошк,а 
кунга кучириш рах.барнинг янПI резолюциясида ифода
ланади на ундан назорат к,оroзчасига утказилади. 

Ижронинг назоратини ташкил к,илиш учун руйхатга 
олиш-назорат варак.часидан фоЙДаланилади. Бу варак.ча, 
юк,орида таЪКИДl1анганидек, х.ужжат руйхатга утказилаётган 
пайтда тузилади. 

• рУйхатга олиш-назорат варак.часи к,исмлари х.ужжат 
~epдaн тушган.!'га к.араб фарк,ланади. 5-илованинг I-a, 
I-б ШaкJUlарида Узбекистон Республикаси Президенти фар
монлари, фармойишлари, топширик,лаеининг баённо
малари, топширик,лари (ёзма на опаки), Узбекистон Рес
публикаси Президенти Котибияти ва Давлат маслах.ат
,!иларининг топширик,ларини; 2-а, 2-б шак.лларида эса 
Узбекистон Республикаси 8азирлар Мах.камасининг 
к,арорлари, фармойиumаР!1, Вазирлар Мах.камаси ва унинг 
Раёсати баённомалари, Узбекистон Республикаси Бош 
вазири уринбосарларининг топширик,лари, ташкилот 
кt>Ллегиал органларининг буЙрук.лари, к.арорларини 
руйхатга олиш-назорат варак.часи (карточкаси) курса
тилди. Шакллардан куриниб турибдики, назорат к,илина
диган х.ужжатлар варак.чалари (назорат карточкаси) х.уж
жатларни ижро этиш муддатлари, ижро этувчилар, х.уж

жатлар rypух.лари буйича туркумланади. 
Ижронинг боришини текшириш барча боск,ичларда 

мурдати тyraryнча к.уйидаm тартибда амалга оширилади: 
кейиНI1t ЙИJ1Jlар ТОПШИРИКJ1ари - йилига камида бир марта; 
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жорий йилнинг кейинm ойлари ТОПШИРИJ{,1lари - х.ар ойда 
камида бир марта; жорий ой вазифалари - х.ар ун кунда 
ва мудцати тyraryнra к.адар беш кун аввал. . 

Девон хизмати фaюrr ижронинг бажарилиwини расмий 
мудцатини кутиб утирмай. оroх,лантириш назоратини х.ам 
олиб 6оради, пни фак.ат ижро мудцати яК,Инлашганини 
эслатибrnна к.олмаЙДи, балки ижро х.олатига анИIQ1ИК 
кирита.ци, белПIЛанган мудцат бузилишининг сабабини 
очиб беради ва буии бартараф этиш юзасидан тадбирлар 
куради. 

)(,ужжат вазифалар, ТОПШИРИК)1ар, суровлар бажар~ 
raндaн сунг, натижалари манфаатдор муассасаларга ва 
шахсларга хабар к.илингандан кейин ёки юкро бошк.а 
х.ужжатлар тасдик,лангандан кейин ижро этилган деб 
х.исобланади ва назоратдан Чик.арилади. Ижро натюкалари 
руйхатга олиш-назорат к.ОFOзчаларида белПIЛанади. 

Назорат хизмати (rypух.и) таркибий булинмаларда х.уж
жатларнинг бажарилиши билан 6оrлик. ишларнинг ах,во
лини доимо тах,лил к.илади, теrnшли рах,барларни улар 
томонидан таъсирчан чора-тадбирлар куриш учун ЮКJX? - . , 
интизомининг ах.воли туrрисида мунтазам раиишда 

хабардо.Р к.илади, кейинrn ойда ижро этилиши лозАм 
булган Узбекистон Республикаси Президентининг, уиинг 
аппарати назоратидarи ТОПШИРИКJIари, Вазирлар Мах.к:а
масининг к.арорлари иа фаРМОЙИ1Wlари руйхатинн х.ар 
ойнинг 25-кунида так.дим этади, х.ужжатларни назоратдан 
чик.ариш туrpисидam таклифпарнинг уз ваК,тида тайёр
ланишини таъминлайди. 6-иловада ижропя ИJПИзоми х.ола
ти х.ак.идаги ах6оротнинг намуиавий шакли берилди. 

Хужжатларни ТИЗIlМJl8Ш1ИРИOl 

Ташкилотларда йиrмажилдларни туrpи расмийлаш
тириш учуи иа уларнинг х.исобини ОЛИlIЩа Йиn.tЗЖИЛД11ар 
номенклатураси тузилади. 

)(,ужжатлар йиrмЗЖИЛДJ1ари номенклатураси - ташки
лотда юритиладиган, белгиланган тартибда расмий
лаштирилган иа уларни сак,лаш мудцатлари курсатилган 
х.OJща тартибга солинган х.ужжатлар йиrмажИЛДJ1арининг 
сарлаих.алари РУЙхатидир. Ташкилотларда таркибий 
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булинмалар, жамоат ташкилотларининг х.ужжатлар 
йиrмажилдЛари номенклатуралари асосида умумташкилот 
х.УЖ2!Сатлар жилдлари номенклатураси тузилади. 

Ииrмажилдлар номенклатурасига ташкилот фаолиятида 
таркиб топадиган техник х.ужжатлар ва босма нашрлардан 
ташк.ари барча х.ужжатлар киритилади. Таркибий тузил
малар ва жамоат ташкилотлари х.ужжатлар йиrмажилдлари 
номенклатураси етакчи мутахассислар жалб этил ган х.олда 
х.ужжатлар учун жавобгар шахс томонидан имзоланади 
(7-илова). 

Хужжатлар йиrмажилдлари йиrма номенклатураси 
ишлар бошк.армаси, умумий б)iлим, девонхона, котиб 
томонидан тузилади. Ташкилотларнинг Марказий эксперт 
КОМИССI-IЯСИ (МЭК, ЭК), сунгра архив муассасасининг 
эксперт-текширув комиссияси (ЭТК) билан келишилади 
ва ташкилот рах.бари томонидан тасдикланади (8-иловага 
к.аранг). 

Хужжатлар ЙИfМажилдлари номенклатурасини тузишда 
намунавий х.ужжатлар йиrмажилди номенклатурасига, 
намунавий ва идоравий руйхатларни саклаш муддатига, 
ид'1lравий аРХИRJlар ишларининг асосий к.оидаларига амап 
J<.tШиниши лозим. 

Хужжатлар йиrмаЖилдЛари номенклатурасига ташки
лот ишларининг барча х.ужжатлаштирилган участкалари
ни акс этrирувчи х.ужжатлар йиrмажилди сарлавх.ал<lРИ, 
шу жумладан, мамумот ва назорат карточкалари, шахсий 
х.ужжатлар йиrмажилдлари, х.ужжатлар йиrмаЖИЛДТIaРИ 
номенклатураси киритилади. Хар бир х.ужжат йиrмажил
дига таркибий булинма индексидан (таркибий булинма 
таснифи буйича) х.ужжатлар йиrмажилдлари номен
клатураси буйича тартиб рак.амидан иборат булган индекс 
БЩJИЛади (масалан: 03-12). Хужжатлар йиrмажилдида бир 
нечта жилдпар (к.исмлар) мавжуд булга~ща, индекс х.ар 
бир жилдга "1 ж. 11 ж." к.Ушимчаси билан к.УЙиб чиК,ИЛади. 

Ташкилотда келгуси календарь йилга х.ужжатлар 
йиrмажилдлари 1I0менклатураси келгуси йилнинг охирги 
чорагида, белгилаllган шаклда тузилади, зарур булган 
нусхада чик.арилади ва 1 январдан бошлаб x.apaKaтra 
туширилади. Хужжатлар йиrмажилди номенклатураси 
таl1JКИЛОТ функuиялари ва тузилмалари узгарган такдирда, 
бирок. 5 йилда камида бир марта, к.аЙТа тузилади ва 

• 
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келишиб олинзди. У х.ар йили теrnшли ТУFpилзшлар билан 
к.аЙта тузилади ва тасдик.ланади. Таш к илот х.ужжатлар 
ЙИFмажилдлари ЙИFма номенклатурасининг биринчи 
нусхаси ишлар бошк.армасида, умумий булимда, девон
хонада, котибда сак.ланади, иккинчисидан иш нусхаси 
сифатида фойдаланилади, учинчиси идора архивида 
туриши керак, туртинчиси - х.ужжатлар ЙИFМажИЛдr1ари 
номенклатураси келишиб олинган архив муассасасида 
к.ол~и. 

Иил давомида тасдик,ланган х.ужжатлар ЙИFМажилд
лари номенклатурасига х.ужжатлар ЙИFмажилди юритИJ1-
ганлиги туrpисидаги, янги х.ужжатлар ЙИFмажилдлари 
киритмгзнлиrn ТУFpисидаги маЪJ1умотлар киритилади. Йм 
охи рида унга турлари ва IOритилган х.ужжатлар ЙИFМа
жилдлари ТУFpисидаrn якуний маълумотлар киритилади. 
Ташкмот х.ужжатлар йиrмажИЛДJ1ари номенклатурасининг 
якуний ёзуви таркибий булинмаларнинг х.ужжатлар 
йиrмажилдлари номенклатурасининг якуний ёзувлари 
асосида тузилади. 

, 
Хужжатлар ЙИFМажИЛДИИИ шаКJ1Jlантириw • 

Хужжатлар йиrмажилдини шакллантириш - х.ужжатлар 
йиrмажилдлари номенклатурасига мувофик. х.ужжатлар 
йиrмажИJlдl1aридаrn ижро этилган х.ужжатларни rypухларга 
БУлишдиР· 

Хужжатлар йиrмажилдларини шакллантиришда к.yitи
даrn к.оидаларга риоя к..илиш зарур: 

- х.ужжатлар йиrмажилдига номенклатураси буйича 
х.ужжатлар йиrмажИJЩИ сарлавх.аларига мувофик.. фак.ат 
ижро этилган, ТУ.'РИ расмийлашти,илган х.ужжатларни 
жойлаштириш; 

- битта масаланинг х.ал к.илинишига тааллук.ли барча 
х.ужжатларни биргаликда жойлаштириш, иловаларни 
асосий х.ужжатлар билан биргаликда жойлаштириш; 

- х.ужжатлар йиrмажилдида битта калемарь йилнинг 
х.ужжатларини гурух.лаш (йилдан-йилга утувчи х.ужжат
лар йиrмажилдлари бундан мустасно); 

- х.ужжатлар йиrмажилдларида доим ий ва вак..тинча 
сак.ланадиган х.ужжатларни алох.ида rypух.лаш; 
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-~ iiнNaжи.'UU1f3 машина ёзувпарини ywyмнй 
асосларll3 жOЙ1Jaшrиpиш. 

XyIжатлар Йlfnlзжн..;IlIИra uйтарнш лозим булraн 
орти~а нусхanар. хомаки к.У:1ёЗМ3.1ар жой.'lанмаслИПI 
керп. Хужжат.'1ар Йиn.tажи.,1дИ 250 вapuдaн ошмаслИl1l 
керак. . 

Бошк.арув ~ужжатлари ~}'IЖатJ'1ар Йиn.tажи.;lД.1ари 
тур.lари буйича на yнra тааЛЛУХ . .,lИ илоналар билан 
хронолorик тарзца rypухланади. 

Бошк.арув ~}'ЖIатhари БН11ан T3CДIЦ..'1aнraн УСТа&lар. 
НИЗОМП3р. йуРиююмап3р улapra Н110вanap булиб юIсОО
.1анади ва кfpcатиб УТИ!Jraн ~~атлар би.'lан бирrаликда 
rypyxлаиааи. Агар}'Лар мустци.'l~}'IЖЗТ сифатида Т3СДИJ(
.1aнraн БУлса. у ~О1Ша YJlap 3.ТЮЮlда ~ужжатлар ЙИnC3-
ЖИЛДТl3рНда 1)'p}'X.;1анзди. 

Асоснй фао..1ИПЛ3р буйича бyiipyж.,'1ар шахсий таpюtб 
буйича б}'Йрукдардан 3Jl0Юlда rypух.:1анal1И. 

lOк.ори таlllЮlлотлар тomuиpИlt.Лари на y;tарни иЖJЮ 
этнш б}iйича хужжатлар Т3O.OOL1ОТЛар фао..lИПИ йjна
лишпари буйича ~ужжатлар ЙИn.t3ЖИ.;l.ilпарида rypyx. 1а
нци. 

, ТасдиIJlанraн режалар. ~соботлар. сметалар. JJИМИТ
лар. пrryл рУйхатлари уларнинr .1OЙИхапаридан апОХ .ща 
rypух.панади. 

Шахснй ~УЖIатлар ЙИf'М3ЖИ1J.!L,1арнд3Пt ~ужжат.'1ар 
y;tарнинг келиб тушишиra кура хронOЛOf1O( тарти6да жой
JlанадИ. 

МyaйJlн ташхилот ва унинг. тасарр)фид3Пt ТaUПC.И.,1ОТ
:Jap ИШ1ари масал3.'1ари буйича фук.аро..1ар тuлифлари. 
аризалари на шихmrrлари. уларниlП куриб ЧИJОI!JИШИ на 
ижро эти.1ИШИ буЙИ'la ~ужжатлар фух.аропарнинr шахсий 
масапалар БУйича аризаларидан aJJо~ида rypух..lанади. 
XyIжатлар ywбу ~ужжатлар ЙНlМажил.llЛариra хронолonlК 
ёки .. алифбо тартибида жоЙЛанаци. 

Езишмалар. К,Оидara кура. ХaJJetЩарь ЙR.l даври БУйича 
ryРУХ.панаци ~ ХРОНО110ГИI тарти6да кетма-кет туркум
ланaJIИ. жавоб хужжати суров ~ужжатидан кейин жой
Jl3IIПИpИЛади. YTraн йилда 6ошланган МУ8ЙЯн масала 
буйича ёзишмалар к.айта 6оШ1анraндa, хужжатлар yrraн 
йилrн хужжатлар ЙImI8ЖИЛдИ ИНдекси хуРсaтиflraн ~ол.да. 
жорий йилнииr хужжатлар ЙИfМажил.диra киpиrнлади. 

..... &%_ .. __ L 1QI ....... '..a.: ........ ~,.......,~,'~..c,...' 

• 

• 
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ТашКИ110тлар фаолиятииииг хусусиятига кура ёзиш
малар y~YB йили, ча~ирув муддати доирасида ~aM 
rypух.паниum мумкии. 

~жжатларни IIДОра8ИЙ архив1'8 
топшириw1'8 тайёрлaw 

Ташкилотларда иш юритиш жараёиuда туnлангаи 
х.ужжатлар кейиичалик ё узо~ муддатда архивда саклаб 
К,олииади, ёки К,ИсК,а муддат сак.лаииб, кейии йу~ ~ио 
ташлаиади. ТаШКШlОтлар улариииг фаолиятuда -ва тасар
руфидаги ташкилотлар фаолиятида вужудга келадиган, 
доимий сaк,nанадигаи х.ужж~тларнинг тамаб олинишини, 
х.исобга олииишиии, сaк,nаиишини. ишланиш сифатиии 
ва ушбу х.ужжатларии уз ваК,тида давлат сaк,nовига бериш
ни таъмимаЙдилар. 

Доимий ва УЗОК, вак,т ( 1 О йилдан КУПРОК,) сак,ланадигаи 
х.ужжатларии сак;Iаш учуи тащкилотларда идоравий 
архивлар ташкил этилади ёки уларнинг вазифалари бошц 
таркибий булинма (махсус ажратилган мансабдор шаХ&
лар)га юкланади. 

Доимий ва узок муддат сакланадиган, тугалланган 
х.ужжатлар йиrмаЖИЛДf1ари МЮ~1)'МОТ ишлари учу ... тарки
бий БУЛИlJмаларда икки йил давомида К,олдирилади, кейин 
эса ташкилотлар рах.барлари билан келишилган х.OJща 
идоравий архивга ТОIJШИРИЛади. 

Х)'жжатларни идоравий архивга топширишга тзйёрлаш 
К,уйидагиларни уз ичига олади: 

- х.ужжатларнинг мух.нмлик К,иймати ЭКСrJертизасини 
утказиш; 

- х.ужжатлар йиrмаЖИЛДf1арини расмийлаштириш; 
- х.ужжатлар ЙИF"Мажилдларининr руйхатини тузиш; 
- х.ужжатларни йук. К,Илншга ажратиш туrpисида 

далолатнома..l1ар тузиш. 

Х)'жжатларнинг мух.~млик J<,ийматини экспертиза К,И
лишни ташкил ЭПfШ ва утказиш, шунингдек тобе ташки
лотларнинг ЭКСllерт хизмати фаолиятини назорат К,илиш 
учун ташкилотларда доимий фаОШIЯТ курсатувчи марка:шй 
эксперт комиссиялари (МЭК) ташкил этилади. 

Вазирликлар. идораларга к:,арашли ташкилотлар ва 
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таркибий булинмаларда х,амда ж:амоат ташкилотларининг 
марказий органларида доимий фаолият курсатувчи эксперт 
комиссиялари (ЭК) ташкил этилади . Эксперт 
комиссиялари х,ак.идаги низомлар амалдаги намунавий 

низомлар асосида ИlШIаб чиК,ИЛади, архив муассасалари 
билан келишилади иа ташкилот рах.бари томонидан тас
дик.панади. Эксперт комиссиялари маслах,ат органлари 
х,исобланади, уларнинг к.арорлари ташкилотлар рах.барлари 
томонидан тасдик.панади. 

Мух,имлик к.иЙмати экспертизаси натижалари буйича 
доимий ва узок. ВаК,Т сак.панадиган х,уж:жатлар руйхати 
тузилади. 

Хуж:жатлар ва х,уж:жатлар ЙИFМЗЖИЛДJlарини ЙУк. к.и
лишга танлаб олиш далолатномабилан расмийлаш
тирилади; х,уж:жатлар ва х,уж:жатлар ЙИFМЗЖИЛДJШРИНИ ЙУк. 
К,ИЛишга ажратиш ТУFpисидаги далолатномалар эксперт 
комиссияси мажлисларида х,ужжатлар йиrмажилдлари 
руйхатлари билан бир ВаК,тнинг узида куриб чиК,Илади. 

Х,ужжатларни давлат сак.повига ТОIIШИРУВЧИ таш
килотлар учун ,далолатномалар, доимий сак.панадиган 
х,Уfжатлар . йиrмажилдлари руйхати архив муассаса
ЛfРИНИНГ ЭТК томонидан тасдик,лангандан сунг, ташКИJЮТ 
рахбари томонидан тасдик.ланади . ДалолаТНОМё:LI1ар тас
дик.f1ангандан кеЙин. йук. К,Илишга зжратилгаll х,ужжатлар 
ва х,ужжатлар йиrмажилмари х,ужж:плаштиришни таъ
минлаш хизмати ёки ташкилотюшг идоравиii архиви 
х.однмлари томонидан иккиламчи хом ашё тайёрловчи 
идорага топширилади. . 

Доимий ва У1Ок. вак.т сак.ланащtган ва шахсий таркиб 
буйича х,ужжатлар йиrмажилдлари ТУJ1Ик. расмийлаш
тирилади, унда к.уЙидагилар назарда тупmади: х,ужжатлар 
йwrмажилдларини тикиш на мук.овалаш. х,ужжаТ.1Iар 
Йllrмажилдидаги варак.JlарtlИ тартиб рак.амлари БИЛШI 
белгилаш. хужжатлар йиt'МЮКИЛДИНИ тасдик..lОВЧИ варак.
ни тузиш, зарур х,олларда х,ужжатларtll1НГ ИЧКI1 РУЙх.апши 
тузиш. ХУЖЖ<fшар йшмажилди мук.овалари реквизитла
рини расмиЙлаштириш. 

Х,ужжатлар йиrмаЖИЛДJlари варак.ПilРИ к.орu Iрафит 
к.алам билан ёки рак.амлагич билаll варак.НИIIГ юк.орида
ги 'УIIГ бурчагига, х,ужжат матнига тешб кетмасдаll. "бет" 
(6) сузисиз ва ТИlIИШ белгиларисиз араб рак.амлари билан 
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белгиланади. 
Доимий ва узок. вак,т сак.ГJанадиган х.ужжатлар йиrм~

жилди мук.оваси белгиланган шакл (9-иловага к.аранг) 
буйича расмиЙлаштирилади. 

Доимий ва узок. сак,панадиган х.ужжатлар ЙИfМзжилд
лари мук.оваларидаги ёзувларга йил тугагач, аНИК,пиклар 
киритилади: х.ужжатлар йиrмажилдлари мук.овасидаги 
сарлавх.аларнинг тикилган х.ужжатлар мазмунига муво

фик,пиги текширилади, зарур х.олларда х.ужжатлар ЙИfМа
жилди сарлавх.аларига к.ушимча м аъл ум отл ар КИРИТИJ1адw 
(буй pyк.n ар, баёилар, х.исобот турлари ва шаклларининг 
тартиб раК,амлари к.УЙиб чик.илади ва х..к.). 

Мук.овацаги сана х.ужжатлар йиrмзжилдининг юритила 
бошланган ва ТУГЗJшанган йилига мувофик. келиши керак, 
х.ужжатлар .Йиrмажилди юритила бошлаганидан анча 
шщинги йилларга оид х.ужжатлар мавжуд булган х.ужжат
лар iiИfМажилдида сана остида "".ЙШUlарга доuр .ryжжаm
лар мавжуд" деб ёзиб к.УЙилали. 

Ьир неча жил.апар (к.исмлар)дан иборат булган х.уж
жатлар йиrмажилдлари мук.08аларига х.ар к.аЙси жил,а 
(к.исм) х.ужжатларининг охирпt санаси к.УЙиб чик,илaдll. 

Аник. кале!Шарь санаси бел гилав ганда, йил, кун, ой 
курсатилади. Нил ва кун араб рак.амларида белrnланади, 
ой номи су] билан ёзилади. 

Ташкилот (унинг таркибий булинмаси) номи х.уж
жатлар К,амраб оладиган давр давомида у]гарганда ёки 
х.ужжатлар ЙИfМажилди бошК,а ташкилот (таркибий булин
ма)га берилгавда. мук.овага ушбу ташкилот (таркибий 
булинма)НИIfГ янги воми ёзиб к.УЙилади. 

Доимий Ба узок. Бак,т С,акланадиган х.уАСжатлар йиrма
жилдлари мук.оваларидаги ёзувлар авиК" учмайдиган К,ора 
сиёх ёки туш БЮIaН ёзилиши ЛО1ИМ. 

ХУА<жатлар йиrмажилди охирида алох.ида варак.к.а тас
дикловчи ёзув жойлаllади, унда х.ужжатлар ЙИfМажил
дин инг рак.амлангаfl вараклари сони рак.ам ва суз билан 
курсатилади. Тасдикловчи ёзув уни тузган ХОJlИМ томони
дан лавозими ва ТУ1ган санасини курсатган х.олда ИМJOла
нади. 

Доимий ва УЗОК, ваК,т сакланадиган ва мух.имлик 
к.иЙмати экспертизасидан утказилгзн. мазкур талабларга 
мувофИК, расмийлаштирилган шахсий таркиб буйича 

• 



• 
Хужжатлар усти да ишлаш тартиботи 

тугатшанган х.ужжатлар йиrмажилдлари буйича х.ар йили 
руйхатлар тузилади. Вак.тинча сак,nанадиган х.ужжатлар 
йиrмажилдларига руйхатлар тузилмаЙди. 

Таркибий тузилмаларюшг х.ужжатлар йиrмажилдлари 
руйхатлари х.ужжатлар УЧУН жавобгар ходим томонидан, 
бевосита идоравий архивнинг методик рах.барлиги остида 
тузилади. . 

Руйхатлар доимий сак,nанадиган , узок. вак.т саклана
диган х.ужжатлар йиrмаЖИЛДJlарига, шахсий таркиб буйича 
х.ужжатлар йиrмажИIiдларига ва бир турдаги (мавзулар 
буйича х.исоботлар, рационализаторлик таклифлар ва х..к.) 
х.ужжатлар йиrмаЖИЛДJlарига алох.ида-алох.ида тузилади. 

)(ужжатлар йиrмажилдларининг руйхатлари ташки
лотларнинг х.ар бир таркибий булинмалари х.ужжатлар 
йиrмажилдларига, таркибсиз ташкилотларда унинг фао
лияти жараёнида ташкил топган х.ар бир календарь йилда 
юритилган барча х.ужжатлар йиrмажилдларига тузилади. 

Таркибий булинмалар томонидан тайёрлаНГdН руйхат
лар идоравий архив тайёрлайдиган ташкилотлар йиrма 
руйхатини тайёрлаш учун асос булиб хизмат к.илади ва 
ид~равий архив улар буйича х.ужжатлар йиrмажилдла
рttНи давлат сак,nовига ТОППЯfради. 

Ташкилотлар таркибий булинмаларининг руйхатлари 
икки нусхада тузилади, улардан биттаси х.ужжатлар ЙИFма
жилдлари билан бирга идоравий архивга берил;щи. 
иккинчиси эса, назорат нусхаси сифатида, таркибий булин
мада к.олдирилади (1 О-юювада унинг шакли берилди); узок. 
вак.т сак,nанадиган х.уж ж атл ар. йиrмажилдларидаги руй
хатлар "сак,nаш муддати. руйхатлар буйича модда" деган 
к.ушимча устунга зга БУлади. 

РуйхатлаРНИIfГ х.ар к.аЙси нусхасининг охи рида архив
гао амалда берилган (к.абул К,ИЛинган) х.ужжатлар йиr
мажилдлари сони рак.ам ва суз билан ёзилади. к,абул 
к.илиш-топширишни амалга оширувчи ходимларнинг 

имзолари к.УЙилади. санаси кУрсатилзди . 

... ~ .. - ·( ":' .. _·'Z ·~~""', ,' • ,'!' ~ • •• 
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Хужж:атларни ндора8НЙ аРХИ8да с~аш 
ва уларни ва~тинча фойдаланншra 

бернw тартиби 

Идоравий архив мудири х.ужжатларни ва х.уж.жатлар 
йиrмажиЛ,wшрини к.абул к.илишда уларнинг 'туrpи ТУJЩИ
рилганлигини текширади. 

" Хужжатлар ва х.ужжатлар йиrмажилдлари архивда 
Узбекистон Республикаси Вазирлар Мах.камаси х.узуридШ1' 
Бош архив бошк.армаси томонидан белгиланган тартибда 
сак.ланади. Хужжатлар йиrмажилдлари архивдан ташки
лотлар ходимлари суровлари буйича тилхат билан бери
лади. Архивдан олинган ~ужжатларга бирор-бир белги 
к.УЙиш ва ёзувлар тагига чизиш так.ик.ланади. 

Доимий сак.ланадиган х.ужжатлар йиrмажилдпаридан 
х.ужжатларни олиб к.УЙишга ва беришга рухсат ЭПU1мЗЙДи. 
ИСПfСНО х.ОJlларда прокуратура Ба суд органларининг 
суромари буйича, ташкилот рах.барининг рухсати билан 
олиш олиб к.УЙилган х.ужжаТI-IИНГ аник. тасдиК,ЛангЩl 
I-Iусхасини х.ужжатлар йиrмажилдида мажбурий к.OJщирvш 
Ба х.ужжат аслининг олиниш сабаблари туrpисидаги 
далолатномани солиб к.УЙиш йули билан амалга ошири
лади. 

Архивдан олинган х.ужжатлар, зарурат тугаши била
нок., бирок. 15 кундан кечиктирмасдан, аРХИВI"З к.аЙтари
лиши керак. Архив мудири х.ужжатлар ва х.ужжатлар 
йиrмажилдларининг уз 8ак.тида к.аЙтарилишини назорат 
к.илиб боради. 

Ташкилотда ишламайдиган шахсларнинг х.ужжатлар 
йиrмажилдларидан фойдаЛаниши фак.ат ташкилот рах.ба
рининг ёзма рухсатномаси буйича амалга оширилади. 

Хужжатлар йиrмажилдлари 8а х.ужжатлар идоравий 
аРХИБда 15 йил д~а80мида саманади, шундан сунг белги
лаl-lган тартибда Узбекистон РеСllубликаси Марказий дав
лат аРХИБИf"З берилади. 

Архив мудири архивга топширилган х.ужжатлар йиrма
жилдлаРИIIИНГ сак.ланишига, уларни давлат саК,J10вига 

ТОIIШИРИШ учун тайёрлашга жа80бгар х.исоблашщи. 
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J-ШlOва 

Умумий булимда рУйхатдан 
. jтuзилмайдиraн 'Q"ЖЖ8тларнннг 

ТАХМИНИЙ РУйХА ТИ 

1. Маълумот учун юбоРИЛl'ан хатларниНl- нусхалари. 

2. Телеrpаммалар, хизмат сафарлари, мех.нат таътилларига 
рухсат бериш ТУtl'исидаrn хатлар. 

3. Мажлислар, кенгашлар кун тартиблари туtl'исидаl'И 
хабарлар. 

4. Жадиаллар, талабномалар, так,симномалар. 

5. Ук.ув реЖCWJари, даcrурлари (нусхалари) . 

6. Реклама билдиришлаРИ •. nлакатлар, кенгашлар, 
конференциялар даcrypлари иа шу кабилар. 

7. Табрик хатлари ва таклифномалар. 

8. Бухгалтерия х.ужжатлари. 

9. Босма нашрлар (китоблар, журналлар, бюллетенлар). 

11. Ойлик, чораклик, ярим ЙИJUJик ~соботлар . 

• 12. Статистик х.исобот шакллари. 
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рУйхоmго олuш дофmорлDpU IUUIYHIIJIDpU 
2-UJfОtla 

ХужжаТJlаРllИНI' кириш к.аЙ)t дафгарн Ш8КЛИ 

ХужЖ8Т Каердан Кимга И)Кро 

Тирти6 ке.JII'8Н Ке..! 1 ГltH КиСU'lИ юбор.щаи Jl.ах.идll 

рl1к.амн \.:ина 8а (С8Н8811 WlI1МУНН t!ItH ре:ю- белги 
рак.вмн рак.амН) JlЮЦИ8СИ 

1 2 3 4 S 6 

>(ужжатларнннг чик.иш к.аЙД дафгарн шакли 

Ху)Кжат- Хуж)Кат И)Крочи 

ГВр1'нб нин,' чнК,Нш KHMI'8 КиСЦ'IВ Jl.ЦНД8 
I 

рах.ами санасн ВIi ЙУJUЩ~''8Н МIIЗМУНИ бспги 
PЦIIМH 

I • 
1 2 3 4 • S 

L- --------- -- -- -

ИЧКИ ~жжаТЛ8Р к.аЙД дафгари шакли 

Тартнб Ху)КЖIIТ- Ким нм'ю КиСlt,8ча И)Кpootи 
1 pltК.lIMH нннг санасн ~lЩн мазwyни цx.ндll 

ва рllх.ами бспги I 

1 2 3 4 S 
--'--- --

... ,, " , .......... _---------------------------
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3-wюва 

рУйхатга олиш-назорат варак.часи 

Олд томони 

1 2 3 4 5·6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Корреспондент 

Х,ужжат ке.либ I Хужжат индекси I Сана 1 Хужжатнинг -1)'Шган сана индекси 

К,иск.ача 
мазмуни 

Муносабат белгиси ёки 
~жат кимга юборилган 

Хужжатнинг бажарилгаилиги 

• тУFpисида белги , 
Бичими А5 
(210 х 148) 

Орк.а томони 

Хужжатни WJганлик ТУFpисида имзо Сана 

Назорат белгилари 

___ -соН фонд ___ -сОН руйхат ___ -сОН ЙИFМажилд 

'1Ч;I:';iW..,._ =tr~.~"I.:.'s"ПIIo.at"·~, ... ~-,""~(.~,·""".Ф'{"'~~~ 
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4-UJItЖtJ 

Ра.к.амланган бланка шакли 

[2 [-3 [4[51 6J 7 [ -8 Г 9 [ 10 

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 

41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 

• 
51 52 53 54 55 56 57 5.8 59 60 

61 62 63 64 65 66 67 68 69 70 

71 72 73 74 75 76 'п 78 79 80 

81 82 83 84 85 86 87 88 89 90 

91 92 93 94 95 96 97 98 99 100 
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9з6амсmoн РгСIlJ6лиКtleи Президенти фарJlЮнлари 
IUl30pamи "apa'f"tleu lШluи 

5-uлова: Jа-шаклu 

НАЗОРАТ ВАРА~ЧАСИ 

Хужжат тури 

(сана)даПf N~ (х,ужжат рах.ами) 
(88Зирлик, ндора) 

га келиб тywraн сана (сана) 
Варах.ча (рах.ам) руйхатдан утиш рах.ами (рах.ам) 

вlp (рак.ам) 

ХУЖЖАТНИНГ НОМИ: 

ПРЕЗидЕНТ КОТИБИЯТИ (ДАВЛД Т 
МАСЛАХд ТЧИСИ)НИНГ ТОПШИРИFИ: 

РДХБАРНИНГ' РЕЗОЛЮЦИЯСИ: 
~:JИp1lИК, lIД6pa) 

• 
Маеъул: (Ф.И.О., лавозими) МУдl1ати: (сана) 

КАБУЛ к.илИНГАН К.АРОР: 
(аазиp1lИК, lIДора) 

Назорат учун масъул: (Ф.И.О., JТ~во']ими) 
НАЗОРАТ БАНШ1АРИ : 

. Назорат учун М8С'Ьул: Ижро этувчи: 
Ф.Н.О., ла80DlМИ ВИЛОJlТ бошк.армаси, 
Ахборот бериw мудцатн- (сана) ташкилот, корхона 

Нж'РО "'уддати- (сана) 

ХУЖЖАТЛЛ'НИ БЕРИШ: 

Хуж.ж.атни олган шахснинг Ф.И.О. Имзо Сана Вак.ти 

1. 

2. 

З. 
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Узбекистон Республикаси ПрезuOeнти 
фар-"ойиlШlари назорати tlараlfчш:и UШКJlи 

5-uлова: 1-6 шаклu 

НАЗОРАТ ВАРАКЧАСИ 

Х:уж.ж.ат тури 

(сана)даrn N.! (х,уж.ж.ат рак.ами) 

(бошк.арувнинг х,удудий тармок.) 
орган и, корхонага келиб 
тушган сана (сана) 

Варак.ча (рак.ам) руйхатдан утиш рак.ами (рак.ам) 
вlp (рак.ам) 

Х:УЖЖАТНИНГ НОМИ: 

ЮКОРИ ОРГАННИНГ 
ТОПШИРИFИ: 

РАХ,БАРНИНГ РЕЗОЛЮЦИЯСИ: • 
(бowк.арувнинr "УДУJlИЙ Т8PMO~ ОрПUlll, корхона) 

МаLЪУЛ: (Ф.и.о., лавозими) Муддати: (сана) 

КАБУЛ К,ИЛИНГАН КдРОР: 
(бowк.арувнннг "У~JlНЙ Т8рмок; opraнн, Itорхоиа) 

Назорат учун маLЪУЛ: (Ф.И.О .• лавозими) 

НАЗОРАТ БАНДJlАРИ: 

Наюрат учун М8С1оул: и.ро Э'I)'8ЧII: 
Ф.Н.О., ЛUO:JНМН . RИЛОIIТ бошх.армаси, 
Ахборот бериш МУJlJl8ТИ- (сана) r.unкилот, корхона 

и.ро муддвти- (сана) 

Х,УЖЖА ТЛАРНИ БЕРИШ: 

Х,уж.жатни олган шахснинг Ф.И.О. Имзо Сана Вак.ти 

1. 

2. 

з. 

,.A'",';:-.-"i"''''' ",~,,"''''Ja.&:,~,. n .. ;8/ .. ",,~-,';..~ ...... ,_._ 
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• 

х"ку.мат 1fарорларu назораmu 
lIара'fЧасu ШllКJlU 

5-uлова: 2-а шаклu 

НАЗОРАТ ВАРАI<.ЧАСИ 

Х)'жЖ8;Т тури (ВМ к.арори. фармоЙиши. топшириrи) 
(сана)даги N.! (х.ужжатнинг рак.ами) 

(вазИp.rutК, ндора) 
га келиб тушган сана (сана) 
Варак.ча (рах.ам) руйхатдан Утиш рак.ами (рак.ам) 

вlp (рак.ам) 

Х,УЖЖАТНИНГ НОМИ: 

РАХ,БАРНИНГ РЕЗОЛЮЦИЯСИ: 
(вазирлнк, идора) 

Масъул: (Ф.Н.О. , лавозимн) Муддати : (сана) 

t 

КАБУЛ к.илИНГАН I<.дPOP: 
(ООШJl;арУ8НИНГ ~цуднй тармок. Орl'8НИ, корхона) 

Назорат учун маС1оУЛ: (Ф.Н.О., Л8ВОэнми) 
НАЗОРАТ БАНД/1АРИ: 

1. 
2. 
3. 
4. 

Х,ужжатни олraн шахснинг Ф.И.О. Имзо Сана Вак.ти 

1. 

2. 

-3. 

____ .... __________ ._ ....... __ .~~ ... _ ..... ... ~$O<~;l,.., .... ' " ";0' ,,,", ', 



Хужжаmлар устида uшлаш mарmuбоmu 

"Х,укум.аm Ifарорларu назораmu 
вараlfчасu шаклu 

5-u.лоtJа: 2-6 шак.лu 

НАЗОРАТ ВАРАКЧАСИ 

Хуж.ж.ат тури 
~ (чж.ж.атНинг рак.ами) (сана)даги 

(БОШк'арувнинг J\Yдудий тармоК, 
органи, корхонага) кеЛl1б 
тушган сана (сана) 

(.~ ~ 

Варак.ча (раК,ам) руихатдан УТИШ рак.ами (ракам) 

вlp (рак.ам) 

ХУЖЖАТНИНГ НОМИ: 

ЮКОРИ ОРГАННИНГ ТОПШИРИFИ 

РАХБАРНИНГ РЕЗОЛЮЦИЯСИ: 
(боwцрувиннг J(yд)'дий тармок; орraни, корхоиа) • 

Масъул: (Ф.И.О., навозими) Мудцати: (сана) 

КАБУЛ КИЛИНГ АН КАРОР: 
(бowцрувнинr 'Q'ДУЮIЙ Т8рмо11; орraни, корхона) 

Назорат учун М8съул: (Ф.И.О., лавозими) 
НЛЗОРАТ БЛНДЛЛРИ: 

Наэорат учун масъул: Н_ро ЭYy8ЧII: 

Ф.Н.О., ла801ЮIН вилоит боwк.армаси, 
Ахборот бериш муддати- (сана) Т~ИЛОТ. корхона 

и.ро муддати- (сана) 

ХУЖЖАТЛАРНИ БЕРИШ: , 

Хуж.ж.атни олган шахснинг Ф.И.О. Имзо Сана Вак.ти 

1. 
2. 
3. 

~ 

~''>I'!..;. ,..:.1""1-. ...... ' I!'f-"v,,;r.. ' .... -.I'~~:<t.i'.'-... ,o1Q:'~..."~:>'lo:.~....,,...\.-; .<'''''~..фН~'''''·\Jr:~: .... 'tIfI', 



• 
Хужжаmлар устида uшлаш mарmu60mu 

ИЖРОUJI. uнmuзо.AlU ~олаmu ~аlfuдагu 
ах60роmнинг нa..wyнaвиЙ шаклu 

6-Ш106а 

_____ буЛl ан давр моБС1Йнида назоратга 
олинган х.ужжатларнинг ижроеи 

.х.ак.ида ахборот 

Шулардан 

Ижро- муддати- кечикиб 

чининг Хамма да бажа- бажарил-

Ф.И .О . х.ужжат- рилган- ганлари 

лар лари 

I 2 3 4 

• 

Котиб-референт Имзо 

Сан 

бажз-

рил-

маган-

лари 

5 

I 
I 

баЖЗРИЛ1 

маелик I 

сабаби I 

6 

- -- -

Имзо 
ёйилмаси 

I 

I 

I 

, 

., ............ : .. ~ __ .. ~_ •• ~4'I_ .... ......,~ __ rl# д~ .. ' ....... >,_ .... ~ .• . v. , ,,,,",,, _, _ , .,,."'J:, 



Хужжоmлор устида uшлош mорmuбоmu 

Ташкuлоm (жа.моаm mаШКIL'Iоmи)нинz mаркибий 
бjлин.маси ~ужжаmлар ilиг.мажuлдлари 
номенклатураси шакли 

7-uлова 

Ташкилотнинг номи 
Таркибий булинма 
{жамоат ташкилоти)нинг номи 
~жжатлар ЙИfМаж:ИJЩ/1ари 
номенклатураси 

______ Сон ______ __ 

(тузилган жойи) 

_________ йил учун 

Булинманинг номи 

ЙИfМа- Ииrмаж:илд ЙИFМа- ИИFМажИJЩ/1ар 
ЖИЛД (ЖИЛД, IUfCM) ЖИJЩ/1ар (ЖИЛДllар, IUfCM-
индек- сарлавх.аси (ЖИJЩ/1аl? нар )ни сакдаш 
си IUfсмлар, . .мудцати ва мод-

сони даларнинr руихат 

буйича тартиб 
рах.ами 

1 2 3 4 

Таркибий булинма (жамоат таwкилоти) 
рах,барлари лавозимининг 
номи имю 

Эслатма 

5 

имзонинг 

ёйилмаси 

КFЛИШЮIГДН 
Таркибий БУ,lинма ЭК баёни 

КFJ1ИШЮIГ АН 
Архив мудири 
(архив учун масъу .. шахе) 

-

_________ сОн ________ __ имзо, имзонинг ёЙилмаси. 
сана 

2000йил 2000й~1, _________ ___ 

11."/._"\ ;.v~ ... ...,.·"2~IIf!.~.: ... '"'8.Ii_ .. ~, ... .,.~.~~_ : .... ~ .. \~_......,... 



• 
Хужжаmлар устида uшлаш mарmu60mu 

7 -UJIованинг давоми 

___ ~.ЙИJIДа таркибий булиима (жам08Т таwкилоти)да 

юрИПlJlraн х;ужжатлар ЙИnlаЖИJlДJlари турлари ва соии 
тyrpисидarи .куниЙ ё]ув 

Сах.лаш муддатлари Хам-
буйича маси 

I 2 

Доимий 

Вак.тинча (10 йилдан 
ортик.) 

ВаJ(Тинча (10 йил) 

Жами: 

• - -, 
х,уж.жатлар учун 
масъулнинг ла80ЗItМИ номи 

Сана 

утувчи 

3 

Шv ж.УМлшан 
"ЭТК" белrl-lеи билан 

4 

имзо имзонинг 

ёйилмаен 

Ташкилотнинг х.ужжвтлар буйича хизматига берилган якуний 

маълумотлар 

Маълумотларни берган шахе 
ла80ЗИМИНИНГ номи 

Сана 

ИМ30 

_ .....a;~, ' ;:~~-, .. '~ ... '~ •.. ~ ... ,~~~ .... - .... ' 

ИМЗ0НИНГ 

ёйилмаси 



J(IjЖЖОtnAOр устuдо uuuюш mорmu60mu 

8-UJIОfЮ 
Ташкuлоm uжжamлар йuгжажuлдларu 
но.менклаmуJНle" UUJICJIU 

Ташкилотнинг номи 
Хужжатлар Йиn.tаж.илди 

номенклатураси 

______ сон ______ __ 

(ТУЗКЛг3и )КОЙИ) 

_____ йил учун 

им30 

сана 

Т АСДИКЛАЙМАН 
Ташкилот рах.бари 
лавозимининг номи 

ИМ30нинг 

ёйилмаси 

Булимиинг номи 

Йиn.tа- Йиn.tаж.илд Йиtма-
жилд (жилд. к.исм жилдлар 

нндек- сарлавх.аси (ЖИЛДIJар. 
Сl1 к.исмлар) 

сони 

1 2 3 

Ташкилот иш юритиш хизмати 
рах.барлари лавозимининг номи 

Сана 
Идоравий архив мудири 
(архив учун ма~ул шахс) визаси 
МАЪКУЛЛАНГАН 
МЭК (ЭК) баёни 

Йиn.tаж.илдлар 
(Ж илдл ар. к.исм-
лар )ни саК;lаш 

муддати на мод-

даларнинг руйхат 
, буйича тартиб 

рах.ами 

4 

имзо 

Эслатма 

5 

имзо 

ёйилмаси 

J(EJ1ИШИЛГ АН 
Архив муассасасининг 
ЭТК баёни 

~ 

____ СОн ___ _ _ ___ сон _____ _ 

2000 йил ____ _ 2000 .. ил ________ _ 



• 
J(yЖЖtlmлaр IIСmuдо IJUlIЮШ тарmu60mu 

8-UЛОВQнuнг дQВО.Atu 

____ 1Iu.u ТIIIII1UIIIOТJ18 ~ ~Л8р 

~,.. JYP118,.. .. COIIII тfrpиnIJaarи .. униА '1)'8 

Сu.лaUJ муДдаТJlари I Xaм-I Шу -уrн I 
буйича маеи утувчи I "ЭТК" лrж:и билан 

Доимии 

ВцТ1tнча (10 йилДWt 
0J7Т1t~) 

ВцТ1tнча (10 нил) 

)Каии: 

• 

2 

Таwкилuт ИW юритиш ~И1Мати 
раJl.барннинr ла8(ПИМИ номи 

Сана 

з I 4 

HM10 и "вони Ifl 

ёйилмш:и 

Якунин маыJt.tl11ларp идоравий "рJl.И",'3 беРИJIIШf 

~aыJмlллариии берrан ша~, 
лаВОlИМИНИН/ ноии 

Сана 

"МlO " "",они 111 
ёнилма,и 



.. 8 .' 
Хужжаmлар устида uшлаш mарmuбоmu 

I с, 

9-u.лова 

. .. I ~P: · I 
" _. ~ 

... -

.. . . . 
" 

< 

(ТашJCИЛОТ ва таркибий булюша номи) 

_ _ _ соНJ1И ~ - жилд 

& '- • 

• • 
• 

(Йиrмажилд сарлавх.аси) 

(ЙИЛ) 
_______ варахда 

с • йил сакдансин 

I ~:~ -1, . , 

.. 
'. 

, . 
.~ 

~ 
~ , 

.:) , 
j 
j 

о" 

j 



• 
х,ужжаmлар устида uшлаш mарmuбоmu 

/О-uлова 

Т АСДИКЛАЙМАН 
Ташкилот рах.бари лаВUЗИМИНИНI" номн 

нмзо JIМЗОНИНГ ёйилмасн 
Сана: .. " --

-соили ФОНДИ 
-соили архив руЙхати 

доимий сакланадиган Йигмаж.илд 
йил учун 

Булии (ташкилот таркнбий булиниаси)нинг ноии 

Rиn.twкилд 
Rиn.tа»tилд Йиn.t аж илд Йиn.twкилд 

Т/р (жилд к.исми) (жилд к.иеми) (жилд I,Исии) Эслатиа 
индекси сарла.,~аси санаеи да. "и варак.-

лар сони 

I 2 3 4 5 6 

УlUбу архив руйхати булимига киритилган 

4iиrмажилд сондан сонгача. шу ж.умладан: 

литер рак.амлар: 

1)'Шириб к.олдирилган рах.амлар: 
Архив руйхатини тузув-
чининг лавозими номи имзо имзо ёйилмаси 

Идоравий архив муднри 
(архив учун жавобгар шахс) нмзо имзо ёйилмаси 

Сана нмзо имзо ёйилмаси . 

ТАСДИКЛАНГАН МАЪКУЛЛАНГАН 
., 

Архив муассасасининг МЭК (ЭК) баёни 

ЭТК баёни Ташкилот номи 2()()() Й. ___ 
сон сон 

--------------- ...... -



Хужжаmлар устида uшлаш mарmuбоmu 

JO-шюванuнг дaвOAlU 

___ сон (Ф.N! ) архив руйхатини тасдltКJIOВЧИ варц 

Мазкур архив руйхатида _ами варак. 

рак.ам билан бе.лmланган. 

Шу жумладан: 

литер рак.амлар: _____ ~ 

Тушириб к.ОJIДирилган рах.амлар: _____ _ 

Идоравий архивнинг Jl.исобга 
ОJlИШ учуи масъул ходими 

лавозимииинг номи 

Сана 

Имзо Имзонинг ёйилмаси 

• 

."'a*-r:8ll*' ••• . ....... ~., .. . ... _ IIII!LL.~' ________ .. 



ЛYFАТ 

Узбекча (атама ва бирикмалар) Русча 

КирИJIJI ёзувида Лотни ёзувида 

А 

Абзац, хатбоши Abzas, xatboshi абз.щ 
Автоматлаштн- А vtomatlashtirilgan автоматизированная 

рилraи боШlUlрув boshqaruv система управ-

тизимн (АБТ) tizimi (АВТ) лениSl (АСУ) 
Аreит Agent агент 

Адрес, маизил Adres, manzil адрес 

Ажратма Ajratma ассигнование; 

(маблаf) (mabIag') отчисление 

Айлаима Aylanma иращающаясSl 

KaproтeKa kartoteka картотека 

Айиаи, айиаи Аупап.аупап факсимиле 

Itycxa ппsха 

~йтиб ёздирмок. Aytib yozdirmoq диктовать 

Академик та1tтил Akademik ta 'til акаде~1Ический 

отпуск 

Аккреднтлаш Akkreditlash аккредитация 

Акти. баланс Aktiv balans активный баланс 

Акцепт Aksept акцепт 

Акциз (билвосита Aksiz (bilvoSita акциз 

СOJlик. тури) soliq turi) 
АкцИJI Aksiya акция 

~KЦIIJIДOp. Aksiyador, акционер 

аКЦИJlЧН. aksiyachi, 
АкцlUlДОРЛИК Aksiyadorlik акционерное 

жамИJlТИ jamiyati общество 

АКЦlUlДорлар Aksiyadorlar аКЦlюнерный 

маблаFН mabIag'i капитал 

Алифбо Alifbo алфавит 

Аломат,эмблема Alomat, етЫета эмблема 

АлоlUl Aloqa связь 

АлоlUl восиraларн Aloqa vositalari средства связи 



Лугаm 

Алок.аларнн Aloqalarni восстанавливать 

тикламок. tikJamoq связи 

Алох.нда шахс Alohida shaxs частное лицо 

Алщида к.аЙДЛар Alohida qaydlar особые отметки 

(belgilar) 
Алох.нда х.ук.ук.лар I Alohida huquqlar исключительные 

права 

Амалга ошнрнш, Amalga oshirish, внедрение 

таroик. этиш tatbiq etish 
Амалдаm (жорий) Amaldagi (joriy) действующие 

к.онунлар qonunlar законы 

Амалиёт, тажрнба Amaliyot, tajriba практика 

Андоза, стандарт Andoza, standart стандарт 

Андозалаш, андо- Andozalash, ando- стандартизация 

залаштириш, zalashtirish, 
стандартлаш standartlash 

Аник. Aniq I точный 
Аноним, Anonim, аноним 

муаллифсиз mualliCsiz 
Апелляция, Apellyatsiya. апелляция 

шикоят shikoyat • 
Аппарат, девон; Apparat, devon; аппарат 

Ариза Ariza заявление 

Архив, х.ужжатхона Arxiv, huijatxona архив 

Архивчи Arxivchi архивариус 

Асбоб-ускуна..1ар- Asbob-uskunalar- износ 

нинr эскириши ning eskirishi оборудования 
Аели, аелиит Asli, asliyat оригинan 

Аел нусха Asl пшха подлинник, 

оригинал 

Асос Asos основание; OCIlOBa 

А ттестацна, атте- Attestatsiya, atte- аттестация 

статлаш, шах.о- statlash, shaho-
датлаш datlash 

А ттестацна комис- Attestatsiya komis- аттестационная 

снаси siyasi комиссия 

Асосий 8осита- Asosiy vosita- основные 

лаplмамплар lar/mabIag'lar средства 

Аудит Audit аудит 

Аукционер (КИМ- Auksioner, (юш- аукционер 

ошди савдоснда oshdi savdosida 



Лугаm 

lUlТНаwyвчи) qatnashuvchi) 
Аукциоичи (ким- Auksionchl, (kim- I аУКIIИОIfИСТ 

оwди са.доеиии oshdi savdosini 
о..lиб боРУ8чи) olib boruychi) 

АхбоРОJ Ахlюrоt !IПВСI:ТИИ; 

Ахборот Бюроси I Ахlюrоt byurosi 
информации 

I ИIlФормauИОНIIОС 
бюро 

Ахборот булими Ахlюrоt bo'limi ПJДСЛ информаllИИ 
Ахборот IUI а.лок.н Axborot Уа aloqa "У"''''' Иlfформации 

маскаии maskani и СВИ1И 

Ахборот учуи Бе- Axborot uchun Ье- Иllформативные 
рилгаи ма...,.у- rilgan та 'Iu- даlllfые 

мотлар motlar 
Ахборот учун Axborot uchun I1рlШЯТЬ 

кабул килмок. qabul qilmoq к сведению 

Ахборот-хисоблиш Axborot-hisobIа.~h информациоmю-
маркаlИ markazi IIЫЧИI:JlитеЛЫIЫЙ 

цеlfТР 

А-.золик A'zolik 'UlСIККая 

.дафrарчаси daRarchasi Кlfижка 

l\...,.oIмукиммал А 'loImukammal идеалЫlые 

ша роит ~haroit УI:JIOВИЯ 

А ...,.oIюк.ори А 'loIyuqori ВЫСОК(I~аЧСI:Твен-

сифатли siratli IIbIii 
Ак,лIlЙ боЙJJик Aqliy boylik И'lтеmlСКТУaJlЫIЫИ 

Iютенциа;! 

Ак,лий мехнат I Aqliy mehnat УМI:Т8СIIНЫЙ ТРУII 

AXIIOJJHH туэатмок. Ahyolni tuzatmoq выправить 

IЮJюжеlll1С 

АхOJIН ! Aholi народuнасеJlеllИС, 

lfаССJlеlfИС 

АХOJIииииr турли I Aholining turli I ра'lJlичные СJlОИ 
табак.алари tabaqalari населении 

Б 

Бадал Badal IЮIIOС 
Баён килиш, Вауоп qШsh, И'J.ГlOжение 

·нфодалаш irodala.4ih 
Баённома 8ауоппота !IIРОТUКОЛ 



!)рот 

БafIlllOМ8l"8 f1llб 

~ 
WIlllOlll8llll fuб 

берм4Ж 
БafНОТIЮМII; 

.:.euapa11118 
Баi"НОТllONllДа 

KyPcll~ 
Бauupиw. наро 

'I11IШ 

Ба_, ом6ор 

Баланс. М)'80:JIIIIIП 
Балаж U('оботн 

Балл 
Банд 

Банд ~ннraи 
мllблаfJl8Р 

Бан.:1ерол. 
Банк 
Банк Kpeдкrн 

ы.нк мaМu-
jUlРн!КIIПНlllJlН 

Банк операц ... -
.1ирt"'муомаШI

mlРН 

Банк фоИ'Jн 
Банк jтKII]MILIIBPH 
Банкнот.rtВр. KOt1)] 

П~'JV1ВР 

Банкроr. "'HHtIW 

Бартt.·р. МОЛ 

вйнрбоULl1ВW 
Барпр битнмн 

Бартt'р 8JIМВШ)'.Н 
Барча нмк()ннп-

Jlap.1BH ФОЙДВ
JIМНМ(Ж. 

БекоplАS'к- К-НJШШ 
~кopIй~ к-нлмок 
~KOP IUIJ1HHr8H 

0.0] бернw 

ВaY08D01NP 
у08Ь qo'ylaoq 

ВаУOlШOlD8вl о'чlЬ 
bermoq 

Вayoootnoma; 

Мldaratsly • 
ВayoвotDomada 

ko'rsatmoq 
8ajarisb. iJrO 

disb 
вua. ombor 
Вa&aпs. DlUVOZlШ8t 

ВaIaDS hlsobod 
8al1 
Вапd 
8аod qШDlan 

mablag'lar 
Banderol 
Вапk 
Вапk kreditJ 
Вank mabIag'-

larilkapitali 
Вank 
opt'ratsiyalaril 

muomalalllri 
Вank roizi 
Вапk o·tkalmalari 
8апkпotlаr. qog'oz 

pullMr 
Вankrol. siпish 

BMrter: тol 
lIyirboshla.4ih 

Вurter ыаёт! 
Вarter almashu"i 
Вarcha imkoni-

yatl8rdan ro)'da
lanmoq 

8ekof/)'o'q qШsh 
Ik'kor/)'o'q qilmoq 
8ekor qiliпкап 

ovoz berish 

зanНСlтIJвнести 
в протокол 

зачит.,.. 

протокол 

деlU1араЦИII 

деК.ilар'мровать 

ВblIЮJlиенш;. 

IICllOJIHt'Hlle 

баJU 
баШIНС 
бaJlансовый O'N~T 

бu.V1 

"ункт; ШIр8I'1'UФ 
БРЩIllРОlШtlllые 

срс=д\.."Тц 

бi1ltдеРО;IЬ 
бiШК 
(1.I&1t КЩI4.:К tlii I\.pc=.LllП 

баш .. ОВСКllii 
KUIIIITU,:I 

бillllШщ,'к щ: 

tщер.ЩIIII 

• 

(}ctIIK\'Ik:Kllii IlptщеllТ 
(}<lIIК\lк\:Кllii lIepe"oll 

ба"КIЮТЫ 

6&.11111.р'Н 

б,Iрreр 

(}apreptliUol едетш 
(}UpTCpBwil обмеtl 
11\.· щ1JI .. JO ..... П' В\..'е 

Rl.Н~ЮЖlltх: ПI 

illIIlY; llIptltlalllle 

illIlIY: IlIP08UTb 

Ilеl tеiil.;ПIII r~lbllblil 

6ю. L· I~·ICtlb 
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88p81UСИ varaqasi 
Белги Вelgi заметка 

Белги, к,айд Вelgi, qayd отметка 

Бe.лrи.ланraн хнз- Вelgilangan xizmat выслуга лет 

мат муддатннн muddatini 
&до этгаНЛНК ado etganlik 

Белrиланraн Вelgilangan I номинал 
lUlЙМат qiymat 

Бепул Веро' безвозмездный 
Бернлraн дастур Вerilgan dastur заданная nporpaMMa 
Бернлraн санасн Вerilgan sanasi дата вьщачи 

Беришннrизни Вerishingizni . "рошу 

сjp8Ймаи so'rиушап предоставить 

Бетараф к.Wlмок. Вetaraf qolmoq воздержаться 

Бечик.ит Bechiqit безотхuдный 
Бечнк.ит ИlWlаб Вechiqit ishlab безотходное 

чнк.ариw chiqarish проюводет80 

Беrnраз ёрдам Вeg'araz yordam безвозмездная 
помощь 

БIIJIJJ.ИРИШ, рапорт Bildirish, raport рапорт 

БlIJIJJ.ирmч, Bildirgich, справочник • та 'Iuпwtпота Ma1tJlYМOТHOMa 

~IIJIJJ.ИРИШ хати, Bildirish xati, I Ю8~щение 
хабарнома хаЬагпота 

БIIJIJJ.ИРИШ к.OfОlИ Bildirish qog'ozi У8еДОМ_I~lНlе 

Билдиришнома Bildirishnoma док: JaДВая, ilOK.'laд-

llая JaJlИска 

Бино, иморат Bino, imorat здание 

Бнрйула берилади- Biryo'la berlladi- еДИlIовр~мевное 

raH нафак.а кап паСача пособие 

Бир ОЙЛИК Bir oylik месячный 

БjlР хил фИКР Bir хН fikr единое мнение 

Бирхиллаштириш Birxillashtirish унификация 

Биржа Birja биржа 

Биржа курси Birja kursi биржевой курс 

Биржа Д8ЛЛWlII Birja dalloli биржевой мак.:lер 

Биржа Х,исоб- Birja hisob-kitob биржевая расчет-

китоб Х,ак.и haqi н ая Шl<lТа 

Биржаra ОИJJ. Birjaga oid биржевой 

Биржачи Birjachi биржевик 

Бирлашма Birlashma объединение 



Лугаm 

Бировиииг ~apa- Birovning qaramo- I иждивенеll 
моrидаги шахе g'idagi shaxs 

Битим Bitim сделка, соглашени~ 

Битим тузмо~ Bitim tuzmoq lаключить 

соrлашение 

БИТИРУ8ЧИ Bitiruvchi выпускник 

Бичим Bichim формат 
Блаика, босма иш Blanka, bosma ish бланк 

~оroзи qog'ozi 
Божеиз келти- Bojsiz kelti- беспошлинный 

ришlкиритиш rishlkiritish ввоз 

Божхона дема- Bojxona dekla- таможенная 

рацИJIСИ ratsiyasi декларация 

Божхона тарнфи Bojxona. tarifi таможенный тариф 

Бозор Bozor рынок 

Босма нашр Вosma nashr печатное издание 

Босма табо~ Вosmаtalюq печатный лист 

Босма тafмж х~и Вosma taboq hajmi листаж 

Бос~ич, ннстанция Bosqich, instansiya инстанция 

Бош, асоснй Bosh, asosiy Jлавный 

Бош бош~арма Rosh hoshqarma ПJавк; главное • 
упрамение 

Бош бухгалтеpl Вosb buxgalter/ главный 

)(IIСобчи hisobchi бухгалтер 
Бош директор Вosb direktor генеральный 

директор 

Бош рjйxат Вosh ro'yxat титульный список 

БоUIJIн~ Вoshliq начальник 

Бош~а ншга Boshqa ishga пере водить на 

кУчнрмо~ ko'chirmoq/ дрyryю работу 

Yrказмо~ o'tkazmoq 
Бош~а шах.арга ВosЬча shaharga I иногородняя кор-

юбориладиган yuboriladigan респонденция 

хат-хабар xat-xabar 
Бошцриш аппа- Вoshqarish арра- I структура аппарата 

ратинннг ratining упрамения 

тузилмаси tuzilmasi 
Бош~арнш Вoshqarish методы 

усулларн usullari упрамения 

Бошuрма; ВosЬчагта; упраВJJение 

бош~арув boshqaruv 
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Бошк.арма, идора Boshqarma, idora rlрав.аение 

Бошк.арма Вoshqarma начальник 

боUlJlиrи boshlig'i УllраВJIения 

Бошк.арма Boshqarma структура 

1Узилиши tuzilishi управления 

Бошк.армок. Boshqarmoq заведовать; 

управлять 

Бошк.арув Boshqaruv аппарат 

аппарати apparati Уllравлеli ия 

Брокер, воситачи Broker. vositachi брокер 
Брокерлар идораси Brokerlar idorasi брокерск<tЯ контора 
БУЗИЛf8И овоз бе- Buzilgan ovoz ИСfюрчеНliЫЙ 

риш варак.аси berish varaqasi БЮJ1Jlетень 
Бузryичилик, иш- Buzg'unchilik, ish- деЗОРI 'анизация 

ии/тартиб-иити- ni/tartib-inti-
зомии бузиш zomni buzi!tb 

БУЙРУк. Buyruq приказ 

БУЙРук.лар дафrари Buyruqlar daftari книга приказов 

Бухгалтер Buxgalter бухгаJJТер 
Бухгалтер ... , Buxgalteriya, бухгалтерия 

'(исобхоиа ЬisoЬхопа • БухгалтерИJI Buxgalterjya бухгалтерская , -
o'tkazmasi yrказмаси IIроводка 

Бухгалтерлик Buxgalterlik бухгa.rп ерский 

хисоби bisobi учёт 

Буюм Воуот изделие 

Буюртма Buyurtma зака] 

Буюртмаиома Вuуurtmапщпа заявка 

Буюртмачи Buyurtmachi заказчик 

Бюджет Budjet бюджет 

Бюджет йили Budjet yili бюджеТIIЫЙ ЮД 

БIOДЖет Budjet бюджетная 
таш КИЛОТИ tashkjloti организация 

Бюджетrа Budjetga перечислить 

уУказмок. o'tkazmoq в бюджет 

Бюджетдаи ажра- Budjetdan ajratil- бюджетные 

тилraи маблаrлар gan mabIag'lar ассигнования 

Бюджетдаи маблаr Budjetdan mabIag' бюджетное 

билаи таъмиилаш bilan ta'minlash финансирование 

Бюджетнн тартиб- Budjetni tartibga бюджетное 

ra сOJiИW solish реryлирование 
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БЮJlJlетень, 8uUeteo, varaqa; I бюллетень 
вара~а;ахбоpar ахlюrоt 

Бюро 8yuro бюро 

Булнм 80'lim отдел 

БУнак 8o'oak аванс 

БyPтrирИJIган 80'rttirilgап дyrые цифры 

ра~амлар raqвmlar 

БУш/вакант лаво- 8о'sh/vаkапt lavo- замещать вакантную 

знмин эraллаw zimoi egallash должность 

БУш/вакант уРнн 8o'shlvakвnt о'по вакансия. вакантное . 
место 

8 

8азнр Vazir министр 

Вазнрлар Vazirlar Кабинет 

Мцкамаси Mahkвmasi Министров 
8азирлик Vazirlik министерство 

8аJИфа, масала Vazifa, masala задача 

8азифаларии V aziCalar~i распределение .. 
та~симлаw taqsimlash оБJJJaнностей. 

Вазифасини бажа- VаziСasiпi baja- приcтynить к ис-

риwга кириm- rishga kirish- ПОJlнению обя-

MO~ moq занностей 

8азнфасиии VaziCasioi исполняющий 

бажарувчн bajaruvchi обязанности 
Вакил Vakil делегат, 

представитель 

8aKК1IJIap, Vakillar, делегация 

делегац ... delegatsiya полномочие. 

Ваколат Vakolat полномочия 

Ваколатнома Vakolatooma доверенность; вери-

тельная rpaMoTa 
Ваколат мухлати Vakolat muhlati леrnслатура 

Валюта VaJuta валюта 

Валюта курси/ VaJuta kursV валютный курс 

lUIймати qiymati 
Валюта муомаласи/ Valuta muomalasiJ I ва,ютная операция 

операцииси operatsiyasi 
8алютасиз айир- Valutasiz ayirbosh I безваТJЮТНЫЙ 

боw ~илиw qilish обмен 
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Ва .... v.l'8q. I JJИСТ; ЛМL.ОВIt8 
Ва ................ та,.. VanqlamllII tutib "умераЦИI листов 

t1Iб ... UМИ l'8qaml 
8арц'18 V.nqch. к"рточltа: ЛИC'n'lk 

Вкнnнoм. Vмiу.trюma \3~щаltltе . 18кеща· 

тe.ilbtюе IIИ~ЬМО 

ВасН8Т ~мynH V".Y8' qllu"chl JаRCIЩ'ТС:IЬ 

в.КТJl8Н C .... p&IIH V 8qtd8n sam.raJl ~КТИRНОС H~· 
фоЬаланнm royd8lanl!ih IЮ.'lt.КlRallltс 

врсмсtll. 

в. .. тннча ...... Vaqdncha \'8ZIfaodnj RремеlllЮ Itcno.1HIITb 

СlOlн .... рмсж haJarmoq 061l8lttю~ти 

Вa~""""'&11HK 11Ш V aqtlnch811k I~h времеllнаll ра()(па 

8Н18, РО1К1111k V 11J1, rodUk ВНlа 

OOnКlI ~1.15I 
8мО8Т Vlloy.t ol'\'Hl\.' Tt. 

Вое..,... Мa6IaU V 081 .. , m.Ыaa' '-'РСЛ~ТRа 

8oc1lТ8'111, JI&ILIIOJ1 ,. osI(аСЫ, dallol lюсреЗltllК 

В«нта'lМП V osItкhlllk KOMtl,-'СНОННblН 

шаprнОМ8СИ staartnomasi J101"OROP 

• , (' 

('a1fТ8 G"'a I111ета 

('.рм (;.ro" U'Юf" 

l'.po8n ,"'116 ПУJl (;arovp чо'ytЬ pul "l1Н лены.,. IЮJl 

WIIIIOa. oImoq " Ш!lOf " 

(.P08I'8~ G8rovp qo'ymoqI lаножить 

бt ..... bfmюq 
('~ ~rb f"С('б 

(~и~ Gerbll muhr l-ер60!\3JI печать 

l)8o .. нoм. Gu"ohnoma УJI(Х'ТОReреtше , 

с RИд"елм.'ВС) 

()'p~ I Guruh ('РУllпа 

Д 

Д8U.Т 0.,,18. ЮСУJШр"'ТR( , 

ДUJl8Т 881ОН81О- Оа"laс 8vtonuond I1хаВТОМНСIIСКIlНII 

. paТII (ДАН) (DAN) (ГАИ) 

Л88J18Т б8""" 0." ... b8f'01" I\~УJШJX.ReIttIЫЙ 
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флаг 

Даалат банlUI , Davlat banki I государственный 
банк 

ДaВJIaT бож.и , Davlat boji государственная 

пошлнна 

ДaВJIaT корхонасн I Davlat korxonasi государственное 

предприятие 
Даалат креднти I Davlat krediti государственный 

кредит 

ДаlLllат макомн I Davlat maqomi государственный 

статус 

ДaВJIaT муассасаси I Davlat muassasasi государственное 

учреждение 

Давлат мулки I Davlat mulki казённое имущество 

ДaВJIaT солиFН Davlat soUg'i государствеlIНЫЙ 

налог 

давлат сyrypтaси Davlat sug'urtasi государствеllНое 

страхование 

да.лат туэумнl Davlat tuzumil государственный 

туэнлиши tuzШshi строй 

Давлат 8rоиа нус- Davlat yagona пos- государственный • 
хаСИ,даВJIат xasi, davlat стандарт (ГОСТ) 

андоэалари andozalari 
Давлат хокимНJlТИ Davlat hokimiyati I государственная 

власть 

Даалат х.укуки I Davlat huquqi государственное 

I1раво 

ДаВJIатrа онд/ Davlatga oidl юсударственный 

к.араwли qarashli 
ДаlLllатчнлик. Davlatchilik. davlat I государственщ)Сть 

давлат туэуми tuiumi 
Даволаш Davolash ;lечебное занеJ1ениel 

муассасаси muassasasi учреждение 

Давр Oavr период 

Даврий нашр Davriy nashr l1ериодическое 

издание 

ДалlLll. асос Оаlil. asos apryмeHT; довод 

даллол 081101 маклер 

ДалОЛ8Тиома Oalolatnoma акт 

Далолатиома Dalolatnoma заактировать 

тузмок tuzmoq 
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Даромад, кирим Daromad, kirim доход 

Даромад СOJlиfИ Daromad solig'i подоходный налог 
Даромад/фойда Daromadlfoyda приносить доход 

келтирмок, keltirmoq 
Даромaд1JИ Daromadli I доходный, прибыль-

Даромадсиз, 4lюйда Daromadsiz, foyda 
ный, рентабельный 

I нерентабельный 
КeJП1Iрмайдиraи keltirmaydigan 

Дастлабки 00"0 Dastlabki ЬаЬо I первоначальная 
стоимость 

Дастлабки Ir..stlabki I исходные данные 
ма1aJJYМотлар ma'lumotlar 

Дастлабки назорат Dastlabki nuorat I предварительный 
контроль 

Дастур, проrpaмма ~ur, рrograпunа ПрОf1>амма 

Да'Ь80 Da'vo претензия; иск 

Да1tвоraр Da'vogar истец 

Да'Ьво хатн, Da'vo xati, претензионное 

да'Ьвонома da'vonoma письмо 

Дак.ик,а, MHнyr Daqiqa, minut минута 

Да"а Daha массив 

}:::Up, к;арздор ОеЬе. дебет 

Debitor, qarzdor дебитор 

'дебитор Debitor дебиторская 

каРЗДОp1lJlJt qarzdorlik залолженнос гь 

Девоихона Devonxona канцелярия 

Девоихона Devonxona канцелярские 

аwёларн ashyolari принадлежности 

Девонхона Devonxona начальник 

бопшиfИ boshlig1i канцелярии 

Девонхона дaфraрн Devonxona daf'tari канцелярская книга 

Де80нхона Devonxona канцелярский 

. ХНЗМ8ТЧИСН xizmatchisi служащий 

Декрет Dekret декрет 

Депонекr Deponent депонент 

Депоиекrлаw Deponentlash депонирование 

Деnyraт Deputat депутат 

Деnyraтлик Deputatlik депутатское 

ryвoцoMacH guvohnomasi удостоверение 

Димом, Diplom, диплом 

mа"од8ТИОМ8 shahodatnoma 
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ДИllJlоматн~ Diplomatik ДИlU10матические 

муносабатлар шuaosaЬаtlar отношения 

Днректива, йУл-йУ- Direktiva, yo'l-yo'- директива 

рик., куРсатма пч, ko'rsatma 
Директор Direktor директор 

Директор хоиаси Direktor xooasi кабинет директора 

Диpeктopra М81tJI)'М Direktorga ша '10m доклад' директору 

к.илиw qilisb 
Доимий Doimiy ПОСТOIIННЫЙ. 

постоянно 

Доимий к.jллаиуа- Doimiу чо'lIaoоусЫ дежурные цитаты 

чи цитаталар sitatalar 
( сиЙlЩllaиraи (siyqalangao 
ИИ:Пlбослар) iqtibqslar) 

Дjкои Do'koD I магазин; лавка 

Е 

ЕЙlLIМа, Yeyilma, I амортизацИJI 
амортнзaцu amortizatsiya 

ЕйИlDUllамОРТН18- Yeyilmalamortiza- амортизационный 

ЦИJI8ИЙ муддат шуапу muddat • срок 

Елим Yelim клей 
Етакчи УеШkсЫ ведущий 

мyraхассис mutaxassis специалист 

Етарли acoc1'8 31'8 Yetarli asosga ер малоосновательный 

булмаган, bo'lmagao, 
кам асосли kam aSOSIi 

Етарли асослар У etarli aSOSIar д(х:таточные 

основания 

Етиб кeJIИIII санасн У еОЬ kelisb sanasi дата прибытИJI 

Етказиб бериш Yetkazib berisb договор 

wаprиомаси sbartпomasi поставки 

Ё 

~рлии. лавцси У odgorlik lavbasi мемориальная доска 

Езиmма УоПsЬта переписка 

~]мa буйр~ Уоzша Ьоyrпq предписание 

~]ya Yozuv запись 

E])'II дафraрчаси, У ozuv daftarchasi, записная 
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ён J)aфraрча УОD daRareha книжка 

~зув маWНИlUlен У ozuv mashinkasi пишущая машинка 

~зув, устёзув Yozuv, ustyozuv lIадllИСЬ 

Елланпut, ё.rшаима У oUangan, yoUanma вольнонаёмный 

Fлланма нwчн У оПanmа ishehi наемный рабочий 
Ёлroи хабарлар YOlg"OD xabarlar дезинформация 

бернw, хабар- berish, xabar-
ларин бузнб lami buzib 
куРсaтиw ko'rsatish 

Ёмон ташlULll У 00100 tзsЬЮI I из-за rLl0ХОЙ 
ЭТИЛf8ИЛИПI etilganligi организации 

.. 'l)'фаЙ!IИ tufayli 
~и дафrар Уоп daftar блокнот 
ЕПНI\ мажлис Yopiq majlis закрытое заседание 

Ёпик. таило. Yopiq tanlov закрытый конкурс 

~pдaм пули Yordam puli пособие (денежное) 

~рдамчн Yordamehi помощник 

Ердамчн Yordamchi подсобное хозяйство. 

хУжалНК xo"jalik всnомоrnтеЛhНое 

хозяйство 

Ёрлик. Yorliq ll'a~fOTa; этикетка 

Йm мyrахаееие У osb mutaxassis молодой сnециа.i lИСТ 

Ж 

Жавоб Javob ответ 

Жавоб хат Javob xat письмо-ответ 

Жавобгар Javobgar ответчик 

Жавобгар шахе Javobgarshaxs ответственное лицо 

Жад88JI Jadval таблица 

Жазо Jazo 81ыскание, 

наказание 

Жами Jami итого 

Жамн, иатижа, Jami, natija, итог 

.КУН yakun 
Жами, суммаен Jami, summasi сумма 

Жамип Jamiyat общество 

ЖамламalЙИПIа Jamlamalyig 'ma сводные данные 

мn.лyмarлар та 'Iumotlar 
Жамлаw, жамла- Jamlash, jamlanish, I КОМfUlектование 
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ииш, бyrлаш, butlasb, 
коммектлaw komplektlash 

Жамлаw булими Jamla.~h bo'Umi СВОДНЫЙ отдел; отдел-

комплектования 

Жамоа, коллектив Jamoa, kollektiv коллектив 

Жамоа пу .... раm Jamoa pudrati кwmeктивный оощж.а 

Жамоа Jamoa КОЛ . .1еnивныИ 
шартиомаеи shartnomasi договор 

Жамоат М}лк.и Jamoat mulki общее достояние 

Жамraрма, фонд Jamg'arma, fond фонд 

Жарима Jarima штраф 

Жарима еммок Jarima solmoq на.'10жить штраф 

ЖНДДИЙ таибех. Jiddiy шпЬеЬ строгое замечание 

Жнддий upaмa- Jiddiy q.,ama- глубокие 

каршилик.лар qarshilikJar rJРОТИВОречия 

ЖНДДИЙ х.аЙфсаи Jiddiy hayfsan строntй выговор 

Жила Jild том 

Жиемоиий шахе Jismoniy shaxs физическое лицо 

ЖОИJJlНIК Joizlik допуск 

ЖОРИЙ Joriy текущий 

Жорий х.необ Joriy ЫsoЬ текущий счёт • раuми raqami 
Жуаа юкори иарх Juda yuqori пап I '~помить цену 

tQiймок/суРамок qo'ymoqlso'ramoq 
Журиал, UЙJI Jurnal, qayd I журна.1I 

дaфrари (иш daftari 
юриrиwда) (ish yuritishda) 

ЖУнвб кemш Jo'nab ketish I ;IaTa убытия 
саиаси sanasi 

Жjнатма Jo'natma , BOCЬV1Ka: перевод 

(почтовый) 

Жунатма раками Jо'паtmа raqami ИСХОДЯЩИЙ номер 

Жjнатма Jo'natma ИСХОдЯщие 

х.ужжатлар hujjatlar документы 

Жjнатмалар каЙJI Jo'natmalar qayd ИСХОдЯщий 

дафrари danari журна.l 

3 

Зарарни тУламок, I Zararni to'lamoq, I возместить 
зарар уРинии zarar o'rnini убьпок/ущерб 
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1jлдирмок" за- to'ldirmoq, Z8-

рар,ии УНДирмок. rarni undirmoq 
Захира Zaxira резерв 

ЗИДДИJIт, ихтилоф, Ziddiyat, ixtilof, ковфликт: 
низо, келишмов- nizo, kelishmov- разногласие 

чилик chilik 
ЗИДДИJIтлар Ziddiyatlar протокол 

баённомаси bayonnomasi разногласий 

Зиммасиra юклай- Zimmasiga yuklay- 1I0ручаю 

ман/топшира- manltopshira-
ман тап 

ЗудJIИК билан, Zudlik bilan, I срочно 
тезда tezda 

И 

Идора_ий 'Q'жжат- ldoraviy hujjatlar, I распорядительные 
лар, фармойиw farmoyish Ьега- документы 

бераднraн ~ж- digan hujjatlar 
жатлар 

Ижара ljara аренда, прокат 

.ижара Ijara доJ'OВОР 

шартномасн shartnomasi аренды 

Ижараra олмок. Ijaraga olmoq взять в аренду 

Ижарачи Ijarachi арендатор 

Ижро этилraилик ljro etilganlik отметка об "CllO.1-

"ак.нда белrи haqida belgi нении 

Ижро ЭТlVIДн Ijro etildi ИСlIолнено 

Ижро этилмаraн Ijro etilmagan tlеисполненный 

'Q'жжат hujjat документ 

Ижро этувчи Ijro etuvchi исполнительная 

"окимИJIТ hokimiyat власть 

Ижрони назорат Ijroni nazorat KOHTPOj Jb 

к.илиш qilish исполнения 

Ижроин Ijroni проверка 

текUИlРИW tekshirish иснолнения 

Ижрочи Ijrochi исполнитель 

Изо" на к.Ywим- Izoh va qo'shim- примечания и до-

чалар chalar бавления 

Изох.ламок., Izohlamoq, комментировать 

wарх.ламок. sharhlamoq 
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Иuи ёцамal Ikki yoqlamal I двусторонннй 
ТОМОIVl8М8 tomonlama 

Икки ТОМОlVlама Ikki tomonlama двустороннее 

биrим bitim соглашенне 

Илмий Ilmiy научный 

Илмий даража I1miy daraja учёная степень 

Илмий ишлаима Ilmiy ishlanma научная разработка 

Илмий тaдIUIк.oт Ilrniy tadqiqot научно-исследовз-

ишлари isbIari тельекая работа 

ИлмИЙ-Уехиика8ИЙ Ilmiy-texnikaviy научно-технический 

Илмий унвон Ilmiy unvon учёное звание 

Илмий ходим Ilmiy xodim научный сотрудник 

Илова Ilova прнложение 

Им]о Imzo ПОДflНсь 

Имзолаw Imzolash подписание 

Импорт, Че1'МОЛ Import, chetmol импорт 

Имтиёuар Imtiyozlar льготы 

Имтиёuи иафак.а Imtiyozli паСача льготная пенеия 

Имтих.ои Imtihon экзамен 

Иивеитарлашlйук,- Inventarlaslllyo'qla- инвентарная книга 

лама дафrари та daftari • 
Иивеитарлаw, Inventarlash, ИНleнтарнзация 

Йjк.лама к.илИW yo'qlama qilisb 
Инвеиraр.., aluёлaр Inventar, ashyolar инвентарь 

Иивестицион банк Investitsion baok инвеt,иционный 

банк 
Иивестицна InvestitsiYB инвестиция 

Индекслаw Indekslasb индексация 

Инсоипарварлик Insonparvarlik гуманитарная 

ёрдами yordami помощь 

ИиспекцИJI, иаэо- Jnspeksiya, nazorat, инспекция 

рат, УеItWИРИW tekshirish 
Инститyr Institut и нститyr 

Иитиэом Intizom дисциплина 

Интизомий жаэо Intizomiy jazo дисциплинарное 

взысканиеl 

накаlание 

Инфлацна, к.адр- IпПаuiуа, qBdr- I инфляция 
CHUBHHW sizlBnish 

Ипотека IpotekB I Иlютека 
Исбот, Д8JIIVI Isbot, dвlil доказательство 
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ИеКоar, чеПlp_ Isqot, еЬegiПIUI скидка 

Ислох.ar lsIobot реформа 
Нем Ism имя 

Иемн 88 ота неми- Ismi "а ot.a isшi- инициалы 

иииr бош црф- ning bosb barf-
лари lari 

ИС1'е1оИОЛ Iste'mol потребление 
ИCYe1tфо Iste'fo отставка 

Ихтиро Ixtiro изобретение 
Ихтирочи b.:tirocbi изобретатель 
Ички келиJDY8 Icbki kelishuv внутреннее 

согласование 

ИЧIUI рУйхат/ Icbki ro'yxatl внутренняя 

хаТЛО8 xatlov опись 

И'lltи саадо Icbki savdo внутренняя 

торговля 

Ички xjжалик Icbki xo'jalik внутрихозяйствен-

J(IIСООИ ЬisoЫ ный расчёт 

Иш бошк;аруви Isb bosbqaruvi управление делами 

Иш бошuр)"Вчи Isb bosbqaruvchi управляющий 

делами 

IIш вак.ти Isb vaqti рабочее время 

Иw жойидаи Isb joyidan справка с места 

ма1t.1l)'Мотиома ma'lumotnoma работы 

Иш тартиби Ish tartibi режим работы 

Иш юриrиш Isb yuritisb делопроизводство 

Иш юриrишнинr Isb yuritisbning Единая государ-

давлат .roHa davlat узgопа ственная система 

тнзнмн tizimi делопроизводства 

Иш юритувчи Isb yurituvchi деЛОПРОИЗВОДlпел ь 

Иш .куни Isb yakuni окончание дела 

ИШ X3JUl, маош Isb baqi, maosh заработная плата 

Ишбай нш Isbbay ish аккордная работа 

Ишбай; кУтара Ishbay; ko'tara аККОРДIIЫЙ 

Ишбай хак. тУлаш Ishbay haq to'lash аккордная OrUl<iTa 
Ишбилармон. кор- Ishbilarmon, kor- БЮllесмен 

чалОR, бизнесчи chalon, bizneschi 
Ишбилармоилик, Ishbilarmonlik, I би 'знес 

корчалоилик, korchalonlik, 
. бизнес biznes 
Ишra вак.тинча Ishga vaqtincha I временtlая нетрудо-
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лаёк.атснзлнк layoqatsizlik I способность 
Itwra рухсат Ishga ruxsat допустить к работе 

бермок. bermoq 
Ишra к.абул к,JLIIИШ Ishga qabul qilish заявление о приёме 

хак.ида арнза haqida ariza на работу 

Ишra к.аБУJl к.ил- Ishga qabul qilmoq, принимать на 

мок., ншrа олмок. ishga olmoq работу 

Ишдан БYwатнш Ishdan Ьo'shatish увольнение 

Иwдан БУшаш Ishdan Ьo'shash заявление об 

хак.нда ариза haqida ariza увольнении 

Ишлаб топилraн Ishlab topilgan Зi.lработок 

пул pul 
Ишлаб чик.арнш Ishlab chiqarish производственные 

муносабатлари munosabatlari отношения 

Ишлаб чик.ариш Ishlab chlqarish I1роизводственный 

режаси rejasi ман 

Ишлаб чнк.ариш Ishlab chiqarish производственная 

тавснфномаси tavsifnomasi характеристика 

Ишлаб чик.ариш Ishlab chiqarish издержки 

харажатларн xarajatlari производства 

Ишлаб чик.ариш Ishlab chiqatish коэффициеllТ • 
харажатлари xarajatlari затрат на 

коэффнцненти koemtsienti производство 

IIшлаб чик.ариш Ishlab chiqarish fJроизвощ:твенный 

чик.ити(ирок.снз chiqiti (yaroqsiz брак 

ишлаб чик.ариш) ishlab chiqarish) 
Ишлаб чик.ариш Ishlab chiqarish производственные 

к.увватн quvvati мощности 

Ишлаб чик.аришнн Ishlab chiqarishni расширить 

кеиraЙТирмок. kengaytirmoq 11 роизвоДство 

Ишлар рУйхатиl Ishlar rft'yxati/ номенклатура дел 

номеиклатурасн nomenklaturasi 
Ишлариннr тyraл- Ishlarning IзаReрш~ние работ 

ланишн tugallanishi 
Ишларнинr/хуж- Ishlarning/huijat- I JlримеРl\ая номен-
жатларнннr на- larning namunaviy клатура дел 

мунавинй рУйхатн ro'yxati 
Ишrtатнш, фойда- Ishlatish, foyda- ЭКСПJ1уатация; 

ланиш lanish применення 

Ишнн йjлra Ishni yo'lga НaJ1<IДИТЬ работу 

I\Yймок. qo'ymoq 



Ишиинrбошнl 
боlWlаннши 

Ишиннr 

хуеуеНJIТларн 

Ишонч ёрлнfН 
Ишончлнlваколат

лн шахе 

Ишончлн ма'ЬЛ)'
мотлар 

Ишончнома 
Ишончнома 

берувчи 
Ишеизлик 
Иuпирокни к.аЙД 

к.илнш варак.аеи 

Ик.тиеоднёт, 
ик.тнеод 

Ик.тиеодчи 

• Й 

Йнл чораrн 
Йиллик реж.а 
Йирик корхона 

Йиprма календары 
так.вим 

Йул еолнfИ 
Йулланма 
Йулланма; й)'ллaw, 

юбориш 

ЙуРик. хатн 

ЙуРнк.нома 
Йурнк.нома бандн 
ЙуРнк.чн, 

ииструктор 

ЙjкJIaб WIНН3ДНraн 
Й~ама к.илнш 
ЙУмаиа дафrарн 

Ishning bOShiI 
boshlanishi 

Ishning 
xususiyatlari 

Isboneh yorlig'i 
Ishonehlilvakolatli 

shaxs 
Ishonehli та 'Iu

motlar 
Ishonehnoma 
Ishonehnoma 

beruvehi 
Ishsiztik 
Ishtirokni qayd 

qШsh varaqasi 
Iqtisodiyot, 

iqtisod 
Iqtisodehi 

Yil cboragi 
Yillik reja 
Yirik korxona 

Yirtma kalendarl 
taqvim. 

Уо'l solig'i 
Yo'llanma 
Yo'llanma; уо'ПиsЬ, 

yuborish 
Yo'riq xati 

Yo'riqnoma 
Yo'riqnoma bandi 
Yo'riqchi, 

instruktor 
У o'qlab olinadigan 
У o'qlama qilish 
У o'qlama daftari 
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начало дела 

характер работы 

верительная грамота 

доверенное ,1ИЦО 

достоверные 

сведения 

доверенность 

доверитель 

безработица 

явочный лист 

экономика 

экономист 

квартал 

roДОI\ОЙ I1лан 

КРУl1lюе 

предприятие 

ОТРЫВIIОЙ 
календарь 

дорожный налог 

Ilутёвка 

lIапраВ.'Iешtе 

инструктивное 

письмо 

~IНСТРУКЦIIЯ 

fIY"KT инструкции 
инструктор 

до востребования 
инвентаризация 

инвентарная книга 
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Йу...'1нrи сабаблн, Yo'qllgl sвbaЫl, I из-за отсyrствии 
ма •• уд :JMac- mavjucl ema.~ligl 
лиrи туфами tulayli 

К 

Кадрлар Kadrlвr управлеиие 

боwцрмаси boshqanna.~i кадрами 

Кадрлар бfлими Kadrlar oo'llml отдe.rl кадров 

Квдрларии к.аАта Kadrlami qaytв "е~подrorовка 

тайёрлаw tвyyorlash кадров 

Kaдp1UlptIН }(Нсoбпt Kadrlarni ЫsoЬка личныii JlHt,.OK 
миw БУйича ollsh ho'ylcha 110 учёту KёIJlPOB 
wа"сий aapв~a Шах.~Ау varaqa 

Кам маOlllllИ Кат maoshli НИ:JКОOllлачиваемWI 

ла_зим lavozlm ДОЛ Ж ность 

Камуиум, Kamunum. Ма!10Ilрои ",воJtн-

кзммвх;сул kammвhsul тельный 

КаШПI11J IQ'РНJ1иw Kapibtl qurilish К'Нlнталыюе 

L .... 'ю.rrелЬСтВо • 
КаР"f(лека Kartoteka К&tрuпека 

Касаба уюwмаси Kasabв uyushmasl "ро«tx;ою 1 

КвСWL1lИК .. рацси Kasallik vanqa.~i ООJlЫIНЧНЫЙ лист 
КаСllиаЧlIJlИК Ka.gnachillk IЩДОМНая 

ИOlJlари isbIari работа 
Касбий Ka.~Ыy "рофесснональные 

"ЗllJlатлар 'uzilatlar качеt"ва 

Касса Kassa касса 

Касса дафrари Ka.~q dartari КЗССОВaJI книпt 

Кассаии K8.!L'aInl нроверИТЬ кассу 

текwирмо~ tek.~hirmoq 
Кассир Ka.eWr к.асс .. р 
Капа даромвд Kattв daromad высокий дох.ОД 

Кафедра Kalfdra кафедра 
Кафолат Ka'oIвt '<lраtПии 

Кафолат бермо~ Kalolat bermoq I'<tр.антировать 

Кафолат муддати Kalolat muddati 1,'раJlтийtfЫЙ срок 
Кафолат хатн Kalolat xati '<lРантийное письмо 
К афолвтл и Kalolatli l<tраflтнйt,ый 

waprнOlWla shartnoma дorщюр 
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Кафолатнома; Karolatnoma; Iюручителы:тво; га-

кафолат kalolat раlJТИЙНое IJИСЬМО 
К8кraНЦИ8, пaтra К vitansiya, рвааа квитанция 

Кворум Kvorum KflOpYM 
Каота Kvota квота 

Келди-ке-rди K~ldi-ketdl кнИI'а IJРИ,,"ОJtа 

дафrари daRari и ухода 

КелИШ к.аЙД Kelish qayd нходящий 

дафrари daftari ЖУРШiJl 

КVIУ8ЧИ, Т8ШРИФ Keluvchi, tashrir lJосетитель 

буюрУ8ЧН buyuruvchi 
Келувчилврни Keluvchilarni I IJриём посетителей 

к.аБУJl к.ИЛИШ qabul qilish 
Кеча-кУИДУ] Kecha-kunduz к РУlЛосyrОЧlJое 

навбатчlI.JIИК navbatchilik деЖУРСТflО 

Кечкн маlКтаб Kechki maktab вечерняя ШКОJlа 

Кечки jlutшl Kechki o'qishl нечернее обучеllие 
ТВ1tJIим ta'lim 

Кнмошди са.доси, Кimoshdi sвvd~i, I аУКI1ИОН 
аукцион auksion 

"нрим ва ч"к.им Кirim va chlqim приход и расход 

К нрмок. Kirmoq lIocTynaTb 
Клирннr Кliring клиринr 

Клиринrбкrнми Кliring bltimi КJ НI Р 1111 ГOfloe 
соглашение 

Кодекс, к.oHYНJIap Kodeks, qonunlar кодекс 

М8JlLМуи тиjтоl 

Коллеrи8JIJIИК, Kollegiallik, I КOJlлеrЖUIЫJOСТЬ 

uмжих,аТJIНК hamjihatlik 
КОМНССН8 Komissiya I комиссия 
КОМИССIIJI таркибн- Komissiya tarkibl- flывести И "I COCTafla 

дан чнк.арнБI dan chiqaribI комиссии 

fчирнб таuша- o'chirlb ta.,h-
мок. lamoq 

КОМНССIIJI тузмок. Komlssiya tuzmoq I обра"юнать 
комиссию 

КОММУН8JI банк I Коттопаl bank КОММУlfальный баlJК 

Коммунал хн]мат Коттопаl xizmat КОММУllальные 

УСЛУГИ 

КонвеИЦИ8 I KODvensiya конвенция 

Коиверсив Konversiya КОJlверсия 
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Кон8ерТ, U'I'8.ILIU Koovert, utjUd I'ЮНверт 
КOIIC'ПI1)1UUI KonМitull&y. КOI'СТИ1)'UН. 

(коснА ILОНУН) , .... у qoDUD) 
КОИСТРУII.ТОp.llНJL Konstruklorlik к Шf(,ТРУ" TOIX""oe 

бlUРОСИ byur08l бюро 

Koll1"pllffllТ Kontraкrat I(()IIТP~HT 

Коиференциа, Konrernмiya, КОlfфереиuн. 

аи.умаи anJWII8D 
Коотацн. (-.,. KooptaUiy. (qo·· I K(){)fITaUНJl 

ШИМЧ8 саЙJJ08 IIblnкba .. уloу 
билан 1'fЛJIНрнw) bIIan to·Id' ..... ) 

Корпора ...... , Korporatliya, I KOP"Opauн" 
yюwмa u)'UIbma 

KOppeIl.TOP, Korrektor, I КорреКТор 
MYC.~~ IDUI8IdU~ 

Кор"она КОПОD8 IlреДlJРИllИС 

Корхона нн1омв Konona аlzomА ус. ан IlредлрнJIТИ1f 

Корхона wtwi<lСиI КопОО8 lIho'b8IiI лочср"ее Jlредпри-

булннlI8CН bo'Unmali "Тне; филИал 
IlреJUIРИJlТНJl 

К(лнб,1I.0Т_ KotJb, kotАЬа сскретарь • 
Котиба-маwн- KotAba-IПUbА- ceK~ арь-иаUJИ-

ИИCТIUI nbltka "иетка 

Котиби8Т КotАЫу.' сскрет .. риат 
Ка"'нцнеит KodIIllirnt к оэффи11иею 
Кредит, каРl, Kredlt, qarz, креди-r 

нас ... aaнiy· 
KpeJIНТop, up1 Kreditor, qarz I кредитор 

беру"и beпJУСЫ 
Кредитордаи Kredltordan креДН'luрскШf 

Uр1ДОРЛНII. qaridorUk 1alКщженн(Х.."ТЬ 

КсеlЮl'С Кнeroks ксерокс 

Кун таpntби KUD ааПiЫ IЮ8е(."К3 ДИ" 

КУИ тартн6нин Kun ~пАЫпi исчерШll., IЮ8е(."" у 

lI.уРмб 1}'1"IIТИO& lю'rlЬ аирbnoq днн 

К)1tJI8JIИII. ё1}'8JlllР Kund8llk yozuvlar ежедневные 'шлиси 

КYIIд)'JПt Jullll KII8dIlZli o'qilb/ JtиesиuC 06учеflИС 
11I1aJIJIII __ 'Iim 

КУIJOll Кароа 
IkУПО" Курс Kun курс 

KfJJUI~ Ко'. tu&llloq llредусwатри8aтlo 



• 
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Кjпaiiтириm Ko'paytirish размножение 

Куп 1Оионлама Ко'р tomonlama многостороннее 

бнтим bitim СОГ;lашение 

КуРI'8Зма Ko'rgazma витрина; выставка 

Кjpc8ТКНЧ Ko'rsatkich показетель 

КуРсатма, Ko'rsatma, указание 

йjл-йj')НIlt yo'l-yo'riq 
КjpcаDI8JIИ, аник., Ko'rsatmali. aniq, наглядный. 

8ЦO.II yaqqol наглядно 

К5'РСаJYIIЧИ Kt)'rsatuvehi rlредъявитель 

КjpcаJYllчнra Ko'rsatuvchiga на llредъявите..1Я 

Кучирма Ko'chirma выписка; копия 

Л 

Лаборант Laborant ;lаборант 

ЛаборaroРКII Laboratoriya .1аборатория 
Лабоparoрu Laboratoriya .1абораторные 

тажрнбалаРIJ tajribalari ШIЫТЫ 

Лавозим, маиеаб La,·ozim, тansaЬ должн<Х.,ь 

Л\а80ЗИМ йуРик.ио- Lavozilll yo'riqno- ДО.1ЖНОСТНая 

• маеи, Л880ЗИ- masi, lavozimiy и нетрукuия 

мий йуРик.иома yo'riqnoma 
Ла80ЗИМНИ бажа· Lavozimni Ьаjзrish- ВСТ)1ШТЬ 

рюша КIIPIIIIIМOII; ga kirishmoq в до.ПЖНОСТЬ 

Лента. тасма Lenta, ta.qna .1ента 

Лимнт Limit лимит 

ЛицензКII Litsenziya лиuензия 

Лойца Loyiha проект 

ЛойtЦa1Jаwтирмоlt LoyihaJashtirmoq запроектировать 

~отере8 Lotereya ,lотерея 

Лотин wрифrнl Lotin shrifti/ .1атинскиЙ 

uрфлари harOari шрифr 

М 

МaбlJuлар, бoiiлик Mablag'lar. boylik- I ресурсы 
. лар, ресурслар Iar, resurslar 
Мазе Mavze I квартал (махалпи) 



Луваm 

~a.]y I ~vzu 
~a:JУЛИ теАшнруа ~avzull tekshiruv 

I тема 
темаmческu 

проверка 

~а8СУМИЙ иw ~avsumiy ish сеЗОННaJI работа 

Маraзии ~aaazln магазин 

~aдxНJI ~adhiya гимн 

МwкБУРИ8т(лар) ~ajburlyat(lar) обязаТfJ1ьства 

МWlUlие, кеиraw, ~ajUs, kengash, заседание; 

ЙИfИ1lИW ylg'ilish совещание 

Маж.лис, плаиёрка Majlis, planyorka Ilланёрка 

М аж.л ис Majlis протокол 

баёниомасн buyonnoma.4ii заседанlUI 

Маж.лнехоиа Majlisxona актовый зал 

Мажмуа, комплекс Majmua, kompleks комплекс 

Манwий хизмат Maishly ~zmat бытовые услуги 

Мактаб Maktab школа 

Мактаб тизими Maktab tizimi ШКОЛЬШ1Я система 

МаК1Clбraча Maktabgacha дошкольные 

тарБНJI муасса- tarbiya muassв- учреждения 

салари salari 
Малика ~alaka I квалификация 
Мал;ака даражаси Malaka darajasi р.вряд; • 

Jlвалификация 

Малака Malaka квапификациоltная 
комиееИJlеи komis. ... yasi комиссия 

Ммика оwириw Malaka octhirish Iювышение 

кваJlификации 

Ммакали Malakall КВШIИФИЦlfроваllНЫЙ 
МанбarIарru ЦII01I8 Manbalarga havola ССЫJШТЬСЯ на 

~иw qilish источtlИКИ 

Маизил Manzil адрес 

Маиеибдор шахе Mansabdor "ЬаЮi ДШlжtЮстное ЛИЦО 

Манфаатдор шахе Manraatdor shaxs 'li1интересованное 

ЛИIЮ 

Маифаатдорлик Manraatdorlik ·1iJ.lftпереСОRаНtIОСТЬ 

Маош бериw, Maosh berish, ish IIЬЩ<lЧ<l 'J<lраБОТlюii 
иw ",al\Н бериw haqi berish 1I,1aTJ>1 

Маеала; rавол Ma..ala; 58vol IIOIlPOC 

Маслахат бюроси Ma4ilahat byurosi коtlсультационное 

Маслаuтчи I Ma4ilahatchi 
бюро 

I 'Jaседатель; 



• 
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консультант 

Мас1.ул XOДIDI I Mas'uI J(odim I ответственный 
работник 

МаC1tул шахе Мas'uI shaxs ответственное 

лицо 

МаC1tулuт, Mas'uliyat, ответственность 

.uoбraрлик javobgarlik 
МаC1tулuт Mas'uliyat возлагать 

ЮIUUlМO~ yuklamoq ответственность 

Ма16уот l\htbuot пресса 

Мати Мato текст 

Мафкура Mafkura идеолоr1fЯ 

МахсуcJало~а Maxsuslalohida исключительные 

конунлар qoounlar законы 

Махсус булнм Мaxsш bo'lim спецотдеJl 

Махфий Maxfiy секретно 

Машцкатли Mashaqqatli изнурительный 

MeuaT mehnat труд 

Машииистка Mashioistka машинистка 

Машиика ё],-хо- Mashinka yozuvxo- машинописное 

наснlбюроси nasi/byurosi бюро 

Ш10JlYМ кнлмок Ма 'Ium qUmoq довести до сведения 

Ma1oJlYМOТ Ma'lumot сведения; сводка: 

образование 

Ма10JlYМотлар Ма 'Iumotlar данные, сведении 

Ма10JlYМотлар Ма 'Iumotlar справочное 

бюроси byurosi бюро 

Ма10JlYМотлар Ма 'Iumotlar перечень 

рУйхати ro'yxati сведений 

Ma'ЬJlYМOТНOMa Ма 'Iumotnoma справка 

Ма1о.Лумотнома Ма 'Iwnotnoma выдать справку 

бермок bermoq 
Мв'Ьмур, Ma'mur, I администратор 

бowкарувчи bosbqaruvchi 
Ма'Ьмурий Ma'muriy адМИНJIстраТИ811ая 

жавобraрли& javobgarlik отвеТСТ8енность 

Ма'ЬмуриА жа]о Ма 'топу jazo административное 

взыскание 

Ма .. мурнп Ma'muriyat администрация 

Ма .. руза Ma'ruza докл<IД; .1екция 

Ма'Ьрузачи Ма'ruzзсЫ докладчик; лектор 



Лугоm 

Мак.бул, к.улаЙ Maqbul, qulay оптимальный 

Мак.ом Maqom статус 

МаКТОВНОМ8. Maqtovnoma, похвальный лист 

мак.тов к.оюзи maqtov qoк'ozi 
Ма",аллнй бюджет Mahalliy budjet I местный бюджет 
Мах.кама Mahkama учреждение, канце-

лярия, кабинет 

Ма",камавий Mahkamaviy ведомственные 

синовлар sinovlBr испытания 

Махсулот, буюм Mahsulot, Ьоуот продукция. юделие 

Мезон Mezon критерий • 
Меморандум. MemorBndum. меморандум 

бвёнот bayonot 
Меросни хатлвw Merosni hBtlash опись наследия 

Метод Metod метод 

Методик ёрдам Metodik yordam методическая помощ 

Методист Metodist методист 

Меъёр, мик.дор. Me'yor, miqdor, норма 

маром,норма mBrom, norma 
Меъёрлвнмаraн Ме 'yorlanmagan ненормированные , 

муомаJlвдаПl muomalftdagi оборотные 

маблаrлар mabIag'lar • средства 

Меъёрлаw Me'yorlash IIОрМИРОllание 

Меъёрии пасай- Me'yorni pasay- lаllИlИТЬ норму 

тирмок tirmoq 
Меъёриома, Me'yornoma, I норматив 

иорматив normativ 
Мех.нат Mehnat труд 

Мехиат битими МеЬпа. bitimi трудовое соглашение 

Мехиат ва турмуш МеЬпаа VB аurшшЬ условия труда 

wароитлари sharoitlBri и быта 
Мех.нат МеЬпаа трудовая 

дафrарчаси daRarchasi книжка 

Ме",иат иитизоми МеЬпаа intizomi трудовая 

дисциплина 

Мехиат МеЬпаа охрана 

мух.офазаси muhorazasi Tp)ltJ.a 
Мех.нат таътили МеЬпаа ta 'аili трудовой ОТIlУСК 
Мехиат Т8к.симоти Mebnat taqsimoti разделение труда 

Мех.нат Mehnat ВРОИЗIКщитеЛЬНО(.·Тh 

уиумдорлиПl unumdorligi трудС1 



Лугаm 

Мехнат унумдор- Mehnat UDwndor- динамика произ-

лнrинннr узra- ligining o'zgarib водительности 

рнб typHWH turishi труда 

Ме",нат Mehnat трудовая 

фаОЛНJIтн faoliyati деятельность 

Ме",нат Mehnat трудовой 

шаprномасн shartnomasi договор 

Мехнат Mehnat законодательство 

~онуиларн qonunlari о труде 

Мех.нат Х81U1 Mebnat haqi О/ыата труда 

Мехнатнн Mehnatni нормирование 

ме-ьёрлаw me'yorlash труда 

Мнжоз Mijoz клиент 

MНJlHЦНJI Militsiya милиция 

Мнллат Millat национал ЫlOсть 

М нллатлараро Millatlararo межнациональный 

МнннатдорчНJIНК Minnatdorchilik выра]ить 

бнлднрмо~, мнн- bildirmoq, IJРИ]Н4:пельность 

натдорчНJIНК minnatdorchilik 
ндор этмо~ izhor еtшoq 

M'HTa~, MY3~ Mintaqa, muzofot регион 

l\iОДДНЙ Moddiy материальный 

Модднй база Moddiy baza материальная ба" а 

Модднй ёрдам Moddiy yordam матеРИ;Lf1ЬНая 

помощь 

Модднй Moddiy материалЫlая 

жавобraрлнк Ji1vobgarlik ответственность 

Модднй Moddiy материаш,ная 

манфаатдорлнк manfaatdorlik заинтересованность 

Модднй та"минот Moddiy ta'minot материальное 

обеспечение 

Модднй-техннка I Moddiy-texnika материально-тех НИ-

та",иинотн ta'minoti ческое обеСl1е-

чение 

Мол typЛарн/ Моl turlaril accopTIIMeHT 

навларн navlari 
МОЛНJI Moliya финансы 

МОЛНJIвнй-бюджет Moliyaviy-budjet бюджетно-финансо-

НIПН]ОМН intizomi вая дисциплина 

МУ8JIJIНФ Muallif автор 

Муаммо МuaJПто проблема 
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Myaccac~ ндора, Mtlassasa, idora, учреждение; 

мцкама таЬkaша ведомство 

Муассаса Mtlassasa заведение 

Муассаса турининr Mllassasa turining название вида 

иоми Domi учреждения 

Мувофик,лашти- Muvofiqlashtiruv- координационная 

рувчи комиссии сЫ komissiya комиссия 

МувофиКJIИК Wии Muvo6qlik bayoni заяRJ1ение о соот-

Rетствии 

Мувофик,лик Muvofiqlik 1Нак соответствия -
белrиси belgisi 

Муддат, мух.лат Muddat, тоЫа. срок 

Муддати у..иб кет- Muddati o'tib ket- Jlросроченная 

raи IUIрздорлик gan' qarzdorlik lздолженность 

Муддати trиб Muddati o'tib Jlросроченный 

Keтr3H 'Q'1IUК8T ketgan huiiat документ 

Муддатидан Muddatidan досрочно 

илraри ilgari 
Муддатли омонат Muddatli omttnat срочный вклад 

Мудда11lИ узайтир- Muddatni . uzaytir- ПРОДТIить срок 
, 

моtVчузмок moqlcho'zmoq • 
Мудир, боULIIИК Mudir, boshliq заведующий 

Музокара Muzokara RСТУПИТЬ 

боULllамок boshlamoq 8 переговоры 

Музокара; муно- Muzokara; топо- прения 

зара, мубо~аса zara, mubohasa 
Мукофот Mukorot награда, премия 

Мукофот ааракаси Mukorot varaqasi наградной лист 

Мукофотлаш, Mukorotlash, вознаграждение, 

таКдирлаш taqdirlash премирование 

Мунозара, Munozara, дебаты 
мух.окама muhokama 

Муносабат белrи- МопosaЬаа belgisi I резолюция 
си, ре1W1ЮЦИJI rezolutsiya 

Муомвла, MuomaJa, I операция 
операцИ8 operatsiya 
Муомала Muomala оборотная 

lUIйдномаси qaydnomasi ведомость 

МУРOJкаат Murojaat обращение 
Мустакиллик Mustaqillik независимость 

Муфассал Murassal подробный, 



Лугаm 

детальный 
Мухбир I Muxbir I корреспондент 
Мук,обил Muqobil альтернативный . 

• 1.1 ьтерн атива 

Мухандис: Mubandis инженер 

Мухаррир Mubarrir редактор 

Мухам Muhim важный, 

значительный 

Мухам сана M~Ыт sana знаменательная дата 

Мухлатли тУлов Muhlatli to'lov срочный nлатёж 

Мух,окама Mubokama обсуждение 

Мухокама IЦIJIMOк. Muhokama qilmoq обсудить 

Мухр Mubr печать 

Мухр уРин Mubr o'rni место печати 

МУлж.ал, тахмнн Mo'ljal, taxmin намётка, ориентир 

Н 

Нав6ат,цан Navbatdan вне очереди , 

• таwк.ари tashqari внеоче-редной 

~ 8.ЦМIOIНc- NavbatchI -adminis- дежурный 

тратор, ма .. мур trator, та 'mur администратор 

Назар,ца Nazarda иметь в виду. 

tyrМoк. tutmoq предусматривать 

Назарий асосларl Nazariy asoslarl теоретические 

амаллар amallar выкладки 

Назорат Nazorat KOHTpO;Jb, надзор 
Назорат белrиси Nazorat belgisi коtпpoJlhНая отметка 

Назорат 118 нш Nazorat уа ish отдел контроля и 

юритиw булнмн yuritish bo'l'mi делопроизводства 

Нвзорат Nazorat контрольная 

варцчаси varaqchasi карточка 

Назорат мудцатн Nazorat muddati контрольный срок 

Назоратсизлик Nazoratsizlik безнадзорность 

Назоратчн, иозир Nazoratchi, nozir инспектор 

Намуиа Namuna образец 

Намунавий хужжат Namunaviy hu,ijat типовой документ 

Нарж Narx цена 

Hapx-на80НИ оwи- Narx-navoni oshirib завысить цены 

риб юбормок. yubormoq 
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Нархбилдирrич, Narxbildirgicb, I прейскурант 
иархиома narxnoma 

Натижа Natija результат 

Нафац Nafaqa пене ии 

Нафа~ахуР, Nafaqaxo'r, пенсионер 

пеисиоиер pensioner 
Нашриёт Nasbriyot издательство 

Наwриёт режаси Nasbriyot rejasi издательский план 

Нац пул Naqd pul наличные дены"И 

Нац пулсиэ Naqd pulsiz безналичный 

хисоб-китоб bisob-kitob расчёт 

Низом, уста. Nizom, ostav устав, положение 

Низоии/жаижалнн Nizoniljanjalni конфликтная 

хал IUI.I1ИШ bal qilisb комиссия 

КОМНССИ8СИ komissiyasi 
Никох Nikoh I бракосочетание, 

брак 

НИКОХИН бекор Nikohni bekor I pacToprnyrb брак 
I\ИЛМОК qilmoq 

Нишон Hishon знак. значок 
, 

Ноrирои No~iron ИНВaJНШ • 
Ноrироилик NogironUk инвалидность 

Номенкла1)'Ра, NomenkJatura, номенклатура 

лавознм рУйхати lavozim ro'yxati 
Номзод Nomzod каНДИДIlТ 

Номзодиии кУй- Nomzodini чо'у- ВblДвинyrь 

МO~KyPcaТМOK moqlko'rsatmoq каН.;lIшатуру 

Норматив/меъёрий Normativ/me'yoriy нормативные 

х.ужжатлар hujjatlar документы 

НОРОЗНJIИК иотаси Norozilik notasi вота протеста 

Нотариал идора Notarial idora нотариальная 

контора 

Нотариал I Notarial I нотарианьное удос-
тасдик(лаш) tasdiq(lash) товерение 

Нотариус I Notarius 
Нотул. кш &аКТН Noto'liq ish vaqti 

заверение I "отариус 
неполное рабочее 

НО'ф'ри фИКР Noto'g'ri fikr 
время 

I дезориентироиать 
'I)'t'дирмок, tug'dirmoq, 
адаwтирмок., adasbtirmoq, 



• 
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Ч8J1fИТМОК; cbalg'itmoq 
Ноwир Noshir издатель 

Нусха Nusxa КОПИЯ, экзеМJU1ЯР 

Нусха кУчириw Nusxa ko'chiгish КОJIИРОВЗJ1ЬНЫЙ 
аппарати apparati аппарат 

Нусха кУчИРRW; Nusxa kO'chirish; дублирование 
такрорлаw takrorla~h 

Нусхалаw, нусха N usxalash, nusxa I копирование 
кУчириш ko'chiгish 

Нуксон, камчилик Nuqson, kamchilik I дефект 
Нук.таи назар, Nuqtayi пзzаг, aCllt:'KT 

жщат, томон jihat, tomen 

О 

Обуна Obuna подписка 

Овоз бериw Ovoz berish lолосование 

Овоз бериw Ovoz berish бюллетень 

варак.аси varaqasi (mлосования) 

Овоз бериш Ovoz berish каБИllа ДЛЯ 
• xonac~asi хоиачаси голосования 

"ВОЗ бернш ~ Ovoz beгish huquqi право mлоса 

Овоз бермок Ovoz bermoq mЛОСОRать 

Овозra к.jймок. Ovozga qo'ymoq поставить на 

mлосование 

Овоuарии санаб Ovozlarni sanab IIодсчитать голоса 

чик.мок. chiqm~ 
Оroхлантнриw Ogohlantiris 11реДУllреждение 

Оддий M~P Oddiy muhr простая печаТh 

Озик.-овк.ат Oziq-ovqat llРОДОВОJlьствеllНая 

. варак.часи varaqchasi карточка 

Омавий ахволи Oilaviy ahvoli семейное IЮ~10жсние 

Ойлнк режа Oylik reja месячный план 

Олди-сотди Oldi-cotdi дorовор купли-

шартномасн shartnoma~i продажи 

Олдиндан Oldindan JаблаговремеНIIО 

Олдиндаи банд Oldindan band заброн ировать 

к.илмок. qilmoq 
ОJIДИИДВН режа- Oldindan I запланировать 

лаwтнрмок. rejalashtirmoq 
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ОJIIIЙ lIa-.лyмor I OIiу DI8 'йWIIOI I высшее образование 
ОJIRЙ jк.ylllOpI'И Oliy o'quv yurti вуз (высшее учебное 

заведение) 

Олинмв/келraн Olinmalkelgan входящая коррес-

хат-ха6арлар xat-хаlNuiar понденция 

ОЛНJIМв/Кeлraв Olinmalkelgan входящие 

~жжатлар bu.ijatJar д(Жументы 

Олннмалар ~айд Olinmalar qayd входящий журнал 

дафrари daftari 
Олувчииииr иоми Oluvcbining nomi I именной чек 

ё]нлraн чек уопlgan cbek 
Омбор,омборхоиа Ombor, omborbooa склад 

Омнл Отil фактор 

Омонат Omonat вклад 

Омонатчи Omonatchi вкладчик 

Оneратна, те]кор Operativ, tezkor оперативный 

Оралаб/танлаб OralabItanlab выборочный 

текшириш tekshirish контроль 

()p~ep, рухсатнома Order, ruxsatnoma ордер 

Очи,," 080] бериш Ochiq ovoz berish открытое • 
голосование 

Очи,,", ошкора Ochiq, oshkora • гласно 

Очи,," хат Ocbiq ха. открытое писЬмо 

ОШКОР БУлмок. Oshkor bo'lmoq получать огласку 

Ошкоралик Osbkoralik 1',1 ас ность 

Опаки арз/баён Og'zaki arzlbayon устное заявление 

ОfНрлнк БИРЛИI1l Og'irlik birligi единица веса 

О 

Оакетлар учун Paketlar uchun ..1.'1Я пакетов 

Оасайиш, Pasayish, понижение, 

камайиш karnayish снижение 

Оасайтирмо,," Pasaytiгmoq занизить 

Оаспорт Pasport паспорт 

Оассив баланс Passiv balans паССИВIIЫЙ баланс 
Пасс на (бухraл- Passiv (buxgalte- пассив (бух.) 

TepНJIf3 онд) riyaga oid) 
Папа, К8нтанцИJI Раааа, k vitansiya I квиrанции 
Патент Patent патент 



• 
ЛУ80m 

Певсвоиер Pensioner пенсионер 

По'П'а РосЫа почта 

Пoчra маиэНIIИ РосЫа manzili почтовый адрес 
Почтамт Pochtamt почтамт 

Преэнднум, раёсат Prezidium, rayosat президиум 

Пудрат Pudrat подряд 

Пудратчи Pudratchi подрядчик 

Пул Pul деньги 

Пул бирлиrн Pul birligi денежная единица 

Пул-буюм Pul-buyum денежно-вещевая 

лотере.си lotereyasi лотерея 

Пул ИCJIохоти Pul islohoti денежная реформа 

Пул маблаl'лари Pul mabIag'IBri денежные средства 

Пул 1jлвб Pul to'lab выкупить 

К,ВЙFНб ОЛМОК, qBytib olmoq 
Пул 1jлаб Pul to'lab I выкупиться 

к.yryЛМОК, qutulmoq 
Пул утказиw йУли Pul o'tkвzish yo'li I 110 перечислению 

БНllаи bilan 
Пуллик Pullik Jlлатный 

Цvллик хиэмат Pullik xizmat lU1зтные услуги 

.пуллик УКоиrиw Pullik o'qitish платное обучение 

Пулии олиwrв Pulni oIishga доверить получить 

нwонч билдир- ishonch деlJЬГИ 

МОК, bildirmoq 
Пулвт сандиК" Po'lat sandiq, seyf I сейф 

сейф 

Р 

РВДИОfl}аммв Radiogramma радиограмма 

Раис Rais председатель 

Расмий к.абул Rasmiy qabul аудиенция 

Расмий КoOF01JIap, Rasmiy qog'ozlar, деловые бумаги 

иw к.ОЮ1Jl_РИ ish qog'OZIBri 
Расмий ~ж.жат Rasmiy hu.ijat официальный 

документ 

Расмийлаwтириw Rasmiylashtirish оформление 

РасМlUТЧи Rasmiyatchi бюрократ 

РВСМIUТЧНIIик Rasmiyatchilik бюрократия 
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Рц8М 

I=L~b0r08 I Ullфра: нowep 
РцUL'IИ ах6орот UlIфРО8&l 

ннфоРNацНJI 

Pu.ам.1И х,исобот I R_qamli ыsobot ~:таТЩ"ТНЧ«lI:нii 

O-rf~Т 

Рак,иб. рцo&rrчll Raqib. nqobatcbi коtlll:У{'е'tП 

Рцо6атбарзow. Raq0b8tbanlosh. 
. 

К'ЩII:)'J)eН1Q-

рцобапа raqobatp l..'II(""(l61IЫЙ 

к,обклип.1И qobiu)·_tIi 
Pat6aтЛ8lП1lриw R~"batlantirish lюощренне 

Рахбар R_bbar П\)~ОЩН"II: 

t"рзllМЧЖ'И уordaпк'ЬЫ Р~Оllо.:щте."U1I 

Рцбар хсцим Rabbar х_ ... РУII:О8OJUlЩНЙ 
pii60THtlll: 

Ра."(бариЙ ~'&&aT I Rahbuiy bujjat РУКОВOll!lЩНЙ 
док)'иент 

Pa."(r .. p ....... Rahbariyat: рУ"'Щk~"ТlIО 

paI.."(6арл ...... rahbarlik 
Pf.»'1I Reja r1.'1:Ш 

Pf.&II88ХIК."Oбoт Rejll , .. ыsobot IL'ШIЮ80UI 1. О-rfёт- • 

,,,&&аТJlaРИ hujjatJari ЩUl l:'-ЖумеtпaЩIII 

Pf.JК_1)'ЗМ'(Ж Reja tuzaюq Щ1Уетнть 1\.1aн 

Pe .. an Rejap вк..llOчено • 111ВН: 

КИрИТIL1ПU1 kiritilgan JWL'I8ttHJ>ORaНlIblli 

Режuаи nlшк,_р" RеjadlШ whqari BH~IL'HtНOBblH 

Ре .. азан nlШ~_pII R~8D tashqari \.'8c.'pX-lli1аНОВblе 

.aмf8PМ_ jaш-="аnnа IШII: 0111('H81. 

Ре-.8.1арни М)'80- Rejalami mU\'oliq- """II.)Р.:.III",tРЩШНtlt' 

фн~18ШТНРИW lasbtiri. .... lL1аtЮ8 

РеJК8.1аш. pt'.a- RejaIL~. njalasb- It·lаННJ~)вa.tше 

:UWJТНРИIII tirisb 
Pf..a. '18ШТИptL'IllUI Rf'ja&ashtirill8D IL' liltюВШI 

фoIЦaI.1_POМU fO)'dald_rorD8CI tlp8t6W:tt. 

РеJКвли иw Rфli ish ш~овu рООо1-а 
Pf.Jll.L1И RejaIi IЫIlНOBыH 
Pf.Ж Reys pt'Й~ 
РкП~И". Respublika p'-"\.'II~нка 
'+Рент Refennt reфept"tП 
Po1ll1Ulll. бurжи RoIilik beIКiSI виза 

......... 6a~ Rozilik Ыldlnюq НJ'blIвtпь l.."OI'ласNe 

Рухсат 6qмtш Ruп:aI btrish ,"" .. рака (1 JIOf1)'\:ке 

• 
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uк.идаrи haqidagi 
M31o./IyмoтнoMa та 'Iumotnoma 

Рухсат берм4Ж Ruxsat bermoq р'.I'Iрсшап. 

Рухсат аарак.часи Ruxsat varaqchasi карточка допуска 

Рухсат тури Ruxsat turi форма допуска 
Рухсат этишннrиз- Ruxsat etishingizni прошу 

ии суРайман so'rayman Ilредщ:таВИТh 

Рухсатнома Ruxsatnoma пропуск 

Рухсатнома Ruxsatnoma ПРОI1УСКtlое 

бюроси byurosi бюро 
Рухсатиома ёзиб Ruxsatnoma yozib ВЫl1исать 

бермок. bermoq IlроНУСК 

Руйхат Ио'ухаа список : перечеtlь ; 

реестр 

Руйхат, хатлов/ Ro'yxat, xatlov/ I опись 
хатлаш hatlash 

Руйхатra Ro'yxatga включить/занести 

кнрнтмок. kiritmoq н СIIИСОК 

Руйхатдаи чик,а- Ro'yxatdan chiqa- отчисление : 

рнш гish Сl1исание 

руйхатдаи утмок., Ro'yxatdan o'tmoq, l<1регипрнроватьсSl 

• к.аЙД этнлмок. qayd etilmoq , 
С 

Са8ДО Savdo торговля 

Савдо-саиоат Savdo-sanoat торгово-"ромыш-

корхонасн korxonasi ленное lаведеtlИе/ 

llредприятие 

Савдо устама Savdo ustama торговая 

нархн narxi H<lueHKa 

СаllOJlнома, Savolnoma, вопросник: анкета . 
суРок.нома so'roqnoma 

Сайёр сессlUl Sayyor sessiya выездная сессия 

Сайлам~ Saylamoq избирать 

Сай.оо. Saylov выборы 

СаЙЛО. бlOJlJlе- Saylov bulle- избирательный 

тeHнlвapaucH tenilvaraqa.fii БЮJиетень 

С8ЙЛО8 йfлн бll1l8Н Saylov yo'li bilan выборная 

ТВЙИIIJUUI.8JUI- tayinlanadi- должность 

raи ла80ЗИм! gan lavoziml 
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мансаб I тansaЬ 
Сайлов тн]нмн Saylov аiжiшi I избирателЬНaJI 

система 

Сайловдан Saylovdan I забаллотировать 
Yrказмаслнк o'tkazmaslik 

Сайловчн SзУloусЫ избиратель 

Самара Samara ~T 
Самарадорлнк Samaradorlik эффективность 

Самаралн Samarali плодотворный. 

результативный, 

эффективный • 
Самараснэ, бефой- Samarasiz, befoyda, бесшюдныЙ. без-

дa,Н8noкaCH] natijasiz результатный 

Сана Sana дата 

Санасн ёэlVlraн Sanasi yozilgan датированный 

Санасннн ё]MO~ Sanasini yozmoq/ датировать 

~oк. qo'ymoq 
СанитаРIIJI Sanitariya санитарный 

назоратн nazorati надзор 

СаНКЦIIJI Sanksiya санкция , 
Саноат Sanoat промыlJенностьь 

Саноат банки Sanoat banki . - . 
ПРОМЫlW1енныи 

банк 
Саноат булнми I Sanoat bo'limi I ПРОМЫlW1енный 

отдел 

Сансалорлик SansaIorlik I волокита 
Сарварак., тиryл Sarvaraq, titul титульный лист 

вapam varag'i 
Сарлавха Sarlavha заглавие, заголовок 

Сармо., кашпал Sarmoya, kapital капитал 

Сарф, ЧНЮlIII, Sarf, chiqim, расход 

харажат xarajat 
Сарф-харажат Sarf-x8rajat затраты 

Сарф-харажат Sarf-xaraj8t расходные 

'Q'JIUК8тларн hujjatlari документы 

Саpфлaнraн мaблu Sarflangan mablag' капиталовложения 

Сердаромад Serdaromad высокодоходный 

Сертифнкат Sertifikat сертификат 
СеССIIJI Sessiya сессия 

Сиёсат Siyosat ПОJlитика 

Сингарн, каби, Singari, kabi, аналоmчно 
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ухшаш o'xshash 
Сиииwra yчp8W, Sinishga uchrash, I банкротство 

банкpar булиw baokrot bo'lish 
Сииоа Sinov ИСnblтание; зачёт 

Сииоа муддати Sinov muddati исnытателЬНblЙ срок 

Сиl7fЦ jк.иwI Sirtqi o'qishlta 'Iim заочное обучение 
т81tJIим 

Сифат 6eлrнси Sifat belgisi знак качества 

Сифат кjpc8Ткичи Sifat ko'rsatkichi качествеННblЙ 

1I0казатель 

Сифатсиз Sifatsiz некачествеННblЙ 

Соариндор, лауреат Sovriodor, laureat лауреат 

COlJl8DJ, 1)'З8ТИW Sozlash, tuzatish ремонт 

Смиuпирма Solishtirma удеЛЬНblЙ вес 

orирлик og'irlik 
Смик Soliq налог 

Смц иазоратиl Soliq oazoratil на1l0ЮВая 

ииспеКЦlUlси inspeksiyasi инспекция 

Смак тУло"и Soliq to'lovchi налогоплательщик 

СWllllUlарии Soliqlaroi взимание налогов 

ундириw uodirish 
cott, МИКдор Son, miqdor I количество 
<mиm, peaлизaцIUI Sotish, realizatsiya реализация 

lUIJIиw qilish 
Соrликии сам8Ш Sog'liqni saqlash здравоохранение 

Сorликии C8IUIaw Sog'liqni saqlash здравоохранитель-

муассасалари muasgsalari ные учреждения 

Ссуда, узок муд- Ssuda, uzoq ссуда 

датли карз muddatli' qarz 
Стаж, иwлаraи Staj, ЬЫзgan I стаж 

муддат muddat 
СтаиЦIUI Stansiya станция 

Статистика Statistika статистика 

Стеиorpамма Stenogramma стенограмма 

Стеиограммали Stenogrammali стенографический 

ucоООт hisobot 01"чёт 

СтеиоrpaфIUI усули Steoografiya usuli застенографироваТh 

билаи ёзн6 м- bilaв уопЬ 01-
мок, стеиогра- moq, stenogra-
.фнал8Мок fiyalarnoq 

Стм калеидариl Stol kalendaril I наСТОЛЬНblЙ 
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таuими taqvimi ка.lендарь 

Субсll.ilИ8 Subsidiya субсндия 

Cyuta вар.; Suqma уащ; вкладwш 

Х8tчYn batcho'p 
СY'J1Ла Sug'urta страхование 

Cyrypтa кн..1М(Ж. Sug'urta qilmoq застраховать 

Сузга чикнw, So'zga chiqish, ВЫСТУl1.пение 

сjuaш so'zIasb 
Сузга чикмок So'zga сЫчтoq ВЫС1)'Пить 

Сузма-суз таржима So'zma-so'z tarjima ПОС-10ВНЫЙ перевод 

Сузсю бажариw So'zsiz bajarisb беЗУСJ10ВНое 
выполнение 

Сjpaб OJJИШ, талаб So'rab oIiю, taJab востребование 

килиб OJJИШ qilib. ОIisЬ 
СуРаб o';lM~ талаб So'rab olmoq, talab I востребовать 

килиб OJIмок qilib oImoq 
СуРов So'rov I запрос 
СуРов ваp3JUlсинн So'rov varaqasini заполнить анкету 

тулднрмок to'ldirmoq 
СуРов вара"" So'rov varag'iJ анкетный лист • 

вараК8СН varaq_ • СуРов хат So'rov xat письмо-запрос 

СуРовиом~ сУРН So'romoma, so'rov aн~eтa 

ааракасн varaqui 
СуРовнома So'rovnoma анкетиые 

ип.лумarлари ша 'Iumotlari данные 

СуРовчи So'rovcbi заявитель 

т 

ТабаlULllаwтирнл- Tabaqalasbtirilgan дифференuиальный 
гаи тариф tarif тариф 

Табелчи Tabelcbi табельщик 
Табел .. ТаЬеl табель 
ТабрИIUI0М3 ТаЬrikпOlD8 поздравительный 

Табриuoив, Tabriknoma, 
aд~c 

I поздрав.пение 
табрик tabrtk 

Такифий Tavsifiy I характеристика-
ТВ8СН8иома tavsiуaпoma рекомендация 
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Тавсифнома Tavsifnoma характеристика 

ТаВСИJIнома Tavsiyanoma рекомендация 

Тавсии к.илмок. Tavsiya qilmoq рекомендовать 

Тадбир Tadbir мероприятие 

Тадбирлар режасн Tadbirlar rejasi план мероприятий 

Тажрнба jpг_ннш, Tajriba o'rganish, стажировка 

MarJaкa ошириш malaka oshirish 
Тайёр мах.сулот Таууог mahsulot mтовая продукция 

Тайёрлаш Tayyorlash подготовка; 

заmтовка 

ТайёРЛО8 ндорасн I Tayyorlov idorasi заготовител ьная 

контора 

Тайнн Tayin конкретный 

Тайнилаш Tayinlash назначение 

Таклиф Taklif приглашение; 

предложение 

Таклнфнома I Taklifnoma I пригласительный 
t)илет 

Талабнома Talabnoma требование 

Талаб IUlЛнб олмок. Talab qilib olmoq истребовать 

Туаб к.илмок., Talab qilmoq, затребовать 

сjpаб олмок. so'rab. olmoq 
1arJаба.толнб Talaba, tolib студент 

TaMFa Tamg'a клеймо; IIломба 

TaMFa босмок.. Tamg'a bosmoq, маркировать 

таМF3Ламок. tamg'alamoq 
ТаМF3Лаш Tamg'alash ruюмбировать 

Танаффус ТапаПus lIерерыв 

Танбех. Tanbeh замечание 

Таилаб текшнрнш Tanlab tekshirish выборочная 
проверка 

Т~илама Tanlama выборка 

Таилов Tanlov конкурс 

Таилов КОИНССНJIсн Tanlov komissiyasi конкурсная комиссия 

Таиловда к.атна- Tanlovda qatna- допустить 

mишга p~caT shishga ruxsat к конкурсу 

бермок. bermoq 
Таннарх Таппагх себестоимость 

Тарафдор Tarafdor за (при IUлосовании) 

Таржимаи х.ол Tarjimayi hol биография; 

автобиография 
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Тариф Тап' тариф 

Тариф БУйича да- ТаП' bo'yieba тарифный 

ражаеи/раэрJIДИ darajasi/razryadi раЗРJlJ1 

Тариф жадвали ТаПf jadvali тарифная сетка 

Таркибий Tarkibiy структурное 

булиниа bo'linma подра1деление 

Тармок. Tarmoq отрасль 

Тартнб Tartib порядок 

Тартнб, таомИJI, Tartib, шошil, проиедура 

маросим marosim 
Тарmбот Targ'ibot реклама 

Таедик. хат Tasdiq xat письмо-подтверж-

дение 

Таедик. (хат) Tasdiq.(xat) подтверждение 

Таеднк.ламо,," Tasdiqlamoq утвердить; заверить 

Тасдик.ланraн имэо Tasdiqlangan imzo заверенная подпись 

Тасдик.ланraн Tasdiqlangan заверенная 

нусха пшха копия 

Тасдик...ТJаш Tasdiqlash утверждение 

Тасннф Tasnil классификаuия • 
Тасннфлаrнч TasniOagieb классификатор. 
Татбн.vжорнй Tatbiqljoriy применение 

к.ИJlиш qilish 
Тафтнш Taftish ревизия 

Тафтнш тypiIapH TaRish turlari виды ревизии 

Тафтишчи Taftishehi ревизор 

Ташаббуе Tashabbus инициатива 

Ташаккур Tashakkur благодарность 
Ташаккур Tashakkur выражать 

билдирмо,," bildirmoq благодарность 
Ташаккур Э1aJIои Tashakkur e'lon вынести/объявить 

IUL/IMO,," qilmoq благодарность 
Ташаккуриома Tashakkurnoma. . б~аroдарственное 

письмо 

ТашкИJlИЙ ИUlJlар I Tashkiliy ishlar I организационная 
работа 

Ташкилий Tashkiliy masalalar оргапизаuионные 

маеалалар вопросы 

ТашкИJlИЙ Tashkiliy tadbirlar организационные 

тадбирлар мероприятия 

Ташкилот Tashkilot организация 
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TasbriI Ьаyurmoq нанести виэиr 

Т_rifnoma визиrНaJI карточха 

Tathql kelisbuv внешнее 

согласование 

Т8IDIUI CQ.!Iо Tashqi savdo внешНJIЯ торговля 

T8IIUUI CЦIIO Tasbqi savdo внешнеторговое 

бирлamмacи Ыrlubmasi обьединение 
Тaшu CUДOI'8 OНJI TMhqi savdoga oid внешнеторговый 

T .. IUIдJI8МO~ Та'lddIamoq подчёркивать, 

констатировать 

T8'UIIМ, 'I'8-.JUIМ Та 'Пш, ta 'Iim I обучение 
беpиm, y.,ВТIIIII berish, o'qitish 

Тan.cвр Ta'sir влияние 

Та .. тил Ta'tiI отпуск; каникулы 

Тauим, календа ... Тачviш, kaleodar календарь 

Tauнм~ Тачdiш еtmoq, предоставлять; 

бе~ Ьеrmoq представить 

Тцдим IUIJDIIIПUI Тачdiш qilinpв на основании 

~J18Р hujjatlar представленных 

асоснда asosida документов 

Тауимнома, TaqdilDDOlDa, ходатайство 

II1П'IIМOCIIOII8 iltiшosooma , 
TЦДВМIIOlla; Taqdimnoma; I представление 

. тauим ЭТIIIU taqdim etish 
Тuдимот Taqdimot презентация 

Тцриз Taqriz рецензия, отзыв 

Тцсвмот, Taqsimot, распределение, 

11I.К,сНМJI8Ш taqsimlaslJ ра:шеление 

ТЦЧIIJI, кaмёблиI Taqchil, kamyobUk дефицит(ный) 

Ташр", Tuhrif визит 

TЦJUIJI Tahlil анализ 

T&JUUIJI ~ ТahШ qilmoq анализировать 

Тцрирll8Т Tahririyat редакЦИЯ 

Тежам, Tejam, ЭКОНОМИЯ 

теЖ8Мltорлнк tejamkorUk 
ТеJIUIМJIИ Tejamli I экономный 
Тез ОУJll'88ЙJ1аиа Та pulga ау.ава ликвидность 

WlИID oIish 
Теэкор амалнй ИID Tezkor amaIiу ish I оперативная работа 
TeКJllll'8, бепуJl Теkiпgа, bepul безвозмездно; 

бесплатно 



Лу.оm 

Т .. • •• мы Tek8irtIII пpoвepu: PC:8II3М 

Т uel'JllI ••• Telep_ телеграмма 

T~ Т., .... _ телсфоноrpaмwa 

Темир IfJl UCC8CII Ttlllir уо'. k_sj .елезнодороzнu 

r;acca 

TeвrJWUlWplllll, T~ I НдеtrrИфпauu 
~ bin:ill8lladrish 

TII66вiт 'I1hЫYOt I WCднUИRa 
Тиббвi ip./UIIII 'Пbblу yonlua медпyиn 

...... 1I8CUIDI btriIb е •• а' 

Тиббнii Kfpвк 'Пbbiу ko'rik иeoocwотр 

Твб6вi 'Пbbiy МCIIИUИ~U 

М81OJIYIIOТIIOI ... 'IwaoUIoaI8 справr;а 

Т .. ор8Т Тijorat. I:OMWCPUiU 

ТIDIDI, CIIC"I'eМ8 ТiZi8I. liReaa8 cнcтcwa 

Т ............. р 'Пk •• nюq, o'z 8ОСCТ3Jt08IПЪ 

»-8~ о ...... q8)18nDOq 
TIIIUI8III, nк. __ r~dk"ni+ восстаноменне 

T •• МI!_"'" Tikmajild СI:ОРОСWИвaтe.m. 

Твпат TIIut pacnнclta , 
T08OII.Iuu Тovоа., ...... IOзме!..QCНNe, • 

ItOWnCИCawul 

T08)'ID ny.o. Tovusll уоапdli З8)"ltозanнcwвaющu 

8IIIIIIP81'YP8 8PP8I'8tIIn UIIIaP8'I)'Pa 
T~ JUlр" •• ToiIa, daraja r;3ТeropIOl; paзpu 

т 0JIII6, ТaJIII6a ToIib, ...... С1)'дект 

ТOIIDIII .... т OPIIIairiq нпаз; поручс:ние 

Т oprмa, ra1I8JICIII Tor1IМ, 1'aI8don lIWд8IDDIOЙ IIIIDR 
Tpucaopr Тr_sport траисоорт 

ТУ.8illШ, та ... Те ...... ' tanPdiIb. J1иuнд.a11Ю1 

~ йУаOl8Вl ycfqodsll 
Т}'1IIJIIIIII, tY]8JIII8 Т,ШIish, tpжi ... структура 

1')'l18lI Т ....... район 
1'yIIaIIJIapapo Т .... П .. пu'o ме~нwй 
тур ТIU' IIШ 

Турар-- Turar j8y место &II1'CIIIOC1'Ia 
тyury8ap.в W. Тт' *h7Ii м,. дocryhнoe 

Н11IOzение 

т,., ....... UТ8 T_1I88irtIIt .. oбuc:витenWIU 
18ПIICU 

т,.ur.-- Тwa'llpw JOJ место POJt.Qelllal 



Луваm 

'fYnJOU.gК UIUI- I TIII""'pUk baqida метрика; CBндeтeJIЬ-

кuvolшoma ство О рождении 

To'la-to'kiI javob полиЫЙ. нсчерпы-

вающий ответ 

To'llвloq; DDdirmOq возместить 

To'ldiri ..... n ovoz незаполненный 
c8n бер_ I beriIb бюллетень 

Varaq8Ii 
To'ldirisb; дополнение. допол-" ........ I qo'shimcba нительный 

1'fJlll& .... То'liq javob нсчерпывающнй 

ответ 

~ ... КJ88 I То'Иq iIII kUIIi I полный рабочий 
день 

Тfлo8 То'loу выlVJата, lVJатёж 

ТfJlO8tЖJ То'lovsiz без olvJaты 
1}JI08'III To'lovcIU IVJaтeJ1ЬЩНJC 

Тfln6урчм МYЧJ To'rtburcbak muhr штамп 

ТJХi.iиб~ To'Itatib qo'ymoq законсервировать 

• , У 

У:JJi)'КCID CТ8JI UzIubIz StaJ иеnpeРbПIный стаж 

У ~ JII)'ДIIIiТJIii Uzoq muclclatli долгосрочный 

УА-." бoowu~ Uy-joy bosbqar- домоуправление 

мае. 8IIIIIi 
YI-.oe XjaaJOanI Uy-Joy xo'JaIIci жилищное 

хоЗJIЙСТВО 

YI-.cМII ~ I Uy-joy qurilWli жилищное 

crpoкreльcrвo 

nyшбd UI ...... y долевой 

Yмyмd u .. uшiу общий 

YмyмdI -1I8e11"8 UmШlliуt.dJetp заЧИСЛIПЬ в оБЩИЙ 

~ o'tkaDDoq бюджет 

У""",,- UlDumiy Isb общее делопрои-

.... i8Ш yun .... 8OДCnO 

Yмyмd &OII.IU8P UшUJD.iуqoidalar общие положенИJi 

У..,............ UiDumlмhdri.IpD обобщённые 

1I&JIYIIO'I'.1I8p ... '1u8odar сведенИJi: сводка 

Y~ U .. _lashdnvchi обобщающий 



Луваm 

~ bujjat I документ 
УН80Н UПVOD звание 

Ундирма нафца- Uпdirm. иalaqа- апииенты 

лар,алнмеиrлар Iar, alЬпепtlar 
Уидирмо~ UDdirmoq взыскивать 

YlIII8epCнтeт Uпivеnltet универснтет 

УНСУР, :uемеlП Uпsur, elelDellt э.лемент 

Уста Usta мастер 

Устама пул UstaIIIa PUI нмбавка (денежнu) 

Успат Ust:Dt rpиф; НlЩПись 

Усул UsuI метод, способ 

Учбypчu IIII)'Ч) Uchburcbak ш. треугольная печать 

УШJUl6 ~о.лВID Usblab qOIiSh удержание 

УIOШМа, Uyusbd\8, ассоциация; союз 

.ССOl ......... assoЫatsiya 

УIOШI1I~ Uyusbtirmoq, I орraнизовать 
1'8IIIIUIЛ ~It t81bkll qUmoq 

Ф 
, 

Факс Faks I факс 
ФuynтаТDIIПТII- Fakultadvli.xtiyoriy факультатив 

ёpиI М8DП)'JЮТ l1181111g'uIot 
Фuy.m.тет Fakultet факультет 
ФaмJшu, наса6 FamШуа, пasaЬ фамИЛIUI 
Фао.л Faol активный 

Фармойиш F.nпoyisЬ расПОpSlжение 

ФармоАиш вт Farпюyisb хаа циркул.ирное 

письмо 

Ф_р, мулоцза F1kr, mulobaza I мнение 
ФlIJ(pllар XИJDI8- YIkrIar п .... - плюрапизм 

DIJII8IПI, D18Op8IIIПIII xilligi, pluraIizm 
фирма 6eлrвcв Firma beIgiSi фирменный знак 
Фонз FoIz процекr 

ФонэлаpIПI ~ FoizIarni biSObIab вычисление процеи-

ла6 чвuриш cbiqarisb тов; исчисление 

процеtП'Oв 

Фовзсвэ Foizsiz беспроцентиый 
Фонхиз цр], Foizsiz qan, ssuda беспроцеНТНaJI 

ссуда ссуда 

.... .... ~ ... ;'\~'.""":~ "\1,' ...... . . 



Лугаm 

Фoi.u, мaнфuт, Foyda, manf_., I выгода; доход 
дapoмu daroauиI 

Фоlдали ВID FoydaU isb к~ициент по-
&oэttвцвanw koenltsienti лезного действия 

ФойдалН 11WI'" Foydali tak6f дельное 

предложение 

Фoiд_ 1UlpНМf8 Foydanlldrimga заприходовать 

ё:JlIб~ yozib qo'ymoq прибыль 
Фоlдвсц Foydasiz, бездоходный 

JlapoмaдcB:J daromadsiz 
Фyuро Fuqaro rpажданин 

Фyuрол8plllUll' Fuqarolarning карта учёта писем 

UТ.ll8pllllll ucФ utlarini bisobga rpаждан 

ra OJIВШ 88PIU'В OUSb vlU'8I'i 
Фyuроли& FuqaroIik I rpажданство 
Фх,ц (tyupoлнк FMQ (fuqarolik отдел ЗАГСа 

](.OJI8ТJI8p8 JY]&. bolatlari hujjat· 
.88ТлapIIIIII uiiд Iarini qayd ешЬ 
nIIIII бfJIВМИ) Ьо'Iimi) 

Фх,ц бf.1llDlllДа FННQ bo'limida I зареntстрироваться 
'рfйxатдан ro'yxatdan в ЗАГСе 

.~ o'tmoq 

Х 

хабар, axбopor Xabar, uborot информация 

Хабар IUIJDIO~ Xabar qilmeq, извещать, 

~ Ыldiraaoq доложить 

Хабарвома ХаЬаrnoma извещение 

Xa:J_ Xazina казна 

xuupo ](ОС P8UМ XaJqarO 1:08 raqam международный код 

Ха ....... ' ..... xarajat, dUqim и:шержкн ; расход 

Хат Xat письмо 

Хаnioшв, 8haц Xatboshi, abzas абзац 

Хат, f:Jy8, XJI81'М8 Хаа, yozuv, eslatma записка 

Хат Т8ID)'8ЧII, Xat tasbuvcbi, курьер 

uбaрчв пbarcЫ 
Хат.uбapлaр Xat·xabarlar корреспонденция 

Х8тлоа, Х8Тлаш Xatlov, utlalb опись 

Xв:JМ8Т, сер8НС Юzшaа, Jfrvis сервис, услyпt 

~~~', •.• ~ .. ~. -. • ........ ............ '1t.·. JIII" ')о. ~ _ ll ., -~ , .. .. . ~ '.,~-_ .. ( .... . : ..... "' .... 



Луваm 

Хизмат Xizвaat I служебнu записка 
ёзишмаси yozisbllUlSl 

Хиnurr Х8ТJI8РИ Юzшaа utlari I служебные письма 
Хи:JМат XiZlllat обслуживание 

кyPcaтиm ko'natish 
Хизмат сафариra Юzшaа _.nр выезд в 

.уиаш/ KeтRDI jo'Dasblketlsb командировку 

Хизмат catвpвra ХШваt safаПр командировать 

lOбopмcж yubormoq 
ХИ:JМат сафари Хizшaа safari командировочное • 

ryвouюмacи guvobnomasi удостоверение 

Хизматra~ Xizшaар obnoq зачислить на 

службу 

Хизматдalишда XizmatdaГJSbda докумеtп ДЛ51 

ФОiд&1J8II8ДII- foyda ...... 'I8D служебноro 

ГВH~ bujjat пользования 

Хнзматда ФОЙД8- Xizmatda foydala- для служебноro 
ланиm учуи ni. осЬun пользовано 

Хнзматдаи таш- Xizmatdan tash- внеслужебный 
цри, XIIЗМ8'I11I qari, xizшаtр • 
&1JQUСИЗ aJoqasiz • 

Ходимлар фим- Xodimlar qo'nim- ТelCучесть кадров 

сизлИПI sizligi 
XoДlDllllllll' иmчaн- Xodimning isb- деловые качества 

лик хислатлар. cbanlik xislatlari работНИJ:а 
Хона,кабинет Хоna, kabinet кабинет 
Хонадон Xonadon квартира 

ХорНЖIIЙ ХоПjiу иностранный 

Хос иш и.oroзи Hos isb qog'ozi фирменный бланк 
Хос рцам Xos raqam код 

Хулоса Xulosa вывод, заключение 

Хусусий~ Xususiy bujjat индивидуальный 

ДОl(}'Меtп 

ХусусиЙ1lamтиpиш Xususiylasbtirisb приватизация 

Ху.алик Xo'jalit ХОЗ5lЙСТВО 

Ху.алик Xo'jalik ХОЗ5lЙСТвенное 
бoшuрмаси bosbqannasi управление 

Хf1uлик суди Xo'jalit sudi ХОЗJIйственный суд 
Ху.алик Хо'jаИt ХОЗ5lЙСТвенный 

хис"urroбн b .. ldtobi расчёт 

ХjJucизлик Xo'jasizlik беСХОЗ5lЙСТвенность 



Лувоm 

Ц,Ч 

Цензура Senzura цензура 

Чалnnyaчн пбар- Chalg'ituvcbi дезинформационные 
лар, бузиб xabarlar, bшiЬ сведения 

кfpcaтнлraн kO'rsatilpn 
ма1tJl)'Мотлар ша 'Iumotlar 

Чаuрц да1оаат СЬачlriч, da'vat I призыв 
ЧацрУ8 II;OI'O]И, Chaqiruv qog'ozl, повестка 

чaupик.иома cbaqiriqnoma 
Чеnrpма CМgirma I скидка 
Чеrнрма ёрдам, Chegirma yonlam, дотация 

дuлат ёрдам davlat yordam 
пули, дOТ8ЦlUl puli, dotatsiya 

Чек Cbek чек 

Чек дафтарчаси Chek daftarcbasi чековая книжка 

Чет элlxориж Cbet ellxorij иностранная 

88.IIIOТ8си valyuwi валюта 

Чет эл naспоprи Chet еl pasporti заграничный 

паспорт 

Чет элlхо~ Chetellxorij иностранные • фирмалари f'irmal8ri фирмы 
4ет эл хн]мат Chet eI xizmat заграничная 

сафари safаП КОМatщировка 

Чи]М8 СЫzшв чертёж 

Чиmaлaр кассаси CbiptaJar kвssasi билетная касса 

Чора куРмсж Cbora ko'rmoq принять меры 

Чopu (ЙИ1I чopant) cborвk (YiI фоragi) квартал 

Чоpu (jIКYa ЙИ1IВ Chorak (o'quv yili четверть 

чорвrи) cboragl) 

Ш 

Ш~намуиа Sh~ D81Duna форма, образец 

Шароит, ша".. Sharoit, sbart- условИJI 

шаpoиr sbaroit 
Шаpr, 'ПLII8б, S~ taIab, I ультиматум 

ym.1'1OI8'I')'II ultimatum 
IUapr_рни uбyл ShardarDJ qabul I диктовать условИJI 
~ qlldirшoq 



l1yюm 

UIaPU8 ре_ем, I SIaardI -=- I JOUIeКС 
-IISC 

SIIartD08Ia. .IIOI'OIIOP. к.0trТ'JIU'r. 
bidJВ comameние, 

Cдe1R8 

Ш8p'IIIOIII8I&n8 Sbartao8aIЫtbв ко~;за-

tY1IIID tUIIIII к.moчeнJIC JI()I'08OPa 
Шар ...... .., ..... sh8 t-.. bo'yldla ДOI'08OpНIUC 

lIIIIJIOrIВ К88II ...... \'daI kIIW 
ШapтiIOII8 мy.ua- SIIan- ........ истечение срока . 

11IIIВНr tYI'8IIIII 1iai8g ........ ДOfOвopa 

ШapiiiUiiII ~ SIw1IDDa .......... ЗIWJIOIIIJП1> JI()f'OIIOP 
Шаprиoмм .... SIw1DoIDaYly JIOГО8Ориwc 

.... бypвn1l8p mфrriyМlar oБJi:J&ТeJIloCТ8a 
Шар._- ShartJММDaaI betor деионснровanlрас-

беаор~ qНwoq тopntyn. .II01'08Op 
UJapx.~ • ..., ~ Izob. 1aISIr комментарий 

Шахе sbau лиuо 

ШOdсан SМJW. лично 

Шuец XYqCJIII Sluwiy, JOВ8iy индивидуальный, ' 
mrпtыA • 

ШuеиА 8PID8 Sluwiyarba лК,Чное завneниe 

Шuе ... _ ..... SIauIIy ........ личнwl лНС'ТOI[ 

Шuсвй ...... Sbпsiу "anqcha личнu lCарточк.а 

ШuеllЙ Shusly персональнu, ...... ,.. ja.oI8prtIk личин 

Шuевй ИIВ Sbauly isb I персональное, 
личное ДeIIO 

ШuеllЙ SbUSIY 1llюacЬ- личнu 

iIDIOIIЧIIOII8 DOIII8 JI08CpeHItOCТ1> 

ШuеllЙ мула Sbusiy .. uIk личнн собствен-

ltOCТ1> 

Шuеd~ I Sbauiy bujjat личиый, нндИВИДУ-

am.НWЙ .IIOIt}'Wem 
ШuеllЙ~- I ShUIIY bujj8t1ar I ЛИЧное дело 
лар~ 

ШЦ8p1iII& ~iI: I "'рож_н 
ШЦ8р118 Sb8barcba посёJЮlC 
ШЦQUlJI8Щ SJaМod ..... , aттecтaциt 

8net.8.J18111 



Лу~аm· 

ШЦО ..... JUUD Shalюdatl8sb атrecтациоииu 

KOМIICCIIКB kOlllissiyui комиссия 

Шцодатвома SbahodatDoma aтrecтaT 

ШерПJIП SberikJik партНёрство 
Швоп Sbikoyat жалоба; anеЛJUЩИJl 
ш.. .......... Shikoyat va takШ- книга жалоб 

лар ......... Iar daItari и предтюжений 
Шв ...... Sbikoyatcbi жалобщик 
Швpuт Shirkat кооператив 

Широт асосИД8ПI Sblrkat asosИ8gi кооперативное 

кOIIC1pупор- ko.truktor- конструкторско-

JIIII(-'l'eDlOJlO- lik-temologik теХНОЛОПfческое 

ПIIt &оро byuro бюро 
ШIIpIUI'r'III Shirkatcbi кооператор 

Шpвtт, 6осма Sbrift, bosma barf шрифr 
upt 

Штамп, ..yproyp- Sbtamp, to'rtbur- I штамп 
ЧП~ cbak Шubr 

Штат, уРвв, вш Sbtat, о'riп. isb I штат 
jpин о'rпi 

Штат биpJПпв Sbtat birligi I uпаПfШI единица 
utraт жадалв Sbtat jadvali uпаПfое расписание 

1U11I1Т8 цбул Sbtatga qabul зачислить в штат 

~ qilmoq 
ШТ8Тдан Т8IIIUpB Sbtatdan tмbqaП I внеШТi1ТНЫЙ 
Шу6UCID 1'ftpи- Sbubb8siz to'g'ri.Iik., достоверность 

JIIII[, 8IIIIIUDIK aniqlik 
ШtIoбa Sbo'ba I сектор. секция; 

филиал 

Шj1.6a корхона Sbo'ba kon_ дочерное 

предприятие 

Э 

Эксneднroр Ekspeditor экспедитор 

Эксaeд111U18 EkspeditsiY8 экспедиция 

Элепров-цс06- Elektroв-bisoblash электронно-вычис-

JI8DI .. 8111111U1CИ masbiD8Si лителЬНU машина 

ЭJlЧпона Ekhixona дипломатический 

ХОДIIМJJ8РИ xodimlari корпус 



Лугоm 

Энr IUDI Х8ра88Т, Еокkaш~а, мииимальиые 

энrо]~ еog oz chiqlm затраты 

Энr ю .. ори Еок yuqori иаивысший 

кJpcanutч ko'rsatkicb показатель 

Энr IUIС-.в мудцат Еog qisqa muddat t.4ииимальиЫЙ срок 

Эскнрнш Esldrisb изиос 

Эслатиm,ОI'O't1)8Н- Eslatisb, ogоbIaп- запомииание; 

тнрнш tirisb предупреждеиие 

Эслатма, Н1О}( Eslatma, izob примечание 

Эслатма хат Eslatma xat письмо-

иапоминание 

э.лон E'IOD ООьЯВllение 

Эълонлар тuтаси E'loolar taxtasi доска объЯВ11ений 

Эьтнбор к.010~ E'tibor . qozoomoq, получать 

таНQ1IИ~ tao oIiomoq признаиие 

э.тиборra E'tiborga игнорировать 

WlМаслик. oImaslik 
э.11Ip03; К,aPODIIIIIК Е'tйroz; qanbillk возражение 

Эьтнроэнома E'tiroznoma рекламация 

Э}(тнёж Ebtiyoj потребность 

• 
Ю 

Юк. uтoopaнc- Yuk аvtotnшsportl грузовой автотранс-

поprн порт 

Юк. жjн8Т)'8чи Yuk jo'oatuvcbi грузоотправитель 

Юк01I)'8ЧН Упk oIuvcbi грузополучатель 

Юк. эraси Упk egasi ГРУЗОВ11аделец 

ЮlLllамок. УuIdaпюq возложить 

Юпат Yukxat накладная 

ЮМ8JlоIIJДУМ8JI~ YumaJoqIdumaloq круглая печать 

му}(р шпhr 
"Юм~"/имэосиз "Yumaloq"limzosiz I анонимка 

хат xat 
Юк.ориlбалан.ц YuqorilbalaDd I высокие цены 

нархлар oanlar 
Юк.орн И,IIоpal Yuqori idor81orgao I вышестоящий орган 

opraн 

Юк.оРВ/uтra 
фойда 

I Yuqori/katta foyda I высокая прибыль 



Луга'" 

Юк.ОР. М8JI8U I Yuqori malаЬ I ВЫСОКШI 
квалификации 

ЮlI.ори маpnбa Yuqori шanaЬа высокое положение 

Юк.орн мцнат Yuqori mebnat ВЫСОКШI произво-

уиумдорлиrи unumdorligi дительность Ч'уда 

Юк.орн,OJIиi Yuqori, oIiУ высший 
Юк.оpнlрцбариЙ Yuqori/rвhbariy вышестоящu 

ТВDI&IIJIOТ taShkiIOt орraнизации 

Юк.ори рцбарuт Yuqori rвhbariyat высшее руководство 

JI 

ЯКДВJIЛIIК билан, У akdillik ЫIaп, I единогласно 
бар 080цаи bir ovozdan 

Яua601DЧll1llDt Yakkaboshcbilik единоначалие 

Якуний Унuniу заключительный 

Ялпи Yalpi валовой; 

пленарный; 

всеобщее 
Ялпи даромад Yalpi шошad валовой доход 

и..п. Мa&IIIIC У alpi шajlis пленарное 

• заседание 

Ялов мцсулот У alpi mabsulot валовu ПРОДУКЦИЯ 

Ярим ЙIIJШИК режа Уаriш yiUik reja полyro;J.овой план 

ЯIDIIpIIII 0801 У asbirin o\'Oz тайное голосование 

бериш ЬеПsb 

У 

У, лuoэllМJll'lll O'z lavozimigal I восстановить . ..... сиra vazifasip в должности 

ТИКJlВМ()К, tildaвюq 
Уз ИОМ:ЮДИИИ свй- O'z nomzodiпi saу- I баллотироваться 

ло8ПI 1фbIн. Iovga qo'ymoq 
УЭ-jзИНИ О'z-о'ziпi I самоуправление 

боwuриш boshqarisb 
Уэ-узиии мaблaF O'z-o'zini mabIag' I самофинансиро-

6НJJaН та .... ин- bilan ta 'шin- вание 

лam Iasb 



Лугаm 

Уз харааатлар_ O'z barajatlarini I самоокупаемость 
Jзи ~0ПJI8ID o'zi qoplasb 

Уэаро ёрд8М О'zaro yordam взаимопомощь 

Уэаро ёрдам О'zэrо yordam касса 

&вссас:и kassasi взаимопомощи 

Уэаро &eлJ1111)'8 O'zaro kelisbuv компромисс 

УэароМ ........ О'zэrо manfaat взаимная выгода 

У18РО ....... 8ТJIИ О'zзrо manfaatli взаимовыroдное 

ЦМIopIIП bamkorlik сотрудничество 

Уэаро 'ПI'IoCир O'zaro ta'sir взаимодействие 

У18РО Уе&IDирИШ О'zэrо teksblrisb взаимопроверка 

Узraриш O'zgarisb изменение 

Узra~ O'zgartirmoq изменить 

У ЛЧО8 бllp1llll1l O'lcbov birligi единица измерения 

YII&)'II1DI& О'nk:unИ.k декада 

Y~ O'rganmoq, изучить 

кJpв6ЧЦМОIIi ko'rib cbiqmoq 
Уринбосар, муовни О'rinbosar, muovin \ заместитель 
УриllДOIWIJII[ O'rindosblik по совместительству 

косца asosida 
Уп:аЗIIШ, O'tkazisb, перевод, 

&УЧИРИШ ko'cbirisb перемещение • 
Yтu:JМ()lli O'tkazmoq переводитъ 

Y~peaac. O'quv rejasi учебный план 

К. 

к,абул; цбул Qabul; qabul qilisb I приём 
IUIJIIШJ 

К,абул IUI1IМOIli; QabuJ qilmoq; I принять 
~абул agvuшснв qabul qilinsin 

К,аБУJIXОII8 Qabulxona I приёмная 
к,айд этишlUЙд- Qayd etisblqayd10v регистратура 

ло. буJIJIМII bo'limi 
к,айд этмо~ Qayd etmoq, I зарегистрировать 

рjйxапа OJIМOК. ro'yxatga olmoq 
К,айд~, Qayd qilmoq, I констатировать 

nn'ЮШJI8М~ ta'kid1amoq 
К,айдлар учуи Qaydlar осЬun I для отметок 
К,айдлоа, рупапа Qayd1ov, ro'yxatga регистрацня 



Лугот· 

CШIIIII I Q8Y: bYUnIII К.аАМН &орос. I репtстрационное 

К,a1дoo8~ I Q8ydIov jurnaU 
бюро 

I репtстрационный 
журнал 

к,.uw.o.. .......... I Qaydlov.nazont I репtстрационно-
~ vanqcb811 коtrrpoльная 

К,аАДЛО8, рJbaпв 
карточка 

Qaydlov, ro'yutp I репtстрация 
OIIIIID oIЬЬ 

~ QaydllOlD8, I ведомость 
8eДOIIOnI. уюOOlOlt 

К,аАТа 11IU8IП1UI Q8yta tikl• n .... I дубликат 
вycu оuпa 

К,aAтa~ Qayta qurlsb I реконструкция; 
перестройка 

К,айтарвб OIIIПII Qaytarib OIIIb I выкуп 
УЧУВ тJлaвuн· uchuв to' ..... • 
raн ПУJl dJpв PUI 

К,аАтаРIl1Ul8ЙJUl QaytarUmaydl I возвра'!)' не 
ПОдЛежит 

к,. ... uu, QaIam ""'1, I гонорар 
, I'OIIOpap кooonr 

к.ал ... uu .... · QaIam baqi jaш. I гонорарный фоtЩ 
rapмкв/toнди 1'lU'III8IdIfoвcU 

к,uбaulсопа Qalbakilsoш ПОдЛожный 

I()'&II8Т Ьф. ДOKYМCкr 

К,apaмa .... plDВlllI& QaI'8llUl-q8nbШk противоречие; 

конфрокrация 

К,арз Qaп долг 

К,арз пул, :J8hI Qaп роl, zayom заём, займ 

К,арз Dpt1UCIIJI8 Qan tarlqatkI. заимообразно 

к,арздан ~~ Qarzdao qutulmoq выйти из долгов; 

расплатиться 

с долгами 

К,арЗJIор б'JIМO~ I Qarzdor bo'lmoq задолжать; бьпь 

должником 

К,арuорлик Q.rzdorlik 'Jздолженнос,ь 

К,арзлари. тfла· Qarzlaml to'lamoql погасить долги; воз-

~ uzmoq вратиты зanлCi-
титьдолг 



ЛУВQm 

к,врзнн 'JfJ181П1'8 Qanвi to'lasbp I кpeдиrocпособностъ 
IЩIUIpJUI& qodirUk 

к,врор Qaror I постановленне. 
решен не 

к,врор бир 080'WUI Qaror bir ovozdan резолюцня прннята 

uбул IUlJlIUIдН qabuJ qШndi единогласно 

к,врор чцар~ Qaror сhiqanпoq вынecrи решение 

к,врориииг 11I'I&IIД Qaroming ta 'kid констатирующая 

IUIC'" чisшi часть 

постановления 

к,врориннr Qarorning законность 

коиунийлиrн qonuniyligi постановления 

к,вnий .......... - Qat 'iy taqiqlamoq, категорически 

л~UТ1tИЙ qat'iy man запретить 

маи IUIJIМ()К. qilmbq 
К,an.иЙ :n'ТИРО'J Qat 'iy е 'tiroz категорически 

БИJIДИРМ~ biklirmoq возражать 

к,вчои, церда Qacboo, qayerda уа когда. rдe и кем 

ва IUIМ булиб ют bo'lib работал 

ИШJI8ПUI isblagan 
К,иЗJUIIL дuридarн Qizlik davridagi девичья ~илня 

фамклll8СИ familiyasi • 
к.илИIIПUI ишлар QШпgan iSbIar отчёт о проделан-

ЦIUIДIU1I baqidagi ной работе 
цсобот bisobot 

к,иммаroцо C08FВ Qimшatbabo sovg'a награждение 

било biIan ценны .. 
М)'Itофотлam mukol'otlasb подарком 

к,иммвтдор/UМ- Qimmatdor/qim- ценные бумarn 

мarnu.o 1(0f'0]- matbaho qog'oz- (вещи) 

лар (буюмлар) Iar (buyumlar) 
К,исu баённома Qisqa Ьауопnoma краткий протокon 
К,исu ё'JИЛraи Qisqa yoziJgan конспективный 

баёlOЮМа Ьауоnnoma протокол 

IVtcu М8JIUUIC Qisqa majUs летучка 

IVtclUW'мyxтacap Qisqalmuxtasar компактнoelкраткое 
баёи "уоп изложенне; 

аннотацня 

К,исuртириm Qisqartirisb вследствие 

сабабли sabaЫi сокращення 

К,исuча mарх, Qisqacba sbarb, ан н отацня 



Луга"; 

lUIIIO'I'8ЦIg 8IШOtatsiуа 
К,нсuча шар~aw Qisqacha sharlalвsh аннотироваиие 

К,всuча maрuиl Qisqкba sbаrbШ аннотированный 
баёВJIВ ре .. Ьауоnli reja ман 

к.oвд~ низом Qoida, nizOПl правило; положение 

к,олдц Qoldiq сальдо; остаток 

к,олнп QoUp трафарет 
к,онув Qonun закон 

к.oнyвra асосан, Qonunga 8SOS8D, на законном 

~ОНУВВЙ асосда qonuniy asosda основании 

к.онуний Qonuвiу законный, 

закономерный 

к.онув ...... Qonuniyat I захономер~ость 
к.онунси1, Qonunsiz, незахонныи 

но~онунвй noqonuniу 

к.оралама Qorаlaша черновик 

КoOI'O] Qog'oz бумага 

к.OI'OзбоЗJIIIк Qog'ozbozUk бумажная волокита 

к.0I'0ЗЖIIJIJI. Qog'o7Jild папка для бумаг 
Коулай шаровт Qulay sbarolt благоприятные 

условия 

~JШанма Qo'Uanma пособие, 

pyк:oвoJICТВO 

к.fм~ кoмиreт Qo'mita, komitet комитет 

Iqmимча маб.лu- Qo'sbimcha шаЬ- ИЗЫСК<Ufие допол-

ларин IOOI.нрнб lag'larпi qidirib нительных 

топиw topish средств 

к.;wнмча та"ТИJI Qo'shimcha ta 'Щ дополнительный 

отпуск 

к.twнмча Qo'shimcha накладные расходы 

Х8pa1UТлар harajatlar 
Кjшнмча Qo'shimcha I домата 
• цNlyЛО8 haqlto'lov 
кjmмa корхова Qo'shma konona совместное 

предприятие 

F,X. 

F08 G'oya идея 

x...u mаpnюмасн Hadya shartвomasl договор дарения 

Х,айфсан Наyfsan выговор 



Луваm 

X,aAtCaВ n.JIOII Нayfsao e'loa I oбыrвить выroвор 
UJIIICЖ qUmoq 

x,aitwrr, 1It0Jl1le11l8 Нay'at, kollegiya IC OJVIel1lJl 

X,auмл .... Hakamlik арбитраж 

x.uамлвllt суди HakamUk sudi арбитражный СУД 

~ Hamk8sb ICOJVIera 

Х,аpфвl Нarfiy belgilifoda буквенное 

бeJпиlиФО.llВ обозначение 

X.циuй~ Нaqiqiy buJjat подлинный 

ДОICумеlП 

х,исоб-КJПOб IIisob-Idtob ariZaSI счёт-зuмение 

арв18СВ 

х,исоб-uтoб I Нisob-Idtob I расчёт 
х,жоб-lUПOб Нisob-Idtob ьо'liJni расчётный отдел 

буJIИМИ 
Х,всоб-uтoб Нisob-kitob I расчётнlUI ICнижха 

дафтарчаси daltarcbasi 
х.нсоб-КJПOб Hisob-kitob raqami I расчётный счёт 

p8IWПI 

х.нсоб-lUПOб рца- Нisob-Idtob raqa- закрыть расчётнwй 

ИIIIUI ёnмсж m1ni yopmoq 
.. . 

счет 

х.нсоб-uтoб Нisob-юtob qayd- расчётнlUl • 
uЦlIOМВCII oomasi ведомость 

х.нсоб, счёт НiSOЬ, Kbot счёт 

х,исoбra OJIИШ нisobga OIiSh учётнwй лист 

88р8П1 v8l'8l'i 
х.нсобralрУАхапа Hisobgalro'YXBtga IУЧёт 

OJIВDI OIiSh 
Х,ис06двв нisobdan cbiqar- I списать 

ЧИU~ moq 
Х,исобламок.. Нisoblamoq, bisob- I вычислить 

uкоблаб lab сbiqarпюq 
чиuрмсж 

х.нсоблвш НiSObIaSb вычислительный 

мврказИ markazi центр 

Х,исоблвш НiSObIaSb вычислительнlUI 

мamИН8СИ mashinasi машина 

Х,исобин ёпмсж НisoЬni уорmoq закрыть счёт 

х.нсобот Hisobot отчёт 

Х,исобот ibши Ifisobot yili отчётиый roд 
Х,исобот нisobot buJjatlari отчётиые 



Лугаm • 
~JI8РВ документы 

х.всоочв НisobcЫ учётчик; бухгалтер 
XOIUDI HoIdm хоким, мэр 

ХO&IIIПI8Т, НoIdnUуаа, хокимият, мэрия 

:x.~ hoIdmlik 
XOМIIJI8дop.llllI HomiladorUk декретный 

тn.11IJJ8 аа' till отпуск 

ХУдуд Huclud террнтория 

Ху.жат Hujjat документ 

~ 8JIМ8IП)'8II Hujjat аlmasbuп документообмен 

~JI8Р -Hujjatlar документация; 

документы 

~acocм'll Hujjatlar мosia I документально 
~Jlар Hujjatlar дело 

ЙIInIUUI1IДJI yil'majildi 
~JI8Р Hujjatlar yig'ma- I подшить к делу 

ЙIInIUaIJWП'8 jildila 
11IIUIб~ tikib qo'ymoq 

~.II8pIIII бир- Hujjatlarni blr- унификация 

DIJIJI8ШТIIpIПП dUasbtirisb документов 

~.IWII11IpИDI Hujjatlasbtirisb документирование 

Xyaжnввнr IIOМII 
• 

HuJjatning nomi наименование 

документа 

•• Xyaжnввнr Hujjatning засвидетельство-

ВYCX&ll8pllllll Duп·larini вать/заверю"ь 

ТaCДIIIUUIIII tasd.iqlash копию документа 

Xy.&anooп' IUICU Hujjatning qisqa краткое содержание 

МIWIJIIII mazшunl документа 

Хукумат мукс+пв Hllkumat mllkofoti правнтельственная 

ншрада 

~6yJllDOl Huquq Ьо'1imi юридический отдел 

~8ДJ1118 мае- Huquqladliya юристк.онсульт 

JlЦ8'lЧllCи, ~- meslehatchisi, 
~М8CJ18- huquqiy 
UТЧJI maslahatchi 

~opII'" Huquqdorh'k, I компетенция 
lЩIUIp1I8, .-0181' qodirlik, vakolat 
~IOpIIдJll[ Huquqiy/yuridik I юридическое лицо 

IDUС shaxs 

~ Huquqshunos I юрист; правовед 

.. 
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I\ОНУНИ 
(JlНПf тах.рирда) 

(1989 йWl 21 ОкmJlбрда 15lJOYJI I)WlишйН. 1995 йwr 
21 дек.а6рда /(онунга узгарmиш ва ,.уШUACчшюр 
ICириmWluб. унинг яши ~pиpи macдшуюшан) 

l·МOMa. Узбекистон Респубпикасинннг давлат тили 
узбек тилидир. 

2.МОДД8. Узбек тилига давлат тили мак,омининг бери
лиши республика х.удудида JlШОВЧИ МИ11Лат ва э.латлар
нинг уз она тилини к.YJVlawдaн иборат конституциявий 
х.YI()'К.Jlарига МОНeIlИК К,ИЛмaйдII. ' 

3-модда. Узбек тилининг Узбекистон Республикаcw 
х.удудида давлат тили сифатида амал К,ИЛиwининг ~
к.иЙ асослари ушбу К,онун ва бошк.а к.онунлар билан 
белгилаб берилади. 

Тилнинг К,орак.алпоmстон Республикасида амал К,И
лишига боrлик. масал ал ар, шунингдек К,орак.алпоmстон 
Республикасининг к.онун х.ужж.атлари билан белrnланади. 

Ушбу К,онун тилларнинг турмyuща, шахслараро муо
малада х.амда диний ва ибодат билан боrлик. удумларни 
3до ЭТИIIЩа к.Улланишини тартибга солмайди. 

Фук.аролар миллатлараро муомала тилини уз хох.иш
ларига кура танлаш х.укук.ига эгадирлар. 

4-модца. Узбекистон Республикасида давлат тиnини 
уРганиш учун барча фук.ароларга шарт-шароит х.амда унинг 
х.удудида яшовчи миллатлар ва элатларнинr тилларига 

иззат-х.урмат БW1ан муносабатда булиш таъминланади, бу 
ТИJU1арни ривожлантириш учун шарт-шароит яратиnади. 

Фук.ароларга давлат тиnини Ук.итиш беl1УЛ амалга 
ОШИРW1ади. 
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5-мома. "9 эбeuстон РеспублИltасида давлат тилида 
фаOllЮlТ lCурсатадиraн, МИJlЛИЙ rypух.пар зич JlWaйдиraн 
ЖОЙ11арда эса - уларнинr ТИJtrlарИД8 фаолИJIТ куРс31ёUlИratI 
мапабraча тарБИJI болалар муассасаларини тaшDIЛ этиш 
Т8'Ьминланади. 

6-мом.: "9 збеJ(ИСТОН Республикасида JlWОВЧИ шахс
~ таълим OЛЮJJ mлини эрlCИН тaнлaw ~ берилaдll. 

"9збекистон Республиucи давлат тилида, wyнингдек: 
боuж.a ТИ1IJ1арда х.ам )-мумий, ~ар-техника. урта махсус 
ва олий маълум<л олишни таъминлайди. 

7 -1iICWUL Даалат тили рас)OlЙ амал lt,IIЛациraн дои
раларда узбеlC ацабий тилининг амалдal1i илмий к.оида
лари ва нормалapиra риои :uилаци. 

Дамат узбеJt ТИЛИНИНf бойитилиши ва такОМИЛЛaDI
тирилlППИНИ Т3'ЬМИII1I8ЙдИ, wy жумладан yнra цмма Э'Ьти
роф к.илraн илмий-теXНИUВИЙ ва ИЖ1'ИМоий-сиёсий атама
ларни жорий ЭТИШ 'UtCобиra таъминлайди. 

Янпt И1DOIЙ асослаиган атамалар жамоатчИ1lИX мух.ou
масидан ICейин tI3 Олий Мажлис теrиwли к.Умитасининг 
JXIIилиrи билан уэбеIC тилиra жорий этилаци. 
• I-IICWUL '9збеUlСТОН РеспублИICзсииинr к.онунл ари , 
дaanат ~оDIМИJПИ ва бошuрув орraнларинииг бошж.а 
~атлари дaвnaT тилида uбул lUI1Iинади ва Э'Ь.J10Н 
Э'J"И11aдИ. Бу ~атларнииг таржималарн бowu ТИJl11арда 
~aм Э'Ь.J10Н lUI1IИиади. 

Ма~аллий ~ОКИМИJlТ ва .боwuрув органларининг 
~ужжатлари давлат тнлида uбул к.илинади ва Э'ЬJ10Н 
этилади. МуаЙJIН миллат вuиллари зич Jlwайдиган 
ЖОЙ11арда мцаллий ~окимИJIТ ва боwк.арув органлари
НIIHГ ~атлари респyблиlCа давлат тилИД8 цмда мазкур 
миллат тилида lUlбул к,илинади ва Э'ЬJ10Н этиладн. 

9-IIOМL Даапат ~окииИJIТИ ва боwuрув орraнларнда 
иw .II8В1I8Т ТИ[1ида юритилади ва зарурИJl1Т8 к.араб боwu 
ТИ1IJ1арra таржима lUlЛиниmи таъиннланади. 

"9 збекистонда jткaзиладнган халк.аро анжуМанларда 
давлат тили, wyнинmек к.атнашчиларнинr jзпари танлаган 
ТИ:llЛар анжуманнинг иш тили ~исобланади. 

100 ... п ... Корхоналар, иуассасалар, Т8ШJ(ИЛОТЛар ва 
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ж:амоат бирлawмаларида ИIII юрlПИW, х,исоб-юrroб, стаПIс
тика ва МОЛИЯ ~ж:атлари даалат тилида юритилади, 

иwловчиларнинг купчилиrи узбек тилини билмайдиган 
ж:амоаларда дамат тили билан бир к,аторда бошк.а тил
ларда ",ам амалга оwирилиwи мумкин. 

ll-MOJlд8. Судпов иwларини юритиw дамат тилида 
ёк.и уша жойдаrn купчилик цоли тилида олиб борил3JI.И. 
Ишда иипирок этаётган, суд иwлари юритилаётган тилни 

билмайдиган wахсларга таржимон орк.али ишга оид 
материаллар билан таииwиш, суд ж:араёнида ИWТИроК. 
этиш "'ук.ук.и ",амда судда она тилида сузлaw ",ук.ук.и 
таъминланади. 

Корхоналар, тawкилотлаg.ва муассасалар уртасидаги 
хужалик низоларини куриб ·чик.иш ва ",ал К,ИЛиwда дав
лат тили к.УJUlанилади. Хуж:алик низолари тарафларнинг 
розилиm билан бошк.а тилда ",ам куриб чик,илиши мумкин. 

12-MOJlд8. Узбекистон Ресnyбликасида нотариал ",ара
катлар даалат тилида амалга оширилади. Фук.ароларнинг 
талабига кура расмийлаштирилган "'ужжат матии даалат , 
нотариуси ёки нотариал х.аракатни бажараётган шахе 
томонидан рус тилида ёки ИМКОНИЯТ булган такдирда -
бошк,а мак.бул тилда берилади. 

13-модда. Фук.аро.лик х.W1атини к.айд этувчи х.ужжатлар, 
шахснинг ким эканлиrnни ва унинг х.ук.ук.ларини тасдик,

ловчи х.уж:ж:атлар давлат тилида расмийлawтирилади, 

заруриятга к,араб бошк,а тилда таржимаси такрорланиwи 
мумкин. 

14-МOJlдa. Узбекистон Ресnyбликаси х.удудида яwовчи 
шахсларга давлат тawкИЛОТJ1ари ва муассасаларига., жамоат 

бирлawмаларига аризалар, таклифлар, шикоятлар билан 
дамат тилида ва боwк.а тилларда мурОж:аат к.илиw х.ук,ук,и 
таъминланади. 

lS-МОJlда. Узбекистон Респу6ликасида яшовчи шахс
лар, уз миллатидан к,атьи назар, уз исмини, ата исми ва 
фамилиясини миллий-тарихий анъаналарга мувофик. ёзиш 
х.ук,ук.ига эгадирлар. 

16-модда. Телевидение ва радио ЭlIlИТ1ИрШWIари дамат 
тилида, шунингдек бошк,а тилларда олиб боРК1lади . 

... 
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17-мод.ца. Ноширлик фаолияти давлат тилида, эх.тиёж
ларни х.иеобra олган х.олда эса, бошк.а тилларда х.ам амалга 
оширилади. 

18-мод.ца. Почта-телеграф жунатмалари давлат тилида 
ёки фук.ароларнинг хох.ишига кура - бошк.а ТИJЩа амалга 
оширилади. 

l'-мод.ца. Муаееаеалар, ташкилотлар ва жамоат бир
лашмалари мух.рлари, тамraлари, иш к.оroзларининг матн

лари давлат тилида БУлади. 

Узбекистон Республ.икаси х.удудида жоЙТIашган халк.аро 
ташки.лотлар ва муаееаеалар; к.ушма корхоналарнинг, 
шунингдек МИJU1ий маданият жамиятлари ва марказла
рининг мух.рлари, тамraлари, иш к.оroзлари матШlарининг 

тарж:имаеи давлат тилида такрорланади. 

2О-мод.ца. Лавх.алар, ЭЪЛОШlар, нархномалар ва бошк.а 
кургазмали х.амда оrзaки ах60рот маТШlари давлат тилида 
раемийлаштирилади ва эълон К,ИЛинади х.амда бошк.а 
тилларда таржимаеи бери.лиши мумкин. 

21-модда. Корхоналарда ишлаб чик.ариладиган 
tAX.еулот давлат ТИЛИДaI1l ва бошк.а ТИJU1ардam ёрлик.лар, 
Нурkк.номалар, этикеткалар билан таъмиШlанади. 

22-мод.ца. Рееnyбликанинг маъмуриЙ-х.удудиЙ бирлик
лари, майдOlUlари, кучалари ва геorрафик 06ъектларининг 
номлари давлат тилида аке этгирилади. 

23-модда. Узбекистон Реепубликаеининг халк.аро 
шартномаеи матнлари, агар waртноманинг узида бошк.ача 
к.оида назарда тyrилмаган буле а, давлат тилида ва ахдла
шувчи томоннинг (ТОМОШlарнинг) тилида ёзилади. 

24-модда. Узбекистон Республикасида давлат тилиra 
~и бошк.а тилларга менеимай ёки хусумат билан к.араш 
так.их,ланади. Фук.ароларнинг узаро муомала, тарбия ва 
таълим олиш тилини эркин танлаw х.ук.ук.нни амалга 

оширишra туеК,ИШlИК к.илувчи шахслар к.онун х.ужж:ат

лариra мувофик. ж:авобгар буладилар. 

'i - "" 

_. 
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